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बागमती प्रदेश सरकार
सहकारी तथा गररबी मन्त्रालय

प्रदेश सहकारी रजिस्ट्रारको कायालय
हेटौंडा, मकवानपुर

सहकारी वाजषिक जववरणअध्यावजिक

दफा ५९(१)सहकारी संस्थाले प्रत्येक वषि देहायका जववरणहरूसजहतको प्रजतवेदन तोजकएको समय जित्र रजिष्ट्रार समक्ष पेश गनुि पनेछ।
ऐनको दफा 35

(2):सजमजतले प्रत्येकआजथिक वषि समाप्त िएको जमजतले (६) मजहनाजित्र वाजषिक सािारण सिा बोलाउनु पने।
दफा (५९): जववरण उपलब्ि गराउनु पने ।
1. कारोबारको चौमाजसक र बाजषिक प्रजतवेदन तथा लेखापरीक्षण प्रजतवेदन,
2. बाजषिक कायिक्रम,नीजत र योिना (कायालय संचालन जबजि,बिेटौ समेत खुल्ने गरी अबकोआ.वको अनुमाजनतकायियोिना)
3. खुद बचतसम्बन्िी नीजत
4. सञ्चालकको नाम तथा बँकी अवजिको सूची (जतन पुस्ते जबवरण संचालक तथाऋण सुपररवेक्षणसजमजतको फोटौो हस्ताक्षर सजहत प्रमाजणत)
5. सािारण सिाको बैठकसम्बन्िी िानकारी (सूचना,सािारण सिाको जबवरण, प्रमाजणत बैठक जनणिय,लेखापरीक्षक जनयुजतत जबवरण र पत्र समेत)
6. शेयर सदस्यसङ्‌ख्या र शेयर पूँिी (बतिमान जबवरण)
7. सञ्चालक वा सदस्यले जलएकोऋण जतनि बँकी रहेको रकम (जितो,ऋण, जितो जबनाको ऋण प्रवाहको जबवरण)
8. रजिष्ट्रारले समयसमयमा तोजकजदएका अन्य जववरण(कायियोिना, ठाउसारी पुविस्वीकृजत, सूचना,कायालय जबवरण,सम्पकि जबवरण तथा अन्य),

जनयमावली (1८): जववरण उपलब्ि गराउनु पने।
1. चौमाजसक जववरण चौमाजसकअवजि व्यजतत िएको प्रन्ि जदनजित्र र अन्य जववरणआजथिक बषि समाप्त िएको छ मजहना जित्र पेश गनुपने।
2. समयसमयमा तोजकएका अन्य जववरण रजिष्टौ्रारले तोकेको समयस्ीमा जित्र उपलब्ि गराउनु पने।

अन्य थप जबवरण
१.सम्पजत शुदज्िकरण जनवारण तथा NRB Guidelines, FIUलगायतअन्य मापदण्ड पालना गरे/नगरेको।
२.घरिाडामा जलएको िाडा अवजि र रकम खुल्ने कागिात/सम्झौता पत्र,आफ्नै घर/िवनिएसोको िग्गा/नतसा/सुचना प्रणाली जबवरण।
३. PAN/VAT (करचुतता जबवरण)

जमजतः

श्रीमान रजिस्ट्रारज्यू,

यसै अनुरुप आ.व .....................................................को सहकारी जबवरण अद्यावजिक गने कायिको लाजग संलग्न सबै
कागिात, जववरण तथा ऐन/जनयम बमोजिम जववरण पेश गरेका छं।
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सािारण सिा जमजत:-

आ.व:-

अध्यावजिक िएको अजन्तम जमजत:-

सहकारीको नाम ठेगाना, सम्पकि जबवरण :-

दता न .:-

एकीकरण िएको िए पुवि एकीकृत हुने संस्थाहरु :-

सहकारीको जबषयक्षेत्र:-

मुख्य कायालय रहेको स्थान:

सहकारी प्रमुख व्यवस्थापक (CEO) नाम, ठेगाना तथा सम्पकि नं:
सहकारीमा देजखएको बतिमान समस्या िए सोको जबवरण (प्रमुख समस्या) :-

बागमती प्रदेश सरकार
सहकारी तथा गररबी मन्त्रालय

प्रदेश सहकारी रजिस्ट्रारको कायालय
हेटौंडा, मकवानपुर

सहकारी वाजषिक जववरणअध्यावजिक
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क्र.स व्यवस्था/जनयम जबवरण संलग्न िए/निएको
(खुल्ने कागिात क्रमसंख्या)

कैजफयत (अन्य)

१ सािारण सिा िएको जमजत र समय स्थान(सािारण सिाको
बैठकसम्बन्िी िानकारी (सूचना,सािारण सिाको जबवरण,
प्रमाजणत बैठक जनणिय,लेखापरीक्षक जनयुजतत जबवरण र पत्र समेत)

२ सािारण सिाको सूचना
(सदस्यलाई जदएको सूचना /पत्रपजत्रका/जमजत/माध्यम)

३ जनयजमत चौमाजसक जबवरण पेश गरे नगरेको
(अजन्तम जबवरण)

४ लेखापरीक्षण प्रजतबेदन
( संचालक सबै तथा लेखापरीक्षकको जबवरण सजहत
हस्ताक्षर कताको नाम समेत खुलेको बाजषिक प्रजतबेदन)

५ सहकारीको बाजषिक बिेटौ,कायिक्रम तथा नीजत िए सोको
जबवरण समेत
(आन्तररक कायिजबजि समेत)
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क्र.स व्यवस्था/जनयम जबवरण संलग्न िए/निएको
(खुल्ने कागिात क्रमसंख्या)

कैजफयत (अन्य)

६ सािारण सिाले चयन गरेको सञ्चालकको नाम तथा बँकी
अवजिको सूची (जतन पुस्ते जबवरण संचालक तथा ऋण
सुपररवेक्षण सजमजतको फोटौो हस्ताक्षर सजहत प्रमाजणत)

७ शेयर सदस्य सङ्‌ख्या र शेयर पूँिी (बतिमान जबवरण)

८ जववरण(कायियोिना, ठाउसारी पुविस्वीकृजत, सूचना,
कायालय जबवरण,सम्पकि जबवरण तथा अन्य),

९ कारोबार संचालन तथा कायिक्षेत्र (ठेगाना) तथा हाल
संचाजलत सेवा केन्द्र तथा अन्य इज्िाित जलई संचालन
गरेको व्यवसाय िए सोको जबवरण

१० COPOMIS प्रणाली लागू गरे नगरेको, जनयजमत प्रणालीमा
अध्यावजिक िए निएको जबवरण (अजन्तम अपडेटौ अवस्था
र जमजत)
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क्र.स व्यवस्था/जनयम जबवरण संलग्न िए/निएको
(खुल्ने कागिात क्रमसंख्या)

कैजफयत (अन्य)

११ यस अध्यावजिक अगाडी जवजनयम संसोिन/पुनलेखन
िएको िए सोको स्वीकृत जमजत तथा मुख्य संसोिनको
जबषय

१२ सम्पजत शुद्दीकरण जनवारण तथा NRB Guidelines, FIU
लगायत अन्य मापदण्ड पालना गरे/नगरेको।
(स्रोत खुलाउने, प्रजतबेदन जदने,लगाएत अन्य जनदेशन
पररपालना अवस्था)

१३ सहकारी िवनआफ्नै वा िाडामा (घरिाडामा जलएको िाडा
अवजि र रकम खुल्ने कागिात/सम्झौता पत्र,आफ्नै घर/िवनिए
सोको िग्गा/नतसा/सुचना प्रणाली जबवरण।)

१४ िम्मा ऋण लगानी

१५ अन्य चल/अचलसम्पजत जबवरण

१६ सहकारी महाशाखा/जबिाग वा प्रदेश सहकारी रजिस्ट्रार
कायालयमा िएको उिुरी संख्या, उिुरी फछ्ियौटौ जबवरण
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क्र.स व्यवस्था/जनयम जबवरण संलग्न िए/निएको
(खुल्ने कागिात क्रमसंख्या)

कैजफयत (अन्य)

१७ सहकारी व्यवस्थापकको सम्पकि न, इमेल तथा ठेगाना

१८ सेयर सदस्यः -
कमिचारी संख्याः
पुरुष) :
(मजहला):
संचालक सजमजत संख्याः
पुरुष) :
(मजहला)

`

१९ सहकारीको संचालक अन्य सहकारीमा समेत रहे नरेह्को
(राजिनामा गरेको िए सोको जबवरण समेत):

बागमती प्रदेश सरकार
सहकारी तथा गररबी मन्त्रालय

प्रदेश सहकारी रजिस्ट्रारको कायालय
हेटौंडा, मकवानपुर

सािारण सिा तथा लेखापरीक्षण प्रजतबेदनका आिारमा प्रमाजणत सहकारीको जवत्तीय जबवरण

आजथिक वषि :
क्र.स. जववरण मानक
जववरण
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क्र.स. जववरण मानक
1 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको नाम
2 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको ठेगाना प्रदेशः जिल्लाः
3 दता नं.
4 दता जमजत
5 कायिक्षेत्र प्रादेजशक

6 कायि प्रकृजत
7 जनयामक जनकाय प्रदेश रजिष्ट्रारको कायालय (बागमजत प्रदेश )
8 सहकारी आबद्द िएका संघ/बकंको जववरण
9 कर चुतता िएको आ.व.
10 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको पान/भ्याटौ नं.
11 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको सम्पकि नं.
12 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको इमेल ठेगाना
13 पजछल्लो साघारण सिा िएको जमजत

14 सािारण सिामा सहिागी मजहलाः पुरुष:
15 संचालक र लेखा सुपरीवेक्षण सजमजतको पजछल्लो जनवाचन जमजत
16 जनवाचनमा सहिागी मजहलाः पुरुष:
17 संचालक सजमजतको संख्या मजहलाः पुरुष:
18 लेखा सुपररवेक्षण सजमजतको संख्या मजहलाः पुरुष:
19 कुल शेयर सदस्य संख्या मजहलाः पुरुष:
20 कूल शेयर पुँिी

21 कूल बचत रु.
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क्र.स. जववरण मानक
22 कूल ऋण लगानी रु.
23 कूल बाह्य ऋण रु.
24 कूल सम्पजत्त रु.
25 िगेडा कोष रु.
26 सहकारी प्रवर्द्िन कोष रु.
27 अन्य कोष रु.
28 ऋण हानी व्यवस्था रु

29 अन्य लगानी रु.
30 कमिचारी संख्या िम्मा मजहलाः पुरुष:
31 ऋणीको संख्या िम्मा मजहलाः पुरुष:
32 उत्पादन मूल्य रु.
33 खररद मूल्य रु.
34 जबक्री मूल्य रु.
35 िम्मा कारोबार मूल्य रु.
36 िम्मा सेवा मूल्य रु.
37 िम्मा सेवा प्राप्त गनेको संख्या मजहलाः पुरुष:
38 अनुदान प्राप्त रकम रु. सरकारी

अनुदान
रुः

39 लेखापरीक्षणको अवस्था आ.ब:
40 लेखा परीक्षकको नाम
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क्र.स. जववरण मानक
41 लेखा परीक्षकको पान नं/भ्याटौ नं
42 मजहला सहकारी ?
43 सफ्टौवेयर प्रयोग

सम्पजत्त शुजद्दकरण जनवारण सम्बन्िी
44 अन्तररक नीजत तथा कायिजवजि

45 STR/TTR सम्बन्िी प्रजतवेदन
46 िोजखम मुल्यंकन प्रजतवेदन गरेको

47 कायान्वयन अजिकारीको नाम

48 कायान्वयन अजिकारीको पद

49 कायान्वयन अजिकारीको सम्पकि नं

संस्थाको जिम्मेवार व्यजततको जववरण
50 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको अध्यक्षको नाम
51 जलङ्ग

52 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको अध्यक्षको सम्पकि नं.
53 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको व्यवस्थापकको नाम
54 जलङ्ग

55 सहकारी संघ/बकं/संस्थाको व्यवस्थापकको सम्पकि नं.
लेखा सजमजत सदस्यहरुको नाम तथा संख्या जबवरण -
िम्मा बचत रकमः -
शेयर पंूिी रकमः –
असलकिा:-
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शंकास्पद किाः -
खराब किाः –
नवीकरण गरेको िम्मा ऋण:
खराब ऋण व्यवस्थापन कोषको रकम (loan loss provision amount) :-
प्राथजमक पंूिी कोष = (शेयर पंूिी+िगेडा कोष)/िम्मा ऋण लगानी :-
शेयर लािंश जवतरण रकमः
नगद रकम:
बैक जबवरण:-
संस्थाको छापः –
उल्लेजखत सबै जववरणहरू कानून बमोजिम सत्य,यथाथि र प्रमाजणत छन।् यथाथि जवपरीत देजखएमा प्रचजलत कानून बमोजिम हुने बेहोराको जवषयमा कानुन बमोजिम
सहुँला बुझाउँला।
संचालक नाम / व्यवस्थापक - हस्ताक्षर तथा सँस्थाको छाप


