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1. कार्ाालर्को स्वरुप र प्रकृति 
कर प्रणालीलाई शासन व्र्वस्थाको मेरुदण्डको रुपमा सलइन्छ। सदुृढ कर प्रणालीका माध्र्मबाट नै 
राज्र् प्रभावकारी ढङ्गले सञ्चालन हुने, ट्रदगो आधथाक ववकास हाससल हुने र सेवा प्रभावकारी भई 
सशुासन कार्म हुन्छ। कर प्रणाली अन्तगात कर नीतत, कर कानून, कर प्रशासन र करदाता 
समेट्रटएका हुन्छन।् समर्सापेक्ष कर नीत, सरल कानून, इमानदार करदाता, पारदशी, न्जम्मेवार 
एवम ्व्र्वसातर्क कर प्रशासन कर प्रणालीका आधार हुन।्  

अत: कर प्रशासनलाई अझ सदुृढ र आधुतनक बनाई करदातालाई प्रदान गररने सेवामा प्रभावकाररता 
ल्र्ाई अधधकतम राजस्व पररचालन गना, करदाताको आवश्र्कतामा आधाररत करदाता सशक्षा आट्रद 
कार्ाहरु कुशल तररकाले सम्पादन गनाका लाधग र्स कार्ाालर्ले करदाताहरुलाई सेवा प्रवाह गदै 
आइरहेको छ। र्ो कार्ाालर् बारा न्जल्लाको जीतपुरससमरा उप-महानगरपासलकामा अवन्स्थत छ।  
 

1.1 भौगोसलक कार्ाक्षते्र : 
बारा र रौतहट न्जल्ला 

 

1.2 कारोवारका आधारमा: 
•  रु. 50 करोडसम्मको कारोवार 

 

2. कार्ाालर्को काम, किाव्र् र अधिकार  
➢ करदाता दताा गने (आर्कर, मलू्र् असभवदृ्बब कर, अन्त:शुल्क,व्र्न्ततगत स्थार्ी लेखा 

नम्बर), 
➢ वववरण दताा गने(म.ूअ.क वववरण, आर्वववरण, अन्त:शुल्क वववरण), 
➢ अन्त:शुल्क इजाजतपत्र प्रदान गने तथा नववकरण गने, 
➢ करदाता सशक्षा सम्बन्धी कार्ाहरु गने, 
➢ करचुतता प्रमाणपत्र प्रदान गने, म.ूअ.क. वववरण नट्रदने तथा आर्वववण दाखखला नगने 

करदाताको सूची तर्ार गरी वववरण दाखखलाका लाधग अनुरोध गने,            

➢ करदाताको असभलेख अध्र्ावधधक गने, 
➢ कम्प्र्ुटर बीजकको स्वीकृतत प्रदान गने, 
➢ कर सम्बन्धी सचूना प्रवाह गने तथा गनुासो सनुुवाइ गने, 
➢ कर बतर्ौता असलुी गने, 
➢ कर परीक्षण तथा अनुसन्धान गने आट्रद 

 3. तिकार्मा रहिे कमाचारीको सङख्र्ा र कार्ा वववरण    
3.1 सङ्गठन संरचना र वतामान अवस्था  
ि.स.  पद  सेवा  समुह  दरबन्दी  पद पूतत ा ररतत  कैक्रफर्त  
1 प्रमुख कर 

अधधकृत 
प्रशासन  1 1 0  
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२ कर अधधकृत प्रशासन राजस्व  6 6 0  

३ नार्ब सुब्बा प्रशासन राजस्व 13 7 3  

४ लेखापाल प्रशासन लेखा 1 1 0  

५ डा.इ.सु. / क.अ ववववध  ववववध २ २ 0  

६ ह.स.चा प्रशासन सा.प्र  2 2 0  

७ का.स प्रशासन सा.प्र  3 3 0 (करार) 
८ सरसफाईकताा प्रशासन सा.प्र  1 १ 0 (करार) 
 
3.2 कार्ारत कमाचारीको वववरण  
ि.सं. कमाचारीको नाम,थर तह/शे्रणी र पद शाखा 

1 बबकास कुमार रजक प्रमुख कर अधधकृत कार्ाालर् प्रमुख 

2 टंक भुसाल कर अधधकृत कर परीक्षण शाखा 
3 रामेश्वर कुमार समश्र 

 

कर अधधकृत कर परीक्षण शाखा 

4 प्रववण चौधरी कर अधधकृत कर परीक्षण शाखा 

5 रवव शे्रष्ठ कर अधधकृत कर संकलन शाखा 

6 ट्रदवाकार झा कर अधधकृत संकलन शाखा तथा कर परीक्षण 

7 लालदेव सरााफ कर अधधकृत कर परीक्षण शाखा 

8 ट्रदल चन्र साह नार्व सुब्बा अन्त:शुल्क/ प्रशासन 

9 महेन्र बराल नार्व सुब्बा सेवा शाखा 

10 डडल्ली रमण भण्डारी नार्व सुब्बा सेवा शाखा 

11 प्रववन पोखरेल नार्व सुब्बा सेवा शाखा 

12 सरोज ससग्देल नार्व सुब्बा संकलन शाखा 

13 दल बहादरु साउद नार्व सुब्बा संकलन शाखा 

14 उमा शकंर साह नार्व सुब्बा सेवा शाखा 

15 हेमन्ती  खत्री  नार्व सुब्बा सेवा शाखा 

16 असभमन्रु् कुमार गुप्ता नार्व सुब्बा संकलन शाखा 

17 रमेश प्रसाद कुमी नार्व सुब्बा संकलन शाखा 

18 उमाशकंर साह लेखापाल आधथाक प्रशासन शाखा  

19 रणेश्वर कणा क.अपरेटर सेवा शाखा 

20 सुबबर कुमार महतो क.अपरेटर सेवा शाखा 

21 कुण्डली देवी खडका का.स. सेवा शाखा 

22 अतनता काकी का.स. दताा/शोधपुछ शाखा 

23 संदेश चौधरी का.स. सेवा शाखा 

24 राजेश गौतम ह.स.चा. सेवा शाखा 
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25 लक्ष्मण वहादरु क्षेत्री ह.स.चा. सेवा शाखा 

26 उसमाला न्र्ौपाने  का.स. (ज्र्ालादारी) सेवा शाखा 

 
4. कार्ाालर्बाट प्रदाि गररिे सेवा 

➢ Personal PAN, Business PAN, Withholder PAN जारी गररने। 
➢ मलू्र् असभवदृ्बब करमा दताा र अन्तशुल्क इजाजतपत्र जारी तथा नववकरण गररने।  

➢ करदाताको बार्ोमेट्रिक गररने।  

➢ ववधुतीर् बीजक अनुमतत प्रदान। 
➢ कर चुतता प्रमाणपत्र जारी गररने। 
➢ स्थार्ी लेखा नं. स्थगन वा दताा खारेजी गररने।  

➢ करदाताको कारोबार स्थलको ठाउंसारर, नामसारी, कारोबार थप लगार्त शुरु दताा 
तनकार्बाट भएको सशंोधनलाई अधवाधधक गररने। 

➢ करदताले कर रकम दाखखला गदाा गलत भएमा भौचर सशंोधन गररने।  

 

 5. सेवा प्रदाि गिे कार्ाालर्को शाखा र जिम्मेवार अधिकारी  
 5.1 शाखागत कार्ा वववरण 
   5.1.1 सेवा शाखा/बार्ोमेट्रिक शाखा  

    1. बार्ोमेट्रिक वववरण सलने, 
    2. व्र्न्ततगत स्थार्ी लेखा नम्बर जारी गने, 
    3. व्र्सार् दताा गने, 
    4. कारोबारको वववरण अधवाधधक गने(PDCR), 
        5. व्र्सार्को ठाउँसारी गने, 
    6. व्र्सार्को खारेजी सम्बन्धी कार्ा, 
    7. फाइल सरंक्षणसम्बन्धी कार्ा, 
    8. कार्ाालर्को दताा, चलानी तथा धचठ्ठीपत्र आदान प्रदानलाई व्र्वन्स्थत बनाउने, 
    9. फाइल व्र्स्थापनसम्बन्धी कार्ा। 
 

   5.1.2  सङ्कलन शाखा  

     1. मलू्र् असभवदृ्बब कर समार्ोजन कर समार्ोजन सम्बन्धी कार्ा गने, 
     2. आर्कर तथा मलू्र् असभवदृ्बब कर बतर्ौता असलुी सम्बन्धी कार्ा गने, 
     ३. राजस्व भौचर सशंोधन(Voucher PDCR) 

          4. राजस्व सकंलन गने 

     5. बेरुज ुफछ्र्ौट सम्बन्धी काम गने आट्रद। 
 

   5.1.3 कर परीक्षण तथा अनुसन्धान शाखा 
 1. प्रारन्म्भक छानववन तथा अनुसन्धान गने, 
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 2. ववस्ततृ छानववन तथा अनुसन्धान गने, 
 3. आन्तररक तथा बाह्र् सूचना संकलन गरी अनुसन्धान गने, 
 4. घरजग्गा वविी कारोवारमा पूँजीगत लाभकरको छानववन गने, 
 5. न्रू्न ववजकीकरण गने करदाताको छानववन तथा अनुसन्धान गने, 
 6. बजार अनुगमन गने, 
 7. दताा स्थगत गने (Deregistration), 
 8. कर क्रफताा गने आट्रद 
 

 5.1.4 आधथाक प्रशासन शाखा  

      1. आन्तररक राजस्व ववभागबाट प्राप्त अन्ख्तर्ारी आम्दानी बाध्ने,  

      2. ववसभन्न खचा शीर्ाकहरुमा खचा गनाको लागी गोस्वारा भौचर तर्ार गने, 
      3. गोस्वरा भौचर अनुसार भतुतानी आदेश तर्ार गरी स्वीकृतीको लाधग पेश गने,   

      4. स्वीकृत भतुतानी आदेश को.ले.तन.का पठाई तनकासा सलने र खचा गने,  

         5. राजस्व रकम दैतनक रुपमा राजस्व खातामा जम्मा गने, फाँटवारी तर्ार गने,  

      6. कार्ालर्मा प्राप्त हुन आएको धरौटी रकम धरौटी खातामा जम्मा गने/क्रफताा गने, 
सदर 

        स्र्ाहा गने फाँटवारी तर्ार गरी प्रततवेदन गने,  

      7. माससक प्रततवेदन तर्ार गरी को. सल. तन. का  र तालकु मन्त्रालर् पठाउने।  

      8. आधथाक प्रशासनसँग सम्बन्न्धत शे्रस्ता सरुक्षक्षत राख्न,े  

9. कोर् तथा लेखा तनर्न्त्रक कार्ालर्बाट आन्तररक लेखा परीक्षण गराउने र महालेखा    

परीक्षकको कार्ाालर्बाट खट्रटइ आएको टोली समक्ष अन्न्तम लेखा परीक्षण गराउने, 
10. लेखा परीक्षणबाट बेरुज ुदेखखन आएमा सम्परीक्षण गराउने र फछर्ौट गराउने, 
11. कार्ाालर्मा आवश्र्क पने सामानहरुको खररद आदेश स्वीकृत गराई खररद गने,    

      12. खररद भएका सामानहरुको बबल सलंग्न राखख दाखखला ररपोटा बनाई न्जन्सी 
खातामा आम्दानी बाँध्ने, 

      13. न्जन्सी खाताहरु अधावधधक गने, 
      14. कार्ालर्मा रहेका प्रर्ोगमा ल्र्ाउन नसक्रकने पुराना र जीणा न्जन्सी सामानहरुको 

लागत  तर्ार गरी सललाम सम्बन्धी कार्ा गने, 
      15. आधथाक वर्ाको अन्न्तममा न्जन्सी तनरीक्षण गराउने, 
      16. न्जन्सी सामानहरु भण्डारमा सरुक्षक्षत साथ राख्न े। 

 

 

6. सेवा प्राप्ि गिा लाग्िे लाग्िे दस्िुर र अवधि    
     र्स प्रततववेदनको अनुसचूी १ मा उल्लेख भएको नागररक वडापत्र अनुसार।  
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7. तिणार् गिे प्रक्रिर्ा र अधिकारी 
 क. तनणार् गने प्रक्रकर्ा: सरकारी तनणार् प्रक्रिर्ा सरलीकरण तनदेसशका, 2065 एवम ्सचूनाको 
हकसम्बन्धी ऐन, 2064, आर्कर ऐन 2058, मलू्र् असभवदृ्बब कर ऐन, 2052, अन्त शुल्क 
ऐन, 2058 लगार्त प्रचसलत कानुन बमोन्जम। 
ख. तनणार् गने अधधकारी: 
 अ. प्रमखु कर अधधकृत । 
 आ. अधधकार प्रत्र्ार्ोजन भएको अवस्थामा कर अधधकृत । 
 

8. तिणार् उपर उिुरी सुन्िे अधिकारी  
कार्ाालर्बाट हुने तनणार्को सम्बन्धमा आन्तररक राजस्व ववभागका महातनदेशक।  

9. सम्पादि गरेको कामको वववरण  
9.1 त्रमैाससक कार्ा प्रगतत वववरण  
र्स कार्ाार्लबाट सवंत 20८2 साउन देखख 2082 आन्श्वन मसान्त सम्म सम्पादन भएका 
मखु्र् मखु्र् कार्ाहरु देहार्बमोन्जम छन।  

क. राजस्व सङ्कलन 

ि.स.ं राजस्वको 
प्रकार  

साउन मट्रहनाको (रु हजारमा) साउन मट्रहनासम्मको (रु हजारमा) 
लक्ष्र् सङ्कलन प्रततशत लक्ष्र् सङ्कलन प्रततशत 

1. आर्कर 117288 86783 73.99 117288 86783 73.99 
2. बहाल कर 4219 1089 25.80 4219 1089 25.80 
3. ब्र्ाज कर 17109 9010 52.66 17109 9010 52.66 
४. म.ूअ.कर 161063 161363 100.19 161063 161363 100.19 
५. अन्त:शुल्क 1062410 921818 86.77 1062410 921818 86.77 
६. स्वास््र् 

सेवा कर 326956 213507 65.30 326956 213507 65.30 
7. अन्र् 195 578 296.38 195 578 296.38 
साउन जम्मा  1689240 1394147 82.53 1689240 1394147 82.53 

 

ि.स.ं राजस्वको 
प्रकार  

भार मट्रहनाको (रु हजारमा) भार मट्रहनासम्मको (रु हजारमा) 
लक्ष्र् सङ्कलन प्रततशत लक्ष्र् सङ्कलन प्रततशत 

1. आर्कर 79425 117588 148.05 196713 204371 103.89 
2. बहाल कर 2609 715 27.40 6828 1803 26.41 
3. ब्र्ाज कर 2274 1935 85.10 19383 10945 56.47 
४. म.ूअ.कर 109907 103355 94.04 270969 264718 97.69 
५. अन्त:शुल्क 1095692 1130433 103.17 2158103 2052251 95.10 
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६. स्वास््र् 
सेवा कर 321334 285498 88.85 648290 499005 76.97 

7. अन्र् 177 627 353.41 372 1205 323.53 
भार जम्मा  1611418 1640151 101.78 3300658 3034298 91.93 

 

ि.स.ं राजस्वको 
प्रकार  

आन्श्वन मट्रहनाको (रु हजारमा) आन्श्वन मट्रहनासम्मको (रु हजारमा) 
लक्ष्र् सङ्कलन प्रततशत लक्ष्र् सङ्कलन प्रततशत 

1. आर्कर 97334 150739 154.87 294047 355110 120.77 
2. बहाल कर 2538 2014 79.35 9365 3817 40.76 
3. ब्र्ाज कर 2503 3127 124.90 21886 14072 64.30 
४. म.ूअ.कर 122510 108097 88.24 393479 372815 94.75 
५. अन्त:शुल्क 1347424 1129983 83.86 3505527 3182234 90.78 
६. स्वास््र् 

सेवा कर 296761 287684 96.94 945052 786690 83.24 
7. अन्र् 190 563 296.96 562 1768 314.57 

आन्श्वन जम्मा  1869261 1682208 89.99 5169919 4716506 91.23 
 

ख. करदाता दताा वववरण  

ि.स. पररसचूक 3 महहिा (काविक मससर पुस) दिाा सखं्र्ा 
1. व्र्ावसातर्क स्थार्ी लेखा नम्बर दताा 17022 
2. व्र्न्ततगत स्थार्ी लेखा नम्बर दताा 66201 

3. मलू्र् असभवदृ्बी करमा दताा 10566 

4. अन्त:शुल्क 1703 
५. अधिम करकट्टी पान (WPAN) 163 

िम्मा 93109 

 

9.2 त्रमैाससक अवधधमा सम्पाट्रदत अन्र् महत्वपूणा कार्ाहरु  
1. कर वक्र्ौिा सङ्कलिको लाधग ववशेष प्रर्ास: आर्कर तथा मलू्र् असभवदृ्बी कर वतर्ौता 
रहेका करदाताहरुलाई उतत वतर्ौता कर दाखखला गना तनरन्तर फोन सम्पका , सङ्कलन भ्रमण र 
व्र्न्ततगत रुपमा पत्राचार गररएको ।  

2. बिार अिुगमि िथा तिरीक्षण: व्र्वसार्ीलाई करको दार्रामा ल्र्ाउन बजार अनुगमन तथा 
तनरीक्षण कार्ालाई तनरन्तरता ट्रदइएको । 

3. सन्िाल िथा वेबसाइट अपडटेः वतामान सचूना प्रववधधको र्ुग र समर्को मागलाइ मध्र्नजर 
गरी सामान्जक सन्जालमा तनर्समत सचूना सम्पे्रर्ण गने न्जज्ञासाहरुको सम्बोधन गने र 
वेबसाइटलाइ समेत अध्र्ावधधक गररएको  । 
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10. कार्ाालर् प्रमखु र सूचिा अधिकारीको वववरण    
10.1 कार्ाालर् प्रमुखको वववरण 
ि.सं. कार्ाालर् प्रमुखको 

नाम/थर 

पद सम्पका  नम्बर इमेल 

1. बबकास कुमार 
रजक 

प्रमुख कर अधधकृत 9855024874  

 

10.2 सूचना अधधकारीको वववरण 
ि.सं. सूचना अधधकारी 

को नाम/थर 

पद र शे्रणी सम्पका  नम्बर इमेल 

1. रवव शे्रष्ठ कर अधधकृत 9855025874 ravi.shrestha@ird.gov.np 

 

11. ऐि, तिर्म, ववतिर्म वा तिदेसशकाको सूची 
➢ आर्कर ऐन (सशंोधन सट्रहत), 2058 

➢ आर्कर तनर्मावली (संशोधन सट्रहत), 2059 

➢ मलू्र् असभवदृ्बब कर ऐन (सशंोधन सट्रहत), 2052 

➢ मलू्र् असभवदृ्बब कर ऐन (सशंोधन सट्रहत), 2053 

➢ अन्त:शुल्क ऐन, 2058 र अन्तशुल्क तनर्मावली (सशंोधन सट्रहत), 2059 

➢ मट्रदरा ऐन, 2031 र मट्रदरा तनर्महरु (सशंोधन सट्रहत), 2023 

➢ आर्कर तनदेसशका (सशंोधन सट्रहत), 2066 

➢ मलु्र् असभवदृ्बी कर तनदेसशका (सशंोधन सट्रहत), 2069 

➢ अन्तशुल्क तनदेसशका (सशंोधन सट्रहत), 2068 

➢ ववधुतीर् ववजक सम्बन्धी कार्ाववधध, 2074(सशंोधन सट्रहत) 
➢ पूँजीगत लाभकर सम्बन्धी तनदेसशका (सशंोधन सट्रहत), 2072  

 

12. आम्दािी खचा िथा आधथाक कारोबार सम्बन्िी अध्र्ावधिक वववरण  
आ .व  २०८3।८4 आम्दानी र खचाको वववरण: (आन्श्वन सम्म) 
ि.स.ं बजेट उपसशर्ाक   बजेट तनकाशा(रु)  खचा   खचा(%) 
1. चालगुत खचा  34952880.00 7430646.72 21.25 

2. पूँजीगत खचा  16439000.00 0.00 0 
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13. कार्ाालर्को वेभसाइट  
https://ird.gov.np/office/inlandrevenueofficesimara/  

 

14. कार्ाालर्ले प्राप्ि गरेको बैदेसशक सहार्िा, ऋण, अिुदाि एंव 
प्राववधिक सहर्ोग र सम्झौिा:  

• प्राप्त नभएको।  

15. सावाितिक तिकार्मा परेका सूचिा माग सम्बन्िी तिवेदि र सो उपर 
सूचिा हदएको वववरण: 

• सलखखत रुपमा सचूना माग नभएको, मौखखक रुपमा तनर्समत सचूना प्रदान गररएको।  

16. कार्ाालर्का सूचिाहरु अन्र्त्र प्रकाशि भएका वा हुिे भएको भए सो 
को वववरण  

• र्स कार्ाालर्का सचूनाहरु कार्ाालर्का सचूनापाटी लगार्त आन्तररक राजस्व 
ववभागको वेभसाइट https://ird.gov.np/office/inlandrevenueofficesimara/  र कार्ाालर्को 
फेसबुक आइडी https://www.facebook.com/iro16simara बाट प्राप्त गना सक्रकन्छ। 

 

17.   कार्ाालर्को सम्पका  वववरण 
 

• फोन नं.- 053-520243, 053-520113 
 

• Email- iro16@ird.gov.np
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अिुसूची १ 

आन्तररक राजस्व कार्ाालर् ससमरा 
       नागररक वडापत्र (Citizen Charter) 

ि.
सं. 

कार्ा वववरण  पेश गिुापिे कागिािहरु कार्ा सम्पादि 
गिा लाग्िे समर्  

लाग्िे कर / दस्िुर सम्पका  शाखा/ 
कोठा   िं.  

गुिासो 
सुन्िे 

अधिकारी  

१. स्थार्ी लेखा 
नम्बर (PAN) दताा 
प्रमाणपत्र प्रदान 

गने  

आन्तररक राजस्व ववभागको वेवसाइटमा गइ अनलाइन रन्जष्िेर्न फमा 
भरी www.ird.gov.np मा लगइन गरी submission number सट्रहत 
सम्बन्न्धत व्र्न्ततले देहार्का कागजातहरु पेश गनुा पनेछ ।  

• व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्रको प्रततसलवप  

• नेपाली नागररकताको प्रततसलवप  

• कारोबार आफ्नै घरमा /जग्गामा गने भए जग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रततसलवप र बहालमा रहने भए बहाल सम्झौौताको प्रततसलवप ।  

• तनकार्को हकमा प्रबन्धपत्र  ,तनर्मावली ,ववतनर्म ,ववधानको 
प्रततसलवप तथा छाप र संस्थाको अधधकार प्रत्र्ार्ोजन पत्र ।  

 
 
 
 
 

सोही ट्रदन  

-  
 
 
 
 

करदाता सेवा 
शाखा 

  
 
 
 
 

कार्ाालर् 
प्रमुख  

२ . र्ुजर आइडी र 
पासवडा सलने  

• सम्बन्न्धत व्र्न्तत आफैँ उपन्स्थत भई वा आधधकाररक व्र्न्तत 
माफा त कार्ालर्मा तनवेदन ट्रदनुपने ।  

सोही ट्रदन - करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख 

३. 
 

मूल्र् असभवदृ्धध 
कर वववरण पेश 
गने र 
भेररक्रफकेशन गने  

• करदाता स्वंले ववभागको साइटमा गइ वववरण भने मू.अ.क दाखखला 
गने र आफ्नै आइडड माफा त भेररफाइ गने ।  

सोही ट्रदन वववरण अनुसार ततनुा पने 
कर रकम  

करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख 

४. आर् वववरण पेश 
गने  

• आधथाक वर्ा समाप्त भएको समततले ३ मट्रहना सभत्र Online Entry 

गरी भेररफारइ गने ।  

• पूवाानुमातनक कर वववरण (D-01) फाराम भरी राजस्व दाखखला गने 
बैंकमा राजस्व रकम सट्रहत वववरण पेश गनुा पने  

सोही ट्रदन वववरण बमोन्जम ततनुापने 
कर रकम  

करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख 
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५ . अनुमातनत करको 
वववरण र 

क्रकस्तावन्दीमा कर 
दाखखला  

• Online वववरण भरर चालु  आ .व.  को पौर् अन्त्र् सम्मको ४० 
प्रततशत, चैत्र मसान्तसम्म ७० प्रततशत र असार मसान्तसम्म १०० 
प्रततशत हुने गरी कर रकम दाखखला गनुापने । 

सोही ट्रदन वववरण बमोन्जम ततनुापने 
रकम  

करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख 

६ . कर दाखखलको  
प्रमाण/ कर 
चुतताको  
प्रमाणपत्र 
प्रदान गने  

• पूवाानुमातनत कर ततने (D-01) वववरण पेश गने करदाताले User ID  
र पासवडा आफै बनाएर वा कार्ाालर्बाट User ID र Password  सलई 
आफै करचुतता वप्रन्ट गने ।  

• अन्र् करदाताको हकमा ववभागको साइटमाफा त प्रववष्ट गरी 
कार्ाालर्मा सम्पका  गने  ।  

बाँकी बतर्ौता नरहेमा 
सोही ट्रदन र बाँकी 
बतर्ौता रहेमा बाँकी 
बतर्ौता चुतता गरे 
पश्चात  

• कर दाखखला प्रमाण  

• कर चुतता माग 
भएको समततसम्मको 
आर् वववरण र सो 
बमोन्जम ततनुापने 
सम्पूणा कर रकम ।  

 करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख 

७ . कर संकलन ,
बेरुजु ,बतर्ौता 

असुल उपर गने  

• कार्ाालर्बाट माग भए बमोन्जम  सोही ट्रदन रकमको हकमा असुल हुन 
बाँकी रकम  

संकलन शाखा  कार्ाालर् 
प्रमुख 

८ . व्र्न्ततगत स्थार्ी 
लेखा नम्बर सलनु 

पने  

• आन्तररक राजस्व ववभागको वेबसाइट www.ird.gov.np मा 
लगइन गरी personal e-pan मा click गरी सो मा उन्ल्लखखत 
वववरण भरर Submission Number सट्रहत कार्ाालर्मा सम्पका  
राखु्नपछा ।  

कार्ालर्मा 
सेवािाहीको चापलाई 
हेरी र्थासतर् सोही 
ट्रदन 

दस्तुर नलाग्ने  करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख  

९. अन्त शलु्क 
इजाजतपत्र जारी 
नवीकरण गने  

• अनलाईन (Online) कम्प्र्ुटरको माध्र्मबाट तनवेदन भरी 
सम्बन्न्धत व्र्न्तत आफैं उपन्स्थत भई देहार्का कागजातहरु 
पेश गनुापने ।  

• दताा प्रमाणपत्रको प्रततसलवप  

• इजाजतपत्र नवीकरणका लाधग स्वर्ं लगइन गरी गना सक्रकने ।  

• राजस्व दाखखला भौचरको प्रततसलवप ।  

सोही ट्रदन  अन्त शलु्क दरवन्दी 
बमोन्जम  

करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख  

१०. संस्था नवीकरण 
ससफाररस  

• संस्थाको पत्र र ववत्तीर् वववरणको प्रततसलवप  ,राजस्व  
दाखखला भौचरको  प्रततसलवप 

सोही ट्रदन  कानून बमोन्जम लाग्ने कर 
रकम  

करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख  

११. स्था .ले.  नं.   
प्रमाणपत्रमा 
संशोधन  

• सम्बन्न्धत तनकार्बाट शसंोधन भएको पत्रको प्रततसलवप,  
सतकल स्था .ले  .नं.   प्रमाणपत्र र तनवेदन सट्रहत सम्बन्न्धत 
व्र्न्तत  

सोट्रह ट्रदन  दस्तुर नलाग्ने  करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख  

१२. स्था.ले.नं. स्थागन • सम्बन्न्धत तनकार्बाट दताा खारेजी भएको पत्रको प्रततसलवप ,
सतकल स्थाई लेखा नम्बर दताा प्रमाणपत्र र तनवेदन सट्रहत 

कार्ाालर्मा 
सेवािाहीको चापलाई 
हेरी बढीमा ७ ट्रदन  

कानून बमोन्जम लाग्ने 
सम्पूणा कर रकम  

करदाता सेवा 
शाखा 

कार्ाालर् 
प्रमुख  
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