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1. कार्यालर्यको स्वरुप ि प्रकृन्त
कि प्रणालीलाई शासन व्र्यवस्थाको मेरुदण्डको रुपमा न्लइन्छ। सुदढृ कि प्रणालीका माध्र्यमबाट
नै िाज्र्य प्रभावकािी ढङ्गले सञ्चालन हुने, न्दगो आन्थयक न्वकास हान्सल हुने ि सेवा प्रभावकािी भई
सुशासन कार्यम हुन्छ। कि प्रणाली अन्तगयत कि नीन्त, कि कानून, कि प्रशासन ि किदाता
समेरटएका हुन्छन।् समर्यसापेक्ष कि नीत, सिल कानून, इमानदाि किदाता, पािदशी, न्जम्मेवाि
एवम ् व्र्यवसान्र्यक कि प्रशासन कि प्रणालीका आधाि हुन।्
अत: कि प्रशासनलाई अझ सुदढृ ि आधनु्नक बनाई किदातालाई प्रदान गरिने सेवामा
प्रभावकारिता ल्र्याई अन्धकतम िाजस्व परिचालन गनय, किदाताको आवश्र्यकतामा आधारित
किदाता न्शक्षा आन्द कार्ययहरु कुशल तरिकाले सम्पादन गनयका लान्ग र्यस कार्यालर्यले
किदाताहरुलाई सेवा प्रवाह गदै आइिहेको छ। र्यो कार्यालर्य बािा न्जल्लाको जीतपुिन्समिा उप-
महानगिपान्लकामा अवन्स्थत छ।

1.1 भौगोन्लक कार्ययक्षेत्र :
बािा ि िौतहट न्जल्ला

1.2 कािोवािका आधािमा:
• रु. 50 किोडसम्मको कािोवाि

2. कार्यालर्यको काम, कतयव्र्य ि अन्धकाि
 किदाता दता गने (आर्यकि, मूल्र्य अन्भवनृ्बब कि, अन्त:शुल्क,व्र्यन्ततगत स्थार्यी लेिा

नम्बि),
 न्वविण दता गने(मू.अ.क न्वविण, आर्यन्वविण, अन्त:शुल्क न्वविण),
 अन्त:शुल्क इजाजतपत्र प्रदान गने तथा नन्वकिण गने,
 किदाता न्शक्षा सम्बन्धी कार्ययहरु गने,
 किचुतता प्रमाणपत्र प्रदान गने, मू.अ.क. न्वविण नन्दने तथा आर्यन्ववण दान्िला नगने

किदाताको सूची तर्याि गिी न्वविण दान्िलाका लान्ग अनुिोध गने,
 किदाताको अन्भलेि अध्र्यावन्धक गने,
 कम्प्रु्यटि बीजकको स्वीकृन्त प्रदान गने,
 कि सम्बन्धी सूचना प्रवाह गने तथा गुनासो सुनुवाइ गने,
 कि बतर्यौता असुली गने,
 कि पिीक्षण तथा अनुसन्धान गने आन्द

3. न्नकार्यमा िहने कमयचािीको सङख्र्या ि कार्यय न्वविण
3.1 सङ्गठन संिचना ि वतयमान अवस्था
ि.स. पद सेवा समुह दिबन्दी पद पून्तय रितत कैन्फर्यत
1 प्रमुि कि

अन्धकृत
प्रशासन 1 1 0

२ कि अन्धकृत प्रशासन िाजस्व 6 6 0
३ नार्यब सुब्बा प्रशासन िाजस्व 13 7 3
४ लेिापाल प्रशासन लेिा 1 1 0
५ डा.इ.सु. / क.अ न्वन्वध न्वन्वध २ २ 0
६ ह.स.चा प्रशासन सा.प्र 2 2 0
७ का.स प्रशासन सा.प्र 3 3 0 (किाि)
८ सिसफाईकता प्रशासन सा.प्र 1 १ 0 (किाि)
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3.2 कार्ययित कमयचािीको न्वविण

ि.सं. कमयचािीको नाम,थि तह/श्रेणी ि पद
शािा

1 न्दनेश पाण्डे प्रमुि कि अन्धकृत
कार्यालर्य प्रमुि

2 टंक भुसाल कि अन्धकृत
कि पिीक्षण शािा

3 िामेिि कुमाि न्मश्र कि अन्धकृत सेवा शािा

4 प्रन्वण चौधिी कि अन्धकृत
सेवा शािा

5 िन्ब श्रेष्ठ कि अन्धकृत
कि पिीक्षण शािा

6 न्दवाकाि झा कि अन्धकृत
संकलन शािा तथा कि पिीक्षण

7 लालदेव सिाफ कि अन्धकृत
कि पिीक्षण शािा

8 न्दल चन्द्र साह नार्यव सुब्बा
अन्त:शुल्क/ प्रशासन

9 महेन्द्र बिाल नार्यव सुब्बा
सेवा शािा

10 न्डल्ली िमण भण्डािी नार्यव सुब्बा
सेवा शािा

11 प्रन्वन पोििेल नार्यव सुब्बा
सेवा शािा

12 सिोज न्सग्देल नार्यव सुब्बा
संकलन शािा

13 दल बहादुि साउद नार्यव सुब्बा
संकलन शािा

14 उमा शंकि साह नार्यव सुब्बा
सेवा शािा

15 हेमन्ती ित्री नार्यव सुब्बा
सेवा शािा

16 अन्भमन्रु्य कुमाि गुप्ता नार्यव सुब्बा
संकलन शािा

17 िमेश प्रसाद कुमी नार्यव सुब्बा
संकलन शािा

18 उमाशंकि साह लेिापाल
आन्थयक प्रशासन शािा

19 िणेिि कणय क.अपिेटि
सेवा शािा

20 सुन्बि कुमाि महतो क.अपिेटि
सेवा शािा

21 कुण्डली देवी िडका का.स. सेवा शािा

22 अन्नता काकी का.स. दता/शोधपुछ शािा

23 संदेश चौधिी का.स. सेवा शािा

24 िाजेश गौतम ह.स.चा. सेवा शािा

25 लक्ष्मण वहादुि क्षेत्री ह.स.चा. सेवा शािा

26 उन्मयला न्र्यौपाने का.स. (ज्र्यालादािी) सेवा शािा

4. कार्यालर्यबाट प्रदान गरिने सेवा
 Personal PAN, Business PAN, Withholder PAN जािी गरिने।
 मूल्र्य अन्भवनृ्बब किमा दता ि अन्तशुल्क इजाजतपत्र जािी तथा नन्वकिण गरिने।
 किदाताको बार्योमेन्िक गरिने।
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 न्वधतुीर्य बीजक अनुमन्त प्रदान।
 कि चुतता प्रमाणपत्र जािी गरिने।
 स्थार्यी लेिा नं. स्थगन वा दता िािेजी गरिने।
 किदाताको कािोबाि स्थलको ठाउंसारि, नामसािी, कािोबाि थप लगार्यत शुरु दता

न्नकार्यबाट भएको संशोधनलाई अधवान्धक गरिने।
 किदताले कि िकम दान्िला गदा गलत भएमा भौचि संशोधन गरिने।

5. सेवा प्रदान गने कार्यालर्यको शािा ि न्जम्मेवाि अन्धकािी
5.1 शािागत कार्यय न्वविण
5.1.1 सेवा शािा/बार्योमेन्िक शािा
1. बार्योमेन्िक न्वविण न्लने,
2. व्र्यन्ततगत स्थार्यी लेिा नम्बि जािी गने,
3. व्र्यसार्य दता गने,
4. कािोबािको न्वविण अधवान्धक गने(PDCR),
5. व्र्यसार्यको ठाउँसािी गने,

6. व्र्यसार्यको िािेजी सम्बन्धी कार्यय,
7. फाइल संिक्षणसम्बन्धी कार्यय,
8.कार्यालर्यको दता, चलानी तथा न्चठ्ठीपत्र आदान प्रदानलाई व्र्यवन्स्थत बनाउने,
9.फाइल व्र्यस्थापनसम्बन्धी कार्यय।

5.1.2 सङ्कलन शािा
1. मूल्र्य अन्भवनृ्बब कि समार्योजन कि समार्योजन सम्बन्धी कार्यय गने,
2. आर्यकि तथा मूल्र्य अन्भवनृ्बब कि बतर्यौता असुली सम्बन्धी कार्यय गने,
३. िाजस्व भौचि संशोधन(Voucher PDCR)
4. िाजस्व संकलन गने

5. बेरुजु फछ्र्यौट सम्बन्धी काम गने आन्द।

5.1.3कि पिीक्षण तथा अनुसन्धान शािा
1. प्रािन्म्भक छानन्वन तथा अनुसन्धान गने,
2. न्वस्ततृ छानन्वन तथा अनुसन्धान गने,
3.आन्तरिक तथा बाह्य सूचना संकलन गिी अनुसन्धान गने,
4. घिजग्गा न्विी कािोवािमा पूँजीगत लाभकिको छानन्वन गने,
5. न्रू्यन न्वजकीकिण गने किदाताको छानन्वन तथा अनुसन्धान गने,
6. बजाि अनुगमन गने,
7. दता स्थगत गने (Deregistration),
8.कि न्फता गने आन्द

5.1.4आन्थयक प्रशासन शािा
1.‍आन्तरिक िाजस्व न्वभागबाट प्राप्त अन्ख्तर्यािी आम्दानी बाधे्न,
2. न्वन्भन्न िचय शीर्यकहरुमा िचय गनयको लागी गोस्वािा भौचि तर्याि गने,
3. गोस्विा भौचि अनुसाि भुततानी आदेश तर्याि गिी स्वीकृतीको लान्ग पेश गने,
4. स्वीकृत भुततानी आदेश को.ले.न्न.का पठाई न्नकासा न्लने ि िचय गने,
5. िाजस्व िकम दैन्नक रुपमा िाजस्व िातामा जम्मा गने, फँटवािी तर्याि गने,
6. कार्ययलर्यमा प्राप्त हुन आएको धिौटी िकम धिौटी िातामा जम्मा गने/न्फता गने, सदि

स्र्याहा गने फँटवािी तर्याि गिी प्रन्तवेदन गने,
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7. मान्सक प्रन्तवेदन तर्याि गिी को. न्ल. न्न. का ि तालुक मन्त्रालर्य पठाउने।
8. आन्थयक प्रशासनसँग सम्बन्न्धत श्रेस्ता सुिन्क्षत िाख्ने,
9. कोर् तथा लेिा न्नर्यन्त्रक कार्ययलर्यबाट आन्तरिक लेिा पिीक्षण गिाउने ि महालेिा

पिीक्षकको कार्यालर्यबाट िरटइ आएको टोली समक्ष अन्न्तम लेिा पिीक्षण गिाउने,
10. लेिा पिीक्षणबाट बेरुजु देन्िन आएमा सम्पिीक्षण गिाउने ि फछर्यौट गिाउने,
11. कार्यालर्यमा आवश्र्यक पने सामानहरुको िरिद आदेश स्वीकृत गिाई िरिद गने,

12. िरिद भएका सामानहरुको न्बल संलग्न िान्ि दान्िला रिपोटय बनाई न्जन्सी िातामा
आम्दानी बँधे्न,

13. न्जन्सी िाताहरु अधावन्धक गने,
14. कार्ययलर्यमा िहेका प्रर्योगमा ल्र्याउन नसन्कने पुिाना ि जीणय न्जन्सी सामानहरुको

लागत तर्याि गिी न्ललाम सम्बन्धी कार्यय गने,
15. आन्थयक वर्यको अन्न्तममा न्जन्सी न्निीक्षण गिाउने,
16. न्जन्सी सामानहरु भण्डािमा सुिन्क्षत साथ िाख्ने ।

6. सेवा प्राप्त गनय लाग्ने लाग्ने दस्तुि ि अवन्ध
र्यस प्रन्तववेदनको अनुसूची १ मा उल्लेि भएको नागरिक वडापत्र अनुसाि।

7. न्नणयर्य गने प्रन्िर्या ि अन्धकािी
क. न्नणयर्य गने प्रन्कर्या: सिकािी न्नणयर्य प्रन्िर्या सिलीकिण न्नदेन्शका, 2065 एवम ् सूचनाको

हकसम्बन्धी ऐन, 2064, आर्यकि ऐन 2058, मूल्र्य अन्भवनृ्बब कि ऐन, 2052, अन्त शुल्क ऐन,
2058 लगार्यत प्रचन्लत कानुन बमोन्जम।
ि. न्नणयर्य गने अन्धकािी:

अ. प्रमुि कि अन्धकृत ।
आ. अन्धकाि प्रत्र्यार्योजन भएको अवस्थामा कि अन्धकृत ।

8. न्नणयर्य उपि उजुिी सुन्ने अन्धकािी
कार्यालर्यबाट हुने न्नणयर्यको सम्बन्धमा आन्तरिक िाजस्व न्वभागका महान्नदेशक।

9. सम्पादन गिेको कामको न्वविण
9.1 त्रैमान्सक कार्यय प्रगन्त न्वविण
र्यस कार्यार्यलबाट संवत 20८2 साउन देन्ि 2082 आन्िन मसान्त सम्म सम्पादन भएका मुख्र्य
मुख्र्य कार्ययहरु देहार्यबमोन्जम छन।

क. िाजस्व सङ्कलन

ि.सं. िाजस्वको
प्रकाि

माघ मन्हनाको (रु हजािमा) माघ मन्हनासम्मको (रु हजािमा)
लक्ष्र्य सङ्कलन प्रन्तशत लक्ष्र्य सङ्कलन प्रन्तशत

1. आर्यकि 118011 106477 90.23 942862 786393 83.40
2. बहाल कि 2515 1303 51.82 18426 11015 59.78
3. ब्र्याज कि 17867 8950 50.09 71968 38778 53.88
४. मू.अ.कि 151934 96150 63.28 923544 833269 90.23
५. अन्त:शुल्क 1004249 92475 92.11 7276538 6412120 88.12
६. स्वास्थ्र्य

सेवा कि 385048 223596 58.07 2714805 1614864 59.48
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7. अन्र्य 843 7453
माघ जम्मा 1679624 1362294 81.11 11948143 9703892 81.22

ि.सं. िाजस्वको
प्रकाि

फागुन मन्हनाको (रु हजािमा) फागुन मन्हनासम्मको (रु हजािमा)
लक्ष्र्य सङ्कलन प्रन्तशत लक्ष्र्य सङ्कलन प्रन्तशत

1. आर्यकि 205309 81214 39.56 1148171 867607 75.86
2. बहाल कि 2309 2025 87.69 20735 13040 62.89
3. ब्र्याज कि 1468 2165 147.45 73436 40943 55.75
४. मू.अ.कि 151247 95930 63.43 1074791 929199 86.45
५. अन्त:शुल्क 770675 1140200 147..95 2047213 7552320 93.85
६. स्वास्थ्र्य

सेवा कि 272915 253030 92.71 2987720 1867893 62.52
7. अन्र्य 1456 8909

फागुन जम्मा 1403923 1576017 112.26 13352066 11279911 84.48

ि.सं. िाजस्वको
प्रकाि

चैत्र मन्हनाको (रु हजािमा) चैत्र मन्हनासम्मको (रु हजािमा)
लक्ष्र्य सङ्कलन प्रन्तशत लक्ष्र्य सङ्कलन प्रन्तशत

1. आर्यकि 162434 164396 101.21 1310605 1032003 78.74
2. बहाल कि 3871 2489 64.30 24606 15529 63.11
3. ब्र्याज कि 6831 2446 35.81 80267 43389 54.06
४. मू.अ.कि 152993 166176 108.62 1227784 1095375 89.22
५. अन्त:शुल्क 1334393 1192024 89.33 9381606 8744343 93.21
६. स्वास्थ्र्य

सेवा कि 502794 319576 63.56 3490514 2187469 62.67
7. अन्र्य 1757 10666

चैत्र जम्मा 2163316 1848864 85.46 15515382 13128775 84.62

ि.किदाता दता न्वविण
ि.स. परिसूचक 3 मन्हना (कान्िक मन्सि पुस) दता संख्र्या
1. व्र्यावसान्र्यक स्थार्यी लेिा नम्बि दता 16228
2. व्र्यन्ततगत स्थार्यी लेिा नम्बि दता 62775
3. मूल्र्य अन्भवबृबी किमा दता 10128
4. अन्त:शुल्क 1665
५. अन्िम किकट्टी पान (WPAN) 150

जम्मा 90946

9.2 त्रैमान्सक अवन्धमा सम्पान्दत अन्र्य महत्वपूणय कार्ययहरु
1. कि वतर्यौता सङ्कलनको लान्ग न्वशेर् प्रर्यास: आर्यकि तथा मूल्र्य अन्भवबृबी कि वतर्यौता
िहेका किदाताहरुलाई उतत वतर्यौता कि दान्िला गनय न्निन्ति फोन सम्पकय , सङ्कलन भ्रमण ि
व्र्यन्ततगत रुपमा पत्राचाि गरिएको ।

2. बजाि अनुगमन तथा न्निीक्षण: व्र्यवसार्यीलाई किको दार्यिामा ल्र्याउन बजाि अनुगमन
तथा न्निीक्षण कार्ययलाई न्निन्तिता न्दइएको ।



6

3. सन्जाल तथा वेबसाइट अपडेटः वतयमान सूचना प्रन्वन्धको रु्यग ि समर्यको मागलाइ मध्र्यनजि
गिी सामान्जक सन्जालमा न्नर्यन्मत सूचना सम्प्रेर्ण गने न्जज्ञासाहरुको सम्बोधन गने ि
वेबसाइटलाइ समेत अध्र्यावन्धक गरिएको ।

10. कार्यालर्य प्रमुि ि सूचना अन्धकािीको न्वविण
10.1 कार्यालर्य प्रमुिको न्वविण

ि.सं. कार्यालर्य
प्रमुिको
नाम/थि

पद सम्पकय नम्बि इमेल

1. न्दनेश पाण्डे प्रमुि कि अन्धकृत 9855024874 dinesh.panday@ird.gov.np

10.2 सूचना अन्धकािीको न्वविण
ि.सं. सूचना अन्धकािी

को नाम/थि
पद ि श्रेणी सम्पकय नम्बि इमेल

1. िन्व श्रेष्ठ कि अन्धकृत 9855025874 ravi.shrestha@ird.gov.np

11. ऐन, न्नर्यम, न्वन्नर्यम वा न्नदेन्शकाको सूची
 आर्यकि ऐन (संशोधन सन्हत), 2058
 आर्यकि न्नर्यमावली (संशोधन सन्हत), 2059
 मूल्र्य अन्भवनृ्बब कि ऐन (संशोधन सन्हत), 2052
 मूल्र्य अन्भवनृ्बब कि ऐन (संशोधन सन्हत), 2053
 अन्त:शुल्क ऐन, 2058 ि अन्तशुल्क न्नर्यमावली (संशोधन सन्हत), 2059
 मन्दिा ऐन, 2031 ि मन्दिा न्नर्यमहरु (संशोधन सन्हत), 2023
 आर्यकि न्नदेन्शका (संशोधन सन्हत), 2066
 मुल्र्य अन्भवबृबी कि न्नदेन्शका (संशोधन सन्हत), 2069
 अन्तशुल्क न्नदेन्शका (संशोधन सन्हत), 2068
 न्वधतुीर्य न्वजक सम्बन्धी कार्ययन्वन्ध, 2074(संशोधन सन्हत)
 पूँजीगत लाभकि सम्बन्धी न्नदेन्शका (संशोधन सन्हत), 2072

12. आम्दानी िचय तथा आन्थयक कािोबाि सम्बन्धी अध्र्यावन्धक न्वविण
आ.व २०८2।८3आम्दानी ि िचयको न्वविण: (चैत्र सम्म)
ि.सं. बजेट उपन्शर्यक बजेट न्नकाशा(रु) िचय िचय(%)
1. चालुगत िचय 33957000.00 17646269.76 51.96%
2. पूँजीगत िचय 12288000.00 6006838.00 48.88%
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13. कार्यालर्यको वेभसाइट
https://ird.gov.np/office/inlandrevenueofficesimara/

14. कार्यालर्यले प्राप्त गिेको बैदेन्शक सहार्यता, ऋण, अनुदान एंव
प्रान्वन्धक सहर्योग ि सम्झौता:

 प्राप्त नभएको।

15. सावयजन्नक न्नकार्यमा पिेका सूचना माग सम्बन्धी न्नवेदन ि सो उपि
सूचना न्दएको न्वविण:

 न्लन्ित रुपमा सूचना माग नभएको, मौन्िक रुपमा न्नर्यन्मत सूचना प्रदान गरिएको।

16. कार्यालर्यका सूचनाहरु अन्र्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो
को न्वविण

 र्यस कार्यालर्यका सूचनाहरु कार्यालर्यका सूचनापाटी लगार्यत आन्तरिक िाजस्व
न्वभागको वेभसाइट https://ird.gov.np/office/inlandrevenueofficesimara/ ि कार्यालर्यको
फेसबुक आइडी https://www.facebook.com/iro16simara बाट प्राप्त गनय सन्कन्छ।

17. कार्यालर्यको सम्पकय न्वविण

 फोन नं.- 053-520243, 053-520113

 Email- iro16@ird.gov.np
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अनुसूची १

आन्तरिक िाजस्व कार्यालर्य न्समिा
नागरिक वडापत्र (Citizen Charter)

ि.
सं.

कार्यय न्वविण पेश गनुयपने कागजातहरु कार्यय सम्पादन
गनय लाग्ने समर्य

लाग्ने कि / दस्तुि सम्पकय शािा/
कोठा नं.

गुनासो सुन्ने
अन्धकािी

१. स्थार्यी लेिा
नम्बि (PAN) दता
प्रमाणपत्र प्रदान

गने

आन्तरिक िाजस्व न्वभागको वेवसाइटमा गइ अनलाइन िन्जष्िेर्न फमय
भिी www.ird.gov.np मा लगइन गिी submission number सन्हत सम्बन्न्धत
व्र्यन्ततले देहार्यका कागजातहरु पेश गनुय पनेछ ।
 व्र्यवसार्य दता प्रमाणपत्रको प्रन्तन्लन्प
 नेपाली नागरिकताको प्रन्तन्लन्प
 कािोबाि आफ्नै घिमा/जग्गामा गने भए जग्गाधनी प्रमाणपत्रको

प्रन्तन्लन्प ि बहालमा िहने भए बहाल सम्झौौताको प्रन्तन्लन्प ।
 न्नकार्यको हकमा प्रबन्धपत्र, न्नर्यमावली, न्वन्नर्यम, न्वधानको

प्रन्तन्लन्प तथा छाप ि संस्थाको अन्धकाि प्रत्र्यार्योजन पत्र ।

सोही न्दन

-

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

२. रु्यजि आइडी ि
पासवडय न्लने

 सम्बन्न्धत व्र्यन्तत आँफै उपन्स्थत भई वा आन्धकारिक व्र्यन्तत माफय त
कार्ययलर्यमा न्नवेदन न्दनुपने ।

सोही न्दन रु.१० को रटकट किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

३. मूल्र्य अन्भवनृ्ि
कि न्वविण पेश
गने ि
भेरिन्फकेशन गने

किदाता स्वंले न्वभागको साइटमा गइ न्वविण भने मू.अ.क दान्िला
गने ि आफ्नै आइन्ड माफय त भेरिफाइ गने ।

सोही न्दन न्वविण अनुसाि न्तनुय पने
कि िकम

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

४. आर्य न्वविण पेश
गने

 आन्थयक वर्य समाप्त भएको न्मन्तले ३ मन्हना न्भत्र Online Entry गिी
भेरिफािइ गने ।

 पूवानुमान्नक कि न्वविण (D-01) फािाम भिी िाजस्व दान्िला गने
बकंमा िाजस्व िकम सन्हत न्वविण पेश गनुय पने

सोही न्दन न्वविण बमोन्जम न्तनुयपने
कि िकम

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

५. अनुमान्नत किको
न्वविण ि

न्कस्तावन्दीमा कि
दान्िला

 Online न्वविण भरि चालु आ .व.को पौर् अन्त्र्य सम्मको ४० प्रन्तशत,
चैत्र मसान्तसम्म ७० प्रन्तशत ि असाि मसान्तसम्म १०० प्रन्तशत हुने
गिी कि िकम दान्िला गनुयपने ।

सोही न्दन न्वविण बमोन्जम न्तनुयपने
िकम

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

६. कि दान्िलको
प्रमाण/कि
चुतताको

प्रमाणपत्र प्रदान

 पूवानुमान्नत कि न्तने (D-01) न्वविण पेश गने किदाताले User ID ि
पासवडय आफै बनाएि वा कार्यालर्यबाट User ID ि Password न्लई
आफै किचुतता न्प्रन्ट गने ।

 अन्र्य किदाताको हकमा न्वभागको साइटमाफय त प्रन्वष्ट गिी

बँकी बतर्यौता निहेमा
सोही न्दन ि बँकी
बतर्यौता िहेमा बँकी
बतर्यौता चुतता गिे

 कि दान्िला प्रमाण
 कि चुतता माग

भएको न्मन्तसम्मको
आर्य न्वविण ि सो

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि
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गने कार्यालर्यमा सम्पकय गने । पश्चात बमोन्जम न्तनुयपने
सम्पूणय कि िकम ।

७. कि संकलन,
बेरुजु, बतर्यौता
असुल उपि गने

 कार्यालर्यबाट माग भए बमोन्जम सोही न्दन िकमको हकमा असुल हुन
बँकी िकम

संकलन शािा कार्यालर्य
प्रमुि

८. व्र्यन्ततगत स्थार्यी
लेिा नम्बि न्लनु

पने

 आन्तरिक िाजस्व न्वभागको वेबसाइट www.ird.gov.np मा
लगइन गिी personal e-pan मा click गिी सो मा उन्ल्लन्ित
न्वविण भरि Submission Number सन्हत कार्यालर्यमा सम्पकय
िाख्नुपछय ।

कार्ययलर्यमा
सेवािाहीको चापलाई
हेिी र्यथासतर्य सोही
न्दन

दस्तुि नलाग्ने किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

९. अन्त शुल्क
इजाजतपत्र जािी
नवीकिण गने

 अनलाईन (Online) कम्प्रु्यटिको माध्र्यमबाट न्नवेदन भिी
सम्बन्न्धत व्र्यन्तत आंफै उपन्स्थत भई देहार्यका कागजातहरु पेश
गनुयपने ।

 दता प्रमाणपत्रको प्रन्तन्लन्प
 इजाजतपत्र नवीकिणका लान्ग स्वरं्य लगइन गिी गनय सन्कने ।
 िाजस्व दान्िला भौचिको प्रन्तन्लन्प ।

सोही न्दन अन्त शुल्क दिवन्दी
बमोन्जम

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

१०. संस्था नवीकिण
न्सफारिस

 संस्थाको पत्र ि न्विीर्य न्वविणको प्रन्तन्लन्प, िाजस्व दान्िला
भौचिको प्रन्तन्लन्प

सोही न्दन कानून बमोन्जम लाग्ने कि
िकम

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

११. स्था.ले. नं.
प्रमाणपत्रमा

संशोधन

 सम्बन्न्धत न्नकार्यबाट शंसोधन भएको पत्रको प्रन्तन्लन्प,
सतकल स्था .ले .नं. प्रमाणपत्र ि न्नवेदन सन्हत सम्बन्न्धत
व्र्यन्तत

सोन्ह न्दन दस्तुि नलाग्ने किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि

१२. स्था.ले.नं.
स्थागन

 सम्बन्न्धत न्नकार्यबाट दता िािेजी भएको पत्रको प्रन्तन्लन्प,
सतकल स्थाई लेिा नम्बि दता प्रमाणपत्र ि न्नवेदन सन्हत
सम्बन्न्धत व्र्यन्तत

कार्यालर्यमा
सेवािाहीको चापलाई
हेिी बढीमा ७ न्दन

कानून बमोन्जम लाग्ने
सम्पूणय कि िकम

किदाता सेवा
शािा

कार्यालर्य
प्रमुि


