
आर्थिक वर्ि : .................... मिमि :…………..

कारोवार संकेि न ं:

क्र.स खाताको र्ववरण सकेंत नं डरे्वट के्रर्डट कैर्ियत

ियार गने : …… पेस गने : …… स्वीकृि गने : ………

नाि : नाि : नाि :

पद : पद : पद :

मिमि : मिमि : मिमि : 

उदे्दश्य

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

जम्िा हरफिा डेमवट र के्रमडट िहलको जोड जम्िा रकि लेख्नपुर्छ  ।

ियार गने, पेस गने र स्वीकृि गनेले आफ्नो नाि, मिमि खलुार्छ सही गनुछपर्छ  ।

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय / र्वभाग / कायािलय

कायािलय कोड न.ं:

अ.ल्या/खाता बन्त्दी िाराम 

आमथछक कारोबारको सही िवरले खािा बन्दी गरी नयँा आमथछक वर्छिा सानुछ पदाछ यो फाराि प्रयोग गनुछ पदछर् । कायाछलयले अल्या भएर आउने 

रकिको अमभलेख राख्न ु, मवत्तीय प्रमिवेदन त्रटुीरमहि  रूपिा ियार गनुछ र आधार स्थापना गनुछ  यस फारािको उदे्दश्य हो ।

कारोबार संकेि न.ं िा सूचना प्रमवमधिाफछ ि यस अल्या फाराि कारोबार संकेि न.ं लेख्ने व्यवस्था गनेपर्छ  ।

िहल ४ र ५ िा खािाको प्रकृमि अनसुार डेमवट भए डेमवट र के्रमडट भए के्रमडट िौज्दाि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ६ िा कैमफयि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

आमथछक वर्छ ..... िा चाल ुआमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

मिमि.... िा अल्या गररएको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा क्रि संख्या उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल २ िा खािाको मववरण उल्लेख गनछ पदछर् ।

िहल ३ िा खािाको संकेि न ंवा पाना न ं उल्लेख गनुछ पदछर्

जम्मा

म.ले.प.फाराम न:ं२०१

नेपाल सरकार/
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



श्री आमथछक प्रशासन शाखा 

देहायको कारोबारको भकु्तानी िथा लेखाङकनका लामग मसफाररस गररएको र् ।

क्र.स. कारोबारको र्ववरण
पषु्टायााँर्ि गने कागजातको 

र्ववरण
कारोबार रकम

र्नणिय गने 

पदार्िकारीको 

नाम

र्नणिय र्मर्त

१ २ ३ ४ ५ ६

र्सिाररस गने:………...

पदामधकारी/किछचारीको नाि :

पद:

सम्बद्ध शाखा/िहाशाखा:

आर्थिक प्रशासन शाखा :………. मिमि :

प्राप्त गने वा बमुिमलनेको नाि:

पद:

मिमि:

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

आमथछक प्रशासन शाखािा अन्य िहाशाखा/शाखाहरूबाट आवश्यक कागजाि समहि भकु्तानी िथा पेस्की फर्छ्यौट गनछ मसफाररस गनुछ यो 

फारािको उदे्दश्य हो  ।

उपरोक्त कारोबारको भकु्तानीको लामग ब.उ.शी.न ं..............खचछ शीर्छक न.ं...... मक्रयाकलाप नम्बर ............ र कम्पोनेन्ट नम्बर ......... बाट 

भकु्तानी गनछ मसफाररस गदछरु् ।

भकु्तानी कारोवारको र्सिाररस पर

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :…………

जम्मा

एक भन्दा धेर ैकारोबार भएिा क्रमिक रूपिा लेख्दै जानपुर्छ  ।

िहल १ िा क्रि संख्या लेमखन्र् । क्रि संख्या १ देमख शरुू भर्छ मसलमसलेवारिा लेख्नपुर्छ  ।

िहल २ िा कारोबारको मववरणिा सञ्चालन भएका कायछक्रि/मक्रयकलापको संमिप्त मववरण लेख्न ुपदछर् ।

िहल ३ िा पष्ु्टयार् गने कागजािको मववरण जस्िैैः स्वीकृि मटप्पणी फार्ल, मवलमवजक, मनवेदन लगायिका कागजािका मववरण 

लेख्न ुपदछर्   ।

िहल ४ िा भकु्तानी गनछ मसफाररस गररएको कुल रकि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ५ र ६ िा कायछक्रि गनछ मनणछय गने पदामधकारीको नाि र मनणछय मिमि लेख्न ुपदछर् ।

म.ले.प.फाराम न:ं२०२

नेपाल सरकार/
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



७ जम्िा हरफभन्दा िल रहेको भार्ािा बजेट शीर्छक न.ं, खचछ शीर्छक न.ं, कायछक्रि/मक्रयकलाप र कम्पोनेन्टको नाि र रकि उल्लेख 

गनुछपदछर् ।



पेस्की िाग गने : किछचारी □    पदामधकारी  □       व्यमक्त  □        फिछ वा संस्था  □      उपभोक्ता समिमि   □         अन्य □

पेस्कीको प्रयोजना :

मनणछय नं/सम्िौिा न ं: मनणछय/सम्िौिा मिमि :

कुल मनणछय/सम्िौिा रकि :

पेस्की िाग रकि : पेस्की फर्छयौट गने अवमध :

पेस्की जिानि आवश्यक र्/रै्न

पेस्की जिानि आवश्यक र् भने सो को मववरण

जिानि नं बैंकको नाि शाखा जिानि रकि
जिानिको िान्य 

अवमध
कैमफयि

उपरोक्त अनसुारको पेस्की रकि प्रचमलि काननु अनसुार सियिै फर्छयौट गने रु् ।

पसे्की र्लन ेव्यर्क्त वा ससं्था :

पेस्की मलने व्यमक्त भएिा हस्िािर:…..

पमि/पत्नीको नाि : नाि

आिा/बवुाको नाि : ठेगाना

बाजे/ससरुाको नाि: PAN/VAT NO :

फोन/िोबार्ल न ं:

पेस्की मलने फिछ/संस्था भएिा फ्याक्स न ं:

फिछ/संस्था प्रिखुको नाि : र्िेल ठेगाना :

फिछ/संस्थाको र्ाप :

उपभोक्ता समिमि भएिा

क्र.स.
खािा संचलन गने 

पदामधकारीको नाि
ठेगाना बवुाको नाि बाजेको नाि फोन नं

१

…..

संलग्न कागजाि

१

२

र्सिाररस गने:……. स्वीकृत गने:………..

नाि: नाि :

पद: पद:

सम्बद्ध शाखा/िहाशाखा: मिमि:

मिमि:

उपरोक्त बिोमजिको पेस्की रकि रु…………………... भकु्तानीको लामग ब.उ.शी.न ं..............खचछ शीर्छक नं....... मक्रयाकलाप नम्बर ............ र 

कम्पोनेन्ट नम्बर ......... बाट भकु्तानी गनछ मसफाररस गदछरु् ।

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :………………………

पसे्की माग िाराम

म.ले.प.फाराम न:ं२०२कनेपाल सरकार/
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

उपभोक्ता समिमिको हकिा सदस्यबाहेकका पदामधकारीको नाि, ठेगाना, बाब,ु बाजेको नाि, फोन नम्बर उल्लेख गरी हस्िािर गनुछपनेर् ।

संलग्न कागजाििा पेस्की िाग गदाछ पेस्की रकि जम्िा गने बैंक खािाको मववरण वा चेकको फोटोकपी , बैंक ग्यारने्टी, मनणछय कागजाि, लगायिका आवश्यक कागजाि संलग्न 

गरी सो को मववरण क्रिश: उल्लेख गनुछपनेर् ।

पेस्की फर्यौट गने अवमधिा प्रचमलि मनयि, सम्िौिा वा मनणछय बिोमजि पेस्की कमहले सम्ि फर्यौट गनुछपने हो उक्त साल, िमहना र गिे उल्लेख गनुछपनेर् ।

पेस्की जिानि आवश्यक र्, रै्न र्नोट गरपेमर् जिानि आवश्यक भएिा जिानिको मवस्ििृ मववरण (जिानि न.ं, जारी गने बैंकको नाि, शाखा, जिानि रकि, जिानिको 

िान्य अवमध) िामलकािा भनुछपनेर् ।

पेस्की मलने व्यमक्त वा संस्थाको नाि, ठेगाना, प्यान/भ्याट नं., फोन न.ं, फ्याक्स न.ं, ईिेल ठेगाना समहि हस्िािर गनुछपनेर् ।

पेस्की मलने व्यमक्त भएिा पमि/पत्नीको नाि, आिा/बवुाको नाि, बाजे/ससरुाको नाि उल्लेख गनुछपनेर् ।किछचारी वा पदामधकारीको हकिा मिन पसु्िे खलुाउन ुनपने ।

पेस्की मलने फिछ /संस्था भएिा फिछ/संस्था प्रिखुको नाि उल्लेख गरी र्ाप लगाएको हुनपुनेर् ।

आमथछक प्रशासन शाखािा अन्य िहाशाखा/शाखाहरूबाट आवश्यक कागजाि समहि मनयिानसुार पाउने पेस्की भकु्तानी मसफाररस गनुछ र पेस्की 

व्यवमस्थि गनुछ यो फारािको उदे्दश्य हो  ।

पेस्की िाग गने किछचारी, पदामधकारी, फिछ वा संस्था, उपभोक्ता समिमि वा अन्य को हो खलुाउन ुपने ।

पेस्की प्रयोजनिा खररद सम्िौिाको नाि, कायछक्रि वा मक्रयाकलापको नाि वा पेस्की के कायछको लामग िाग भएको सो ब्यहोरा उल्लेख गनुछपनेर् ।

मनणछय नं./सम्िौिा न.ं िा खररद सम्िौिा नम्बर वा पेस्की मदने मनणछयको संकेि नम्बर भएिा उल्लेख गनुछपनेर् ।

मनणछय/सम्िौिा मिमििा खररद सम्िौिाको मिमि वा पेस्की उपलब्ध गराउने मनणछय मिमि उल्लेख गनुछपनेर् ।

कुल मनणछय/सम्िौिा रकििा खररद सम्िौिाको रकि वा कायछक्रिको लागि स्वीकृि भएको कुल रकि उल्लेख गनुछपनेर् ।

पेस्की िाग रकििा कमि रकि पेस्की िाग भएको हो सो उल्लेख गनुछपनेर् ।



भौचरको प्रकार : सािारण/समायोजन/र्िताि समायोजन

बजेट उपशीर्िक नम्बर: र्मर्त :……………

आयोजना/कायिक्रमको नाम: गो.भौ.न.:…

र्वद्यतुीय कारोवार सकेंत न ं:

नम्बर नाम
स्रोत व्यहोने 

र्नकाय
भकु्तानी र्वर्ि

स्रोत व्यहोने 

र्नकाय
भकु्तानी र्वर्ि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जम्िा रकि अिरिा......................................................................................... । 

कारोवारको सरं्िप्त व्यहोरा 

( ............................................................ । )

भकु्तानी कारोबारको मसफाररस पत्र (ि.ले.प.फाराि न ं२०२, पेस्की िाग फाराि िलेप फाराि २०२क) र कारोबार पमुष्ट हुने लेखा मनदेमशकाले िोकेको अन्य कागजाि संलग्न गररएको र् ।

(भकु्तानी प्रयोजनका लार्ग)

क्र.स.ं
स्थायी लेखा 

नं

बैंकको नाम र 

शाखा
बैंक खाता नं भकु्तानी रकम

ियार गने : …… पेस गने : …… स्वीकृि गने : ………

नाि : नाि : नाि :

पद : पद : पद :

मिमि : मिमि : मिमि : 

उदे्दश्याः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

दस्तखत/र्वद्यतुीय कारोबार न.ं

जम्मा

भकु्तानी पाउनकेो नाम

भौचर ियार गने, पेस गने र स्वीकृि गनेको हस्िािर, नाि, पद र मिमि उल्लेख गने ।

िहल ४ िा मक्रयाकलाप नम्बर र िहल ५ िा  कम्पोनेन्ट लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा कारोबारलाई डेमवट गनुछपने भए डेमवट र के्रमडट गनुछपने भए के्रमडट लेख्नपुर्छ  ।

िहल ७, ८, ९ र १० िा सम्बमन्धि सरकारको िहले बजेटको श्रोििा कायि गररएको श्रोिलाई प्राथमिक िह र अन्य िहको सरकारबाट प्राप्त अनदुान सम्बन्धिा अनदुान प्रदान गने सरकारको बजेटको श्रोििा कायि 

गररएको श्रोिलाई मिमिय िहको रुपिा कायि गनुछ पदछर् । संघीय सरकारको हकिा प्राथमिक िह (िहल ७ र ८)िा िात्र मववरण उल्लेख हुने र मििीय िह खामल रहेने िर प्रदेश सरकार र स्थानीय िहको सरकारको 

हकिा आन्िररक अनदुान (सिानीकरण अनदुान, सशिछ अनदुान, सिपरुक अनदुान र मवशेर् अनदुान)को श्रोि कायि गदाछ प्राथमिक िह र मििीय िह दवैु श्रोि कायि गनुछ पदछर् । प्रदेश सरकार र स्थानीय िहको 

सरकारको हकिा आन्िररक अनदुान (सिानीकरण अनदुान, सशिछ अनदुान, सिपरुक अनदुान र मवशेर् अनदुान) बाहेक अन्य स्रोििा प्राथमिक िहिा िात्र स्रोि व्यहोने मनकाय र भकु्तानी मवमध उल्लेख गनुछ पदछर् िर 

मििीय िह खामल रहेने र् । उदाहरणको लामग प्रदेश सरकारले संघीय सरकारबाट एमडमव सोधभनाछ हुने अनदुान श्रोि कायि भई प्राप्त भएको सशिछ अनदुानको गोश्वारा भौचर उठाउदँा प्राथमिक िह र मििीय िहिा स्रोि 

कायि गदाछ प्राथमिक िहिा स्रोि व्यहोने मनकाय - संघ र भकु्तानी मवमध - सशिछ अनदुान उल्लेख हुने र मििीय िहिा स्रोि व्यहोने मनकाय - एमडमव र भकु्तानी मवमध - सोधभनाछ हुने अनदुान उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ११ र १२ िा डेमवट वा के्रमडट िध्पे के हो  सम्बमन्धि िहलिा डेमवट वा के्रमडट रकि लेख्न ुपदछर् ।

जम्िा रकि अिरिा भन्ने हरफिा िामथ जम्िा रकि अकंिा लेमखएकोलार्छ अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

जम्िा हरफिा डेमवट िथा के्रमडट गररएको िहलहरूको जोड जम्िा गनुछपर्छ  ।

कारोबारको संमिप्त व्यहोरा भन्ने हरफिा िामथ भौचर ियार गररएको कारोबारको संमिप्त व्यहोरा लेख्नपुर्छ  ।

िहल २ र ३ िा खचछ शीर्छकको संकेि नम्बर र नाि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ६ िा खािा पाना न.ं (Ledger Folio) लेख्नपुर्छ  ।

गोश्वारा भौचर न.ं िा क्रमिक रूपिा १ नं. बाट शरुू गरी मसलमसलेबार हुने गरी भौचर न.ं लेख्नपुदछर् ।

बजेट उपशीर्छक नम्बरिा व्यय अनिुानको मववरण (रािो मकिाब) अनसुार बजेट उपशीर्छक नम्बर लेख्नपुदछर् ।

आयोजना/कायछक्रिको नाििा व्यय अनिुानको मववरण (रािो मकिाब) अनसुार कायछक्रि/ आयोजनाको नाि लेख्नपुदछर् ।

मिमििा भौचर उठाएको मदनको मिमि लेख्नपुदछर् ।

मवमनयोजनलाई प्रारमम्भक अमभलेख गने उदे्दश्यले यो फाराि ियार गररन्र् ।  मवमनयोजनको पेस्की लेखाकंन, महसाव मिलान, अल्या सिायोजन गनछको लामग सिेि यो फाराि ियार गररन्र् ।

िाराम भने तररकााः

जम्मा

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

स्रोत र्ववरण

कायािलय कोड :……………

अन्त्य सकेंत

गोश्वारा भौचर (र्वर्नयोजन)

खचि शीर्िक
प्राथर्मक तह र्ितीय तह

ड.े/के्र.
खाता पाना 

नं
कम्पोनने्त्ट 

नं.
र्क्रयाकलाप नं.

के्रर्डट रु.डरे्बट रु.

म.ले.प.फाराम नं: २०३

नेपाल
सरकार/
प्रदेश 

सरकार/स्था



भौचरको प्रकार : सािारण/समायोजन/र्िताि समायोजन

कोर्को सकेंत न:ं र्मर्त :……………

कोर्को नाम: गो.भौ.न.:…

र्वद्यतुीय कारोवार सकेंत न ं:

नम्बर नाम कायिक्रम न.ं र्क्रयाकलाप न.ं

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९

जम्िा रकि अिरिा......................................................................................... । 

कारोवारको सरं्िप्त व्यहोरा 

( ............................................................ । )

भकु्तानी कारोबारको मसफाररस पत्र (ि.ले.प.फाराि न ं२०२, पेस्की िाग फाराि िलेप फाराि २०२क) र कारोबार पमुष्ट हुने लेखा मनदेमशकाले िोकेको अन्य कागजाि संलग्न गररएको र् ।

(भकु्तानी प्रयोजनका लार्ग)

क्र.सं. स्थायी लेखा नं
बैंकको नाम र 

शाखा
बैंक खाता नं भकु्तानी रकम

ियार गने : …… पेस गने : …… स्वीकृि गने : ………

नाि : नाि : नाि :

पद : पद : पद :

मिमि : मिमि : मिमि : 

उदे्दश्याः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :……………

गोश्वारा भौचर (र्वर्वि)

डे./के्र.
अन्त्य सकेंत

खाता पाना नं डरे्बट रु.

िहल ४ िा मक्रयाकलाप नम्बर र िहल ५ िा  कम्पोनेन्ट लेख्नपुर्छ  ।

जम्मा

मवमवध कारोबारलाई प्रारमम्भक अमभलेख गने उदे्दश्यले यो फाराि ियार गररन्र् । मबमबध कारोबार अन्िगछि कायाछलय संचालन कोर्, अन्य कोर्,कोर्हरुको पेस्की लेखाकंन, कोर्हरुको महसाव 

मिलान, कोर्हरुको अल्या सियोजन लगायि कारोवार पदछर्न ।

िाराम भने तररकााः

मवमवध कारोबारलाई मचनाउने संकेि न ंलेख्नपुदछर् ।

कुन कोर्को गोश्वारा भौचर ियार गनेको सो को नाि लेख्नपुदछर् ।

मिमििा भौचर उठाएको मदनको मिमि लेख्नपुदछर् ।

गोश्वारा भौचर नं. िा क्रमिक रूपिा १ न.ं बाट शरुू गरी मसलमसलेबार हुने गरी भौचर न.ं लेख्नपुदछर् ।

िहल १ िा कारोबारलाई डेमवट गनुछपने भए डेमवट र के्रमडट गनुछपने भए के्रमडट लेख्नपुर्छ  ।

िहल २ र ३ िा खचछ शीर्छकको संकेि नम्बर र नाि लेख्नपुर्छ  ।

भौचर ियार गने, पेस गने र स्वीकृि गनेको हस्िािर, नाि, पद र मिमि उल्लेख गने ।

िहल ६ िा खािा पाना न.ं (Ledger Folio) लेख्नपुर्छ  ।

िहल ७ सम्बन्धी कायछक्रि वा मक्रयाकलापको स्रोिको मववरण लेख्न ुपदछर् । जस्िै : आन्िररक/नेपाल सरकार/प्रदेश सरकार/स्थानीय िह/अन्य….

िहल ८ र ९ िा डेमवट वा के्रमडट िध्पे के हो  सम्बमन्धि िहलिा डेमवट वा के्रमडट रकि लेख्न ुपदछर् ।

जम्िा हरफिा डेमवट िथा के्रमडट गररएको िहलहरूको जोड जम्िा गनुछपर्छ  ।

जम्िा रकि अिरिा भन्ने हरफिा िामथ जम्िा रकि अकंिा लेमखएकोलार्छ अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

कारोबारको संमिप्त व्यहोरा भन्ने हरफिा िामथ भौचर ियार गररएको कारोबारको संमिप्त व्यहोरा लेख्नपुर्छ  ।

दस्तखत/र्वद्यतुीय कारोबार न.ंभकु्तानी पाउनकेो नाम

खचि शीर्िक
के्रर्डट रु.

जम्मा

स्रोत र्ववरण

म.ले.प.फाराम न:ं २०३क

नेपाल सरकार/
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



आर्थिक वर्िाः तयार भएको र्मर्ताः

बजेट उपशीर्िक नम्बर: स्वीकृत र्मर्त:

भकु्तानी आदशे न ं : र्वद्यतुीय कारोवार सकेंत न ं:

श्री ............................................................कायािलय,   ..................।

देहाय बिोमजिको रकि भकु्तानी/ मनकासाको लामग अनरुोध र् ।

स्रोत व्यहोने 

र्नकाय
भकु्तानी र्वर्ि

स्रोत व्यहोने 

र्नकाय
भकु्तानी र्वर्ि अंकमा अिरमा बैंकको नाम शाखा खाता नं

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१

भकु्तानी आदशेको कुल रकम अिरमा...........................................................

……………

कायाछलय प्रिखु

दिाछ न:ं टोकन नैः दिाछ मिमि दिाछ गनेैः

मप्रन्ट मिमिैः मप्रन्ट गरकेो पटकैः 

बैंक ट्रान्त्सिर

खचि शीर्िक

नम्बर

………........................……

कुल जम्मा

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :…………

कैर्ियत
भकु्तानी 

पाउनकेो नाम

भकु्तानी आदशे (विवनयोजन)

क्र.स.
कम्पोनने्त्ट नं.

प्राथर्मक तह र्ितीय तह

अन्त्य सकेंत

भकु्तानी 

पाउनकेो कोड

स्थायी 

लेखा 

(PAN ) नं

स्रोत र्ववरण
जम्मा रकम

र्क्रयाकलाप न.ं चके

………........................……

ियार गनेैः

………........................……

स्वीकृि गने:

र्नकासा र्दन ेकायािलयको प्रयोजनका लार्ग मार

आमथछक प्रशासन शाखा प्रिखु

नाम

दताि र्ववरण

िामथ पेस भए बिोमजि मनकासा भयो । उल्लेमखि रकि मनकासा आम्दानी बाधँ्न ुहुन ।

गो. भौ. न.ं
प्रर्तबद्धता 

नं

भकु्तानीको माध्यम

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम न:ं २०४



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१ आमथछक वर्छ भन्ने हरफिा भकु्तानी आदेश ियार भएको आमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

२ बजेट उपशीर्छक नं. हरफिा कायाछलयको बजेट उपशीर्छक न.ं लेख्नपुर्छ  ।

३ भकु्तानी आदेश नं. हरफिा सो आमथछक वर्छको कमि औ ंभकु्तानी आदेश हो सो न.ं लेख्नपुर्छ  । यो क्रिश १ देमख लेख्दै जानपुर्छ  ।

४ ियार भएको मिमििा सो भकु्तानी आदेश आमथछक प्रशासन शाखाबाट कमहले ियार भएको हो सो मिमि लेख्नपुर्छ  ।

५ स्वीकृि  मिमििा सो भकु्तानी आदेश कायाछलय प्रिखुबाट कमहले स्वीकृि भएर कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयिा पठार्न्र् सो मिमि लेख्नपुर्छ  ।

६

७ िहल १ िा क्रि संख्या १ बाट शरुू गरी मसलमसलेबार मकमसिले लेख्दै जानपुर्छ  ।

८ िहल २ िा खचछ भकु्तानी लेमखएको गोश्वारा भौचरको न.ं लेख्नपुर्छ  ।

९ िहल ३ िा खचछको शीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  । जस्िै २११११, २१११२ आदी

१० िहल ४ िा खचछ शीर्छक संकेिको मववरण वा शीर्छक लेख्नपुर्छ  ।जस्िै २११११को िलब आदी

११ िहल ५ िा कृयाकलाप नम्बर र िहल न ं६ िा कम्पोनेन्ट नम्बर लेख्न ुपदछर् ।

१२

१३ िहल ११ िा भकु्तानी हुने कुल जम्िा रकि अकंिा लेख्नपुर्छ  ।

१४ िहल १२ िा भकु्तानी हुने कुल जम्िा रकि अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

१५ िहल १३ िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको सफ्टवेयर बाट मनस्कने कोड लेख्नपुर्छ  ।

१६ िहल १४ िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको नाि लेख्नपुर्छ  ।

१७ िहल १५ िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको कर कायाछलयिा दिाछ रहेको स्थायी लेखा नम्बर लेख्नपुर्छ  ।

१८ िहल १६ देमख १७ सम्ििा भकु्तानीको िाध्यि कसरी हुदैँर् भन्ने जानकारीहरू उल्लेख गनुछपर्छ  ।

१९ िहल १७ िा चेकको मकमसि उल्लेख गनुछपर्छ  । चेकको मकमसििा एकाउन्ट पेयी चेक, मवयरर चेक, क्रस चेक, आमद

२० िहल १८ िा चेक नमदई मसधै बैंक ट्रान्सफर हुने भएिा भकु्तानी ट्रान्सफर भएर जाने भकु्तानी प्रापकको बैंकको नाि लेख्नपुर्छ  ।

२१ िहल १९ िा िहल १७ िा लेमखएको बैंकको कुन शाखािा भकु्तानी हुने हो सो शाखा कायाछलयको ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

२२ िहल २० िा भकु्तानी हुने बैंक खािा नं. लेख्नपुर्छ  । यसिा प्रापकको खािा न.ं लेख्नपुर्छ  ।

२३ िहल २१ िा प्रमिवद्धिाको रकि भएिा प्रमिवद्धिा नं. सिेि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

२४ िहल न ं२२ कैमफयि भएिा उल्लेख गने, जस्िै चेक जारी गने, A/c Payee लेख्ने ।

२५ कुल जम्िा हरफिा रकि लेमखएका िहलको जोड जम्िा लेख्नपुर्छ  ।

२६ भकु्तानी आदेशको कुल रकि अिरिा भन्ने हरफिा कुल भकु्तानी गनछ लामगएको जम्िा भकु्तानी रकिलाई अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

२७ िामथका मववरण भरिेा भकु्तानी आदेश ियार हुन्र् । यसरी ियार भएको भकु्तानी आदेशिा लेखा प्रिखु र कायाछलय प्रिखुले नाि,दजाछ र मिमि लेखेर सही गनुछपर्छ  ।

२८ मनकासा मदने.................. कायाछलय प्रयोजनका लामग िात्र भमनएको स्थानिा मनकासा मदने कायाछलय/कोलेमनकाको नाि लेख्नपुर्छ  र सो हरफ भन्दा िलका मववरण सोही मनकासा मदने कायाछलयले भनुछपर्छ  ।

२९ दिाछ सम्बन्धी मववरणिा दिाछ नं., टोकन नं., दिाछ सिय, मिमि र दिाछ गने किछचारीको नाि लेख्नपुर्छ  ।

३० मनकासा/भकु्तानी मदने कायाछलयबाट चेक मदएिा वा बैंक ट्रान्सफर गरिेा सो चेक ियार गने वा बैंक ट्रान्सफरको लामग ियारी गने र प्रिामणि गने किछचारीले सही गनुछपर्छ

३१ भकु्तानी आदेश मवद्यिुीय िाध्यिबाट ियार हुने भएिा मप्रन्ट गररएको मिमि, मप्रन्ट गनेको नाि र एउटै भकु्तानी आदेश कमि पटक मप्रन्ट गररएको हो सो सिेि उल्लेख गनुछपर्छ  वा उल्लेख हुने व्यवस्था गनुछपर्छ  ।

िहल ७, ८, ९ र १० िा सम्बमन्धि सरकारको िहले बजेटको श्रोििा कायि गररएको श्रोिलाई प्राथमिक िह र अन्य िहको सरकारबाट प्राप्त अनदुान सम्बन्धिा अनदुान प्रदान गने सरकारको बजेटको श्रोििा कायि गररएको श्रोिलाई मिमिय िहको रुपिा कायि गनुछ पदछर् । संघीय सरकारको हकिा प्राथमिक िह 

(िहल ७ र ८) िा िात्र मववरण उल्लेख हुने र मििीय िह खामल रहेने िर प्रदेश सरकार र स्थानीय िहको सरकारको हकिा आन्िररक अनदुान (सिानीकरण अनदुान, सशिछ अनदुान, सिपरुक अनदुान र मवशेर् अनदुान)को श्रोि कायि गदाछ प्राथमिक िह र मििीय िह दवैु श्रोि कायि गनुछ पदछर् । प्रदेश सरकार र 

स्थानीय िहको सरकारको हकिा आन्िररक अनदुान (सिानीकरण अनदुान, सशिछ अनदुान, सिपरुक अनदुान र मवशेर् अनदुान) बाहेक अन्य स्रोििा प्राथमिक िहिा िात्र स्रोि व्यहोने मनकाय र भकु्तानी मवमध उल्लेख गनुछ पदछर् िर मििीय िह खामल रहेने र् । उदाहरणको लामग प्रदेश सरकारले संघीय सरकारबाट 

एमडमव सोधभनाछ हुने अनदुान श्रोि कायि भई प्राप्त भएको सशिछ अनदुानको भकु्तानी आदेश ियार गदाछ प्राथमिक िह र मििीय िहिा स्रोि कायि गदाछ प्राथमिक िहिा स्रोि व्यहोने मनकाय - संघ र भकु्तानी मवमध - सशिछ अनदुान उल्लेख हुने र मििीय िहिा स्रोि व्यहोने मनकाय - एमडमव र भकु्तानी मवमध - सोधभनाछ हुने 

अनदुान उल्लेख गनुछ पदछर् ।

श्री..... भन्ने स्थानिा भकु्तानीको लामग पेस गररने मनकाय/कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयको नाि लेख्नपुर्छ  र सो स्थान भन्दा िल उक्त कायाछलयको ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

एकल कोर् खािाको अवधारणा कायाछन्वयन गनछ कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायछलयबाट रकि भकु्तानीका लामग  िाध्यिका रूपिा प्रयोग गररन्र् । यसलार्छ चेक सरहको रूपिा बझु्न समकन्र् । कायाछलयहरूले मनयि संगि रूपिा खचछ लेखी भकु्तानीको लामग कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयलार्छ एकल खािा कोर् प्रणालीबाट 

खचछ जनार्छ चेक जारी गनछ वा मवधिुीय िाध्यिबाट सम्वमन्धिको खािािा रकि भकु्तानी गनछ कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयलार्छ अनरुोध गनुछ यस फारािको उदे्दश्य हो । सोिै भकु्तानी र वस्िगुि सहायिाको अमभलेख आदेश यसै अनसुार रु्टै्ट बनाउन ुपदछर् ।



आर्थिक वर्िाः तयार भएको र्मर्ताः

कोर्को सकेंत न:ं स्वीकृत र्मर्त:

आम्दानी आदशे न ं : र्वद्यतुीय कारोवार सकेंत न ं:

श्री ............................................................कायाछलय,   ..................।

देहाय बिोमजिको रकि आम्दानी जनाई मदन ुहुनको लामग अनरुोध र् ।

अंकमा अिरमा
भौचर नं/कारोबार 

सकेंत नं
र्मर्त

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ७ ९ १० ११

आम्दानी आदेशको कुल रकि अिरिा...........................................................

……………

कायाछलय प्रिखु

दिाछ नं दिाछ मिमि टोकन नैः दिाछ गने

मप्रन्ट मिमिैः मप्रन्ट गरकेो पटकैः 

दताि र्ववरण

िामथ पेस भए बिोमजि आम्दानी भयो । 

………........................……

ियार गने

………........................……

स्वीकृि गने:

र्नकासा र्दन ेकायािलयको प्रयोजनका लार्ग मार

कैर्ियत

नम्बर नाम कायिक्रम नं. र्क्रयाकलाप नं.

कुल जम्मा

………........................……

आमथछक प्रशासन शाखा प्रिखु

कायािलय कोड :………

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

रकम दार्खला र्ववरण

आम्दानी आदशे (विविध)

क्र.स. गो. भौ. नं.

खचि शीर्िक अन्त्य सकेंत
जम्मा रकम

स्रोत र्ववरण

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम न:ं २०४क



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

१७

१८

१९

२०

२१

२२

२३

कायाछलयहरुले कायछ संचालन कोर् लगायिका अन्य कोर्हरुबाट खचछ गने प्रयोजनको लामग एकल कोर् खािािा रकि आम्दानी बाधँ्न कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयलाई अनरुोध गनुछ 

यस फारािको उदे्दश्य हो । यो फारािबाट आम्दानी सिायोजन गने कायछ पमन गररन्र् ।

श्री..... भन्ने स्थानिा आम्दानी बाधँ्नको लामग पेस गररने मनकाय/कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयको नाि लेख्नपुर्छ  र सो स्थान भन्दा िल उक्त कायाछलयको ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

िहल ७ िा आम्दानी हुने कुल जम्िा रकि अकंिा लेख्नपुर्छ  ।

आमथछक वर्छ भन्ने हरफिा आम्दानी आदेश ियार भएको आमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

आम्दानी आदेश नं. हरफिा सो आमथछक वर्छको कमि औ ंआम्दानी आदेश हो सो नं. लेख्नपुर्छ  । यो क्रिश १ देमख लेख्दै जानपुर्छ  ।

ियार भएको मिमििा सो आम्दानी आदेश आमथछक प्रशासन शाखाबाट कमहले ियार भएको हो सो मिमि लेख्नपुर्छ  ।

स्वीकृि  मिमििा सो आम्दानी आदेश कायाछलय प्रिखुबाट कमहले स्वीकृि भएर कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयिा पठार्न्र् सो मिमि लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा क्रि संख्या १ बाट शरुू गरी मसलमसलेबार मकमसिले लेख्दै जानपुर्छ  ।

िहल २ िा रकि आम्दानी लेमखएको गोश्वारा भौचरको नं. लेख्नपुर्छ  ।

िहल ३ िा खचछको शीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  । जस्िै २११११, २१११२ आदी

िहल ४ िा खचछ शीर्छक संकेिको मववरण वा शीर्छक लेख्नपुर्छ  ।जस्िै २११११को िलब आदी

िहल ५ िा कृयाकलाप नम्बर वा िहलन न ं६ िा कम्पोनेन्ट न ंलेख्न ुपदछर् ।

कोर्को संकेि न ंिा कुन कोर्को आम्दानी जनाउन लामगएको हो सो कोर्को संकेि न ंर नाि उल्ले गनुछ पदछर् ।

िहल ८ िा भकु्तानी हुने कुल जम्िा रकि अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िहल ९ िा  एकल कोर् खािािा रकि जम्िा भएको बैंक भौचर न ंवा कारोबार संकेि न ंउल्लेख गनुछपर्छ  ।

िहल १० िा  एकल कोर् खािािा रकि जम्िा भएको बैंक भौचर न ंवा कारोबार संकेि न ंको मिमि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

िहल न ं११ कैमफयि भएिा उल्लेख गने, जस्िै चेक जारी गने, A/c Payee लेख्ने ।

कुल जम्िा हरफिा रकि लेमखएका िहलको जोड जम्िा लेख्नपुर्छ  ।

आम्दानी सिायोजन आदेश ियार गदाछ जम्िा रकि (-) हुन ुपदछर् ।

आम्दानी आदेशको कुल रकि अिरिा भन्ने हरफिा कुल आम्दानी गनछ लामगएको जम्िा आम्दानी रकिलाई अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िामथका मववरण भरिेा आम्दानी आदेश ियार हुन्र् । यसरी ियार भएको आम्दानी आदेशिा लेखा प्रिखु र कायाछलय प्रिखुले नाि , दजाछ र मिमि लेखेर सही गनुछपर्छ  ।

बम्दानी बाधँ्ने.................. कायाछलय प्रयोजनका लामग िात्र भमनएको स्थानिा आम्दानी बाधँ्ने कायाछलय /कोलेमनकाको नाि लेख्नपुर्छ  र सो हरफ भन्दा िलका मववरण सोही 

आम्दानी बाधँ्ने कायाछलयले भनुछपर्छ  ।

दिाछ सम्बन्धी मववरणिा दिाछ न.ं, टोकन न.ं, दिाछ सिय, मिमि र दिाछ गने किछचारीको नाि लेख्नपुर्छ  ।

आम्दानी आदेश मवद्यिुीय िाध्यिबाट ियार हुने भएिा मप्रन्ट गररएको मिमि , मप्रन्ट गनेको नाि र एउटै आम्दानी आदेश कमि पटक मप्रन्ट गररएको हो सो सिेि उल्लेख गनुछपर्छ  वा 

उल्लेख हुने व्यवस्था गनुछपर्छ  ।



आर्थिक वर्िाः तयार भएको र्मर्ताः

कोर्को सकेंत नं: स्वीकृत र्मर्त:

भकु्तानी आदशे न ं : र्वद्यतुीय कारोवार सकेंत न ं:

श्री ............................................................कायािलय,   ..................।

देहाय बिोमजिको रकि भकु्तानी/ मनकासाको लामग अनरुोध र् ।

अंकमा अिरमा बैंकको नाम शाखा खाता नं

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

भकु्तानी आदशेको कुल रकम अिरमा...........................................................

……………

कायाछलय प्रिखु

दिाछ नं: टोकन नैः दिाछ मिमि दिाछ गनेैः

मप्रन्ट मिमिैः मप्रन्ट गरकेो पटकैः 

िामथ पेस भए बिोमजि मनकासा भयो । उल्लेमखि रकि मनकासा आम्दानी बाधँ्न ुहुन ।

………........................…… ………........................……

ियार गनेैः स्वीकृि गने:

दताि र्ववरण

नम्बर नाम कायिक्रम नं. र्क्रयाकलाप नं.

भकु्तानी 

पाउनकेो कोड

भकु्तानी 

पाउनकेो नाम

स्थायी 

लेखा 

(PAN ) नं

भकु्तानीको माध्यम

कुल जम्मा

………........................……

आमथछक प्रशासन शाखा प्रिखु

र्नकासा र्दन ेकायािलयको प्रयोजनका लार्ग मार

प्रर्तबद्धता 

नं
कैर्ियत

चके
बैंक ट्रान्त्सिर

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :…………

भकु्तानी आदशे (विविध)

क्र.स. गो. भौ. नं.

खचि शीर्िक अन्त्य सकेंत
जम्मा रकम

स्रोत र्ववरण

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम न:ं २०४ख



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

१७

१८

१९

२०

२१

२२

२३

२४

२५

२६

२७

२८

२९

३०

३१ भकु्तानी आदेश मवद्यिुीय िाध्यिबाट ियार हुने भएिा मप्रन्ट गररएको मिमि , मप्रन्ट गनेको नाि र एउटै भकु्तानी आदेश कमि पटक मप्रन्ट गररएको हो सो सिेि उल्लेख गनुछपर्छ  वा उल्लेख हुने व्यवस्था गनुछपर्छ  ।

भकु्तानी आदेशको कुल रकि अिरिा भन्ने हरफिा कुल भकु्तानी गनछ लामगएको जम्िा भकु्तानी रकिलाई अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िामथका मववरण भरिेा भकु्तानी आदेश ियार हुन्र् । यसरी ियार भएको भकु्तानी आदेशिा लेखा प्रिखु र कायाछलय प्रिखुले नाि ,दजाछ र मिमि लेखेर सही गनुछपर्छ  ।

मनकासा मदने.................. कायाछलय प्रयोजनका लामग िात्र भमनएको स्थानिा मनकासा मदने कायाछलय/कोलेमनकाको नाि लेख्नपुर्छ  र सो हरफ भन्दा िलका मववरण सोही मनकासा मदने कायाछलयले भनुछपर्छ  ।

दिाछ सम्बन्धी मववरणिा दिाछ नं., टोकन नं., दिाछ सिय, मिमि र दिाछ गने किछचारीको नाि लेख्नपुर्छ  ।

मनकासा/भकु्तानी मदने कायाछलयबाट चेक मदएिा वा बैंक ट्रान्सफर गरिेा सो चेक ियार गने वा बैंक ट्रान्सफरको लामग ियारी गने र प्रिामणि गने किछचारीले सही गनुछपर्छ

िहल १५ िा िहल १७ िा लेमखएको बैंकको कुन शाखािा भकु्तानी हुने हो सो शाखा कायाछलयको ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

िहल १६ िा भकु्तानी हुने बैंक खािा नं. लेख्नपुर्छ  । यसिा प्रापकको खािा नं. लेख्नपुर्छ  ।

िहल १७ िा प्रमिवद्धिाको रकि भएिा प्रमिवद्धिा नं. सिेि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

िहल न ं१८ कैमफयि भएिा उल्लेख गने, जस्िै चेक जारी गने, A/c Payee लेख्ने ।

कुल जम्िा हरफिा रकि लेमखएका िहलको जोड जम्िा लेख्नपुर्छ  ।

िहल ११ िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको नाि लेख्नपुर्छ  ।

िहल १२ िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको कर कायाछलयिा दिाछ रहेको स्थायी लेखा नम्बर लेख्नपुर्छ  ।

िहल १३ देमख १६ सम्ििा भकु्तानीको िाध्यि कसरी हुदैँर् भन्ने जानकारीहरू उल्लेख गनुछपर्छ  ।

िहल १३ िा चेकको मकमसि उल्लेख गनुछपर्छ  । चेकको मकमसििा एकाउन्ट पेयी चेक, मवयरर चेक, क्रस चेक, आमद

िहल १४ िा चेक नमदई मसधै बैंक ट्रान्सफर हुने भएिा भकु्तानी ट्रान्सफर भएर जाने भकु्तानी प्रापकको बैंकको नाि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ४ िा खचछ शीर्छक संकेिको मववरण वा शीर्छक लेख्नपुर्छ  ।जस्िै २११११को किछचारी पाररश्रमिक आदी

िहल ५ िा कृयाकलाप नम्बर र िहल न ं६ िा कम्पोनेन्ट नम्बर लेख्न ुपदछर् ।

िहल ८ िा भकु्तानी हुने कुल जम्िा रकि अकंिा लेख्नपुर्छ  ।

िहल ९ िा भकु्तानी हुने कुल जम्िा रकि अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िहल १० िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको सफ्टवेयर बाट मनस्कने कोड लेख्नपुर्छ  ।

श्री..... भन्ने स्थानिा भकु्तानीको लामग पेस गररने मनकाय/कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयको नाि लेख्नपुर्छ  र सो स्थान भन्दा िल उक्त कायाछलयको ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

िहल ७ कुन स्रोिको रकिको भकु्तानी आदेश ियार गनछ लामगएको हो सो उल्ले गनुछ पदछर् ।

एकल कोर् खािाको अवधारणा कायाछन्वयन गनछ कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायछलयबाट मवमवधको रकि भकु्तानीका लामग  िाध्यिका रूपिा प्रयोग गररन्र् । यसलार्छ चेक सरहको रूपिा बझु्न समकन्र् । कायाछलयहरूले मनयि संगि रूपिा खचछ लेखी भकु्तानीको लामग कोर् िथा 

लेखा मनयन्त्रक कायाछलयलार्छ एकल खािा कोर् प्रणालीबाट खचछ जनार्छ चेक जारी गनछ वा मवधिुीय िाध्यिबाट सम्वमन्धिको खािािा रकि भकु्तानी गनछ कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयलार्छ अनरुोध गनुछ यस फारािको उदे्दश्य हो । सोिै भकु्तानी र वस्िगुि सहायिाको 

अमभलेख आदेश यसै अनसुार रु्टै्ट बनाउन ुपदछर् ।

आमथछक वर्छ भन्ने हरफिा भकु्तानी आदेश ियार भएको आमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

कोर्को संकेि न ंहरफिा कायाछलयको भकु्तानी आदेश ियार गररएको कोर्को संकेि न ंर नाि लेख्नपुर्छ  ।

भकु्तानी आदेश नं. हरफिा सो आमथछक वर्छको कमि औ ंभकु्तानी आदेश हो सो नं . लेख्नपुर्छ  । यो क्रिश १ देमख लेख्दै जानपुर्छ  ।

ियार भएको मिमििा सो भकु्तानी आदेश आमथछक प्रशासन शाखाबाट कमहले ियार भएको हो सो मिमि लेख्नपुर्छ  ।

स्वीकृि  मिमििा सो भकु्तानी आदेश कायाछलय प्रिखुबाट कमहले स्वीकृि भएर कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयिा पठार्न्र् सो मिमि लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा क्रि संख्या १ बाट शरुू गरी मसलमसलेबार मकमसिले लेख्दै जानपुर्छ  ।

िहल २ िा खचछ भकु्तानी लेमखएको गोश्वारा भौचरको नं. लेख्नपुर्छ  ।

िहल ३ िा खचछको शीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  । जस्िै २११११, २१११२ आदी



भकु्तानी आदशेको प्रकार : समायोजन/र्िताि समायोजन/बजेट उपशीर्िक समायोजन आर्थिक वर्िाः

बजेट उपशीर्िक नम्बर: र्वद्यतुीय कारोवार सकेंत न ं:

समायोजन आदशे न ं : र्मर्त:

स्वीकृत र्मर्त:

श्री .......................कायािलय,   ..................।

देहाय बिोमजिको रकि मनकासा सिायोजनको लामग अनरुोध र् ।

स्रोत व्यहोने 

र्नकाय
भकु्तानी र्वर्ि स्रोत व्यहोने र्नकाय भकु्तानी र्वर्ि अंकमा* अिरमा भौचर नं. र्मर्त

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५

*यसमा आम्दानी वा खर्च घटाउने शीर्चक भएमा ( - ) मा राख्नुपर्च  ।

सिायोजन आदेशको कुल रकि अिरिा...........................................................

……………………………. ………………

आमथछक प्रशासन शाखा प्रिखु कायाछलय प्रिखु

दिाछ नं: टोकन नैः दिाछ सियैः दिाछ गनेैः

मप्रन्ट मिमिैः मप्रन्ट गरकेो पटकैः 

स्वीकृि गनेियार गने

क्र.स. गो. भौ. नं.

भकु्तानी समायोजन गने कायािलयको प्रयोजनका लार्ग मार

कम्पोनने्त्ट नं

प्राथर्मक तह

कुल जम्मा

र्ितीय तह

नम्बर

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

समायोजनको भकु्तानी आदशे (र्वर्नयोजन)

कायािलय कोड :………

………......... ……….........

नाम

खचि शीर्िक अन्त्य सकेंत
दार्खला रकमको

स्रोत र्ववरण
जम्मा रकम

दताि र्ववरण

कैर्ियत
र्क्रयाकलाप नं.

िामथ पेस भए बिोमजि मनकासा सिायोजन भयो । उल्लेमखि रकि मनकासा सिायोजन गनुछ हुन ।

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय

म.ले.प.फाराम न:ं २०५
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िहल १३ िा एकल कोर् खािािा मफिाछ दामखला भएको भएिा दामखला रकिको भौचर नं. र िहल १४ िा मिमि उल्लेख गने । पेस्की मफिाछको सिायोजन भकु्तानी आदेश बनाउदा बैंकिा जम्िा  भएको भौचर नं . र मिमि उल्लेख गने ।

िहल ११ िा सिायोजन हुने कुल जम्िा रकि अकंिा लेख्नपुर्छ  ।

मवद्यिुीय कारोबार संकेि नं. िा यस सिायोजन आदेश मवद्यिुीय िाध्यिबाट जारी भएको संकेि नं. राख्नपुर्छ  ।

महसाव फरक परकेोिा, आम्दानी वा खचछ सिायोजन गनछ वा पेस्की मफिाछको सिायोजन भूक्तानी आदेश जारी गररन्र् । यसलार्छ चेक सरहको रूपिा बझु्न समकन्र् । 

आमथछक वर्छ भन्ने हरफिा सिायोजन आदेश ियार भएको आमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

कारोबार भन्ने स्थानिा चालु, पूजँीगि, मवत्तीय वा मवमवध कुन खचछ प्रकारको लामग भकु्तानी आदेश ियार हुन लागेको हो सो प्रकारिा ठीक मचन्ह लगाउनपुर्छ  ।

बजेट उपशीर्छक नं. हरफिा सिायोजन गनछ लागेको बजेट उपशीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  ।

सिायोजन आदेश नं. हरफिा सो आमथछक वर्छको कमि औ ंभकु्तानी आदेश हो सो नं . लेख्नपुर्छ  ।

मिमििा सिायोजन भकु्तानी आदेश आमथछक प्रशासन शाखाबाट उठाएको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

स्वीकृि मिमििा सिायोजन भकु्तानी आदेश कायाछलय प्रिखुबाट स्वीकृि भएको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

श्री..... भन्ने स्थानिा  भकु्तानी सिायोजनको लामग पेस गररने मनकाय/कोर् िथा लेखामनयन्त्रक कायाछलयको नाि लेख्नपुर्छ  र सो स्थान भन्दा िल उक्त कायाछलयको ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा क्रि संख्या १ बाट शरुू गरी मसलमसलेबार मकमसिले लेख्दै जानपुर्छ  ।

िहल २ िा सिायोजन भकु्तानी लेमखएको गोश्वारा भौचरको नं. लेख्नपुर्छ  ।

िहल ३ िा सिायोजन गने खचछको शीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  ।

िहल ४ िा सिायोजन गने खचछ शीर्छक संकेिको मववरण वा शीर्छक लेख्नपुर्छ  ।

िहल ५ िा सिायोजन गने मक्रयाकलाप न ंर िहल न ं६ िा सिायोजन गने कम्पोनेन्ट न ंउल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ७, ८, ९ र १० िा सम्बमन्धि सरकारको िहले बजेटको श्रोििा कायि गररएको श्रोिलाई प्राथमिक िह र अन्य िहको सरकारबाट प्राप्त अनदुान सम्बन्धिा अनदुान प्रदान गने सरकारको बजेटको श्रोििा कायि गररएको श्रोिलाई मििीय 

िहको रुपिा कायि गनुछ पदछर् । संघीय सरकारको हकिा प्राथमिक िह (िहल ७ र ८) िा िात्र मववरण उल्लेख हुने र मििीय िह खामल रहेने िर प्रदेश सरकार र स्थानीय िहको सरकारको हकिा आन्िररक अनदुान (सिानीकरण अनदुान, सशिछ 

अनदुान, सिपरुक अनदुान र मवशेर् अनदुान)को श्रोि कायि गदाछ प्राथमिक िह र मििीय िह दवैु श्रोि कायि गनुछ पदछर् । प्रदेश सरकार र स्थानीय िहको सरकारको हकिा आन्िररक अनदुान (सिानीकरण अनदुान, सशिछ अनदुान, सिपरुक 

अनदुान र मवशेर् अनदुान) बाहेक अन्य स्रोििा प्राथमिक िहिा िात्र स्रोि व्यहोने मनकाय र भकु्तानी मवमध उल्लेख गनुछ पदछर् िर मििीय िह खामल रहेने र् । उदाहरणको लामग प्रदेश सरकारले संघीय सरकारबाट एमडमव सोधभनाछ हुने अनदुान श्रोि 

कायि भई प्राप्त भएको सशिछ अनदुानको भकु्तानी आदेश ियार गदाछ प्राथमिक िह र मििीय िहिा स्रोि कायि गदाछ प्राथमिक िहिा स्रोि व्यहोने मनकाय - संघ र भकु्तानी मवमध - सशिछ अनदुान उल्लेख हुने र मद्धमिय िहिा स्रोि व्यहोने मनकाय - 

एमडमव र भकु्तानी मवमध - सोधभनाछ हुने अनदुान उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल १२ िा सिायोजन हुने कुल जम्िा रकि अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िहल १४ कुनै कैमफयि भएिा सो कैमफयि खलुाउनपुर्छ  ।

सिायोजन आदेश मवद्यिुीय िाध्यिबाट ियार हुने भएिा मप्रन्ट गररएको मिमि , मप्रन्ट गनेको नाि र एउटै सिायोजन आदेश कमि पटक मप्रन्ट गररएको हो सो सिेि उल्लेख गनुछपर्छ  वा उल्लेख हुने व्यवस्था गनुछपर्छ  ।

बजेट उपशीर्छक नं. सिायोजन गदाछ सिायोजन भई जानेिा (+) गने र खचछ सिायोजन भई घट्ने भएिा (-) गनुछपर्छ  ।  बजेट उपशीर्छक सिायोजनको लामग (+) र  (-) को अलग अलग भकु्तानी आदेश ियार गरर  पेस कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक 

कायाछलयिा २ वटै एकै पटक पेस गनुछ पदछर् र सिायोजन पश्चािको कुल फरक रकि शून्य (0) हुनपुर्छ  ।

एकै बजेट उपशीर्छक नं.को खचछ शीर्छक वा मक्रयाकलाप वा कम्पोनेन्ट सिायोजन गदाछ जम्िा रकि शून्य (0) हुनपुर्छ  ।

पेस्की मफिाछको सिायोजन गदाछ जम्िा रकि (-) हुन ुपदछर् र दामखला भएको भौचर न ंर मिमि सिेि उल्लेख भएको हुन ुपदछर् ।

कुल जम्िा हरफिा रकि लेमखएका िहलको जोड जम्िा लेख्नपुर्छ  ।

सिायोजन आदेशको कुल रकि अिरिा भन्ने हरफिा कुल सिायोजन गनछ लामगएको जम्िा सिायोजन रकिलाई अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िामथका मववरण भरिेा सिायोजन आदेश ियार हुन्र् । यसरी ियार भएको सिायोजन आदेशिा लेखा प्रिखु र कायाछलय प्रिखुले नाि , दजाछ र मिमि लेखेर सही गनुछपर्छ  ।

भकु्तानी सिायोजन गने............. कायाछलय प्रयोजनका लामग िात्र भमनएको स्थानिा मनकासा मदने कायाछलय/कोलेमनकाको नाि लेख्नपुर्छ  र सो हरफ भन्दा िलका मववरण सोही भकु्तानी सिायोजन गने कायाछलयले भनुछपर्छ  ।

दिाछ सम्बन्धी मववरणिा दिाछ नं., टोकन नं., दिाछ सिय, मिमि र दिाछ गने किछचारीको नाि लेख्नपुर्छ  ।



भकु्तानी आदेशको प्रकार : सिायोजन/मफिाछ सिायोजन/कोर् सिायोजन आमथछक वर्छैः

कोर्को संकेि नम्बर: मवद्यिुीय कारोवार संकेि न ं:

सिायोजन आदेश न ं : मिमि:

स्वीकृि मिमि:

श्री .......................कायाछलय,   ..................।

देहाय बिोमजिको रकि मनकासा सिायोजनको लामग अनरुोध र् ।

अंकमा* अिरमा भौचर नं. र्मर्त

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ११ १२ १३ १४ १५

*यसमा आम्दानी वा खर्च घटाउने शीर्चक भएमा ( - ) मा राख्नुपर्च  ।

सिायोजन आदेशको कुल रकि अिरिा...........................................................

……………………………. ………………

आमथछक प्रशासन शाखा प्रिखु कायाछलय प्रिखु

दिाछ न:ं टोकन नैः दिाछ गनेैः

………......... ……….........

ियार गने स्वीकृि गने

मप्रन्ट मिमिैः मप्रन्ट गरकेो पटकैः 

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :………

समायोजनको भकु्तानी आदशे (र्वर्वि)

क्र.स. गो. भौ. नं.

खचि शीर्िक अन्त्य सकेंत
जम्मा रकम दार्खला रकमको

कैर्ियत
नम्बर नाम कायिक्रम न.ं र्क्रयाकलाप न.ं

स्रोत र्ववरण

कुल जम्मा

भकु्तानी समायोजन गने कायािलयको प्रयोजनका लार्ग मार

दताि र्ववरण

िामथ पेस भए बिोमजि मनकासा सिायोजन भयो । उल्लेमखि रकि मनकासा सिायोजन गनुछ हुन ।

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय

म.ले.प.फाराम न:ं २०५क



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

१७

१८

१९

२०

२१

२२

२३

२४

२५

२६

२७

मवमवधको महसाव फरक परकेोिा, आम्दानी वा खचछ सिायोजन गनछ वा पेस्की मफिाछको सिायोजन भूक्तानी आदेश जारी गररन्र् । यसलार्छ चेक सरहको रूपिा बझु्न समकन्र् । 

आमथछक वर्छ भन्ने हरफिा सिायोजन आदेश ियार भएको आमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

मवद्यिुीय कारोबार संकेि न.ं िा यस सिायोजन आदेश मवद्यिुीय िाध्यिबाट जारी भएको संकेि नं. राख्नपुर्छ  ।

सिायोजनको लामग कुन प्रकारको लामग भकु्तानी आदेश ियार हुन लागेको हो सो प्रकारिा ठीक मचन्ह लगाउनपुर्छ  ।

िहल ८ िा सिायोजन हुने कुल जम्िा रकि अकंिा लेख्नपुर्छ  ।

कोर्को संकेि नं. हरफिा सिायोजन गनछ लागेको कोर्को संकेि  नं. वा नाि लेख्नपुर्छ  ।

सिायोजन आदेश नं. हरफिा सो आमथछक वर्छको कमि औ ंभकु्तानी आदेश हो सो नं. लेख्नपुर्छ  ।

मिमििा सिायोजन भकु्तानी आदेश आमथछक प्रशासन शाखाबाट उठाएको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

स्वीकृि मिमििा सिायोजन भकु्तानी आदेश कायाछलय प्रिखुबाट स्वीकृि भएको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

श्री..... भन्ने स्थानिा  भकु्तानी सिायोजनको लामग पेस गररने मनकाय /कोर् िथा लेखामनयन्त्रक कायाछलयको नाि लेख्नपुर्छ  र सो स्थान भन्दा िल उक्त कायाछलयको ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा क्रि संख्या १ बाट शरुू गरी मसलमसलेबार मकमसिले लेख्दै जानपुर्छ  ।

िहल २ िा सिायोजन भकु्तानी लेमखएको गोश्वारा भौचरको नं. लेख्नपुर्छ  ।

िहल ३ िा सिायोजन गने खचछको शीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  ।

िहल ४ िा सिायोजन गने खचछ शीर्छक संकेिको मववरण वा शीर्छक लेख्नपुर्छ  ।

िहल ५ िा सिायोजन गने कायछक्रि न ंर िहल न ं६ िा सिायोजन गने मक्रयाकलाप न ंउल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ७ सिायोजन गनछ पने स्रोिको मववरण उल्लेख गने ।

पेस्की मफिाछको सिायोजन गदाछ जम्िा रकि (-) हुन ुपदछर् र दामखला भएको भौचर न ंर मिमि सिेि उल्लेख भएको हुन ुपदछर् ।

िहल ९ िा सिायोजन हुने कुल जम्िा रकि अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िहल १० िा एकल कोर् खािािा मफिाछ दामखला भएको भएिा दामखला रकिको भौचर न.ं र िहल १४ िा मिमि उल्लेख गने । पेस्की मफिाछको सिायोजन भकु्तानी आदेश बनाउदा बैंकिा जम्िा  भएको भौचर नं. र मिमि 

उल्लेख गने ।

िहल ११ कुनै कैमफयि भएिा सो कैमफयि खलुाउनपुर्छ  ।

कुल जम्िा हरफिा रकि लेमखएका िहलको जोड जम्िा लेख्नपुर्छ  ।

सिायोजन आदेशको कुल रकि अिरिा भन्ने हरफिा कुल सिायोजन गनछ लामगएको जम्िा सिायोजन रकिलाई अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

िामथका मववरण भरिेा सिायोजन आदेश ियार हुन्र् । यसरी ियार भएको सिायोजन आदेशिा लेखा प्रिखु र कायाछलय प्रिखुले नाि , दजाछ र मिमि लेखेर सही गनुछपर्छ  ।

भकु्तानी सिायोजन गने.................. कायाछलय प्रयोजनका लामग िात्र भमनएको स्थानिा मनकासा मदने कायाछलय/कोलेमनकाको नाि लेख्नपुर्छ  र सो हरफ भन्दा िलका मववरण सोही भकु्तानी सिायोजन गने कायाछलयले 

भनुछपर्छ  ।

दिाछ सम्बन्धी मववरणिा दिाछ न.ं, टोकन न.ं, दिाछ सिय, मिमि र दिाछ गने किछचारीको नाि लेख्नपुर्छ  ।

सिायोजन आदेश मवद्यिुीय िाध्यिबाट ियार हुने भएिा मप्रन्ट गररएको मिमि, मप्रन्ट गनेको नाि र एउटै सिायोजन आदेश कमि पटक मप्रन्ट गररएको हो सो सिेि उल्लेख गनुछपर्छ  वा उल्लेख हुने व्यवस्था गनुछपर्छ  ।

कोर् सिायोजन गदाछ सिायोजन भई जानेिा (+) र सिायोजन भई घट्ने भएिा (-) अलग अलग २ वटा सिायोजन आदेश ियार गनुछ पदछर् ।

एकै कोर्को खचछ शीर्छक वा कायछक्रि वा मक्रयाकलाप वा स्रोि सिायोजन गदाछ जम्िा रकि शून्य (0) हुनपुर्छ  ।



मवद्यिुीय संकेि न:ं भकु्तानी मिमिैः……./…../…..

भकु्तानीको व्यहोरााः

……………………………………………….प्रयोजनका लामग देहाय बिोमजिको जम्िा रकि 

रू .................., अिेरमेप..................................................................................भकु्तानी गररएको र् ।

भकु्तानी पाउनकेो

क्र.स.
भकु्तानी पाउनकेो 

नाम, ठेगाना
पान (PAN )

नगद/चके /बैंक 

ट्रान्त्सिर

चके 

न/ंट्रान्त्सिर नं

भकु्तानी रकम 

(अंकमा)

भकु्तानी रकम 

(अिरमा)

सर्हछाप/Recepit 

No.*

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

र्वद्यतुीय कारोबारको हकमा

मप्रन्ट मिमिैः मप्रन्ट गनेको नािैः मप्रन्ट गरकेो पटकैः 

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१  भकु्तानी मदएको  प्रिामणि गनछ यो फाराि ियार गनुछ पदछर् ।

२ भकु्तानी मिमििा भकु्तानी भएको मदनको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

३

४

५ िहल १ िा क्रि संख्या लेख्नपुर्छ  ।

६ िहल २ िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको नाि र ठेगाना लेख्नपुर्छ  ।

७ िहल ३ िा भकु्तानी पाउने व्यमक्त वा संस्थाको स्थायी लेखा नम्बर लेख्नपुर्छ  ।

८ िहल ४ िा भकु्तानीको िाध्यि नगद वा चेक वा बैंक ट्रान्सफर के हो सो लेख्नपुर्छ  ।

९

१० िहल ६ िा जम्िा मवल (मवजक) बिोमजिको जम्िा रकि लेख्नपुर्छ  ।

११ िहल ७ िा कट्टी गररएको कर कट्टी, धरौटी लगायि अन्य कट्टी रकि लेख्नपुर्छ  ।

१२ िहल ८ िा खदु भकु्तानी भएको रकि अकंिा लेख्नपुर्छ  ।

१३ िहल ९ िा भकु्तानी भएको रकि अिरिा लेख्नपुर्छ  ।

१४ िहल १० िा भकु्तानी पाउनेले जारी गररे प्रदान गरकेो प्रामप्त रमसद न.ं लेखेर भकु्तानी पाउने व्यमक्तको सहीर्ाप गराउनपुदछर् ।

१५ जम्िा रकि हरफिा भकु्तानी भएको जम्िा रकिको जोड लेख्नपुर्छ  ।

१६

िहल ५ िा भकु्तानी चेकबाट भएिा चेकको न.ं लेख्नपुर्छ  अथवा भकु्तानी बैंक ट्रान्सफर भएिा बैंक ट्रान्सफर न.ं लेख्नपुर्छ  र यमद भकु्तानी नगदै भएको भए यस िहलिा  नगद िात्र 

लेख्नपुर्छ  ।

भकु्तानी भपाछई / रमसद मवद्यिुीय िाध्यिबाट जारी हुने भएिा मप्रन्ट गररएको मिमि, मप्रन्ट गनेको नाि र मप्रन्ट कमि पटक गररएको हो सो मववरण आउने व्यवस्था गनुछपर्छ  ।

खुद भकु्तानी रकमभकु्तानीको माध्यमभकु्तानी सम्बन्त्िी र्बवरण

जम्मा रकम 

र्बल रकम कर कट्टी

यसले कायाछलयिारा गररएको भकु्तानीको वैद्यिा प्रदान गरर प्रापकले भकु्तानी पाएको पष्ु्टयारँ्छ गदछर् । भकु्तानी भएको प्रिाण प्राप्त गनुछ यस फारािको िूल उदे्दश्य हो ।

मवद्यिुीय संकेि न.ंिा यस भकु्तानी भपाछई / रमसद मवद्यिुीय िाध्यिबाट जारी भएिा सो मवद्यिुीय संकेि न.ं खलु्ने व्यवस्था गनुछपदछर् ।

………..........

प्रिामणि गने

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

भकु्तानीको रर्सद/भपािर्ि

भकु्तानीको व्यहोरा लेमखएको हरफभन्दा िल रहेर उक्त भकु्तानीको व्यहोरा लेख्नपुर्छ  । यसिा कुन प्रयोजनको लामग भकु्तानी भएको हो सो को व्यहोरा लेख्नपुर्छ  र भकु्तानी हुने रकि रू 

अकंिा र अिरपेी पर्ामड रकि अिरिा लेख्नपुदछर् ।

कायािलय कोड :………

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

म.ले.प.खा फाराम नं: २०६



सकेंत न:ं

खाताको नाम : खाताको प्रयोजनाः

ठेगाना : खचि/पसे्की/अन्त्य शीर्िकाः

र्मर्त भौचर न ं कारोबार सकेंत नं कारोवारको र्ववरण डरे्बट के्रर्डट बााँकी कैर्ियत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८

ियार गने:………. पेस गने:….. प्रिामणि गने:…..

नािैः नािैः नािैः

पद : पदैः पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

जम्िा हरफिा डेमबट िहल र के्रमडट िहलको कुल जम्िा लेख्न ुपदछर् िर बाकँी िहलको हकिा चामह ँअमन्िि मिमिको िौज्दािको रकि खलुाउन ुपनेर् ।

कैमफयि िहलिा व्यक्तीगि पेस्कीको हकिा मलनेको िीन पसु्िे मववरण राख्नपुनेर् । 

िहल ४ िा कारोबारको मववरण उल्लेख गनुछ पर्छ  । िहल ४ िा लेजरको नाि लेख्नपुर्छ  ।

यस खािा राजस्व भए राजस्वको न.ं, खचछ भए खचछ शीर्छक न.ं, दामयत्व भए दामयत्व न.ं र व्यमक्तग भए सोको संकेि न ंउल्लेख गररे सोही शीर्छकलाई हुने गरी ियार गररन्र् ।

संकेि न ंिा खािालाई जनाउने वा मचनाउने संकेि न/ंकोड लेख्नपुर्छ  ।

खािाको नाििा िा के शीर्छक वा नािको खािा हो सो को मववरण उल्लेख गनुछ पदछर् । ठेगानािा खािा व्यमक्तगि वा संस्थाको भए ठेगाना उल्लेख गनुछ पदछर् ।

खािाको प्रयोजन शीर्छकिा यसको प्रयोजनको मववरण खलुाउन ुपदछर् ।

खचछ/राजस्व/पेस्की/धराैटी/अन्य शीर्छक िा सोको सम्बमन्धि शीर्छकको नाि लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा कारोबारको मववरणको भौचर को मिमि लेख्नपुर्छ  ।

िहल २ िा कारोबार प्रमवमष्ट / लेखाकंन भएको भौचर न.ं लेख्नपुर्छ  ।

िहल ३ िा सम्बमन्धि कारोबारको संकेि नम्बर लेख्न ु लेख्नपुर्छ  ।

िहल ५ र ६ िा गोश्वारा भौचरिा उक्त खािाको शीर्छक डेमवट र् भने डेमवट िहलिा रकि लेख्ने र खािाको शीर्छक के्रमडट भएिा के्रमडट िहलिा रकि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ७ िा डेमवट र के्रमडटको खदु बाकँी रकि लेमखन्र् ।

िहल ८ िा कुनै कैमफयि भएिा सो कैमफयि खलुाउन ुपर्छ  ।

र्मर्त…………..दरे्ख…………. सम्म

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाछलयका मवमभन्न प्रकारका कारोवारलार्छ अमभलेख गरी व्यवमस्थि रूपिा राख्ननैु यस खािाको उदेश्य हो । गोश्वारा भैाचरका आधारिा सम्बद्ध कारोवार अनसुारको खािािा अमभलेख गनुछपदछर् 

। आम्दानी, खचछ, राजस्व , पेमस्क,  ऋण र लगानी लगायिका अन्य कारोवारको एमककृि आमथछक संकेि बमगछकरण र ब्याख्याका आधारिा रकि प्रमवष्टी गनछ यो  खािा ियार गररन्र् ।

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :………

जम्मा

सहायक खाता

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम न:ं २०७



 क्र.स.ं पशे्की र्लन ेव्यर्क्त/ससं्थाको नाम सकेंत नं/खाता पाना नं
बजेट उपर्शर्िक/कायिक्रम 

सकेंत नं

गत आ.ब.को 

पशे्की बााँकी रकम

चालु आ.ब.को 

पशे्की रकम
िछियौट रकम पशे्की बााँकी रकम कैर्ियत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=५+६-७ ९

ियार गने:………. पेस गने:….. प्रिामणि गने:…..

नािैः नािैः नािैः

पद : पदैः पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११ जम्िा हरफिा गि आ.व को पेस्की बाकँी रकि, पेस्की रकि, फर्छयौट रकि र बाकँी रकिको जम्िा उल्लेख गनुछ पदछर् ।

पेस्की सम्बन्धी कारोबारको एकीकृि प्रमिवेदन गनछ यो फाराि िजुछिा गररएको हो । एउटा मनकायको मवमभन्न बजेट उपमशर्छक वा कायछक्रि संक्तबाट मदईएको र फर्छयौट भएको पेश्कीको नाि नािेमस समहि मवस्ििृ मववरण एउटै 

फाराििा देखाउन यो मववरण ियार गररन्र् ।

आमथछक बर्छिा चाल ुआमथछक बर्छ लेख्नपुर्छ  ।

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :………

गोश्वारा पशे्कीको र्ववरण

आर्थिक वर्ि :

जम्मा

िहल ७ िा पेस्की फर्छयौट रकि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ८ िा फर्छयौट हुन बाकँी पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ९ िा कुनै कैमफयि भए सो कैमफयि लेख्नपुर्छ  ।

िहल १ िा मसलमसलेबार क्रि संख्या न ंलेख्नपुर्छ  ।

िहल २ िा पेस्की मलने व्यमक्त वा मनकाय(संस्था) को नाि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ३ िा  पेस्की मलने व्यमक्त वा मनकायको व्यमक्तगि पेस्की खािाको पाना न ंलेख्नपुर्छ  ।

िहल ४ िा पेस्की खचछ लेमखएको बजेट उपमशर्छक वा कायछक्रि संकेि न ंलेख्नपुर्छ  ।

िहल ५ िा गि आमथछक बर्छको पेस्की बाकँी रकि उल्लेख गने ।

िहल ६ िा चाल ुआमथछक बर्छिा पेस्की मलएको रकि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: २०७क



बजेट उपशीर्िक नं कायिक्रमको नाम :

२११११ २१११२ २११२१ २११२२ २११२३ २११३१ २११३२ २११३३ २११३४ २११३५ २११३६ २११३९ २११४१ २११४२ २११४९
…... अन्त्य शीर्िक क्रमश

पाररश्रर्मक 

कमिचारी

पाररश्रर्मक 

पदार्िकारी
पोशाक खाद्यान्त्न

और्िी 

उपचार 

खचि

स्थानीय 

भत्ता
महगंी भत्ता र्िल्ड भत्ता कमिचारी बैठक भत्ता

कमिचारी 

प्रोत्साहन 

तथा परुस्कार

बैदरे्शक 

भत्ता
अन्त्य भत्ता

पदार्िकारी

 बैठक भत्ता

पदार्िकारी 

अन्त्य सरु्बिा

पदार्िकारी

 अन्त्य भत्ता

(आर्थिक सकेंत तथा बगीकरणका सबै 

शीर्िकहरू)

र्मर्त भौचर नं सकेंत न ं र्ववरण जम्मा 

र्मर्त भौचर नं सकेंत न ं र्ववरण जम्मा 

ियार गने:………. पेस गने :…………. प्रिामणि गने :………

नािैः नािैः नािैः

पद: दजाछैः दजाछैः

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

र्ितीय 

खण्ड

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

बजेट खाता (Budget Sheet)

...साल.......मर्हना

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड :……

खचछ शीर्छकको नािैः

खचछ शीर्छकको न.ं

स्वीकृि आमथछक वर्छको मवमनयोजन 

स्वीकृि आमथछक वर्छको थप बजेट मवमनयोजन 

रकिान्िर बाट थप/घट रकि

श्रोिान्िर बाट  थप/घट

प्रथम 

खण्ड
बजेट

जम्मा कायम भएको बजेट

ततृीय 

खण्ड

जम्मा खचि

बजेट बााँकी

र्नकासा

जम्म र्नकासा

अमघल्लो िमहना सम्िको मनकासा

अमघल्लो िमहना सम्िको खचछ

खचि 

म.ले.प.फाराम नं: २०८नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय 
सरकारको छाप



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१ यस बजेट खािा खचछ शीर्छकगि बजेट रकि, मनकासा रकि र खचछ रकि लेमखने खािा हो । बजेट मवमनयोजन , मनकासा र खचछको अवस्था पत्ता लगाउन यो फाराि प्रयोग गररन्र् । 

२ यस खािा प्रत्येक िमहना िथा वामर्छक रूपिा ियार गररन्र् । असार िमहनाको लामग ियार गररएको यस खािाले वामर्छक स्वरूप मदन्र् । 

३ ...साल...िमहना भएको स्थानिा कुन वर्छ र कुन िमहनाको लामग यस खािा ियार गररदै ँर् सो िमहना र वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

४ कायाछलय संकेि नं. िा कायाछलयको संकेि न ंलेख्नपुर्छ  । यसिा जनु कायाछलयले यस खािा ियार गदैर् सोही कायाछलयको संकेि नं . राख्नपुर्छ  ।

५ यस खािािा बजेट, मनकासा र खचछका मववरणहरू क्रिशैः प्रथि खण्ड, मििीय खण्ड र ििृीय खण्डिा पने गरी रामखएका र्न ्। चाल ुिथा पूजँीगि खचछ शीर्छकहरूलाई आवश्यक िहलहरू थप्दै लैजानपुर्छ  ।

६ प्रथि खण्डैः बजेट रकि

६.१ स्वीकृि आमथछक वर्छको मवमनयोजन हरफिा िोमकएका खचछ शीर्छक अनसुार शरुू मवमनयोजन रकिहरू राख्नपुर्छ

६.२ स्वीकृि आमथछक वर्छको थप बजेट मवमनयोजन हरफिा परुक बजेट वा अन्य िररकाबाट थप बजेट प्राप्त भएिा खचछ शीर्छकहरूिा पने गरी रकि राख्नपुर्छ  ।

६.३ रकिान्िरबाट थप/घट रकि  हरफिा खचछ शीर्छकगि रकिान्िरबाट थप वा घट रकि लेख्नपुर्छ  । यसिा घट रकि लेख्दा ऋणात्िक (negative) रकि लेख्नपुर्छ  ।

६.४ स्रोिान्िरबाट थप/घट हरफिा खचछ शीर्छकगि स्रोिान्िरबाट थप वा घट भएिा सो रकि लेख्नपुर्छ  ।

६.५ जम्िा कायि भएको बजेट हरफिा खचछ शीर्छकगि शरुू बजेट र सबै प्रकारका थप वा घट रकिको जोड जम्िा गररे लेख्नपुर्छ  ।

७ मििीय खण्डैः मनकासा रकि

७.१ मनकासा रकिको प्रमवमष्ट गदाछ िहलहरूिा मिमि, मनकासाको भौचर न.ं, कारोबारको संकेि नं., मववरणिा कारोबारको व्यहोरा र जम्िा मनकासा रकि राख्नपुर्छ  र सो पमर् िात्र खचछ शीर्छकगि रूपिा चढाउनपुर्छ  ।

७.२ मनकासा रकि लेख्दा अमघल्लो िमहनासम्िको जम्िा मनकासा हरफिा सोमह आमथछक वर्छको अमघल्लो िमहनासम्िको जोडजम्िा मनकासा रकि खचछ शीर्छकगि रूपिा लेख्नपुर्छ  ।

७.३ सबै मनकासाहरूको प्रमवमष्ट पमर् जम्िा मनकासा रकििा खचछ शीर्छकगि रूपिा जोड जम्िा गनुछपर्छ  ।

८ ििृीय खण्डैः खचछ रकि

८.१ खचछ रकि लेख्दा अमघल्लो िमहनासम्िको जम्िा खचछ हरफिा सोमह आमथछक वर्छको अमघल्लो िमहनासम्िको जोडजम्िा खचछ रकि खचछ शीर्छकगि रूपिा लेख्नपुर्छ  ।

८.२ सबै खचछहरूको प्रमवमष्ट पमर् जम्िा खचछ रकििा खचछ शीर्छकगि रूपिा जोड जम्िा गनुछपर्छ  ।

९ बजेट बाकँी हरफिा अमन्िि बजेट रकिबाट जम्िा खचछ रकि घटाएर बाकँी रकि लेख्नपुर्छ  ।

कायाछलयले चाल ुिथा पुमँजगि खचछलार्छ बजेट िारा मनयन्त्रण गने उदे्दश्यले यो फाराि ियार गररएको हो । यो फाराि बजेट मवशे्लर्ण , कायाछन्वयन र खचछ मनयन्त्रणिा सान्दमभछक र उपयोगी रहेकोले यो फारािको आकार धेर ैचौडा भएकोले कायाछलयिा प्रयोग हुने खचछ शीर्छकिात्र मप्रन्ट गनुछपने र् । बजेट मनकासा र खचछिा स्रोिको मववरण र 

प्रामथिक िह र मििीय िहका स्रोिहरु सिेि देमखने गरर बजेट खािा राख्न समकनेर् ।



बजेट उपशीर्िक नम्बर:

आयोजना/कायिक्रम नाम:

कैर्ियत

डरे्बट के्रर्डट डरे्बट के्रर्डट
चके नम्बर/र्वद्यतुीय  

कारोवार सकेंत
बााँकी डरे्बट के्रर्डट र्दर्एको िर्छिएको डरे्बट के्रर्डट

र्जम्मवेारी 

साररएको
िर्छिएको

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९=६-७ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

नोटाः िहल न ं४, ६, १०, १४ जम्िा डेमवट

िहल न ं५, ७, ११, १५ जम्िा के्रमडट

ियार गने:………. पेस गने :…………. प्रिामणि गने :………

नािैः नािैः नािैः

पद: दजाछैः दजाछैः

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

हालसम्मको जम्मा

चालु आर्थिक वर्िको 

पसे्की

गत र्वगत आर्थिक वर्िको 

पसे्की

यस मर्हनाको जम्मा

गत मर्हनासम्मको जम्मा

र्मर्त भौचर न.ं र्ववरण

नगद मौज्दात बैंक मौज्दात बजेट खचि रकम रु र्वर्वि

.....  साल ..... मर्हना

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:………..

बैंक नगदी र्कताब

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

म.ले.प.फाराम नं: २०९

नेपाल सरकार/ प्रदेश

सरकार/स्थानीय 

सरकारको छाप



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१ बजेट उपशीर्छक न.ं िा आमथछक संकेि िथा वगीकरण अनसुारको बजेट उपशीर्छक न.ं लेख्नपुर्छ  ।

२ िहल १ िा भौचर राखेको मदनको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

३ िहल २ िा भौचर न.ं उल्लेख गनुछपर्छ  ।

४ िहल ३ िा भौचरिा भएको कारोबारको संमिप्त व्यहोरा लेख्नपुर्छ  ।

५ िहल ४ िा नगद प्राप्त भएिा यस डेमवट िहलिा लेख्नपुर्छ  ।

६ िहल ५ िा िहल ४ को नगद रकि बैंक दामखला हुदँा वा अन्य कारणले िहबील नगद घट्ने भएिा यस िहलिा के्रमडट गनुछपर्छ  ।

७ िहल ६ िा बैंकिा रकि जम्िा हुन आएिा यस डेमवट िहलिा लेख्नपुर्छ  ।

८ िहल ७ िा बैंकिा जम्िा भएको रकि घट्ने मक्रयाकलाप वा कारोबार गरिेा यस के्रमडट िहलिा चढाउनपुर्छ  ।

९ िहल ८ िा बैंकिा नगद जम्िा भएिा वा बैंक िाफछ ि कुनै भकु्तानी भएिा उक्त कारोबारको चेक न.ं वा बैंक मवद्यिुीय ट्रान्सफर न.ं लेख्नपुर्छ  ।

१० िहल ९ िा बैंक िौज्दािको डेमवट र के्रमडट िहलको खूद जम्िा रकि लेख्नपुर्छ  । 

११

१२ िहल ११ िा बजेट खचछ  के्रमडट रकि रु िा लेख्नपुर्छ  ।

१३ िहल १२ िा मदर्एको पेस्की रकि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

१४ िहल १३ िा चाल ुआमथछक वर्छको पेस्की फर्छ्यौट भएिा यस िहलिा लेख्नपुर्छ  ।

१५ िहल १४ िा मवमवध िफछ  डेमबठ हुने रकि लेख्नपुर्छ  ।

१६ िहल १५ िा मवमवध िफछ  के्रमडट हुने रकि लेख्नपुर्छ  ।

१७ िहल १६ िा गि मवगि आमथछक वर्छको मजम्िेवारी साररएको पेस्की रकि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

१८

२० िहल १८ िा मववरणहरू अद्यावमधक गने क्रििा कुनै मिमिको मववरणिा केही कैमफयि लेख्नपुरिेा यस िहललाई प्रयोग गनुछपर्छ  ।

२१ यो िमहनाको जम्िा हरफिा यस िमहनाको सम्बमन्धि िहलहरूिा जम्िा जोड रकि लेख्नपुर्छ  ।

२२ गि िमहनासम्िको जम्िा हरफिा गि िमहनासम्िको सम्बमन्धि िहलहरूको जम्िा जोड रकि यहा ँसानुछपर्छ  / लेख्नपुर्छ  ।

२३ हालसम्िको जम्िा हरफिा यस िमहनाको जम्िा रकि र गि िमहनासम्िको जम्िा रकि जोडेर लेख्नपुर्छ  ।

२४ यस बैंक नगदी मकिाब प्रत्येक िमहनाको लामग ियार गररन्र् ।

२५ यसिा सन्िलुन परीिण गनछ िहल ४, ६, १० र १४ को जम्िा जोड रकि िहल ५,७,११ र १५ को जम्िा जोड रकिसंग बराबर हुनपुर्छ  ।

िहल १७ िा गि मवगि आमथछक वर्छको मजम्िेवारी साररएको पेस्की यस आमथछक वर्छिा फर्छ्यौट गररएिा यस िहलिा लेख्नपुर्छ  । मजम्िेवारी साररएको रकिबाट फछ्र्यौट भएको रकि कट्टा गदाछ बाकँी भएको अङ्क फछ्र्यौट हुन बाकँी पेस्की भन्ने 

व्यहोरा अवगि हुन्र् ।

मनकाएिा प्राप्त बैंक महसाब र नगद रकिको महसाब राख्न ुयस अमभलेखको उदे्दश्य हे । बजेट खचछ, नगद, बैक िौज्दाि  िथा पेस्की सम्बन्धी मबवरण र पेस्की सिायोजनको मबस्ििृ जानकारी उपलब्ध गराउने र कारोवारको अकंगमणिीय भूल सच्चाउने र 

ििं ्सम्वन्धी मनयन्त्रण राख्ने उदेश्यले यो फारािको िजुछिा गररएको हो ।

िहल १० िा बजेट खचछ हुदँा खचछ लेमखने रकि लेख्नपुर्छ  ।



बजेट उपशीर्िक नम्बर: आर्थिक वर्िाः................

आयोजना/कायिक्रम नाम:

स्रोत व्यहोने 

र्नकाय
भकु्तानी र्वर्ि

स्रोत व्यहोने 

र्नकाय
भकु्तानी र्वर्ि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२=(१०+११) १३ १४=(१२-१३) १५=(८-१२)

ियार गने:………. पेस गने :…………. प्रिामणि गने :………

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

अर्न्त्तम बजेट

यस मर्हना 

सम्मको 

र्नकासा

गत मर्हना 

सम्मको 

खचि

यस 

मर्हनाको 

खचि

यस मर्हना 

सम्मको खचि

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:………

.......साल......िमहना

अमन्िि बजेटको िलुना ( % प्रमिशििा )

खचछ शीर्छक …...को जम्िा

खचछ शीर्छक …...को जम्िा

प्रथि खण्ड (खचछ 

शीर्छक अनसुारको 

मववरण)

कुल जम्िा

कुल जम्िा

मििीय खण्ड (श्रोि र 

भकु्तानी मवमध 

अनसुारको मववरण)

…….. स्रोि अनसुारको जम्िा

……. स्रोि अनसुारको जम्िा

…………………..

…………………..

………………….

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

खचिको िााँटबारी

प्राथर्मक तह र्ितीय तह

वििरण
खचि/र्वत्तीय 

सकेंत नम्बर

खचि/र्वत्तीय सकेंतको 

नाम
पसे्की

पसे्की बाहके खचि 

रकम
बााँकी बजेट

म.ले.प.फाराम नं: २१०
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

१७

१८

१९

२०

२१

२२ यस फाराि असार िमहनाको ियार पारिेा यसले परु ैवर्छभरीको नै आमथछक मववरण देखाउने र् ।

िहल १५ िा जम्िा बजेट िहल ८ बाट जम्िा खचछ िहल १२ को रकि घटाई हुन आउने बाकँी रकि लेख्नपुर्छ  ।

कुल जम्िा भन्ने हरफिा रकि हुने िहलहरूको जोड जम्िा गनुछपर्छ  ।

अमन्िि बजेटको िलुाना ( %प्रमिशििा ) भन्ने हरफिा कुल जम्िा हरफिा जम्िा बजेट रकिको कमि कमि प्रमिशि रकि खचछ भयो सो उल्लेख गनुछपर्छ  ।

िहल १ मववरणिा दईु वटा खण्ड रहने र् । प्रथि खण्डिा खचछ शीर्छक अनसुारको मववरण र मििीय खण्डिा श्रोि र भकु्तानी मवमध अनसुारको मववरण रहने र् ।

िहल ४ ५ ६ र ७ िा गोश्वारा भौचर अनसुार हरके खचछ शीर्छकिा उक्त िमहनािा भएको प्राथमिक र मििीय िहको स्रोि र भकु्तानी मवमध अनसुारका कुल खचछ रकि कुन स्रोि र मवमधबाट खचछ भएको सो को नाि लेख्न ुपदछर् ।

िहल १० िा गि िमहना  सम्िको खचछ शीर्छकहरूको रकि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ११ िा यस िमहनािा िात्र भएको खचछको रकि राख्नपुर्छ  ।

िहल १२ िा गि िमहनासम्िको र यस िमहनाको खचछ (िहल ५ र िहल ६) को जोड जम्िा गनुछपर्छ  ।

िहल १३ िा खचछ शीर्छकिा पेस्की रकि भएको भए सो पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  ।

िहल १४ िा िहल १२ को जम्िा खचछ रकिबाट िहल १३ को पेस्की रकि घटाउदँा बाकँी हुने रकि लेख्नपुर्छ  ।

बजेट उपशीर्छकको नाििा बजेट उपशीर्छक/कायछक्रिको नाि लेख्नपुर्छ  ।यो फाटँबारी स्रोिगि, शीर्छकगि िथा कम्पोनेन्ट अनसुार बनाउन समकन्र् ।

िहल २ िा खचछ शीर्छक न.ं लेख्नपुर्छ  । यसिा जनु जनु शीर्छकिा कारोबार भएको हुन्र् सोही खचछ शीर्छक िात्र यस िहलिा लेमखन्र्न ्। एउटा खचछ शीर्छकिा एक भन्दा बढी स्रोि र भकु्तानी मवमध भएिा क्रिश िल्लो हरफिा सोमह खचछ 

शीर्छकको अको स्रोि वा भकु्तानी मवमधको बजेट मनकासा खचछ र पेस्की रकि लेख्दै जान ुपदछर् । त्यस शीर्छकको जम्िा रकि पमहलो हरफिा रहने र् ।

िहल ३ िा िहल २ िा खचछ शीर्छक न.ं लेमखएकाको नाि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ८ िा खचछ शीर्छकिा रहेको जम्िा बजेट रकि लेख्नपुर्छ  ।

िहल ९ िा यस िमहनासम्िको मनकासा लेख्नपुर्छ  ।

आवमधक खचछको मववरण प्रमिवेदन गनुछ , मनकायहरूिा वामर्छक बजेट अनसुार भएका बजेट, खचछ र मनकासाको अमभलेख बजेट राख्न र  बजेट मनयन्त्रण गनछ यो फाराि प्रयोग गररन्र् ।

यस फाटँबारी ियार गदाछ शरुूिा ....साल...िमहनािा चाल ुवर्छ र ियार गररएको िमहनाको नाि लेख्नपुर्छ  ।

आमथछक वर्छको ठाउिँा चाल ुआमथछक वर्छ अथाछि जनु आमथछक वर्छको लामग यस फाटँबारी ियार गररएको हो सो आमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

बजेट उपशीर्छक नं. िा आमथछक संकेि िथा वगीकरण अनसुारको यस मनकायको बजेट उपशीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  ।

यस फाराि प्रत्येक िमहनाको अन्यिा ियार गररन्र् ।

यस फाराि एउटा बजेट उपशीर्छकको लामग एउटा फाराि रामखन्र् ।

यस फाराििा कायाछलयिा भएगरकेा सबै खचछ संकेि राखेर ियार गररन्र् ।



आर्थिक वर्िाः

बजेट उपशीर्िक नम्बर:

कायिक्रम/आयोजनाको नामाः

रकम
िछ्यौटको अर्न्त्तम 

म्याद
रकम

िछ्यौटको अर्न्त्तम 

म्याद

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४=(८+११) १५=(१०+१३) १६=१४+१५ १७

१. पदामधकारी । किछचारी 

जम्िा

२. मनिाछण व्यवसायी / ब्यमक्तगि

जम्िा

३. प्रमििपत्र पेस्की 

जम्िा

४. संस्थागि पेस्की 

जम्िा

५. अन्य.....

जम्िा

कुल जम्मा    (१+२+३+४+५)

ियार गने:………. पेस गने :…………. प्रिामणि गने :………

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

जम्मा

कुल जम्मा पसे्की

म्याद ननाघकेो 

म्याद नाघकेो

म्याद ननाघकेो

म्याद नाघकेो म्याद ननाघकेो

कायािलय कोड न.ं:……….

पसे्की 

र्लएको 

र्मर्त

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

िछियौट गनि बााँकी पसे्कीको मास्केबारी 

...........साल.........मर्हना

म्याद नाघकेो

कमिचारी/पदार्ि

कारीको पद

पसे्की सकेंत 

नं
खचि शीर्िक नंपसे्कीको र्ववरण

गोश्वारा 

भौचर नं

पसे्की र्लन ेब्यक्ती वा 

ससं्थाको नाम

चालु आ.व.को गत आ.व.को

कैर्ियत

म.ले.प.फाराम न:ं २११

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय 
सरकारको छाप



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१ यस फाराि प्रत्येक िमहनाको लामग ियार गररन्र् ।

२ ....साल...िमहना लेखेको ठाउिँा कुन साल (वर्छ) र कुन िमहनाको लामग यस िास्केबारी ियार गररदैँ र् सो उल्लेख गनुछपर्छ  ।

३ आमथछक वर्छ भन्ने ठाउिँा कुन आमथछक वर्छको लामग यस िास्केबारी बनार्एको हो सो लेख्नपुर्छ  ।

४ बजेट उपशीर्छक न ंर नाि िा आमथछक संकेि िथा वगीकरण अनसुारको बजेट उपशीर्छक न.ं र नाि लेख्नपुर्छ  ।

५ िहल १ िा पेस्की मलएको मिमि लेख्नपुर्छ  ।

६ िहल २ िा पेस्कीको प्रमवमष्ट कमि न.ं भौचरिा लेमखएको र् सो गोश्वारा भौचर नं. लेख्नपुर्छ  ।

७ िहल ३ िा पेस्की किछचारी, पदामधकारी , मनिाछण व्यवसायी/व्यमक्तगि, संस्थागि वा अन्य पेस्की के हो सो को मववरण लेख्नपुर्छ  

८ िहल ४ िा पेस्की मलने व्यमक्त, फिछ वा कम्पनीको नाि लेख्नपुर्छ  ।

९ िहल ५ िा किछचारी वा पदामधकारी पेस्की भएिा सो किछचारी वा पदामधकारीको पद लेख्नपुर्छ  ।

१० िहल ६ िा पेस्कीको संकेि नं. लेख्नपुर्छ  ।

११ िहल ७ िा कुन खचछ शीर्छकिा पेस्की मदर्एको हो सो खचछ उपशीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  ।

१२ िहल ८ िा चाल ुआमथछक वर्छको म्याद ननाघेको पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  ।

१३ िहल ९ िा चाल ुआमथछक वर्छको म्याद ननाघेको पेस्की फर्छ्यौट गनुछपने मिमि लेख्नपुर्छ  ।

१४ िहल १० िा चाल ुआमथछक वर्छको म्याद नाघेको पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  ।

१५ िहल ११ िा गि मवगि आमथछक वर्छको म्याद ननाघेको पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  ।

१६ िहल १२ िा गि मवगि आमथछक वर्छको म्याद ननाघेको पेस्की फर्छ्यौटको अमन्िि लेख्नपुर्छ  ।

१७ िहल १३ िा गि मवगि आमथछक वर्छको म्याद नाघेको पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  ।

१८ िहल १४ िा म्याद ननाघेको कुल जम्िा पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  । यसिा िहल ८ र िहल ११ को जोड जम्िा लेख्नपुर्छ  ।

१९ िहल १५ िा म्याद नाघेको कुल जम्िा पेस्की रकि लेख्नपुर्छ  । यसिा िहल १० र िहल १३ को जोड जम्िा लेख्नपुर्छ  ।

२० िहल १६ िा िहल न ं१४ र१५ को जोड गरर जम्िा रकि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

२१ िहल १७ िा पेस्की रकििा केही कैमफयि भएिा उल्लेख गनुछपर्छ  ।

२२ यस फाराििा किछचारी वा पदामधकारी पेस्कीको जोड जम्िा, मनिाछण व्यवसायी र व्यमक्तगि पेस्कीको जोड जम्िा, प्रमििपत्र पेस्कीको जोड जम्िा, संस्थागि पेस्कीको जोड जम्िा िथा अन्य पेस्कीको जोड जम्िा अलग्गै अलग्गै गनुछपर्छ  ।

२३ कुल जम्िा हरफिा प्रत्येक जम्िा हरफको सम्पूणछ जोड गनुछपर्छ  ।

२४ ियार गनेको, पेस गनेको िथा सदर गनेको नाि, दजाछ  र मिमि लेखेर हस्िािर गनुछपर्छ  ।

पेस्कीको अवमधक मववरण प्रमिवेदन गनुछ, अमिि भकु्तानी गरकेो किछचारी , ठेकेदार, प्रमिि पत्र िथा संस्थागि पेस्की रकिको प्रमिवेदन गने मनकायको पेस्की भकु्तानी िथा पेस्की  फर्ौट  प्रणालीिा मनयन्त्रण राख्ने यसको उदेश्य हो । 



क शे्रस्िा अनसुारको िौज्दाि रू: ........................

ख जोड्ने

(जस्िैैः शे्रस्िािा भकु्तानी जनार्छएको िर बैंकबाट भकु्तानी हुन बाकँी, साथै आवश्यकिा अनसुार कारण थप्ने)

क्र. स.ं र्मर्त
चके न.ं/बैंक भौचर न/ंर्वद्यतुीय 

कारोवार सकेंत नं
र्ववरण रकम

१ २ ३ ४ ५

जम्िा .............................

ग घटाउने 

(जस्िैैः शे्रस्िािा आम्दानी जनार्छ बैंक जम्िा गनछ पठार्छएको िर जम्िा हुन बाकँी, साथै आवस्यकिा अनसुार कारण थप्ने)

क्र. स.ं र्मर्त
चके न.ं/बैंक भौचर न/ंर्वद्यतुीय 

कारोवार सकेंत नं
र्ववरण रकम

१ २ ३ ४ ५

जम्िा ..........................

घ कायम हुन ेबैंकको मौज्दात (क+ख-ग) रू .........................

ङ बैंक स्टेटिेन्ट अनसुारको िौज्दाि रकि रू ................................

बैंक नाि 

खािा नं

च  फरक रकि रू (घ-ङ) ................................

ियार गने:………. पेस गने :…………. प्रिामणि गने :………

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

साल…........ िमहना…......गिे

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड नं.:………..

खचि तिि को बैक र्हसाब र्मलान र्ववरण

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

म.ले.प.फाराम न:ं २१२नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्याः

िाराम भने तररका

१

२ साल र िमहना लेख्ने स्थानिा कुन वर्छ र कुन िमहनाको लामग ियार गररएको हो सो लेख्नपुर्छ  ।

३ "क" हरफिा से्रस्िा अनसुारको बैंक िौज्दािको रकि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

४

४.१

४.२

४.३

४.४

५

६

७ "घ" हरफिा "क" अनसुारको रकििा "ख" अनसुारको रकि जोडेर "ग" अनसुारको रकि घटाउनपुदछर् ।

८

९ च हरफिा घ हरफ र ङ हरफ बीचको फरक रकि उल्लेख गनुछपर्छ  । 

१० च हरफिा कुनै रकि देमखएिा सो को पष्ु्टयार् लेख्नपुर्छ  ।

११ पेस गनेको र स्वीकृि गनेको किछचारीको नाि, पद र मिमि लेखेर हस्िािर गनुछपर्छ  ।

१२ TSA लागू भएका मनकायिा कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलय बाहेक अन्यले प्रयोग गनछ नपनछ ।

"ङ" हरफिा बैंक अनसुार भएको वास्िमवक रकि लेख्नपुर्छ  । बैंक महसाब मिलान पूणछ रूपको र सबै मववरण प्रमवमष्ट भएको अवस्थािा "घ" हरफको 

रकि र "ङ" हरफको रकि एकआपसिा मभडेको हुन्र् ।

से्रस्िािा खचछ जनाईएको िर बैंकिा खचछ नलेमखएको अथवा बैंकिा रकि जम्िा भएको िर से्रस्िािा खचछ सिायोजन नगररएको कारोबार रकिको 

मिमि, चेक र अन्य मबवरण र रकि "ख" हरफ अन्िगछिको िोमकएबिोमजिको स्थानिा उल्लेख गनुछपर्छ  ।

"ग" हरफिा से्रस्िािा आम्दानी जनाई जम्िा गनछ पठाईएको िर बैंकिा जम्िा भै नसकेको अथवा बैंकले भलुबस खचछ जनाएको िर से्रस्िािा खचछ 

नभएको कारोबार रकिको मिमि चेक वा अन्य मववरण उल्लेख गनुछ पनेर् ।"ख" र "ग" िा उल्लेख गररएको सबै िहल सधै प्रयोग हुन्र्न ्भन्ने हुदैन यसको आवश्यकिा अनरुूप प्रयोग गनुछ पदछर् ।

बैंक महसाब मिलान मववरण बैंक महसाबको िौज्दाि संग से्रस्िा अनसुार बाकँी िौज्दाि मिलान गनछ ियार गररने मववरण हो । यो प्रत्येक िमहना ियार गरी 

िालकु मनकायिा खचछको फाटँबारी साथ पठाउन ुपदछर् । बैंक महसाब रकि एमकन गनछ यो मववरण ियार गररन्र् ।

यस फाराि प्रत्येक िमहनाको लामग ियार गनुछपर्छ  । यो फाराि रु्टै्ट बैंक खािा हुने मनकायहरुका साथै कोर् िथा लेखा मनयन्त्रक कायाछलयलाई बैंकसगँ 

महसाब मभडान गनछ आवश्यक हुन्र् ।

क्र स िा १ देमख आवश्यकिा अनसुार क्रिश नम्बर लेख्दै जाने

मिमििा कारोबारको मिमि लेख्न ुपदछर्

कारोबारको मववरण र कारोबार रकि लेख्ने

कारोबारको चेक न ंबैंक भौचर न ंवा कारोबार संकेि न ंलेख्ने ।



बजेट उपशीर्िक नम्बर:

आयोजना/कायिक्रम नाम: "रकि रू िा"

स्रोत व्यहोने र्नकाय भकु्तानी र्वर्ि स्रोत व्यहोने र्नकाय भकु्तानी र्वर्ि थप घट

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११= (८+९-८) १२ १३ १४=(११-१३) १५

ियार गने:…… पेस गने :…………. प्रिामणि गने :………

नािैः नािैः नािैः

पद: दजाछैः दजाछैः

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

……………………..

िछ्यौट हुन बााँकी पसे्की 

म्याद नाघकेो पसे्की

म्याद ननाघकेो पसे्की

कुल जम्िा

शरुू बजेट / 

अर्ततयारी
बााँकी बजेट

मििीय खण्ड (श्रोि र 

भकु्तानी मवमध 

अनसुारको मववरण)

स्रोि अनसुारको जम्िा

स्रोि अनसुारको जम्िा

………………….

एक आमथछक वर्छ मभत्रका प्रत्येक बजेट उप शीर्छकको कारोबारहरु खचछ शीर्छक गि र स्रोि गि रुपिा वामर्छक प्रमिवेदन गनछ यो फाराि ियार गररन्र् ।

जम्मा

प्राथर्मक तह र्ितीय तह

गत आ व सम्मको

यस आ व को 

कुल जम्िा

प्रथि खण्ड (खचछ 

शीर्छक अनसुारको 

मववरण)

खचछ शीर्छक …...को जम्िा

खचछ शीर्छक …...को जम्िा

आ.व./अविी...................को 

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:…………

आर्थिक र्ववरण

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

र्ववरण अर्न्त्तम बजेट र्नकासा जम्मा खचि गत वर्िको खचि

सशंोिन 

/रकमान्त्तर/श्रोतान्त्तखचि/र्वत्तीय सकेंत नम्बर
खचि/र्वत्तीय 

सकेंतको नाम

म.ले.प.फाराम न:ं २१३नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 

सरकार/स्थानीय 

सरकारको छाप



िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११ िहल ८ िा शरुू बजेट रकि कमि हो सो लेख्नपुर्छ  ।

१२ िहल ९ िा परुक बजेट, रकिान्िर िथा स्रोिान्िरबाट थप भएको बजेट रकि लेख्नपुर्छ  ।

१३ िहल १० िा रकिान्िर िथा स्रोिान्िरबाट घटार्एको घट भएको बजेट रकि लेख्नपुर्छ  ।

१४ िहल ११ िा िहल ८ र िहल ९ जोडेर िहल १० घटार्एपमर्को जम्िा बजेट रकि लेख्नपुर्छ  ।

१५ िहल १२ िा जम्िा मनकासा भएको रकि लेख्नपुर्छ  ।

१६ िहल १३ िा खचछ शीर्छकगि िथा स्रोिगि जम्िा खचछ रकि लेख्नपुर्छ  ।

१७ िहल १४ िा िहल ११ को जम्िा बजेट रकिबाट िहल १३ को जम्िा खचछ रकि घटाउदँा बाकँी रहने रकि लेख्नपुर्छ  ।

१८ िहल १५ िा गि वर्छको खचछ रकि लेख्नपुदछर् ।

१९ प्रथि खण्डको कुल जम्िा हरफिा बजेट उपशीर्छकको जम्िा जोड रकि लेख्नपुर्छ  ।

२० मििीय खण्डको हरफिा प्रत्येक स्रोिको  बजेट, मनकासा, खचछ, बाकँी रकि लेख्नपुर्छ  । मििीय खण्डको कुल जम्िा हरफिा बजेट उपशीर्छकको जम्िा जोड रकि लेख्नपुर्छ  ।

२१ फर्छ्यौट हुन बाकँी पेस्की हरफिा सो िोमकएको अवमधको पेस्की बाकँी रकि उल्लेख गनुछपर्छ  ।

२२ िामथका सबै मववरण भरीसकेपमर् पेस गनेको नाि, पद र मिमि लेखेर हस्िािर गनुछपर्छ  ।

िहल ४ ५ ६ र ७ िा  हरके खचछ शीर्छकिा उक्त आमथछक वर्छिा भएको प्राथमिक र मििीय िहको स्रोि र भकु्तानी मवमध अनसुारका कुल खचछ रकि कुन स्रोि र मवमधबाट खचछ भएको सो को नाि लेख्न ुपदछर् ।

यस फाराि एउटा बजेट उपशीर्छकको लामग एउटा फाराि रामखन्र् ।

आमथछक वर्छको ठाउिँा चाल ुआमथछक वर्छ अथाछि जनु आमथछक वर्छको लामग आमथछक मववरण ियार गररएको हो सो आमथछक वर्छ लेख्नपुर्छ  ।

बजेट उपशीर्छक नं. िा आमथछक संकेि िथा वगीकरण अनसुारको यस मनकायको बजेट उपशीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  ।

बजेट उपशीर्छकको नाििा बजेट उपशीर्छक/कायछक्रिको नाि लेख्नपुर्छ  ।यो आमथछक मववरण स्रोिगि, शीर्छकगि िथा कम्पोनेन्ट अनसुार बनाउन समकन्र् ।

यस फाराििा कायाछलयिा भएगरकेा सबै खचछ संकेि राखेर ियार गररन्र् ।

िहल १ मववरणिा दईु वटा खण्ड रहने र् । प्रथि खण्डिा खचछ शीर्छक अनसुारको मववरण र मििीय खण्डिा श्रोि र भकु्तानी मवमध अनसुारको मववरण रहने र् ।

िहल २ िा खचछ शीर्छक नं. लेख्नपुर्छ  । यसिा जनु जनु शीर्छकिा कारोबार भएको हुन्र् सोही खचछ शीर्छक िात्र यस िहलिा लेमखन्र्न ्। एउटा खचछ शीर्छकिा एक भन्दा बढी स्रोि र भकु्तानी मवमध भएिा क्रिश िल्लो हरफिा सोमह खचछ शीर्छकको अको स्रोि वा भकु्तानी मवमधको बजेट 

मनकासा खचछ र पेस्की रकि लेख्दै जान ुपदछर् । त्यस शीर्छकको जम्िा रकि पमहलो हरफिा रहने र् ।

िहल ३ िा िहल २ िा खचछ शीर्छक नं. लेमखएकाको नाि लेख्नपुर्छ  ।

यस फाराि प्रत्येक आमथछक वर्छको अन्यिा ियार गररन्र् ।



हटाईएको (२१३ मा न ैममलान गररएको)

दात ृननकायगत बजेट र खर्चको आर्थचक वििरण छुट्टै बनाउनकुो प्रयोजन नरहेको 
हुुँदा यो वििरण मलेप फाराम न ं२१३ मा आउने गरर उक्त फाराम पररमाजचन 

गररएकोले हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम नं: २१४



कोर्को नाम :

बैंकको नाम बैंक खाता नं

कायिक्रम/कायािलयको नाम सकेंत नं गत मर्हनाको मौज्दात चालु मर्हनाको प्रार्प्त जम्मा प्रार्प्त चालु मर्हनाको भकु्तानी
श्रसे्ता अनसुारको 

मौज्दात
कैर्ियत

१ २ ३ ४ ५=३+४ ६ ७=५-६ ८

ियार गने:…… पेस गने:…….. प्रिामणि गने:……….

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७ िहल ५ िा िहल ३ र िहल ४ को जोड जम्िा गरर जम्िा प्रामप्त उल्लेख गनुछ पदछर् ।

८ िहल ६ को चाल ुिमहनाको जम्िा भकु्तानी उल्लेख गनुछ पदछर् ।

९ िहल ७ िा िहल ५ को जम्िा प्रामप्तबाट िहल ६ को भकु्तानी बाकँी घटाई शे्रस्िा अनसुारको बाकँी रकि उल्लेख गनुछ पनेर् ।

१० िहल ८ िा कुनै कैमफयि भए सो उल्लेख गनुछ पदछर् ।

११ कुल जम्िा हरफिा रकिको जोड जम्िा उल्लेख गनुछ पदछर् ।

१२ बैक देखाएको िौज्दाि रकििा सो कोर्को बैंक खािािा रहेको स्टेटिेन्ट अनसुारको िौज्दाि रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

१३ शे्रस्िा अनसुारको जम्िा रकि बाट बैक मववरण अनसुारको िौज्दाि रकि घटाई फरक रकििा उल्लेख गनुछ पदछर् ।

जनु िमहना को मववरण ियार गररने हो िमहना वा आमथछक वर्छ उल्लेख गनुछ पने र् ।

सघं/ प्रदशे/ स्थानीय तह

कोर्को प्रार्प्त र भकु्तानीको मार्सक र्ववरण

मर्हना...................

सरकारी कोर्हरूको अवस्था िामसक रुपिा प्रमिवेदन गने उदे्दश्यले यो फाराि ियार गररएको हो । मबमभन्न कायाछलयिा रहेका कोर्हरुको एमककृि अवस्था यमकन गनछ यो मबवरण ियार गररन्र् । यो 

फाराि कायाछलयले कोर् अन्िगछिका कायाछक्रि खलु्ने गरी, केन्रीय मनकायले कोर् अन्िगछिका कायाछलय खलु्ने गरी र एमककृि प्रमिवेदन ियार गने स्थानीय िह, प्रदेश लेखा मनयन्त्रक कायाछलय र 

िहालेखा मनयन्त्रक कायाछलयले िन्त्रालय खलु्ने गरर ियार गनुछ पदछर् ।

बैकले दखेाएको मौज्दात रकम

िरक रकम

कुल जम्मा रकम

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड नं.:…………

िहल १ िा कायछलयले प्रमिवेदन गदाछ सो कोर् अन्िगछि रहेका कायछक्रिहरु उल्लेख गने, मवभाग वा िन्त्रालयले त्यस अन्िगछिका कायाछलयहरु उल्लेख गने । एमककृि प्रमिवेदन ियार 

गने स्थानीय िह, प्रदेश लेखा मनयन्त्रक कायाछलय र िहालेखा मनयन्त्रक कायाछलयले िन्त्रालय खलु्ने गरर ियार गनुछ पदछर् ।

कोर्को नाि, कोर् रहेको बैंकको नाि र खािा न ंउल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल न ं२ िा कायछक्रि वा कायाछलयको संकेि न ंउल्लेख गनुछ पनेर् ।

िहल ३ िा गि िमहनाको शे्रस्िा अनसुारको बाकँी िौज्दाि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ४ िा चाल ुिमहनाको शे्रस्िा अनसुारको बाकँी िौज्दाि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

म.ले.प.फाराम नं: २१५

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



कोर्को नाम :

बैंकको नाम बैंक खाता नं

कायिक्रम/कायािलयको नाम सकेंत नं गत आ.ब.को मौज्दात चालु आ.ब.को प्रार्प्त जम्मा प्रार्प्त चालु आ.ब.को भकु्तानी
श्रसे्ता अनसुारको 

मौज्दात
कैर्ियत

१ २ ३ ४ ५=३+४ ६ ७=५-६ ८

ियार गने:…… पेस गने:…….. प्रिामणि गने:……….

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७ िहल ५ िा िहल ३ र िहल ४ को जोड जम्िा गरर जम्िा प्रामप्त उल्लेख गनुछ पदछर् ।

८ िहल ६ को चाल ुआमथछक वर्छको जम्िा भकु्तानी उल्लेख गनुछ पदछर् ।

९ िहल ७ िा िहल ५ को जम्िा प्रामप्तबाट िहल ६ को भकु्तानी बाकँी घटाई शे्रस्िा अनसुारको बाकँी रकि उल्लेख गनुछ पनेर् ।

१० िहल ८ िा कुनै कैमफयि भए सो उल्लेख गनुछ पदछर् ।

११ कुल जम्िा हरफिा रकिको जोड जम्िा उल्लेख गनुछ पदछर् ।

१२ बैक देखाएको िौज्दाि रकििा सो कोर्को बैंक खािािा रहेको स्टेटिेन्ट अनसुारको रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

१३ शे्रस्िा अनसुारको जम्िा रकि बाट बैक मववरण अनसुारको िौज्दाि रकि घटाई फरक रकििा उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल १ िा कायछलयले प्रमिवेदन गदाछ सो कोर् अन्िगछि रहेका कायछक्रिहरु उल्लेख गने, मवभाग वा िन्त्रालयले त्यस अन्िगछिका कायाछलयहरु उल्लेख गने । एमककृि प्रमिवेदन ियार 

गने स्थानीय िह, प्रदेश लेखा मनयन्त्रक कायाछलय र िहालेखा मनयन्त्रक कायाछलयले िन्त्रालय खलु्ने गरर ियार गनुछ पदछर् ।

िहल न ं२ िा कायछक्रि वा कायाछलयको संकेि न ंउल्लेख गनुछ पनेर् ।

िहल ३ िा गि आमथछक वर्छको शे्रस्िा अनसुारको बाकँी िौज्दाि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ४ िा चाल ुआमथछक वर्छको शे्रस्िा अनसुारको बाकँी िौज्दाि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

बैकले दखेाएको मौज्दात रकम

िरक रकम

सरकारी कोर्हरूको वामर्छक अवस्था प्रमिवेदन गने उदे्दश्यले यो फाराि ियार गररएको हो । मबमभन्न कायाछलयिा रहेका कोर्हरुको एमककृि अवस्था यमकन गनछ यो मबवरण ियार गररन्र् । यो फाराि 

कायाछलयले कोर् अन्िगछिका कायाछक्रि खलु्ने गरी, केन्रीय मनकायले कोर् अन्िगछिका कायाछलय खलु्ने गरी र एमककृि प्रमिवेदन ियार गने स्थानीय िह, प्रदेश लेखा मनयन्त्रक कायाछलय र िहालेखा 

मनयन्त्रक कायाछलयले िन्त्रालय खलु्ने गरर ियार गनुछ पदछर् ।

जनु आमथछक वर्छको मववरण ियार गररने हो िमहना वा आमथछक वर्छ उल्लेख गनुछ पने र् ।

कोर्को नाि, कोर् रहेको बैंकको नाि र खािा न ंउल्लेख गनुछ पदछर् ।

कुल जम्मा रकम

सघं/ प्रदशे/ स्थानीय तह

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड न.ं:…………

कोर्को प्रार्प्त र भकु्तानीको वार्र्िक र्ववरण

आर्थिक वर्ि...................

म.ले.प.फाराम नं: २१५कनेपाल 
सरकार/ प्रदेश 
सरकार/स्थानी
य सरकारको 

छाप



मवक्री/सेवा शलु्क अनदुान अन्य आय
मवत्तीय 

व्यवस्थाबाट
जम्िा

पाररश्रमिक / 

समुबधा खचछ

िालसिान िथा 

सेवाको उपभोग खचछ

व्याज, सेवा शलु्क 

िथा बैंक कमिशन
सहायिा खचछ अनदुान खचछ

सािामजक सरुिा 

खचछ
अन्य चाल ुखचछ पुजँीगि खचछ

मवत्तीय 

व्यवस्थाको 

भकु्तानी खचछ

जम्िा यो वर्छको हाल सम्िको

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=४+५+६+७ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७
१८=९+१०+११+१२+१३

+१४+१५+१६+१७
१९=८-१८ २०= १९+३

१ केन्रीय कायाछलयको

२ िािहिको कायाछलयहरुको

२.१ ……………..

२.२ ……………..

२.३ ……………..

जम्मा

तयार गने:……. पसे गने:……… प्रमार्णत गने:………

नाि : नाि : नाि :

पद : पद : पद :

मिमि : मिमि : मिमि :

उदे्दश्य

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७ जम्िा कलििा सम्बमन्धि िहलको जोड जम्िा उल्लेख गनुछ पदछर् ।

८

िहल १९ र २० िा क्रिश यो बर्छको र हाल सम्िको बाकँी रकि लेख्नपुर्छ  ।

ियार गने, पेश गने र प्रिाणीि गनेको आवश्यक स्थानिा नाि, पद र मिमि खलुार्छ दस्िखि गनुछपर्छ  ।

स्वायत्त/ सावछजमनक मनकाय (गैर बजेटरी)को केन्रीय कायाछलय र िािहिका कायाछलयहरुको केन्रीय महसाब ियार गनुछ यस फारािको उदे्दश्य रहेको र् । यो फारि संस्था/समिमि/ वोडछ / स्वायत्त संस्था ले आमथछक वर्छ सिाप्त भएको १५ मदन मभत्र भरी सम्बमन्धि िन्त्रालय र िहालेखा परीिकको कायछलयिा पठाउन ुपदछर्।

िहल १ िा क्रिानसुार  १ देमख लेख्दै जानपुदछर् ।

िहल २ मनकायहरुको नाि ियार गने मनकाय र िािहिका मनकायहरुको नाि क्रिश लेख्न ुपदछर् ।

िहल ३ िा गि आ.व. को केन्रीय महसाब मववरणिा बाकँी रहेको हाल सम्िको िहलबाट रकि लेख्न ुपदछर् ।

िहल ४,५,६,७ र ८ िा क्रिश यो वर्छको मवमक्र/सेवा शलु्क आय, अनदुान आय, अन्य आय, मवत्तीय व्यवस्थाबाट प्राप्ती आय  र जम्िा आय रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ९,१० ११,१२,१३,१४, १५, १६,१७ र १८ िा क्रिश यो वर्छको पाररश्रमिक / समुबधा खचछ , िालसिान िथा सेवाको उपभोग खचछ, व्याज, सेवा शलु्क िथा बैंक कमिशन, सहायिा खचछ , अनदुान खचछ , सािामजक सरुिा खचछ, अन्य चाल ुखचछ , पुजँीगि खचछ, मवत्तीय व्यवस्थाको भतु्तानी खचछ र जम्िा खचछ रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

स्वायत्त/ सावछजमनक मनकाय (गैरबजेटरी)को केमन्रय महसाव मववरण 

……………………..………….मनकाय 

कायाछलय कोड न.ं:………..

आमथछक वर्छ :…………..

मस.न मनकाय

गि बर्छ सम्िको 

नगद 

बाकँी(अ.ल्या.)

यो बर्छको आय यी वर्छको ब्यय नगद बामँक

म.ले.प.फाराम न:ं२१५ख



सोझै 

भकु्तानी

बस्तगुत 

सहायता
जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ =६+७ ९ =५+८ १०

तयार गने:…… पसे गने:…….. प्रमार्णत गने:……….

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३ िहल २ िा िेस्रो पि भकु्तानीको मववरण उल्लेख गनुछ पदछर् ।

४ िहल ३ िा िेस्रो पि भकु्तानी कुन संस्थाले व्यहोने हो सो संस्थाको नाि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

५ िहल ४ िा िेस्रो पि भकु्तानीको लामग कुनै प्रमिबद्धिा भएको भए सो रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

६ िहल ५ िा गि आमथछक वर्छ सम्िको जम्िा भकु्तानी रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

७ िहल ६, ७ र ८  िा चाल ुआमथछक वर्छिा भएको सोिै भकु्तानी, वस्िगुि सहायिा र जम्िा रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

८ िहल ९ िा िहल गि आव सम्िको भकु्तानी (िहल ५ ) िा चाल ुआवको जम्िा भकु्तानी (िहल ८) जोमड उल्लेख गनुछ पदछर् 

९ िहल १० िा कुनै कैमफयि भए उल्लेख गनुछ पदछर् ।

 जम्मा

िहल १ िा क्रिस क्रि संख्या लेख्न ुपदछर् ।

खचछको सोिै भकु्तानी िथा  िेस्रो पि भकु्तानी रकिको अमभलेख गरी मनयन्त्रण गने र  प्रमिवेदन गनछ सहज पयुाछउने उदे्दश्य रहेको र् । बजेटिा सिावेश नभएको आमथछक 

कारोबार जनु सरकारी खािािा जम्िा भै वा जम्िा नभई खचछ हुन्र् सो कारोबारको अमभलेख राख्न यो फाराि ियार गररन्र् ।

आमथछक वर्छ…..िा जनु आमथछक वर्छको अमभलेख खािा ियार गने हो सो आमथछक वर्छ उल्लेख गनुछ पदछर् ।

सघं/ प्रदशे/ स्थानीय तह

तसे्रो पि भकु्तानी अर्भलेख खाता

आर्थिक वर्ि:...................

क्र. सं. र्ववरण
प्रर्तबद्धता 

रकम

स्रोत व्यहोने 

ससं्था

चाल आ.व.को भकु्तानी रकम

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड नं.:…………

कैर्ियत
गत आ.व. सम्मको 

भकु्तानी रकम

हाल सम्मको जम्मा 

भकु्तानी रकम

म.ले.प.फाराम न:ं २१६
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



हटाईएको

ननकायगत खर्च तथा अनदुानको िावषचक वििरण सरकारको एक तहको बजेटबाट अको तहको सरकारमा 
हस्तान्तरण भएको बजेट र खर्च रकम दाहोरो गणना नहुने गरर हटाउनको लार्ग गोश्िरा भौर्रमा न ै

स्रोतलाई व्यिस्थीत गररएको र यो फाराम हाल सम्म प्रयोग नभएको साथै नहुने देखखएको हुुँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम नं: २१७



कारोबारको 

र्ववरण(र्वर्नयोजन /राजस्व/िरौटी)
व्यहोरा समायोजन र्मर्त बजेट उपशीर्िक नं खचि शीर्िक नं. थप रकम घट रकम कैर्ियत

१ २ ३ ५ ६ ७ ८ ९

तयार गने:…… पसे गने:…….. प्रमार्णत गने:……….

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

१

२

३

४

५

६

िहल ७ र ८ िा कारोवारको प्रकृिी अनरुूप थप हुने हो वा घट हुने हो सोही अनरुूप रकि चढाउनँ ुपदछर् ।

िहल ९ िा कुनै कैमफयि भए सो उल्लेख गनुछ पदछर् ।

सघं/प्रदशे/स्थानीय तह

आमथछक वर्छको महसाब बन्द गररसकेपमर् मवमिसकेको मिमिको कारोवार प्रमवष्टी गनछ नमिल्ने हुदँा आ.व.को अन्त्यिा पमहचान गररएका कारोवार मववरण चढाउनँ यो फाराि प्रयोग गररन्र् । सिायोजन कारोवारको अमभलेख गने सिेि यो 

फाराि प्रयोग हुन्र् । लेखा िथा मवत्तीय मबवरणिा सिायोजन गनुछको आधार यो फारािले पषु्टी गदछर् ।

जम्मा

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड नं.:…………

आर्थिक वर्ि समाप्ती पर्छ वार्र्िक कारोवार समायोजन िाराम

आर्थिक वर्ि :…….

िाराम भने तररकााः

िहल न ं१ िा मवमनयोजन/राजस्व/धरौटी केहो सो कारोबारको मववरण लेख्नपुदछर् ।

आमथछक वर्छ सिामप्त पमर्  सम्बमन्धि कारोवारको लेखाकंन गनुछ पदाछ िहल २ िा उक्त सिायोजन गनुछका कारण र पष्ु्टयार्छ उल्लेख गने ।

आमथछक वर्छ सिामप्त पमर्  सम्बमन्धि कारोवारको लेखाकंन गनुछ पदाछ िहल ३ िा उक्त लेखाकंन गररएको गोश्वारा भौचरको मिमि उल्लेख गने ।

िहल न ं३ िा सम्बमव्ध बजेट उपशीर्छक, िहल न. ४ िा खचछ शीर्छक न ंक्रिश लेख्नपुदछर् ।

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: २१८



कायािलय सकेंत नं: र्नरीिण गने व्यक्तीको नाम

सानो नगदीकोर् र्जम्मवेारी र्लन ेव्यर्क्तको नामाः वास्तर्वक नगद रहकेो

मर्हनााः र्नरीिण गरको र्मर्त

र्मर्ताः खचि शीर्िक र्बवरण बील नं प्रार्प्त (डरे्बट ) भकु्तानी (क्रर्डट) बााँकी प्रयोजन

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ = ( ५ - ६) ८

उपरोक्त अनसुार सानो नगदी कोर्बाट खचछ भएको शोधभनाछ मबवरण र बाकँी रहेको िौज्दाि  ठीक रहेको प्रिामणि गदछरु् ।

सानो नगदी कोर् मजम्िा मलने:……. प्रमार्णत गने:……….

नािैः नािैः

पद: पद:

मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२ मनरीिण गदाछ बाकँी रहेको बास्िमबक रकि, मनररिण गने ब्यामक्तको नाि र मनरीिण मिमि उल्लेख गनुछ पदछर् । 

३ कायाछलये थप िाग गरकेो रकि अकंिा र अिरिा उल्लेख गनुछ पदछर् । 

४ शीर्छकगि खचछ भएको रकि, मिमि, मबवरण, बील नम्बर , डेमवट, के्रमडट रकि र प्रयोजना खलुाउन ुपदछर् । 

५ िामसक कारोवारको कूल खचछ साराशं, सानो नगदी कोर् मजम्िा मलने र प्रिामणि गनेको सही, नाि, दजाछ र मिमि उल्लेख गनुछ पदछर् । 

फारािको शरुू खण्डिा सानो नगदी मजम्िा मलने ब्यमक्तको नाि, सरुू िौज्दाि  रकि, िमहनािा थप भएको रकि, खचछभएर भकु्तानी भएको रकि र अमन्िि  बाकँी िौज्दाि उल्लेख गनुछ 

पदछर् ।

सघं/प्रदशे/स्थानीय तह

सानो नगदी कोर्को र्ववरण

आर्थिक वर्ि..............साल ......मर्हना

सानो नगदीकोर् मजम्िा मलने ब्यमक्तले कोर्बाट भूक्तानी मदएको, शोधभनाछ मलएको र बाकँी रकिको अमभलेख , लेखाकंन  र प्रमिवेदन गने कायछ मनयमन्त्रि रूपिा  गनछका लामग र सानो नगदी कोर्को 

अवस्था उल्लेख गने ।

कायािलय कोड न.ं:…………

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

यस िमहनाको जम्िा

यस िमहना सम्िको जम्िा

गि िमहनाको अल्या

म.ले.प.फाराम नं:२१९
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



बैंक कोड: आर्थिक वर्ि:

बैंकको नाम, शाखा र्मर्त:

खाता न ं:

क्र.स.ं चके जारी र्मर्त चके न.ं भकु्तानी पाउनकेो नाम रकम कैर्ियत

१ २ ३ ४ ५ ६

तयार गने:…… पसे गने:…….. प्रमार्णत गने:……….

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१ िहल १ िा क्रि संख्या लेख्नपुर्छ  ।

२ िहल २ िा चेक जारी गदाछको उल्लेख गररएको जारी मिमि राख्नपुर्छ  ।

३ चेक नम्बर र भकु्तानी पाउनेको नाि क्रिश िहल ३ र ४ िा उल्लेख गनुछ पदछर् । 

४ चेकको रकि  िहल ५ िा उल्लेख गनुछ पदछर् । 

५ िहल ६ िा साट्न बाकँी चेक सम्बन्धी कुनै कुरा उल्लेख गनुछ परिेा सो उल्लेख गनुछपदछर् ।

६ मबवरण ियार गर ेपमर् पेस गने र स्वीकृि गने दबैुको नाि, दजाछ , हस्िािर र मिमि उल्लेख गनुछपदछर् । 

७ सटही हुन बाकँी चेकको मववरण कायाछलयको अमभलेख बिोमजि आर्ाढ िसान्िसम्िको खचछिा उक्त रकि घटाउदा बैंक शाखाको अमभलेख बिोमजि 

आर्ाढ िसान्िसम्िको खचछसगँ मभड्नपुर्छ  ।

प्रमिवेदन अवमधको सिाप्ती पमर् सटही बाकंी चेकको मबवरण ियार गरी सम्बमन्धि बैंकलार्छ भकु्तानी मदनको लामग जानकारी मदन र भकु्तानी हुन बाकँी चेकको मववरण 

राख्न यो फाराि प्रयोग गररन्र् ।

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:……..

सटही हुन बााँकी चकेको र्बवरण

जम्िा

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

म.ले.प.फाराम नं: २२०
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



बजेट उपशीर्िक नं आर्थिक वर्ि:

दार्यत्व सजृना भएको 

र्मर्त
सकेंत नं खचि शीर्िक कायिक्रमको नाम कारोबारको सरं्िप्त व्यहोरा भकु्तानी पाउनकेो नाम

भकु्तानी र्दन बााँकी 

रकम

भकु्तानी बााँकी रहनकुो 

कारण

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८

जम्मा

तयार गने:…… पसे गने:…….. प्रमार्णत गने:……….

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

दस्िखि: दस्िखि:

नाि: नाि:

दजाछ : दजाछ :

मिमि: मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररका

१ बजेट उपशीर्छकिा कुन बजेट रकिमभत्रको दामयत्व हो सो लेख्न ुपर्छ  ।

२ दामयत्व सजृना भएको पमहलो िहलिा खररद, प्रामप्त वा अन्य कारणबाट खचछ मसजछना भई भकु्तानी गनुछ पने दामयत्व सजृना भएको मिमि राख्न ुपर्छ  । 

३ िहल २ िा कारोबारको  संकेि न ंउल्लेख गनुछ पने ।

४ िहल ३ र ४ िा खचछ शीर्छक र कायछक्रि वा मक्रयाकलापको नाि उल्लेख गनुछ पनेर् ।

५ िहल न ं५ िा कारोबारको व्यहोरा खलुाउन ुपने र् ।

६ िहल ६ र ७ िा भकु्तानो पाउनेको नाि र भकु्तानी मदन बाकँी रकि उल्लेख गनुछ पनेर् ।

७ िहल न ं८ िा भकु्तानी बाकँी रहनकुो कारण स्पस्ट खलुाउन ुपने र् ।

८

९ भकु्तानी मदन बाकँीको मववरण ियार गदाछ उक्त कारोबार प्रिामणि गने मबल भपाछई मनणछय सम्िौिा लगायिका प्रिाणहरु आवश्यकिा अनसुार संलग्न गनुछ पनेर् ।

प्रिामणि गने मनकायको हकिा संघीय कायाछलयको सन्दभछिा प्रिखु कोर् मनयन्त्रकले गने, प्रदेशको सन्दभछिा प्रिखु लेखा मनयन्त्रकले गने र स्थानीय मनकायको हकिा कानून बिोमजि हुने वा 

कानून बिोमजि नभएको अवस्थािा कायछपामलकाको मनणछयिा सभाले गने ।

कायाछलयिा दामखला भैसकेको िालसािान, उपलब्ध भैसकेका सेवा वापि भकु्तानी मदन बाकँी रकि वा सम्पन्न हुन लागेको वा भैसकेका कायछको मदन बाकँी रकि  आमद यस्िै दामयत्व मसजृछना भर्छ सकेका  रकिहरु यसिा 

भररन्र्  ।

भकु्तानी र्दन बााँकीको र्बवरण

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड नं.:………..

प्रमार्णत गने:

उपरोक्त ब्यहोरा ठीक छ भनी 

प्रमार्णत गने र्नकायबाट

रुजु गने :

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

म.ले.प.फाराम न:ं २२१नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



साररएको

प्राप्य रकमको वििरण राजस्ि तफच को मलेप फाराम सुँग सम्बन्न्ि भएको हुुँदा यो खण्डबाट हटाई राजस्ि 

खण्डमा मलेप फाराम ११७ मा राखखएको छ ।

म.ले.प.फाराम न:ं २२२



आदशे न.ं...........

कमिचारी सकेंत नं र्मर्त.................

भ्रमण गने पदार्िकारी वा कमिचारीको नामाः

पदाः

कायािलयाः

भ्रमण गने स्थान (र्बदशे भए मलुुक र शहर खुलाउने)

भ्रमणको उदे्दश्याः

भ्रमण गने अवर्िाः ..................दरे्ख ................सम्म

भ्रमण गने सािनाः कायिलयको साविजर्नक भाडाको

भ्रमण र्नर्मत्त माग गरकेो पसे्की रकम

भ्रमण सम्बन्त्िी  अन्त्य आवश्यक र्ववरण

................................. ................................. ........................................

भ्रमण गने पदार्िकारी र्सिाररस गने पदार्िकारी भ्रमण स्वीकृत गने पदार्िकारी 

र्मर्ताः र्मर्ताः र्मर्त

=============================================================================

आर्थिक प्रशासन शाखाले भने प्रशासन शाखाले भने

खचछ जनाउने कायछक्रिको/आयोजनाको नाि: हामजरी खािािा जनाएको मिमि

जनाउने किछचारीको दस्िखि जनाउने किछचारीको दस्िखि

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१ भ्रिण आदेश भदाछ अन्िरदेमशय वा अन्िरामरट्रय के हो खलुाउने ।

२ भ्रिण गने किछचारीको नाि पद र ठेगाना खलु्ने मववरण भने  ।

३

पदामधकारी िथा किछचारीको भ्रिणलार्छ मनयन्त्रण िथा स्वीकृि गने , भ्रिणको प्रयोजन, प्रयोग हुने साधन िथा पेस्की सिेि खलुार्छ 

बजेट िय गने िखु्य उदे्दश्यले यो फाराि मबकास गररएको र् ।

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड न.ं:………

रार्रट्रय / अन्त्तरार्रट्रय भ्रमण आदशे 

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

पेस्की मलने/नमलनेको उल्लेख गने । यमद पेस्की मलनपुने भए रकि उल्लेख गने । िर पेस्की िाग गदाछ पेस्की 

िाग फाराि(िलेप फाराि २०२क) भरर पेस गनुछ पनेर् ।

म.ले.प.फाराम नं:२२३ 

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



४ भ्रिण गने किछचारीको र स्वीकृि गने किछचारीको हस्िािर पश्चाि आ.प्र. शाखाले भररसकेपमर् िात्र प्रशासन 

शाखाले भने ।



नामाः कमिचारी सकेंत न ं:

पद: नत्थी रर्सद र्बल आर्दको सतंयााः भ्रमण आदशे र्स न.ं............ साँग सम्वर्न्त्ित

कायािलयाः भ्रमणको उदशे्याः भ्रमण प्रर्तवदेन दताि नं: 

कमिचारीको स्थायी ठेगानााः

भ्रमण/यातायात भ्रमण/यातायात

स्थान र्मर्त स्थान र्मर्त सािन खचि र्दन दर जम्मा र्बवरण जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

स्वीकृि भ्रिण आदेश न.ं .......मिमि......... र्स्वकृत रकमाः

पेस भएको ब्यहोरा ठीक र् िटु्टा ठहर ेप्रचमलि

काननु बिोमजि सहने रु् बिुाउने रु् 

भ्रिण गने किछचारीको दस्िखिैः जाचं गने:……… स्वीकृि गने:………….

मिमिैः मिमि मिमिैः

दैर्नक तथा भ्रमण खचिको र्बल

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायािलय कोड नं.:…………

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कुल जम्मा कैर्ियत
दरे्ख सम्म दैर्नक भत्ता िुटकर खचि

१. भ्रिण/यािायाि खचछ (िहल ६ को जम्िा रू )

२. दैमनक भत्ता  (िहल ९ को जम्िा रू )

४. फुटकर खचछ (िहल ११ को जम्िा रू )

५ कुल जम्िा (िहल १२ को जम्िा रू )

६. भ्रिण पेस्की रू .

७ खदु भकु्तानी पाउने रकि रू.

जम्मा

म.ले.प.फाराम नं: २२४नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

किछचारीको िथा पधामधकारीहरूको भ्रिण खचछलार्छ यथाथछरूपिा पेस गने र त्यसको मनयन्त्रण गने उदेशे्ल यो फाराि ियार गररएको र्।

शीर्छ भागिा कायाछलयको नाि, भ्रिण गने किछचारीको नाि,पद, ठेगाना उल्लेख गने ।

भ्रिणको उदे्दश्य िा कुन प्रयोजनको लामग भ्रिण गनछ लामगएको हो सो उल्लेख गने 

स्थान देमख सम्ि भन्ने िहलिा कुन ठाउ ँदेमख कुन ठाउ ँसम्ि जाने हो सो ठाउकँो नाि उल्लेख गने साथै मिमि पमन खलुाउने । 

भ्रिण साधनको िहलिा कुन साधन प्रयोग गने हो सो उल्लेख गने यमद सरकारी सवारी साधन र भाडािा मलएको साधन भए सवारी साधन नं. सिेि उल्लेख गने । 

भ्रिण खचछको िहलिा सरकारी साधन प्रयोग गरकेो भए भ्रिण खचछ लेख्न मिल्दैन । सावछजमनक यािायाि िथा भाडाको साधन भए लागि अनसुार रकि उल्लेख गने ।

दैमनक भत्ताको िहलिा पद िथा शे्रणी अनसुार कानून विोमजि पाउने पने रकि उल्लेख गने 

फुटकर खचछको िहलिा सािान्य खचछ जस्िै ररक्सा ट्याक्सी आमद प्रयोग गरवेापि को रकि उल्लेख गने ।

अन्य मववरण फाराििा उल्लेमखि मनदेशानसुार गने 



डरे्बट के्रर्डट डरे्बट के्रर्डट डरे्बट के्रर्डट

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९

तयार गने:…… पसे गने:…….. प्रमार्णत गने:……….

नािैः नािैः नािैः

पद: पद: पद:

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

४

५

कायािलय कोड नं.:…………

गमणमिय त्रटुी पत्ता लगाई कायाछलयको आमथछक कारोवारको शदु्धिा समुनमश्चि गनछ यो फाराि ियार गररन्र् ।

सघं/प्रदशे/स्थानीय तह

सन्त्तलुन परीिण

२०... साल .....िमहना…. देमख २०... साल .....िमहना …..सम्ि

जम्मास्रसे्ता अनसुार समायोजन
खचि/राजस्व/ अन्त्य 

शीर्िक नं
र्ववरण खाता पाना नं

जम्मा

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

िहल ६ र ७ िा िहल ४ र ५ िा कुनै सिायोजन भएिा उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ८ र ९ िा िहल ४ र ५ बाट सिायोजन गररएको िहल ६ र ७ घट वा बढ गरर बाकँी रकि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

प्रत्येक शीर्छकको जोड जम्िा गरी जम्िा हरफिा रकि उल्लेख गनुछ पदछर् । 

मवत्तीय मववरण ियार गने आधार फाराि हो, यस फारािको ियारी पश्चाि आमथछक मववरणहरू ियार गनुछपदछर् ।

िहल १ िा खचछ,राजस्व र अन्य लेखाकंन शीर्छक उल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल २ िा  िहल न ं१ को शीर्छकको नाि लेख्न ुपदछर् । 

िहल ३ िा खािा पान न ंउल्लेख गनुछ पदछर् ।

िहल ४ र ५ िा से्रस्िा अनसुारको डेमवट र के्रमडट िौज्दाि उल्लेख गनुछ पदछर् ।

म.ले.प.फाराम नं: २२५नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



सा.सु.कर पाररश्रर्मक कर

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५

 ियार गने ………….. भकु्तानी र्दने:………..

नाम: नाम:

पद: पद:

र्मर्त: र्मर्त: 

उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

जम्िा

प्रमार्णत गने …………..

नाम:

पद:

र्मर्त: 

सघं/प्रदशे/स्थानीय तह

............... मन्त्रालय/र्वभाग/कायािलय

कायािलय कोड नं.:…………

तलवी िाराम

कायछलयगि किछचरीको िामसक रूपिा िलव महसाव ियार गनछ िथा किछचारीको कर लगायि अन्य कट्टीको महसाब सिेि सिावेश गरी भपाछर्छ गने उदेश्यले यो फाराि ियार गररएको हो ।

बैंक खाता नं बैंकको नामखुद पाउने दस्तखत कैर्ियत

कट्टी

सञ्चय कोर्
कर

कुल जम्मा
क्र.स.

र्सट रोल 

न/ंसकेंत नं
कमिचरीको नाम

पान 

(PAN Number)

मार्सक पाउने

जम्मा

......साल ......मर्हना

भत्ता र्बशरे् भत्ता
अन्त्य 

भत्ता
सञ्चय कोर् अन्त्य......

एकल/दम्पत्ती/अपाङग र्लंग पद
तलब ग्रडे रकम

अन्त्य कट्टी 

.......

किछचारीलार्छ सियमभत्र बिुाउन िथा मनजको खाििा जम्िा गनछ नसमकएकिा सो रकि सम्बमन्धि खािािा आम्दानी बाध्न ुपदछर् । 

यसरी महसाबको जोड जम्िा मनकाली सकेपमर् यसिा िलब नबिेुको रकि पमर् िलब बिुाउदा अलगै भपाछर्छ गराउन ुपर्छ  । 

थप आवश्यकिा अनसुार िहलहरु थप गनछ समकनेर् ।

EFT प्रयोजनको लामग शदु्धाशदु्धी हेरी खािािा भएको नाि, बैंकको नाि र शाखा, र खािा नम्बर राख्नपुने ।

प्रत्येक कायाछलयको प्रशासन वा िानव संसाधन मबभाग भए मबभागले आफु िािहिका किछचारीको हामजरी रकेडछ , अनपुमस्िमिको मववरण, मबदाको मववरण ियार गरी िलवी मववरण ियारको लामग लेखािा पठाउन ुपदछर् । 

किछचारीको दजाछ बिोमजि कायाछलयले उपलब्ध गराउने िलब, िेड, भत्ता आमद किछचारीको नाि र संकेि नं. बिोमजि राख्ने 

अवस्थानसुार कट्टीको मकमसि थप्न ुपरिेा थप गनछ समकने 

अन्य भत्ता िहलिा एकभन्दा बढी मकमसिको भत्ता खचछ हुने भएिा मकमसि मपच्रे् अङ्क रहने िहल राख्न ुपदछर् । 

कायाछलको सबै किछचारीहरूको क्रिानसुार यसैिा नाि नािेसी लेखी जनु जनु किछचारीले जे जमि कट्टी िथा पाउने हो सो सम्बमन्धि िहलिा चढाउन ुपदछर् । 

म.ले.प.फाराम न:ं  २२६
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय 
सरकारको छाप



हटाईएको

अन्तर सरकारी कारोबार फाराम प्रयोजन विहहन अिस्थामा रहेको र यो फाराम प्रयोग गनच आिश्यक 

नदेखखएको हुुँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम न:ं  २२७



हटाईएको

यो फाराम प्रयोजन विहहन अिस्थामा रहेको र यो फाराम प्रयोग गनच आिश्यक नदेखखएको हुुँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम न:ं  २२८



साररएको

बबभाज्य कोषको खाता राजस्ि तफच को मलेप फाराम सुँग सम्बन्न्ि भएको हुुँदा यो खण्डबाट हटाई राजस्ि 

खण्डमा मलेप फाराम ११८ मा राखखएको छ ।

म.ले.प.फाराम न:ं  २२९



हटाईएको

अन्तर सरकारी कारोबारको  एकककृत प्रनतिदेन गोश्िारा भौर्रमै स्रोत व्यिस्थापन गररएको हुुँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम न:ं  २३०



……………

आयोजनागत खचिको र्ववरण (बजेट र्ववरण) (२३१घ)

दात ृर्नकायगत कोर्को र्ववरण (२३१ङ)

आयोजना लेखा सम्बन्त्िी लेखा अनसूुचीहरू (२३१च)

तयार गने

…………………मन्त्रालय/र्वभाग

…………………कायािलय/आयोजना

सरकारको आयोजनागत रकमको स्रोत र उपयोग र्ववरण (२३१ग)

आयोजनाको र्वत्तीय र्ववरण

आर्थिक बर्ि:…....

सलंग्न र्वत्तीय र्ववरणहरू

आयोजनागत रकमको स्रोत र उपयोग वार्र्िक र्ववरण (२३१क)

आयोजनागत रकमको स्रोत र उपयोग रैमार्सक र्ववरण (२३१ख)

म.ले.प.फाराम न:ं  २३१



उदे्दश्याः

दाि ृमनकायिारा संचामलि साथै नेपाल सरकारिारा संचामलि एक वा बहु वमर्छय पररयोजनहरूको प्रमिवेदनका लामग यो फाराि ियार गररएको हो ।



दात ृर्नकायको नामाः रकम रू.......मा

१ २ ३ ४ ५ ६=४+५

क. नपेाल सरकारको स्रोत (नपेाल/ प्रदशे/ स्थानीय सरकार) १

सरकारको स्रोि नगद /रकि

सरकारलार्छ शोधभनाछ हुने रकि

ख. दात ृर्नकायको स्रोत २

अनदुान

ऋण

जम्मा अ = (क+ख)

ग. स्थानीय ससं्था / लाभग्राही योगदान २

स्थानीय संस्था स्रोि

FALSE

घ. अन्त्य

.........

जम्मा १ (अ+ग+घ)

२. रकम उपयोगको र्ववरण ३

(क्यटागोरी वा कम्पोनेन्ट वा खचछ शीर्छक)

१. क्याटागोरी १............

२.............

३.............

४.............

जम्मा २

३.  र्वर्नमय दरको समायोजन (+/-)

जम्मा कोर्को मौज्दात  [(१-२)+३]

४. मौज्दात पसु्ट्यार्ाँको र्ववरण

क. मवशेर्  (आयोजना )खािा िौज्दाि (प्रारमम्भक पेस्कीसमहि) 

(Designated Account)

ख. दाि ृमनकायको केन्रीय खािा (FCGO Accounts)

ग. मिज नहुने खािाको िौज्दाि (Unspent balance/Non 

Freeze/Miscellaneous account)

घ. नगद िथा बैङ्क िौज्दाि

ङ. अन्य िौज्दाि

जम्िा

आयोजना लेखा अनसूुचीहरू १ देमख.... सम्ि

……………………. ……………………. …………………….

ियार गने आयोजनाको लेखा प्रिखु आयोजना प्रिखु

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

……………………. ……………………. …………………….

लेखा उत्तरदायी अमधकृि िहालेखा मनयन्त्रक िहालेखा परीिक

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

नोटैः आयोजना लेखा अङ्िेजीिा ियार गनछ समकने र् ।

यहा ँउमल्लमखि ७ ओटा फारािबाहेक अन्य मववरणहरू दाि ृपिको आवश्यकिाका आधारिा मटप्पणीका रूपिा थप गनछ समकने र् ।

१. आयोजना लागतको स्रोत

आयोजनागत रकमको स्रोत र उपयोग वार्र्िक र्ववरण

आयोजनाको नाम:

आयोजनाको सकेंत:

.........र्मर्त दरे्ख.......सम्म

र्ववरण अनसूुची गत आ.व.को गत आ.व.....सम्मको जम्मा चालु आ.व.को यस आ.व...... सम्मको जम्मा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

म.ले.प.फाराम न:ं  २३१क



दात ृर्नकायको नामाः रकम रू.......मा

प्रथम रैमार्सक
दोस्रो 

रैमार्सक

तसे्रो 

रैमार्सक
चौथो रैमार्सक जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=४+५+६+७ ९=३+८

क. नपेाल सरकारको स्रोत (नपेाल/ प्रदशे/ स्थानीय सरकार) १

सरकारको नगद स्रोि/रकि

सरकारलार्छ शोधभनाछ हुने रकि

ख. दात ृर्नकायको स्रोत २

अनदुान

ऋण

जम्मा अ = (क+ख)

ग. स्थानीय ससं्था / लाभग्राही योगदान २

स्थानीय संस्था स्रोि

लाभिाही योगदान

घ. अन्त्य

.........

जम्मा १ (अ+ग+घ)

२. रकम उपयोगको र्ववरण ३

(क्यटागोरी वा कम्पोनेन्ट वा खचछ शीर्छक)

१.............

२.............

३.............

४.............

जम्मा २

३.  र्वर्नमय दरको समायोजन (+/-)

जम्मा कोर्को मौज्दात  [(१-२)+३]

४. मौज्दात पसु्ट्यार्ाँको र्ववरण

क. मवशेर् (आयोजना) खािा िौज्दाि (प्रारमम्भक पेश्की समहि)

ग. मवशेर् आयोजना) खािािा शोधभनाछ 

घ. दाि ृमनकायको केन्रीय खािा

ग. मिज नहुने खािाको िौज्दाि

ङ. नगद िथा बैङ्क िौज्दाि

च. अन्य िौज्दाि

जम्मा

आयोजना लेखा अनसूुचीहरू १ देमख.... सम्ि

……………………. ……………………. …………………….

ियार गने आयोजनाको लेखा प्रिखु आयोजना प्रिखु

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

……………………. ……………………. …………………….

लेखा उत्तरदायी अमधकृि िहालेखा मनयन्त्रक िहालेखा परीिक

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

१. आयोजना लागतको स्रोत

आयोजनागत रकमको स्रोत र उपयोग रैमार्सक र्ववरण

आयोजनाको नाम

आयोजनाको सङ्केत

.........र्मर्त दरे्ख.......सम्म

र्ववरण अनसूुची
गत आ.व.....सम्मको 

जम्मा

यस आ.व.को

यस आ.व...... सम्मको 

जम्मा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

म.ले.प.फाराम न:ं  २३१ख



% of GoN Financing

% of Donor Source Financing

अनसूुची १

प्रथम 

रैमार्सक

दोस्रो 

रैमार्सक

तसे्रो 

रैमार्सक

चौथो 

रैमार्सक
जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७=३+४+५+६ ८=२+७

(क) र्नकासा

सरकारको नगद स्रोि/रकि (GoN Fund)

सरकारलार्छ शोधभनाछ हुने रकि (GoN Reimbursable Fund)

जम्मा (क) -                   -             -             -            -            

(ख) घटाउने

खचछ हुन बाकँी िौज्दाि (Unspent balance GoN Fund)

दाि ृमनकाय खािाबाट समञ्चि कोर्िा ट्रान्सफर (Reimburshed to GoN Central Account 

from donor accounts)

मवशेर् िथा र्म्पे्रस्ट खािाबाट समञ्चि कोर्िा ट्रान्सफर (Reimburshed to GoN Central 

Accounts from DA account )

(ग) स्रोत समायोजन (Source adjustment) (+/-)

नेपाल सरकाबार दाि ृवा दाि ृमनकायबाट नेपाल सरकार (GoN to donor, or Donor to 

GoN (e.g Tax, ineligible expenditure)

अनदुान बाट ऋण वा ऋण बाट अनदुान (Grant to Loan or Loan to Grant)

भकु्तानी मवमधको सिायोजन (Mode of payment adjustment)

(घ) अन्त्य भएमा मारै......(if Any)

जम्मा (ख+ग+घ) -                   -             -             -            -            

........सरकारको कोर्बाट भएको जम्मा खचि (क - (ख+ग+घ)) -                   -             -             -            -            

२. सरकारलार्ि शोिभनाि प्राप्त हुनपुने खचि रकम (GoN Reimburshible Fund)

गि वर्छ सम्िको सोधभनाछ बाकँी रकि अल्या (Opening balance)

थपैः यस वर्छको सोधभनाछ हुने गरी भएको खचछ (Reimbursable Fund release)

घटैः यस बर्छिा सोधभनाछ गररएको रकि (Reimburshment/ Transfer)

थप/धटैः सोधभनाछ सिायोजन (Adjustment) चाल ुबर्छको

खूद सोधभनाछ बाकँी रकि (GoN Reimbursable fund)

जम्मा (घ) -                   -             -             -            -            

……………………. ……………………. …………………….

ियार गने आयोजनाको लेखा प्रिखु आयोजना प्रिखु

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

१ . सरकारको कोर्को र्ववरण (GoN Fund)
गत आ.व.....

सम्मको जम्मा

यस आ.व.को

यस आ.व......

सम्मको जम्मा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

सरकारको आयोजनागत रकमको स्रोत र उपयोग र्ववरण (GoN Fund and GoN Reimburshible funds)

.........र्मर्त दरे्ख.......सम्म

म.ले.प.फाराम न:ं  २३१ग



अनसूुची २

सङ्केत र्ववरण दात ृर्नकाय स्रोतको र्कर्सम
गत अवर्ि सम्मको 

जम्मा र्नकासा
यस अवर्िको र्नकासा

हाल सम्मको 

र्नकासा

गत अवर्ि सम्मको जम्मा 

खचि
यस अवर्िको खचि हालसम्मको खचि

वार्र्िक बजेट 

बााँकी

सम्झौताअनसुार 

बााँकी

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२=१०+११ १३ १४ १५=१३+१४ १६ १७=८-१५

Category wise……..(Subtotal)

Category wise……..(Subtotal)

दात ृर्नकायको  जम्मा

नपेाल सरकारको जम्मा

-                            -                          -                     -                                 -                   -                       

जम्मा पसे्की

पसे्कीबाहकेको खचि

……………………. …………………… ……………………. …………………….

ियार गने ियार गने आयोजनाको लेखा प्रिखु आयोजना प्रिखु

नाि नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि मिमि

खुद जम्मा (दात ृर्नकाय + नपेाल सरकार)

र्नकासा 

र्वर्ि

आयोजना 

सम्झौता 

रकम

वार्र्िक 

र्वर्नयोजन

बजेट र्नकासा खचि बजेट बााँकी

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

आयोजनागत खचिको र्ववरण (बजेट र्ववरण)

.........मिमि देमख.......सम्ि

बजेट 

उपशीर्िक

कायािलय 

सङ्केत

खचि समहु 

(CATEGORY)

खचि उपशीर्िक रकमको स्रोत

म.ले.प.फाराम नं:  २३१घ



दात ृर्नकाय :

र्नकासा र्वर्ि:

अनसूुची ३

नपेाली रू
अमरेरकी 

डलर $मा
सम्झौता मदु्रामा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

Withdrwal Application 1

Withdrwal Application 2

Withdrwal Application 3

………………

यस अवर्िको जम्मा

गत अवर्ि सम्मको जम्मा

हाल सम्मको जम्मा

……………………. ……………………. …………………….

ियार गने आयोजनाको लेखा प्रिखु आयोजना प्रिखु

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

नोटैः SOE Based सोधभनाछ हुने अवस्थािा भनुछपने फाराि

क्याटोगोरी ३ .....

जम्मा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

आयोजनागत खचिको र्ववरण 

.........मिमि देमख.......सम्ि

र्ववरण
कारोबार 

सङ्केत

मूल्याङकन र्मर्त 

(Value Date)
क्याटोगोरी १ क्याटोगोरी २

म.ले.प.फाराम न:ं  २३१ङ



अनसूुची ४

 कुल प्रार्प्त रकम  कुल र्िताि रकम  कुल प्रार्प्त रकम  कुल र्िताि रकम
 गत अवर्िसम्मको 

र्नकासा

 यस अवर्िको 

र्नकासा
 जम्मा र्नकासा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९=(५-६)+(७-८) १० ११ १२=१०+११ १३=९-१२

1        दाि ृमनकाय १

2        दाि ृमनकाय २

3        दाि ृमनकाय ३

4        दाि ृमनकाय ४

5        दाि ृमनकाय ५

.. ……….

.. ……….

.. ……….

क जम्मा दात ृर्नकाय -                     -                     -                             -                           -                       -                    -                      

मवमनिय दर सिायोजन

1        नेपाल सरकार

ख जम्मा नपेाल सरकार -                     -                                                    -                               -   -                                             -                           -   

जम्मा (क+ख) -                     -                     -                             -                           -                       -                    -                      

र्बर्नमय लाभसर्हतको कुल जम्मााः -                      

……………………. ……………………. …………………….

ियार गने आयोजनाको लेखा प्रिखु आयोजना प्रिखु

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

यस अवर्िको प्रार्प्त / (र्िताि)

 खुद प्रार्प्त

र्नकासा/खचि

 जम्मा मौज्दात

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

दात ृर्नकायगत कोर्को र्ववरण

.........मिमि देमख.......सम्ि

क्र.सं. स्रोत
 भकु्तानीको 

तररका
 प्रर्तवद्धता रकम

 गत अवर्िसम्मको
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क. आयोजना लेखा तयार गदाि अवलम्बन गरकेो लेखा नीर्त उल्लेख गने 

ख. पररयोजना सम्बन्त्िी र्ववरण तथा र्टप्पणीहरू

१ .आयोजनाको र्ववरण

आयोजनाको नाम आयोजना सङ्केत

आयोजना समन्त्वय एकार्को नाम आर्थिक वर्ि

सरुु सम्झौता र्मर्त बजेट उपशीर्िक

आयोजनाको अवर्िाः .सरुु  हुन ेर्मर्त......दरे्ख सम्पन्त्न हुन ेर्मर्त......सम्म आयोजनाको कुल लागत

दात ृर्नकायको नाम   क. लागत व्यहोने स्रोताः 

ख. क. नपेाल/ प्रदशे/ स्थानीय सरकार

सम्झौता रकम ख. दात ृर्नकाय

सम्झौता मदु्रा ग. स्थानीय ससं्था

सम्झौता र्मर्तको र्वर्नमय दर घ. अन्त्य

सम्पकि  र्ववरण

आयोजना प्रमखुको नाम

िोन नं

Email:

२. Designated/Imprest Account को र्टप्पणी

Intial Advance को कारोबार र लेखाङ्कनका मवर्य यहा ँउललेख गने 

Designated Account को र्ववरण गत अवर्िसम्मको जम्मा

यस अवर्िको 

रकम

यस अवर्िसम्मको जम्मा 

रकम

नगद िौज्दािको अल्या (Opening Cash Balance)

जोड्नेैः यस अवमधको प्रामप्त (Add:Received during the year)

जोड्नेैः अन्य (Add: Any other….)

घटाउनेैः समञ्चि कोर्िा दामखला (Less: Transfer to GoN treasury from DA account)

घटाउनेैः DA खािाबाट सोिै भकु्तानी (Less: Direct Payment form DA Account)

घटाउनेैः अन्य (Less: any other…..)

(+/-) मवमनिय दरिा भएको नाफा/नोक्सान (Foregin exchange gain/(loss)

DA account खाताको अर्न्त्तम मौज्दात

३ Initial Advance को र्टप्पणी

Intial Advance को कारोबार र लेखाङ्कनका मवर्य यहा ँउललेख गने 

र्ववरण गत अवर्िसम्मको जम्मा

यस अवर्िको 

रकम

यस अवर्िसम्मको जम्मा 

रकम

सरुु पेस्की िौज्दाि (Opening Balance of Initial advance)

थपैः यस अवमधिा प्राप्त (Add: Receipt during the reporting period)

धटैः पेस्कीबाट भएको खचछ (Less: Liquidation of Advance)

पेस्कीको िौज्दाि बाकँी (Balance of Initial advance)

Intial Advanceको मवर्यिा केही थप कारोबार भए यसिा मटप्पणीका रूपिा प्रस्ििु गने ।

३. बैङ्क शलु्क

बैङ्क शलु्क, कमिटिेन्ट चाजछ लगायिका मवर्य र सोको लेखाङ्कन र प्रमिवेदन यहा ँउल्लेख गनुछपदछर् ।

र्ववरण

गत अवर्िसम्मको 

जम्मा
यस अवर्िको रकम

यस अवर्िसम्मको जम्मा 

रकम

बैङ्क शलु्क

कमिसन

कमिटिेन्ट चाजछ

अन्य.....

जम्मा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

आयोजना लेखा सम्बन्त्िी लेखा अनसूुचीहरू

.........मिमि देमख.......सम्ि
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४. खचि बगिअनसुारको अर्भलेख

खचछ बगछअनसुारको मवशे्लरणात्िक मववरण देहायनसुार र् ।

गत अवर्िको यस अवर्िको यस अवर्िसम्मको

क ख ग=क+ख

-                     -                                         -                             

५. सोिभनािको र्ववरण

दाि ृमनकायगि सोधभनाछहुने खचछको मववरण देहायनसुार र् ।

गत आ.व.सम्मको सोिभनाि 

बााँकी

यस आ.व.को 

र्नकासा
कुल सोिभनाि हुनपुने मौज्दात

यस आ.व.मा प्राप्त 

सोिभनाि
समायोजन अमान्त्य सोिभनाि

क ख ग= क+ख घ ङ च र्= ग-घ-ङ-च

कुल जम्मााः

६. बैङ्क खाताको र्ववरण

क्र. सं. बैङ्कको बर्गिकरण/नाम बैङ्क खाता न:ं अल्या मौज्दात प्रार्प्त भकु्तानी
खाता अनसुारको अर्न्त्तम 

मौज्दात

बैङ्क स्टेटमने्त्टअनसुारको 

अर्न्त्तम मौज्दात

क ख ग घ=क+ख-ग

७. र्वर्नमय दरको समायोजन

प्रथम चौमार्सक दोस्रो चौमार्सक तसे्रो चौमार्सक यस आ.व. अन्त्त र्मर्तको

रू रू रू रू रू रू

१ नेपाल रारट्र बैङ्कको िामसक सिायोजन

२ पेस्की  vs दस्िावेज

३ कारोवारको लाभ/ नोक्सान

कुल र्बर्नमय लाभ / नोक्सान

८. र्वत्तीय  सम्झौताका खुलासा

सम्िौिाका शिछहरूको पालनाको अवस्था  देहायअनसुार खलुासा यस शीर्छकिा गररएको र् ।

९. अन्त्य अनसूुचीहरू

आवश्यकिा अनसुार अनसूुचीहरू थप गदै जान समकने ।

……………………. ……………………. …………………….

ियार गने आयोजनाको लेखा प्रिखु आयोजना प्रिखु

नाि नाि नाि 

मिमि मिमि मिमि

क्र. सं. र्बवरण दात ृर्नकाय/ बैङ्क खाता

सरुुको सर्ञ्चत 

मौज्दात

प्रर्तबदेन अवर्ि र्दन/मर्हना/बर्ि

आ.व. अन्त्तको सर्ञ्चत 

समायोजन

कुल जम्मााः

दात ृर्नकाय

कुल सोिभनाि कोर् सोिभनाि
आ.व. अन्त्तको सर्ञ्चत 

सोिभनाि बााँकी

कुल जम्मााः

िरे लागत केन्त्द्र
रकम



आयोजना शीर्छक न.:

क्र. सं.
अनदुानबाट सचंालनहुन ेकायिक्रमहरुको 

र्ववरण
खचि शीर्िक:

लाग ुगने 

र्नकाय
शरुू अवर्ि अन्त्त अवर्ि

कायिक्रमको 

र्कार्ि (क)
दर (ख) बजेट ग =(क*ख)

बजेटको 

श्रोत

श्रोतको 

प्रकार
र्नकायको अंश अनदुानको अंश

अनदुानको 

अनपुात

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५

आयोजना अर्घको कारोबार र्ववरण

१ िलु कायछक्रि १

१.१ उप कायछक्रि १

१.१ उप कायछक्रि २

१.१ उप कायछक्रि ३

........

आयोजना पर्छको कारोबार र्ववरण

१ िलु कायछक्रि १

१.१ उप कायछक्रि १

१.१ उप कायछक्रि २

१.१ उप कायछक्रि ३

........

जम्िा बजेट

..................... .....................

कायछक्रि अमधकृि आयोजना प्रिखु

आयोजना आयोजना 

आ
य

ोज
न

ा 
अ

मघ
क

ो 
क

ार
ोब

ार
 म

व
व
रण

आ
य

ोज
न

ा 
प
मर्

क
ो 

क
ार

ोब
ार

 म
व
व
रण

संघ/प्रदेश/स्थानीय िह

िन्त्रालय / मवभाग / कायाछलय

कायाछलय कोड न.ं:

आयोजना सर्क्रय हुन ुअर्घ र अवर्ि समार्प्त पश्चातको खचिको पसु्टयार् 

अवमध बजेट मववरण बजेट व्यवस्था
थप पसु्टयार् तथा 

सतिहरूको सरं्िप्त र्ववरण
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उदे्दश्याः

िाराम भने तररकााः

१ फारािलार्छ दरु्छ खण्ड ( आयोजना अमघ र आयोजना पमर्को कारोवार मबवरण)  िा मबभाजन गररएको र् । 

२ आयोजनाको अवधी अनसुार अमध वा पमर्को कारोवार हो सोही अनसुार उपयकु्त खण्ड र्नोट गनुछपदछर् । 

३ िहल २ िा आयोजनाको कायछक्रि िथा गमिमबमध  उल्लेख गनुछ पदछर् । 

४ कारोवारको  खचछ शीर्छक न,ं आयोजना लाग ुगने मनकाय, आयोजना सरुू अवधी र अन्ि अवधी क्रिश  िहल ३, ४ ,५ र ६ िा उल्लेख गनुछपर्छ  । 

५ बजेट मबवरण अन्िगछि कारोवारको र्कार्छ, पररिाण र बजेट रकि क्रिश िहल ७, ८ र ९ िा उल्लेख गने ।

६ बजेट ब्यवस्था अन्िगछि बजेटको श्रोि, श्रोि प्रकार, मनकायको अशं, अनदुानको अशं र अनदुानको अनपुािलार्छ क्रिश िहल १०,११,१२, १३ र १४िा उल्लेख गनछ । 

७ कारोवार सम्बन्धी अन्य पष्ु्टयार्छ जनाउन ुपने भएिा अमन्िि िहलिा जनाउन ुपदछर् । 

नेपाल सरकार द्बारा संचामलि साथै दाि ृमनकायको सहयोगिा संचामलि आयोजना, पररयोजनािा अमिि रकि प्राप्ती( retroactive financing) प्रकृमिका आयोजना साथै अवधी थप (No cost extension-NCE,) आयोजनाको अवमध सिाप्त भए पश्चाि हुने कारोवारको 

अमभलेख िथा प्रमिवेदन गनछ ।



१. ……सरकार/मन्त्रालय/सर्चवालय/आयोगको प्रार्प्त र भकु्तानीको एर्ककृत वार्र्िक प्रर्तवदेन (बजेट र गैरबजेट र्नकाय)

२. प्रार्प्त र भकु्तानीको वार्र्िक प्रर्तवदेन (बजेट र्नकाय)

३. प्रार्प्त र भकु्तानीको वार्र्िक प्रर्तवदेन (गैरबजेट र्नकाय)

४. बजेट तलुनात्मक र्ववरण (बजेट र्नकाय)

५. सघंीय/प्रदशे/स्थानीय सरं्चत कोर्को वार्र्िक आर्थिक र्ववरण

६. सघंीय/प्रदशे/स्थानीय र्वभाज्य कोर्को वार्र्िक र्ववरण

७. सवेा तथा कायिक्रमगत खचिको एर्ककृत र्ववरण

८. लेखा नीर्त तथा र्टप्पणीहरू

९. अनसूुचीहरु

सलंग्न र्वत्तीय र्ववरणहरू

र्मर्त :………..

नोट : 

यो मववरण नेपाल सावछजमनक लेखािानिा आधाररि रहेर ियार गररएको मवत्तीय मववरण हो । यसको प्रयोग संघ , प्रदेश र स्थानीय िहले ियार गनुछ पदछर् ।  यसिा उल्लेख भएका 

मववरण मवस्िमृिकरण गनछ आवश्यकिा अनसुार मटप्पणी उल्लेख गनुछ पदछर् । साथै मववरण प्रस्ििु गने मनकायले लेखा नीमि अमनवायछ रुपिा पेश गनुछ पनेर् । मटप्पणी र लेखा 

नीमि मवत्तीय मववरणको अमभन्न अगं हुन ्। लेखा नीमि र लेखा मटप्पणी उल्लेख गदाछ स्वीकृि सावछजमनक लेखािान बिोमजि अमनवायछ रुपिा उल्लेख गनुछ मववरणहरुको अमनवायछ 

रुपिा खलुासा गनुछ पदछर् । मवत्तीय मववरणिा उल्लेख गररएका मशर्छक /उपमशर्छकलाई मनकायको आवश्यकिा र मववरण प्रस्िमुिलाई थप प्रभावकारी बनाउन आवश्यकिा अनसुार 

संिेमपकरण र मवस्िमृिकरण गनछ समकनेर् । मटप्पणीलाई अि थप मवस्िमृिकरण गनछ आवश्यकिा अनसुार अनसूुचीहरु राख्न समकने र् ।

सघं / प्रदशे / स्थानीय तह 

…………………. मन्त्रालय/सर्चवालय/आयोग

…………………………..

………………... सरकारको/मन्त्रालय/आयोग/सर्चवालयको

र्वत्तीय र्ववरण/एकीकृत र्वत्तीय र्ववरण

आर्थिक वर्ि:…....
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आर्थिक वर्ि ................ रकि रू ……...िा "………..."

नगद

तसे्रो पि 

भकु्तानी  (सोझै 

भकु्तानी)

जम्मा नगद
तसे्रो पि भकु्तानी  

(सोझै भकु्तानी)
जम्मा

१ प्रार्प्त १ २ ३ =१+२ ४ ५ ६ =४+५

राजस्व, अनदुान र अन्त्य प्रार्प्त

११००० कर राजस्व

१४००० अन्य राजस्व

१३००० अनदुान

अन्त्य प्रार्प्त

१५००० बेरूज ु, मनकासा मफिाछ र अनदुान मफिाछ

लगानी तथा र्वत्तीय प्रार्प्त

३२१५६ - ५९ सेयर मबक्री िथा मवमनवेश

३२१४७ - ४९ आन्िररक ऋण लगानी मफिाछ प्रामप्त

३२२४२ वैदेमशक ऋण लगानी मफिाछ प्रामप्त

३३१४१ - ४४ आन्िररक ऋण प्रामप्त

३३२४१ वैदेमशक ऋण प्रामप्त

मनकासा प्रामप्त*

क) कुल जम्मा प्रार्प्त

२ भकु्तानी

२.१ चालु खचि

२१००० पाररश्रमिक / समुबधा खचछ

२२००० िालसिान िथा सेवाको उपभोग खचछ

२४००० व्याज, सेवा शलु्क िथा बैंक कमिशन

२५००० सहायिा खचछ

२६००० अनदुान खचछ

२७००० सािामजक सरुिा खचछ

२८००० अन्य

३१००० पुाँजीगत खचि

३११०० र्स्थर सम्पर्त्त प्रार्प्त खचि

३१११० भवन िथा संरचना

३११२० सवारी साधन िथा िेशीनरी औजार

३११३० - ४० अन्य पुजँीगि खचछ

३११५० सावछजमनक मनिाछण

३११७० पुजँीगि सधुार खचछ

३१४०० प्राकृर्तक सम्पर्त्त खचि

३१४१० जग्गा प्रामप्त

३१४४० अपरृय सम्पमत्त प्रामप्त खचछ (Intangible)

३२००० र्वत्तीय ब्यवस्था

३३१४५-४७ आन्िररक ऋणको सावँा भकु्तानी

३३२४२ बाह्य ऋणको सावँा भकु्तानी

३२१४१ -४३ आन्िररक ऋण लगानी

३२१५१ -५२ आन्िररक सेयर लगानी

३२२४१ बाह्य ऋण लगानी

३२२५१ बाह्य  सेयर लगानी

राजस्व, अनदुान, अन्त्य प्रार्प्त र र्वत्तीय प्रार्प्त रकम सरं्चतकोर् दार्खला *

ख) कुल जम्मा भकु्तानी

ग) बचत /कमी ( ग = क-ख )

घ)
िौरौटी, आकर्स्मक कोर् लगायतका अन्त्य कोर्को मौज्दातको थप/घट (+/-)

ङ) यस आ.ब.को नगद तथा बैंक मौज्दात (बचत /(कमी)) ( ङ = ग+घ)

च) गि आ.व.को नगद िथा बैंक िौज्दाि

छ) मवमनिय नाफा/घाटा िथा अन्य सिायोजन

ज) आ.व. अन्त्तको बााँकी नगद तथा बैंक मौज्दात ( ज= ङ+च+छ)

नोटैः गैरबजेट मनकायलाई प्रदान गररएको अनदुान रकि दोहोरो गणना नहुनेगरी प्रामप्त र भकु्तानीिा घटार्एको र् ।

..................... ..................... .....................

ियार गनेको सहीैः प्रिखुको सहीैः िहालेखा परीिकको सहीैः

नािैः नािैः नािैः

पदैः पदैः पदैः

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

* िन्त्रालय/केन्रीय मनकायले ियार गने प्रमिवेदनिा िात्र उल्लेख गने ।

संघ / प्रदेश / स्थानीय िह 

…………………. मन्त्रालय/सर्चवालय/आयोग

…………………………..

……सरकार/मन्त्रालय/सर्चवालय/आयोगको प्रार्प्त र भकु्तानीको एर्ककृत वार्र्िक प्रर्तवदेन (बजेट र गैरबजेट र्नकाय)

क्र.स./आर्थिक 

सङ्केत
र्बवरण  र्टप्पणी नं

चालु आ.ब.को कारोबार गत आ.ब. को कारोबार



आमथछक वर्छ ................ रकि रू ……...िा "………..."

नगद
तसे्रो पि भकु्तानी  

(सोझै भकु्तानी)
जम्मा नगद

तसे्रो पि भकु्तानी  (सोझै 

भकु्तानी)
जम्मा

१ प्रार्प्त १ २ ३ =१+२ ४ ५ ६ =४+५

राजस्व, अनदुान र अन्त्य प्रार्प्त

११००० कर राजस्व

१४००० अन्य राजस्व

१३००० अनदुान

अन्त्य प्रार्प्त

१५००० बेरूज ु, मनकासा मफिाछ र अनदुान मफिाछ

लगानी तथा र्वत्तीय प्रार्प्त

३२१५६ - ५९ सेयर मबक्री िथा मवमनवेश

३२१४७ - ४९ आन्िररक ऋण लगानी मफिाछ प्रामप्त

३२२४२ वैदेमशक ऋण लगानी मफिाछ प्रामप्त

३३१४१ - ४४ आन्िररक ऋण प्रामप्त

३३२४१ वैदेमशक ऋण प्रामप्त

मनकासा प्रामप्त*

क) कुल जम्मा प्रार्प्त

२ भकु्तानी

२.१ चालु खचि

२१००० पाररश्रमिक / समुबधा खचछ

२२००० िालसिान िथा सेवाको उपभोग खचछ

२४००० व्याज, सेवा शलु्क िथा बैंक कमिशन

२५००० सहायिा खचछ

२६००० अनदुान खचछ

२७००० सािामजक सरुिा खचछ

२८००० अन्य

३१००० पुाँजीगत खचि

३११०० र्स्थर सम्पर्त्त प्रार्प्त खचि

३१११० भवन िथा संरचना

३११२० सवारी साधन िथा िेशीनरी औजार

३११३० - ४० अन्य पुजँीगि खचछ

३११५० सावछजमनक मनिाछण

३११७० पुजँीगि सधुार खचछ

३१४०० प्राकृर्तक सम्पर्त्त खचि

३१४१० जग्गा प्रामप्त

३१४४० अपरृय सम्पमत्त प्रामप्त खचछ (Intangible)

३२००० र्वत्तीय ब्यवस्था

३३१४५-४७ आन्िररक ऋणको सावँा भकु्तानी

३३२४२ बाह्य ऋणको सावँा भकु्तानी

३२१४१ -४३ आन्िररक ऋण लगानी

३२१५१ -५२ आन्िररक सेयर लगानी

३२२४१ बाह्य ऋण लगानी

३२२५१ बाह्य  सेयर लगानी

राजस्व, अनदुान, अन्त्य प्रार्प्त र र्वत्तीय प्रार्प्त रकम सरं्चतकोर् दार्खला*

ख) कुल जम्मा भकु्तानी

ग) बचत /कमी ( ग = क-ख )

घ) िौरौटी, आकर्स्मक कोर् लगायतका अन्त्य कोर्को मौज्दातको थप/घट (+/-)

ङ) यस आ.ब.को नगद तथा बैंक मौज्दात (बचत /(कमी)) ( ङ = ग+घ)

च) गि आ.व.को नगद िथा बैंक िौज्दाि

छ) मवमनिय नाफा/घाटा िथा अन्य सिायोजन

ज) आ.व. अन्त्तको बााँकी नगद तथा बैंक मौज्दात ( ज= ङ+च+छ)

..................... ..................... .....................

ियार गनेको सहीैः प्रिखुको सहीैः िहालेखा परीिकको सहीैः

नािैः नािैः नािैः

पदैः पदैः पदैः

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

* िन्त्रालय/केन्रीय मनकायले ियार गने प्रमिवेदनिा िात्र उल्लेख गने ।

संघ / प्रदेश / स्थानीय िह 

…………………. मन्त्रालय/सर्चवालय/आयोग

…………………………..

प्रार्प्त र भकु्तानीको वार्र्िक प्रर्तवदेन (बजेट र्नकाय)

क्र.स./आर्थिक 

सङ्केत
र्बवरण  र्टप्पणी नं

चालु आ.ब.को कारोबार गत आ.ब. को कारोबार



आमथछक वर्छ ................ रकि रू ……...िा "………..."

नगद
तसे्रो पि भकु्तानी  

(सोझै भकु्तानी)
जम्मा नगद

तसे्रो पि भकु्तानी  

(सोझै भकु्तानी)
जम्मा

१ प्रार्प्त १ २ ३=१+२ ४ ५ ६=४+५

राजस्व, अनदुान र अन्त्य प्रार्प्त

११००० कर राजस्व

१४००० अन्य राजस्व

१३००० अनदुान

अन्त्य प्रार्प्त

१५००० बेरूज ु, मनकासा मफिाछ र अनदुान मफिाछ

लगानी तथा र्वत्तीय प्रार्प्त

३२१५६ - ५९ सेयर मबक्री िथा मवमनवेश

३२१४७ - ४९ आन्िररक ऋण लगानी मफिाछ प्रामप्त

३२२४२ वैदेमशक ऋण लगानी मफिाछ प्रामप्त

३३१४१ - ४४ आन्िररक ऋण प्रामप्त

३३२४१ वैदेमशक ऋण प्रामप्त

क) कुल जम्मा प्रार्प्त

२ भकु्तानी

२.१ चालु खचि

२१००० पाररश्रमिक / समुबधा खचछ

२२००० िालसिान िथा सेवाको उपभोग खचछ

२४००० व्याज, सेवा शलु्क िथा बैंक कमिशन

२५००० सहायिा खचछ

२६००० अनदुान खचछ

२७००० सािामजक सरुिा खचछ

२८००० अन्य

३१००० पुाँजीगत खचि

३११०० र्स्थर सम्पर्त्त प्रार्प्त खचि

३१११० भवन िथा संरचना

३११२० सवारी साधन िथा िेशीनरी औजार

३११३० - ४० अन्य पुजँीगि खचछ

३११५० सावछजमनक मनिाछण

३११७० पुजँीगि सधुार खचछ

३१४०० प्राकृर्तक सम्पर्त्त खचि

३१४१० जग्गा प्रामप्त

३१४४० अपरृय सम्पमत्त प्रामप्त खचछ (Intangible)

३२००० र्वत्तीय ब्यवस्था

३३१४५-४७ आन्िररक ऋणको सावँा भकु्तानी

३३२४२ बाह्य ऋणको सावँा भकु्तानी

३२१४१ -४३ आन्िररक ऋण लगानी

३२१५१ -५२ आन्िररक सेयर लगानी

३२२४१ बाह्य ऋण लगानी

३२२५१ बाह्य  सेयर लगानी

ख) कुल जम्मा भकु्तानी

ग) बचत /कमी ( ग = क-ख )

घ) िौरौटी, लगायतका अन्त्य कोर्को मौज्दातको थप/घट (+/-)

ङ यस आ.ब.को नगद तथा बैंक मौज्दात (बचत /(कमी)) ( ङ = ग+घ)

च) गि आ.व.को नगद िथा बैंक िौज्दाि

र् मवमनिय नाफा/घाटा िथा अन्य सिायोजन

ज आ.व. अन्त्तको बााँकी नगद तथा बैंक मौज्दात ( ज= ङ+च+छ)

..................... ..................... .....................

ियार गनेको सहीैः प्रिखुको सहीैः िहालेखा परीिकको सहीैः

नािैः नािैः नािैः

पदैः पदैः पदैः

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

संघ / प्रदेश / स्थानीय िह 

…………………. िन्त्रालय/समचवालय/आयोग

…………………………..

प्रार्प्त र भकु्तानीको वार्र्िक प्रर्तवदेन (गैरबजेट र्नकाय)

क्र.स./आर्थिक सङ्केत र्बवरण

 

र्टप्पणी 

नं

चालु आ.ब.को कारोबार गत आ.ब. को कारोबार



आर्थिक वर्ि ................ रकि रू ……...िा "………..."

सरुु 

बजेट/अनमुान

अर्न्त्तम कायम 

बजेट/अनमुान

यथाथि प्रार्प्त 

/भकु्तानी

सरुु 

बजेट/अनमुान

अर्न्त्तम कायम 

बजेट/अनमुान

यथाथि प्रार्प्त 

/भकु्तानी

१ राजस्व, अनदुान र अन्य प्रामप्त (७+८)  

२ राजस्व र अन्य प्रामप्त (३+४+५)

३    कर

४    अन्य राजस्व

५    मवमवध प्रामप्त

६ अन्य िहका सरकालाई राजस्व बाडँफाडँ गररएको राजस्व

७ ................समञ्चि कोर्िा दामखला हुने राजस्व (२-६)

८ अनदुान

९ खचछ (१०+११)

१०   चाल ुखचछ

     पाररश्रमिक/समुवधा

     िालसािान िथा सेवाको उपयोग

     ब्याज, सेवा शलु्क िथा बैंक कमिशन

     सहायिा

     अनदुान

     सािामजक सरुिा

     अन्य खचछ

११ पूजँीगि खचछ

   पूजँीगि खचछ

१२ बजेट वचि(-)न्यून (+) (१-९)

१३   मवत्तीय व्यवस्था (१४+१९+२२-२५)

१४ आन्िररक मवत्तीय सम्पमत्त (१५+१६+१७-१८)

१५   सावछजमनक संस्थानिा ऋण लगानी

१६   अन्य संस्थािा ऋण लगानी

१७   संस्थानिा शेयर लगानी

१८   ऋण लगानी मफिाछ

१९ बाह्य मवत्तीय सम्पत्ती  (२०+२१)

२०   वैदेमशक ऋण लगानी

२१   वैदेमशक शेयर लगानी

२२ आन्िररक दामयत्व (२३+२४)

२३   अन्य संस्थाहरुबाट ऋण प्रामप्त (घटाउने)

२४   ऋणपत्र िाफछ ि प्राप्त ऋण सावँा भकु्तानी 

२५ बाह्य मवत्तीय दामयत्व (२७+२८)

२६   वैदेमशक ऋणको प्रामप्त (घटाउने) 

२७   वैदेमशक ऋण सावँा भकु्तानी 

२८ बजेट वचि(-)न्यून (+) (१२-१३)

..................... ..................... .....................

ियार गनेको सहीैः प्रिखुको सहीैः िहालेखा परीिकको सहीैः

नािैः नािैः नािैः

पदैः पदैः पदैः

मिमिैः मिमिैः मिमिैः

संघ / प्रदेश / स्थानीय िह 

…………………. मन्त्रालय/सर्चवालय/आयोग

…………………………..

बजेट तलुनात्मक र्ववरण (बजेट र्नकाय)

क्र.सं. र्बवरण
 र्टप्पणी 

नं

चालु आ.व. गत आ.व.



आर्थिक वर्ि ................ रकि रू ……...िा "………..."

नगद
तसे्रो पि भकु्तानी  

(सोझै भकु्तानी)
जम्मा नगद

तसे्रो पि भकु्तानी  

(सोझै भकु्तानी)
जम्मा

१ २ ३ ४ ५=३+४ ६ ७ ८=६+७

१.  राजस्व, अनदुान र अन्त्य प्रार्प्त

 १.१. राजस्व

क. कर

ख. अन्य राजस्व

१.२. अनदुान 

क. मिपमिय वैदेमशक अनदुान

ख. बहुपमिय वैदेमशक अनदुान

ग. अन्िरसरकारी मविीय हस्िान्िरण

१.३.  बेरूज ुिथा अन्य प्रामप्त 

२.  र्वत्तीय व्यवस्थाबाट प्रार्प्त

२.१.  ऋण लगानी मफिाछ

क.   आन्िररक ऋण लगानी मफिाछ

ख.   वैदेमशक ऋण लगानी मफिाछ

२.२. शेयर मवक्री

क.   आन्िररक शेयर मबक्री 

ख.   वैदेमशक शेयर मबक्री

२.३. वैदेमशक ऋण प्रामप्त

क. बहुपिीय 

ख. मिपिीय

ग. अन्य

२.४ आन्िररक ऋण

क. रामरट्रय बचिपत्र 

ख. नागररक बचिपत्र

ग. मवकास ऋणपत्र

घ. वैदेमशक रोजगार बचिपत्र

ङ. मवशेर् ऋणपत्र

च. व्याजिा आधाररि टे्रजरी मवल

र्. बट्टािा आधाररि टे्रजरी मवल

ज. अन्य

४.  यस वर्िको खुद प्रार्प्त (१+२+३)

५.  भकु्तानी 

५.१. संमचि कोर् िामथ व्ययभार हुने रकिबाट खचछ *

क. चाल ुखचछ 

क. मवत्तीय खचछ

५.२. मवमनयोजन ऐनिारा भएको खचछ

क. चाल ुखचछ 

ख. पूजँीगि खचछ

ग. मविीय खचछ

६. र्वर्नमयदर वा अन्त्य  समायोजन 

७. यस वर्िको जम्मा भकु्तानी (५+६)

८. यस अवर्िको कोर्मा भएको थप िट (+/-) (४-७)

९. आर्थिक वर्िको सरुूवातको मौज्दात

१०. आर्थिक वर्िको अन्त्त्यको मौज्दात (८+९)

..................... ..................... .....................

ियार गनेको सहीैः प्रिखुको सहीैः िहालेखा परीिकको सहीैः

नािैः नािैः नािैः

मिमिैः पदैः मिमिैः

*स्थानीय िहले उल्लेख गनुछ नपने ।

यो मववरण िहालेखा मनयन्त्रक कायाछलय , प्रदेश लेखा मनयन्त्रक कायाछलय र स्थानीय िहले िात्र ियार गनुछपने ।

संघ / प्रदेश / स्थानीय िह 

…………………. मन्त्रालय/सर्चवालय/आयोग

…………………………..

सघंीय/प्रदशे/स्थानीय सरं्चत कोर्को वार्र्िक आर्थिक र्ववरण

र्ववरण र्टप्पणी नं.

चालु आ.ब.को कारोबार गत आ.ब. को कारोबार


