
श्री .............................................. अख्तियारी नं

कायाालयको नाम : ख्मख्ििः

कायाालय कोड :

कायाालय/कायाक्रम/ आयोजनाको नामिः प्राथख्मकिा सङ्केि

बजेट उपशीर्ाक नं

स्रोत व्यहोरे्न नर्नकाय भकु्तार्नी निनि स्रोत व्यहोरे्न नर्नकाय भकु्तार्नी निनि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७

जम्मा रकम

(जम्मा अख्तियारी रकम अक्षरमा ..........................................................)

बोधाथािः ..................

१ नाम :

२ पद :

३ मिति :

प्राथनिक तह

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीय िह 

............... िन्त्रालय/निभाग

बजेट खर्चको अनततयारी पर

खर्च शीर्चक र्न.ं खर्च शीर्चकको र्नाि
िानर्चक बजेट रकि 

रू.

अख्तियारीका ख्िशेर् ख्नदेशन िथा अन्य थप ख्िर्यहरू

अनततयारी रकि**

स्रोत नििरण

नितीय तह

ख्िख्नयोजन ऐन ..... िथा ............. ऐनको दफा..... बमोख्जम िपाईलँार्ा िपख्सल बमोख्जमको रकम (त्यसमा हुने थप घट समेि) खर्ा गने 

अख्तियारी प्रदान गररएको छ । अख्तियारी सम्बन्धी योजना, कायाक्रम र ख्क्रयाकलाप सख्हिको ख्िस्ििृ ख्ििरण प्रणालीमा रहेको छ । प्रर्ख्लि 

काननुअनसुार खर्ा गनुा गराउन हुन र ख्नयमनसुार लेखा राखी , प्रख्ििेदन गने र लेखा परीक्षण गराउन ुहोला ।

निर्य: खर्च गरे्न अनततयारी प्रदार्न गरकेो ।

म.ले.प.फाराम नं: ३०१नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः
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४

५

६
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८

९

१०

११

१२

१३ उक्त पत्र आिश्यक कायाालयहरूलार्ा बोधाथा ख्दनपुने नामहरू क्रमश लेतदै जानपुदाछ ।

बजेट उपशीर्ाक न.ं मा आख्थाक सङ्केि िगीकरण अनसुारको ख्नकायको बजेट उपशीर्ाक न.ं लेतनपुछा  ।

महल ३, ४, ५ र ६ मा सम्बख्न्धि सरकारको िहले बजेटको श्रोिमा कायम गररएको श्रोिलाई प्राथख्मक िह र अन्य िहको सरकारबाट प्राप्त अनदुान 

सम्बन्धमा अनदुान प्रदान गने सरकारको बजेटको श्रोिमा कायम गररएको श्रोिलाई ख्ििीय िहको रुपमा कायम गनुा पदाछ । संघीय सरकारको हकमा 

प्राथख्मक िह (महल ७ र ८)मा मात्र ख्ििरण उल्लेख हुने र ख्ििीय िह खाख्ल रहेने िर प्रदेश सरकार र स्थानीय िहको सरकारको हकमा आन्िररक 

अनदुान (समानीकरण अनदुान, सशिा अनदुान, समपरुक अनदुान र ख्िशेर् अनदुान)को श्रोि कायम गदाा प्राथख्मक िह र ख्ििीय िह दिैु श्रोि कायम गनुा 

पदाछ । प्रदेश सरकार र स्थानीय िहको सरकारको हकमा आन्िररक अनदुान (समानीकरण अनदुान, सशिा अनदुान, समपरुक अनदुान र ख्िशेर् 

अनदुान) बाहेक अन्य स्रोिमा प्राथख्मक िहमा मात्र स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध उल्लेख गनुा पदाछ िर ख्ििीय िह खाख्ल रहेने छ । उदाहरणको 

लाख्ग प्रदेश सरकारले संघीय सरकारबाट एख्डख्ि सोधभनाा हुने अनदुान श्रोि कायम भई प्राप्त भएको सशिा अनदुानको गोश्वारा भौर्र उठाउदँा प्राथख्मक 

िह र ख्ििीय िहमा स्रोि कायम गदाा प्राथख्मक िहमा स्रोि व्यहोने ख्नकाय - संघ र भकु्तानी ख्िख्ध - सशिा अनदुान उल्लेख हुने र ख्ििीय िहमा स्रोि 

व्यहोने ख्नकाय - एख्डख्ि र भकु्तानी ख्िख्ध - सोधभनाा हुने अनदुान उल्लेख गनुा पदाछ ।

खर्ा गने अख्तियारी प्रदान गने ढारँ्ा िजुामा गररएको हो । खर्ा गने अख्तियारी प्रदान गदाा एकरूपिा कायम गना समेि यसको उपयोग हुन्छ ।

अख्तियारी प्रदान गना सम्बख्न्धि सरकारको ख्िख्नयोजन ऐन िथा नेपाल सरकार र प्रदेश सरकारको हकमा सम्बख्न्धि सरकारको आख्थाक कायाख्िख्ध 

िथा ख्ित्तीय उत्तरदाख्यत्ि ऐन र स्थानीय िहको हकमा स्थानीय सरकार सञ्र्ालन ऐन बमोख्जम हुने ।

प्राथख्मकिा सङ्केिमा P1, P2 र P3 कुन हो सो लेतनपुछा  ।

महल २ मा खर्ा शीर्ाकको नाम लेतनपुदाछ ।

महल ७ मा खर्ा शीर्ाक गि र स्रोिगि बाख्र्ाक बजेट रकम लेतनपुदाछ ।

यस पत्र ियार गने िथा स्िीकृि गने अख्धकारीले नाम, पद र ख्मख्ि लेखेर हस्िाक्षर गनुापछा  ।

महल १ मा खर्ा शीर्ाक न.ं उल्लेख गनुापदाछ ।

अख्तियारी न ंर ख्मख्ि  लेख्खएको स्थानमा अख्तियारी पत्रको जारी ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

श्री...... मा अख्तियारी पत्र पठाउन लाख्गएको ख्नकायको प्रमखुलाई सम्बोधन गने स्थान हो ।संघको हकमा अथा सख्र्िले सख्र्िलाई, सख्र्िले ख्िभागीय 

प्रमखुलाई िथा ख्िभागीय प्रमखुले कायालय प्रमखुलाई क्रमश ख्दने बखु्िन्छ । प्रदेशको हकमा समेि सोही क्रमलाई बखु्िनेछ ।स्थानीय िहको हकमा 

स्थानीय िह प्रमखुले प्रमखु प्रशासख्कय अख्धकृिलाई र प्रमखु प्रशासख्कय अख्धकृिले आिश्यकिा अनसुार शाखा प्रमख ुर िडा सख्र्िलाई ख्दने बखु्िन्छ 

।

कायाालयको नाम र कायाालय कोड न.ं मा अख्तियारी पत्र पठार्ने कायाालयको नाम र कोड न.ं लेतनपुछा  ।

कायाालय/कायाक्रम/आयोजनाको नाम मा उक्त कायाालयको नाम लेतनपुछा  ।



आनथचक िर्च

बजेट उपशीर्चक र्नं

आयोजर्ना/कायचक्रिको र्नाि:

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि थप घट थप घट थप घट
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तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद :

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

कायाचलय कोड र्न.ं:…………

अनततयारी अनभलेख खाता

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

जम्िा

सङ्तया/सङ्केत र्नं
नर्नकायको 

कोड

निनत…दनेख… सम्ि

निनत
शरुु अनततयारी 

रकि

स्रोतान्त्तर

कैनफयत

नितीय तह

क्र.स जम्िानर्नकायको र्नाि,  ठेगार्ना

थप/घट रकिान्त्तरप्राथनिक तह

म.ले.प.फाराम न:ं ३०२

नेपाल सरकार/ प्रदेश 
सरकार/स्थानीय 
सरकारको छाप



उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१ यो फाराम उपशीर्ाक गि ख्ििरण रातने अिधारणामा ियार गररएकोले प्रत्येक उपशीर्ाकको नाम र सङ्केि लेतने 

२ उक्त बजेट उपशीर्ाक कुन आख्थाक िर्ामा संर्ाख्लि हो सो आख्थाक िर्ा उल्लेख गने

३ महल न ं१ मा क्रमसङ्तया लेतनपुदाछ ।

४ महल न ं२ र ३ मा अख्तियारी पत्रको सङ्केि न ंर ख्मख्ि लेतनपुदाछ ।

५ महल न ं४ र ५ मा उक्त बजेट उपशीर्ाक सञ्र्ालन गना कायाालयहरूको कोड र नाम लेतनपुदाछ ।

६ महल  ६, ७, ८ र ९ मा प्राथख्मक र ख्ििीय िह अन्िगािका स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध उल्लेख गनुा पनेछ ।

७ महल न ं१० मा अख्तियारी प्रदान गररएको शरुु बजेट रकम लेतनपुदाछ ।

८ महल न ं११  र १२ मा अख्तियारी प्रदान गररएको रकममा थप धट भएको रकम र्ढाउनपुदाछ ।

९ महल न ं१३ र १४ मा अख्तियारी रकममा रकमान्िर थप घट भएमा सोख्ह अनसुार थप घट गरर बजेट रकम र्ढाउन ुपछा  । 

१० महल १५ र १६ मा स्रोिान्िर भएको भएमा स्रोिान्िरबाट बजेटमा भएको पररििानलाई लेतन ुपदाछ ।

११ महल न ं१७  मा जम्मा कायम भएको अख्न्िम अख्तियारी  रकम र्ढाउन ुपछा  । 

१२ महल न ं१८ मा कैख्फयि भए सो ख्ििरण लेतनपुदाछ ।

१३  ियार गने िथा स्िीकृि गने अख्धकारीले नाम, पद र ख्मख्ि लेखेर हस्िाक्षर गनुापछा  ।

१४ एउटा ख्नकायको िेही बजेट उपशीर्ाकमा बजेट थपघट, रकमान्िर र स्रोिान्िर भएमा क्रमश ख्नकायको नाम सख्हि  नामको िल अन्य ख्ििरण थप गदै जानपुनेछ ।

यो खािा बजेट सञ्र्ालन िथा ख्नयन्त्रण गने केन्रीय कायाालयहरूले रातनपुदाछ, जस्िै मन्त्रालय, ख्िभाग । बजेट व्यिस्थापन सूर्ना प्रणाली (LMBIS) लागू भएपश्चाि उक्त प्रणालीमा भएका कायाक्रम नै अख्तियारी माख्नएको भए िा पख्न ख्नयमनसुार अख्तियारी र सो को अख्भलेख 

ियार गनुापदाछ ।



कायाालयको नाम:

बजेट उपशीर्ाक :

रकि रू.

खर्च शीर्चक खर्च शीर्चकको र्नाि िानर्चक बजेट श्रािर्न भाद्र आनिर्न कानतचक िागच पौर् िाघ फागरु्न रै्र िैशाख जेष्ठ आर्ाढ कुल जम्िा
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तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद :

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

पनुश्च: यसै बमोख्जम प्रत्येक मख्हना अध्यािख्धक गरी पेस गनुा पनेछ ।

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

आनथचक िर्च......

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

कायाचलय कोड र्नं.:……..

खर्चको लानग र्नगद आिश्यकताको िानसक अर्निुार्न नििरण

म.ले.प.फाराम न:ं ३०३नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्य
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 काया िाख्लका बमोख्जम िाख्र्ाक बजेटमा भएका रकमहरू कुन मख्हनामा के कख्ि खर्ा हुने त्यसको बाडँफाडँ गनुा पछा  । आिश्यकिा अनसुार माख्सक र  तै्रमाख्सकमा यथाथा खर्ाको र बाकँी अिख्धको अनमुाख्नि खर्ाको 

आधारमा संसोख्धि ख्ििरण ियार गनुापनेछ । रकम माग गदाा पख्न यही खर्ाको बाडँफाडँको आधारमा माग गनुापछा  ।

कायाालयलाई ख्िख्नयोजन भएको बजेट िथा कायाक्रम अनसुार कुन खर्ा शीर्ाकमा कुन मख्हनामा खर्ाको लाख्ग कख्ि रकम आिश्यकिा पछा  त्यसको पिुाानमुान गरर सम्बख्न्धि ख्नकायमा पेस गने । खर्ाको पिुाानमुान गदाा ख्नयख्मि प्रकृख्िका खर्ाहरु, 

खररद योजना िथा सम्िौिा अनसुार भकु्तानी हुने खर्ाहरु लगायिका खर्ाहरु  पिुाानमुान गदाा यथाथा परक हुने गरर माख्सक रुपमा नगदको अनमुान गनुा पनेछ ।

िाख्र्ाक बजेट महलमा खर्ा शीर्ाकमा यस फाराम ियार गदाा सम्मको अख्न्िम बजेट रकम उल्लेख गनुापछा  ।

साउनदेख्ख असारसम्मको प्रत्येक महलमा माख्सक बाडँफाडँ अनसुारको खर्ा योजना गररएको रकम उल्लेख गनुापछा  ।

कुल जम्मा महलमा प्रत्येक मख्हनाको जोड जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

आख्थाक िर्ा ... लेख्खएको ठाउमँा र्ाल ुआख्थाक िर्ा लेतनपुछा  ।

कायाालयको नाम मा ख्िख्नयोजनको माख्सक बाडँफाडँ िथा नगद योजना ियार गने  कायाालयको नाम लेतनपुछा  ।

बजेट उपशीर्ाक न.ं मा आख्थाक सङ्केि र िगीकरण िथा व्यातयाअनसुारको कायाालयको बजेट उपशीर्ाक न.ं रातनपुछा  ।

खर्ा उपशीर्ाक महलमा खर्ाका सङ्केि न.ं रातनपुछा  ।

खर्ा उपशीर्ाकको ख्ििरण महलमा खर्ा शीर्ाकको नाम लेतनपुछा  ।

कायाक्रमको ख्ििरण महलमा खर्ाको प्रयोजन उल्लेख गनुापछा  ।



नर्नणचय र्न:ं नर्नणचय निनत :

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय

भकु्तार्नी 

निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि
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जम्िा

तयार गरे्न :……… LMBIS / प्रणालीिा अध्यािनिक गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : पद :

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१

२

३

४

५ यो फाराममा दईु खण्ड रहेको छ पख्हलो खण्डमा रकमान्िरबाट बजेट घट हुने कायाालयको ख्ििरण र दोस्रो खण्डमा रकमान्िरबाट बजेट थप हुने कायाालयको ख्ििरण उल्लेख गनुा पदाछ । रकमान्िरबाट बजेट घट र बजेट थप हुने कायाालय एउटै भएमा दबैु खण्डमा कायाालयको कोड न ंर नाम एउटै उल्लेख गनुा पनेछ ।

६

७ पख्हलो खण्डको महल ३, ४, ५, ६ र ७ िथा दोस्रो खण्डको महल १५, १६, १७, १८ र १९ रकमान्िर गररने क्रमस बजेट उपशीर्ाक न,ं खर्ा शीर्ाक न,ं खर्ा शीर्ाकको नाम, ख्क्रयाकलाप संकेि न ंर कम्पोनन्ट न ंउल्लेख गनुा पने छ ।

८ पख्हलो खण्डको महल ८, ९, १० र ११ िथा दोस्रो खण्डको महल २०, २१, २२ र २३ रकमान्िर गररने क्रमस बजेटको प्राथख्मक र ख्ििीय िहको स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध उल्लेख गनुा पने छ ।

९ पख्हलो खण्डको महल १२ िथा दोस्रो खण्डको महल २४मा रकमान्िर घट हुने र थप हुने बजेट रकम उल्लेख गनुा पने छ ।

१०

घटाउर्नाेः

नक्रयाकलाप 

सकेंत र्न
कम्पोर्नने्त्ट  र्न.ं रकि

बढाउर्नाेः

प्राथनिक तह

कम्पोर्नने्त्ट  र्न.ं
नक्रयाकलाप 

सकेंत र्न

ियार गने,  LMBIS / प्रणालीमा अध्यािख्धक गने, पेस गने िथा स्िीकृि गने कमार्ारीको नाम, पद र ख्मख्ि लेखेर हस्िाक्षर गनुापछा  ।

खर्च शीर्चक र्न
खर्च शीर्चक 

नििरण

कायाचलयको 

कोड र्न.ं

कायाचलयको 

र्नाि
ब.उ.नश.र्न.

यो फाराम रकमान्िर  गदाा अलग अलग भनुापदाछ । मन्त्रालयगि बजेट सूर्ना प्रणाली LMBIS मा  बजेट रकम रहे नरहेको यख्कन  गरी रकमान्िर पोख्स्टङ गनुापछा  ।

िीन प्रख्ि फाराम भरर म.ले.प. कायाालय, िालकु कायाालयमा पठार्ा एक प्रख्ि आफँैले कायाालयमा रातनपुदाछ । 

बजेट रकमान्िर गने ख्नकायले यस ख्ििरण भनुापछा  ।

बजेट रकमान्िर भएको ख्नणायको ख्नणाय नं. र ख्नणाय ख्मख्ि उल्लेख गनुापछा  ।

पख्हलो खण्डको महल १ र २ दोस्रो खण्डको १३ र १४ मा रकमान्िर गररने कायालायको कोड न ंर नाम उल्लेख गनुा पनेछ ।

खर्च शीर्चक नििरण रकिब.उ.नश.र्न.

बजेट रकमान्िरमा एकरूपिा ल्याउन ुर अनािश्यक बजेट रकमान्िरको प्रर्लनलार्ा ख्नयन्त्रण गनुा यस फारामको उदे्दश्य रहेको छ । रकमान्िर ख्ििरण अध्यािख्धक गने । रकमान्िरको लाख्ग पत्र ियार गदाा समेि यसै खाकामा ियार गनुापदाछ ।

नितीय तह

आनथचक िर्च :…..

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

कायाचलय कोड र्न.ं:…….

बजेट रकिान्त्तर नििरण

खर्च शीर्चक र्न

प्राथनिक तह नितीय तह

कायाचलयको र्नाि
कायाचलयको कोड 

र्नं.

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम न:ं ३०४



नर्नणचय र्नाः नर्नणचय निनताः

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि
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जम्मा

तयार गरे्न :……… LMBIS / प्रणालीिा अध्यािनिक गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : पद :

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१० ियार गने,  LMBIS / प्रणालीमा अध्यािख्धक गने, पेस गने िथा स्िीकृि गने कमार्ारीको नाम, पद र ख्मख्ि लेखेर हस्िाक्षर गनुापछा  ।

पख्हलो खण्डको महल १ र २ दोस्रो खण्डको १३ र १४ मा स्रोिान्िर गररने कायालायको कोड न ंर नाम उल्लेख गनुा पनेछ ।

यो फाराममा दईु खण्ड रहेको छ पख्हलो खण्डमा स्रोिान्िरबाट बजेट घट हुने कायाालयको ख्ििरण र दोस्रो खण्डमा स्रोिान्िरबाट बजेट थप हुने कायाालयको ख्ििरण उल्लेख गनुा पदाछ । स्रोिान्िरबाट बजेट घट र बजेट थप हुने कायाालय एउटै भएमा दबैु खण्डमा कायाालयको कोड न ंर नाम एउटै उल्लेख गनुा पनेछ ।

पख्हलो खण्डको महल ८, ९, १० र ११ िथा दोस्रो खण्डको महल २०, २१, २२ र २३ स्रोिान्िर गररने क्रमस बजेटको प्राथख्मक र ख्ििीय िहको स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध उल्लेख गनुा पने छ ।

बजेट स्रोिान्िरमा एकरूपिा ल्याउन ुर अनािश्यक बजेट स्रोिान्िरको प्रर्लनलार्ा ख्नयन्त्रण गनुा यस फारामको उदे्दश्य रहेको छ । स्रोिान्िर ख्ििरण अध्यािख्धक गने । स्रोिान्िरको लाख्ग पत्र ियार गदाा समेि यसै खाकामा ियार गनुापदाछ ।

कायाचलयको र्नाि ब.उ.नश.र्न. खर्च शीर्चक र्न

पख्हलो खण्डको महल ३, ४, ५, ६ र ७ िथा दोस्रो खण्डको महल १५, १६, १७, १८ र १९ स्रोिान्िर  गररने क्रमस बजेट उपशीर्ाक नं, खर्ा शीर्ाक न,ं खर्ा शीर्ाकको नाम, ख्क्रयाकलाप संकेि न ंर कम्पोनन्ट न ंउल्लेख गनुा पने छ ।

कायाचलयको 

कोड र्नं.

कायाचलयको 

र्नाि

नक्रयाकलाप 

सकेंत र्न

बजेट स्रोतान्त्तर नििरण

प्राथनिक तह
खर्च शीर्चक र्न

स्रोतको नििरण

खर्च शीर्चक 

नििरण

घटाउर्नाेः

रकि
कायाचलयको 

कोड र्नं.

खर्च शीर्चक 

नििरण

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

कायाचलय कोड र्नं.:………..

नक्रयाकलाप 

सकेंत र्न
कम्पोर्नने्त्ट  र्न.ं

प्राथनिक तह नितीय तह नितीय तह

बढाउर्नाेः

आनथचक िर्च :…..

ब.उ.नश.र्न

.
रकिकम्पोर्नने्त्ट  र्न.ं

पख्हलो खण्डको महल १२ िथा दोस्रो खण्डको महल २४मा स्रोिान्िर  घट हुने र थप हुने बजेट रकम उल्लेख गनुा पने छ ।

यो फाराम स्रोिान्िर  गदाा अलग अलग भनुापदाछ । मन्त्रालयगि बजेट सूर्ना प्रणाली LMBIS मा  बजेट रकम रहे नरहेको यख्कन  गरी स्रोिान्िर पोख्स्टङ गनुापछा  ।

िीन प्रख्ि फाराम भरर म.ले.प. कायाालय, िालकु कायाालयमा पठार्ा एक प्रख्ि आफँैले कायाालयमा रातनपुदाछ । 

बजेट स्रोिान्िर गने ख्नकायले यस ख्ििरण भनुापछा  ।

बजेट स्रोिान्िर भएको ख्नणायको ख्नणाय न.ं र ख्नणाय ख्मख्ि उल्लेख गनुापछा  ।

स्रोतको नििरण

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: ३०४क



नर्नणचय र्नाः नर्नणचय निनताः

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४

जम्मा

तयार गरे्न :……… LMBIS / प्रणालीिा अध्यािनिक गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : पद :

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

कायाचलय कोड र्न.ं:………..

बजेट थपघट/कायचक्रि ससंोिर्न नििरण

आनथचक िर्च :…..

घटाउर्नाेः बढाउर्नाेः

कायाचलयको 

कोड र्न.ं
कायाचलयको र्नाि ब.उ.नश.र्न. खर्च शीर्चक र्न

खर्च शीर्चक 

नििरण

नक्रयाकलाप 

सकेंत र्न
कम्पोर्नने्त्ट  र्न.ं

स्रोतको नििरण

रकि
कायाचलयको 

कोड र्न.ं

कायाचलयको 

र्नाि

ब.उ.नश.

र्न.
खर्च शीर्चक र्न

यो फाराममा दईु खण्ड रहेको छ पख्हलो खण्डमा  बजेट घट हुने कायाालयको ख्ििरण र दोस्रो खण्डमा बजेट थप हुने कायाालयको ख्ििरण उल्लेख गनुा पदाछ । बजेट घट र बजेट थप हुने कायाालय एउटै भएमा दबैु खण्डमा कायाालयको कोड न ंर नाम एउटै उल्लेख गनुा पनेछ ।

खर्च शीर्चक 

नििरण

नक्रयाकलाप 

सकेंत र्न
कम्पोर्नने्त्ट  र्न.ं

स्रोतको नििरण

रकि
प्राथनिक तह नितीय तह प्राथनिक तह नितीय तह

पख्हलो खण्डको महल १ र २ दोस्रो खण्डको १३ र १४ मा बजेट थपघट गररने कायालायको कोड न ंर नाम उल्लेख गनुा पनेछ ।

पख्हलो खण्डको महल ३, ४, ५, ६ र ७ िथा दोस्रो खण्डको महल १५, १६, १७, १८ र १९ बजेट थपघट गररने क्रमस बजेट उपशीर्ाक न,ं खर्ा शीर्ाक न,ं खर्ा शीर्ाकको नाम, ख्क्रयाकलाप संकेि न ंर कम्पोनन्ट न ंउल्लेख गनुा पने छ ।

पख्हलो खण्डको महल ८, ९, १० र ११ िथा दोस्रो खण्डको महल २०, २१, २२ र २३ बजेट थपघट गररने क्रमस बजेटको प्राथख्मक र ख्ििीय िहको स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध उल्लेख गनुा पने छ ।

पख्हलो खण्डको महल १२ िथा दोस्रो खण्डको महल २४मा बजेट घट हुने र थप हुने  रकम उल्लेख गनुा पने छ ।

ियार गने,  LMBIS / प्रणालीमा अध्यािख्धक गने, पेस गने िथा स्िीकृि गने कमार्ारीको नाम, पद र ख्मख्ि लेखेर हस्िाक्षर गनुापछा  ।

बजेट थपघटमा एकरूपिा ल्याउन ुर अनािश्यक बजेट थपघटको प्रर्लनलार्ा ख्नयन्त्रण गनुा यस फारामको उदे्दश्य रहेको छ । थपघट ख्ििरण अध्यािख्धक गने । थपघटको लाख्ग पत्र ियार गदाा समेि यसै खाकामा ियार गनुापदाछ ।

यो फाराम थपघट गदाा अलग अलग भनुापदाछ । मन्त्रालयगि बजेट सूर्ना प्रणाली LMBIS मा  बजेट रकम रहे नरहेको यख्कन  गरी थपघट पोख्स्टङ गनुापछा  ।

िीन प्रख्ि फाराम भरर म.ले.प. कायाालय, िालकु कायाालयमा पठार्ा एक प्रख्ि आफँैले कायाालयमा रातनपुदाछ । 

बजेट थपघट गने ख्नकायले यस ख्ििरण भनुापछा  ।

बजेट थपघट भएको ख्नणायको ख्नणाय नं. र ख्नणाय ख्मख्ि उल्लेख गनुापछा  ।

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फारम न:ं ३०४ख



श्री ..................................... ख्मख्ििः

कायाालय सङ्केि नं

देहाय बमोख्जमको रकम रोक्का गररएको छ ।

कायाचलय/कायचक्रि/ आयोजर्नाको र्नािाः

बजेट उपशीर्चक र्नं

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१ ख्मख्ि लेख्खएको स्थानमा यस रोक्का पत्रको जारी ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

२ श्री...... मा रोक्का पत्र पठाउन लाख्गएको ख्नकायको प्रमखुलाई सम्बोधन गने स्थान हो ।

३ कायाालय सङ्केि नं. मा रोक्का पत्र पठार्ने कायाालयको सङ्केि नं. लेतनपुछा  ।

४ कायाालय/कायाक्रम/आयोजनाको नाम मा उक्त कायाालयको नाम लेतनपुछा  । 

५ बजेट उपशीर्ाक न.ं मा आख्थाक सङ्केि िगीकरण अनसुारको ख्नकायको बजेट उपशीर्ाक न.ं लेतनपुछा  ।

६

७ महल ५ मा बजेट रोक्का गने ख्नकायको बजेट उपशीर्ाकको कुल बजेट रकम उल्लेख गनुा पदाछ ।

८

स्रोतको नििरण

प्राथनिक तह नितीय तह

जम्िा

कुनै पख्न कायाक्रम िा आयोजना िा कायाालयमा रहेको कुनै बजेट िा दाि ृख्नकाय स्रोि भएको बजेट ख्नकासा रोक्का गने प्रयोजनको लाख्ग यो फाराम ियार 

गररन्छ ।

महल १, २, ३ र ४ मा बजेट रोक्का गने प्राथख्मक िह र ख्ििीय िहका स्रोि ख्ििरण (स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध) उल्लेख गनुा पनेछ 

।

महल ६, ७, ८ र ९ मा क्रमश प्रथम ख्ििीय िखृ्िय र र्िथुा तै्रमाख्सकमा रोक्का हुने बजेट रकम उल्लेख गनुा पनेछ । बजेट रोक्का जनु तै्रमाख्सक 

को हो त्यही तै्रमाख्सकमा मात्र रकम उल्लेख गनुा पनेछ ।

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

कायाचलय कोड र्नं.:

रोक्काको पर

प्रथि रैिानसक
दोस्रो 

रैिानसक

तसे्रो 

रैिानसक

र्ौथो 

रैिानसक

िानर्चक बजेट रकि

रोक्का रकि

जम्िा रोक्का रकि

म.ले.प.फाराम न:ं ३०५
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



९ महल १० मा महल न ६, ७, ८ र ९ को जोड जम्मा रकम लेतन ुपनेछ ।



श्री .................................... ख्मख्ििः

कायाालय सङ्केि नं

देहाय बमोख्जमको रकम फुकुिा गररएको छ ।

कायाचलय/कायचक्रि/ आयोजर्नाको र्नािाः

बजेट उपशीर्चक र्नं

स्रोत व्यहोरे्न नर्नकाय भकु्तार्नी निनि स्रोत व्यहोरे्न नर्नकाय भकु्तार्नी निनि

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१ ख्मख्ि लेख्खएको स्थानमा यस फुकुिा पत्रको जारी ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

२ श्री...... मा फुकुिा पत्र पठाउन लाख्गएको ख्नकायको प्रमखुलाई सम्बोधन गने स्थान हो ।

३ कायाालय सङ्केि न.ं मा फुकुिा पत्र पठार्ने कायाालयको सङ्केि नं. लेतनपुछा  ।

४ कायाालय/कायाक्रम/आयोजनाको नाम मा उक्त कायाालयको नाम लेतनपुछा  । 

५ बजेट उपशीर्ाक नं. मा आख्थाक सङ्केि िगीकरण अनसुारको ख्नकायको बजेट उपशीर्ाक नं. लेतनपुछा  ।

६

७ महल ५ मा बजेट फुकुिा गने ख्नकायको बजेट उपशीर्ाकको कुल बजेट रकम उल्लेख गनुा पदाछ ।

८

९

कुनै पख्न कायाक्रम िा आयोजना िा कायाालयमा रहेको कुनै बजेट िा दाि ृख्नकाय स्रोि भएको बजेट ख्नकासा रोक्का भएमा फुकुिा गने प्रयोजनको लाख्ग यो फाराम ियार गररन्छ ।

महल १, २, ३ र ४ मा बजेट फुकुिा गने प्राथख्मक िह र ख्ििीय िहका स्रोि ख्ििरण (स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध) उल्लेख गनुा पनेछ ।

महल ६, ७, ८ र ९ मा क्रमश प्रथम ख्ििीय िखृ्िय र र्िथुा तै्रमाख्सकमा फुकुिा हुने बजेट रकम उल्लेख गनुा पनेछ । बजेट फुकुिा जनु तै्रमाख्सक को हो 

त्यही तै्रमाख्सकमा मात्र रकम उल्लेख गनुा पनेछ ।

कायाचलय कोड र्नं.:

दोस्रो 

रैिानसक

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

महल १० मा महल न ६, ७, ८ र ९ को जोड जम्मा रकम लेतन ुपनेछ ।

िानर्चक बजेट रकि जम्िा फुकुिा रकि

फुकुिाको पर

प्राथनिक तह तसे्रो 

रैिानसक

जम्िा

नितीय तह

फुकुिा रकि

प्रथि रैिानसक

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

स्रोतको नििरण

र्ौथो 

रैिानसक

म.ले.प.फारम न:ं ३०५कनेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

तसे्रो 

रैिानसक

कायाचलयको 

कोड

प्राथनिक तह

जम्िा

रोक्का पर र्न.ं
कायाचलय/कायचक्रि/ 

आयोजर्नाको र्नािाः

दोस्रो 

रैिानसक

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय

कायाचलय कोड र्नं.:…….

आनथचक िर्च :…………

र्ौथो 

रैिानसक

रोक्का रकि 

(कारणसनहत)

प्रथि 

रैिानसक

नितीय तह

बजेट रोक्काको गोस्िारा अनभलेख खाता

ब.उ.शी.र्न.ं

महल ४ मा बजेट प्रयोग गने कायाालय िा आयोजनाको नाम लेतनपुछा  ।

महल ५, ६, ७ र ८ मा बजेट रोक्का गने प्राथख्मक िह र ख्ििीय िहका स्रोि ख्ििरण (स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध) उल्लेख गनुा पनेछ ।

महल ९, १०, ११ र १२ मा क्रमश प्रथम, ख्ििीय, िखृ्िय र र्िथुा तै्रमाख्सकमा रोक्का हुने बजेट रकम उल्लेख गनुा पनेछ । बजेट रोक्का जनु तै्रमाख्सक को हो त्यही तै्रमाख्सकमा 

मात्र रकम उल्लेख गनुा पनेछ ।

महल १३ मा प्रत्येक र्ौमाख्सक रकमको जोड गरी जम्मा रकम लेतने । यस पटकको ख्नणायबाट हाल रोक्का भएको रकम लेतनपुछा  ।

 कायाालयगि बजेट रोक्काको अख्भलेख रातन र बजेट ख्नयन्त्रण प्रभािकारी बनार्ा बजेट कायान्ियन गना यो फाराम प्रयोग गररन्छ ।

महल १ मा रोक्का  पत्र न ंउल्लेख गने, सो पत्रका आधारमा यस फारामका ख्ििरणहरू अद्यािख्धक गनुापदाछ ।

महल २ मा बजेट उपशीर्ाक नम्बर लेतनपुदाछ ।

महल ३ मा बजेट प्रयोग गने कायाालय िा आयोजनाको कोड नम्बर लेतनपुछा  ।

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फारम न:ं ३०६



स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि स्रोत व्यहोरे्न नर्नकाय भकु्तार्नी निनि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

जम्मा

प्रथि 

रैिानसक
दोस्रो रैिानसक तसे्रो रैिानसक र्ौथो रैिानसक फुकुिा रकि

नितीय तह

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय 

बजेट फुकुिाको गोिारा अनभलेख खाता

फुकुिा पर र्नं ब.उ.शी.र्न.ं कायाचलयको कोड
कायाचलय/कायचक्रि/ 

आयोजर्नाको र्नािाः

प्राथनिक तह

आनथचक िर्च :…………

महल ९, १०, ११ र १२ मा क्रमश प्रथम, ख्ििीय, िखृ्िय र र्िथुा तै्रमाख्सकमा फुकुिा हुने बजेट रकम उल्लेख गनुा पनेछ । बजेट फुकुिा जनु तै्रमाख्सक को हो त्यही तै्रमाख्सकमा मात्र रकम उल्लेख 

गनुा पनेछ ।महल १३ मा प्रत्येक र्ौमाख्सक रकमको जोड गरी जम्मा रकम लेतने । यस पटकको ख्नणायबाट हाल फुकुिा भएको रकम लेतनपुछा  ।

 कायाालयगि बजेट फुकुिाको अख्भलेख रातन र बजेट ख्नयन्त्रण प्रभािकारी बनार्ा बजेट कायान्ियन गना यो फाराम प्रयोग गररन्छ ।

महल १ मा फुकुिा  पत्र न ंउल्लेख गने, सो पत्रका आधारमा यस फारामका ख्ििरणहरू अद्यािख्धक गनुापदाछ ।

महल २ मा बजेट उपशीर्ाक नम्बर लेतनपुदाछ ।

महल ३ मा बजेट प्रयोग गने कायाालय िा आयोजनाको कोड नम्बर लेतनपुछा  ।

महल ४ मा बजेट प्रयोग गने कायाालय िा आयोजनाको नाम लेतनपुछा  ।

महल ५, ६, ७ र ८ मा बजेट फुकुिा गने प्राथख्मक िह र ख्ििीय िहका स्रोि ख्ििरण (स्रोि व्यहोने ख्नकाय र भकु्तानी ख्िख्ध) उल्लेख गनुा पनेछ ।

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम न:ं ३०६क



िलेप फाराि ३०४ र ३०४ क, ख िा सिावशे गरीएको ह ुँदा यो फाराि 

हटाईएको ।

म.ले.प.फारम न:ं ३०७



आयोजर्ना/कायचक्रिको नििरण: प्रारम्भ निनत : सम्पन्त्र्न हुर्न ेनिनत: खाता पार्न र्नं

दात ृ

नर्नकाय 

सङ्केत

ऋण/ 

अर्नदुार्न र्नं

दात ृ

नर्नकायको 

श्रोत तह

दात ृ

नर्नकायको 

र्नाि

स्रोतको 

प्रकार

भकु्तार्नी 

निनि
िदु्रा

िैदनेशक 

िदु्रा

र्नपेाली 

िदु्र
बैकको र्नाि

बैक 

खाता र्नं
िदु्रा

सोिभर्नाच अनभलेख नििरण

प्रथि 

रैिानसक

दोस्रो 

रैिानसक

तसे्रो  

रैिानसक

र्ौथो  

रैिानसक

र्ालु 

आ.िको 

जम्िा

गत निगत 

आ.ि.को र्ालु 

आ.ि िा प्रानि

प्रथि 

रैिानसक

दोस्रो 

रैिानसक

तसे्रो  

रैिानसक

र्ौथो  

रैिानसक
जम्िा

र्ालु 

आ.ि.िा 

जम्िा प्रानि

गत निगत 

आ.ि.को

र्ालु 

आ.िको
जम्िा

गत निगत 

आ.ि. 

सम्िको

र्ालु 

आ.ि.को

कुल 

जम्िा
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२६+२७
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तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

आनथचक िर्च :……

बैक नििरणसम्झौता रकि

जम्िा

र्ालु आ.ि.को खर्च रकिदात ृ

नर्नकायको

 र्नाि

स्रोतको 

प्रकार 

(ऋण 

/अर्नदुार्न)

सोिभर्नाच हुर्न ेस्रोतको खर्च

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

कायाचलय कोड र्नं.:

सोिभर्नाच अनभलेख खाता

सोिभर्नाच प्राि रकि
सोिभर्नाच बााँकी रकि

निनत

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय 

भौर्र 

र्न/ंरनसद र्नं
नििरण

सम्झौताको नििरण

कुल 

जम्िा

र्ालु आ.ि.िा सोिभर्नाच प्राि रकि

गत निगत 

आ.ि. सम्िको 

जम्िा प्राि

गत निगत 

आ.ि. 

सम्िको 

जम्िा खर्च

बजेट 

उपशीर्चक 

र्नं

सिायोजर्न नहसाब निलार्न
कैनफयत

कुल 

जम्िा 

प्राि

म.ले.प.फाराम नं: ३०८नेपाल सरकार/ प्रदेश 
सरकार/स्थानीय सरकारको

छाप



उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३ आयोजना/कायाक्रमको कायाान्ियनको लाख्ग बैंक खािा खलेुको भएमा बैंकको नाम , खािा न ंर कुन मरुामा खािा खलेुको हो सो उल्लेख गनुा पदाछ ।

१४

१५

१६

१७

१८

१९

२० महल ६ मा  प्राप्त हुने िा खर्ा हुने स्रोिको प्रकार उल्लेख गनुा पदाछ ।

२१

२२

२३

२४

२५ महल १५ मा गि ख्िगि आिको सोधभनाा प्राप्त हुन ुपने रकम मध्ये र्ाल ुआिमा प्राप्त रकम लेतन ुपदाछ ।

२६

२७

२८

२९

३०

३१

३२

३३

३४

३५

३६

िैदेख्शक स्रोिको बजेट रकमको शोधभनाा खर्ा र शोधभनााको अिस्था स्पष्ट गना आयोजनागि रुपमा यो फाराम ियार गररन्छ । यो फाराम ियार गदाा उक्त आयोजनामा सोधभनाा हुने ऋण र सोधभनाा हुने अनदुानको बजेट भएमा ऋण िफा को लाख्ग छुटै्ट र अनदुान िफा को लाख्ग छुटै्ट फाराम ियार गनुा पदाछ ।

यो एउटा आयोजना िा एउटा कायाक्रमको एउटा अख्भलेख खािा राख्खन्छ । यसका लाख्ग खािा पाना न ंउल्लेख गनुापदाछ।

सोधभनाा पाउने मतुय ख्नकायले यस ख्ििरण ियार गनुापछा  ।

आयोजना/कायाक्रमको ख्ििरणमा आयोजना िा कायाक्रमको नाम लेतनपुछा  । प्रारम्भ ख्मख्िमा आयोजना शरुु भएको ख्मख्ि र सम्पन्न ख्मख्िमा सम्िौिा अनसुार आयोजना समापन हुने ख्मख्ि उल्लेख गनुा पदाछ ।

सरुुमा सम्िौिाको ख्ििरण रातनपुछा  ।

सम्िौिाको ख्ििरण खण्ड दाि ृख्नकायको सङ्केि महलमा दाि ृख्नकायको लाख्ग ख्दर्एको आख्थाक सङ्केि िथा िगीकरणअनसुारको सङ्केि नं . लेतनपुछा  । ऋण/अनदुान न ंमा सहायिा सम्िौिामा उल्लेख भएको ऋण /अनदुान न ंउल्लेख गनुा पदाछ ।

दाि ृख्नकायको िह महलमा दाि ृख्नकाय सङ्घीय सरकार , प्रदेश सरकार िा स्थानीय सरकार िा िैदेख्शक के हो लेतनपुछा  ।

दाि ृख्नकायको नाम महलमा िैदेख्शक दाि ृख्नकाय भएमा िैदेख्शक संस्था िा देशको नाम , र नेपालको सङ्घीय, प्रदेश िा स्थानीय सरकार भएमा सो को नाम लेतनपुछा  ।  सङ्घीय सरकारलाई नाम लेतदा नेपाल सरकार लेतनपुछा  ।

स्रोिको प्रकार महलमा प्राप्त हुने रकमको प्रकार लेतनपुछा  । जस्िैिः  ऋण , िा अनदुान ।

भकु्तानी ख्िख्ध महलमा सोधभनाा हुने रकम कसरी प्राप्त हुने हो सो को ख्िख्ध लेतनपुछा  । जस्िैिः सोधभनाा , सोिै भकु्तानी ।

मरुा महलमा सम्िौिामा उल्लेख भएको िैदेख्शक मरुाको नाम लेतनपुछा  ।

िैदेख्शक मरुामा सम्िौिाअनसुारको िैदेख्शक मरुा कख्ि हो सो लेतनपुछा  ।

नेपाली मरुा महलमा सम्िौिा भएको नेपाली मरुा िा नेपाली मरुामा नभएमा ख्िख्नमय दर अनसुार हुने नेपाली रकम खलुाउनपुछा  ।

आयोजना िा कायाक्रममा सबै सम्िौिाअनसुारको रकम राख्खसकेपख्छ सोधभनााको ख्ििरण रातनपुछा  ।

महल १ मा सोधभाना भएको ख्मख्ि लेतनपुछा  । यसमा भौर्र उठार्एको ख्मख्ि  लेतनपुछा  ।

महल २ मा आम्दानी िा प्राप्तको भौर्र उठाएको िा रख्सदबाट प्राप्त भएको भए सोको भौर्र िा रख्सद नं . लेतनपुछा  ।

महल ३ मा रकम प्राख्प्त, खर्ा, ख्फिाा िा संख्र्िकोर् ट्रान्सफर के भएको हो सो उल्लेख गनुापछा  ।

महल ४ मा मतुय बजेट ख्नकायको बजेट उपशीर्ाक नं. लेतनपुछा  ।

महल ५ मा  दािखृ्नकायको नाम उल्लेख गनुा पदाछ ।

महल ७ मा गि ख्िगि आ.ि. सम्मको सोधभनाा प्राप्त गने गरर भएको जम्मा रकम एकमषु्ट लेतनपुछा  ।

महल ८,९,१० र ११ मा सोधभनाा हुनपुने गरी खर्ा भएको रकम तै्रमाख्सक रूपमा लेतने र सबै तै्रमाख्सक रकमको जोड १२ न ंमहलमा कायम गनुापदाछ ।

महल १३ मा गि आ.ि. सम्मको सोधभनाा जम्मा खर्ा र यस आ.ि.को जम्मा खर्ा रकम जोड गरी लेतने ।

महल १४ मा गि ख्िगि आ.ि. सम्मको जम्मा सोधभनाा  प्राप्त रकम एकमषु्ट लेतनपुछा  ।

महल १६,१७,१८ र १९ मा सोधभनाा हुनपुने गरी र्ाल ुआिमा भएको खर्ा रकम मध्येबाट र्ाल ुआिमै प्राप्त सोधभनाा रकम तै्रमाख्सक रूपमा सोधप्राप्तमा लेतने र सबै तै्रमाख्सक रकमको जोड २० न ंमहलमा कायम गनुापदाछ । 

महल २७ मा र्ाल ुआख्थाक िर्ाको सोधभनाा बाकँी रकम लेतनपुछा  । यसमा महल ११ बाट महल १७ र महल २० को रकम घटाएर लेतनपुछा  ।

महल २८ मा जम्मा सोधभनाा बाकँी रकमको लाख्ग महल २६ र महल २७ को रकम जोडेर लेतनपुछा  ।

महल २९ मा कुनै कैख्फयि भएमा उल्लेख गनुापछा  ।

ियार गने िथा स्िीकृि गनेको नाम , पद र ख्मख्ि लेखेर हस्िाक्षर गनुापछा  ।

महल २१ मा  महल १५ र महल २० जोड जम्मा गरर जम्मा सोधभनाा रकम लेतन ुपदाछ ।

महल न ं२२ मा सोधभनाा हुनपुने गरी खर्ा भएको तै्रमाख्सक प्राप्त रकम र गि आ.ि. सम्मको जम्मा सोधभनाा प्राप्त रकम जोड  गरी सोधभनाा प्राप्त कुल जम्मा रकम कायम गनुापदाछ ।

महल २३ मा गि आख्थाक िर्ासम्मको जम्मा समायोजन ख्हसाब ख्मलान रकम लेतनपुछा  ।

महल २४ मा र्ाल ुआख्थाक िर्ाको जम्मा समायोजन ख्हसाब ख्मलान रकम लेतनपुछा  ।

महल २५ मा महल २३ र महल २४ को समायोजन ख्हसाबको जोड जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

महल २६ मा अख्घल्लो आख्थाक िर्ासम्मको सोधभनाा बाकँी रकम लेतनपुछा  । यसमा महल ७ बा महल १३ र महल १९ घटाएर लेतनपुछा  ।



आयोजर्ना /कायचक्रिको नििरण: प्रारम्भ निनत : सम्पन्त्र्न हुर्न ेनिनत: खाता पार्न र्नं

दात ृनर्नकाय सङ्केत ऋण/ अर्नदुार्न र्नं
दात ृनर्नकायको श्रोत 

तह
दात ृनर्नकायको र्नाि स्रोतको प्रकार भकु्तार्नी निनि िदु्रा िैदनेशक िदु्रा र्नपेाली िदु्रा

र्नगद अर्नदुार्न /ऋण अनभलेख नििरण

प्रथि 

रैिानसक

दोस्रो 

रैिानसक

तसे्रो  

रैिानसक
र्ौथो  रैिानसक जम्िा

प्रथि 

रैिानसक

दोस्रो 

रैिानसक

तसे्रो  

रैिानसक

र्ौथो  

रैिानसक
जम्िा

गत निगत 

आ.ि.को

र्ालु 

आ.ि.को
जम्िा
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तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

र्नगद अर्नदुार्न/ऋणको अनभलेख खाता

सम्झौताको नििरण

र्नगद स्रोतको खर्च

जम्मा

दात ृनर्नकायको र्नाि
स्रोतको प्रकार

(ऋण /अर्नदुार्न)

आनथचक िर्च:….

निनत नििरण
कुल जम्िा

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय 

कायाचलय कोड र्न.ं:

र्नगद प्राि रकि सिायोजर्न नहसाब निलार्न

र्ालु आ.ि.िा र्नगद प्राि रकि
र्नगद बााँकी कैनफयतगत निगत आ.ि. 

सम्िको जम्िा  खर्च
कुल जम्िा

बजेट उपशीर्चक र्नं
र्ालु आ.ि.को खर्च रकि

गत निगत आ.ि. 

सम्िको जम्िा प्राि

भौर्र र्नं/रनसद र्नं

सम्झौता रकि

म.ले.प.फारम नं: ३०८क
नेपाल सरकार/ प्रदेश 
सरकार/स्थानीय 
सरकारको छाप
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१०

११

१२

१३

१४

१५
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१९ महल ६ मा  प्राप्त हुने िा खर्ा हुने स्रोिको प्रकार उल्लेख गनुा पदाछ ।

२०

२१

२२

२३

२४

२५

२६

२७

२८

२९

३०

३१

बैदेख्शक स्रोिको बजेट रकमको नगद ऋण र अनदुानको अिस्था स्पष्ट गना आयोजनागि रुपमा यो फाराम ियार गररन्छ । यो फाराम ियार गदाा उक्त आयोजनामा नगद ऋण र नगद अनदुान बजेट भएमा ऋण िफा को लाख्ग छुटै्ट र अनदुान िफा को लाख्ग छुटै्ट फाराम ियार गनुा पदाछ ।

यो एउटा आयोजना िा एउटा कायाक्रमको एउटा अख्भलेख खािा राख्खन्छ । यसका लाख्ग खािा पाना न ंउल्लेख गनुापदाछ।

नगद ऋण िा अनदुान पाउने मतुय ख्नकायले यस ख्ििरण ियार गनुापछा  ।

आयोजना/कायाक्रमको ख्ििरणमा आयोजना िा कायाक्रमको नाम लेतनपुछा  । प्रारम्भ ख्मख्िमा आयोजना शरुु भएको ख्मख्ि र सम्पन्न ख्मख्िमा सम्िौिा अनसुार आयोजना समापन हुने ख्मख्ि उल्लेख गनुा पदाछ ।

सरुुमा सम्िौिाको ख्ििरण रातनपुछा  ।

सम्िौिाको ख्ििरण खण्ड दाि ृख्नकायको सङ्केि महलमा दाि ृख्नकायको लाख्ग ख्दर्एको आख्थाक सङ्केि िथा िगीकरणअनसुारको सङ्केि न.ं लेतनपुछा  । ऋण/अनदुान न ंमा सहायिा सम्िौिामा उल्लेख भएको ऋण/अनदुान न ंउल्लेख गनुा पदाछ ।

दाि ृख्नकायको िह महलमा दाि ृख्नकाय सङ्घीय सरकार, प्रदेश सरकार िा स्थानीय सरकार िा िैदेख्शक के हो लेतनपुछा  ।

दाि ृख्नकायको नाम महलमा िैदेख्शक दाि ृख्नकाय भएमा िैदेख्शक संस्था िा देशको नाम, र नेपालको सङ्घीय, प्रदेश िा स्थानीय सरकार भएमा सो को नाम लेतनपुछा  ।  सङ्घीय सरकारलाई नाम लेतदा नेपाल सरकार लेतनपुछा  ।

स्रोिको प्रकार महलमा प्राप्त हुने रकमको प्रकार लेतनपुछा  । जस्िैिः ऋण िा अनदुान ।

भकु्तानी ख्िख्ध महलमा नगद ऋण िा अनदुान हुने रकम कसरी प्राप्त हुने हो सो को ख्िख्ध लेतनपुछा  । जस्िैिः नगद,  सोिै भकु्तानी ।

मरुा महलमा सम्िौिामा उल्लेख भएको िैदेख्शक मरुाको नाम लेतनपुछा  ।

िैदेख्शक मरुामा सम्िौिाअनसुारको िैदेख्शक मरुा कख्ि हो सो लेतनपुछा  ।

नेपाली मरुा महलमा सम्िौिा भएको नेपाली मरुा िा नेपाली मरुामा नभएमा ख्िख्नमय दर अनसुार हुने नेपाली रकम खलुाउनपुछा  ।

आयोजना िा कायाक्रममा सबै सम्िौिा अनसुारको रकम राख्खसकेपख्छ नगद ऋण िा अनदुानको ख्ििरण रातनपुछा  ।

महल २० मा  महल १४ र महल २० जोड जम्मा गरर जम्मा खर्ा रकम लेतन ुपदाछ ।

महल २५ मा कुनै कैख्फयि भएमा उल्लेख गनुापछा  ।

महल १ मा नगद प्राप्त भएको ख्मख्ि लेतनपुछा  । यसमा भौर्र उठार्एको ख्मख्ि  लेतनपुछा  ।

महल २ मा आम्दानी िा प्राप्तको भौर्र उठाएको िा रख्सदबाट प्राप्त भएको भए सोको भौर्र िा रख्सद न.ं लेतनपुछा  ।

महल ३ मा रकम प्राख्प्त, खर्ा, ख्फिाा िा संख्र्िकोर् ट्रान्सफर के भएको हो सो उल्लेख गनुापछा  ।

महल ४ मा मतुय बजेट ख्नकायको बजेट उपशीर्ाक न.ं लेतनपुछा  ।

महल ५ मा  दािखृ्नकायको नाम उल्लेख गनुा पदाछ ।

महल ७ मा गि ख्िगि आ.ि. सम्मको जम्मा नगद प्राप्त रकम एकमषु्ट लेतनपुछा  ।

ियार गने िथा स्िीकृि गनेको नाम, पद र ख्मख्ि लेखेर हस्िाक्षर गनुापछा  ।

महल २१ मा गि आख्थाक िर्ासम्मको जम्मा समायोजन ख्हसाब ख्मलान रकम लेतनपुछा  ।

महल २२ मा र्ाल ुआख्थाक िर्ाको जम्मा समायोजन ख्हसाब ख्मलान रकम लेतनपुछा  ।

महल २३ मा महल २१ र महल २२ को समायोजन ख्हसाबको जोड जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

महल २४ मा अख्घल्लो प्राख्प्तमा खर्ा घटाई समायोजन भएको भए सो ख्मलान गरर रकम लेतनपुछा  ।

महल ८,९,१० र ११ मा प्राप्त  भएको रकम तै्रमाख्सक रूपमा लेतने र सबै तै्रमाख्सक रकमको जोड १२ न ंमहलमा कायम गनुापदाछ ।

महल १३ मा गि आ.ि. सम्मको  जम्मा प्राख्प्त र यस आ.ि.को जम्मा प्राख्प्त रकम जोड गरी लेतने ।

महल १४ मा गि ख्िगि आ.ि. सम्मको खर्ा रकम एकमषु्ट लेतनपुछा  ।

महल १५,१६,१७ र १८ मा नगद ऋण िा अनदुानबाट भएको र्ाल ुआख्थाक िर्ाको खर्ा तै्रमाख्सक रूपमा लेतने र सबै तै्रमाख्सक रकमको जोड १९ न ंमहलमा कायम गनुापदाछ । 



बजेट उपशीर्ाक न:ं

कायाक्रम/आयोजना/ख्क्रयाकलाप सङ्केििः प्रनतबद्धता र्नं.

कायाक्रम/आयोजना/ख्क्रयाकलापको नामिः

ख्जल्ला स्थानीय िह िडा नं बस्िी/टोल प्रख्िबद्धिाको ख्ििरण रकम ख्मख्ि

सरुु

देखी सम्म िर्ा मख्हना संशोख्धि  १

संशोख्धि  २

पररमाण र्ाकार्ा प्रख्ि एकार् दर कुल लागि संशोख्धि  ....

संशोख्धि  ....

लागि अनमुान रकम

सम्झौताको नििरण

सम्िौिा नं ठेगाना दिाा नं PAN नं फोन नं र्ामेल

सरुु/संशोख्धि(भेररएसन समेि) सेिाको प्रकार सेिाको उपप्रकार कायाादेश ख्मख्ि काया शरुु ख्मख्ि काया सम्पन्न हुने ख्मख्ि करयोग्य रकम मू.अ.कर जम्मा

सरुु

संशोख्धि 

भेररएसन

भेररएसन

जिार्नतको नििरण

जमानिको पटक जमानिको प्रकार
रख्सद /बैङ्क भौर्र न ं/ 

जमानि सङ्केि
रकम जमानिको अिख्ध जमानि सरुु हुने ख्मख्ि

जमानि समाप्त हुने 

ख्मख्ि
जमानि ख्दने बैङ्कको नाम ठेगाना कैख्फयि

भकु्तार्नी तानलका (Payment Schedule)

स्रोि व्यहोने ख्नकाय भकु्तानी ख्िख्ध
स्रोि व्यहोने 

ख्नकाय
भकु्तानी ख्िख्ध

भकु्तार्नीको नििरण

ख्मख्ि
गोश्वारा भौर्र नं/भकु्तानी 

आदेश नं
ख्बल नं कुल भकु्तानी रकम कर कट्टी पेस्की / फर्छ्यौट अन्य कट्टी खदु भकु्तानी भकु्तानीको प्रकार कैख्फयि

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय / निभाग / कायाचलय

कायाचलय कोड र्न.ं:

कायचक्रि/आयोजर्नाको प्रनतबद्धता अनभलेख खाता

आयोजना कायाान्ियन हुने स्थान

आयोजना कायाान्ियनको अिधीिः

आयोजनाको लक्ष्यिः

ख्ििीय िह

रकम कैख्फयिखर्ा शीर्ाक

सम्िौिाको पक्षको नाम

सम्झौता रकिकायाचन्त्ियर्न निनत

स्िीकृि किाा

कैख्फयि

नििरण

िजेट उपशीर्ाकभकु्तानी हुने मख्हनाआख्थाक िर्ा

प्राथख्मक िह

जम्मा

म.ले.प.फाराम न:ं ३०९

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररका

१ आयोजनाको प्रख्िबद्धिा िा कायाान्ियनको अख्भलेखको लाख्ग यस फाराम प्रयोग गनुापछा  । 

२ आयोजना सङ्केिमा आयोजनाको सङ्केि नं. लेतनपुछा  ।

३ आयोजना नाम मा आयोजनाको नाम लेतनपुछा  ।

४ आयोजना कायाान्ियन हुने ठेगाना लेतनपुछा  । यसमा कुन ख्जल्ला, कुन स्थानीय िह, कुन िडा नं. र कुन बस्िी िा टोल हो सो लेतनपुछा  ।

५

६ आयोजनाको लक्ष्य हरफमा आयोजनाको पररमाण, र्कार्, प्रख्ि एकार् दर र कुल लागि रकम लेतनपुछा  । जस्िै: आयोजनाको लक्ष्य ५ ख्क.ख्म. सडक ख्नमााण हुन सक्छ । 

७ प्रख्िबद्धिा नं. मा आयोजनाको प्रख्िबद्धिा न.ं लेतनपुछा  ।

८ प्रख्िबद्धिा नं. पख्छ प्रख्िबद्धिाको सरुु रकम र ख्मख्ि लेतनपुछा  । 

९

१० सम्िौिाको ख्ििरणमािः 

१०.१ सम्िौिा नं. महलमा सम्िौिा भएको नं. लेतनपुछा  ।

१०.२

१०.३ ठेगाना महलमा सम्िौिा गने पक्ष रहेको ठेगाना लेतनपुछा  ।

१०.४ दिाा नं. महलमा सम्िौिा गने ख्नकायको दिाा नं. लेतनपुछा  ।

१०.५ PAN नं. महलमा सम्िौिा गने ख्नकायको पान नं. (PAN) लेतनपुछा  ।

१०.६ फोन न.ं र र्मेल महलमा सम्िौिा गने पक्षको फोन नं. र र्मेल ठेगाना लेतनपुछा  ।

११ आयोजना सम्िौिाको ख्ििरणिः

११.१ सरुु सम्िौिा िथा सो पख्छका संशोधन र भेररएसन हरफमा थप्दै जानपुछा  ।

११.२ सेिाको प्रकार र सेिाको उपप्रकार महलमा सम्िौिाको सेिाको प्रकार िथा उपप्रकार क्रमैसगँ लेतनपुछा  । 

११.३ कायाादेश ख्मख्ि महलमा काया गने कायाादेश प्राप्त भएको ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

११.४ काया सरुु ख्मख्ि महलमा कायाादेश प्राप्त गरपेख्छ कुन ख्मख्िमा काया प्रारम्भ भयो सो उल्लेख गनुापछा  ।

११.५ काया सम्पन्न हुने ख्मख्ि महलमा सम्िौिाअनसुार कुन ख्मख्िमा काया सम्पन्न हुने हो सो ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

११.६

११.७ म.अ.कर महलमा करयोग्य मूल्यमा लाग्ने मूल्य अख्भिखृ्द्ध कर रकम उल्लेख गनुापछा  ।

११.८ जम्मा महलमा करयोग्य रकम र मूल्य अख्भिखृ्द्धकर रकम जोडेर आउने रकम लेतनपुछा  ।

१२ जमानिको ख्ििरणिः

१२.१ जमानिको पटक महलमा कख्ि पटक जमानि ख्दएको हो सो उल्लेख गनुापछा  । जस्िैिः पख्हलो पटक, दोस्रो पटक ।

१२.२ जमानिको प्रकार महलमा जमानि नगद, बैक र बैक दाख्खला कुन ख्कख्सम हो सो लेतनपुछा  ।

१२.३

१२.४ रकम महलमा जमानि ख्दएको रकम कख्ि हो सो लेतनपुछा  ।

१२.५ जमानिको अिख्ध महलमा जमानि कख्ि समयको हो सो  अिख्ध लेतनपुछा  ।

१२.६ जमानि सरुु हुने महलमा जमानि कुन ख्मख्िमा सरुु भएको हो सो ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

१२.७ जमानि समाप्त हुने ख्मख्ि महलमा जमानि कुन ख्मख्िमा अन्त्य हुने हो सो ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

१२.८ जमानि ख्दने बैङ्कको नाम महलमा जमानि जारी गने बैङ्कको नाम लेतनपुछा  ।

१२.९ ठेगाना महलमा जमानि जारी गने बैङ्कको शाखा रहेको ठाउकँो नाम लेतनपुछा  ।

१३ भकु्तानी िाख्लकािः

१३.१ आख्थाक िर्ा महलमा जनु आख्थाक िर्ामा भकु्तानी हुनपुने हो सो आख्थाक िर्ा लेतनपुछा  ।

१३.२ भकु्तानी हुने मख्हना महलमा कुन मख्हनामा भकु्तानी गनुापने हो  भकु्तानी हुनपुने मख्हनाको नाम लेतनपुछा  ।

१३.३ बजेट उपशीर्ाक महलमा आख्थाक सङ्केि िगीकरण र व्यातयाअनसुारको बजेट उपशीर्ाक न.ं लेतनपुछा  ।

१३.४ खर्ा उपशीर्ाक महलमा िोख्कएको बजेट उपशीर्ाक ख्भत्र कुन कुन खर्ा शीर्ाक प्रयोग भए िी खर्ा शीर्ाक रकमलाई लेतनपुछा  ।

१३.५ स्रोिको िह महलमा खर्ा रकम प्रदान गने स्रोिको िह लेतनपुछा  । यसमा बैदेख्शक , सङ्घीय सरकार, प्रदेश सरकार र स्थानीय सरकार पदाछन ्।

१३.६ दाि ृख्नकाय महलमा आन्िररक स्रोिको िह भए नेपाल सरकार र बैदेख्शक भए ख्िदेशी संस्था िा देशको नाम लेतनपुछा  ।

१३.७ प्रकार महलमा खर्ा गने रकम प्राप्त हुने प्रकार नगद, ऋण िा अनदुान के हो सो लेतनपुछा  । 

१३.८ भकु्तानी ख्िख्ध महलमा रकम भकु्तानीको ख्िख्ध लेतनपुछा  । यसमा नगद, सोधभनाा , सोिै भकु्तानी, आख्द हुन्छन ्।

१३.९ रकम महलमा भकु्तानी गनुापने रकम उल्लेख गनुापछा  ।

१४ भकु्तानी ख्ििरणिः

१४.१ यस ख्ििरण प्रत्येक एक आयोजनाको लाख्ग ियार गररन्छ ।

१४.२ ख्मख्ि महलमा भकु्तानी भएको ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

१४.३ ख्िल नं. महलमा भकु्तानी गररएको रकम कख्ि ख्िल नं. मा लेख्खएको छ सो ख्िल नं. लेतनपुछा  ।

१४.४ कुल भकु्तानी रकम महलमा भकु्तानी भएको जम्मा रकम लेतनपुछा  । यसमा ख्बलअनसुारको जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

१४.५ कर कट्टी महलमा आयकर ऐन बमोख्जम स्रोिमा कट्टी गनुापने कर रकम उल्लेख गनुापछा  ।

१४.६ पेस्की/फर्छ्यौट महलमा पेख्स्क भएमा पेस्की रकम लेतनपुछा  र फर्छ्यौट भएको पेस्की भएमा ऋणात्मक रकम (negative figure) लेतनपुछा  ।

१४.७ अन्य कट्टी महलमा भकु्तानी ख्ददँा कटाउन ुपने केही बाकँी रकमहरू भए सो उल्लेख गनुापछा  ।

१४.८ खदु भकु्तानी महलमा कुल भकु्तानी रकमबाट कर कट्टी, पेस्की फर्छ्यौट र अन्य कट्टी रकम घटाएर बाकँी भकु्तानी गनुापने रकम लेतनपुछा  ।

१४.९ भकु्तानीको प्रकार महलमा मोख्बलार्जेसन िा पेस्की िा अन्य के हो लेतनपुछा  ।

१४.१० कैख्फयि महलमा भक्तानीसम्बन्धी केही कैख्फयि भएमा लेतनपुछा  ।

यो फाराम प्रख्िबद्धिा अख्भलेख( Commitment Recording) को लाख्ग िजुामा गररएको हो । यो फारामले प्रत्येक कायाक्रम /आयोजनाको ख्नकायगि अख्भलेख कायम गदाछ ।

आयोजना कायाान्ियन कुन ख्मख्िदेख्ख कुन ख्मख्ि सम्म भयो सो लेतनपुछा  । यसमा आयोजनाको उमेर लेतने जसमा उक्त आयोजना कख्ि िर्ा र कख्ि मख्हना भयो उल्लेख गने 

प्रख्िबद्धिा संशोधन भए पश्चाि प्रत्येक संशोधनको संशोख्धि रकम र ख्मख्ि लेतनपुछा  । संशोधन जख्ि पटक हुन्छ त्यख्ि नै पटक हरफमा संशोधनको रकम र ख्मख्ि लेतदै जानपुछा  ।

सम्िौिाको पक्षको नाम महलमा आयोजना िा कायाालयले जोसगँ सम्िौिा गरकेो हो उक्त पक्षको नाम लेतनपुछा  । यसमा सम्िौिा गररने ख्नकाय िा संस्थाको नाम रातने ।

करयोग्य रकम महलमा सम्िौिाको करयोग्य रकम रातनपुछा  । यसमा करयोग्य रकम भन्नाले मूल्य अख्धिखृ्द्ध कर लगाउनभुन्दा अगाख्डको मूल्य यस महलमा खलुाउनपुछा  ।

रख्सद/बैङ्क भौर्र नं./जमानि सङ्केि महलमा सोिै नगद जमानि आएमा रख्सद िा बैङ्क भौर्र नं . लेतनपुछा  अन्यथा बैङ्क जमानि भएमा उक्त जमानिको सङ्केि नं. लेतनपुछा  ।
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फाराि भरे्न तररका

१

२ महल न ं१मा प्रख्िबद्धिा न ंउल्लेख गने ।

३ महल न ं२मा कायाक्रमको बजेट उपशीर्ाक न ंउल्लेख गने ।

४ महल न ं३मा आयोजना सङ्केि मा आयोजनाको सङ्केि न.ं लेतनपुछा  ।

५ महल न ४मा आयोजना नाम मा आयोजनाको नाम लेतनपुछा  ।

६ महल न ं५मा सम्िौिा न.ं महलमा सम्िौिा भएको न.ं लेतनपुछा  ।

७ महल न ं६मा सम्िौिा रकमको अख्न्िम कायम भएको रकम लेतनपुछा  ।

८ महल न ं७ र ८ मा प्रख्िबद्धिा गररएको आख्थाक िर्ा देख्ख सम्म लेतनपुदाछ ।

९ महल न ं९ मा प्रख्िबद्धिा गररएको कुल रकम लेतनपुदाछ ।

१० महल न ं१० हाल सम्म भएको भकु्तानी रकम लेतनपुदाछ ।

११ महल न ं११ मा प्रख्िबद्धिा गररएको रकम बाट हाल सम्म भएको भकु्तानी घटार्ा कायम भएको रकम लेतनपुदाछ ।

१२ महल न ं१२ र १३मा बाकँी प्रख्िबद्धिामध्ये यस आ.ि को बाकँी कख्ि रकम र आगामी आ.ि हरूको बाकँी रकम कख्ि लेतनपुदाछ ।

आयोजनाको प्रख्िबद्धिा िा कायाान्ियनको गोस्िारा अख्भलेखको लाख्ग यस फाराम प्रयोग गनुापछा  । यो फाराम प्रख्िबद्धिाको व्यख्क्तगि खािाका आधारमा ियार गनुापदाछ । यसले समग्र 

अिस्थाको ख्र्त्रण गदाछ ।

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय / निभाग / कायाचलय

कायाचलय कोड र्न.ं:

कायचक्रि/आयोजर्नाको प्रनतबद्धता अनभलेख खाता

प्रनतबद्धता र्नं.
बजेट 

उपशीर्चक र्नं

कायचक्रि/आयोजर्ना/नक्रयाकलाप

सम्झौता र्नं सम्झौताको रकि

प्रनतबद्धता गररएका आ.ि
प्रनतबद्धताको कुल 

रकि

हाल सम्िको 

भकु्तार्नी रकि

प्रनतबद्धता बााँकी रकि

यो फाराम प्रख्िबद्धिा अख्भलेख (Commitment Recording) को लाख्ग िजुामा गररएको हो । यो फाराममा गोस्िारा अख्भलेख राख्खन्छ ।

जम्िा
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सरकार/स्थानीय 
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फाराि भरे्न तररका

१  क्रमसङ्तया उल्लेख गदाा एउटा खररद काया जस्िै िस्ि ुिा ख्नमााण कायाको एक आख्थाक िर्ा ख्भत्रमा खररद गने कायाहरुका ख्सलख्सलेिार नम्बर उल्लेख गने ।

२ महल २ मा कुन खररद काया गने हो जस्िै बस्ि ुिा ख्नमााण कायाकोप्रत्येक प्याकेज समेि छुरट्टने गरी उल्लेख गनुापदाछ । यो महल भदा एउटा खररद कायाको ख्ििरण सख्कएपख्छ मात्र अको सरुु गनुापछा  । जस्िै बस्ि खररदका कायाहरु जख्ि छ सो का प्याकेज समेिको उल्लेख भर्सकेपख्छ ख्नमााण काया र सो का ख्ििरण सख्कएपख्छ मात्र िस्िकुो ख्ििरण प्याकेजसख्हि उल्लेख गनुापदाछ ।

३ महल ३ मा योजनामा उख्ल्लख्खि ख्मख्ि िथा समयलाई अनमुाख्नि र िास्िख्िकमा दईु हरफ ख्िभाजन गर ेअनसुार अनमुाख्निमा योजना स्िीकृि गदाा अनमुान गरकेा समय उल्लेख गनुापदाछ भने िास्िख्िकमा लख्क्षि कायाहरु कुन कुन ख्मख्िमा सम्पन्न भए सोहीअनसुार उल्लेख गनुापदाछ ।

४ महल ४ मा लागि अनमुान स्िीकृि ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

५ महल ५ मा अनमुाख्नि लागि रकम, महल ६मा खररद ख्िख्ध र प्रख्क्रया र महल ७मा प्याकेज सङ्तया उल्लेख गनुापदाछ ।

८ महल ७ मा प्रत्येक खररद कायाहरु प्रत्येक खररद कायाहरु (महल २ अनसुार) का प्याकेज सङ्तया उल्लेख हुनपुदाछ । एउटै प्रकारको काया पख्न फरक फरक प्याकेजमा हुन भए सा समेि उल्लेख गनुापदाछ ।

९ महल ८ मा प्रत्येक खररद काया प्रकृख्िअनसुार जस्िै ख्नमााण काया भए र्काई दर, लागि सोधभनाा आख्द िथा िस्ििुफ एकमषु्ठ र्काई दर आख्द मध्य के कस्िा प्रकारको सम्िौिा प्रयोग गने हो सो उल्लेख गनुापदाछ ।

१० महल ९ र १० मा बोलपत्रसम्बन्धी कागजाि ियार हुन ख्मख्ि र महल १० मा सो कागजाि अख्धकार प्राप्त अख्धकारी (कायाालय प्रमखु, ख्िभागीय प्रमखु आख्द) बाट स्िीकृि भर्सक्ने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

११ महल ११ मा िैदेख्शक सहायिा समािेश भएका कायाक्रम/आयोजनाहरुमा दाि ृख्नकायबाट बोलपत्र िथा प्रस्िािसम्बन्धी कागजाि कायाान्ियन एकार्ले स्िीकृि गररसकेपख्छ दाि ृख्नकायहरुबाट समेि सहमख्ि ख्लनपुने भए सो सहमख्ि प्राप्त भर्सक्ने ख्मख्ि उल्लेख हुनपुछा  । नेपाल सरकारका मात्र स्रोि भए यो महल भनुा पदैन ।

१२ महल १२, १३ र १४ मा क्रमशिः बोलपत्रको सूर्ना पत्रपख्त्रकामा प्रकाख्शि भई संभाव्य बोलपत्रदािा िा प्रस्िािदािाहरु समक्ष आव्हान हुने ख्मख्ि, सो आव्हानको सूर्ना अनसुार प्राप्त बोलपत्र खोख्लने ख्मख्ि र उक्त बोलपत्रहरु मूल्यउङ्कन सम्पन्न गने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

१३ महल १५ मा िैदेख्शक सहायिा समािेश भएका कायाक्रम/आयोजनाहरुको सन्दभामा बोलपत्रहरुको मूल्याङ्कन प्रख्ििेदन प्राप्त भई सो आधारमा कायाालयबाट बोलपत्रहरु स्िीकृि भई सकेपख्छ दाि ृख्नकायहरुबाट सहमख्ि ख्लनपुने भए सो सहमख्ि प्राप्त भर्सक्ने ख्मख्ि उल्लेख हुनपुछा  । नेपाल सरकारको मात्र स्रोि भए या महल भनुापदैन ।

१४ महल १६र १७ मा बोलपत्र स्िीकृख्िको आशय र स्िीकृि ख्मख्िको ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

१५ महल १८, १९ र २० मा क्रमश रूपले करार सम्िौिा गने ख्मख्ि, काया आरम्भ गने ख्मख्ि र काया पूरा गने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

१६ महल २१, २२ र २३ मा क्रमश रूपले ख्नमााण व्यिसायी िा आपूख्िाकिााको नाम, सम्िौिा न.ं र सम्िौिा रकम उल्लेख गनुापदाछ ।

आख्थाक िर्ा :……..

कायच परुा गरे्न 

निनत

ठेकेदार आपनुतचकताच

क

ख

बोलपर स्िीकृनतको

करार 

सम्झौता गरे्न 

निनत

कायच आरम्भ 

गरे्न निनत

ग

खररद कायालार्ा योजनाबद्धरूपमा सम्पन्न गना । प्रस्ििु योजना बस्ि ुिा ख्नमााण काया सबैका लाख्ग खररदगरुू योजनाको आधारमा योजना ियार गरी सही ढङ्गबाट कायान्ियन गना यो फाराम िजुामा गररएको हो ।

प्याकेज 

सङ्तया

सम्झौताको 

नकनसि

बोलपर िा दरभाउपर 

सम्िन्त्िी कागजात
बजेट उपलब्ि 

गराउर्न ेनर्नकाय 

(दात ृनर्नकाय)बाट 

सहिती प्राि गरे्न 

निनत

बोलपर प्रस्ताि

दात ृनर्नकायबाट 

िूल्याङकर्निा 

सहिनत प्राि गरे्न 

निनत

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय / निभाग / कायाचलय

कायाचलय कोड र्न.ं:

बस्त ुतथा नर्निाचणको खररद योजर्ना

क्र.स.
कायचको 

नििरण

खररद 

योजर्नािा 

उनल्लनखत 

निनत

लागत 

अर्निुार्न 

स्िीकृत निनत

अर्निुानर्नत 

लागत

खररद 

निनि/प्रनक्रया

नेपाल सरकारको

छाप/प्रदेश/ स्थानीय 

सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम न:ं ३११



सूर्र्ना 

प्रकाशर्न गरे्न 

निनत

िूल्याङ्कर्न गरी 

प्रनतिदेर्न नदर्न े

निनत

 स्िीकृत गरे्न 

निनत

 स्िीकृत गरे्न 

निनत
पठाउर्न ेनिनत

िूल्याङ्कर्न 

सम्पन्त्र्न गरे्न निनत

स्िीकृत गरे्न 

निनत
र्नाि सम्झौता र्नं.

सम्झौता 

रकि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४

अनमुाख्नि 

िास्िख्िक

अनमुाख्नि 

िास्िख्िक

अनमुाख्नि 

िास्िख्िक

... ...

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररका

१ महल न ं१ मा क्रमसङ्तया उल्लेख गने ।

२ महल २ मा कुन परामशा आिश्यक हो  सो उल्लेख गनुापदाछ । यो महल भन्दा एउटाको परामशा कायाको ख्ििरण सख्कएपख्छ मात्र अको सरुु गनुापछा  ।

३ महल ३ मा योजनामा उल्लेख्खि ख्मख्ि िथा समयलाई अनमुाख्नि र िास्िख्िकमा दईु हरफ ख्िभाजन गरअेनसुार अनमुाख्निमा योजना स्िीकृि गदाा अनमुान गरकेा समय उल्लेख गनुापदाछ भने िास्िख्िकमा लख्क्षि कायाहरु कुन कुन ख्मख्िमा सम्पन्न भए सोहीअनसुार उल्लेख गनुापदाछ ।

४ महल ४ मा लागि अनमुान/ कायाशिा (TOR)  ख्स्िकृि ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

५ महल ५ मा अनमुान ियार भर्सकेपख्छ उल्लेख्खि पदाख्धकारीबाट स्िीकृि भर्सक्ने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

६ महल २ मा उल्लेख्खि प्रत्येक कायाको लाख्ग स्िीकृि भएको लागि अनमुानको रकम महल ६ मा उल्लेख गनुापदाछ ।

७ महल नं. ७ मा छनोट ख्िख्ध उल्लेख गदाा गणुस्िर ख्िख्ध िा न्यूनिम लागि ख्िख्धमध्ये कुन हो उल्लेख गनुापदाछ ।

८ महल ८, ९ र १० मा परामशा दािाहरूको संख्क्षप्त सूर्ीको सूर्ना प्रकाशन गने ख्मख्ि, मूल्याङ्कन गरी प्रख्ििेदन ख्दने ख्मख्ि र स्िीकृख्ि ख्मख्ि क्रमशिः रूपले उल्लेख गनुापनेछ ।

९ महल ११ र १२ मा क्रमश रूपले प्रस्िािसम्बन्धी कागजाि स्िीकृि गने ख्मख्ि र पठाउने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ । 

१० महल १३ मा प्रस्िाि प्राप्त गने अख्न्िम ख्मख्ि उल्लेख गनुापनेछ ।

११ महल १४ मा प्राख्िख्धक प्रस्िािको मूल्याङ्कन र महल न ं१५मा स्िीकृि गने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

१२ महल १६ मा आख्थाक प्रस्िािको मूल्याङ्कन गने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

१३ महल १७ मा प्रस्िाि स्िीकृख्िको जानकारी ख्दने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ । 

१४ महल १८ मा परामशा दािासगँ हुने करार सम्िौिा ख्कख्सम उल्लेख गनुापदाछ ।

१५ महल १९ मा परामशा दािासगँ हुने करार सम्िौिा ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

१६ महल २० मा सम्िौिाअनसुारको काया आरम्भ गने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ । 

१७ महल २१ मा सम्िौिाअनसुार काया परुा गने ख्मख्ि उल्लेख गनुापदाछ ।

१८ महल २२, २३ र २४ मा क्रमश रूपले परामशा दािाको नाम, सम्िौिा न.ं र सम्िौिा रकम उल्लेख गनुापनेछ ।  

१९  दाि ृसंस्थाबाट कुनै सहमख्ि ख्लनपुने भए त्यस्िा सहमख्ि ख्लनपुने ख्मख्िको लाख्ग आिश्यकिाअनसुार महल थप गना सख्कन्छ ।

२० या फाराम सािाजख्नक खररद अनगुमन कायाालयबाट पररमाजान संशोधन भएमा सोहीबमोख्जम पररििान हुनेछ ।

ख्नकायको योजना िा कायाक्रमका लाख्ग आिश्यक  परामशा  काया खररद गरुु योजनाको आधारमा योजना ियार गरी सही ढङ्गबाट कायान्ियन गना यो फाराम िजुामा गररएको हो ।

आख्थाक िर्ा :……..

कायच आरम्भ 

गरे्न निनत

कायच परुा गरे्न 

निनत

परािशचदाताको

क

ख

प्रानिनिक प्रस्तािको  आनथचक 

प्रस्तािको 

िूल्याङ्कर्न गरे्न 

निनत

 प्रस्ताि 

स्िीकृनतको 

जार्नकारी नदर्न े

निनत

सम्झौता 

नकनसि

ग

अर्निुानर्नत 

लागत रकि

खररद 

निनि/प्रनक्रया

सनंिि सूर्ीको प्रस्तािसम्बन्त्िी कागजात

प्रस्ताि प्राि गरे्न 

अनन्त्ति निनत

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

............... िन्त्रालय / निभाग / कायाचलय

कायाचलय कोड र्न.ं:

परािशच सिेाको खररद योजर्ना

क्र.स.
कायचको 

नििरण

खररद योजर्नािा 

उल्लेनखत निनत

करार 

सम्झौता गरे्न 

निनत

कायचिरेगत 

शतच (TOR) 

नस्िकृत हुर्न े

निनत

लागत 

अर्निुार्न 

स्िीकृती 

निनत

म.ले.प.फाराम न:ं ३१२नेपाल सरकारको

छाप/प्रदेश/ स्थानीय 

सरकारको छाप



बजेट उपशीर्चक र्नं

आयोजर्ना/कायचक्रिको र्नाि:  

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१ सम्बख्न्धि कायाालय िथा लेखा रातने मतुय बजेट ख्नकायले यस बजेट ख्नयन्त्रण खािा ियार गनुापछा  ।

२ ख्मख्ि ....देख्ख ...ख्मख्ि सम्ममा कुन ख्मख्ि देख्ख कुन ख्मख्ि सम्मको लाख्ग यस बजेट ख्नयन्त्रण खािा ियार गररएको हो सो लेतनपुछा  । यसमा प्राय एक आख्थाक िर्ाा लाख्ग हुन्छ ।

३ आयोजना/ कायाक्रमको नाम र नम्बरमा ख्नकायको आख्थाक सङ्केि िथा िगीकरण र व्यातयाअनसुारको बजेट उपशीर्ाक नाम र नं. रातनपुछा  ।

४ महल १ मा खर्ाका सङ्केि नं. हरू आिश्यकिाअनसुार रातनपुछा  ।

५ महल २ मा खर्ा संकेिको ख्ििरण लेतनपुछा  ।

६ महल ३,४,५ र ६ खर्ा व्यहोने प्राथख्मक िह र ख्ििीय िहका स्रोिको ख्ििरण उल्लेख गनुा पदाछ ।

७ महल ७ मा सरुु ख्िख्नयोख्जि बजेट रकम रातनपुछा  ।

८ महल ८,९ र १० मा रकमान्िर, स्रोिान्िर िा अन्य यस्िै कारणबाट थप िा घट भएमा क्रमशिः थप रकम र घट रकम रातनपुछा  ।

९ महल ११ मा िर्ाको अख्न्िम बजेट रातनपुछा  । यसमा महल ७ को शरुू बजेट र महल ८, ९ र १० को थप रकम जोडेर र  घट रकम घटाएर आउने जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

१०

११ महल १२ मा कुनै कैख्फयि भएमा सो लेतनपुछा  ।

अनततयारी (थप/घट) निनत र रकि

महल ८,९,१० मा अख्तियारीको ख्मख्िअनसुार बजेट खर्ा गने अख्तियारी रकम रातनपुछा  । यसमा जख्ि पटक अख्तियारी हुन्छ त्यख्ि नै पटकको ख्िििरण महलहरूमा लेतनपुछा  । 

यसरी अख्तियारीको पटक (जस्िैिः पटक १, पटक २, पटक ३, ....) र सोको ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

निनत 

२०…/../..

निनत 

२०…/../..

स्रोत नििरण

प्रत्येक कायाालयको बजेट िथा अख्तियारीको यथाथा सूर्ना प्रदान गने यो फाराम िजुामा गररएको हो ।

शरुू बजेट

जम्िा

नितीय तह
खर्च शीर्चक र्नं

प्राथनिक तह

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

कायाचलय कोड र्नं.:

कायाचलयगत बजेट नििरण खाता

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय 

निनत 

२०…/../..

निनत…दनेख… सम्ि

कैनफयतकुल बजेटनििरण

म.ले.प.फाराम न:ं ३१३

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



 

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१

२

३

४ महल १ र २ मा बजेट प्रयोग गने कायाालयको कोड र नाम लेतन ुपदाछ ।

५

६

७

८

९

१०

११

१२ महल १४ मा कुनै कैख्फयि भएमा सो लेतनपुछा  ।

महल ९ मा सरुु ख्िख्नयोख्जि बजेट रकम रातनपुछा  ।

महल १०,११ र १२ मा रकमान्िर, स्रोिान्िर िा अन्य यस्िै कारणबाट थप िा घट भएमा क्रमशिः थप रकम र घट रकम रातनपुछा  ।

लेखा रातने मतुय बजेट ख्नकायले यस केन्रीय बजेट ख्नयन्त्रण खािा ियार गनुापछा  ।

ख्मख्ि ....देख्ख ...ख्मख्ि सम्ममा कुन ख्मख्ि देख्ख कुन ख्मख्ि सम्मको लाख्ग यस बजेट ख्नयन्त्रण खािा ियार गररएको हो सो लेतनपुछा  । यसमा प्राय एक आख्थाक िर्ाको लाख्ग हुन्छ ।

आयोजना/ कायाक्रमको नाम र नम्बरमा ख्नकायको आख्थाक सङ्केि िथा िगीकरण र व्यातयाअनसुारको बजेट उपशीर्ाक नाम र नं. रातनपुछा  ।

महल ३ मा बजेट प्रयोग गना कायाालयको खर्ा शीर्ाक नं. हरू रातनपुछा  ।

महल ४ मा खर्ा शीर्ाकको नाम  लेतनपुछा  ।

महल १३ मा िर्ाको अख्न्िम बजेट रातनपुछा  । यसमा महल ९ को शरुू बजेट र महल १०, ११ र १२ को थप रकम जोडेर र  घट रकम घटाएर आउने जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

महल १०,११,१२ मा अख्तियारीको ख्मख्िअनसुार बजेट खर्ा गने अख्तियारी रकम रातनपुछा  । यसमा जख्ि पटक अख्तियारी हुन्छ त्यख्ि नै पटकको ख्िििरण महलहरूमा लेतनपुछा  । यसरी अख्तियारीको पटक 

(जस्िैिः पटक १, पटक २, पटक ३, ....) र सोको ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

महल ५,६,७ र ८ खर्ा व्यहोने प्राथख्मक िह र ख्ििीय िहका स्रोिको ख्ििरण उल्लेख गनुा पदाछ ।

खर्च शीर्चक र्नं.

निनत २०…/../.. निनत २०…/../.. निनत २०…/../..

बजेट उपशीर्ाक नं.:

सङ्घ/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

प्रत्येक बजेट उपशीर्ाकगि केन्रीय रूपमा बजेट िथा अख्तियारीको यथाथा सूर्ना प्राप्त गने  र बजेट ख्नयन्त्रणलार्ा व्यिख्स्थि गना यो फाराम िया गररन्छ ।

कायचलय कोड

............... िन्त्रालय/निभाग

जम्िा

अनततयारी (थप/घट)

कुल बजेट

बजेट उपशीर्चकगत बजेट नर्नयन्त्रण खाता  (केन्त्द्रीय)

निनत…दनेख… सम्ि

शरुू बजेट

स्रोत नििरण

खर्च शीर्चकको र्नाि कैनफयत
प्राथनिक तह

आयोजना/कायाक्रमको नाम:

कायाचलयको र्नाि, नजल्ला
नितीय तह

म.ले.प.फाराम न:ं ३१४नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



स्रोत व्यहोरे्न नर्नकाय भकु्तार्नी निनि
स्रोत व्यहोरे्न 

नर्नकाय
भकु्तार्नी निनि

१ २ ४ ५ ६ ८ १२ १३ १४ १५ १७

तयार गरे्न :……… पसे गरे्न :……… प्रिानणत गरे्न :………

नाम : नाम : नाम :

पद : पद : पद : 

ख्मख्ि : ख्मख्ि : ख्मख्ि :

उदे्दश्य

फाराि भरे्न तररकााः

१ लेखा रातने मतुय बजेट ख्नकायले यस केन्रीय बजेट ख्नयन्त्रण खािा ियार गनुापछा  ।

२ ख्मख्ि ....देख्ख ...ख्मख्ि सम्ममा कुन ख्मख्ि देख्ख कुन ख्मख्ि सम्मको लाख्ग यस बजेट ख्नयन्त्रण खािा ियार गररएको हो सो लेतनपुछा  । यसमा प्राय एक आख्थाक िर्ाको लाख्ग हुन्छ ।

३ यस फाराममा केन्रीय कायाालय अन्िागि सबै बजेट उपशीर्ाक नं . रातनपुछा  ।

४ बजेट उपशीर्ाकमा कायम गररएको बजेट उपशीर्ाकको नाम र सङ्केि रातनपुछा  ।

५ महल १ मा कायाालय मािहिका बजेट उपशीर्ाक सङ्केि नं. हरू रातनपुछा  ।

६ महल २ मा बजेट उपशीर्ाकहरूको नाम लेतनपुछा  ।

७ महल ५,६,७ र ८ खर्ा व्यहोने प्राथख्मक िह र ख्ििीय िहका स्रोिको ख्ििरण उल्लेख गनुा पदाछ ।

८ महल ८ मा सरुु ख्िख्नयोख्जि बजेट रकम रातनपुछा  ।

९ महल ९ र १० मा रकमान्िर, स्रोिान्िर िा अन्य यस्िै कारणबाट थप िा घट भएमा क्रमशिः थप रकम र घट रकम रातनपुछा  ।

१० महल ११ मा िर्ाको अख्न्िम बजेट रातनपुछा  । यसमा महल ७ को शरुू बजेट र महल ८ को थप रकम जोडेर र महल ९ को घट रकम घटाएर आउने जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

११

१२

१३ महल १६ मा कुल बजेटबाट कुल अख्तियारी रकम घटाउदँा बाकँी रहने रकम लेतनपुछा  ।

१४ महल १७ मा कुनै कैख्फयि भएमा सो लेतनपुछा  ।

महल १५ मा सबै अख्तियारी रकमको जोड जम्मा रकम लेतनपुछा  ।

महल १२,१३, १४ मा अख्तियारीको ख्मख्ि अनसुार बजेट खर्ा गने अख्तियारी रकम रातनपुछा  । यसमा जख्ि पटक अख्तियारी हुन्छ त्यख्ि नै पटकको ख्िििरण महलहरूमा लेतनपुछा  । यसरी 

अख्तियारीको पटक (जस्िैिः पटक १, पटक २, पटक ३, ....) र सोको ख्मख्ि लेतनपुछा  ।

बजेट ख्नयन्त्रणको केन्रीय अख्भलेख रातने , सरकारी ख्नकायहरूको िाख्र्ाक बजेट सम्बन्धी सम्पूणा जानकारीहरूलार्ा खर्ाको स्रोि, बजेट, अख्तियारी र अन्य जानकारीहरू सख्हिको ख्ििरण ियार गना यो फाराम िजुामा गररएको हो ।

कुल बजेट
प्राथनिक तह

बजेट उपशीर्चक र्नाि शरुू बजेट

निनत २०…/../..

सघं/ प्रदशे / स्थार्नीय तह 

केन्त्द्रीय बजेट नर्नयन्त्रण खाता

बजेट उपशीर्चक र्नं
निनत २०…/../..

निनत…दनेख… सम्ि

जम्िा

निनत २०…/../..

............... िन्त्रालय/निभाग/कायाचलय 

नितीय तह

थप/घटस्रोत नििरण

कैनफयत

म.ले.प.फारम न:ं ३१५नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप


