
सकेंत नं/ खाता पाना नः

धरौटी राख्ने व्यक्ति/संस्थाको नामः

मखु्य सम्पकक  व्यक्ति (संस्थाको हकमा): रोक्का र फुकुवाको वववरण :

ठेगानाः
वस.नं.

रोक्काको कारण / 

प्रयोजन
रोक्काको रकम रोक्का अववि फुकुवा कैक्तियत

पान नः

सम्पकक  िोन नः

र्कमेलः

वफताा सदर स्याहा अन्य जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

जम्मा हरिमा रकमहरूको जोड जम्मा लेख्नपुर्क  ।

व्यक्तिगत धरौटी खाता तयार गने, पेस गने तथा प्रमाक्तित गनेले आफ्नो नाम, पद र क्तमक्तत लेखेर हस्ताक्षर गनुकपर्क  ।

जम्मा

प्रत्येक व्यक्ति वा क्तनकायको धरौटीको व्यक्तिगत खातालाई खाता पाना न.ं १ बाट क्तसलक्तसलेबार रूपमा राख्नपुर्क  ।

महल १ मा धरौटी राक्तखएको क्तदनको क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा धरौटीको गोश्वारा भौचर न.ं लेख्नपुर्क  ।

महल ७, ८ र ९ मा राक्तखएको धरौटी िर्छ्यौट भएमा  सो क्तिताक वा सदरस्याहा एक व्यक्तिको नाममा राखेको धरौटी/ क्तनिकय/आदेश बमोक्तजम अन्य मध्ये कसरी िर्छ्यौट भयो सो क्रमशः क्तिताक रकम, सदर स्याहा रकम र जम्मा जोड रकम 

लेख्नपुर्क  ।

कैवफयत
बैंक भौचर न ं/ 

रसीद नं

महल ६ मा धरौटी प्राप्त रकम लेख्नपुर्क  ।

महल १० मा प्राप्त धरौटी रकमबाट िर्छ्यौट भएको धरौटी घटाएर बााँकी रहने  रकम लेख्नपुर्क  ।

महल ११ मा कुनै कैक्तियत भएमा सो कैक्तियत लेख्नपुर्क  ।

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय 

महल ३ मा धरौटी प्राक्तप्तको माध्यम बैंक भौचर वा नगदी रक्तसद के हो सोको न.ं लेख्नपुर्क  ।

महल ४ मा धरौटीको प्रयोजन उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ५ मा धरौटीको सङ्केत नं. उल्लेख गनुकपर्क  । जस्तैः बैंक ग्यारने्टीको बैंक ग्यारने्टी नं. भएको जस्तै गरी कायाकलयले धरौटीको सङ्केत नं. राख्न सक्तकन्र् ।

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड न.ं:…….

व्यविगत िरौटी खाता 

िरौटी प्राप्त रकम बााँकीवमवत गोश्वारा भौचर नं प्रयोजन / वववरण सङ्केत न
खचा रकम

सरुुमा धरौटी कुन व्यक्ति वा क्तनकायले राखेको (कायाकलयमा बझुाएको) हो सो व्यक्ति वा क्तनकायको नाम, उि धरौटी राख्ने संस्थाको सम्पकक  व्यक्ति, ठेगाना, पान न.ं, सम्पकक  िोन नं. र सम्पकक  र्मेल ठेगाना लेख्नपुर्क  ।

धरौटी सम्बन्धी दाक्तयत्य कारोवारको अक्तभलेख गनक यो िाराम तजुकमा गररएको हो ।

म.ले.प.फाराम न:ं ६०१

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



गो.भौ.न.:

गोश्वारा भौचरको प्रकार : िरौटी आम्दानी गत/चालु वा िरौटी वफताा वा िरौटी आम्दानी/वफताा समायोजन वमवत :

ववद्यतुीय कारोवार सकेंत न ं:

क्र.स. कारोबारको व्यहोरा सकेंत नं/खाता पाना नं डवेबट रकम के्रवडट रकम

१ २ ३ ४ ५

जम्मा रकम अक्षरमा......................................................................................... । 

कारोवारको सवंिप्त व्यहोरा 

( ............................................................ । )

भिुानी कारोबारको क्तसिाररस पत्र (म.ले.प.िाराम न ं२०२) र कारोबार पकु्ति हुने अन्य कागजात संलग्न गररएको र् ।

भिुानी/आम्दानी प्रयोजनका लावग :

क्र.सं. जम्मा गने/भिुानी पाउनकेो नाम स्थायी लेखा नं बैंक खाता न ं/ भपााई न/ंभौचर नं िरौटी रकम

तयार गने:……… पेस गने :…… स्वीकृत गने:……

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्यः

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

गोश्वारा भौचर (िरौटी)

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

जम्मा

महल ४ र ५ मा डेक्तवट वा के्रक्तडट मध्ये के हो  सम्बक्तन्धत महलमा डेक्तवट वा के्रक्तडट रकम लेख्न ुपदकर् ।

जम्मा हरिमा डेक्तवट तथा के्रक्तडट गररएको महलहरूको जोड जम्मा गनुकपर्क  ।

महल १ मा क्रम संख्या लेख्न ुपदकर् ।

महल २ मा कारोबारलाई डेक्तवट गनुकपने भए डेक्तवट र के्रक्तडट गनुकपने भए के्रक्तडट लेख्नपुर्क  ।

जम्मा रकम अक्षरमा भन्ने हरिमा माक्तथ जम्मा रकम अकंमा लेक्तखएकोलार्क अक्षरमा लेख्नपुर्क  ।

जम्मा

महल ३ मा खाता पाना नं. (Ledger Folio) लेख्नपुर्क  ।

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय 

कायाालय कोड :……

गोश्वारा भौचरको प्रकारमा धरौटी आम्दानी चाल/ुगत वा धरौटी क्तिताक वा धरौटी आम्दानी समायोजना चाल/ुगत वा धरौटी समायोजन उल्लेख गनुक पदकर् ।

धरौटी कारोबारलाई प्रारक्तम्भक अक्तभलेख गने उदे्दश्यले यो िाराम तयार गररन्र् ।

क्तमक्ततमा भौचर उठाएको क्तदनको क्तमक्तत लेख्नपुदकर् ।

गोश्वारा भौचर न.ं मा क्रक्तमक रूपमा १ न.ं बाट शरुू गरी क्तसलक्तसलेबार हुने गरी भौचर नं. लेख्नपुदकर् ।

म.ले.प.फाराम न:ं ६०१क

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



१०

११

१२

भिुानी/आम्दानी प्रयोजनका लाक्तगमा क्रम संख्या जम्मा गने वा भिुानी पाउनेको नाम स्थायी लेखा न ंबै ाँक खाता न/ंभपाकई न/ंभौचर न ंर धरौटी रकम उल्लेख गनुक पर्क  ।

धरौटीको गोश्वारा भौचर तयार गने पेस गने र स्वीकृत गनेको नाम पद र क्तमक्तत उल्लेख गरर दस्तखत गनुक पदकर् ।

कारोबारको संक्तक्षप्त व्यहोरा भन्ने हरिमा माक्तथ भौचर तयार गररएको कारोबारको संक्तक्षप्त व्यहोरा लेख्नपुर्क  ।



आक्तथकक वर्कः तयार भएको क्तमक्ततः

आम्दानी आदेश न ं : स्वीकृत क्तमक्तत:

आदेशको प्रकार : आम्दानी/आम्दानी समायोजन क्तवद्यतुीय कारोवार संकेत न ं:

श्री ............................................................कायाकलय,   ..................।

देहाय बमोक्तजमको धरौटी रकम आम्दानीको लाक्तग अनरुोध र् ।

अकंमा अक्षरमा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७

आम्दानी आदेशको कुल रकम अक्षरमा...........................................................

………........................…… ………………………

आक्तथकक प्रशासन शाखा प्रमखु कायाकलय प्रमखु

दताक न:ं टोकन नः दताक क्तमक्ततः दताक गनेः

………........................……

तयार गनेः

क्तप्रन्ट क्तमक्ततः क्तप्रन्ट गरकेो पटकः 

उदे्दश्यः

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

१७

१८

आम्दानी तयारी गने र प्रमाक्तित गने कमकचारीले सही गनुकपर्क

आम्दानी आदेश क्तवद्यतुीय माध्यमबाट तयार हुने भएमा क्तप्रन्ट गररएको क्तमक्तत, क्तप्रन्ट गनेको नाम र एउटै आम्दानी आदेश कक्तत पटक क्तप्रन्ट गररएको हो सो समेत उल्लेख गनुकपर्क  वा उल्लेख हुने व्यवस्था गनुकपर्क  ।

महल न ं७ कैक्तियत भएमा उल्लेख गनुकपर्क  ।

कुल जम्मा हरिमा रकम लेक्तखएका महलको जोड जम्मा लेख्नपुर्क  ।

आम्दानी आदेशको कुल रकम अक्षरमा भन्ने हरिमा कुल आम्दानी गनक लाक्तगएको जम्मा आम्दानी रकमलाई अक्षरमा लेख्नपुर्क  ।

माक्तथका क्तववरि भरमेा आम्दानी आदेश तयार हुन्र् । यसरी तयार भएको आम्दानी आदेशमा आक्तथकक प्रशासन शाखा प्रमखु र कायाकलय प्रमखुले नाम,पद र क्तमक्तत लेखेर सही गनुकपर्क  ।

कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायाकलयको प्रयोजनका लाक्तग मात्र भक्तनएको स्थानमा आम्दानी जनाउने कायाकलय/कोलेक्तनकाको नाम लेख्नपुर्क  र सो हरि भन्दा तलका क्तववरि सोही कायाकलयले भनुकपर्क  ।

दताक सम्बन्धी क्तववरिमा दताक नं., टोकन न.ं, दताक समय, क्तमक्तत र दताक गने कमकचारीको नाम लेख्नपुर्क  ।

महल १ मा क्रम संख्या १ बाट शरुू गरी क्तसलक्तसलेबार क्तकक्तसमले लेख्दै जानपुर्क  ।

महल २ मा आम्दानी लेक्तखएको गोश्वारा भौचरको न.ं लेख्नपुर्क  ।

महल ३ मा आम्दानी भएको कुल जम्मा रकम अकंमा लेख्नपुर्क  ।

महल ४ मा आम्दानी भएको कुल जम्मा रकम अक्षरमा लेख्नपुर्क  ।

महल ५ मा आम्दानीको भौचर न ंवा कारोबार संकेत न.ं र महल ६ मा उि भौचरको क्तमक्तत उल्लेख गनुकपर्क  ।

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय 

कायाालय कोड :……

दाक्तखला रकमको

कुल जम्मा

कैक्तियत

आम्दानी आदशे (िरौटी)

क्र.स. गो. भौ. न.ं
आम्दानी रकम

भौचर न/ंकारोबार संकेत नं क्तमक्तत

कोष तथा लेखा वनयन्रक कायाालयको प्रयोजनका लावग मार

माक्तथ पेस भए बमोक्तजम एकल खाता कोर् प्रिालीमा आम्दानी प्रक्तवि गररयो । 

आक्तथकक वर्क भन्ने हरिमा आम्दानी आदेश तयार भएको आक्तथकक वर्क लेख्नपुर्क  ।

आम्दानी आदेश न.ं हरिमा सो आक्तथकक वर्कको कक्तत औ ंभिुानी आदेश हो सो न.ं लेख्नपुर्क  । यो क्रमश १ देक्तख लेख्दै जानपुर्क  ।

तयार भएको क्तमक्ततमा सो आम्दानी आदेश आक्तथकक प्रशासन शाखाबाट कक्तहले तयार भएको हो सो क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

एकल कोर् खाताको अवधारिा कायाकन्वयन गनक कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायकलयमा धरौटी रकम आम्दानी जनाउनका लाक्तग माध्यमका रूपमा यो आदेश प्रयोग गररन्र् ।  कायाकलयहरूले क्तनयम संगत रूपमा धरौटी आम्दानी लेखी आम्दानीको लाक्तग 

कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायाकलयलार्क एकल खाता कोर् प्रिालीमा आम्दानी जनाउनको लाक्तग अनरुोध गनुक यस िारामको उदे्दश्य हो । आम्दानी समायोजन गनुक परमेा समेत यसै िारामको प्रयोग गनुकपनेर् ।

श्री..... भन्ने स्थानमा आम्दानीको लाक्तग पेस गररने क्तनकाय/कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायाकलयको नाम लेख्नपुर्क  र सो स्थान भन्दा तल उि कायाकलयको ठेगाना लेख्नपुर्क  ।

………........................……

स्वीकृत गने:

दताा वववरण

स्वीकृत  क्तमक्ततमा सो आम्दानी आदेश कायाकलय प्रमखुबाट कक्तहले स्वीकृत भएर कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायाकलयमा पठार्न्र् सो क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

म.ले.प.फाराम न:ं ६०१ख

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



आक्तथकक वर्कः तयार भएको क्तमक्ततः

भिुानी आदेश न ं : स्वीकृत क्तमक्तत:

क्तवद्यतुीय कारोवार संकेत न ं:

श्री ............................................................कायाकलय,   ..................।

देहाय बमोक्तजमको रकम भिुानी/ क्तनकासाको लाक्तग अनरुोध र् ।

अंकमा अिरमा बैंकको नाम शाखा खाता नं

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

भिुानी आदेशको कुल रकम अक्षरमा...........................................................

………........................……

आक्तथकक प्रशासन शाखा प्रमखु

दताक न:ं टोकन नः दताक क्तमक्तत दताक गनेः

………........................……

तयार गनेः

क्तप्रन्ट क्तमक्ततः क्तप्रन्ट गरकेो पटकः 

दताा वववरण

माक्तथ पेस भए बमोक्तजम क्तनकासा भयो । उल्लेक्तखत रकम क्तनकासा आम्दानी बाधं्न ुहुन ।

………........................……

भिुानी पाउनकेो 

कोड

कायाकलय प्रमखु

भिुानीको माध्यम

िरौटी वफतााको 

प्रकार

सघं/ प्रदशे / स्थानीय तह 

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय 

कायाालय कोड :……

……………

भिुानी पाउनकेो नाम
स्थायी लेखा 

(PAN ) नं
बैंक ट्रान्सफर

कुल जम्मा

स्वीकृत गने:

भकु्तानी आदशे (धरौटी)

क्र.स. गो. भौ. न.ं
जम्मा रकम

वनकासा वदन ेकायाालयको प्रयोजनका लावग मार

कैवफयत
चके

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: ६०१ग



उदे्दश्यः

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

१७

१८

१९

२०

२१

२२

२३

२४

२५

२६

दताक सम्बन्धी क्तववरिमा दताक न.ं, टोकन न.ं, दताक समय, क्तमक्तत र दताक गने कमकचारीको नाम लेख्नपुर्क  ।

क्तनकासा/भिुानी क्तदने कायाकलयबाट चेक क्तदएमा वा बैंक ट्रान्सिर गरमेा सो चेक तयार गने वा बैंक ट्रान्सिरको लाक्तग तयारी गने र प्रमाक्तित गने कमकचारीले सही गनुकपर्क

भिुानी आदेश क्तवद्यतुीय माध्यमबाट तयार हुने भएमा क्तप्रन्ट गररएको क्तमक्तत, क्तप्रन्ट गनेको नाम र एउटै भिुानी आदेश कक्तत पटक क्तप्रन्ट गररएको हो सो समेत उल्लेख गनुकपर्क  वा उल्लेख हुने व्यवस्था गनुकपर्क  ।

महल १२ मा धरौटी क्तिताकको प्रकारहरु क्तिताक,सदरस्याहा, अन्य केहो उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल न ं१३ कैक्तियत भएमा उल्लेख गनुकपर्क  ।

कुल जम्मा हरिमा रकम लेक्तखएका महलको जोड जम्मा लेख्नपुर्क  ।

भिुानी आदेशको कुल रकम अक्षरमा भन्ने हरिमा कुल भिुानी गनक लाक्तगएको जम्मा भिुानी रकमलाई अक्षरमा लेख्नपुर्क  ।

माक्तथका क्तववरि भरमेा भिुानी आदेश तयार हुन्र् । यसरी तयार भएको भिुानी आदेशमा आक्तथकक प्रशासन शाखा प्रमखु र कायाकलय प्रमखुले नाम,दजाक र क्तमक्तत लेखेर सही गनुकपर्क  ।

क्तनकासा क्तदने.................. कायाकलय प्रयोजनका लाक्तग मात्र भक्तनएको स्थानमा क्तनकासा क्तदने कायाकलय/कोलेक्तनकाको नाम लेख्नपुर्क  र सो हरि भन्दा तलका क्तववरि सोही क्तनकासा क्तदने कायाकलयले भनुकपर्क  ।

महल ८ देक्तख ११ सम्ममा भिुानीको माध्यम कसरी हुाँदैर् भन्ने जानकारीहरू उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ८ मा चेकको क्तकक्तसम उल्लेख गनुकपर्क  । चेकको क्तकक्तसममा एकाउन्ट पेयी चेक, क्तवयरर चेक, क्रस चेक, आक्तद

महल ९ मा चेक नक्तदई क्तसधै बैंक ट्रान्सिर हुने भएमा भिुानी ट्रान्सिर भएर जाने भिुानी प्रापकको बैंकको नाम लेख्नपुर्क  ।

महल १० मा महल ९ मा लेक्तखएको बैंकको कुन शाखामा भिुानी हुने हो सो शाखा कायाकलयको ठेगाना लेख्नपुर्क  ।

महल ११ मा भिुानी हुने बैंक खाता न.ं लेख्नपुर्क  । यसमा प्रापकको खाता न.ं लेख्नपुर्क  ।

महल ३ मा भिुानी हुने कुल जम्मा रकम अकंमा लेख्नपुर्क  ।

महल ४ मा भिुानी हुने कुल जम्मा रकम अक्षरमा लेख्नपुर्क  ।

महल ५ मा भिुानी पाउने व्यक्ति वा संस्थाको सफ्टवेयरबाट क्तनस्कने कोड लेख्नपुर्क  ।

महल ६ मा भिुानी पाउने व्यक्ति वा संस्थाको नाम लेख्नपुर्क  ।

महल ७ मा भिुानी पाउने व्यक्ति वा संस्थाको कर कायाकलयमा दताक रहेको स्थायी लेखा नम्बर लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा खचक भिुानी लेक्तखएको गोश्वारा भौचरको न.ं लेख्नपुर्क  ।

श्री..... भन्ने स्थानमा भिुानीको लाक्तग पेस गररने क्तनकाय/कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायाकलयको नाम लेख्नपुर्क  र सो स्थान भन्दा तल उि कायाकलयको ठेगाना लेख्नपुर्क  ।

महल १ मा क्रम संख्या १ बाट शरुू गरी क्तसलक्तसलेबार क्तकक्तसमले लेख्दै जानपुर्क  ।

स्वीकृत  क्तमक्ततमा सो भिुानी आदेश कायाकलय प्रमखुबाट कक्तहले स्वीकृत भएर कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायाकलयमा पठार्न्र् सो क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

तयार भएको क्तमक्ततमा सो भिुानी आदेश आक्तथकक प्रशासन शाखाबाट कक्तहले तयार भएको हो सो क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

भिुानी आदेश नं. हरिमा सो आक्तथकक वर्कको धरौटीको कक्तत औ ंभिुानी आदेश हो सो न.ं लेख्नपुर्क  । यो क्रमश १ देक्तख लेख्दै जानपुर्क  ।

आक्तथकक वर्क भन्ने हरिमा भिुानी आदेश तयार भएको आक्तथकक वर्क लेख्नपुर्क  ।

एकल कोर् खाताको अवधारिा कायाकन्वयन गनक कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायकलयबाट धरौटी रकम भिुानीका लाक्तग  माध्यमका रूपमा प्रयोग गररन्र् । यसलार्क चेक सरहको रूपमा बझु्न सक्तकन्र् । कायाकलयहरूले क्तनयम संगत रूपमा खचक लेखी भिुानीको लाक्तग कोर् तथा लेखा 

क्तनयन्त्रक कायाकलयलार्क एकल खाता कोर् प्रिालीबाट खचक जनार्क चेक जारी गनक वा क्तवधतुीय माध्यमबाट सम्वक्तन्धतको खातामा रकम भिुानी गनक कोर् तथा लेखा क्तनयन्त्रक कायाकलयलार्क अनरुोध गनुक यस िारामको उदे्दश्य हो ।



आवथाक वषाः

वफताा रू सरद स्याहा अन्य जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८ महल १० मा कुनै कैक्तियत भए सो कैक्तियत लेख्नपुर्क  ।

आक्तथकक वर्कमा चाल ुआक्तथकक वर्क लेख्नपुर्क  ।

महल १ मा क्तसलक्तसलेबार क्रम सङ्ख्या नं. लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा धरौटी राख्ने व्यक्ति वा क्तनकाय(संस्था)को नाम लेख्नपुर्क  ।

महल ३ मा धरौटी राख्ने व्यक्ति वा क्तनकायको व्यक्तिगत  धरौटी खाताको पाना न.ं/संकेत न.ं  लेख्नपुर्क  ।

महल ५,६,७ र ८ मा क्रमशः क्तिताक रकम, सदर स्याहा रकम, अन्य र जम्मा रकम लेख्नपुर्क  ।

बााँकी

महल ९ मा बााँकी  धरौटी रकम लेख्नपुर्क  ।

क्र. सं.

महल ४ मा प्राप्त धरौटी रकम उल्लेख गनुकपर्क  ।

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड न.ं:

गोश्वारा िरौटी खाता 

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय  

धरौटीसम्बन्धी दाक्तयत्य कारोवारको एकीकृत अक्तभलेख गने यो िाराम तजुकमा गररएको हो । 

िरौटी प्राप्त रकम
खचा रकम

िरौटी राख्न ेव्यवि/ससं्थाको नाम सकेंत न/ंखाता पाना नं कैवफयत

जम्मा

म.ले.प.फाराम न.ं ६०२ 

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



डवेबट के्रवडट डवेबट के्रवडट
चके नम्बर/ववद्यतुीय  

कारोवार सङ्केत
बााँकी डवेबट के्रवडट

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

गत मक्तहनासम्मको जम्मा हरिमा गत मक्तहनासम्मको सम्बक्तन्धत महलहरूको जम्मा जोड रकम यहााँ सानुकपर्क  / लेख्नपुर्क  ।

हालसम्मको जम्मा हरिमा यस मक्तहनाको जम्मा रकम र गत मक्तहनासम्मको जम्मा रकम जोडेर लेख्नपुर्क  ।

महल ५ मा महल ४ को नगद रकम बैंक दाक्तखला हुाँदा वा अन्य कारिले नगद घट्ने भएमा यस महलमा के्रक्तडट गनुकपर्क  ।

महल ६ मा बैंकमा रकम जम्मा हुन आएमा यस डेक्तबट महलमा लेख्नपुर्क  ।

महल ७ मा बैंकमा जम्मा भएको रकम घट्ने क्तक्रयाकलाप वा कारोबार गरमेा यस के्रक्तडट महलमा चढाउनपुर्क  ।

महल ९ मा बैंक मौज्दातको डेक्तबट र के्रक्तडट महलको खदु जम्मा रकम लेख्नपुर्क  ।

महल १२ मा क्तववरिहरू अद्यावक्तधक गने क्रममा कुनै क्तमक्ततको क्तववरिमा केही कैक्तियत लेख्नपुरमेा यस महललाई प्रयोग गनुकपर्क  ।

यो मक्तहनाको जम्मा हरिमा यस मक्तहनाको सम्बक्तन्धत महलहरूमा रहेको जम्मा जोड रकम लेख्नपुर्क  ।

महल १० र महल ११ मा धरौटी शीर्ककमा क्रमशः डेक्तबट र के्रक्तडट गनकको लाक्तग प्रयोग गनुकपर्क  । यसमा नगद वा बैंक मौज्दात महलमा डेक्तबट भएमा यस धरौटी महलमा के्रक्तडट गनुकपर्क  र नगद वा बैंक महलमा 

के्रक्तडट भएमा यस धरौटी महलमा डेक्तबट गनुकपर्क  ।

महल ८ मा बैंकमा नगद जम्मा भएमा वा बैंकमािक त कुनै भिुानी भएमा उि कारोबारको चेक नं. वा बैंक क्तवद्यतुीय ट्रान्सिर नं. लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा भौचर नं. उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ३ मा भौचरमा भएको कारोबारको संक्तक्षप्त क्तववरि लेख्नपुर्क  ।

महल ४ मा नगद प्राप्त भएमा यस डेक्तबट महलमा लेख्नपुर्क  ।

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय  

कैवफयत

िरौटी

यो मवहनाको जम्मा

वमवत

गत मवहनासम्मको जम्मा

हालसम्मको जम्मा

महल १ मा धरौटीको भौचर राखेको क्तदनको क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

धरौटीको बैंक वा नगद कारोवारको अवस्था क्तनयन्त्रि गनक यो िाराम तजुकमा गररएको हो ।

नगद मौज्दात बैंक मौज्दात

.....  साल ..... मवहना

भौचर नं. वववरण

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड नं.:

िरौटीको बैंक नगदी वकताब /वहसाब खाता

धरौटीको नगद तथा बैंक क्तहसाब खाता कुन साल र कुन मक्तहनाको लाक्तग तयार गररएको हो सो उल्लेख गनुकपर्क  ।

म.ले.प.फाराम न.ं ६०३

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



क्र.स.ं वमवत
ठेक्का 

नं/सकेंत नं

व्यवि वा 

ससं्थाको नाम

बैंक जमानतको 

प्रकार

जमानत राख्न ु

पने रकम

जमानत चावहन े

अववि

बैंक जमानत 

नम्बर

जमानत 

रकम 

(मदु्रा)

बैंक जमानत जारी गने 

बैंकको नाम  ठेगाना

जमानत जारी 

वमवत

जमानत समाप्त 

हुन ेवमवत

म्याद थप 

गरकेो वमवत

म्याद थप पवि 

जमानतको म्याद 

समाप्त हुन ेवमवत

बैंक जमानतको फुकुवा 

वमवत
जमानतको फुकुवा रकम बााँकी जमानत रकम

जााँच गनेको नाम 

र पद
कैवफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७=९-१६ १८ १९

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१८

१९

२०

२१

महल ५ मा बैंक ग्यारने्टी (बैंक प्रत्यभूक्तत) को प्रकार के हो सो खलुाउनपुर्क  । यसमा प्रकारमा मोक्तबलार्जेसन , परिरमेन्स, क्तबड आक्तद  पदकर्न ्।

महल १८ मा बैंक जमानतको अक्तभलेख तथा बैंक ग्यारने्टी जााँच गनेको नाम र पद राख्नपुर्क  ।

महल १९ मा कुनै कैक्तियत भए सो लेख्नपुर्क  ।

महल १६ को जमानतको िुकुवा रकममा आकं्तशक िुकुवा समेत हुन सक्र् । थप पटक म्याद थप भएकोमा अको पटक म्याद थप हुाँदा अको Row मा गएर बस्ने र िुकु रकममा समेत गएर बस्ने ।

महल १७ को बााँकी जमानत रकममा अब outstanding  कक्तत हो सो खलुाउाँनपुर्क  ।

महल ६ मा जमानत राख्नपुने रकम कक्तत हो सो उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ७ मा जमानत कक्तत अवक्तधको लाक्तग चाक्तहने हो सो उल्लेख गनुकपदकर् ।

महल ८ मा बै ाँक जमानतको नम्बर लेख्नपुर्क  ।

महल ९ मा बैंक जमानतको रकम लेख्नपुर्क  ।

महल १० मा बैंक जमानत जारी गने बैकको नाम र ठेगाना उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ११,१२,१३,१४ र १५  मा क्रमश जमानत जारी भएको क्तमक्तत, जमानत समाप्त हुने क्तमक्तत, म्याद थप क्तमक्तत लेख्दा अक्तन्तम पटक म्याद थप भएकोलाई अध्यावक्तधक गदै जाने, म्याद थप पक्तर् उि जमानतको म्याद समाप्त हुने अक्तन्तम क्तमक्तत र म्याद समाप्त नहुाँदै बैंक जमानत िुकुवा भएको भए सो क्तमक्तत  

लेख्नपुर्क  ।

बैंक जमानत जनु कायाकलयको लाक्तग जारी गररएको हो सो कायाकलयको कोड नं . लेख्नपुर्क  ।

महल १ मा क्तसलक्तसलेबार क्रम सङ्ख्या नं. लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा क्तमक्तत कुन हो सो लेख्नपुर्क  ।

महल ३ मा बै ाँक जमानत राखेको ठेक्का न.ं/संकेत नं. उल्लेख गनुकपदकर् ।

महल ४ मा बैंक प्रत्याभूक्तत क्तदने व्यिी वा िमकको नाम लेख्नपुर्क  ।

ठेक्का पट्टा खररद कायक शरुू भएपक्तर् वा नभर्क बैंक जमानत पत्र (बैंक ग्यारने्टी) प्राप्त भएमा त्यसमा भएका हरके बदुा क्तसलक्तसलेवार भनुक पदकर् । 

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय  

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड न.ं:…….

बैंक जमानत अवभलेख खाता

कायाकलयले सावकजक्तनक खररद ऐन तथा क्तनयमावलीको ब्यवस्था अनरुूप खररद तथा क्तनमाकि कायक गराउाँदा ठेकेदारबाट कायक सम्झौता अवधी सम्मको लाक्तग बैंक प्रत्यभूक्तत क्तलनपुने हुन्र् त्यस्ता बैंक जमानतको अक्तभलेख राख्ने सम्झौता तथा क्तक्रयाकलापको कायाकन्वयन गदाक प्राप्त भएका प्रत्याभूक्ततहरू (Guarantee) को 

अक्तभलेख राख्ने यो िाराम तजुकमा गररएको र् ।

म.ले.प.फाराम न:ं ६०४
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



सकेंत न/ं खाता पाना नं

धरौटी राक्तखने क्तनकाय /संस्थाको नाम: धरौटीको क्तकक्तसम:

मखु्य सम्पकक  व्यक्ति (संस्थाको हकमा): धरौटीको न्यूनतम अवक्तध:

ठेगाना:

पान न:ं

सम्पकक  िोन न:ं

र्कमेल:

वफताा प्राप्त खचा जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

जम्मा हरिमा रकमहरूको जोड जम्मा लेख्नपुर्क  ।

व्यक्तिगत धरौटी खाता तयार गने तथा प्रमाक्तित गनेले आफ्नो नाम, पद र क्तमक्तत लेखेर हस्ताक्षर गनुकपर्क  ।

सङ्केत न
िरौटी रावखएको 

रकम

फर्छ्यौट रकम
बााँकीगोश्वारा भौचर नं

महल १ मा धरौटी राक्तखएको क्तदनको क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा धरौटीको गोश्वारा भौचर नं. लेख्नपुर्क  ।

धरौटीको न्यनुतम अवक्तधमा राक्तखएको धरौटी न्यूनतम कक्तत अवक्तधसम्म रहने हो सो अवक्तध उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ६ मा धरौटी राक्तखएको रकम लेख्नपुर्क  ।

जम्मा

प्रत्येक क्तनकायको धरौटीको व्यक्तिगत खातालाई खाता पाना न.ं/संकेत नं. १ बाट क्तसलक्तसलेबार रूपमा राख्नपुर्क  ।

धरौटी क्तकक्तसममा प्रयोजन खलु्ने, जित हुने वा नहुने, कायक सम्पादनको लाक्तग वा अन्य प्रयोजनको लाक्तग के हो सो धरौटीको प्रकार खलुाउनपुर्क  ।

कैवफयत

सरकारी क्तनकायले अन्य क्तनकायमा रखोको धरौटी जस्तै धारा, टेक्तलिोन,सरकारी मदु्दा लगायतमा राक्तखने धरौटीको अक्तभलेख राख्ने ।

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड न.ं:……

सरकारी वनकायले अन्य वनकायमा राखेको िरौटी खाता 

बैंक भौचर न ं/ 

रवसद नं
प्रयोजन / वववरणवमवत

महल १० मा प्राप्त धरौटी रकमबाट िर्छ्यौट भएको धरौटी घटाएर बााँकी रहने  रकम लेख्नपुर्क  ।

महल ११ मा कुनै कैक्तियत भएमा सो कैक्तियत लेख्नपुर्क  ।

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय  

महल ३ मा धरौटी भिुानीको माध्यम बैंक भौचर वा नगदी रक्तसद के हो सोको न.ं लेख्नपुर्क  ।

महल ४ मा धरौटीको प्रयोजन उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ५ मा धरौटीको सङ्केत नं. उल्लेख गनुकपर्क  । जस्तैः बैंक ग्यारने्टीको बैंक ग्यारने्टी नं. भएको जस्तै गरी कायाकलयले धरौटीको सङ्केत नं . राख्न सक्तकन्र् ।

महल ७, ८ र ९ मा राक्तखएको धरौटी िर्छ्यौट भएमा  सो क्तिताक , प्राप्त वा खचक मध्ये कसरी िर्छ्यौट भयो सो क्रमशः क्तिताक  प्राप्त रकम , खचक रकम र सो को जोड रकम लेख्नपुर्क  ।

सरकारी क्तनकायले अन्य क्तनकायमा राखेको धरौटी जस्तै धारा, टेक्तलिोन, सरकारी मदु्दा आक्तदमा राक्तखने धरौटीको अक्तभलेख राख्ने यो िाराम तजुकमा गररएको र् ।

सरुुमा धरौटी कुन व्यक्ति वा क्तनकायमा राखेको (कायाकलयमा बझुाएको) हो सो क्तनकायको नाम, उि धरौटी राख्ने संस्थाको सम्पकक  ठेगाना , पान न.ं, सम्पकक  िोन न.ं र सम्पकक  र्मेल ठेगाना लेख्नपुर्क  ।

म.ले.प.फाराम नं: ६०५नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



आवथाक वषाः

वफताा प्राप्त खचा जम्मा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

सरकारी क्तनकायले अन्य क्तनकायमा राखेको धरौटी जस्तै धारा, टेक्तलिोन,सरकारी मदु्दा लगायतमा राक्तखने धरौटीको गोश्वारा अक्तभलेख राख्न र  नेपाल सरकारले राखेको धरौटीको प्रक्ततवेदन तयार गनक समेत 

यो िाराम तजुकमा गररएको र् ।

बााँकी

जम्मा

गोश्वारा खाता तयार गने, पेस गने र प्रमाक्तित गनेले आफ्नो नाम, पद र क्तमक्तत लेक्तख दस्तखत गनुकपदकर् ।

महल ४ मा  धरौटी राक्तखएको प्रयोजन उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ५ मा  धरौटी राक्तखएको रकम उल्लेख गनुकपर्क  ।

महल ६,७ र ८ मा क्रमशः क्तिताक प्राप्त रकम , खचक रकम र जम्मा रकम लेख्नपुर्क  ।

महल ९ मा िर्छ्योट हुन बााँकी रकम लेख्नपुर्क  ।

महल १० मा कुनै कैक्तियत भए सो कैक्तियत लेख्नपुर्क  ।

जम्मा हरिमा रकमहरुको जोड जम्मा लेख्नपुर्क  ।

सरकारले क्तवक्तभन्न क्तनकायमा राखेको धरौटीहरूको अक्तभलेख र प्रक्ततवेदनको लाक्तग यस धरौटी खाता प्रयोग गनुकपर्क  ।

आक्तथकक वर्कमा चाल ुआक्तथकक वर्क लेख्नपुर्क  ।

महल १ मा क्तसलक्तसलेबार क्रम सङ्ख्या नं. लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा धरौटी राक्तखएको क्तनकाय(संस्था)को नाम लेख्नपुर्क  ।

महल ३ मा धरौटी राखेको क्तनकायको व्यक्तिगत  धरौटी खाताको पाना नं. /संकेत नं. लेख्नपुर्क  ।

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड नं.:

सरकारी वनकायले अन्य वनकायमा राखेको िरौटीको गोश्वारा खाता 

क्र. सं.
िरौटी रावखएको 

वनकायको नाम

सकेंत नं/ खाता 

पाना नं
िरौटी रावखएको रकम कैवफयत

फर्छ्यौट रकम

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय   

िरौटीको प्रयोजन

म.ले.प.फाराम नं. ६०६ 
नेपाल सरकार/ 

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



१. आम्दानी

क. गत मक्तहनाको धरौटी मौज्दात ............................

ख. चाल ुमक्तहनाको प्राप्त भएको धरौटी ............................

जम्मा ............................

२. खचा

क. चाल ुमक्तहनाको क्तिताक भएको धरौटी ............................

ख. चाल ु मक्तहनाको सदर स्याहा भएको धरौटी  ............................

ग. चाल ु मक्तहनाको अन्य क्तिताक भएको धरौटी ............................

जम्मा ............................

३. स्रसे्ताअनसुारको बााँकी (१-२)

क. नगद ............................

ख. बैंक ............................

जम्मा ............................

४. बैंकअनसुारको िरौटी मौज्दात ............................

५. फरक (३-४) ............................

६. फरक पनााको कारण

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड नं.:

िरौटीको मावसक वबवरण

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय    

........ साल .......... महीना

म.ले.प.फाराम न:ं ६०७        नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

धरौटीको क्तवत्तीय क्तववरि प्रत्येक मक्तहनाको लाक्तग तयार गनुकपर्क  ।

चाल ुमक्तहनाको अन्य/क्तिताक भएको धरौटीमा यस मक्तहनाको अन्य/क्तिताक भएको जम्मा रकम लेख्नपुदकर् ।

यस धरौटीको माक्तसक क्तववरि तयार गने तथा प्रमाक्तित गने कमकचारीले आफ्नो नाम , पद र क्तमक्तत लेखेर हस्ताक्षर गनुकपर्क  ।

बैंकअनसुारको धरौटी मौज्दात मा धरौटी रकम से्रस्तामा जे भएपक्तन बैंक मौज्दात िरक हुन सक्ने भएकोले धरौटीको जम्मा बैंक उल्लेख गनुकपर्क  ।

िरक हरिमा से्रस्ताको जम्मा बााँकी रकमबाट बैंक मौज्दात जम्मा रकम घटाउाँदा आउने रकम लेख्नपुर्क  । यस िरक हरिमा शून्य रकम 

आउनपुर्क , यक्तद कुनै रकम भएमा सो को कारि ६ न ंमहलमा खलुासा गनुकपर्क  ।

कायाकलयमा प्राप्त भर्क रहेको धरौटी  रकमको आम्दानी तथा सदरस्याहा भर्क बााँकी धरौटीको  क्तस्थक्तत देखाउने यो मास्केवारी  िाराम तजुकमा गररएको र् ।

से्रस्ताअनसुारको बााँकी हरि क्तभत्र नगद र बैंक दईु हरि हुन्र्न ्। यस मक्तहनाको जम्मा प्राक्तप्त भएको रकमबाट यस मक्तहना को जम्मा खचक धरौटी रकम 

घटाएर बााँकी रहने नगद तथा बैंक बााँकी रकम सम्बक्तन्धत स्थानमा लेख्नपुर्क  ।

चाल ु मक्तहनाको सदर स्याहा भएको धरौटी  मा यस मक्तहनामा जित भई सदर स्याहा भएको जम्मा रकम लेख्नपुर्क  ।

चाल ुमक्तहनाको क्तिताक भएको धरौटी मा यस मक्तहनामा क्तिताक भएका जम्मा धरौटी रकम उल्लेख गनुकपर्क  ।

चाल ुमक्तहनाको जम्मा भएको धरौटी मा यस मक्तहनामा प्राप्त भएको चाल ुमक्तहनाको (प्राक्तप्त धरौटी) रकम उल्लेख गनुकपर्क  ।

गत मक्तहनाको धरौटी मौज्दात मा अक्तघल्लो मक्तहना सम्मको धरौटी रकम (गत मक्तहनाको धरौटी मौज्दात) लेख्नपुर्क  ।



१. आम्दानी

क. गत आ.व.को धरौटी मौज्दात .............................................

ख. चाल ुआ.व.को प्राप्त भएको धरौटी .............................................

जम्मा .............................................

२. खचा

क. चाल ुआ.व.को क्तिताक भएको धरौटी .............................................

ख. चाल ु आ.व.को सदर स्याहा भएको धरौटी  .............................................

ग. चाल ु आ.व.को अन्य क्तिताक भएको धरौटी .............................................

जम्मा .............................................

३. स्रसे्ताअनसुारको बााँकी (१-२)

क. नगद .............................................

ख. बैंक .............................................

जम्मा .............................................

४. बैंकअनसुारको िरौटी मौज्दात .................

५. फरक (३-४) .................

६. फरक पनााको कारण

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

आक्तथकक वर्क ………. 

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड न.ं:

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय     

िरौटीको वावषाक आवथाक वबवरण

म.ले.प.फाराम न:ं ६०७क  
नेपाल सरकार/

प्रदेश 
सरकार/स्थानीय 
सरकारको छाप



उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

चाल ु  आ.व.को अन्य क्तिताक भएको धरौटी मा यस वर्कमा अन्य क्तिताक (एक व्यिी वा संस्थाले राखेको धरौटी रकम क्तनिकय वा आदेश अनसुार अन्य व्यिी 

वा संस्थालाई क्तिताक ) भएको जम्मा रकम लेख्नपुर्क  ।

सरकारद्वारा राक्तखएको धरौटीको आक्तथकक क्तववरि तयार गदाक आम्दनी खण्डमा धरौटी क्तिताक क्तववरि राख्ने तथा खचक खण्डमा धरौटी राक्तखएको क्तववरि 

राखेर क्तववरि तयार गनुक पदकर् ।

चाल ु आ.व.को क्तिताक भएको धरौटीमा यस वर्कमा क्तिताक भएका जम्मा धरौटी रकम उल्लेख गनुकपर्क  ।

चाल ु  आ.व.को सदर स्याहा भएको धरौटी मा यस वर्कमा जित भई सदर स्याहा भएको जम्मा रकम लेख्नपुर्क  ।

से्रस्ताअनसुारको बााँकी हरि क्तभत्र नगद र बैंक दईु हरि हुन्र्न ्।  यस वर्कको जम्मा प्राक्तप्त भएको रकमबाट  यस वर्कको जम्मा खचक धरौटी रकम घटाएर 

बााँकी रहने नगद तथा बैंक बााँकी रकम सम्बक्तन्धत स्थानमा लेख्नपुर्क  ।

बैंकअनसुारको धरौटी मौज्दात मा धरौटी रकम से्रस्तामा जे भएपक्तन बैंक मौज्दात िरक हुन सक्ने भएकोले धरौटीको जम्मा बैंक उल्लेख गनुकपर्क  ।

िरक हरिमा से्रस्ताको जम्मा बााँकी रकमबाट बैंक मौज्दात जम्मा रकम घटाउाँदा आउने रकम लेख्नपुर्क  । यस िरक हरिमा शून्य रकम आउनपुर्क, यक्तद 

कुनै रकम भएमा सो को कारि ६ न ंहरिमा खलुासा गनुकपर्क  ।

यस धरौटीको क्तवत्तीय क्तववरि तयार गने तथा प्रमाक्तित गने कमकचारीले आफ्नो नाम, पद र क्तमक्तत लेखेर हस्ताक्षर गनुकपर्क  ।

कायाकलयमा प्राप्त भएको धरौटी रकमको आम्दानी, क्तिताक तथा सदरस्याहा भर्क बााँकी धरौटीको वाक्तर्कक क्तस्थक्तत देखाउने क्तवत्तीय क्तबवरि िाराम हो ।

धरौटीको क्तवत्तीय क्तववरि प्रत्येक आक्तथकक वर्कको लाक्तग तयार गनुकपर्क  ।

गत  आ.व.को धरौटी मौज्दातमा अक्तघल्लो आक्तथकक वर्कसम्मको धरौटी रकम (अल्या रकम) लेख्नपुर्क  ।

चाल ुआ.व.को जम्मा भएको धरौटीमा  यस आक्तथकक वर्कमा प्राप्त भएको (प्राक्तप्त धरौटी) रकम उल्लेख गनुकपर्क  ।



क्र.स.ं वमवत
जमानत 

सकेंत नं

जमानतको 

प्रयोजन

जमानत 

रकम

जमानत 

वनणाय वमवत

जमानत समाप्त 

हुन ेवमवत

म्याद थप 

गरकेो वमवत

म्याद थप पवि 

जमानतको म्याद 

समाप्त हुन ेवमवत

ऋण प्राप्त 

रकम

ऋण भिुानी 

रकम

ऋण बााँकी 

रकम
कैवफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गने:……… पेस गने :…… प्रमाक्तित गने:……..

नामः नामः नामः

पदः पदः पदः

क्तमक्ततः क्तमक्ततः क्तमक्ततः

उदे्दश्य

फाराम भने तररकाः

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

१३

१४

१५

१६

महल ५ मा जमानत रकम उल्लेख गनुकपदकर् ।

महल १२ मा प्राप्त गरकेो ऋिबाट भिुानी गरकेो ऋि घटाई बााँकी रहेको ऋि रकम उल्लेख गनुकपदकर् ।

महल १३ मा कुनै कैक्तियत भए सो लेख्नपुर्क  ।

यस जमानतको अक्तभलेख खाता तयार गने, पेस गने  र प्रमाक्तित गने कमकचारीको नाम, पद र क्तमक्तत लेखेर हस्ताक्षर गनुकपर्क  ।

महल ६ मा जमानत क्तदने क्तनिकय गरकेो क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

महल ७ मा जमानत समाप्त हुने क्तमक्तत लेख्नपुर्क  । जमानतको अवक्तध लेख्नपुर्क  । यसमा कक्तत मक्तहना वा कक्तत वर्क समेत लेख्नपुर्क  ।

महल ८ मा म्याद थप गरकेो भए सो म्याद थप भएको क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

महल ९ मा म्याद थप पक्तर् उि ग्यारने्टीको म्याद समाप्त हुने अक्तन्तम क्तमक्तत लेख्नपुर्क  ।

महल १० मा क्तदएको जमानतबाट कक्तत ऋि प्राप्त गरकेो हो सो खलुाउन ुपदकर् ।

महल ११ मा प्राप्त गरकेो ऋि मध्ये कक्तत ऋि भिुानी भयो सो रकम उल्लेख गनुकपदकर् ।

जमानतको आधारमा ऋि क्तलने र क्तदने संस्थाको नाम उल्लेख गनुकपदकर् ।

महल १ मा क्तसलक्तसलेबार क्रम संख्या न.ं लेख्नपुर्क  ।

महल २ मा क्तमक्तत उल्लेख गनुकपदकर् ।

महल ३ मा जमानतको संकेत न.ं उल्लेख गनुकपदकर् ।

महल ४ मा जमानत क्तदनकुो कारि/प्रयोजन लेख्न ुपदकर् ।

सङ्घ/ प्रदशे / स्थानीय तह 

कायाालय कोड नं.:

सरकारद्वारा वदइएको जमानतको अवभलेख खाता

सरकारले आवश्यकता अनरुूप कुनै क्तनक्तित कायक वा सम्झौता अवक्तधसम्मको लाक्तग  जमानत क्तदन ुने हुन्र् सो को अक्तभलेख राख्न ुपने हुन्र् त्यस्ता सरकारद्वारा क्तदर्एको जमानतको अक्तभलेख राख्न यो िाराम 

तजुकमा गररएको हो । (जस्तैः बायसेुवा क्तनयमलार्क हवार्क जहाज क्तकन्न सरकार जमानत बस्दर् )

जमानतको आिारमा ऋण वलन ेससं्थाको नाम :

जमानतको आिारमा ऋण वदन ेससं्थाको नाम

............... मन्रालय/ववभाग/कायाालय   

म.ले.प.फाराम न:ं ६०८

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप


