
विवियोजि     राजस्ि धरौटी अन्य कोष खाता पािा िं

आवथिक िषि :

 वियवित गिनिपिे
 म्याद िाघकेो 

पसे्की
 असनल उपर गिनिपिे जम्िा स.ंप. विवत

 वियवित 

गिनिपिे

 म्याद िाघकेो 

पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा  वियवित गिनिपिे  पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा कैवियत
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जम्िा

नोटः आन्तरिक लेखा पिीक्षण ि अन्न्तम लेखा पिीक्षण बेरुजुको लगत छुट्टा छुटै्ट खातामा िाख्नु पर्दछ । साथै कािोबािको प्रकृन्तअनुसाि छुट्टा छुटै्ट पानामा अन्िलेख िाख्नुपर्दछ ।

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

बजेट उपशीषिक / कारोबार ि.ं:

आन्तररक/अवन्ति लेखापरीक्षणबाट कायि बरेुजनको लगत खाता

२०..........साल ..............िवििा

सङ्घ/ प्रदशे / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

कायि भएको बरेुजन रकि सम्परीक्षण भएको बााँकी बरेुजन

क्र. स.ं बरेुजन दिा ि.ं भौचर िं
बरेुजनको सङ्वक्षप्त 

व्यिोरा

म.ले.प.फाराम न:ं ८०१ नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ एक कायाालयको एकभन्दा बढी उपशीर्ाकको बेरुज ुभए एकपणि अको उपशीर्ाकको बेरुज ुदेणिरे्न गरी लगत राख्रे्न गर्नुापदाि ।

२ णिणर्नयोजर्न , राजस्ि र धरौटीको बेरुजकुो अणभलेि राख्दा फरक फरक पार्ना र्नं. उल्लेि गरी अणभलेि राख्र्नपुिा  ।

३ यस िाता प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग राणिन्ि । त्यसैले यस िाता कुर्न आणथाक िर्ाको राणिएको हो सो आणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

४ बेरुजकुो णििरि बारम्बार प्रयोग हुरे्न अिस्थामा िुटै्ट सहायक िाता यही ढााँचामा तयार गर्नुापरे्नि जस्तै मोणबलाइजेसर्न पेस्की

५ िाता पार्ना र्न.ं मा प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग १ बाट सरुु गरी णसलणसलेबार रूपमा िाता पार्ना र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

६ बजेट उपशीर्ाक/कारोबार र्नं. मा आणथाक सङ्केत तथा िगीकरि र व्याख्यामा उल्लेि भएबमोणजमको बजेट उपशीर्ाक र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

७ कायम बेरुजकुो लगत कुर्न प्रकारको बेरुज ुहो सो को प्रकृणतअर्नसुार णिणर्नयोजर्न , राजस्ि, धरौटी िा अन्य कोर् मध्ये कुर्न हो सोको प्रकारमा कुरै्न एकमा णिक णचह्न लगाउर्नपुिा  र णिक णचह्न जरु्न प्रकारमा लगाइन्ि सोही प्रकारको अणभलेि राख्र्नपुरे्न हुन्ि ।

८ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम संख्या र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

१० महल २ मा बेरुज ुकायम भएको म.ले.प. प्रणतिेदर्नको दफा र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

११ महल ३ मा बेरुज ुकुर्न भौचर र्नं.बाट कायम हुर्न पगेुको हो सो भौचर र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

१२ महल ४ मा बेरुजकुो संणिप्त व्यहोरा िा णििरि लेख्र्नपुिा  ।

१४ महल ५, ६ र ७ मा कायम भएको बेरुजकुो प्रकार अर्नसुार क्रमशः णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । 

१५ महल ८ मा महल ५ को णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु महल ६ को पेस्की बेरुज ुर महल ७ को असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुजकुो जोड जम्मा लेख्र्नपुिा  ।

१६ महल ९, १०, ११ र १२ मा संपरीिि भएको बेरुजकुो णििरि राख्र्नपुिा  । यसमा क्रमशः सम्परीिि णमणत, सम्परीिि भएको णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर असलुउपर गर्नुापरे्न बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१७ महल १३ मा सम्परीिि भएको जोड जम्मा बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१८ महल १४, १५, १६ र १७  मा सम्परीिि हुर्न बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा क्रमशः णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु पेस्की बेरुजु, असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुज ुर जोड जम्मा बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१९ महल १८ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

२० जम्मा हरफमा रकमहरूको जोड जम्मा राख्र्नपुदाि ।

२१ बेरुज ुअणभलेि तयार गरे्न तथा प्रमाणित गरे्नको र्नाम, पद र णमणत लेिेर  हस्तािर गर्नुापिा  ।

लेिापरीििबाट कायम भएको बेरुजकुो अणभलेि राख्र्न ु। महालेिा णर्नयन्रक कायाालय - कोर् तथा लेिा णर्नयन्रक समेत (आन्तररक लेिापरीििमा ) िा महालेिा परीिकको कायाालय (अणन्तम लेिापरीििमा ) बाट प्राप्त उपशीर्ाकगत र कायाालयगत णिणर्नयोजर्न, राजस्ि र धरौटीको बेरुज ुणििरि व्यिणस्थत 

गर्ना , अणभलेि राख्र्न र कायान्ियर्न गरे्न उदे्दश्यले तजुामा गररएको हो ।



विवियोजि राजस्ि धरौटी
 कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष
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 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

२

 बरेुजनको कायािलयगत तनलिात्िक प्रवतिदेि

२०..........साल ..............िवििा

जम्िा

सङ्घ/ प्रदशे / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

१

बरेुजन जम्िा िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी बरेुजन

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

क्र. स.ं आ.ब. बरेूजको वकवसि कैवियत

म.ले.प.फाराम नं: ८०२नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

महल १३ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

यस प्रणतिेदर्न तयार गरे्नको र्नाम, पद  णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

महल ४ मा णिणर्नयोजर्नबाट भएका बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ५ मा राजस्िमा भएका बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ६ मा धरौटीसम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ७,८, ९ मा कायासञ्चालर्न कोर् सम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा कायासञ्चालर्न कोर्हरू णदइएको महलभन्दा धेर ैभएमा आिश्यकताअर्नसुार महलहरू थप्दै जार्नपुिा  ।

महल १०, ११ र १२ मा अन्य कोर्हरूको बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा आिश्यकता अर्नसुार महलहरू थणपदै जार्न सणकरे्न ि ।

बेरुजकुो कायाालयगत प्रणतिेदर्न यस आयिर्ाको णििरि र अणिल्लो आय िर्ासम्मको णििरिको बेरुजकुो प्रकारअर्नसुार राख्र्नपुिा  ।

यसमा कुर्न साल र कुर्न मणहर्नाका लाणग यस प्रणतिेदर्न तयार गररएको सो को णमणत लेख्र्नपुिा  ।

महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

महल २ मा आणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा जरु्न आ.ि.को बेरुज ुणििरि राणिरे्न हो सो आय िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा आिश्यकता अर्नसुार आ.ि. थप्दै जार्नपुिा  । 

महल ३ मा प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग अणभलेि गरररे्न बेरुजकुो णकणसम णर्नयणमत गरे्न बेरुज,ु पेस्कीबेरुजु, असलुउपर गरे्न बेरुज ुर जम्मा बेरुज ुको रकम लेख्र्न सणकरे्न गरी एउटै भार्ा सार्नुापिा  ।

बेरुजकुो कायाालयगत णििरिको प्रणतिेदर्न गर्नुा, कायाालयगत बेरुजकुो उणचत व्यिस्थापर्न गर्ना र अणभलेि राख्र्न । 



कायािलय कोड ि.ं खाता पािा िं

कायािलय िाि र ठेगािा :

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि
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माणथ लेणिएको ब्यहोरा णिक ि भर्नी;

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

महल ८, ९ र १० मा तोणकएको आय िर्ाका लाणग फर्छ्यौट हुर्न बााँकी णर्नयणमत गरे्न , असलु गरे्न र पेस्की कायम बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ११ मा कुरै्न कैणफयत भए सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

बेरुजकुो केन्रीय कायाालयगत लगत केन्रीय णर्नकाय गत राख्र्नपुिा  । यसका लाणग कायाालयको सङ्केत र्न.ं र कायाालयको र्नाम लेख्र्नपुिा  ।

िाता पार्ना र्नं. णसलणसलेबार हुरे्न गरी राख्र्नपुिा  ।

महल १ मा आय िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा कुर्न आय िर्ामा कणत बेरुज ुथणपयो र कणत बेरुज ुसम्परीिि िा फर्छ्यौट  भयो र कणत बेरुज ुबााँकी ि सो लेणिन्ि ।

महल २, ३ र ४ लगत कायम भएको आणथाक िर्ाअर्नसुारको णर्नयणमत गरे्न, असलु गरे्न  र पेस्की णदइएको बेरुज ुलेख्र्नपुिा  ।

महल ५, ६ र ७ मा उक्त तोणकएको आयिर्ाका लाणग फर्छ्यौट भएको णर्नयणमत गरे्न , असलु गरे्न र पेस्की बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । 

सङ्घ/ प्रदशे / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

बरेुजनको  कायािलयगत केन्रीय लगत

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

मन्रालय, णिभाग िा केन्रीय णर्नकायले बेरुजकुो कायाालयगत लगत राख्रे्न ।अणन्तम लेिापरीििद्वारा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बााँकी कायालयगत रूपमा अणभलेि गदै जारे्न र बेरुज ुथप हुर्न 

गएमा क्रमश थप गदै जारे्न उदे्दश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो  ।

२०.....साल ..........िवििा

कैवियत

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी

आ.ब.

म.ले.प.फाराम न:ं८०३नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



आवथिक िषि:

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जम्िा

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ बेरुजकुो केन्रीय प्रणतिेदर्न प्रत्येक अिणध मणहर्ना िा िर्ाको लाणग तयार गररन्ि ।

२ यस अणभलेिलाई णसलणसलेबार पार्ना र्न.ं मा राख्र्नपुिा  र चाल ुआणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

३ महल १ र २ मा बेरुज ुकायम भएको क्रमशः कायाालयको सङ्केत र्नं. र कायाालयको र्नाम राख्र्नपुिा  ।

४ महल ३ मा बेरुज ुभएको आणथाक िर्ा कुर्न हो सो आय िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

५ महल ४, ५ र ६ मा लगत कायम भएको बेरुज ुलेख्र्नपुिा  ।

६ महल ७, ८  र ९ मा फर्छ्यौट भएको बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

७ महल १०, ११ र १२ मा फर्छ्यौट गर्ना बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

८ जम्मा हरफमा बेरुज ुरकमहरूको जोड जम्मा रकम लेख्र्नपुिा  ।

९ यस प्रणतिेदर्न तयार गरे्न गरी पेस गरे्न तथा स्िीकृत गरे्न कमाचारीको र्नाम, पद र णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

…......साल ..........िवििा

सघं/ प्रदशे / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:

बरेुजनको कायािलयगत केन्रीय प्रवतिदेि

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

बेरुजकुो मन्रालय/णिभागत एकीकृत प्रणतिेदर्न गर्नुा । अणन्तम लेिापरीििद्वारा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बेरुज ु बााँकीको कायालयगत रूपमा अणभलेि गदै जारे्न र बेरुज ुथप हुर्न गएमा क्रमश थप गदै जारे्न उदे्दश्यले 

यो फारामको तजुामा गररएको हो । कुमारी चोक तथा केन्दीय तहणसल कायाालयले समेत यो फाराम प्रयोग गर्नुापदाि ।

कायािलय 

कोड िं.

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी
कैवियतकायािलयको िाि

म.ले.प.फाराम न:ं ८०४ नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



आणथाक िर्ाः

कैवियत

परको विवत रकि पर सङ््या विवत रकि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ बेरुज ुसम्परीििको अणभलेि यस िातामा राणिन्ि । 

२ आणथाक िर्ामा चाल ुआणथाक िर्ा कुर्न हो सो लेख्र्नपुिा  ।

३ यो अणभलेि कायाालय, मन्रालय र णिभाग तीरै्न तहमा राख्र्नपुिा  ।

४ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

५ महल २, ३ र ४ मा बेरुज ुक्रमशः सम्परीिि हुरे्न कायाालयको र्नाम, बजेट उपशीर्ाक र्न.ं र बेरुजकुो कायाालयगत िाता पार्ना र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

६ महल ५ मा म.ले.प.को प्रणतिेदर्नमा कुर्न दफा र्न.ं मा बेरुज ुकायम भएको हुन्ि सो दफा र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

७ महल ६ र ७ मा सम्परीििलाई अर्नरुोध गररएको परको णमणत र सम्परीििका लाणग अर्नरुोध गरकेो रकम लेख्र्नपुिा  ।

८ महल ८, ९ र १० मा सम्परीिि भएको पर सङ्ख्या र्न.ं, सो परको णमणत र रकम लेख्र्नपुिा  ।

९ महल ११ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत लेख्र्नपुिा  । 

१० तयार गरे्न र प्रमाणित गरे्नको र्नाम, पद र णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

सम्परीििको एकीकृत अणभलेि राख्रे्न । कायाालयको शीर्ाकगत बेरूज ुरकम सम्परीिि अर्नरुोध परको अणभलेि गरे्न, उक्त परर्नसुार  सम्परीिि गर्ना अर्नरुोध रकम र यथाथा सम्परीिि भएको रकम 

कैणफयत सणहत अणभलेि गरे्न उदेश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो ।

सम्परीक्षण/लगतकट्टाको

 अिनरोध गरकेो सम्परीक्षण/लगतकट्टा भएको

सङ्घ/ प्रदशे / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

बरेूजन सम्परीक्षण/लगतकट्टा गोश्वारा अवभलेख खाता

क्र.स.ं कायािलयको िाि
बजेट उपशीषिक / 

कारोबार
कायािलयगत खाता पािा ि.ं

बरेूजन दिा 

िम्बर

जम्िा

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

म.ले.प.फाराम न:ं८०५

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप



हटाईएको

आन्तररक लेखा पररक्षण जााँचसचूी आन्तररक लेखापररक्षण ननदेशशकामा राखखने ह ाँदा 
हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम न:ं८०६



वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि जम्िा वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि जम्िा वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि जम्िा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८ महल ८, ९, १० र ११ मा अणन्तम लेिापरीििबाट कायम णर्नयणमत गर्नुा परे्न,  असलु गर्नुा परे्न, पेस्की बेरुज ुर जम्मा बेरुज ु लेख्र्नपुिा  ।

९ महल १२, १३, १४ र १५ मा अणन्तम लेिापरीििबाट कायम बेरुज ुर आन्तररक लेिापरीििबाट कायम बेरुजकुो फरक  लेख्र्नपुिा  ।

१०

११

महल १६मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत लेख्र्नपुिा  । 

तयार गरे्न र प्रमाणित गरे्नको र्नाम, पद र णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

आन्तररक लेखापरीक्षण अवन्ति लेखापरीक्षण िरक
कैवियत

आणथाक िर्ामा आणथाक िर्ा कुर्न हो सो लेख्र्नपुिा  ।

यो अणभलेि कायाालय, मन्रालय र णिभाग तीरै्न तहमा राख्र्नपुिा  ।

महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

महल २ मा बजेट उपशीर्ाक र्न ंिा कारोबार संकेत र्न ंलेख्र्नपुिा  ।

महल ३ मा बजेट उपशीर्ाक र्न ंिा कारोबार र्नाम लेख्र्नपुिा  ।

महल ४, ५, ६ र ७ मा आन्तररक लेिापरीििबाट कायम णर्नयणमत गर्नुा परे्न,  असलु गर्नुा परे्न, पेस्की बेरुज ुर जम्मा बेरुज ु लेख्र्नपुिा  ।

जम्िा

कायाालयको आणथाक कारोबारमा णर्नयणमतता कायम गर्ना सिाउरे्न उदे्दश्यले यो फाराम तयार गररएको हो । आन्तररक लेिापरीिि र अणन्तम लेिापरीििबाट कायम बेरुज/ुकैणफयतको आणथाक िर्ा अर्नसुार तलुर्ना गर्नुा पदाि ।

आन्तररक लेिापरीिि र अणन्तम लेिापरीििबाट कायम भएको बेरुज ुअणभलेि यस िातामा राणिन्ि । 

सङ्घ/ प्रदशे / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:……..

आन्तररक लेखापरीक्षण र अवन्ति लेखापरीक्षणको तनलिात्िक वििरण

क्र.सं.
बजेट उपशीषिक ि/ंकारोबार 

सकेंत िं
बजेट उपशीषिक / कारोबारको िाि

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

आणथाक िर्ाः…...

म.ले.प.फाराम न:ं८०७

नेपाल सरकार/ 
प्रदेश 

सरकार/स्थानीय
सरकारको छाप


