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नपेाल सरकार  

अर्थ मन्त्रालय  

भन्त्सार विभाग 

त्ररपरेुश् िर, काठमाडौं  

नागररक िडापर 

त्रस.नं. 
प्रदान गररन े

सेिा/कामको वििरण 
सेिाग्राहीले पेश गनुथपने कागजातहरु 

सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

लाग्न ेदस्तरु 

कायथ सम्पन्त् न 
गनथ लाग्न े
अित्रि 

सम्पकथ  गनुथपने 
अत्रिकारी 

सम्पकथ  
कोठा नं. 

अन्न्त्तम त्रनणथय 
ददन ेअत्रिकारी 

 

1 

कूटनीत्रतक सवुििा प्राप्त 
व्यन्ि तर्ा त्रनकायको 
लात्रग कूटनीत्रतक िा 
महसलु सवुििा ददन े
कायथ। 

1. भन्त्सार महसलु ऐन, 2081 
बमोन्जम तोवकएको ढााँचामा 
परराष्ट्र मन्त्रालयबाट भएको 
त्रसफाररस र आिश्यक 
कागजातहरु (अन्त्य त्रनकायको 
त्रसफाररस आिश्यक पनेमा सो 
समेत) 

नीत्रत महसलु 
शाखा 

त्रन:शलु्क तत्काल 

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

अत्रिकृतहरु 

204 त्रनदेशक 

2 

भन्त्सार महसलु ऐन, 

2081 को अनसूुची 4 
को प्रकरण 4 को बुाँदा 
(2) बमोन्जम िैदेन्शक 
ऋण तर्ा अनदुान, 

सरकारी िा त्रनजी क्षरेबाट 
सञ्चात्रलत आयोजनाका 
लात्रग महसलु छुट ददन े
कायथ। 

1. अर्थ मन्त्रालयको छुट सम्बन्त्िी 
त्रनणथय पर, 

2. सम्बन्न्त्ित मन्त्रालय िा लगानी 
बोडथबाट स्िीकृत मास्टर त्रलस्ट, 

3. सम्बन्न्त्ित आयोजनाको त्रसफाररस, 

4. प्रत्रत ईकाइ मूल्य खलेुको बीजक, 

5. सम्झौताको प्रत्रतत्रलवपहरु र 

6. अन्त्य आिश्यक कागजात। 

नीत्रत महसलु 
शाखा 

त्रन:शलु्क 

1 ददन 

(तोवकएका 
कागजात पेश 

भएको 
अिस्र्ामा) 

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

अत्रिकृतहरु 

204 त्रनदेशक 

3 

चाल ु आत्रर्थक ऐन 
बमोन्जमको महसलु छुट 
ददन ेकायथ। 

1. अर्थ मन्त्रालयबाट भएको त्रनजको 
छुट सम्बन्त्िी पर, 

2. सम्बन्न्त्ित व्यन्ि िा त्रनकायको 
त्रसफाररस पर र 

3. अन्त्य आिश्यक कागजात। 

नीत्रत महसलु 
शाखा 

त्रन:शलु्क 

1 ददन 

(तोवकएका 
कागजात पेश 

भएको 
अिस्र्ामा) 

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

अत्रिकृतहरु 

204 त्रनदेशक 



2 
 

त्रस.नं. 
प्रदान गररन े

सेिा/कामको वििरण 
सेिाग्राहीले पेश गनुथपने कागजातहरु 

सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

लाग्न ेदस्तरु 

कायथ सम्पन्त् न 
गनथ लाग्न े
अित्रि 

सम्पकथ  गनुथपने 
अत्रिकारी 

सम्पकथ  
कोठा नं. 

अन्न्त्तम त्रनणथय 
ददन ेअत्रिकारी 

 

4 

फोन तर्ा ईमेलबाट 
भन्त्सार जााँचपास, दरिन्त्दी 
लगायत विषयहरुमा 
जानकारी उपलब्ि 
गराउन ेकायथ। 

1. फोन इमेल िा स्ियं उपन्स्र्त। 
सेिाग्राही सेिा 

कक्ष 
त्रन:शलु्क तत्काल सहज कताथ 

सोिपछु 
कक्ष 

सम्बन्न्त्ित 
शाखाको 
त्रनदेशक 

5 
EXIM Code दताथ गने 
कायथ। 

1. त्रनकासी िा पैठारी संकेत नम्बर 
प्रदान गने कायथवित्रि, 2081 ले  
तोके बमोन्जमका कागजातहरु। 

सेिाग्राही 
सहजीकरण 

शाखा 
नलाग्ने तत्काल 

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 
नायि सबु्बा 

02 शाखा अत्रिकृत 

6 EXIM Code निीकरण। 
1. त्रनकासी िा पैठारी संकेत नम्बर 

प्रदान गने कायथवित्रि, 2081  ले 
तोके बमोन्जमका कागजातहरु। 

सेिाग्राही 
सहजीकरण 

शाखा 

आषाढ मसान्त्तसम्म 
रू. 1,000।-, 

त्यस पत्रछको असोज 
मसान्त्तसम्म रू. 

1,500।-, असोज 
मसान्त्त पत्रछ उि 
आत्रर्थक िषथसम्मको 

लात्रग रू. 2,000।-  

र त्यस पत्रछको 
प्रत्येक आ.ि.को 

लात्रग र्प 
रू.10,000।- 

तत्काल 

नायि सबु्बा 

 
 
 
 
 
 
 

02 शाखा अत्रिकृत 

7 EXIM Code खारेजी। 
1. त्रनकासी िा पैठारी संकेत नम्बर 

प्रदान गने कायथवित्रि, 2081 ले 
तोके  बमोन्जमका कागजातहरु। 

सेिाग्राही 
सहजीकरण 

शाखा 
नलाग्ने 1 हप् ता शाखा अत्रिकृत 206 त्रनदेशक 
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त्रस.नं. 
प्रदान गररन े

सेिा/कामको वििरण 
सेिाग्राहीले पेश गनुथपने कागजातहरु 

सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

लाग्न ेदस्तरु 

कायथ सम्पन्त् न 
गनथ लाग्न े
अित्रि 

सम्पकथ  गनुथपने 
अत्रिकारी 

सम्पकथ  
कोठा नं. 

अन्न्त्तम त्रनणथय 
ददन ेअत्रिकारी 

 

8 
भन्त्सार एजेन्त्ट इजाजतपर 
निीकरण। 

1. त्रनकासी िा पैठारी संकेत नम्बर 
प्रदान गने कायथवित्रि, 2081 ले 
तोके बमोन्जमका कागजातहरु। 

सेिाग्राही 
सहजीकरण 

शाखा 

आषाढ मसान्त्तसम्म 
रू. 7,000।- र  
आषाढ मसान्त्त पत्रछ 
रू. 14,000।- 

 

तत्काल शाखा अत्रिकृत 207 त्रनदेशक 

9 
बण्डेड िेयरहाउस 
इजाजतपर जारी।  

1. बण्डेड िेयरहाउसको इजाजतपर 
प्रदान गने सम्बन्त्िी कायथवित्रि, 
2081 ले ब्यिस्र्ा गरे 
बमोन्जमका कागजात। 

सेिाग्राही 
सहजीकरण 

शाखा 
रू. 6,000।- 15 ददन 

नायि सबु्बा 
/ शाखा 
अत्रिकृत 

207 त्रनदेशक 

10 
बण्डेड िेयरहाउस 
इजाजतपर निीकरण। 

1. बण्डेड िेयरहाउसको इजाजतपर 
प्रदान गने सम्बन्त्िी कायथवित्रि, 
2081 ले ब्यिस्र्ा गरे 
बमोन्जमका कागजात। 

सेिाग्राही 
सहजीकरण 

शाखा 

आषाढ मसान्त्तसम्म 
रू. 3,000।- र सो 

समयाित्रि पत्रछ 

रू. 6,000।- 

तत्काल 
नायि सबु्बा 
/ शाखा 
अत्रिकृत 

207 त्रनदेशक 

11 
मालिस्तकुो िगीकरण 
उपर पनुरािलोकन गने 
कायथ। 

1. भन्त्सार अत्रिकृतले गरेको 
मालिस्तकुो िगीकरणको त्रनणथय 
उपर न्चत्त नबझु्ने व्यन्िले 
सम्बन्न्त्ित भन्त्सारबाट त्यस्तो 
मालिस्त ुजााँचपास भएको त्रमत्रतले 
30 (तीस) ददनत्रभर प्रज्ञापनपर, 
त्रबल बीजक र सो सार् संलग्न 
कागजात सवहत िगीकरण 
पनुरािलोकनका लात्रग 
महात्रनदेशक समक्ष व्यहोरा खलुाई 
ददएको त्रनिेदन र 

2. त्रनिेदनको सार्मा मालिस्तकुो 
विस्ततृ वििरण (Specification) 

िगीकरण तर्ा 
पनुरािलोकन 

शाखा 
त्रन:शलु्क 60 ददन 

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 

शाखा अत्रिकृत 

२०3 महात्रनदेशक 
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त्रस.नं. 
प्रदान गररन े

सेिा/कामको वििरण 
सेिाग्राहीले पेश गनुथपने कागजातहरु 

सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

लाग्न ेदस्तरु 

कायथ सम्पन्त् न 
गनथ लाग्न े
अित्रि 

सम्पकथ  गनुथपने 
अत्रिकारी 

सम्पकथ  
कोठा नं. 

अन्न्त्तम त्रनणथय 
ददन ेअत्रिकारी 

 

खलेुको कागजात/मालिस्तकुो 
नमूना (सम्भि भएसम्म)  

12 
मालिस्तकुो िगीकरण 
तर्ा उत्पन्त्तको सम्बन्त्िी 
पूिाथदेश ददन ेकायथ। 

1. मालिस्त ु पैठारी गनुथ भन्त्दा 
कन्म्तमा 45 ददन अगात्रड 
मालिस्तकुो वििरण सवहत 
पूिाथदेश सत्रमत्रत समक्ष तोवकएको 
ढााँचामा ददएको त्रनिेदन। 

िगीकरण तर्ा 
पनुरािलोकन 

शाखा 
रू. 3,000।- 45 ददन 

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 

शाखा अत्रिकृत 

२०3 पूिाथदेश सत्रमत्रत 

13 

कुटनीत्रतक सवुििा प्राप्त 
व्यन्ि िा त्रनकायले 
कुटनीत्रतक िा महसलु 
सवुििामा पैठारी भई  
त्रललाम विक्री गरीएका 
सिारी सािनहरुको दताथ 
प्रयोजनका लात्रग महसलु 
असूलीको पर ददन ेकायथ। 

1. कन्त्सलुर सेिा विभागको पर, 

2. नागररकताको प्रत्रतत्रलवप, फमथको 
हकमा कर चिुा प्रमाणपरको 
प्रत्रतत्रलवप, 

3. गाडीको ब्ल ुबकुको प्रत्रतत्रलवप र 

4. त्रबक्री त्रबलको प्रत्रतत्रलवप, तर्ा 
गाडीको प्रज्ञापनपरको प्रत्रतत्रलवप। 

भन्त्सार 
मूल्याङ्कन तर्ा 
पनुरािलोकन 

शाखा 

त्रन:शलु्क तत्काल 

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 

शाखा अत्रिकृत 

402 त्रनदेशक 

14 
मूल्याङ्कन पनुरािलोकनको  
त्रनिेदन त्रलन ेकायथ। 

1. भन्त्सार अत्रिकृतले भन्त्सार ऐन, 
२०६४ को दफा १३ बमोन्जम 
गरेको त्रनणथय िा आदेश भएको 
त्रमत्रतले ३० ददन त्रभर  भन्त्सार 
त्रनयमािली,२०६४ को अनसूुची-
८ मा तोवकए बमोन्जमको ढााँचामा 
ददइएको त्रनिेदन,  

2. भन्त्सार अत्रिकृतले गरेको 
मूल्याङ्कन अनसुार लाग्ने महसलु 
रकम भन्त्सार कायाथलयमा 
िरौटीमा दान्खला गरेको 
प्रज्ञापनपरको प्रत्रतत्रलवप र  

मूल्याङ्कन 
पनुरािलोकन 
सत्रमत्रतको 
सन्चिालय, 

भन्त्सार 
मूल्याङ्कन तर्ा 
पनुरािलोकन 

शाखा 

रू. 10।- को  
वटकट 

90 ददन 

मूल्याङ्कन 
पनुरािलोकन 
सत्रमत्रतको 

सन्चिालयका 
सम्बन्न्त्ित 

शाखा अत्रिकृत 

402 

मूल्याङ्कन 
पनुरािलोकन 

सत्रमत्रत 
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त्रस.नं. 
प्रदान गररन े

सेिा/कामको वििरण 
सेिाग्राहीले पेश गनुथपने कागजातहरु 

सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

लाग्न ेदस्तरु 

कायथ सम्पन्त् न 
गनथ लाग्न े
अित्रि 

सम्पकथ  गनुथपने 
अत्रिकारी 

सम्पकथ  
कोठा नं. 

अन्न्त्तम त्रनणथय 
ददन ेअत्रिकारी 

 

3. त्रबल बीजकको प्रत्रतत्रलवप तर्ा 
अन्त्य सम्बन्न्त्ित कागजात। 

15 
मूल्याङ्कन पनुरािलोकन 
सत्रमत्रतको त्रनणथयको 
प्रत्रतत्रलवप ददन ेकायथ 

1. सम्बन्न्त्ित फमथको पर र 
पररचयपरको प्रत्रतत्रलवप। 

मूल्याङ्कन 
पनुरािलोकन 
सत्रमत्रतको 
सन्चिालय 

त्रन:शलु्क २ घण्टा 

मूल्याङ्कन 
पनुरािलोकन 
सत्रमत्रतको 

सन्चिालयका 
सम्बन्न्त्ित 

शाखा अत्रिकृत 

402 त्रनदेशक 

16 

मात्रसक आयात त्रनयाथत 
तर्ा राजस्ि सम्बन्त्िी 
तथ्याङ्क िेिसाइटमा 
प्रकान्शत गने। 

1. सेिाग्राहीले 
https://www.customs.gov.np 

बाट प्राप्त गनथ सक्ने। 
तथ्याङ्क शाखा त्रन:शलु्क 

हरेक 
मवहनाको 7 

गते  

शाखाका 
सम्बन्न्त्ित 
तथ्याङ्क 

अत्रिकृतहरु 

404 त्रनदेशक 

17 

भन्त्सार विभागसाँग 
सम्बन्न्त्ित प्रचत्रलत कानून 
बमोन्जम प्रदान गनथ त्रमल्न े
सूचना। 

1. सूचना प्राप्त गनुथपने कारण खलुाएर 
सूचना अत्रिकारी समक्ष पेश गरेको 
त्रनिेदन। 

सम्बन्न्त्ित 
शाखा 

प्रचत्रलत कानून 
बमोन्जम 

त्रनिेदन प्राप्त 
भएको 

त्रमत्रतले 15 
ददन त्रभर 

सूचना 
अत्रिकारी 

215 
सूचना 

अत्रिकारी 

 


