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१. िर्ाप्रथम आफ्नो कम्प्यट्र/ल्यतसटस/मोबतइल 

मत रहकेो आफ्लतई मन सने रे्ब ब्रतउजर 

खोल्नह्ोि ।उदतहरणको लतगी Google 

Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft 

Edge,Brave, Safari आसद।
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२. ब्रतउजरको URL Bar मत गई 

https://sheetroll.pis.gov.np

Type गन्ाहोि। र नयताँ सिटरोल 

दर्तामत सललक गन्ाहोि । 
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https://sheetroll.pis.gov.np/


३. अर् अनलतइन सिटरोल दर्ता 

फतरम खल््ने छ. उक्त फतरममत 

मतसगएकत िम्पसणूा सर्र्रणहरु 

प्रसर्ष्ट गरर दर्ता गन्ाहोि भन्ने

बटनमत सललक गन्ाहोि। नोट:* 

चिन्ह(Mark) लागेका Field 

हरु अचनवार्य भननय पर्यछ।
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४. अर् OTP Verification Form खल््नेछ उक्त Form मत आफ्नो

Mobile नम्पबरमत आएको 6 Digit OTP रतखी सेश गन्ाहोि भन्ने Button

मत सललक गरर OTP प्रमतणीकरण िफल भए सछी र्ल दखेीए ज र्ो गरर

Alert Message Display(Temporary Sheetroll Number िसहर्)

हुनेछ। भने अर् र्सतइले Description मत सदयको Criteria अनि्तरको

आफ्नो Password टतइस गरर सतिर्र्ा िस्नस िर् गन्ाहोि भन्ने Button मत

सललक गन्ाहोि।् 
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५.अर् भन्ने Alert Message दखेत सनछे

भने इमेल ठेगतनत र्त मोबतइल न. र र्सतइले असिल्लो िरणमत रतख्न् भएको

Password प्रसर्ष्ट गरर Button Click गरर

Login गरेिी र्ल दखेीय ज र्ो गरर नयताँ Page/Form दखेत सनेछ। भने अर्

सनयस्क्तको प्रकतर ियन गरर अगतर्ी बढ्नह्ोि भन्ने Button Click गन्ाहोि।

COPYRIGHT: RASTRIYA KITABKHANA(NIJAMATI)[HTTPS://PIS.GOV.NP] 64/29/2026



4/29/2026 COPYRIGHT: RASTRIYA KITABKHANA(NIJAMATI)[HTTPS://PIS.GOV.NP] 7

६. अर् दखेत सने व्यसक्तगर् सर्र्रण

Form मत िम्पसणूा सर्र्रण(हतलितलै

सखसिएको PP Size फोटो, नतगररकर्तको

अग्र र सषृ्ठ भतग ससन असलोर् गरर) प्रसर्सष्ट

गरर Bottom Right मत रहकेो अगतर्ी

बढ्नह्ोि भन्ने Button Click गन्ाहोि ।

नोट: कागजात अपलोड गर्ाय JPEG र

PNG Format मा 1 MB भन्र्ा कम हुनन

पनेछ।
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७. त्यिै गरर सतररर्तररक सर्र्रण , शर्ु सनयस्क्त सर्र्रण,िमतर्ेशी सर्र्रण, सतररर्तररक थस/िट(थसिट आर्श्यक सरेमत), अन्य

सर्र्रण,शैसिक सर्र्रण, व्यतर्ितसयक सररषद प्रमतणसत्र(आर्श्यक सने हकमत मतत्र), र्तसलम सर्र्रण क्रमश प्रसर्सष्ट गदै कतगजतर् सर्र्रण

Tab मत सग्सेसछ असलोर् गररएकत िम्पसणूा कतगजतर् दखेत सनेछ भने सेश गन्ाहोि Button Click गरर Online Sheetroll Submit गना

िसकने छ,
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८. अर् Preview Page मत यहतले प्रसर्सष्ट गन्ा भएको िम्पसणूा सर्र्रण दखेत सनेछ भने Scroll Down गरर सेश गन्ाहोि भन्ने Button मत

सललक गन्ाहोि अर् र्ल दखेीय ज र्ो गरर Dialogue Box दखेत सनेछ र त्यहताँ दखेीय अनि्तर आफ्नो सर्र्रण िेक जतांि गरर “हो” भन्ने

Button मत सललक गन्ाहोि.
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९. अर् र्ल दखेीय ज र्ो गरर Alert Box मत Message दखेत सनेछ भने रतसरिय सकर्तबखतनत(सनजतमर्ी) को सिटरोल शतखतको

Sheetroll Admin प्रयोगकर्ताले िम्पसणूा सर्र्रण िेक जतांि गरर िम्पसणूा सर्र्रण र कतगजतर् सठक रहछे भने र्सशील बमोसजम SMS

आउने छ.
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१०. अर् https://sheetroll.pis.gov.np मत गइ Login गरर Button मत click गरर Sheetroll Print गरर कतयतालय

प्रमख् बतट प्रमतसणर् गरतई scan गरर असलोर् गन्ा सदाछ ितथै सिटरोल दर्ताको सिफतररि सत्र ससन असलोर् गन्ासदाछ
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https://sheetroll.pis.gov.np/
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११. अर्अर् रत.सक.(सन.) को सिटरोल शतखतबतट Approved भै सिटरोल न. जतरर भए ससछ यहतको Mobile मत SMS आउने छ .
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१२. र्र सर्र्रण/कतगजतर् असग्/गलर् भएमत सन्: अध्यतर्सिक गना Dashboard मत Notification/Message

Blink हुनेछ र त्य र्ो अर् थतमत कैसफयर्मत लेसखय बमोसजम िच्यतएर सन्: सेश गन्ासदाछ.



Thank You!!!

Website:  https://nijamati.pis.gov.np  or https://pis.gov.np

Email:  info@pis.gov.np (Administration Section),  
i t@pis.gov.np (IT Section) ,update@pis.gov.np(PIS 
Update Section)

Telephone: 01-5010138,01-5428975,01-5010217
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