
कर्मचारीको नार् थर : क.सं.नं.:
सेवा/सरू्ह/उपसरू्ह: पद/तह:
कार्मरत कार्ामलर्: 

क्र.सं. कागजातको वववरण पेश भएको कैविर्त
१ अध्र्र्न बिदा र्ाग गने कर्मचारीको सक्कल बनवेदन

२ कार्मरत कार्ामलर्को बसिाररस पत्र
कर्मचारीको लाबग सो ववदा आवश्र्क रहेको औचचत्र् सवहतको 
बसिाररस पत्र ।

३ नपेाली नागररकताको प्रर्ाणपत्र अगाडी र पछाबड सरे्त एकै पेजर्ा देचिन ेगरी राख्न े।

४ अद्यावबिक भएको कर्मचारी वैर्चिक वववरण (PIS)
शरुु कार्ामलर् देचि हालको कार्ामलर् पगु्दा सम्र्को वववरण 
अद्यावबिक हनुपुने ।

५ अध्र्र्न पूवम स्वीकृबत पत्र र्.ुर्.र्.प.का. िाट जारी भएको पूवमस्वीकृबत पत्र ।
६ र्नोनर्न भएको भए सो पत्र पूवमस्वीकृबत आवश्र्क नभई र्नोनर्न भएको हकर्ा ।

७ बनवेदकको स्वघोषणा

प्रचबलत कानून िर्ोचजर् नकारात्र्क सूची एवर् ्िन्देजर्ा नरहेको र 
अध्र्र्न बिदा स्वीकृबतको लाबग अर्ोग्र् नरहेको साथै उचललचित 
व्र्होरा जनुसकैु िेला झठुा ठहररए कानून िर्ोचजर् सहुुँला/िझुौँला भने्न 
व्र्होरा उललेि गने ।

८ किबुलर्तनार्ाको सक्कल अनसूुची
पूवमस्वीकृबत पाउुँदा जनु कानून टेकी पाएको हो सोही कानूनको 
अनसूुचीर्ा व्र्वस्था िर्ोचजर् किबुलर्तनार्ा तर्ार गरी पेश गने ।

९ छात्रवचृि वा िलुा प्रबतस्पिामर्ा छनौट भएको सूचना
छात्रवचृिर्ा छनौट भएको देचिन ेबनवेदकको नार् सवहतको 
नार्ावली/सूचना ।

१० अध्र्र्न शरुु हनु ेबर्बत िलेुको पत्र
सम्िचन्ित क्र्ाम्पसले ववद्याथीको नार् तोकेर अध्र्र्न बर्बत िलुाई 
ददएको पत्र ।

११ शरुु स्थार्ी बनर्चुि पत्र
शरुु बनर्चुि/पदस्थापन भएको कार्ामलर्र्ा हाचजर भएको पत्र सरे्त 
राख्न े।

१२ हालको पदको बनर्चुि पत्र
शरुु बनर्चुिकै कार्ामलर् भए आवश्र्क नभएको । िरक कार्ामलर् 
भए सरुवा/काज/कार्काजर्ा िटाईएको पत्र । हाचजर भएको पत्र 
सरे्त राख्न े।

१३ सर्ार्ोजन/पदस्थापन पत्र (सर्ार्ोजन भएकाको हकर्ा र्ात्र)
सर्ार्ोजन/सर्ार्ोजन संशोिन/पदस्थापन/पदस्थापन संशोिन पत्र भए 
सिै ।

१४ पदनार्/तह ववृि/िढुवा सम्िन्िी पत्र
बनर्चुि पश्चात छुटै्ट पदनार् पाएको भए सो प्रर्ाण, तह ववृि वा िढुवा 
भएको भए जबत पटक भएको हो ती सिै कागजातको बसलबसलेिार 
(PIS वववरण अनसुार) अनकु्रर् बर्लाएर राख्न े।

१५ िरिझुारथ र सिाई पत्र कार्ामलर्ले ददएको सिाई पत्र साथै िरिझुारथ गरेको पत्र राख्न े।

१६
सेवा अटुट/अववचछछन्नता, सेवा अवबि तथा भौगोबलक के्षत्र प्रर्ाचणत 
गरेको सम्िन्िी कार्मरत कार्ामलर्को पत्र

१७
अध्र्र्न/असािारण/िेतलिी ववदा प्रर्ाचणत गरेको सम्िन्िी 
कार्मरत कार्ामलर्को पत्र

कुनै ववदा आचंशक िचम भएको भए सो सरे्त उललेि भएको बसिाररस 
पत्र ।

१८
बिभागीर् सजार्/गर्लकट्टी नभएको र प्रकृर्ार्ा सरे्त नरहेको 
िेहोरा प्रर्ाचणत गरेको सम्िन्िी कार्मरत कार्ामलर्को पत्र

१९ शैचक्षक र्ोग्र्ताका प्रर्ाणपत्रहरु
SLC देचि हाल अध्र्र्न गनम ईछछुक ववषर्को लाबग आवश्र्क 
न्रू्नतर् र्ोग्र्ता िलुन ेकागजात (Certificate & Transcript)

२०
कार्मरत कार्ामलर्ले प्रचबलत कानून िर्ोचजर् नकारात्र्क सूचीर्ा 
नपरेको प्रर्ाचणत गरी उचललचित कागजात संलग्न गरी पठाएको 
रार् सवहतको वटप्पणी िाइल

प्रचबलत ऐन/कानूनको दिा/उपदिा/बनर्र्/उपबनर्र् सरे्त स्पष्ट 
उललेि गरी औचचत्र् पषु्टी गने व्र्होरा जनाउन ेगरी उचललचित 
कागजातहरु तेररजसाथ संलग्न गरी िाइल तर्ार गरी सक्कलै पठाउन े।

नोटः (क) पेश भएको बनवेदन टुङ्गोर्ा पगेु/नपगेुको वा बनणमर् भए/नभएको र्वकन गने चजम्रे्वारी बनवेदक स्वरं्को हनु े।
(ि) तोवकएको प्रवक्रर्ा परुा हनु नसक्न ेगरी सर्र् गजुारी वा र्ाबथको प्रवक्रर्ा परुा नगरी प्राप्त बनवेदन उपर कारवाही नहनु े।
(ग) बनवेदकको प्रबतबलवप कागजातहरुर्ा बनवेदक स्वरं्ले र कार्ामलर् प्रर्िुले सरे्त प्रर्ाचणत गरेर पेश गने ।

स्वास््र् र्न्त्रालर्

अध्र्र्न बिदा स्वीकृबत (स्वदेशी तथा वैदेचशक अध्र्र्न) को लाबग पेश गनुमपने न्रू्नतर् कागजातहरुको तेररज

िागर्ती प्रदेश सरकार


