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आन्तररक रािस्व कायामलय गल्छीको  नागररक वडापत्र 

 

ि.स. सेवाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु लाग्ने 
समय 

लाग्ने 
दस्तरु 

सम्पकम  
शाखा 

कोठा नं 

१ दताम मू.अ. 
कर (VAT) 

दताम 
स्थायी लेखा 
नं (PAN) 

 

१. सम्बजन्धत ननकायमा ( स्थानीय 
तह, उद्योग तथा वाजणज्य 
कायामलय, कम्पनी रजिष्टारको 
कायामलय) व्यवसाय दताम गरेको 
प्रमाण पत्र, प्रबन्ध पत्र / 
ननयमावली 

२. आफ्नो घर िग्गामा व्यवसाय गने 
भएमा िग्गाधनी प्रमाण पत्र / 
बहालमा गने भए घर बहाल 
सम्झौता र घरघनीको Pan No. को 
प्रनतनलवप 

३. नागररकताको प्रमाण पत्र प्रनतनलवप 

४. ITS मा ररतपवुमक भरेको दताम 
फारम, (आयकर, म.ुअ.करको 
छुट्टाछुटै्ट) वायोमविकको लानग 
सम्बजन्धत व्यजि स्वयम उपजस्थत 
हनुपुने, ररतपवुमक भरेको दताम फामम 
सम्बजन्धत व्यजि स्वयम उपजस्थत 
भई सवहछाप गनुमपन ेस्थायी लेखा 
नं. (PAN) नलई सकेको व्यजि 
मू.अ. करमा दताम हनुे भए (VAT) 

दताम ननवेदन फाराम र सक्कल PAN 

प्रमाण-पत्र 

नोटः करदाताले व्यवसायसगँ सम्बजन्धत 
सचुनाहरू अनलाईनमा प्रववष्ट गरी प्राप्त 
सबनमसन नम्बर मानथ उजल्लजखत 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

 

ननःशलु्क सेवा 
शाखा  
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कागिातसाथ ल्याई कायामलयबाट रुि ु
गराउनपुने छ । 

२ अन्तः शलु्क 
दताम/नववकरण 

 

१. अन्तः शलु्क दताम / नववकरण 
ननवेदन 

२. फाराम अन्तः शलु्क दाजखलाको 
भौचर / प्रमाण 

नोट: आन्तररक रािस्व नबभागको 
वेबसाइटमा करदाता पोटमलबाट लग ईन 
गरेर घरमै बसी अन्तः शलु्क ईिाितपत्र 
नववकरण गनम सवकन्छ । 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

 

तोवकए 
बमोजिमको 
अन्तशकु 
दस्तरु 

अन्तशलु्क 
शाखा 

३ व्यजिगत 
स्थायी लेखा 
नं. (PPAN) 

दताम 
 

१. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

२. ITS मा ररतपवुमक भरेको दताम 
फारमको सजममसन नं (ववदेशीको 
हकमा सम्बजन्धत रोिगारदाता 
ननकायको नसफाररस र राहदानीको 
प्रनतनलवप) 

३. नागररक एपबाट करदाता स्वयमले 
(PPAN) समेत ननकाल्न सवकने छ 
। 

नोटः करदाताले अनलाईन वववरण भदाम 
उल्लेख गरेको ईमेल ठेगानामा स्थायी 
लेखा नम्बर िारी भएको सूचना प्रवाह 
हनु्छ । 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

 

ननःशलु्क सेवा 
शाखा 

४ कर चिुा 
प्रमाणपत्र 

 

१. सम्बजन्धत व्यजि वा अजख्तयार प्राप्त 
व्यजिको ननवेदन 

२.  रूि ुभईसकेको आय वववरण तथा 
सो साथ पेश भएको नबत्तीय वववरण 

३. कर दाजखला, TDS दाजखला गरेको 
भौचर, 

४. (PPAN) व्यजिगत कर चिुा 
करदाता स्वयमले अनलाइनबाट 
ननकाल्न सवकनेछ । 

बक्यौता 
नभए 

सोही ददन 
पालो 

प्रणालीमा 
र यदद 
बक्यौता 
भए 

ननशलु्क सेवा 
शाखा 
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नोट:- डे-0१, डे-0२ वववरण भने 
करदाताले करदाता पोटमलबाट आफैले 
कर चिुा प्रमाणपत्र नलन सवकन्छ । 

दाजखला 
गरेपश्चात 

५ साझेदार 
पररवतमन, 
वववरण 
संशोधन, 

ठाउँसारी र 
शाखा थप 

१. शरुू दताम ननकायबाट भएको 
वववरण संशोधन, ठाउँसारी, शाखा 
थप गने प्रमाण र ननवेदन । 

२. आफ्नै घर िग्गामा व्यवसाय गने 
भएमा िग्गाधनी प्रमाण पत्र / 
बहालमा गने भए घरबहाल 
सम्झौता 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

 

ननशलु्क सेवा 
शाखा 

6 वववरण रुि ु
गने 

 

१. आय वववरण, मू.अ.कर वववरण 
वट.नड.एस. वववरण अनलाईन प्रववष्ट 
गरी करदाता स्वयमले रुि ु गनम 
सक्ने छ । 

२. अन्तः शलु्क वववरण, अनलाईन 
प्रववष्ट गरी प्राप्त सबनमशन नम्बर 
सवहत उपजस्थत हनु ुपनेछ ।  

३. वववरण बमोजिम कर दाजखला 
गरेको भौचर प्रमाण र डववट 
(दाजखला गनुमपने) रकम दाजखला 
गरर) 

४. नबलानसता शलु्क अनलाइन भरेको 
वववरण र वववरण अनसुारको शलु्क 
दाजखला गरेको भौचर प्रमाण 
पश् चात अनलाइन प्रणाली माफम त 
स्वयं रुि ुगनम सवकने । 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

 

ननशलु्क सेवा 
शाखा 

7 कर सम्बजन्ध 
ववषयमा 
िानकारी 

१. दतामका बखत वा िानकारी 
आवश्यक परेका बखत Help 

Desk बाट, 
२. वस्तगुत संघ संगठन माफम त 

सामवुहक रूपमा माग भएका 
बखत 

 ननशलु्क सेवा 
शाखा 
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8 बक्यौता 
फर्छ्यौट 

१. करदाताको ननवेदन 

२. कर दाजखला भौचरको प्रनतनलवप 

३. वहसाब नमलान समायोिन गनुम पने 
भएमा सम्बजन्धत प्रमाण कागिात 
ननवेदन 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

 

ननशलु्क संकलन 
शाखा 

9 बेरुि ु
फर्छ्यौट 

१. बेरुि ुफछमयौटको लानग प्रमाण 
कागिात वा रािस्व दाजखला 
गरेको भौचर 

 ननशलु्क संकलन 
शाखा 

१० बैंक भौचर 
अद्यावनधक 

१. करदाताको ननवेदन, 
२. बैंक भौचर सक्कल प्रनत 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

ननशलु्क संकलन 
शाखा 

११ वफताम 
(Refund) 

१. कर वफताम परीक्षणका िममा 
कारोबार तथा कर वफताम दाबीसंग 
सम्बजन्धत प्रमाण कागिातहरू 

६० ददन 
नभत्र 

 

ननशलु्क कर 
पररक्षण 
शाखा 

१२ कर परीक्षण 
तथा 
अनसुन्धान 

१. कर परीक्षण तथा अनसुन्धानको 
लानग कारोवारसंग सम्बजन्धत 
प्रमाण कागिातहरू 

काननुमा 
तोवकए 
बमोजिम 

ननशलु्क कर 
पररक्षण 
शाखा 

१३ दताम खारेिी १. प्रारजम्भक दताम भएको ननकायबाट 
दताम खारेिीको पत्र, 

२. कायामलयबाट उपलमध हनुे ढाँचामा 
ररतपूवमकको दताम खारेिीको 
ननवेदन, 

३. सक्कल स्थायी लेखा नम्बर प्रमाण 
पत्र, 

४. दताम खारेिी कर पररक्षणका लानग 
कारोवारसंग सम्बजन्धत कागिात 
खाता, वही रािस्व, 

५. दाजखलाका प्रमाणहरू बाँकी 
बक्यौता भए फछमयौट भएको 
हनुपुन े

काननुमा 
तोवकए 
बमोजिम 
माग भए 
बमोजिम 
कागिात 
पेश भएमा 
पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

ननशलु्क सेवा 
शाखा 
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 १४ मू.अ.कर 
समायोिन 

 

१. सम्बजन्धत ननकायको पत्र, TDS र 
मू.अ.कर दाजखला प्रमाण 

२. खररद नबवि खाता, खररद र 
नबवि नबल 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

ननशलु्क संकलन 
शाखा 

१५ WPAN दताम 
 

१. सरकारी कायामलयको पत्र, 

अनलाइन प्रववष्ट गरेको सजममसन 
नं सवहतको फारम र कायामलयको 
छाप 

पालो 
प्रणालीको 
आधारमा 
तरुुन्त 

ननशलु्क सेवा 
शाखा 
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आन्तररक रािस्व कायामलय गल्छीको संगठन संरचना 

 

 

प 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रमखु कर अनधकृत  

एवं  

कायामलय प्रमखु 
प्रेमप्रकाश शाही 

करदाता सेवा शाखा 
कर अनधकृत  

बसन्त नेपाल 

कर संकलन/वफताम शाखा 
कर अनधकृत 

तलु्सीराम फुल्देल 

कर पररक्षण/अनसुन्धान शाखा 
कर अनधकृत 

टेकराि थापा 

१. ना.स.ु ववनोद रेग्मी 
२. ना.स.ु धन बहादरु थापा 
३. ना.स.ु रमेश थापा 
४. ना.स.ु गणेश बेल्वासे 

५. लेखापाल रािेन्र बहादरु खत्री 
६. क.अ. ददनलप नसंह कँुवर 

७. क.अ. रुरमजण अनधकारी 
८. ह.स.चा. सिुन शे्रष्ठ 

९. का.स.  राहलु लामा 
१०. का.स. ननममला शाही 
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आन्तररक रािस्व कायामलय, गल्छीको कममचारी वववरण 

  
नस.नं. पद कममचारीको नामथर  

1 प्रमखु कर अनधकृत श्री पे्रमप्रकाश शाही 9851352032 
2 कर अनधकृत श्री तलु्सीराम फुल्देल  

3 कर अनधकृत श्री टेकराि थापा  

4 कर अनधकृत श्री वसन्त नेपाल  

5 कम््यटुर अपरेटर ददनलप नसंह कँुवर  

6 कम््यटुर अपरेटर रुरमजण अनधकारी  

7 लेखापाल श्री रािेन्र बहादरु खत्री  

8 नायब सूमबा ववनोद रेग्मी  

9 नायब सूमबा श्री धन बहादरु थापा  

10 नायब सूमबा श्री रमेश थापा  

11 नायब सूमबा गणेश बेल्बासे  

12 हलकुा सवारी चालक सिुन शे्रष्ठ  

13 कायामलय सहयोगी श्री राहलु लामा  

14 कायामलय सहयोगी श्री ननममला शाही  

  कर संकलन शाखा 9851441016 

  करदाता सेवा शाखा 9851441017 

  कर पररक्षण तथा अनसुन्धान शाखा 9851441018 
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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा ननयमावलीको ननयम (३) 
बमोजिम प्रकाशन गररएको तै्रमानसक वववरणः 

ि.स. शीषमक वववरण 

१ ननकायको स्वरुप 
र प्रकृनत 

कर प्रणालीलाई शासन व्यवस्थाको मेरुदण्डको रुपमा नलइन्छ । सवल, सक्षम, 
सदुृढ कर प्रणालीका माध्यमबाट नै राज्य प्रभावकारी ढंगले सञ्चालन हनु,े ददगो 
आनथमक ववकास हानसल हनुे र सेवा प्रवाह प्रभावकारी भई सशुासन कायम हनु्छ । 
कर प्रणाली अन्तगमत कर नीनत, कर काननु, कर प्रशासन र करदाता समेवटएका 
हनु्छन ्। समय सापेक्ष अनसुारको कर नीनत, सरल कर काननु, इमान्दार करदाता, 
पारदशी एंव जिम्मेवार र व्यवसावयक कर प्रशासन कर प्रणालीका आधार हनु ्।यवह 
कुराहरुलाइ कायामन्वयन गनमको लानग नमनत २०७५ सालमा आन्तररक रािस्व 
कायामलय, कलंकीको मातहतमा धाददङ जिल्ला र नवुाकोट जिल्ला कायमक्षेत्र रहने 
गरी करदाता सेवा कायामलय गल्छीको स्थापना भइ सेवा प्रवाह भइरहेकोमा नमनत 
२०८२ साउन १ गते देखी साववकको करदाता सेवा कायामलय गल्छीको कायमक्षेत्र 
धाददङ, नवुाकोट र  रसवुा जिल्ला समेत थप गरी आन्तररक रािश्व कायामलय गल्छी 
सञ् चालनमा आएको छ । 

२ ननकायको काम, 
कतमव्य र 
अनधकार 

प्रमखु कायमहरु : 

करदाता सेवाहरु, 
कर संकलन र वफताम, 
कर परीक्षण तथा अनसुन्धान 

शाखागत कायम वववरणहरु ननकायबाट प्रदान गररने सेवाहरु उल्लेख गररएको छ। 
३ ननकायमा रहने 

कममचारी संख्या  
र कायम वववरण 

 कममचारीको  दरबन्दी वववरण  
ि.स. पद तह/शे्रणी सेवा  समहु दरबन्दी  पदपूती ररि 
१ प्रमखु 

कर 
अनधकृत 

रा.प.दिनतय नेपाल 
प्रशासन  

रािस्व १ १ 0 

२ कर 
अनधकृत 

रा.प. 
तनृतय 

नेपाल 
प्रशासन 

रािस्व 4 3 1 

३ नायव 
समुबा 

रा.प.अन. 
प्रथम 

नेपाल 
प्रशासन 

रािस्व ६ 5 १ 

४ कम््यटुर 
अपरेटर 

रा.प.अन. 
प्रथम 

नेपाल 
ववववध 

 2 2 0 
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५ ह.स.चा शे्रणी 
वववहन 

नेपाल 
ईजन्िननयररङ 

 1 १ 0 

5 का.स. शे्रणी 
वववहन 

नेपाल 
प्रशासन 

 २ २ 0 

 

४ ननकायबाट प्रदान 
गररने सेवा 

प्रमखु कायमहरु : 

क) करदाता सेवा शाखा  

• आयकर, मू.अ.कर, अन्त:शलु्क दताम गने, 
• व्यजिगत स्थायी लेखा नं प्रदान गन,े 
• आय वववरण, मलु्य अनभवृवि कर वववरण, अन्तः शूल्क वववरण दताम, 
• अन्तःशूल्क इिाित िारी र ननयमानसुार नववकरण 

• करदाता जशक्षा र अन्तकृया 
• करचिुा प्रमाणपत्र िारी गने, 
• आयकर, म.ुअ.कर , अन्तशलु्क वववरन पेश नगने करदातालाई वववरण 

पेश गनम अनरुोध गने, 
• दताम खारेिीको ननवेदन उपर Closed of Business (CB) भेररफाई गरी 

करपररक्षण तथा अनसुन्धान शाखामा पठाउने, 
• करदाताको अनभलेख अद्यावनधक, 
• कम््यटुर ववनलङ/वविक स्वीकृत ददने,  

• कर छुट संस्था दताम र नववकरण 

• कर सम्बन्धी िानकारीहरु SMS माफम त िानकारी गराउने, 
• अन्य आन्तररक रािस्व ववभागले तोकेका कायमहरु 

 

ख) संकलन तथा वफताम शाखाः 
• रािस्व संकलन 

• बक्यौता असलुी 
• बक्यौता वहसाब नमलान 

• बक्यौता दाजखला गनम अटेर गने करदात उपर काननुी कारवाही 
प्रकृया अबलम्बन 

• बेरुि ुव्यवस्थापन सम्बन्धी कायम 
• प्रशासकीय पनुरावेदन सम्बन्धी व्यवस्थापन 

• RAS र RIMS को ववश्लेषण र व्यवस्थापन 

• भिुानी सम्बन्धी वववरण अद्यावनधक गने, 
ग) कर परीक्षण तथा अनसुन्धान 
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• ववभागले तोकेको िोजखम सचुकको आधारमा करदाता छनौट गरी 
पूणम कर पररक्षण र अनसुन्धान गने, 

• ववभागले तोकेको िोजखम सचुकको आधारमा करदाता छनौट गरर 
Current Year Assessment-CYA (चाल ुबषम कर पररक्षण गने) 

• अग्रीम कर कट्टी पररक्षण 

• दताम खारेिी परीक्षण र खारेिी 
• बिार अनगुमन सम्बन्धी कायम, 
• ववभागले तोकेको अन्य कायमहरु 

५ सेवा प्रदान गने 
ननकायको शाखा 
र जिम्मेवार 
अनधकारी 

शाखागत रुपमा  हनुे कायमहरुको जिम्मेवारी सम्बजन्धत शाखाको कर अनधकृत 
माफम त प्रमखु कर अनधकृत । 

 

६ सेवा प्राप्त गनम 
लाग्ने दस्तरु र 
अवधी 

सेवाग्राहीले प्राप्त गने सेवाको सन्दभममा लाग्ने समय, लागत र जिम्मेवार अनधकृत 
तोकी नागररक बढापत्रमा उल्लेख गररएको छ। 

७ ननणमय गने 
प्रकृया र 
अनधकारी 

शाखागत रुपमा गररनपुने कायमको कर अनधकृत माफम त प्रमखु कर अनधकृत 

८ ननणमय उपर 
उिरुी सनु् ने 
अनधकारी 

प्रमखु कर अनधकृत र कायामलयको ननणमयको सम्बन्धमा आन्तररक रािस्व ववभाग 
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९ सम्पादन गरेको 
कामको वववरण 

आन्तररक रािस्व कायामलयको ववनभन्न शाखाहरुले सम्पादन गरेका यो तै्रमानसक 
गरेका वववरणहरु 

क. करदाता सेवा तफम  
पररसचुक आ.व. २०८२।८३ 

(बैशाख देखी 
असारसम्म) 

२०८ ३ असार 
मसान्त सम्म 

व्यजिगत स्थायी लेखा नम्बर दताम संख्या 2121 60177 
स्थायी लेखा नम्बर दताम संख्या 794 52266 

मूल्य अनभवृवि करमा दताम संख्या 99 4911 

अन्तःशलु्क इिाित संख्या (दताम) 27 2337 

ववथहोल्डर स्थायी लेखा नम्बर दताम 
सख्या 

59 1422 

 

ख. अन्य कायमगत पररसचुक तफम ः 
पररसचुक २०८३ असार मसान्त सम्म 

रतु कर पररक्षण संख्या ४५ 

प्रारजम्भक अनसुन्धान संख्या 6 
ववस्ततृ अनसुन्धान संख्या 0 

बिार अनगुमन संख्या 205 
अवैध मददरा कारोबार अनगुमन 
संख्या 

31 

करदाता भ्रमण संख्या 71 

करदाता जशक्षा संख्या 9 

दताम खारेिी (हालको) 28 
दताम खारेिी ( परुानो) 135  

१० सञ्चालन गरेको 
कायमिम र 
सोको प्रगती 
वववरण 

रािस्व संकलन रकम रु हिारमा 

प्रकार 

२०८३ 
बैशाख देखी 

असार 
मवहनासम्म ( 
रु हिारमा) 

आ.व. २०८२/८३ असार मसान्त सम्म (रु 
हिारमा) 

 

समूह  
िम्मा संकलन िम्मा लक्ष्य िम्मा संकलन प्रनतशतमा 



13 
 

आयकर 336817 1070577 843481 78।७९ 

घरबहाल 
कर 

6346 19742 15878 80।४३ 

मयाि 9014 ८१२३६ ४६०७६ ५६।७२ 

म.ुअ.कर 175676 ७२७०२२ ५३१८८० ७३।१६ 

अन्तःशलु्क 100355 २२२९०६ ३६२५५५ १६२।६५ 

अन्य 4769  १९०८१  

जम्मा 632959 २१२१४८३ १८१८९५२ ८५।७४ 
 

११ सूचना अनधकारी 
र प्रमखुको नाम 
र पद 

सूचना अनधकारी :  श्री तलु्सीराम फुल्देल, कर अनधकृत 

प्रमखु : श्री प्रेमप्रकाश शाही, प्रमखु कर अनधकृत 

१२ ऐन, ननयम, 
ववननयम वा 
ननदेजशकाको 
सूची 

• आयकर ऐन २०५८, आयकर ननयमावली २०५९ 

• मूल्य अनभवृवि कर ऐन २०५२, मूल्य अनभवृवि कर ननयमावली २०५३, 
• अन्तः शलु्क ऐन २०५८, अन्तः शूल्क ननयमावली २०५९ 

• आनथमक कायमववनध तथा ववजत्तय उत्तरदावयत्व ऐन २०७६  र ननयमावली 
२०७७ 

• सावमिननक खररद ऐन २०६३,  सावमिननक खररद ननयमावली २०६४ 

• मददरा ऐन २०३१ र मददरा ननयमावली (संशोधन सवहत), २०३३ 

• आयकर ननदेजशका (संशोधन सवहत), २०६६ 

• मलु्य अनभवृवि कर ननदेजशका (संशोधन सवहत), २०६९ 

• अन्त शलु्क ननदेजशका (संशोशन सवहत), २०६८ 

• ववद्यनुतय वविक सम्बन्धी ननदेजशका, २०७४ (सशोधन सवहत) 

• पजुिगत लाभकर सम्बन्धी ननदेजशका (संशोधन सवहत), २०७२ 

• हस्तान्तरण मूल्य सम्बन्धी ननदेजशका, २०८१ 

• ववलानसता शलु्क सम्बन्धी कायमववनध, २०८१ 

• आनथमक ऐन २०८२।८३ 
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१३ आम्दानी, खचम 
तथा आनथमक 
कारोबार 
सम्बन्धी 
अद्यावनधक 
वववरण 

कायामलयको बावषमक बिेट तथा प्रगनतको अवस्था  

क. चालतुफम  (ब.उ.जश.न. ) 305040123 

िम्मा बिेट रु हालसम्मको खचम बाँकी ववजत्तय प्रगती 
(प्रनतशत) 

21629000 14270829।९४ 7358170।०६ 65।98 % 

ख. पुँिीगत तफम  (ब.उ.जश.न) ३०५०४०१२४ 

िम्मा बिेट  हालसम्मको खचम बाँकी ववत्तीय प्रगती ( प्रनतशत) 

५६४०००० ५२६३९२५ 376075 93।३३% 
 

१४ तोवकए 
बमोजिमको अन्य 
वववरण 

- 

१५ वेवसाइट भए 
सोको वववरण 

https://ird.gov.np/office/inlandrevenueofficegalchhi/ 

१६ वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गनम तोवकएको समयावधी 
१७ सूचना माग 

सम्बन्धी ननवेदन 
र सो उपर 
ददएको सूचना 
ददइएको ववषय  

कायामलयबाट िारी गनुम पने सूचनाहरु कायामलयको वेवसाइट माफम त र कायामलयको 
सूचना पाटीमा टास गने गररएको । 

 

 

 


