
नेपाल सरकार 

सञ् चार तथा सूचना प्रविधि मन्त्रालय 

हलुाक सेिा विभाग 

        जिल्ला हलुाक कायाालय, तेह्रथमु 
कायारत कमाचारीको वििरण 

क्र.सं. पद दरबन्त्दी  स्थायी करार ररक्त कैवियत 

1 हलुाक अधिकृत 1 0  0 1 
 

2 नायब सबु्बा 1  1 0 0 
 

3 खररदार 9  4 0 5 
 

4 
 

सहलेखापाल  
1 1  0 0 

 

4 हल्कारा 13  1 12 0 
 

5 हलुाकी 13  6 7 0  

6 ह.स.चा. 0  0 0 0 
 

7 कायाालय सहयोगी 2 1  1 0 
 

नोट अन्त्य पद भए थप गरेर वििरण लेख्न।े 

मातहतका हलुाक कायाालयहरुको वििरण 

क्र.सं. कायाालयको नाम परुा ठेगाना PITS संचालन 
भए/नभएको 

1 हलुाक कायाालय छथर छथर गाउँपाधलका -2 शकु्रबारे   भएको 
2 हलुाक कायाालय लालीगुरँास लालीगुरँास नगरपाधलका -1 िसन्त्तपरु  भएको 
3 हलुाक कायाालय मेन्त्यायेम मेन्त्यायेम गाउँपाधलका -1 मोराहाङ  भएको 
4 हलुाक कायाालय िेदाप िेदाप गाउँपाधलका-1 धसम्ले भएको 
5 हलुाक कायाालय आठराई  आठराई गाउँपाधलका-1 संक्रान्त्तीबिार भएको 

नोट थप भए थप गरेर वििरण लेख्न।े 

मातहतका अधतररक्त हलुाकहरुको वििरण 

क्र.सं. वििरण संख्या कैवियत 

1. अधतररक्त हलुाक कायाालय 17 सबैलाई पाधलका हलुाकमा काम गना लगाइएको 
2. हलुाक प्रधतधनधि 6 
3. पर वितरक 12 



4. डाँकबाहक 16 
 

आ.ि. 2081/82 को हलुाक िस्त ुदताा वििरणः 

 
 

आ.ि. 2081/82 को हलुाक िस्त ुआयात वििरणः 

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

जि.ह.ुका./ह.ुका./अ.ह.ु मा 
भएको दताा (आन्त्तररक) 

विदेशको लाधग दताा भएको 
(िैदेजशक) 

कैवियत 

क. सािारण जचठी 574 0  
रजिष्ट्री जचठी 3866 3  
बीमा जचठी 0 0  
साना पाकेट 00 0  
हलुाक दताा 0 0  
समाचार 
परपधरका 

2 0  

अन्त्िा सावहत्य 0 0  
बकु पोष्ट, छापा 
कागि 

29 0  

ख. पधुलन्त्दा 27 0  
ग. EMS By Land 0 0  

EMS By Air 0 0  
िम्मा 4498 3  

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

आफ्नो जिल्लाधभर वितरणको 
लाधग अन्त्य जिल्लाबाट प्राप् त 
भएको 

आफ्नो जिल्लाधभर वितरणको 
लाधग विदेशबाट प्राप् त भएको 
(िैदेजशक) 

कैवियत 

क. सािारण जचठी 433 27  
रजिष्ट्री जचठी 2032 31  
बीमा जचठी 0 0  
साना पाकेट 0 0  
हलुाक दताा 0 0  
समाचार 
परपधरका 

743 0  

अन्त्िा सावहत्य 0 0  
बकु पोष्ट, छापा 
कागि 

118 0  

ख. पधुलन्त्दा 20 0  
ग. EMS By Land 0 0  

EMS By Air 0 0  
िम्मा 3346 35  



 

आ.ि. 2081/82 को हलुाक िस्त ुधनयाात वििरण: 

 

आ.ि. 2081/82 को हलुाक िस्त ुवितरण वििरणः 

विद्यमान आन्त्तररक डाकँरेखा 

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

आफ्नो जिल्लामा दताा भई 
अन्त्य जिल्ला हलुाकको लाधग 
चलान भएको (आन्त्तररक) 

आफ्नो जिल्लामा दताा भई 
विदेशको लाधग धनयाात भएको 
(िैदेजशक) 

कैवियत 

क. सािारण जचठी 358 0  
रजिष्ट्री जचठी 3080 3  
बीमा जचठी 0 0  
साना पाकेट 0 0  
हलुाक दताा 0 0  
समाचार 
परपधरका 

2 0  

अन्त्िा सावहत्य 0 0  
बकु पोष्ट, छापा 
कागि 

29 0  

ख. पधुलन्त्दा 21 0  
ग. EMS By Land 0 0  

EMS By Air 0 0  
िम्मा 3493 3  

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

आफ्नै जिल्लामा दताा 
भई जिल्लाधभर नै 
वितरण भएको 

अन्त्य जिल्लाबाट 
प्राप् त भई वितरण 
भएको 

विदेशबाट प्राप् त 
भई वितरण 
भएको 

कैवियत 

क. सािारण जचठी 216 405 21  
रजिष्ट्री जचठी 786 1886 20  
बीमा जचठी     
साना पाकेट     
हलुाक दताा     
समाचार 
परपधरका 

2 743   

अन्त्िा सावहत्य     
बकु पोष्ट, छापा 
कागि 

0 114   

ख. पधुलन्त्दा 6 20   
ग. EMS By Land     

EMS By Air     
िम्मा 1576 3010 34  



क्र.सं डाकँरेखा िम्मा वक मी सािन कैवियत 

1 
जिल्लाबाट- हलुाक कायाालय 
लालीगरुाँस 

26 धतनिरेु बस 
  

2 
हलुाक कायाालय लालीगरुाँस-हलुाक 
कायाालय छथर 

26 पैदल 
  

3 
जिल्लाबाट – हलुाक कायाालय 
मेन्त्यायमे 

26 पैदल 
  

4 
जिल्लाबाट-हलुाक कायाालय िेदाप र 
हलुाक कायाालय आठराई 

80 पैदल 
  

बाह्य डाक रेखा 

क्र.सं डाकँरेखा िम्मा वक मी सािन कैवियत 

1 

जिल्ला हलुाक कायाालयबाट – जिल्ला 
हलुाक कायाालय िनकुटा,जिल्ला हलुाक 
कायाालय सनुसरी, हलुाक धनदेशनालय 
विराटनगर 

350 धतनिरेु बस 

  

2 
जिल्लाबाट- जिल्ला हलुाक कायाालय 
पाँचथर ताप्लेिङु 

100 गाडी  
 स्टािको 
गाडी 

 

लोक कल्याणकारी विज्ञापनको रकम भकु्तानी सम्बन्त्िी वििरण 

 
क्र.सं. पधरकाको प्रकार पधरका संख्या आ.ि. 2080/81 को िम्मा भकु्तानी रकम 

1 दैधनक/साप्तावहक/माधसक/रैमाधसक 0 0 
 

क्र.सं. विद्यतुीय सञ् चार 
माध्यम 

संख्या आ.ि. 2081/82 को िम्मा भकु्तानी रकम 

1 एि एम/टेधलधभिन 3 341,863.00 
 

 

सञ् चार तिा को वििरण 

 

प्रकार आ.ि. 2081/82 मा दताा भएको 
संङ्खाय 

आ.ि. 2081/82 मा 
नविकरण भएको संङ्खाय 

कैवियत 

अनलाईन 0 0  

प्रसे प्रधतधनधि 0 0  

एि.एम. रेधडयो 0 3  

केबलु 0 0  

पधरका 0 0  

रािस्िको वििरण 

• आ.ि. २०79/०८0 को रािस्िः 539531 



• आ.ि. २०80/०८1 को रािस्िः 829818.07 (गत आ.ि.मा िनादेश बापतको 
रकम िम्मा गररएकाले बवि रकम देजखएको ) 

• आ.ि. २०81/०८2 को रािस्िः 537361.00 

क्र.सं. वििरण 

आ.ि. 
२०80/०८1 
को रािस्ि 

आ.ि. 
२०81/०८2 को 

रािस्ि 

कैवियत 

१ वटकट विवक्र 354611।- 359849।-  

2 बैदेजशक पाशाल 0 0  

3 द्रतु डाक सेिा 0 0  

4 बारकोड आम्दानी 106980 118802।-  

5 रेधडयो एिएम टेधलधभिन  2500।- 0  

6 भण्सार महशलु 270 5008.00।-  

7 बेरुि ु 44128.06 9202.00।-  

8 अन्त्य रािस्ि 292774.07 44500.00।-  

  िम्मा 829818.07 537361.00।-  

 

खचाको वििरण 

क्र सं आ.ि. खचा खचा 

२ 2080/81 
चाल ु 65.04 

पुिँीगत 97.99 

३ 2081/82 
चाल ु 74.50 
पुिँीगत 89.87 

 

बेरुिकुो अिस्था  

आ.ि. 
2080/81सम्मको 
िम्मा बेरुि ु

आ.ि. 2081/82 
मा िछायौटा रकम 

िछायौटाका लाधग 
लेजख पठाएको 

िछायौटा (%) 

655132.20।- 0।- 476839।- 0 
 

जिल्ला हलुाक कायाालयको भौधतक अिस्था 

कायाालयको ठेगाना छाना भिनको अिस्था 



(नपा/गापा िडा नं ) भिनको 
स्िाधमत्ि 

(टीन, 

िलान ) 

कोठा 
संख्या 

(उपयकु्त/ममात गनापने/नयाँ 
बनाउनपुने ) 

जिल्ला हलुाक कायाालय तेह्रथमु आफ्न ै टीन 10  ममात गनुापने 

 

मातहतका हलुाक कायाालयको भौधतक अिस्था 

आफ्नै भिनमा भएको 
हलुाक कायाालयको 
नाम 

भाडामा 
संचालन 
भएको हलुाक 
कायाालयको 
नाम 

बावषाक भाडा 
रकम 

िग्गा भई 
भिन नभएका 
हलुाक 
कायाालयको 
संङ्खया 

भिन ममात 
गनुापने हलुाक 
कायाालयको 
नाम  

भिन नया ँबनाउन ुपने 
हलुाक कायाालयको नाम  

हलुाक कायाालय छथर 
गाउँपाधलका-2 शकु्रबारे 

हलुाक 
कायाालय 
लालीगुरँास -
2 िसन्त्तपरु  

10000 2 हलुाक 
कायाालय 
छथर 
गाउँपाधलका-
2 शकु्रबारे 

हलुाक कायाालय 
लालीगुरँास -2 िसन्त्तपरु 

हलुाक कायाालय 
मेन्त्यायेम 
गाउँपाधलका-1 
मोराहाङ 

हलुाक 
कायाालय 
आठराई 
गाउँपाधलका 
-1 
संक्रान्त्तीबिार 

10000 हलुाक 
कायाालय 
आठराई 
गाउँपाधलका 
-1 
संक्रान्त्तीबिार 

हलुाक कायाालय आठराई 
गाउँपाधलका -1 
संक्रान्त्तीबिार 

हलुाक कायाालय 
िेदाप गाउँपाधलका -
1 पोक्लािाङ 

 

 हलुाक 
कायाालय 
िेदाप 
गाउँपाधलका 
-1 
पोक्लािाङ 

 

 

हाल प्रयोि विवहन रहेका हलुाक कायाालय भिनको वििरणः 

अधतररक्त हलुाक कायाालय पौँठाक तेह्रथमु सबै िस्तापाताले बनेको आफ्नै िग्गामा ।  

 

कायाालयमा रहेका सिारी सािनको अिस्था 

सिारी सािनको नाम अिस्था कुन प्रयोिनका लाधग प्रयोग भएको 



िम्मा 
संङ्या 

चाल ु ममात 
गनुापने  

धललाम 
गनुापने 

मोटरसाइकल 4 1 2 1 डाँक पररिहन तथा हलुाक िस्त ु
वितरणमा प्रयोग भइरहेको । 

आफ्नै पहलमा भएका अन्त्य कायाहरु 

• मातहतका सबै पाधलका हलुाक कायाालयमा pits सूचारु भएको । 

• डाँक आदान प्रदान तथा हलुाक िस्त ुवितरणमा प्राथधमकता ददएको । 

• pits रािस्ि लाई तरुुन्त्तै िम्मा गने व्यिस्था धमलाएको ।  

• हलुाक कायाालय िेदाप गाउँपाधलका तेह्रथमुमा रहेको जिणाभिन ममातसंभार गरर भाडामा 
रहेकोलाई आफ्नै भिनमा सारीएको । 

• कायाप्रणालीका आिारमा कमाचारी व्यिस्थापन प्रणाली अपनाएको । 

 

समस्याहरु  

• pits धसस्टमा समस्या  

• हलुाक िस्त ुडेधलभरीमा समस्या (परुा ठेगानाको अभाि) 

 

समािानका उपाए तथा सझुािहरु  

• समस्या समािान विधिबाट कायाालयका समस्याहरु समािान गने । 

• pits ptms pims िस्ता प्रणालीहरु आिश्यकता सँगै अद्यािधिक गदै िाने ।  

• pits मा ररपोवटाङ र इजन्त्ि धसस्टम तथा इधडट धसस्टममा सिुार गनुापने ।  

• कमाचारीलाई उसले गरेको कामको आिारमा परुस्कार र दण्डको भाधगदार बनाइन ुपने ।  

• कायामा लगाउँदा आिश्यक ताधलमा धसकाएपधछ मार िाँट जिम्मा ददने व्यिस्था धमलाउने 
।  

• हलुाक कायाालयमा भएका िनशजक्त वटकाइराख्न आिश्यक पहल गने । 


