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कोशी Ĥदेश सरकारƮारा Ĥकािशत 

खÖड ९) ǒवराटनगर, नेपाल, साउन १६ गते, २०८२ साल (अǓतǐरƠाǋ १५ 

भाग ३ 
कोशी Ĥदेश सरकार 

ǒवराटनगर, नपेाल 

मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको  
सूचना 

कोशी Ĥदेश सरकारको लेटरÜयाड र छापको Ĥयोग सàबÛधी åयवèथा 
देहाय बमोिजम रहेको åयहोरा जानकारȣको लाǓग Ĥकािशत गǐरएको छ। 
 
 
 

Ĥदेश राजपğ 



खÖड ९) अǓतǐरƠाǋ १५ Ĥदेश राजपğ भाग ३ ǓमǓत २०८२।०४।१६ 

 

2 
 

कोशी Ĥदेश अÛतग[तका मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लयहǾको 

लेटरÜयाड र छापको Ĥयोग सàबÛधी åयवèथा 

१. कोशी Ĥदेश अÛतग[तका मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लयको 

लेटरÜयाड A4 साइजको कागजमा नेपालȣमा कालȣमाटȣ फÛट 

(Unicode Bold Font) Ĥयोग गनȶ, लेटरÜयाडको माǓथãलो 

भागमा लेिखने "कोशी Ĥदेश सरकार" को फÛट साइज १२, 

मÛğालयको लेटरÜयाडको हकमा मÛğालयको नामको फÛट 

साइज २0, काया[लयको हकमा तालकु मÛğालयको नामको 

फÛट साइज १४ र काया[लयको नामको फÛट साइज २0 हनु े

र सो भÛदा तल लेिखने मÛğालयको हकमा ǒवराटनगर, नेपाल 

र अÛय Ǔनकाय/काया[लयको हकमा सàबिÛधत èथानको 

ठेगानाको फÛट साइज १२ हनेु तथा काया[लयको ठेगाना 

लेटरÜयाडको Ǔबचमा लेơ,े पğ सÌÉया, चलानी नàबर र ǓमǓत 

फÛट साइज १२ मा लेơ ेर काया[लयको फोन नàबर एवं इमेल 

ठेगाना लेटरÜयाडको पछुारमा फÛट साइज ११ मा लेơ।े 

२. कोशी Ĥदेश अÛतग[तका मÛğालय/Ǔनकाय/काया[लयको 

लेटरÜयाड A4 साइजको कागजमा अÌĒजेीमा Times New 

Roman (Bold) फÛट Ĥयोग गनȶ, लेटरÜयाडको माǓथãलो भागमा 

लेिखने Government of Koshi Province को फÛट साइज १२, 

मÛğालयको लेटरÜयाडको हकमा मÛğालयको नामको फÛट 

साइज १६ (Uppercase/Capital Letter), काया[लयको हकमा 

तालकु मÛğालयको नामको फÛट साइज १४ र काया[लयको 

नामको फÛट साइज १६ हनेु र सो भÛदा तल लेिखने 
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मÛğालयको हकमा Biratnagar, Nepal र अÛय Ǔनकाय/ 

काया[लयको हकमा सàबिÛधत èथानको ठेगाना (अÌĒजेीमा) को 

फÛट साइज १२ हनेु तथा काया[लयको ठेगाना लेटरÜयाडको 

Ǔबचमा लेơ,े Ref. no. र Date फÛट साइज १२ मा लेơ ेर 

काया[लयको फोन नàबर एवं इमेल ठेगाना लेटरÜयाडको पछुारमा 

फÛट साइज १० मा लेơ।े 

३. काया[लयको छापको नमनुा अनसूुची-१ बमोिजम हनेुछ। 

४. काया[लयको नेपालȣ लेटरÜयाडको नमनुा अनसूुची-२ बमोिजम 

हनेुछ। 

५. काया[लयको अÌĒजेी लेटरÜयाडको नमनुा अनसूुची-३ बमोिजम 

हनेुछ। 
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अनसूुची-१ 
काया[लयको छापको नमनुा 

 
 
  

छापको नमनुा (नपेालȣ) छापको नमनुा (अÌĒजेी) 
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अनसूुची-२ 
नपेालȣ लेटरÜयाडको नमनुा 
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अनसूुची-३ 
अÌĒजेी लेटरÜयाडको नमनुा 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

èवीकृत ǓमǓत: २०८२।०४।१६ 

      

कोशी Ĥदेश सरकार, आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय,  

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगरमा मǑुġत। 
website: moial.koshi.gov.np 

आ£ाले, 
राज ुĤसाद गरुागाई 

Ĥदेश सिचव 


