
नेपाल सरकार 
®म, रोजगार तथा सामािजक सरु±ा मÆýालय 
®म तथा ÓयवसायजÆय सरु±ा िवभाग 

®म तथा रोजगार कायाªलय 
धनगढी‚ कैलाली 

 

 

नागåरक बडापý 
ø.सं. ÿदान गåरने सेवाको 

िकिसम 

पेश गनुªपन¥ आवÔयक कागजातहŁ सÌबिÆधत शाखा लाµने 

शुÐक 

(रकम) 

सेवा सÌपÆन हòन 

लाµने अविध 

सÌबिÆधत 

अिधकारी/ िनणªय 

गन¥ अिधकारी 

गुनासो सुÆने 

अिधकारी 

१.  ÿितķान Öतरको ůेड यिुनयन 

दताª/ निवकरण 

१. ůेड यिुनयन िनयमावली, २०५० को अनसूुची-१ ढाँचामा िनवदेन 

२. फाराम १ Öवीकारोिĉको नामावली 

३. फाराम २ कायªसिमितका पदािधकारीहŁको नामावली 

४. फाराम ३ कायªसिमितल ेगरेको िनणªय 

५. फाराम ४ अि´तयारीनामा 

६. फाराम ५ कामदारको िववरण ÿमािणत गन¥ फाराम 

उÐलिेखत कागजातहŁ ILMIS मा समेत अनलाइन िनवेदन गनुªपन¥ ।  

ÿशासन तथा रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

नयाँ दताª Ł. 

१५०।– 

निवकरण Ł. 

७५।- 

आवÔयक ÿकृया 

र कागजात 

पगुेको १५ िदन 

िभý 

नायब सÊुबा, शाखा 

अिधकृत/ 

पि¼जकािधकारी 

कायाªलय ÿमखु 

२.  ®िमक आपिूतªकताª 

इजाजतपý ÿदान/ निवकरण 

१. ®म िनयमावलीको िनयम २७ (१) सँग सÌबिÆधत अनसूुची ७ को 

ढाँचामा िनवदेन र सो ढाँचामा उÐलेख भए बमोिजमका आवÔयक 

कागजातहŁ । 

२. निवकरणको हकमा ®म िनयमावलीको िनयम ३० र ३१ मा तोिकएका 

कागजात सिहत िनवेदन र उÐलेिखत कागजातहŁ ILMIS मा समते 

अनलाइन िनवेदन गनुªपन¥ 

ÿशासन तथा रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

नयाँ दताª Ł. 

१०,०००।– 

निवकरण Ł. 

५०००।- 

आवÔयक ÿकृया 

र कागजात 

पगुेको १५ िदन 

िभý 

नायब सÊुबा, शाखा 

अिधकृत/ कायाªलय 

ÿमखु 

कायाªलय ÿमखु 

३.  आिधकाåरक ůेड यिुनयनको 

िनवाªचन/ आिधकाåरक ůेड 

यिुनयनको ÿमाणपý ÿदान 

१. कुनै ÿितķानमा एक माý ůेड यिुनयन दताª भई ३ मिहनासÌम अकō ůेड 

यिुनयन दताª नभएमा आिधकाåरकताको ÿमाणपý पाउन िनवेदन िदन े। 

२. दईु वा दईुभÆदा बढी ůेड यिुनयन सिøय रहकेो ÿितķानमा 

पि¼जकािधकारीले िनवाªचन गराउन े। 

ÿशासन तथा रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

िन:शÐुक कायªिविध 

अनसुार 

नायब सÊुबा, शाखा 

अिधकृत, 

पि¼जकािधकारी  

कायाªलय ÿमखु 



नेपाल सरकार 
®म, रोजगार तथा सामािजक सरु±ा मÆýालय 
®म तथा ÓयवसायजÆय सरु±ा िवभाग 

®म तथा रोजगार कायाªलय 
धनगढी‚ कैलाली 

 

उÐलिेखत कागजातहŁ ILMIS मा समेत अनलाइन िनवेदन गनुªपन¥ । 

४.  ®म सÌबÆधी Óयिĉगत/ 

सामिुहक उजरुी 

१. ®म काननूसगँ सÌबिÆधत िववादको दावी वा उजरुीको िवÖततृ िववरण 

सिहतको िनवेदन र दावी ÿमािणत हòने सÌबिÆधत कागजातहŁ । 

२. सामिुहक मागदावी/ उजरुीको हकमा सामिुहक सौदाबाजी सिमितल े

ÿितķानमा सामिुहक मागदावी पेश गरी ÿितķानबाट सोको लािग सात 

िदन िभý वाताªमा नबोलाएमा वा वाताªबाट समाधान नभएमा सो ÿितķान 

सम± पशे गरेको मागदावीको ÿितिलिप पý सिहत सामिुहक मागदावीको 

िनवेदन 

उÐलिेखत कागजातहŁ ILMIS मा समेत अनलाइन िनवेदन गनª सिकन े 

ÿशासन तथा रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

Ł. १० को 

िटकट 

२१ िदन िभý 

सामिुहक 

मागदावीका लािग 

३० िदन(उजरुीकताª 

र ÿितķानको 

आपसी सहमतीका 

आधारमा समय 

थप हòन स³न े

नायब सÊुबा, शाखा 

अिधकृत/ कायाªलय 

ÿमखु 

कायाªलय ÿमखु 

५.  ÿितķान िनरी±ण, बाल®म 

िनरी±ण र सोसगं सÌबिÆधत 

कायªहŁ 

१. कायाªलयबाट िनयिमत Łपमा भईरहने 

२. िनरी±ण हòनपुन¥ Óयहोरा उÐलेख गरी उजरुी/ िनवेदन िदन े

ÿशासन तथा रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

िनरÆतर िनरÆतर नायब सÊुबा, शाखा 

अिधकृत/ कायाªलय 

ÿमखु 

कायाªलय ÿमखु 

६.  िबल भĉूानी, राजÖव 

बुझाउन,े धरौटी रा´न,े 

करकĘी ÿमािणत गन¥ र यी 

िवषय समं सÌबिÆधत सेवाहŁ 

१. सÌबिÆधत िवषयसंग आवÔयक ÿयाªĮ आधारभतू कागजातहŁ आिथªक ÿशासन शाखा िनरÆतर िनरÆतर लेखापाल/ कायाªलय 

ÿमखु 

कायाªलय ÿमखु 

७.  बोइलर/ ÿेसर भेसल जाँच 

तथा स¼चालन इजाजतपý 

ÿदान 

ÿितķानमा जिडत बोइलर, ÿशर भेसल सÌबÆधी िववरण खÐुने 

कागजातहŁसिहत ÿÂयेक आ.व. को सŁुवातमा जाँच तथा इजाजतपý 

ÿदान गåरिदनका लािग िनवदेन । 

®म सÌबÆध तथा 

ÓयवसायजÆय सरु±ा शाखा 

िनयमानसुार 

Ł. १० को 

िटकट 

जाँच भएको िमित वा 

सोको भोिलपÐट 

मेकािनकल सपुर 

भाइजर/ कारखाना 

िनरी±क 

कायाªलय ÿमखु 

८.  ÿितķानहŁमा ÓयवसायजÆय 

सरु±ाको अवÖथा िनरी±ण, 

ऐन, िनयम बमोिजम 

तोिकएको सरुि±त कायªÖथल 

१. कायाªलयबाट िनयिमत Łपमा भइरहने । 

२. िनरी±ण हòनपुन¥ Óयहोरा उÐलेख गरी उजरुी/ िनवेदन िदन े

®म सÌबÆध तथा 

ÓयवसायजÆय सरु±ा शाखा 

िन शÐुक िनरÆतर मेकािनकल सपुर 

भाइजर/ कारखाना 

िनरी±क 

कायाªलय ÿमखु 



नेपाल सरकार 
®म, रोजगार तथा सामािजक सरु±ा मÆýालय 
®म तथा ÓयवसायजÆय सरु±ा िवभाग 

®म तथा रोजगार कायाªलय 
धनगढी‚ कैलाली 

 

र वातावरण कायम गनª 

लगाउन े

९.  कमªचारी ÿशासन, दताª, 

चलानी, सचूना उपलÊध 

गराउन ेर कायाªलय सँग 

सÌबिÆधत िविभÆन िसफाåरस 

िवषयसगँ सÌबिÆधत आवÔयक कागजातहŁ ÿशासन तथा रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

(ÿशासन) 

िनयमानसुार आवÔयक ÿकृया र 

कागजात पगुेमा ३ 

िदनिभý 

नायब सÊुबा/ शाखा 

अिधकृत/ कायाªलय 

ÿमखु 

कायाªलय ÿमखु 

१०.  वैदिेशक रोजगार पनु: ®म 

Öवीकृती/ ®म Öवीकृती 

नवीकरण 

अनलाइन िनवदेनसाथ पेश गनुªपन¥ कागजातहŁ 

१. FEIMS  माफª त अनलाइन िनवेदन 

२. Ìयाद रहकेो राहदानी 

३. Ìयाद रहकेो िभसा/  Residence Card 

४. अिघÐलो ®म Öवीकृती, रोजगारदाता पåरवतªन गरेकोमा रोजगार सÌझौता 

५. वैदिेशक रोजगार Ìयादी बीमा, सामािजक सरु±ा कोष, कÐयाणकारी 

कोषमा रकम जÌमा गरेको िनÖसा । 

६. अवÖथा र ÿकृित अनसुार नेपाल सरकारले तोकेका र अÆय आवÔयक 

कागजातहŁ 

७. घरेल ुकामदारको हकमा तोिकएको मलुुकको लािग सÌबिÆधत मलुकु हने¥ 

नेपाली दतुावास वा िनयोगको िसफाåरस पý 

८. िनजको वा पåरवारको बैक खाता नÌबर, सÌपकª  नÌबर र ईमेल ठेगाना 

९. Öवघोषणा पý 

वैदिेशक रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

िन: शÐुक सÌपणूª ÿकृया र 

आवÔयक 

कागजात परुा 

भएमा टोकनकै 

िमितको िदनमा 

भाषा अनवुादक/ 

कÌÈयटुर अपरेटर/ 

नायब सÊुबा/ शाखा 

अिधकृत 

कायाªलय ÿमखु 

११.  Óयिĉगत ®म Öवीकृित नया ँ अनलाइन िनवदेनसाथ पेश गनुªपन¥ कागजातहŁ 

१. FEIMS  माफª त अनलाइन िनवेदन 

२. Ìयाद रहकेो राहदानी 

३. Ìयाद रहकेो िभसा/  Residence Card 

४. सÌझौता पý, Job Offer Letter रोजगारदाता कÌपनीबाट इमेल माफª त 

वैदिेशक रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

िन: शÐुक सÌपणूª ÿकृया र 

आवÔयक 

कागजात परुा 

भएमा टोकनकै 

भाषा अनवुादक/ 

कÌÈयटुर अपरेटर/ 

नायब सÊुबा/ शाखा 

अिधकृत 

कायाªलय ÿमखु 



नेपाल सरकार 
®म, रोजगार तथा सामािजक सरु±ा मÆýालय 
®म तथा ÓयवसायजÆय सरु±ा िवभाग 

®म तथा रोजगार कायाªलय 
धनगढी‚ कैलाली 

 

®म कायाªलयको इमेलमा ÿाĮ भएको हòनपुन¥ तर खाडी मलुकुहŁको 

हकमा सÌबिÆधत मलुकु हने¥ नेपाली दतुावास/ िनयोगबाट िभसा र करार 

पý ÿमािणकरण गराउनपुन¥ तर पिहल े®म Öवीकृित निलइ गएका र हाल 

िबदामा नपेाल आएर फिकª नेको हकमा रोजगार करारपý 

५. वैदिेशक रोजगार Ìयादी बीमा, सामािजक सरु±ा कोष, बैदिेशक रोजगार 

कÐयाणकारी कोषमा रकम जÌमा गरेको िनÖसा, िनरोिगताको ÿमाणपý, 

अिभमखुीकरण ÿमाणपý, रोजगारमलुक सीप िवकास तािलम कायªिविध 

२०७५ मा उÐलिेखत भए बमोिजम सÌबÆधी तािलम, अनभुव ÿाĮ गरेको 

ÿमाणपý र Öवघोषणा 

६. हजाइजहाज, पानीजहाजमा काम गनª जाने Óयिĉल ेOK To Board  को 

िभसा, Seaman Book, अिÆतम गÆतÓयको हवाई िटकट र उडान 

िववरण,  Seaman Training Certificates  सÌबिÆधत कÌपनीबाट 

कायाªलयको इमेल ठेगानामा समते ÿाĮ हòनपुदªछ । 

िमितको िदनमा 

१२.  संÖथागत ®म Öवीकृित अनलाइन िनवदेनसाथ पेश गनुªपन¥ कागजातहŁ 

१. FEIMS  माफª त सÌबिÆधत मेनपावर कÌपनीबाट अनलाइन िनवेदन 

२. Ìयाद रहकेो राहदानी 

३. Ìयाद रहकेो िभसा/  Residence Card 

४. रोजगार सÌझौता पý (अúंेजी र नपेाली दवुमैा), Power of Attorney 

को Ìयाद बाँकì रहकेो, आवÔयक पन¥को हकमा सÌबिÆधत नेपाली 

राजदतुावास/ िनयोगबाट िभसा Verification ÿमाण, इजाजतपý 

वालाको ÿितबĦतापý, रोजगारमलुक सीप िवकास तािलम कायªिविध, 

२०७५ मा  उÐलेिखत भए बमोिजम सÌबिÆधत तािलम/ अनभुवको 

ÿमाणपý 

५. वैदिेशक रोजगार, Ìयादी बीमा, सामािजक सरु±ा कोष, वदैेिशक रोजगार 

कÐयाणकारी कोषमा रकम जÌमा गरेको िनÖसा, िनरोिगताको ÿमाणपý, 

वैदिेशक रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

िन: शÐुक सÌपणूª ÿकृया र 

आवÔयक 

कागजात परुा 

भएमा ३ कायªिदन 

िभý 

भाषा अनवुादक/ 

कÌÈयटुर अपरेटर/ 

नायब सÊुबा/ शाखा 

अिधकृत 

कायाªलय ÿमखु 



नेपाल सरकार 
®म, रोजगार तथा सामािजक सरु±ा मÆýालय 
®म तथा ÓयवसायजÆय सरु±ा िवभाग 

®म तथा रोजगार कायाªलय 
धनगढी‚ कैलाली 

 

अिभमखुीकरण ÿमाणपý 

१३.  मेनपावर कÌपनी िनरी±ण/ 

वैदिेशक रोजगारी सÌबÆधी 

तािलम केÆþहŁको िनरी±ण 

तोिकए बमोिजम बैदिेशक रोजगार 

ÓयवÖथापन शाखा 

िन: शÐुक िनयमानुसार नायब सÊुबा, शाखा 

अिधकृत, कायाªलय 

ÿमखु 

कायाªलय ÿमखु 

थप जानकारीको लािग ०९१-४१२०७९ / dhangadhi@leo.gov.np 


