
कोशी प्रदेश सरकार 

उद्योग, कृषि तथा सहकारी मन्त्रालय 

प्रदेश सहकारी रषिष्ट्रार तथा प्रषशक्षण कायाालय 
इनरुवा, नेपाल 

 

 

षस.नं. प्रदान गररने सेवाहरु आवश्यक कागिात 
सेवा प्राप्त गना 

लाग्ने समय 

सम्बषन्त्ित 

व्यषि/शाखा 
कोठा नं. 

१ सहकारी संस्था दताा १. सहकारी संस्थाको प्रस्ताषवत षवषनयम २ प्रषत 

२. संस्था संचालनको सम्भाव्यता अध्ययन प्रषतवेदन २ प्रषत 

३. व्यवसाषयक कायायोिना ढााँचा 

४. प्रारषम्भक भेलाको षनणायहरु 

५. शेयर प ाँिी तथा प्रवेश शुल्क वापतको रकमको भपााई 

६. संचालक सषमषतका सदस्यहरुको षववरण 

७. स्व-घोिण पर 

८. अषिकार प्रत्यायोिन पर 

९. प वा सहकारी षशक्षा प्राप्त गरेको प्रमाण 

१०. नेपाली नागररकता प्रमाण-परको प्रषतषलषप 

११. पेशागत संस्था संगठनको आवद्धताको पररचयपरको प्रषतषलषप (पेशागत संगठनका 

आिारमा दताा हुनेलाई मार) 

१२. संस्थाको काया के्षरषभर बसोबास गरेको प्रमाण 

१३. 'क' वगाको इिाित प्राप्त बैंक वा सहकारी बैंकमा खाता खोली रकम िम्मा गरेको भौचर 

(थप अन्त्य कागिात ) 

१५ षदन संस्था संगठन 

शाखा 

 

२ प्रदेश सहकारी 

संघ/प्रदेश षवियगत 

सहकारी संघ दताा 

१. ऐनको ६ र ७ बमोषिमका मापदण्ड सषहतको संघ/संस्थाको संयुि षनवेदन  

२. सािारण सभामा षवषशषिकृत संघको सदस्यता षलने सम्बषन्त्ि षनणाय 

३. आवेदक संस्थाका प्रषतषनषिहरुको नागररकताको प्रषतषलषप 

४. माषथ १ नं. मा उल्लेषखत आवश्यक कागिपरहरु 

१५ षदन संस्था संगठन 

शाखा 

 

३ षवषशिीकृत 

सहकारी संघ दताा 

१. षनवेदन 

२. सािारण सभामा षवषशषिकृत संघको सदस्यता षलने सम्बषन्त्ि षनणाय 

३. षवषनयम २ प्रषत 

४. कषम्तमा २५ वटा प्रारषम्भक संस्थाको २ आ.ब. को ले.प. प्रषतवेदन 

५. षवषशषिकृत संघबाट उत्पाषदत बस्तुको २५% उत्पादन उपयोगको प्रत्याभ षत 

६. संस्था दतााका अन्त्य फारमहरु 

१५ षदन संस्था संगठन 

शाखा 

 

४ कायाके्षर पुन: 

षनिाारण 

१. सािारण सभाको षनणाय 

२. षतन महले फाराम (प्रमाषणत) 

३. अनुसुची १२ बमोषिमको प्रषतवेदन 

४. षवषनयमको संशोषित दफाको प्रषतषलषप 

प्रकृया पुरा भए 

पश्चात सोही षदन 

संस्था संगठन 

शाखा 

 

५ षवषनयम संशोिन १. षनवेदन 

२. सािारण सभाको षनणाय 

३. संचालक सषमषतको षनणाय 

४. षवषनयमको फोटोकपी (संशोिन हुने मारा) 

प्रकृया पुरा भए 

पश्चात सोही षदन 

संस्था संगठन 

शाखा 

 

६ कायाके्षर 

षवस्तार/संकुचन 

१. ऐनको दफा १६ को उपदफा (२) बमोषिम अनुस ची- १२ को ढााँचाको षनवेदन पर 

२. थप गररने कायाके्षरमा संस्थाको सेवा माग भएको कागिपर 

३. कायाके्षर षवस्तार गदाा ऐनको दफा उपदफा (१) षवपररत दोहोरो सदस्यता हुने अवस्था २९ को 

नरहेको सुषनषश्चत गररएको व्यवस्था 

४. सािारण सभाको बहुमतको षनणाय 

प्रकृया पुरा भए 

पश्चात सोही षदन 

संस्था संगठन 

शाखा 

 

७ एकीकरण (प वा 

सहमषत ) 

१. षनवेदन         

२. एषककरण हुने संस्थाको सािारण सभाले शता तथा कायाषवषि सषहतको पाररत  षनणाय 

प्रकृया पुरा भए 

पश्चात सोही षदन 

संस्था संगठन 

शाखा 

 

८ संस्था एकीकरण १. षनवेदन अनुस ची (२) 

२. स्वीकृत कायाषवषि (अनुसुची - १) 

३. सम्पषि म ल्यांकन प्रषतवेदन 

४. एषककरण कायाषवषि अनुसार कागिात 

५. कायाषवषिमा तोषकए बमोषिमका कागिातहरु 

६. एषककरणको स चना 

प्रकृया पुरा भए 

पश्चात सोही षदन 

संस्था संगठन 

शाखा 

 

९ उिुरी सम्बन्त्िी १. षनवेदन अनुस ची (६) 

२. नागररकताको प्रषतषलषप, पासबुक ,सेयर प्रमाणपर लगायतका कागिात 

३. आवश्यक प्रमाण तथा कागिातहरु 

उिुरीको प्रकृषत 

अनुसार 

अनुगमन तथा 

ले.प. शाखा 

 

१० सहकारी प्रषशक्षण १.  सहकारी संस्था/संघको षसफाररस पर ताषलम 

कायाताषलका 

बमोषिम 

ताषलम, 

अध्ययन तथा 

अनुसन्त्िान 

शाखा 

 

११ प्रषतवेदन तथा 

तथ्याङक सम्बन्त्िी 

१. बाषिाक षववरण (प्रदेश सहकारी ऐन, २०७६ को दफा ६० (१) बमोषिमका कागिातहरु 

२. माषसक प्रषतवेदन Copomis प्रणालीमा प्रषविी गने 

३. अन्त्य षनयषमत प्रषतवेदन तथा तथ्याङ्क कायाालयको ईमेलमा पठाउने 

कागिात प णा 

प्राप्त भए सोही 

षदन 

अनुगमन तथा 

ले.प.शाखा 

 

सहकारी व्यवस्थापन प्रणाली (COPOMIS) मा आईपरेका समस्याहरुका लाषग ९८४२१२९५१२ मा सम्पका  गने 

 

नागररक वडापर 

 

ईमेल : sahakariregistrar.p1@gmail.com 

वेबसाईट : pcrcto.p1.gov.np 

फोन नं. ०२५-५६५१८४ 

 


