
शिऺा विकास तथा सभन्िम एकाइ, यसिुा     
 नागरयक िडाऩत्र  

क्र.
स. 

भखु्म सेिाहरु सेिा प्रिाह गनन आिश्मक कागजातहरु  राग्ने सभमािधध  राग्ने दस्तयु  सेिा प्रदान 
गने िाखा 

कोठा नॊ  गनुासो सनेु्न  

१ शिऺक ऩदऩधुतन अनभुधत   विद्यारमको भाग  

 सम्फशन्धत स्थान म तहफार रयत द दयफन्द  
प्रभाशणतको राधग धसपारयस  

ऩेि गयेको 3 ददन 
धबत्र  

धन:िलु्क  विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

२ कयाय शिऺकको 
धनमशुत दको अधबरेख कयण   

 ऩदऩधुतन अनभुधत ऩत्रको प्रधतधरवऩ  

 विऻाऩनको पोरोकऩ   

 छनौर सधभधत गठन देशख छनौर सम्ऩन्न हुॉदा 
सम्भका धनणनमका प्रधतधरवऩहरू   

 धनमशुत दको राधग विव्मसरे गयेको धनणनम प्रधतधरवऩ  

 धनमशुत द हनुे उम्भेदिायको िैशऺक मोग्मताका 
प्रभाणऩत्रहरू, नागरयकता य अध्माऩन अनभुधत 
ऩत्रको प्रधतधरवऩ 

 सम्फशन्धत स्थान म  तहको धसपारयस 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ऩेि गयेको 3 ददन 
धबत्र  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

धन:िलु्क  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

३ शजल्राधबत्र शिऺक 
सरुिा  

 शिऺक सरुिाको विऻाऩन, शिऺा धनमभािर  
२०५९ (सॊिोधन सवहत)को अनसूुच  १७ 
फभोशजभको छाड्ने य जाने दिैु स्थान म तह य 
विद्यारमको सहभधत सवहत सम्फशन्धत शिऺकको 
धनिेदन  

 सरुिा सहभधतको राधग विव्मसको धनणनम 
प्रधतधरवऩ  

 
 

दाफ  धफयोधको सूचना 
प्रकािनको म्माद 
सभाप्त धभधतरे 3 ददन 
धबत्र  

 
 

धन:िलु्क  

 
 

विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

४  शजल्रान्तय सरुिा   शिऺक सरुिाको विऻाऩन, शिऺा धनमभािर  
२०५९ (सॊिोधन सवहत)को अनसूुच  १७ 
फभोशजभको छाड्ने य जाने दिैु स्थान म तह य 
विद्यारमको सहभधत सवहत सम्फशन्धत शिऺकको 
धनिेदन  

दाफ  धफयोधको सूचना 
प्रकािनको म्माद 
सभाप्त धभधतरे 3 ददन 
धबत्र 

धन:िलु्क  विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

Website :- www.rasuwa.edcu.gov.np 

Facebook :- EDCU Rasuwa 

Facebook Page :- शिक्षा शिकास तथा समन्िय एकाइ रसिुा  

Email :-  deorasuwa2080@gmail.com Contact :- 010540197, 9851163667 
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 सरुिा सहभधतको राधग विव्मसको धनणनम 
प्रधतधरवऩ 

 छाड्ने शजल्राको शिऺा विकास तथा सभन्िम 
एकाइको सहभधत ऩत्र  

 ५ असाधायण/फेतरफ   
विदा स्ि कृत  

 शिऺकको धनिेदन  

 स्थाम  धनमशुत द ऩत्र  

 विव्मसको धनणनम सवहत विद्यारमको धसपारयस  

 सम्फशन्धत स्थान म तहको धसपारयस  

 

ऩेि गयेको 3 ददन 
धबत्र  

 

धन:िलु्क  

 

विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

६ याशजनाभा स्ि कृत   विद्यारमको धसपारयस ऩत्र  

 सनाखतको सवहतको याज नाभा राग ुहनुे धभधत 
खरेुको याज नाभा ऩत्र   

 
 

ऩेि बएकै ददन धन:िलु्क  विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

 ७  अध्ममन विदा स्ि कृत   शिऺकको धनिेदन  

 स्थाम  धनमशुत द ऩत्र  

 विव्मसको धनणनम सवहत विद्यारमको धसपारयस  

 सम्फशन्धत स्थान म तहको धसपारयस  

 क्माम्ऩसभा बनान बएको यधसद य विद्याथी ऩरयचम 
ऩत्र िा राइबे्रय  काडन  

 

ऩेि गयेको 3 ददन 
धबत्र  

 

धन:िलु्क  

 

विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   



७ धनिशृिबयण, उऩदान, 
औषधध उऩचाय खचन 
(सेिा सधुफधा धसपारयस) 

 नागरयकताको प्रधतधरवऩ 

 िैशऺक मोग्मताको प्रभाशणत प्रधतधरवऩहरु  

 ताधरभको प्रधतधरवऩहरु  

 अध्माऩन अनभुधत ऩत्रको प्रधतधरवऩ  

 अस्थाम  धसपारयस, धनमशुत द ऩत्र, धनमशुत द सभथनन 
य हाशजय बएको जानकाय को प्रधतधरवऩहरू  

 स्थाम   धसपारयस, धनमशुत द ऩत्र, धनमशुत द सभथनन 
य हाशजय बएको जानकाय को प्रधतधरवऩहरू 

 सरुिा तथा काज सम्फन्ध   कागजात, हाशजय 
बएको जानकाय  य वियाभ  विदा खरेुको 
यभानाऩत्र(क्रभागत रुऩभा) 

 फढुिा धसपारयस,धनमशुत द ऩत्र य हाशजय बएको 
कागजातहरु  

 हारको विद्यारमफार अविशछछन्न सेिा प्रभाशणत, 
फयफझुायथ गयेको, विबाग म सजाम 
ऩाए/नऩाएको, औषधध उऩचाय खचन 
धरए/नधरएको, असाधायण, िेतरफ , अध्ममन 
विदा धरए/नधरएको, वियाभ  धफदा सम्फन्धभा 
खरुाइएको ऩत्र, खाइऩाई आएको तरफ बिा 
तथा ग्रडे खरेुको ऩत्र, वियाभ  विदाको प्रभाशणत 
अधबरेख  

 धसरयोर पायाभ (सक्कर प्रधत) 

 वियाभ  विदा प्रभाशणत गने पायाभहरुको ढाॉचाभा 
प्र.अ तथा शिऺा अधधकृतको हस्ताऺय (स्थाम  य 
अस्थाम को छुट्टाछुटै्ट) 

 याज नाभा स्ि कृत बएको ऩत्र / अधनिामन 
अिकाि ऩत्र 

 सेिा प्रभाशणत (एकाइफार) 

 धनिशृिबयण पायभ  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ऩेि बएको 3 ददन 
धबत्र  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

धन:िलु्क  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   



८ उऩदान, औषधध उऩचाय 
तथा विदाको यकभ 
बतु दान   

 याविम वकताफखाना (शिऺक)को  यकभ बतु दान  
सम्फन्ध  ऩत्र  

 बतु दान  भाग गयेको धनिेदन  

 नागरयकताको प्रधतधरवऩ  

 बतु दान  भाग गने शिऺकको ऩान काडनको 
प्रधतधरवऩ   

 चेकको पोरोकऩ    

 
 
 

याविम वकताफखाना 
(शिऺक) फार यकभ 
धनकासा बएको 
धभधतरे 3 ददन   

 
 
 

धन:िलु्क  

 
 
 

रेखा िाखा  

४  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

९ शिऺक सेिा आमोगफार 
प्रत्मामोशजत काभहरु  

 सूचनाभा उल्रेख बए फभोशजभ  तोवकएकै ददन  शिऺा सेिा 
आमोगरे 
तोके 
फभोशजभ  

विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१०  यशजिेसन पायभ/एसइइ  
आिेदन पायभ  

 कऺा ८ को रब्धाङ्क ऩत्रको प्रधतधरवऩ  

 जन्भदतानको प्रधतधरवऩ   

 आिेदन पायाभ (विद्यारम भापन त) 

याविम ऩरयऺा फोडनरे 
तोके अनसुाय  

याविम 
ऩरयऺा 
फोडनरे तोके 
अनसुाय 

ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१1 शजल्रा स्तरयम ऩय ऺा 
(कऺा ८) को रब्धाङ्क 
ऩत्रको प्रधतधरवऩ (िैशऺक 
सत्र २०७३ सार 
सम्भको भात्र) 

 विद्यारमको धसपारयस  

 जन्भदतानको प्रधतधरवऩ  

ऩेि बएको 3 ददन 
धबत्र  

धन:िलु्क  ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१2 शजल्रा स्तरयम ऩय ऺा 
(कऺा ८) को नाभ, थय 
य जन्भधभधत सॊसोधन 
(िैशऺक सत्र २०७३ 
सार सम्भको भात्र) 

 जन्भदतानको प्रभाणऩत्र/नागरयकताको प्रभाणऩत्र 
को प्रधतधरवऩ  

 फाफकुो नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ  

 भाकन धसरको प्रधतधरवऩ  

 विद्यारमको धसपारयस  

ऩेि बएको 3 ददन 
धबत्र  

धन:िलु्क  ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१3 एसइइ ऩय ऺाको नाभ, 
थय, जन्भ धभधत 
सॊसोधनको धसपारयस  

 विद्यारमको धसपारयस  

 नागरयकताको प्रधतधरवऩ/ जन्भदतानको प्रधतधरवऩ  

 यशजिेिन पायाभको अधनकट्ट को प्रधतधरवऩ  

 प्रिेि ऩत्रको प्रधतधरवऩ  

ऩेि बएकै ददन धन:िलु्क  ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   



 िडा कामानरमको धसपारयस  

१४ एसइइ ग्रडे धसर य भूर 
प्रभाणऩत्र वितयण  

 विद्यारमको धनिेदन  

 याजश्व ि षनक नॊ, ....., फैंक खाता 
नॊ........................................भा तोवकए 
फभोशजभ यकभ फझुाएको सक्कर बौचय  

ऩेि बएकै ददन याविम 
ऩरयऺा फोडन 
(कऺा १०) 
रे तोके 
फभोशजभ  

ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१५ विद्यारम प्रभाण कयण ( 
विदेि जाने प्रमोजनको 
राधग) 

 सम्फशन्धत व्मशत दको धनिेदन  

 िैशऺक मोग्मताको सक्कर प्रभाणहरु  

 विद्यारमको धसपारयस ऩत्र  

ऩेि बएकै ददन धन:िलु्क  ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१६ विद्यारमको भदु्वत  खाता 
नि कयण धसपारयस  

 विद्यारम व्मिस्थाऩन सधभधतको धनणनम प्रधतधरवऩ  

 विद्यारमको ऩत्र  

ऩेि बएकै ददन धन:िलु्क  विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१७ साभदुावमक विद्यारमको 
फेहोया प्रभाशणत  

 विद्यारमको धसपारयस  

 सम्फशन्धत विद्याथीको ग्रडेधसर 
ऩेि बएकै ददन  धन:िलु्क  ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 

/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१८ स्थाम  धनमशुत द   स्थान म तह छनौर पायाभ 

 िैशऺक मोग्मता, नागरयकता य अध्माऩन 
अनभुधतऩत्रका प्रधतधरवऩहरू  

 शिऺा धनमभािर  २०५९ (सॊिोधन सवहत) 
अनसूुच  १४ फभोशजभ धनयोधगताको प्रभाणऩत्र  

 शिऺा धनमभािर  २०५९ (सॊिोधन सवहत) 
अनसूुच  १५ फभोशजभ िऩथ ग्रहण  

स्थान म तह छनौर 
को राधग सूचना 
प्रकािन सभाप्त 
बएको धभधतरे ७ 
ददन धबत्र   

धन:िलु्क  विद्यारम 
प्रिासन िाखा  

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

१९ 

 

  

फढुिा धनमशुत द   शिऺा विबाग/शिऺा विकास धनदेिनारमफार 
फढुिा धनमशुत दको राधग प्राप्त धसपारयस ऩत्र  

धनमशुत दको राधग 
धसपारयस प्राप्त बएको 
धभधतरे 3 ददन धबत्र   

तोवकए 
फभोशजभ  

विद्यारम 
प्रिासन िाखा 

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

२०  याविम ऩय ऺा फोडनफार 
प्रत्मामोशजत काभहरु  

 सूचनाभा उल्रेख बए फभोशजभ  तोवकएकै ददन  याविम 
ऩय ऺा 
फोडनफार 
तोके 

ऩय ऺा िाखा  2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   



फभोशजभ  

२१  िैशऺक गणुस्तय ऩय ऺण 
केन्रफार प्रत्मामोशजत  
काभहरु  

 सूचनाभा उल्रेख बए फभोशजभ  तोवकएकै ददन  धन:िलु्क   मोजना तथा 
कामनक्रभ 
िाखा   

2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

२२  शिऺा विकास 
धनदेिनारम फागभत  
प्रदेिफार प्रत्मामोशजत  
काभहरु 

 सूचनाभा उल्रेख बए फभोशजभ  तोवकएकै ददन  धन:िलु्क   मोजना तथा 
कामनक्रभ 
िाखा   

2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

२३  याविम वकताफखाना 
(शिऺक) 

 सूचनाभा उल्रेख बए फभोशजभ  तोवकएकै ददन  धन:िलु्क   विद्यारम 
प्रिासन िाखा    

3  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय   

२४  छात्रिशृि वितयण   छात्रिशृिको प्रकृधत अनसुाय तोवकएको कागजात  

 विद्यारमको धसपारयस  

 स्थान म तहको धसपारयस  

 सम्फशन्धत विद्याथीको नाभको फैंक चेकको 
प्रधतधरवऩ  

छात्रिधृत वितयणको  
सूचना प्रकािन 
सभाप्त बएको धभधतरे 
७ ददन धबत्र   

धन:िलु्क   मोजना तथा 
कामनक्रभ 
िाखा   

2  एकाइ प्रभखु 
/गनुासो सनेु्न 
अधधकाय  

२५  फेरुज ुपछ्यौर   फेरुजकुो प्रकृधत अनसुाय पछ्यौरको राधग 
तोवकएको कागजात तथा पोरोहरु   

 स्थान म तहको धसपारयस  

 विद्यारमको ऩत्र  

धनमभानसुाय  धन:िलु्क रेखा िाखा  ४  एकाइ 
प्रभखु/रेखा 
प्रभखु  

 


