
 

नागरिक वडापत्र 

क्र.स

. 

सेवाको ववविण आवश्यक पने कागजातहरु लागे्न 

समय 

लागे्न 

शुल्क 

वजमे्मवाि 

कममचािी 

गुनासो सुने्न  

अविकािी 

१. वनवृत्तभिण 

अविकािपत्र जािी 

गने/उपदान 

िकम वकटान 

गने 

क. वनवेदन 

ख. सक्कल िाजीनामा खाली 

पत्र 

ग. नागरिकताको प्रमाणपत्र 

घ. सम्बन्धित प्रहिी प्रिान 

कायामलय/ववभाग/केन्द्रबाट 

प्रमावणत तीनपुसे्त ववविण 

ि वसफारिस पत्र 

ङ. औषवि उपचाि खचम 

वलए/नवलएको जानकािी 

पत्र 

च.  ईच्छाएको व्यन्धिको 

नागरिकता ि सम्बि 

खुल्ने कागजात 

छ. बढुवा पत्र ि वनयुन्धि पत्र  

ज. ववभागीय कािवाही भए 

सो को जानकािी पत्र 

झ. तलब से्कल वमलान पत्र 

१ 

वदन 

वटकट 

दसु्ति  

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

२. तलब से्कल 

वमलान 

क. बढुवा पत्रको प्रवतवलवप 

ख. प्रहिी प्रिान कायामलयबाट 

प्रमावणत तीनपुसे्त ववविण 

सवहत वसफारिस पत्र 

ग. गे्रड सम्बिी कािवाही पत्र 

२ 

घण्टा 

वटकट 

दसु्ति 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

३. तलबी प्रवतवेदन 

पारित 

क. अवघल्लो आ.व. को 

तलबी प्रवतवेदन 

ख. वनयुन्धि/बढुवा पत्र 

ग. कािवाही भए सो को पत्र 

१ 

मवहना 
 शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

४. नोकिी जोड्ने क. पूवम नोकिी जोडेको पत्र 

ख. शुरु वनयुन्धि पत्र 

ग. पुनः भनाम वनयुन्धि भएको 

पत्र  

घ. प्रहिी प्रिान कायामलयको 

वसफारिस पत्र 

७ 

वदन 

वटकट 

दसु्ति 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

५ वन.भ.अविकािप

त्रको प्रवतवलवप 

क. वनवेदन 

ख. पुिानो वन.भ. 

अविकािपत्र 

ग. फोटो २ प्रवत 

घ. वन.भ.अ. हिाएकोमा 

प्रहिी प्रवतवेदन  

ङ. बैंकको से्टटमेन्ट 

२ 

घण्टा 

रु.१०

० 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

६. ईच्छाएको व्यन्धि 

िाखे्न/  संशोिन 

गने 

क. सेवा वनवृत्त कममचािीको 

वनवेदन 

ख. सक्कलै वनवृत्तभिण 

अविकािपत्र 

२ 

घण्टा 

वटकट 

दसु्ति 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 



ग. वववाहदताम प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

घ. मृतु्य भएमा मृतु्य दताम 

प्रमाणपत्र, सम्बि ववचे्छद 

भएमा सो को प्रमाणपत्र 

अदालतको फैसला 

ङ. नाता प्रमावणत प्रमाण पत्र 

च. ईच्छाएको व्यन्धिको 

नागरिकता प्रमाणपत्र 

छ. स्थानीय वनकायको 

वसफारिस पत्र 

७. ६०/७५/८५ वषम 

उमेि पुिा भए 

पवछ पाउने 

सुवविा 

क. वनवेदन 

ख. सक्कल वनवृत्तभिण 

अविकािपत्र 

ग. नागरिकता प्रमाणपत्र 

२ 

घण्टा 

वटकट 

दसु्ति 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

८. सािािण/ 

असािािण 

पारिवारिक 

वनवृत्तभिण 

अविकािपत्र ि 

उपदान 

क्र.सं. १ मा उन्धल्लन्धखत 

कागजातको साथमा तपवशलको 

कागजात 

क. नाता प्रमावणत प्रमाण पत्र 

ख. मृतु्य दताम प्रमाणपत्र 

ग. सम्बन्धित स्थानीय तहको 

वसफारिस पत्र 

घ. असािािण हकमा 

सम्बन्धित बोडमको 

वनणमयपत्र 

१ 

वदन 

वटकट 

दसु्ति 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

९. सम्पवत्त ववविण 

दताम सम्बिी 

कायम 

क. नयााँ वनयुि भएका 

कममचािीले वनयुन्धि भएको 

६० वदन वभत्र ि अन्यको 

हकमा आ.व. समाप्त 

भएको वमवतले ६० 

वदनवभत्र तोवकएको ढााँचामा 

सम्पवत्त ववविण दान्धखला 

गनुमपदमछ। 

ख. सेवा वनवृत्त भएको 

आ.व. को सम्पवत्त 

ववविण अको आ.व. को 

६० वदन वभत्र दान्धखला 

गनुमपनेछ। 

२ 

घण्टा 

वनशु

ल्क 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

१०. सेवा वनवृत्त 

कममचािीहरुको 

सुवविा 

संशोिन/थपघट 

क. वनवेदन 

ख. सक्कल वनवृत्तभिण 

अविकािपत्र 

ग. अदालतको आदेश फैसला 

वनणमयको सक्कलै 

कागजात ि वनणमय 

कायामन्वयनको लावग 

लेन्धखएको पत्र 

१ 

वदन 

वटकट 

दसु्ति 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 

११. स्थायी ठेगाना 

परिवतमन 

क. बसाई सिाई दतामको 

प्रमाणपत्र 

ख. सम्बन्धित कायामलयको 

वसफारिस पत्र 

२ 

घण्टा 

वटकट 

दसु्ति 

शा.अ.

/वनदेश

क 

उपमहावनदेशक 



ग. वववावहत मवहला 

कममचािीको हकमा वववाह 

दताम प्रमाणपत्र, पवतको 

नागरिकता प्रमाणपत्र 

 

 


	नागरिक वडापत्र

