
    

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५(३) र ननयमावलीको 
ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको वववरण 

2083 साउन देखी असोि मसान्त सम्म सम्पाददत प्रमखु वियाकलापहरुको वववरण  

 

1. पषृ्ठभमूी 

प्रारम्भमा ननिामती वकताबखानाबाट नै प्रहरी कमवचारीहरुको अनभलेख व्यवस्थापन हनुे गरेकोमा वव.सं. 
२०३५ पश्चात गहृ मन्रालय मातहतमा रहने गरी प्रहरी वकताबखानाको स्थापना भएको देजखन्छ । 
स्थापनाकालमा नेपाल प्रहरी सेवा तफव का कमवचारीहरुको अनभलेख मार व्यवस्थापन गररिँदै आएकोमा 
वव.सं. २०४२,  वव.सं.२०५८,  वव.सं.२०५९ साल देजख िमशः राविय अनसुन्धान ववभाग, सशस्त्र 
प्रहरी बल नेपाल र राविय सतकव ता केन्र तफव का प्रहरी कमवचारीहरुको वैयजिक वववरण लगायतको 
अनभलेख व्यवस्थापन गने जिम्मेवारी समेत थप भएको नथयो।  

यस वकताबखाना लामो समयसम्म गहृ मन्रालय अन्तगवतको शाखाको रुपमा रहेको नथयो । वव.सं.२०६६ 
मा नेपाल सरकार, मन्रीस्तरको ननणवयबाट ववभागस्तरीय कायावलयको रुपमा पररणत भएकोमा नेपाल 
सरकार(मजन्रपररषद्) को नमनत २०७५।०२।०६ गतेको ननणवयबाट ननिामती, प्रहरी र जशक्षक 
वकताबखानालाई एवककृत गररए पश्चात संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्रालय मातहत रही यस 
राविय वकताबखाना (प्रहरी शाखा) ले कायव गदै आएको छ । यस राविय वकताबखाना (प्रहरी शाखा) 
को साववकको नाम प्रहरी वकताबखाना रहेको नथयो। करीब ४7 वषव लामो ईनतहास बोकेको यस राविय 
वकताबखाना (प्रहरी शाखा) ले वतवमान समयमा साववकको प्रहरी वकताबखानाको जिम्मेवारी बमोजिम 
चारवटै सरुक्षा ननकायहरु नपेाल प्रहरी, सशस्त्र प्रहरी बल नेपाल,  राविय अनसुन्धान ववभाग र राविय 
सतकव ता केन्र प्रहरी तफव का बहालवाला र सेवा ननवृत्त प्रहरी कमवचारीहरुको अनभलेख व्यवस्थापन र सेवा 
प्रवाहको कायव गदै आएको छ। 

2. स्वरुप र प्रकृनतः 
राविय वकताबखाना (प्रहरी शाखा) सानबक गहृ मन्रालय अन्तगवत रहेकोमा नमनत २०७५।०२।०६ मा 
संविय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्रालय अन्तगवत रवह नेपाल प्रहरी¸ सशस्त्र प्रहरी बल नेपाल¸ राविय 
अनसुन्धान ववभाग र राविय सतकव ता केन्र तफव का प्रहरी कमवचारीहरुको शरुु भनाव देजख सेवा ननवृत्त पश्चात 
अनभलेख राखी कानून बमोजिमका सेवा सवुवधा उपलब्ध गराउने ननकाय हो। यस शाखाले नेपाल प्रहरी¸ 
सशस्त्र प्रहरी बल नेपाल¸ राविय अनसुन्धान ववभाग र राविय सतवकता केन्रमा कायवरत र सेवा ननवृत्त कररब 
2¸19¸325 प्रहरी कमवचारीको अनभलेख राखी ननयमानसुारको पाउने सवुवधा उपलब्ध गराउदै आएको छ 
। सेवा प्रवाह र अनभलेखलाई थप चसु्त दरुुस्त पारदजशव बनाउन (Police Personnel Information System 

(PPIS) Software माफव त सेवा प्रवाह गररदै आएको छ।नेपाल प्रहरी तफव का अवकाश प्राप्त प्रहरी 
कमवचारीहरुको ननवजृत्तभरण सम्बजन्धका कायवहरु ननवृजत्तभरण भिुानी हनुे बैक जस्थत जिल्लाका कोष तथा 
लेखा ननयन्रक कायावलयबाट प्रहरी ननयमावली २०७१ को ननयम १३९(२) अनसुार हदैु आईरहेको छ।सो 



बाहेक काठमाडौंमा नै आई सेवा नलन खोज्ने पूवव प्रहरी कमवचारी सेवाग्राहीहरुको लानग पनन यस 
वकताबखानाबाट सेवा प्रदान भई आईरहेको छ।  

  

3. काम कतवब्य र अनधकारः 
   नेपाल प्रहरी¸ सशस्त्र प्रहरी बल नेपाल¸ राविय अनसुन्धान ववभाग र राविय सतवकता केन्रका प्रहरी 
कमवचारीहरुको  पद दताव¸ नसटरोल दताव¸ तलवी प्रनतवेदन पाररत गने¸ उपदान अंक वकटान¸ ननवृजत्तभरण अनधकार 
पर िारी¸ तलब स्केल नमलान सम्पत्ती वववरण संकलन¸ नोकरी िोड्न ेलगायत अन्य अनभलेख व्यवस्थापन 
सम्बजन्ध कायव यस वकताबखानाबाट हनुे गरेका छन ्। 

4. राविय वकताबखाना (प्रहरी शाखा) का प्रमखु  कायवहरू 

क) संगठन तथा पद दताव गनेः– नेपाल सरकारले कुनै स्थानमा नेपाल प्रहरी, सशस्त्र प्रहरी बल, नेपाल, 

राविय अनसुन्धान ववभाग अन्तगवतको कुनै कायावलय खोल्न,े खारेि गने वा सङ्ख्या हेरफेर वा पररवतवन 
गने ननणवय गरेमा त्यस्तो कायावलय सववप्रथम यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा)मा दताव गनुवपने कानूनी व्यवस्था 
रहेको छ। यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा)मा दताव भए पनछ मारै उि संगठनमा स्वीकृत दरबन्दी पूनतवको 
कारवाही गनुवपने व्यवस्था छ। नयािँ संगठन दताव भएमा वा साववकको संगठनमा कुनै तहको पद थप 
नसिवना गने वा खारेि गने वा हेरफेर वा पररवतवन गने नेपाल सरकारबाट ननणवय भएपश्चात आवश्यक 
प्रविया परुा गरी पद दताव गररने व्यवस्था छ। पद दताव भएपनछ यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा)ले वववरण 
अद्यावनधक गरी सो को िानकारी सात ददननभर प्रहरी प्रधान कायावलय र मन्रालयलाई पठाउनपुने कानूनी 
व्यवस्था रहेको छ । नेपाल प्रहरीको संगठन तथा पद दताव सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था प्रहरी ननयमावली, 
२०७१ को ननयम ५ मा रहेको देजखन्छ ।  
ख) वैयजिक वववरण (नसटरोल) दताव गनेः– नयािँ ननयजुि हनुे प्रत्येक प्रहरी कमवचारीले ननयजुि भएको एक 
मवहना नभर ननधावररत ढािँचा अनसुारको व्यजिगत वववरण फाराम (नसटरोल) मा उजल्लजखत सम्पूणव वववरण 
भरी सम्बजन्धत प्रहरी कमवचारीको ल्याप्चे सवहछाप सवहत कायावलय प्रमखुले प्रमाजणत गरी वकताबखाना(प्रहरी 
शाखा)मा पठाउन ुपने तथा वकताबखानाले ननयमानसुार प्राप्त हनु आएका नसटरोल वकताबखाना (प्रहरी 
शाखा) बाट प्रमाजणत गररन े व्यवस्था रहेको छ । यसरी प्रमाजणत भएको नसटरोल PPIS सफ्टवेयरमा 
अद्यावनधक गरी प्रत्येक कमवचारीलाई अलग अलग संकेत नं. प्रदान गररन्छ । प्रमाजणत गररएको नसटरोल 
एक प्रनत अनभलेखको लानग राखी अन्य प्रनत सम्बजन्धत कायावलयमा पठाईन ेगररएको छ ।सेवामा बहाल 
रहेका तर प्रचनलत कानून बमोजिम नसटरोल नभने कमवचारीलाई तरुुन्त भनव लगाउने र संकेत नं. प्राप्त 
नहनु्िेल सम्म तलबी प्रनतवेदन स्वीकृत गनव ननमल्ने कानूनी व्यवस्था रहेको छ । प्रस्ततु व्यजिगत 
वववरण फाराम (नसटरोल) दताव गनुवपने कानूनी व्यवस्था प्रहरी ननयमावली, २०७१ को ननयम २०० मा 
रहेको देजखन्छ । 

ग) िन्म नमनत वकटान गनेः– प्रहरी कमवचारीले सेवामा प्रवेश गदाव ननिले पेश गरेको नागररकताको 
प्रमाणपर, शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपर र वैयजिक वववरण (नसटरोल) मा िन्मनमनत वषव, मवहना र गते 
समेत खलेुको र सबैमा एउटै नमनत नभएमा भएमा िनु नमनतबाट पवहले अवकाश हनु्छ सोही नमनतको 



आधारमा,वषव वा संवत ्मार उल्लेख भएको प्रमाणपरका आधारमा िन्मनमनत कायम गदाव नागररकताको 
प्रमाणपरको हकमा प्रमाणपर प्राप्त गरेको नमनत, शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपरको हकमा प्रमाणपर िारी 
भएको नमनत र नसटरोल वैयजिक वववरणको हकमा सरुु भनाव भएको नमनतको आधारमा कायम गनुवपने 
कानूनी व्यवस्था छ। कुनै प्रमाणपरमा वषवमार उल्लेख भएको र अको प्रमाणपरमा पूरा िन्मनमनत खलेुको 
रहेछ र त्यस्तो प्रमाणपरमा उजल्लजखत िन्म नमनतहरूको बीचमा एक वषव सम्मको अन्तर देजखएमा पूरा 
खलेुको िन्म नमनतको आधारमा िन्म नमनत वकटान गने तर यसरी छुट्टाछुटै्ट प्रमाणपरमा उल्लेख भएको 
िन्मनमनतको अन्तर एक वषवभन्दा बढी भएमा सम्बजन्धत ननयमावली बमोजिम कायम भएको िन्म नमनत 
मध्ये िनु नमनतको आधारमा सबैभन्दा पवहले अवकाश हनु्छ सोही नमनत कायम गनुवपने कानूनी व्यवस्था 
प्रहरी ननयमावली, २०७१ को ननयम १२७ मा रहेको छ । 

घ) अनभलेख राख्ःे– नेपाल प्रहरी, सशस्त्र प्रहरी बल, नेपाल तथा राविय अनसुन्धान ववभाग अन्तगवत कुनै 
कायावलय खोल्ने, खारेि गने वा सङ्ख्या हेरफेर गने वा पररवतवन गने एवम ्पद तथा दरबन्दीहरू थपघट 
गने ननणवय भए पश्चात वकताबखाना(प्रहरी शाखा)लाई प्राप्त िानकारी अनरुुप वकताबखाना (प्रहरी शाखा)ले 
हस्तनलजखत ढड्डा र PPIS सफ्टवेयरमा अनभलेख राख् ेगदवछ।कमवचारीहरूको सरुवा, बढुवा, परुस्कार तथा 
ववभागीय सिाय सम्बन्धी प्रत्येक वववरण सम्बजन्धत कायावलयले वकताबखानालाई ददनपुदवछ। त्यसरी प्राप्त 
वववरण कमवचारीहरुको व्यजिगत फाईल तथा PPIS सफ्टवेयरमा समेत अनभलेख राख् ेगररएको छ। 

ङ) तलबी प्रनतवेदन पाररत गनेः– काठमाण्डौँ उपत्यका नभरका कायावलयमा कायवरत प्रहरी कमवचारीको 
हकमा यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा) बाट र जिल्ला जस्थत कायावलयका प्रहरी कमवचारीको हकमा 
सम्बजन्धत कोष तथा लेखा ननयन्रक कायावलयबाट तलबी प्रनतवेदन पाररत गने व्यवस्था रहेको छ। तलबी 
प्रनतवेदन स्वीकृनतका लानग लेखी आएपनछ वकताबखाना (प्रहरी शाखा) बाट संलग्न कागिात परुा गरी 
प्राप्त भएको स्वीकृत दरबन्दी अनसुारको कमवचारीहरूको ननयमानसुार पाउने तलब वृवि, सङ्ख्या, रकम र 
तलब वृवि शरुु हनु ेनमनत समेत खलुाई तलबी प्रनतवेदन पाररत गने गररएको छ। आवश्यक कागिात 
नपगु भएको वा कमवचारीको वकताबखाना (प्रहरी शाखा) मा रहेको वववरण नभडाई वववरण फरक परेमा 
सोको कारण सवहत थप कागिात सम्बजन्धत कायावलयसिँग माग गरी आए पनछ मार तलबी प्रनतवेदन 
पाररत गने गररएको छ।स्वीकृत ढािँचा बमोजिमको तलबी प्रनतवेदन प्राप्त नभएको, दरबन्दी सङ्ख्या ननमलेको, 
पद ननमलेको,पददताव नभएको तथा नसटरोल दताव नभएको अवस्था भएमा तलबी प्रनतवेदन पाररत नहनु े
व्यवस्था छ ।वकताबखाना (प्रहरी शाखा)ले तलबी प्रनतवेदन पाररत गराउने कायावलयहरूको वववरण तयार 
गरी राख्पुने र तलबी प्रनतवेदन पाररत नगराउन ेकायावलयहरूको वावषवक वववरण तयार गरी सम्बजन्धत 
प्रधान कायावलय, कोष तथा लेखा ननयन्रक कायावलय र गहृ मन्रालयमा सम्बजन्धत कायावलयको तलब 
ननकासा रोक्का गरी शीघ्र तलबी प्रनतवेदन पाररत गराउन लेखी पठाउने व्यवस्था छ । 
च) तलब स्केल नमलान गनेः– काठमाण्डौ उपत्यका नभर कायवरत कुनै प्रहरी कमवचारी मानथल्लो पदमा 
बढुवा हुिँदा साववक पदमा खाइपाई आएको तलब भन्दा बढुवा भएको पदको तलब स्केल कम भएमा 
सम्बजन्धत सेवा समूहको ननयमानसुार तलब स्केल नमलान गने गररएको छ। काठमाण्डौ उपत्यका बावहर 



कायवरत कमवचारीको हकमा जिल्ला जस्थत कोष तथा लेखा ननयन्रक कायावलयले गने गरी अनधकार 
प्रत्यायोिन गररएको छ । 

छ) अवकाशको सूचना पठाउनःे– कुनै कमवचारी उमेर, सेवा अवनध र पदावनधको आधारमा अननवायव अवकाश 
हनु े भएमा सामान्यत ६ मवहना पवहले नै ननिलाई अवकाशको सूचना पठाईने गररएको छ।आफ्नो 
कायावलयको कमवचारी अवकाश हनु ेबारेमा कायावलयमा रहेको अनभलेख र वकताबखाना (प्रहरी शाखा)को 
अनभलेख बमोजिम कमवचारीलाई सम्बजन्धत कायावलयले समेत िानकारी गराउनपुने व्यवस्था छ।अवकाशको 
सूचना पठाउदा उि कमवचारीको व्यजिगत अनभलेख अद्यावनधक भए नभएको राम्रोसिँग िािँची अद्यावनधक 
गनव नपगु भएका कागिातहरू सम्बजन्धत कायावलयसिँग माग गरी अद्यावनधक गने गररएको छ। अवकाश 
हनु ेनमनतको िानकारी नलने दावयत्व सम्बजन्धत प्रहरी कमवचारी र सम्बजन्धत कायावलयको समेत हनुे हुिँदा 
अवकाशको नमनत बारे थाहा नभएको भनी बढी अवनध सेवामा रहेमा पनन ननिले ननयमानसुार िनत 
अवनधसम्म सेवारत रहनपुने हो सो अवनध सम्म मार सेवा अवनध कायम हनुे व्यवस्था छ । यसरी बढी 
अवनध सेवा गरी खाईपाई आएको तलव भत्ता वापतको रकम ननिले पाउने िनुसकैु बािँकी रकमबाट असलु 
गररन ेव्यवस्था छ। 
ि) स्थायी ठेगाना पररवतवनको अनभलेख राख्ःे– कुनै कमवचारी नसटरोलमा उजल्लजखत स्थायी ठेगानाबाट 
बसाईसराई गरी वा वववाह गरी अन्यर गएमा वा स्थायी ठेगाना पररवतवन गनुव परेमा बसाइसराई प्रमाणपर, 

िग्गाधनी दताव प्रमाणपर, वववाह भएको हकमा वववाह दताव प्रमाणपर र सम्बजन्धत प्रहरी प्रधान कायावलयको 
नसफाररस पर सवहत वकताबखाना (प्रहरी शाखा)मा ननवेदन ददनपुने व्यवस्था छ। पेश भएका कागिातको 
आधारमा वकताबखानाले ननि कमवचारीको व्यजिगत वववरण (नसटरोल) तथा अन्य अनभलेखमा उि व्यहोरा 
िनाई सम्बजन्धत प्रहरी प्रधान कायावलयलाई समेत िानकारी पठाउन ेगररएको छ। 
झ) उपदान अंक वकटान गनेः– यस वकताबखानाले पािँच वषव वा सो भन्दा बढी अवनध परुा भएको कमवचारीले 
ननवृत्तभरण पाउने अवनध नपगु्दै सेवाबाट अवकाश पाएमा वा रािीनामा स्वीकृत गराई पदबाट अलग भएमा 
वा भववष्यमा सरकारी नोकरीको नननमत्त अयोग्य नठहररने गरी पदवाट हटाईएमा सम्बजन्धत सेवाको 
ननयमानसुार उपदान अङ्क वकटान गदै आएको छ। 

ञ) ननवजृत्तभरण अनधकारपर िारी गनेः– तोवकएको पदावनध, उमेर वा सेवाअवनधको कारणबाट अवकाश 
प्राप्त गने कमवचारीलाई साधारण अनधकारपर र कतवव्यपालनाको नसलनसलामा मतृ्य ुभई वा अशि भई 
सेवामा नरहेमा वा रहन नसकेमा ननिलाई वा ननिको पररवारलाई सम्बजन्धत सेवाको ननयमानसुार असाधारण 
अनधकारपर िारी गने गररएको छ । 
ट) नोकरी अवनध िोड्नःे– कुनै कमवचारीहरू प्रहरी सेवामा स्थायी ननयजुि भई बहाल टुटेको अवस्थामा वा 
प्रहरी सेवाकै कुनै पदमा ननयिु भएमा ननिले अजघ नलएको उपदान रकम वफताव गरी नोकरी अवनध िोड्न 
खोिे वा ५ वषव अवनध परुा नभई रािीनामा भएमा उि बीचको अवनध कटाई पूवव गरेको नोकरी अवनध 
हालको नोकरी अवनधमा गणना गनव सवकने व्यवस्था भए बमोजिम वकताबखाना (प्रहरी शाखा) ले आवश्यक 
कागिात र प्रविया परुा गरी नोकरी िोड्ने कायव गदवछ । 



ठ) ईच्छाइएको व्यजि राख्/ेसंशोधन गनेः– प्रहरी कमवचारीहरुले सेवामा बहाल रहदा अथवा सेवा ननवतृ्त 
भए पश्चात ईच्छाइएको व्यजि राख् ेर संशोधन गनव आवश्यक कागिात तथा प्रमाण सवहत वकताबखाना 
(प्रहरी शाखा)मा ननवेदन पेश भएमा प्रविया परु ्याई ईच्छाइएको व्यजिको नाम राख् ेवा संशोधन गने 
गररएको छ । 
ड) ६०/७५/८५ वषे थप सवुवधा वकटान गनेः– सेवा ननवृत्त कमवचारीहरुले सम्बजन्धत सेवाको ननयमानसुार 

६० वषव, ७५ वषव र ८५ वषव उमेर परुा भए पनछ थप सवुवधाका लानग ननवेदन पेश गरेमा ननयमानसुार 
थप सवुवधा शरुु हनु ेनमनत र थवपने रकम एकीन गरी ददने व्यवस्था रहेको छ। 

ढ) प्रनतनलवप ददनःे– ननवृत्तभरण अनधकार पर हराएमा वा चोरी भएमा वा च्यानतई वा अन्य कारणले 
नोक्सान भएमा प्रनतनलवपका लानग आवश्यक कागिात संलग्न गरी ननवेदन ददनपुदवछ ।हराएमा वा चोरी 
भएमा वा झरुो भई पेश गनव नसक्ने भई प्रनतनलवप माग गनव आएमा उि अनधकार परबाट भिुानी हनु 
नसक्न े व्यवस्था गनव ननवृत्तभरण व्यवस्थापन कायावलयलाई लेखी पठाई वकताबखाना(प्रहरी शाखा) मा 
रहेको अनभलेख बमोजिम ननयमानसुारको रािस्व नलई अनधकार परको प्रनतनलवप िारी गररन्छ । 
ण) सम्पजत्त  वववरण संकलन र अनभलेखाकंनः– नयािँ ननयजुि हनु ेप्रहरी कमवचारीको हकमा ननयजुिभएको 
६० ददन नभर, बहालवालाको हकमा आनथवक वषव सरुु भएको ६० ददन नभर अजघल्लो आनथवक वषवको 
सम्पजत्त वववरण र अवकाश हनुेको हकमा अवकाश हनुे आनथवक वषवको सम्पजत्त वववरण अननवायव रुपमा 
प्रत्येक कमवचारीहरूले तोवकएको ढािँचामा पेश गनुवपने हनु्छ।यसरी प्राप्त सम्पजत्त वववरणलाई यस वकताबखाना 
(प्रहरी शाखा) ले प्रत्येक कमवचारीको छुट्टाछुटै्ट रुपमा दताव गदवछ।दताव भएका सम्पजत्त वववरणका खामहरु 
सम्बजन्धत ननकायबाट माग गरेको अवस्थामा समेत यथासम्भव सहिै खोज्न सक्ने गरी व्यवजस्थत रुपमा 
राख् ेगररएको छ।तोवकएको अवनध नभर सम्पजत्त वववरण पेश नगने कमवचारीहरूको नाम संकलन गरी 
आवश्यक कारवाहीका लानग सम्बजन्धत ननकायमा लेखी पठाउने गररएको छ । 
त) अनभलेख सूचना सेवा प्रदान गनेः–यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा)बाट मानसक, रैमानसक, वावषवक रुपमा 
सम्पादन भएका कायवहरु राविय सूचना आयोग, भनूम व्यवस्था, सहकारी, संघीय मानमला तथा सामान्य 
प्रशासन मन्रालय, गहृ मन्रालय,  लगायतका ननकायहरुलाई र माग गरे बमोजिमका अन्य ननकायहरुलाई 
प्रदान गने गररएको छ। 
थ) Police Personnel Information System (PPIS )प्रणाली सम्बन्धी कायव गने:- यस वकताबखाना(प्रहरी 
शाखा)मा सम्पूणव प्रहरी कमवचारीहरूको व्यजिगत अनभलेख PPIS सफ्टवेयरमा कम्प्यटुराईि गरी अनभलेख 
राजखएको छ।नयािँ कायावलय दताव, पद दताव र नयािँ ननयजुि पाएका सबै कमवचारीहरुको अनभलेख यसै 
सफ्टवेयरमा अद्यावनधक गररन्छ । कुनै पनन प्रहरी कमवचारीहरूको रािीनामा वा अननवायव अवकाश पश्चात 
यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा)बाट ननिहरूको नाममा उपदान िारी हुिँदा वा ननवृजत्तभरण िारी हुिँदा सोही 
कम्प्यटुराइि भएको अनभलेख अनसुारको वववरण सफ्टवेयरबाट िारी भै सेवा प्रदान गने गररएको छ । 
कुनै पनन अवकाश वा रािीनामा सम्बन्धी कायव सफ्टवेयरमाफव त मार गररने हुिँदा नछटो छररतो रूपमा सेवा 
प्रवाह भइरहेको छ। यद्यपी अवकाश प्राप्त कमवचारीहरूको सेवा सवुवधा थप तथा पाररवाररक ननवृत्तभरण 
िारी गने सम्बन्धी कायवलाई सफ्टवेयरमा अद्यावनधक गने कायव भने बािँकी रहेको छ।साथै 



वकताबखाना(प्रहरी शाखा)मा भएका सम्पूणव अनभलेखहरूलाई स्यान गने र इ-पेन्सन सेवा लागू गनेिस्ता 
कायव गरी सेवालाई पूणव प्रववनधयिु बनाउन यो वकताबखाना प्रयत्नशील रहेको छ । 

द) पररचयपर िारी गनेः– राविय अनसुन्धान ववभाग तफव का अवकाश प्राप्त कमवचारीहरूको ववभागबाट 
पररचयपरको लानग आएका नसफाररसहरू सकंलन गरी वकताबखानाले प्रमाजणत गरी पररचयपर िारी 
गररन्छ।नेपाल प्रहरी तथा सशस्त्र प्रहरीतफव का कमवचारीहरूलाई अवकाश पनछ सम्बजन्धत प्रधान 
कायावलयहरुले नै पररचयपर उपलव्ध गराउन ुपने कानूनी व्यवस्था रहेको छ । 
ध) सेवा ननवतृ्त कमवचारीको सवुवधा थपघट/संशोधन गनेः–सेवा ननवृत्त प्रहरी कमवचारीहरुलाई सवुवधा थप 

घट तथा संशोधन गनव न्यावयक ननकायबाट आदेश सवहत सम्बजन्धत प्रहरी प्रधान कायावलयको 
नसफाररसमा आवश्यक प्रविया परुा गरी सवुवधा थपघट तथा संशोधन गने गररएको छ। 

उजल्लजखत कायवहरूका अनतररि यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा) बाट सम्पादन हनुे देहायका कायवहरू 
काठमाण्डौ उपत्यका बावहरका ७४ जिल्लाका कोष तथा लेखा ननयन्रक कायावलयहरूलाई गने गरी 
अनधकार प्रत्यायोिन गररएको छः– 

 जिल्ला नभरका प्रहरी कमवचारीहरूको तलबी प्रनतवेदन पाररत गने । 
 कमवचारीहरुको ग्रडे तथा स्केल नमलानका कायवहरू गने। 
 प्रहरी ननयमावली २०७१ को ननयम १३९ (२) अनसुारका ६०/७५/८५ वषव पगेुपनछ 

ननयमानसुार पाउने थप सवुवधाहरू प्रदान गने, प्रनतनलवप अनधकारपर िारी गने तथा नाम संशोधन 
लगायतका कायवहरू गने । 

 

5. राविय वकताबखाना प्रहरी शाखाको  कायव वववरण 

 यस राविय वकताबखानामा प्रहरी शाखा र इकाईगत कायववववरण देहायबमोजिम रहेको छः– 

ि.सं
. 

शाखाहरु कायव वववरण 

(क) केन्रीय 
फाईनलङ्ग 
इकाई 

१. प्रहरी कमवचारीहरूको सरुवा, बढुवा, ववभागीय कारवाही, असाधारण नबदा, उपचार खचव, तानलम 
आददको वववरण अद्यावनधक गने । 

२. फाईलमा परहरू फाइनलङ्ग गने । 
३. साधारणतया ६ मवहना अगानड नै अननवायव अवकाशको सूचना पठाउन।े 
४. ननवृजत्तभरण, पाररवाररक ननवृजत्तभरण, असाधारण पाररवाररक वृजत्त एवम शैजक्षक तथा सन्तनत 

वृजत्तको अनधकार पर िारी गने र उपदान रकम वकटान गने । 
५. दोहोरो सङ्केत नं. भएका फाईलहरू एकीन गरी मिव गने । 
६. ईच्छाइएको व्यजि पररवतवन, ठेगाना पररवतवन, बाब ुबािेको नाम प्रवववि गने आदद। 
७. फाईलहरूमा भएको प्रमाण हेरी ननयमानसुार िन्म नमनत वकटान गने। 



ि.सं
. 

शाखाहरु कायव वववरण 

८. ववभागीय प्रमखु तथा सपुररवेक्षकको ननदेशन बमोजिमका अन्य कायव गने। 

(ख) नसटरोल दताव 
तथा तलबी 
प्रनतवेदन 
इकाई 

१. सम्बजन्धत प्रहरी प्रधान कायावलयबाट प्राप्त हनुे नसटरोललाई दताव र प्रमाजणत गने। 
२. प्रमाजणत नसटरोललाई केन्रीय फाईनलङ्ग शाखामा हस्तान्तरण गने। 
३. उपत्यका नभरका प्रहरी कायावलयहरूको तलबी प्रनतवेदन पाररत गने। 
४. पराचार भए बमोजिम प्रहरी कमवचारीहरूको ग्रडे एकीन गने। 
५. सेवा ननवृत्त पश्चात ननवृजत्तभरण अनधकारपर बनाउने प्रयोिनको लानग आवश्यक फाईल खोज्ने 

। 
६. शाखाको कायव सम्पादन गनव अन्य ननकायसिँग पराचार गने। 
७. ववभागीय प्रमखु तथा सपुररवेक्षकको ननदेशन बमोजिमका अन्य कायव गने। 

(ग) सम्पजत्त 
वववरण इकाई 

१. तोवकएको समय नभर शाखामा प्राप्त सम्पजत्त वववरणलाई कम्प्यटुरमा दताव गने । 
२. तोवकएको समय सीमा पश्चात प्राप्त सम्पजत्त वववरणलाई छुटै्ट अनभलेखमा राखी कम्प्यटुरमा 

दताव गने । 
३. अनधकार प्राप्त ननकायले माग गरे बमोजिम सम्पजत्त वववरण पठाउन े 
४. प्राप्त सम्पजत्त वववरणको अनभलेख व्यवस्थापन गने । 
५. सम्पजत्त वववरण नबझुाउने प्रहरी कमवचारीहरूको वववरण सकंलन गरी ननयमानसुारको 

ननकायसिँग पराचार गने । 
६. ववभागीय प्रमखु तथा सपुररवेक्षकको ननदेशन बमोजिमका अन्य कायव गने। 

(घ) नेपाल प्रहरी 
नसननयर/िनुन
यर इकाई 

१. नेपाल प्रहरी तफव का प्रहरी सहायक ननरीक्षण र सो भन्दा मानथका सेवा ननवृत्त कमवचारीहरूको 
नयािँ ननवृजत्तभरण अनधकारपर िारी गने । 

२. उपदान रकम वकटान गने । 
३. अननवायव अवकाशको सूचना िारी गने ननणवयको फाईल तयार राख्।े  
४. नेपाल प्रहरी तफव को पद तथा संगठन दताव गने ननणवयको अनभलेख राख्।े 
५. नेपाल प्रहरी तफव का नसननयर िनुनयर प्रहरी कमवचारीहरूका पररवारले पाउने सन्तनत वजृत्त, 

शैजक्षक वृजत्त, अशि भत्ता एवम ्कुरुवा खचवका सम्बन्धमा ननणवय गने। 
६. असाधारण पाररवाररक ननवृत्तभरण उपदान र अशि वृजत्त सम्बन्धी कायव गने। 

(ङ) नेपाल प्रहरी 
सहायक 
कमवचारी 
इकाई 

१. नेपाल प्रहरी तफव का प्रहरी वररष्ठ हवल्दार सम्मका सेवा ननवृत्त प्रहरी कमवचारीहरूको नयािँ 
ननवृजत्तभरण अनधकारपर िारी गने । 

२. उपदान रकम वकटान गने । 
३. नेपाल प्रहरी तफव का प्रहरी वररष्ठ हवल्दार सम्मका कमवचारीहरूको पररवारले पाउने सन्तनत 

वृजत्त, शैजक्षक वृजत्त, अशि भत्ता एवम ्कुरुवा खचवका सम्बन्धमा ननणवय गने। 



ि.सं
. 

शाखाहरु कायव वववरण 

४. असाधारण पाररवाररक ननवृत्तभरण उपदान र अशि वृजत्त सम्बन्धी कायव गने। 

(च) नेपाल प्रहरी 
पाररवाररक 
इकाई 

१. नेपाल प्रहरी तफव का पाररवाररक इकाई अन्तगवतका सेवा ननवृत्त प्रहरी कमवचारीको शेषपनछ  
पररवारमा ननवृजत्तभरण नामसारी गने । 

२. सम्बजन्धत प्रहरी उमेरको कारणले थप हनु े६० वषे, ७५ वषे र ८५ वषे सवुवधा वकटान गरी 
ननवृत्तभरण कायावलयमा पठाउने। 

३. ननवृजत्तभरण अनधकारपरको प्रनतनलवप तयार गने । 

(छ) राविय 
अनसुन्धान 
ववभाग इकाई 

१. राविय अनसुन्धान ववभाग तफव का कमवचारीहरूको ननवतृ्तभरण अनधकारपर िारी गने । 
२. उपदान रकम वकटान गने । 
३. अननवायव अवकाशको सूचना िारी गने।  
४. सेवा ननवृत्त कमवचारीहरूलाई प्रदान गने पररचयपरको अनभलेख राख् े। 
५. तलबी प्रनतवेदन पाररत गने तथा ग्रडे नमलान गने । 
६. राविय अनसुन्धान ववभाग तफव को प्रहरी कमवचारीहरूका पररवारले पाउन ेसन्तनत वृजत्त, शैजक्षक 

वृजत्त, अशि वृजत्त सम्बन्धी कायव गने । 
७. सेवा ननवृत्त प्रहरी कमवचारीको शेषपनछ पररवारमा ननवतृ्तभरण नामसारी गने। 
८. उमेरको कारणले थप हनुे ६० वषे, ७५ वषे र ८५ वषे सवुवधा वकटान गरी ननवृत्तभरण 

कायावलयमा पठाउने। 
९. ननवृत्तभरण अनधकारपरको प्रनतनलवप तयार गने। 

(ि) राविय सतवकता 
केन्र इकाई 

१. राविय सतकव ता केन्र तफव का कमवचारीहरूको ननवृत्तभरण अनधकारपर िारी गने। 
२. उपदान रकम वकटान गने । 
३. अननवायव अवकाशको सूचना िारी गने । 
४. तलबी प्रनतवेदन पाररत गने तथा ग्रडे नमलान गने । 
५. नसटरोल फाइलको व्यवस्थापन गने । 

(झ) सशस्त्र प्रहरी 
बल नेपाल 
इकाई 

१. सशस्त्र प्रहरी तफव का सेवा ननवृत्त कमवचारीहरूको नयािँ ननवृत्तभरण अनधकारपर िारी गने । 
२. उपदान रकम वकटान गने । 
३. अननवायव अवकाशको सूचना िारी गने ननणवयको फाइल तयार गने  
४. सशस्त्र प्रहरी तफव को प्रहरी कमवचारीहरूका पररवारले पाउने सन्तनत वजृत्त, शैजक्षक वृजत्त, अशि 

वृजत्त सम्बन्धी कायव गने। 
५. सशस्त्र प्रहरी तफव का सेवा ननवृत्त प्रहरी कमवचारीको शेषपनछ पररवारमा ननवृजत्तभरण नामसारी 

गने । 



ि.सं
. 

शाखाहरु कायव वववरण 

६. सम्बजन्धत प्रहरी उमेरको कारणले थप हनुे ७५ वषे र ८५ वषे सवुवधा वकटान गरी ननवृत्तभरण 
कायावलयमा पठाउने। 

७. ननवृत्तभरण अनधकारपरको प्रनतनलवप तयार गने। 

 

6. राविय वकताबखाना (प्रहरी शाखा) िनशजि वववरणः 

यस वकताबखानाको कूल 106 स्वीकृत दरबन्दी मध्ये यस प्रहरी शाखामा कायवरत िनशजिको तहगत वववरण 
ननम्न तानलकामा प्रस्ततु गररएको छ:-  
राविय वकताबखाना (प्रहरी शाखा) मा कायवरत कमवचारीहरु 

नस .नं  दिाव नाम थर फोन नं कै 
1.  ननदेशक नवराि ढकाल 9851097622  
2.  ननदेशक संिय बहादरु रािलवट 9841471995  
3.  शाखा अनधकृत संजिव ननरौला 9842238965 
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4.  शाखा अनधकृत सोववता जघनमरे 9861405334  
5.  लेखापाल गणेश थापा 9851092095  
6.  नायब सबु्बा सूयव कुमारी शमाव 9845546173  
7.  नायब सबु्बा नलला रमौली 9851140613  
8.  नायब सबु्बा सरस्वती परािलुी पौडेल 9841730635  
9.  नायब सबु्बा रत्न कुमारी बाननया 9842078433  
10.  नायब सबु्बा खेमन चापागाई 9866030459  
11.  नायब सबु्बा लक्ष्मण बसेल 9861819440  
12.  कम्प्यटुर अपरेटर नददम कोइराला 9860112210  
13.  खररदार रेन ुतामाङ 9845234628  
14.  खररदार कववता पाण्डे 9843222177  
15.  खररदार वपताम्बर पाण्डे 9844768765  
16.  खररदार सागर ढकाल 9856006261  
17.  खररदार मोहन वव .क.  ९847220220  
18.  खररदार सनबता पौडेल 9842105808  
19.  हलकुा सवारी चालक माननाथ ढकाल 9869836250  
20.  कायावलय सहयोगी सनुबन्र मोिान 9865066616  
21.  कायावलय सहयोगी झलक कुमारी खड्का के्षरी 9808677412  

 
 

 



7. सेवा प्रदान गदाव लाग्ने दस्तरु र अवनधः 
यस वकताबखाना (प्रहरी शाखा)बाट प्रदान गने सेवाहरु कागिातहरु परुा भएको २ घण्टा नभरमा प्रदान गररन्छ 
र ननवृजत्तभरण अनधकार परको प्रनतनलवप बनाउदा रु.१००।– दस्तरु बाहेक अन्य कुनै पनन सेवामा दस्तरु 
लाग्दैन । 

 

8. ननणवय गने प्रकृया र अनधकारः 
 सेवाग्राहीले आवश्यक पने सम्पूणव कागिातका साथ ननवेदन गरेको २ घण्टा नभर सेवा प्रदान गने ब्यवस्था 
रहेको छ ।नेपाल प्रहरी¸ सशस्त्र प्रहरी बल तफव का बररष्ठ हवल्दार सम्मका फाईल सम्बजन्धत शाखाका शाखा 
अनधकृतले र सो भन्दा मानथल्ला पदका प्रहरी कमवचारीहरुको फाईल ननदेशक समक्ष पेश र सदर भई टंुनगन े
ब्यवस्था रहेको छ। 

9. ननणवय उपर उिरु सनु्न ेअनधकारः 
यस शाखाबाट भएका कायव सम्पादनको नसलनसलामा कुनै ननणवय भई सो ननणवय उपर जचत्त नबझेुमा प्रचनलत 
कानून बमोजिम अदालतमा िाने ववषय बाहेक महाननदेशक समक्ष उिरुी गनव सवकन्छ। यस शाखाबाट सम्पादन 
हनुे कायवको  सूचना ददने अनधकारी ननदेशक नवराि ढकाल तोवकएको छ।सूचनाको प्रयोिनको लानग ननिलाई   
मोबाईल नं 9851140008 मा सम्पकव  गनव सवकन ेछ ।साथै कायावलयको कायव सम्पादनको सम्बन्धमा 
कुनै गनुासो भएका गनुासो सनेु्न अनधकारी ननदेशक श्री संिय बहादरु रािलवट ज्यूलाई सम्पकव  गनव सवकनछे। 

 
 

10. सम्पाददत कायवको वववरणः 
प्रहरी शाखाले 2083 साउन देखी असोि मसान्त सम्म सम्पादन गरेको ननयनमत कायवसम्पादन तथा 
सेवाप्रवाहको प्रगती वववरण ननम्न अनसुारको रहेको छ । 



नस.नं. वियाकलाप नपेाल प्रहरी
सशस्त्र प्रहरी 

वल

राविय 
अनसुन्धान 

ववभाग
िम्मा कैवफयत

१ नयािँ ननवजृत्तभरण िारी २४८ ६० २२ ३३०
२ उपदान वकटान गरी पठाइवएको ३७ २४ ० ६१
३ असाधारण नन.भ.िारी १३ ५ ० १८

६

तत्कानलन द्वन्ि तथा अशि र 
असाधारणका सन्ततीहरुलाइव 
सन्ततीवजृत्त तथा शैजक्षक वजृत्त प्रदान 
गरीएको

११ ५ ० १६

७
हराएको/पाना सवकएको अनधकार 
परको प्रनतलीवप िारी गरीएको

८७ ९ ० ९६

८
ननवतृ्तको मतृ्य ुपश्चात नजिकको 
हकवालाको नाममा नामासारी गरीएको

१७ ३ ० २०

९
६० वषव परुा भएपनछ थप गररएको 
३० प्रनतसत रकम (प्र.स.नन भन्दा 
मनुनकाको हकमा)

५० 0 0 ५०

१०
७५ वषव परुा भएपनछ थप गररएको 
१० प्रनतसत

२३ 1 ६ ३०

११
८५ वषव परुा भएपनछ थप गररएको 
१० प्रनतसत

२ 0 0 २

१२ नाम समावेश/हटाईएको ३२ 1 0 ३३
१३ अवकासको सचुना पठाइएको १०७ २१ १२ १४०
१४ टुटेको नोकरी िोड्न ेकायव ० 0 ०
१५ तलब स्केल नमलान 170  ८ १ ९
१६ तलवी प्रनतवेदन पाररत १६१४८ ५२८९ ६३७ २२०७४
१७ नयािँ नसटरोल कम्प्यटुर इवजन्ि २९ ५२८९ 0 ५३१८
१८ औषनध उपचारको वववरणको अनभलेख ३४६ 114 0 ४६०
१९ थप भएको पदहरुको पद दताव ० 0 0 ०

२०
सम्पजत्त वववरण दताव ७८५५१ 34176  १७७५ ८०३२६ २६५९ संकेत 

नं प्राप्त नभएको

२१
अदालतको नलजखत िवाफ र
अन्य सम्पूणव माग भएका वववरण

2 0 0 २

२२ सिवनमन मचुलु्काको लानग पराचार 5 0 0 ५

२३
नन.भ. रकम रोक्का र फुकुवाको
िवाफ

3 0 0 ३

२४
७ वषव पश्चात आधा रकम
सम्बन्धी

4 0 0 ४

२५
ववनभन्न ननकायबाट माग
भएको परको िवाफ

16 0 0 १६

साउन देखी असोि मसान्त सम्म सम्मको कायव प्रगती वववरण



10. नयािँ तथा सधुारात्मक कायवको प्रगतीः 

 वावषवक रुपमा थवपदै गएका प्रहरी कमवचारीहरुका अनभलेख राख् भवनमा रहेका कोठाहरु कमीका 
कारण अनभलेखहरु यरतर राख् वाध्य भएकोले भवनको खाली भागमा 'िि ननमावण कायव गने प्रहरी 
शाखाको अनरुोधमा श्री संघीय सजचवालय ननमावण व्यवस्थापन कायावलय, सानोगौचरण, काठमाण्डौले  
'िि ननमावणको कायव सचुारु रहेको। 

 यस शाखाको भवनमा रहेको खानेपानीको 'वोररङ्ग ममवत' तथा ट्वाईलेट वाथरुममा रहेका 'धारा तथा 
पाईपहरु ममवत कायव एवं यस भवनको ववधतु लाईन ममवत गनव विेट अभावका कारण परुा हनु नसकेको 
ववद्यतु वायररङ्ग गने कायवका लानग श्री संघीय सजचवालय ननमावण व्यवस्थापन कायावलय, सानोगौचरण, 
काठमाण्डौलाई अनरुोध गररएको। 

 यस शाखामा संचानलत PPIS प्रणालीमा सधुार गनव सरोकारवाला बीच आवश्यक छलफल तथा समन्वयको 
कायव भएको। 

11. प्रहरी शाखाको गनुासो सनु्न ेअनधकारी र सूचना अनधकारीः 

 गनुासो सनेु्न अनधकारीः ननदेशक श्री संिय बहादरु रािलवट 

 सूचना अनधकारीः नदेशक श्री नवराि ढकाल 

  
12. सेवा सम्बजन्धत ऐन तथा ननयमहरुः- 
    यस वकताबखानाबाट कायव सम्पादन हुिँदा मु् यतः ननम्न ऐन र ननयमावली बमोजिम हनुे गदवछ । 

 प्रहरी ऐन २०१२ तथा प्रहरी ननयमावली २०७१¸ 

 सशस्त्र प्रहरी ऐन २०५८ तथा सशस्त्र प्रहरी ननयमावली २०७२¸ 

 ववशेष सेवा ऐन २०४२ तथा ववशषे सेवा ननयमावली २०४४¸ 

 राविय सतवकता प्रहरी ननयमावली २०७१¸ 

 प्रहरी वकताबखाना आन्तररक कायव संचालन ददग्दशवन-२०७३ 

 
 

 

13. आम्दानी¸ खचव तथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी अनधकार वववरण 

 

 यस आ.व. देखी तीन वटै ननकायको( सावीक ननिामती, प्रहरी, शीक्षक) विेट एकीकृत गररएको। 

14.  तोवकए बमोजिमका अन्य वववरणः 
 यस वकताबखानामा प्रयोगमा रहेको PPIS नामक  SOFTWARE लाई  UPDATE गरी अनभलेख व्यवजस्थत 

गने कायव प्रारम्भ भएको छ । 

 15.  यस वकताबखानाको gmail ठेगानाः-  

 hellodppr@gmail.com(कायावलय), np.hellodppr@gmail.com (नेपाल प्रहरी) 

apf.hellodppr@gmail.com (सशस्त्र प्रहरी बल नेपाल)   

mailto:hellodppr@gmail.com
mailto:np.hellodppr@gmail.com
mailto:apf.hellodppr@gmail.com


16. यस वकताबखानाको वेवसाईटः- www.dppr.gov.np 

17. वैदेजशक सहायता ऋण अनदुान एवम ्प्रावनधक सहयोग र सम्झौता सम्बजन्ध वववरणः छैन 

18. यस वकताबखानाबाट भएका कायविम र सो को प्रगती प्रनतवेदनः  स्वीकृत वावषवक कायविम बमोजिम हनुेछ 
तर हाल कायविम नभएको । 

19. यस वकताबखानाले वनगवकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गनव तोवकएको 
समयावनधः छैन 

20. यस वकताबखानामा सूचना माग सम्बजन्ध ननवेदन र सो उपर ददएको सचुना वववरणः छैन 

21.   यस वकताबखानाबाट प्रकाजशत हनु ेसूचना सम्बजन्ध वववरणः 
 यस वकताबखानाबाट प्रकाशन हनुे सम्पजत्त वववरण बझुाउने सम्बजन्ध सूचना प्रकाशन र अन्य सूचना गोरखापर  
र   वकताबखानाको website: dppr.gov.np मा प्रकाशन गने ब्यवस्था गररएको   

 

 
 

http://www.dppr.gov.np/

