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प्रदेश भ्रमण खर्च नियमावली, 2077 
प्रदेश राजपरमा प्रकाशशत नमनत 

     २०७७।११।१३ 

 

प्रदेश आनथचक कायचववनि ऐि, २०74 को दफा 63 ले ददएको अनिकार 
प्रयोग गरी प्रदेश सरकारले देहायका नियमहरु बिाएको छ। 

१. संशिप्त िाम र प्रारम्भ: (१) यी नियमहरुको िाम "प्रदेश भ्रमण 
 खर्च नियमावली, २०77" रहेको छ। 

(२) यो नियमावली प्रदेश राजपरमा प्रकाशि भएको 
नमनतबाट लागू हिुेछ। 

२. पररभाषा: ववषय वा प्रसङ्गले अको अथच िलागेमा यस 
 नियमावलीमा,- 

(क) "आयोग" भन्नाले प्रदेश कािूि बमोशजम गदित प्रदेश लोक 
सेवा आयोग, प्रदेश िीनत तथा योजिा आयोग वा अन्य 
यस्तै आयोगहरु सम्झि ुपछच।  

(ख) "पररवार" भन्नाले पदानिकारी वा कमचर्ारीको  
एकासगोलको पनत वा पत् िी र निजमा आशित दईु 
जिासम्म छोरा वा छोरी सम्झि ु पछच र सो शब्दले 
पदानिकारी वा कमचर्ारीको एकासगोलको बाव,ु आमा र 
मवहला पदानिकारी वा कमचर्ारी भए सास,ु ससरुा समेतलाई 
जिाउँिछे। 

(ग) "प्रदेश" भन्नाले बागमती प्रदेश सम्झि ुपछच। 
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३. भ्रमण आदेश वा निणचय नबिा भ्रमण खर्च गिच िहिुे: (१) भ्रमण 
 आदेश वा निणचय नबिा भ्रमण खर्च गिे गरी भ्रमण गिच वा  काजमा 
 जाि हुँदैि। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम भ्रमण आदेश वा निणचय गदाच 
देहायका पदानिकारी वा कमचर्ारीको भ्रमण वा काजको हकमा 
देहायका पदानिकारीबाट स्वीकृत गिुच पिेछ:- 

(क) प्रदेश सभाका उपसभामखु र सदस्य भए सभामखु, 

(ख) राज्यमन्री, सहायक मन्री र मन्रीको हकमा 
मखु्यमन्री, 

(ग) प्रदेश लोकसेवा आयोगको सदस्य भए प्रदेश 
लोकसेवा आयोगको अध्यि, 

(घ) प्रदेश िीनत तथा योजिा आयोगको उपाध्यि भए 
अध्यि, 

(ङ) प्रदेश सरकारको सशर्व वा सो सरहको कमचर्ारी 
भए प्रदेश सरकारको प्रमखु सशर्व, 

(र्) आयोग, मन्रालय, निदेशिालय वा ववभागस्तरका 
कमचर्ारी भए सम्बशन्ित आयोगको हकमा सो 
निकायको सशर्व, मन्रालयको हकमा प्रदेश 
सशर्व, निदेशिालयको हकमा निदेशक वा 
ववभागको हकमा सम्बशन्ित ववभागीय प्रमखु, 

(छ) प्रादेशशक कायाचलय प्रमखुको भए सम्बशन्ित 
मन्रालयको सशर्व, 
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(ज) शजल्लाशस्थत कायाचलय प्रमखुको हकमा सम्बशन्ित 
निकायको एक तह मानथको प्रमखु, 

(झ) खण्ड (क), (ख), (ग), (घ), (ङ), (र्) र (छ) 
मा लेशखएदेशख बाहेक अन्य प्रादेशशक, शजल्लास्तर 
वा आयोजिास्तरका कमचर्ारी भए आफ्िो िेरनभर 
भ्रमण गदाच सम्बशन्ित प्रादेशशक, शजल्ला वा 
आयोजिास्तरको कायाचलय प्रमखु। 

(३) उपनियम (२) मा जिुसकैु कुरा लेशखएको भए तापनि 
मखु्यमन्री, प्रदेश सभाका सभामखु, प्रदेश लोकसेवा आयोगको 
अध्यि, मखु्य न्यायानिवक्ता र प्रमखु सशर्वको भ्रमण आदेश आफै 
स्वीकृत गिच सक्िेछ। 

(४) प्रादेशशक बोडच, सनमनत, संस्थाि वा यस्तै प्रकारका अन्य 
निकायका प्रमखुहरुको भ्रमण आदेश सम्बशन्ित ववभागीय मन्रीले 
स्वीकृत गिेछ। 

(५) उपनियम (२), (३) र (४) मा जिुसकैु कुरा लेशखएको 
भए तापनि वैदेशशक भ्रमणको हकमा िेपाल सरकारको पूवच स्वीकृनत 
नलि ुपिेछ। 

(६) भ्रमण आदेश ददिे पदानिकारीले भ्रमण आदेश ददँदा 
अिसूुर्ी- १ बमोशजमको ढाँर्ामा ददि ुपिेछ। 

(७) यस नियममा अन्यर जिुसकैु कुरा लेशखएको भए तापनि 
मखु्यमन्री, मशन्रपररषद्का सदस्य, संवैिानिक निकायका पदानिकारी 
वा सो सरहका अन्य पदानिकारी, प्रदेश सरकारका प्रमखु सशर्व, 
मखु्य न्यायानिवक्ता, प्रदेश िीनत तथा योजिा आयोगका उपाध्यि र 
सदस्य, प्रदेश सरकारका सशर्व वा सो सरहका अनिकृत वा सो भन्दा 
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मानथल्लो तहका पदानिकारी वा कमचर्ारीले ववदेश भ्रमण गिुच पदाच 
प्रदेश सरकार, मशन्रपररषद्को निणचयािसुार गिुच पिेछ। 

(८) वैदेशशक भ्रमणका लानग अनिकृत स्तर एघारौं तहको 
हकमा मशन्रपररषदबाट, िवौँ/दशौँ वा राजपरावित दितीय िेणीको 
हकमा ववभागीय मन्रीबाट र आिौँ तह र सो भन्दा मनुिका 
कमचर्ारीको हकमा सम्बशन्ित मन्रालयको सशर्व वा सो सरहको 
पदानिकारीको निणचयािसुार गिुच पिेछ। 

४. भ्रमण वकफायती हिु ु पिे: (१) सरकारी खर्चमा भ्रमण गिे 
 पदानिकारी वा कमचर्ारीले सम्भव भएसम्म वकफायती र कम 
 खशर्चलो  बाटो वा सवारी सािि प्रयोग गरी भ्रमण गिुच पिेछ। 

(२) भ्रमण गदाच अनिकृतस्तर कमचर्ारी वा सो भन्दा मानथल्लो 
दजाचको पदानिकारी वा कमचर्ारी भए हवाई यातायात सञ्चालि भएको 
िाउँमा हवाई यातायात वा अन्य यातायात र हवाई यातायात सञ्चालि 
िभएको िाउँमा भ्रमण गदाच सावचजनिक यातायातका अन्य सािि प्रयोग 
गिुच पिेछ। अन्य कमचर्ारीले भ्रमण गदाच सावचजनिक यातायातका 
अन्य सािि प्रयोग गिुच पिेछ। 

तर अन्य सावचजनिक यातायातका सािि उपलब्ि िभई हवाई 
यातायातका सािि मार सञ्चालि हिुे स्थािमा भ्रमण गदाच भ्रमण 
आदेश वा निणचय गिे अनिकारीले कारण खलुाई अन्य कमचर्ारीले 
पनि हवाई यातायात प्रयोग गिे अिमुनत ददि सक्िेछ। 

५. भ्रमण खर्च पाउिे पदानिकारी वा कमचर्ारीको वगीकरण: (१) 
 यस नियमावली बमोशजम सवुविा उपलब्ि गराउि े प्रयोजिको 
 लानग देहायका पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई देहाय बमोशजम 
 वगीकरण गररएको छः- 

(क) राजपरावित ववशशष्ट िेणी वा 
सो सरह वा सो भन्दा मानथल्लो 
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पदमा बहाल रहेका कमचर्ारी 
वा अन्य पदानिकारी          -ववशशष्ट तह 

(ख) राजपरावित प्रथम िेणीको  
प्रदेश सशर्व वा अनिकृत  
स्तर एघारौँ तह वा सो  
सरहका कमचर्ारी          -प्रथम तह 

(ग) राजपरावित दितीय िेणी वा 
अनिकृत स्तर िवौँ/दशौं तह, 
राजपरावित ततृीय िेणी वा 
अनिकृतस्तर सातौ/आिौं तह 
र अनिकृत स्तर छैटौँ तह वा 
सो सरहका कमचर्ारी    -दितीय तह 

(घ) सहायक स्तर र्ौथो र पारँ्ौ तह 
वा सो सरहका कमचर्ारी   -ततृीय तह 

(ङ) सवारी र्ालक तथा तह ववहीि 
कमचर्ारी                -र्ौथो तह 

(२) उपनियम (१) मा लेशखएदेशख बाहेकका अन्य कुिै 
पदानिकारी वा व्यशक्तलाई भ्रमण गिे आदेश ददि ुपदाच त्यस्तो आदेश 
ददिे अनिकारीले त्यस्तो पदानिकारी वा व्यशक्तको तह खलुाई आदेश 
ददि ुपिेछ। 

६. भ्रमण खर्च पाउि:े (१) सरकारी कामको नसलनसलामा मलुकुनभर 
भ्रमण गिुच पदाच भ्रमणको लानग यातायातको वटकट खररद गिुच पिे 
भएमा वटकट खररद गदाच लागेको रकम भकु्तािी ददइिेछ। िेणी 
तोवकएका भ्रमण साििबाट भ्रमण गिुच पदाच हवाई यातायात बाहेकको 
अन्य साििबाट भ्रमण गरेको भए प्रथम तह वा सो भन्दा मानथका 
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पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई प्रथम िेणीको र अन्य कमचर्ारी वा 
व्यशक्तलाई दितीय िेणीको भ्रमण खर्च ददइिेछ। 

(२) कुि ैपदानिकारीले कुि ैभ्रमण साििको वटकट खररद 
गररसकेपनछ भ्रमण रद्द भएमा वा भ्रमण नमनत सािुच पिे भएमा वा 
भ्रमण आदेश गिे अनिकारीको आदेशबाट यस्तो वटकट वफताच गिुच 
पिे भएमा निजले त्यसरी वटकट वफताच गरे बापत लाग्िे रकम 
सम्बशन्ित कायाचलयबाट शोिभिाच पाउिछे। 

(३) वटकट वफताच गिुच पिे भएमा वा हवाई उडािको नमनत 
तय भएकोमा सो पररवतचि भई सो ददि उडाि िभएमा सम्बशन्ित 
निकायबाट प्रमाशणत गराई त्यस्तो पदानिकारी वा कमचर्ारीले ट् याक्सी, 
ररक्सा, बस भाडाको रकम सम्बशन्ित कायाचलयबाट भकु्तािी नलि 
पाउिेछ। 

७. दैनिक भत्ता खर्च पाउि:े (१) सरकारी कामको नसलनसलामा 
 मलुकुनभर आफ्िो कायाचलय भन्दा बावहर भ्रमणमा वा काजमा 
 खवटएका पदानिकारी वा कमचर्ारीले अिसूुर्ी- २ बमोशजमको 
 दरमा दैनिक भत्ता पाउिछे। 

(२) भ्रमण वा काजमा खवटएको पदानिकारी वा कमचर्ारीले 
अिसूुर्ी- ३ मा उल्लेख भए बमोशजमको कुि ैशजल्लामा भ्रमण गदाच 
उपनियम (१) बमोशजम पाउिे दैनिक भत्ताको रकममा थप दश 
प्रनतशत रकम पाउिेछ। 

(३) बस वा अन्य सावचजनिक यातायातको सवुविा प्राप्त हिुे 
िाउँमा एकै ददिमा गई फकच िे गरी सरकारी काममा काज खटी जाि े
पदानिकारी वा कमचर्ारीले यस नियमावली बमोशजम भ्रमण खर्च र 
दैनिक भत्ताको पच्र्ीस प्रनतशत खाजा खर्च बापत पाउिछे। 
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(४) सरुवा वा बढुवा भई हाशजर हिु खवटएको कायाचलयमा 
पगेुको ददिको र काजबाट कायाचलय फकेको ददिको उपनियम (१) 
बमोशजम पाउिे दैनिक भत्ताको पच्र्ीस प्रनतशत रकम भकु्तािी 
पाउिेछ। 

(५) भारी बोक्ि ेकाममा नियकु्त भएका कमचर्ारी, हलुाकी, 
हल्कारा, रे्िमेि, सभेयर जस्ता कमचर्ारी तथा वफल्ड भत्ता पाउिे 
कमचर्ारीले आफू कायचरत िेरनभर भ्रमणमा रहँदा यस नियमावली 
बमोशजम दैनिक भत्ता पाउि ेछैि। 

(६) काजमा खवटएको पदानिकारी वा कमचर्ारीले अिसूुर्ी- 
२ बमोशजमको दैनिक भत्ता बाटोको म्याद बाहेक बढीमा र्ौि 
ददिसम्मको पाउिेछ। 

(७) पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई सात ददिभन्दा बढी 
अवनिको लानग काज खटाउि ु पिे भएमा भ्रमण आदेश गिे 
पदानिकारीले कारण खोली पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई काजमा 
खटाउि सक्िछे।  

तर ववभाग वा कायाचलयको कमचर्ारीलाई सात ददिभन्दा बढी 
अवनिको लानग काजमा खटाउँदा एक तह मानथको पदानिकारीको 
स्वीकृनत नलि ुपिेछ। 

(८) उपनियम (७) बमोशजम काजमा खवटएको पदानिकारी 
वा कमचर्ारीले उपनियम (६) मा उशल्लशखत अवनिभन्दा बढी 
अवनिको लानग अिसूुर्ी- २ बमोशजमको दैनिक भत्ताको पर्ास 
प्रनतशत रकम मार पाउिछे। 

(९) लेखा परीिण डोर, अिसुन्िािमूलक कायच, 
स्थािीयस्तरमा कायाचलय िभएका प्रादेशशक कायाचलयबाट 
स्थािीयस्तरमा सञ्चालि गररिे कायचक्रम, स्थलगत तानलम सञ्चालि, 
तथ्याि संकलि कायच वा आवास सवुविा उपलब्ि िगराइएको तानलम 
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कायचक्रममा सहभागी हिुे कमचर्ारीलाई लाग्िे ददिको गणिा गरी 
काज खटाउि सवकिछे। त्यस्तो अवस्थामा काज खवटएको पूरा 
अवनिको अिसूुर्ी- २ बमोशजमको दैनिक भत्ता ददि बािा पिे छैि। 

(१०) यस नियममा अन्यर जिुसकैु कुरा लेशखएको भए 
तापनि कािमाडौं उपत्यका वा कुि ै शजल्लाको सदरमकुाम िेरमा 
रात नबताउि ु पिे गरी खवटएको स्थािदेशख पन्र वकलोनमटरनभर 
आफ्िो र आफ्िो पररवारको िाममा स्थायी घरबास भएका पदानिकारी 
एवं कमचर्ारीले त्यस्तो िेरमा भ्रमण वा काजमा रहँदा दैनिक भत्ता 
पाउि ेछैि। 

तर सो िरेबाट बावहर पैदल वा सावचजनिक यातायात र्ल्ि े
िाउँमा भ्रमण वा काजमा खटाउँदा यस नियमावली बमोशजम भ्रमण 
खर्च, दैनिक भत्ता ददि बािा पिे छैि। 

(11) यस नियममा अन्यर जिुसकैु कुरा लेशखएको भए 
तापनि आफू खशुी निवेदि ददई काजमा खवटएको कमचर्ारीले यस 
नियम बमोशजमको सवुविा पाउिे छैि। यसरी काजमा खवटएको 
व्यहोरा भ्रमण आदेशमा खलुाउि ुपिेछ। 

(१२) सरकारी कामको नसलनसलामा भ्रमणमा रही दैनिक 
भ्रमण भत्ता उपभोग गिे पदानिकारी वा कमचर्ारीले दैनिक भत्ता 
उपभोग गरेको अवनिभर वफल्ड भत्ता, बैिक भत्ता, तालीम भत्ता, 
स्थािीय भत्ता वा अन्य कुिै वकनसमको भत्ता पाउिे छैि। 

तर प्रर्नलत कािूि बमोशजम अन्य छुटै्ट भत्ता पाउिे व्यवस्था 
भएकोमा यस नियम बमोशजमको भत्ता पाउि ेछैि। 

८. भ्रमणमा खवटएको पदानिकारी वा कमचर्ारीले नबदा नलएमा दैनिक 
भत्ता तथा भ्रमण खर्च िपाउिे: कुिै पदानिकारी वा कमचर्ारीले भ्रमण 
वा काजमा रहेको अवनिमा नबदा बसेमा त्यसरी नबदामा बस्दाको 
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अवनिमा निजले यस नियमावली बमोशजम पाउिे दैनिक भत्ता, भ्रमण 
खर्च पाउिे छैि। 

९. सरुवा बढुवा वा िया ँ नियशुक्त भई जादँा दैनिक भत्ता तथा भ्रमण 
 खर्च पाउि:े कुिै पदानिकारी वा कमचर्ारी सरुवा, बढुवा वा 
 कायम  मकुायम मकुरर भई एक शजल्लाबाट अको शजल्लामा 
 जाँदा र ियाँ नियशुक्त भएकोमा नियशुक्त बझेुको िाउँबाट नियशुक्त 
 भएको पदमा बहाल गिच जाँदा लाग्िे अवनिको यस नियमावली 
 बमोशजम दैनिक  भत्ता र भ्रमण खर्च पाउिछे। 

१०. दैनिक भत्ता तथा भ्रमण खर्च भकु्तािी ववनि: (१) एक शजल्लाबाट 
अको शजल्ला वा सोही शजल्लाको एक कायाचलयबाट बीस वकलोनमटर 
भन्दा बढी दूरी भएको अको कायाचलयमा सरुवा, बढुवा वा कायम 
मकुायम मकुरर भई जािे पदानिकारी वा कमचर्ारीले पाउिे दैनिक 
भत्ता तथा भ्रमण खर्च बापतको रकमको फाँटवारी महालेखा 
परीिकको कायाचलयबाट नििाचररत ढाँर्ामा निज बहाल रहेको 
कायाचलयमा पेश गिुच पिेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम प्राप्त फाँटवारी उपर कायाचलयले 
जाँर्बझु गरी यस नियमावली बमोशजम पाउि ुपिे रकम भकु्तािी ददि ु
पिेछ। 

(३) उपनियम (२) बमोशजम भकु्तािी दददाँ देहायका कुरामा 
देहाय बमोशजम गिुच पिेछः- 

(क) दितीय तह वा सो भन्दा मानथका पदानिकारी वा 
कमचर्ारीलाई सम्भव भएसम्म छोटो र नमतव्ययी 
हवाई मागचबाट भ्रमण गदाच लाग्िे हवाई भाडा, 
बस भाडा वा रेल भाडा र यस नियमावली 
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बमोशजम पाउिे दैनिक भत्ता र फुटकर खर्च 
बापत एकमषु्ट दईु हजार रूपैयाँ ददि ुपिेछ। 

(ख) ततृीय वा र्तथुच तहका कमचर्ारीलाई 
हवाईमागचबाट भ्रमण गदाच कम खशर्चलो हिु े
भएमा लाग्िे हवाई भाडा वा बस भाडा र यस 
नियमावली बमोशजम पाउि े दैनिक भत्ता र 
फुटकर खर्च बापत एकमषु्ट दईु हजार रूपैयाँ 
ददि ुपिेछ। 

(ग)  सरुवा, बढुवा वा कायम मकुाय मकुरर भई 
जाँदा यातायात सवुविा िभएको स्थािमा पैदल 
भ्रमण गिुच पदाच कम्तीमा बीस वकलोनमटर प्रनत 
ददिका दरले दैनिक भत्ताको गणिा गिुच पिेछ। 

(घ)  सरुवा, बढुवा वा कायम मकुायम मकुरर भई 
खवटएको कायाचलयमा हाशजर हिु जाि 
पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई पररवार लैजाि े
प्रयोजिका लानग निजले खण्ड (क) वा (ख) 
बमोशजम पाउिे बराबरको रकम पररवारका 
प्रत्येक सदस्यलाई जिही रूपमा ददि ुपिेछ। 

   तर फुटकर खर्च रकम ददइिे छैि। 

(४) यस नियममा अन्यर जिुसकैु कुरा लेशखएको भए तापनि 
यस प्रदेशको कुिै एक िगरपानलका वा गाँउपानलकामा रहेको 
कायाचलयबाट यस प्रदेशनभरको सोही वा अको शजल्लाको िगरपानलका 
वा गाँउपानलकामा रहेको कायाचलयमा सरुवा, बढुवा वा कायम 
मकुायम मकुरर भई जाँदा वा काज खवटई जाँदा काजमा खवटएका 
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पदानिकारी वा कमचर्ारीले वा समूहगत रूपमा व्यारेकमा बस्ि ुपिे 
कमचर्ारीले यस नियम बमोशजमका सवुविा पाउिे छैि। 

तर एक िगरपानलका वा गाँउपानलकाबाट बीस वकलोनमटर 
भन्दा टाढा रहेको कायाचलयमा सरुवा, बढुवा वा कायम मकुायम 
मकुरर भई जादँा त्यस्तो सवुविा पाउि सक्िछे। 

(५) कुिै पदानिकारी वा कमचर्ारी जिुसकैु कारणबाट 
सरकारी सेवाबाट अलग भई घर फकच ि ुपरेमा निज जिु िेणी वा 
तहबाट सेवा अलग भएको हो सोही िेणी वा तह अिसुार यस नियम 
बमोशजम दैनिक भत्ता तथा भ्रमण खर्च निज र निजको पररवारलाई 
बहाल टुटेको कायाचलयबाट ददइिे छ। 

तर पनछल्लो पाँर् वषचदेशख अटुट रूपमा सेवामा बहाल 
रहेकोमा बाहेक अस्थायी कमचर्ारीलाई यो सवुविा ददइि ेछैि। 

(६) कुिै पदानिकारी वा कमचर्ारीको आफू खवटएको 
शजल्लामा मतृ्य ुभएमा निजको पररवारलाई घर फकच दा यस नियमावली 
बमोशजम पाउिे दैनिक भत्ता तथा भ्रमण खर्च पदानिकारी वा कमचर्ारी 
खवटएको कायाचलयबाट ददइिछे। 

(७) नियम ४ को उपनियम (२) मा जिुसकैु कुरा लेशखएको 
भए तापनि हवाई यातायातबाट यारा गदाच कम खशर्चलो हिुे भएमा 
अनिकार प्राप्त अनिकारीले जिुसकैु तहको पदानिकारी वा 
कमचर्ारीलाई पनि हवाई यातायातको सािि प्रयोग गिे आदेश ददि 
सक्िेछ। यसरी आदेश ददँदा कुि स्थािबाट कुि स्थािसम्म हवाई 
यातायातको सािि प्रयोग गिे हो स्पष्ट रूपमा तोवकददि ुपिेछ। 

११. बीमा खर्च: (१) कुिै पदानिकारी वा कमचर्ारीले सरकारी कामको 
नसलनसलामा मलुकुनभर वा बावहर भ्रमण गदाच भ्रमण वा काज अवनि 
भर दश लाख रूपैयाकँो बीमा गराउिका लानग लाग्िे नबल 
बमोशजमको वप्रनमयम खर्च पाउिेछ। 
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(२) सरकारी कामको नसलनसलामा कुि ै ववदेशी मलुकुको 
भ्रमण गिुच पदाच स्वास्थ्य बीमा गिुच पिे रहेछ भि ेभ्रमण अवनिभरका 
लानग स्वास्थ्य बीमा गदाच लागेको नबल बमोशजमको वप्रनमयम खर्च 
पाउिेछ। 

१२. कायम मकुायम मकुरर भई जादँा कायम मकुायम मकुरर भएको 
पदको पाउिे दैनिक भत्ता तथा भ्रमण खर्च: कुि ैएक शजल्लामा रहेको 
कायाचलयबाट अको शजल्लामा रहेको कुिै कायाचलयमा कायम मकुायम 
मकुरर भई जािे पदानिकारी वा कमचर्ारीले जिु  पदको कायम 
मकुायम मकुरर भई गएको छ सोही पदको दैनिक भत्ता तथा भ्रमण 
खर्च पाउिछे र कायम मकुायम मकुरर भएको शजल्लामा कायम 
मकुाय मकुरर समाप्त भई फकच ि ुपरेमा कायम मकुायम मकुरर भई 
जाँदा जिु पदको दैनिक भत्ता तथा भ्रमण खर्च पाएको नथयो सोही 
बमोशजम फकच दाँ पनि निज र निजको पररवारले पाउिेछ। 

१३. भ्रमणमा जाि े पदानिकारी वा कमचर्ारी नबरामी परेमा: (१) कुि ै
पदानिकारी वा कमचर्ारी सरकारी कामको नसलनसलामा पैदल भ्रमण 
गदाच बाटोमा अशक्त नबरामी भएमा िशजकको प्रहरी कायाचलयमा खबर 
गिुच पिेछ। सरुवा, बढुवा वा कायम मकुायम मकुरर भई एक 
कायाचलयबाट अको कायाचलयमा जाि ेनसलनसलामा पैदल भ्रमण गदाच 
पररवार साथ नलई जाँदा पररवारको कुि ैसदस्य बाटोमा अशक्त नबरामी 
भएमा पनि सोही बमोशजम गिुच पिेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम जािकारी प्राप्त भएपनछ 
िशजकको प्रहरी कायाचलयले त्यसरी नबरामी भएको पदानिकारी वा 
कमचर्ारी वा निजको पररवारको सदस्यलाई िशजकको अस्पताल वा 
स्वास्थ्य र्ौकीसम्म परु् याइददि ुपिेछ। 
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(३) उपनियम (२) बमोशजम पयुाचउँदा लाग्िे खर्च प्रहरी 
र्ौकी भए शजल्ला प्रहरी कायाचलय माफच त र शजल्ला प्रहरी कायाचलय 
भए आफ्िै कायाचलयबाट खर्च लेखी सम्बशन्ित प्रदेश लेखा नियन्रक 
इकाई कायाचलयमा शोिभिाच माग गिुच पिेछ। 

(४) उपनियम (३) बमोशजम निकासा माग भएको रकम 
सम्बशन्ित प्रदेश लेखा नियन्रक इकाई कायाचलयमा ववनियोशजत बजेट 
रकमबाट तत्काल निकासा ददई सोको शोिभिाच आनथचक मानमला तथा 
योजिा मन्रालयमा माग गिुच पिेछ।  

(५) यस नियमावली बमोशजम सरकारी कामको नसलनसलामा 
भ्रमण गदाच कुि ैपदानिकारी वा कमचर्ारीको मतृ्य ुहिु गएमा मतृक 
पदानिकारी वा कमचर्ारीको शव दाह संस्कारको लानग निजको 
पररवारले माग गरेको स्थािसम्म परु् याई ददिे व्यवस्था गिुच पिेछ। 
यसरी मतृ पदानिकारी वा कमचर्ारीको शव पयुाचउिे व्यवस्था गदाच सो 
शवका साथमा रहेका मतृ पदानिकारी वा कमचर्ारीको पररवारलाई 
समेत सो िाउँसम्म परु् याईददिे व्यवस्था गिुच पिेछ।  

(६) उपनियम (५) बमोशजम शव ल्याउँदा लाग्ि े खर्च 
ववदेशमा भए मखु्यमन्री तथा मशन्रपररषद्को कायाचलय माफच त 
प्रिािमन्री तथा मशन्रपररषद्को कायाचलयमा समन्वय गरी निणचय भई 
आएको बमोशजम र िेपालनभर भए सम्बशन्ित शजल्लाको शजल्ला प्रहरी 
कायाचलयले उपनियम (3) र (4) बमोशजम खर्च गिे र निकासा प्राप्त 
गिे व्यवस्था नमलाउि ुपिेछ।  

१४. ववदेश भ्रमण खर्च र दैनिक भत्ता सम्बन्िी व्यवस्था: (१) कुि ै
पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई सरकारी कामको नसलनसलामा ववदेशमा 
भ्रमणमा पिाउँदा सो भ्रमणको खर्च व्यहोिे स्रोत र प्रदेश सरकारको 
स्रोतबाट ववदेशमा भ्रमणमा पिाइि े भएमा निजले यस नियमावली 
बमोशजम पाउिे दैनिक भत्ता, भ्रमण खर्च, पकेट खर्च तथा भैपरी 
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आउिे खर्च जस्ता कुि कुि सवुविा पाउि े हो सो खलुाई भ्रमण 
खटाउि ुअशघ निणचय गिुच पिेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम निणचय िभई आफूू खशुी 
भ्रमणमा गएकोमा वा पिाएकोमा भ्रमणबाट फकेपनछ गरेको दाबी 
बमोशजम त्यस्ता खर्चहरु ददइिे छैि। 

(३) कुि ै पदानिकारी वा कमचर्ारीले सरकारी कामको 
नसलनसलामा ववदेशमा यारा गिुच पदाच ववशशष्ट तहका पदानिकारीले 
ववजिसे क्लास र सो बाहेकका अन्य पदानिकारी वा कमचर्ारी भए 
इकोिोमी क्लासको हवाई वटकटको भ्रमण खर्च पाउिछे।  

(४) कुिै पदानिकारी एवं कमचर्ारीलाई अन्तराचविय सम्मलेि, 
सेनमिार, समारोह, निमन्रणा, बैिक, तानलम, अध्ययि भ्रमण र अन्य 
कुिै सरकारी कामको नसलनसलामा ववदेश जाँदा अिसूुर्ी- ४ मा 
व्यवस्था भए बमोशजमको दरले दैनिक भत्ता ददइिेछ।  

(५) उपनियम (४) मा जिुसकैु कुरा लेशखएको भए तापनि 
अन्तराचविय सम्मलेि, सेनमिार, समारोह निमन्रणा वा बैिकमा भाग 
नलि गएको पदानिकारी वा कमचर्ारीले होटलको अलग्गै नबल पेश 
गरेमा होटलको नबल बमोशजम ववशशष्ट तहका पदानिकारी भए तीि 
सय पर्ास अमेररकी डलरसम्म, प्रथम तहको भए दईु सय पर्ास 
डलरसम्म र दितीय तहको भए एक सय पर्ास डलरसम्म तथा 
अिसूुर्ी- ४ मा उशल्लशखत दैनिक भत्ताको तीस प्रनतशत रकम खािा 
खर्च र पकेट खर्च बापत पाउिेछ। 

(६) उपनियम (४) बमोशजम ववदेश जाि े पदानिकारी वा 
कमचर्ारीले यस नियमावली बमोशजम दैनिक भ्रमण भत्ता पाउिेमा 
हवाईयारा अवनिको दैनिक भत्ता पाउिे छैि। 
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तर आि घण्टा भन्दा बढी ट्राशन्जटमा बस्ि ुपरेमा त्यस्तो 
अवनिको लानग ट्राशन्जटमा बसेको मलुकुमा जाँदा पाउि ेअिसूुर्ी- ४ 
बमोशजमको एक ददिको दैनिक भत्ता पाउिछे। 

(७) उपनियम (४) बमोशजमको अन्तराचविय सम्मेलि, 
सेनमिार, समारोह, निमन्रणा, तानलम, वाताच वा बैिकमा जाि े
पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई आयोजकको तफच बाट बस्िको मार 
प्रबन्ि भएकोमा त्यस्तो पदानिकारी वा कमचर्ारीले खािा र पकेट 
खर्च बापत दैनिक भ्रमण भत्ताको तीस प्रनतशत र खाि बस्ि मार 
प्रबन्ि भई पकेट खर्च उपलब्ि िगराएकोमा दैनिक पच्र्ीस अमेररकी 
डलर पाउिे छ। त्यसरी खािा खर्च वा पकेट खर्च उपलब्ि गराउँदा 
आयोजक संस्थाको तफच बाट त्यस्तो खर्च उपलब्ि िगराएको प्रमाशणत 
कागजात पेश गरेको अवस्थामा मार भकु्तािी ददइिछे। 

(८) कुिै नमरराि वा अन्तराचविय संस्थाबाट खाि बस्िको 
लानग रकम ि ैददि ेभएकोमा उपनियम (७) बमोशजमको पकेट खर्च 
ददइिे छैि। 

(९) कुिै पदानिकारी वा कमचर्ारी काबबुावहरको पररशस्थनतले 
गदाच नििाचररत समयमा तोवकएको गन्तव्य वा ट्राशन्जटबाट वफताच हिु 
िसकेमा फकेपनछ उशर्त कारण र प्रमाण सवहत निवेदि ददएमा 
भ्रमणको आदेश गिे पदानिकारीको निणचय बमोशजम दैनिक तथा भ्रमण 
खर्च ददि सवकिेछ। 

(१०) उपनियम (४) बमोशजम ववदेशमा जाँदा वा आउँदा 
बाटोमा पिे कुिै मलुकुमा रात नबताउि ुपदाच वा आि घण्टा भन्दा 
बढी ट्राशन्जटमा बस्ि ुपिे अवस्थामा हवाई वटकट उपलब्ि गराउि े
संस्थाले खािे बस्िे प्रबन्ि िगरेकोमा त्यसरी रात नबताएको वा 
ट्राशन्जटमा बसेको अवनिको लानग अिसूुर्ी- ४ बमोशजमको दैनिक 
भत्ता पाउिेछ। 
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(११) अन्तराचविय सम्मेलि, सेनमिार आददमा जाँदा सम्मलेि 
शरुु हिुे अशघल्लो ददिदेशख समाप्त भएको भोनल पल्टसम्मलाई जनत 
ददि लाग्छ त्यसभन्दा बढी आफूखशुी त्यस्तो मलुकु वा अन्य ववदेशी 
मलुकुमा मकुाम गरेकोमा दैनिक भत्ता ददइिे छैि। 

(१२) सरकारी खर्चमा ववदेश भ्रमण गदाच बाटोको हवाई 
यारामा रात नबताएको अवनिभर अिसूुर्ी- ४ बमोशजमको पाउि े
दैनिक भत्ता दरको पर्ास प्रनतशत रकम मार ददइिछे। 

(१३) यस नियममा अन्यर जिुसकैु कुरा लेशखएको भए 
तापनि मखु्यमन्री र मन्रीले कुिै समारोह, सम्मलेि वा औपर्ाररक 
कायचक्रममा ववदेश भ्रमण गिुच पदाच उपनियम (५) बमोशजमको होटल 
खर्चका सम्बन्िमा प्रदेश सरकार, मशन्रपररषद्ले छुटै्ट दर नििाचरण 
गिच सक्िेछ र यसरी नििाचरण भएकोमा सोही बमोशजमको दरमा 
होटल खर्च ददइिेछ। 

(१४) यस नियमावलीमा अन्यर जिुसकैु कुरा लेशखएको भए 
तापनि जिवादी गणतन्र र्ीिको स्वशानसत िेर नतब्बत वा भारतको 
बाटो भई िेपालको एक भभूागबाट अको भागमा जाि ुपदाच िेपालमा 
पाए सरहकै दैनिक तथा भ्रमण खर्च मार पाउिेछ। 

१५. भ्रमण सम्बन्िी नबल भपाचईहरु: (१) भ्रमणमा खवटि ेपदानिकारी वा 
कमचर्ारीले भ्रमण समाप्त भएपनछ नियमािसुार पाउिे दैनिक भत्ता तथा 
भ्रमण खर्चको नबल भरी भ्रमण प्रनतवदेि साथ आवश्यक नबल भरपाई 
सम्बशन्ित कायाचलयमा पेश गिुच पिेछ।  

तर उडाि बीमाको हकमा सो बीमाको िम्बर मार पेश गरे 
हनु्छ। 

(२) हवाई यातायातको सवुविा नलिे पदानिकारी वा 
कमचर्ारीले हवाई वटकट पेश गरेमा मार सो बापतको रकम भकु्तािी 
ददइिेछ। तत्काल भ्रमण पेश्की नलदँाको बखत हवाई वटकट पेश 
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गिच िसक्ि े पदानिकारी वा कमचर्ारीले हवाई यातायातको सवुविा 
नलएमा आफू हाशजर हिुे कायाचलयमा हवाई वटकट पेश गरी सो 
बापतको रकम भकु्तािी माग गिच सक्िेछ। 

(३) उपनियम (२) बमोशजम भकु्तािी माग गदाच साववक 
कायाचलयबाट नलएको दैनिक भत्ता तथा भ्रमण खर्चको नबलको प्रमाशणत 
कागज संलग्ि गिुच पिेछ। 

(४) हवाई यातायातको वटकट प्राप्त भएमा साववकको भ्रमण 
साििबाट भ्रमण गदाच भकु्तािी भएको रकम र हवाई यातायात 
प्रयोगबाट हिु आउिे रकम यवकि गरी िपगु हिु ेरकम मार सात 
ददिनभर कायाचलयले सम्बशन्ित कमचर्ारीलाई भकु्तािी ददि ुपिेछ। 

(५) यस नियम बमोशजम माग भएको रकम भकु्तािी ददि 
बजेट रकम िभएमा आगामी आनथचक वषचको लानग दावयत्व सारी 
पवहलो प्राथनमकताका साथ भकु्तािी ददि ुपिेछ। 

१६. दूरीको वववरण राख्न ुपिे: (१) प्रदेशका शजल्लानभरको िाउँ िाउँको 
दूरीको वववरण सम्बशन्ित शजल्ला समन्वय अनिकारीले तयार गरी 
राख्न ु पिेछ र शजल्लानभरका सबै कायाचलयलाई उपलब्ि गराउि ु
पिेछ। 

(२) एक शजल्लाको सदरमकुामदेशख अको शजल्लाको 
सदरमकुाम बीर्को दूरी आन्तररक मानमला तथा कािूि मन्रालयले 
तयार गरी सम्बशन्ित शजल्ला समन्वय सनमनतको कायाचलयमा र अन्य 
मन्रालयलाई उपलब्ि गराउि ुपिेछ। 

(३) उपनियम (१) र (२) बमोशजम उपलब्ि गराएको 
वववरणको आिारमा सम्बशन्ित कायाचलयले वकलोनमटर को वहसाब 
गिुच पिेछ।  

१७. अन्य व्यशक्तलाई ददइिे भ्रमण खर्च: (१) गैर सरकारी व्यशक्तलाई 
प्रदेशनभर वा ववदेशमा भ्रमण गराउिे प्रदेश सरकारबाट निणचय भएमा 
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निजले पाउिे दैनिक भत्ता तथा भ्रमण खर्च र अन्य खर्च प्रदेश 
सरकारको निणचयमा उल्लेख भए बमोशजम हिुछे।  

(२) उपनियम (१) को प्रयोजिको लानग प्रदेश सरकारको 
निणचयको लानग पेश गदाच यस्ता व्यशक्तलाई दैनिक भत्ता तथा भ्रमण 
खर्च ददि ुपिे भएमा कुि तहका कमचर्ारीले पाए सरह दैनिक भत्ता 
तथा भ्रमण खर्च ददिे भने्न कुरा समेत स्पष्ट खोली पेश गिुच पिेछ। 

(३) उपनियम (१) बमोशजम निणचय िभएमा दितीय तहको 
पदानिकारी वा कमचर्ारीले पाए सरहको सवुविा ददइिेछ। 

१८. भ्रमण अनभलेख राख्न ुपिे: भ्रमणमा खवटिे पदानिकारी वा कमचर्ारीले 
भ्रमण प्रारम्भ गरेपनछ सम्बशन्ित कायाचलयले अिसूुर्ी- ५ बमोशजमको 
ढाँर्ामा भ्रमण अनभलेख राख्न ुपिेछ र भ्रमणमा खटाउिे पदानिकारीले 
ववश्वसिीय आिार र प्रमाण स्थावपत हिुे गरी आवश्यकता अिसुार 
आन्तररक नियन्रण प्रणालीको थप व्यवस्था समते गिुच पिेछ। 

१९. ववशेष व्यवस्था: भौगोनलक, प्राकृनतक वा हावापािी सम्बन्िी 
 कदििाईको दृवष्टले िेपालको कुिै इलाकामा बसी काम गिे 
 पदानिकारी वा कमचर्ारीलाई प्रदेश सरकारबाट समय समयमा 
 भएको निणचयबाट ददई आएको वा ददइिे स्थािीय भत्ता, लगुा 
 भत्ता, औषनि भत्ता वा यस्तै अरु भत्ताको व्यवस्थामा यस 
 नियमावलीको कुिै पनि कुराले प्रनतकूल असर पारेको मानिि े
 छैि। 

२०. कारबाही गररिे:  (१) यस नियमावली बमोशजम पाउिे सवुविा नलि े
प्रयोजिको लानग भ्रमण गिे कुिै पदानिकारी वा कमचर्ारीले झटु्टा 
वववरण पेश गरी भकु्तािी नलएको िहरेमा झटु्टा वववरण पेश गरी 
भकु्तािी नलएको रकमको दोब्बर रकम निज सरकारी सेवामा रहेको 
भए निजले पाउिे तलबबाट कट्टा गरी नलइिेछ र निजलाई ववभागीय 
कारबाही समेत गररिेछ।  
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(२) उपनियम (१) बमोशजम कट्टा िगरेमा त्यस्तो कट्टा िगिे 
पदानिकारी वा कमचर्ारीको तलबबाट असलु उपर गिुच पिेछ र 
निजलाई ववभागीय कारबाही समेत गिच सवकिेछ। 

(३) उपनियम (१) वा (२) बमोशजम त्यस्तो रकम असलु 
उपर हिु िसकेमा सो रकम सरकारी बाँकी सरह असलु उपर 
गररिेछ। 

२१. प्रर्नलत कािूि बमोशजम हिुे: यस नियमावलीमा जिुसकैु कुरा 
लेशखएको भए तापनि कुि ै खास पदानिकारीको भ्रमण खर्चको 
सम्बन्िमा प्रर्नलत प्रदेश कािूिमा छुटै्ट व्यवस्था भएकोमा त्यस्तो 
पदानिकारीले सोही बमोशजमको भ्रमण खर्च पाउिेछ। 
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अिसूुर्ी- 1 

(नियम ३ को उपनियम (६) सँग सम्बशन्ित) 

................मन्रालय/ववभाग/कायाचलय 

कायाचलय कोड िं. 

अन्तरदेशीय/अन्तराचविय भ्रमण आदेश 
कमचर्ारी संकेत िं. 

भ्रमण गिे पदानिकारी वा कमचर्ारीको िामः 

पदः 

कायाचलयः 

भ्रमण गिे स्थाि (ववदेश भए मलुकु र शहर खलुाउिे) 

भ्रमणको उदेश्यः 

भ्रमण गिे अवनिः                   ....................देशख...............सम्म 

भ्रमण गिे साििः               कायाचलयको     सावचजनिक   भाडाको 

भ्रमण निनमत्त माग गरेको पेश्की रकम 

भ्रमण सम्बन्िी अन्य आवश्यक वववरण 

............................                       ........................... 

भ्रमण गिे पदानिकारी                             भ्रमण स्वीकृत गिे पदािीकारी 

नमनतः               नमनतः 

 

प्रशासि शाखाले भिे 

हाशजरी खातामा जिाएको नमनत 

जिाउिे कमचर्ारीको दस्तखत 

 

आदेश िं........... 
नमनत................. 

म.ले.प.फाराम िं. २२३ 

साववकको फाराम िं. ३ 
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अिसूुर्ी- २ 

(नियम ७ को उपनियम (१), (6), (8) र (9) सँग सम्बशन्ित) 

दैनिक भत्ता दर 

क्र.सं. तह प्रनत ददि पाउिे रकम (रूपैयाँ) 

१ ववशशष्ट 2,५00।- 

२ प्रथम 2,०00।- 

३ दितीय 1,६00।- 

४ ततृीय 1,२00।- 

५ र्ौथो 1,०00।- 
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अिसूुर्ी- ३ 

(नियम ७ को उपनियम (२) सँग सम्बशन्ित) 

दैनिक भत्ताको दश प्रनतशत थप पाउिे शजल्लाहरु 

१.दार् ुचला २.बझाङ ३.बाजरुा ४.अछाम 

५.जाजरकोट ६.रुकुम ७.रोल्पा ८.हमु्ला 

९.मगु ु १०.जमु्ला ११.कानलकोट १२.डोल्पा 

१३.मसु्ताङ १४.मिाङ १५.गोरखा(जगात उत्तर) १६.िाददङ (िमु उत्तर) 

१७.भोजपरु १८.खोटाङ १९.ओखलढंुगा २०.सोलखुमु्ब ु
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अिसूुर्ी- ४ 

(नियम १४ को उपनियम (४), (5), (6) र (10) सगँ सम्बशन्ित) 

ववदेश भ्रमण गदाच पाउिे दैनिक भत्ता दर 

क्र.सं. तह प्रनत ददि अमेररकी डलरमा पाउि े

१ ववशशष्ट 225।- 

२ प्रथम 175।- 

३ दिनतय 150।- 

४ ततृीय 125।- 

५ र्ौथो 1०0।- 

द्रष्टव्यः 
१. यूरोवपयि मलुकुहरु, अिेनलया, न्यूशजल्याण्ड, अमेररका, क्यािाडा, कुवेत, 

कोररया, हगंकंग, जापाि, रुस, कतार, जाशम्बया, यू.ए.ई., नसंगापरु, लेबिाि, 
बहराइिको भ्रमणमा मानथ उशल्लशखत दरमा थप ३३ प्रनतशत रकम 
ददइिेछ। 

२. भारतको रे्न्नाइ, हैदरावाद, बैंगलोर, ममु्बई, ददल्ली र कोलकाता तथा 
बंगलादेशको ढाका र र्टगाउँ बाहेक अन्य स्थािमा रात ववताउि ुपदाच मानथ 
उल्लेशखत दरको पर्ास प्रनतशत रकम मार ददइिेछ। 
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अिसूुर्ी- ५ 

(नियम 18 सँग सम्बशन्ित) 

संघ/प्रदेश/स्थािीय तह 

.................मन्रालय/ववभाग/कायाचलय 

कायाचलय कोड िं. 

भ्रमणमा खवटिे कमचर्ारीको भ्रमण अनभलेख खाता 

भ्रमण 
आदेश 
िम्बर 

भ्रमण गिे 
कमचर्ारको 

भ्रमणमा 
खवटएको 

स्थाि 

खर्च 
लाग्िे 
बजेट 
उपशीषचक 
िम्बर 

भ्रमणमा 
खवटएको 
नमनत 

म्याद थप 
जम्मा 
ददि 

भ्रमण 
प्रनतवेदिको 
संशिप्त 
व्यहोरा 

कैवफयत 

िाम पद देशख सम्म देशख सम्म    

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

            

 जम्मा           

 

 

 

 

 

 
 

आनथचक प्रशासि शाखा प्रमखुको सही 
िाम, थरः 
नमनतः 
 

कायाचलय प्रमखुको सहीः 
िाम, थरः 
नमनतः 
 
 


