
 

 

 

 

 

प्रदेश याजऩत्र 

भधेश प्रदेश सयकायद्वाया प्रकाशशत 
खण्ड९) जनकऩयुधाभ, नऩेार, बाद्र ०४ गते, 20८२ सार (अततरयक्ताङ्क२(क) 

बाग ३  

भधेश प्रदेश सयकाय  

भखु्मभन्त्त्री तथा भशन्त्त्रऩरयषद्को कामाारम 

प्रदेश व्मवस्थाऩन ऩयीऺण तनदेशशका, २०82 

प्रस्तावना् सावाजतनक तनकामको सभग्र व्मवस्थाऩकीम ऩऺराई 

प्रबावकायी फनाई व्मवस्थाऩन ऩयीऺण सम्फन्त्धी कामाराई व्मवशस्थत 
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तलु्माउन वाञ्छनीम बएकोरे प्रदेश तनजाभतत सेवा ऐन, 2077 
को दपा 127 रे ददएको अतधकाय प्रमोग गयी भधेश प्रदेश 
सयकाय (भशन्त्त्रऩरयषद्) रे  मो  तनदेशशका  फनाएको  छ । 

ऩरयच्छेद-१ 

प्रायशम्बक 

१.  सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब् (१) मस तनदेशशकाको नाभ "प्रदेश 
व्मवस्थाऩन ऩयीऺण तनदेशशका, २०82” यहेको छ । 

(२) मो तनदेशशका भधेश प्रदेश सयकाय 
(भशन्त्त्रऩरयषद्) रे स्वीकृत गयेको तभतत देशख प्रायम्ब हनुेछ। 

२. ऩरयबाषा् (1) ववषम वा प्रसङ्गरे अको अथा नरागेभा मस 
तनदेशशकाभा् 

(क)  "ऩयीऺक" बन्नारे व्मवस्थाऩन ऩयीऺणका 
रातग खवटने कभाचायी सम्झनऩुछा । 

(ख) “भन्त्त्रारम” बन्नारे भखु्मभन्त्त्री तथा 
भशन्त्त्रऩरयषद्को कामाारम, भधेश प्रदेशराई 
सम्झनऩुछा। 

(ग)  “प्रादेशशक तनकाम” बन्नारे प्रदेश सयकायका 
भन्त्त्रारम,आमोग, सशचवारम तथा अतधकृत 
एघायौ तह यहने कामाारम सम्झनऩुछा। 

(घ) "ववबागीम कायफाही" बन्नारे प्रदेश तनजाभती 
सेवा ऐन, २077 तथा तनजाभती सेवा 
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तनमभावरी, 2079 फभोशजभ हनुे 
कायफाही सम्झनऩुछा । 

(ङ)  "व्मवस्थाऩन ऩयीऺण" बन्नारे प्रदेश रोक 
सेवा आमोगको कामाऺ ेत्र तबत्रका ववषम 
फाहेक सावाजतनक तनकामरे प्रचतरत 
नीतत, काननु तथा प्रशासकीम तनमभ य 
कामाववतध ऩारन गये नगयेको, वावषाक 
मोजना, फजेट तथा कामाक्रभ फभोशजभ 
कामा गये नगयेको, कामासम्ऩादन 
सम्झौताको ऩारना गये नगयेको एवभ ्
कभाचायी व्मवस्थाऩन, कामाारम 
व्मवस्थाऩन, आतथाक प्रशासन, शजन्त्सी तथा 
अतबरेख व्मवस्थाऩन रगामत सावाजतनक 
सेवा प्रवाहसॉग सम्फशन्त्धत सभग्र ववषमको 
तनयीऺण, सऩुरयवेऺण, अनगुभन, भूल्माङ्कन, 

जाॉचफझु य ऩयीऺण गने कामा 
सम्झनऩुछा। 

(च)  "अशख्तमायवारा" बन्नारे प्रदेश तनजाभतत 
सेवा ऐन, 2077 को दपा १४ 
फभोशजभको तनमशुक्त गना सक्ने 
अतधकायीराई सम्झनऩुदाछ। 
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ऩरयच्छेद-२ 

व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको ववषमऺते्र तथा सूचक 

३. व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गरयन े ववषम् (1) व्मवस्थाऩन 
ऩयीऺणका ववषमऺेत्र देहाम फभोशजभ हनुेछन ्: 

(क) नीततगत तथा काननुी व्मवस्था 
१. सॊघ, प्रदेश य स्थातनम तहको अतधकाय ऺेत्र 

ववस्ततृीकयण प्रततवेदन, भधेश प्रदेश सयकाय 
(कामाववबाजन) तनमभावरी,2080 
फभोशजभको शजम्भेवायी तनवााह गना तनभााण, 
गनुाऩने नीतत, काननु तथा भाऩदण्डको ऩवहचान 
य तनभााणको अवस्था। 

२. सम्फशन्त्धत तनकामको रातग ववशेष काननुद्वाया 
तनदेशशत अन्त्म कामा। 

३. ऺेत्रगत नीततको आवतधक सभीऺा तथा नीतत 
ऩयीऺण । 

(ख) कभाचायी प्रशासन तथा व्मवस्थाऩन 

१.  सङ्गठन सॊयचना। 

२. सङ्गठनको स्वीकृत दयफन्त्दी तथा शजम्भेवायी 
फाॉडपाॉटको अवस्था। 

३. कभाचायी ऩदऩूतता य रयक्त ऩदको वववयण। 
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४.  स्थामी, अस्थामी तथा कयायभा यहेका कभाचायी 
को वववयण। 

५. सङ्गठनको कामा शजम्भेवायी फभोशजभ जनशशक्त 
प्रऺेऩण य सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण। 

६. कभाचायीको कामावववयण। 

७. कभाचायीको अतबरेख तथा प्रदेश तनजाभती 
वकताफखानाको वववयण ववचको एकरूऩता। 

८. कभाचायी सरुवासम्फन्त्धी काननुी व्मवस्था तथा 
भाऩदण्ड य कामाान्त्वमनको अवस्था। 

९. स्वदेशी तथा वैदेशशक अध्ममन, तातरभ, भ्रभण 
भनोनमन सम्फन्त्धी प्रचतरत काननुी व्मवस्था 
य भाऩदण्डको कामाान्त्वमन। 

१०. कामासम्ऩादन सम्झौता तथा कामाान्त्वमनको 
अवस्था । 

 

(ग) कामाारम व्मवस्थाऩन 

१. सॊवैधातनक  तनकाम,  प्रधानभन्त्त्री तथा 
भशन्त्त्रऩरयषद्को कामाारम, प्रदेश सबाका 
सॊसदीम सतभतत य भन्त्त्रारमफाट प्राप्त तनदेशन, 

ऩरयऩत्रको अतबरेखीकयण य कामाान्त्वमनको 
अवस्था। 

२. अतधकाय प्रत्मामोजनको अवस्था। 

३. तनणाम प्रवक्रमा सयरीकयण ववतध। 

४. आन्त्तरयक तनमन्त्त्रण प्रणारी। 
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५. कभाचायी फैठक, उच्च व्मवस्थाऩन तह वा 
नीतत सभन्त्वम सभूहको फैठक, तनणाम य 
कामाान्त्वमन। 

६. सेवा प्रवाह तथा कामाारम व्मवस्थाऩन 
सम्फन्त्धी कामा सञ्चारन भाऩदण्ड तनभााण तथा 
कामाान्त्वमन। 

७. कामाारमको काभ तथा सेवा प्रवाह सचुारु गना 
गरयएको प्रफन्त्ध। 

८. कामाारम ववन्त्मास। 

९. कामाारमको बौततक अवस्था। 

१०. कामास्थरभा हनु सक्ने आऩत्कारीन तथा   
आकशस्भक अवस्थाको रातग आवश्मक 
प्रफन्त्ध। 

११. सङ्गठनको कामा सॊस्कृतत य कामा वातावयण। 

१२. फयफझुायथ तथा सॊस्थागत स्भयण 
हस्तान्त्तयणको अवस्था। 

 

(घ) अतबरेख व्मवस्थाऩन 

१. भहत्त्वऩूणा कागजातको सॊयऺण तथा ववद्यतुीम 
अतबरेखीकयणको अवस्था। 

२. चर तथा अचर सम्ऩशिको अतबरेख। 

३. कभाचायीको तनमशुक्त, ऩदस्थाऩन, सरुवा, 
फढुवा,तफदा, काज य काज य कामासम्ऩादन 



 
 

खण्ड ९) अततरयक्ताङ्क २(क) प्रदेश याजऩत्र बाग ३ तभतत २०८२।०५।०४ 

7 
 

भूल्माङ्कन रगामतका ववषमको अधावतधक 
अतबरेख। 

४. कभाचायीको अधावतधक हाशजयी अतबरेख। 

(ङ) शजन्त्सी व्मवस्थाऩन 

१. खरयद मोजना तनभााण य कामाान्त्वमन। 

२. चर तथा अचर सम्ऩशिको सॊयऺण य 
उऩमोग। 

३. शजन्त्सी तनयीऺण। 

४. तरराभ, भभात, तभनाहा तथा कागज धलु्माइएको 
अवस्था। 

५. फयफझुायथको अवस्था। 

(च) वावषाक कामाक्रभ 

१. वावषाक कामाक्रभ तनभााण तथा कामाान्त्वमनको 
अवस्था। 

२. वावषाक कामाक्रभ कामाान्त्वमनभा देशखएका 
सभस्मा य सभाधानका रातग चातरएका 
उऩाम। 

(छ) आतथाक प्रशासन 

१. सम्फशन्त्धत तनकामफाट ऩारयत तरफी प्रततवेदन। 

२. कामाारमफाट बएको बकु्तानी य सोको 
आधाय। 

३. आन्त्तरयक तथा अशन्त्तभ रेखाऩयीऺणफाट 
ददइएको तनदेशन कामाान्त्वमन। 
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४. फेरुज ु तथा फेरुज ु पछ्र्मौटको अद्यावतधक 
अवस्था। 

(ज) सेवा प्रवाह 

१. नागरयक फडाऩत्र,गनुासो ऩेवटकाको व्मवस्था य 
कामाान्त्वमन। 

२. सझुाव तथा गनुासो ऩेवटकाको व्मवस्था य 
कामाान्त्वमन। 

३. सावाजतनक सनुवुाइ। 

४. सेवा प्रवाहभा देशखएका नीततगत, काननुी 
प्रवक्रमागत एवभ ् व्मवहायगत सभस्मा 
सभाधानका प्रमास। 

५. सेवा प्रवाहको तसरतसराभा अवरम्फन गरयएका 
नवीन अभ्मास । 

(झ) सूचना प्रवाह तथा सूचना प्रववतध 

१. प्रवक्ता य सूचना अतधकायीको व्मवस्था। 

२. सूचना प्रवाहको तरयका य सोसम्फन्त्धी 
वववयण। 

३. स्वत् प्रकाशन तथा अन्त्म प्रकाशन। 

४. प्रवक्ता य सूचना अतधकायीराई सूचना ददन 
अऩनाइएका ववतध। 

५. वेफसाइट, भोफाइर एशलरकेसनको तनभााण तथा 
अद्यावतध सूचना प्रवाह। 
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६. सूचनाभा नागरयक ऩहुॉचको सतुनशितताका रातग 
अऩनाइएका ववतध। 

७. तथ्माङ्कको सुय्ऺा तथा बण्डायणको व्मवस्था। 

८. सूचना प्रववतधको प्रमोग। 

९. सूचना प्रववतध सयुऺा ऩयीऺण । 

(ञ) गनुासो व्मवस्थाऩन 

१. गनुासो सनेु्न अतधकायीको व्मवस्था। 

२. गनुासो तरने व्मवस्था य ववतध। 

३. गनुासो सनुवुाइ सॊमन्त्त्रको व्मवस्था। 

४. गनुासोको वगीकृत अवस्था। 

५. गनुासो सम्फोधनको अद्यावतधक अवस्था। 

(ट) ऺभता ववकास 

१. कभाचायीको ऺभता ववकास सम्फन्त्धी स्वदेशी 
वा वैदेशशक तातरभ, अध्ममन तथा अध्ममन 
भ्रभण कामाक्रभ। 

२. कभाचायीको उत्प्रयेणा, सकायात्भक सोच तथा 
भनोफर अतबववृिका रातग सञ्चातरत मोग, 

ध्मान,सदाचाय, शशष्टाचाय तथा आध्माशत्भक 
चेतना अतबववृि सम्फन्त्धी कामाक्रभ । 

(ठ) आचयण य अनशुासन 

१. आचयण य अनशुासनको ऩारना तथा सोको 
अनगुभन य कायफाहीको अवस्था 

२. हाशजयी य तफदाको अवस्था । 
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(ड) आवश्मकता अनसुायका अन्त्म ववषम । 

 

४. व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको सूचक तथा भूल्माङ्कन् (१) 
सावाजतनक तनकामको व्मवस्थाऩन ऩयीऺण भूल्माङ्कन 
अनसूुची-१ भा उल्रेख बएका सूचकका आधायभा 
गरयनेछ। 

(२) ऩयीऺकरे व्मवस्थाऩन ऩयीऺणका क्रभभा 
दपा ३ का ववषम ऺेत्रसॉग सम्फशन्त्धत तथा अन्त्म ववषम 
उल्रेख गना आवश्मक देखेभा उक्त ववषम सभेत 
प्रततवेदनभा सभावेश गना सक्नेछ । 

ऩरयच्छेद-३ 

व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको प्रवक्रमा 
५.  व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गनुाऩने्  (१) भन्त्त्रारमरे प्रादेशशक 

तनकाम तथा सो भातहतका तनकामको व्मवस्थाऩन ऩयीऺण 
गनेछ । 

(२) प्रादेशशक तनकामरे आपू भातहतका 
तनकामको व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गना गयाउन सक्नेछ। 

(३)  भन्त्त्रारमरे प्रादेशशक तनकामराई 
भातहतका सावाजतनक तनकामको व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गयी 
प्रततवेदन ऩेश गना रगाउन सक्नेछ । 

(४) भन्त्त्रारम तथा प्रादेशशक तनकामरे 
व्मवस्थाऩन ऩरयऺण टोरी गठन गदाा कम्तीभा अतधकृत 
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नवौ तहको कभाचायीको नतेतृ्वभा अतधकतभ ततन सदस्मीम 
टोतर गठन गनुाऩनेछ । 

६.  स्वभूल्माङ्कन गनुाऩने्  (१) प्रादेशशक तनकाम तथा सो 
भातहतका तनकामरे अनसुचुी-१ फभोशजभको सूचकका 
आधायभा आ-आफ्नो तनकामको स्वभूल्माङ्कन गयी 
भन्त्त्रारमराई सोको जानकायी  गयाउनऩुनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ प्रादेशशक तनकाम 
तथा सो भातहतका तनकामरे गयेको स्वभूल्माङ्कनका 
सम्फन्त्धभा भन्त्त्रारमरे आवश्मकता अनसुाय ऩयीऺण गना 
सक्नेछ। 

(3) उऩदपा (1) फभोशजभ भन्त्त्रारमरे सभेत 
स्वभूल्माङ्कन गनुाऩने छ। 

७.    तनमतभत तथा आकशस्भक ऩयीऺण: (१) भन्त्त्रारम तथा 
प्रादेशशक तनकामरे तनमतभत रूऩभा व्मवस्थाऩन ऩयीऺण 
गने गयाउने व्मवस्था तभराउन ुऩनेछ । 

(२) कुनै सावाजतनक तनकामको व्मवस्थाऩकीम 
तथा प्रशासकीम अतनमतभतताका सम्फन्त्धभा प्राप्त उजयुी, 
गनुासो तथा आवश्मकता सभेतका आधायभा भन्त्त्रारमरे 
प्रादेशशक तनकाम वा सो भातहतका तनकाम वा 
कामाारमको आकशस्भक रूऩभा व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गना 
सक्नेछ । 
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८.   व्मवस्थाऩन ऩयीऺणसम्फन्त्धी वावषाक कामाक्रभ् (१) 
भन्त्त्रारम तथा प्रादेशशक तनकामरे व्मवस्थाऩन ऩयीऺण 

सम्फन्त्धी वावषाक कामाक्रभ तमाय गनुाऩनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ वावषाक कामाक्रभ 
तमाय गदाा देहामका ववषमका आधायभा गनुाऩनेछ्- 

(क) व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गरयने तनकामको सङ्खख्मा 
य ततनको बौगोतरक अवशस्थतत। 

(ख) आवश्मक फजेट। 

(ग) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणभा खवटने कभाचायीको 
सङ्खख्मा। 

(घ) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणभा खवटने कभाचायीको 
अतबभखुीकयण तथा ऺभता 
ववकास,व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गना राग्न े
सभम। 

(च) कामाारमको कामाफोझ। 

(छ) आवश्मकताअनसुायका अन्त्म ववषम। 

९.    व्मवस्थाऩन ऩयीऺण मोजना फनाउनऩुने्(1) व्मवस्थाऩन 
ऩयीऺणभा जानऩूुवा ऩयीऺकरे देहामका आधायभा 
व्मवस्थाऩन ऩयीऺण सम्फन्त्धी मोजना फनाउनऩुनेछ्- 

(क) व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गरयने कामाारमको 
वववयण। 

(ख)  व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गरयने अवतध। 
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(ग) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणभा सहबागी ऩयीऺक 
कभाचायीको वववयण। 

(घ)  व्मवस्थाऩन ऩयीऺण ववतध। 
(ङ)  प्रततवेदन ऩेस गने अवतध। 

(च) अनभुातनत खचा। 

(छ) आवश्मकताअनसुायका अन्त्म ववषम। 

१०. अतबभखुीकयण गयाउनऩुने:(1) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणभा 
खटाउने भन्त्त्रारम य प्रादेशशक तनकामरे ऩयीऺकराई 
व्मवस्थाऩन ऩयीऺणभा खवटन ु अशघ आवश्मक 
अतबभखुीकयण गयाउनऩुनेछ । 

११.  कभाचायी व्मवस्था तथा ऺभता ववकास्(१) भन्त्त्रारमरे 
व्मवस्थाऩनऩयीऺण कामाका रातग आवश्मक जनशशक्त 
तमाय गना ऺभता ववकास कामाक्रभ सञ्चारनको व्मवस्था 
तभराउनेछ । 

(२) भन्त्त्रारमरे उऩदपा (१) फभोशजभ तातरभ 
प्रदान गरयएका कभाचायीको अद्यावतधक सूची (योष्टय)तमाय 
गनुाऩनेछ । 

(३) उऩदपा (२) फभोशजभको सूचीभा यहेका 
कभाचायी अन्त्म तनकामभा कामायत यहेको बए ताऩतन 
भन्त्त्रारमरे आवश्मकताअनसुाय व्मवस्थाऩन ऩयीऺण कामाभा 
खटाउन सक्नेछ। 
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१२. व्मवस्थाऩन ऩयीऺणका ववतध्  (1) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणका 
रातग देहामका ववतध अवरम्वन गना सवकनेछ्- 

(क) स्थरगत अवरोकन। 

(ख) छरपर। 

(ग) अन्त्तवााताा। 

(घ) प्रश्रावरी। 

(ङ) सन्त्दबा साभग्री अध्ममन। 

(च)आवश्मकता अनसुायका अन्त्म ववतध। 

१३. सहमोग तथा सभन्त्वम्  (१) व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गरयने 
तनकामरे व्मवस्थाऩन ऩयीऺण कामाको तसरतसराभा 
ऩयीऺकराई आवश्मक सहमोग गनुाऩनेछ। 

(२) प्रादेशशक तनकामरे आपू भातहतका 
तनकामभा व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गदाा ऩयीऺण टोरीभा 
भन्त्त्रारमको अतधकृतस्तय प्रतततनतध सभावेश गनुाऩनेछ। 

(3) उऩदपा (1) य (2) फभोशजभ तनकामहरुरे 
सहमोग य सभन्त्वम नगयेभा ऩरयऺकरे तनणाम गयी 
ववबातगम कायवावहकारातग अशख्तमायवाराराई रेशख 
ऩठाउने छ। 

१४. ऩयीऺकको  शजम्भेवायी,  दावमत्व  तथा  कताव्म्  (१) 
व्मवस्थाऩन ऩयीऺणभा खवटने ऩयीऺकको शजम्भेवायी तथा 
दावमत्व देहाम फभोशजभ हनुेछ:- 



 
 

खण्ड ९) अततरयक्ताङ्क २(क) प्रदेश याजऩत्र बाग ३ तभतत २०८२।०५।०४ 

15 
 

(क) ऩयीऺकरे व्मवस्थाऩन ऩयीऺण सरुु गनुाऩूवा 
सम्फशन्त्धत तनकामको प्रभखुराई ऩयीऺण 
ववतध, प्रवक्रमा रगामतका ववषमभा जानकायी 
गयाउन ुऩनेछ। 

(ख) ऩयीऺकरे प्रचतरत काननु तथा मस 
तनदेशशका फभोशजभ व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको 
कामा सम्ऩन्न गनुाऩनेछ। 

(ग) ऩयीऺकरे व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गनुाअशघ 
ऩयीऺण गना रातगएको कामाारमको प्रकृतत 
य कामा ऺेत्रका सम्फन्त्धभा अध्ममन गयी 
जानकायी तरनऩुनेछ। 

(घ) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको क्रभभा वस्तगुत 
तथ्म तथा उऩरब्ध तथ्माङ्कको अध्ममन य 
ववश्लषेण गयी प्रततवेदन तमाय गनुाऩनेछ। 

(ङ) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको तसरतसराभा प्राप्त 
हनु आएका गोलम सूचना वा जानकायी 
कानून फभोशजभ फाहेक सावाजतनक गनुा 
गयाउन ुहुॉदैन । 

(च) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको तसरतसराभा 
सम्फशन्त्धत कामाारमका कभाचायीराई 
अनावश्मक दफाफ ददन वा प्रबाव ऩाना वा 
सोको प्रमास गना गयाउन हुॉदैन। 
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(छ) व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गदाा कुनै वकतसभको 
दफाफ, प्रबाव वा भोरावहजाभा नऩयी स्वतन्त्त्र 
एवभ ् तनष्ऩऺ ढङ्गरे कामा गनुा सम्फशन्त्धत 
ऩयीऺकको कताव्म हनुेछ। 

 

ऩरयच्छेद -चाय 
प्रततवेदन, कामाान्त्वमन तथा अनगुभन 

१५. प्रततवेदनसम्फन्त्धी व्मवस्था् (१) ऩयीऺकरे व्मवस्थाऩन 
ऩयीऺण सम्ऩन्न बएको एक भवहनातबत्र आपूराई खटाउने 
तनकामभा प्रततवेदन ऩेस गनुाऩनेछ। 

(२) ऩयीऺकरे प्रततवेदन ऩेस गनुाऩूवा व्मवस्थाऩन 
ऩयीऺणका तसरतसराभा औ ॊल्माइएका ववषमका सम्फन्त्धभा 
सम्फशन्त्धत तनकामको कामाारम प्रभखुसॉग छरपर 
गनाऩनेछ। 

१६. वावषाक प्रततवेदनसम्फन्त्धी व्मवस्था् (१) प्रादेशशक तनकामरे 
स्वभूल्माङ्कन सभेतको व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको वावषाक 
प्रततवेदन प्रत्मेक आतथाक वषाको बदौ भसान्त्ततबत्र 
भन्त्त्रारमभा ऩठाउनऩुनेछ। 

(२) भन्त्त्रारमरे प्रत्मेक आतथाक फषा सभाप्त 
बएको तभततरे 120 ददनतबत्र वावषाक प्रततवेदन प्रदेश 
सयकाय सभऺ ऩेश गनुाऩनेछ। 
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(३) व्मवस्थाऩन ऩयीऺण सम्फन्त्धी प्रततवेदन 
अनसूुची-2 भा उल्रेख बए फभोशजभको ढाॉचाभा तमाय 
गनुाऩनेछ। 

१७. वावषाक प्रततवेदन सावाजतनक गनुाऩने् (1) भन्त्त्रारम तथा 
प्रादेशशक तनकामरे व्मवस्थाऩन ऩयीऺण सम्फन्त्धी वावषाक 
प्रततवेदन वेफसाइट तथा अन्त्म उऩमकु्त भाध्मभ भापा त 
सावाजतनक गनुाऩनेछ। 

18. व्मवस्थाऩन ऩयीऺण तनदेशन तथा कामाान्त्वमन सतभतत् (१) 
व्मवस्थाऩन ऩयीऺण सम्फन्त्धी कामाराई व्मवशस्थत गना, 
प्रततवेदनभा उल्रेख बएका सझुाव, अतनमतभतता तथा 
कैवपमत पछ्यौटका सम्फन्त्धभा आवश्मक तनदेशन ददन 
तथा प्रचतरत काननु फभोशजभ ववबागीम कायफाहीको रातग 
तसपारयस गना भन्त्त्रारमभा देहाम फभोशजभको व्मवस्थाऩन 
ऩयीऺण तनदेशन तथा कामाान्त्वमन सतभतत यहनेछ्- 

(क) प्रभखु सशचव, प्रदेश सयकाय         -अध्मऺ 

(ख) प्रदेश सशचव, शासवकम सधुाय भहाशाखा, 
भन्त्त्रारम                       –सदस्म 

(ग) प्रदेश सशचव, प्रशासन भहाशाखा, भन्त्त्रारम 

                                  –सदस्म 

(घ) प्रदेश सशचव, काननु भहाशाखा, भन्त्त्रारम     

                                 –सदस्म 

(ग) उऩसशचव, काननुशाखा            –सदस्म 

 



 
 

खण्ड ९) अततरयक्ताङ्क २(क) प्रदेश याजऩत्र बाग ३ तभतत २०८२।०५।०४ 

18 
 

(घ) उऩसशचव, शासवकम सधुाय शाखा  

                            -सदस्म सशचव 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभको सतभततरे 
आवश्मकता अनसुाय ऩयीऺक टोरीका सदस्म तथा 
सम्फशन्त्धत ऺेत्रका ववऻ वा अन्त्म कभाचायीराई सतभततको 
फैठकभा आभन्त्त्रण गना सक्नेछ। 

(३) उऩदपा (१) फभोशजभको सतभततको 
कामाववतध सतभतत आपैरे तनधाायण गना सक्नेछ। 

 

१९.  तनदेशन तथा कामाान्त्वमन् (१) भन्त्त्रारमरे व्मवस्थाऩन 
ऩयीऺण प्रततवेदनभा उशल्रशखत कैवपमत वा अतनमतभतता 
पछ्यौटका रातग सझुाव तथा तनदेशन सवहत ऩयीऺण 
गरयएको तनकामभा ऩठाउनऩुनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ प्राप्त तनदेशन, 

कैवपमत वा अतनमतभतता पछ्यौट गनुा सम्फशन्त्धत 
ववबागीम प्रभखु वा कामाारम प्रभखुको कताव्म हनुेछ। 
पछ्यौट बएका ववषमको जानकायी सम्फशन्त्धत तनकामरे 
भन्त्त्रारम य तारकु तनकामभा सभेत तनमतभत रूऩभा 
ऩठाउनऩुनेछ। 

(३) प्रततवेदनभा उशल्रशखत कैवपमत वा 
अतनमतभतता पछ्र्मौट नगने तथा भन्त्त्रारमरे ददएका 
तनदेशन य सझुाव ऩारना नगने ववबागीम प्रभखु वा 
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कामाारम प्रभखुराई भन्त्त्रारमरे अवतध तोकी पछ्यौटका 
रातग ऩनु् रेखी ऩठाउनेछ। 

(४) उऩदपा (३) फभोशजभ तोवकएको अवतधतबत्र 
सभेत कैवपमत तथा अतनमतभतता पछ्र्मौट नगने 
ववबागीम प्रभखु वा कामाारम प्रभखुराई भन्त्त्रारमरे दपा 
१८ फभोशजभको सतभततको तसपारयसभा अशख्तमायवारा 
सभऺ प्रचतरत काननु फभोशजभको ववबागीम कायफाहीको 
रातग रेखी ऩठाउनेछ। 

(५) उऩदपा (४) फभोशजभ रेखी आएभा 
ववबागीम प्रभखु वा कामाारम प्रभखुराई सम्फशन्त्धत 
अशख्तमायवारारे ववबागीम कायफाही गयी सोको जानकायी 
भन्त्त्रारमराई ददनऩुनेछ। 

 

२०. अनगुभन् (1) भन्त्त्रारम तथा प्रादेशशक तनकामरे 
व्मवस्थाऩन ऩयीऺण प्रततवेदनभा तसपारयस बएका ववषम 
कामाान्त्वमन बए नबएको सम्फन्त्धभा तनमतभत अनगुभन 
गनुा गयाउनऩुनेछ। 

२१. ऩयुस्कृत गनासक्ने्  (1) व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गरयएका 
कामाारम भध्मे उत्कृष्ट कामाारम तथा कामाारम 
प्रभखुराई भन्त्त्रारमरे ऩयुस्कृत गना सक्नेछ। 
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ऩरयच्छेद -ऩाॉच 

ववववध 

22. तनदेशशका फभोशजभ गनासक्ने्  भधेश प्रदेशतबत्रका स्थानीम 
तहरे मस तनदेशशका फभोशजभ व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गना वा 
मस तनदेशशकाको आधायभा व्मवस्थाऩन ऩयीऺण तनदेशशका 
फनाई व्मवस्थाऩन ऩयीऺण गना सक्नेछन।् 

२३. सूचना प्रववतधको प्रमोग गनासक्ने्  मस तनदेशशका 
कामाान्त्वमन गने प्रमोजनका रातग भन्त्त्रारमरे सूचना 
प्रववतधभा आधारयत प्रणारी ववकास गयी राग ु
गनासक्नेछ। 

२4.  प्रचतरत काननु फभोशजभ हनुे्  मस तनदेशशकाभा उल्रेशखत 
ववषम मसै फभोशजभ य अन्त्म ववषमभा प्रचतरत काननु 

फभोशजभ हनुेछ। 

25. सेवा सवुवधा: मस तनदेशशकाभा अन्त्मन्त्त्र जनुसकैु कुया 
रेशखएको बएताऩतन दपा १८ फभोशजभ गदठत सतभततका 
सदस्मरे प्रदेश खचा भाऩदण्ड फभोशजभको फैठक बिा य 
दपा ५ को उऩदपा 4 फभोशजभ गदठत ऩरयऺण टोतरका 
सदस्मरे फैठक बिाको अततरयि ऩयीऺणको क्रभभा जादा 
आउदा प्रचतरत काननु फभोशजभ दैतनक भ्रभण बिा 
ऩाउने छन।् तय दोहोयोरुऩभा हनुे गयी कसैरे ऩतन बिा 
तरन ऩाइने छैन। 
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तस.न. सूचक विकल्ऩ तथा अङ्कबाय सूचक भाऩनको आधाय 
१ सॊघ, प्रदेश तथा स्थानीम तहको 

अतधकाय ऺेत्रको विस्ततृतकयण 
प्रततिेदन तथा प्रदेश सयकाय (कामय 
विबाजन) तनमभािरी फभोजजभ 
तनभायण गननयऩने नीतत तथा कानननको 
ऩवहचान तथा तनभायणको अिस्था 

तनभायण गननयऩने 
कानूनको ऩवहचान बई 
सफै नीतत तथा काननन 
तनभायण बएको 

ऩवहचान बएको भध्मे 
५० प्रततशत बन्दा 
फढी नीतत तथा काननन 
तनभायण बएको 

ऩवहचान बएको भध्मे 
५० प्रततशत बन्दाकभ 
नीतत तथा काननन तनभायण 
बएको 

तनभायण गननयऩने नीतत 
तथा कानननको ऩवहचान 
बएको तय तनभायण 
नबएको । 

 ऩवहचान गरयएका नीतत 
तथा कानननसम्िन्धी 
प्रततिेदन तथा सङ्ख्मा‚ 

 प्रततिेदनफभोजजभ तनभायण 
बएका नीतत तथा 
कानननको विियण तथा 
सङ्ख्मा‚ 

 तनभायणको चयणभा यहेका 
नीततको विियण‚ 

1.00 0.75 0.50 0.25 

2 सम्फजन्धत तनकामको विद्यभान नीतत 
तथा कानननफभोजजभ तनभायण गननयऩने 
तनमभािरी‚ कामयवितध‚ तनदेजशका‚ 
भाऩदण्ड ऩवहचान तथा तनभायणको 
अिस्था 

तनभायण गननयऩने 
तनमभािरी‚ कामयवितध‚ 
तनदेजशका भाऩदण्डको 
ऩवहचान बई सफै 
तनभायण बएको 

तनभायण गननयऩने 
तनमभािरी‚ कामयवितध‚ 
तनदेजशका भाऩदण्डको 
ऩवहचान बई ५० 
प्रततशत बन्दा फढी 
तनभायण बएको 

तनभायण गननयऩने 
तनमभािरी‚ कामयवितध‚ 
तनदेजशका भाऩदण्डको 
ऩवहचान बई २५ देजख 
५० प्रततशत बन्दा फढी 
तनभायण बएको 

तनभायण गननयऩने 
तनमभािरी, कामयवितध, 
तनदेजशका, भाऩदण्डको 
ऩवहचान बई २५ 
प्रततशत बन्दा कभ 
तनभायण बएको िा 
तनभायणको चयणभा यहेको 

 तनभायण गननयऩने बनी 
ऩवहचान गरयएका 
तनमभािरी‚ कामयवितध, 
तनर्दयशका, भाऩदण्डको 
विियण 

 तनभायण बएका 
तनमभािरी, कामयवितध, 
तनदेजशका, भाऩदण्डको 
विियण 

1.00 0.75 0.50 0.25 

3 

 

 

 

 

 

नीतत कामायन्िमनको आितधक 
सभीऺा तथा नीतत ऩयीऺणको 
अिस्था 
 

 

सफै नीतत 
कामायन्िमनको 
आितधक सभीऺा य 
नीतत ऩरयऺण गरयएको 

५० प्रततशतबन्दा फढी 
नीतत कामायन्िमनको 
आितधक सभीऺा य 
नीतत ऩयीऺण गरयएको  

५० प्रततशतबन्दा कभ 
नीतत कामायन्िमनको 
आितधक सभीऺा य नीतत 
ऩयीऺण गरयएको  

आितधक सभीऺा तथा 
नीतत ऩयीऺण नै 
नगरयएको  

 सम्फजन्धत तनमकामरे 
कामायन्िमन गने गयी 
तनभायण बएका नीततको 
विियण  

 आितधक सभीऺा तथा 

अननसूची-१ 

(दपा ३ सॉग सम्फजन्धत) 
व्मिस्थाऩन ऩयीऺणको सूचक तथा भूल्माङ्कनका आधाय 
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नीतत सभीऺा तथा नीतत 
ऩयीऺण गरयएको नीततको  
विियण  

१.०० ०.७५ 0.50 0.00  

४ सम्फजन्धत तनकामफाट ऩेस बई प्रदेश 
सयकाय (भजन्त्रऩरयषद्) फाट स्िीकृत 
बएका तनणयम कामायन्िमनको अिस्था  

ऩूणय रुऩभा कामायन्िमन 
बएको  

७५ प्रततशतबन्दा फढी 
कामायन्िमन बएको 

५० देजख ७५ प्रततशत 
कामायन्िमन बएको 

५० प्रततशतबन्दा कभ 
कामायन्िमन बएको 

 सम्फजन्धत तनकामफाट 
ऩेस बई प्रदेश सयकाय 
(भजन्त्रऩरयषद्) फाट 
स्िीकृत बएका तनणयमको 
विियण  

 स्िीकृत तनणयम 
कामायन्िमन सम्फन्धी 
प्रततिेदन िा तनणयम 

1.00 0.75 0.50 0.25  
5 स्िीकृत दयफन्दीफभोजजभको 

कभचाययी ऩदऩूततयको अिस्था   
स्िीकृत 
दयफन्दीफभोजजभ 
कभचायी ऩदऩूततय 
बएको  

स्िीकृत दयफन्दीको  
९० प्रततशतबन्दा फढी 
ऩूततय िा स्िीकृत 
दयफन्दीबन्दा फढी 
कभयचायी कामययत 
यहेको  

 

स्िीकृत दयफन्दीको  
८० प्रततशत बन्दा फढी 
ऩदऩूू्ततय बएको  

स्िीकृत दयफन्दीको ८० 
प्रततशतबन्दा कभ 
ऩदऩूू्ततय बएको 

 स्िीकृत दयफन्दी  

 कामययत कभयचायी 
 रयक्त दयफन्दी  

 दयफन्दीबन्दा फढी यहेका 
कभयचायीहरुको विियण  

 रयक्त ऩदको प्रदेश रोक 
सेिा आमोगभा भाग 
गरयएको विियण 1.00 0.75 0.50 0.25 

6 

 

सङ्गठनको कामय जजम्भेिायीफभोजजभ 
जनशजक्त प्रऺेऩणको अिस्था 

जनशजक्त 
प्रऺेऩणसम्फन्धी  

जनशजक्त 
प्रऺेऩणसम्फन्धी  

जनशजक्त प्रऺेऩणसम्फन्धी  
तनणयम बएको तय 

जनशजक्त प्रऺेऩणसम्फन्धी  
कन नै कामय नबएको  

 जनशजक्त प्रऺेऩणसम्फन्धी  
तनणयम 
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अध्ममन बई प्रततिेदन 
ऩेस बएको  

अध्ममनको चयणभा 
यहेको  

कामायन्िमन नबएको   जनशजक्त प्रऺेऩणसम्फन्धी 
  प्रततिेदन  

1.00 0.75 0.50 0.25 

7 सरुिासम्फन्धी प्रचतरत कानननी 
व्मिस्था कामायन्िमन  

ऩूणय रुऩभा कामायन्िमन 
बएको  

७५ प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको हकभा 
कामायन्िमन बएको   

50 प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको हकभा 
कामायन्िमन बएको   

50 प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचायीको हकभा 
कामायन्िमन बएको  

 सरुिा बएका 
कभयचायीको विियण 

 सरुिा बएका 
कभयचायीको अितध तथा 
बौगोतरक ऺते्र तथा 
सरुिा गयेको सभम 
तातरका सम्फन्धी 
विियण  

1.00 0.75 0.50 0.25 

8 

 

 

 

 

 

सरुिा बएका कभयचायीराई 
तोवकएको सभमभा यभाना र्दइएको 
अिस्था  

 

सरुिा बएका 
सफै कभयचायीराई 

तोवकएको 
सभमभा यभाना 
र्दइएको  

सरुिा बएका 
95 प्रततशतबन्दा 
फढी 
कभयचायीराई 
तोवकएको सभमभा 
यभाना र्दइएको  
 

सरुिा बएका 
90 देजख 95 
प्रततशत सम्भ 
कभयचायीराई  
तोवकएको 
सभमभा यभाना र्दइएको  

सरुिा बएका 90 
प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचायीराई तोवकएको 
सभमभा यभाना र्दइएको 

सरुिा सम्फन्धी तनणयम य      
सरुिा बएका विियण 
 यभाना ऩत्र र्दइएको 

कभयचायीको विियण  

1.00 0.75 0.50 0.25 
9 सरुिा बएका कभयचायीरे फयफनझायथ 

गयेको अिस्था 
सरुिा बएका सफै 
कभयचायीरे फयफनझायथ 
गयेको 

सरुिा बएकाभध्मे 
आॊजशक कभयचायीरे 
भात्र फयफनझायथ गयेको  

- -  यभाना ऩत्रभा उल्रेख 
गरयएको फयफनझायथ 
सम्फन्धी विियण 
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 आतथयक प्रशासन तथा 
जजन्सी शाखाको 
सम्फजन्धत अतबरेख   



1.00 0.00 - - 
10 सॊस्थागत स्भयण (Institutional 

Memory) हस्तान्तयणको अिस्था 
सरुिा बएका सफै 
कभयचायीरे प्रततिेदन 
ऩेस गयेको  

सरुिा बएका ९० 
प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीरे प्रततिेदन 
ऩेस गयेको 

सरुिा बएका ८० देजख 
९० प्रततशतसम्भ 
कभयचायीरे प्रततिेदन ऩेस 
गयेको  

सरुिा बएका ८० 
प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचायीरे प्रततिेदन ऩेस 
गयेको  

 सरुिा बएका 
कभयचायीको विियण  

 सरुिा बएका कभयचायीरे 
ऩेस गयेको सॊस्थागत 
स्भयण (Institutional 

Memory) हस्तान्तयण 
सम्फन्धी प्रततिेदन  

1.00 0.75 0.50 0.00 

११ 

 
नमाॉ तनमनक्त बएका, सरुिा बई 
आएका िा राभो विदा ऩूया गयी 
आएका कभयचायीराई तोवकएको 
सभमभा हाजजयी, ऩदस्थाऩन तथा 
जजम्भेिायी र्दइएको अिस्था 

सफै कभयचायीराई 
सभमभा नै हाजजयी 
गयाई ऩदस्थाऩन 
गयेको  

आॊजशक कभयचायीराई 
भात्र सभमभा हाजजयी 
गयाई ऩदस्थाऩन 
गयेको  

- -  नमाॉ तनमनक्त बएका, 
सरुिा बई आएका िा 
राभो तफदा ऩूया गयी 
आएका कभयचायीको 
विियण  

 हाजजयी अतबरेख  

 ऩदस्थाऩन िा जजम्भेिायी 
तोवकएको तनणयम तथा 
ऩत्र  

 ऩदस् थाऩन तथा 

1.00 0.00 - - 
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जजम्भेिायी नतोवकएको 
कभयचायीको विियण 

12 

 

 

 

 

कभयचायीको व्मजक्तगत विियणको 
अद्याितधक अतबरेखको अिस्था 
 

  

सफै कभयचायीको 
व्मजक्तगत अतबरेख 
यावष्डम वकताफखाना 
(तनजाभतत) भा 
अद्याितधक यहेको 

९५ प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको व्मजक्तगत 
अतबरेख यावष्डम 
वकताफखाना 
(तनजाभतत) भा 
अद्याितधक यहेको   

९० देजख ९५ 
प्रततशतसम्भ कभयचायीको 
व्मजक्तगत अतबरेख 
यावष्डम वकताफखाना 
(तनजाभतत) भा 
अद्याितधक यहेको 

९० प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचायीको व्मजक्तगत 
अतबरेख यावष्डम 
वकताफखाना (तनजाभतत) 
भा अद्याितधक यहेको 

 स्िीकृत दयफन्दी य 
कामययत कभयचायीको 
विियण  

 कामययत कभयचायीको 
यावष्डम वकताफखाना 
(तनजाभती) भा विियण 
अद्याितधक गरयएको 
प्रभाजणत प्रतत  

1.00 0.75 0.50 0.00 

13 कभयचायीराई काज खटाउनसेम्फन्धी 
कानननी व्मिस्था ऩरयऩारनाको 
अिस्था 

ऩूणय ऩारना बएको काज खटाइएका ९५ 
प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको हकभा 
ऩारना बएको 

काज खटाइएका ९० 
देजख ९५ प्रततशतसम्भ 
कभयचायीको हकभा 
ऩारना बएको 

काज खटाइएका ९० 
प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचायीको हकभा 
ऩारना बएको 

 काज खटाइएको 
कभयचायीको अितध खनल्ने 
विियण  

 अितध नऩनगी काज वपताय 
गरयएको कभयचायीको 
विियण  

 काज खटाउने सम्फन्धी 
तनणयमको पाईर  

 काज खटाउन िा अितध 
नऩनगी काज वपताय गनय 
भन्त्रारमसॉग सहभतत 
भाग गरयएको ऩत्र तथा 
कभयचायीको सङ्ख्मा  

 भन्त्रारमको सहभतत ऩत्र  

1.00 0.75 0.50 0.00 
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14 रयक्त कभयचायीको ऩदऩूततयको रातग 
तोवकएको सभमभा रोक सेिा 
आमोग य भन्त्रारमभा भाग आकृतत 
ऩठाइएको अिस्था 

तोवकएको सभमभा 
सफै रयक्त ऩदको भाग 
आकृतत ऩठाइएको  

तोवकएको सभमभा 
रयक्त ऩदभध्मे ९० 
प्रततशतबन्दा फढी 
ऩदको भाग आकृतत 
ऩठाइएको 

तोवकएको सभमभा रयक्त 
ऩदभध्मे ८० 
प्रततशतबन्दा फढी ऩदको 
भाग आकृतत ऩठाइएको 

तोवकएको सभमभा रयक्त 
ऩदभध्मे ८० 
प्रततशतबन्दा कभ ऩदको 
भाग आकृतत ऩठाइएको 
िा भाग आकृतत नै 
नऩठाइएको 
 

 रयक्त ऩदको विियण  

 रोक सेिा आमोग य 
भन्त्रारमभा भाग आकृतत 
ऩठाइएको विियण 

1.00 0.75 0.50 0.00 
15 कामयविियण तोवकएको ढाॉचाभा तमाय 

गरयएको अिस्था 
सफै कभयचायीको 
कामयविियण तोवकएको 
ढाॉचाभा तमाय 
गरयएको 

कामयविियण तमाय 
गयेको तय तोवकएको 
ढाॉचाभा तमाय नगयेको  
 
 
 

कामयविियण तमाय 
नगयेको  

-  स्िीकृत दयफन्दी तेरयज 

 कामयविियणको प्रतत 
(अतधकाय,जजम्भेिायी, 
कामयसम्ऩादन 
सूचकसवहत)  

 भन्त्रारमभा ऩठाइएको 
ऩत्र 1.00 0.50 0.00 - 

16 

 

 

 

 

 

 

 

नततजाभूरक िावषयक कामयतातरका 
तनभायण तथा कामायन्िमनको अिस्था 
 

 

 

 

 

सफै कभयचायीको 
कामयविबाजन स्ऩष्ट 
खनल्ने गयी 
नततजाभूरक िावषयक 
कामयतातरकाको 
तनभायण बई 
कामायन्िमन बएको  

नततजाभूरक िावषयक 
कामयतातरका तनभायण 
बई आॊजशक भात्र 
कामायन्िमन बएको  

नततजाभूरक िावषयक 
कामयतातरका आॊजशक 
भात्र तनभायण तथा 
कामायन्िमन बएको 

नततजाभूरक िावषयक 
कामयतातरका तनभायण नै 
नबएको  

 नततजाभूरक िावषयक 
कामयतातरका 

 नततजाभूरक 
िावषयककामयतातरका 
कामायन्िमन 

 

1.00 0.75 0.50 0.00 
17 फैदेजशक अध्ममन, छात्रफजृि, भ्रभण, शत प्रततशत ९५ प्रततशतबन्दा फढी ९० देजख ९५ प्रततशत ९० प्रततशतबन्दा कभ  भनोनमनसम्फन्धी तनणयम 
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तातरका कामयक्रभभा भनोनमनका 
रातग प्रचतरत कानननभा तोवकएको 
व्मिस्था कामायन्िमनको अिस्था 

कामायन्िमन बएको कामायन्िमन बएको कामायन्िमन बएको कामायन्िमन बएको  य सोको आधाय  

 भनोनमन बएका 
कभयचायीको अद्याितधक 
विियण  

 भनोनमनका रातग प्राप्त 
बएको तनिेदन तथा 
सङ्ख्मा  

1.00 0.75 0.50 0.00 

18 

 

 

 

 

 

 

 

 

िैदेजशक अध्ममनभा जाननऩूिय 
कफनतरमतनाभा गयाएको अिस्था 
 

 

 

 

 

फैदेजशक अध्ममनभा 
गएका सफै 
कभयचायीको 
कफनतरमतनाभा 
गयाएको 

फैदेजशक अध्ममनभा 
गएका कभयचायीभध्मे 
आॊजशक कभयचायीको 
भात्र कफनतरमतनाभा 
गयाएको िा 
कफनतरमतनाभा नै 
नगयाएको  

- -  फैदेजशक अध्ममनभा 
गएका कभयचायीको 
अद्याितधक विियण 

 कफनतरमतनाभा गयाइएको 
कभयचायीको सङ्ख्मा  

 कफनतरमतनाभाको प्रतत 

1.00 0.00 - - 
19 फैदेजशक अध्ममनफाट पकेऩतछ 

तनमभाननसाय सेिा गयेको अतबरेख 
सफै कभयचायीको 
अतबरेख यहेको  

आॊजशक कभयचायीको 
भात्र अतबरेख यहेको 
िा अतबरेख नै 
नयहेको  

   फैदेजशक अध्ममनका 
रातग ऩतछल्रो ५ िषयभा 
गएका तथा पकेका 
कभयचायीको अतबरेख 
तथा सङ्ख्मा 

 तनमभाननसाय सेिा 
नगयेका कभयचायीराई 
कायफाही गयेको 
तनणयमसम्फजन्ध विियण  

1.00 0.00 - - 



 

खण्ड ९) अततरयक्ताङ्क २(क) प्रदेश याजऩत्र बाग ३ तभतत २०८२।०५।०४ 

 

 

 

28 
 

20 कामयसम्ऩादन सम्झौताको अिस्था सफै तफबागीम प्रभनख, 
कामायरम प्रभनख, 
आमोजना प्रभनखसॉग 
कामयसम्ऩादन सम्झौता 
बएको 

५० प्रततशतबन्दा फढी 
तफबागीम प्रभनख, 
कामायरम प्रभनख, 
आमोजना प्रभनखसॉग 
कामयसम्ऩादन सम्झौता 
बएको  

२५ देजख ५० 
प्रततशतसम्भ तफबागीम 
प्रभनख, कामायरम प्रभनख, 
आमोजना प्रभनखसॉग 
कामयसम्ऩादन सम्झौता 
बएको 

२५ प्रततशतबन्दा कभ 
विबागीम प्रभनख, 
कामायरम प्रभनख, 
आमोजना प्रभनखसॉग 
कामयसम्ऩादन सम्झौता 
बएको िा कामयसम्ऩादन 
सम्झौता नै नबएको 

 सम्फजन्धत कामायरम िा 
तनकाम भातहत यहेका 
तफबाग, तथा कामायरमको 
सङ्ख्मा  

 विबागीम प्रभनख, 
कामायरम प्रभनख, 
आमोजना प्रभनखसॉग 
गरयएको कामयसम्ऩादन 
सम्झौताको प्रतत तथा 
सङ्ख्मा  

1.00 0.75 0.50 0.00 

21 

 

 

कामयसम्ऩादन सम्झौता 
कामायन्िमनको तनमतभत अननगभन 
तथा ऩषृ्ठऩोषणको अिस्था  

कामयसम्ऩादन सम्झौता 
कामायन्िमनका 
सम्फन्धभा अननगभन 
गयी सम्फजन्धत 
कभयचायीराई तै्रभातसक 
रुऩभा ऩषृ्ठऩोषण 
र्दइएको   

कामयसम्ऩादन सम्झौता 
कामायन्िमनका 
सम्फन्धभा अननगभन 
गयी सम्फजन्धत 
कभयचायीराई 
अधयिावषयक रुऩभा 
ऩषृ्ठऩोषण र्दइएको   

कामयसम्ऩादन सम्झौता 
कामायन्िमनका सम्फन्धभा 
अननगभन गयी सम्फजन्धत 
कभयचायीराई िावषयक 
रुऩभा ऩषृ्ठऩोषण र्दइएको 
िा अननगभन तथा 
ऩषृ्ठऩोषणसम्फन्धी कामय 
आॊजशक रुऩभा भात्र हनने 
गयेको    

कामयसम्ऩादन सम्झौता 
कामायन्िमनका 
सम्फन्धभा अननगभन तथा 
ऩषृ्ठऩोषण नगयेको   

 कामयसम्ऩादन सम्झौता 
गयेको कभयचायी विियण 

 कामयसम्ऩादन सम्झौताको 
प्रतत 

 कामयसम्ऩादन सम्झौता 
कामायनव्मनको अननगभन 
तथा ऩषृ्ठऩोषणसम्फन्धी 
प्रततिेदन िा विियण  

1.00 0.75 0.50 0.00 
22 स्िीकृत दयफन्दीतबत्र सेिा कयायको 

अिस्था 
स्िीकृत दयफन्दीतबत्र 
सेिा कयायभा 
कभयचायी याखेको  

स्िीकृत दयफन्दीबन्दा 
फढी कभयचायी सेिा 
कयायभा याखेको 

- -  स्िीकृत दयफन्दी विियण  
 सेिा कयायभा याजखएको 

कभयचायीको विियण 
1.00 0.00 0.00 0.00 
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23 श्रतभक आऩूततयकताय भापय त कयायभा 
काभभा रगाइएका श्रतभकराई 
नेऩार सयकायरे तोकेको न्मूनतभ 
ऩारयश्रतभक उऩरब्ध गयाइएको 
अिस्था  

नेऩार सयकायरे 
तोकेफभोजजभ सतयका 
आधायभा सम्झौता 
गरयएको  

नेऩार सयकायरे 
तोकेफभोजजभ सतयका 
आधायभा आॊजशक 
कभयचायीको भात्र  
सम्झौता गरयएको 

नेऩार सयकायरे 
तोकेफभोजजभ सतयका 
आधायभा न्मूनतभ 
ऩारयश्रतभक उऩरब्ध 
नगयाइएको िा  सम्झौता 
नगरयएको 

-  श्रतभक आऩूततयकतायभापय त 
कयायभा काभभा 
रगाइएको कभयचायीको 
विियण 

 कयाय सम्झौताको प्रतत 
 कयायभा कामययत 

कभयचायीको तरफ 
ब नक्तानी विियण (तरफ 
ऩेयोर) 

1.00 0.50 0.00- - 

24 

 

 

 

 

 

 

कभयचायीराई तफबागीम सजाम र्दॉदा 
रोक सेिा आमोगको ऩयाभशय 
तरएको अिस्था  

 

 

 

विबागीम कायफाही 
गरयएका सफै 
कभयचायीको हकभा 
रोक सेिा आमोगको 
ऩयाभशय तरइएको  

ऩयाभशयका रातग रोक 
सेिा आमोगभा रेखी 
ऩठाएको तय ऩयाभशय 
प्राप्त प्राप्त नहनॉदै सजाम 
र्दइएको िा रोक सेिा 
आमोगसॉग ऩयाभशय नै 
भाग नगरयएको   

- -  तफबागीम सजाम ऩाएका 
कभयचायीको विियण  

 रोक सेिा आमोगसॉग 
ऩयाभशयका रातग 
ऩठाइएको ऩत्र,  

 रोक सेिा आमोगरे 
र्दएको ऩयाभशय सम्फन्धी 
ऩत्र 

 तफबागीम 
कायफाहीसम्फन्धी तनणयम  

1.00 0.00 - - 

25 

 

 

 

 

 

कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्ख्न 
पायाभ भूल्माङ्ख्न गयी तोवकएको 
सभमभा सम्फजन्धत तनकामभा 
ऩठाइएको अिस्था  

 

सफै कभयचायीको 
कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्ख्न पायाभ 
तोवकएको सभमभा 
भूल्माङ्ख्न गयी 

९५ प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको 
कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्ख्न पायाभ 
तोवकएको सभमभा 

९० देजख ९५ प्रततशत 
कभयचायीको कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्ख्न पायाभ 
तोवकएको सभमभा 
भूल्माङ्ख्न गयी 

९० प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचायीको 
कामयसम्ऩादन भूल्माङ्ख्न 
पायाभ तोवकएको 
सभमभा भूल्माङ्ख्न 

 स्िीकृत दयफन्दीभा 
कामययत जम्भा कभयचायी 
सङ्ख्मा 

 कामयसम्ऩादन भूल्माङ्ख्न 
सम्ऩन्न बएका 
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सम्फजन्धत तनकामभा 
ऩठाइएको  

भूल्माङ्ख्न गयी 
सम्फजन्धत तनकामभा 
ऩठाइएको  

सम्फजन्धत तनकामभा 
ऩठाइएको   

बएको िा तोवकएको 
सभमभा सम्फजन्धत 
तनकामभा नऩाठाइएको   

कभयचायीको सङ्ख्मा  
 कामयसम्ऩादन भूल्माङ्ख्न 

सम्ऩन्न हनन फाॉकी 
कभयचायीको विियण तथा 
सङ्ख्मा 

 सम्फजन्धत तनकामभा 
तोवकएको सभमभा 
ऩठाइएको ऩत्र िा 
बयऩाई  

 कामयसम्ऩादन भूल्माङ्ख्न 
पायाभ दताय वकताफ  

1.00 0.75 0.50 0.00 

२६ 

 

 

 

व्मिस्थाऩन ऩरयऺणको 
स्िभूल्माङ्ख्नको अिस्था 
 

  

व्मिस्थाऩन 
ऩयीऺणसम्फन्धी 
स्िभूल्माङ्ख्न गयी 
भन्त्रारमराई 
जानकायी गयाएको  

व्मिस्थाऩन 
ऩयीऺणसम्फन्धी 
स्िभूल्माङ्ख्न गयेको 
तय भन्त्रारमराई 
जानकायी नगयाएको  

व्मिस्थाऩन ऩयीऺण 
स्िभूल्माङ्ख्न नगयेको   

-  व्मिस्थाऩन ऩयीऺण 
स्िभूल्माङ्ख्न प्रततिेदन  

 प्रततिेदन तारनक सङघीम 
तनकाम य भन्त्रारमभा 
ऩठाएको ऩत्र   

1.00 0.50 0.00 - 
27 शासकीम सनधाय एकाईको गठन य 

तनमतभत फैठक सञ्चारनको अिस्था  
शासकीम सनधाय 
एकाईको गठन बई 
भातसक रुऩभा  फैठक 
फस्ने गयेको   

शासकीम सनधाय 
एकाईको गठन बएको 
तय तनमतभत रुऩभा  
फैठक फस्ने नगयेको 

शासकीम सनधाय 
एकाईको गठन बएको 
तय तनमतभत रुऩभा  
फैठक फस्ने नगयेको 

शासकीम सनधाय एकाई 
नै गठन नगयेको 

 शासकीम सनधाय 
एकाईको गठन सम्फन्धी 
तनणयम 

 शासकीम सनधाय 
एकाइको फैठक तथा 
तनणयम  

1.00 0.75 0.50 0.00 
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28 कामायरम प्रभनखरे तनमभाननसाय 
अतधकाय प्रत्मामोजन गयेको अिस्था   

तनमभाननसाय अतधकाय 
प्रत्मामोजन बएको  

ससतय अतधकाय 
प्रत्मामोजन बएको िा 
आॊजशक भात्र अतधकाय 
प्रत्मामोजन बएको  

अतधकाय प्रत्मामोजन नै 
नबएको  

-  प्रत्मामोजजत अतधकाय 
सवहतको ऩत्र 

1.00 0.50 0.00 - 
29 तनणयम प्रवक्रमा सयरीकयणको 

अिस्था  
सफै तनणयम प्रवक्रमा 
सयरीकयण गरयएको 

आॊजशक भात्र तनणयम 
प्रवक्रमा सयरीकयण 
गरयएको 

तनणयम प्रवक्रमा 
सयरीकयण नगरयएको  

-  वितबन्न तनणमयका पाइर  
 तनणयम प्रवक्रमा 

सयरीकयणका रातग 
गरयएका तनणयम एिॊ 
प्रमास 

1.00 0.50 0.00 - 

30 आन्तरयक तनमन्त्रण प्रणारी तमाय 
गयी कामायन्िमन बएको अिस्था 

आन्तरयक तनमन्त्रण 
प्रणारी तमाय बई ऩूणय 
रुऩभा कामायन्िमन 
बएको  

आन्तरयक तनमन्त्रण 
प्रणारी तमाय बई 
आॊजशक कामायन्िमन 
बएको  

आन्तरयक तनमन्त्रण 
प्रणारी तनभायण बएको 
तय कामायन्िमन नबएको  

आन्तरयक तनमन्त्रण 
प्रणारी तनभायण नबएको  

 आन्तरयक तनमन्त्रण 
प्रणारी  

 आन्तरयक तनमन्त्रण 
प्रणारी कामायन्िमन 
प्रगतत सतभऺा, प्रततिेदन 
िा विियण  

1.00 0.50 0.25 0.00 

31 कभयचायी फैठक तथा तनणयम 
कामायन्िमनको अिस्था 

प्रत्मेक भवहना 
कभयचायी फैठक फसी 
अजघल्रो फैठकको 
तनणयम सभीऺा 
गरयएको  

प्रत्मेक भवहना 
कभयचायी फैठक फसेको 
तय अजघल्रो फैठकको 
तनणयम सभीऺा 
नगरयएको 

दनई भवहनाभा कम्तीभा १ 
ऩटक कभयचायी फैठक 
फसी अजघल्रो फैठकको 
तनणयम सभीऺा गरयएको  

दनई भवहनाबन्दा वढरो 
गयी कभयचायी फैठक 
फस्ने गरयएको  

 कभयचायी फैठकको 
विियण  

 कभयचायी फैठक सम्ब्नधी 
तनणयम (सतभऺासवहत) 
ऩनजस्तका 

1.00 0.75 0.50 0.00 
32 

 

उच्च व्मिस्थाऩन सभूह िा नीतत 
सभन्िम सभूहको फैठक तथा तनणयम 

प्रत्मेक हप्ता फैठक 
फसेको तथा अजघल्रो 

प्रत्मेक हप्ता फैठक 
फसेको तय अजघल्रो 

दनई हप्ताभा एक ऩटक 
फैठक फसेको तथा 

भवहनाभा एक ऩटक 
फैठक फस्ने गयेको  

 उच्च व्मिस्थाऩन सभूह 
फैठकको विियण 
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कामायन्िमनको अिस्था 
 

फैठकको तनणयम 
सभीऺा गने गरयएको  

फैठकको तनणयम 
सभीऺा गने नगरयएको 

अजघल्रो फैठकको तनणयम 
सभीऺा गने गरयएको 

(तभततसवहत)  
 उच्च व्मिस्थाऩन सभूह 

फैठकको तनणयम ऩनजस्तका 
 फैठकको तनणयम 

कामायन्िमन सम्फन्धी 
सभीऺा तथा प्रगतत 
विियण  

1.00 0.75 0.50 0.25 

33 

 

 

 

 

 

 

विद्यनतीम हाजजयीको प्रमोग 

 

 

 

 

 

 

विद्यनतीम हाजजयी 
प्रमोगभा ल्माई सूचना 
प्रवितध तफबागको 
केन्रीम सबययभा 
आफद्ध गरयएको      

विद्यनतीम हाजजयी 
प्रमोगभा ल्माईको तय 
सूचना प्रवितध 
तफबागको केन्रीम 
सबययभा आफद्ध 
नगरयएको      

विद्यनतीम हाजजयी नै प्रमोग 
नगरयएको      

-  विद्यनतीम हाजजयी 
अतबरेख  

 सूचना प्रतफतध तफबागको 
केन्रीम सबययभा आफद्ध 
गरयएको अिस्था  

1.00 0.50 0.00 - 
34 कामायरम तनयीऺणको अिस्था  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सजचि, तफबागीम 
प्रभनख तथा कामायरम 
प्रभनख िा तनजरे 
अज्तमायी र्दएको 
कभयचायीद्वाया आतथयक 
िषयभा आफ्नो य 
भातहतका सफै 
कामायरमको कम्तीभा 
एक ऩटक तनरयऺण 
गयेको  

सजचि, तफबागीम प्रभनख 
तथा कामायरम प्रभनख 
िा तनजरे अज्तमायी 
र्दएको कभयचायीद्वाया 
आतथयक िषयभा आफ्नो 
य भातहतका ७५ 
प्रततशतबन्दा फढी  
कामायरमको कम्तीभा 
एक ऩटक तनरयऺण 
गयेको 

सजचि, तफबागीम प्रभनख 
तथा कामायरम प्रभनख िा 
तनजरे अज्तमायी र्दएको 
कभयचायीद्वाया आतथयक 
िषयभा आफ्नो य 
भातहतका ५० 
प्रततशतदेजख ७५ 
प्रततशतसम्भ कामायरमको 
कम्तीभा एक ऩटक 
तनरयऺण गयेको 

सजचि, तफबागीम प्रभनख 
तथा कामायरम प्रभनख िा 
तनजरे अज्तमायी र्दएको 
कभयचायीद्वाया आतथयक 
िषयभा आफ्नो य 
भातहतका ५० 
प्रततशतबन्दा कभ 
कामायरमको कम्तीभा 
एक ऩटक ऩरयऺण 
गयेको 

 गत आ.फ. भा तनयीऺण 
गरयएका कामायरमको 
अरग अरग तनयीऺण 
प्रततिेदन  

 गत आ.फ. भा तनयीऺण 
गरयएका कामायरमको 
एकीकृत िावषयक 
प्रततिेदन  

 सजचि, तफबागीम प्रभनख 
तथा कामायरम प्रभनखरे 
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1.00 0.75 0.50 0.25 र्दएको अज्तमायी ऩत्र 
 भातहतका कामायरमको 

सङ्ख्मा 

35 कामायरम ऩरयसयको सयसपाईको 
अननगभन  

दैतनक रुऩभा 
सयसपाई गने 
गरयएको तथा सो को 
तनमतभत अननगभन गने 
गरयएको  

२ देजख ३ र्दनभा 
सयसपाई गने गरयएको 
तथा सफैको अननगभन 
गने गरयएको  

३ देजख ५ र्दनभा 
सयसपाई गने गरयएको 
तथा सफैको अननगभन 
गने गरयएको 

५ र्दनबन्दा वढरो 
सयसपाई गने गरयएको 
तथा अननगभन सभेत 
नगरयएको 

 सयसपाई 
अननगभनसम्फन्धी 
प्रततिेदन िा विियण  

 सयसपाई गने 
कभयचायीको विियण य 
सयसपाईको प्रफन्ध 

 सयसपाईको अिस्था 
अननगभन गने 
कभयचायीको विियण  

1.00 0.75 0.50 0.00 

36 

 

 

कामायरमको बिनको न्साऩासको 
अिस्था 
 

कामायरम बिनको 
न्साऩास तथा तनभायण 
सम्ऩन्न प्रभाणऩत्र 
तरएको 

कामायरम बिनको 
न्साऩास गयेको तय 
तनभायण सम्ऩन्न 
प्रभाणऩत्र नतरएको 

कामायरम बिनको 
न्साऩास तथा तनभायण 
सम्ऩन्न प्रभाणऩत्र दनफै 
नबएको 

-  न्साऩास सम्फन्धी 
कागजात 

 बिन तनभायणसम्ऩन्न 
प्रभाणऩत्र 

1.00 0.50 0.00 - 
37 कामायरमको सॊयचना तथा कामयकऺ 

तफन्मासको अिस्था  
कामायरमको आन्तरयक 
प्रमोजन तथा सेिा 
प्रिाहको दृवष्टरे 
सॊयचना तथा 

कामायरमको आन्तरयक 
प्रमोजन तथा सेिा 
प्रिाहको दृवष्टरे 
सॊयचना तथा 

कामायरमको आन्तरयक 
प्रमोजन तथा सेिा 
प्रिाहको दृवष्टरे सॊयचना 
तथा कामयकऺको 

-  कामायरमको सॊयचना 
तथा कामयकऺको 
विन्मासको अिस्था 

 भहाशाखा, शाखा, 
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कामयकऺको विन्मास 
उऩमनक्त यहेको  

कामयकऺको विन्मास 
उऩमनक्त तफन्मास 
आॊजशक रुऩभा 
व्मिजस्थत गरयएको  

विन्मास उऩमनक्त तफन्मास 
व्मिजस्थत नबएको  

 

 

 

 

पाॉटभा प्रभनख य अन्म 
कभयचायी यहने 
कामयकऺको तफन्मास 
एउटै तराभा यहे 
नयहेको  

 एकै प्रकृततको सेिा 
प्रदान गनेकोठासॉगै बए 
नबएको   

1.00 0.50 0.25 - 

 

३८ 
कामायरम ऩरयसयभा खनरा स्थानको 
व्मिस्था  

कूर ऺेत्रपरको ५० 
प्रततशत बन्दा फढी 
ऺेत्र खनरा यहेको  

कूर ऺेत्रपरको २५ 
देजख ५० प्रततशत ऺते्र 
खनरा यहेको 

कूर ऺेत्रपरको २५ 
प्रततशत  बन्दा कभ ऺेत्र 
खनरा यहेको 

-  न्साऩाससम्फन्धी 
कागजात  

 बिन तनभायणसम्ऩन्न 
प्रभाणऩत्र  

 कामायरम ऩरयसयको 
खनरा स्थान (न्सा 
फभोजजभ)  
 

1.00 0.50 0.00  

39 भहत्िऩूणय तनणयम तथा कागजातको 
सनयऺा 

कागजात व्मिजस्थत 
तथा सनयजऺत तियरे 
याजखएको तथा 
अतबरेख अद्याितधक 
याजखएको  

कागजात व्मिजस्थत 
तथा सनयजऺत तियरे 
याजखएको तय अतबरेख 
अद्याितधक नयाजखएको 

कागजात सनयऺाको 
उजचत प्रफन्ध नबएको   

-  तनणयम तथा कागजातको 
अतबरेखीकयण  

 तनणयम तथा कागजातको 
विद्यनतीम अतबरेख  

1.00 0.50 0.00 - 
४0 अचर सम्ऩततको अद्याितधक 

अतबरेख  
सफै अचर सम्ऩजिको 
अतबरेख अद्याितधक 

सफै अचर सम्ऩजिको 
अतबरेख अद्याितधक 

अचर सम्ऩजिको 
अतबरेख आॊजशक भात्र 

अचर सम्ऩततको कन नै 
अतबरेख नयाखेको  

 अचर सम्ऩततको 
अद्याितधक अतबरेखको 
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याखेको तथा PAMS 

भा प्रतफष्ट गयेको 
याखेको तय PAMS भा 
आॊजशक भात्र प्रतफष्ट 
गयेको 

अद्याितधक याखेको तथा 
PAMS भा प्रतफष्ट 
नगयेको 

विियण 
 PAMS भा अद्याितधक 

गयेको अचर सम्ऩततको 
विियण 1.00 0.75 0.25 0.00 

41 कामायरमफाट प्रवेषत तथा कामायरमभा 
प्राप्त जचठीऩत्रको अतबरेख  

सफै प्रवेषत ऩत्रको 
सक्कर प्रतत, सोको 
विद्यनतीम प्रतत तथा 
प्राप्त ऩत्रको विद्यनतीम 
प्रतत याख्न ेगरयएको  

सफै प्रवेषत ऩत्रको 
सक्कर प्रतत याख्न े
गरयएको तय प्रवेषत य 
प्राप्त बएको विद्यनतीम 
प्रतत याख्न ेनगरयएको 

प्रवेषत ऩत्रको सक्कर प्रतत 
आॊजशक रुऩभा भात्र याख्न े
गरयएको  

प्रवेषत ऩत्रको सक्कर प्रतत 
याख्न ेनगरयएको 

 प्रवेषत ऩत्रको सक्कर 
ऩत्रहरु 

 ऩत्राचायको अतबरेख 
(विद्यनतीम प्रततसभेत) 
तथा सोको व्मिस्थान  

1.00 0.75 0.25 0.00 
42 कभयचायीको हाजजयी अतबरेख  तफगत ५आतथयक िषय 

देजखको सफै 
कभयचायीको हाजजयी 
अतबरेख प्रभाजणत गयी 
सनयजऺत याखेको  

तफगत ४ आतथयक िषय 
देजखको भात्र सफै 
कभयचायीको हाजजयी 
अतबरेख प्रभाजणत गयी 
सनयजऺत याखेको 

तफगत ३ आतथयक िषय 
देजखको भात्र सफै 
कभयचायीको हाजजयी 
अतबरेख प्रभाजणत गयी 
सनयजऺत याखेको 

तफगत २ आतथयक िषय 
देजखको भात्र सफै 
कभयचायीको हाजजयी 
अतबरेख प्रभाजणत गयी 
सनयजऺत याखेको 
 

 

 

 हाजजयी अतबरेख  
 इ-हाजजयीको अतबरेख 

(प्रत्मेक भवहना प्रभाजणत 
गयेको अतबरेख) 

1.00 0.75 0.50 0.25 
43 कभयचायीको तनमनजक्त तथा 

ऩदस्थाऩनको अतबरेख 
सफै कभयचायीको 
तनमनक्ती तथा 
ऩदस्थाऩन सम्फन्धी 
अतबरेख याजखएको 

९५ प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचारयको तनमनजक्त 
तथा ऩदस्थाऩन 
सम्फन्धी अतबरेख 
याजखएको 

९० प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचारयको तनमनजक्त तथा 
ऩदस्थाऩन सम्फन्धी 
अतबरेख याजखएको 

९० प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचारयको तनमनजक्त तथा 
ऩदस्थाऩन सम्फन्धी 
अतबरेख याजखएको 
 

 तनमनजक्त तथा ऩदस्थाऩन 
बएका जम्भा कभयचायी 
सङ्ख्मा 

 तनमनजक्त तथा ऩदस्थाऩन 
सम्फन्धी तनणयम  
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1.00 0.75 0.50 0.25  ऩत्रको अतबरेख  
44 फढनिा बएका कभयचायीको अतबरेख तफगत ५ आतथयक 

िषयभा फढनिा बएका 
सफै कभयचायीको 
अतबरेख याखेको 

तफगत ४ आतथयक 
िषयभा फढनिा बएका 
सफै कभयचायीको 
अतबरेख याखेको 

तफगत ३ आतथयक िषयभा 
फढनिा बएका सफै 
कभयचायीको अतबरेख 
याखेको 

तफगत २ आतथयक िषयभा 
फढनिा बएका सफै 
कभयचायीको अतबरेख 
याखेको 

 तफगत ५ आतथयक िषय 
तबत्र फढनिा बएका 
कभयचायीको 
फढनिासम्फन्धी तनणयम 
तथा ऩत्र  1.00 0.75 0.50 0.25 

45 कभयचायीको विदा, काज, सरुिा, 
तफबागीम सजामको व्मजक्तगत 
अतबरेखको अिस्था 

सफै कभयचायीको विदा, 
काज, सरुिा, 
तफबागीम सजामको 
व्मजक्तगत अतबरेख 
याजखएको  

९५ प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको तफदा, 
काज, सरुिा, 
तफबागीम सजामको 
व्मजक्तगत अतबरेख 
याजखएको  

९५ प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको तफदा, काज, 
सरुिा, तफबागीम 
सजामको व्मजक्तगत 
अतबरेख याजखएको 

-  तफदा,काज, सरुिा, 
तफबागीम सजामको 
अतबरेख  

 स्िीकृत दयफन्दीभा 
कामययत कभयचायीको 
विियण तथा अद्याितधक 
व्मजक्तगत पाइर   1.00 0.50 0.00 - 

46 कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्ख्न 
पायाभको अतबरेख  

सफै कभयचायीको 
कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्ख्न पायाभको 
अतबरेख याजखएको  

९५ प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको 
कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्ख्न पायाभको 
अतबरेख याजखएको  

९० देजख ९५ प्रततशत 
कभयचायीको कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्ख्न पायाभको 
अतबरेख याजखएको 
 

 

९० प्रततशतबन्दा कभ 
कभयचायीको 
कामयसम्ऩादन भूल्माङ्ख्न 
पायाभको अतबरेख 
याजखएको 

 कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभको अतबरेख 

 कामययत कभयचायीको 
सङ्ख्मा   

1.00 0.50 0.25 0.00 

 
47 फैदेजशक अध्ममनफाट पकेऩतछ 

तनमभाननसाय सेिा गयेको अतबरेख  
फैदेजशक अध्ममनफाट 
पकेएका सफै 
कभयचायीको   

फैदेजशक अध्ममनफाट 
पकेएकाभध्मे आॊजशक 
भात्र कभयचायीको   

- -  विगत ५ आ.फ. भा 
फैदेजशक अध्ममन, भ्रभण, 
तातरकाभा गएका 
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अतबरेख यहेको अतबरेख यहेको िा 
अतबरेख नै नयहेको 

कभयचायीको विियण 
 तफगत ५ आ.फ. भा 

फैदेजशक अध्ममन, भ्रभण, 
तातरकाफाट पवकय एका 
कभयचायीको विियण  

1.00 0.00 - - 

48 अचर सम्ऩततको सॊयऺण तथा 
उऩमोगको अद्याितधक अिस्था   

कामायरमको 
स्िातभत्िभा यहेका सफै 
अचर सम्ऩततको 
अद्याितधक विियण 
तमाय गयी सॊयऺण य 
उऩमोग मोजना 
फनाएको  

कामायरमको 
स्िातभत्िभा यहेका सफै 
अचर सम्ऩततको 
अद्याितधक विियण 
भात्र यहेको तथा 
सॊयऺण य उऩमोग 
मोजना नफनाएको   

कामायरमको स्िातभत्िभा 
यहेका सफै अचर 
सम्ऩततको अद्याितधक 
विियण नबएको  

-  कामायरमको स्िातभत्िभा 
यहेका अचर सम्ऩततको 
अद्याितधक विियण 

 सॊयऺण तथा उऩमोग 
मोजना  

1.00 0.50 0.00 - 
49 प्रचतरत काननन फभोजजभ खरयद 

एकाइको गठन, खरयद मोजना 
तनभायण य कामायन्िमन  

खरयद एकाइ गठन, 
खरयद मोजना तनभायण 
गयी ऩूणय रुऩभा 
कामायन्िमन बएको  

खरयद एकाइ गठन, 
खरयद मोजना तमाय 
बई आॊजशक 
कामायन्िमन बएको 

खरयद एकाइ गठन, 
खरयद मोजना तमाय 
बएको कामायन्िमन 
नबएको 

खरयद एकाइ गठन 
नबएको खरयद मोजना 
तमाय नै नबएको 

 खरयद गनरुमोजना  
 िावषयक खरयद मोजना 
 खरयद मोजना 

कामायन्िमन अिस्थाको 
विियण िा प्रततिेदन 

 खरयद एकाइको 
गठनसफन्धी तनणयम  

1.00 0.50 0.25 0.00 

50 खरयद गरयएका साभानको जजन्सी 
दाजखरा  

खरयद गरयएका सफै 
साभानको तोवकएको 
सभमतबत्र स्टोय 
दाजखरा गयेको तथा 

खरयद गरयएका सफै 
साभानको स्टोय 
दाजखरा गयेको तय  
PAMS भा प्रविष्ट 

खरयद गरयएका आॊजशक 
साभानको भात्र स्टोय 
दाजखरा गयेको PAMS 
प्रविष्ट नगयेको 

-  खरयद गरयएको 
साभानको विियण 

 खरयद दाजखरा खाताको 
अद्याितधक अिस्था 



 

खण्ड ९) अततरयक्ताङ्क २(क) प्रदेश याजऩत्र बाग ३ तभतत २०८२।०५।०४ 

 

 

 

38 
 

PAMS भा प्रविष्ट 
गयेको 
 

नगयेको  स्टोय दाजखरा गयी 
PAMS भा अद्याितधक 
गरयएको विियण  

1.00 0.50 0.00 - 
51 जजन्सी तनयीऺण आतथयक िषय सभाप्त 

बएको तीन भवहनातबत्र 
जजन्सी तनयीऺण गयी 
जजन्सी अद्याितधक 
गयेको  

आतथयक िषय सभाप्त 
बएको तीन भवहनातबत्र 
जजन्सी तनयीऺण सतभतत 
गठन बएको तय 
तनयीऺण कामय  

सम्ऩन्न नबएको   

जजन्सी तनयीऺण सम्फन्धी 
कन नै प्रवक्रमा शनरु 
नबएको  

-  जजन्सी तनयीऺण सतभतत 
गठन सम्फन्धी तनणयम  

 जजन्सी तनयीऺण प्रततिेदन 

1.00 0.50 0.00 - 
52 जजन्सी तनयीऺण प्रततिेदन फभोजजभ 

तरराभ गनननय ऩने साभानको 
तरराभको अिस्था  

जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदनरे लल्माए 
फभोजजभका सफै 
साभान तरराभ गयेको  

जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदनरे लल्माए 
फभोजजभका आॊजशक 
साभान तरराभ गयेको 

जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदनरे लल्माए 
फभोजजभका साभान 
तरराभको प्रवक्रमा शनरु 
गयेको 

जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदनरे लल्माए 
फभोजजभका साभान 
तरराभ नगयेको 

 गत आतथयक िषयको 
जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदनभा तरराभका 
रातग तसपारयस बएका 
साभानको विियण 

 जजन्सी तनयीऺण प्रततिेदन 
फभोजजभ साभान तरराभ 
सम्फन्धी तनणयम तथा 
प्रवक्रमाको अिस्था  

 तरराभ बएका साभानको 
विियण 
 
 

1.00 0.50 0.25 0.00 
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53 जजन्सी तनयीऺण प्रततिेदनरे लल्माए 

फभोजजभ भभयत सम्बाय गननय ऩने 
साभान (बिन, भेजशनयी लजाय, 
पतनयचय, सिायी साधन सभेत) को 
अिस्था  

जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदन फभोजजभ 
तोवकएको सफै साभान 
भभयत गयेको  

जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदन फभोजजभ ७५ 
प्रततशतबन्दा फढी 
साभान भभयत गयेको  

जजन्सी तनयीऺण प्रततिेदन 
फभोजजभ ५० देजख ७५ 
प्रततशत साभानको भभयत 
गयेको 

जजन्सी तनयीऺण प्रततिेदन 
फभोजजभ ५० 
प्रततशतबन्दा कभ 
साभान भभयत गयेको 

 गत आतथयक िषयको 
जजन्सी तनयीऺण 
प्रततिेदनभा भभयतका 
रातग तसपारयस बएका 
साभानको विियण 

 भभयतसम्बाय गरयएको 
साभानको अद्याितधक 
विियण   

1.00 0.75 0.50 0.00 

54 कागज धनल्माइएको अिस्था  प्रत्मेक आतथयक िषयभा 
कागज धनल्माइएको  

दनई आतथयक िषयभा 
एक ऩटक कागज 
धनल्माइएको  

तीन आतथयक िषयभा एक 
ऩटक कागज 
धनल्माइएको 

तीन आतथयक िषयबन्दा 
फढी सभमदेजख कागज 
नधनल्माइएको 

 कागज धनल्माउन े
सम्फन्धी तनणयम 

 धनल्माइएका कागजको 
विियण 1.00 0.50 0.25 0.00 

55 इरे्रोतन्स (कम््मनटय, वप्रन्टय, 
पोटोकाऩी भेजशन आर्द) साभानको 
ऩमायप्तता 

कामययत सफै 
कभयचायीको डेस्कभा 
कम््मनटय तथा वप्रन्टय 
(साझा सभेत) यहेको 

कामययत ७५ 
प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचायीको डेस्कभा 
कम््मनटय तथा वप्रन्टय 
(साझा सभेत) यहेको 

कामययत ५० 
प्रततशतबन्दा फढी 
कभयचारयको डेस्कभा 
कम््मनटय तथा प्रजन्टय 
(साझा सभेत) यहेको  

कामायरमभा कम्तीभा 
एक एक थान कम््मनटय, 
वप्रन्टय, स््मानय, 
फ्मा्स तथा पोटोकाऩी 
भेतसन, प्रोजे्टय चारन 
हारतभा यहेको  

 कामययत कभयचायीको 
सङ्ख्मा य कम््मनटय 
तथा वप्रन्टय प्रमोग गने 
कभयचायीको सङ्ख्मा 

1.00 0.75 0.50 0.25 
56 सिायी साधनको निीकयण, तफभा य 

प्रदनषण जाॉचऩास (हरयमो जस्टकय) 
को अिस्था 

सफै सफायी साधनको 
तनधायरयत सभमभै 
तनमतभत निीकयण, 
तफभा एिॊ प्रदनषण 

सफै सिायी साधनको 
तनमतभत निीकयण, 
तफभा एिॊ प्रदनषण 
जाॉचऩास गरयएको तय 

आॊजशक सिायी साधनको 
भात्र निीकयण, तफभा 
एिॊ प्रदनषण जाॉचऩास 
गरयएको  

कन नै ऩतन सिायी 
साधनको निीकयण, 
तफभा एिॊ प्रदनषण 
जाॉचऩास नगरयएको  

 सफै सिायी साधनको 
विियण  

 नविकयण बएका सिायी 
साधनको विियण  
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जाॉचऩास गरयएको   तनधायरयत सभमभा 
निीकयण नगरयएको  

य ू् 

 प्रदनषण जाॉचऩास गरयएको 
ऩत्र िा कागजात  

 
 
 

1.00 0.50 0.25 0.00 

५7 िावषयक कामयक्रभ तनभायण आितधक मोजना, 
भध्मभकारीन खचय 
सॊयचना तथा 
सम्फजन्धत तनकामको 
ऺेत्रगत नीतत तथा 
कामयक्रभराई आधाय 
भानी िावषयक कामयक्रभ 
तनभायण बएको 
 

 

 

आितधक मोजना, 
भध्मभकारीन खचय 
सॊयचना तथा 
सम्फजन्धत तनकामको 
ऺेत्रगत नीतत तथा 
कामयक्रभराई आॊजशक 
आधाय भानी िावषयक 
कामयक्रभ तनभायण 
बएको  

िावषयक कामयक्रभ तनभायण 
बएको तय आितधक 
मोजना, भध्मभकारीन 
खचय सॊयचना तथा 
सम्फजन्धत तनकामको 
ऺेत्रगत नीतत तथा 
कामयक्रभराई आधाय 
भानी िावषयक कामयक्रभ 
तनभायण नबएको  

सम्फजन्धत तनकामको 
ऺेत्रगत नीतत, यणनीतत 
तथा कामयक्रभ तनभायण 
नबएको  

 िावषयक कामयक्रभको 
विियण  

 सम्फजन्धत कामायरमफाट 
कामायन्िमन हनने आितधक 
मोजना, भध्मभकारीन 
खचय सॊयचना तथा नीततभा 
उल्रेख गरयएको 
कामयक्रभको विियण 

 विषमगत तनकामको 
ऺेत्रगत नीतत तथा 
कामयक्रभ 

 

 

 

 

1.00 0.50 0.25 0.00 

58 कामायरम सनधायको यणनीततक 
मोजना िा कामयमोजना तनभायण तथा 
कामायन्िमनको अिस्था 

कामायरम सनधायको 
यणनीततक मोजना िा 
कामयमोजना तनभाणय 
बई कामायन्िमन 
बएको   

कामायरम सनधायको 
यणनीततक मोजना िा 
कामयमोजना तनभाणय 
बएको तय कामायन्िमन 
नबएको 

यणनीततक मोजना िा 
कामयमोजना तनभाणय 
नबएको 

-  यणनीततक मोजना िा 
कामयमोजनको प्रतत 

 यणनीततक मोजना िा 
कामयमोजना 
कामायन्िमनको सभीऺा 
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1.00 0.50 0.25 - िा प्रगतत प्रततिेदन 
59 रक्ष्म सवहतको कामयक्रभको प्रगतत 

प्रततिेदन  
तोवकएको सभमतबत्र 
ऩेस बएको  

तोवकएको सभमबन्दा 
वढरा ऩेस बएको  

- -  रक्ष्म तोवकएको िावषयक 
कामयक्रभ  

 रक्ष्म तोवकएको िावषयक 
कामयक्रभको प्रततिेदन  

 तारनक तनकामभा 
ऩठाइएको प्रगतत विियण 
य ऩत्र  

 

1.00 0.00 - - 

60 िावषयक कामयक्रभ कामायन्िमन 
सभीऺा 

तै्रभातसक रुऩभा 
सभीऺा हनने गयेको 

अधयिावषयक रुऩभा 
सभीऺा हनने गयेको 

िावषयक रुऩभा सभीऺा 
हनने गयेको 

सभीऺा नै हनने नगयेको  िावषयक कामयक्रभको 
सभीऺासम्फन्धी तनणयम, 
प्रततिेदन िा विियण 1.00 0.50 0.25 0.00 

61 िावषयक कामयक्रभ कामायन्िमनको 
अननगभन तथा भूल्माङ्ख्न सॊमन्त्रको 
व्मिस्था 

अननगभन तथा 
भूल्माङ्ख्न सॊमन्त्रको 
व्मिस्था बएको 

अननगभन तथा 
भूल्माङ्ख्न सम्फन्धी 
छन टै्ट सॊमन्त्र नबएको 
तय आिश्मक्ता 
अननसाय अननगभन तथा 
भूल्माङ्ख्नका रातग 
तनणयम गने गरयएको 

अननगभन तथा भनल्माङ्ख्न 
सॊमन्त्रको व्मिस्था 
नबएको  

-  अननगभन तथा 
भूल्माङ्ख्न सॊमन्त्र 
सम् फन्धी तनणयम 

1.00 0.50 0.00 - 
62 िावषयक कामयक्रभ कामायन्िमनको 

अिस्था 
तफिीम प्रगतत ९० 
प्रततशतबन्दा फढी 
बएको 

तफिीम प्रगतत ७५ 
देजख ९० प्रततशत 
बएको 

तफिीम प्रगतत ५० देजख 
७५ प्रततशत बएको 

तफिीम प्रगतत 50 
प्रततशत कभ बएको 

 िावषयक कामयक्रभको 
कामायन्िमनको भातसक 
प्रगतत विियण (बौततक 
तथा तफिीम प्रगततसभेत 1.00 0.75 0.50 0.25 
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खनल्ने गयी) 
63 तरफी प्रततिेदन तोवकएको सभमभा 

सफै कभयचायीको 
तरफी प्रततिेदन ऩारयत 
बएको  

तोवकएको सभम बन्दा 
वढरा गयी सफै 
कभयचायीको तरफी 
प्रततिेदन ऩारयत बएको  

 

आॊजशक कभयचायीको 
तरफी प्रततिेदन ऩारयत 
बएको 

तरफी प्रततिेदन ऩारयत 
नबएको  

 स्िीकृत दयफन्दीभा 
कामययत कभयचायीको 
विियण 

 स्िीकृत तरफी प्रततिेदन 

1.00 0.50 0.25 0.00 
64 कामायरमफाट बएको ब नक्तानी १५ र्दनतबत्र बएको  १५ र्दनबन्दा वढरा 

िा आिश्मक प्रकृमा 
तथा कागजात ऩनया 
नगयी ब नक्तानी गरयएको  

- -  ब नक्तानी र्दन ेसम्फन्धी 
तनणयम 

 ब नक्तानी बएको तफरको 
विियण 

 ब नक्तानी हनन फाॉकी 
तफरको विियण 

1.00 0.00 - - 

65 तरफ ब नक्तानी, कभयचायी सञ्चम कोष, 
नागरयक रगानी कोष य तफभाको 
यकभ जम्भा गरयएको अिस्था 

सफै कभयचायीको तरफ 
ब नक्तानी, कभयचायी 
सञ्चम कोष, नागरयक 
रगानी कोष य 
तफभाको यकभ 
प्रत्मेकभवहनाको 
भसान्ततबत्र जम्भा 
गरयएको 

सफै कभयचायीको तरफ 
ब नक्तानी, कभयचायी 
सञ्चम कोष, नागरयक 
रगानी कोष य 
तफभाको यकभ अको 
भवहनाको ऩवहरो 
हप्तातबत्र जम्भा 
गरयएको 

सफै कभयचायीको तरफ 
ब नक्तानी, कभयचायी सञ्चम 
कोष, नागरयक रगानी 
कोष य तफभाको यकभ 
तनजित सभमभा जम्भा 
गने नगरयएको 

-  भातसक तरफ ब नक्तानी 
विियण 

 सञ्चम कोष, नागरयक 
रगानी कोष य तफभाको 
यकभ जम्भा गरयएको 
विियण 

1.00 0.50 0.00 - 
66 आन्तरयक रेखाऩरयऺण प्रत्मेक तीन भवहनाभा 

आन्तरयक 
अधयिावषयक रुऩभा 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण 

िावषयक रुऩभा आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण गयी 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
नै नबएको 

 आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
प्रततिेदन 
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रेखाऩयीऺण गयी 
प्रततिेदन ऩेस बएको 

गयी प्रततिेदन ऩेस 
बएको 

प्रततिेदन ऩेस बएको 

1.00 0.50 0.25 0.00 
67 अजन्तभ रेखाऩयीऺण ऩतछल्रो आतथयक िषय 

सम्भको अजन्तभ रेखा 
ऩयीऺण सम्ऩन्न बएको 

तफगत २ आतथयक 
िषयको अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न 
नबएको 

तफगत ३ आतथयक िषय िा 
सो बन्दा फढी आतथयक 
िषयको अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण नबएको 

-  अजन्तभ रेखाऩयीऺण 
प्रततिेदन 

 सम्ऩयीऺण बएको ऩत्र 

1.00 0.50 0.00 - 
68 फेरुजनको अिस्था ऩतछल्रो आतथयक 

िषयको अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण बई 
फेरुजन शनन्म 
ल ॊल्माइएको 

ऩतछल्रो आतथयक 
िषयको अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण बई कन र 
खचयको ३ 
प्रततशतबन्दा कभ  
फेरुजन ल ॊल्माइएको 

ऩतछल्रो आतथयक िषयको 
अजन्तभ रेखाऩयीऺण बई 
कूर खचयको ३ देजख ५ 
प्रततशत 
फेरुजनल ॊल्माइएको 

ऩतछल्रो आतथयक िषयको 
अजन्तभ रेखाऩयीऺण बई 
कूर खचयको ५ 
प्रततशतबन्दा फढी 
फेरुजनल ॊल्माइएको 

 ऩतछल्रो आतथयक िषयको 
फेरुजन यकभको प्रततशत 

 गत आतथयक िषयको 
अजन्तभ रेखाऩयीऺण 
प्रततिेदन  

1.00 0.75 0.50 0.00 
69 फेरुजन पछमौटको अिस्था 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

८० प्रततशतबन्दा फढी 
फेरुजन पछमौट बएको 
 

६० देजख ८० प्रततशत 
फेरुजन पछमौट बएको 

४० देजख ६० प्रततशत 
फेरुजन पछमौट बएको 

४0 प्रततशतबन्दा कभ 
फेरुजन पछमौट बएको 

 ऩतछल्रो आतथयक िषयको 
अजन्तभ रेखाऩयीऺण 
प्रततिेदन 

 पछमौट बएको फेरुजनको 
विियण 

 सम्ऩयीऺण गरयएको ऩत्र  
 फेरुजन पछमौट न्मून 

गनयका रातग गरयएका 
प्रमास एिॊ तनणयम 

1.00 0.75 0.50 0.00 
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70 सेिाग्राहीभैत्री कामायरमको अिस्था सफै कामयकऺ 
सेिाग्राहीभैत्री यहेको 

आॊजशक कामयकऺ 
भात्र सेिाग्राहीभैत्री 
यहेको 

सफै कामयकऺ 
सेिाग्राहीभैत्री नयहेको 

-  कामायरम बिन तथा 
कामयकऺको तफन्मास 

1.00 0.50 0.00 - 
71 सोधऩनछ कऺको व्मिस्था आिश्मक 

कभयचायीसवहत 
सोधऩनछ कऺ यहेको 

सोधऩनऺ  कऺ यहेको 
तय तनमतभत काभ गने 
कभयचायी नयहेको 

सोधऩनछ कऺ नयहेको -  सोधऩनछ कऺ  
 सोधऩनछ कऺभा 

जजम्भेिायी तोवकएको 
कभयचायीको विियण तथा 
सोसम्फन्धी तनणयम 

1.00 0.50 0.00 - 

72 कन नै कभयचायीको अननऩजस्थततभा सेिा 
प्रिाह तनमतभत हनने व्मिस्था 

सेिा प्रिाह 
तनमतभतताका रातग 
फैकजल्ऩक व्मिस्था 
गरयएको 

सेिा प्रिाह 
तनमतभतताका रातग 
आॊजशक रुऩभा 
फैकजल्ऩक व्मिस्था 
गरयएको 

सेिा प्रिाह तनमतभतताका 
रातग िैकजल्ऩक व्मिस्था 
नगरयएको 
 

-  कन नै कभयचायीको 
अननऩजस्थततभा सेिा 
प्रिाहको रातग अन्म 
कभयचायीराई जजम्भेिायी 
तो्ने तनणयम तथा ऩत्र 

1.00 0.50 0.00 - 
73 अऩाङ्गभैत्री सॊयचनाको अिस्था (सेिा 

तरने कामयकऺसम्भ ऩनग्न व्मिस्था 
गरयएको फाटो, मायम्ऩ, बमायङ, 
तरफ्टको सनविधा) 

अऩाङ्गभैत्री सॊयचनाको 
व्मिस्था बएको 

अऩाङ्गभैत्री सॊयचनाको 
आॊजशक भात्र व्मिस्था 
बएको 
 

अऩाङ्गभैत्री सॊयचनाको 
व्मिस्था नबएको 

-  कामायरम तथा सेिा तरने 
कामयकऺसम्भ ऩनग्न 
व्मिस्था गरयएको फाटो, 
मायम्ऩ, बमायङ 
तरफ्टरगामतको 
व्मिस्था 

 

 

 

1.00 0.50 0.00 - 
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74 रैवङ्गक तथा अऩाङ्गभैत्री शौचारमको 

व्मिस्था 
रैवङ्गक तथा 
अऩाङ्गभैत्री शौचारमको 
व्मिस्था बएको 

रैवङ्गकभैत्री 
शौचारमको व्मिस्था 
बएको तय अऩाङ्गभैत्री 
नयहेको 

शौचारम बएको तय 
रैवङ्गक तथा अऩाङ्गभैत्री 
नयहेको 

शौचारम नै नयहेको  रैवङ्गक तथा अऩाङ्गभैत्री 
शौचारम 

1.00 0.50 0.25 0.00 
75 सेिाग्राहीको रातग ऩावकय ङ्ग सनविधा कामायरम ऩरयसयतबत्र 

िा तोवकएको स्थानभा 
ऩावकय ङ्ग सनविधा बएको 

कामायरम ऩरयसयतबत्र 
ऩावकय ङ्ग सनविधा 
नबएको िा ऩावकय ङ्गको 
रातग स्थान 
नतोवकएको 

- -  ऩावकय ङ्ग स्थर  

1.00 0.00 - - 
76 सेिाग्राहीको रातग शनद्ध वऩउने 

ऩानीको व्मिस्था 
शनद्ध वऩउन ेऩानीको 
व्मिस्था बएको 

शनद्ध वऩउन ेऩानीको 
व्मिस्था बएको तय 
ऩमायप्त नयेहको 

वऩउने ऩानीको व्मिस्था 
बएको तय शनद्ध बए 
नबएको मवकन नबएको 

वऩउने ऩानीको व्मिस्था 
नै नबएको 

 शनद्ध वऩउन ेऩानीको 
व्मिस्था 

 वऩउने ऩानी य स्थानको 
सयसपाईको अिस्था  

 प्रमोगशारा ऩयीऺण 
प्रततिेदन 

1.00 0.50 0.25 0.00 

77 सेिाग्राहीको रातग प्रततऺारमको 
व्मिस्था 

प्रततऺारमको व्मिस्था 
ऩमायप्त यहेको 

प्रततऺारमको व्मिस्था 
यहेको तय ऩमायप्त 
नबएको 

प्रततऺारम व्मिस्था 
नयहेको 

-  प्रततऺारम 

1.00 0.50 0.00 - 
78 स्तनऩान कऺको व्मिस्था स्तनऩात कऺको 

व्मिस्था बएको 
स्तनऩान कऺको 
व्मिस्था नबएको 

- -  स्तनऩान कऺको 
व्मिस्था  
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1.00 0.00 - - 
79 नागरयक फडाऩत्रको व्मिस्था नागरयक फडाऩत्र 

सफैरे सहजै देख्न 
सवकने ठाउॉभा याखेको 

नागरयक फडाऩत्र 
याखेको तय सफैरे 
सहजै देख्न नसवकने 
ठाउॉभा याखेको 

नागरयक फडाऩत्र नै 
नयाखेको 

-  नागरयक फडाऩत्र 
 नागरयक फडाऩत्र याखेको 

स्थान 
 नागरयक फडाऩत्र 

अद्याितधक गयेको तनणयम 1.00 0.50 0.00 - 
80 सेिाग्राही सन्तनवष्ट सिेऺण प्रत्मेक िषय सेिाग्राही 

सन्तनवष्ट सिेऺण गने 
गरयएको 

तफगत दनई आतथयक 
िषयभा एक ऩटक 
सिेऺण गरयएको 

तफगत ३ आतथयक िषयभा 
एकऩटक सिेऺण 
गरयएको 

तफगत ४ आतथयक िषयभा 
एक ऩटक ऩतन सिेऺण 
नगरयएको 

 सेिाग्राही सन्तनवष्ट सिेऺण 
प्रततिेदन 

1.00 0.50 0.25 0.00 
81 प्रिक्ता तथा सूचना अतधकायीको 

व्मिस्था 
प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायी अरग 
अरग कभयचायीराई 
तोवकएको 

प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायी एउटै 
कभयचायीराई 
तोवकएको 

प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायीभध्मे कन नै एक 
ऩदातधकायी भात्र 
तोवकएको 

प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायी कन नै ऩतन 
नतोवकएको 

 प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायी तोवकएको ऩत्र 

 प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायी तोवकएको 
जानकायी फेफसाइट तथा 
सूचना ऩाटीभा साियजतनक 
गयेको अिस्था  

1.00 0.50 0.25 0.00 

82 प्रिक्ता तथा सूचना अतधकायीराई 
तनमतभत सूचना उऩरब्धताको 
अिस्था  

प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायीराई दैतनक 
रुऩभा सूचना उऩरब्ध 
हनने गयेको  

प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायीराई २ देजख 
३ र्दनभा सूचना 
उऩरब्ध हनने गयेको 

प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायीराई ४ देजख ६ 
र्दनभा सूचना उऩरब्ध 
हनने गयेको 

प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायीराई ७ 
र्दनबन्दा वढरो गयी 
सूचना उऩरब्ध 
गयाइएको िा सूचना 
उऩरब्ध नै नबएको 

 प्रिक्ता तथा सूचना 
अतधकायीराई प्राप्त 
बएका सूचनाको विियण  

 सूचना उऩरब्ध गयाउन े
सम्फन्धभा गरयएको 
तनणयम य वितध   

1.00 0.75 0.50 0.00 
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83 इन्टयनेटको उऩरब्धता उच्च गततको 
इन्टयनेट उऩरब्ध 
बएको 

इन्टयनेट उऩरब्ध 
बएको तय गनणस्तयीम 
नबएको 

इन्टयनेट उऩरब्ध 
नबएको 

-  इन्टयनेट जडान बएको 
अिस्था 

 प्रमोगकतायको अननऩातभा 
इन्टयनेटको ऺभता 

 इन्टयनेट सेिा 
प्रदामकसॉग गरयएको 
सम्झौता 

   

1.00 0.50 0.00 - 

84 कामायरम तथा कभयचायीको सयकायी 
इभेर प्रमोगको अिस्था 

कामायरम तथा कामययत 
सफै कभयचायीको 
सयकायी इभेर तमाय 
बई कामायरमको 
काभका रातग सफै 
कभयचायीरे सयकायी 
इभेर प्रमोग गने 
गयेको 

कामायरमको काभका 
रातग सयकायी इभेर 
तमाय बएको तय 
इभेर आॊजशक भात्र 
प्रमोग हनने गयेको 

कामायरमको काभका 
रातग कामायरम तथा 
कभयचायीको सयकायी 
इभेर आॊजशक तमाय बई 
प्रमोग गने गयेको 

कामायरम तथा 
कभयचायीको सयकायी 
इभेर तमाय नबएको  

 कामायरम तथा कामययत 
कभयचायीको सयकायी 
इभेरको विियण 

 कामायरम प्रमोजनभा 
गरयएका इभेरको 
सङ्ख्मात्भक विियण 

1.00 0.50 0.25 0.00 
85 कामायरमको िेफसाइटको अिस्था 

(िेफसाइटभा न्मून्तभ सूचना् 
नागरयक िडाऩत्र, कामायरम प्रभनख, 
प्रिक्ता, सूचना अतधकायी, 
कभयचायीहरुको नाभ, सम्ऩकय  नॊ., 
कोठा, भहाशाखा, शाखाफाट 
सम्ऩार्दत हनने कामय य जजम्भेिायी 

िेफसाइट बएको य 
साप्तावहक रुऩभा 
अद्याितधक गने गयेको  

 

 

 

िेफसाइट बएको य 
ऩाजऺक रुऩभा 
अद्याितधक गने गयेको   

िेफसाइट बएको य 
भातसक रुऩभा 
अद्याितधक गने गयेको  

िेफसाइट नै नबएको   िेफसाइट अद्याितधक 
गरयएको ऩतछल्रो तभतत 

 गत आतथयक िषयभा 
िेफसाइट अद्याितधक 
गरयएको सम्फन्धी तभतत 
तथा विषम खनल्ने विियण 

 िेफसाइट अद्याितधक 
1.00 0.50 0.25 0.00 
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ऩदातधकायी तथा दैतनक, साप्तावहक य 
भातसक सेिा प्रिाह/कामयसम्ऩादनको 
विियण रगामत कामायरमसॉग 
सम्फद्ध भहत्ऩूणय सूचनाहरु सभािेश 
बए नबएको)  

 

 

 

 

गने कभयचायीराई 
जजम्भेिायी तोवकएको ऩत्र   

86 आतधकारयक सफ्टिेमय प्रमोग गयी 
हाडयिेमय तथा सफ्टिेमय, िेफसाइट 
रगामतभा सूचना प्रतफतध सनयऺा 
भाऩदण्ड रागन गयेको अिस्था  

ऩूणय रुऩभा 
आतधकारयक 
सफ्टिेमय (Genuine 

Software) प्रमोष गयी 
स्िीकृत सूचना प्रवितध 
सनयऺा भाऩदण्ड रागन 
गयेको   

आॊजशक रुऩभा 
आतधकारयक सफ्टिेमय 
(Genuine Software) 
प्रमोष गयी सूचना 
प्रवितध सनयऺा भाऩदण्ड 
आॊजशक रुऩभा रागन 
गयेको   

आतधकारयक सफ्टिेमय 
(Genuine Software) 
प्रमोष नगरयएको तय 
कामायरमका सफै 
कम््मनटयभा आतधकारयक 
एजन्टबाइयस याजखएको   

सूचना प्रवितध 
सनयऺासम्फन्धी कन नै ऩतन 
भाऩदण्ड रागन नगयेको  

 प्रमोग बएको 
सफ्टिेमयको 
आतधकारयक राइसेन्स 
नम्फय सवहतको विियण 
(Operating System, 

Microsoft Windows, 

Office Package, 

Antivirus रगामत) 
 स्िीकृत सूचना प्रवितध 

सनयऺा भाऩदण्ड 
 कम््मनटय तथा इन्टयनेट 

सनयऺासम्फन्धी 
एजन्टबाइयस  

1.00 0.50 0.25 0.00 

87 सूचना प्रतफतध सनयऺा ऩयीऺण िावषयक रुऩभा सूचना 
प्रवितध सनयऺा ऩयीऺण 
गने गरयएको 

तफगत २ आ.फ. भा 
कम्तीभा एकऩटक 
सूचना प्रवितध सनयऺा 

तफगत ३ आ.फ. भा 
कम्तीभा एकऩटक सूचना 
प्रवितध सनयऺा ऩयीऺण 

तफगत ४ आ.फ. भा 
एकऩटक सूचना प्रवितध 
सनयऺा ऩयीऺण गरयएको 

 सूचना प्रवितध सनयऺा 
ऩयीऺणसम्फन्धी प्रततिेदन  
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ऩयीऺण गरयएको गरयएको िा सूचना प्रवितध सनयऺा 
ऩयीऺण नगरयएको  

1.00 0.75 0.50 0.00 
88 स्ित् प्रकाशन गननयऩने सूचनाको 

प्रकाशन  
तोवकए फभोजजभ 
प्रकाशन बएको  

तोवकए फभोजजभ 
प्रकाशन नबएको 

- -  स्ित् प्रकाशन गरयएका 
सूचनाको विियण 

1.00 0.00 - - 
89 सूचना भागकतायराई सभमभा सूचना 

उऩरब्ध गयाइएको अिस्था  
तोवकएको सभमभा 
सफै भागकतायराई 
सूचना उऩरब्ध 
गयाइएको   

तोवकएको सभमभा 
७५ प्रततशतबन्दा फढी 
सूचना भागकतायराई 
सूचना उऩरब्ध 
गयाइएको    

तोवकएको सभमभा ५० 
देजख ७५ प्रततशत सूचना 
भागकतायराई सूचना 
उऩरब्ध गयाइएको   

तोवकएको सभमभा ५० 
प्रततशत बन्दा कभ 
सूचना भागकतायराई 
सूचना उऩरब्ध 
गयाइएको   

 सूचना भाग गरयएको 
तनिेदनको विियण  

 सूचना उऩरब्ध 
गयाइएको विियण 

1.00 0.75 0.50 0.25 
90 िेफसाइट तथा प्रमोग गरयएका 

सफ्टिेमयभा अऩरोड गरयएका 
साभग्री तथा तथ्माङ्क व्माकअऩ 
सम्फन्धी अिस्था  

िेफसाइटभा अऩरोड 
गरयएका सफै साभग्री 
तथा तथ्माङ्कको 
भातसक रुऩभा व्माक 
अऩ याख्न ेगरयएको  

िेफसाइटभा अऩरोड 
गरयएका सफै साभग्री 
तथा तथ्माङ्कको 
तै्रभातसक रुऩभा व्माक 
अऩ याख्न ेगरयएको 

िेफसाइटभा अऩरोड 
गरयएका साभग्री तथा 
तथ्माङ्कको आॊजशक रुऩभा 
भात्र व्माक अऩ याख्न े
गरयएको 

िेफसाइटभा अऩरोड 
गरयएका साभग्री तथा 
तथ्माङ्कको व्माक अऩ 
याख्न ेनगरयएको 

 तथ्माङ्क व्माकअऩ 
बण्डायणको 
अिस्थासम्फन्धी प्रततिेदन 
िा विियण 

 ऩतछल्रो ऩटक व्माक 
अऩ याजखएको तभतत तथा 
विियण  

 यावष्डम सूचना प्रवितध 
केन्रको Government 

Intrgrated Date center 
भा तथ्माङ्क बण्डायण 
तथा व्माक अऩ 

1.00 0.50 0.25 0.00 
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बण्डायण हनने बए 
सोसम्फन्धी व्मिस्थाको 
विियण िा अन्म कन नै 
विकल्ऩ बए सोसम्न्धी 
विियण 

91 ऩायदशी गननासो तथा सनझाि 
ऩेवटकाको अिस्था 

ऩायदशी गननासो तथा 
सनझाि ऩेवटका यहेको 

गननासो तथा सनझाि 
ऩेवटका याखेको तय 
ऩायदशी नबएको 

गननासो तथा सनझाि 
ऩेवटका नयहेको  

-  ऩायदशी गननासो तथा 
सनझाि ऩेवटका 

1.00 0.50 0.00 - 
92 गननासो सनन निाई सॊमन्त्रको व्मिस्था  गननासो सनन निाई सॊमन्त्र 

बएको 
गननासो सनन निाई गने 
अतधकायी तोवकएको 
तय छन टै्ट सॊमन्त्र 
नबएको 

गननासो सनन निाई गने 
अतधकायी िा सॊमन्त्र 
नबएको 

-  गननासो सनन निाई सम्फन्धी 
सॊमन्त्र 

 गननासो सनन निाई गने 
अतधकायी तोवकएको ऩत्र 

1.00 0.50 0.00 - 
93 गननासो तथा सनझाि सम्फोधनको 

अिस्था 
सफै गननासो तथा 
सनझाि सम्फोधन 
गरयएको 

९० प्रततशत बन्दा 
फढी गननासो तथा 
सनझाि सम्फोधन 
गरयएको 

५० दजख ९० प्रततशत 
गननासो तथा सनझाि 
सम्फोधन बएको 

५० प्रततशतबन्दा कभ 
गननासो तथा सनझाि 
सम्फोधन बएको 

 प्राप्त गननासो तथा 
सनझािको सङ्ख्मा तथा 
विियण  

 सम्फोधन गरयएका 
गननासो तथा सनझािको 
सङ्ख्मा तथा विियण 

 गननासो तथा सनझाि 
ऩेवटका खोल्ने कामयवितध 

 गननासो तथा सनझाि 
ऩेवटका खोल्न तोवकएको 

1.00 0.75 0.50 0.00 
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कभयचायीको विियण 
94 साियजतनक सनननिाईको अिस्था  चौभातसक रुऩभा 

सनननिाई हनन ेगयेको  
चौभातसक बन्दा वढरो 
हनने गयेको  

- -  साियजतनक सनननिाईको 
प्रततिेदन 

1.00 0.00 - - 
95 कभयचायीको गननासो तथा वऩय भकाय 

सनन निाईको अिस्था  
तनमतभत सनननिाई हनने 
गयेको 

आॊजशक भात्र सनननिाई 
हनने गयेको 

सनननिाई नै हनने नगयेको  -  गननासो सनन निाई गने 
सॊमन्त्रको व्मिस्था 

 सम्फोधन गरयएको 
गननासो तथा वऩयभकायको 
विियण 

 
 

96 कभयचायीको उत्प्रयेणा तथा भनोफर 
अतबफवृद्धका रातग सकायात्भक सोच, 
आध्माजत्भक जचन्तन, जशष्टाचाय, मोग 
तथा ध्मान, ऩननतायजगी कामयक्रभ 
सञ्चारनको अिस्था 

तै्रभातसक रुऩभा हनने 
गयेको  

 

अधयिावषयक रुऩभा हनन े
गयेको 

िावषयक रुऩभा हनने गयेको कन नै कामयक्रभ नबएको  वितनमोजजत फजेट 
 तनधायरयत तथा सञ्चातरत 

कामयक्रभको विियण 
1.00 0.50 0.35 0.00 

97 कभयचायीको ऺभता विकाससम्फन्धी 
कामयक्रभ 

ऺाभता 
विकाससम्फन्धी 
कामयक्रभ िावषयक 
कामयक्रभभा सभािेश 
बई कामायन्िमन 
बएको 
 

ऺभता विकास 
सम्फन्धी कामयक्रभ 
िावषयक कामयक्रभभा 
सभािेश बई आॊजशक 
कामायन्िमन बएको  

ऺभता विकास सम्फन्धी 
कामयक्रभ िावषयक 
कामयक्रभभा सभािेश 
नबएको 

-  िावषयक कामयक्रभभा 
सभािेश बएका ऺभता 
विकाससम्फन्धी 
कामयक्रभको विियण 

 ऺभता विकास सम्फन्धी 
कामयक्रभ कामायन्िमन 
सम्फन्धी विियण िा 
प्रततिेदन  1.00 0.50 0.00 - 

 
 
विषमऺेत्र ११. ऺभता विकास 
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रष्टव्म् भातथ उल्रेजखत सूचकभध्मे कन नै सूचक सम्फजन्धत तनकामको हकभा रागन नहनने बएभा उजचत कायण उल्रेख गयी गणना वितधभा सभािेश नगनय सवकनेछ ।  

 

 

 

 
 

98 सङ्गठनको कामयसॊस्कृतत, कामयप्रकृतत 
तथा कामयिाताियण सनधायसम्फन्धी 
अननजशऺण कामयक्रभ 

तै्रभातसक रुऩभा 
अननजशऺण हनने गयेको 

अधय िावषयक रुऩभा 
अननजशऺण हनने गयेको 

िावषयक रुऩभा अननजशऺण 
हनने गयेको  

अननजशऺण नै हनने 
नगयेको  

 अननजशऺण तातरभको 
विियण 

 सञ्चारन बएका 
कामयक्रभको विियण 

1.00 0.75 0.50 0.00 

99 कभयचायीको आचयण ऩरयऩारनाको 
अननगभन सम्फन्धी अिस्था  

भातसक रुऩभा 
अननगभन गने गरयएको 

तै्रभातसक रुऩभा 
अननगभन गने गरयएको 

अधयिावषयक रुऩभा 
अननगभन गने गरयएको 

िावषयक रुऩभा अननगभन 
गने गरयएको िा 
अननगभन नै नगरयएको  

 अननगभन प्रततिेदन िा 
विियण 

1.00 0.75 0.50 0.00 
100 सम्फजन्धत तनकामको आचयण, 

अननशासन, जशष्टाचायसम्फन्धी 
आचायसॊवहता तनभायण तथा 
कामायन्िमनको अिस्था 

आचायसॊवहता तनभायण 
बई ऩूणय रुऩभा 
कामायन्िमन बएको 

आचायसॊवहता तनभायण 
बई आॊजशक रुऩभा 
कामायन्िमन बएको 

आचायसॊवहता तनभायण 
बएको तय कामायन्िमन 
नबएको 

आचायसॊवहता नै तनभायण 
नबएको 

 सम्फजन्धत तनकामको 
आचयण, अननशासन, 
जशष्टाचायसम्फन्धी 
आचायसॊवहता 

 अननगभन प्रततिेदन 
1.00 0.50 0.25 0.00 
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अननसूची-१ (ख) 
व्मिस्थाऩन ऩयीऺणको भूल्माङ्कनका आधायभा कामायरमको स्तय िगीकयण 

........................... मन्त्रालय 

............................................. विभाग/ विर्दशेिालय 

.............................. कायाालय 
 

क्र.सॊ. प्राप्ताङ्क (प्रततशत) स्तय ग्रडे 

१ ९० बन्दा फढी अतत उत्कृष्ट A+ 

2 ७५-९० उत्कृष्ट A 

3 60-75 याम्रो B+ 

4 45-60 सन्तोषजनक B 

5 35-45 कभजोय C+ 

6 35 बन्दा कभ खयाफ C 
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 अननसूची-२  

(दपा १६ को उऩदपा (३) सॉग सम्फजन्धत)  

प्रततिेदनको ढाॉचा  

१. सायाॊश  

२. प्रायजम्बक  

२.१ ऩृू्ष्ठबतूभ  

२.२ उद्दशे्म 

२.३ व्मिस्थाऩन ऩयीऺण गरयएको तनकामको विियण  

२.४ व्मिस्थाऩन ऩयीऺणभा खवटने कभयचायीको विियण    

२.५ व्मिस्थाऩन ऩयीऺण वितध  

२.६ व्मिस्थाऩन ऩयीऺणका सीभा  

३. तथ्माङ्क प्रस्तनतीकयण तथा विश्लषेण  

३.१ तथ्माङ्क प्रस्तनतीकयण  

३.२ तथ्माङ्क विश्लषेण 

३.३ व्मिस्थाऩन ऩयीऺणको नततजा तथा सोको विश्लषेण 

३.४ व्मिस्थाऩन ऩयीऺण भूल्माङ्कन 

३.५ अन्म आिश्मक विषम तथा सोको विश्लषेण  

४. तनष्कषय 
५. तसपारयस 

६. अननसूची  

स्िीकृत तभतत्- २०८२।०५।०४ 

आऻारे, 
उद्धि प्रसाद रयजार 

प्रदेश सजचि 

भन् मभन्त्री तथा भजन्त्रऩरयषद्को कामायरम 

 

गहृ,सञ् चाय तथा कानून भन्त्रारम,भधेश प्रदेश फाट प्रकाजशत 


