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महालेखा नियन्त्रक कायाालयको आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणाली, २०८२ 

                                            स्वीकृत नमनत:- २०८२।०६।२८ 
प्रस्ताविााः आनर्ाक कायाववनि तर्ा ववत्तीय उत्तिदावयत्व ऐि, २०७६ को दफा ३१ तर्ा आनर्ाक 
कायाववनि तर्ा ववत्तीय उत्तिदावयत्व नियमावली, २०७७ को नियम ८१ ि महालेखा नियन्त्रक 
कायाालयले तयाि गिेको आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणाली ददग्दर्ाि, 2081 ले उल्लेख गिेको ढााँचा 
बमोजिम  यो आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणाली तयाि गरिएको छ। 

 

१. निकायको िाम ि ठेगािा:  

महालेखा नियन्त्रक कायाालय, अिामिगि, काठमाडौं । 

 

२. दूिदृवि :   

 सावािनिक कोषको  सञ्चालि, लेखाङ्कि ि प्रनतवेदि प्रणालीको माध्यमबाट ववत्तीय सरु्ासि कायम गिे । 

३. उद्दशे्य :   

  

क. कायासञ् चालिगत उद्दशे्याः 

१. सावािनिक कोषको प्रयोगलाई स्वच्छ, पािदर्ी ि उपलब्िीमूलक बिाउिे, 

२. आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणालीलाई स्वचानलत बिाउि,े 

३. आनर्ाक कािोबािलाई पािदर्ी बिाउदै आनर्ाक अिरु्ासि कायम िाख्न े। 

  

ख. प्रनतवेदिगत उद्दशे्याः 

१. ववश्वसिीय, पािदर्ी, यर्ार्ा ि समयवद्ध प्रनतवेदि तयाि गिी ववत्तीय िवाफदेवहताको आिाि तय 

गिे ।  

 

ग. परिपालिागत उद्दशे्याः 

१. ऐि,नियम,कायाववनि, मापदण्डको परिपालिा गिे,  

२. काििु ववपरितका आनर्ाक गनतववनिलाई निरुत्सावहत गिे , 
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४.  महालेखा नियन्त्रक कायाालयको दूिदृवि तर्ा उद्दशे्य पूिा गिा गरिि ेमखु्य कायाहरु देहाय बमोजिम 
िहेका छि:् 

१. सजञ्चतकोषको सञ्चालि, भकु्तािी निकासा, लेखाङ्कि ि प्रनतवेदि गिे,  

२. नििामती सेवाका लेखा समहुका ििर्जक्तको व्यवस्र्ापि गिे,  

३. लेखाका निदेर्क नसद्धान्त्त तर्ा सावािनिक ववत्तीय व्यवस्र्ापिसाँग सम्वजन्त्ित िीनतगत समन्त्वय 
गिे,  

४. महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगात िहेका कायाालयका लानग बिेट व्यवस्र्ापि गिे,  

५. सावािनिक ववत्तीय व्यवस्र्ापि सम्बद्ध सूचिा प्रववनि प्रणाली सञ्चालिका लानग Data Center 

प्रयोगमा ल्याउिे, सभाि तर्ा अन्त्य हाडावेयि व्यवस्र्ापि गिे, डाटा सेन्त्टिको व्याकअप, रिकभिी 
सेन्त्टि, Data security management and system monitoring सम्बन्त्िी कायाहरू गिे, 

६. संघ, प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय तहको एकीकृत ववत्तीय ववविण तयाि गिे, 

७. सिकािको सम्पजत्तको एकीकृत अनभलेख िाखी प्रनतवेदि गिे,  

८. आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणाली तर्ा आन्त्तरिक लेखापरिक्षण कायालाई चसु्त दरुुस्त िाख्न,े 

९.  निवतृभिण ब्यवस्र्ापि तर्ा सिकािी बााँकी असलुी काया ब्यवस्र्ापि गिे । 

 

५.  महालेखा नियन्त्रक कायाालयले तयाि तर्ा स्वीकृत गिेको आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणाली कायाान्त्वयि 
गिे कायाालय देहाय बमोजिम िहेका छिाः 

१. महालेखा नियन्त्रक कायाालय, 
२. कोष तर्ा लेखा नियन्त्रक कायाालय,  

३. निवतृ्तभिण व्यवस्र्ापि कायाालय, 
४. कुमािी चोक तर्ा केन्त्रीय तहनसल कायाालय । 

 

६.  आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणालीको खाका: 

महालेखा नियन्त्रक कायाालयको समविगत उदे्दश्य ि उक्त उदे्दश्य प्राप्त गिा गरिि ेमखु्य कायामा 
ववद्यमाि िोजखम न्त्यूिीकिणका लानग आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणालीको खाका देहाय बमोजिम िहेको 
छाः
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६.१ नियन्त्रणको वाताविण:  

आन्त्तरिक नियन्त्रणको लानग महालेखा नियन्त्रक कायाालयसाँग सम्बजन्त्ित ऐि, नियम, निदेजर्का, कायाववनि, मापदण्ड, ददग्दर्ािका सारै् सङ्गठि संिचिा, 
प्रणाली, काया ववभािि तर्ा काया ववविण लगायत ववद्यमाि व्यवस्र्ाहरु:  

क्र.सं. 
ऐि नियम निदेजर्का कायावविी 

मापदण्ड ददग्दर्ाि 
संगठि 

संिचिा 
कायाववभािि तर्ा कायाववविण अन्त्य व्यवस्र्ा 

१. 
 

 

 

1. िपेालको संवविाि: भाग ४  
िाज्यको आनर्ाक उदे्दश्य, 
भाग १० संघीय आनर्ाक 
कायाप्रणाली भाग २२ 
महालेखा पिीक्षक । 

2. आनर्ाक कायाववनि तर्ा 
ववत्तीय उत्तिदावयत्व 
ऐि,2076: सङ्घीय सजञ्चत 
कोष ि अन्त्य सिकािी 
कोषको सञ्चालि तर्ा 
व्यवस्र्ापि, बिेट तिुामा, 
निकासा तर्ा खचा, आनर्ाक 
कािोबािको लेखाङ्कि तर्ा 
प्रनतवेदि, आन्त्तरिक 
नियन्त्रण, लेखापिीक्षण तर्ा 
अन्त्य आनर्ाक गनतववनिलाई 

म.ले.नि.           १ 

सह म.ले.नि.       ३         
उप म.ले.नि.      १० 

उप सजचव         १ 

उप सजचव कािूि    १ 

सूचिा प्रववनि निदेर्क १ 

लेखा अनिकृत      २४ 
र्ाखा अनिकृत      १ 

कम््यटुि इजन्त्िनियि  ४ 

लेखापाल          १६ 

सह लेखापाल       ८ 

कम््यटुि अपिेटि   ११ 

पसु्तकालय सहायक   १ 

ह.स.चा.            ८ 

कायाालय सहयोगी   १५ 

 

 

 कमाचािी प्रर्ासि र्ाखा 
 लेखा समूहको कमाचािीहरुको रिक्त पदहरुको पदपूनता सम्बन्त्िी कायाहरू 

 ियााँ नियकु्ती ि बढुवा भई आएका कमाचािीहरुको पदस्र्ापि सम्बन्त्िी 
कायाहरू, 

 लेखा समूहका कमाचािीहरुको सरुवा तर्ा काि सम्बन्त्िी कायाहरू, 

 लेखा समूहको दिबन्त्दी नसिािा तर्ा व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी आन्त्तरिक ि 
अन्त्य निकायलाइा पिामर्ा ददिे कायाहरू, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगात निकायहरुमा कायाित 
कमाचािीहरुको घि ववदा, अध्ययि ववदा, असािािण ववदा, अनिवाया 
अवकार् तर्ा स्वेच्छीक िािीिामा तर्ा ववभागीय कािवाही सम्बन्त्िी 
कायाहरू, 

 ववनभन्न निकायाहरुमा िहेका लेखा समूहको दिबन्त्दीको लगत तर्ा सो 
दिबन्त्दीमा कायाित कमाचािीहरुको व्यजक्तगत अनभलेख अद्याविीक गिे 
कायाहरू, 

 लेखा समूहका कमाचािीहरुको कायासम्पादि मलु्याङ्कि सम्बन्त्िी कायाहरू, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगात कायाित कमाचािीहरुलाई 
ववनभन्न पिुस्काि तर्ा पदकका लागी नसफािीर् सम्बजन्त्ि कायाहरू, 

महालेखा 
नियन्त्रकको 
मातहतमा िहेि 
नििको प्रत्यक्ष 
निदेर्िको 
आिािमा काया 
सम्पादि गिे 
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व्यवजस्र्त गिे लगायतका 
ववषयहरु । 

3. आनर्ाक कायाववनि तर्ा 
ववत्तीय उत्तिदावयत्व 
नियमावली,2077: सङ्घीय 
सजञ्चत कोष ि अन्त्य सिकािी 
कोषको सञ्चालि तर्ा 
व्यवस्र्ापि, बिेट तिुामा, 
निकासा तर्ा खचा, आनर्ाक 
कािोबािको लेखाङ्कि तर्ा 
प्रनतवेदि, एवककृत ववत्तीय 
ववविणलाई प्रभावकािी ि 
ब्यवजस्र्त गिे लगायतका 
ववषयहरु । 

4. सावािनिक खरिद 
ऐि,2063: सावािनिक 
खरिद प्रवक्रयामा प्रनतस्पिाा, 
स्वच्छता ईमान्त्दािीता, 
िवाफदेहीता ि ववश्वर्िीयता 
प्रवद्धाि गिी नमतव्ययी तर्ा 
वववेकपूणा ढङ्गबाट 
सावािनिक खचाको 
अनिकतम प्रनतफल हानसल 

 नििामनत सेवा ऐि तर्ा नियमावलीअिसुाि ववभागीय स्वीकृत ददि े
सम्बन्त्िी कायाहरू, 

 संगठि व्यवस्र्ापि सवेक्षण सनमनतको बैठक आयोििा गिे, संगठि 
व्यवस्र्ापि सवेक्षण प्रनतवेदि तयाि गिे, स्वीकृत भएपनछ कायाान्त्वयिका 
लागी सम्वजन्त्ित निकायमा लेखी पठाउिे।   

मािव स्रोत ववकास, लेखा सदुृढीकिण तर्ा योििा र्ाखा 
मािव संर्ािि ववकास सम्बन्त्िी 
 ििर्जक्त ववकासका लानग आवश्यक तानलम पवहचाि,तानलमको ववविण 
तयािी, तानलम आवश्यकता पवहचाि ि त्यस्तो तानलममा उपयकु्त 
ििर्जक्तको मिोियि, 

 आन्त्तरिक तर्ा बाह्य तानलम, वतृ्ती ववकास तर्ा अन्त्य अवसिहरूका 
लानग कमचाािी मिोियि ि नसफारिस, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयका ववनभन्न र्ाखाहरू तर्ा अन्त्य तानलम 
संस्र्ाबाट सञ्चालि हिुे तानलमहरूबीच समन्त्वय, 

 आनर्ाक प्रर्ासि ि ववत्तीय व्यवस्र्ापिमा सिुाि गिुा पिे ववषयहरुको 
ववविण तयाि गिी सम्वजन्त्ित निकायमा पठाउिे, 

 ववत्तीय प्रनतवेदिहरु अध्ययि गिी सम्वजन्त्ित केजन्त्रय निकाय ि 
मन्त्रालयहरुलाई सझुाव ददिे, 

 क्षमता ववकास सम्बजन्त्ि तानलम, गोष्ठी, अन्त्तिवक्रया िस्ता कायाक्रम 
तिुामा ि कायाान्त्वयि गिे, 

 लेखा समूहका ििर्जक्तको सूची (Inventory) तयाि गिी उपयकु्त 
ििर्जक्तलाइा तानलम, प्रजर्क्षण लगायत अन्त्य उपयकु्त जिम्मेवािी निवााह 
गिा परिचालि योििा बिाउिे, 

महालेखा 
नियन्त्रक ि 
सह महालेखा 
नियन्त्रकको 
मातहतमा िहेि 
नििको प्रत्यक्ष 
निदेर्िको 
आिािमा काया 
सम्पादि गिे 
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गिे  लगायतका ववषयहरु 
। 

5. सावाजििक खरिद 
नियमावली,2064 

6. भ्रमण खचा 
नियमावली,2064 

7. अन्त्ति सिकािी ववत्त 
व्यवस्र्ापि ऐि,2074: 
िेपाल सिकाि, प्रदेर् तर्ा 
स्र्ािीय तहको िािस्वको 
अनिकाि, िािस्व बााँडफााँट, 

अिदुाि, ऋण, बिेट 
व्यवस्र्ापि, सावािनिक खचा 
तर्ा ववत्तीय तर्ा व्यवस्र्ा 
गिे  लगायतका ववषयहरु 
। 

8. िाविय प्राकृनतक स्रोत तर्ा 
ववत्त आयोग ऐि,207४: 
संवविाि ि कािूि बमोजिम 
संघीय संजचत कोषबाट संघ, 

प्रदेर् ि स्र्ािीय सिकािबीच 

 कायासम्पादिमा आिारित प्रोत्साहि भत्ता सम्बन्त्िी कायाहरू गिे गिाउिे, 
 आवश्यकताअिसुाि ििर्जक्त ववकासका अन्त्य कायाहरू गिे । 

लेखा सदुृढीकिण सम्बन्त्िी 
 

 लेखा प्रणाली सिुाि सम्वन्त्िी प्रस्ताव तयािी ि जस्वकृनत सम्बन्त्िी 
कायाहरू गिे, 

 लेखा ढााँचा निमााण सम्बन्त्िी कायाहरू गिे, 

 सावािनिक क्षेर लेखामािहरूको ववकास ि कायाान्त्वयि गिे गिाउिे, 
 एनसया ्यानसवफक क्षेरका सिकािी महालेखा नियन्त्रकहरुको संगठि 
(AGAOA) सम्बन्त्िी काया गिे, 

 प्रचनलत आनर्ाक ऐि नियम ि कायाववनिहरु ववकास तर्ा संर्ोिि 
सम्बन्त्िी कायाहरू गिे, 

 सिकािी लेखा सम्बन्त्िी अन्त्तिाविय संघ संस्र्ासाँग सम्बन्त्िी, 
 सिकािी क्षेरको Chart of Accounts तिुामा सम्बन्त्िी । 

योििा, अिगुमि तर्ा मूल्याङ्कि  सम्बन्त्िी 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको ि अन्त्तगातको वावषाक योििा तर्ा 

प्रणाली सम्बन्त्िी कायायोििा ि मानसक, चौमानसक, वावषाक प्रगनत 
ववविण तयाि गिे, 

 योििा तिुामा तर्ा वावषाक समीक्षा गोष्ठीहरूको सञ्चालि गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको योििासम्बन्त्िी अन्त्य कायाहरू गिे, 

 सावािनिक ववत्तीय व्यवस्र्ापिसाँग सम्बजन्त्ित अन्त्तिाविय संघ संस्र्ासाँग 
सम्बजन्त्ित ववषय, 
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िािस्वको बााँडफााँट गिे 
ववस्ततृ आिाि ि ढााँचा 
नििाािण समेतका काया गिे  
लगायतका ववषयहरु । 

9. िाविय प्राकृनतक स्रोत तर्ा 
ववत्त आयोग 
नियमावली,207६: 

10. लेखापिीक्षण ऐि, 
2075: लेखापिीक्षण 
सम्बन्त्िी कािूिलाई 
समयािकुुल बिाउि तर्ा 
सावािनिक लेखा प्रणालीलाई 
बहआुयानमक, पािदर्ी ि 
िवाफदेही बिाउि े 
लगायतका ववषयहरु । 

11. नििामती सेवा 
ऐि,2049 नििामती 
सेवालाई बढी सक्षम, सदुृढ, 

सेवामूलक ि उत्तिदायी 
बिाउि नििामती सेवाको 
गठि, सञ्चालि ि सेवाको 
र्ता सम्बन्त्िी व्यवस्र्ा गिा   
लगायतका ववषयहरु । 

 प्रदेर् लेखा नियन्त्रक कायाालय, महालेखा नियन्त्रक कायाालयका 
प्रदेर्मा िहिे इकाइा तर्ा कोलेनिकाहरुको कायासम्पादिको अिगुमि 
ि नििीक्षण गिे, 

 कायाालयहरूको कायासम्पादि स्तिको मापि तर्ा कायासम्पादिमा 
आिारित प्रोत्साहि भत्ता तर्ा अन्त्य सवुविा सहनुलयत सम्बन्त्िी कायाहरू 
गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय मातहत कुिै कायाालयमा कायासम्पादिमा 
आिारित प्रोत्साहि प्रणाली लागू भएको भए त्यस्तो प्रणालीको अिगुमि 
तर्ा मूल्यांकि गिे, 

 सावािनिक स्रोत परिचालि गिे सिकािी निकायहरुमा भएको आनर्ाक 
कािोवािगनतववनिको नििीक्षण गिे, 

 ववनभन्न वकताबखािाहरू साँग समन्त्वय गिी कोलेनिकाहरूबाट पारित 
गिुापिे तलबी प्रनतवेदि सम्बन्त्िी कायाववनि निमााण ि कायाान्त्वयि 
गिाउिे, 

 बिेट कायाान्त्वयिका तर्ा आनर्ाक कायाप्रणालीका ववषयमा 
अिगुमिबाट प्राप्त िनतिा ववश्लषेण गिी महालेखा नियन्त्रक कायाालय 
ि अन्त्य निकायलाइा प्रनतवेदि गिे, 

 अिगुमि मूल्यांकिको वावषाक प्रनतवेदि तयाि गिे । 
 आन्त्तरिक तर्ा आनर्ाक प्रर्ासि र्ाखा 
आनर्ाक प्रर्ासि सम्बन्त्िी 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगातको आनर्ाक प्रर्ासिको 

सञ्चालि गिे, 

 कािोवािको लेखा िाख्न ेि सो को अनभलेखको व्यवस्र्ापि गिे, 
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12. नििामती सेवा 
नियमावली,2050:  

13. स्र्ािीय तह िािस्व 
व्यवस्र्ापि प्रणाली सञ्चालि 
निदेजर्का,2081: स्र्ािीय 
तहको िािस्व सङ्कलि, 

लेखाङ्कि तर्ा प्रनतवेदिलाई 
सूचिा प्रववनिमा आिारित 

प्रणालीमाफा त व्यवजस्र्त गिा 
ि िगद प्रवाहलाई सिल, 

नमतव्ययी, पािदर्ी तर्ा 
प्रभावकािी बिाइ ववत्तीय 
िोजखम न्त्यूिीकिण गिे  
लगायतका ववषयहरु । 

िपेाल सिकाि काया सञ्चालि 
निदेजर्का,2081: बिेट 
प्रणालीलाई व्यवजस्र्त 
बिाउि, उपलब्ि स्रोतलाई 
प्रार्नमकीकिण गिी 
उत्पादिमूलक, अत्यावश्यक 
तर्ा अनिवाया खचा गिुापिे 
क्षेरमा दक्षतापूवाक 

 सबै प्रकािका कािोवािको नििाारित ढााँचामा मानसक तर्ा बावषाक 
आनर्ाक ववविण तयाि गिे, 

 सम्बद्ध निकायमा आवनिक, नियनमत तर्ा पटके प्रनतवेदि गिे, 

 आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम लेखापिीक्षण गिाउिे, 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगात कायाालयहरुको बिेट तयाि 

गिे गिाउिे, छलफल गिे, 

 अन्त्तगातका कायाालयहरूको बिेट बााँडफााँड तर्ा खचा गिे अजख्तयािी 
तयाि गिे, 

 आवश्यकता अिसुाि र्प बिेट ि निकासा प्राप्त गिी बाडफााँड गिे, 

 अन्त्तगताका कायाालयहरूको आनर्ाक प्रर्ासि सञ्चालिको अिगुमि 
गिे, 

 अन्त्तिाविय संघ संस्र्ाको सदस्यता र्लु्क भकु्तािी गिे गिाउिे, 
 बेरुिकुो लगत िाख्न,े संपिीक्षण, फर्छ्यौट ि प्रनतवेदि गिे, 

 मातहतका कायाालयहरुको घिभाडा ववृद्धको सहमनत सम्बन्त्िी काया 
गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको सञ्चालि साँग सम्बजन्त्ित अन्त्य 
आवश्यक आनर्ाक कायाहरू गिे । 

आन्त्तरिक प्रर्ासि सम्बन्त्िी 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगात पदस्र्ापिा भएका 

कमाचािीलाइा कायाववविण सवहत जिम्मेवािी तोक्िे, 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट सरुवा भएका कमाचािीहरूलाइा 

िमािा ददिे, 
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ववनियोिि गिा, सावािनिक 
खचामा एकरुपता तर्ा 
नमतव्यवयता कायम 
गिा/गिाउि ि बिेट खचा 
तर्ा कायाक्रम सञ्चालिमा 
ववत्तीय उत्तिदावयत्व, 

जिम्मेवािी ि िवाफदेवहता 
सनुिजितता गिी सावािनिक 
खचामा नमतव्यवयता ल्याउि े 
लगायतका ववषयहरु । 

14. आन्त्तरिक लेखापिीक्षण 
कायाववनि,207९: 
आन्त्तरिक लेखा पिीक्षणको 
माध्यमबाट मलुकुको 
प्रचनलत कािूिी व्यवस्र्ा 
एवं कायाववनिहरू पालिा 
गिी गिाई ववत्तीय अिरु्ासि 
कायम िाख्न े  लगायतका 
ववषयहरु । 

15. एकल खाताकोष प्रणाली 
सञ्चालि निदेजर्का,2073: 
सिकािको ववत्तीय एवं खचा 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा कायाित तर्ा कािमा िहेका 
कमाचािीहरुको व्यजक्तगत ववविण अद्यावनिक गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा कायाित कमाचािीहरुको हाजििी ि 
ववदा तर्ा कािको िेकडा िाख्न,े 

 सेनमिाि, गोष्ठी तर्ा बैठकको लागी प्राप्त परको आिािमा मिोियि 
गिे, 

 कमाचािीको अिावावषाक तर्ा वावषाक काया सम्पादि मलु्यांकि 
फािामको नबतिण तर्ा सकंलि गिे, 

 सम्पजत्त ववविणको फािाम संकलि तर्ा नििामती वकताबखािामा 
पठाइा िेकडा िाख्न,े 

 कायाालय सञ्चालि सम्बन्त्िी मालसामाि खरिद तर्ा भकु्तािी व्यवस्र्ा 
गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट अन्त्तगातका कायाालयहरूमा 
हस्तान्त्तिण हिुे पूाँिीगत प्रकृनतका सामािहरूको हस्तान्त्तिण गिे 
गिाउिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको जिन्त्सी निरिक्षण गिे गिाउिे, 
 नियमािसुाि पिुािो कागिात िलु्याउिे, नललाम नबक्री गिे व्यवस्र्ा 

नमलाउिे, 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालय तर्ा मातहतको कायाालयको लानग 

आवश्यक िग्गा प्रानप्त सम्बन्त्िी काया गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय तर्ा मातहत कायाालका िाममा िहेको 
घििग्गा अन्त्य निकायलाइा हस्तान्त्तिण सम्बन्त्िी काया गिे, 
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व्यवस्र्ापि ि िगद 
व्यवस्र्ापिको कायालाई 
सिल, नमतव्ययी, पािदर्ी ि 
प्रभावकािी तलु्याई ववत्तीय 
िोजखम न्त्यिु गदै िेपाल 
सिकािको कोष प्रणालीलाई 
अन्त्तिाविय स्तिको तलु्याउि 
एकल खाता कोष प्रणाली 
लागू गिी सो को उदे्दश्य 
पूनता गिे लगायतका 
ववषयहरु । 

16. सिकािी कािोबाि 
निदेजर्का,2076: िेपाल 
सिकािको संघ, प्रदेर् ि 
स्र्ािीय तहमा गिी गठि 
भएका तीिै तहका सिकािी 
कािोवाि सञ्चालि हिु े
खाताहरू तर्ा सोको 
सञ्चालि ववनि समेतलाई 
स्पि पािा, तीिै तहका 
सिकािी खाता सञ्चालि गिा 

 कायाालयको लानग आवश्यक भौनतक तर्ा जिन्त्सी सामाि ि सवुविाको 
व्यवस्र्ापि गिे, 

 कायाालयको सिुक्षा व्यवस्र्ा, सफाई, खािेपािी तर्ा उत्सब समािोह 
प्रबन्त्ि, बगैंचा व्यवस्र्ापि आदद काया गिे, 

 मध्यम तर्ा उच्च िेततृ्वको (Policy Coordination Committee) बैठक 
व्यवस्र्ापि गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा हिुे अन्त्य आन्त्तरिक वैठकहरु 
व्यवस्र्ापि गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको र्ाखागत तर्ा पदगत कायावववण 
तयाि गिी स्वीकृत गिाउिे ि अद्यावनिक गिे, 

 सवािी सवुविा प्राप्त अनिकािी तर्ा अन्त्य कमाचािीलाई पलु सवािी 
सािि व्यवस्र्ापि गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको वावषाक तर्ा आवनिक प्रगनत ववविण 
तयाि गिे, 

 सूचिा अनिकािीको काम गिे, 

 ववनभन्न निकायवाट माग भए अिसुािका ववविण उपलव्ि गिाउिे, 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि मातहत कायाालयहरूको भौनतक 

सम्पत्तीको अद्यावनिक अनभलेख िाख्न े। 
काििु, िाय तर्ा पिामर्ा र्ाखा  

 आनर्ाक कायाववनि सम्बन्त्िी ऐि तर्ा नियमको कायाान्त्वयिका 
सम्बन्त्िमा माग भई आएका नबषयमा िाय पिामर्ा उपलब्ि गिाउिे, 
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तर्ा िािस्व संकलि 
लगायतका अन्त्य सिकािी 
कािोवाि गिा स्वीकृनत प्रदाि 
गरिएका वाजणज्य बैंकका 
र्ाखा कायाालयहरू तर्ा 
अन्त्य सम्बजन्त्ित पक्षहरूलाई 
सिकािी कािोवािसाँग 
सम्बजन्त्ित काया गदाा उत्पन्न 
हिुे दिवविा निवािण गदै 
सहिता प्रदाि गिे  
लगायतका ववषयहरु । 

17. सिकािी लेखा 
निदेजर्का,2073: 
सिकािको आनर्ाक 
कािोबािको अनभलेख िाख्न,े 

लेखाङ्कि गिे ि प्रनतवेदि गिे 
सन्त्दभामा लेखा िीनत, लेखा 
ववनि, लेखाका आिाि ि 
नसद्धान्त्तहरू, खाता सूची 
लगायतको व्यवस्र्ा गिी 
समग्र ववत्तीय 
व्यवस्र्ापिलाई पािदर्ी ि 
उत्तिदायी तलु्याई ववत्तीय 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगताका निकायलाई प्रनतवादी 
बिाई दायि भएका मदु्दामा नलजखत िवाफ तयाि गिी 
महान्त्यायानिवक्ता कायाालय माफा त पेर् गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयका ववनभन्न पदानिकािी तर्ा र्ाखाहरूबाट 
सम्पादि हिुे कायामा समाववि कािूिी नबषयमा आवश्यकताअिसुाि 
िाय पिामर्ा उपलब्ि गिाउिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगातबाट तिुामा हिुे काििु, 

निदेजर्का तर्ा ददग्दर्ाि आददमा काििुी पक्षबाट सम्पादि गिुापिे 
काया गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगातका निकायको काििुी रूपमा 
प्रनतनिनित्व गिुापिेमा प्रनतनिनित्व गिे आदद । 

 कोष व्यवस्र्ापि तर्ा प्रणाली ववकास र्ाखा  

 संघीय सजञ्चत कोषको सञ्चालि गिे 

 संघ, प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय सजञ्चत कोषको सञ्चालिका लानग आवश्यक 
प्रवक्रया तर्ा कायाववनिको ववकास गिे, 

 सजञ्चत कोषका सम्बद्ध खाताहरू आवश्यकता अिसुाि खोली 
सञ्चालि गिे, 

 वैदेजर्क सहायता प्रानप्त सम्बन्त्िी सम्झौताका मस्यौदामा सम्बजन्त्ित 
निकाय ि अर्ामन्त्रालयबाट िाय माग भएमा कोष व्यवस्र्ापि 
सम्बन्त्िमा आवश्यक िाय  ददिे, 

 ववनभन्न निकायको माग अिसुाि निम्ि प्रकािका खाता खोल्ि 
स्वीकृनत ददिे, 

 ख (४) ववर्ेष ऋण खाता ि सहायता खाता 
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सरु्ासि कायम गिे  
लगायतका ववषयहरु । 

18. RMIS मा ववद्यतुीय 
भकु्तािी सम्बन्त्िी सेवा 
प्रदायक संस्र्ाहरुलाई आवद्ध 
गिे निदेजर्का,2077: 
िेपाल सिकाि तर्ा प्रदेर् 
सिकािको िािस्व सङ्कलि, 

लेखाङ्कि तर्ा प्रनतवेदिलाई 
व्यवजस्र्त गिा, सिकािी 
िगद प्रवाहलाई सिल, 

नमतव्ययी, पािदर्ी ि 
प्रभावकािी बिाई ववत्तीय 
िोजखम न्त्यूिीकिण गिा 
ववद्यतुीय भकु्तािी सम्बन्त्िी 
सेवाप्रदायक संस्र्ालाई 
िािस्व व्यवस्र्ापि सूचिा 
प्रणाली (आिएमआईयस) मा 
आवद्ध गिी सञ्चालिमा 
ल्याउि े  लगायतका 
ववषयहरु । 

 ख (५) ववर्ेष अिदुाि खाता, 
 ख (६) काया सञ्चालिकोष खाता ि अन्त्य खाता 
 सिकािी कािोवाि गिे बैंकहरू तोक्िे, 
 सजञ्चत कोषको सञ्चालिका लानग िेपाल िाि बैंकलाइा आवश्यक 

निदेर्ि ददिे, 
 िािश्व, र्ोिभिाा प्राप्त िकम, बेरूि ुदाजखला लगायतका िकम सजञ्चत 

कोष खातामा ट्रान्त्सफि गिे, 

 निकासा भइा खचा लेजखएको िकम सजञ्चत कोष खाताबाट खचा लेख्न,े 

 आवनिक रूपमा कोषको अवस्र्ा (Treasury Position) तयाि गिे, 

 सजञ्चत कोषको लेखा ढााँचा तयाि गिी स्वीकृत गिाउिे, 
 सजञ्चत कोषको वावषाक ववविण तयाि गिी महालेखा पिीक्षक 

कायाालयमा पठाउिे, लेखापिीक्षण गिाउिे ि प्राप्त सझुाव कायाान्त्वयि 
गिे गिाउिे, 

 एकल खाता कोष प्रणाली, िािस्व व्यवस्र्ापि सूचिा प्रणाली तर्ा 
अन्त्य कोष सञ्चालि सम्बन्त्िी प्रणाली सञ्चालिमा िीनतगत 
समन्त्वयका कायाहरू गिे, 

 कोष प्रर्ासिका लानग आवश्यक प्रणाली ववकास गिे गिाउिे, 
 एकल खाता कोष सम्वजन्त्ि िीनत, निदेजर्का परिमािाि गिी 

समयािकुुल बिाउिे, 
 प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय सजञ्चत कोषको सञ्चालिका लानग आवश्यक 

मागादर्ाि गिे तर्ा सजञ्चत कोषको सञ्चालिका सम्बन्त्िमा पिामर्ा 
उपलब्ि गिाउिे, 
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19. पदस्र्ापिा, सरुवा तर्ा 
काि व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी 
मापदण्ड,2081: िेपाल 
प्रर्ासि सेवा, लेखा समूहका 
कमाचािीको पदस्र्ापि, 

सरुवा तर्ा काि 
व्यवस्र्ापिलाई व्यवजस्र्त 
ि पािदर्ी बिाउि े 
लगायतका ववषयहरु । 

20. आन्त्तरिक 
लेखापिीक्षकको 
आचािसंवहता, 2079 : 
आन्त्तरिक लेखापिीक्षण 
कायामा खवटिे कमाचािीको 
आचिणलाई निष्पक्ष, 

मयााददत, अिरु्ानसत ि 
सदाचािी बिाई लेखापिीक्षण 
कायालाई स्वतन्त्र, वस्तनुिष्ठ, 

व्यावसावयक एवम ्
प्रभावकािी बिाउि े 
लगायतका ववषयहरु । 

 कोष सञ्चालि तर्ा बैंवकङ्ग व्यवस्र्ापिका क्षेरमा आवश्यक अध्ययि 
अिसुन्त्िाि गिे गिाउिे, 

 िेपाल सिकािको कोष सञ्चालिका सम्बन्त्िमा तोवकएका अन्त्य 
कायाहरू गिे गिाउिे । 

 िगद अिदुाि कायाान्त्वि सम्बन्त्िी 
 ववनभन्न दात ृनिकायबाट प्राप्त िगद अिदुाि सहायता िकमको 

श्रोतगत तर्ा कायाक्रमगत अनभलेख िाख्न,े 

 िगद अिदुाि ि िगद ऋण श्रोततफा को मानसक प्रनतवेदि तयाि 
गिे। 

 वैदेजर्क सहायतामा िगद अिदुाि ि िगद ऋण श्रोतमा भएको खचा 
िकम सजञ्चत कोष खातामा ट्रान्त्सफि गिे । 

  वैदेजर्क सहायता, िगद अिदुाि ि िगद ऋण श्रोतको बिेट 
निकासा फुकुवा गिे ।  

प्रणाली ववकास सम्बन्त्िी कायाववविणाः 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको कायाहरु प्रभावकािी सञ्चालि गिा 

गिुा पिे प्रणाली ववकास सम्बन्त्िी काया गिे, 

 सन्त्चालिमा आइिहेका प्रणानलहरुमा सिुाि सम्बन्त्िी काया गिे, 

 प्रणालीहरु Business process, Source Code लगायत प्रणालीसाँग 
सम्बन्त्िी Documentation गिी सिुजक्षत िाख्न,े 

 सवै र्ाखाका ववद्यतुीय फाईलहरु, अनभलेखहरु सिुजक्षत िाख्न,े 

कायाालयको Automation सम्बन्त्िी काया गिे. 
 ववद्यतुीय प्रणाली ववकास,अनभलेख तर्ा समन्त्वय सम्बन्त्िी सवै काया 

गिे। 
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21. ववत्तीय ववविण नसफारिस 
सम्बन्त्िी आन्त्तरिक 
कायाप्रकृया,2080/81: 

22. बैदेजर्क श्रोत समावेर् 
भएका योििाको निकासा 
फुकुवा सम्बन्त्िी आन्त्तरिक 
कायाववनि:२०८१/८२ 

23. िपेाल सावािनिक क्षरे 
लेखामाि,2079: 
सावािनिक क्षेरमा 
िवाफदेवहता अनभववृद्धको 
लानग िगदमा आिारित 
लेखाङ्कि बमोजिम ववत्तीय 
ववविण तयािी एवम 
प्रस्तनुतकिणलाई मागादर्ाि 
गिुा ि लेखामािको 
कायाान्त्वयिमा प्रभावकारिता 
ल्याउि ेलगायतका ववषयहरु 
। 

NPSAS को Mapping 

Policy ि अिसूुची-2079:  
ववत्तीय ववविणमा एकरुपता 

 सूचिा प्रववनि र्ाखा 
 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको सूचिा प्रववनि िीनतको कायाान्त्वयि 

गिे, 

 सावािनिक ववत्तीय व्यवस्र्ापिका लानग आवश्यक प्रणालीहरू (TSA, 

RMIS, CGAS, FMIS, अन्त्य) को ववकास गिे, 

 ववकास भईसकेका प्रणालीहरूको सिुाि तर्ा परिमािाि सम्बन्त्िी 
कायाहरू गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको सूचिा प्रववनि प्रणाली सञ्चालिका 
लानग Data Center सञ्चालि गिे, सभाि तर्ा अन्त्य हाडावेयि 
व्यवस्र्ापि गिे, 

 डाटा सेन्त्टिको व्यापअप, रिकभिी सेन्त्टि, Data security management 

and system monitoring सम्बन्त्िी कायाहरू गिे, 

 िेटववका ङ (इन्त्ट्रािेट, िेटववका ङ, इन्त्टििेट), वाइफाइको किेजक्टनभटी, 
नसनसवटभी आददको व्यवस्र्ापि गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगातका निकायको वेभसाइट तर्ा 
इमेल व्यवस्र्ापि, 

 गिुासो व्यवस्र्ापि प्रणालीको ववश्लषेण गिी प्राप्त गिुासा तर्ा 
सझुावहरुको वनगाकिण ि संप्रषेण गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट सञ्चानलत ववनभन्न प्रणाली सञ्चालिमा 
आइपिे समस्याहरुको समािाि गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगातका निकायमा सूचिा प्रववनि 
सम्बन्त्िी हाडावेयि तर्ा सफ्टवेयि सपोटा गिे, 
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कायम गिा तीि तहको 
सिकािको एवककृत ववत्तीय 
ववविण तयाि गिे तर्ा  गैि 
बिेटिी निकाय पवहचाि गिी 
एवककृत ववत्तीय ववविण 
तयाि गिे  लगायतका 
ववषयहरु । 

24. घििग्गा भाडा बवृद्ध 
सम्बन्त्िी कायाववनि,2071: 
घि िग्गा भाडा ववृद्धलाई 
सिल, नमतव्ययी तर्ा 
व्यवजस्र्त गिे  लगायतका 
ववषयहरु । 

25. सावािनिक खचामा 
नमतव्यवयता कायम गिे 
सम्बन्त्िी मापदण्ड निदेजर्का 
२०८१:  सावािनिक 
खचालाई नमतव्ययी, पािदर्ी 
ि प्रभावकािी, बिाउि े 
लगायतका ववषयहरु । 

26. बिेट तिुामा 
ददग्दर्ाि,2075: बिेट 

 केन्त्र, क्षेर तर्ा जिल्लामा सूचिा प्रववनिसाँग सम्बजन्त्ित तानलम 
सञ्चालि गिे, 

 क्षेरीय Hub कोलेनिकामा काम गिे टेजक्िनसयिहरुको कामको 
अिगुमि गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयनभरको हाडावेयि एवं सफ्टवेयि सम्बद्ध 
खरिदका लानग प्राववनिक ववर्ेषज्ञ सेवा ददिे, 

 सूचिा प्रववनि सम्बन्त्िी उपकिण तर्ा प्रणालीको ममात सम्भाि 
सम्बन्त्िी काया गिे, 

 सूचिा प्रववनिको ववकास ि प्रयोग सम्बन्त्िमा आवश्यक अध्ययि 
अिसुन्त्िाि गिे, 

 सूचिा प्रववनि सम्बन्त्िमा महालेखा नियन्त्रक कायाालयको प्रनतनिनित्व 
गिे गिाउिे, 

 सूचिा प्रववनिसम्बन्त्िी अन्त्य आवश्यक कायाहरू गिे । 
 ववत्तीय प्रनतवेदि तर्ा प्रकार्ि र्ाखा 
 अन्त्तिाविाय मरुा कोष, िेपाल िाि बैंक ि अन्त्य निकायसाँग िेपाल 

सिकािको ववत्तीय प्रनतवेदि प्रणाली सम्बन्त्िी कायाको सम्पका  
र्ाखाको काया गिे, 

 ववनियोिि, िािस्व, ििौटी, कायासञ्चालि कोष तर्ा अन्त्य सिकािी 
कोष, सोझै भकु्तािी, वस्तगुत सहायता ि अन्त्य कािोवािको निम्िािसुाि 
वहसाब नभडाि सम्बन्त्िी काया गिेाः 

 संघ, प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय सजञ्चत कोषको एकीकृत ववत्तीय ववविण 
प्राप्ती, समायोिि ि वहसाब नभडाि सम्बन्त्िी काया गिे, 
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तिुामा कायालाई सिल, 

िनतिामखुी व्यायापिक ि 
पािदर्ी बिाउि बिेट 
तिुामा ददग्दर्ाि तयाि 
गरिएको छ। 

27. सिकािी सम्पजत्त तर्ा 
जिन्त्सी मालसामाि नललाम 
नबक्री सम्बन्त्िी 
कायाववनि,2079: सिकािी 
कायाालयमा सम्पजत्त तर्ा 
जिन्त्सी मालसामािको 
नललाम ववक्री गिे 
प्रवक्रयालाई पािदर्ी एवं 
सिलीकृत बिाउि तर्ा 
एकरुपता कायम गिे  
लगायतका ववषयहरु । 

28. प्रदेर् सिकािको बिेट 
निकासा सम्बन्त्िी कायावविी, 
२०७५: प्रदेर् सिकािको 
ववत्तीय एवं खचा व्यवस्र्ापि 
ि िगद व्यवस्र्ापिको 
कायालाई सिल, नमतव्ययी, 
पािदर्ी ि प्रभावकािी 

 आनर्ाक ववविण तयािी गिा आवश्यक तथयांक तर्ा प्रनतवेदिहरु 
सम्बजन्त्ित प्रदेर् लेखा नियन्त्रक कायाालय, कोलेनिका तर्ा स्र्ािीय 
तहबाट प्राप्त गिे ि नभडाि गिे, 

 संघीय सिकािका केन्त्रीय इकाइहरूबाट ती निकाय अन्त्तगातको 
एकीकृत ववत्तीय प्रनतवेदि प्राप्त गिे ि नभडाि गिे, 

 प्राप्त ववविण तर्ा प्रनतवेदिहरुको िांच गिी रटुी पाइए सिुाि समेत 
गिे गिाउिे, 

 एकीकृत ववत्तीय ववविण वावषाक रुपमा तयाि गिी महालेखा पिीक्षक 
समक्ष पेर् गिे, 

 एकीकृत ववत्तीय ववविण उपि महालेखा पिीक्षकको लेखापिीक्षण 
सझुावको कायाान्त्वयि गिे गिाउिे, 

 Consolidated Financial Statement तयािी ि प्रकार्ि गिे । 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगातको कायासम्पादिसाँग 
सम्बजन्त्ित सूचिा तर्ा तथयांक संकलि गिे, 

 संकनलत तथयांकको ववश्लषेण ि तलुिात्मक अध्ययि गिी प्रनतवेदि 
तयािी ि प्रकार्ि गिे, 

 र्ाखाबाट ववश्लवेषत तथयांक तर्ा अन्त्य प्रनतवेदि सम्बजन्त्ित 
सिोकािवालाहरूलाइा उपलब्ि गिाउिे, 

 तथयांक ववश्लषेण तर्ा सूचिा प्रवाहका सम्बन्त्िमा अध्ययि गिी 
आवश्यक प्रणाली ववकास समन्त्वय ि सिोकािवालाहरूलाइा सहि 
रूपमा प्रयोग गिा सक्िे पहुाँच ददिे, 

 समविगत आनर्ाक ववश्लषेणका लानग महालेखा नियन्त्रक कायाालयले 
उपलब्ि गिाउिपुिे ववविण तर्ा प्रनतवेदिहरू उपलब्ि गिाउिे, 
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तलु्याई ववत्तीय िोजखम न्त्यिु 
गिा ि प्रदेर् सिकािको कोष 
प्रणालीलाई िेपाल सिकािले 
अवलम्बि गिेको एकल 
खाता कोष प्रणालीसाँग 
सामान्त्िस्यता कायम गिा 
एकल खाता कोष प्रणालीको 
नसद्धान्त्त बमोजिम प्रदेर् 
सिकािको बिेट निकासा 
सम्बन्त्िी कायालाई 
व्यवजस्र्त गिे  लगायतका 
ववषयहरु । 

29. आन्त्तरिक नियन्त्रण 
प्रणाली ददग्दर्ाि,208१: 
सावािनिक निकायबाट 
सम्पादि गिुा पिे कायालाई 
नमतव्यवयता, प्रभावकारिता ि 
कायादक्षतापूणा ढङ्गबाट 
सम्पादि गिा, सावािनिक 
सम्पजत्तको संिक्षण गिा, 
ववत्तीय ववविणलाई 
ववश्वसिीय बिाउि तर्ा 
प्रचनलत कािूिको 

 िीनत निमााणमा संलग्ि निकाय तर्ा अनिकािीहरूलाइा निणाय नलि 
सहयोग पगु्िे गिी ववश्लषेणात्मक सूचिा तर्ा प्रनतवेदिहरू उपलब्ि 
गिाउिे, 

 अर्ा मन्त्रालय (आनर्ाक सवेक्षण, संर्ोनित अिमुाि) तर्ा अन्त्य 
सिोकािवाला निकायहरुबाट माग भए अिसुािका ववविणहरु उपलब्ि 
गिाउिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय बावहिका सिकािी निकाय, िेपाल िाि 
बैंक तर्ा अन्त्य दाता निकायलाई माग बमोजिमको िमिुामा तथयांक 
उपलब्ि गिाउिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको तथयांक ववश्लषेण तर्ा सूचिा 
प्रकार्ि सम्बन्त्िी ववनभन्न कायाक्रममा सहभानगता तर्ा ववनभन्न 
निकायमा प्रनतनिनित्व गिे गिाउिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको आन्त्तरिक प्रकार्ि गिुापिे 
प्रकार्िको समन्त्वय तर्ा प्रकार्ि सम्बन्त्िी काया गिे, 

 ववत्तीय तथयाङ्क ववश् लेषण गिे प्रनतवेदि गिे । 
अन्त्ति सिकािी ववत्त समन्त्वय र्ाखा 
 तीि तहका सिकािहरुको अन्त्ति सिकािी ववत्त व्यवस्र्ापि 

समन्त्वयको काया गिे, 

 प्रदेर् लेखा नियन्त्रक कायाालयसाँग समन्त्वय गिे, 

 प्रदेर् कोष तर्ा िािस्व व्यवस्र्ापि प्रणाली (PTSA/ PRMIS) 

सञ्चालिमा सहयोग गिे, 

 स्र्ािीय तह कोष व्यवस्र्ापि प्रणाली (सरु) सञ्चालिमा सहयोग ि 
सहजिकिणको काया गिे, 
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प्रभावकािी कायाान्त्वयि गिा 
व्यवस्र्ापिलाई आश्वस्तता 
प्रदाि गिा आन्त्तरिक 
नियन्त्रण प्रणाली तयाि गिे 
ववषय । 

 ववभाज्य कोषको सञ्चालि सम्बन्त्िी काया गिे, 

 प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय तहको ववत्तीय प्रनतवेदि तयाि गिा समन्त्वय ि 
सहिीकिण गिे, 

 स्र्ािीय तह कोष व्यवस्र्ापि प्रणाली ि प्रदेर् TSA ि RMIS 

सञ्चालिमा सहयोग ि सहिीकिण गिे, 

 अन्त्ति सिकािी ववत्त परिषद का निणाय कायाान्त्वयिमा सहिीकिण ि 
समन्त्वय गिे 

बिेट कायाान्त्वयि तर्ा र्ोिभिाा र्ाखा 
बिेट कायाान्त्वयि सम्बन्त्िी 

 संघीय सिकािको स्वीकृत बिेट कायाान्त्वयिका लानग अर्ा मन्त्रालय 
ि महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट िािी गिुापिे निदेर्ि तयािी, 
स्वीकृनत ि कायाान्त्वयि गिाउिे, 

 बिेट कायाान्त्वयिका लानग आवश्यक प्रणाली ववकास ि सञ्चालि 
सहिीकिण गिे, 

 िकमान्त्ति, स्रोतान्त्ति तर्ा भैपिी िकमको बााँडफााँड कायाान्त्वयि 
व्यवस्र्ा गिे, 

 बिेट कायाान्त्वयिमा िहेका दिवविा स्पि गिे/गिाउिे, 
 बिेट कायाान्त्वयिका क्रममा देजखएका बेमेल तर्ा अन्त्य 

कैवफयतहरू नमलाि गिाउिे, 
 अर्ा मन्त्रालयबाट आदेर् नलई अर्ा बिेट निकासाको व्यबस्र्ा 

नमलाउिे, 
 बहालवाला कमाचािीहरुको औषिोपचाि िकम निकासा ददिे, 
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 सेवा निबतृ्त कमाचािीहरुको सवुविा िकम निकासा कायाान्त्वयिको 
लानग आदेर् ददिे, 

 घि भाडा बवृद्धको सहमनत सम्बन्त्िी काया गिे, 

 अर्ा मन्त्रालयबाट प्राप्त पटके निकासा कायाान्त्वयिको लानग निदेर्ि 
ददिे  । 

र्ोिभिाा सम्बन्त्िी 
 दातसंृस्र्ाबाट र्ोिभिाा हिुे गिी िेपाल सिकािको स्रोतबाट भएको 

खचा ि र्ोिभिाा प्रानप्तको आयोििागत अनभलेख िाख्न,े 

 आयोििाहरुबाट दात ृसंस्र्ामा पेर् गिुापिे लेखापिीक्षण िभएको 
तर्ा लेखापिीक्षण भएको आयोििा लेखा तर्ा ववत्तीय ववविण िााँच, 

नसफारिस ि अनभलेख सम्बन्त्िी काया गिे, 

 िेपाल सिकािको र्ोिभिाा हिुे केन्त्रीय ऋण तर्ा अिदुाि खाताको 
सञ्चालि गिी सजञ्चत कोषमा िकम ट्रान्त्सफि गिे, 

 िेपाल िाि बैंकमा िहेका ववर्ेष तर्ा ईम्प्रिे खाताहरुको आम्दािी 
खचा िकमको ववविण तयािी गिे, 

 सम्बजन्त्ित आयोििाहरूले ववर्ेष/ईम्प्रिे खाताबाट िेपाल सिकािको 
खातामा िकम ट्रान्त्सफि गिे िगिेको वा सम्बजन्त्ित दात ृसंस्र्ासंग 
र्ोिभिाा माग गिे िगिेको अिगुमि गिे, 

 र्ोिभिाा हिुे ऋण तर्ा अिदुािको निकासा फुकुवा नसफारिस गिे, 

 केन्त्रीय ऋण खाता (क ७-१५) ि केन्त्रीय अिदुाि खाता (क ७-
१७) मा िम्मा िकमको ववविण अद्यावनिक गिे, 

 र्ोिभिाा हिुे गिी निकासा भएको िकम, र्ोिभिाा भएको खचा ि 
प्रानप्तको अनभलेख, वहसाब नमलाि ि समायोिि गिे, 
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 र्ोिभिाा प्राप्त हिु िसकी अर्ा मन्त्रालयबाट श्रोत परिवताि भएको 
िकमको वहसाब समायोिि गिे, 

 र्ोिभिाा प्राप्त हिुपुिे िकम समयमै िेपाल सिकािको खातामा 
ट्रान्त्सफि गिा वा दात ृसंस्र्ासंग र्ोिभिाा माग गिा सम्बजन्त्ित 
आयोििालाइा ताकेता गिे, 

 र्ोिभिाा प्राप्त हिुे गिी कुिै संस्र्ाले आफ्िै आन्त्तरिक श्रोतबाट खचा 
गिेको िकम र्ोिभिाा प्राप्त भएमा वहसाब नभडाि गिी स्वीकृत 
बिेटबाट सम्बजन्त्ित संस्र्ालाई वफताा ददिे व्यवस्र्ा नमलाउिे, 

 र्ोिभिाा हिुे प्रानप्त ि खचा िकम (ऋण तर्ा अिदुाि) को वावषाक 
आनर्ाक ववविण तयािी ि महालेखा पिीक्षकको कायाालयमा पेर् 
गिे, 

 र्ोिभिाा वहसाबको लेखापिीक्षण गिाउिे, लेखापिीक्षणबाट प्राप्त 
सझुाव कायाान्त्वयि गिे, 

 र्ोिभिाा प्राप्ती, वहसाब नमलाि तर्ा सम्बजन्त्ित अन्त्य कायामा 
महालेखा नियन्त्रक कायाालयको प्रनतनिनित्व गिे । 
 सावािनिक सम्पत्ती तर्ा दावयत्व व्यवस्र्ापि र्ाखा 
 

 िेपाल सिकािको जस्र्ि सम्पनतहरूको एकीकृत लगत तयाि गिे, 

 सम्पत्तीको लेखाङ्किका प्रणालीमा सिुाि गिी प्रोदभावी लेखा प्रणाली 
लागू गिे आिाि तयाि गिे, 

 जिन्त्सी व्यवस्र्ापि तर्ा सिुाि सम्बन्त्िी िीनत तिुामा गिे, 

 सावािनिक सम्पत्तीको प्रानप्त, उपयोग तर्ा व्यवस्र्ापिका लानग 
ववनभन्न निकायमा महालेखा नियन्त्रक कायाालयको प्रनतनिनित्व गिे, 
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 सिकािी निकायको जिन्त्सी निरिक्षण गिे, 

 नललाम कायाको व्यवस्र्ापिको लानग निदेजर्का तिुामा गिे, 

 सवै प्रकािका सिकािी सम्पत्तीको नललाम, नमन्त्हा तर्ा व्यवस्र्ापि 
सम्बद्ध अन्त्य कायाहरू, 

 सम्पत्तीको लेखाङ्कि तर्ा उपयोग व्यवजस्र्त गिा आवश्यक 
सफ्टवेयिहरूको ववकास गिे, 

 िेपाल सिकािको निवतृ्तभिण दावयत्वको व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी काया 
गिे गिाउिे, 

 उठ्ि बााँकी सिकािी बााँकी बक्यौता असूल उपि सम्बन्त्िी काया  गिे 
गिाउिे, 

 िाज्यवाट प्रवाह हिुे सामाजिक सिुक्षा, वैयजक्तक अिदुाि हस्तान्त्तिण 
िस्ता काया गिे गिाउिे, 

 निवतृ्तभिण व्यवस्र्ापि कायाालय, कुमािीचोक तर्ा केन्त्रीय तहर्ील 
कायाालय ि सावािनिक ऋण व्यवस्र्ापि कायाालय सम्बन्त्िी 
कायाहरू गिे, 

 सिकािी सम्पजत्त तर्ा दावयत्व सम्बन्त्िी अनभलेख ि प्रनतवेदि, 

 सिकािी खचा तर्ा ववत्तीय उत्तिदावयत्व सजचवालय साँग सम्बजन्त्ित 
काया । 

 
 

ऋण तर्ा लगािी र्ाखा 
 िेपाल सिकािको सावािनिक ऋणको लेखाङ्कि गिे तर्ा अनभलेख 

िाख्न,े 
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 िेपाल सिकािको वावषाक बिेट अिरुूप आवश्यक पिे आन्त्तरिक ऋण 
उठाउिे सम्बन्त्िमा िीनतगत निणाय गिी सो को व्यवस्र्ापि गिा िेपाल 
िाि बैंकलाइ निदेर्ि गिे, 

 प्रत्येक ऋणको भकु्तािी तानलका, भकु्तािी ववनि, समय लगायतको 
नसलनसलेवाि ववस्ततृ ववविण तयाि गिे, 

 वैदेजर्क तर्ा आन्त्तरिक ऋणको सााँवा ब्याि भकु्तािीका लानग बिेट 
तिुामा गिे, 

 वैदेजर्क तर्ा आन्त्तरिक ऋणको सााँवा ब्याि भकु्तािी गिे, 

 ऋणको सााँवा व्याि भकु्तािी लगायतका काया गिा बैंवकङ्ग व्यवस्र्ापि 
गिे, 

 ऋण भकु्तािीको लानग िेपाल िाि बैंकला 'इ आवश्यक निदेर्ि ददि े
ि भकु्तािी भएको िकमको र्ोिभिाा उपलब्ि गिाउिे, 

 वैदेजर्क ऋण सहयोग अन्त्तगात दात ृ संस्र्ा तर्ा िाि साँग भएको 
सम्झौताहरुको अनभलेख िाख्न,े 

 वैदेजर्क अिदुाि तर्ा वस्तगुत सहायताको ववविण प्राप्त गिी लेखाङ्कि 
तर्ा प्रनतवेदि गिे, 

 ऋण सम्झौता अिसुाि आयोििा लेखा तयाि गिुा पिे कताव्य भएका 
आयोििाहरुबाट तयाि गरिएको आयोििा लेखा ि कायाालयको ऋण 
अनभलेख नभडाि 

 तर्ा वहसाब नमलाि सम्बन्त्िी काया गिे, 

 प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय सिकािले नलिे वैदेजर्क ऋणको सहजिकिण, 

अनभलेख तर्ा भकु्तािी व्यवस्र्ा नमलाउिे, 
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 प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय सिकािला 'इ वैदेजर्क तर्ा आन्त्तरिक ऋण नलि े
सम्बन्त्िमा आवश्यक मागादर्ाि ि सहयोग उपलब्ि गिाउिे, 

 िेपाल सिकाि िमाित बसी प्रदेर् सिकाि तर्ा स्र्ािीय सिकािका 
लानग कुिै ऋण नलिपुिे भए सो को अनभलेख िाख्न ेतर्ा सो सम्बन्त्िी 
अन्त्य काया गिे, 

 िेपाल सिकाि िमाित बसी कुिै सावािनिक संस्र्ाि वा संस्र्ामा 
प्रवाह भएको वैदेजर्क तर्ा आन्त्तरिक ऋणको ववविण तयाि गिी 
िाख्न,े 

 वैदेजर्क दात ृसंस्र्ा तर्ा सिकािसाँगको सम्झौता अिसुाि छुट्टा छुटै्ट 
अनभलेख िाखी सम्झौता तर्ा आवश्यकता अिसुािका प्रनतवेदिहरू 
गिे, 

 समय समयमा दात ृसंस्र्ाहरु तर्ा िािहरुबाट वैदेजर्क ऋणको तर्ा 
िेपाल िाि बैंकवाट आन्त्तरिक ऋणको स्टेटमेण्टहरु प्राप्त गिी वहसाब 
नभडाि गिे, 

 िेपाल सिकािको लेखा प्रणाली अिरुुप मानसक तर्ा वावषाक प्रनतवेदि 
(खचाको फााँटवािी, आनर्ाक ववविण तयाि गिे), 

 सावािनिक ऋण सम्बन्त्िी सूचिा, प्रनतवेदि तर्ा अन्त्य सान्त्दनभाक 
िािकािीहरू अद्यावनिक गिी प्रकार्ि प्रर्ािण गिे, 

 िेपाल सिकाि, अर्ा मन्त्रालय तर्ा िेपाल िाि बैंकलााः इ सावािनिक 
ऋण व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी आवश्यक प्रनतवेदि गिी िीनतगत तर्ा 
कायाक्रमगत रूपमा 

 गिुापिे सिुािका सझुाव पेर् गिे, 
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 गिी िेपाल सिकािको ऋण दावयत्वको रैमानसक तर्ा वावषाक 
प्रनतवेदि तयाि गिी वेबसाइटमा प्रकार्ि गिे, 

 सावािनिक ऋण सम्बन्त्िी कािोवािको आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण गिाउिे ि प्राप्त लेखापिीक्षण प्रनतवक्रया उपि आवश्यक 
कािवाही गिे। 

 िेपाल सिकािबाट ववनभन्न निकायमा भएको ऋण लगािीको लेखाङ्कि 
तर्ा प्रनतवेदि गिे, ऋण लगािीबाट प्राप्त हिुे ब्यािको गणिा तर्ा 
प्राप्त ब्यािको लेखाङ्कि तर्ा प्रनतवेदि गिे, ऋण लगािीबाट प्राप्त हिुे 
सााँवा वफतााको लेखाङ्कि तर्ा प्रनतवेदि गिे, िेपाल सिकािवाट ववनभन्न 
निकायमा लगािी हिुे र्येिको लेखाङ्कि गिे, र्ेयिको लाभांर् प्राप्त 
गिी लेखाङ्कि तर्ा प्रनतवेदि गिे। 

 संस्र्ाि तर्ा कम्पिीहरुको सािािण सभा तर्ा सञ्चालक सनमनत तर्ा 
आवश्यक अन्त्य प्रयोििमा प्रनतनिनित्व गिे, लगािी भएको िकमको 
भकु्तािी तानलका अद्यावनिक गिी तानलका अिरुूप वफताा प्राप्त गिे 
सम्बन्त्िी काम कािवाही गिे, मानर् उल्लेजखत ऋण र्येि लगािी सााँवा 
ब्याि लाभांर् वफतााको लेखाङ्कि तर्ा प्रनतबेदि गरि लेखा पिीक्षण 
गिाउिे, लगािीसाँग सम्बजन्त्ि मूल तर्ा सहायक सम्झौता, तमसकु तर्ा 
िमाितपरहरूको अनभलेख व्यवस्र्ापि ि संिक्षण गिे, 

 िेपाल सिकािको िमाितमा उपलव्ि गिाइएको ऋणमा ऋणीसाँग 
िमािती कनमसि असूल उपि गिे तर्ा सो को लेखाङ्कि गिे, िेपाल 
सिकािको र्ेयि लगािी भएका संस्र्ािहरुको लेखा पिीक्षण तर्ा 
अन्त्य ववत्तीय कायासम्पादि सम्बन्त्िमा अिगुमि गिे, िेपाल 
सिकािसाँगको सम्झौताबमोजिम ऋण िकमको प्रयोग भए िभएको ि 
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समयमा ऋणको सााँवा व्याि वफताा भए िभएको व्यहोिा अिगुमि 
गिे िेपाल सिकािले प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय सिकाि तर्ा ती सिकाि 
मातहतका संस्र्ामा गिेको लगािीको वहसाब िाख्न े ि सम्बजन्त्ित 
सिकािसाँग सो सम्ब वहसाब नमलािको काया गिे, 

 लगािी सम्बन्त्िी केजन्त्रय आनर्ाक ववविण तयाि गिे, महालेखा 
पिीक्षककको कायाालयमा पठाउिे, लेखापिीक्षण गिाउिे ि लेखा 
पिीक्षणबाट प्राप्त कायाान्त्वयि गिे गिाउिे, 

 आन्त्तरिक तर्ा वैदेजर्क ऋण, सिकािी लगािी सम्बन्त्िी िाविय 
अन्त्तिाावि कायाक्रममा सहभानगता ििाउिे। 
 

आन्त्तरिक लेखापिीक्षण र्ाखा 
 संघ, प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय तहको आन्त्तरिक लेखापिीक्षण सम्बन्त्िी 

िीनत तिुामा गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण निदेजर्का ववकास ि कायाान्त्वयि गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण सम्बन्त्िी कायाववनि तयािी ि कायाान्त्वयि 
गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षणका लानग छुटै्ट संिचिा तर्ा ििर्क्ती ववकास 
गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षणको काया सम्पादि गिे गिाउि,े 

 लेखापिीक्षणका लानग ििर्जक्तको क्षमता ववकास तर्ा िोजखम 
पवहचाि सम्बन्त्िी तानलम तिुामा ि सञ्चालि गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षणका लानग उपयकु्त ववद्यतुीय प्रणाली 
(सफ्टवेयि) ववकास गिे ि लागू गिे, 
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 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण गिा आन्त्तरिक लेखापिीक्षण अनिकृत ि 
आन्त्तरिक लेखापिीक्षण सहायकको िोिि तयाि गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण गिा जिम्मेवािी तोवकएका ििर्जक्तसाँग 
समन्त्वय गिे ि क्षमता ववकास तर्ा िीनतगत परिवतािहरुको बािेमा 
अद्यावनिक गिाउिे, 

 िाविय गौिवका आयोििाहरुको आन्त्तरिक लेखापिीक्षण गिा 
जिम्मेवािी तोवक त्यसको अिगुमि गिे, 

 संघीय सिकािको आनर्ाक कािोवािको आन्त्तरिक लेखापिीक्षण गिे 
गिाउिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण तर्ा सो को प्रनतवेदिको कायाान्त्वयिको 
स्र्लगत अिगुमि÷नििीक्षण गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षणको एकीकृत प्रनतवेदि तयािी ि प्रकार्ि गिे, 

 आन्त्तरिक नियन्त्रण ददग्दर्ाि तर्ा निदेजर्काको निमााण तर्ा प्रयोग 
गिे गिाउिे, 

 िेपाल सिकािको आन्त्तरिक नियन्त्रण पद्धनत सम्बजन्त्ि जस्र्नतपर 
(Status paper) तयाि गिे, 

 आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणाली  ववकास ि कायाान्त्वयि गिा सहयोग 
गिे त्यसको अिगुमि गिे, वेरुि ुफछायौटको जस्र्नतको निरिक्षण 
अिगुमि गिे, 

 आन्त्तरिक नियन्त्रण ि लेखापिीक्षणको प्रभावकारिता लगायतका 
ववषयमा अध्ययि अिसुन्त्िाि गिे गिाउिे, 

 ववनभन्न निकायमा िहेका लेखापिीक्षण सनमनतमा प्रनतनिनित्व गिे 
गिाउिे । 
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 निवतृ्तभिण व्यवस्र्ापि कायाालय  
 १.निवतृ्तभिण ब्यवस्र्ापि 

कायावविी -२०८२ 

निवतृ्तभिण भकु्तािी कायालाइ 
सिल सहि ि पािदर्ी बिाउि 
िािी गिीएको । 

कायाालय प्रमखु       १ 

लेखा अनिकृत        ३ 

र्ाखा अनिकृत        १ 

कम््यटुि इजन्त्िनियि    १ 

लेखापाल            7 

सह लेखापाल         3 

कम््यटुि अपिेटि     ३ 

आई.वट.टेजक्िजर्यि  २  
ह.स.चा.                १ 

कायाालय सहयोगी     ६     

 

प्रर्ासि तर्ा पूिा व्यवस्र्ापि र्ाखा 
 दैनिक कायाालय सञ्चालि, पवा 
 पूिाआिा तर्ा िानमाक पवाको कायामा सिकािको तफा बाट उपजस्र्नत 

ििाउिे तर्ा सम्बजन्त्ित निकायसाँग समन्त्वय तर्ा सहकाया गिे ।  

 निवतृ्तभिण व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी िीनतगत नबषय तर्ा भकू्तािी प्रणाली 
व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िमा म.ले.नि.का. तर्ा अर्ा मन्त्रालय माफा त 
आवश्यक सझुाव पेर् गिे । 

 निवतृ्तभिण भकु्तािी व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी कायाववनि वा प्रवक्रया तयाि 
गिी महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट स्वीकृत गिाई लाग ुगिे, 
निवतृ्तभिण व्यवस्र्ापिका सम्वन्त्िमा सम्वजन्त्ित वकताबखािाहरु, 

बैंकहरु, कोष तर्ा लेखा नियन्त्रक कायाालयहरु ि अन्त्य 
सिोकािवाला निकायहरुका बीच समन्त्वय गिे तर्ा ती निकायबाट 
भएका निवतृ्तभिण व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी काम कािवाहीको अिगुमि 
गिे, 

 अन्त्य प्रर्ासनिक काया, आदद 

 

नििामती / प्रहिी र्ाखा 
 िेपाल सिकािबाट निवतृ्तभिण पाउिे  पदानिकािी तर्ा 

व्याजक्तहरुको व्याजक्तगत केजन्त्रय अनभलेखा िाख्न ेि अद्यावनिक गिे 

 सम्बजन्त्ित वकतावखािाबाट तयाि भई आएका निवतृ्तभिण अनिकाि 
पर दताा गिी निवतृ्तभिण पाउिे बैंक तोक्िे, बैंक परिवताि गिे ि 
सम्बजन्त्ित बैंकलाई भकु्तािी आदेर् िािी गिे, 
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 बैंकहरूबाट प्राप्त निवतृ्तभिण भकु्तािीको बैंक स्टेटमेन्त्ट कायाालयको 
अनभलेखसाँग नभडाि गिी कायम िकम सोिभिाा निकासा ददिे, 

 ववनभन्न समयमा निवतृ्तभिणमा ववृद्ध भएको िकमको ववविण तयाि 
गिी सो बमोजिम भकु्तािी ददि सम्बजन्त्ित बैंकहरुलाई आदेर् िािी 
गिे, 

 निवतृ्तभिकले पाइिहेको निवतृ्तभिणको िकममा घटी वा बढी भएको 
ववषयमा भकु्तािी ववविण पिीक्षण गिी आवश्यकताअिसुाि असूल 
उपि तर्ा र्प िकम भकु्तािी गिुापिे भएमा सम्बजन्त्ित बैंकलाई 
उपयकु्त आदेर् ददिे, 

 कुिै निवतृ्तभिकले भकु्तािी नलएको िकम नियमािसुाि पाउिपुिे 
भन्त्दा बढी भएको पाईएमा त्यस्तो िकम असलु उपि गिे ि सो 
बमोजिम हिु िसकेमा सिकािी बााँकी सिह असलु उपिको लानग 
कुमािी चोक तर्ा केजन्त्रय तहनसल कायाालयमा पठाउिे, 

 अदालतको फैसला बमोजिमको आदेर् वा काििुले तोकेका न्त्यावयक 
निकायको आदेर्को आिािमा निवतृ्तभिण िोक्का तर्ा फुकुवा गिे, 

जर्क्षक / सेिा र्ाखा 
 िेपाल सिकािबाट निवतृ्तभिण पाउिे  पदानिकािी तर्ा 

व्याजक्तहरुको व्याजक्तगत केजन्त्रय अनभलेखा िाख्न ेि अद्यावनिक गिे 

 सम्बजन्त्ित वकतावखािाबाट तयाि भई आएका निवतृ्तभिण अनिकाि 
पर दताा गिी निवतृ्तभिण पाउिे बैंक तोक्िे, बैंक परिवताि गिे ि 
सम्बजन्त्ित बैंकलाई भकु्तािी आदेर् िािी गिे, 

 बैंकहरूबाट प्राप्त निवतृ्तभिण भकु्तािीको बैंक स्टेटमेन्त्ट कायाालयको 
अनभलेखसाँग नभडाि गिी कायम िकम सोिभिाा निकासा ददिे, 
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 ववनभन्न समयमा निवतृ्तभिणमा ववृद्ध भएको िकमको ववविण तयाि 
गिी सो बमोजिम भकु्तािी ददि सम्बजन्त्ित बैंकहरुलाई आदेर् िािी 
गिे, 

 निवतृ्तभिकले पाइिहेको निवतृ्तभिणको िकममा घटी वा बढी भएको 
ववषयमा भकु्तािी ववविण पिीक्षण गिी आवश्यकताअिसुाि असूल 
उपि तर्ा र्प िकम भकु्तािी गिुापिे भएमा सम्बजन्त्ित बैंकलाई 
उपयकु्त आदेर् ददिे, 

 कुिै निवतृ्तभिकले भकु्तािी नलएको िकम नियमािसुाि पाउिपुिे 
भन्त्दा बढी भएको पाईएमा त्यस्तो िकम असलु उपि गिे ि सो 
बमोजिम हिु िसकेमा सिकािी बााँकी सिह असलु उपिको लानग 
कुमािी चोक तर्ा केजन्त्रय तहनसल कायाालयमा पठाउिे, 

 अदालतको फैसला बमोजिमको आदेर् वा काििुले तोकेका न्त्यावयक 
निकायको आदेर्को आिािमा निवतृ्तभिण िोक्का तर्ा फुकुवा गिे, 

 सचुिा प्रवविी तर्ा सहायता कक्ष / र्ाखा  

 निवतृ्तभिण भकु्तािी सम्बन्त्िी अन्त्य आवश्यक काम कािवाही गिे, 
 

जिन्त्सी र्ाखा 
 वावषाक खारिद गरुु योिािा तयाि गिे, 

 कायाालय संग सम्वजन्त्ित 

 सावािनिक सम्पजत्तको अनभलेख िाख्न े

 आवश्यक जिन्त्सी सामाग्रीको खरिद ि दाजखला सम्वजन्त्ि काया,  
 प्रयोगवववहि सामाग्री नललाम ववक्रीको व्यवस्र्ापि । 

 अको व्यवस्र्ा िभए सम्मको लानग िािको तफा बाट गरििे स्वीकृत 
दिबन्त्दी नभरका देवी देवता, मठ मजन्त्दि तर्ा िारा पवाको लानग 
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आवश्यक पिे िगद तर्ा जिन्त्सी सामग्रीको नििाारित समय नभर 
व्यवस्र्ापि गिे ि उपलब्ि गिाउिे 

   आनर्ाक प्रर्ासि र्ाखा 
 कायाालयको आनर्ाक कािोबािको लेखाङ्कि गिी अनभलेख िाखे,  

 निवतृ्तभिणको लानग आवश्यक बिेट तिुामा गिे तर्ा निकासा 
गिाउिे 

 निवतृ्तभिण भकु्तािी, 
 बैंकबाट हिुे सोझै भकु्तािीको सोिभिाा गिी वहसाब नमलाि गिे,  

 आवनिक, बावषाक आनर्ाक ववविण तयाि गिे, 

 आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम लेखापिीक्षण गिाउिे 

 

कुमािी चोक तर्ा केन्त्रीय तहसील कायाालय 
  कायाालय प्रमखु      १ 

लेखा अनिकृत       २ 

लेखापाल           २ 

कम््यटुि अपिेटि    १ 

सह लेखापाल        २ 

ह.स.चा.           १ 

कायाालय सहयोगी    ३ 

 

सिकािी बााँकी असलुी र्ाखा 
 सिकािी बााँकी िकमको लगत कस्िे (लगत व्यवस्र्ापि प्रणालीमा) 

सम्बन्त्िी काया 
 सिकािी बााँकी िकम नतिा बझुाउि सम्बजन्त्ित व्यजक्त वा संस्र्ालाई 

पराचाि गिे 

 सिकािी बााँकी लगतवालाले अन्त्य सिकािी निकायबाट भकु्तािी पाउिे 
ििुसकैु िकमबाट सिकािी बााँकी िकम कट्टा गिी गिाई असलु गिे 
। 

 बैक वा ववजत्तय संस्र्ामा िहेको सिकािी बााँकी लगतवालाको खाताबाट 
सिकािी बााँकी िकम िफत गिी असलु उपि गिे गिाउिे ।  

कायाालय 
प्रमखुको 
मातहतमा िहेि 
नििको प्रत्यक्ष 
निदेर्िको 
आिािमा काया 
सम्पादि गिे 
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 सिकािी बााँकीवालाको िायिेर्ा खोितलास गिेि नललाम गिी 
सिकािी बााँकी असलु उपि गिे 

 सिकािी बााँकी लगतवालालाई पक्राउ गिा पराचाि गिे 

 सिकािी बााँकी लगतवालालाई िेल चलाि गिे 

 असलु उपि भएको सिकािी बााँकीको िकमको लगत कट्टा गिे    

 िोक्का िाखेको नितो तर्ा बैक खाता फुकुवा गिे 

 सबै प्रकृया पिुा गदाा पनि असलु हिु िसकेको िकम नमिाहाको लानग 
पेर् गिे 

 अदालतमा ववचािानिि मदु्धाको माग बमोजिमको िवाफ पेर् गिे 

 सिकािी बााँकी िकमको व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी प्रणालीको सञ्चालि गिे 

 सिकािी बााँकी िकमको प्रनतवेदि सम्बजन्त्ित निकायमा पेर् गिे 

बेरुि ुव्यवस्र्ापि र्ाखा 
आ,ब. २०५९/६० सम्मको बेरुिकुो हकमा 

 बेरुिकुो ववविण सफ्टवयि(बेरुि ुव्यवस्र्ापि प्रणानल) मा अध्यावनिक 
गिे 

 बेरुि ुनियनमत गिी लगत कट्टाको लानग पेर् भएको बेरुिकुो लगत 
कट्टाको लानग पेर् गिे 

 बेरुिकुो लगत कट्टा भएको िािकािी सम्बजन्त्ित निकायलाई ददि े

बेरुि ुफस्यौट सनमनतको सजचवालयको काम 

 बेरुि ुफर्छ्यौट सनमनतमा पेर् हिु आएको बेरुिकुो पर दताा गिे । 

 बेरुि ुफर्छ्यौट सनमनतमा फस्यौटका लानग प्रस्ताववत प्रस्ताव पेर् गिे 
। 

 बेरुि ुफस्यौट भएको वा हिु िसकेको िािकािी प्रदाि गिे । 

कायाालय 
प्रमखुको 
मातहतमा िहेि 
नििको प्रत्यक्ष 
निदेर्िको 
आिािमा काया 
सम्पादि गिे 
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 बेरुि ुफस्यौटको प्रगती ववविण सम्बजन्त्ित निकायमा पेर् गिे । 
आनर्ाक प्रर्ासि र्ाखा 

 

 कमाचािीहरुको सेवा सवुविा उपलब्ि गिाउिे 
 बिेट तिुामा निकासा तर्ा खचा सम्बन्त्िी काया गिे 

 LMBIS, CGAS, RMIS 

 बिेट तर्ा खचा संग सम्बजन्त्ित प्रनतवेदिहरु सम्बजन्त्ित निकायमा 
पेर् गिे 

 लेखापिीक्षण गिाइ सो को प्रनतवेदि कायाान्त्वयि गिे गिाउिे । 

 िािस्व प्राप्ती तर्ा अनभलेख सम्बन्त्िी काया गिे 

 ििौटी तर्ा काया सञ्चालि कोषको सञ्चालि गिे 

 

सम्पत्ती व्यवस्र्ापि र्ाखा 
 खरिद योििा तिुामा गिी कायाान्त्वयि गिे 

 खरिद व्यवस्र्ापिका काया  

 PAMS को सञ्चालि गिे 

 जिन्त्सी निरिक्षण गिाउिे 
 नललाम सम्बन्त्िी काया  

 कायाालय सञ्चालिका लानग आवश्यक सामाि आपनुता गिे तर्ा 
ववतिण गिे 

 जिन्त्सी सम्पजत्तको संिक्षण ि संभाि गिे 

 

प्रर्ासि र्ाखा 
 पदपनुता तर्ा कमाचािी खटि पटि सम्बन्त्िी काया 
 िीववत देवी कुमािीको पिुा गिे 
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 आनर्ाक सरु्ासि पनरका प्रकार्ि गिे 
कोष तर्ा लेखा नियन्त्रक कायाालय 

 क समूहका को.ले.नि.का.को दिबन्त्दी (२ 
वटा ) 
प्रमखु कोष नियन्त्रक,िा.प्र.दि. १ 

कोष नियन्त्रक िा.प.ततृीय.   २ 

आलेप अनिकृत िा.प.ततृीय.  १ 

ले.पा. िा.प.अिं.प्र.         ३ 

आलेप सहायक. िा.प.अिं.प्र. ३ 
स-ले.पा. िा.प.अिं.दि       १ 

ह.स.चा.                 १ 

का.स.                  4 

 

ख समूहका को.ले.नि.का.को दिबन्त्दी  (१६ वटा) 
प्रमखु कोष नियन्त्रक,िा.प्र.दि.  १ 

कोष नियन्त्रक िा.प.ततृीय.    १ 

आलेप अनिकृत िा.प.ततृीय.   १ 

ले.पा. िा.प.अिं.प्र.          २ 

आलेप सहायक. िा.प.अिं.प्र.  २ 

स-ले.पा. िा.प.अिं.दि        1 

क./आई वट टेजक्िनसयि. िा.प.अिं.प्र ७ 

ह.स.चा.                  १ 

का.स.                   3 

 

ग समूहका को.ले.नि.का.को दिबन्त्दी   (४८ वटा ) 

प्रमखु कोष नियन्त्रक,िा.प्र.दि.  १ 

कोष नियन्त्रक िा.प.ततृीय.    १ 

आलेप अनिकृत िा.प.ततृीय.   १ 

ले.पा. िा.प.अिं.प्र.          २ 
आलेप सहायक. िा.प.अिं.प्र.  २ 

स-ले.पा. िा.प.अिं.दि        1 

ह.स.चा.                  १ 

का.स.                   3 

 

घ समूहका को.ले.नि.का.को दिबन्त्दी   (१५ वटा) 
कोष नियन्त्रक िा.प.ततृीय.    १ 

ले.पा. िा.प.अिं.प्र.          १ 

आलेप सहायक. िा.प.अिं.प्र   २ 

स-ले.पा. िा.प.अिं.दि        1 

ह.स.चा.                  १ 

का.स.                   २  

 

 
 

 

  आन्त्तरिक लेखापिीक्षण र्ाखा  

 वावषाक आन्त्तरिक लेखापिीक्षण काया योििा तयाि गिी स्वीकृत 
गिाउिे, 

 स्वीकृत कायायोििा अिसुाि आन्त्तिीक लेखापिीक्षण योििा तयाि 
गिी रैमानसक रुपमा जिल्ला जस्र्त संघीय सिकािी कायाालयहरुको 
िािश्व, ववनियोिि, ििौटी, जिन्त्सी ि प्रचनलत काििु बमोजिम खडा 
भएको काया सञ्चालि कोषको नियनमतता, नमतव्यवयता, कायादक्षता ि 
प्रभावकारिताका आिािमा आन्त्तरिक लेखा पिीक्षण गिे, सम्बजन्त्ित 
प्रदेर् सिकाि तर्ा स्र्ािीय तहबाट अििुोि भई आएमा जिल्ला 
जस्र्त प्रदेर् ि स्र्ािीय तहका कायाालयहरुको आन्त्तरिक लेखा 
पिीक्षण गिे, 
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 रैमानसक रुपमा सम्पन्न गिेको आन्त्तरिक लेखापिीक्षण प्रनतवेदि 
तयाि गिी सम्बजन्त्ित निकाय, तालकु ववभाग ि मन्त्रालय तर्ा 
महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा पेर् गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण गदाा आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणालीको 
पयााप्तताको मूल्यांकि गिी प्रनतवेदि गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण प्रनतवेदिमा औलं्याइएको बेरुि ुफर्छ्यौटको 
अवस्र्ाको िााँच गिी प्रनतवेदि गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षण गदाा देजखएको गंनभि रटुी, अनियनमतता, 
मस्यौट वा वहिानमिाको तत्काल कोष तर्ा लेखा नियन्त्रक 
कायाालयका प्रमखु, ववभानगय प्रमखु तर्ा सम्बजन्त्ित सजचवलाई 
प्रनतवेदि गिे, 

 आन्त्तरिक लेखापिीक्षणको वावषाक प्रनतवेदि आनर्ाक वषा समाप्त 
भएको २ मवहिा नभर गिे  
अन्त्ति सिकािी ववत्त समन्त्वय र्ाखा 

 ववभाज्य कोषको व्यवस्र्ापि गिे, 

 प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय तहमा हिुे ववत्तीय हस्तान्त्तिणको लानग 
ववनियोिि ऐिमा तोवकए अिसुाि नछटो छरितो ि प्रभावकािी रुपमा 
कायाान्त्वयि गिे, 

 प्रदेर् सिकाि ि स्र्ािीय तहको ववत्तीय प्रणालीहरु सञ्चालिमा 
समन्त्वय ि सहयोग गिे, 

 प्रदेर् तर्ा स्र्ािीय तहको ववत्तीय व्यवस्र्ापि सम्बन्त्िमा संघीय 
सिकािवाट भएको निणाय, निदेर्ि ि मागादर्ाि संचाि तर्ा 
कायाान्त्वयि गिा समन्त्वयात्मक भनुमका निवााह गिे, 
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 प्रदेर् ि स्र्ािीय तहको ववत्तीय प्रनतवेदि तयाि तर्ा संकलि गिा 
समन्त्वय तर्ा सहयोग गिे । 

 जिल्ला जस्र्त स्र्ािीय तहहरुलाई िेपाल सिकािबाट स्वीकृत अिदुाि 
िकम हस्तान्त्तिण गिे, 

 जिल्ला जस्र्त अन्त्ति सिकािी ववत्त समन्त्वयको काया गिे, 

 स्र्ािीय तह कोष ब्यवस्र्ापि प्रणाली सञ्चालिमा सहयोग ि 
सहजिकिणको काया गिे,  
प्रर्ासि तर्ा निवनृतभिण व्यवस्र्ापि र्ाखा 

 कायाालयको बिेट तयािी तर्ा आनर्ाक प्रर्ासि सञ्चालि गिे, 

 कायाालयको आन्त्तिीक तर्ा अजन्त्तक लेखापिीक्षण गिाउिे, 
 वेरुिकुो लगत िाखे, संपिीक्षण, फर्छ्यौट ि प्रनतवेदि गिे, 

 कायाालयको कमाचािी प्रर्ासि सम्बन्त्िी काया गिे, 

 आफ्िो क्षेर नभरका आनर्ाक कािोबाि गिे कायाालयहरुको लगत 
तयािी तर्ा अध्यावनिक गिे, 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयको प्रनतनिनिको रुपमा जिल्लाका 
कायाालयहरुको आनर्ाक कािोबािहरुको िेखदेख नििीक्षण गिे, 

कायाालयहरुलाई महालेखा नियन्त्रक कायाालयको िीनत निदेर्ि ि 
प्रचनलत काििुको अनििमा िही िाय सल्लाह ददिे, 

 निवतृ्तभिण ब्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी काया गिे । 
कोष व्यवस्र्ापि र्ाखा 
 जिल्ला जस्र्त संघीय सिकािी कायाालयहरुको कोष सञ्चालि गिे, 
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 कायाालयबाट ववनियोिि, िािश्व ि ििौटी िकमको आम्दािी ि 
खचाको मास्केवािी नलई त्यसको जिल्लागत मास्केवािी तयाि गिी 
महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा पठाउिे, 

 कायाालयहरुलाई निकासा ददिे ि निकासा ददईएको िकमको ववविण 
बैंकबाट प्रमाजणत गिाई महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा पठाउि,े 

 कायाालयहरुलाई ददएको निकासा िकमको आनर्ाक ववविण बिाई 
महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि सम्बजन्त्ित कायाालयको तालकु 
ववभागमा पठाउिे, 

 िािश्व लेखा ि दाजखला तर्ा ििौटी लेखा फर्छ्यौट सम्बन्त्िमा 
आवश्यकता अिसुाि कायाालयको नििीक्षण गिी सो को प्रनतवेदि 
महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा ि सम्बजन्त्ित कायाालयको तालकु 
ववभागमा पठाउिे, 

 कायाालयहरुको नििीक्षण गदाा कुिै कैवफयत पाईएमा निकासा िोक्का 
गिी तालकु कायाालयमा िािकािी ददिे । 
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६.२ आन्त्तरिक नियन्त्रणको खाकााः आन्त्तरिक नियन्त्रण प्रणाली सन्त्दभामा सम्भाववत िोजखम, िोजखम नियन्त्रणका उपाय, सूचिा ि सञ् चाि तर्ा अिगुमि 
गिे निकाय ि ववनि देहाय बमोजिम िहेका छिाः-  

 
क्र 
स ववद्यमाि तर्ा सम्भाववत िोजखम 

िोजखम नियन्त्रणका 
वक्रयाकलापहरू 

सूचिा ि सञ्चाि 
अिगुमि गिे निकाय ि 

ववनि 

१. सावािनिक सम्पजत्त व्यवस्र्ापि प्रणाली 
(PAMS) मा  पूवाािाि लगायत सबै जिन्त्सी 
सम्पनतहरूको यर्ार्ा अनभलेखि ि  
मूल्याङ्कि िहुाँदा सिकािी सम्पजत्तको 
दरुुपयोग हिु सक्िे । 

 

 PAMS प्रणालीको स्तिोन्नती 
गिे, 

 सम्पजत्तको सम्पणुा ववविण 
तर्ा मूल्य खलुाएि प्रववि 
गिे 

 जिन्त्सी नििीक्षण गिे 

 ििर्जक्तलाई नििन्त्ति 
तानलम प्रदाि गिे । 

 सम्बजन्त्ित कायाालय तर्ा  कोष 
तर्ा लेखा नियन्त्रक कायाालयनबच 
नििन्त्ति/ पराचाि/इमेल 

 छलफल तर्ा अन्त्तिवक्रया 
 अध्ययि/प्रनतवेदि 

 सनमक्षा बैठक 

 आवनिक प्रनतवेदि सम्प्रषेण 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय 

o PAMS System 
माफा त 
Tracking/जिन्त्सी 
नििीक्षण/आन्त्तरिक 
/अजन्त्तम लेखापिीक्षण   

२. 
 

अन्त्य निकायमा लेखा समूहको दिवन्त्दी 
र्पघटमा महालेखा नियन्त्रक कायाालयसाँग 
पयााप्त समन्त्वय िहुाँदा  आनर्ाक प्रर्ासिको 
ििर्जक्त ब्यवस्र्ापिमा असि पिा सक्िे । 

 निकायहरुको संगठि तर्ा 
ब्यवस्र्ापि सवेक्षणमा  
महालेखा नियन्त्रक 
कायाालयलाई अनिबाया 
रुपमा सहभागी गिाउि 
अििुोि गिे  । 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि 
मन्त्रालयनबच पराचाि/ बैठक 
/छलफल/अन्त्तिवक्रया   

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय 

o PIS आवनिक ववविण 

परिक्षण गिे/समन्त्वय 
बैठक  सञ्चालि 
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 रिक्त दिबन्त्दी यवकि गिेि 
मार माग आकृनत फािम 
पठाउिे । 

 PIS नियनमत रुपमा 
अद्याबनिक गिे ि िाविय 
वकताबखािको अनभलेखसंग 
नभडाि गिे । 

३. दिबन्त्दी अिसुािको पदगत  कायाववविण 
पूणारुपमा लागू िगदाा कायामा दोहोिोपिा ि 
िन्त्ि नसिािा हिु सक्ि।े 

स्वीकृत संगठि संिचिा ि 
दिबन्त्दीको आिािमा महालेखा 
नियन्त्रकले प्रत्येक पदको काम, 

कताव्य, अनिकाि ि 
उत्तिदावयत्व स्पष् ट भएको काया 
ववविण लागू गिे।  

 महालेखा नियन्त्रक कायाालयले 
तयाि गिेको कायाववविण 
पस्र्ापिा/सरुवा साँगै उपलब्ि 
गिाउिे । 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय /मातहत 
कायाालयहरु 

o  कायाववविण 
कायाान्त्वयिको 
अिगुमि 

४. क्षमता ववकासका यरे्स्ट कायाक्रमहरु िहुाँदा 
ििर्जक्त पदस्र्ापि  तर्ा नसपयकु्त कमाचािी 
अभाव भई कायासम्पादि िनतिामूलक िहिु 
सक्ि े। 

 

 क्षमता ववकासको एकीकृत 
कायायोििा तयाि गिे 

 तानलम आवश्यकता 
पवहचाि गिे 

 तानलमको कायाान्त्वयि 
मोडानलटी तयाि गिे 

 तानलम छिोटका लानग 
मापदण्ड (criteria) नििाािण 
गिे  

 तानलमका ववषय क्षेर,ववविण ि  
तानलम कायायोििा  सबै 
सिोकािवालाको िािकािीका लानग  
वेवसाइटमा प्रकार्ि गिे 

 तानलम कायाक्रमको िािकािी 
मातहत कायाालयलाई  
टेनलफोि/पराचाि आदद बाट ददिे   

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o तानलम कायाक्रमको 
अिगुमि 

o तानलम पिात प्रभाव ि 
उपलजब्ि मूल्याङ्कि 
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 क्षमता नबकासको लानग 
यरे्ि तानलम कायाक्रम 
तर्ा बिेट व्यवस्र्ापि गिे 

 
 

५. िेपाल सिकािको ववनभन्न कोषमा निजष्क्रय 
िहेको /िहिे िकम प्रभावकािी रुपमा 
परिचालि हिु िसक्दा िगद प्रवाहमा असि 
पगु्िे/ कोष ऋणात्मक हिुे । 

 िगद अिदुाि ि िगद ऋण 
श्रोतमा भएको खचा िकम 
समयमा िै सजञ्चत कोषमा 
ट्रान्त्सफि गिुापिे 

 मानसक िगद अिमुाि 
कायम गिी Cash Planning 

लाई अिमुाियोग्य बिाउि े

 ववनभन्न निकायहरुमा िहेका 
कोषहरुलाइ CGAS मा 
आवद्ध गिे 

 सजञ्चतकोषको नियनमत 
वहसाव नमलाि गिे 

 प्रदेर् ि स्र्ािीय तहको 
सजञ्चत कोष सञ्चालि ढााँचाको 
तयािी गिे, 

 अन्त्ति  तह/निकाय/  र्ाखा 
समन्त्वय बैठक 

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 Online सूचिा सम्प्रषेण 

 Website/पराचाि/अन्त्तिवक्रया 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय / 
महार्ाखा/र्ाखा 

o आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/आवनिक 
सनमक्षा/ पषृ्ठपोषण 

६. प्रदेर् ि स्र्ािीय तहमा गएको ति खचा 
िभएको अिदुाि समयमा वफताा िहुाँदा ववत्तीय 
अिरु्ासि कमिोि हिु सक्ि े। 

 काििुको प्रभावकािी 
कायाान्त्वयि गिे 

 समयमा वफताा भए िभएको 
अिगुमि गिे 

 अन्त्ति  तह/निकाय/ र्ाखा 
समन्त्वय बैठक 

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 पराचाि एवं Online माफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  
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 वफताा िभएको िकमलाइ 
आगामी आ.व.को 
अिदुािबाट समायोिि गिे 

  Desk Monitoring and 

Site Monitoring 

  आन्त्तरिक/अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/प्रनतवेदि  

७. बिेटिी तर्ा गैि बिेटिी निकायहरुको 
गणुस्तिीय  ववत्तीय ववविण समयमा प्राप्त हिु 
िसक्दा एवककृत ववत्तीय ववतीय ववविणले 
यर्ार्ा जचरण िगिा सक्िे ।  

 गैह्र बिेटिी निकायहरुको 
लेखा निदेजर्का तयािी गिे, 

 गैह्र  बिेटिी निकायहरुको 
CGAS+ मा आम्दािी, 
बिेटखचा लेखाङ्कि मोड्यलु 
र्प गिे 

 सम्बजन्त्ित मन्त्रालय/ 
निकायबाट यवकि ववविण 
प्राप्त गिे, 

 ववत्तीय ववविणमा एकरूपता 
ल्याउि निकायगत समन्त्वय 
गिे, 

 प्रनतवेदि तयािीमा संलग्ि 
ििर्जक्तको  क्षमता ववकास 
गिे  

 प्रनतवेदिको नियनमत 
अिगुमि गिे  

 नियनमत रुपमा बैङ्क वहसाब 
नमलाि ववविण तयाि गिे। 

 दावयत्व यवकि गिे 
प्रणालीको ववकास गिे 

 अन्त्ति  तह/निकाय/ र्ाखा 
समन्त्वय बैठक 

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 पराचाि ि Onlineमाफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 प्रनतवेदि प्रकार्ि  

 छलफल/बैठक/अन्त्तवक्रा या 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/प्रणालीगत 
अिगुमि/स्र्लगत 
अिगुमि / आवनिक 
सनमक्षा 
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८. र्ोिभिाा सम्बन्त्िी आयोििागत ववत्तीय 
ववविण  प्राप्ती तर्ा  र्ोिभिाा माग ि प्राप्ती 
बािे महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट 
प्रभावकािी अिगुमि िहुाँदा समयमा र्ोिभिाा 
प्राप्त िभइ सिकािको  आन्त्तरिक स्रोतमा चाप 
पिे तर्ा र्ोिभिाा नलि बााँकी िकमको बेरुि ु
बढ्दै िाि सक्िे । 
 

 आयोििा प्रमखु ि लेखा 
प्रमखुसाँग समन्त्वय गिी 
समयमै प्रनतवेदि गिा 
लगाउिे  

 िेपाल िाि बैकमा प्राप्त 
भएको िकम यवकि गिी 
लेखाङ्कि गिा सम्बन्त्िीत 
आयोििासंग समन्त्वय गिे 

 र्ोिभिाा माग गिे/ 
िगिेको  ि अनभलेख 
िाखे/ििाखेको महालेखा 
नियन्त्रक कायाालयले 
नियनमत अिगुमि गिे ¸ 

 लेखाउत्तिदायी अनिकृतले 
र्ोिभिाा जस्र्तीको 
अिगुमि गिी  ववविण पेर् 
गिे 

 र्ोिभिाा वहसाब नमलाि गिा 
समयमै ववविण उपलब्ि 
गिाउि लगाउिे  

 अन्त्ति तह/निकाय/ र्ाखा समन्त्वय 
बैठक 

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 पराचाि ि Onlineमाफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/  प्रदेर् लेखा 
नियन्त्रक कायाालय/ 
कोष तर्ा लेखा 
नियन्त्रक कायाालय  

o आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/ 
प्रणालीगत अिगुमि/ 
स्र्लगत अिगुमि/ 
आवनिक सनमक्षा 

९. संघ,प्रदेर् एवम ्स्र्ानिय तह जस्र्त ववभाज्य 
कोषमा िम्मा  िािस्व एवं िोयल्टी  िकम 
समयमै बााँडफााँट िगदाा प्रदेर् ि स्र्ािीय 
तहको आयमा समावेर् िभई दावयत्वमा िहदा 

 िािस्व भकु्तािीका लानग  
स्वचानलत  प्रणालीको 
ववकास गिे 

 अन्त्ति तह/निकाय/ र्ाखा समन्त्वय 
बैठक 

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/प्रिािमन्त्री 
तर्ा मजन्त्रपिीषदको 
कायाालय/ िाविय 
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िािस्व वहसाब यर्ार्ापिक िदेजखिकुो सारै् 
प्रदेर् ि स्र्ािीय तहको कायासम्पादिमा असि 
पगु्ि सक्ि े।  

 

 र्रु प्रणालीको दक्षता बवृद्ध 
गिे 

 काििुअिसुाि िािस्व 
बााँडफााँट गिे  

 

 पराचाि ि Onlineमाफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 

 

 

प्राकृनतक स्रोत तर्ा ववत्त 
आयोग/  प्रदेर् लेखा 
नियन्त्रक कायाालय/ 
कोष तर्ा लेखा 
नियन्त्रक कायाालय  

o आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/ प्रणाली ि 
स्र्लगत  अिगुमि  

  
१०. सावािानिक ववत्त ब्यवस्र्ापि सम्बन्त्िी सूचिा 

प्रवविी प्रणालीहरुको सामवयक सिुाि तर्ा 
पूणा अन्त्तिआवद्धता िहुाँदा प्रणाली सञ्चालि 
तर्ा  ववत्तीय व्यवस्र्ापिको प्रभावकािीतामा 
असि पगु्ि सक्ि े। 

 प्रणालीहरु बीचको 
अन्त्तिआवद्धता बढाउि े

 सूचिा प्रववनिमा आिारित 
प्रणालीहरुको भण्डािण 
क्षमता  बढाउि े

 

 अन्त्ति तह/ निकाय/ र्ाखागत 
छलफल/अन्त्तिवक्रया  

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 पराचाि ि Onlineमाफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/  कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक कायाालय 

  आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/ प्रणाली 
अिगुमि/ सनमक्षा बैठक 

११.  प्रववनििन्त्य परिवताि तर्ा सिुक्षा चिुौती 
अिसुाि प्रणाली स्तिोन्ननत  िहुाँदा सिुक्षा 
िोजखम बढ्ि सक्ि े। 
 

 गणुस्तिीय सचुिा प्रववनि 
पूवाािाि खरिद गिे  

 Security Audit 

 Software Design 

Development and Reform 

 Online गिुासो संकलि तर्ा सूचिा 
सम्प्रषेण 

   पराचाि ि Onlineमाफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 अन्त्ति तह/ निकाय/ र्ाखागत 
छलफल 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ सूचिा प्रववनि 
ववभाग/ एकीकृत डाटा 
व्यवस्र्ापि केन्त्र 

o Security Audit Report 

सनमक्षा/ नियनमत 
अिगुमि  
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१२ बिेट अभावका कािण सूचिा प्रववनििन्त्य  
प्रणाली सम्बन्त्िी नबर्ेषज्ञ  ििर्जक्तको क्षमता  
ववकास िहुाँदा प्रणालीहरु सञ्चालिमा असि 
पगु्ि सक्ि े। 
  
 

 ििर्जक्त ववकास योििा 
बिाउि े

 लजक्षत कायाक्रम ि बिेट 
ब्यवस्र्ापि गिे 

 Support Center स्र्ापिा 
गिे 

 पर माफा त ििर्जक्त ववकास 
कायायोििाको िािकािी 

 पराचाि ि Onlineमाफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 अन्त्ति र्ाखा समन्त्वय 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक कायाालय 

o नियनमत सनमक्षा/ 
तानलम कायाक्रम 
मूल्याङ्कि/  पषृ्ठपोषण  

१३. काििुको परिपालिा तर्ा आचिण सम्बन्त्िी 
ब्यवस्र्ा पालिा िहुाँदा बेरुि ु बढ्िे तर्ा  
आनर्ाक अिरु्ासि कमिोि हिु सक्िे । 

 

 

 आनर्ाक कायाववनि काििु 
तर्ा कायावविीहरुको पूणा 
परिपालिामा िोड ददिे  

 बेरुि ु फछायौटमा 
तदारुकता ल्याउिे   

 तानलम माफा त िैनतकता ि 
सदाचारिता प्रवद्धाि गिे 

 आचाि संवहताको तिुामा ि 
पालिा गिे 

 बेरुि ्लगत उपलब्ि गिाउिे 
 पराचाि ि Onlineमाफा त  

सूचिा सम्प्रषेण 

 छलफल/ प्रनतवेदि सम्प्रषेण 

 नलजखत निदेर्ि ददिे  

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ आन्त्तरिक 
लेखापिीक्षण तर्ा 
नियन्त्रण सनमनत 

o आचाि संवहता पालिा 
अिगुमि/ आन्त्तरिक 
तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/ 
प्रनतवेदि सनमक्षा/ 
पषृ्ठपोषण 

१४. िनतिामखुी तर्ा प्रभावकािी अिगुमिको 
कमीले  पािदर्ीता ि ववत्तीय िवाफदेहीता 
कमिोि भई नबत्तीय सरु्ासिमा ह्रास आउि 
सक्िे । 

 

 

 अिगुमि तर्ा मूल्यांकि 
योििा बिाउिे  

 अिगुमि सूचकहरुको 
नबकास गिे  

 नियनमत ि िनतिामखुी  
अिगुमि गिे 

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 पराचाि एवं Online माफा त  

सूचिा सम्प्रषेण 

 छलफल/ प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय 

o अिगुमिको अिगुमि/ 
निकायगत समन्त्वय  / 
आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
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 प्रनतवेदिको अनभलेजखकिण 
गिे 

 प्रनतवेदि कायाान्त्वयि 
संयन्त्र बिाउि े

 ववत्तीय सचुिामा पहुाँच ि 
सहभागीता वृवद्ध गिा समय 
समयमा सूचिाको 
सावािानिवककिण गिे 

लेखापिीक्षण/ 
प्रनतवेदि सनमक्षा/ 
अवलोकि/ System 

Operation Monitoring  

१५. आन्त्तरिक लेखापिीक्षकहरुमा पयााप्त उत्प्रिेणा  
ि क्षमता ववकास  िहुाँदा  लेखापिीक्षण  
गणुस्तिीय िभई ववत्तीय सरु्ासि कमिोि हिु 
सक्ि े। 

 
 

 

 आन्त्तरिक लेखापरिक्षकको 
क्षमता नबकास सम्वन्त्िी 
योििा बिाउिे  

 क्षमता ववकासको लानग 
पयााप्त बिेटको व्यवस्र्ा गिे 
ि क्षमता नबकासका 
कायाक्रम संचालि गिे, 

 रैमानसकरुपमा  आन्त्तरिक 
लेखापिीक्षण  गिे िगिेको  
अिगुमि गिे। 

 आलेप प्रनतवेदिका लानग 
छुटै्ट पोटालको व्यवस्र्ा गिे 

 नियनमत लेखापिीक्षण तर्ा 
समयमै प्रनतवेदि गिे । 

  

 वावषाक प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 पराचाि एवं Online माफा त  सूचिा 
सम्प्रषेण 

 छलफल/  परिपर 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o आन्त्तरिक 
लेखापिीक्षणको 
अिगुमि / Check list 

मूल्याङ्कि/ प्रनतवेदि 
अध्ययि/ आवनिक 
सनमक्षा 
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१६. सावािनिक खिीद ब्यवस्र्ापि  िनतिामूलक 
िहुाँदा सेवा प्रवाह प्रभावकािी हिु िसकी 
कायाालयको उदे्धश्य  प्राप्तीमा कदठिाई हिु 
सक्िे ।  

 बिेट ब्यवस्र्ापि गिे 

 खिीद योििा अिसुाि मार 
खिीद गिे  

 आबश्यकता ववश्लषेणको 
आिािमा मार खरिद गिे 

 लागत अिमुाि ि प्राववनिक 
स्पेनसवफकेर्ि तयाि गिे 
पदानिकािी अलग अलग 
हिुे व्यवस्र्ा गिे  

 बस्तनुिष्ठ लागत अिमुाि 
तर्ा  मूल्यांकि गिे 

 सोझै खरिद निरुत्सावहत 
गिे 

 समयमै खरिद सम्बन्त्िी 
निणाय गिे 

 खिीद सम्बन्त्िी तानलमको 
नबस्ताि गिे 

 दात ृनिकायसाँग समन्त्वय ि 
साझेदािी गिे   

 बोलपर प्रकार्िको सूचिा 
 खचा सावािानिवककिण 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय ि अन्त्तिगत 
कायाालय/ सावािनिक 
खिीद अिगुमि 
कायाालय 

o आन्त्तरिक तर्ा अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/ खरिद 
योििा कायाान्त्वयि 
सनमक्षा/ लागत 
अिमुाि पिीक्षण/ 
बोलपर मूल्याङ्कि/ 
खिीद निणायको 
अिगुमि 

कोष तर्ा लेखा नियन्त्रक कायाालय 

१. आन्त्तरिक लेखा पिीक्षण योििा तयाि गदाा 
लेखा पिीक्षण गरििे कायाालयको मूख्य 
िोजखम पवहचाि िहिु सक्ि े। 

 कायाालयहरुको काम 
कािवाही बािे गवहिो 
अध्ययि गिी िोजखम 
पवहचाि गिे 

 अन्त्ति निकाय/र्ाखा समन्त्वय 
बैठक 

 तानलम कायाक्रम बािे िािकािी 
 टेनलफोि/पराचाि/इमेल 

 छलफल/ अन्त्तिवक्रया  

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  
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 िोजखम पवहचाि सम्बन्त्िी 
तानलम प्रदाि गिे 

 स्र्लगत नििीक्षण गिे 

 परिपर 

  

o आन्त्तरिक तर्ा 
अजन्त्तम लेखापिीक्षण/ 
लेखापरिक्षण योििा 
अिगुमि 

२. समािीकिण  अिदुाि तफा  फुकुवा सीमा 
भन्त्दा वढी  ि समपूिक अिदुाि तफा  िेपाल 
सिकािले व्यहोिे अंर् भन्त्दा वढी तर्ा ववर्ेष 
अिदुाि तफा  वास्तववक खचा भन्त्दा बढी 
निकासा हिु सक्िे । 

 TSA/CGAS मा सीमा भन्त्दा 
बढी माग ि निकासा हिु 
िसक्िे गिी प्रणालीमा सिुाि  
गिे, 

 

 प्रदेर् ि स्र्ानिय तहहरु साँग 
समन्त्वय ि संचाि 

 टेनलफोि/पराचाि/इमेल/ परिपर 

 छलफल/ प्रनतवेदि प्रकार्ि 

 

  महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/प्रदेर् लेखा 
नियन्त्रक कायाालय/कोष 
तर्ा लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o आन्त्तरिक तर्ा 
अजन्त्तम लेखापिीक्षण/ 
प्रणालीगत अिगुमि 

३. दिबन्त्दीभन्त्दा बढी कमाचािी 
पदस्र्ापिा/सरुवा हदुा काया ववभाििको 
कदठिाइले िन्त्द नसिािा हिु सक्िे । 

 

 मलेनिकाले दिबन्त्दी भन्त्दा 
बढी कमाचािी िखटाउिे  

 PIS अद्यावनिक गिे 

 महालेखा नियन्त्रक कायाालय साँग 
समन्त्वय ि पराचाि 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o सनमक्षा बैठक 

 
४. Rejected EFT को पिुाः निकासा गदाा Refund 

नबिा दोहोिो निकासा हिु सक्िे । 

 

 Refund िगिी पिु निकासा 
गिा िनमल्िे गिी 
प्रणालीको सिुाि गिे   

 

 कायाालयहरुसाँग समन्त्वय बैठक 

 टेनलफोि/पराचाि/इमेल/परिपर 

 
 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o आन्त्तरिक तर्ा 
अजन्त्तम 
लेखापिीक्षण/ 
प्रणालीगत अिगुमि 
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५. निकार्ा भएको सर्ता, समपूिक ि ववर्षे 
अिदुाि िकम मध्ये वचत भएको िकम चाल ु
आनर्ाक वषा नभर वफताा  िहिु सक्िे । 

 समयमा बचत अिदुाि वफताा 
भए िभएको अिगुमि गिे  

 वफताा िभएको िकमलाइ 
आगामी आवको अिदुािबाट 
समायोिि गिे 

 अन्त्ति  तह/निकाय/ र्ाखा 
समन्त्वय बैठक 

 Online सूचिा सम्प्रषेण 

 टेनलफोि/पराचाि/इमेल/ परिपर 

 छलफल/ प्रनतवेदि  

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o आन्त्तरिक तर्ा 
अजन्त्तम लेखापिीक्षण/ 
नियनमत अिगुमि/ 
सनमक्षा बैठक 

६. वहसाव नमलाि तर्ा ववत्तीय प्रनतवेदि तयािीमा 
वढलाई तर्ा प्रनतवेदिबाट ववत्तीय अवस्र्ाको 
यर्ार्ा जचरण िहिु सक्िे । 

 Day Close समयमै गिे 

 नियनमत वहसाव नभडाि तर्ा 
प्रनतवेदि गिे 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालयबाट नियनमत 
स्र्लगत तर्ा प्रणालीगत 
अिगुमि गिे  

 अन्त्ति निकाय/र्ाखा समन्त्वय 
बैठक 

 टेनलफोि/पराचाि/इमेल/परिपर 

 छलफल/प्रनतवेदि प्रकार्ि  

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o आन्त्तरिक 
लेखापिीक्षण/ 
स्र्लगत तर्ा 
प्रणालीगत अिगुमि 

७ आन्त्तरिक लेखापिीक्षण आचािसंवहताको पूणा 
पालिा िहिु सक्िे । 

 

 अिरु्ासि सनमनत बिाई 
निगिािी गिे 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय ि प्रमखु कोष 
नियन्त्रक/कोष 
नियन्त्रकबाट अिगुमि गिे 

 निदेर्िात्मक 
परिपर/पराचाि/इमेल/  
टेनलफोि 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय  

o स्र्लगत अिगुमि 
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८ िेपाल प्रहिी तर्ा सर्स्त्र प्रहिी वल 
िेपालको सेवा निवृत्त सवुविा प्रहिी 
वकतावखािाले नििाािण िगिे हुाँदा वढी 
िकम निकासा हिु सक्िे । 

 ब्यजक्तगत अनभलेखको 
आिािमा  सवुविा यवकि 
गिे 

 आवनिक रुपमा वहसाव 
नभडाि/नमलाि गिे 

 सवुविा यवकि गिे निकायसंग 
समन्त्वय बैठक तर्ा पराचाि 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ कोष तर्ा 
लेखा नियन्त्रक 
कायाालय/ निवृत्तभिण 
व्यवस्र्ापि कायाालय 

o नियनमत अिगुमि 

निवतृ्तभिण व्यवस्र्ापि कायाालय 

१. एवककृत निवृत्तभिण व्यवस्र्ापि प्रणाली 
(IPMS) मा निवृत्तभिकको ववविण प्रवविी 
तर्ा छुट निवृत्तभिण वहसाब गदाा रवुट भई  
बढी िकम भकु्तािी हिु सक्िे । 

 

 प्रवविी भएको ववविण 
अनिकृत तहबाट रुि ुगिी 
स्वीकृत गिे  

 वहसाब भएको भौचि 
मानर्ल्लो अनिकृतबाट 
रुि ुगिे  

 आवनिक रुपमा वहसाव 
नभडाि/नमलाि गिे 

 सम्वजन्त्ित वकतावखािा ि बैंक  
संग छलफल  

 पराचाि ि परिपर गिे 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/निवृत्तभिण 
व्यवस्र्ापि कायाालय 

o नियनमत परिक्षण तर्ा 
अिगुमि 

२. एकीकृत निवृत्तभिण व्यवस्र्ापि प्रणाली 
(IPMS) को स्तिोन्नती िहदुा सेवा प्रवाहमा 
असि पगु्ि सक्ि े।  
 

 IPMS को स्तिोन्ननत गिे, 
 महालेखा नियन्त्रक 

कायाालयको डाटा 
सेन्त्टिमा सम्पणुा सभािहरु 
स्र्ािान्त्तिण गिे। 

 सभािको क्षमता बढाउि े

 System Security Audit 

गिे 
  

 टेनलफोि ि ईमेल 

 IPMS प्रणालीको सूचिा 
 वेभसाईट  

 परचाि तर्ा परिपर 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/निवृत्तभिण 
व्यवस्र्ापि कायाालय 

o Security Audit 

Report  सनमक्षा 
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३. स्वीकृत दिवन्त्दीमा िभएका मजन्त्दिमा पिुा 
सामाग्री िाि सक्िे । 

 मजन्त्दिको दिबन्त्दी 
ववविण अद्यावनिक गिे 

 पिुा व्यवस्र्ापि 
प्रणाली(PMS) को 
प्रभावकािी  प्रयोग गिे 

 प्रत्यक्ष भेटघाट  

 पराचाि ि परिपर  

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/निवृत्तभिण 
व्यवस्र्ापि कायाालय 

o स्र्लगत नििीक्षण 

कुमािी चोक तर्ा केन्त्रीय तहजर्ल कायाालय 
१. सिकािी बााँकी असलु गिुापिे  लगतवाला 

व्यजक्त/फमाहरु सम्पका  वववहि हदुा ि 
ववदेर्मा िहेको संस्र्ा तर्ा व्यजक्तको िाममा 
कायम लगत असलुीमा कदठिाई हिु सक्ि े
। 

 ववनभन्न स्र्ािीय निकाय तर्ा 
जिल्ला प्रर्ासि कायाालयमा 
पराचाि गिी नििलाई पत्ता 
लगाउिे  

 पििाि मन्त्रालय साँग 
समन्त्वय गिी ववदेर्ी संस्र्ा 
तर्ा व्यजक्त साँग सम्पका  गिा 
सघि  प्रयास गिे 

 िाविय स्तिको पनरकामा 
सावािनिक सचुिा िािी गिे  

 

 पराचाि, इमेल, परिपर 

 सूचिा प्रकार्ि/website 

 सिकािी बााँकी लगतको प्रनतवेदि 
प्रकार्ि   

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/बेरुि ु
फर्छ्यौटा अिगुमि तर्ा 
मलु्याकंि सनमनत/ 
कुमािीचोक तर्ा 
केन्त्रीय तहनसल 
कायाालय 

o नियनमत अिगुमि/ 
सनमक्षा बैठक 

२. सिकािी बााँकी लगतवालाको कुिै िकम 
भकु्तािी गदाा भकु्तािी ददिे निकायले  सिकािी 
बााँकी िकम कवट्ट गरि िपठाउि  सक्िे । 

 

 सिकािी िकम खचा गिे सबै 
प्रणालीहरुमा सिकािी बााँकी 
नतिा बझुाउि बााँकी 
लगतवालालाई ट्रयावकङ्ग 
गिी भकु्तानि िोवकददि े
कािूिी व्यवस्र्ा गिे । 

 CGAS, SUTRA & PAMS 
िस्ता प्रणालीमा PAN का 

 सिकािी बााँकी लगतवालाको 
ववविण वेवसाइटमा िाख्न े 

 पराचाि, इमेल, परिपर, 

 सिकािी बााँकी लगतको प्रनतवेदि 
प्रकार्ि 

 

 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/बेरुि ु
फर्छ्यौटा अिगुमि 
तर्ा मलु्याकंि 
सनमनत/कुमािीचोक 
तर्ा केन्त्रीय तहनसल 
कायाालय  

o नियनमत अिगुमि 
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आिािमा ट्रयावकङ्ग गिी 
भकु्तानि िोक्ि ेिािकािी ददि े
प्रणालीको ववकास गिे । 

 सबै निकायका आनर्ाक 
प्रर्ासिमा संलग्ि  
कमाचािीलाइ सिकािी बााँकी 
िकम कट्टी गिी िपठाएमा 
कुमािीचोक तर्ा केन्त्रीय 
तहनसल कायाालयले 
कािवाहीको लानग नसफारिस 
गिा सक्ि े व्यवस्र्ाको 
िािकािी गिाउि े ि कट्टी 
िगिेलाइ कायाालयले 
ववभानगय कािवाहीको लानग 
लेखी पठाउिे । 

३. असलु उपिको बेरुिसुमेत  नियनमत गिाई 
लगत कट्टा भई सिकािी हानििोक्सािी हिु 
सक्िे । 

 वास्तववक असलु उपि भए 
िभएको यवकि गिे । 

 अन्त्ति निकाय समन्त्वय 

 पराचाि, इमेल तर्ा परिपर 

 समन्त्वय बैठक/छलफल  

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/बेरुि ु
फर्छ्यौटा अिगुमि 
तर्ा मलु्याकंि 
सनमनत/कुमािीचोक 
तर्ा केन्त्रीय तहनसल 
कायाालय  

o फायल परिक्षण ि 
ववश्लषेण 
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४. महालेखा पिीक्षकको कायाालयबाट प्राप्त  
प्रनतवेदिका पिुािा ढड्डा/फाईल  मदक्किे, 
च्यानति,े स्पि िबजुझिे कािण सिकािी बााँकी 
लगत हिाउि सक्ि ेि असलुीमा कदठिाई हिु 
सक्िे । 

 बेरुि ुव्यवस्र्ापि 
प्रणालीको प्रयोगलाई 
अनिबाया गिाउि े 

 पिुािा  प्रनतवेदिको संिक्षण 
गिे 

  प्रनतवेदिको सफ्ट कपी ि 
हाडा कपी सिुजक्षत िाख्न।े 

 NAMS/websiteको प्रयोग 

 पराचाि/ इमेल/परिपर 

 अद्यावनिक बेरुि ुलगत 

 छलफल/अन्त्तवक्रया 

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/बेरुि ु
फर्छ्यौटा अिगुमि 
तर्ा मलु्याकंि 
सनमनत/कुमािीचोक 
तर्ा केन्त्रीय तहनसल 
कायाालय 

o बेरुि ुलगत नभडाि 
५. कनतपय निकायले लेखा उत्तिदायी 

अनिकृतबाट बेरुि ु फर्छ्यौटा िगिाई लगत 
कट्टा तर्ा सम्परिक्षणका लानग ल्याउि सक्ि े
। 

 लेखा उत्तिदायी 
अनिकृतबाट फर्छ्यौटा भई 
आएको फाईल मारै 
लगत कट्टा गिे । 

 पराचाि/इमेल/परिपर 

 छलफल/अन्त्तवक्रया  

 महालेखा नियन्त्रक 
कायाालय/बेरुि ु
फर्छ्यौटा अिगुमि 
तर्ा मलु्याकंि 
सनमनत/कुमािीचोक 
तर्ा केन्त्रीय तहनसल 
कायाालय  

o सनमक्षा बैठक  
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७. साझा िोजखमका ववषयाः महालेखा नियन्त्रक कायाालयको िोजखम खण्डमा उल्लेख भएका िोजखमहरु 
मातहतका कायाालयहरुमा सान्त्दनभाकता अिसुाि लागू हिुछेि ्।   

८ सूचक बिाई अिगुमि गिा सक्िाेः यस प्रणालीको कायाान्त्वयि ि अिगुमिको लानग महालेखा नियन्त्रक 
कायाालयले आवश्यक सूचक बिाई अिगुमि गिा सक्िछे । 

९. अिगुमि सनमनताः यस प्रणालीको कायाान्त्वयि भए िभएको सन्त्दभामा महालेखा नियन्त्रक कायाालयले 
आवश्यकता अिसुाि अिगुमि सनमनत गठि गिे ि आवश्यक निदेर्ि ददि सक्िेछ । 

१०. मागादर्ािको रुपमा िहिाेः महालेखा नियन्त्रक कायाालय ि अन्त्तगातका कायाालयको कायासम्पादिको 
लानग यो प्रणाली मागादर्ािको रुपमा िहिे छ। 


