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१. पररचय 

१.१ पषृ्ठभमूम 

नेपालमा आिमधक योजना सरुुिात भएको दईु िषापमि अथाात ्ष्ट्रि. सं . २०१५ मा तथ्याङ्क ऐन २०१५ जारी भई 
सोही साल पसु १७ गते सामिक केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभागको स्थापना भएको देन्त्िन्त्ि । यसिाट नेपाल सरकारले 
सात दशकअगामड नै जनता र मलुकुको ठोस ष्ट्रहत हनुे नीमत मनमााण गनाका लामग अत्यािश्यक तथ्याङ्कको 
महत्त्िलाई आत्मसात गरेको इमतहास सहजै िझु्न सष्ट्रकन्त्ि । नेपालको तथ्याङ्कीय इमतहास िोतल्दै जााँदा 
तत्कालीन राणा प्रधानमन्त्री चन्त्र शमशेरको पालामा ष्ट्रि.सं. १९६८ मा सञ्चालन गररएको नेपालको पष्ट्रहलो 
जनगणनासम्म सप्रमाण पगु्न सष्ट्रकन्त्ि ।त्यसिित इन्त्स्तहार जारी गरेर जनगणना सञ्चालन हनुे गदाथ्यो ।  

केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभाग स्थापना हनुभुन्त्दा अगाडी ष्ट्रि.सं. २००७ सम्म नेपालको तथ्याङ्कीय काया सम्पादन गनाका 
लामग औद्योमगक व्यापाररक समाचार सङ्ग्रह अड्डा र जनसंख्या गोश्वारा नामका दईुओटा अड्डाहरू अन्त्स्तत्त्िमा 
रहेको पाइन्त्ि । पमि ष्ट्रि.सं. २००७ मा ती दिैु अड्डालाई गाभेर सङ्ग्ख्या ष्ट्रिभाग स्थापना गररएको भेष्ट्रटन्त्ि 
।पष्ट्रहलो आिमधक योजनादेन्त्ि मलुकुको सोह्रौं योजना अिमधसम्म तथ्याङ्क क्षेरको ष्ट्रिकासका लामग र तथ्याङ्कमा 
आधाररत नीमत मनमााण र योजना तजुामाका लामग जोड ददइएको देन्त्िन्त्ि । ष्ट्रि.सं . २०१७ मा तथ्याङ्क मनयमािली 
आउन ुर मनजामती सेिा ऐन २०४९ मा नेपाल आमथाक योजना तथा तथ्याङ्क सेिा र तथ्याङ्क समूह गठन हनु ु
पमन नेपालको तथ्याङ्कीय ष्ट्रिकासक्रमका अष्ट्रिस्मरणीय पररघटनाहरू हनु ्। ष्ट्रि.सं. २०५० मा केन्त्रीय तथ्याङ्क 
ष्ट्रिभागमातहत ३३ ओटा शािा तथ्याङ्क कायाालयहरू िडा गररएका मथए । नेपालको राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको 
ममयो मामनने केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभागको सांगठमनक सधुारका लामग समय समयमा ष्ट्रिमभपहल पहलहरू भई नै रहे 
र गत िषा २०७९ साल भार मष्ट्रहनामा तथ्याङ्क ऐन,२०७९ जारी भएपमि सामिकको केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभाग 
सोही सालको असोज २७ गतेदेन्त्ि राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयमा स्तरोपहलमतसष्ट्रहत रुपान्त्तररत भयो ।ऐनले मनददाष्ट 
गरेअनसुार हाल राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको नेततृ्त्ि नेपाल सरकारको सन्त्चिस्तरका प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीिाट 
भएको ि । सांगठमनक पनुासंरचनाको मसलमसलामा हाल राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय मातहत १८ ओटा तथ्याङ्क 
समन्त्िय कायाालयहरू स्थापना गररएका िन ्। 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको कायासंचालनको लामग देशको ितामान संष्ट्रिधान, नेपाल सरकार कायाष्ट्रिभाजन तथा 
संचालन मनदेन्त्शका, २०७४, तथ्याङ्क ऐन,२०७९, तथ्याङ्क मनयमिाली,२०८०, ष्ट्रिधमान संगठन संरचना आदद 
मखु्य ददशामनदेशको रूपमा रहेका िन ्। यीनै ददशामनदेशहरूका आधारमा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र अन्त्तगातका 
तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूको काया सहन्त्जकरणका लामग यो कायाष्ट्रिमध तयार पाररएको ि। 

१.२ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको स्थापना 

जनतालाई अमधक मारामा ठोस ष्ट्रहत हनु ेयोजना तजुामा गना, नीमत मनधाारण गना र मलुकुको आमथाक सामान्त्जक 
गमतष्ट्रिमधिारे यथाथा ज्ञान प्राप्त गना सरकारलाई भरपदो सूचनाको आिश्यकता हनु्त्ि । साथै  ,सािाभौमसत्ता 
सम्पपहल जनतालाइा आफू र आफूसाँग सरोकार रहेको ष्ट्रिषयमा यथोन्त्चत जानकारी प्राप्त गने अमधकार पमन समुनन्त्ित 
भएको हनु्त्ि । यी दिैु ष्ट्रिषयका लामग भरपदो र गणुस्तरीय आमधकाररक तथ्याङ्कको आिश्यकता पदाि । 



 
 

यस्ता सािाजमनक चासोको ष्ट्रिषयसाँग सम्िन्त्न्त्धत आमधकाररक तथ्याङ्कको उत्पादन, ष्ट्रितरण तथा दाष्ट्रयत्ि सष्ट्रहतको 
न्त्जम्मेिारी सरकारको हनु्त्ि र सरकारले राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणाली माफा त यो काया सम्पादन गरररहेको ि ।  

 ष्ट्रि.सं. २०१५ मंमसर ८ गते प्रथम पटक तथ्याङ्क ऐन, २०१५ मा लालमोहर सदर भई सोष्ट्रह मष्ट्रहनाको १८ 
गते नेपाल राजपरमा प्रकान्त्शत भएपमि सोही िषाको पषु १७ गते केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभागको स्थापना भएको 
इमतहास ि । ष्ट्रिभाग स्थापना भएको कररि ६४ िषापमि पनुः नयााँ तथ्याङ्क ऐन, २०७९ जारी भयो र  यसै 

याालयमा पररणत भयो । यस ष्ट्रहसाऐनिमोन्त्जम सामिकको केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभाग राष्ट्रिय तथ्याङ्क का िले  
राष्ट्रिय तथ्याङ्ककायाालय को स्थापना ष्ट्रिक्रम सम्ित २०७९ साल असोज २७ गते स्थापना भएको मामनन्त्ि । 
सामिकको केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभाग स्थापना भएपमि अथा मन्त्रालय अन्त्तगात हुाँदै पमिल्लो समय राष्ट्रिय योजना 
आयोग मातहत रहेर काया सम्पादन गरेको मथयो । नयााँ तथ्याङ्क ऐन साँगै स्थाष्ट्रपत राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 
हाल प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय मातहत रहेको ि । कायाालय प्रमिुको रूपमा नेपाल सरकारका 
सन्त्चि प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी रूपमा रहने व्यिस्था ि ।  

१.३ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको उद्दशे्य तथा काम, कताव्य र अमधकार 

तथ्याङ्क ऐन २०७९ को व्यिस्था अनसुार यस कायाालयले देहायका उदे्यश्यहरु प्राप्त गनुापने रहेको िः 
 मलुकुको आमथाक सामान्त्जक गमतष्ट्रिमधिारे यथाथा ज्ञान प्राप्त गरी जनताको अमधकामधक ष्ट्रहत हनु े

राष्ट्रिय नीमत मनधाारण एिं ष्ट्रिकास योजनाको लामग नेपाल सरकारलाई आिश्यक स्तरीय एिं भरपदो 
तथ्याङ्क संकलन गरी मनयममतरुपमा उपलब्ध गराउन।े संकमलत तथ्याङ्कहरुको प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, 

प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा संरक्षण गने । 

 तथ्याङ्कसम्िन्त्धी अध्ययन अनसुन्त्धान गरी राष्ट्रिय तथ्याङ्कको स्तर िढाउने । 

 तथ्याङ्क संकलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेणका मसलमसलामा ष्ट्रिमभपहल मनकायहरुिाट प्रयोग हनुे तथ्याङ्कीय 
पररभाषा, िगीकरण तथा ष्ट्रिमधहरुिीच एकरुपता कायम गना समन्त्ियको भमूमका मनिााह गने। 

 एकीकृत तथ्याङ्कको ष्ट्रिकासका लामग तथ्याङ्कसम्िन्त्धी क्षेरमा कायारत सरकारी, गैरसरकारी 
मनकायहरुको तथ्याङ्कसम्िन्त्धी कायामा अरणी भमूमका मनिााह गने ।  

 तथ्याङ्क क्षेरमा संलग्न जनशन्त्िको ष्ट्रिकास गने । 

नेपालको संष्ट्रिधानको अनसूुची ५ मा संघको अमधकार सूचीअन्त्तगात िुाँदा नं १३ मा केन्त्रीय तथ्याङ्क  (राष्ट्रिय 
र अन्त्तरााष्ट्रिय मानक र गणुस्तर) सम्िन्त्न्त्ध एकल अमधकार उल्लेि भएको ि । तथ्याङ्क ऐन , २०७९ को 
दफा २४ अनसुार राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको काम, कताव्य र अमधकारलाई देहायानसुार उल्लेि गररएको 
ि। 

(क) तथ्याङ्क सम्िन्त्धी नीमत,योजना तथा रणनीमतको मस्यौदा तयार गरी पररषद् समक्ष पेश गने, 

(ि) राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको समनु्त्चत ष्ट्रिकास, व्यिस्थापन, प्रिधान तथा सोको लागी अन्त्तरमनकाय 
समन्त्िय गने, 



 
 

(ग) कायाालयले संकलन गनुा पने तथ्याङ्कका लामग गणना, सिेक्षण लगायतका अन्त्य क्षेरगत तथ्याङ्क 
सम्िन्त्धी कायासंचालन कायायोजना तयार गरी कायाान्त्ियन गने, 

(घ) योजना तजुामा तथा नीमत मनधाारणका लामग नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार र स्थानीय तहलाई 
आिश्य तथ्याङ्क उपलब्ध गराउन,े 

(ङ) तथ्याङ्कको स्तर मनधाारण तथा प्रमाणीकरण सम्िन्त्धी काया गने 

(च) तथ्याङ्क सम्िन्त्धी अमभलेिको सरुक्षा गने 

(ि) तथ्याङ्क सम्िन्त्धी ष्ट्रििरण प्रकाशन तथा ष्ट्रितरणको व्यिस्था गने 

(ज) केन्त्न्त्रय तथ्याङ्क (डाटा) िैङ्कको रुपमा काया गने 

(झ) प्रदेश र स्थानीय तहले संकलन गरेको तथ्याङ्क प्राप्त गरी राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीमा आिद्ध गने 

(ञ) प्रदेश र स्थानीय तहको तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रिकासमा सहयोग गने 

(ट) प्रचमलत कानून िमोन्त्जम तथ्याङ्क सङ्कलन सम्िन्त्धी काम गने मनकायको तथ्याङ्क सम्िन्त्धी क्षमता 
अमभिृष्ट्रद्धमा सहयोग गने 

(ठ) यस ऐन िमोन्त्जम हनुे तथ्याङ्क सङ्कलनसाँग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयको परीक्षण, अनगुमन, मनरीक्षण तथा 
सपुररिेक्षण गने, 

(ड) तथ्याङ्क सम्िन्त्धी अध्ययन,अनसुन्त्धान तथा प्रन्त्शक्षण सम्िन्त्धी काम गने, 

(ढ) नेपाल सरकार िा आयोगले माग गरेको तथ्याङ्क सम्िन्त्धी ष्ट्रििरण िा सूचना उपलब्ध गराउने। 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषदको गठन तथा काम, कताव्य र अमधकार 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्  

राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रिकास, व्यिस्थापन र अनसुन्त्धानसम्िन्त्धी कायाको रेिदेि, मनदेशन, मनयन्त्रण र मनयमन 
गने प्रयोजनका लामग तथ्याङ्क ऐन २०७९ ले राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद् रहने व्यिस्था गरेको ि । तथ्याङ्क 
ऐनअनसुार राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रिकास, व्यिस्थापन र अनसुन्त्धानसम्िन्त्धी कायाको रेिदेि, मनदेशन, 
मनयन्त्रण र मनयमन गने प्रयोजनका लामग राष्ट्रिय योजना आयोगका उपाध्यक्षको अध्यक्षतामा राष्ट्रिय तथ्याङ्क 
पररषद् रहने व्यिस्था गररएको ि । 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को गठन 

तथ्याङ्क ऐन २०७९ को पररच्िेद ५ मा राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद् सम्िन्त्धी व्यिस्था गररएको ि । ऐनको दफा 
१९ मा तथ्याङ्क पररषद्को गठनका िारेमा उल्लेि गररएको ि । ऐनले व्यिस्था गरेअनसुार पररषद्को गठन 
देहायिमोन्त्जम रहेको ि । 

१. उपाध्यक्ष, राष्ट्रिय योजना आयोग       अध्यक्ष 

२. सदस्य, राष्ट्रिय योजना आयोग (तथ्याङ्क ष्ट्रिषय हेने)    सदस्य 

३. गभनार‚ नेपाल राि िैङ्क         सदस्य 



 
 

४. नीमत अनसुन्त्धान प्रमतष्ठानको कायाकारी अध्यक्ष    सदस्य 

५. सन्त्चि, प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय      सदस्य 

६. सन्त्चि, अथा मन्त्रालय         सदस्य 

७. सन्त्चि, उद्योग, िान्त्णज्य तथा आपूमता मन्त्रालय      सदस्य 

८. सन्त्चि, कृष्ट्रष तथा पशपुन्त्िी ष्ट्रिकास मन्त्रालय    सदस्य 

९. सन्त्चि, गहृ मन्त्रालय       सदस्य 

१०. सन्त्चि, भमूम व्यिस्था, सहकारी तथा गररिी मनिारण मन्त्रालय  सदस्य 

११. सन्त्चि, मष्ट्रहला, िालिामलका तथा ज्येष्ठ नागररक मन्त्रालय सदस्य 

१२. सन्त्चि, न्त्शक्षा, ष्ट्रिज्ञान तथा प्रष्ट्रिमध मन्त्रालय    सदस्य 

१३. सन्त्चि, श्रम, रोजगार तथा सामान्त्जक सरुक्षा मन्त्रालय   सदस्य 

१४. सन्त्चि, संघीय माममला तथा सामान्त्य प्रशासन मन्त्रालय   सदस्य 

१५. सन्त्चि, स्िास्थ्य तथा जनसंख्या मन्त्रालय     सदस्य 

१६. सन्त्चि, राष्ट्रिय प्राकृमतक स्रोत तथा ष्ट्रित्त आयोग    सदस्य 

१७. सदस्य-सन्त्चि, राष्ट्रिय योजना आयोग                                      सदस्य 

१८. प्रदेश सरकारले तोकेको योजना िा तथ्याङ्कसम्िन्त्धी ष्ट्रिषय हेने  

प्रदेश मन्त्रालय िा मनकायका एक-एक प्रमतमनमध गरी सातजना   सदस्य 

१९. प्रमिु, तथ्याङ्क केन्त्रीय ष्ट्रिभाग, मरभिुन ष्ट्रिश्वष्ट्रिद्यालय   सदस्य 

२०. प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी       सदस्य-सन्त्चि 

 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को काम, कताव्य र अमधकार 

तथ्याङ्क ऐनको दफा २१ मा पररषद्को काम, कताव्य र अमधकारको व्यिस्था गररएको ि । यस दफा अनसुार 
पररषद्का मखु्य काम कताव्य र अमधकार देहायिमोन्त्जम रहेका िन ् 

१. तथ्याङ्कसम्िन्त्धी अल्पकालीन, मध्यकालीन र दीघाकालीन योजना, नीमत तथा रणनीमत तजुामा गने,  

२. कायाालयको िाष्ट्रषाक कायायोजना स्िीकृत गने, 

३. संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको तथ्याङ्क व्यिस्थापनमा समन्त्िय र सहजीकरण गने, 

४. तथ्याङ्क उत्पादकहरूिीच समन्त्िय कायम गने र आिश्यकताअनसुार मनदेशन ददन,े र   

५. तथ्याङ्क सङ्कलन, भण्डारण, प्रशोधन तथा सोको नमतजा प्रकाशनसम्िन्त्धी ष्ट्रिगतका काम कारिाहीको 
समीक्षा गरी आिश्यकताअनसुार सम्िन्त्न्त्धत मनकायलाई मनदेशन ददने ।   

१.४ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको संगठन संरचना 
तथ्याङ्क ऐन, २०७९ लागू भएपिात ्राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायालयको संन्त्क्षप्त संगठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण गरी 
मममत २०७९ फागनु ४ गते मन्त्न्त्रपररषद् िाट स्िीकृत गरी लाग ुगररयो। यस कायाालयको प्रमिुमा नेपाल 
सरकारको राजपराष्ट्रङ्कत ष्ट्रिन्त्शष्ट शे्रणीको प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी रहने व्यिस्था रहेको ि।  कायाालयमा 
आमथाक तथ्याङ्क महाशािा, सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािा, राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािा, र योजना तथा जनशन्त्ि 



 
 

व्यिस्थापन महाशािा गरी चारओटा महाशािाहरू रहेका िन।् आमथाक तथ्याङ्क महाशािाअन्त्तगात चारओटा 
शािाहरू, सामान्त्जक तथ्या महाशािाअन्त्तगात पााँचओटा शािाहरू, राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाअन्त्तगात 
चारओटा शािाहरू र योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािाअन्त्तगात सातओटा शािाहरू गरी कुल २० 
ओटा शािाहरू रहेका िन ् । यसका साथै, कायाालयिाट सञ्चालन हनुे तथ्याङ्कसम्िन्त्धी कायाक्रमहरू 
कायाान्त्ियनका लामग तीनदेन्त्ि  पााँच न्त्जल्ला कायाके्षर हनु ेगरी १८ न्त्जल्लामा तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरू 
स्थापना भएका िन ्(न्त्चर नं १)। 

 

 

न्त्चर १. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको संगठन संरचना

 

 

 

 

 

प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय

आमथाक तथ्याङ्क महाशािा

कृष्ट्रष तथा पशपुन्त्िी गणना शािा

प्रमतष्ठान गणना तथा सिेक्षण 
शािा

कृष्ट्रष तथा िन तथ्याङ्क शािा

आमथाक गणना शािा

सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािा

घरपररिार सिेक्षण शािा

जनसंख्या शािा

सामान्त्जक तथा लैष्ट्रिक 
तथ्याङ्क शािा

भौगोमलक सूचना प्रणाली 
शािा

व्यिस्थापन सूचना 
प्रणाली, सूचना प्रष्ट्रिमध 

तथा लगत प्रशोधन शािा

राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािा

राष्ट्रिय लेिा शािा

मूल्य तथ्याङ्क शािा

व्यापार तथ्याङ्क शािा

िातािरण तथ्याङ्क शािा

योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन 
महाशािा

योजना शािा

तामलम शािा

प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा 
पसु्तकालय शािा

सिेक्षण अनमुमत तथा स्याम्पल 
मडजाइन शािा

समन्त्िय तथा स्तर मनधाारण 
शािा

आमथाक प्रशासन शािा

प्रशासन शािा

तथ्याङ्क समन्वय कायाालय (१८) 



 
 

तामलका १: राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र अन्त्तगातका तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूमा रहेको कूल दरिन्त्दीको 
ष्ट्रििरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

क्र.सं. पद 
  

शे्रणी 
  

सेिा/समूह 

मौजदुा 
दरिन्त्दी 

१. प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी रा.प.ष्ट्रिन्त्शष्ट ने.प्र. १ 
२. उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी रा.प.प्रथम (प्रा.) ने.आ.यो.त. ४ 
३. उपसन्त्चि रा.प.दितीय ने.प्र./सा.प्र. १ 
४. उपसन्त्चि रा.प.दितीय ने.प्र./लेिा १ 
५. मनदेशक रा.प.दितीय ने.आ.यो.त./त. २२ 
६. तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी रा.प.दितीय ने.आ. यो.त./त. १८ 
७. शािा अमधकृत रा.प.ततृीय ने.प्र./सा.प्र. ६ 
८. काननु अमधकृत रा.प.ततृीय ने.न्त्या./काननु १ 
९. लेिा अमधकृत रा.प.ततृीय ने.प्र./लेिा १ 
१०. कम््यटुर इन्त्न्त्जमनयर रा.प.ततृीय ष्ट्रिष्ट्रिध १ 
११. तथ्याङ्क अमधकृत रा.प.ततृीय ने.आ. यो.त./त. ७२ 
१२. कम््यटुर अमधकृत रा.प.ततृीय ष्ट्रिष्ट्रिध ८ 
१३. नायि सबु्िा रा.प.अनं.प्रथम ने.प्र./सा.प्र. १० 
१४. लेिापाल रा.प.अनं.प्रथम ने.प्र./लेिा २ 
१५. तथ्याङ्क सहायक/सपुररिेक्षक रा.प.अनं.प्रथम ने.आ. यो.त./त. ९५ 
१६. सहायक काटोराफर रा.प.अनं.प्रथम ष्ट्रिष्ट्रिध १ 
१७. कम््यटुर अपरेटर रा.प.अनं.प्रथम ष्ट्रिष्ट्रिध ३ 
१८. िररदार रा.प.अनं.दितीय ने.प्र./सा.प्र. ३४ 
१९. सह-लेिापाल रा.प.अनं.दितीय ने.प्र./लेिा १८ 
२०. गणक रा.प.अनं.दितीय ने.आ. यो.त./त. ६२ 
२१. हलकुा सिारी चालक शे्रणीष्ट्रिहीन ने.ई. ५ 
२२. कायाालय सहयोगी शे्रणी ष्ट्रिहीन ने.प्र./सा.प्र. ४७ 
  कूल दरिन्त्दी     ४१३ 



 
 

तामलका २: तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूमा रहेको कूल दरिन्त्दी तेररज ष्ट्रििरण 

 

 

 

 

 

 

मस.नं. तथ्याङ्क समन्त्िय 

कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय 

अमधकारी 
तथ्याङ्क 
अमधकृत 

सपुररिेक्षक नायि 
सबु्िा 

सह-
लेिापाल 

िररदार गणक कायाालय 
सहयोगी 

जम्मा 

१ मोरङ १ २ ६ १ १ १ ५ २ १९ 

२ इलाम १ २ ४   १ २ ३ २ १५ 

३ िोटाङ १ २ ४   १ २ ३ २ १५ 

४ धनषुा १ २ ४   १ २ ३ २ १५ 

५ पसाा १ २ ४   १ २ ३ २ १५ 

६ मकिानपरु १ २ ३   १ २ ३ २ १४ 

७ काभ्रपेलाञ्चोक १ २ ४   १ २ ३ २ १५ 

८ काठमाडौं १ २ ७ १ १ १ ५ २ २० 

९ कास्की १ २ ४   १ २ ५ २ १७ 

१० गोरिा १ २ ३   १ २ ३ २ १३ 

११ िाग्लङु १ २ ५   १ २ ३ २ १६ 

१२ रूपन्त्देही १ २ ४   १ २ ३ २ १५ 

१३ पाल्पा १ १ ३   १ २ ३ २ १३ 

१४ दाङ १ २ ७   १ २ ३ २ १८ 

१५ सिेुत १ २ ५   १ २ ५ २ १८ 

१६ जमु्ला १ २ ३   १ २ ३ २ १६ 

१७ कैलाली १ २ ७   १ २ ३ २ १८ 

१८ डोटी १ १ ३   १ २ ३ २ १३ 

जम्मा १८ ३३ ८२ २ १८ ३४ ६२ ३६ २८५ 



 
 

 

तामलका ३: तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरू रहन ेस्थान, कायाके्षर र समन्त्िय गनुापने स्थानीय तहको संख्या 

मस.नं. प्रदेश कायाालय रहन ेस्थान कायाक्षरे समन्त्िय गनुापने 
स्थानीय तहको 

संख्या 
१ कोशी ष्ट्रिराटनगर, मोरङ मोरङ, सनुसरी, उदयपरु, धनकुटा, तेह्रथमु, संििुासभा ६० 

२ कोशी इलाम, इलाम इलाम, पााँचथर, ता्लेजङु, झापा ४२ 

३ कोशी ददिेल, िोटाङ िोटाङ, ओिलढंुगा, सोलिुमु्ि,ु भोजपरु ३५ 

४ मधेश जनकपरु, धनषुा धनषुा, सप्तरी, मसराहा, महोत्तरी ६८ 

५ मधेश ष्ट्रिरगञ्ज, पसाा पसाा, िारा, रौतहट, सलााही ६८ 

६ िाग्मती हेटौडा, मकिानपरु मकिानपरु, न्त्चतिन, मसन्त्धलुी २६ 

७ िाग्मती धमुलिेल, 

काभ्रपेलाञ्चोक 

काभ्रपेलाञ्चोक, मसन्त्धपुाल्चोक, रामेिाप, दोलिा ४२ 

८ िाग्मती काठमाडौं, काठमाडौं काठमाडौं, लमलतपरु, भिपरु, धाददङ, निुाकोट, रसिुा ५१ 

९ गण्डकी पोिरा, कास्की कास्की, तनहुाँ, निलपरासी (िदाघाट ससु्ता पूिा) २३ 

१० गण्डकी गोरिा, गोरिा गोरिा, लमजङु, मनाङ २३ 

११ गण्डकी िाग्लङु, िाग्लङु िाग्लङु, स्याङजा, पिात, म्याग्दी, मसु्ताङ ३९ 

१२ लनु्त्म्िनी भैरहिा, रूपन्त्देही रूपन्त्देही, निलपरासी (िदाघाट ससु्ता पन्त्िम), कष्ट्रपलिस्त ु ३३ 

१३ लनु्त्म्िनी तानसेन, पाल्पा पाल्पा, गलु्मी, अघाािााँची २८ 

१४ लनु्त्म्िनी घोराही, दाङ दाङ, िााँके, िददाया, रोल्पा, ्यूठान, रूकुम (पूिी भाग) ४८ 

१५ कणााली ष्ट्रिरेन्त्रनगर, सिेुत सिेुत, सल्यान, जाजरकोट, रूकुम (पन्त्िक भाग) ४३ 

१६ कणााली िलिा, जमु्ला जमु्ला, मगु,ु कामलकोट, हमु्ला, डोल्पा ३६ 

१७ सदुरुपन्त्िम धनगढी, कैलाली कैलाली, कञ्चनपरु, डडेल्धरुा, िैतडी, िझाङ, दाच ुाला ६० 

१८ सदुरुपन्त्िम ददपायल, डोटी डोटी, अिाम, िाजरुा २८ 

जम्मा   ७५३ 

 

 

 

 

 

 



 
 

१.५ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको कायाक्षरे 

तथ्याङ्क ऐन,२०७९ र यसै अन्त्तगातको तथ्याङ्क मनयमािली,२०८०ले समर राज्यलाई आिश्यक पने राष्ट्रिय तथा 
िन्त्ण्डकृत सामान्त्जक, आमथाक, िातािरण आदद के्षरका तथ्याङ्कको संपूणा तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलापको मूख्य न्त्जम्मिार 
केन्त्रीय मनकायको रूपमा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय स्थाष्ट्रपत भएको ि। त्यसैगरी नेपालको राष्ट्रिय तथ्याङ्क 
प्रणालीको ष्ट्रिकासको मेरूदण्डको रूपमा पमन रहेको यो संस्थाले तीनै तहका सरकारको लामग आिश्यक तथ्याङ्क 
क्षेरका पररभाषा, मानक, मापदण्ड, तथा मिमधहरू तय गने के्षरामधकार रािेको ि। राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीमा 
आिद्ध भैसकेका र आिद्ध हनु चाहने सरकारी मनकायहरूका अमतररि गैर-सरकारी तथा नीन्त्ज क्षेरहरूलाई 
प्राष्ट्रिमधक सहयोग र सिेक्षण अनमुमत तथा प्रमान्त्णकरणका कायाहरू राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र यस मातहतका 
१८ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय माफा त गररएको ि। 

१.६ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको मनकायगत समन्त्िय र सम्िन्त्ध 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीलाई ददगो मजितुीको लामग यसका सरोकार पक्षिीच आपसी समन्त्िय र सम्िन्त्धको ठूलो 
भमूमका रहन्त्ि।नेपालको राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीमभर प्रमिु सरोकार पक्षका रूपमा तथ्याङ्क उत्पादक‚ 
तथ्याङ्कप्रदायक‚ तथ्याङ्क प्रयोगकताा र शोध अनसुन्त्धान तथा तामलम केन्त्रहरूलाई स्िीकार गररएको ि । तथ्याङ्क 
उत्पादकहरू मध्ये राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय, संघीय सरकारका मन्त्रालय, ष्ट्रिभाग र मनकायहरू, नेपाल राि िैंक 
र आयोगहरू, प्रदेश सरकार तथा स्थानीय सरकारलाई महत्त्िपूणा मामनएको ि । अन्त्य उत्पादकहरूमा प्रान्त्ज्ञक‚ 
अनसुन्त्धान एिम ्शैन्त्क्षक संस्था‚ गैररसकारी संस्था‚ नागररक समाज एिम ्मनजी संस्था र अनलाइन ्लेटफमाहरू 
रहेका िन ्। तथ्याङ्क प्रयोगकतााहरूको सूची पमन ष्ट्रिस्ततृ रहेको ि । ष्ट्रयनमा तीनै तहका सरकार, ष्ट्रिकास 
साझेदार, सञ्चार जगत, नागररक समाज, प्रान्त्ज्ञक, अनसुन्त्धानात्मक एिम ् शैन्त्क्षक संस्था, गैरसरकारी संस्था, 
ष्ट्रिद्याथी, न्त्शक्षक, अनसुन्त्धानकताा आदद रहेका िन ्। तथ्याङ्क प्रदायकमा घरपररिार‚ व्यन्त्ि र प्रमतष्ठानहरू 
पदािन ्। तीनै तहका सरकारहरू, मामथ उल्लेन्त्ित सािाजमनक संस्थाहरू, गैरसरकारी संस्थाहरू, संयिु राि 
संघ र सो अन्त्तगातका मनकायहरू, दात ृ मनकायहरू, तथ्याङ्क प्रदायकहरू, तथ्याङ्क प्रयोगकतााहरू आदद िीच 
सहकाया, समन्त्िय, र सह-सम्िन्त्धको ष्ट्रिश्वासयोग्य काया राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले गदाि। 

१.७ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको कायासंचालनका कानूनी प्रािधान 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको कायासम्पादन गनाका लामग नपेालको संमिधान,आिमधक  योजना  , प्रणाली ष्ट्रिकासका 
लामग राष्ट्रिय रणनीमत , तथ्याङ्क ऐन तथा मनयम प्रमिु नीमतगत व्यिस्था  हनु्  । सामिकको  केन्त्रीय तथ्याङ्क 
ष्ट्रिभाग स्थापना हनुपूुिा पमन तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलाप व्यिन्त्स्थत गनाका लामग इन्त्स्तहार तथा ऐनहरू जारी गररएका 
मथए ।जसका लामग ष्ट्रि.सं.१९७६, १९९८ तथा २००७ सालमा जारी भएका इन्त्स्तहारहरू यसका उदाहरण 
हनु ्। नेपालको पााँचौ जनगणना सञ्चालन गनाका लामग भने जनगणना ऐन, २००९ जारी भएको पाइन्त्ि । 
त्यसै गरी ष्ट्रि.सं. २०१३ मा जनगणना ऐन जारी भएको र ष्ट्रि.सं २०१५ मा तथ्याङ्क ऐन जारी भएपिी उक्त्त्त 
जनगणना िाररज भएको पाइन्त्ि । यस िण्डमा िास गरी राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको कायासम्पादन गनाका 
लामग ष्ट्रिद्यमान रहेका प्रमिु नीमतगत तथा काननुी आधारका िारेमा मार चचाा गररएको ि । 

 



 
 

१.७.१ नपेालको संष्ट्रिधान 

ष्ट्रि.सं. २०७२ मा जारी गररएको नेपालको संष्ट्रिधानले तथ्याङ्कसाँग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयलाइा मनकै महत्िका साथ 
उल्लेि गरेको पाइन्त्ि । यसले नेपालको राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीलाइा स्पष्ट रूपमा ष्ट्रिकेन्त्न्त्रत तथ्याङ्क प्रणालीको 
रूपमा स्थाष्ट्रपत गरेको ि र संघको अमधकार के्षरअन्त्तगात तथ्याङ्कको मानक र गणुस्तर कायम गने ष्ट्रिषय 
समािेस गरेको ि । यही के्षरामधकारमभर रही राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले आफ्ना तथ्याङ्कीय गमतष्ट्रिमधहरू 
सञ्चालन गने नीमतगत आधार प्राप्त गरेको ि । तामलका ४ मा प्रस्ततु गररएिमोन्त्जम संष्ट्रिधानका देहायिमोन्त्जम 
ष्ट्रिमभपहल धाराहरूमा उल्लेि भएका तथ्याङ्क सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयलाइा समेत मध्यनजर गरेर राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले 
आफ्ना गमतष्ट्रिमधहरू सम्पादन गनुापने अिस्था रहेको ि ।  

तामलका ४ संष्ट्रिधानमा उल्लेि भएका तथ्याङ्कसम्िन्त्धी ष्ट्रिषय 

क्र.सं. धारा ष्ट्रिषय तथ्याङ्क सम्िन्त्धी ष्ट्रिषय 

१  धारा २८      गोपनीयताको हक तथ्याङ्कको गोपनीयता काननुिमोन्त्जम िाहेक 
अनमतक्रम्य हनुे । यही ष्ट्रिषय तथ्याङ्क ऐन, २०७९ 
मा पमन स्पष्टताका साथ उल्लेि गररएको ि । 

२ धारा ५१  

 

  राज्यका नीमतहरूको (च)को 
 िुाँदा नं.८ (ष्ट्रिकाससम्िन्त्धी नीमत) 

जनसांन्त्ख्यक तथ्याङ्कलाई अद्यािमधक गने ष्ट्रिषय 
उल्लेि ि । राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले आिमधक 
रूपमा जनगणना तथा सिेक्षण सञ्चालन गरेर यो काया 
गदै आएको ि । 

३ 

 

४ 

धारा ८४ 

 

धारा १७६ 

 

प्रमतमनमध सभाको गठन 

 

(१ (क) र २) 
प्रदेश सभाको गठन 

(२ र ६) 

जनसंख्यालाइा पमन मनिााचन क्षेर मनधाारणको आधार 
मामनएको ि । 

समानपुामतक मनिााचन प्रणालीिमोन्त्जम उम्मेदिारी 
ददाँदा जनसंख्याको आधारमा प्रमतमनमधत्ि हनुे भनी 
उल्लेि गरेको ि । 

५ धारा २५९  (१ (ि)) राष्ट्रिय समािेशी आयोगको काम, कताव्य र अमधकारमा 
राष्ट्रिय जनगणनाको ष्ट्रिषय उल्लेि गररएको ि । 

६ धारा २८१ ष्ट्रिशेष अमधकारको समीक्षा तथा 
पनुरािलोकन 

राष्ट्रिय जनगणना उल्लेि गररएको ि । 

७ धारा २८६ मनिााचन क्षेर मनधाारण आयोग (५ र 
६) 

मनिााचन क्षेर मनधाारण गदाा जनसंख्यालाइा मखु्य 
आधार मापहले ष्ट्रिषय उल्लेि ि । 



 
 

८ अनसूुची ५ संघको अमधकार सूची 
(िुाँदा १३) 

केन्त्रीय तथ्याङ्क (राष्ट्रिय र अन्त्तरााष्ट्रिय मानक र 
गणसु्तर) को ष्ट्रिषय उल्लेि ि । 

९ अनसूुची ६ प्रदेशको अमधकार सूची 
(िुाँदा ६) 

प्रदेश तथ्याङ्क 

१० अनसूुची ८ स्थानीय तहको अमधकार सूची (िुाँदा 
६, १३, १७) 

स्थानीय तथ्याङ्क र अमभलेि सङ्कलन, स्थानीय 
अमभलेि व्यिस्थापन, िेरोजगार तथ्याङ्क 
सङ्कलनसम्िन्त्धी ष्ट्रिषय उल्लेि ि । 

११ अनसूुची ९ संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको 
अमधकारको साझा सूची (िुाँदा ११) 

व्यन्त्िगत घटना  ,जन्त्म , मतृ्यु  ,ष्ट्रििाह र 
तथ्याङ्कसम्िन्त्धी ष्ट्रिषय उल्लेि ि । 

 

नोटः संष्ट्रिधानको अनसूुची ५, ६, ८, र ९  मा उल्लेि भएका अमधकार सूचीहरू नेपाल सरकार मन्त्न्त्रपररषद्  को मममत 
२०७३ माघ १८ गतेको मनणायिमोन्त्जम ष्ट्रिस्ततृीकरण  गरी  कायाान्त्ियनमा आएको ि । 

१.७.२  सोह्रौं योजना (आमथाक िषा २०८१/०८२-२०८५/०८६) 

ष्ट्रि.सं.  २०१३  मा पष्ट्रहलो पटक पञ्चिषीय योजना (२०१३-२०१८) को तजुामा गदाा देन्त्िनै कोतथ्याङ्क महत्ि 
र आिश्यकतालाइा प्रमिुताका साथ उल्लेि  गररदै आएको पाइन्त्ि । यस अमतररि पष्ट्रहलोपटक तथ्याङ्कसम्िन्त्धी 
अलग्गै योजना ष्ट्रि  २०५७ मा तयार गररएको मथयो तर ष्ट्रिष्ट्रिध कारणिश सो योजना पूणा रूपमा लाग ुहनु 
सकेको मथएन । पमि नेपाल सरकारले आमथाक िषा २०७५/७६  मा तथ्याङ्क  प्रणाली ष्ट्रिकासका लामग राष्ट्रिय 
रणनीमत (२०७५/७६-२०७९/८०) लाग ुगरी कायाान्त्ियनमा ल्याएसाँगै यही रणनीमतकै सोच िमोन्त्जम चाल ु
सोह्रौं पञ्चिषीय योजना (२०८१/०८२-२०८५/०८६)मा तथ्याङ्क सम्िन्त्धी देहायिमोन्त्जमका सोच, लक्ष्य, 
उद्देश्य तथा रणनीमत मनधाारण गररएको मथयो। 

 सोच: सिल, ष्ट्रक्रयाशील र समन्त्ियात्मक राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रिकास भपेहल सोचका साथ चाल ुसोह्रौं 
पञ्चिषीय योजनाले तथ्याङ्क प्रणाली सदुृढीकरण गनाका लामग देहायिमोन्त्जम लक्ष्य तजुामा  गरेको  ि  

 लक्ष्यः समन्त्याष्ट्रयक ष्ट्रिकास र समषृ्ट्रद्धसम्िन्त्धी नीमतका लामग संघीय शासन प्रणालीसापेक्ष गणुस्तरीय 
तथ्याङ्क उत्पादन, व्यिस्थापन र आपूमता पद्घमतको ष्ट्रिकास गने । 

 उद्दशे्यः  

१)  ष्ट्रिश्वसनीय, गणुस्तरीय तथा तलुनायोग्य तथ्याङ्क उत्पादन गरी मनयममत आपूमता गनुा । 

२)  मनकायगत तथा तहगत समन्त्िय स्थापना गरी संघीय संरचनाअनरुूपको तथ्याङ्क प्रणाली ष्ट्रिकास गनुा  

 रणनीमतः  

१)   संघीय पद्धमतिमोन्त्जम नीमतगत र संस्थागत व्यिस्था गने । 



 
 

२) सूचकहरूको पष्ट्रहचान र प्राथममकीकरण गरी प्रचमलत ष्ट्रिमध र गणुस्तर मापदण्डअनरुूपको तथ्याङ्क 
उत्पादन र आपूमता गने । 

३)   तथ्याङ्क उत्पादन र आपूमतामा सिै तथ्याङ्कीय स्रोतको उपयोग गने । 

४)   तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलापमा सूचना प्रष्ट्रिमधलगायतका निीनतम प्रष्ट्रिमधको प्रयोगमा िृष्ट्रद्ध गने । 

५)   तथ्याङ्कसम्िन्त्धी संगठनात्मक व्यिस्था, क्षमता ष्ट्रिकास, समन्त्िय र सञ्जालीकरण गने । 

सोह्रौं योजनाका उल्लेन्त्ित  सोच,लक्ष्य, उद्देश्य  तथा रणनीमतहरु  राष्ट्रिय तथ्याङ्क  कायाालयको 
कायासम्पादनका नीमतगत आधार हनु ्र सोहीिमोन्त्जम यस कायाालयले तथ्याङ्क गणनाको संरक्षण, क्षमता 
ष्ट्रिकाश, सिेक्षण, समन्त्िय र तथ्याङ्क समिन्त्न्त्ध प्रष्ट्रिमधको प्रयोग तथा भण्डारणका अमतररि तथ्याङ्क 
समन्त्धी नीमत मनधाारण ष्ट्रिकास सम्िन्त्न्त्ध काया गदै आएको ि   समन्त्ि  

 
१.७.३ तथ्याङ्क प्रणाली ष्ट्रिकासका लामग राष्ट्रिय रणनीमत दोस्रो (२०८०/८१-२०८५/८६) 

नेपालमा तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलापलाइा योजनािद्ध रूपमा कायाान्त्ियनमा लैजानका लामग आिमधक योजना तजुामाको 
सरुुिाती िषादेन्त्ि नै ष्ट्रिशषे कायाक्रमहरू प्रस्ताि गररएको पाइन्त्ि । पष्ट्रहलो आिमधक योजना )२०१३-२०१८ (
मा नै तथ्याङ्कको मनकै अभाि महससु गररएको देन्त्िन्त्ि । त्यसपमिका प्रत्येक योजनाहरूमा पमन तथ्याङ्कसम्िन्त्धी 
योजना तथा कायाक्रमहरू मनरन्त्तर समािेस गरेको पाइन्त्ि । यसैमिच सम्ित ्२०५७ मा पष्ट्रहलोपटक समष्ट्रष्टगत 
राष्ट्रिय तथ्याङ्क योजना तयार गररएको मथयो । उि योजना तथा हालसम्मका आिमधक योजनाहरूले िास गरी 
ष्ट्रिकेन्त्न्त्रत तथा सशि तथ्याङ्क प्रणाली स्थापना गरी तथ्याङ्कको ि्दो माग सम्िोधन गने लक्ष्य रािेको पाइन्त्ि 
। यसको कायाान्त्ियनका लामग तत्कालीन केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभागको पनुसंरचना गने तथा ष्ट्रिषयगत 
मन्त्रालयहरूमा तथ्याङ्क एकाइको स्थापना तथा स्तरोपहलमत गरी िमलयो समन्त्िय कायम गने सोच रान्त्ियो । 
त्यस्तै कुशल तथ्याङ्क उत्पादन तथा ष्ट्रितरण काया गनेलगायतका कायाक्रमहरू अगामड साररएका मथए । योजनाका 
केही प्रािधान कायाान्त्ियनमा आउन सफल भए पमन कारणिश कमतपय प्रािधानहरू भने कायाान्त्ियनमा आउन 
सकेनन ्।  

तथ्याङ्कीय योजनाको क्रमलाइा मनरन्त्तरता ददने प्रयास स्िरूप नेपाल सरकारले आमथाक िषा २०७५/७६- 
२०७९/८० सम्मको   पञ्चिषीय रणनीमतक योजना तजुामा गरी कायाान्त्ियनमा ल्याएको मथयो । यस 
रणनीतमलले आफ्नो दीघाकालीन सोचमा नै राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीलाई अरस्थान ददएको ि । जसअनसुार 

“समन्त्ियात्मक, ष्ट्रक्रयाशील र सिल राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको स्थापना ” गनुा नै रणनीमतको दीघाकालीन सोच 
रहेको ि । यस सोचले मूलतः तीनओटा पक्षलाई जोड ददएको िः राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीमभरका सरोकार 
पक्ष्य, उत्पादक,  प्रदायक,  प्रयोगकताा र शोध अनसुन्त्धानकारी संस्था समेतका मिचमा सधुाररएको समन्त्िय , 
काननुी, नीमतगत र आकांक्षामा सीममत राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रक्रयाशीलता , सरकारी दस्तािेज र राजनैमतक 
तथा प्रशासमनक नेततृ्ििाट िेलािेलामा तथ्याङ्कको आिश्यकता, महत्ि र अपररहायाताका पक्षमा प्रकट हनुे 
गरेका सकारात्मक अमभमतका िािजदु नेपालको राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणाली के्कही दिुाल भएकोले त्यसलाई सिल 
िनाउन ेसंकल्प गरेको पाइन्त्ि। तदनरुूप यस रणनीमतले "समन्त्याष्ट्रयक ष्ट्रिकास र समषृ्ट्रद्धसम्िन्त्धी नीमतका लामग 



 
 

संघीय शासन प्रणालीसापेक्ष गणुस्तरीय तथ्याङ्क उत्पादन, व्यिस्थापन र आपमूता पद्धमत ष्ट्रिकास गने " लक्ष्य रािेको 
ि।  

ष्ट्रयनै दीघाकालीन सोच र लक्ष्य प्रामप्तका लामग मूलतः तीनओटा रणनैमतक उद्देश्य मलइएको ि । जसअनसुार 
पष्ट्रहलो रणनैमतक उद्दशे्यले नपेाल सरकारका केन्त्रीय मनकाय, प्रदेश र स्थानीय तहका मिचमा समन्त्िय स्थापना 
गदै संघीय संरचनाअनरुूपको तथ्याङ्क प्रणाली ष्ट्रिकास गनुापने कुरालाई उठाएको ि । दोस्रो उद्देश्यले गणुस्तरीय 
तथ्याङ्कको मनयममत उत्पादन र आपूमताका माध्यमिाट तथ्यमा आधाररत नीमतमनमााण र प्रयोगकतााको माग 
सम्िोधनलाई प्राथममकता ददएको ि । तेस्रो िुाँदाले तथ्याङ्कीय कायाहरूको व्यिस्थापनका लामग काननुी र 
प्रष्ट्रक्रयागत ष्ट्रिषयमा सधुार गदै संस्थागत सदुृढीकरणका पक्षमा िकालत गरेको ि । 

तथ्याङ्क प्रणाली ष्ट्रिकासका लामग राष्ट्रिय रणनीमतले िासगरी संष्ट्रिधानको भािना, आिमधक योजना, नेपालका 
अन्त्तरााष्ट्रिय प्रमतिद्धताको अनगुमन तथा नीमतमनमााणका लामग तथ्याङ्कको उत्पादन र आपूमता गने उद्देश्य रािेको 
पाइन्त्ि । त्यसै गरी संष्ट्रिधानको अनसूुची ५, ६, ८ र ९ (मा तोष्ट्रकएिमोन्त्जम तथ्याङ्कको उत्पादन र आपूमता 
गने; परुानो तथ्याङ्क ऐनलाई प्रमतस्थापन गरी नयााँ तथ्याङ्क ऐन जारी गने; ऐनमा राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को व्यिस्था 
गने; केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभागको स्तरोपहलमत गने; मनधााररत तथ्याङ्क प्रणाली कायाान्त्ियन गने; प्रष्ट्रिमधमैरी तथ्याङ्कीय 
ष्ट्रक्रयाकलाप गने; राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट सिेक्षण अनमुमत प्रणाली कायाान्त्ियन गने; राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रन्त्शक्षण 
तथा अनसुन्त्धान केन्त्रको स्थापना गने; ददगो ष्ट्रिकास लक्ष्यका सूचकहरूको अनगुमन सूचक उत्पादन र आपूमता 
गने; संघ, प्रदेश र स्थानीय तहमा रहने तथ्याङ्क एकाइ स्थापना र जनशन्त्ि व्यिस्थापन गने जस्ता प्रमिु ष्ट्रिषय 
उि रणनीमतमा समािेस गररएको मथयो । नयााँ तथ्याङ्क ऐन जारी गने  , व्यिस्था गनेतथ्याङ्क पररषद्को ,केन्त्रीय 
तथ्याङ्क ष्ट्रिभागको स्तरोपहलमत गनेलगायत कमतपय ष्ट्रिषय कायाान्त्ियनमा आए भने कमतपय ष्ट्रिषय कायाान्त्ियनको 

पिााइमा नै िन ्।  

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको काया सञ्चालनका लामग राष्ट्रिय रणनीमत एउटा प्रमिु नीमतगत दस्तािेज हो । यसैका 
आधारमा तथ्याङ्कीय योजना तथा कायाक्रम तजुामा हनुे र सोही अनसुारको प्रगमतसमेत मापन गने गररन्त्ि । 
पष्ट्रहलो रणनीमतको ष्ट्रक्रयाशील अिमध समाप्त भएका कारण नयााँ रणनीमत तजुामाका लामग राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले 
गहृकाया सरुु गररसकेको ि । 

१.७.४ तथ्याङ्क ऐन, २०७९ 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको काया सञ्चालन गने मखु्य काननुी आधार नै तथ्याङ्क ऐन ,२०७९ हो । यस ऐनले 
सामिकको केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभागलाइा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयमा रूपान्त्तरण गदै कायाालयको नेततृ्ि नेपाल 
सरकारको सन्त्चिस्तरको प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीलाइा सनु्त्म्पएको ि । सम्ित ्२०७९ भदौ २८ गते नेपाल 
राजपरमा प्रकान्त्शत भएको एकमतसौँ ददन अथाात ्सम्ित ्२०७९ असोज २७ गतेदेन्त्ि कायाान्त्ियनमा आएको ि 
। यस ऐनले िास गरी संष्ट्रिधान अनकूुल ष्ट्रिकेन्त्न्त्रत तथ्याङ्क प्रणालीको स्थापना गरेको ि । त्यस्तै तथ्याङ्क 
पररषद्को गठन गरी तथ्याङ्कीय कायामा समन्त्िय गने िमलयो संयन्त्र स्थाष्ट्रपत गरेको ि । ऐनले अन्त्य मनकायले 



 
 

तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलाप सञ्चालन गने ष्ट्रिमध तोष्ट्रकददएको ि । यस ऐनले अन्त्य धेरै ष्ट्रिशेषताहरू िोकेको ि । 
केही प्रमिु ष्ट्रिशषेताहरूलाइा देहायिमोन्त्जम प्रस्ततु गना सष्ट्रकन्त्ि ।  

• कम््यटुर डाटािेस, गणना, तथ्याङ्क, ष्ट्रिद्यतुीय अमभलेि, राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणाली, सिेक्षणको पररभाषा उल्लेि, 
• राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको स्थापना, 
• अन्त्य सरकारी मनकाय िा सािाजमनक संस्थाले तथ्याङ्क सङ्कलन गनासक्त्न ेर सो तथ्याङ्क राष्ट्रिय तथ्याङ्क 

प्रणालीको अमभपहल अि हनुे, 
• तथ्याङ्क संकलक, उत्पादक तथा तथ्याङ्क प्रयोगकतााको दाष्ट्रयत्ि उल्लेि गररएको, 
• ष्ट्रिद्यतुीय अमभलेि, तथ्याङ्कको प्रयोग तथा पहुाँच, 
• राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको व्यिस्था, 
• संघ , प्रदेश र स्थानीय तहका सिै कमाचारीलाइा काममा लगाउन सष्ट्रकने , 
• व्यिस्थापन सूचना प्रणालीमा रा . त. का.को पहुाँच, 
• तथ्याङ्क सङ्कलन गने अनमुमतसम्िन्त्धी व्यिस्था, 
• नेपालको संष्ट्रिधानले अनसूुची ५, ६, ८ र ९ मा स्पष्टताका साथ संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको तथ्याङ्कीय 

अमधकारको मसमाङ्कन गरे िमोन्त्जमको ष्ट्रिकेन्त्न्त्रत मोडलमा राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको स्थापना तथा 
मागादशान, 

• राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को व्यिस्था, 
• तथ्याङ्कसम्िन्त्धी राष्ट्रिय मानक र गणुस्तरका आधार, 

• तथ्याङ्क परीक्षण गने अमधकारको प्रािधान, 

• गोपनीयता कायम गने, 

• प्रदेश, स्थानीय तह तथा प्रचमलत ऐनिमोन्त्जम अन्त्य मनकायले तथ्याङ्क सङ्कलन गने अमधकार, 

• ष्ट्रिद्यतुीय अमभलेिको व्यिस्था, 
• केन्त्रीय डाटा िैंकको व्यिस्था, 
• नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार र स्थानीय तहलाइा तथ्याङ्क उपलब्ध गराउन ेआदद । 

तथ्याङ्क ऐनका कमतपय प्रािधान कायाान्त्ियन गनाका लामग तथ्याङ्क मनयमािलीको आिश्यकता पने देन्त्िन्त्ि 
। मनयमािली तयारीको लामग पमन राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले अरसरता मलएर मस्यौदा तयार गने काया 
सम्पपहल गररसकेको ि । सरकारले तथ्याङ्क मनयमािली जारी गररसकेपमि मार राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको 
काया सम्पादनमा आिश्यक पने काननुी आधारले पूणाता प्राप्त गनेि । यसका साथै आिश्यकता अनसुारका 
मनदेन्त्शका जस्तैः सिेक्षण  अनमुमत  प्रणाली सम्िन्त्धी  कायाष्ट्रिमध जारी गनाका लामग पमन राष्ट्रिय तथ्याङ्क 
कायाालयले कायाारम्भ गररसकेको ि । 



 
 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले सम्पादन गने कायाहरू नेपालका काननु  ,नीमत ,योजना ,मनदेन्त्शका ,  कायाष्ट्रिमधका 
अमतररि अन्त्तरााष्ट्रिय प्रचमलत ष्ट्रिमध तथा मसद्धान्त्तले समेत मनदेन्त्शत गदाि । यस्ता मसद्धान्त्तमा  संयिु 
रािसंघीय तथ्याङ्क आयोगले अनमुोदन गरेको आमधकाररक तथ्याङ्कका आधारभतू मसद्धान्त्त, पेररस २१ को 
स्थापना, तथ्याङ्कमा प्राष्ट्रिमधक सहयोग सम्िन्त्न्त्ध राम्रा अभ्यासहरुको घोषणा माराकेस कायायोजना   आदद 
पदािन ्। 

१.७.५  तथ्याङ्क मनयमािली, २०८०  

तथ्याङ्क ऐन २०१५ लाई ष्ट्रिस्थाष्ट्रपत गरेर गत िषा २०७९ मा नयााँ तथ्याङ्क ऐन आएसाँगै उि ऐनको प्रत्येक 
दफामा भएका व्यिस्थाहरूको सफल कायाान्त्ियनका लामग तथ्याङ्क मनयमािली तयार गरी लाग ुगनुापने हनु्त्ि। 
यस ऐनको दफा ३५ ले नेपाल सरकारलाई ऐनको कायाान्त्ियन गना आिश्यक मनयम िनाउने अमधकार समु्पेको 
ि । नयााँ तथ्याङ्क ऐनिाट सामिकको केन्त्रीय तथ्याङ्क ष्ट्रिभागको राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका हैमसयतमा स्तरोपहलमत 
भइसकेपमि तथ्याङ्क मनयमािली,२०८० नेपाल राजपरमा िैशाि ३, २०८०मा प्रकान्त्शत भएको ि। नेपाल 
सरकारिाट तथ्याङ्क मनयमािली जारी भइसकेपमि मार राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन 
सम्िन्त्धी ष्ट्रिमध ‚ प्रष्ट्रक्रया र मापदण्डको महत्त्िपूणा कायाान्त्ियन ष्ट्रिमधित रूपमा शरुूिात भएको ि। त्यस्तै‚ ऐनमा 
रहेका सिेक्षण अनमुमत प्रणाली‚ मनधााररत तथ्याङ्क प्रणाली‚ तथ्याङ्क सङ्कलनसम्िन्त्धी ष्ट्रिमध र प्रष्ट्रक्रयाको मनक्त्यौल‚ 
राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्िारा राष्ट्रिय मानक तथा गणुस्तरको मनधाारण‚ अन्त्य मनकायिाट उत्पाददत तथ्याङ्कहरूको 
प्रमाणीकरण‚ ष्ट्रिद्यतुीय अमभलेिको प्रयोग र आमधकाररकताका साथसाथै अप्रकान्त्शत सूक्ष्म कोरा तथ्याङ्कको शलु्क 
मनधाारणसम्िन्त्धी व्यिस्थाको कायाान्त्ियनमा सहजता आएको ि । त्यस्तै ऐन र ऐनिमोन्त्जम िपेहल मनयमािलीका 
आधारमा नेपाल सरकारले देहायका ष्ट्रिषयमा मनदेन्त्शका िनाई लाग ु गनासक्त्ने थप अमधकार दफा ३६ मा 
व्यिस्था रहेको ि ।  

क) राष्ट्रियस्तरका गणना तथा सिेक्षण सञ्चालनसम्िन्त्धी‚ 
ि) तथ्याङ्क प्रामप्त र तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध उपयोगसम्िन्त्धी‚ 
ग) राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणाली कायाान्त्ियनसम्िन्त्धी‚ र  

घ) सिेक्षण अनमुमतसम्िन्त्धी । 

२. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय अन्त्तगातका महाशािा एिं शािाहरूको कायाष्ट्रििरण 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयमा आमथाक तथ्याङ्क महाशािा, सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािा, राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क 
महाशािा र योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा गरी चारओटा महाशािाहरू रहेका िन ्। यी 
महाशािाले आ -आफ्ना ष्ट्रिषयगत तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलाप सञ्चालन गदै आइरहेका िन ् । यस िण्ड मा  
कायाालयका चारओटा महाशािा र सो अन्त्तगातका शािाहरूको काया ष्ट्रििरण प्रस्ततु गररएको ि ।  

 

 



 
 

२.१ आमथाक तथ्याङ्क महाशािाको कायाष्ट्रििरण 

यस महाशािाले आमथाक तथ्याङ्कसम्िन्त्धी नीमतगत तथा उच्च प्राष्ट्रिमधक कामका साथै प्राष्ट्रिमधक काया समूहको 
सन्त्चिालयको रूपमा समेत काम गदाि । आमथाक पक्षसाँग सम्िन्त्न्त्धत तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, 
सािाजनीकरण, प्रकाशन एिं ष्ट्रितरणसम्मका कायाहरू आमथाक तथ्याङ्क ष्ट्रिकास कायाक्रमसाँग जोमडएका हनु्त्िन ् 
आमथाक तथ्याङ्क महाशािािाट  मखु्यतः राष्ट्रिय कृष्ट्रषगणना, राष्ट्रिय आमथाक गणना, राष्ट्रिय औद्योमगक सिेक्षण, 
व्यापार सिेक्षण लगायत आमथाक के्षरसाँग सम्िन्त्न्त्धत गणना तथा नमनुा सिेक्षणहरू (जस्तैः कुिरुापालन सिेक्षण, 
घरजग्गा कारोिार गणना, मोटरगाडी तथा मोटरसाइकल सिेक्षण, स्थल यातायात सिेक्षण, होटल तथा रेषु्टरेन्त्ट 
सिेक्षण, मनजी शैन्त्क्षक संस्था सिेक्षण, मनजी स्िास्थ्य संस्था सिेक्षण, मािा सिेक्षण आदद) सञ्चालन गदाि । 
यस्ता गणना तथा सिेक्षण आमथाक तथ्याङ्क उत्पादनको लामग अमत आिश्यक हनु्त्िन ्। यस महाशािाको प्रमिु 
कायाष्ट्रििरण देहायिमोन्त्जम ि । 

१. महाशािाअन्त्तगात रहेका आमथाक क्षेरका तथ्याङ्कको अध्ययन गरी दीघाकालीन, मध्यकालीन र 
अल्पकालीन तथ्याङ्क नीमत मनमााणमा सहयोग गने, 

२. आिमधक तथा सालिसाली रूपमा आमथाक तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण तथा प्रकाशनका कायाहरू 
गने गराउने, 

३. आमथाक तथ्याङ्क के्षरमा देन्त्िने दोहोरोपना, ष्ट्रिसंगमत र तथ्याङ्कको अभाि हटाउने, 
४. आमथाक तथ्याङ्क क्षेरमा कायारत जनशन्त्िको दक्षता अमभिृदद गने, 

५. राष्ट्रष्टय तथ्याङ्क योजना र नीमतअन्त्तगात रहेर आमथाक तथ्याङ्क महाशािा अन्त्तगातका आयोजना तजुामा, 
कायाान्त्ियन, अनगुमन र मूल्याङ्कन गने, 

६. तथ्याङ्क उत्पादनकताा र प्रयोगकताालाइा एकै स्थानमा ल्याइा आिश्यकताअनसुारको तथ्याङ्क उत्पादन गने 
र ती तथ्याङ्क जनस्तरसम्म पयुााउन स्थायी ष्ट्रकमसमको पद्धमत ष्ट्रिकास गने, 

७. उत्पाददत तथ्याङ्कको स्तरीयता, औन्त्चत्य र सिे न्त्क्त्लयरेन्त्स आददका िारेमा प्राष्ट्रिमधक काया समूहले 
ददएको सझुाि र मसफाररस राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्मा पेश गना आिश्यक व्यिस्था गने, र 

८. आमथाक तथ्याङ्कसम्िन्त्धी प्राष्ट्रिमधक काया समूहको नेततृ्ि गरी कायागत समन्त्िय गने । 

मामथ उल्लेन्त्ित कायाहरू सम्पादनकोलामग यस महाशािा अन्त्तगात चारिटा शािाहरू रहेका िन ् । यस 
महाशािा अन्त्तगात सिै शािाहरू कायाष्ट्रििरण देहाएिमोन्त्जम प्रस्ततु गररएको ि। 

२.१.१ कृष्ट्रष तथा पशपुन्त्िी गणना शािाको काया ष्ट्रििरण  

यस शािाले कृष्ट्रष तथा पशपुन्त्िीसम्िन्त्धी कृष्ट्रषगणना तथा ष्ट्रिमभपहल सिेक्षण गदाि । कृष्ट्रष के्षरसाँग सम्िन्त्न्त्धत 
नीमतमनमााण,  योजना तजुामा,  अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गना आिश्यक पने कृष्ट्रषसाँग सम्िन्त्न्त्धत प्रमिु सूचक 
उत्पादन गदाि । यस शािाले गने प्रमिु कायाहरू देहायिमोन्त्जम रहेका िन ्। 

१. दश/दश िषामा राष्ट्रिय कृष्ट्रषगणना सञ्चालन गने, 



 
 

२. व्यािसाष्ट्रयक पशपुालन, व्यािसाष्ट्रयक कुिरुापालन, व्यािसाष्ट्रयक न्त्चया तथा कफी िेती, व्यािसाष्ट्रयक 
तरकारी िेतीजस्ता कृष्ट्रष के्षरसाँग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिमभपहल सिेक्षण सचालन  गने । 

२ .१.२ प्रमतष्ठान गणना तथा सिेक्षण शािाको काया ष्ट्रििरण 

आमथाक ष्ट्रिकासको मेरुदण्ड मामनएको औद्योमगक के्षरमा रहेको रोजगारीको अिस्था, राष्ट्रिय आयमा पयुााएको 
योगदान र अन्त्तरसम्िन्त्न्त्धत क्षेरको ष्ट्रिकासका लामग औद्योमगक तथ्याङ्कको महत्िपूणा भमूमका रहन्त्ि । त्यस्तै 
तथ्यमा आधाररत औद्योमगक नीमत मनमााण तथा योजना तजुामा गना समय सान्त्दमभाक र िस्तमुनष्ठ औद्योमगक 
तथ्याङ्क आिश्यक पदाि । सिै ठुला तथा साना उद्योग प्रमतष्ठानहरूको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, 

व्यिस्थापन, प्रकाशन तथा ष्ट्रितरण गने र अथातन्त्रमा औद्योमगक क्षेरको योगदान मापन गने उद्देश्यले यो 
शािाको स्थापना गररएको ि । यस शािाले सम्पादन गने कायाहरू मनम्न िन ् । 

१.उद्योग तथा सेिा के्षरसंग सम्िन्त्न्त्धत जस्तै: औद्योमगक उत्पादन , िानी तथा उत्िनन,् ष्ट्रिद्यतु, 
ग्यााँस,िाफ तथा िातानकुुमलत सेिा, पानीको आपूमता , ढल मनकास, फोहर व्यिस्थापन र त्यसको 
उपचारात्मक ष्ट्रक्रयाकलाप , आिास तथा भोजन, स्िास्थ्य, न्त्शक्षा तथा अन्त्य सेिामलुक प्रमतष्ठानहरुको 
गणना तथा सिेक्षण गने। 

२.आिमधक रुपमा संचालन गररने उद्योग तथा सेिा के्षरसंग सम्िन्त्न्त्धत प्रमतष्ठानहरुको गणना एिं 
सिेक्षणहरुको लामग पररभाषा, ष्ट्रिमध र मनदेन्त्शका आदद तयार गरी तथ्याङ्क संकलन गने। 

३.उद्योग तथा सेिा के्षरसंग सम्िन्त्न्त्धत प्रमतष्ठानहरुको गणना तथा सिेक्षणिाट संकमलत आधारभतू 
तथ्याङ्कहरुको सम्पादन एिं प्रशोधन गरी नमतजा प्रकाशन गने। 

४.उद्योग तथा सेिा के्षरसंग सम्िन्त्न्त्धत अन्त्य सरकारी तथा गैर सरकारी मनकायहरुसाँग समन्त्िय 
कायम गरी आमथाक तथ्याङ्क संकलन गने। 

५.औद्योमगक गणनािाट प्राप्त तथ्याङ्कको आधारमा िाष्ट्रषाक औद्योमगक सिेक्षणको लामग आधार तयार 
गने तथा सिेक्षण संचालन गने । 

६.उद्योग प्रमतष्ठानमा कायारत कामदारहरुको आमथाक / सामान्त्जक अिस्था सम्िन्त्धी सिेक्षण गने। 

७.उद्योग प्रमतष्ठानिाट लागत प्रभािी तररकािाट तथ्याङ्क संकलन तथा अमभलेि अद्यािमधक गना 
औद्योमगक तथ्याङ्क व्यिस्थापन प्रणाली मनमााण गरी संचालन गने। 

८.अन्त्य सेिामूलक प्रमतष्ठानहरूसाँग सम्िन्त्न्त्धत गणना तथा सिेक्षण गने । 

९. गणना तथा सिेक्षणहरुको नमतजाहरु ष्ट्रिश्लषेण एिं प्रकाशन गने। 

२.१.३ कृष्ट्रष तथा िन तथ्याङ्क शािाको काया ष्ट्रििरण  

यस शािाले कृष्ट्रष तथा िनसाँग सम्िन्त्न्त्धत तथ्याङ्क सङ्कलन गरी कृष्ट्रष तथा िन के्षरको नीमत मनमााण, योजना 
तजुामा, कायाान्त्ियन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कनका लामग देशलाई आिश्यक पने आधारभतू तथ्याङ्कहरू (Benchmark 

Statistics) उपलब्ध गराउाँदि।यस शािाका काया ष्ट्रििरण मनम्नानसुार ि । 



 
 

१. कृष्ट्रष, िन तथा मत्स्य के्षरसाँग सम्िन्त्न्त्धत तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, र ष्ट्रिश्लषेण गने कायाको व्यिस्थापन 
गने, 

२. प्रशासमनक अमभलेि र गणनािाट मनयममत रूपमा प्राप्त हनुे िाहेकका अन्त्य तथ्याङ्कको लामग सिेक्षण 
गने, 

३. कृष्ट्रष अथातन्त्रको ढााँचाको तलुनात्मक अध्ययन गने, 

४. कृष्ट्रष तथा िन गणनाका नमतजाहरूको ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रकाशन गने गराउन,े र 

५. कृष्ट्रष तथा िनसम्िन्त्धी तथ्याङ्कहरू अद्यािमधक गने र सम्िन्त्न्त्धत मनकायसाँग समन्त्िय गने । 

२.१.४ आमथाक  गणना शािाको काया ष्ट्रििरण 

मलुकुको भौगोमलक मसमानामभर ष्ट्रक्रयाशील रहेका सिै व्यािसाष्ट्रयक आमथाक एकाइहरू ( िस्त ुउत्पादन तथा 
सेिा प्रदान गने प्रमतष्ठान/व्यवसायहरु ) को गणनाको  ष्ट्रक्रयाअनसुार मनधााररमनधााररत प्र त समय मभर ती 
प्रमतष्ठानहरुको ष्ट्रििरण सङ्कलन, प्रशोधन,  ष्ट्रिश्लषेण,  प्रकाशन एिं ष्ट्रितरण गने समष्ट्रष्टगत काया गनुा नै यस शािाको 
प्रमिु न्त्जम्मेिारी हो । यस शािाका कायाहरू देहायिमोन्त्जम रहेका िन ्। 

१. राष्ट्रिय आमथाक गणना सञ्चालन गने, 

२. तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टर तयार पाने‚ र 

३. अनौपचाररक आमथाक क्षेरको अध्ययन तथा सिेक्षण गने । 

२.२ सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािाको काया ष्ट्रििरण 

यस महाशािाले सामान्त्जक तथ्याङ्कसम्िन्त्धी नीमतगत तथा उच्च प्राष्ट्रिमधक कामका साथै प्राष्ट्रिमधक काया समूहको 
सन्त्चिालयको रूपमा समेत काम गदाि । यस महाशािाले गने प्रमिु कामहरू मनम्न िन ्। 

१. महाशािा अन्त्तगात रहेका सामान्त्जक क्षरेका तथ्याङ्कहरूको अध्ययन गरी दीघाकालीन, मध्यकालीन र 
अल्पकालीन तथ्याङ्क नीमत मनमााणमा सहयोग गने, 

२. सामान्त्जक तथ्याङ्क क्षेरमा देन्त्िने दोहोरोपना, ष्ट्रिसंगमत र तथ्याङ्कको कमी हटाउने, 
३. सामान्त्जक तथ्याङ्क क्षेरमा कायारत जनशन्त्िको दक्षता अमभिृदद गने, 

४. लगत प्रशोधन तथा GIS सम्िन्त्धी काया व्यिस्थापन गने, 

५.  तथ्याङ्क उत्पादनकताा र तथ्याङ्क प्रयोगकताालाइा एकै स्थानमा ल्याइा आिश्यकताअनसुारको तथ्याङ्क 
(जस्तै सामान्त्जक तथा मानि ष्ट्रिकास सूचकहरू) उत्पादन गने र ती तथ्याङ्कहरू जनस्तरसम्म पयुााउन 
स्थायी ष्ट्रकमसमको पद्धमतको ष्ट्रिकास गने, 

६. उत्पाददत तथ्याङ्कको स्तरीयता, औन्त्चत्य र सिे न्त्क्त्लयरेन्त्स आददका िारेमा प्राष्ट्रिमधक काया समूहले ददएको 
सझुाि र मसफाररस राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्मा पेश गना आिश्यक व्यिस्था गने, र 

७. सामान्त्जक तथ्याङ्क सम्िन्त्धी प्राष्ट्रिमधक काया समूहको नेततृ्ि गरी कायागत समन्त्िय गने । 

मामथ उल्लेन्त्ित कायाहरू सम्पादनकोलामग यस महाशािा अन्त्तगात पााँचिटा शािाहरू रहेका िन ्। यस 
महाशािा अन्त्तगात सिै शािाहरूको कायाष्ट्रििरण देहाएिमोन्त्जम प्रस्ततु गररएको ि। 

 



 
 

२.२.१  घरपररिार सिेक्षण शािाको काया ष्ट्रििरण  

घर पररिार सिेक्षण संचालन गरी पाररिाररक संरचना, आमथाक ष्ट्रक्रयाकलाप, आय, उपभोग, िचत र सामान्त्जक 
न्त्स्थमतको तथ्याङ्क सङ्कलन ,ष्ट्रिश्लषेण र प्रकाशन गनुा यस शािाको मखु्य काया हो । यस शािािाट सम्पादन 
गररने कायालाइा मनम्नानसुार प्रस्ततु गररएको ि । 

१. नेपाल जीिनस्तर सिेक्षण सञ्चालन गने र नेपालमा गररिीको न्त्स्थमत मापन तथा ष्ट्रिश्लषेण गने,  

२. नेपाल श्रमशन्त्ि सिेक्षण सञ्चालन गने र नेपालमा िेरोजागारीको न्त्स्थमत मापन तथा ष्ट्रिश्लषेण गने, 

३. िाष्ट्रषाक घरपररिार सिेक्षण सञ्चालन गने र नेपालमा गररिीको न्त्स्थमतसम्िन्त्धी तथ्याङ्क अद्यािमधक गने  

२.२.२  जनसंख्या शािाको काया ष्ट्रििरण  

यस शािाले मखु्य रूपमा जनगणना गदाि । जनगणनािाट सङ्कलन भएका तथ्याङ्क देशको सामान्त्जक तथा 
आमथाक ष्ट्रिकासका लामग योजना तजुामा, नीमत मनमााण, अध्ययन, अनसुन्त्धान गना अमत नै उपयोगी हनु्त्ि । 
जनगणना र जनसङ्ग्ख्यासाँग सम्िन्त्न्त्धत तथ्याङ्क व्यिस्थापन गने काया यस शािाले गदाि । यस शािाका 
कायाहरूलाइा मनम्नानसुार उल्लेि गररएको ि । 

१. राष्ट्रिय जनगणना सञ्चालन गने, 

२. जनगणनाको नमतजा तथा प्रमतिेदन तयार गने, 

३. जनसंख्या प्रके्षपण गने, 

४.  अन्त्तर जनगणना जनसान्त्ङ्ग्ख्यक नमनुा सिेक्षण गने, 

५. जनसंख्यासम्िन्त्धी अन्त्य सिेक्षण सञ्चालन गने, र 

६. जनसंख्यासम्िन्त्धी अध्ययन तथा अनसुन्त्धान गने । 

२.२.३ सामान्त्जक तथा लैष्ट्रिक तथ्याङ्क शािाको काया ष्ट्रििरण 

न्त्शक्षा, स्िास्थ्य तथा अन्त्य सामान्त्जक अिस्थाका सूचक तयारीको लामग आिश्यक तथ्याङ्क सङ्कलन गरी आपूमता 
गने यस शािाको मखु्य काम हो ।यस शािाअन्त्तगात मनम्न कायाहरू पदािन ्। 

१. सामान्त्जक पक्षसाँग सम्िन्त्न्त्धत न्त्शक्षा, स्िास्थ्य तथा अन्त्य सामान्त्जक अिस्थाका सूचक तयारीको लामग 
आिश्यक तथ्याङ्क सङ्कलन तथा आपूमता गने, 

२. समय समयमा ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूिाट सामान्त्जक पक्ष र मष्ट्रहला तथा िालिामलकासाँग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिमभपहल 
तथ्याङ्क एकीकृत रूपमा सङ्कलन, प्रशोधन तथा ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रकाशन गने, 

३. लैंमगक तथ्याङ्कका सूचकहरू झल्कने हाते पनु्त्स्तका (Leaflet) प्रकाशन गने, र 

४. सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरूसाँग समन्त्िय गदै समय समयमा मष्ट्रहला तथा िालिामलकासम्िन्त्धी सिेक्षण गने 
। 



 
 

२.२.४   भौगोमलक सूचना प्रणाली शािाको काया ष्ट्रििरण 

भौगोमलक सूचना प्रणाली भपहलाले भगूोलमा भएको तथ्याङ्कलाई सङ्कलन गरी आधमुनक कम््यटुर प्रष्ट्रिमधको 
माध्यमिाट सूचनाको रूपमा अमभव्यि गने संयर िा पद्धमत नै भौगोमलक सूचना प्रणाली (Geographic 

Information System -GIS) हो । यस शािाले ष्ट्रयनै भौगोमलक सूचनासाँग सम्िन्त्न्त्धत लगत प्रशोधन तथा 
सूचना प्रष्ट्रिमध र काटोराफीसम्िन्त्धी मनम्न कायाहरू गदाि । 

१. ष्ट्रिमभपहल के्षरगत तहमा तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, संरक्षण र ष्ट्रिश्लषेण गरेर आिश्यकताअनसुार नक्त्सांकन 
समेत गरी प्रकाशन गने, 

२. भौगोमलक प्रणालीमा प्रयोग गना आधार नक्त्सा प्राप्त गने, नक्त्सा अद्यािमधक गने,  भौगोमलक सूचना 
अद्यािमधक गने र भौगोमलक सूचना प्रणालीमा नक्त्साङ्कन गरी प्रकाशन गने, 

३. ष्ट्रिमभपहल प्रयोजन (जनगणना, कृष्ट्रषगणना, घरपररिार सिेक्षण आदद) को लामग गणना क्षेरको भौगोमलक 
सूचना प्रिाह गने, 

४. गणना सिेक्षणको लामग आिश्यक नक्त्सा उत्पादन तथा अद्यािमधक गने, र 

५. गणना सिेक्षणमा प्रयिु हनु ेनक्त्साको िारेमा आिश्यक सल्लाह उपलब्ध गराउने । 

 २.२.५   व्यिस्थापन सूचना प्रणाली, सूचना प्रष्ट्रिमध तथा लगत प्रशोधन शािाको काया ष्ट्रििरण  

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको सूचना प्रष्ट्रिमध व्यिस्थापन गने तथा ष्ट्रिमभपहल गणना र सिेक्षणका डाटा प्रशोधन तथा 
डाटा िैंक स्थापना गरी सञ्चालन गने काया यस शािाको कायाष्ट्रििरणमभर पदाि । यस शािाको प्रमिु कायालाइा 
देहायिमोन्त्जम प्रस्ततु गररएको ि । 

१. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र यसअन्त्तगातका कायाालयहरूिाट सञ्चामलत सिेक्षण तथा गणनाहरूको तथ्याङ्क 
प्रशोधनको व्यिस्थापकीय न्त्जम्मेिारी, 

२. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट आिमधक रूपमा सञ्चालन हनुे उद्देश्य रान्त्िएका कायाक्रमहरूमा प्रभािकाररता 
अमभिषृ्ट्रद्धका लामग आिश्यक सूचना उपलब्ध गराउने, 

३. नेपाल सरकार ष्ट्रिद्यतुीय सशुासन अमभयान (e-governance initiative) लाई आिश्यक पने सूचनाहरूको 
व्यिस्थापनको लामग आिश्यक अध्ययन र ष्ट्रिश्लषेण गने, 

४. ष्ट्रिमभपहल शािाहरूिाट प्राप्त लगतहरूको प्रशोधन कायामा समन्त्िय गने, 

५. डाटा िैंकमा उपलब्ध सूचनाहरूलाई सरुन्त्क्षत ढंगले राख्न ेव्यिस्था ममलाउन,े 

६. सूचना प्रष्ट्रिमध व्यिस्थापनसम्िन्त्धी आिश्यक काया गने गराउने, र 

७. तथ्याङ्कीय क्षरेमा प्रयोग गने गरी ष्ट्रिकास भएका नयााँ नयााँ प्रष्ट्रिमधलाई आफ्नो संगठनको आिश्यकता र 
क्षमतानसुार अिलम्िन गनाको लामग आिश्यक अध्ययन र सझुाि पेश गने । 

 



 
 

२.३ राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाको कायाष्ट्रििरण 

यस महाशािाले राष्ट्रिय लेिाको तथ्याङ्कसम्िन्त्धी नीमतगत तथा उच्च प्राष्ट्रिमधक कामका साथै प्राष्ट्रिमधक काया 
समूहको सन्त्चिालयको रूपमासमेत काम गदाि । राष्ट्रिय लेिासाँग सम्िन्त्न्त्धत तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, 
सािाजनीकरण, प्रकाशन एिं ष्ट्रितरणसम्मका कायाहरू राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क ष्ट्रिकास कायाक्रमसाँग जोमडएका हनु्त्िन ्
। राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाले गने कामहरू मनम्नानसुार िन ्। 

१. राष्ट्रिय लेिा प्रणालीको ष्ट्रिकाससाँगै पररमाजान भएका अिधारणा, ष्ट्रिमध, पररभाषा, मागामनदेशन र 
िगीकरणलाई पूणा रूपमा लाग ुगना तथा आमथाक कृयाकलापमा आएको पररितानलाई समयसापेक्ष मापन 
गना समय समयमा आधार िषा पररितान र िेन्त्चमाष्ट्रका ङ (Rebasing and Benchmarking)  गने, 

२. अथातन्त्रका मखु्य सूचक, आमथाक िषृ्ट्रद्ध दर, उपभोग दर, िचत दर, लगानी दर, प्रमतव्यन्त्ि आम्दानी तथा 
आयात, मनयाातको अनपुात तयार गने, 

३. समर औद्योमगक क्षरेलाई  प्राथममक क्षेर (Primary sector),  दितीय क्षेर (Secondary sector) र  सेिा  
क्षेर (Tertiary sector) गरी  प्रमिु  तीन समूहमा ष्ट्रिभाजन गरेर तथ्याङ्क ष्ट्रिश्लषेण गने, 

४. मलुकुको समर अथातन्त्रलाई कृष्ट्रष के्षर र गैर कृष्ट्रष के्षर गरी दईु समूहमा ष्ट्रिभाजन गरेर तथ्याङ्क 

ष्ट्रिश्लषेण गने, 

५. कुल गाहास्थ्य उत्पादन लगायतका िहृत ्आमथाक सूचकका अनमुान तयार गने, 

६. प्रादेन्त्शक राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कको अनमुान तयार गरी सािाजमनक गने, 

७. राष्ट्रिय लेिासम्िन्त्धी मनयममत काया तथा आधार िषा पररितानसम्िन्त्धी गणना तथा सिेक्षणमा संलग्न हनु े
अमधकृत तथा सहायक कमाचारीहरूको लामग तामलम सञ्चालन गने, 

८. रैमामसक राष्ट्रिय लेिाका अनमुानहरूको सिलीकरणको लामग नयााँ सूचकहरूको पष्ट्रहचान गने, र 

९. उत्पादन लेिा (Production Account)   तयार  गने, र राष्ट्रिय लेिा शङृ्खलाको Backcasting कायाको 
लामग आिश्यक पूिााधार तयारीसम्िन्त्धी काया सम्पपहल गने। 

मामथ उल्लेन्त्ित कायाहरू सम्पादनकोलामग यस महाशािा अन्त्तगात चारिटा शािाहरू रहेका िन ् । यस 
महाशािा अन्त्तगात सिै शािाहरूको कायाष्ट्रििरण देहाएिमोन्त्जम प्रस्ततु गररएको ि। 

  २.३.१ राष्ट्रिय लेिा शािाको काया ष्ट्रििरण 

आमथाक नीमत, योजना तजुामा, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गना आिश्यक पने प्रमिु समष्ट्रष्टगत आमथाक सूचकहरूसष्ट्रहत 
राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क तयार गने यस शािाको प्रमिु काया हो । यस शािाअन्त्तगात मनम्न कायाहरू पदािन ् । 

१. राष्ट्रिय लेिा अनमुान, राष्ट्रिय एिं अन्त्तरााष्ट्रिय मान्त्यता र धारणाअनसुार तयार गरी संस्थागत के्षर तथा 
औद्योमगक िमगाकरणअनसुार कुल गाहास्थ्य उत्पादन, राष्ट्रिय उपभोग, िचत र लगानीको अनमुान गने, 

२. िातािरणीय तथ्याङ्क एिं लेिा, व्यिसाष्ट्रयक संस्थाहरूको सूची, रैमामसक गाहास्थ्य उत्पादन आदद प्रमिु 
आमथाक सूचकहरूको आिमधक लेिा रािी प्रयोगकतााहरूलाई उपलब्ध गराउने, 



 
 

३. नेपाल सरकारलाई नीमत मनमााणको लामग आिश्यक पने ष्ट्रिमभपहल िहृत ्आमथाक पररसूचक तयार गरी 
उपलव्ध गराउने,  

४. नेपालको िाष्ट्रषाक, रैमामसक र प्रादेन्त्शक राष्ट्रिय लेिा अनमुान तयार गरी प्रकाशन गने, 

५. नेपालको Supply and Use Table ( SUTs), Input and Output Table ( IOTs) तयार गने, 

६. राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कलाई समयसापेक्ष र अन्त्तरााष्ट्रियस्तरमा तलुनायोग्य िनाउन िहपुक्षीय मनकाय (UN, 

IMF, WB etc) हरूसाँग समन्त्िय तथा सहकाया गने । 

७. राष्ट्रिय लेिा मापन प्रणाली ( System of National Accounts; SNA) र अन्त्तरााष्ट्रिय स्तरीय औद्योमगक 
िगीकरण (International Standard Industrial Classification; ISIC) पररष्कृत संस्करणहरूलाई अपनाउने  

८. अन्त्तरााष्ट्रिय प्रचलनमा रहेको राष्ट्रिय लेिा प्रणालीमा आधाररत राष्ट्रिय लेिाका पूिाानमुान, संशोमधत 
अनमुान र अन्त्न्त्तम अनमुानहरू तयार गने, र 

कुल गाहास्थ्य उत्पादनसम्िन्त्धी अनमुान तयारीको लामग आिश्यक प्राथममक तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन तथा 
ष्ट्रिश्लषेण गने । 

२.३.२  मूल्य तथ्याङ्क शािाको काया ष्ट्रििरण 

िस्त ुतथा सेिाहरूको मूल्य र पररमाणसम्िन्त्धी तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी ष्ट्रिमभपहल के्षरगत आिमधक आमथाक 
सूचकाङ्कहरूको मनमााण, ष्ट्रिश्लषेण र प्रकाशन गनुा यस शािाको प्रमिु उद्देश्य हो । सरकारको आमथाक नीमत, 

योजना, कायाक्रमहरूका साथै कुल गाहास्थ्य उत्पादन न्त्स्थर मूल्यमा अनमुान गना आिश्यक आमथाक पररसूकहरूको 
पष्ट्रहचान गरी तत्सम्िन्त्धी आमथाक सूचकाङ्कहरू सम्भाव्यता र आिश्यकताको आधारमा क्रममक रूपले मनमााण 
गरी प्रकाशन गना यस शािाले देहायका कायाहरू गदाि । 

१. आमथाक क्षेरका समर ष्ट्रक्रयाकलापहरूको अन्त्तरााष्ट्रियस्तरका िगीकरणहरूको आधारमा क्रमशः क्षेरगत 
मूल्य तथा पररमाणसम्िन्त्धी सूचकाङ्कहरू सम्पादन गरी प्रकाशन गने, 

२. ष्ट्रिद्यमान मूल्य तथा पररमाणसम्िन्त्धी आिमधक सूचकाङ्कहरूको मनमााण कायाको ष्ट्रिष्ट्रिध पक्षहरूमा  
अन्त्तरााष्ट्रिय असल अभ्यासको आधारमा पररमााजन र पररष्कृत गदै जाने,  

३. ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रकमसमका िस्त ु तथा सेिाको मूल्य एिं पररमाणसम्िन्त्धी सूचकाङ्कहरू मनमााणको लामग मूल्य 
तथ्याङ्कको के्षरमा संलग्न ष्ट्रिमभपहल राष्ट्रिय र अन्त्तरााष्ट्रिय मनकायहरूसाँग समन्त्िय र सहयोगमा राष्ट्रिय 

आिश्यकता र प्राथममकताका आधारमा नयााँ सूचकाङ्कहरू मनमााणको लामग सम्भाव्यता अध्ययन सिेक्षण 
आदद कायाक्रमहरू संचालन गने,  

४. International Comparison Programme (ICP) तथा Purchasing Power Parity (PPI) सम्िन्त्धी राष्ट्रिय 
कायाक्रमहरू ष्ट्रिमभपहल  मनकायसाँग समन्त्िय रािी संचालन गने,  

५. औद्योमगक उत्पादन सूचकाङ्क (Index of Industrial Production; IIP) मनमााण गने, 
६. औद्योमगक उत्पादकको मूल्य सूचकाङ्क (Industrial Producers Price Index; IPPI) मनमााण गने, 



 
 

७. मनमााण क्षेरको लागत मूल्य सूचकाङ्क (Input Price Index of Construction Sectors; IPICS) मनमााण गने, 
८. कृष्ट्रष उत्पादकको मूल्य सूचकाङ्क (Agricultural Producers Price Index; APPI) मनमााण गने, र 

९. रैमामसक तथा िाष्ट्रषाक सूचकाङ्कहरूको तयारी र प्रकाशनको लामग अत्यािश्यक तथ्याङ्क सङ्कलन‚ 
सपुररिेक्षण‚ अनगुमन तथा भेररष्ट्रफकेशन गने । 

 

२.३.३ व्यापार तथ्याङ्क शािाको काया ष्ट्रििरण  

व्यापार तथ्याङ्क आमथाक तथ्याङ्कको एक महत्िपूणा के्षर भएको सन्त्दभामा देशको व्यापाररक नीमत तथा योजना 
िनाउन आिश्यक पने तथ्याङ्कको मनयममत आपूमता गने तथा राष्ट्रिय लेिा प्रयोजनको लामग आिश्यक 
व्यापारसम्िन्त्धी तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र ष्ट्रिश्लषेण गनुा यस शािाको प्रमिु काया हो । यस सन्त्दभामा शािाले 
देहायका कायाहरू गदाि । 

१. आन्त्तररक व्यापारसम्िन्त्धी तथ्याङ्कको आपूमता गना मनयममत रूपमा सिेक्षण तथा अध्ययन गने, 

२. व्यापार प्रमतष्ठान गणनािाट प्राप्त आधारभतू तथ्याङ्कको सम्पादन एिं ष्ट्रिश्लषेण गरी व्यापार प्रमतष्ठान 
सिेक्षणको मनममत्त आिश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गराउने,  

३. िैदेन्त्शक व्यापारसम्िन्त्धी तथ्याङ्कको अद्यािमधक अमभलेि राख्नकुो साथै िस्त ुतथा मूल्य सूचकाङ्कहरू 
अद्यािमधक रूपमा तयार गरी व्यय ष्ट्रिमधिाट न्त्स्थर मूल्यमा कुल गाहास्थ्य उत्पादनको अनमुान गना 
सहयोग गने, 

४. आयात तथा मनयाातसम्िन्त्धी सूचकाङ्कहरू तयार गरी िैदेन्त्शक व्यापारिाट िास्तष्ट्रिक लाभ र हानीको 
ष्ट्रहसाि गरी कुल राष्ट्रिय आयको अनमुान गना सहयोग गने, 

५. NSIC मा रहेका सेिा क्षरेहरूको सिेक्षण गने, र 

६. पयाटन स्याटलाइट लेिा (Tourism Satellite Account) का लामग आिश्यक आन्त्तररक पयाटनसम्िन्त्धी 
सिेक्षण गने । 

२.३.४  िातािरण तथ्याङ्क शािाको काया ष्ट्रििरण 

राष्ट्रिय एिं अन्त्तरााष्ट्रिय के्षरमा नै िातािरण तथ्याङ्कको महत्ि िढेर गएको पररप्रके्ष्यमा नेपालको िातािरणीय 
अिस्थािारे जानकारी ददने गणुस्तरीय एिं तलुनायोग्य िातािरण तथ्याङ्क उपलब्ध गराउन यस शािािाट देहायका 
काया सम्पादन गररन्त्ि। 

१. िातािरणसम्िन्त्धी तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, प्रकाशन तथा संरह गने, 

२. जलिाय,ु ध्िमन, ष्ट्रिष्ट्रकरण र प्रदूषण आदद तथ्याङ्कसम्िन्त्धी काया गने, 

३. िातािरणसाँग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिमभपहल लेिा तयार गरी राष्ट्रिय लेिासाँग एकीकृत गने, 



 
 

४. िातािरण तथ्याङ्क लेिाका सम्िन्त्धमा नेपाल सरकारका अन्त्य मनकायहरू, राष्ट्रिय तथा अन्त्तरााष्ट्रिय 
गैरसरकारी संस्था र अन्त्य मनकाय तथा मनजी के्षरहरूलाई आिश्यक परामशा र सल्लाह ददने । 

२.४ योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािाको कायाष्ट्रििरण 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको आिमधक तथा दीघाकालीन योजना, नीमत तथा रणनीमत तजुामा गरी पाररत गराउन,े 
िाष्ट्रषाक काया योजना िनाई लाग ुगराउन,े िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रम तयार गरी मन्त्रालयगत िजेट सूचना 
प्रणालीमा प्रष्ट्रिष्ट्रष्ट गने गराउने, मामसक, रैमामसक तथा िाष्ट्रषाक प्रगमत ष्ट्रििरण तयार गरी सम्िन्त्न्त्धत मनकाय एिं 
पदामधकारी समक्ष पेश गने, राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको िाष्ट्रषाक प्रमतिेदन तयार गरी सािाजनीकरण गने, राष्ट्रिय 
तथ्याङ्क पररषद्को िैठक सञ्चालन गने, आमथाक योजना तथा तथ्याङ्क सेिाका ष्ट्रिमभपहल शे्रणी एिं पदमा कायारत 
जनशन्त्िको क्षमता अमभिृष्ट्रद्धसम्िन्त्धी तामलमहरू सञ्चालन गने तथ्याङ्कीय गमतष्ट्रिमध एिं ष्ट्रिष्ट्रिध ष्ट्रिषयहरू (आमथाक, 
सामान्त्जक, िातािरणीय, भौगोमलक, जनसान्त्ङ्ग्ख्यक आदद) को आाँकडा समेष्ट्रटएका प्रकाशनहरू तयार गरी प्रकाशन, 
ष्ट्रितरण तथा अमभलेिीकरण गने लगायतका कायाहरू योजना तथा जनशन्त्ि ष्ट्रिकास कायाक्रमअन्त्तगात पदािन।्  

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको मनयममत कायाको व्यिस्थापन गरी ष्ट्रिमभपहल प्रयोजनका लामग आिश्यक तथ्याङ्कहरूको 
मनयममत आपूमता गना सञ्चालन गररने तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण र प्रकाशनसम्िन्त्धी कायामा स्तरीयता र 
समन्त्िय ल्याउनकुा साथै संकमलत तथ्याङ्कहरूको प्रमाणीकरण कायाको समनु्त्चत व्यिस्था गने यस महाशािाको 
प्रमिु काया हो । यसै क्रममा यस महाशािाले योजना, प्रशासन, तामलम तथा स्रोत साधनसम्िन्त्धी नीमतगत तथा 
उच्च प्राष्ट्रिमधक कामका साथै प्राष्ट्रिमधक काया समूहको समन्त्िय र राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को सन्त्चिालयको समेत 
काम गदाि । यस महाशािाका कायाहरू मनम्न िन ्। 

१. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको मनयममत काया सञ्चालनको लामग आिश्यक स्रोत, साधन तथा जनशन्त्िको 
व्यिस्थापन गने, 

२. तथ्याङ्क सम्िन्त्धी योजना, कायाष्ट्रिमध, जनशन्त्ि, तामलम तथा प्रकाशन ष्ट्रितरणको स्तर िृष्ट्रद्ध गना उपयिु 
ष्ट्रकमसमको दीघाकालीन, मध्यमकालीन र अल्पकालीन तथ्याङ्क नीमत मनमााण गना सहयोग गने, 

३. एकीकृत राष्ट्रिय तथ्याङ्कको लामग योजना तजुामा, कायाान्त्िय र अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गना योजना िनाइा 
राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्मा पेश गने, 

४. राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को केन्त्रीय सन्त्चिालयको रूपमा काम गने, 

५. उत्पाददत तथ्याङ्कको स्तर मनधाारण गना सहयोग गने, 

६. राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रिकासको सन्त्दभामा समन्त्िय गना आिश्यक व्यिस्था गने, 

७. सिे न्त्क्त्लयरेन्त्स पद्धमतको ष्ट्रिकास, कायाान्त्ियन र मूल्याङ्कन गने, 

८. राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को िैठक सञ्चालन गने, आमथाक योजना तथा तथ्याङ्क सेिाका ष्ट्रिमभपहल शे्रणी एिं 
पदमा कायारत जनशन्त्िको क्षमता अमभिृष्ट्रद्धसम्िन्त्धी तामलमहरू सञ्चालन गने, 

९. तथ्याङ्कीय गमतष्ट्रिमध एिं ष्ट्रिष्ट्रिध ष्ट्रिषय (आमथाक, सामान्त्जक, िातािरणीय, भौगोमलक, जनसान्त्ङ्ग्ख्यक आदद) 

को आाँकडा समेष्ट्रटएका प्रकाशन तयार गरी प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा अमभलेिीकरण गने लगायतका कायाहरू 
गने । 



 
 

मामथ उल्लेन्त्ित कायाहरू सम्पादनकोलामग कमाचारी प्रशासन र आमथाक प्रशासन शािा िाहेक यस 
महाशािा अन्त्तगात पााँचिटा शािाहरू रहेका िन ्। यस महाशािा अन्त्तगात सिै शािाहरूको कायाष्ट्रििरण 
देहाएिमोन्त्जम प्रस्ततु गररएको ि। 

२.४.१ योजना शािाको काया ष्ट्रििरण   

यस शािाले कायाक्रम मनमााण गने सन्त्दभामा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका सम्िन्त्न्त्धत शािाहरूमिच आिश्यकीय 
समन्त्िय गरी कायाक्रम मनमााणमा सहयोग गनुाका साथै देहायका कायाहरू गदाि । 

१. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको आिमधक तथा दीघाकालीन योजना, नीमत तथा रणनीमत तजुामा गरी पाररत 
गराउन,े  

२. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको िाष्ट्रषाक काया योजना िनाई लाग ुगराउने, 
३.  .  राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रमको आिश्यक तयारी, संशोधन र 

रकमान्त्तरसम्िन्त्धी काया गरी मन्त्रालयगत िजेट सूचना प्रणाली (LMBIS) मा प्रष्ट्रिष्ट्रष्ट गने, 

 ४.  राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको मामसक, रैमामसक तथा िाष्ट्रषाक प्रगमत ष्ट्रििरण तयार गरी सम्िन्त्न्त्धत मनकाय 
एिं पदामधकारी समक्ष पेश गने, 

५. केन्त्र तथा न्त्जल्लास्तरमा सञ्चामलत तथ्याङ्कीय कायाक्रमको अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गने, 

६. राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को िैठक सञ्चालनको तयारी गने,  

 ७.  तथ्याङ्क उत्पादन तथा उपयोग प्रष्ट्रक्रयामा प्रयोगकतााको संलग्नताको लामग आिश्यक अन्त्तरष्ट्रक्रया गने‚ र 

८ .राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको िाष्ट्रषाक प्रमतिेदन तयार गने । 

२.४.२ तामलम शािाको काया ष्ट्रििरण  

यस शािाका कायाहरू देहायिमोन्त्जम रहेका िन ्। 

१. तथ्याङ्कीय मानि संसाधन ष्ट्रिकास र कायाक्षमतामा समसामष्ट्रयक पररमाजान तथा अमभिृष्ट्रद्धको लामग 
ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रिषय तथा तहको तामलम कायाक्रम सञ्चालन गने, 

२. रा.त.का.िाट सञ्चालन हनु ेगणना तथा सिेक्षणहरूको तामलमको संयोजन तथा व्यिस्थापन गने, 

३. रा.त.का.का शािाहरू तथा अन्त्य मनकायहरूिाट माग भएमा आिश्यकताअनसुार तामलम, गोष्ठी, कायाशाला 
तथा समारोहको आयोजना गने,  

४. तथ्याङ्कसम्िन्त्धी अध्ययन, अनसुन्त्धान गने,  

५. तथ्याङ्कीय जनशन्त्िको क्षमता ष्ट्रिकासका लामग अन्त्तरााष्ट्रिय संघसंस्थाहरूसाँग आपसी सहयोगका के्षर 
पष्ट्रहचान गने,  

६. शािािाट सञ्चामलत तामलम तथा गोष्ठीको सारांश प्रमतिेदन तयार गने । 

२.४.३  प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािाको काया ष्ट्रििरण  



 
 

यस शािाले तथ्याङ्क प्रकाशन तथा ष्ट्रितरणसम्िन्त्धी मनम्नानसुारका कायाहरू गदाि  । 

१. ष्ट्रिमभपहल शािाहरूले संचालन गने गणना एिं सिेक्षणहरूको नमतजा प्रकाशन गने, 

२. Nepal Statistical Year Book, Nepal Statistical Pocket Book, Nepal in Figures, नेपालको 
तथ्याङ्कीय झलक, तथ्याङ्क गमतष्ट्रिमध जस्ता प्रकाशनलगायत अन्त्य तथ्याङ्कीय सामरी प्रकाशन गने, 

३. तथ्याङ्क कायाालयिाट प्रकान्त्शत सामरीहरू ष्ट्रितरणको व्यिस्था गने, 

४. तथ्याङ्कसम्िन्त्धी पसु्तकालय सञ्चालन गरी तथ्याङ्कका पाठकहरूको माग पूमता गने,  

५. कायाालयिाट संचालन भै प्रकाशन गररएका ष्ट्रिमभपहल गणना तथा सिेक्षणका नमतजाहरू प्रयोगकतााको 
चाहनाअनकूुल िा प्रयोगअनकूुल िन ्िा िैनन ्भनी अन्त्तरष्ट्रक्रया कायाक्रम सञ्चालन गने, 

६. तथ्याङ्कको उपयोग र प्रिधानसम्िन्त्धी सामरी उत्पादन तथा प्रकाशन गने, र 

७. प्रयोगकताा सन्त्तषु्ट्रष्ट सिेक्षण सञ्चालन गने । 

२.४.४  सिेक्षण अनमुमत तथा स्याम्पल मडजाइन शािाको काया ष्ट्रििरण  

यस शािाका कायाहरू देहायिमोन्त्जम रहेका िन ्। 

१. सिेक्षण अनमुमतको लामग चाष्ट्रहने आिश्यक कागजात तथा ढााँचा तयार गने, 

२. राष्ट्रियस्तरको सिेक्षण सञ्चालनको लामग प्राप्त आिेदनको अमभलेि राख्न,े 

३. सिेक्षण अनमुमतको लामग आिश्यक काया गने, 

४. सिेक्षण अनमुमत प्राप्त मनकायहरूको अमभलेि राख्न,े 

५. राष्ट्रियस्तरको सिेक्षणको लामग चाष्ट्रहने स्याम्पल फे्रमहरू तयार गरी राख्न,े 
६. राष्ट्रियस्तरको सिेक्षणको लामग स्याम्पल मडजाइनमा सम्िन्त्न्त्धत शािालाइा सहयोग गने, र 

७. कायाालयले सञ्चालन गरेका ष्ट्रिमभपहल नमनुा सिेक्षणमा प्रयोग भएका स्याम्पल मडजाइनको अध्ययन गरी 

मूल्याङ्कन गने  

२.४.५  समन्त्िय तथा स्तर मनधाारण शािाको काया ष्ट्रििरण  

     यस शािाका कायाहरू देहायिमोन्त्जम रहेका िन ्। 

१. तथ्याङ्क सङ्कलन गने मनकायहरूका िीच तथ्याङ्क सङ्कलन ष्ट्रिमध, पररभाषा तथा तररकामा एकरूपता 
ल्याउन समन्त्िय गने,  

२. तथ्याङ्क सङ्कलनको लामग उपयिु ष्ट्रिमधको स्तर मनधाारण गने, 

३. तथ्याङ्कको स्तरीयता र एकरूपताको लामग पेशा, व्यिसाय लगायतका स्तरीय िगीकरण तयार गने, 

४. तथ्याङ्क सम्िन्त्धी कायामा अन्त्य अन्त्तरााष्ट्रिय मनकायहरूसाँग समन्त्ियको भमूमका मनिााह गने, 

५. ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूिाट संचामलत सिेक्षणहरूको प्रश्नािली हेरी तथ्याङ्कको दोहोरोपना भए नभएको जााँच 
गने, 



 
 

६. कायाालयका ष्ट्रिमभपहल महाशािा, शािाले सञ्चालन गने तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलापमा आिश्यकता अनसुार 
समन्त्िय गने, 

७. तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलाप सम्िन्त्धमा अन्त्तरमनकाय समन्त्िय गने, 
८. प्राष्ट्रिमधक काया समूह र राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को कामकारिाहीमा आिश्यक सहयोग गने, 
९. अन्त्तराष्ट्रिय समन्त्ियको काया गने, 
१०.  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूसाँग र तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरू िीचको समन्त्ियको काया गने। 

२.४.६  आमथाक प्रशासन शािाको काया ष्ट्रििरण 

यस शािाका कायाहरू देहायिमोन्त्जम रहेका िन ्। 

१. आमथाक प्रशासनसम्िन्त्धी कायाहरू गने, 

२. िेरुजसुम्िन्त्धी ष्ट्रििरण अद्यािमधक गदै मनयमानसुार सम्परीक्षण गराउने, 
३. िचाको फााँटिारी तयार गने, 

४. लेिापरीक्षण गराउने । 

२.४.७  प्रशासन शािाको काया ष्ट्रििरण  

यस शािाका कायाहरू देहाय िमोन्त्जम रहेका िन ्। 

१. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र अन्त्तगातका तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूको प्रशासन र व्यिस्थापनसम्िन्त्धी 
सम्पूणा कायाहरू गने,  

२.  कायाालयका ष्ट्रिमभपहल शािाहरू मिच सहयोग र समन्त्िय कायम रािी दक्ष एिं प्रभािकारी रूपमा 
दैमनक काया सञ्चालन गने,  

३. समय समयमा कमाचारी िैठकको आयोजना गने, 

४. जनशन्त्ि तथा कायाालयको कायाकक्षको उन्त्चत व्यिस्थापन गने, 

५. न्त्जन्त्सी तथा भौमतक सम्पन्त्त्तको व्यिस्थापन गने, 

६. कायाालयमा आिश्यक सरसामान िररद गने, 

७. कायाालय तथा कमाचारीहरूको अमभलेि व्यिस्थापन गने, 

८. कायाालय पररसर सरसफाइको प्रिन्त्ध ममलाउने,  

९. कायाालयिाट गदठत समममतको मनणायअनसुार स्िदेशी िा ष्ट्रिदेशी तामलममा मनोनयन गने, र 

१०.  सरकारले घोषणा गरेका महत्िपूणा ददिसहरूको अिसरमा कायाक्रम आयोजना गने  

 

३. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय अन्त्तगातका कमाचारीहरूको काया ष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी   
राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको आफ्नो काया न्त्जम्मेिारी सम्पपहल गना कायाालय प्रमिुको रूपमा प्रमिु तथ्याङ्क 
अमधकारी (राजपराष्ट्रङ्कत ष्ट्रिन्त्शष्ठ शे्रणी)को नेततृ्ि, चारिटा महाशािामा उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी (राजपराष्ट्रङ्कत 
प्रथम शे्रणी, प्रा.) को नेततृ्ि, महाशािा अन्त्तगातका १८ िटा प्राष्ट्रिमधक शािाहरूमा मनदेशक (राजपराष्ट्रङ्कत 



 
 

दितीय शे्रणी, प्रा.) को नेततृ्ि र चारिटा महाशािा मध्ये योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा अन्त्तगातका 
कमाचारी प्रशासन शािामा उपसन्त्चि (राजपराष्ट्रङ्कत दितीय शे्रणी, प्रशासन) को नेततृ्ि र आमथाक प्रशासन शािामा 
उपसन्त्चि (राजपराष्ट्रङ्कत दितीय शे्रणी, लेिा)को नेततृ्िमा मनयममत प्रशासमनक तथा प्राष्ट्रिमधक कायाहरू भैरहेका 
िन ्।तीन तहका राजपराष्ट्रङ्कत कमाचारीहरू, दईु तहका राजपर अनष्ट्रङ्कत तथा शे्रणीमिष्ट्रहन जनशन्त्िहरूले काया 
ष्ट्रििरणमा तोष्ट्रकएिमोन्त्जम आ-आफ्नो काया सम्पादन गदै आएका िन ्।प्रत्येक कमाचारीको पद, शे्रणी र शािा 
अनसुारको कायाष्ट्रििरण तल उल्लेि गररएको ि र उि पदको पदीय न्त्जम्मेिारी मलन्त्ित परिारा तोष्ट्रकदै 
आइएको ि। 

 

३.१ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको कायाष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी  

पद: प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी  

शे्रणी : रा.प.(ष्ट्रिन्त्शष्ट)  

यस पदको पदामधकारीले प्रधानमन्त्री तथा मन्त्रन्त्रपरिषद्को कायाालयको मनदेशन एिं सपुररिेक्षणमा रही नेपाल 
सरकारलाई आिश्यकताअनसुार ष्ट्रिकास आयोजनाहरु तजुामाको लामग आिश्यकीय ष्ट्रिमभपहल के्षरका तथ्याङ्क 
उपलव्ध गराउने उदे्धश्य अनसुार प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको हैमसयतले तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध अनरुुप तथ्याङ्क उपलव्ध 
गराउनका लामग जनगणना,कृष्ट्रष गणना,औधोमगक गणना, आमथाक गणना,आमथाक सामान्त्जक सिेक्षण,आदद सचुारु 
रुपले संचालन गने र नतीजा प्रकाशन गने काया गना आिश्यक कमाचारी पररचालन गने मसलमसलामा देहायको 
न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

- नेपाल सरकारलाई योजना तजुामा तथा मनमत मनमााणका लामग आिश्यक पने ष्ट्रिमभपहल तथ्याङ्क उत्पादन कायाक्रमहरु 
संचालन गने गराउने । 

- अन्त्तरराष्ट्रिय संघ संस्थासंग सम्िन्त्ध रािी तथ्याङ्क संकलनलाई िैज्ञामनक,भरपदो र उपयोगी िनाउने प्रष्ट्रिमध 
िोजी गने,गराउने  

- तथ्याङ्क संकलन गने मनकायहरुिीच समन्त्िय ल्याई एकीकृत तथ्याङ्क संकलन न्त्स्थमतको ष्ट्रिकास गने,गराउने । 

- राष्ट्रियस्तरका तथ्याङ्कहरुमा सामाञ्जस्य र एकरुपता कायम गरी उत्पाददत तथ्याङ्कहरुको गणुस्तर कायम गना 
समन्त्ियात्मक भमूमका मनिााह गने । 

- संकमलत तथ्याङ्कहरुको प्रशोधन,मिश्लषेण,प्रकाशन र ष्ट्रितरण गने,गराउने । 

- स्तरीय तथ्याङ्क संकलनका लामग सिामान्त्य ष्ट्रिमध र पररभाषाको ष्ट्रिकास गने र मतनको प्रयोग गना,गराउन नेततृ्ि 
प्रदान गने  

- तथ्याङ्कको अमभलेि सरुन्त्क्षत रुपमा राख्न ेव्यिस्था ममलाउने। 
- राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषदको सदस्य सन्त्चिको रुपमा तथा सो पररषद अन्त्तगातका प्राष्ट्रिमधक उप समममतहरुको 
अध्यक्षको रुपमा काम गने । 

- िाष्ट्रषाक साधारण कायाक्रम, िाष्ट्रषाक ष्ट्रिकास कायाक्रम र िजेटको मनमााण गने, गराउन े। 

- अन्त्तगातका तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरुलाई मनदेशन ददने तथा मनयन्त्रण गने । 

- जनशन्त्ि ष्ट्रिकासका लामग उपयिु कमाचारीहरुलाई स्िदेशी तथा ष्ट्रिदेशी तामलम ददने व्यिस्था  गने,गराउने । 



 
 

- तथ्याङ्क सम्िन्त्धी राष्ट्रिय तथा अन्त्तरराष्ट्रिय भेला गोष्ठी तथा सेममनारमा नेपाल सरकारका तफा िाट प्रमतमनमधत्ि 
गने,गराउने  

- कायाालयिाट संचालन हनुे ष्ट्रिमभपहल गणना,सिे तथा राष्ट्रिय आय जस्ता कायाहरुको लामग समन्त्िय गने,गराउने 
। 

-िाष्ट्रषाक कायाक्रमहरु समयमभर सम्पपहल गने,गराउने तथा प्रगमत ष्ट्रििरण प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषदको 
कायाालयमा पठाउने व्यिस्था गने गराउने । 

- आफू अन्त्तगातको अमधकार मातहतका कमाचारीहरुलाई ष्ट्रिकेन्त्न्त्रत गरी कायाालयको कायालाई मिटो,िररतो र 
ष्ट्रिश्वामसलो िनाउने व्यिस्था गने । 

- तथ्याङ्क सम्िन्त्धी नीमत मनयमको कायान्त्ियन गने,गराउने । 

- योजना तथा कायाक्रम कायाान्त्ियनको मसलमसलामा कुनै िाधा ष्ट्रिरोध भएमा सोको जानकारी यथामसघ्र मलन े
व्यिस्था ममलाउने र समयमै योजना संचालन गने प्रिन्त्ध ममलाउने । 

- अन्त्तगातका महाशािा एिं शािालाई ष्ट्रक्रयान्त्शल तलु्याई राख्न ेर महाशािा एिं शािािाट राय ठहरसष्ट्रहत पेश 
भएका ष्ट्रिषयमा अमधकार िमोन्त्जम मनणाय ददने िा मनणायाथा मनकायमा पेश गने । 

- अन्त्तगात कायाालयको िाष्ट्रषाक कायाक्रम तथा िजेट तजुामा गरी स्िीकृमतका लामग सम्िन्त्धीत मनकायमा पेश 
गने,गराउने । 

- कायाालयको काया प्रगमत प्रमतिेदन तोष्ट्रकएको समयमा प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषदको कायाालयमा पठाउन े
व्यिस्था गने,गराउने । 

- कायाान्त्यन भएको ष्ट्रिकास कायाक्रमको अनगुमन एिं मूल्याकंन गने,गराउने । 

- आिश्यकताअनसुार सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा,गोष्ठी तथा सेममनारमा भाग मलने । 

- अन्त्तगात कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी कमाचारीहरुलाई सपुररिेक्षण र आिश्यकताअनसुार मनदेशन 
र मनयन्त्रण समेत गने । 

- प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम िचाको मनकाशा ददने । 

- प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अमधनस्थ कमाचारीको कायासम्पादन मूल्याकंन तयार गने र प्रोत्साही परुस्कार 
मनयनु्त्ि,सरुिा िढुिा,अमतररि मान तथा अन्त्य आिश्यक कारिाही गने िा गना मसफाररससष्ट्रहत सपुररिेक्षकमा 
पेश गने । 

-अन्त्तगातका कमाचारीहरुको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचारीको ष्ट्रिदा 
स्िीकृत गने  

- यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 
 

३.१.१ नीजी सन्त्चिालय  

पद: शािा अमधकृत 

शे्रणी : रा.प.ततृीय  

िााँकी  

 



 
 

 

३.२ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको कायाष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी 
पद: उप प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी 
शे्रणी: रा.प.प्रथम (प्रा.) 

यस पदका पदामधकारीले प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन,सपुररिेक्षण एिं मनयन्त्रणमा रही 
महाशािािाट संचालन गररने सिै प्रकारका तथ्याङ्कीय कायाक्रमहरुको सपुररिेक्षणको साथै प्रमिु तथ्याङ्क 
अमधकारीको मनकटतम सहयोगीको रुपमा काम गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारीको िहन गनुापदाि । 

-मनयममत काया ससुञ्चालनको लामग आिश्य स्रोत साधन तथा जनशन्त्िको व्यिस्थापन गने । 

- तथ्याङ्क सम्िन्त्धी योजना,कायाष्ट्रिमध,जनशन्त्ि,तामलम तथा प्रकाशन ष्ट्रितरणको स्तरिृष्ट्रद्ध गना उपयूि ष्ट्रकमसमको 
दीघाकालीन,मध्यकालीन र अल्पकालीन राष्ट्रिय तथ्याङ्क नीमत मनमााण गना सहयोग गने । 

- राष्ट्रिय तथ्याङ्क पद्धमत ष्ट्रिकासका सम्िन्त्धमा समन्त्िय गना आिश्यक व्यिस्था ममलाउने । 

- राष्ट्रिय योजना र राष्ट्रिय तथ्याङ्क नीमत अन्त्तगात रहेर एकीकृत राष्ट्रिय तथ्याङ्कको लामग योजना तजुामा,कायाान्त्ियन 
र अनगुमन तथा मूल्याकंन गना राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषदमा पेश गने प्रयोजनका लामग समनु्त्चत व्यिस्था गने । 

- राष्ट्रिय तथ्याङ्कको नीमत अन्त्तगात रहेर राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट संचालन हनुे तथ्याङ्क ष्ट्रिकास आयोजनाहरुको 
तजुामा,अनगुमन र मूल्याकंन गने । 

- उत्पाददत तथ्याङ्कको स्तरीयता,औन्त्चत्य र प्राष्ट्रिमधक काया समहुले ददएको सझुाि र मसफाररसहरु राष्ट्रिय    तथ्याङ्क 
पररषदमा पेश गना आिश्यक व्यिस्था गने । 

- महाशािा अन्त्तगातका सिै कायाहरुका अध्यािमधक प्रगमत ष्ट्रििरण तयार गरी प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी समक्ष 
प्रस्ततु गने  

- महाशािा अन्त्तगातका भौमतक साधनहरुको स्याहार संभार तथा ममात तथा संरक्षण गने व्यिस्था ममलाउने । 

- तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा,गोष्ठी तथा सेममनारमा भाग मलने । 

- अन्त्तगातका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी कमाचारीहरुलाई सपुररिेक्षण र आिश्यकताअनसुार मनदेशन 
र मनयन्त्रण गने । 

-  प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्याकंन तयार गने र प्रोत्साही 
परुस्कार,सरुिा,िढुिा तथा अन्त्य आिश्यक कारिाही गने िा गना मसफाररस सष्ट्रहत सपुररिेक्षक समक्ष पेश गने 
। 

- प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम टेण्डर आब्हान गने र शता अनसुारको काया भए नभएको अनगुमन गने र शता 
िमोन्त्जम काया नभएको कारिाहीको रायसष्ट्रहत पेश गने । 

- प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम महाशािा मातहत कमाचारीहरुको भ्रमण आदेश स्िीकृत गने  

- अन्त्तगातका कमाचारीहरुको मिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्र्तगत कमाचारीको ष्ट्रिदा 
स्िीकृत गने  

- महाशािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश 
गने 

- यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 



 
 

३.३ आमथाक तथ्याङ्क महाशािा अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायाष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी  

३.३.१ कृष्ट्रष तथा पशपुन्त्िी शािामा कायारत कमाचारीहरुको काया ष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी 

पदः मनदेशक  
शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले आमथाक तथ्याङ्क महाशािाको उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन,मनयन्त्रण 
एिं सपुररिेक्षणमा रही शािा प्रमिुको हैमसयतले यस शािािारा संचालन गररने सिै कायाक्रमहरु सफलतापिुाक 
संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

  कृष्ट्रषगणना 
 कृष्ट्रष गणना कायाको संचालनको लामग स्तर मनधाारण गरर कृष्ट्रषगणनाको प्रारुप तयार गने गराउने  । 

 कृष्ट्रषगणनाका  लामग पूिा तयारी  अन्त्तगात गणनाको लामग प्रश्नािली, गणना मनदेन्त्शका, मनयम, मापदण्ड, 
पररभाषा तयार गने गराउने । 

 कृष्ट्रषगणनाका लामग आिश्यक जनशन्त्ि पररचालन गरी गणनाको स्थलगत कायाको लामग आिश्यक 
समन्त्िय/मनरीक्षण र मनदेशन ददने । 

 गणनािाट प्राप्त तथ्याङ्कहरु प्रशोधन एिं ष्ट्रिश्लषेण गने एिं गणना पिात प्रमतिेदन समेत तयार गने । 

 कृष्ट्रष अथातन्त्रको ढााँचाहरु सम्िन्त्धी ( कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी गणनामा संकलन गररएका तथ्याङ्कहरुको) 
तलुनात्मक अध्ययन गने, गराउने । 

 कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी सम्िन्त्धी तथ्याङ्कहरु अध्यािमधक गने र सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुसाँग मनकटतम समन्त्िय 
कायम राख्न े। 

 अन्त्तगात कायाक्रमहरुको प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने । 

 अन्त्तगात कायाक्रमहरुको काममा मागादशाक िनी कमाचारीहरुलाई सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार 
मनदेशन र मनयन्त्रण गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्याङ्क गरी आिश्यक काया गने 
िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षकमा पेश गने । 

कृष्ट्रष तथा पशपुन्त्क्षी सम्िन्त्धी सिेक्षण 

 कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षीसंग सम्िन्त्धी सिेक्षणका लामग प्रारुप तयार गने गराउन े। 

 सिेक्षणका लामग पूिा तयारी  अन्त्तगात सिेक्षणको लामग प्रश्नािली, मनदेन्त्शका, मनयम, मापदण्ड, पररभाषा 
तयार गने गराउने । 

 सिेक्षणका लामग आिश्यक जनशन्त्ि पररचाल गरी सिेक्षणको स्थलगत कायाको लामग आिश्यक समन्त्िय 
र मनदेशन ददने । 

 सिेक्षणिाट प्राप्त तथ्याङ्कहरु प्रशोधन एिं ष्ट्रिश्लषेण गने एिं सिेक्षण पिात प्रमतिेदन समेत तयार गने 
गराउन े। 

 शािाको िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रम तयार गने गराउने । 

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा भाग मलने । 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष 
पेश गने 

 यस पदको पदामधकारीहरुलाई मनददष्ट कायाहरु गने । 



 
 

पदM तथ्याङ्क अमधकृत  
शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी गणना शािाको नदेशकको मनदेशन, मनयन्त्रण एिं सपुररिेक्षणमा रही शािािाट संचालन 
गररने गणना तथा सिेक्षणहरु सफतलापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

  कृष्ट्रषगणना 
 कृष्ट्रष गणना कायाको संचालनको लामग स्तर मनधाारण गरर कृष्ट्रषगणनाको प्रारुप तयार गने । 

 कृष्ट्रषगणनाका  लामग पूिा तयारी  अन्त्तगात गणनाको लामग प्रश्नािली, गणना मनदेन्त्शका, मनयम, मापदण्ड, 
पररभाषा तयार गने  । 

 कृष्ट्रषगणनाका लामग आिश्यक जनशन्त्ि पररचाल गरी गणनाको स्थलगत कायाको लामग आिश्यक 
समन्त्िय/मनरीक्षण गने । 

 गणनािाट प्राप्त तथ्याङ्कहरु प्रशोधन एिं ष्ट्रिश्लषेण गने एिं गणना पिात प्रमतिेदन तयार गने । 

 कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी सम्िन्त्धी तथ्याङ्कहरु अध्यािमधक गने । 

 अन्त्तगात कायाक्रमहरुको प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्याङ्क गरी आिश्यक काया गने 
िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षकमा पेश गने । 

कृषि तथा पशपुन्क्षी सम्बन्क्धी सर्वषेण 

 कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षीसंग सम्िन्त्धी सिेक्षणका लामग प्रारुप तयार गने । 

 सिेक्षणका लामग पूिा तयारी  अन्त्तगात सिेक्षणको लामग प्रश्नािली, मनदेन्त्शका, मनयम, मापदण्ड, पररभाषा 
तयार गने । 

 सिेक्षणका लामग आिश्यक जनशन्त्ि पररचाल गरी सिेक्षणको स्थलगत कायाको लामग आिश्यक 
समन्त्िय/मनरीक्षण गने । 

 सिेक्षणिाट प्राप्त तथ्याङ्कहरु प्रशोधन एिं ष्ट्रिश्लषेण गने एिं सिेक्षण पिात प्रमतिेदन समेत तयार गने 
गराउने । 

 शािाको िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रम तयार गने गराउने । 

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा भाग मलने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 यस पदको पदामधकारीहरुलाई मनददष्ट कायाहरु गने । 

 

पदः कम््यटुर अमधकृत 

शे्रणी : रा.प.ततृीय(प्रा.) 
कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी गणना शािाको मनदेशकको मनदेशन, मनयन्त्रण एिं सपुररिेक्षणमा रही शािािाट संचालन 
गररने गणना तथा सिेक्षणहरु सफतलापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 गणना तथा सिेक्षणिाट प्राप्त तथ्याङ्कक लगत प्रशोधन काया मनदेशन अनसुार गने । 

 मनदेशन अनसुार इलेक्त्रोमनक्त्स साधनमा डाटाहरुलाई सरुन्त्क्षत एिं पष्ट्रहचान गना सष्ट्रकने गरी राख्न े। 

 कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षीसंग सम्िन्त्धी तथ्याङकको व्यिस्थापन गने । 

 शािाको िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रम मनमााणमा सहयोग गने । 

 काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने र सम्िन्त्न्त्धत ठााँउमा पठाउने । 



 
 

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे तामलम,गोष्ठी उिं सेममनार संचालन गने र भाग मलने । 

 कम््यटुरको ममात सम्भार गरी चाल ुहालतमा राख्न े। 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 

पदः तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी : रा.प.अ.प्र.(प्रा.)  
कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी गणना शािाको मनदेशक र तथ्याङ्क अमधकृतको मनदेशन, मनयन्त्रण एिं सपुररिेक्षणमा रही 
शािािाट संचालन गररने गणना तथा सिेक्षणहरु सफतलापूिाक संचालन गना सहयोग गने मसलमसलामा देहायका 
जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 ष्ट्रिमभपहल गणना तथा सिेक्षणको पूिा तयारीका कायामा मनदेशन अनसुार काया गने । 

 ष्ट्रिमभपहल गणना तथा सिेक्षणमा आिश्यकता अनसुार ष्ट्रफल्ड कायामा संलग्न भइ काया गने । 

 भररएका फारमहरु तथा अन्त्य अमभलेिहरुलाई सरुन्त्क्षत राख्न ेतथा अद्यािमधक गने । 

 गणन तथा सिेक्षणहरुको ष्ट्रफल्ड कायाको अनगुमन तथा सपुररिेक्षण गने । 

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत तामलम,गोष्ठी उिं सेममनार संचालन गने सहयोग गने र भाग मलने । 

 भररएका प्रश्नािली फारमहरुको कोमडङ् तथा सम्पादन गने 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनदाष्ठ अन्त्य काया गने । 

  

३.३.२ प्रमतष्ठान गणना तथा सिेक्षण शािा 

पद: मनदेशक 

शे्रणी : रा.प.दितीय (प्रा.) 
यस पदको पदामधकारीले आमथाक तथ्याङ्क महाशािाको उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, 
मनयन्त्रण एिं  सपुररिेक्षणमा रही शािा प्रमिुको हैन्त्शयतले यस शािाद्बारा संचालन गने मसलमसलामा देहायका 
न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि। 

 उद्योग तथा सेिा क्षेरसंग सम्िन्त्न्त्धत जस्तै: औद्योमगक उत्पादन , िानी तथा उत्िनन,् ष्ट्रिद्यतु, ग्यााँस,िाफ तथा 
िातानकुुमलत सेिा, पानीको आपूमता , ढल मनकास, फोहर व्यिस्थापन र त्यसको उपचारात्मक ष्ट्रक्रयाकलाप , 
आिास तथा भोजन, स्िास्थ्य, न्त्शक्षा तथा अन्त्य सेिामलुक प्रमतष्ठानहरुको गणना तथा सिेक्षण गदै, गराउदै 
जाने। 

 यस शािािाट संचालन गररने ष्ट्रिमभपहल उद्योग तथा सेिा क्षेर संग सम्िन्त्न्त्धत प्रमतष्ठानहरुको गणना तथा 
सिेक्षणको लागी प्रश्नािली, गणना मनदेन्त्शका, मनयम, मापदण्ड  पररभाषा तयार गने, गराउने। 

 ष्ट्रिमभपहल गणनािाट संकमलत आधारभतू तथ्याङ्कहरुको सम्पादन एिं लगत प्रशोधन गरी तथ्याङ्कीय नमतजा  
प्रकाशन गने र गराउने। 

 उद्योग तथा सेिा क्षेरसंग सम्िन्त्न्त्धत अन्त्य सरकारी तथा गैर सरकारी  मनकायहरुसाँग समन्त्िय कायम गरर 
तथ्याङ्कको अमभलेि अद्यािमधक गराउने । 

 प्रमतष्ठानहरुको सिेक्षणको लामग sample design  तयार गने, गराउने। 

 प्रमतष्ठानहरुको सिेक्षणिाट प्राप्त तथ्याङ्कको ष्ट्रिश्लके्षणात्मक अध्ययन गरी प्रमतिदेन तयार गने, गराउने । 



 
 

 सिेक्षणको नमतजा ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रकाशन गने, गराउन े। 

 औद्योमगक तथ्याङ्क व्यिस्थापन प्रणाली मनमााण तथा संचालन गने, गराउने। 

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे तामलम, सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा भाग मलने तथा व्यिस्थापन गने। 

 शािा अन्त्तगातका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी कमाचारीहरुलाइा सपुरीिेक्षण र आिश्यकतानसुार 
मनदेशन तथा मनयन्त्रण समेत गने। 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गरी आिश्यक काया गना िा 
मसफारीससाथ सपुरीिेक्षकमा पेश गने। 

 न्त्जल्ला अनसुार प्रमतष्ठानहरुको अध्यािमधक गना गराउन सपुररिेक्षण¸ अनगुमन गने। 

 शािाको िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रम तयार गने गराउने । 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 यस पदको पदामधकारीहरुलाइा मनददष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

पदः तथ्याङ्क अमधकृत 

शे्रणी : रा.प.ततृीय(प्रा.) 
 प्रमतष्ठान गणना तथा सिेक्षण शािाको मनदेशकको मनदेशन  मनयन्त्रण एि सपुररिेक्षणमा रही ,  शािािाट 
संचालन  गररने सिै कायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि। 

 उद्योग तथा सेिा क्षेरसंग सम्िन्त्न्त्धत जस्तै: औद्योमगक उत्पादन , िानी तथा उत्िनन,् ष्ट्रिद्यतु, ग्यााँस,िाफ तथा 
िातानकुुमलत सेिा, पानीको आपूमता , ढल मनकास, फोहर व्यिस्थापन र त्यसको उपचारात्मक ष्ट्रक्रयाकलाप , 
आिास तथा भोजन, स्िास्थ्य, न्त्शक्षा तथा अन्त्य सेिामलुक प्रमतष्ठानहरुको गणना तथा सिेक्षण गदै, गराउदै 
जाने। 

 यस शािािाट संचालन गररने ष्ट्रिमभपहल उद्योग तथा सेिा क्षेर संग सम्िन्त्न्त्धत प्रमतष्ठानहरुको गणना तथा 
सिेक्षणको लागी प्रश्नािली, गणना मनदेन्त्शका, मनयम, मापदण्ड  पररभाषा तयार गने। 

 गणनािाट प्राप्त तथ्याङ्कहरुको तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध अनरुुप अनमुान गने, जााँचिझु गने, ष्ट्रिश्लषेण गने, व्याख्या गने र 
स्िीकृमत गराइा कायाान्त्ियन गने, गराउने । 

 ष्ट्रिमभपहल प्रमतष्ठानहरुको गणना तथा सिेक्षणिाट संकमलत आधारभतू तथ्याङ्कहरुको सम्पादन एिं लगत प्रशोधन 
गरी तथ्याङ्कीय नतीजा प्रकाशन गने । 

 औद्योमगक तथ्याङ्क व्यिस्थापन प्रणालीको प्रयोग गरर तथ्याङ्क व्यिस्थापन गने। 

 उद्योग तथा सेिा क्षेरसंग सम्िन्त्न्त्धत सरकारी तथा गैर सरकारी  मनकायहरुसाँग समन्त्िय कायम गरर तथ्याङ्कको 
तथ्याङ्कहरुको अमभलेि अद्यािमधक गने। 

 ष्ट्रिमभपहल सिेक्षणको लामग नमूना सिेक्षण प्रारुप (Sampling Design ) , तालीका (Output Table ) आदद तयार 
गरी शािा प्रमिुसंग आिश्यक समन्त्िय गने। 

  ष्ट्रिमभपहल सिेक्षणहरुिाट प्राप्त तथ्याङ्कको ष्ट्रिश्लषेणात्मक अध्ययन गरी प्रमतिेदन तयार गने। 

 सिेक्षणको नमतजाहरु ष्ट्रिश्ल्षणे गने। 

 काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने तथा सन्त्म्िन्त्धत ठाउाँमा पठाउने।  

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे तामलम, सभा, गोष्ठी एि सेममनार संचालन गने तथा भाग मलने।  



 
 

 अन्त्तगात कमाचारीहरुका काममा मागादशाक िनी कमाचारीहरुलाइा सपुररिेक्षण र आिश्यताअनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने। 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचारीहरको काया सम्पादन मूल्यांकन गरी आिश्यक काया गने िा 
मसफारीससाथ सपुररिेक्षकमा पेश गने। 

 न्त्जल्ला अनसुार प्रमतष्ठानहरुको अध्यािमधक गना गराउन सपुररिेक्षण¸ अनगुमन गने।  

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 यस पदको पदामधकारीलाइा मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने। 

पदः कम््यटुर अमधकृत 
शे्रणी : रा.प.ततृीय(प्रा.) 
प्रमतष्ठान गणना तथा सिेक्षण शािाका मनदेशकको प्रत्यक्ष मनदेशन  ,मनयन्त्रण एि सपुररिेक्षणमा रही 
कम््यटुर अमधकृतले मनम्न कायाको सफलतापूिाक न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि। 

 गणना तथा सिेक्षणिाट प्राप्त तथ्याङ्कको लगत प्रशोधन काया मनदेशन अनसुार गने। 

 मनदेशन अनसुार इलेक्त्रोमनक्त्स साधनमा डाटाहरुलाइा सरुन्त्क्षत एिं पष्ट्रहचान गना सष्ट्रकने गरी राख् ने। 

 औद्योमगक तथ्याङ्क व्यिस्थापन प्रणालीको मनमााण तथा व्यिस्थापन गने गराउने। 

 शािाको िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रम मनमााणमा सहयोग गने। 

 काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने तथा सन्त्म्िन्त्धत ठाउाँमा पठाउने। 

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे तामलम, सभा, गोष्ठी एि सेममनार संचालन गने तथा भाग मलने।  

 कम््यटुरको ममात सम्भार गरी चाल ुहालतमा राख् ने। 

 शािािाट संचालन हनुे गणना तथा सिेक्षणको लामग data entry application  तयार गने तथा data 

management गने। 

 इलेक्त्रोमनक्त्स साधनद्बारा तथ्याङ्क ष्ट्रितरण काया सपुररपेक्षकको मनदेशन अनसुार गने। 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयद्बारा संचामलत कम््यटुर तामलममा आिश्यक सहजीकरण गने तथा भाग मलने। 

 न्त्जल्ला अनसुार प्रमतष्ठानहरुको अध्यािमधक गना गराउन सपुररिेक्षण¸ अनगुमन गने।  

 यस पदको पदामधकारीलाइा मनददष्ट अन्त्य कायाहरु गने। 

पदः तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी : रा.प.अ.प्र.(प्रा.) 
यस पदको पदामधकारीले प्रमतष्ठान गणना तथा सिेक्षण शािाका तथ्याङ्क अमधकृतको प्रत्यक्ष मनदेशन ,
मनयन्त्रण एि सपुररिेक्षणमा रही तथ्याङ्क सहायकको हैन्त्शयतले शािािाट संचालन गररने प्रमतष्ठान गणना तथा 
सिेक्षण सम्िन्त्धी कायासम्पादन गने कायामा सष्ट्रक्रय सहयोग परु्रयााउने  मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन 
गनुापदाि। 

 ष्ट्रिमभपहल गणना तथा सिेक्षणको पूिा तयारीका सम्पूणा कायाहरु मनदेशन अनसुार गने। 

 ष्ट्रिमभपहल गणना तथा सिेक्षणको ष्ट्रफल्ड  कायामा संलग्न भइा काया गने। 

 भररएका फारमहरु तथा अन्त्य अमभलेिहरुलाइा सरुन्त्क्षत राख्न ेतथा अद्यािमधक गने। 



 
 

 न्त्जल्ला अनसुार प्रमतष्ठानहरुको अध्यािमधक गना गराउन सपुररिेक्षण¸ अनगुमन गने।  

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे तामलम, सभा गोष्ठी एि सेममनार संचालनमा सहयोग गने तथा भाग 
मलने।  

 भररएका प्रश्नािली फारामहरुको कोमडंग तथा सम्पादन गने र 

 यस पदको पदामधकारीलाइा मनददष्ट अन्त्य कायाहरु गने। 

 

३.३.३ कृष्ट्रष तथा िन शािामा कायारत कमाचारीहरुको काया ष्ट्रििरण  तथा  न्त्जम्मेिारी 

पदः मनदेशक  
शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले आमथाक तथ्याङ्क महाशािाको उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, मनयन्त्रण 
एिं++++ सपुररिेक्षणमा रही मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स +न्त्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  सफलतापूिाक 
संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 शािािाट संचालन गररन े कृष्ट्रष तथा िनसंग सम्िन्त्न्त्धत सभेहरुको लामग िजेट तजुामा, कायाक्रम मनमााण गरर 
स्थलगत काया संचालन जस्ता ष्ट्रिषयसंग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रक्रयाकलापहरुको व्यिस्थापन गने । 

 न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरु समेतको समन्त्िय र सहयोगमा शािािाट संचामलत सभेक्षणहरुको लामग 
आिश्यक ष्ट्रििरण संकलन तथा संरह गना आिश्यक काया तथा व्यिस्थापन गने । 

 सिेक्षणहरुिाट प्राप्त ष्ट्रििरणहरुको प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, प्रमतिेदन प्रकाशन र ष्ट्रितरण गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे राष्ट्रिय तथा अन्त्तराष्ट्रिय सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 सम्िन्त्न्त्धत पदसंग सम्िन्त्न्त्धत प्रशासमनक काया तथा न्त्जम्मेिारी िहन गने । 

पदM तथ्याङ्क अमधकृत  
शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले कृष्ट्रष तथा िन तथ्याङ्क शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र 
सपुररिेक्षणमा रही तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले कृष्ट्रष तथा िन तथ्याङ्क शािािाट संचालन गररन ेकायाक्रमहरु 
सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 सभे तथा गणनाको लामग प्रश्नािली, अिधारणा, पररभाषा, सहयोगी पनु्त्स्तका (Manual) तयार गने र सभे तथा 
गणना संचालनको आिश्यक काया गने । 



 
 

 गणना तथा आिश्यक सिेक्षणहरु संचालनको लामग आयोजना दस्तािेज, िजेट,, जनशन्त्ि तथा गणना सामरीको 
अनमुान तथा गणना कायातामलका तयार गने । 

 सिेक्षणहरुिाट प्राप्त तथ्याङ्कहरुको तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध अनरुुप अनमुान गने, जााँचिझु गने, ष्ट्रिश्लषेण गने, व्याख्या गने 
र  स्िीकृत गराई कायाान्त्ियन गने गराउन े। 

 सभे तथा गणनािाट संकमलत आधारभतू ष्ट्रििरणहरुको सम्पादन एिं लगत प्रशोधन गरी तथ्याङ्कीय नमतजा प्रकाशन 
गने । 

 शािािाट संचालन गररन े कृष्ट्रष तथा िनसंग सम्िन्त्न्त्धत सभेहरुको लामग िजेट तजुामा, कायाक्रम मनमााण गरर 
स्थलगत काया संचालन गने । 

 ष्ट्रिषयगत सिेक्षणहरुसंग सम्िन्त्न्त्धत अमभमनु्त्िकरण तामलम तथा कायाशाला गोष्ठीहरु संचालन गने ।  
 सिेक्षणहरुको नमतजाहरु ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रमतिेदन प्रकाशन गने । 

 कृष्ट्रष तथा िन तथ्याङ्क शािाको कायाहरुको काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी आिश्यकतानसुार मनदेशन र मनयन्त्रण समेत गने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने । 

 

३.३.४ आमथाक गणना शािामा कायारत कमाचारीहरुको काया ष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी 

पदः मनदेशक  
शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले आमथाक तथ्याङ्क महाशािाको उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, मनयन्त्रण 
एिं++++ सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स +न्त्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  सफलतापूिाक 
संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 आमथाक क्षेरसंग सम्िन्त्न्त्धत अन्त्तरााष्ट्रियस्तरीय औद्योमगक िमगाकरण अनसुारका क्षेरहरु समेट्न ेष्ट्रक्रयाकलापहरुको 
गणनाका लामग आमथाक गणना संचालन गना आिश्यक काया तथा व्यिस्थापन गने । 

 आमथाक क्षेरहरु मध्येिाट प्राथममकता अनसुार ष्ट्रिषयगत सिेक्षण संचालन गने । 

 अनौपचाररक आमथाक क्षेरको अध्ययन तथा सिेक्षण काया तथा व्यिस्थापन गने । 

 नेपाल तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टरको अमभलेि अद्यािमधक गने । न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरु 
समेतको समन्त्िय र सहयोगमा तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टरका लामग आिश्यक ष्ट्रििरण संकलन तथा संरह 
गना आिश्यक काया तथा व्यिस्थापन गने । 

 आमथाक गणना तथा सिेक्षणहरुिाट प्राप्त ष्ट्रििरणहरुको प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, प्रमतिेदन प्रकाशन र ष्ट्रितरण गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 



 
 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

 

पदM तथ्याङ्क अमधकृत  
शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले आमथाक गणना शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा रही 
तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले आमथाक गणना शािािाट संचालन गररन ेकायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन गने 
मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 मनयममत रुपमा संचालन गररने आमथाक गणनाको लामग प्रश्नािली, अिधारणा, पररभाषा, सहयोगी पनु्त्स्तका 
(Mannual) तयार गने र गणना संचालनको आिश्यक काया गने । 

 आमथाक गणना तथा आिश्यक सिेक्षणहरु संचालनको लामग आयोजना दस्तािेज, िजेट,, जनशन्त्ि तथा गणना 
सामरीको अनमुान तथा गणना कायातामलका तयार गने । 

 सिेक्षणहरुिाट प्राप्त तथ्याङ्कहरुको तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध अनरुुप अनमुान गने, जााँचिझु गने, ष्ट्रिश्लषेण गने, व्याख्या गने 
र  स्िीकृत गराई कायाान्त्ियन गने गराउन े। 

 आमथाक गणनािाट संकमलत आधारभतू ष्ट्रििरणहरुको सम्पादन एिं लगत प्रशोधन गरी तथ्याङ्कीय नमतजा प्रकाशन 
गने । 

 नेपाल तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टरको अमभलेि अद्यािमधक गने । 

 प्रमतष्ठान व्यिसाय तथा संस्था दताा गने नेपाल सरकारका आमधकारीक मनकायहरु जस्तै M कम्पनी रन्त्जिारको 
कायाालय, उद्योग ष्ट्रिभाग, आन्त्तररक राजश्व कायाालय, स्थानीय तह जस्ता मनकायहरुसंग समन्त्िय कायम राख्न े। 
न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरु समेतको समन्त्िय र सहयोगमा तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टरका लामग 
आिश्यक ष्ट्रििरण संकलन तथा संरह गना आिश्यक काया तथा व्यिस्थापन गने । 

 तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टर, अनौपचाररक आमथाक तथ्याङ्क, आमथाक गणनाका ष्ट्रिषयगत सिेक्षणहरुसंग समन्त्न्त्धत 
अमभमनु्त्िकरण तामलम तथा कायाशाला गोष्ठीहरु, सचेतना कायाक्रमहरु संचालन गने । 

 आमथाक गणना तथा अन्त्य सिेक्षणहरुको नमतजाहरु ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रमतिेदन प्रकाशन गने । 

 आमथाक गणना शािाको कायाहरुको काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 अनौपचाररक आमथाक तथ्याङ्क सम्िन्त्न्त्ध सिेक्षण र ष्ट्रिश्लषेणका कायाहरु गने । 

 आमथाक गणनाको नमतजा तथा नेपाल तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टरको आधारमा आमथाक तथ्याङ्कसंग सम्िन्त्न्त्धत 
सिेक्षणहरुको लामग सिेक्षण फे्रम तयार गने र प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम उपलव्ध गराउने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी आिश्यकतानसुार मनदेशन र मनयन्त्रण समेत गने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।     

                  



 
 

३.४ सामान्त्जक तथ्याङं्क महाशािा अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायाष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी 
३.४.१ घरपररिार सिेक्षण शािा 
पदः मनदेशक  
शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

घरपररिार सिेक्षण शािाका मनदेशकले सामान्त्जक तथ्यांङ्क महाशािाका उप–प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको मनदेशन 
एिं सपुररिेक्षणमा रही घरपररिार सिेक्षण शािािाट सञ्चालन गररने कायाक्रमहरु सचुारु रुपले सचालन गने 
मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापनेि ।  

 देशको सामान्त्जक, आमथाक ष्ट्रिकास योजनाको तजुामा, कायाान्त्ियन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कनका लामग आिश्यक 
श्रम तथ्याङ्क, घरपररिारको उपभोग तथा जीिनस्तर जस्ता घरपररिारसाँग सम्िन्त्न्त्धत सिेक्षणहरु सञ्चालन गने ।  

 घरपररिार सिेक्षण  सञ्चालनका लामग आिश्यक पने नमूना िनोट, प्रश्नािली मनमााण, तामलम सञ्चालन, प्रन्त्शक्षण, 

स्थलगत तथ्याङ्क सकलन काया, सम्पादन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण एिम ्प्रकाशन तथा प्रसारण जस्ता कायाको नेततृ्ि गने  

 शािािाट उत्पादन गररने तथ्याङ्कसाँग सम्िन्त्न्त्धत आिश्यक ष्ट्रिमधहरु सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुसाँग  सम्पका  रािी तयार 
गने, ष्ट्रिमध परीक्षण गने, सो परीक्षणको आधारमा गणु दोषहरु सकंलन गने, मूल्यांकनको आधारमा मनदेशनहरु 
तयार  गने  गराउने ।  

 घरपररिार सिेक्षणको माध्यमिाट गररिी, श्रमशन्त्ि, पाररिाररक आय, उपभोग, पाररिाररक आमथाक ष्ट्रक्रयाकलापसाँग 
सम्िन्त्न्त्धत सामान्त्जक तथ्यांङ्क मनयममत रुपमा उत्पादन गने गराउने ।  

 घरपररिार सिेक्षण सञ्चालनका लामग यस कायाालयका अन्त्य शािा िा अन्त्य मनकायसाँग समन्त्िय गने गराउने । 

 घरपररिार सिेक्षण शािािाट उत्पाददत कोरा तथ्याङ्क  (Microdata) ष्ट्रितरणको व्यिस्था गने गराउने । 

 सिेक्षण सञ्चालनका क्रममा देिा परेका समस्याहरुको मूल्यांकन गरी भष्ट्रिष्यमा सञ्चालन गररने सिेक्षणहरुमा 
सधुार गने । 

 घरपररिार सिेक्षण शािा अन्त्तगात तोष्ट्रकएका कायाका प्रगमत प्रमतिेदन तयार गरी मनयममत रुपमा पेश गने ।  

 यस शािासाँग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार सहभामगता जनाउने तथा 
सहभामगताको व्यिस्था ममलाउने ।  

 शािा अन्त्तगातका कमाचारीहरुको सपुररिेक्षण तथा मागामनदेशन गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम शािा अन्त्तगातका कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्याङ्कन गरी आिश्यक काया िा 
मसफाररस साथ सपुररिेक्षकसमक्ष पेश गने ।  

 शािा अन्त्तगातका कमाचारीको ष्ट्रिदा/काज मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम ष्ट्रिदा/काज स्िीकृत 
गने ।  

 शािालाई तोष्ट्रकए िमोन्त्जमका अन्त्य काया गने गराउन े। 

 मनदेशकहरु मध्ये िररष्ठ मनदेशकले शािा प्रमिुको रुपमा थप काम गने । 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य आिश्यक कायाहरु गने ।   

पदM तथ्याङ्क अमधकृत 

शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_  



 
 

घरपररिार सिेक्षण शािाका तथ्यांङ्क अमधकृतले यस शािाका मनदेशकको मनदेशन र सपुररिेक्षणमा रही शािािाट 
सञ्चालन गररन ेसिै कायाक्रमहरु सफलतापूिाक सञ्चालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापनेि 
। 

 देशको सामान्त्जक, आमथाक ष्ट्रिकास योजनाको तजुामा, कायाान्त्ियन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कनका लामग आिश्यक 
श्रम तथ्याङ्क, घरपररिारको उपभोग तथा जीिनस्तर जस्ता घरपररिारसाँग सम्िन्त्न्त्धत सिेक्षणहरु सञ्चालन  कायामा 
सहयोग गने ।  

 घरपररिार सिेक्षण  सञ्चालनका लामग आिश्यक पने नमूना िनोट, प्रश्नािली र गणना मनदेन्त्शका मनमााण, प्रन्त्शक्षण 
तथा तामलम सञ्चालन, स्थलगत तथ्याङ्क सकलन काया, सम्पादन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण एिम ्प्रकाशन जस्ता कायामा 
सहयोग गने ।  

 शािािाट उत्पादन गररने तथ्याङ्कसाँग सम्िन्त्न्त्धत आिश्यक ष्ट्रिमधहरु सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुसाँग  सम्पका  रान्त्ि तयार 
गने, ष्ट्रिमध परीक्षण गने, सो परीक्षणको आधारमा गणु दोषहरु सकंलन गने,मूल्यांकनको आधारमा मनदेशनहरु तयार  

गने ।  

 घरपररिार सिेक्षणको माध्यमिाट गररिी, श्रमशन्त्ि, पाररिाररक आय, उपभोग, पाररिाररक आमथाक ष्ट्रक्रयाकलापसाँग 
सम्िन्त्न्त्धत सामान्त्जक तथ्यांङ्क मनयममत रुपमा उत्पादन गने कायामा सहयोग गने ।  

 तथ्यांङ्क संकलनको मनममत्त सञ्चामलत स्थलगतकाया, लगत प्रशोधन तथा तथ्याङ्क मिश्लषेण कायाको सपुररिेक्षण गने 
।  

 घरपररिार सिेक्षण शािािाट उत्पाददत कोरा तथ्याङ्क (Microdata) ष्ट्रितरणको व्यिस्था गने । 

 सिेक्षण सञ्चालनका क्रममा देिा परेका समस्याहरुको मूल्यांकन गरी भष्ट्रिष्यमा सञ्चालन गररने सिेक्षणहरुमा 
सधुार गनाका लामग मनदेशक समक्ष पेश गने । 

 घरपररिार सिेक्षण शािा अन्त्तगात तोष्ट्रकएका कायाका प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने ।  

 यस शािासाँग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार सहभामगता जनाउने ।  

 शािा अन्त्तगातका आफू मातहतका कमाचारीहरुको सपुररिेक्षण गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम शािा अन्त्तगातका कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्याङ्कन गरी आिश्यक काया िा 
मसफाररस साथ सपुररिेक्षकसमक्ष पेश गने ।  

 शािालाई तोष्ट्रकए िमोन्त्जमका अन्त्य काया गने गराउन े। 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य आिश्यक कायाहरु गने । 

पदः कम््यटुर अमधकृत 

शे्रणी : रा.प.ततृीय(प्रा.)  
घरपररिार सिेक्षण शािाका कम््यटुर अमधकृतले घरपररिार सिेक्षण शािाको मनदेशकको प्रत्येक्ष मनदेशन र 
सपुररिेक्षणमा रही शािािाट सञ्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु सफलतापूिाक सञ्चालन गने मसलमसलामा देहायका 
न्त्जम्मेिारी िहन गनुापनेि । 

 यस कायाालयका ष्ट्रिमभपहल शािाहरुिाट प्राप्त तथ्यांङ्कको लगत प्रशोधन काया मनदेशन अनसुार गने ।  

 लगत प्रशोधन गरी सम्िन्त्धीत शािामा िझुाउने तथा सम्िन्त्धीत शािालाई जानकारी ददने ।  

 मनदेशन अनसुार इलेक्त्रोमनक्त्स साधनमा डाटाहरुलाई सरुन्त्क्षत एिं पष्ट्रहचान गना सष्ट्रकने गरी राख्न े।  



 
 

 रा.त.का.का कम््यटुरहरुको लगत राख्न े।  

 ष्ट्रिमभपहल शािाहरुिाट प्राप्त तथ्यांङ्कको डाटा इन्त्री एन्त््लकेशन तयार गने ।  

 कम््यटुरको ममात सम्भार गरी चाल ुहालतमा राख्न े।  

 तथ्याङ्क सङ्कलन तथा ष्ट्रिश्लषेण सम्िन्त्धी कायामा सूचना प्रष्ट्रिमधको उपयोगको लामग सधुारको कायायोजना िनाई 
मनदेशक समक्ष पेश गने ।  

 शािाको कायाप्रगमत मनदेशक समक्ष पेश गने ।  

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

पदः तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी : रा.प.अ.प्र.(प्रा.) 

घरपररिार सिेक्षण शािाका तथ्याङ्क सहायकले शािाका अमधकृतको प्रत्यक्ष मनदेशन, सपुररिेक्षणमा रही यस 
शािािाट सञ्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु सफलतापूिाक कायान्त्ियन गना तथ्यांङ्क सहायकको हैमसयतले 
काया सम्पादन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि ।  

 शािािाट सञ्चालन गररने ष्ट्रिमभपहल कायाक्रमहरुमा सष्ट्रक्रय रुपमा संलग्न रही शािािाट ददएको न्त्जम्मेिारीहरु 
प्रभािकारी ढाँगले परुा गने ।  

 यस शािाका न्त्चठ्ठीपरहरु, प्रगमत प्रमतिेदनहरु, दस्तािेजहरु मनदेशानसुार ष्ट्रिषयिस्तगुत रुपमा फाइमलङ गरी 
अद्यािमधक रुपमा राख्न े।   

 शािािाट सञ्चालन हनुे सभेक्षणहरुको स्थलगत तथ्याङ्क सकलन कायामा संलग्न भई तथ्यांङ्क संकलन गने ।  

 संकमलत तथ्यांङ्कको सम्पादन, लगत प्रशोधन, कोमडि तथा ईमडष्ट्रटिको काया गने ।  

 भररएका फारामहरु तथा अन्त्य सान्त्ङ्ग्ख्यकीय अमभलेिहरुलाई सरुन्त्क्षत तथा अद्यािमधक राख्न ेर  

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 

३.४.२  जनसंख्या शािा 

पदः मनदेशक  
शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

 

पदM तथ्याङ्क अमधकृत  
शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

 

पदः कम््यटुर अमधकृत 

शे्रणी : रा.प.ततृीय(प्रा.) 
 

पदः तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी : रा.प.अ.प्र.(प्रा.) 
 



 
 

३.४.३ सामान्त्जक तथा लैमगक तथ्याङ्क शािा  

पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािाको उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, 

मनयन्त्रण एिं++++ सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स+न्त्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  
सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 स्िीकृत सिे ढांचा अनसुार न्त्शक्षा एिं साक्षरता सम्िन्त्धमा तथ्याङ्क संकलन,प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण एिं प्रकाशन गने 
गराउने । 

 मष्ट्रहला तथा िालिामलका तथ्याङ्कहरु स्िीकृत सिे ढांचा अनसुार संकलन गने गराउनकुा अमतररि संकमलत 
तथ्याङ्कको आिश्यक प्रशोधन एिं ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रकाशनको लागी तयार गराउने । 

 िाष्ट्रषाक कायाक्रम तथा िजेट तजुामा गरी स्िीकृमत गराई कायाान्त्ियन गने गराउन े। 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 मनदेशकहरु मध्ये िररष्ठ मनदेशकले शािा प्रमिुको रुपमा थप काम गने । 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 

शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले सामान्त्जक तथा लैमगक तथ्याङ्क शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र 
सपुररिेक्षणमा रही तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले सामान्त्जक तथ्याङ्क शािािाट संचालन गररन े कायाक्रमहरु 
सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 स्िीकृत सिे ढांचा अनसुार न्त्शक्षा एिं साक्षरता सम्िन्त्धमा तथ्याङ्क संकलन,प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण र प्रकाशन गने 

 िाल तथा मष्ट्रहला सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिष्ट्रिध तथ्याङ्क संकलन गरी आिश्यक प्रशोधन एिं ष्ट्रिश्लषेण गरी नतीजा प्रशासनको 
लामग तयार गने  

 सामान्त्जक तथ्याङ्क कायाहरुको काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलन े

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी आिश्यकतानसुार मनदेशन र मनयन्त्रण समेत गने  
 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

  



 
 

पद: तथ्याङ्क सहायक 

शे्रणी: रा.प.अ.प्र.(प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले सामान्त्जक तथ्याङ्क शािाको तथ्याङ्क अमधकृतको प्रत्यक्ष मनदेशन,मनयन्त्रण एिं सपुररिेक्षणमा रही 
शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरु सफलतापूिाक कायाान्त्ियन गना तथ्याङ्क सहायकको हैमसयतले कायासम्पादन गने 
मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 सामान्त्जक तथ्याङ्क शािामा प्राप्त हनुे र शािािाट अन्त्य सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुमा आदान प्रदान हनुे पर, 
कागजातहरु,प्रमतिेदनहरु मनयमममत रुपमा दताा तथा चलानी गने  

 शािाका कागजात,प्रमतिेदन तथा न्त्चठ्ठीपरहरु ष्ट्रिषयिस्तगुत रुपमा िमगाकरण गरी फाइमलि गने  
 प्राप्त कागजातहरु सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुमा आिश्यक कायािाहीको लामग पेश गने  
 शािािाट संचालन गररने सिेक्षणमा तथ्याङ्क सकलन,िमगाकरण,तामलकीकरण,सम्पादन एिं प्रकाशनको लामग हनुे 

कायामा सहयोग गने  
 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

 

३.४.४      भौगोमलक सूचना प्रणाली शािा  

पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािाको उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, मनयन्त्रण एिं++++ 

सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स +न्त्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  सफलतापूिाक संचालन गने 
मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 कायाालयका ष्ट्रिमभपहल शािाहरुिाट प्राप्त लगतहरुको प्रशोधन कायामा समन्त्िय कायम गने । 

 लगत प्रशोधन काटोराफी तथा न्त्ज.आई.एस.कायालाई व्यिन्त्स्थत एिं सषु्ट्रिधा सम्पपहल िनाउने प्रिन्त्ध ममलाउने  
 डाटा िैकमा उपलव्ध सूचनाहरुलाई सरुन्त्क्षत ढंगले राख्न ेव्यिस्था ममलाउने । 

 ष्ट्रिमभपहल क्षेर एिं ष्ट्रिषयिस्तगुत प्रमतमनमधत्ि हनुे गरी आिश्यकीय मानन्त्चर र चाटाहरु तयार गराउने  
 सिेक्षण एिं गणना कायाक्रम संचालन गनाका लागी िनौटमा परेका गणना व्लकहरु स्पष्ट रुपमा िुष्ट्रिने गरी 

मानन्त्चर तयार गने  
 ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रिषयिस्तगुत सिेक्षण एिं गणना कायाक्रम संचालनका लामग मानन्त्चर सम्िन्त्न्त्ध आिश्यक सल्लाह ददने 

। 

 ष्ट्रिमभपहल गणना एिं सिेिाट प्राप्त तथ्याङ्कको प्रशोधन एिं ष्ट्रिश्लषेण गरी आिश्यकता िमोन्त्जम ष्ट्रिमभपहल क्षेरगत 
नक्त्शाकंन गराउने । 

 न्त्ज.आई.एस. सूचनाहरु अध्यािमधक गने तथा सूचनाहरुलाई न्त्ज.आई.एस.प्रणालीमा नक्त्शाकंन गरी प्रकाशन गने 

 िाष्ट्रषाक कायाक्रम तथा िजेट तजुामा गरी स्िीकृमत गराई कायाान्त्ियन गने गराउन े। 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  



 
 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 

 शे्रणी : रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 
यस पदको पदामधकारीले भौगोमलक सूचना प्रणाली शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा रही 
तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले भौगोमलक सूचना प्रणाली शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन गने 
मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 कायाालयका ष्ट्रिमभपहल शािाहरुिाट प्राप्त भएका तथ्याङ्कहरुको प्रशोधन काया व्यिन्त्स्थत रुपमा गने,गराउने । 

 लगत प्रशोधन काटोराफी,न्त्ज.आई.एस.कायालाई व्यिन्त्स्थत एिं सषु्ट्रिधा सम्पपहल िनाउन आिश्यक प्रिन्त्ध ममलाउन े
। 

 लगत प्रशोन गररएका रेकडाहरु,काटोराष्ट्रफक नक्त्शाहरु तथा न्त्ज.आई.एस.प्रणालीमा रहेका सूचनाहरुलाई सरुन्त्क्षत 
ढंगले राख्न ेव्यिस्था ममलाउने । 

 डाटा िैकमा उपलव्ध सूचनाहरु आिश्यकता र उपयुािताको आधारमा प्रयोगकतााहरुलाई ष्ट्रितरण गने प्रिन्त्ध 
ममलाउने । 

 ष्ट्रिमभपहल सिेक्षण एिं गणनाहरुका लामग िनौटमा परेका गणना व्लकहरु जांच गने । 

 सूचनाहरुलाई न्त्ज.आई.एस.प्रणालीमा नक्त्शाकंन गरी प्रकाशन गने साथै अध्यािमधक गने,गराउने । 

 सिेक्षण तथा गणना कायाको प्रयोगका लामग नेपालमभरका ष्ट्रिमभपहल म्याष्ट्रपि स्केलमा केन्त्र,प्रदेश,पामलका र िडा 
स्तरीय मानन्त्चरहरु आिश्यकता िमोन्त्जम तयार गने गराउने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलन े

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी आिश्यकतानसुार मनदेशन र मनयन्त्रण समेत गने  
 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

 

कम््यटुर अमधकृत 

शे्रणी : रा.प.त(ृप्रा.) 

यस पदको पदामधकारीले भौगोमलक सूचना प्रणाली शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा रही 
कम््यटुर अमधकृतको हैमसयतले भौगोमलक सूचना प्रणाली शािािाट संचालन गररन ेकायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन 
गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 ष्ट्रिभागका ष्ट्रिमभपहल शािाहरुिाट प्राप्त तथ्याङ्कको प्रशोधन काया मनदेशनअनसुार गने । 

 तथ्याङ्कहरुलाई इलेक्त्रोमनक्त्स साधनहरुमा सरुन्त्क्षत एिं पष्ट्रहचान गना सष्ट्रकने गरी राख्न े। 

 लगत प्रशोधन गररएका अमभलेिहरु,कारोराफीकल नक्त्साहरु तथा न्त्ज.आइ.एस.प्रणालीमा रहेका सूचनाहरुलाई 
सरुन्त्क्षत ढंगले राख्न े। 

 सूचनाहरुलाई न्त्ज.आई.एस.प्रणालीमा नक्त्शाकंन गरी सूचनाहरु प्रकाशन तथा अध्यािमधक गने । 

 आिश्यकता अनसुार नेपालमभरको ष्ट्रिमभपहल म्याष्ट्रपि स्केलमा केन्त्रीय,प्रदेश,स्थानीय र िडा स्तरीय मानन्त्चरहरु 
तयार गने । 

 कम््यटुर तथा अन्त्य मडभाइसहरुलाई सरुन्त्क्षत राख्न े। 



 
 

 इलेक्त्रोमनक्त्स साधनद्धारा सूचना ष्ट्रितरण काया सपुररिेक्षकको मनदेशनअनसुार गने । 

 कायाालयमा सूचना प्रष्ट्रिमध सम्िन्त्न्त्ध आिश्यक कायाहरु गने । 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 

सहायक काटोराफर 
शे्रणी :रा.प.अ.प्र (प्रा.) 
यस पदको पदामधकारीले भौगोमलक सूचना प्रणाली शािाको तथ्याङ्क अमधकृतको प्रत्यक्ष मनदेशन,मनयन्त्रण तथा सपुररिेक्षणमा 
रही सहायक काटोराफरको हैमसयतले यस शािािाट संचालन गररने सिै काटोराफी सम्िन्त्न्त्ध काया सफलतापूिाक संचालन 
गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

गणना तथा सिेक्षण कायामा प्रयोग गररने िनौटमा परेका गणना क्षेरहरु प्रष्टरुपमा िुष्ट्रिने गरी मानन्त्चर तयार गने । 

 केन्त्र,प्रदेश,न्त्जल्ला तथा स्थानीयतहका आिश्यकता िमोन्त्जम म्याष्ट्रपि स्केलमा मानन्त्चर तयार गने । 

 तयार गररएको मानन्त्चर प्रयोग गनुाभन्त्दा पष्ट्रहले प्रयोगमा ल्याउन उन्त्चत ि िैन मसफाररस गने । 

 काटोराफीक उपकरणहरु सफा तथा सरुन्त्क्षत रुपमा संरक्षण साथ राख्न े। 

 शािामा रहेका समानहरुको ममात संभार तथा सरुक्षाको व्यिस्था गने तथा ष्ट्रिरमेा समयमै सपुररिेक्षकलाई 
जानकारी गराई ममात गना लगाउने । 

 शािामा प्राप्त सिै मानन्त्चरहरुलाई क्रमिद्धरुपमा ममलाई फाईमलि व्यिस्था ममलाउने । 

 म्याष्ट्रपि गरी तयार गररएका अमभलेि तथा प्रमतिेदनहरु सरुन्त्क्षतरुपमा संरक्षण साथ राख्न े। 

 यस पदका पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 

३.४.५       व्यबस्थापन सूचना प्रणाली, सुचना प्रबबधी तथा लगत प्रशोधन शािा 
पदः मनदेशक  
शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

 

पदM तथ्याङ्क अमधकृत  
शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

 

पदः कम््यटुर अमधकृत 

शे्रणी : रा.प.ततृीय(प्रा.) 
 

पदः तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी : रा.प.अ.प्र.(प्रा.) 
 
 
३.५ राष्ट्रिय लेिा तथ्याङं्क महाशािा अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायाष्ट्रििरण तथा न्त्जम्मेिारी 
३.५.१ राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क शािा  
 पदः मनदेशक  
  शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 



 
 

 अथातन्त्रमा भईरहने पररितानका आमथाक सूचक, पररसचुकहरुको भरपदो अनमुानको लागी राष्ट्रिय तथा 
अन्त्तरााष्ट्रिय मान्त्यता ष्ट्रिपररत नहनुे गरी नेपालको राष्ट्रिय लेिा प्रणाली (System of National Accounts) लाई 
क्रमश: सदुृढ गदै लैजाने कायाहरू गने, गराउन े 

 कुल गाहास्थ्य उत्पादन तथा अन्त्य आमथाक सूचक जस्तैः उपभोग, पूाँजी मनमााणको न्त्स्थमत, आय अनमुान आददको 
चाल ुतथा न्त्स्थर मलु्यका अनमुानहरु, प्रारन्त्म्भक, संशोमधत एिं अन्त्न्त्तम अनमुानहरु सालिसाली रुपमा गने, 
गराउने कायाको सपुररिेक्षण गने  

 राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कलाई सदुृढ़ एिं िढ़ी भरपदो िनाउन आिाश्यक पने अध्ययन, सिेक्षणका क्षेरहरुको 
पष्ट्रहचान गरी प्रस्ताि तयार गने गराउने र कायापहलयनमा समेत आिश्यक सहयोग पयुााउने  

 राष्ट्रिय लेिा सम्िन्त्धी तालीम संचालनको लागी प्रस्ताि तयार गरी सम्िन्त्न्त्धत शािामा प्रस्ततु गने  

 राष्ट्रिय लेिा प्रणालीको क्रममक सदुृढ़ीकरणलाइा ध्यानमा रािी शािाको प्राशासमनक संगठन संचालनमा 
न्त्जम्मेिार रही आिश्यक काया गने, गराउन े

 शािा अन्त्तगात िाष्ट्रषाक कायाक्रमहरु तयार गने एिं कायाक्रम कायाान्त्ियन को सपुररिेक्षण गने  

 अन्त्तगात कायाहरुको काया प्रगमत प्रमतिेदन मनयममत रुपमा पेश गने  

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेमीनारमा भाग मलने,  

 अन्त्तगात कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्याङ्कन गरी आिश्यक काया 
गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षण पेश गने,  

 अन्त्तगात कमाचारी ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम ष्ट्रिदा स्िीकृत गने 

 मनदेशकहरु मध्ये िररष्ठ मनदेशकले शािा प्रमिुको रुपमा थप काम गने । 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनदरष्ट अन्त्य कायाहरू गने,   

पदM तथ्याङ्क अमधकृत  
शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

 राष्ट्रिय लेिा प्रणाली अन्त्तगात िृहत आमथाक पररसचुकहरु जस्तै: उत्पादन, उपभोग, संचय, पूाँजी लगामनका 
अनमुानहरु सालिसाली तैयार गने,  

 उपयुाि अनमुानहरु उद्योगको िमगाकरण अनसुार एिं संस्थागत क्षेर स्नसुार तयार गने,  

 तोष्ट्रकएको क्षेर, उप-क्षेरहरुको उपयुाि अनमुानहरु तयार गनाको लागी आिश्यक संकमलत तथ्याङ्कहरु प्रशोधन 
गने, 

 चाल ुर न्त्स्थर मलु्यमा उपयुाि सूचक पररसचुकहरुको अन्त्न्त्तम संशोधन एिं प्रारन्त्म्भक अनमुानहरु तयार गने, 
 उपयुाि अनमुानहरु तयार गनाको लागी तथ्याङ्क अभािका क्षेरहरु पष्ट्रहचान गरी सिेक्षणका लागी प्रारन्त्म्भक 

प्रस्ताि सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा प्रस्तमुतका लागी तयार गने, 
 सालिसाली रुपमा शािा अन्त्तगातको िाष्ट्रषाक कायाक्रम तयार गने, कायाक्रम कायाान्त्ियनको आिमधक अनमुान 

गने  

 अन्त्तगात कायाको प्रगमत प्रमतिेदन तयार गरी पेश गने,  

 तोष्ट्रकए अनसुार सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेमीनारमा भाग मलने, 



 
 

 अन्त्तगात कमाचारीहरूको काममा मागादशाक िनी कमाचारीहरुलाई सपुररिेक्षण र आिाश्यकता अनसुार मनदेशन 
र मनयन्त्रण गने, 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचाररहरुको काया सम्पादन, मूल्यांकन गरर आिश्यक कारिाही गने 
िा गना मसफाररससाथ सपुररिेक्षकमााँ पेश गने, 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 अन्त्तगात कमाचारीहरुको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम ष्ट्रिदा स्िीकृत गने र  

 यस पदको पधामधकारीलाई मनदरष्ट अन्त्य कायाहरू गने   

पदः तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी : रा.प.अ.प्र.(प्रा.) 

 राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कसंग सम्िन्त्न्त्धत अनमुानहरु तयार गनाको लामग सम्िन्त्न्त्धत अमधकृत अन्त्तगात रही मनदरष्ट क्षेर, 
उप-क्षेरहरुको तथ्याङ्क संकलन र प्रशोधन गने  

 सिेक्षण र अध्ययनको मसलमसलामा क्षेमरय कायाहरू गने  

 उपयुाि तथ्यांष्ट्रकय काया संग सम्िन्त्न्त्धत प्रशासमनक कायाहरू जस्तै: न्त्चठ्ठीपर तयार गने, िाष्ट्रषाक कायाक्रमहरु 
तयार गने आदद सम्पपहल गने र  

 यस पदको पदामधकारीलाई मनदरष्ट अन्त्य कायाहरू गने,  

 

३.५.२ मूल्य तथ्याङ्क शािा 
पदः मनदेशक  
शे्रणीः रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक__ 

यस पदको पदामधकारीले राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाको उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, 

मनयन्त्रण एिं++++ सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स+न्त्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  
सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 उत्पादन तथा मूल्य  सूचकांकको प्रारन्त्म्भक अनमुानहरु रैमामसक तथा िाष्ट्रषाक रुपमा तथ्यांकीय ष्ट्रिमध अनरुुप 
तयार गने , ष्ट्रिश्लषेण गने र प्रकाशनको लामग तयार गने कायाहरुमा आिश्यक मनदेशन ददने । 

 उत्पादन तथा  मूल्य सूचकांकहरु मनमााण गनाका लामग चाष्ट्रहने पूिाधारहरु तयार गना आिश्यक अध्ययन तथा 
सिेक्षणहरु गने  गराउने  । 

 अन्त्तराष्ट्रिय संस्थािारा संचालन गररने तथ्यांकीय कायाहरु जस्तै : अन्त्तराष्ट्रिय तलुना कायाक्रम (International 

Comparison Programme) संचालन गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम अन्त्तगात कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गरी आिश्यक काया गने िा 
मसफाररससाथ सपुररिेक्षकमा पेश गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सचुकांक मनमााणका लामग तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरु संग समन्त्िय तथा सहन्त्जकरण गने 
। 

 तथ्याङ्क प्रदायक संघ संस्थाहरसंग समन्त्िय गने गराउने । 



 
 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांकको गणुस्तर िषृ्ट्रद्धका लामग आिश्यक  ष्ट्रिमभपहल प्रकारका तामलम तथा गोष्ट्रष्ठहरु 
संचालन गने गराउने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक तयारी पिात प्रष्ट्रिमधक समममतको िैठक संचालन गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााण संग सम्िन्त्न्त्धत मनदेन्त्शका, हातेपनु्त्स्तका तथा प्रश्नािली मनमााण गने गराउन े
। 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक सम्पादनका लामग तथ्याङ्क संकलन कायाको अनगुमन, सपुररिेक्षण तथा भेररष्ट्रफकेशन 
गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांको क्षेर ष्ट्रिस्तारका लामग सम्भाव्यता अध्ययन  गने  गराउने। 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााणका लामग आधार िषा पररितान सम्िन्त्धी कायाक्रम संचालन गने गराउने । 

 

 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 

       शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले मूल्य तथ्याङ्क शािा मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा रही 
तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले मूल्य तथ्याङ्क शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरुको सफलतापूिाक संचालन 
गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 उत्पादन तथा मूल्य  सूचकांकको प्रारन्त्म्भक अनमुानहरु रैमामसक तथा िाष्ट्रषाक रुपमा तथ्यांकीय ष्ट्रिमध अनरुुप तयार 
गने , ष्ट्रिश्लषेण गने र प्रकाशन गने । 

 अन्त्तराष्ट्रिय संस्थिारा संचालन गररने तथ्यांकीय कायाहरु जस्तै : अन्त्तराष्ट्रिय तलुना कायाक्रम (International 

Comparison Programme) मा संलग्न भई मनददाष्ट कायाहरु गने । 

 िाष्ट्रषाक स्िीकृत कायाहरुको  काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने । 

 िाष्ट्रषाक िजेट तथा कायाक्रम तयार गने । 

 िाष्ट्रषाक कायायोजना तयार गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक सम्पादनका लामग तथ्याङ्क संकलन कायाको अनगुमन, सपुररिेक्षण तथा भेररष्ट्रफकेशन 
गने । 

 तथ्याङ्क प्रदायक संघ संस्थाहरसंग समन्त्िय गने । 

 िाष्ट्रषाक स्िीकृत कायाक्रमहरु संचालन गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक तयारी पिात प्रष्ट्रिमधक समममतको िैठकमा सूचकांक िलफलको लामग पेश गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााणका लामग आधार िषा पररितान सम्िन्त्धी कायाक्रम संचालन गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााण संग सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रकमसमका सिेक्षणहरु गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांकको गणुस्तर िषृ्ट्रद्धका लामग आिश्यक  ष्ट्रिमभपहल प्रकारका तामलम तथा गोष्ट्रष्ठहरु संचालन 

गने । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााण संग सम्िन्त्न्त्धत मनदेन्त्शका, हातेपनु्त्स्तका तथा प्रश्नािली मनमााण गने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 शािा प्रमिुको  मनदेशन िमोन्त्जम काम  गने । 



 
 

   कम््यटुर अमधकृत 

   शे्रणी : रा.प.त(ृप्रा.) 

यस पदको पदामधकारीले मूल्य तथ्याङ्क शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा रही 
कम््यटुर अमधकृतको हैमसयतले मूल्य तथ्याङ्क शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन 
गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय िाट आएका मूल्य तथा उत्पादन सम्िन्त्धी तथ्याङ्कहरुको अमभलेि राख्न ेतथा तामलकाकरण 
गरी सचुकांक मनमााण कायाको लामग सहयोग गने । 

 शािामा चाष्ट्रहने सफ्टिेयर/प्रणाली संचालन (सेटअप) गने । 

 कम््यूटर, ल्यापटप, ष्ट्रप्रन्त्टर, सभार आदद दैमनक काममा उपयोग हनुे उपकरणहरुको अध्ययन गरी शािामा सिै 
कमाचारीहरु लाई सहयोग गने । 

 िाष्ट्रषाक स्िीकृत कायाक्रमहरु संचालन गना सहयोग परुाउने  
 शािा प्रमिुको  मनदेशन िमोन्त्जम काम  गने । 

पद: तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी: रा.प.अ.प्र.(प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले मूल्य तथ्याङ्क शािाको तथ्याङ्क अमधकृतको प्रत्यक्ष मनदेशन, मनयन्त्रण एिं सपुररिेक्षणमा 
रही शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरु सफलतापूिाक कायाान्त्ियन गना तथ्याङ्क सहायकको हैमसयतले 
कायासम्पादन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााणका लामग तथ्याङ्क संकलन गने । 

 यस शािाका न्त्चठ्ठीपरहरु, प्रगमत प्रमतिेदनहरु, दस्तािेजहरु मनदेशानसुार ष्ट्रिषयगत रुपमा फाइमलङ गरी अद्यािमधक 
राख्न े। 

 िाष्ट्रषाक स्िीकृत कायाक्रमहरु संचालन गना सहयोग गने 

 शािा प्रमिु तथा अमधकृतको मनदेशन िमोन्त्जम काम  गने । 

 

३.५.३ व्यापार तथ्याङ्क शािा 
पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाको उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, मनयन्त्रण एिं++++ 

सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स +न्त्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  सफलतापूिाक संचालन गने 
मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 व्यापार तथ्याङ्क क्षेरमा भईरहने पररितानका सूचकहरु तथा पररसूचकहरुलाई राष्ट्रिय तथा अन्त्तरराष्ट्रिय मान्त्यता 
अनसुार क्रमश पररमाजान गदै भरपदो र सूचनामलुक िनाउने । 

 व्यापार तथ्याङ्क क्षेरमा आिश्यक पने ष्ट्रिमभपहल आमथाक क्षेरहरुको पष्ट्रहचान गरी मत क्षेरहरुको अध्ययन,सिेक्षण 
र गणना गने गराउन े। 

 आन्त्तररक तथा िैदेन्त्शक व्यापार तथ्याङ्कहरुलाई मनयममतरुपमा सम्पादन गरी प्रकाशन गने व्यिस्था ममलाउने । 

 िैदेन्त्शक व्यापार तथ्याङ्क हरुलाई राष्ट्रिय तथा अन्त्तरराष्ट्रिय मान्त्यता अनरुुप िमगाकरण गने गराउने । 



 
 

 िैदेन्त्शक तथ्याङ्कहरुमा काम गरेका मनकायहरु भन्त्सार ष्ट्रिभाग,नपेाल राििैक र व्यापार प्रिद्र्धन केन्त्रसंग 
समन्त्िय कायम गरी व्यापार तथ्याङ्कको काया क्रमश राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट गराउन आिश्यक पहल गने  

 िाष्ट्रषाक कायाक्रम तयार गने एिं कायाक्रमहरुको कायाान्त्ियनको सपुररिेक्षण गने ।  
 व्यापार तथ्याङ्क सम्िन्त्धमा नेपाल सरकार तथा अन्त्य मनकायहरुलाई आिश्यक परामशा एिं सल्लाह ददने 
 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 
शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले व्यापार तथ्याङ्क शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा 
रही तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले व्यापार तथ्याङ्क शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन 
गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 व्यापार तथ्याङ्कको लामग तथ्याङ्क अभािका क्षेरहरु पष्ट्रहचान गरी अध्ययन तथा सिेक्षणका लामग काया गने । 

 आन्त्तररक तथा िैदेन्त्शक व्यापार तथ्याङ्कहरुलाई मनयममतरुपमा सम्पादन गरी प्रकाशन गने व्यिस्था ममलाउने । 

 िैदेन्त्शक व्यापार तथ्याङ्क हरुलाई राष्ट्रिय तथा अन्त्तरराष्ट्रिय मान्त्यता अनरुुप िमगाकरण गने गराउने । 

 मातहतका सहायक कमाचारीलाई शािाहरुको कायाहरु कायाान्त्ियन गना सामान्त्य तामलम ददने । 

 शािा अन्त्तगात कायाको प्रगमत प्रमतिेदन पेश गने 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलन े

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी आिश्यकतानसुार मनदेशन र मनयन्त्रण समेत गने  
 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

 

पद: तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी: रा.प.अ.प्र.(प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले व्यापार तथ्याङ्क शािाको तथ्याङ्क अमधकृतको प्रत्यक्ष मनदेशन,मनयन्त्रण एिं सपुररिेक्षणमा 
रही शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरु सफलतापूिाक कायाान्त्ियन गना तथ्याङ्क सहायकको हैमसयतले 
कायासम्पादन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 व्यापार तथ्याङ्क शािामा प्राप्त हनुे र शािािाट अन्त्य सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुमा आदान प्रदान हनुे 
पर,कागजातहरु,प्रमतिेदनहरु मनयमममत रुपमा दताा तथा चलानी गने  

 शािाका कागजात,प्रमतिेदन तथा न्त्चठ्ठीपरहरु ष्ट्रिषयिस्तगुत रुपमा िमगाकरण गरी फाइमलि गने  



 
 

 प्राप्त कागजात हरु सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुमा आिश्यक कायािाहीको लामग पेश गने  
 शािािाट संचालन गररने सिेक्षणहमा तथ्याङ्क सकलन,िमगाकरण,तामलकीकरण,सम्पादन एिं प्रकाशनको लामग हनुे 

कायामा सहयोग गने  
 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

३.५.४ िातािरण तथ्याङ्क शािा 
पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाको उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, 

मनयन्त्रण एिं++++ सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स+न्त्चालन गररन ेसिै कायाक्रमहरु  
सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 िातािरण क्षेरमा भइरहने पररितानका सूचकहरु तथा पररसूचकहरुलाई क्रमश पररमाजान गदै भरपदो र सूचनामलुक 
िनाउने । 

 िातािरण तथ्याङ्क तथा अन्त्य लेिा सम्िन्त्न्त्ध कायामा अन्त्य सरकारी,गैरसरकारी नथा मनजी क्षरेसंग सम्िन्त्ध रािी 
समन्त्व्य गने,गराउने । 

 स्याटेलाइट तथा िातािरणीय तथ्याङ्क सम्िन्त्न्त्ध तामलम संचालनको लामग प्रस्ताि तयार गरी सम्िन्त्न्त्धत शािामा 
पेश गने । 

 िातािरण तथ्याङ्क एिं स्याटेलाईट लेिा प्रणालीको क्रममक सदुृष्ट्रढकरणलाई ध्यानमा रािी शािाको प्रशासमनक 
संगठन संचालनमा न्त्जम्मेिारी रही आिश्यक काया गने गराउन े। 

 स्याटेलाइट लेिा प्रणालीका र िातािरण तथ्याङ्क लेिाका सम्िन्त्धमा नेपाल सरकार तथा अन्त्य मनकायहरुलाई 
आिश्यक सल्लाह र परामशा ददने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 
शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले िातािरण तथ्याङ्क शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा 
रही तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले िातािरण तथ्याङ्क शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरु सफलतापूिाक 
संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 



 
 

 िातािरण क्षेरमा भइरहने पररितानका सूचकहरु तथा पररसूचकहरुलाई क्रमश पररमाजान गदै भरपदो र सूचनामलुक 
िनाउने । 

 िातािरण तथ्याङ्क तयार गना नपेाल सरकारका मनकायहरु र अन्त्य मनकायहरुलाई सहयोग गने  

 िातािरणीय सूचक एिं पररसूचक अनसुार िातािरणीय लेिाका लामग आिश्यक पने िातािरणीय तथ्याङ्कहरु 
सालिसाली तयार गने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 सालिसाली रुपमा शािा अन्र्तगतको िाष्ट्रषाक कायाक्रम कायाान्त्यनको आिमधक अनमुान गने । 

तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी रा.प.अ.प्र (प्रा.) 
यस पदको पदामधकारीले िातािरण तथ्याङ्क शािाको तथ्याङ्क अमधकृतको प्रत्यक्ष मनयन्त्रमा एिं सपुररिेक्षणमा 
रही शािािाट संचालनहनुे सिै कायाहरुमा तथ्याङ्क सहायकको हैमसयतले कायासम्पादन गने मसलमसलामा 
देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 शािामा प्राप्त हनुे कागजपरहरु, दस्तािेज आदद दताा गने र शािािाट पठाईने सिै प्रकारका कागजात, 
प्रमतिेदन प्रचमलत मनयमानसुार चलानी गने । 

 शािामा प्राप्त सिै कागजात तथा प्रमतिेदनहरु सरुन्त्क्षत रुमा मसलमसलेिार तररकाले फाईमलि गरी राख्न े। 

 शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरुको काया संचालन तामलका तयार गने र सो अनरुुप काया भएनभएको 
जााँच गरी शािा प्रमिु समक्ष पेश गने । 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 

३.६ योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा अन्तगगत कर्गचारीहरुको कार्गबििरण तथा बिमे्मिारी 

३.६.१ योजना शािा  

पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 

शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

 

तथ्याङ्क सहायक 

शे्रणी : रा.प.अ.प्र (प्रा.) 
 

३.६.२ तामलम शािा 

पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य 
मनदेशन, मनयन्त्रण एिं++++ सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स+न्त्चालन गररने सिै 
कायाक्रमहरु  सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 



 
 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयद्धारा संचालन गररने ष्ट्रिमभपहल तथ्याङ्कीय तामलम कायाान्त्ियनका लामग तामलम शािामा 
उपलव्ध भएका सषु्ट्रिधाहरु प्रदान गरी आिश्यक सहयोग परुाउने । 

 मलुकुको समनु्त्चत तथ्याङ्क ष्ट्रिकासका लामग आिश्यक पने दक्ष जनशन्त्ि उत्पादनका लामग योजना तजुामा एिं 
कायाान्त्ियन गने गराउने । 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको पनुगादठत संरचना अनसुार केन्त्र, प्रदेश र न्त्जल्लास्तरसम्मका कमाचारीहरुको सक्षमता 
ष्ट्रिकास गना आिश्यक पने तामलम कायाक्रमहरुको व्यिस्था गरी संचालन गने गराउने । 

 सरकारी तथा गैर सरकारी मनकायहरुमा कायारत तथ्याङ्कीय जनशन्त्िलाई आिश्यक प्रन्त्शक्षण प्रदान गना सहयोग 
परुाउने । 

 तथ्याङ्क सम्िन्त्न्त्ध ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रिषयिस्तहुरुको राष्ट्रिय,अन्त्तरराष्ट्रिय गोष्ठी,सेममनार,कायाशाला आददको आयोजना गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 
शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले तामलम शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा रही तथ्याङ्क अमधकृतको 
हैमसयतले तामलम शािािाट संचालन गररन ेकायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन 
गनुापदाि । 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयद्धारा संचालन गररने ष्ट्रिमभपहल तथ्याङ्कीय तामलम कायाान्त्ियनका लामग तामलम शािामा 
उपलव्ध भएका सषु्ट्रिधाहरु प्रदान गरी आिश्यक सहयोग परुाउने । 

 मलुकुको समनु्त्चत तथ्याङ्क ष्ट्रिकासका लामग आिश्यक पने दक्ष जनशन्त्ि उत्पादनका लामग योजना तजुामा एिं 
कायाान्त्ियन गने गराउने । 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको पनुगादठत संरचना अनसुार केन्त्र, प्रदेश र न्त्जल्लास्तरसम्मका कमाचारीहरुको सक्षमता 
ष्ट्रिकास गना आिश्यक पने तामलम कायाक्रमहरुको व्यिस्था गरी संचालन गने गराउने । 

 सरकारी तथा गैर सरकारी मनकायहरुमा कायारत तथ्याङ्कीय जनशन्त्िलाई आिश्यक प्रन्त्शक्षण प्रदान गना सहयोग 
परुाउने । 

 तथ्याङ्क सम्िन्त्न्त्ध ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रिषयिस्तहुरुको राष्ट्रिय,अन्त्तरराष्ट्रिय गोष्ठी,सेममनार,कायाशाला आददको आयोजना गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 तामलम कायाहरुको काया प्रगमत प्रमतिेदन तयार गने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

 

३.६.३  प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािा 



 
 

पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, 

मनयन्त्रण एिं ++++ सपुररिेक्षणमा रही मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स +ञ्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  सफलतापूिाक 
संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका ष्ट्रिमभपहल शािाहरूले संचालन गने गणना एिं सिेक्षणहरूको नमतजाहरू प्रकाशन तथा 
ष्ट्रितरण गना सहयोग गने;  

 Nepal Statistical Year Book, Nepal Statistical Pocket Book, Nepal in Figures, नेपालको तथ्याङ्कीय झलक, 

तथ्याङ्क गमतष्ट्रिमध, आदद प्रकाशन र अन्त्य तथ्याङ्कीय सामरीहरु प्रकाशन गने, गराउन;े  

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट प्रकान्त्शत सामरीहरू अमभलेिीकरण, भण्डारण तथा ष्ट्रितरणको व्यिस्था गने;  

 गणना तथा सिेक्षणहरूको नमतजाको सािाजमनकीकरण कायाक्रम सञ्चालन गने, गराउने; 
 माइक्रोडाटा क्त्याटलग सञ्चालन गने र सोको मनयममत अद्यािमधक गने; 

 आमथाक, सामान्त्जक, िातािरणीय तथा अन्त्य क्षेरका तथ्याङ्कको नक्त्सा एिं चाटाहरू िनाउन ेर अद्यािमधक गने;   

 प्रदेश, न्त्जल्ला र स्थानीय तहमा तथ्याङ्कीय प्रकाशनहरूको पहुाँच तथा सधुार र तथ्याङ्कीय प्रयोगसम्िन्त्धी 
सरोकारिालासाँग अन्त्तरष्ट्रक्रया गने;     

 प्रदेश, न्त्जल्ला र स्थानीय तहमा कायारत जनशन्त्िको तथ्याङ्कीय क्षमता अमभिषृ्ट्रद्ध कायाशाला सञ्चालन गने;  

 तथ्याङ्कको प्रकाशन तथा ष्ट्रितरणसाँग सम्िन्त्न्त्धत मनदेन्त्शका िा कायाष्ट्रिमध मनमााण गरी सो को कायाान्त्ियन गने;  

 तथ्याङ्क कायाालयका प्रकाशनहरू संघ, प्रदेश, न्त्जल्ला र स्थानीय तहका ष्ट्रिमभपहल मनकाय तथा कायाालयहरूमा 
पठाउने;  

 तथ्याङ्क सम्िन्त्धी उच्चस्तरको पसु्तकालय संचालन गरी तथ्याङ्कका पाठकहरूको माग पूमता गने  

 तथ्याङ्क प्रयोगकतााहरुको सन्त्तषु्टी सिेक्षण गने र प्रयोगकतााको माग िमोन्त्जम तथ्याङ्कीय प्रकाशन तथा ष्ट्रितरण 
प्रणाली सधुार गना पषृ्ठपोषण प्रदान गने; 

 कायाालयको सूचना अमधकारीको रूपमा काया गने; 

 सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी िा सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार सहभागी हनुे; 
 मातहतका कमाचारीले सम्पादन गरेको कामको सपुररिेक्षण गने र आिश्यकता अनसुार मनदेशन तथा मनयन्त्रण 

गने; 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जलम मातहतका कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्याङ्कन गने िा मसफाररससाथ 
सपुररिेक्षक समक्ष पेश गने; 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम ष्ट्रिदा स्िीकृत गने; 

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािा प्रमिुलाई तोष्ट्रकएका अन्त्य कायाहरु गने । 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 
शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 



 
 

यस पदको पदामधकारीले प्रकाशन ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण 
र सपुररिेक्षणमा रही तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले प्रकाशन ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािािाट संचालन गररन े
कायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 यस शािािाट प्रकाशन एिं ष्ट्रितरण गररने तथ्याङ्क दस्तािेज एिं पनु्त्स्तकाहरु प्रकाशन एिं ष्ट्रितरण गनुा अगामड 
सम्पादन गने । 

 ष्ट्रिषयिस्तगुत तथ्याङ्क िमगाकरण गरी क्षेरगत रुपमा प्रमतमनमधत्ि भएको िा नभएको चेकजााँच  गने । 

 प्रकान्त्शत एिं ष्ट्रितरण भैसकेको तथ्याङ्क पसु्तक पनु्त्स्तका िा मानन्त्चरहरु केही पररितान आएको देन्त्िएमा सधुार 
गनाको लामग राय पेश गने । 

 ष्ट्रिमभपहल सिेक्षण एिं गणनाहरुको लामग िनौटमा परेका गणना क्षेरहरु जांच गने । 

 ष्ट्रिमभपहल मनकायहरु िाट प्राप्त तथ्याङ्कहरु उपयोगकतााहरुको लामग उपयिु हनुे ढांचामा तयार गरी प्रकाशन एिं 
ष्ट्रितरण गने । 

 ष्ट्रिमभपहल प्रकाशनहरु प्रकाशन गने । 

 प्रत्येक प्रकाशनको लामग ष्ट्रितरण गररन ेपसु्तक पनु्त्स्तकाहरुको सूची तयार गनुाको साथै ष्ट्रितरण गनुापने मनकायहरुको 
लगत िडा गने । 

 शािाको कायाको काया प्रगमत तयार गरी पेश गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गररएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

 

तथ्याङ्क सहायक 
शे्रणी : रा.प.अ.प्र (प्रा.) 
यस पदको पदामधकारीले प्रकाशन ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािाको तथ्याङ्क अमधकृतको प्रत्यक्ष मनयन्त्रणमा एिं 
सपुररिेक्षणमा रही शािािाट संचालनहनुे सिै कायाहरुमा तथ्याङ्क सहायकको हैमसयतले कायासम्पादन गने मसलमसलामा 
देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 शािामा रहेका सम्पूणा पसु्तक,प्रमतिेदनहरु तथा अन्त्य दस्तािेजहरु लाई मसलमसलेिार तररकाले सरुन्त्क्षत राख्न े
प्रिन्त्ध ममलाउने । 

 पसु्तक तथा प्रमतिेदनहरु ष्ट्रितरण गरी सो अमभलेि व्यिन्त्स्थत तररकाले राख्न े

 शािामा प्राप्त हनुे कागजपर, दस्तािेज, आदद दताा गने र शािािाट पठाईने सिै प्रकारका कागजात,प्रमतिेदन 
प्रचमलत मनयमानसुार चलानी गने । 

 शािामा प्राप्त सिै कागजात तथा प्रमतिेदनहरु सरुन्त्क्षत रुपमा मसलमसलेिार तररकाले फाईमलड. गरी राख्न े। 

 शािािाट संचालन गररने कायाक्रमहरुको काया संचालन तामलका तयार गने र सो अनरुुप काया भएनभएको 
जााँच गरी शािा प्रमिु समक्ष पेश गने । 

 यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट अन्त्य कायाहरु गने । 

 
कम््यटुर अपरेटर  
शे्रणी : रा.प.अ.प्र (प्रा.) 
 



 
 

३.६.४  सिेक्षण अनमुमत तथा स्याम्पल मडजाईन तथ्याङ्क शािा 
पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य मनदेशन, 

मनयन्त्रण एिं ++++ सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स +न्त्चालन गररन ेसिै कायाक्रमहरु  सफलतापूिाक 
संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 अन्त्तरराष्ट्रियस्तरमा मान्त्यता प्राप्त नमनुा िनौट ष्ट्रिमधहरुको अध्ययन गरी ष्ट्रिमभपहल तथ्याङ्क क्षेरमा प्रयोगका लामग 
उपयिु नमनुा तयार गरी पेश गने । 

 कुनै मनकायले जनुसकैु प्रकारको तथ्याङ्क संकलन गदाा यस शािाको न्त्स्िकृमत मलनपुने व्यिस्था मनदेन्त्शत गने । 

 यस शािाले उपयुाि मनकायहरुको उदे्धश्य,तथ्याङ्क संकलनको ष्ट्रिमध पररभाषाहरुको अध्ययन गरी मार स्िीकृमत 
ददने,रषु्ट्रटहरु रहेमा त्यसलाई सधुार गना आिश्यक मनदेशन ददने । 

 कुनै सरकारी िा अन्त्य मनकायले राष्ट्रियस्तरमा संकलन गरी तयार गरेको अन्त्न्त्तम नमतजा प्रकाशनको लामग तथ्याङ्क 
ऐन अनसुार ददनपुने पूिा स्िीकृमत प्रदान गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

पद: तथ्याङ्क अमधकृत 
शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले सिेक्षण अनमुमत तथा स्याम्पल मडजाईन शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र 
सपुररिेक्षणमा रही तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले सिेक्षण अनमुमत तथा स्याम्पल मडजाईन शािािाट संचालन गररन े
कायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 अन्त्तरराष्ट्रियस्तरमा मान्त्यता प्राप्त नमनुा िनौट ष्ट्रिमधहरुको अध्ययन गरी ष्ट्रिमभपहल तथ्याङ्क क्षेरमा प्रयोगका लामग 
उपयिु नमनुा तयार गरी पेश गने । 

 कुनै मनकायले जनुसकैु प्रकारको तथ्याङ्क संकलन गदाा यस शािाको न्त्स्िकृमत मलनपुने व्यिस्था मनदेन्त्शत गने । 

 यस शािाले उपयुाि मनकायहरुको उदे्धश्य,तथ्याङ्क संकलनको ष्ट्रिमध पररभाषाहरुको अध्ययन गरी मार स्िीकृमत 
ददने,रषु्ट्रटहरु रहेमा त्यसलाई सधुार गना आिश्यक मनदेशन ददने । 

 कुनै सरकारी िा अन्त्य मनकायले राष्ट्रियस्तरमा संकलन गरी तयार गरेको अन्त्न्त्तम नमतजा प्रकाशनको लामग तथ्याङ्क 
ऐन अनसुार ददनपुने पूिा स्िीकृमत प्रदान गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 याक्रमहरुको मनयममत रुमा प्रगमत प्रमतिेदन तयार गरी शािा प्रमिु समक्ष पेश गने । 

 मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

 



 
 

३.६.५  समन्त्िय तथा स्तर मनधाारण तथ्याङ्क शािा 
पद: मनदेशक 

शे्रणी रा =प= दितीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

यस पदको पदामधकारीले योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा उपप्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको सामान्त्य 
मनदेशन, मनयन्त्रण एिं++++ सपुररिेक्षणमा रष्ट्रह मनदेशकको हैमसयतले यस शािािारा स+न्त्चालन गररने सिै कायाक्रमहरु  
सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 तथ्याङ्कीय क्षेरमा प्रयोगमा ल्याइएका तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध संकलन गरी मूल्याकंन गने र सिामान्त्य ष्ट्रिमधको ष्ट्रिकास 
गना आिश्यक समन्त्िय गने गराउने । 

 अन्त्तरराष्ट्रियस्तरमा प्रयोगमा ल्याईएको सिे तथा गणना हरुको अध्ययन गने र देशको आिश्यकता अनसुार सिे 
गणनाको प्रारुप तयार गरी भािी कायाक्रम लाग ुगने गराउने । 

 तथ्याङ्क संकलन गने ष्ट्रिमभपहल मनकायहरुिीच तथ्याङ्क संकलन ष्ट्रिमध र पररभाषाहरु एकरुपता ल्याउन समन्त्व्य गने 
। 

 अन्त्तरराष्ट्रिय तथ्याङ्क ष्ट्रिमधको अध्ययन एिं ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रचमलत ष्ट्रिमधलाई पररमाजान गरी सिै मनकायहरुलाई 
उपयिु हनुे गरी ददग्दशान तयार गने र समयअनकुल पररमाजान गदै लैजाने । 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र अन्त्य तथ्याङ्क सम्िन्त्न्त्ध काया गने सरकारी एिं गैर सरकारी कायाालयको लामग तथ्याङ्कीय 
ष्ट्रिमधको सल्लाहकारको रुपमा कायासम्पादन गने । 

 तथ्याङ्क संकलन ,िमगाकरण, तामलकीकरण,अनमुान,ष्ट्रिश्लषेण ष्ट्रिमधहरुको िारेमा आिश्यक परामशा ददने तथा 
प्रचारप्रसार गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 मातहतका कमाचारीहरुको काममा मागादशाक िनी मनजहरुको सपुररिेक्षण र आिश्यकता अनसुार मनदेशन र 
मनयन्त्रण समेत गने । 

 प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मातहत कमाचारीहरुको कायासम्पादन मूल्यांकन गने िा मसफाररससाथ सपुररिेक्षक 
समक्ष पेश गने ।  

 शािा मातहतका प्राष्ट्रिमधक कमाचारीहरुको का.स.म.ुफारम मूल्यांकन गरी पनुरािलोकन कताा समक्ष पेश गने 

 मातहतका कमाचारीको ष्ट्रिदा मसफाररस गने िा प्रत्यायोन्त्जत अमधकार िमोन्त्जम मिदा स्िीकृत गने । 

 
 
पद: तथ्याङ्क अमधकृत 
शे्रणी रा =प= ततृीय (प्राष्ट्रिमधक) 

यस पदको पदामधकारीले समन्त्िय तथा स्तर मनधाारण शािाको मनदेशकको मनकटतम मनदेशन, मनयन्त्रण र 
सपुररिेक्षणमा रही तथ्याङ्क अमधकृतको हैमसयतले समन्त्िय तथा स्तर मनधाारण शािािाट संचालन गररन े
कायाक्रमहरु सफलतापूिाक संचालन गने मसलमसलामा देहायका न्त्जम्मेिारी िहन गनुापदाि । 

 तथ्याङ्कीय क्षेरमा प्रयोगमा ल्याइएका तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध संकलन गरी मूल्याकंन गने र सिामान्त्य ष्ट्रिमधको ष्ट्रिकास 
गना आिश्यक समन्त्िय गने गराउने । 



 
 

 अन्त्तरराष्ट्रियस्तरमा प्रयोगमा ल्याईएको सिे तथा गणना हरुको अध्ययन गने र देशको आिश्यकता अनसुार सिे 
गणनाको प्रारुप तयार गरी भािी कायाक्रम लाग ुगने गराउने । 

 तथ्याङ्क संकलन गने ष्ट्रिमभपहल मनकायहरुिीच तथ्याङ्क संकलन ष्ट्रिमध र पररभाषाहरु एकरुपता ल्याउन समन्त्व्य गने 
। 

 ष्ट्रिमभपहल क्षेरमा संचामलत तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलाप संग मनकटतम सम्िन्त्ध रािी समन्त्ियकतााको रुपमा कायासम्पादन 
गने । 

 कायाक्रमहरुको मनयममत रुमा प्रगमत प्रमतिेदन तयार गरी शािा प्रमिु समक्ष पेश गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत मिषयमा हनुे सभा, गोष्ठी एिं सेममनारमा तोष्ट्रकए अनसुार भाग मलने । 

 दैमनक प्रशासमनक लगायत यस पदको पदामधकारीलाई मनददाष्ट गरीएका र पररआएका अन्त्य कायाहरु गने ।  

३.६.६  आमथाक प्रशासन शािा 
 पद: उप-सन्त्चि 

शे्रणी: रा =प= दितीय -लेिा_ 
 
पद: लेिा अमधकृत 
शे्रणी: रा =प= ततृीय (लेिा)  
 

पद: लेिापाल 
शे्रणी: रा =प=अ. प्र.(प्र.).  
 

पद: कम््यटुर अपरेटर 
शे्रणी: रा =प=अ. प्र.(प्रा.) 

 

३.६.७  प्रशासन शािा 
 पद: उप-सन्त्चि 

शे्रणी: रा =प= दितीय (प्र._ 
 

पद: शाखा अमधकृत 
शे्रणी: रा =प= ततृीय (प्र.) 
 

पद: कानून  अमधकृत 
शे्रणी: रा =प= ततृीय 

 

पद: ना.सु. 
शे्रणी: रा =प=अ. प्र.(प्र.)  
 

पद: ना.सु.(स्टोर बकपर) 
शे्रणी: रा =प=अ. प्र.(प्र.)  
 

पद: कम््यटुर अपरेटर 
शे्रणी: रा =प=अ. प्र.(प्रा.) 

 

पद: इलेन्त्क्त्रमसयन 
शे्रणी: रा =प=अ. बि(प्रा.)  

४. कायासंचालन कायाष्ट्रिमध 



 
 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको काया सञ्चालन कायाष्ट्रिमध मूलतः तथ्याङ्क ऐन, २०७९ र तथ्याङ्क मनयमिाली, २०८० 
िाट मनदेन्त्शत रहेको ि ।त्यसैगरी, केन्त्रीय संगठन ददग्दशान, २०५४, राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको मौजदुा 
संगठनको दरिन्त्दी तेररज अनसुारको पद अनसुारको कायाष्ट्रििरण, मौजदुा आमथाक तथा प्रशासमनक कानून, नेपाल 
सरकारिाट समय-समयमा जारी भएका पररपर र मनदेन्त्शकाहरू नै यस कायाालयका कायाष्ट्रिमधका आधार हनु ्। 
४.१ महाशािाहरू र सो अन्त्तगातका शािाहरूको कायासंचालन कायाष्ट्रिमध 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका महाशािाहरू र अन्त्तगातका शािाहरुको काया सञ्चालन कायाष्ट्रिमध चारिटा 
महाशािाहरु  र अन्त्तगातका शािाहरुको काया संचालन कायाष्ट्रिमध देहायिमोन्त्जम हनुिे ।  

 

आमथाक तथ्याङ्क महाशािाको कायाष्ट्रिमध 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ महाशािाअन्त्तगातका शािाहरूको 
कामको प्रकृमत तथा उदे्दश्यलाई 
ध्यानमा रािी प्रचमलत ऐन 
मनयमिाट मनददाष्ट गररएअनसुार 
िाष्ट्रषाक योजना तथा कायाक्रम 
तयार गना लगाउने 

–आगामी आ.ि. का लामग आमथाक 
तथ्याङ्क क्षेरका कायाक्रमको 
पष्ट्रहचान गना लगाउने । 

–पष्ट्रहचान गररएका कायाक्रमहरूको 
प्राथममकता मनधाारण गरी लागत 
अनमुान गना शािाहरूलाई मनदेशन 
ददने । 

–शािाहरूिाट तयार गररएका 
कायाक्रमहरूलाई आिश्यक 
पररमाजान गरी महामनदेशकमा पेश 
गने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
आगामी आ.ि. का लामग आमथाक 
तथ्याङ्क क्षेरका कायाक्रमको पष्ट्रहचान 
गना शािा प्रमिुलाई सहयोग गने 
शािा प्रमिु 
आगामी आ.ि. का लामग आमथाक 
तथ्याङ्क क्षेरका कायाक्रमको पष्ट्रहचान 
गने  
महाशािा प्रमिु 
पेश गररएका प्रस्ताष्ट्रित 
कायाक्रमहरूको मिषयमा शािा 
प्रमिुहरूसाँग आिश्यक िलफल 
गरी प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष 
पेश गने । 

कायाक्रम 
माग भएको 
समय मभर 

२ मनधााररत कायाक्रम अनसुार 
कामहरू भए नभएको 
मनरीक्षणगने, मूल्यांकन गने र 
िाधा अडकाउ फुकाउनका लामग 
ष्ट्रिमभपहल शािाहरूको िीच 
समन्त्ियात्मक भमूमका िेली 
समस्याहरूको समाधान गने । 

–प्रस्ताष्ट्रित कायाक्ररम अनसुार काम 
भए नभएको अनगुमन गने 
प्रष्ट्रक्रयाहरू तय गने । 

–प्रस्ताष्ट्रित कायाक्रम संचालन गना 
महाशािाअन्त्तगातका शािाहरू एिं 
अन्त्य शािाहरू िीच आिश्यकता 
अनसुार समन्त्िय गने । 

–महाशािाअन्त्तगातका 
शािाहरूिाट संचामलत कायाहरूको 
आिश्यकता अनसुार मूǔयांकन 
गने प्रष्ट्रक्रया अिलम्िन गने । 

 

 

तथ्याङ्क अमधकृत 
संचामलत कायाक्ररमहरू 
मनददाष्टगररएको प्रष्ट्रक्रया अनसुार 
अनगुमन गने । 
शािा प्रमिु 
चालू आ.ि.मा संचामलत कायाक्रमहरू 
मनददाष्ट गररएको प्रष्ट्रक्रया अनसुार 
अनगुमन गरी आिश्यक सधुारका 
उपायहरू अिलम्िन गने । 
महाशािा प्रमिु 
चालू आ.ि.मा मनददाष्ट गररएका 
कायाहरूको अनगुमन गरी आिश्यक 
सधुारका लामग 
समन्त्िय गने । 

आिश्यकता
अनसुार । 



 
 

३ तोष्ट्रकएको कायाक्रमहरूिाट भएका 
नमतजाहरूलाई सरोकार राख्न े
मनकाय तथा प्रयोगकतााहरूमा 
प¥ुयाउन उपयिु 
माèयमिाटआमथाक तथ्याङ्कहरूको 
मनयममत उत्पादन र आपूमताको 
व्यिस्था ममलाउन े

आमथाक तथ्याङ्क महाशािाअन्त्तगात 
उत्पादन भएका तथ्याङ्क एिं 
सूचनाहरूलाई प्रयोगकतााहरूसम्म 
प¥ुयाउन आिश्यकता अनसुार 
प्रकाशनहरू प्रयोग गने व्यिस्था 
ममलाउन े

तथ्याङ्क अमधकृत 
कायाक्रमहरूिाट प्राप्त नमतजाहरू 
प्रकान्त्शत गना शािा प्रमिुलाई 
सहयोग गने ।  
शािा प्रमिु : 
शािालाई मनददाष्ट गररएका 
कामहरूको नमतजाहरू प्रकान्त्शत गना 
आिश्यक गोष्ठी, तामलम गरी 
आमथाक मिषयका तथ्याङ्कहरू 
प्रयोगकताासम्म पयुााउने ।  
महाशािा प्रमिु   
महाशािाअन्त्तगात मनददाष्ट गररएका 
कायाहरूका साथै आमथाक मिषयका 
तथ्याङ्कहरू उत्पादन  गरी 
प्रयोगकताासम्म पयुााउने। 
महाशािाको कामका लामग 
कायाालयस्तरमा अन्त्य मनकायहरूसाँग 
समन्त्िय गना 
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष पशे 
गने । 

आिश्यकता
अनसुार । 

४ आमथाक तथ्याङ्कको क्षेरमा 
जनशन्त्ि ष्ट्रिकास गना आन्त्तररक 
तथा िाहय ्
तामलम/अध्यन/सेममनार आददको 
लामग व्यिस्थापन गने । 

कायाालयिाट मनधााररत गररएको 
मनदेशनहरूको अधीनमा रही 
जनशन्त्ि ष्ट्रिकासको लामग 
आिश्यक पहल गने । 

शािा प्रमिु 
उपयिु व्यन्त्िलाई प्राथममकताको 
आधारमा तामलम/अध्यन/सेममनारको 
लामग महाशािा प्रमिु समक्ष 
प्रस्ताि गने । 
 महाशािा प्रमिु 
जनशन्त्ि ष्ट्रिकासको लामग प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी समक्ष प्रस्ताि 
गने 

आिश्यकता
अनसुार । 

 

कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी गणना शािाको कायाष्ट्रिमध 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ प्रत्येक १०/१०िषामा राष्ट्रिय कृष्ट्रष 
गणना संचालन गने र सोको 
नमतजा प्रकाशन गने । 
िाष्ट्रषाक कृष्ट्रष तथ्याङ्क संकलन गने 
। 

१.पााँच िषा अगािैदेन्त्ि नै कायाक्रम 
तथा िजेटअनमुान गने, 
२.पाइलट  सिेक्षण  गने,  
प्रश्नािलीलाई  अन्त्न्त्तम रूप ददन,े 
३.ष्ट्रिमभपहल तहका मनदेन्त्शकाहरू 
तयार गने, 

तथ्याङ्क सहायक 

गणना,सिेक्षणको स्थलगत कायाको 
साथै संकमलत तथ्याङ्क 
इन्त्री,इमडष्ट्रटङ्क,कोमडि तथा अमभलेि 
व्यिस्थापन समेतको काया गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 

मनधााररत 
समयमभर 



 
 

४.अमधकृत,गणक तथा 
सपुररिेक्षकहरूको तामलम संचालन 
गने, 
थ.गणना क्षेरहरूको िनौट गने, 
६.सिेक्षण अिमधभरको लामग 
न्त्जल्ला कृष्ट्रष गणना कायाालय 
स्थापना गने,कमाचारीहरू काजमा 
मलने िा भनाा गने,तथ्याकं समन्त्िय 
कायाालयका कमाचारीहरूलाई समेत 
संलग्न गराउन,ेफारामहरूको 
्याष्ट्रकङ्क   र न्त्जल्लाहरूमा ढुिानी 
गने, 
७.न्त्जल्ला कृष्ट्रष गणना कायाालयिाट 
संकमलत प्रश्नािलीहरूलाई ढुिानी 
गरी केन्त्रमा व्यिन्त्स्थतसाथ राख्न े
। 

८.प्रश्नािलीको कोमडि,डाटा इन्त्री 
तथा इमडष्ट्रटि, लगत सम्पादन, 
लगत प्रशोधन तथा नमतजा 
प्रकाशन गने । 
९.पयााप्त जनशन्त्िको अभािमा 
डाटा इन्त्री तथा इमडष्ट्रटि गने काया 
करार( ठेक्का) मा ददन े। 
१०.प्रदेशस्तरमा नमतजा गोष्ठीको 
आयोजना गरी जग्गाको 
उपयोग,उपभोग तथा ष्ट्रिमभपहल 
िालीअन्त्तगातको क्षेरफलसम्िन्त्धी 
जानकारी गराउने । 
११स्याम्पलसिेक्षण र िालीकटानी 
सिेक्षणकोआधारमा सालिसाली 
कृष्ट्रष उत्पादन,उत्पादन दर 
र क्षेरफलका अनमुान तयार गने 
। 

गणना,सिेक्षणका लामग आिश्यक  
ष्ट्रिमध ष्ट्रिकास,प्रश्नािली तथा 
मनदेन्त्शका मनमााण,तामलम संचालन 
गने र तथ्याङ्क संकलनको स्थलगत 
कायाको सपुररिेक्षण,संकमलत 
तथ्याङ्कको प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण 
गरी प्रकाशन समेतको काया 
गने।िाष्ट्रषाक कायाक्रम,िजेट तथा 
काया प्रगमतको ष्ट्रििरण तयार गने । 
 मनदेशक 

गणना,सिेक्षणका समर कायाहरूको 
रेिदेि,मनदेशन,मनयन्त्रण समेतको 
व्यिस्थापन गरी मनणाय गनुापने 
मिषयहरू उप–प्रमिु/प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारी  समक्ष  पेश गने । 

२ गणनािाट प्राप्त तथ्याङ्कहरूको 
ष्ट्रिश्लषेणात्मक अध्यन गरी 
प्रमतिेदन तयार गने । 

Analytical reports जस्ता 
ष्ट्रिषयगत प्रमतिेदन तयार गने । 

 मनदेशक 
तथ्याङ्क अमधकृतको सहयोगमा 
ष्ट्रिश्लषेणिाट प्राप्त पररणाम 
अनमुोदनको लामग उप–प्रमिु/प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी  समक्ष  पेश गने 

मनधााररत 
समयमभर 

 

प्रमतष्ठान गणना एिं सिेक्षण शािाको कायाष्ट्रिमध 



 
 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ औद्योमगक प्रमतष्ठान तथा सेिासंग 
सम्िन्त्न्त्धत गणना तथा सिेक्षण 
गने । 

औद्योमगक प्रमतष्ठानहरूको गणनाको  
लामग  प्रश्नािली र मनयम पररभाषा 
आदद तयार गने,सम्िन्त्न्त्धत 
कमाचारीहरूलाई आिश्यक तामलम 
ददने र प्रश्नािलीहरू संम्िन्त्न्त्धत 
तथ्याकं समन्त्िय कायाालयहरूमा 
पठाइ   गणना काया सम्पपहल गने 

सहायक कमाचारी 
शािािारा संचामलत कायाक्रमको   
तथ्याङ्क संकलन गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
आिश्यक प्रश्नािली,मनदेन्त्शका र 
तामलम कायाक्रम संचालन गने र
  मनदेशकसमक्ष पेश गने 
तथ्याङ्क संकलन कायाको सपुररिेक्षण   
गने ।  
मनदेशक 

उप–प्रमिु तथ्याकं अमधकारीको 
सामान्त्य मनदेशन,मनयन्त्रण र 
सपुररिेक्षणमा रही औद्योमगक गणना 
सम्पपहल गनाको लामग आिश्यक पने 
संपूणा ष्ट्रक्रयाकलापहरु संचालन गने 
गराउने 
। 

कायाक्रममा 
तोष्ट्रकएको 
समयमा 

२ संचालन गररने 
गणना,सिेक्षणहरूका पररभाषा,ष्ट्रिमध 
र मनदेन्त्शका तयार गने  

गणना,सिेक्षण का लामग ष्ट्रिमध 
पररभाषाहरू र काया संचालनका 
लागी मनदेन्त्शका तयार गने 
 

सहायक कमाचारी 
अिश्यक तथ्याकंहरू संकलन गने 
तथ्याङ्क अमधकृत 
ष्ट्रिमध,पररभाषा र मनदेन्त्शकाहरू तयार 
गरर शािा प्रमिु समक्ष पेश गने 
 मनदेशक 
प्राप्त भएका ष्ट्रििरणहरू जााँच गरी 
कायाान्त्ियनका लामग उप-

प्रमिु/प्रमिु तथ्याकं अमधकारी 
समक्ष पेश गन्ा 
 

कायाक्रममा 
तोष्ट्रकएको 
समयमा 

३ सिै ष्ट्रकमसमकाआमथाक ष्ट्रक्रयाकलाप 
गने उद्योग र 
संस्थाहरूकोआिश्यक अमभलेि 
अद्यािमधक गने  

औद्योमगक प्रमतष्ठानहरू िाहेकका
 अन्त्य प्रमतष्ठानहरूको 
मनयम,पररभाषा,प्रश्नािली,आदद 
तयार गरी अमभलेि अद्यािमधक 
गने 

सहायक कमाचारी 
संकमलत तथ्याङ्कको इमडष्ट्रटि,कोमडङ 
र डाटा इन्त्री गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
आिश्यक प्रश्नािली,मनदेन्त्शका र 
तामलम कायाक्रम संचालन गने र 
तथ्याङ्क संकलन कायाको सपुररिेक्षण 
समेत गने ।  
मनदेशक 

उप–प्रमिु तथ्याकं अमधकारीका 
मनदेशन, मनयन्त्रण र सपुररिेक्षणमा 
रही अमभलेि अद्यािमधक गनाको 

कायाक्रममा 
तोष्ट्रकएको 
समयमा 



 
 

लामग संचालन गररने ष्ट्रिमभपहल 
ष्ट्रक्रयाकलापहरूको  समन्त्िय गने 
 

४ प्रमतष्ठान गणन एिं 
सिेक्षणहरूआिश्यकता अनसुार 
सञ्चालन गने । 

उद्योग प्रमतष्ठान िाहेक अन्त्य 
प्रमतष्ठान सिेक्षणिाट तथ्याङ्क 
हरूको संकलन एिं लगत प्रशोधन 
गरी ष्ट्रिश्लषेणात्मक नमतजा प्रकाशन 
गने 

सहायक कमाचारी 
संकमलत तथ्याङ्कको कोमडि,इमडष्ट्रटि 
तथा डाटा इन्त्री र प्रकाशन गने 
नमतजाको अन्त्न्त्तम रूपरेिा तयार 
गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
संकमलत तथ्याङ्कको 
सम्पादन,प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण तथा 
नमतजा प्रकाशन काया गने ।  
मनदेशक 
प्रशोधन भइआएका तथ्याङ्कलाई 
मूǔयाङ्कन एिं परीमाजान गरी उप–
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष पशे 
गने र उप–प्रमिु/प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारीिाट स्िीकृत भएपमि 
प्रकाशन गने । 

तोष्ट्रकएको 
समयमा 

 

कृष्ट्रष तथा िन तथ्याङ्क शािाको कायाष्ट्रिमधः  

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१     

 

आमथाक गणना शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१     

 

सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािाको कायाष्ट्रिमध 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ महाशािाअन्त्तगातका शािाहरूको 
कामको प्रकृमत तथा उद्देश्यलाई 
ध्यानमा रािी प्रचमलत ऐन 
मनयमिाट मनददाष्ट गररएअनसुार 

–शािाहरूिाट कायाक्रम तजुामा 
गराउने । 

–शािाहरूिाट तयार गररएका 
कायाक्रमहरूलाई आिश्यक 

तथ्याङ्क अमधकृत 
कायाक्रमको पष्ट्रहचान गना शािा 
प्रमिुलाई सहयोग गने 
शािा प्रमिु  

कायाक्रम 
माग भएको 
समयमभर 



 
 

िाष्ट्रषाक योजना तथा कायाक्रम 
तयार गना लगाउने । 

पररमाजान गरी प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारी समक्ष पेश गने । 

कायाक्रमको तजुामा गने महाशािा 
प्रमिु पेश गररएका प्रस्ताष्ट्रित 
कायाक्रमहरूको मिषयमा शािा 
प्रमिुहरूसाँग आिश्यक िलफल 
गरी प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष 
पेश गने । 

२ जनसङख्या,आिास तथा ष्ट्रिमभपहल 
सामान्त्जक तथ्याङ्क 
संकलन,प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण,प्रकाशन 
तथा ष्ट्रितरण कायाको समन्त्िय गने 
। 

शािाहरूिाट तथ्याङ्क संकलन गरी 
प्रशोधन गराउने र उत्पाददत 
तथ्याङ्क र ष्ट्रिश्लषेण प्रकाशन माफा त ्
उपलव्ध गराउने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
संचामलत कायाक्ररमहरू मनददाष्ट 
गररएको प्रष्ट्रक्रया अनसुार अनगुमन 
गने । 
शािा प्रमिु 
कायाक्रमहरू मनददाष्ट गररएको 
प्रष्ट्रक्रया अनसुार अनगुमन गरी 
आिश्यक सधुारका उपायहरू 
अिलम्िन गने ।  
महाशािा प्रमिु 
मनददाष्ट गररएका कायाहरूको 
अनगुमन गरी आिश्यक सधुारका 
लामग समन्त्िय गने । 

आिश्यकता 
अनसुार । 

३ तोष्ट्रकएको कायाक्रमहरूिाट भएका 
नमतजाहरूलाई सरोकार राख्न े
मनकाय तथा प्रयोगकतााहरूमा 
प¥ुयाउन उपयिु माध्यमिाट 
सामान्त्जक तथ्याङ्कहरूको मनयममत 
उत्पादन र आपूमताको व्यिस्था 
ममलाउन 

उत्पादन भएका तथ्याङ्क एिं 
सूचनाहरूलाई प्रयोगकतााहरूसम्म 
प¥ुयाउन आिश्यकता अनसुार 
प्रकाशनहरू प्रयोग गने व्यिस्था 
ममलाउने । 
 

तथ्याङ्क अमधकृत 
कायाक्रमहरूिाट प्राप्त नमतजाहरू 
प्रकान्त्शत गना शािा प्रमिुलाई 
सहयोग गने । 
शािा प्रमिु 
शािालाई मनददाष्ट गररएका 
कामहरूको नमतजाहरू प्रकान्त्शत गना 
आिश्यक गोष्ठी, तामलम गरी 
तथ्याङ्कहरू प्रयोगकताासम्म पयुााउने 
। 
महाशािा प्रमिु 
महाशािा अन्त्तरगत मनददाष्ट गररएका 
कायाहरूका साथै तथ्याङ्कहरू 
उत्पादन गरी प्रयोगकताासम्म 
पयुााउने । महाशािाको कामका 
लामग केन्त्रीय स्तरमा अन्त्य 
मनकायहरूसाँग समन्त्िय 
गना प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष 
पेश गने । 

आिश्यकता 
अनसुार । 

 

घरपररिार सिेक्षण शािाको कायाष्ट्रिमधः 



 
 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रकमसमका पाररिारीक 
सिेक्षण संचालन गरर तथ्याङ्क 
संकलन,ष्ट्रिश्लषेण र प्रकाशन गने 
। 

-सिेक्षणको लामग आिश्यक 
प्रश्नािली तथा मनदेन्त्शका आददको 
मनमााण एिं परीक्षण गने, 
-सिेक्षणमा   सहभागी   हनुे 
गणक  एिं  सपुररिेक्षकको लामग 
तामलम सञ्चालन गने , 
-स्थलगत  तथ्याङ्क  संकलन गने, 
-संकमलत तथ्याङ्कको 
coding,editing गने, 
-तथ्याङ्क ष्ट्रिश्लषेण गनेगराउने तथा 
प्रमतिेदन एिं नमतजा प्रकाशन गने 

तथ्याङ्क सहायक 

–स्थलगतरूपमा प्रश्निली परीक्षण 
गने, तथ्याङ्क संकलन एिं 
सपुररिेक्षण गने  
–Data editing  तथा  
coding  गने  एिं  प्रश्नािलीहरू  
सरुन्त्क्षत रूपमा राख्न े।  
कम््यटुर अमधकृत 
–Data entry programe  
िनाई  data  entry   गराउने 
व्यिस्था ममलाउन े। 

–स्थलगत data entry कायाको 
सपुररिेक्षण गने । 

–प्राप्त तथ्याङ्कको आधारमा ष्ट्रिमभपहल 
तामलकाहरूको मनमााण गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
–प्रश्नािली एिं मनदेन्त्शकाको ड्राफ्ट 
गने, प्राप्त सझुािको 
आधारमा पररमाजान गने । 

–स्थलगत कायाक्रमको लामग 
तामलम सञ्चालन गने, काया तामलका 
मनमााण गने एिं स्थलगत कायाको 
सपुररिेक्षण गने ।  

–प्राप्त तथ्याङ्कको आधारमा ष्ट्रिमभपहल 
तामलकाहरूको मनमााण गने, ष्ट्रिश्लषेण 
गने, प्रमतिेदन तयार गरी सािाजमनक 
गने । 
मनदेशक 

–आिश्यकता अनसुार ष्ट्रिमभपहल 
मिषयका ष्ट्रिशेषज्ञ  समेत सहभागी 
गराई पेश हनु आएका 
प्रश्नािलीउपर ष्ट्रिस्ततृ िलफल 
सञ्चालन गने एिं प्रश्नािलीमा 
आिश्यक पररमाजानको लामग 
तथ्याङ्क अमधकृतलाई मनदेशन ददने 
। 

–तामलम कायाक्रमको संयोजन गने 
तथा प्रन्त्शक्षण ददन े। 

मनधााररत 
समयमभर 
 



 
 

—समर ष्ट्रफल्ड कायाको संयोजन 
एिं सपुररिेक्षण गने । 

– तथ्याङ्क ष्ट्रिश्लषेण कायाको 
सपुररिेक्षण गने एिं आिश्यक 
मनदेशन ददन,े प्रमतिेदनको आिश्यक 
पररमाजान गरी सािाजमनक गने 
व्यिस्था ममलाउन े। 
 

२ सिेक्षण ष्ट्रिमध तयार गने तथा 
अद्यािमधक गदै लैजान े। 

सिेक्षणलाई आिश्यक पने 
स्याम्पल फे्रम तयार गने,स्याम्पल 
मडजाइन गने ।िनोटमा परेका 
गणना क्षेरहरूको आिश्यकता 
अनसुार स्थलगत काटोराफी गने 
। 

तथ्याङ्क सहायक 

–िनोटमा  परेका  गणना 
क्षेरहरूमा  आिश्यकता अनसुार  
तथ्याङ्क  संकलन, अद्यािमधक एिं 
काटोराफी समेत गने । 
कम््यटुर अमधकृत 
–सिेक्षणलाई आिश्यक पने 
स्याम्पल  फे्रम तयार गने एिं 
त्यसलाई अद्यािमधक गदै लैजान े। 
तथ्याङ्क अमधकृत 
–आिश्यकता अनसुार स्िदेशी एिं 
ष्ट्रिदेशी सल्लाहकारको सल्लाह मलई 
नयााँ ष्ट्रिकमसत भएका sample 

Design सम्िन्त्धी ष्ट्रिमधहरूलाई 
समेत समायोजन गरी सिेक्षणको 
लामग उपयिु Sample Design 
तजुामा गने । 
मनदेशक 

–तजुामा गररएको sample 

Design मा उप–प्रमिु/प्रमिु 
तथ्याक अमधकारी समेत िाट 
सरसल्लाह गरी आिश्यकताअनसुार 
पररमाजानको लामग मनदेशन ददने । 

मनधााररत 
समयमभर 
 

३ सिेक्षणसम्िन्त्धी तथ्याङ्कीय 
पद्धमतहरूको ष्ट्रिकास र प्रयोग गने 
। 

–ष्ट्रिमभपहल देशहरूमा अपनाइएका
 तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमधहरूको 
तलुनात्मक अध्यन गरी तथ्याङ्कीय 
ष्ट्रिमध ष्ट्रिकास सम्िन्त्धमा प्रमिु 
तथ्याक अमधकारीलाइ  आिश्यक 
सरसल्लाह ददने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
 नयााँ ष्ट्रिकमसत भएका Sample 

Design सम्िन्त्धी मिमधहरूको 
तलुनात्मक अध्यन गरी आिश्यक 
राय पेश गने । 
मनदेशक 

– तथ्याङ्क अमधकृतिाट पेश हनु 
आएको राय उपर ष्ट्रिचार गरी 
तथ्याङ्कीय ष्ट्रिमध ष्ट्रिकास गने 
सम्िन्त्धमा  उप–प्रमिु/प्रमिु 

मनधााररत 
समयमभर 
 



 
 

तथ्याकं अमधकारी समक्ष पेश गने र 
मनणायअनसुार कायाान्त्ियन गने 

 

जनसंख्या शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ प्रत्येक १०/१० िषामा जनगणना 
संचालन गने र सोको नमतजा 
प्रकाशन गने  

-प्रश्नािली, मनदेन्त्शका प्रचार प्रसार 
सामरी आदद तयार गने 
-तामलम संचालन गने 
- तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय र 
अन्त्य मनकायको सहयोगमा तथ्याङ्क 
संकलनको काया गने 
-कोमडङ इमडष्ट्रटङ गने 
-लगत प्रशोधन गने 
-नमतजा प्रकाशन गने 

तथ्याङ्क सहायक 
तथ्याङ्क सम्िन्त्धी प्राष्ट्रिमधक एिम ्
प्रशासमनक कायामा 
सहयोग पयुााउने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
मनदेशकको सपुररिेक्षणमा 
जनगणनाका प्रश्नािली मनदेन्त्शका 
प्रचार प्रसार सामरी तयार गने, 
क्षेरीय परीक्षण गने, कोमडङ 
इमडष्ट्रटि गने, लगत प्रशोधन गने, 
प्रमतिेदन तयार पाने ब्यिस्था 
ममलाउने । 
मनदेशक 
जनगणनाको समयमा आयोजना 
प्रमिुको हैमसयतले काम गने 
गराउने सम्पूणा कायाको सपुररिेक्षण 
गने र नमतजा प्रकान्त्शत गराउने 
ब्यिस्था ममलाउन े। 

मनधााररत 
समयमभर 

२ जनगणनाको आधारमा 
ष्ट्रिश्लषेणात्मक प्रमतिेदनहरु 
प्रकाशन गने । 

-जनसंख्या तथ्याङ्कको ष्ट्रिश्लषेण गरी 
population 

monograph  तयार गना 
आिश्यक परेमा परामशादाताको 
व्यिस्था गने । 

-सम्िन्त्न्त्धत मिषयका मिषयगत 
ष्ट्रिज्ञहरूको सहयोगमा लेिहरू 
संकलन गने । 

-नमतजा प्रकाशन र ष्ट्रितरण गने । 

तथ्याङ्क सहायक 
तथ्याङ्क सम्िन्त्धी प्राष्ट्रिमधक एिम ्
प्रशासमनक कायामा 
सहयोग पयुााउने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
मनदेशकको सपुररिेक्षणमा 
परामशादाता मनयिु र मिषयगत 
ष्ट्रिज्ञहरूसाँग सम्पका  गना पहल गने, 
प्रमतिेदन तयार पाने ब्यिस्था 
ममलाउने । 
मनदेशक 
योजना प्रमिुको हैमसयतले काम 
गने गराउने, सम्पूणा कायाको 
सपुररिेक्षण गने र नमतजा प्रकान्त्शत 
गराउने । 

मनधााररत 
समयमभर 



 
 

३ आिश्यकता अनसुार भौगोमलक 
क्षेर र प्रशासमनक एकाइ अनसुार 
आिास भिन, घरपररिार र 
जनसंख्याको तथ्याङ्क संकलन गने 
तथा अध्यन अनसुन्त्धान एिं 
ष्ट्रिश्लषेण गरी संकमलत तथ्याङ्कहरू 
प्रकाशन गने 

-स्थानीय मनकाय तथा न्त्जल्ला 
स्तरका तथ्याङ्कहरू संकलन गने, 
पररमाजान गने । 

-आिश्यकता अनसुार अध्ययन 
अनसुन्त्धान गरी प्रकाशन गने 

तथ्याङ्क सहायक 
तथ्याङ्क सम्िन्त्धी प्राष्ट्रिमधक एिम ्
प्रशासमनक कायामा 
सहयोग पयुााउने । तथ्याङ्क 
अमधकृतको सपुररिेक्षणमा तथ्याङ्क 
संकलन र पररमाजानको काया गने 
। 
तथ्याङ्क अमधकृतः 
मनदेशकको सपुररिेक्षणमा प्रश्नािली 
मनदेन्त्शका तयार गने, परीक्षण गने, 
कोमडङ इमडष्ट्रटि गने, लगत प्रशोधन 
गने, प्रमतिेदन तयार पाने ब्यिस्था 
ममलाउने । 
मनदेशक 
योजना प्रमिुको हैमसयतले काम 
गने गराउने, सम्पूणा कायाको 
सपुररिेक्षण गने र नमतजा प्रकान्त्शत 
गराउने । 

मनधााररत 
समयमभर 
 

४ जनसंख्या प्रक्षेपण गने । -प्राष्ट्रिमधक समममत गठन गने 
-परामशादाता मनयिु गने 
-अनमुामनत जनसंख्या ष्ट्रििरण 
तयार गरी प्रकाशन गने । 

तथ्याङ्क सहायक 
तथ्याङ्क सम्िन्त्धी प्राष्ट्रिमधक एिम ्
प्रशासमनक कायामा सहयोग 
प¥ुयाउने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
मनदेशकको सपुररिेक्षणमा 
परामशादाता मनयिु गने र प्रमतिेदन 
तयार पाने ब्यिस्था  ममलाउन े।  
मनदेशकः 
योजना प्रमिुको हैमसयतले काम 
गने गराउने सम्पूणा कायाको 
सपुररिेक्षण गने र नमतजा प्रकान्त्शत 
गराउने । 

मनधााररत 
समयमभर 
 

 

सामान्त्जक तथा लैमगक तथ्याङ्क शािाको कायाष्ट्रिमध 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ सामान्त्जक पक्षसाँग सम्िन्त्न्त्धत 
ष्ट्रिष्ट्रिध मिषयहरू जस्तै 
स्िास्थ्य,न्त्शक्षा,अपराध,सिारी 
दघुाटना,दैिी 
प्रकोप,सूचना,सञ्चार,सडक,याताया

ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूमा गई मनधााररत 
ढााँचामा तथ्याङ्क संकलन गरी 
तथ्याङ्क प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण तथा 
प्रमतिेदन तयार गने । 

तथ्याङ्क सहायक 
तथ्याङ्कअमधकृतको सपुररिेक्षणमा 
पराचार,तथ्याङ्क संकलन तथा डाटा 
इन्त्री गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 

मनधााररत 
समयमभर 
 



 
 

त जस्ता तथ्याङ्कहरू ष्ट्रिमभपहल 
मनकायहरूिाट संकलन गरी 
तथ्याङ्क प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण एिं 
प्रकाशन गने । 

मनदेशकको सपुररिेक्षणमा तथ्याङ्क 
प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण तथा प्रमतिेदन । 
मनदेशक 
उप-प्रमिु/प्रमिु तथ्याक 
अमधकारीको सपुररिेक्षण मा नमतजा 
प्रकाशन तथा अन्त्य कायाहरू । 

२ लैंमगक ष्ट्रिभेद झन्त्ल्कने 
सामान्त्जक,आमथाक तथा 
जनसांन्त्ख्यक तथ्याङ्कहरू ष्ट्रिमभपहल 
मनकायहरूिाट सङ्कलन गरी 
तथ्याङ्क प्रशोधन एिं  प्रकाशन गने 

ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूमा गई मनधााररत 
ढााँचामा तथ्याङ्क संकलन गरी 
तथ्याङ्क प्रशोधन ष्ट्रिश्लषेण तथा 
प्रमतिेदन तयार गने 

तथ्याङ्क सहायक 
तथ्याङ्क अमधकृतको सपुररिेक्षणमा 
पराचार,तथ्याङ्क संकलन तथा डाटा 
इन्त्री गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
मनदेशकक सपुररिेक्षणमा तथ्याङ्क 
प्रशोधन,ष्ट्रिश्लषेण तथा प्रमतिेदन । 
मनदेशक 
उप-प्रमिु/प्रमिु तथ्याक 
अमधकारीको सपुररिेक्षण मा नमतजा 
प्रकाशन तथा अन्त्य कायाहरू । 

मनधााररत 
समयमभर 
 

 

भौगोमलक सूचना प्रणाली शािाको कायाष्ट्रिमध 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ सिेक्षण एिं गणनाको समयमा 
Enumeration block 
िुट्याई नक्त्सा तयार 
गना व्यिस्था गने । 

ष्ट्रिमभपहल  गणना  र  सिेका  लामग  
आिश्यक पने  नक्त्सा  स्थलगत  
अध्ययन गरी तयार गने र 
तोष्ट्रकएको गणना क्षेरको व्लक 
िुियाउने । 

तथ्याङ्क सहायक  
-ष्ट्रिमभपहल शािाहरूको माग तथा 
आिश्यकता अनसुार नक्त्सा तयार 
गने र तोष्ट्रकएको गणना क्षेरको 
व्लक िुियाउन ेकाममा सररक हनु े
। 
तथ्याङ्क अमधकृत 
-नक्त्सा र व्लक िुटयाउने कायाको 
स्थलगत मनरीक्षण गने । 
मनदेशक 
नक्त्सा र व्लक िुियाउने कायाको 
स्थलगत सपुररिेक्षण गने र 
आिश्यक मनदेशन ददन े। 

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 

 

 व्यिस्थापन सूचना प्रणाली, सूचना प्रष्ट्रिमध तथा लगत प्रशोधन  शािाको कायाष्ट्रिमध : 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 



 
 

१ लगत प्रशोधन काया गने गराउने 
। 

रा.त.का.का ष्ट्रिमभपहल  शािाहरूिाट  
संचामलत 
सिेक्षणहरूको  लगत  प्रशोधन  
काया गने/गराउने    

कम््यटुर अमधकृत 

-शािाहरूिाट प्राप्त तथ्याङ्कको 
लगत प्रशोधन गने । 

-शािा प्रमिुको मनदेशानसुार 
सिेक्षण संचालन गने शािासाँग 
मनकटतम सम्पका मा रही लगत 
प्रशोधन काया गरी सम्िन्त्न्त्धत 
शािामा िझुाउन े
-शािाहरूिाट तथ्याङ्क संकलन 
गरीएका रेकडाहरू कोमडि गरेपमि 
व्यिन्त्स्थत रूपमा  प्रशेधन गराउने 
। 

-लगत प्रशोधन सम्िन्त्धी काया 
समन्त्ियात्मक रूपमा गने 
मनदेशक 

-लगत प्रशोधन कायामा समन्त्िय 
कायम गने । 

-लगत प्रशोधन काया व्यिन्त्स्थत 
रूपमा गराउन े। 

यथाशक्त्य 
चााँडो 

२ प्रशोमधत तथ्याङ्क/रेकडाहरूलाई 
सरुन्त्क्षत राख्न े। 

प्रशोधन गररएका तथ्याङ्क/रेकडाहरू 
Electronic Form मा सरुन्त्क्षत 
राख्न े

कम््यटुर अमधकृत 
-मनदेशन अनसुार इलेक्त्रोमनक 
साधनमा डाटालाई सरुन्त्क्षत एिं 
पष्ट्रहचान गना सष्ट्रकने गरी राख्न े।  
-लगत प्रशोधन गररएका रेकडाहरू 
सरुन्त्क्षत ष्ट्रकमसमले 
Electronic Form मा राख्न े
व्यिस्था गने/गराउने । 
मनदेशक 

-प्रशोधन गररएका रेकडाहरूलाई 
Electronic Form मा सरुन्त्क्षत 
ढंगले राख्न ेव्यिस्था ममलाउन े। 

यथाशक्त्य 
चााँडो 

३ Website 

सदुृढीकरण एिं तथ्याङ्क 
Electronic form मा ष्ट्रितरण 
गने । 

प्राप्त तथ्याङ्कहरूलाई website 
माफा त ्अद्यािमधक गरी तथ्याङ्कीय 
सूचना प्रिाह गने । 
प्रकाशन शािासाँग समन्त्िय गरी 
उपयिु तथ्याङ्क Electronic 

form मा उपलब्ध गराउने । 

कम््यटुर अमधकृत 
-Website अद्यािमधकको लामग 
मनदेशन अनसुार तथ्याङ्क संकलन 
गने साथै प्राप्त तथ्याङ्क अद्यािमधक 
गने । 

-इलेक्त्रोमनक साधनिारा तथ्याङ्क 
ष्ट्रितरण शािा प्रमिुको मनदेशन 
अनसुार गने 

 



 
 

-प्राप्त तथ्याङ्कको उपयिुता पष्ट्रहचान 
गरी मनदेशानसुार Website 
अद्यािमधक गने/गराउन े
-Electronic Form मा 
तथ्याङ्कहरू प्रयोगकताालाई ष्ट्रितरण 
गने प्रिन्त्ध गने /गराउने ।  
मनदेशक 
- Website सदुृढीकरण गने 
व्यिस्था ममलाउन े। 

- Electronic Form मा 
तथ्याङ्कहरू प्रयोगकताालाई ष्ट्रितरण 
गने प्रिन्त्ध ममलाउन े

 

राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी 

१ महाशािाअन्त्तगातका शािाहरूको 
कामको प्रकृमत तथा उदे्दश्यलाई 
ध्यानमा रािी प्रचमलत ऐन 
मनयमिाट मनददाष्ट गररएअनसुार 
िाष्ट्रषाक योजना तथा कायाक्रम 
तयार गना लगाउने 

–आगामी आ.ि. का लामग राष्ट्रिय 
लेिा तथ्याङ्क क्षेरका कायाक्रमको 
पष्ट्रहचान गना लगाउने । 

–पष्ट्रहचान गररएका कायाक्रमहरूको 
प्राथममकता मनधाारण गरी लागत 
अनमुान गना शािाहरूलाई मनदेशन 
ददने । 

–शािाहरूिाट तयार गररएका 
कायाक्रमहरूलाई आिश्यक 
पररमाजान गरी प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारी समक्ष पेश गने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
आगामी आ.ि. का लामग राष्ट्रिय 
लेिा तथ्याङ्क क्षेरका कायाक्रमको 
पष्ट्रहचान गना शािा प्रमिुलाई 
सहयोग गने 
शािा प्रमिु 
आगामी आ.ि. का लामग आमथाक 
तथ्याङ्क क्षेरका कायाक्रमको पष्ट्रहचान 
गने  
महाशािा प्रमिु 
पेश गररएका प्रस्ताष्ट्रित 
कायाक्रमहरूको मिषयमा शािा 
प्रमिुहरूसाँग आिश्यक िलफल 
गरी प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष 
पेश गने ।  

२ मनधााररत कायाक्रम अनसुार 
कामहरू भए नभएको 
मनरीक्षणगने, मूǔयांकन गने र 
िाधा अडकाउ फुकाउनका लामग 
ष्ट्रिमभपहल शािाहरूको िीच 
समन्त्ियात्मक भमूमका िेली 
समस्याहरूको समाधान गने । 

–प्रस्ताष्ट्रित कायाक्ररम अनसुार काम 
भए नभएको अनगुमन गने 
प्रष्ट्रक्रयाहरू तय गने । 

–प्रस्ताष्ट्रित कायाक्रम संचालन गना 
महाशािाअन्त्तगातका शािाहरू एिं 
अन्त्य शािाहरू िीच आिश्यकता 
अनसुार समन्त्िय गने । 

–महाशािाअन्त्तगातका 
शािाहरूिाट संचामलत कायाहरूको 

तथ्याङ्क अमधकृत 
संचामलत कायाक्ररमहरू 
मनददाष्टगररएको प्रष्ट्रक्रया अनसुार 
अनगुमन गने । 
शािा प्रमिु 
चालू आ.ि.मा संचामलत कायाक्रमहरू 
मनददाष्ट गररएको प्रष्ट्रक्रया अनसुार 
अनगुमन गरी आिश्यक सधुारका 
उपायहरू अिलम्िन गने । 



 
 

आिश्यकता अनसुार मूǔयांकन 
गने प्रष्ट्रक्रया अिलम्िन गने । 

 

 

महाशािा प्रमिु 
चालू आ.ि.मा मनददाष्ट गररएका 
कायाहरूको अनगुमन गरी आिश्यक 
सधुारका लामग 
समन्त्िय गने । 

३ तोष्ट्रकएको कायाक्रमहरूिाट भएका 
नमतजाहरूलाई सरोकार राख्न े
मनकाय तथा प्रयोगकतााहरूमा 
प¥ुयाउन उपयिु माध्यमिाट 
आमथाक तथ्याङ्कहरूको मनयममत 
उत्पादन र आपूमताको व्यिस्था 
ममलाउन े

राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क 
महाशािाअन्त्तगात उत्पादन भएका 
तथ्याङ्क एिं सूचनाहरूलाई 
प्रयोगकतााहरूसम्म प¥ुयाउन 
आिश्यकता अनसुार प्रकाशनहरू 
प्रयोग गने व्यिस्था ममलाउन े

तथ्याङ्क अमधकृत 
कायाक्रमहरूिाट प्राप्त नमतजाहरू 
प्रकान्त्शत गना शािा प्रमिुलाई 
सहयोग गने ।  
शािा प्रमिु ःः 
शािालाई मनददाष्ट गररएका 
कामहरूको नमतजाहरू प्रकान्त्शत गना 
आिश्यक गोष्ठी, तामलम गरी 
आमथाक मिषयका तथ्याङ्कहरू 
प्रयोगकताासम्म पयुााउने ।  
महाशािा प्रमिु  
महाशािाअन्त्तगात मनददाष्ट गररएका 
कायाहरूका साथै आमथाक मिषयका 
तथ्याङ्कहरू उत्पादन  गरी 
प्रयोगकताासम्म पयुााउने । 
महाशािाको कामका लामग केन्त्रीय 
स्तरमा अन्त्य मनकायहरूसाँग समन्त्िय 
गना 
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष पशे 
गने । 

४ राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कको क्षेरमा 
जनशन्त्ि ष्ट्रिकास गना आन्त्तररक 
तथा िाहय ्
तामलम/अध्यन/सेममनार आददको 
लामग व्यिस्थापन गने । 

कायाालयिाट मनधााररत गररएको 
मनदेशनहरूको अधीनमा रही 
जनशन्त्ि ष्ट्रिकासको लामग 
आिश्यक पहल गने । 

शािा प्रमिु 
उपयिु व्यन्त्िलाई प्राथममकताको 
आधारमा तामलम/अध्यन/सेममनारको 
लामग महाशािा प्रमिु समक्ष 
प्रस्ताि गने । 

 महाशािा प्रमिु 
जनशन्त्ि ष्ट्रिकासको लामग प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी समक्ष पेश गने 
। 

 

 

राष्ट्रिय लेिा शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 



 
 

१ राष्ट्रिय लेिा अनमुानहरू,राष्ट्रिय एि 
अन्त्तरााष्ट्रिरय मान्त्यता र 
धारणाअनसुार संस्थागत क्षेर तथ 
औद्योमगक िगीकरण अनसुार 
आमथाक उत्पादन लेिा तयार गरी 
प्रयोगकतााहरूलाई उपलब्ध 
गराउने । 

सरकारी, गैर सरकारी तथा मनजी 
क्षेरका ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूको चालू 
आ.ि.को आमथाक मििरण संकलन 
गने, 
–संकमलत ष्ट्रििरणलाई राष्ट्रिय 
लेिाको ष्ट्रिमध अनसुार प्रशोधन 
गने, 
—प्रक्षेष्ट्रपत राष्ट्रिय लेिा 
अनमुानलाई सािाजमनक गने । 

तथ्याङ्क सहायक 

–मिमभपहल मनकायहरूिाट तथ्याङ्क 
संकलन गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
–तथ्याङ्क संकलन कायाको 
सपुररिेक्षण गने,संकलन भएका 
तथ्याकंलाई राष्ट्रिय लेिा ष्ट्रिमध 
अनसुार प्रशोधन गरी मनदेशकमा 
पेश गने । 
मनदेशक 

–प्रशोधन भई आएका राष्ट्रिय लेिा 
अनमुानलाई प्राष्ट्रिमधक पक्षिाट 
मूल्याकंन एिं पररमाजान गरी उप-

प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष पशे 
गने र उप– प्रमिु/प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारीिाट स्िीकृत भएपमि 
प्रकान्त्शत गने 

मनधााररत 
समयमभर 

२ संस्थागत क्षेर तथा औद्योमगक 
िगीकरण अनसुार पंःूजी मनमााण 
सम्िन्त्धी अनमुानहरू तयार गने । 

–सरकारी, गैर सरकारी तथा मनजी 
क्षेरका ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूको गत 
आ.ि.हरूको आमथाक मििरण 
संकलन गने, 
–संकमलत ष्ट्रििरणलाई राष्ट्रिय 
लेिाको ष्ट्रिमध अनसुार प्रशोधन 
गने, 
—संशोमधत राष्ट्रिय लेिा 
अनमुानलाई प्रकान्त्शत गने । 

तथ्याङ्क सहायक 

– मिमभपहल मनकायहरूिाट तथ्याङ्क 
संकलन गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
– तथ्याङ्क संकलन कायाको 
सपुररिेक्षण गने,संकलन भएका 
तथ्याकंलाई राष्ट्रिय लेिा ष्ट्रिमध 
अनसुार प्रशोधन गरी मनदेशकमा 
पेश गने । 
मनदेशक 

– प्रशोधन भई आएका राष्ट्रिय 
लेिा अनमुानलाई प्राष्ट्रिमधक पक्षिाट 
मूल्याकंन एिं पररमाजान गरी 
उप— प्रमिु तथ्याकं अमधकारी 
समक्ष पेश गने र उप– 
प्रमिु/प्रमिु तथ्याकं अमधकारीिाट 
स्िीकृत भएपमि 
प्रकान्त्शत गने  
 

मनधााररत 
समयमभर 

३ आिश्यकता अनसुार िेन्त्चमाष्ट्रका ङ्क 
सिेक्षणहरू,िगीकरणहरू र 
रैमामसक राष्ट्रिय लेिा क्रमशः 
तयार गदै जाने । 

–राष्ट्रिय लेिा प्रयोजनका लामग 
समय समयमा आिश्यक परेका 
सिेहरू गने, 
–राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कलाई राष्ट्रिय 
तथा अन्त्तरााष्ट्रिय स्तरको िनाउन 

तथ्याङ्क सहायक 

–िेन्त्च माष्ट्रका ङ्क, 
सिेक्षणहरू,िगीकरणहरू, तामलम, 
गोष्ठी तयारीको लामग त.अ.लाई 
आिश्यक सहयोग गने । 

मनधााररत 
समयमभर 



 
 

SNA को ष्ट्रिमध अनसुार 
िगीकरण र संशोधन गने, 
–राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कलाई राष्ट्रिय 
तथा अन्त्तरााष्ट्रिय स्तरको 
तथ्याङ्कलाई समय अनसुार िनाउन 
िेन्त्च माष्ट्रका ङ्क गरीशृ्रिलािद्ध गने । 

 

तथ्याङ्क अमधकृत 
–िेञ्चमाका  सिेक्षणहरू,िगीकरणहरू 
तयार गरी मनदेशकलाई पेश गने र 
तामलम तथा गोष्ठी संचालन गना 
मनदेशकलाई सहयोग गने ।  
मनदेशक 

–त.अ.िाट पेश भएका िेन्त्च 
माष्ट्रका ङ्क,सिे मडजाईन िगीकरणहरू, 
तामलम तथा गोष्ठी गने कायाहरूिारे 

उप– प्रमिु/प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारी समक्ष पेश गने र  
स्िीकृत भएपमि कायाान्त्ियन गने 

४ राष्ट्रिय लेिा प्रणाली एक केन्त्रीय 
तथ्याङ्कीय संरचना भएको सन्त्दभामा 
राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क एिं 
सम्िन्त्न्त्धत अन्त्य आमथाक 
तथ्याङ्कहरूको सङ्कलन,प्रशोधन, 
ष्ट्रिश्लषेण,स्तरीकरण कायामा 
आिश्यक समन्त्िय गने। 

–राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कलाई राष्ट्रिय 
तथा अन्त्तरााष्ट्रिय स्तरको िनाउन 

SNA को ष्ट्रिमध अनसुार िगीकरण 
र संशोधन गने, 
–राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कलाई राष्ट्रिय 
तथा अन्त्तरााष्ट्रिय स्तरको समय 
अनसुार िनाउन िेन्त्च माष्ट्रका ङ्क गरी 
शृ्राँिलािद्ध गने । 

–राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्कलाई राष्ट्रिय 
तथा अन्त्तरााष्ट्रिय स्तरको िनाउन 
SNA 2008 को  ष्ट्रिमध अनसुार 
अन्त्य आमथाक लेिासाँग समन्त्िय 
गरी श्राँःृङिलािद्ध एिं स्तरीकरण 
गने 
 

तथ्याङ्क सहायक  
राष्ट्रिय लेिा शािाको समन्त्िय 
रअरसरतामा ष्ट्रिमभपहल सम्िद्ध 
सरकारी मनकायहरूिाट मनयममत 
रूपमा तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, 
ष्ट्रिश्लषेण, स्तरीकरण र प्रकाशन गने 
कायामा त.अ. लाई सहयोग गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत  
राष्ट्रिय लेिा प्रणाली एि राष्ट्रिय 
लेिा शािाको समन्त्िय र 
अरसरतामा ष्ट्रिमभपहल सम्िद्ध सरकारी 
मनकायहरूिाट मनयममत रूपमा 
तथ्याङ्क सङ्कलन, 
प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, स्तरीकरण र 
प्रकाशन गने कायामा  मनदेशकलाई 
सहयोग गने । 
मनदेशक 
राष्ट्रिय लेिा प्रणाली एिं राष्ट्रिय 
आय शािाको अरसरतामा ष्ट्रिमभपहल 
सम्िद्ध सरकारी मनकायहरूलाई 
मनयममत रूपिाट तथ्याङ्क सङ्कलन, 

प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, स्तरीकरण र 
प्रकाशन गने  कायामा समन्त्िय गने 
र समन्त्िय गना महाशािा प्रमिुलाई 
सहयोग गने । 

कायाक्रम 
को 
आिश्यकता
अनसुार 

मूल्य तथ्याङ्क शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 



 
 

१ कृष्ट्रष उत्पादन सूचकांक मनमााण 
गने । 

ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूिाट संकमलत 
कृष्ट्रष तथ्याङ्कको आधारमा सूचकांक 
मनमााण गने। 

तथ्याङ्क सहायक 
मनधााररत मनकायहरूिाट तथ्याङ्क 
संकलन गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
संकमलत तथ्याङ्कको प्रशोधन गरी 
मस्यौदा सूचकाकं मनदेशक समक्ष 
पेश गने । 
 मनदेशक 
सूचकांक मनमााण कायाको 
सूपररिेक्षण गरी प्राप्त मस्यौदा 
सूचकांक स्िीकृमतका लामग 
महाशािा प्रमिु समक्ष पेश गने । 
 

मनधााररत 
समयमभर 

२ औद्योमगक उत्पादन सूचकाकं 
मनमााण गने। 

सूचकांक शािा र  तथ्याङ्क 
समन्त्िय कायाालयका 
कमाचारीहरूको संलग्नतामा 
रैमामसक औद्योमगक सिेक्षण 
संचालन गरी प्राप्त नमतजाको 
आधारमा सूचकांक मनमााण गने। 
 

तथ्याङ्क सहायक 
स्थलगत कायाको पूिातयारीको साथै 
तथ्याङ्क संकलन तथा प्रशोधनको 
काया गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
स्थलगत कायाको सपुररिेक्षण,तथ्याङ्क 
प्रशोधन गरी सूचकांकको मस्यौदा 
तयार पारी मनदेशकसमक्ष पेश गने 
। 
मनदेशक 
सूचकांक मनमााणका समर 
कायाहरूको रेिदेि र मनदेशन गरी 
मस्यौदा सूचकांक महाशािा प्रमिु 
समक्ष स्िीकृमतका लामग पेश गने । 

मनधााररत 
समयमभर 

३ औद्योमगक उत्पादक मूल्य 
सूचकांक  मनमााण गने । 

सूचकांक शािा र  तथ्याङ्क 
समन्त्िय कायाालयका 
कमाचारीहरूको संलग्नतामा मामसक 
औद्योमगक उत्पादक मूǔय सिेक्षण 
संचालन गरी प्राप्त नमतजाको 
आधारमा सूचकांक मनमााण गने । 

तथ्याङ्क सहायक 
स्थलगत कायाको पूिातयारीको साथै 
तथ्याङ्क संकलन तथा प्रशोधनको  
काया गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
स्थलगत कायाको सपुररिेक्षण,तथ्याङ्क 
प्रशोधन गरी सूचकांकको मस्यौदा 
तैयार पारी मनदेशकसमक्ष पेश गने 
। 
मनदेशक 
सूचकांक मनमााणका समर 
कायाहरूको रेिदेि र मनदेशन गरी 
मस्यौदा सूचकाकं महाशािा प्रमिु 
समक्ष स्िीकृमतका लामग पेश गने । 

 
 

मनधााररत 
समयमभर 



 
 

४ मनमााण सामरी मूल्य तथा मनमााण 
कामदार ज्याला दरसम्िन्त्धी 
सूचकांक मनमााण गने । 
 

सूचकांक शािा र  तथ्याङ्क 
समन्त्िय कायाालयका 
कमाचारीहरूको संलग्नतामा 
रैमामसक मनमााण सामरी मूǔय 
तथा मनमााण कामदार ज्यालादर 
सिेक्षण संचालन गरी प्राप्त 
नमतजाको आधारमा सूचकांक 
मनमााण गने । 
 

तथ्याङ्क सहायक 
स्थलगत कायाको पूिा तैयारीको 
साथै तथ्याङ्क संकलन तथा 
प्रशोधनको  काया गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
स्थलगत कायाको सपुररिेक्षण,तथ्याङ्क 
प्रशोधन गरी सूचकांकको मस्यौदा 
तैयार पारी मनदेशक 
समक्ष पेश गने ।  
मनदेशक 
सूचकांक मनमााणका समर 
कायाहरूको रेिदेि र मनदेशन गरी 
मस्यौदा सूचकाकं महाशािा प्रमिु 
समक्ष स्िीकृमतका लामग पेश गने । 

मनधााररत 
समयमभर 

 

व्यापार तथ्याङ्क शािाको कायाष्ट्रिमधः  

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ आिमधक रूपमा व्यापार 
तथ्याङ्कको सिेक्षण गने । 

सिेक्षणको लामग आिश्यक पने 
िाष्ट्रषाक कायाक्रम तथा िजेट तयार 
गने । 

—सिेक्षणको लामग आिश्यक 
सिेक्षण ष्ट्रिमध ष्ट्रिकास गने । 

—सिेक्षणको लामग आिश्यक पने 
प्रश्नािली, मनदेन्त्शका तयार गने । 

—स्थलगत काया गना  तथ्याङ्क 
समन्त्िय कायाालयका सपुररिेक्षक 
तथा गणकहरूलाई तामलम ददने । 

—स्थलगत कायाको सपुररिेक्षण 
तथा अनगुमन गने र आिश्यक 
परे मनदेशन ददन े। 
 

तथ्याङ्क सहायक 
गणना तथा सिेक्षण कायाको 
स्थलगत तथ्याङ्क सकंलन,संकमलत 
तथ्याङ्कको प्रश्नािलीहरूको 
कोमडङ,डाटा इन्त्री,तथा ईमडष्ट्रटि 
काया गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
–कायाक्रम तथा िजेट तयार गने 
। 

–प्रश्नािली,मनदेन्त्शका तयार गने, 
तामलम गने,मनरीक्षण तथाअनगुमन 
गने आदद । 
मनदेशक 
कायाक्रम तथा िजेट स्िीकृत 
गराउने र कायाक्रम गने, गराउने । 

िाष्ट्रषाक 
कायाक्रम 
तथा िजेट 
िमोन्त्जम । 

िातािरण तथ्याङ्क शािाको कायाष्ट्रिमधः  

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ राष्ट्रिय तथा अन्त्तराष्ट्रिय 
प्रचलन,मान्त्यता र ष्ट्रिमध अनसुार 
िातािरण तथ्याङ्क संकलन र 

–सरकारी,गैरसरकारी तथा मनजी 
क्षेरका ष्ट्रिमभपहल मनकायहरुिाट 

तथ्याङ्क सहायक 
ष्ट्रिमभपहल मनकायहरुिाट उत्पादन 
भएका िातािरणीय तथ्याङ्क संकलन 

कायाक्रमको 
लागत समय 
अनसुार 



 
 

प्रशोधन गरी प्रयोगकतााहरुलाई 
िातािरण तथ्याङ्क उपलव्ध 
गराउने । 

उत्पादन भएका िातािरणीय 
तथ्याङ्क संकलन गने । 

–संकमलत तथ्याङ्कहरुलाई UNSD 

Environmental Indicators 

िमोन्त्जम प्रशोधन गने । 

–संकमलत तथा प्रशोमधत 
िातािरणीय तथ्याङ्क प्रकाशन गने 
। 

–िातािरण  तथ्याङ्कसम्िन्त्धी  
ष्ट्रिमभपहल  अध्यन तथा सिेक्षणहरु 
गने । 

गने र तथ्याङ्क प्रशोधन गने काममा 
तथ्याङ्क अमधकृतलाई सहयोग गने 
तथ्याङ्क अमधकृत 
–िातािरणीय तथ्याङ्क संकलन 
कायाको सपुररिेक्षण गने 
–तथ्याङ्क प्रशोधन गने । 

–प्राष्ट्रिमधक कायामा मनदेशकलाई 
सहयोग गने । 
मनदेशक 
प्रशोमधत िातािरणीय तथ्याङ्कलाई 
प्राष्ट्रिमधक ष्ट्रिश्लषेण गने । 

–िातािरण तथ्याङ्क उत्पादन गने 
ष्ट्रिमभपहल मनकायहरुिीच समन्त्िय गने 
–प्रशोमधत िातािरणीय तथ्याङ्कलाई 
उप– प्रमिु तथ्याकं अमधकारी 
समक्ष पेश गने र स्िीकत भए पमि 
प्रकाशन गने । 
 

 

योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािाको कायाष्ट्रिमध 

 

क्र.

सं. 

प्रदान गररन ेसेिा अपनाइन ेप्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्न ेसमय 

१ महाशािा अन्त्तगातका 
शािाहरूको  कामको 
प्रकृमत तथा उदे्दश्यलाई 
ध्यानमा रािी प्रचमलत ऐन 
मनयमिाट मनददाष्ट 
गररएअनसुार िाष्ट्रषाक योजना 
तथा कायाक्रम तयार गना 
लगाउने । 

–शािाहरूिाट कायाक्रम तजुामा गराउने । 

–शािाहरूिाट तयार गररएका 
कायाक्रमहरूलाई आिश्यक पररमाजान गरी 
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी समक्ष पशे गने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
कायाक्रमको पष्ट्रहचान गना शािा 
प्रमिुलाई 
सहयोग गने  
शािा अमधकृत 
पेश भएको कागजात र अमभलेि 
एिं कायाष्ट्रिमधगत  प्रष्ट्रक्रया  पूरा  
गरी  रायसष्ट्रहत  शािा प्रमिु 
समक्ष अमरम कारिाहीको लामग 
पेश गने 
र भइआएको मनणाय कायाान्त्ियन 
गरी सोको अमभलेि व्यिन्त्स्थत 
रूपमा राख्न लगाउने। रा.त.का. 
तथा तथ्याकं समन्त्िय 
कायाालयका   ष्ट्रफल्ड कायाको 
सपुररिेक्षण,अनगुमन तथा 
मूल्याकंन गने, गराउने । 
लेिा अमधकृत 

कायाक्रम 
माग भएको 
समयमभर 



 
 

प्राप्त  िजेट  िााँडफांडको  
ष्ट्रििरणलाई अन्त्न्त्तम 
रूप ददई स्िीकृमतको लामग पेश 
गने । 
शािा प्रमिु 
मनणायको लामग आिश्यक आधार 
प्रमाणहरू केलाई महाशािा 
प्रमिु समक्ष पेश गने ।  
महाशािा प्रमिु 
पेश गररएका प्रस्ताष्ट्रित 
कायाक्रमहरूको मिषयमा शािा 
प्रमिुहरूसाँग आिश्यक 
िलफल गरी प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारी समक्ष पेश गने । 

२ योजना,समन्त्िय तथा स्तर 
मनधाारण सम्िन्त्धी काया र 
प्रकाशन,ष्ट्रितरण र 

पसु्तकालय 
सम्िन्त्धी कायाको 
व्यिस्थापन, िाष्ट्रषाक िजेट 
सम्िन्त्धी कायाको 
व्यिस्थापन तथा समन्त्िय 
गने । 

रा.त.का.का  शािा तथा महाशािाहरु र 
तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयसाँग समन्त्िय गरी 
मन्त्न्त्रपररषद, सामान्त्य प्रशासन मन्त्रालय, 
राष्ट्रिय तथ्याङ्क  पररषदको  मनदेशन  तथा 
पररपरको अधीनमा रही कायाक्रम तजुामा गने 
गराउने  । 
साथै राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषदको िैठक सम्िन्त्धी 
प्रष्ट्रक्रयाको 
समन्त्िय गने ।  

तथ्याङ्क अमधकृत 
िाष्ट्रषाक योजना िनाउन,ेतथ्याङ्क 
प्रकाशन,ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय 
व्यिन्त्स्थत गने 
सम्िन्त्धी कायाक्रमहरुको िारेमा 
शािा प्रमिुलाई  सहयोग  
गने।साथै तथ्याकं समन्त्िय 
कायाालयहरुमा भए गरेका 
कायाहरुको स्थलगत मनरीक्षण 
गने । 
 शािा अमधकृत 
शािा   प्रमिुलाई यथाथा 
न्त्स्थमतको जानकारी ददने । 
लेिा अमधकृत 
िाष्ट्रषाक कायाक्रमले मागकेो िजेट 
व्यिस्था भए अनसुार िााँडफााँड 
गने, त्यसको  से्रस्ता माग गने र 
से्रस्ताहरु लेिा परीक्षण गराउन े
। 
शािा प्रमिु 
मनणायको   लामग आिश्यक 
कारण र आधार प्रमाणहरू साथ 
महाशािा प्रमिु समक्ष पेश गने 
। 
महाशािा प्रमिु 
पेश गररएका प्रस्ताष्ट्रित 
कायाक्रमहरूको मिषयमा शािा 
प्रमिुहरूसाँग आिश्यक िलफल 

आिश्यकता
अनसुार। 



 
 

गरी प्रमिु तथ्याकं अमधकारी 
समक्ष पेश गने । 

 

 
३ तथ्याङ्कीय जनशन्त्ि 

ष्ट्रिकासको लामग तामलम 
कायाको व्यिस्थापन गने 
। 

 

रा.त.का. िाट मनददाष्ट नीमत तथा मनदेशनहरुको 
अधीनमा रही जनशन्त्िको ष्ट्रिकासको लामग 
आिश्यक पहल गने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
कायाक्रम पष्ट्रहचानमा शािा 
प्रमिुलाई सहयोग गने । 
शािा प्रमिु 
तामलम/अध्यन/सेममनारको लामग 
उप– प्रमिु तथ्याकं अमधकारी 
समक्ष प्रस्ताि गने । 
महाशािा प्रमिु 
जनशन्त्ि ष्ट्रिकासको लामग प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी  समक्ष 
प्रस्ताि पेश गने । 

आिश्यकता
अनसुार । 

४ महाशािा/शािाहरुको 
मनधााररत कामहरु भए 
नभएको मनरीक्षण, 
सपुररिेक्षण मूल्यांकन 
 गने। 
समस्याहरु आएमा प्रशासन 
माफा त समन्त्ियात्मक 
भमूमका िेली समस्याको 
समाधान गने 

महाशािा/शािाहरुको मनधााररत कायाक्रम 
अनसुार काम भए नभएका अनगुमन तथा 
सपुररिेक्षण गने 
–रा.त.का तथा तथ्याकं समन्त्िय कायाालयका 
कायाको प्रशासनसाँग समन्त्िय गरी सपुररिेक्षण 
गने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
संचामलत कायाक्रमहरू मनददाष्ट 
गररएको प्रष्ट्रक्रयाअनसुार भए 
नभएको सम्िन्त्धमा स्थलगत 
मनरीक्षण,सपुररिेक्षण,अनगुमन र 
मूल्याकंन गरी शािा प्रमिु 
समक्ष पेश गने । 
शािा अमधकृत 
भैरािेको  कायाको  जानकारी 
मलई मनणाय गनुा पने मिषयको 
कागजात तथा आिश्यक 
कायाष्ट्रिमधगत प्रष्ट्रक्रया पूरा गरी 
राय सष्ट्रहत उप–सन्त्चि समक्ष 
पेश गने । 
लेिा अमधकृत 
लेिापरीक्षणको लामग आिश्यक 
ष्ट्रििरण उपलव्ध गराउन ेतथा 
सम्परीक्षणको व्यिस्था ममलाउने 
र िेरुज ुफछ्र्याःैट गने । 
शािा प्रमिु 
मनणायको लामग आिश्यक आधार 
प्रमाणहरू केलाई उप– प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी  समक्ष समक्ष 
पेश गने  
महाशािा प्रमिु 

आिश्यकता
अनसुार । 



 
 

शािा प्रमिुहरूसाँग आिश्यक 
िलफल गरी प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारी  समक्ष पेश गने । 

 

 

 

योजना  शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ तथ्याङ्क योजना तथा 
िाष्ट्रषाक कायाक्रम आिमधक 
प्रगमत ष्ट्रििरण तयार गने 
। 

१.िजेट िनाउन ेढााँचा र मागा मनदेशन सिै 
शािाहरूमा उपलब्ध गराउन े। 
२. अन्त्घल्ला िषाका िजेट ष्ट्रििरणहरू 
रआगामी िषामा सम्पादन गररन े

कायाक्रमसम्िन्त्धी ष्ट्रििरण संकलन गने ।  
३. आयोजनाहरू को आधारमा 
प्राथममकीकरण गरी िनौट गने । 

तथ्याङ्क अमधकृत 
सहायक कमाचारीहरूको सहयोगमा 
िाष्ट्रषाक िजेट तयार गरी 
मनदेशकसमक्ष पेश गने ।  
मनदेशक 
आिश्यक पररमाजान गरी प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी िाट स्िीकृत 
भएपमि सम्िन्त्धीत मनकायमा 
पठाउने व्यिस्था गने । 
िजेट स्िीकृत भै आएपमि 
कायाान्त्ियनको लामग सम्िन्त्न्त्धत 
शािामा पठाउन े। 

यथाशक्त्य 
मिटो 

२ रा.त.का.अन्त्तगात सञ्चामलत 
ष्ट्रिकास आयोजनाहरूको 
मामसक, रैमामसक, 

अधािाष्ट्रषाक,  र िाष्ट्रषाक, 
प्रगमत ष्ट्रििरणहरू संकलन 
तथा संयोजन गरी 
अमभलेिन तथा प्रमतिेदन 
गने । 

रा.त.का.का ष्ट्रिमभपहल शािा तथा अन्त्तगातका 
कायाालयहरूिाट ष्ट्रििरणहरू संकलन गने  

तथ्याङ्क सहायक  
प्रगमत ष्ट्रििरण रन्त्जष्टर तथा 
कम््यूटरमा अमभलेि राख्न े। 
तथ्याङ्क अमधकृत 
प्रगमत ष्ट्रििरण रन्त्जष्टर तथा 
कम््यूटरमा अमभलेिराख्न लगाउन,े 
प्राप्त ष्ट्रििरणहरू मनदेशकसमक्ष पेश 
गने । 

 

 

तामलम  शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ मानि संसाधन ष्ट्रिकास र कायाक्षमता 
अमभिषृ्ट्रद्ध 

-तामलमको मिषय मनधाारण 

-मिषयगत पाठयक्रम तथा समय तामलका 
तयार गने 
-सहभागी तथा प्रन्त्शक्षक चयन गने 

 तथ्याङ्क सहायक  
-तामलम सामरीको तयारी तथा 
संचालन व्यिस्थापन कायामा 
सघाउने ।  

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 



 
 

-तामलम संचालन गने तथ्याङ्क अमधकृत 
-तामलमको मिषय चयन तथा 
पाठयक्रम तयार गने 
-तामलमको समय तामलका तथा 
मनदेन्त्शका तयार गने 
-मिषयिस्त ुअनसुार प्रन्त्शक्षक तथा 
सहभागी चयन गना शािा प्रमिुलाई 
सहयोग गने 
-आिश्यकतानसुार तामलम प्रन्त्शक्षक 
हनुे 
-शािा प्रमिुको मनदेशानसुार 
तामलमको व्यिस्थापन गने 
 मनदेशक 

-मिषय चयन, पाठ्यक्रम तथा समय 
तामलकालाई अन्त्न्त्तम रूप ददन े
-सहभागी तथा प्रन्त्शक्षकको अन्त्न्त्तम 
िनौट गने 
-आिश्यकतानसुार तामलम प्रन्त्शक्षक 
हनुे 
-तामलम सम्िन्त्धी अन्त्य आिश्यक 
मनदेशन ददन े

यथाशक्त्य 
मिटो 

२ गणना/सिेक्षण जनशन्त्ि तामलम -सम्िन्त्न्त्धत शािाको माग अनसुार तामलम 
समय तामलका तयार गने 
-सम्िन्त्न्त्धत शािाको समन्त्ियमा सहभागी 
तथा प्रन्त्शक्षक चयन 
-तामलम संचालन व्यिस्थापन गने 

 तथ्याङ्क सहायक  
-तामलम सामरीको तयारी तथा 
संचालन व्यिस्थापन कायामा 
सघाउने । 

-सम्िन्त्न्त्धत शािासाँगको पराचार 
तथा अन्त्य कागजहरू अमभलेि राख्न े
तथ्याङ्क अमधकृत 
-समय तामलका तथा तामलम 
मनदेन्त्शका तयार गने 
-सम्िन्त्न्त्धत शािासाँग समन्त्िय गरी 
प्रन्त्शक्षक तथा सहभागी चयन गना 
शािा प्रमिुलाई सहयोग गने 
-आिश्यकतानसुार तामलम प्रन्त्शक्षक 
हनुे 
-शािा प्रमिुको मनदेशानसुार 
तामलमको व्यिस्थापन गने 
 मनदेशक 

-सम्िन्त्न्त्धत शािाको माग तथा 
समन्त्ियमा तामलमसम्िन्त्धी 

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 



 
 

व्यिस्थापन कायाको सपुररिेक्षण 
तथा मनदेशन गने 
-आिश्यकतानसुार तामलम प्रन्त्शक्षक 
हनुे 

३ ष्ट्रिमभपहल शािा तथा अन्त्य मनकायिाट 
माग भएको मिषयमा तामलम, गोष्ठी, 
समारोह आयोजना गने । 

-सम्िन्त्न्त्धत शािा/ मनकायको माग प्राप्त 
गने 
-मिषय अनसुार पाठयक्रम तथा समय 
तामलका तयार गने 
-तामलमको व्यिस्थापन गने 

क्रम संख्या १मा उǔलेि भए 
अनसुार 

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 

४ तामलम, गोष्ठीको सारांश प्रमतिेदन 
तयार गने 

प्रमतिेदन लेख्न ेर अमभलेि राख्न े तथ्याङ्क सहायक  
-प्रमतिेदनको लामग  सूचना सङ्कलन 
गने  र प्रमतिेदन  तयार गनेकायामा 
सघाउने 
-प्रमतिेदनहरूको सरुन्त्क्षतरूपमा 
अमभलेि राख्न े 
तथ्याङ्क अमधकृत 
-प्रमतिेदन लेिन काया गने  
मनदेशक 

-मस्यौदा   प्रमतिेदनलाई   अन्त्न्त्तम   
रूप   ददई   अमभलेि   राख्न 
मनदेशन ददन े

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 

 

प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ ष्ट्रिमभपहल शािाहरूले 
सञ्चालन गने गणना एिं 
सिेक्षणहरूको नमतजाहरू 
प्रकाशन गना सहयोग गने 

ष्ट्रिमभपहल शािाको आिश्यकता र माग 
िमोन्त्जम गणना एिं सिेक्षणहरूको 
नमतजाहरू प्रकाशन गना सहयोग गने । 

तथ्याङ्क सहायक  
-प्रकाशनको लामग आिश्यक 
सामरी संकलन गने ।  
तथ्याङ्क अमधकृत 
-प्रकाशनको लामग संकमलत 
सामरीहरू सम्िन्त्न्त्धत शािाको 
सहयोगमा आिश्यक संपादन गरी 
प्रकाशन योग्य तलु्याउने । 
मनदेशक 

-सम्पाददत सामरीको जााँचगरी 
िपाईको लामग आिश्यक व्यिस्था 
ममलाउने  

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 



 
 

२ हाल प्रकाशन भैरहेको 
एयरिकु,पकेटिकु,नेपाल 
इन ष्ट्रफगसा,तथ्याङ्क 
गमतष्ट्रिमध जस्ता प्रकाशन 
लगायत अन्त्य सामरी 
प्रकाशन गने 

ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूिाट सेकेन्त्डरी तथ्याङ्कहरू 
प्राप्त गरी ष्ट्रिमभपहल उपयोगी ढााँचाहरूमा 
मनयमानसुार प्रकाशनको व्यिस्था गने । 

तथ्याङ्क सहायक  
-ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूिाट सेकेन्त्डरी  
तथ्याङ्कहरू संकलन गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
-ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूिाट संकमलत 
तथ्याङ्कहरूलाई प्रकाशनयोग्य 
ढााँचामा पररितान गने । 
मनदेशक 

-ष्ट्रिमभपहल मनकायहरूिाट संकमलत 
तथ्याङ्कहरूको प्रकाशन गने कायाको 
मनदेशन र सपुररिेक्षण गने। 

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 

३ प्रकान्त्शत सामरीहरू 
ष्ट्रितरणको व्यिस्था गने 

प्रकान्त्शत सामरीहरू प्राप्त गने ष्ट्रितरण गने 
मनकायहरूका सूची तयार गने र सो 
अनसुार ष्ट्रितरणको व्यिस्था ममलाउने । 

तथ्याङ्क सहायक  
-रा.त.का.ले  सञ्चालन गरेका ष्ट्रिमभपहल 
गणना, सिे, अध्ययनका ररपोटहरू 
र अन्त्य मनयममत,आिमधक 
प्रकाशनहरू िाष्ट्रपई आएपमि सूची 
अनसुार ष्ट्रितरण गने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
-न्त्जल्लाका  ष्ट्रिमभपहल न्त्शक्षण संस्था 
िा अन्त्य पसु्तकालयहरू तथ्याङ्क 
प्रयोगकतााहरूलाई प्राथममकता ददई  
ष्ट्रितरणको व्यिस्थापन तथा 
सपुररिेक्षण गने । 
मनदेशक 

-माग भएका तथा ष्ट्रितरणका सूची 
को आधारमा ष्ट्रितरण काया व्यिस्था 
गने । 

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 

४ तथ्याङ्क सम्िन्त्धी 
पसु्तकालय सञ्चालन गरी 
तथ्याङ्कका पाठकहरूको 
माग पूमता गने । 

तथ्याङ्क प्रयोगकतााहरूलाई सेिा प्रदान गना 
ष्ट्रिमभपहल समय र मिषयका तथ्याङ्क 
अमभलेिहरू,तथ्याङ्क र अन्त्य मिषयका केही 
पाठय्सामरीहरूको व्यिस्था गने । 

पसु्तकालय सहायक  
-कायाालय िलेुका ददन 
पाठक/तथ्याङ्क प्रयोगकताालाई 
पररचयपरको सामान्त्य जााँच गरी 
पसु्तकालयमा अèययनको व्यिस्था 
ममलाउने । 
तथ्याङ्क अमधकृत 
-पसु्तकालयमा राख्न ष्ट्रिमभपहल समय र 
मिषयका तथ्याङ्क 
अमभलेिहरू,तथ्याङ्क र अन्त्य 
मिषयका केही पाठय्सामरीहरूको 
चयन गने  
मनदेशक 

मनधााररत 
कायाक्रम 
अनसुार 
यथाशक्त्य 
मिटो 



 
 

-पसु्तकालयमा आिश्यक सामरीको 
व्यिस्था गरी पसु्तकालयको सम्पूणा 
व्यिस्थापन गने  । 

 

सिेक्षण अनमुमत तथा स्याम्पल मडजाइन शािा 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

     

 

समन्त्िय तथा स्तर मनधाारण शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को 
केन्त्दीय सन्त्चिालयको 
रूपमा काया गने 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को िैठक िोलाउने र 
माइन्त्यूष्ट्रटङ काया सम्पपहल गने । 

मनदेशक 
प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको 
आदेशानसुार राष्ट्रिय तथ्याङ्क 
पररषद्को िैठक सम्िन्त्धी कायाको 
संयोजन गने 

आिश्यकता
अनसुार 

२ स्तर मनधाारण,समन्त्िय 
तथा अनगुमन सम्िन्त्धी 
कायागने । 

–रा.त.का िाट सञ्चालन गररने गणना तथा 
सिेक्षणको लामग राष्ट्रिय तथा अन्त्तरााष्ट्रिय 

रूपमा मसफाररश ष्ट्रिमधअनसुार मापदण्ड 
तयार गने । 

–रा.त.का.अन्त्तगात सञ्चामलत  
आयोजनाहरूको समन्त्िय गने । 

–रा.त.का र सिै  तथ्याङ्क समन्त्िय 
कायाालयहरुिाट सञ्चामलत कायाक्रमहरूको 
स्थलगत भ्रमणिाट प्रचमलत ष्ट्रिमधअनसुार 
अनगुमन तथा मूल्याकंन ्गने । 
रा.त.का.िाट संचामलत न्त्द्प जस्ता 
एकीकृत कायाको समन्त्िय तथा संचालन 
गने । 
 

मनदेशक 

–रा.त.का.मा उपलव्ध ष्ट्रिज्ञहरूको 
परामशामा स्तर मनधाारण कायाको 
संयोजन गने । 

–शािामा कायारत कमाचारीहरूको 
सहयोगमा कायाक्रमहरूको अनगुमन 
तथा मूल्यांकन गने । 

–रा.त.का.मा सञ्चामलत कायाको 
समन्त्िय गने, 
 
 

कायाक्रम 
तामलका 
अनसुार 
यथासम्भि 
मिटो 

 

आमथाक प्रशासन शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ आमथाक िषाको िाष्ट्रषाक 
िजेट तजुामा गने । 

आमथाक प्रशासनसम्िन्त्धी ऐन मनयमिाट 
तोष्ट्रकएको प्रष्ट्रक्रयाअनसुार रा.त.का. र 

सहायक स्तर (लेिापाल) तोष्ट्रकएको 
समयमभर 



 
 

अन्त्तगातका तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूको 
लामग िाष्ट्रषाक िजेट तयार गने । 

प्राप्त मनदेशन तथा िजेट 
न्त्शमलंगिमोन्त्जम िजेटको ष्ट्रििरण 
तयार गने । 
लेिा अमधकृत 
प्राप्त िजेट ष्ट्रििरण जााँच गरर उप-

सन्त्चि समक्ष पेश गने 
उप-सन्त्चि 
प्राप्त िजेट िााँडफांडको ष्ट्रििरणलाई 
अन्त्न्त्तम रूप ददई स्िीकृमतको लामग 
पेश गने । 

२ कमाचारीहरूको 
तलि,सञ्चय कोष तथा 
नागररक लगानी कोषको 
व्यिस्था गने । 

मनददाष्ट कायाप्रष्ट्रक्रया तथा अमभलेि िमोन्त्जम 
आमथाक कारोिार सञ्चालन गरी तोष्ट्रकए 

िमोन्त्जम कमाचारीहरूको तलि,भत्ता तथा 
अन्त्य भिुानीको व्यिस्था गने । 

लेिापाल 
तोष्ट्रकएकोआमथाक कायाष्ट्रिमध अनसुार 
तलि,भत्ता,कमाचारी सञ्चयकोष 
लगायतको भिुानीको ष्ट्रििरण तयार 
गरी पेश गने र सोको अमभलेि 
राख्न े।  
लेिा अमधकृत 
प्राप्त ष्ट्रििरणहरू अध्यन तथा जााँच 
गरर शािा प्रमिु समक्ष पेश गने 
उप-सन्त्चि 
उि  ष्ट्रििरणहरू प्रमिु तथ्याकं 
अमधकारीिाट  प्रमान्त्णत गराई 
भिुानीको व्यिस्था ममलाउन ेर 
सोको अमभलेि सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा 
पठाउने । 

मनरन्त्तर र 
तोष्ट्रकएको 
समयमभर 

३ िाष्ट्रषाक कायाक्रम अनसुार 
मनकासा मलन,ेिचा गने र 
िचाको प्रमतिेदन तयार 
गने । 

अन्त्ख्तयारी प्राप्त भएपमि आिश्यक 
कागजातसष्ट्रहत कोष तथा लेिा मनयन्त्रक 
कायाालयिाट मनकासा माग गने,आमथाक 
प्रष्ट्रक्रया अनसुार भएको िचाकोअमभलेि 
रािी सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा जानकारी पठाउन े
। 

लेिापाल 
प्राप्त मनकासा िचाको अमभलेि राख्न े
र सोको प्रमतिेदन तयार गने । 
लेिा अमधकृत 
अमभलेि तथा प्रमतिेदन जााँच तथा 
रूज ुगरी उप-सन्त्चि समक्ष पेश गने 
। 
उप-सन्त्चि 
लेिा अमधकृतिाट प्राप्त 
फााँटिारी चेक जााँच गरी प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारीिाट 
प्रमान्त्णत गराई कोषतथा 
लेिामनयन्त्रक कायाालय र अन्त्य 
मनकायहरूमा पठाउन े। 

मनरन्त्तर र 
तोष्ट्रकएको 
समयमभर 

४ मामसकआय व्ययको 
आन्त्तररक तथा िान्त्ःषाक 
आय व्ययको अन्त्न्त्तम 

िचा से्रस्ताको आन्त्तररक लेिा परीक्षण 
तथा महालेिापरीक्षण गराउने र प्राप्त 

लेिापाल 
लेिापरीक्षणको लामग आिश्यक 
ष्ट्रििरण तयार गरी मागकेो से्रस्ता 

तोष्ट्रकएको 
समयमभर 



 
 

लेिापरीक्षण गराउने र 
प्राप्त िेरुजू मनयममत तथा 
असूल फियौट गने । 

िेरुजू फछ्र्यौटको लामग प्रमाण 
कागजातहरू संकलन गने । 

देिाउने तथा संपरीक्षणका लामग 
प्रमाणहरू संकमलत गने र िेरुजू 
फियौटको काया गने । 
लेिा अमधकृत 
लेिापरीक्षणको लामग आिश्यक 
ष्ट्रििरण तयार गरी मागकेो से्रस्ता 
देिाउने तथा संपरीक्षणका लामग 
प्रमाणहरू संकमलत गने र िेरुजू 
फियौटको कायाका लामग उप-

सन्त्चि समक्ष पेश गने । 
उप-सन्त्चि 
लेिापरीक्षणको लामग आिश्यक 
ष्ट्रििरण उपलव्ध गराउन ेतथा 
सम्परीक्षणको व्यिस्था ममलाउने  र 
िेरुजू फर्छ्यौट गने । 

 

प्रशासन शािाको कायाष्ट्रिमधः 

क्र.

सं. 
प्रदान गररने सेिा अपनाइने प्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्ने समय 

१ कमाचारी प्रशासन सम्िन्त्धी 
सम्पूणा काया 

–रा.त.का. र अन्त्तगातका कमाचारीहरूको 
मनयनु्त्ि,सरुिा,िढुिा र अिकाश समेतका 
कायाहरू मनजामती सेिा ऐन,मनयम,नीमत–
मनदेशन,आदेश,पररपर आददको पूणातः 
अधीनमा रही सञ्चालन गने । 

–रा.त.का.का प्रशासमनक अमभलेि तथा 
मनणाय फाइल,कागजातहरूको सूची, 
पन्त्ञ्जका िनाई सोको अमभलेि व्यिन्त्स्थत 
गरी राख्न े। 

ना.स.ु िा िररदार (सहायकस्तर) 
कारिाहीको लामग प्राप्त कागजात 
तथा सम्िन्त्न्त्धत फाइल अमभलेि 
हेरी मभडाई प्रारन्त्म्भक ष्ट्रििरण तयार 
गने र मनणाय भइआएको 
फाईल/कागजात न्त्जम्मामा मलई 
व्यिन्त्स्थत रूपमा अमभलेि राख्न े। 
शािा अमधकृत 
 पेश भएक कागजात रअमभलेि एिं 
कायाष्ट्रिमधगत प्रष्ट्रक्रया पूरा गरी 
रायसष्ट्रहत  उप-सन्त्चि समक्ष अमरम  
कारिाहीको  लामग  पेश  गने र 
भइ आएको मनणाय कायाान्त्ियन गरी   
सोको अमभलेि व्यिन्त्स्थतरूपमा 
राख्न लगाउन े। 

उप–सन्त्चि 
मनणायको लामग आिश्यक आधार 
प्रमाणहरू केलाई उप-प्रमिु/प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी समक्ष पेश गने 
। 
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी 

प्रशासकीय 
काया 
फछ्र्यौट 
मनयममा 
तरुुन्त्त,अमत
जरुरी,जरुरी 
साधारण 
कामको 
लामग 
तोष्ट्रकएको 
समयािमधमभ
र । 
 



 
 

कानूनले  ददएको अमधकारिमोन्त्जम  
मनणाय  गने, गराउने  िा  मनणायको  
लामग   नेपाल  सरकारमा पेश गने 
। 

२ स्िदेशी िा ष्ट्रिदेशी 
तालीममा मनोनयन 

रा.त.का. अन्त्तगात  गदठत समममतको 
मनणायानसुार मनोनयनको कायािाही गने । 

शािा अमधकृत 
पेश भएको कागजात र अमभलेि एिं 
कायाष्ट्रिमधगत प्रष्ट्रक्रया पूरा गरी 
रायसष्ट्रहत उप-सन्त्चि समक्ष अमरम 
कारिाहीको लामग पेश गने र 
भइआएको मनणाय कायाान्त्ियन गरी 
सोको अमभलेि व्यिन्त्स्थतरूपमा 
राख्न लगाउन े। 

उप-सन्त्चि 
मनणायको लामग आिश्यक आधार 
प्रमाणहरू केलाई उप-प्रमिु/प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी समक्ष पेश गने 
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी कानूनले 
ददएको अमधकारिमोन्त्जम मनणाय 
गने,गराउने िा मनणायको लामग 
नेपाल सरकारमा  पेश गने 

 

३ न्त्जन्त्सी तथा भौमतक 
सामानहरूको 
िरीद,ममातसंभार एिं 
व्यिस्थापन सम्िन्त्धी काया 

माग हनु आएका आिश्यक सामानको 
िरीदको व्यिस्था गने,त्यस्ता 
मालसामानहरूको दान्त्िला लगत 
अद्यािमधक रािी ममातसंभार,संरक्षणको 
व्यिस्था गने र टुटेफुटेका परुाना माल 
सामानहरूको 
रेिदेि,मनरीक्ष गरी मनयम अनसुार 
मललाम,ममनाहासम्िन्त्धी कारिाही गने । 

सहायकस्तर 
माग फाराम संकलन गरी स्िीकृत 
भएिमोन्त्जम िरीद गने,िरीद 
भएका मालसामानको दान्त्िला एिं 
प्रयोग सम्िन्त्धी अमभलेि 
राख्न,ेइन्त्धनको प्रयोगको लगिकु 
राख्न ेव्यिस्था गने । 
ममात  संभार  तथा मललाम र 
ममनाहा गनुापने मालसामानको 
ष्ट्रििरण तयार गने । 
शािा अमधकृत 
सहायक स्तरका कमाचारीको 
पररचालन गने र शािामा पेश हनु 
आएका ष्ट्रििरणहरूकोआिश्यक 
कायाष्ट्रिमधगत प्रष्ट्रक्रया पूरा गरी 
कारिाहीको लामग पेश गने । 

उप-सन्त्चि 
ष्ट्रिभागको न्त्जन्त्सी व्यिस्थापन एिं 
आन्त्तररक प्रशासन सम्िन्त्धी 
मनणायको लामग पेश भएका आधार 

मनयममत र 
यथाशक्त्य 
मिटो 



 
 

प्रमाणहरू केलाई उप-प्रमिु/प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी समक्ष पेश गने 
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी  कानूनले 
ददएको अमधकारिमोन्त्जम मनणाय 
गने,गराउने । 

४  तथ्याङ्क समन्त्िय 
कायाालयहरूको 
ससुञ्चालनको व्यिस्था गने 
। 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूको 
रेिदेि,मनदेशन,मनयन्त्रण गरी सहज रूपमा 
सेिा प्रदान गना आिश्यक प्रशासमनक 
प्रिन्त्ध ममलाउने । 

सहायकस्तर 
न्त्जल्ला न्त्स्थत कायाालयहरूको 
अमभलेि तथा कारिाहीको लामग 
प्राप्त फाइल/कागजातको ष्ट्रििरण 
तयार गने । 
शािा अमधकृत 
पेश हनु आएका कायाालय सञ्चालन 
सम्िन्त्धी ष्ट्रििरणहरूको आिश्यक 
कायाष्ट्रिमधगत प्रष्ट्रक्रया पूरा गरी 
कारिाहीको लामग पेश गने । 

उप–सन्त्चि 
मनणायको लामग आिश्यक आधार 
प्रमाणहरू केलाई  उप-प्रमिु/प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी समक्ष पेश गने 
प्रमिु तथ्याकं अमधकारी कानूनले 
ददएको अमधकारिमोन्त्जम मनणाय गने 
। 

मनयममत र 
यथाशक्त्य 
मिटो 

५ कायाालय सरसफाइ गने 
गराउने । 

उपलव्ध जनशन्त्ि तथा स्रोत साधनको 
पररचालन गरी कायाालय हाता र 
कायाकक्षहरू सफा र व्यिन्त्स्थत गर राख्न।े 

सहायकस्तर 
कायाालय सरससफाइको मनयममत 
व्यिस्था ममलाई आिश्यक 
सरसामान तथा कायान्त्स्थमतको 
ष्ट्रििरण राख्न े। 
शािा अमधकृत 
भैरािेको कायाको जानकारी  मलई 
मनणाय गनुापने मिषयको कागजात 
तथा आिश्यक कायाष्ट्रिमधगतप्रष्ट्रक्रया 
पूरा गरी रायसष्ट्रहत उप-सन्त्चि 
समक्ष पेश गने । 

उप-सन्त्चि 
मनणायको लामग आिश्यक आधार 
प्रमाणहरू केलाई उप-प्रमिु/प्रमिु 
तथ्याकं अमधकारी समक्ष पेश गने 
 

मनयममत र 
यथाशक्त्य 
मिटो 

६ प्रमिु तथ्याकं अमधकारीले 
समय समयमा तोके 
अनसुारको काम गने। 

मनददाष्ट काया प्रष्ट्रक्रयाको अिलम्िन गरी 
तोष्ट्रकएको काया सम्पादन गने । 

उप–सन्त्चि 
मातहतका सहायक तथा अमधकृत 
कमाचारीहरूको सहयोग मलई 

मनयममत र 
यथाशक्त्य 
मिटो 



 
 

मनदेन्त्शत भैआएको काया प्रचमलत 
कानूनिमोन्त्जम सम्पपहल गने 

 

५. कायासंचालन व्यिस्था 
५.१ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट गररन ेमूख्य-मूख्य कायाहरू 

मलुकुको आिमधक योजना तजुामा‚ कायाान्त्ियन‚ योजनाको प्रगमत न्त्स्थमत अनगुमन तथा मूल्याङ्कन‚ ष्ट्रिमभपहल ष्ट्रिषय क्षेरसाँग 
सम्िन्त्न्त्धत नीमतहरूको तजुामा आददका लामग आिश्यक पने आमथाक‚ सामान्त्जक‚ जनसांन्त्ख्यक र िातािरणीय क्षेरका तथ्याङ्क 
सङ्कलन‚ सङ्ग्रह‚ प्रशोधन‚ ष्ट्रिश्लषेण‚ ष्ट्रितरण र भण्डारण नै राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले ष्ट्रिगत सााँढे ि दशकदेन्त्ि सम्पादन 
गदै आएको प्रमिु ष्ट्रक्रयाकलापहरूका केही दृष्टान्त्त हनु ्। 

यस कायाालयले सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािाअन्त्तगात प्रत्येक दश िषामा जनगणना सञ्चालन गदाि । त्यसै गरी नेपाल 
जीिनस्तर सिेक्षण‚ नेपाल िहसूुचक सिेक्षण र नेपाल श्रमशन्त्ि सिेक्षण सामान्त्जक तथ्याङ्क ष्ट्रिकास कायाक्रमअन्त्तगातका 
प्रमिु सिेक्षणहरू मामनन्त्िन ्। आिश्यकतानसुार जनसंख्या प्रक्षेपण गने‚ अन्त्तरजनगणना जनसान्त्ङ्ग्ख्यक नमनुा सिेक्षण 
गने‚ जनसंख्यासम्िन्त्धी अध्ययन तथा अनसुन्त्धान गने काया पमन सामान्त्जक तथ्याङ्क ष्ट्रिकास कायाक्रमअन्त्तगात हुाँदै आएका 
कायाहरू हनु ्। लैष्ट्रिक ष्ट्रिषयक तथ्याङ्क पमन राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले अन्त्तरसम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिषयका रूपमा र स्ितन्त्र रूपमा 
सङ्कलन तथा प्रकाशन गररन्त्ि । त्यसै गरी ष्ट्रिमभपहल प्रकारका गणना तथा सिेक्षणहरूका लामग आिश्यक पने गणना क्षेर 
नक्त्साङ्कनसम्िन्त्धी काम पमन सालिसाली रूपमा हनुे गरेको ि । 

राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािातफा  राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले मलुकुको अथातन्त्रको आकार ‚ संरचना‚ आमथाक िषृ्ट्रद्ध दर र 
यसको प्रिनृ्त्त्त मापन गने कुल गाहास्थ्य उत्पादनको अनमुान तयार गदाि । पमिल्लो समय यस्तो अनमुान प्रदेश तहसम्म 
तयार गने गररएको ि । त्यसै गरी रैमामसक रूपमा राष्ट्रिय लेिा अनमुान तयारीसम्िन्त्धी काया पमन यस कायाालयले गदै 
आएको ि । यस मसलमसलामा कायाालयले अन्त्तरााष्ट्रिय रूपमा मसफाररस गररएका र प्रचलनमा रहेका ष्ट्रिमधहरूको अनशुरण 
गदै आएको ि । यसै महाशािाअन्त्तगात मूल्य तथ्याङ्कसम्िन्त्धी कामहरू ष्ट्रिगत लामो समयदेन्त्ि सम्पादन हुाँदै आएको ि 
। राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले ष्ट्रिशेष गरी औद्योमगक उत्पादन सूचकाङ्क‚ औद्योमगक उत्पादकको मूल्य सूचकाङ्क‚ मनमााण 
क्षेरको लागत मूल्य सूचकाङ्क र कृष्ट्रष उत्पादकको मूल्य सूचकाङ्क तयार गदै आएको ि । यसै गरी कायाालयले आन्त्तररक 
व्यापारसाँग सम्िन्त्न्त्धत सिेक्षण तथा अध्ययनहरू गदाि । िैदेन्त्शक व्यापारसम्िन्त्धी तथ्याङ्क माध्यममक स्रोतहरूिाट प्राप्त 
गरी अमभलेि राख्न ेर कुल राष्ट्रिय आयको अनमुानमा आधार मलने काम पमन गदाि । राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािाले 
िातािरण तथ्याङ्कसम्िन्त्धी काया पमन गदाि र मूलत  :जलिाय ु पररितान सिेक्षण सञ्चालन गदाि । िातािरण क्षेरसाँग 
सम्िन्त्न्त्धत ष्ट्रिमभपहल लेिा तयार गने र त्यसलाई मलुकुको राष्ट्रिय लेिा अनमुानसाँग एकीकृत गने काया पमन यसैले गदाि । 

आमथाक तथ्याङ्क महाशािाले मूलत  :राष्ट्रिय  कृष्ट्रषगणना )१०प्रत्येक  िषामा (र राष्ट्रिय आमथाक गणना )प्रत्येक पााँच िषामा (
सञ्चालन गदाि । यसका अमतररि यस महाशािाले व्यािसाष्ट्रयक पशपुालन‚  कुिरुापालन‚ व्यािसाष्ट्रयक न्त्चया तथा कफी 

िेती‚ व्यािसाष्ट्रयक तरकारी िेतीसाँग सम्िन्त्न्त्धत सिेक्षणहरू सञ्चालन गदाि । अन्त्य सिेक्षणहरूमा उद्योग क्षेरसाँग सम्िन्त्न्त्धत 
सिेक्षणका साथसाथै होटल तथा रेस्टुरेण्ट क्षेरसाँग सम्िन्त्न्त्धत सिेक्षणहरू पदािन ्। महाशािाले कृष्ट्रष‚ िन तथा मत्स्य 
क्षेरसाँग सम्िन्त्न्त्धत तथ्याङ्क सङ्कलन‚ प्रशोधन र ष्ट्रिश्लषेण गदै आएको ि । आमथाक सिेक्षणहरुको लामग आिश्यक पने 
फे्रमको आधारका रुपमा तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जस्टरलाई मलन सष्ट्रकन्त्ि । 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको अको महत्िपूणा शािाको रूपमा योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा रहेको ि । 
यसले सम्पादन गने अको महत्िपूणा कायाक्षेर मलुकुको तथ्याङ्क प्रणाली ष्ट्रिकासको लामग आिमधक योजना‚ नीमत र रणनीमत 
तयार गने र सम्िन्त्न्त्धत मनकायिाट स्िीकृत गराई कायाान्त्ियनमा ल्याउने हो । कायाालयलाई ऐनले तोष्ट्रकददएका 



 
 

कायासम्पादन गनाका लामग आिश्यक स्रोत‚ साधन तथा जनशन्त्िको व्यिस्थापन गने काया यसैले गदाि । एकीकृत राष्ट्रिय 
तथ्याङ्कको लामग योजना तजुामा यसैले गदाि र राष्ट्रिय तथ्याङ्क पररषद्को िैठक सञ्चालनसम्िन्त्धी काया र सन्त्चिालयको 
रूपमा पमन यसैले काया गदाि । पमिल्लो समय नेपाल सरकारले उच्च प्राथममकतामा रािेको राष्ट्रिय तथ्यगत ष्ट्रििरणको 
कायाान्त्ियन पमन यही महाशािाले सम्पादन गदै आएको ि । केन्त्र र न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क कायाालयहरूमा कायारत 
जनशन्त्िको क्षमता ष्ट्रिकाससाँग सम्िन्त्न्त्धत तामलम तथा अमभमिुीकरणसम्िन्त्धी काया पमन कायाालयिाट हुाँदै आएको ि र 
समय समयमा अन्त्य मनकायहरूमा कायारत तथ्याङ्क सेिा समूहका जनशन्त्िलाई पमन क्षमता ष्ट्रिकाससम्िन्त्धी कायाक्रमहरूमा 
समािेस गराइने गररएको ि । केन्त्र र न्त्जल्लास्तरिाट सञ्चालन हनुे गणना‚ सिेक्षण तथा अन्त्य तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलापको 
ष्ट्रिशेष अनगुमन तथा मूल्याङ्कनको न्त्जम्मेिारी यसै महाशािाको रहेको ि । यसैले नै रैमामसक‚ अधािाष्ट्रषाक र िाष्ट्रषाक प्रगमत 
समीक्षा सञ्चालन गरी प्रमतिेदन तयार गदाि । 

यस राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले ष्ट्रिगत लामो समयदेन्त्ि जोर िषाहरूमा स्टाष्ट्रटन्त्स्टकल पकेट िकु‚ ष्ट्रिजोर िषाहरूमा 
स्टाष्ट्रटन्त्स्टकल इयर िकु‚ नेपालको तथ्याङ्कीय झलक र नेपाल इन ष्ट्रफगर )प्रत्येक िषा (प्रक ःाशन गदै आएको ि । 
राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका रैमामसक गमतष्ट्रिमध र निीनतम प्रकाशन र त्यसका सारसङ्ग्क्षेप समािेस हनुे रैमामसक तथ्याङ्क 
िलेुष्ट्रटन पमन मनयममत रूपमा हनुे प्रकाशनमा पदाि । 

आफूले उत्पादन गरेका तथ्याङ्कका आम प्रयोगकतााहरूसाँग र आिश्यकतानसुार तथ्याङ्कप्रदायकसाँग समेत मनयममत िलफल‚ 
अन्त्तरष्ट्रक्रया र पषृ्ठपोषण मलने काया पमन राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको प्रमिु ष्ट्रक्रयाकलापमभर पदाि । आिश्यकता र 
उपलब्ध स्रोतसाधनअनसुार यस कायाालयिाट केन्त्र‚ प्रदेश र स्थानीयस्तरमा तथ्याङ्कीय साक्षरता कायाक्रम पमन सञ्चालन हनुे 
गरेको ि । यी कायाक्रममा संघ‚ प्रदेश र स्थानीय तहमा कायारत तथ्याङ्कीय न्त्जम्मेिारीमा रहेका र मनणाय प्रष्ट्रक्रयासाँग 
सम्िन्त्न्त्धत कमाचारीहरू सहभागी हनुे गरेका िन ्। कायाालयले गणना तथा सिेक्षणहरूको नमतजा तयार भइसकेपमि 
ष्ट्रिमभपहल माध्यमिाट सािाजनीकरण गने गरेको ि । गणना र प्रमिु सिेक्षणका नमतजाहरू सन्त्दभा हेरी सरकार प्रमिु‚ 
राष्ट्रिय योजना आयोगका उपाध्यक्ष र प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीिाट सािाजनीकरण गने गररएको ि । कमतपय तथ्याङ्कको 
सािाजनीकरण परकार सम्मेलन गरी हनुे गरेको ि । 

कायाालयले सञ्चालन गरेका पूिािती गणना तथा सिेक्षणहरूका नमतजा र तीसाँग सम्िन्त्न्त्धत माइक्रोडाटाको अमभलेिीकरण 
पमन कायाालयको प्रमिु कायाक्षेर रहेको ि । स्िदेशी तथा ष्ट्रिदेशी प्रयोगकतााहरूलाई तोष्ट्रकएको शलु्कसष्ट्रहत ष्ट्रिमभपहल 
सिेक्षणहरूको माइक्रोडाटा उपलब्ध गराउने काम पमन कायाालयिाट हुाँदै आएको ि । 

योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािाअन्त्तगातको कमाचारी प्रशासन शािा शािािाट कायाालय व्यिस्थापनसाँग 
सम्िन्त्न्त्धत तोष्ट्रकएका सम्पूणा कायाहरू हुाँदै आएका िन ्। त्यसै गरी आमथाक प्रशासन शािाले आमथाक प्रशासनसम्िन्त्धी 
कायाका अलािा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र मातहतका तथ्याङ्क कायाालयहरूको िेरुजकुो लगत अद्यािमधक राख्न े र 
मनयमानसुार सम्परीक्षण गराउने काया गदाि । 

५.२ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट प्रदान गररन ेमूख्य-मूख्य सेिाहरू 

प्रशासन शािािाट राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको नागररक िडापर कपी गने 

 

५.३ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयका तथ्याङ्कीय उत्पादनहरू र मतनीहरूको ष्ट्रिक्री तथा ष्ट्रितरण व्यिस्था 
५.३.१ मनयममत प्रकाशनहरू 

१. Statistical Year Book - प्रत्येक ष्ट्रिजोर िषा (ईश्वी सन)्  

२. Statistical Pocket Book - प्रत्येक जोर िषा (ईश्वी सन)्  



 
 

३.     तथ्याङ्क गमतष्ट्रिमध -चौमामसक (प्रत्येक ४ मष्ट्रहनामा) 
४. Nepal In Figures - िाष्ट्रषाक  

५. National Account: Some Statistical Facts - िाष्ट्रषाक/ रैमामसक  

६.    National Accounts of Nepal – िाष्ट्रषाक 

७. सूचकांक-रैमामसक/िाष्ट्रषाक   

५.३.२ आिमधक प्रकाशनहरू 

१. १०/१० िषामा हनुे राष्ट्रिय जनगणनाका नमतजा र ष्ट्रिश्लषेणात्मक  प्रकाशनहरू  

२. १०/१० िषामा हनुे राष्ट्रिय कृष्ट्रषगणनाका नमतजा र ष्ट्रिश्लषेणात्मक प्रकाशनहरू  

३. ५/५ िषामा हनुे औद्योमगक गणनाका नमतजा र ष्ट्रिश्लषेणात्मक प्रकाशनहरू 

४. ५/५ िषामा हनुे आमथाक गणनाका नमतजा र ष्ट्रिश्लषेणात्मक प्रकाशनहरू 

५.३.३ अन्त्य प्रकाशनहरू 

१. ष्ट्रिमभपहल आिमधक सिेक्षण/अध्ययनका नमतजा र ष्ट्रिश्लषेणात्मक प्रकाशनहरू  

२. Handbook of Environment Statistics 

३. sDG Indicator of Nepa, Nepal at a Glance आदि Folders र Data Sheet समेत । 

५.३.४  प्रकाशनहरूको मूल्य मनधाारण र ष्ट्रितरणः 
(क) मनःशलु्क ष्ट्रितरण 

मामथ उǔलेि भएका ष्ट्रिभागका प्रकाशनहरू िपाई भएकामध्ये  समान्त्यतः ५० प्रमतशत मनःशलु्क र ५० प्रमतशत ष्ट्रिक्री 
गन नीमत  रहेको  ि  ।  ष्ट्रिक्रीको  कोटामा  रहेका  तर  ५ िषा  परुाना  (५  िषाअन्त्घ  प्रकाशन  भएका)  
पसु्तक/प्रकाशनहरू  पमन अिस्था  हेरी  मनःशलु्क  ष्ट्रितरण  गररदैं  आएको  ि  ।  तर  ष्ट्रिभागिाट  िपाई  
भएका  मनम्नमलन्त्ित  प्रकाशनहरू  हालसम्म मनःशलु्क ष्ट्रितरण गने  गररएका िन ्: 
(क)  तथ्याङ्क गमतष्ट्रिमध 

(ि)  Nepal In Figures 

(ग)  केही सिेका नमतजा र ष्ट्रिश्लषेणात्मक प्रकाशनहरू 

(घ)  Folders र Data Sheet आदद 

नेपाल  सरकारका  मन्त्रालय,  सन्त्चिालय,  ष्ट्रिभाग,  आयोग,  कायाालयहरू,  प्रदेश कायाालयहरु, स्थानीयतहहरू, तथ्याङ्क 
समन्त्िय   कायाालयहरू,  ष्ट्रिश्व  ष्ट्रिद्यालय,  क्त्याम्पस,  उच्च  मा.ष्ट्रि.का  पसु्तकालयहरू,  UN Agency  हरू,  कुटनैमतक 
मनयोगहरू,  ष्ट्रिदेशन्त्स्थत  ष्ट्रिमभपहल पसु्तकालयहरू,  संघसंस्था, Mailing सूचीमा रहेका संस्था र ष्ट्रिशेषज्ञहरूलाई मनःशलु्क 
ष्ट्रितरणमा  रहेको  कोटािाट  प्रकाशनहरू  ष्ट्रितरण गने  गररएको  ि  ।  मनःशलु्क  ष्ट्रितरण  कोटामा  िााँकी  रहेका  
प्रकाशनहरू कुनै कायाालय, संघ संस्था िा प्रयोगकताािाट माग भई आएमा ददने व्यिस्था रहेको ि । 

मनःशलु्क ष्ट्रितरण गदाा उपत्यका िाष्ट्रहरका प्रयोगकतााका  लामग प्रकाशनहरू यथासंभि मिटो प-ुयाउन ुपने हनु्त्ि । यसरी 
पठाउाँदा  ढुिानी  िचा  यथासंभि  कम  होस ् भपहले  मनसाय  रहेतापमन  ष्ट्रिमभपहल  कारणले  रा.त.का.का  कमाचारी,  
कुररयर  र हलुाकीिाट कायाालयका प्रकाशनहरू न्त्जल्लाहरूमा पयुााउने गररएको ि । 

(ि) ष्ट्रिक्रीः 
१.  ष्ट्रिक्री  मूल्य  मनधाारण  गरी  ष्ट्रिक्री  कोटामा  रहेका  प्रकाशनहरू  प्रायः  कायाालयको  स्टोरिाट  नै  ष्ट्रिक्री  
गरी  ष्ट्रिक्रीिाट  प्राप्त भएको रकम राजस्ि दान्त्िला गररंदै आएको ि । तथ्याङ्कको प्रयोगमा ष्ट्रिस्तार होस ्भपहले हेतलेु 



 
 

रा. त. का. अन्त्तगातका केही  तथ्याङ्क समन्त्िय  कायाालयहरूिाट  समेत  ष्ट्रिभागका  प्रकाशनहरू  ष्ट्रिक्री  गना  शरुु  
गररएको  ि  ।  यो  प्रयासलाई  मनरन्त्तरता ददने नीमत रहेको  ि । प्रकाशनको मूल्य कायम गदाा  िपाईमा लागेको 
कागज र िपाईको िचाको आधारमा प्रमत एकाई मूǔय कायम गने पररपाटी रहेको ि । 

(२) ष्ट्रिक्रीमा रहेका पसु्तक र इलेक्ट्र ोननक्स कपीहरु राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय, थापाथलीको स्टोरिाट िरीद गना सष्ट्रकन्त्ि 
। (३) राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट संचालन गररएका गणना र सिेका नमतजाहरूको Electronics copy  को  मूल्य  
तोकी  ष्ट्रिक्री  गने  गररएको  ि  ।  NLSS 1996- 2022, NLFS 1998/99 – 2004/04  र  राष्ट्रिय  जनगणना  सन ् 
२०२१ का नमतजाका  Electronics Files  ष्ट्रिक्री  गररएको  ि  ।  गणना,  सिेका  महत्िपूणा  नमतजाहरू राष्ट्रिय 
तथ्याङ्क कायाालयको web site www.nsonepal.gov.np/www.censusnepal.gov.np  मा रान्त्िएका िन ्। web site िाट 
Dissmination गने प्रष्ट्रक्रयालाइ मनरन्त्तरता ददने नीमत रहेको ि । 

५.३. ५ पसु्तकालयको प्रयोग 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको  पसु्तकालयलाई  एक  व्यिन्त्स्थत  Statistical Research Centre का  रूपमा  ष्ट्रिकास गने 
लक्ष्य रहेको ि।रा.त.का. अधययन,  अनसुन्त्धान गने अनसुन्त्धानकतााका लामग पसु्तकालय प्रयोग गना ददन ेर त्यहााँ भएका  
Data यथा सम्भि  Copy गना  ददने व्यिस्था रहेको ि। कायाालय िलेुको ददन  ष्ट्रिहान ११:०० िजेदेन्त्ि  ददनको  
३:०० िजेसम्म पसु्तकालय िलुा रहने गरेको ि ।रा.त.का.ले सञ्चालन गरेका गणना, सिेका नमतजाहरू अमभलेिका 
रूपमा पसु्तकालयमा रान्त्िएको ि । गणना/सिेका   नमतजाहरू व्यापक रूपमा प्रयोग हनु सकोस ्भपहले हेतलेु तथ्याङ्क 
पनु्त्स्तका,   ष्ट्रिश्लषेणात्मक अधययन/ररपोटाहरू र प्रकाशनहरू  माफा त तथ्याङ्क प्रयोगकतााहरूलाई जानकारी गराउने प्रयास 
गररदै आएको ि।यसका अमतररि ष्ट्रिमभपहल प्रदेश /न्त्जल्लाहरूमा  गोष्ठी/िलफल  आयोजना  गरी  तथ्याङ्कका ष्ट्रिमभपहल 
आयाममा िलफल र प्रयोगमा ष्ट्रिस्तार गने नीमत रहेको ि । 

५.४ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट प्रदान गररन ेपरामशा तथा सल्लाह सझुािहरू 

तथ्याङ्क  ऐन,२०७९ तथा मनयमािली, २०८०मा  भएको  व्यिस्थािमोन्त्जम  नेपाल  सरकारलाई  तथ्याङ्क  सम्िन्त्धी  
मिषयमा  आिश्यक राय  परामशा  तथा सल्लाह  सझुािहरू उपलव्ध  गराउन ु राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको  प्रमिु  
दाष्ट्रयत्ि हो ।यसै  सन्त्दभामा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले नेपाल  सरकारका संगदठत  संघ, संस्थाका साथै अन्त्य तथ्याङ्क  
प्रयोगकताा  र सरोकारिालाहरूलाई पमन तथ्याङ्कीय पररभाषा,  स्तर मनधाारण, ष्ट्रिमध ष्ट्रिकास, िगीकरण आदद मिषयमा 
सम्िन्त्न्त्धत शािािाट ष्ट्रिमभपहल जानकारी उपलव्ध गराउने गररआएको ि ।तथ्याङ्क  सम्िन्त्धी अन्त्तरााष्ट्रिय मान्त्यतालाई 
राष्ट्रिय सन्त्दभामा पररभाष्ट्रषत गने,  स्तर मनधाारण  गने तथा व्याख्या गने सन्त्दभाका परामशा सेिाहरू समेत कायाालयिाट 
प्रदान भइआएको ि । 

५.५ अमभलेि सम्िन्त्धी व्यिस्था 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र अन्त्तगात प्रभािकारी अमभलेि व्यिस्थापनका लामग देहायको व्यिस्था ममलाइएको 
ि ।  

    ५.५.१ मनणाय फाइलको न्त्जम्मेिारी 

१. हरेक  शािािाट  उठान  भएका  मनणाय  फाइल  तथा  ततसम्िन्त्धी  कागजातहरूको  सूची  र  पन्त्ञ्जका  
िनाउने  र व्यिन्त्स्थत गरी राख्न ेन्त्जम्मा तोष्ट्रकएको फााँटिाला सहायक कमाचारी  (ना.स ुर  िररदार) को हनुेि । 

२. पेश भएको फाइल मनणाय भएपमि सोही तहगत शंृ्रिला हुाँदै सम्िन्त्न्त्धत शािामा कायाान्त्ियनको लामग पठाउनपुनेि । 

http://www.nsonepal.gov.np/www.censusnepal.gov.np


 
 

३. मनणायको फाइल िा कागजात प्राप्त भएपमि शािा प्रमिुले त्यसको जानकारी सरोकारिालालाई ददनपुनेि । 

४. फाइल  न्त्जम्मा  मलने  कमाचारी  ष्ट्रिदामा  िसेमा  िा  अनपुन्त्स्थत  रहेमा  कसले  न्त्जम्मा  मलने  भपहले  कुरा  
शािाको प्रमिुले मलन्त्ित रूपमा तोष्ट्रकददनपुनेि । 

५. फाइल  िा  कागजातको  न्त्जम्मेिारी  पाएको  र  मलएको  कमाचारी  अन्त्यर  सरुिा  भै  जानपुने  भएमा  सरुिा  
भैआउने कमाचारी िा तोष्ट्रकएको  अन्त्य कमाचारीलाई िरिझुारथ गनुापनेि । 

५.५.२ कागजात धलु्याउन ेव्यिस्थाः 

१. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको ष्ट्रिमभपहल शािामा रहेका कागजातहरू सरकारी कागजात धलु्याउने मनयमहरू, २०२७ मा 
व्यिस्था भएिमोन्त्जम प्रत्येक िषामा एकपल्ट त्यस्ता कागजातहरू धलुयाइनेि । 

२. कायाालयका प्रत्येक शािाका प्रमिुिाट धलु्याउनपुने कागजातहरूको अमभलेि ष्ट्रििरण तयार गरी तोष्ट्रकएको 
समममतसमक्ष पेश गररनेि । 

३. उि  मनयमािलीमा  उल्लेि भएदेन्त्ि  िाहेकको  हकमा  प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीिाट  तोष्ट्रकएिमोन्त्जमको  
समममतको  मनणायअनसुार सरकारी कागजातहरू नष्ट गररने िा जलाइनेि । 

५.५.३ न्त्जन्त्सी सरसामानको व्यिस्थापनः 
१. आमथाक  प्रशासन  सम्िन्त्धी  मनयमािलीमा  भएको  व्यिस्था  अनरुूप  कायाालयका  सिै  न्त्जन्त्सी  नगदी  
सरसामानहरूको अमभलेि अद्यािमधक गरी रान्त्िनेि । 

२. प्रत्येक िषामा त्यस्ता सामानहरूको मनरीक्षण गरी प्राप्त प्रमतिेदनको आधारमा मललाम, ममनाहा  सम्िन्त्धी काया 
गररनेि । 

५.६ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको पोटाल तथा अमभलेि व्यिस्था 
रा ५.६.१ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको पोटाल: 

१. राष्ट्रिय जनगणना २०७८ को अन्त्न्त्तम नमतजा(www.censusnepal.gov.np) 

२. राष्ट्रिय जनगणना २०७८(www.censunepal.gov.np) 

३.राष्ट्रिय कृष्ट्रष गणना २०७८(www.nsonepal.gov.np) 

४.राष्ट्रिय डाटा प्रोफाइल (NDP)(www.nationaldata.gov.np) 

५.माक्रोडेटा क्त्याटलग (NADA)(www.nationaldata.gov.np) 

६.डाटा एनएसओ नपेाल पोटाल 

५.६.२ गणना सिेक्षण तथा सूचकहरूको अमभलेि व्यिस्था: 
१.राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट सञ्चामलत गणना,  सिेक्षण तथा सूचकका नमतजाहरूको प्रकान्त्शत प्रमतको अमभलेि  
पसु्तकालयमा रान्त्िएको ि।त्यस्ता सिै प्रकाशनहरूको अद्यािमधक सूची पसु्तकालय सहायकले राख्न ेव्यिस्था गररएको 
ि । 

२. कायाालयको काया प्रयोजनमा  रहेका तथ्याङ्क  सम्िन्त्धी  कम््यूटर  तथा  ष्ट्रिद्यतुीय  फाइलहरू  सम्िन्त्न्त्धत  
गणना/सिेक्षण काया सञ्चालन गने शािामा रहनेि । 

३. कायाालयिाट सञ्चामलत गणना,  सिेक्षण तथा सूचकका नमतजाहरूको सम्िन्त्धमा E-liberary को व्यिस्था गररन े
कायाक्रमरहेकोि। 

५.७ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय माफा त गररन ेअनगुमन तथा मलु्याङ्कन व्यिस्था 



 
 

५.७.१ कायाष्ट्रिमध कायाान्त्ियन सम्िन्त्धी अनगुमन व्यिस्थाः  

कायाष्ट्रिमधको प्रभािकारी कायाान्त्ियनको लामग यस कायाष्ट्रिमधमा अन्त्यर उल्ि भएिाहेक  मनम्निमोन्त्जमको  
अनगुमनका व्यिस्था गररएको ि । 

१. प्रत्येक मनदेशक र उप-सन्त्चिले आफूलाई तोष्ट्रकएको शािाहरूको अनगुमन गरी मामसक रूपमा   उप-प्रमिु तथ्याङ्क  
अमधकारी र  प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी समक्ष प्रमतिेदन िझुाउनपुनेि । 

२. प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी ले तोके िमोन्त्जमका अमधकृतहरू रहेको एक कायाष्ट्रिमध कायाान्त्ियन  अनगुमन  समममत 
रहनेि र सो समममतले हरेक मष्ट्रहना  प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीको अध्यक्षतामा िस्ने मामसक  िैठकमा प्रमतिेदन पेश 
गनेि । 

३. प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी स्ियंिाट पमन आकन्त्स्मक रूपमा मनरीक्षण एिं अनगुमन गररनेि । 

४. अनगुमन  प्रमतिेदनमा  औलं्याइएका  समस्याहरूको समाधान र अन्त्य  मिषयको  सम्िन्त्धमा  प्रमिु तथ्याङ्क 
अमधकारीिाट  तत्काल आिश्यक कारिाही गररनेि । 

५. कायाष्ट्रिमध अनगुमनको क्रममा प्रमिु तथ्याङ्क  अमधकारी िा उपप्रमिु तथ्याङ्क  अमधकारीिाट  तोष्ट्रकएको  
अमधकृतस्तरको  कमाचारीिाट कम्तीमा िषाको एकपटक सिै तथ्याङ्क समन्त्ि कायाालयको अनगुमन एिं मनरीक्षण गररनेि   

५.७.२ गनुासो तथा उजरूी सम्िन्त्धी व्यिस्थाः 
१. कायासम्पादनको मसलमसलामा समयमानै मनयममत सेिा नपाएको कारण न्त्चत्त निझेुमा   सरोकारिालाले प्रमिु 
तथ्याङ्क अमधकारी समक्ष मौन्त्िक िा मलन्त्ित सोझै िा जनु तहिाट कायासम्पादन  भएको  हो  सोभन्त्दा एक 
तहमामथका अमधकृत समक्ष उजूरी गना सक्त्निेन ्। 

२. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयिाट प्रदान भैआएको सेिा सम्िन्त्धी गनुासो सनुिुाईको लामग प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीिाट 
कायाालयका एकजना उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीलाई  गनुासो  सपुहले  अमधकारी  तोक्त्नकुो  साथै  कायाालयको 
प्रिेश कक्षमा एक उजूरी पेष्ट्रटका रान्त्िएको ि।सो पेष्ट्रटकामा पना आएका उजूरीको  कारिाहीका लामग त्यस्तो 
उजरुी प्राप्त  हनुासाथ  प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी समक्ष पेश गररनेि। 

३. कायाालयका  प्रकाशन,  तथ्याङ्क  तथा  सूचना  आददको  जानकारी  उपलव्ध  गराउने  सन्त्दभामा  कायाालयको  
तफा िाट एकजना उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीलाई प्रििाको रुपमा काया गने गरी  प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीिाट 
तोष्ट्रकने ब्यिस्था ि । 

५.८ तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलापमा दण्ड-जररिाना र परुस्कारको व्यिस्था 
१.   सधुारात्मकः पष्ट्रहलो पटकको लामग सपुररिेक्षकले मौन्त्िक रूपमा सचेत गराउने, समुिने मौका प्रदान  गने । 

२. सचेतात्मकः सधुारात्मक  प्रष्ट्रक्रया  अपनाउाँदा  पमन  सधुार  नभई  पनुः  त्यस्तो  गल्ती दोहोररन  गएमा २ 
पटकसम्मका लामग मलन्त्ित रूपमा सचेत गराउने । 

३. दण्डात्मकःपटक पटक मलन्त्ित रूपमा सचेत गराउाँदा पमन सधुार नभएमा मनजामती सेिा ऐन   तथा 
मनयमािलीिमोन्त्जम ष्ट्रिभागीय कारिाही गना सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा लेन्त्िपठाउने ।. राष्ट्रिय कृष्ट्रष गणना २०७८य  

 

६. तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरु 

न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क कायाालयहरूको मखु्य काम भनकेो राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले गने तथ्याङ्कीय कायाक्रमहरूको 
कायाान्त्ियनमा सहयोग गनुा हो। िास गरी, कायाालयले रैमामसक र िाष्ट्रषाक रूपमा तयार गने राष्ट्रिय लेिा 
अनमुान र मूल्य सूचकाङ्कको लामग आिश्यक तथ्याङ्क ष्ट्रफल्डमा गएर सङ्कलन गरी मनयममत रूपमा कायाालयमा 



 
 

पठाउन,े कायाालयले िडा गरेको तथ्याङ्कीय व्यािसाष्ट्रयक रन्त्जष्टरको लामग आिश्यक प्रमतष्ठान दताासम्िन्त्धी 
ष्ट्रििरण स्थानीय तहिाट सङ्कलन गरी कायाालयलाई उपलब्ध गराउन,े न्त्जल्ला िस्तगुत ष्ट्रििरण तयार पाने र 
कायाालयले गने गणना , सिेक्षण कायाहरूको व्यिस्थापन ,सपुररिेक्षण र अनगुमन गने जस्ता कायाहरू 
न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूिाट सम्पादन भइरहेका िन।्  

 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय मातहतका १८ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूले सालिसाली रूपमा रा.त.का.िाट मनददाष्ट 
कायाक्रमहरू सम्पादन गदै आएका िन ्। त्यसिाहेक यी कायाालयहरूले स्थानीयस्तरमा तथ्याङ्कको पैरिी‚ 
तथ्याङ्कीय साक्षरता‚ सरकारी कायाालयिाट माग भएका िित तथ्याङ्कीय सेिा पमन उपलब्ध गराउने गदािन ्।यी 
सिै तथ्याङ्क कायाालयहरूमा राजपराष्ट्रङ्कत दितीय शे्रणीका मनदेशक कायाालय प्रमिु रहेका िन।्  

केही तथ्याङ्क कायाालयहरूले ष्ट्रिगतमा आफ्नै पहलमा ससाना सिेक्षण र स्थानीय तहका लामग िस्तगुत ष्ट्रििरण 
तयार गने गरेको देन्त्िन्त्ि ।हरेक िषा फागनु र चैर मष्ट्रहनामा न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क कायाालयहरूलाई िजेट तथा 
कायाक्रम प्रस्ताि गनाका लामग केन्त्रिाट पराचार गररन्त्ि । प्राप्त मसमलङ्क एिम ्अमनिाया दाष्ट्रयत्िका अधीन र 
प्राथममकतामा रही १८ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूलाई िजेट तथा कायाक्रम प्रस्ताि गरेर मन्त्रालयगत िजेट 
सूचना प्रणालीमा प्रष्ट्रिष्ट गररन ेअभ्यास रहेको ि । 

७. तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरु र मतनको शािागत कायाष्ट्रििरण 
७.१ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरुको कायाष्ट्रििरण 

१. कायाक्षेर मभरका स्थानीय तहिाट माग भई आएका तथ्याङ्क पूमता गना कायाक्षेमरभर आिश्यक गणना, सिेक्षण, अध्ययन 

अनसुन्त्धानको काया गने  

२. सम्िन्त्न्त्धत कायाालय अन्त्तगात रहेका स्थानीय तहको तथ्याङ्कीय इकाईमाफा त तथ्याङ्कसम्िन्त्धी कायामा सहकाया गने  

३.प्रदेशको िाष्ट्रषाक तथा रैमामसक कूल गाहास्थ उत्पादन तथा मूल्य सूचकाङ्क मनमााणका लामग आफ्नो कायाक्षेमरभरको  
आिश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गराउने ।  

४. राष्ट्रिय स्तरमा संचालन हनुे राष्ट्रिय गणना तथा सिेक्षणहरुमा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयसाँग समन्त्िय गरी आफ्नो कायाक्षेरमभर 

ब्यिस्थापन, जनशन्त्ि िनौट, तामलम तथा स्थलगत काया संचालन र सोसाँग सम्िन्त्न्त्धत अन्त्य कायाहरु गने 

५. स्थानीय तहको समन्त्ियमा National Data Profile को कायाान्त्ियनसम्िन्त्धी काया गने  

६. स्थानीय तहमा कायारत तथ्याङ्कसम्िन्त्धी काम गने जनशन्त्िको क्षमता ष्ट्रिकासका लामग आिमधकरुपमा प्रन्त्शक्षण एिम ्

अमभमिुीकरण कायाक्रम सञ्चालन गने, 

७. स्थानीय तह एिम ्सम्िद्ध मनकायलाई आमधकाररक तथ्याङ्क उपलव्ध गराउने, 
८. राष्ट्रिय तथ्याङ्कको प्रादेन्त्शक डाटािेस तयार गना आिश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गराउने,  
९. स्थानीय तहका तथ्याङ्क उत्पादक मनकायहरुसाँग अन्त्तरमनकाय समन्त्िय गने, 

१०. राष्ट्रियस्तरको तथ्याङ्क संकलनका लामग सिेक्षण अनमुमत प्राप्त गरेका मनकाय तथा संघ संस्थाले स्थानीय तहमा गने तथ्याङ्क 

संकलनसम्िन्त्धी कायाको अनगुमन गने,  

११. स्थानीय तहमा हनुे तथ्याङ्क संकलन, प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण र प्रकाशन तथा भण्डारणका ष्ट्रिषयमा मनधााररत मानक तथा 
गणुस्तरको पालना भए नभएको अनगुमन गने र राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको स्तरोपहलमतका लामग राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले ददएको 
मनदेशन िमोन्त्जमका काम गने । 



 
 

१२. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय अन्त्तगातका महाशािािाट संचामलत गणना तथा सिेक्षणका सम्िन्त्धमा उप-प्रमिु 
तथ्याङ्क अमधकारीिाट राय माग भएका फाइल/कागजातमा सम्िन्त्न्त्धत कानून, स्िीकृत नम्सा, मापदण्ड, ष्ट्रिमध र प्रकृया 
अनरुुप राय परामशा उपलब्ध गराउन े

 

७.२ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरुको शािागत कायाष्ट्रििरण 

तथ्याङ्क शािा  

१. प्रदेशमा संचालन हनु ेगणना, सिेक्षण र क्षमता मिकाससम्िन्त्धी तामलम, कायाशाला, गोष्ठीमा आिश्यक समन्त्िय गने  

२. गणना क्षेर नक्त्शाङ्कनसम्िन्त्धी कायाहरु गने 

३. प्रादेन्त्शक तथ्याङ्क प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा तथ्याङ्कीय सारक्षतासम्िन्त्धी काया गने 

४. स्थानीय तहहरुसंग समन्त्िय गरी National Data Profile को कायान्त्ियनसम्िन्त्धी काया गने 

५. कायाालयको नीमत, योजना र कायाक्रम तयार गने तथा सोको प्रगमत ष्ट्रििरण तयार गने  

६. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले गने गणना तथा सिेक्षणहरुको संचालन, व्यिस्थापन, सपुररिेक्षण, तथ्याङ्क प्रष्ट्रिष्ट्रष्ट तथा प्रदेश 
स्तरीय प्रमतिेदन तयारीसम्िन्त्धी काया गने  

७. प्रदेश र स्थानीय तहका सम्िन्त्न्त्धत सूचकहरू समेटी प्रदेश तथा स्थानीय तहका प्रमतिेदन एिम ्प्रोफाइल तयारी गने  

८. प्रदेशको िाष्ट्रषाक तथा रैमामसक कूल गाहास्थ उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााणसम्िन्त्धी काया गने  

९. तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले तोके िमोन्त्जमका अन्त्य कायाहरु गने । 

प्रशासन शािा 
१. कायाालयको कमाचारी प्रशासनसम्िन्त्धी कायाहरु गने 

२. पर व्यिहार, कमाचारीको हान्त्जरी, ष्ट्रिदा, काज आददको ष्ट्रििरण अद्यािमधक गने, अमभलेि राख्न े 

३. िररद, भण्डारण र मागफाराम स्िीकृत भै आएका सामानहरु मनकासा गनेसम्िन्त्धी काया गने 

४. कायाालयको भिन, मेन्त्शनरी लगायत सिै साधनको ममात, संभार, मललाम, ममनाहा र कायाालय सरसफाई सम्िन्त्धी 
कायाहरुको व्यिस्थापन गने 

५. कायाालयको न्त्जन्त्सी मनरीक्षण प्रमतिेदन तयारीसम्िन्त्धी काया गने  

६. कायाालयको िानेपानी, ढल मनकास, ष्ट्रिजलुी तथा टेमलफोन व्यिस्था चाल ुराख्न े 

७. तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीिाट राय माग भएका फाइल/कागजातमा सम्िन्त्न्त्धत कानून, स्िीकृत नम्सा, मापदण्ड, 
ष्ट्रिमध र प्रकृया अनरुुप राय परामशा उपलब्ध गराउने 

८. प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीिाट राय माग भएका फाइल/कागजातमा सम्िन्त्न्त्धत कानून, स्िीकृत नम्सा, मापदण्ड, ष्ट्रिमध 
र प्रकृया अनरुुप राय परामशा उपलब्ध गराउने 

९. को.ले.मन.का.िाट स्िीकृत िजेट अन्त्ख्तयारी एिं कायाक्रम िमोन्त्जम समयमै मनकासा प्राप्त गरी आमथाक 
प्रशासनसम्िन्त्धी काया गने  

१०. कायाालयको िचाको फााँटिारी तथा िाष्ट्रषाक आमथाक प्रमतिेदनहरु तयार गरी प्रमान्त्णत गराई सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा तत ्
तत ्समयमा पेश गने   

११. आन्त्तररक तथा अन्त्न्त्तम लेिा परीक्षण सम्िन्त्धी काया गराउने, काया सञ्चालन कोष अन्त्तगात िडा भएका कोष एिम ्
अन्त्य सरकारी कोषको ष्ट्रहसाि सम्िन्त्न्त्धत कायाालयमा समयमै पेश गने 

१२. िेरुज ुफछ यौटका मसलमसलामा सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुिाट प्राप्त मनदेशनहरुलाई प्रभािकारीरुपमा कायाान्त्ियन गने  



 
 

१३. शािामा भिुानीका लामग प्राप्त हनुे िील भरपाइ सष्ट्रहतका कागजातहरुको परीक्षण गरी तोष्ट्रकएको समयािमध मभरै 
भिुानी गने  

१४. कायाालयको स्िीकृत िाष्ट्रषाक कायाक्रम तथा िजेट सञ्चालन गना िाता सञ्चालन गने  
१५. तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गने । 

७.३ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय अन्त्तगातका पदहरुको काया ष्ट्रििरण 

७.३.१ तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी पदको काया ष्ट्रििरण  

पद: तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी 
शे्रणी: रा.प.दितीय(प्रा.) 
तथ्याङ्क ऐन २०७९ र प्रचमलत कानूनमा लेन्त्िएका कुराको सिासामान्त्यतामा कुनै प्रमतकूल प्रभाि नपने गरी 
तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले काम गने गराउने लगायत तपसीलका कायाहरु गने 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणाली ष्ट्रिकास, व्यिस्थापन र संचालन सम्िन्त्धमा राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले मनधाारण गरे िमोन्त्जमको 
काया गने 

 आफ्नो कायाक्षेर मभरको गणना क्षेर नक्त्शा तयार गने अद्यािमधक गने 

 तथ्याङ्क सम्िन्त्धी स्थानीय तहस्तरीय िाष्ट्रषाक प्रमतिेदन प्रकाशन गने, 

 राष्ट्रिय गणनाहरु (जनसंख्या, कृष्ट्रष, आमथाक, उद्योग, व्यापार, यातायात र अरु आिश्यक सिै ष्ट्रकमसमका गणना) 

संचालनमा आिश्यक समन्त्िय र सहजीकरण गने 

 तथ्याङ्क सम्िन्त्धमा समन्त्िय गरी स्थानीय स्तरको तथ्याङ्कको गणुस्तर िढाउने र तत्सम्िन्त्धी आाँकडा (डाटा) 

प्रकान्त्शत गने, 

 स्थानीय तह मभर सिेक्षण अनमुमत प्रणाली सम्िन्त्धी काया गने 

 स्थानीय तथ्याङ्कमा सधुार ल्याउनको लामग आिश्यक कायाक्रम तयार पाने, 

 स्थानीय तहको आिश्यकता अनसुार तथ्याङ्क उत्पादन गरी प्रकाशन गने, भण्डारण गने 

 स्थानीय तहमा तथ्याङ्कसम्िन्त्धी समाचार तथा प्रकाशनको आदान प्रदान र प्रचार तथा प्रसार गने । 

 कायाालयलाई प्रष्ट्रिमधमैरी िनाई राख्न कमाचारीहरुको क्षमता ष्ट्रिकासका लामग आिश्यक पहल गने, 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको समनु्त्चत ष्ट्रिकास, व्यिस्थापन, प्रिद्धान तथा सोको लामग स्थानीय तहसाँग समन्त्िय गने, 

 स्थानीय तहको तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रिकासमा आिश्यक समन्त्िय गने । 

 समन्क्र्व अषधकारीले रा.त.का. प्रमुख तथ्याङ्क अषधकारी प्रषत उतरिायी अन्क्य कायय गर्ने 

 

 

७.३.२ तथ्याङ्क अमधकृत पदको काया ष्ट्रििरण  

पदM तथ्याङ्क अमधकृत  
शे्रणी M रा =प= ततृीय -प्राष्ट्रिमधक_ 

तथ्याङ्क ऐन २०७९ र प्रचमलत कानूनमा लेन्त्िएका कुराको सिासामान्त्यतामा कुनै प्रमतकूल प्रभाि नपने गरी 
तथ्याङ्क अमधकृतले काम गने गराउने गराउने लगायत तपसीलका कायाहरु गने  

 स्थानीय तहमा संचालन हनुे गणना, सिेक्षण र क्षमता मिकाससम्िन्त्धी तामलम, कायाशाला, गोष्ठीमा आिश्यक 
समन्त्िय गने  



 
 

 गणना क्षेर नक्त्शांकनसम्िन्त्धी कायाहरु गने 

 स्थानीय तथ्याङ्क प्रकाशन, ष्ट्रितरण तथा तथ्याङ्कीय साक्षरतासम्िन्त्धी काया गने 

 स्थानीय तहहरुसंग समन्त्िय गरी National Data Profile को कायान्त्ियन सम्िन्त्धी काया गने 

 कायाालयको नीमत, योजना र कायाक्रम तयार गने तथा सोको प्रगती ष्ट्रििरण तयार गने  

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयले गने गणना तथा सिेक्षणहरुको संचालन, व्यिस्थापन, सपुररिेक्षण, तथ्याङ्क प्रष्ट्रिष्ट्रष्ट तथा 
स्थानीय तह स्तरीय प्रमतिेदन तयारी 

 स्थानीय तहका सम्िन्त्न्त्धत सूचकहरू समेटी स्थानीय तहका प्रमतिेदन एिम ्प्रोफाइल तयारी गने 

 प्रदेशको िाष्ट्रषाक तथा रैमामसक कूल गाहास्थ उत्पादन तथा मूल्य सूचकांक मनमााण सम्िन्त्धी कायामा सहयोग गने 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीलाई प्रगमत प्रमतिेदन ददने । 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीको राय सल्लाह अनसुार काया अगामड िढाउन े 

 मातहतका कमाचारीलाई उत्प्ररेरत गने । 

  प्रचमलत ऐन, काननुको आधारमा काया गने । 

  सािाजमनक ष्ट्रहतलाई सम्िद्धान गने । 

  स्िीकृत कायाक्रमको कायाान्त्ियन गने । 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले तोके िमोन्त्जमका अन्त्य कायाहरु गने 

 

७.३.३ नायि सबु्िा पदको काया ष्ट्रििरण  

पद: नायि सबु्िा 
शे्रणी: रा. प. अनं. प्रथम शे्रणी 
कानूनमा लेन्त्िएका कुराको सिासामान्त्यतामा कुनै प्रमतकूल प्रभाि नपने गरी नायि सबु्िाले काम गने काम गने 
गराउने लगायत तपसीलका कायाहरु गने  

 

 कायाालयको दताा चलानीसम्िन्त्धी काया गने, गराउन े

 प्रशासमनक कायासम्िन्त्धी न्त्चठ्ठीपर कम््यटुरमा टाइप गने 

 कायाालय र पररसर सफासगु्घर राख्न लगाउन े

 कायाालयका सिै कमाचारीहरुको ष्ट्रिदा काजको ष्ट्रििरण अद्यािमधक गने गराउन े

 कायाालयका न्त्जन्त्सी मालसामानहरुको अमभलेि राख्न,े राख्न लगाउन े

 कायाालय सञ्चालनका लामग आिश्यक सामानहरुको आपूमताको व्यिस्था ममलाउने 
 न्त्जन्त्सी मालसामान िझु्ने र न्त्जन्त्सी िातामा आम्दानी तथा िचाको अभलेि राख्न,े राख्न लगाउने   

 काया सम्पादन मूल्यांकन तथा सम्पन्त्त्त ष्ट्रििरण सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा पठाउन प्रारन्त्म्भक काया गने 

 जनता र सेिाराही प्रमत मनष्ठािान, ईमान्त्दार, कताव्यमनष्ठ र सेिाप्ररेरत भई प्रचमलत ऐन, मनयम, नीमत, मनदेशन र 
मागादशान  िमोन्त्जम काया सम्पादन गने । 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीको राय सल्लाह अनसुार काया अगामड िढाउन े।  

 आफू मामथका कमाचारीलाई आदर र मनुीका कमाचारीलाई उन्त्चत व्यिहार गने । 

 सािाजमनक ष्ट्रहतलाई सम्िद्धान गने । 

 स्िीकृत कायाक्रमको कायाान्त्ियन गने । 



 
 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गने  

 

७.३.४ सपुररिेक्षक पदको कायाष्ट्रििरण  

पद: सपुररिेक्षक 

शे्रणी: रा. प. अनं. प्रथम शे्रणी 
कानूनमा लेन्त्िएका कुराको सिासामान्त्यतामा कुनै प्रमतकूल प्रभाि नपने गरी सपुररिेक्षकले काम गने गराउन े
लगायत तपसीलका कायाहरु गने  

 स्थलगत रुपमा प्रश्नािलीहरुको परीक्षण गने  

 तथ्याङ्क संकलन कायामा गणकलाई आिश्यक सहयोग गने 

 गणकले संकलन गरेका तथ्याङ्कको सपुररिेक्षणको काया गने 

 डाटा इमडष्ट्रटि तथा कोमडि गने 

 प्रश्नािलीहरु सरुन्त्क्षत रुपमा राख्न े 

 तथ्याङ्कसम्िन्त्धी प्रशासमनक तथा प्राष्ट्रिमधक कायामा तथ्याङ्क अमधकृतलाई आिश्यक सहयोग पयुााउने 
 तामलम, गोष्ठी तथा सेममनारको व्यिस्थापनमा सहयोग गने  

 तथ्याङ्क शािामा मनददाष्ट भैआएका अन्त्य कायाहरु गने 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीलाई प्रगमत प्रमतिेदन ददने । 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीको राय सल्लाह अनसुार काया अगामड िढाउन े।  

 मातहतका कमाचारीलाई उत्प्ररेरत गने । 

 संकमलत तथ्याङ्कहरुको व्यन्त्िगत गोपमनयता कायम गने । 

 सािाजमनक ष्ट्रहतलाई सम्िद्धान गने । 

  स्िीकृत कायाक्रमको कायाान्त्ियन गने । 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गने  

७.३.५ िररदार पदको कायाष्ट्रििरण  

पद: िररदार 

शे्रणी: रा. प. अनं. दितीय शे्रणी (प्र.) 
कानूनमा लेन्त्िएका कुराको सिासामान्त्यतामा कुनै प्रमतकूल प्रभाि नपने गरी िररदारले तथ्याङ्क समन्त्िय 
अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका कायाहरु गने  गराउने लगायत तपसीलका कायाहरु गने  

 कायाालयको दताा चलानीसम्िन्त्धी काया गने  

 प्रशासमनक कायासम्िन्त्धी न्त्चठ्ठीपर कम््यटुरमा टाइप गने 

 कायाालय र पररसर सफासगु्घर राख्न लगाउन े

 कायाालयका सिै कमाचारीहरुको ष्ट्रिदा काजको ष्ट्रििरण अद्यािमधक गने 

 कायाालयका न्त्जन्त्सी मालसामानहरुको अमभलेि राख्न े

 कायाालय सञ्चालनका लामग आिश्यक सामानहरुको आपूमताको व्यिस्था ममलाउने 
 न्त्जन्त्सी मालसामान िझु्ने र न्त्जन्त्सी िातामा आम्दानी तथा िचाको अभलेि राख्न े  

 काया सम्पादन मूल्यांकन तथा सम्पन्त्त्त ष्ट्रििरण सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा पठाउन प्रारन्त्म्भक काया गने 



 
 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गने  

 जनता र सेिाराही प्रमत मनष्ठािान, ईमान्त्दार, कताव्यमनष्ठ र सेिाप्ररेरत भई प्रचमलत ऐन, मनयम, नीमत, मनदेशन र 
मागादशान  िमोन्त्जम काया सम्पादन गने ।  

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीको राय सल्लाह अनसुार काया अगामड िढाउन े।  

 आफू मामथका कमाचारीलाई आदर र मनुीका कमाचारीलाई उन्त्चत व्यिहार गने । 

 सािाजमनक ष्ट्रहतलाई सम्िद्धान गने । 

 स्िीकृत कायाक्रमको कायाान्त्ियन गने । 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गने  

 

७.३.६ सहलेिापाल पदको काया ष्ट्रििरण  

पद: सहलेिापाल 

शे्रणी: रा. प. अनं. दितीय शे्रणी (प्र.) 
कानूनमा लेन्त्िएका कुराको सिा सामान्त्यतामा कुनै प्रमतकूल प्रभाि नपने गरी सहलेिापालले काम गने गराउने 
लगायत तपसीलका कायाहरु गने  

 राय माग भएका फाइल/कागजातमा सम्िन्त्न्त्धत कानून, स्िीकृत नम्सा, मापदण्ड, ष्ट्रिमध र प्रकृया अनरुुप राय 
परामशा उपलब्ध गराउने 

 को.ले.मन.का.िाट स्िीकृत िजेट अन्त्ख्तयारी एिं कायाक्रम िमोन्त्जम समयमै मनकासा प्राप्त गरी आमथाक प्रशासनसम्िन्त्धी 
काया गने  

 कायाालयको िचाको फााँटिारी तथा िाष्ट्रषाक आमथाक प्रमतिेदनहरु तयार गरी प्रमान्त्णत गराई सम्िन्त्न्त्धत मनकायमा तत ्तत ्
समयमा पेश गने   

 आन्त्तररक तथा अन्त्न्त्तम लेिा परीक्षण सम्िन्त्धी काया गराउने, काया सञ्चालन कोष अन्त्तगात िडा भएका कोष एिम ्अन्त्य 

सरकारी कोषको ष्ट्रहसाि सम्िन्त्न्त्धत कायाालयमा समयमै पेश गने 

 िेरुज ुफछ यौटका मसलमसलामा सम्िन्त्न्त्धत मनकायहरुिाट प्राप्त मनदेशनहरुलाई प्रभािकारीरुपमा कायाान्त्ियन गने  

 कायाालयमा भिुानीका लामग प्राप्त हनुे िील भरपाइ सष्ट्रहतका कागजातहरुको परीक्षण गरी तोष्ट्रकएको समयािमध 
मभरै भिुानी गने  

 कायाालयको स्िीकृत िाष्ट्रषाक कायाक्रम तथा िजेट सञ्चालन गना िाता सञ्चालन गने  

 आमथाक प्रशासन शािामा मनददाष्ट भै आएका अन्त्य काया गने 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीलाई प्रगमत प्रमतिेदन ददने । 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीको राय सल्लाह अनसुार काया अगामड िढाउन े। 

 मातहतका कमाचारीलाई उत्प्ररेरत गने । 

 प्रचमलत ऐन, काननुको आधारमा काया गने । 

 सािाजमनक ष्ट्रहतलाई सम्िद्धान गने । 

 स्िीकृत कायाक्रमको कायाान्त्ियन गने । 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गने  

 

७.३.७ गणक पदको काया ष्ट्रििरण  



 
 

पद: गणक 

शे्रणी: रा. प. अनं. दितीय शे्रणी(प्रा.) 
कानूनमा लेन्त्िएका कुराको सिासामान्त्यतामा कुनै प्रमतकूल प्रभाि नपने गरी गणकले गने गराउने लगायत 
तपसीलका कायाहरु गने 

 तोष्ट्रकएको स्थानमा गई स्थलगत तथ्याङ्क संकलन गने  

 उत्तरदातासाँग न्त्शष्ट र मयााददत व्यिहार गने, तथ्याङ्क संकलनको आिश्यकतालाई प्रस्ट पाने 

 उत्तरदातािाट प्राप्त भएका सूचनाहरुको गोपमनयता कायम गने 

 भररएका प्रश्नािलीहरु सरुन्त्क्षत राख्न ेर समयमै सपुररिेक्षक समक्ष पेश गने 

 तथ्याङ्क संकलन कायामा कुनै समस्या आए सपुररिेक्षकसाँग समन्त्िय गरी समाधान गने 

 संकमलत तथ्याङ्कहरुलाई कम््यटुरमा प्रष्ट्रिष्टी गने 

 प्राप्त तथ्याङ्कका आधारमा ष्ट्रिमभपहल तामलकाहरु मनमााण गने 

 तथ्याङ्क शािामा मनददाष्ट भैआएका अन्त्य कायाहरु गने 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीलाई प्रगमत प्रमतिेदन ददने । 

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीको राय सल्लाह अनसुार काया अगामड िढाउन े।  

 सािाजमनक ष्ट्रहतलाई सम्िद्धान गने । 

  तथ्याङ्कको गणुस्तरीयताको पक्षमा ष्ट्रिशेष ध्यान ददने ।  

 स्िीकृत कायाक्रमको कायाान्त्ियन गने 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गने  

 

७.३.८ कायाालय सहयोगी पदको कायाष्ट्रििरण  

पद: कायाालय सहयोगी (स्थायी) 

शे्रणी: शे्रणीष्ट्रिहीन 

आफूलाई तोष्ट्रकएको काया उच्च आदशाले प्ररेरत भई इमान्त्दारीसाथ कायाालय सहयोगीको काम गने लगायत 
तपसीलका कायाहरु गने 

 कायाालय समय प्रारम्भ हनुपूुिा नै कायाालयको ढोका िोल्ने, कायाालय समयपमि िन्त्द गने 

 कायाालयमा रहेका सिै टेिल, कुसी, दराज, पदाा, झ्याल ढोका तथा कायाालय पररसरको दैमनक रुपमा कायाालय 
समय प्रारम्भ हनुपूुिा नै सरसफाई गररसक्त्न े

 कामकारिाहीका न्त्शलन्त्शलामा प्राप्त हनुे/पठाइने न्त्चठ्ठी पर/मनिेदन/फाइलहरु सम्िन्त्न्त्धत शािा र मनकायमा  
ल्याउने, लैजान े

 कायाालयका न्त्जन्त्सी मालसामानहरुको ष्ट्रहफाजत गने 

 कायाालयमा आउने आगन्त्तकु पाहनुा र कमाचारीहरुलाई न्त्चयापानको आिश्यक व्यिस्था गने । 

 सम्िन्त्न्त्धत पदामधकारीहरुलाई कायाालयको काममा सहयोग पयुााउने । 

 जनता र सेिाराही प्रमत मनष्ठािान, ईमान्त्दार, कताव्यमनष्ठ र सेिाप्ररेरत भई प्रचमलत ऐन, मनयम, नीमत, मनदेशन र 
मागादशान  िमोन्त्जम काया सम्पादन गने ।  

 आफूभन्त्दा मामथल्लो पदामधकारीको मनदेशन अनसुार काया अगामड िढाउने ।  



 
 

 आफू मामथका कमाचारीलाई आदर गने । 

 तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीले मनदेन्त्शत गरेका अन्त्य कायाहरु गना 
 

८. तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयको काया संचालन कायाष्ट्रिमध 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयको काया सञ्चालन कायाष्ट्रिमध मूलतः तथ्याङ्क ऐन, २०७९ र तथ्याङ्क मनयमिाली, 
२०८० िाट मनदेन्त्शत रहेको ि ।त्यसैगरी, केन्त्रीय संगठन ददग्दशान, २०५४, तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयको 
मौजदुा संगठनको दरिन्त्दी तेररज अनसुारको काया ष्ट्रििरण, मौजदुा आमथाक तथा प्रशासमनक कानून, नेपाल 
सरकारिाट समय-समयमा जारी भएका पररपर र मनदेन्त्शकाहरू नै यस कायाालयका कायाष्ट्रिमधका आधार हनु  

क्र.
सं 

प्रदान गररन ेसेिा अपनाइन ेप्रष्ट्रक्रया कायागत न्त्जम्मेिारी लाग्न े
समय 

१ िाष्ट्रषाक योजना 
तथा कायाक्रम 
तयार गन ]{  

– आगामी आ.ि.को लामग 
के कस्तो तथ्याङ्क 
संकलनको आिश्यकता ि 
पष्ट्रहचान गरी कायाक्रम 
तयार गने ।  
– कायाक्रमहरुको लागत 
अनमुान गने  
– रा.त.का.ले तोकेको 
मसमलंग मभर रही कायाक्रम 
तयार गने 

सपुररिेक्षकः  
– समन्त्िय कायाालयिाट सञ्चामलत सिेको लामग लागत अनमुान 
सष्ट्रहत िाका तयार गरी तथ्याङ्क अमधकृत समक्ष पेश गने । 

तथ्याङ्क अमधकृतः  
– सिे सञ्चालनको लामग ष्ट्रिस्ततृ कायातामलका सष्ट्रहत लागत 
अनमुान तयार गरी तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी समक्ष पेश गने  
– समन्त्िय कायाालयका अन्त्य ष्ट्रक्रयाकलापहरु प्राथममष्ट्रककरण गरी 
लागत अनमुान समेत पेश गने ।  
तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीः  
– सिे सञ्चालनको लामग मसमलंग मभर रही लागत अनमुान तयार 
गने साथै अन्त्य ष्ट्रक्रयाकलाप अन्त्तगत आिश्यक पने कायाक्रम 
िजेट एष्ट्रकन गरी रा.त.का.लाई लेन्त्िपठाउने । 

तोष्ट्रकएको 
समय मभर 
गन ]{ 
 

२ तथ्याङ्क संकलन, 
प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण, 

प्रकाशन तथा 
सािाजमनकीकरण 

समन्त्िय कायालयले तय 
गरेका सिेक्षणहरुको लामग 
तथ्याङ्क संकलन, तथ्याङ्क 
प्रशोधन, ष्ट्रिश्लषेण तथा 
प्रमतिेदन लेिन सष्ट्रहत 
तथ्याङ्क सािाजमनक गन ]{ 

गणकः  
– तोष्ट्रकएको क्षेरमा गई स्थलगत तथ्याङ्क संकलन गने 
सपुररिेक्षकः  
– सिे सञ्चालनमा प्रश्नािली तयारी, मनदेन्त्शका लेिन, तामलम तथा 
ष्ट्रफल्डकायाको कायातामलका तयार गना तथ्याङ्क अमधकृतलाई 
आिश्यक सहयोग गने । 

– तोष्ट्रकएको क्षेरमा िष्ट्रटएका गणकले संकलन गरेका तथ्याङ्कको 
अनगुमन मनरीक्षण गने र रटुी भएमा तत्काल सच्याउन लगाई 
सचेत समेत गराउने ।  
– संकमलत तथ्याङ्कको ष्ट्रफल्ड भेररष्ट्रफकेशन गने । 

– संकमलत तथ्याङ्कको प्रष्ट्रिष्ट्रष्ट गराई भेररष्ट्रफकेशन गने 
तथ्याङ्क अमधकृतः  
– सिे सञ्चालनको लामग कायातामलका िनाउन,े सरोकारिालासंग 
अन्त्तरष्ट्रक्रया गरी प्रश्नािली तयारी गने, मनदेन्त्शका तयारी गने र 
तामलमको लामग तयारी गने  

तोष्ट्रकएको 
समय मभर 
गने 



 
 

– तोष्ट्रकएको क्षेरमा िष्ट्रटएका गणक तथा सपुररिेक्षकको समर 
अनगुमन तथा मनरीक्षण गने, संकमलत तथ्याङ्क गणुस्तररय 
भएनभएको एष्ट्रकन गरी मनदेशक समक्ष प्रगमत पेश गने । 

– तथ्याङ्क प्रशोधन तथा ष्ट्रिश्लषेण गरी तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी 
समक्ष पेश गने । 

– प्राप्त तथ्याङ्कको आधारमा प्रमतिेदन तयार गरी 
सािाजमनकीकरणको लामग तयारी गने  
तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीः  
– सिे सञ्चालनको लामग कायातामलका अनमुोदन गने, 
सरोकारिालासंग अन्त्तरष्ट्रक्रया गरी प्रश्नािली तयारी गने, मनदेन्त्शका 
तयारी गरी िपाई गने र तामलमको लामग आिश्यक सिै तयारी 
गने  
– तोष्ट्रकएको क्षेरमा िष्ट्रटएका गणक तथा सपुररिेक्षक र तथ्याङ्क 
अमधकृतको समर अनगुमन तथा मनरीक्षण गने, – संकमलत तथ्याङ्क 
गणुस्तररय भएनभएको एष्ट्रकन गने  
– तथ्याङ्क प्रष्ट्रिष्ट्रष्टको अनगुमन गने, तथ्याङ्क ष्ट्रिश्लषेण गरी प्रमतिेदन 
तयार गने, िपाइ गरी ष्ट्रिस्ततृ रुपमा सािाजमनक गने 

३ तथ्याङ्क संकलन रा.त.का.िाट प्राप्त 
मनदेशानसुारको तथ्याङ्क 
संकलन काया 

गणकः  
– तोष्ट्रकएको क्षेरमा गई स्थलगत तथ्याङ्क संकलन गने 
सपुररिेक्षकः 
– तोष्ट्रकएको क्षेरमा िष्ट्रटएका गणकले संकलन गरेका तथ्याङ्कको 
अनगुमन मनरीक्षण गने र रटुी भएमा तत्काल सच्याउन लगाई 
सचेत समेत गराउने ।  
– संकमलत तथ्याङ्कको ष्ट्रफल्डा भेररष्ट्रफकेशन गने ।  
– फारम रुज ुगने  
– संकमलत तथ्याङ्कको प्रष्ट्रिष्ट्रष्ट गराई भेररष्ट्रफकेशन गने 
तथ्याङ्क अमधकृतः  
– स्थलगत तथ्याङ्क संकलनको लामग काया तामलका िनाउने  
– तोष्ट्रकएको क्षेरमा िष्ट्रटएका गणक तथा सपुररिेक्षकको समर 
अनगुमन तथा मनरीक्षण गने, संकमलत तथ्याङ्क गणुस्तररय 
भएनभएको एष्ट्रकन गरी मनदेशक समक्ष प्रगमत पेश गने । 

– तथ्याङ्क प्रष्ट्रिष्ट गराई त्यसको अनगुमन समेत गरी 
रा.त.का.पठाउनको लामग तयारी गरी तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी 
समक्ष पेश गने  
तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीः  
– स्थलगत तथ्याङ्क संकलनको लामग काया तामलका िनाई समर 
तथ्याङ्क संकलन समयमसमा मभर भएनभएको एष्ट्रकन गने  
– तोष्ट्रकएको क्षेरमा िष्ट्रटएका गणक तथा सपुररिेक्षक र तथ्याङ्क 
अमधकृतको अनगुमन तथा मनरीक्षण गने,  
– संकमलत तथ्याङ्क गणुस्तररय भएनभएको एष्ट्रकन गने  
– तथ्याङ्क प्रष्ट्रिष्ट्रष्टको अनगुमन गने र गणुस्तर एष्ट्रकन भएपमि 
रा.त.का.पठाउने व्यिस्था ममलाउन े

तोष्ट्रकएको 
समय मभर 
गने 



 
 

४ तथ्याङ्क अमभलेिन रा.त.का.िाट प्राप्त तथ्याङ्क 
एिं प्रकाशनहरुको 
अमभलेि राख्न े

 

गणकः 
– रा.त.का.िाट प्राप्त तथ्याङ्क÷प्रकाशनको अमभलेि तयार गने  
– अन्त्य मनकायिाट प्राप्त तथ्याङ्क÷प्रकाशनको अमभलेि तयार गने  
सपुररिेक्षकः 
– समन्त्िय कायाालय लगायत अन्त्य मनकायिाट प्राप्त 
तथ्याङ्क÷प्रकाशनहरुको व्यास्थापन चसु्तदरुुस्त भएनभएको एष्ट्रकन 
गने  
तथ्याङ्क अमधकृतः  
– समन्त्िय कायाालय लगायत अन्त्य मनकायिाट प्राप्त 
तथ्याङ्क÷प्रकाशनहरुको अमभलेि अध्यािमधक भएनभएको एष्ट्रकन 
गरी तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी समक्ष जानकारी गराउन े

आिश्यक
ता अनसुार 

५ न्त्जल्लान्त्स्थत 
तथ्यांकीय 
ष्ट्रक्रयाकलापहरुको 
समन्त्िय 

न्त्जल्लाका सरकारी एिं 
गौह्रसरकारी कायाालय, 
तथ्याङ्क प्रयोगकतााहरुिीच 
गोष्ठी, िैठक, िलफल 
अन्त्तरष्ट्रक्रया माफा त 
समन्त्िय काया गने  

तथ्याङ्क अमधकृतः  
– न्त्जल्लान्त्स्थत तथ्याङ्क र तथ्याकीय ष्ट्रक्रयाकलापमा देन्त्िएका 
समस्या, सिलपक्ष आदद इत्यादीमा िलफल अन्त्तरष्ट्रक्रया 
कायाक्रमको आयोजना गने  
तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीः  
– न्त्जल्लान्त्स्थत ष्ट्रिमभपहल तथ्याङ्कका सरोकारिालाहरु िीच ष्ट्रिद्यमान 
तथ्याङ्कको अिस्था, तथ्याङ्कमा दोहोरोपन, तथ्याङ्कको अभाि, तथ्याङ्क 
संकलनको ष्ट्रिमध र प्रकृया आददको िारेमा िलफल अन्त्तरष्ट्रक्रय 
गरी गणुस्तरीय तथ्याङ्कको प्रिाहलाई मनरन्त्तरता ददन समन्त्िय 
कायाालयले िेलेको भमूमकाको िारेमा जानकारी आदानप्रदान गने 

आिश्यक
ता अनसुार 

६ अन्त्य लेिा 
प्रशासमनक काय { 

कायाालय सञ्चालनको लामग 
लेिा प्रशासनको काया गने 

िररदारः 
– कायाालयका परहरुको दताा चालानी गने 
– कमाचारीको मनयनु्त्ि सरुिा िढुिा अिकासको रेकडा राख्न,े 

– ष्ट्रट्पणी फाइलहरुको पन्त्न्त्जका िनाई अमभलेि राख्न े 
– कमाचारीको हान्त्जरी, ष्ट्रिदा ष्ट्रििरण राख्न े

– कायाालयका न्त्जन्त्सी सामानको फेरररस्ता राख्न े

– कायाालयको सरसफाई व्यिन्त्स्थत राख्न े

सहलेिापालः 
– कायाालय सञ्चालन तथा कायाक्रम िचाको लामग मनकाशा मलन,े 
िचा गने र लेिा परीक्षण गराउन े
तथ्याङ्क अमधकृत (प्रशासन हेने) 
– कायाक्रममा िुियाएको िजेटको पररमधमभर रही काया सम्पपहल 
गराउने 
– कायाालयको कमाचारी प्रशासन अन्त्तगातका कायाहरु चसु्तदरुुस्त 
भएनभएको एष्ट्रकन गरी िेलिेलामा तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी 
समक्ष जानकारी गराउन े
तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारीः  
– कायाालय सञ्चालनमा सरकारी िचालाई ममतव्ययी, समयानकुुल 
र पारदशी िनाई कायायोजना सष्ट्रहत काया सम्पपहल गने  
– सरकारी न्त्जन्त्सी सामानको संरक्षण एिं ममतव्ययी भई पररचालन 
गने  

आिश्यक
ता अनसुार 



 
 

– कायाालयको दैमनक प्रशासन चसु्तदरुुस्त राख्न,े राख्नलगाउने  
– कायाक्रमहरु तोष्ट्रकएको समयमसमा मभर भएनभएको लेिाजोिा 
गरी रा.त.का.मा जानकारी गराइरहने 
– प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारीले समयसमयमा ददएको मनदेशानसुारका 
अन्त्य कायाहरु गने 

 

 

 

अनसूुचीहरू  

अनसूुचीहर१. राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयको मौजदुा संगठन संरचना 

अनसूुची १.१ – १. १८ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय अन्त्तगातका  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरूको मौजदुा संगठन 
संरचना 
अनसूुचीहरू  २ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयहरुको कूल दरिन्त्दी तेररज ष्ट्रििरण 

अनसूुचीहरू  ३ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरुको कूल दरिन्त्दी तेररज ष्ट्रििरण 

अनसूुचीहरू  ४ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरुको कायाालय रहन ेस्थान कायाके्षर र समन्त्िय गनुापने स्थानीय तह 
संख्यात्मक ष्ट्रििरण 

 



 
 

अनसूुचीहरु 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय र अन्त्तगातका कायाालयहरुको संगठन संरचना 

अनसूुची-1 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

 

 

 

 

 

 

    1.1 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 
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प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 
 

 राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 
प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी (Chief Statistician)  

ष्ट्रिन्त्शष्ट शे्रणी  -१ 

सामान्त्जक तथ्याङ्क महाशािा 
उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी  
रा.प.प्र. (आ.यो.त./तथ्याङ्क) -१ 

 
आमथाक तथ्याङ्क महाशािा 
उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी  
रा.प.प्र. (आ.यो.त./तथ्याङ्क) -१ 

राष्ट्रिय लेिा तथ्याङ्क महाशािा 
उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी  
 रा.प.प्र. (आ.यो.त./तथ्याङ्क) -१ 

 

मनजी सन्त्चिालय 
शािा अमधकृत, रा.प.त.ृ (सा.प्र. , प्रशासन) -१  

सामान्त्जक तथा लैष्ट्रिक तथ्याङ्क शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - २ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

 

घरपररिार सिेक्षण शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - २ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

योजना तथा जनशन्त्ि व्यिस्थापन महाशािा 
उप-प्रमिु तथ्याङ्क अमधकारी  
 रा.प.प्र. (आ.यो.त./तथ्याङ्क) -१ 

 

प्रमतष्ठान गणना तथा सिेक्षण शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -३ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

कृष्ट्रष तथा िन तथ्याङ्क शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

 

जनसंख्या शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - २ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

कृष्ट्रष तथा पशपंुक्षी गणना शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -३ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

आमथाक गणना शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

 व्यिस्थापन सूचना प्रणाली, सूचना प्रष्ट्रिमध तथा लगत 
प्रशोधन शािा 

मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

कम्पूटर इन्त्न्त्जमनयर (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

 

राष्ट्रिय लेिा शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - २ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -५ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -२ 

 

मूल्य तथ्याङ्क शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -४ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -२ 

 

 व्यापार तथ्याङ्क शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

िातािरण तथ्याङ्क शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

योजना शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

सिेक्षण अनमुमत तथा स्याम्पल मडजाइन शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

 

प्रकाशन ष्ट्रितरण तथा पसु्तकालय शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

तथ्याङ्क सहायक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

 

तामलम शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -२ 

 

आमथाक प्रशासन शािा 
उपसन्त्चि, रा.प.दि. (प्रशासन, लेिा) -१ 

लेिा अमधकृत, रा.प.त.ृ (प्रशासन, लेिा) -१ 

लेिापाल, रा.प.अ.प्र. (प्रशासन, लेिा) -२ 

 

समन्त्िय तथा स्तर मनधाारण शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

 

प्रशासन शािा 
उपसन्त्चि, रा.प.दि. (प्रशासन, सा.प्र.) -१ 

शािा अमधकृत, रा.प.तृ. (प्रशासन, सा.प्र.) -६ 

काननु अमधकृत, रा.प.त.ृ (काननु) -१ 

नास ुरा.प.अनं.प्र. (प्रशासन, सा.प्र.) -८ 

क. अपरेटर, रा.प.अनं.प्र. (ष्ट्रिष्ट्रिध) -३ 

ह. स. चा. शे्रणीष्ट्रिष्ट्रहन -५ 

का.स. शे्रणीष्ट्रिष्ट्रहन-११ 

 

भौगोमलक सूचना प्रणाली शािा 
मनदेशक (रा.प.दि. प्रा.) - १ 

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

कम््यटुर अमधकृत (रा.प.त.ृप्रा.) -१ 

सहायक काटोराफर (रा.प.अ. प्र. प्रा.) -१ 

 

 

 

१८ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 
तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी  

(रा.प.दि. प्रा.) - १८  

तथ्याङ्क अमधकृत (रा.प. तृ. प्रा.) -३३ 

नास ु(रा.प.अनं.प्र.) - २  

सपुररिेक्षक (रा.प.अ. प्र. प्रा.) - ८२ 

गणक (रा.प.अ. दि. प्रा.) - ६२ 

सहलेिापाल (रा.प.अ. दि. प्र.) - 18  

िररदार (रा.प.अ. दि. प्र.) - ३४  
का.स. शे्रणीष्ट्रिष्ट्रहन- ३६ 
 

 



 
 

अर्नुसूची १. १ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, मोरङ  

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
 
 
 

  
 

 

  

  

लेिा शािा 

लेिापाल -१ 

 

 

 

 

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

ष्ट्रिराटनगर, मोरङ 

(मोरङ, सनुसरी, उदयपरु, धनकुटा, तेह्रथमु र संििुासभा_ 
 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -६ 

गणक - ५ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

नायि सबु्िा -१ 

िररदार-१ 

सह लेिापाल -१ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

 

अर्नुसूची १.२  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, इलाम 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
 
 
 

  
 

 

 

   

 

                                

लेिा शािा 

लेिापाल -१ 

 

 

 

 

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

इलाम 

(इलाम, पााँचथर, ता्लेजङु र झापा_ 
 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -४ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 

 



 
 

अर्नुसूची १.३ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, िोटाङ 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
 
 
 

  
 

 

 

   

 

                
  

लेिा शािा 

लेिापाल -१ 

 

 

 

 

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

ददिेल, िोटाङ  
(िोटाङ, ओिलढुिा, सोलिुमु्ि ुर भोजपरु_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -४ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

 अर्नसुचूी १. ४  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, धनषुा 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         

 

 

                

  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

जनकपरु, धनषुा  
(धनषुा, सप्तरी, मसराहा, र महोत्तरी_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -४ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

 

– 

अर्नुसूची १.५ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, पसाा 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

                     

  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

ष्ट्रिरगञ्ज, पसाा  
(पसाा, िारा, रौतहट र सलााही_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -४ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नसुचूी १.६  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, मकिानपरु 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

हेटौंडा, मकिानपरु  
(मकिानपरु, न्त्चतिन र मसन्त्धलुी_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -३ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

  अर्नुसूची १.७  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, काभ्रपेलाञ्चोक 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

धमुलिेल, काभ्रपेलाञ्चोक  
(काभ्रपेलाञ्चोक, मसन्त्धपुाल्चोक, रामेिाप र दोलिा_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -४ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.८  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, काठमाडौँ 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

काठमाडौँ 
(काठमाडौँ, भिपरु, लमलतपरु, धाददङ, निुाकोट र रसिुा_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -७ 

गणक - ५ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

नायि सबु्िा- १ 

िररदार-१ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.९  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, कास्की 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

पोिरा, कास्की  
(कास्की, तनहुाँ र निलपरासी (िदाघाट ससु्ता पूिा__ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -४ 

गणक - ५ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.१०  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, गोरिा 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

गोरिा 
(गोरिा, लमजङु र मनाङ_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -३ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 

 



 
 

अर्नुसूची १.११  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, िागलङु 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

िागलङु 

(िागलङु, स्याङ्ग्जा, पिात, म्याग्दी र मसु्ताङ_ 
 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -५ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.१२  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, रुपन्त्देही 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
 
 

 
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

भैरहिा, रुपन्त्देही 
(रुपन्त्देही, निलपरासी (िदाघाट ससु्ता पन्त्िम_  र कष्ट्रपलिस्त_ु 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -४ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.१३  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, पाल्पा 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

तानसेन, पाल्पा 
(पाल्पा, गलु्मी  र अघाािााँची_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -३ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 

 



 
 

अर्नुसूची १.१४  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, दाङ 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

घोराही, दाङ 

(दाङ, िााँके, िददाया, रोल्पा, ्यूठान र रुकुम (पूिी भाग__ 
 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -७ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.१५  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, सिेुत 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

ष्ट्रिरेन्त्रनगर, सिेुत 

(सिेुत, सल्यान, जाजरकोट, रुकुम (पन्त्िम भाग_ र दैलेि_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -५ 

गणक - ५ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.१६  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, जमु्ला 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

िलङगा, जमु्ला 
(जमु्ला, मगु,ु कामलकोट, हमु्ला र डोल्पा_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -५ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.१७  तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, कैलाली 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

धनगढी, कैलाली 
(कैलाली, कञ्चनपरु, डडेल्धरुा, िैतडी, िझाङ र दाच ुाला_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -७ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
तथ्याङ्क अमधकृत -१ 

िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 



 
 

अर्नुसूची १.१८ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय, डोटी 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

         
  

 

तथ्याङ्क समन्त्िय अमधकारी -रा.प.दितीय शे्रणी_ -१ 

नपेाल सरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कायाालय 

राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालय 

तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालय 

ददपायल, डोटी 
(डोटी, अिाम र िाजरुा_ 

 

 

तथ्याङ्क शािा 
तथ्याङ्क अनधकृत  - १ 

सपुररिेक्षक -३ 

गणक - ३ 

 

गणक-१ 

-

प्रशासन शािा 
िररदार-२ 

सह लेिापाल- १ 

कायाालय सहयोगी-२ 

 

 



 
 

अनसूुची -२ राष्ट्रिय तथ्याङ्क कायाालयहरुको कूल दरिन्त्दी तेररज ष्ट्रििरण  
प्रशासन शािािाट कपी गने 

अनसूुची -३ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरुको कायाालयगत दरिन्त्दी तेररज ष्ट्रििरण 

मस 

नं. 

तथ्याङ्क समन्त्िय 
कायाालय  

तथ्याङ्क 
समन्त्िय 
अमधकारी 

तथ्याङ्क 
अमधकृत 

नायि 
सबु्िा 

सपुररिेक्षक सह 
लेिापाल 

िररदार गणक कायाालय 
सहयोगी 

जम्मा 

१ मोरङ १ २ १ ६ १ १ ५ २ १९ 

२ इलाम १ २  ४ १ २ ३ २ १५ 

३ िोटाङ १ २  ४ १ २ ३ २ १५ 

४ धनषुा १ २  ४ १ २ ३ २ १५ 

५ पसाा १ २  ४ १ २ ३ २ १५ 

६ मकिानपरु 
१ २  ३ १ २ ३ २ १४ 

७ काभ्रपेलाञ्चोक १ २  ४ १ २ ३ २ १५ 

८ काठमाडौ १ २ १ ७ १ १ ५ २ २० 

९ कास्की १ २  ४ १ २ ५ २ १७ 

१० गोरिा १ १  ३ १ २ ३ २ १३ 

११ िागलङु 
१ २  ५ १ २ ३ २ १६ 

१२ रुपन्त्देही १ २  ४ १ २ ३ २ १५ 

१३ पाल्पा १ 1  ३ १ २ ३ २ १३ 

१४ दाङ 
१ २  ७ १ २ ३ २ १८ 

१५ सिेुत 
१ २  ५ १ २ ५ २ १८ 

१६ जमु्ला १ २  ५ १ २ ३ २ १६ 

१७ कैलाली १ २  ७ १ २ ३ २ १८ 

१८ डोटी  १ १  ३ १ २ ३ २ १३ 

जम्मा १८ ३३ २ ८२ १८ ३४ ६२ ३६ २८५ 



 
 

अनसूुची -४ तथ्याङ्क समन्त्िय कायाालयहरुको कायाालय रहन ेस्थान कायाके्षर र समन्त्िय 
गनुापने स्थानीय तह संख्या 

मस 

नं. 
प्रदेश कायाालय रहन े स्थान कायाक्षरे 

समन्त्िय गनुापने 
स्थानीय तहको  

संख्या 

१ कोशी ष्ट्रिराटनगर, मोरङ मोरङ, सनुसरी, उदयपरु, धनकुटा, तेह्रथमु, संििुासभा 60 

२ कोशी इलाम, इलाम इलाम, पााँचथर, ता्लेजङु, झापा 42 

३ कोशी ददिेल, िोटाङ िोटाङ, ओिलढुङगा, सोलिुमु्ि,ु भोजपरु 35 

४ मधेश जनकपरु,  धनषुा धनषुा, सप्तरी, मसराहा, महोत्तरी  68 

५ मधेश ष्ट्रिरगञ्ज,  पसाा पसाा, िारा, रौतहट, सलााही  68 

६ िागमती हेटौडा, मकिानपरु मकिानपरु, न्त्चतिन,  मसन्त्धलुी  26 

७ िागमती धमुलिेल, 

काभ्रपेलान्त्चोक 
काभ्रपेलान्त्चोक, मसन्त्धपुाल्चोक, रामेिाप, दोलिा  42 

८ िागमती काठमाडौ, काठमाडौ काठमाडौं, लमलतपरु, भिपरु, धाददङ, निुाकोट, रसिुा  51 

९ गण्डकी पोिरा, कास्की कास्की,  तनहुाँ,  निलपरासी (िदाघाट ससु्ता पूिा)  23 

१० गण्डकी गोरिा, गोरिा गोरिा, लमजङु, मनाङ 23 

११ गण्डकी िागलङु, िागलङु िागलङु, स्याङजा, पिात, म्याग्दी, मसु्ताङ  39 

१२ लनु्त्म्िनी भैरहिा, रुपन्त्देही रुपन्त्देही, निलपरासी (िदाघाट ससु्ता पन्त्िम), कष्ट्रपलिस्त ु  33 

१३ लनु्त्म्िनी तानसेन, पाल्पा पाल्पा, गलु्मी, अघाािााँची  28 

१४ लनु्त्म्िनी घोराही, दाङ दाङ, िााँके, िददाया, रोल्पा, ्यूठान, रुकुम (पूिी भाग)  48 

१५ कणााली ष्ट्रिरेन्त्रनगर, सिेुत सिेुत, सल्यान,जाजरकोट, रूकुम (पन्त्िम भाग), दैलेि  43 

१६ कणााली िलङगा, जमु्ला जमु्ला, मगु,ु कामलकोट, हमु्ला, डोल्पा  36 

१७ 
सदुरु 
पन्त्िम 

धनगढी, कैलाली कैलाली, कञ्चनपरु, डडेल्धरुा, िैतडी िझाङ, दाच ुाला  60 

१८ 
सदुरु 
पन्त्िम 

ददपायल, डोटी  डोटी, अिाम, िाजरुा  28 

 


