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ऩरयच्छेद एक् ऩरयचम 

१.१ ऩषृ्ठबमूभ 

         वव.सॊ. 2०३१ सारभा स्थाऩना बै हरुाक तथा डाॉक सेवा उऩरब्ध गयाउने भखु्म 
जजम्भेवायी यहेको  जजल्रा हरुाक कामाारम सेवा प्रदामक मनकाम हो । मस कामाारम अन्त्तगात 
(साववकभा इराका हरुाक ) हार ऩामरका हरुाक कामाारमहरूका साथै  अमतरयक्त हरुाक 
कामाारमहरु वक्रमाजशर यवह हरुाक सेवा सञ्चारन गदै आएका छन ् । जजल्रा हरुाक कामाारम 
काभ्रऩेराञ्चोक अन्त्तगात १२ विा ऩामरका हरुाक य  58 अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूरे सेवा 
सचुारू गदै आएका छन ्। हरुाक सेवारे नागरयकराई अमनवामा तथा व्मावसावमक सेवा प्रदान 
गदै आएको छ।  हरुाकफाि प्रवाह हनुे अमनवामा सेवा अन्त्तगात जचठीऩर , ऩमुरन्त्दा, ऩोष्टफक्स 
सेवा, हरुाक विकि मफक्री ऩदाछन।त्मस्तै व्मवसावमक सेवा तपा  द्रतु डाॉक सेवा सञ्चारनभा 
यहेको छ ।हरुाक सेवा ववश्व बभूण्रीकयण (Global Village) को अवधायणाराई सहमोग गने सेवा 
हो।मस सेवारे याष्डभा ऩारयवारयक तथा साभाजजक ववववधताराई एकसूरभा फाॉध्न सहमोग ऩमुााउदै 
आएको छ। 

नेऩारभा हरुाक सेवा ववबागरे २०७३ सारदेजख सञ्चारनभा ल्माएको आन्त्तरयक हरुाक ट्रमावकङ्ग 
प्रणारी (Postal Internal Tracking System-PITS) मस जजल्रा हरुाक कामाारमरे आ .व. 
२०७४।७५ देजख य हरुाक कामाारम , फनेऩा नगयऩामरका (साववक इराका हरुाक कामाारम 
फनेऩा) रे आ .व. २०७८/७९ देजख सऺभ य सहज प्रमोग गदै आएको छ । आ.व. 
२०८2/८3 भा सफै ऩामरका हरुाक कामाारमहरु भा PITS ववस्ताय गयी हरुाक सेवाराई 
सयुजऺत, बयऩदो, व्मवजस्थत य जनभखुी फनाउने प्रमास गरयएको छ।  

ववश्वव्माऩी रूऩभा सूचना तथा सञ्चाय प्रववमधभा बएको ववकास य ववस्तायरे हरुाक सेवाभा चनुौती 
थऩेको सन्त्दबाभा हरुाक सेवारा ई आगामभ ददनभा थऩ ववश्वसनीम , प्रबावकायी य नागरयकभैरी 
फनाउन मसका ऩयम्ऩयागत कामाका साथै नमाॉ कामाऺ ेरको ऩवहचान य ववस्ताय गनुाऩने देजखन्त्छ । 
हार जजल्रा हरुाक कामाारमरे ऩयम्ऩयागत कामाको साथै छाऩाभाध्मभ य ववद्यतुीम भाध्मभभा 
रोक कल्माणकायी सूचनाको प्र काशन अनगुभन तथा बकु्तानी , येमडमो /िेमरमबजनको नववकयण, 
प्रसे ऩरयचमऩर ववतयण य सावाजमनक मनकामहरूभा सूचनाको हक कामाान्त्वमसम्फन्त्धी व्मवस्थाको 
अनगुभन तथा प्रमतवेदन गने कामा गदै आएको छ ।  
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१.२ कामाारमको स्वरूऩ य प्रकृमत 

    आ.व. २०८०/८१ भा नेऩार सयकायरे मरएको "एक स्थानीम तह एक हरुाक " 
कामाारमको नीमत अनरुूऩ जजल्रा हरुाक कामाारमको कामाऺ ेर धमुरखेर नगयऩामरका य अन्त्तगात 
१२ विा ऩामरका हरुाक कामाारमहरू य 58 विा अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरू भापा त हरुाक 
तथा डाॉक सेवा व्मवस्थाऩन गरयएको छ ।  
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१.२.१ काभ्रऩेराञ्चोक जजल्राभा अवजस्थत हरुाक कामाारमहरूको वववयण 

क्र.सॊ. स्थानीम तहको 
नाभ  

साववक इराका हरुाक 
कामाारम 

ऩामरका हरुाक कामाारम हरुाक 
कामाारमको 
ऩोष्टर कोड 

कैवपमत 

१ धमुरखेर 
नगयऩामरका 

जजल्रा हरुाक कामाारम , 
काभ्रऩेराञ्चोक  

जजल्रा हरुाक कामाारम , 
काभ्रऩेराञ्चोक 

3090507  

२ फनेऩा नगयऩामरका इराका हरुाक कामाारम , 
फनेऩा  

हरुाक कामाारम , फनेऩा 
नगयऩामरका 

3090४०८  

३ भण्डनदेउऩयु 
नगयऩामरका 

इराका हरुाक कामाारम , 
भहादेव स्थान 

हरुाका कामाारम , 
भणडनदेउऩयु 
नगयऩामरका 

3090३०७  

४ चौयीदेउयारी 
गाउॉऩामरका 

इराका हरुाक कामाारम , 
गभुिी 

हरुाक कामाारम , चौयी 
देउयारी गाउॉऩामरका 

30901०४  

५ बमु्र ुगाउॉऩामरका इराका हरुाक कामाारम , 
दोरारघाि य इराका 
हरुाक कामाारम, पॉ रािे 

हरुाक कामाारम , बमू्र ु
गाउॉऩामरका 

30902०७  

६ ऩाॉचखार 
नगयऩामरका 

इराका हरुाक कामाारम , 
ऩाॉचखार 

हरुाक कामाारम , 
ऩाॉचखार नगयऩामरका 

30906०४  

७ नभोफदु्ध 
नगयऩामरका 

इराका हरुाका कामाारम , 
दाप्चा 

हरुाक कामाारम, नभोफदु्ध 
नगयऩामरका 

30908०९  

८ तेभार गाउॉऩामरका इराका हरुाक कामाारम , 
ऩोखयीनायामणस्थान 

हरुाक कामाारम , तेभार 
गाउॉऩामरका 

30907०५  

९ ऩनौती नगयऩामरका इराका हरुाक कामाारम , 
ऩनौती य इराका हरुाक 
कामाारम खोऩासी 

हरुाक कामाारम , ऩनौती 
नगयऩामरका 

30909०७  

१0 फेथानचोक 
गाउॉऩामरका 

- हरुाक कामाारम 
फेथानचोक, गाउॉऩामरका 

309१0०२  

११ योशी गाउॉऩामरका इराका हरुाक कामाारम , 
भॊगरिाय 

हरुाक कामाारम , योशी 
गाउॉऩामरका 

30911०९  

१२ भहाबायत 
गाउॉऩामरका 

इराका हरुाक कामाारम , 
घमताछाऩ 

हरुाक कामाारम , 
भहाबायत गाउॉऩामरका 

30912०८  

१३ खानीखोरा 
गाउॉऩामरका 

- हरुाक कामाारम , 
खानीखोरा गाउॉऩामरका 

३०९१३०५  
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    अमतरयक्त हरुाक मनमभावरी, २०३४ (ऩाचौ सॊशोधन) सभेतको मनमभ ३ फभोजजभ मस जजल्रा 
हरुाक कामाारम अन्त्तगात देहामका अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरू स्थाऩना बई हरुाक सेवा 
सञ्चारन गदै आएका छन।् 

 

१.२.२ काभ्रऩेराञ्चोक जजल्राभा अवजस्थत अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूको वववयण 

क्र .सॊ.  सम्फजन्त्धत हरुाक 
कामाारम 

अमतरयक्त हरुाकको नाभ स्थानीम तहको नाभ य 
वडा नॊ. 

ऩद 
हु .प्र.  डाॉ .फा.  ऩ .वव.  जम्भा 

१ हरुाक कामाारम, 
खानीखोरा 
गाउॉऩामरका 

पराभेिाय अ.ह.ुका. खानीखोरा गा.ऩा-२ १ ० १ २ 

२ सारधाया अ.ह.ुका. खानीखोरा गा.ऩा-६ ० १ ० १ 
3 हरुाक कामाारम, 

चौयी देउयारी 
गाउॉऩामरका 

नागे गगचे चौयीदेउयारी गा.ऩा.-2 0 1 0 1 
४ भादनकुडायी अ.ह.ुका. चौयीदेउयारी गा.ऩा.-७ १ १ १ ३ 
5 ववताा देउयारी अ.ह.ुका. चौयीदेउयारी गा.ऩा.-८ ० १ ० १ 
6 सानो वाङथरी अ.ह.ुका. चौयीदेउयारी गा.ऩा.-५ १ ० १ २ 
7 हरुाक कामाारम, 

तेभार गाउॉऩामरका 
चाऩाखोयी अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-७ 0 १ १ 2 

8 ठुरोऩसेर अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-६ १ १ ० २ 
9 फोल्देपेददचे अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-४ १ ० १ २ 
10 भेच्छे अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-४ १ १ ० २ 
11 सस्मुाखका  अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-१ ० १ १ २ 
१2 जजल्रा हरुाक 

कामाारम, धमुरखेर 
न.ऩा. 

देवीिाय अ.ह.ुका. धमुरखेर न.ऩा.-१ १ १ १ ३ 
१3 शॊखऩुािी अ.ह.ुका. धमुरखेर न.ऩा.-१२ १ 2 ० ३ 
१4 शायदाफतासे अ.ह.ुका. धमुरखेर न.ऩा.-१० १ ० १ २ 
१5  

हरुाक कामाारम, 
नभोफदु्ध न.ऩा. 

खनारथोक अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-७ १ ० १ २ 
१6 डयाउने ऩोखयी अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-८ १ ० १ २ 
१7 पुरफायी अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-१ १ ० ० १ 
१8 भेमथनकोि अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-३ १ ० १ २ 
19 श्माभऩािी अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-११ १ ० १ २ 
20 हरुाक कामाारम,  

ऩनौती न.ऩा. 
कुशादेवी अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-२ १ 0 1 २ 

२1 चौकोि अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-५ १ २ ० ३ 
२2 फल्थरी अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-११ ० १ १ २ 
२3 यमारे अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-१ ० २ ० २ 
२4 हरुाक कामाारम, 

ऩाॉचखार न.ऩा. 
 

अनैकोि अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-३ १ १ ० २ 
२5 कोशीदेखा अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-१३ १ १ १ ३ 
२6 खयेरथोक अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-११ ० ० १ १ 
२7 देवबभुी अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-१२ १ १ ० २ 
२8 साठीघय बगवती 

अ.ह.ुका. 
ऩाॉचखार न.ऩा.-९ १ १ १ ३ 
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क्र .सॊ.  सम्फजन्त्धत हरुाक 
कामाारम 

अमतरयक्त हरुाकको नाभ स्थानीम तहको नाभ य 
वडा नॊ. 

ऩद जम्भा 
हु .प्र.  डाॉ .फा.  ऩ .वव.  

29  

हरुाक कामाारम, 
फनेऩा न.ऩा. 

उग्रताया अ.ह.ुका फनेऩा न.ऩा.-10 1 0 0 1 
30 नारा अ.ह.ुका. फनेऩा न.ऩा.-३ १ २ ० ३ 
३1 भहेन्त्द्रज्मोती अ.ह.ुका. फनेऩा न.ऩा.-१० १ १ ० २ 
३2 सागाॉ अ.ह.ुका. फनेऩा न.ऩा.-१३ ० ३ १ ४ 
३3 चरार अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-४ ० ० २ २ 
३4 हरुाक कामाारम, 

फेथानचोक 
गाउॉऩामरका 

च्माभयाङ्खफेसी अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-१ १ 2 0 3 
३5 च्मामसङखका  अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-५ १ 1 ० 2 
३6 ढुॊखका  अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-२ १ १ १ ३ 
३7 बगू्देउ अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-६ ० १ १ २ 
३8  

हरुाक कामाारम, 
बमु्र ुगाउॉऩामरका 

कोराती अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-५ ० १ ० १ 
39 चौवास अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-४ ० ० १ १ 
40 फेखमसम्रे अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-३ १ ० १ २ 
४1 सल्रे बमु्र ुअ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-५ १ ० ० १ 
४2 सावऩङ अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-१ १ ० ० १ 
४3 मसम्थरी अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-२ १ १ १ ३ 
44  

हरुाक कामाारम, 
भण्डनदेउऩयु न.ऩा. 

गैयीववसौना देउऩयु 
अ.ह.ुका. 

भण्डनदेउऩयु न.ऩा.-५ ० ० १ १ 

४5 चण्डेनी भण्डन अ.ह.ुका. भण्डनदेउऩयु न.ऩा.- 
१० 

० ० १ १ 

४6 नमाॉगाउॉ अ.ह.ुका. भण्डनदेउऩयु न.ऩा.-४ १ ० ० १ 
४7 हरुाक कामाारम, 

भहाबायत 
गाउॉऩामरका 

गोकुरे अ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-१ १ १ ० २ 
४8 पोजक्सङ्खिाय अ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-३ १ १ १ ३ 
49 फनख ुअ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-६ ० १ १ २ 
50 फढुाखानी अ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-४ १ २ १ ४ 
५1  

हरुाक कामाारम, 
योशी गाउॉऩामरका 

मससाखानी योशी गाउॉऩमरका-५ 1 ० 0 १ 
52 किुञ्जवेेसी अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-७ १ 2 0 ३ 
५3 खहयेऩाॉग ुअ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-७ १ ० ० १ 
५4 मबभखोयी अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-११ ० ० १ १ 
५5 भहादेविाय अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-४ १ ० १ २ 
५6 वाजल्िङ अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-१० १ ० १ २ 
५7 जशखयआम्फोिे अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-३ १ ० ० १ 
58 मसऩारी जचराउने 

अ.ह.ुका. 
योशी गाउॉऩमरका-६ ० १ १ ३ 
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१.३ कामाारमको सॊगठन सॊयचना  

                    

१.३.१ जजल्रा हरुाक कामाारम य अन्त्तगातका ऩामरका हरुाक कामाारमहरुको दयवन्त्दी तेरयज 
तथा ऩदऩूमताको अवस्था 

क्र.स ऩद स्वीकृत दयवन्त्दी 
सॊख्मा 

ऩदऩतुॉ जम्भा ऩदऩतुॉ 
बएको सॊख्मा 

रयक्त 
सॊख्मा 

कैवपमत 

स्थामी कयाय 

1 ह.ुअ. 1 1 0 1 0  

2 ना.स.ु 1 1 0 1 0  

3 स.रे.ऩा. 1 1 0 1 0  

4 खरयदाय 16 13 0 13 3  

5 हल्काया 53 ३ 4९ ५२ १  

6 हरुाकी 1 0 0 0 १  

7 का.स. 2 0 2 2 0  

 जम्भा 75 1 ९ 51 70 ५  
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१.३.२ अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूभा कामायत जनशजक्तको वववयण 

मस.नॊ. ऩद स्वीकृत 

दयवन्त्दी 

ऩदऩूमता ऩद खायेज कैवपमत 

१ हरुाक प्रमतमनमध    40   

२ डाॉक फाहक    ४0   

३ ऩर ववतयक    ३4   

जम्भा    १14   

१.४ जजल्रा हरुाक कामाारमको काभ, कताव्म य अमधकाय 

 हरुाक वस्त ुदताा गने। 

 हरुाक वस्त ुववतयण गने । 

 विकि प्राप्ती बण्डायण य मफक्री गने । 

 डाॉक सञ्चारन गने तथा कभाचायीहरुराई आरोऩारोको व्मवस्था मभराई जनु डाॉक 
फझु्ने/ फझुाउने व्मवस्था गने। 

 ऩामरका हरुाक कामाारमहरुसॉग सभन्त्वम य अनगुभन गने । 

 जजल्रा तथा भातहतका कामाारमहरुको आमथाक तथा प्रशासमनक काभ गने  

 सभमानसुाय डॉक येखा मनभााण तथा अद्यावमधक गने । 

 अन्त्तयजजल्रा डाॉक सञ्चारन सम्फन्त्धी सभन्त्वम य प्रफन्त्ध गने ।  

 ववबागफाि सहभमत मरई कभाचायी व्मवस्थाऩन गने ।  

 हरुाक सेवा ववबागभा मनममभत प्रमतवेदन गने । 

 ऩामरका हरुाक कामाारमहरु व्मवस्थाऩन गने । 

 सभम-सभमभा हरुाक सेवा ववबागरे रगाएको ववमबन्न कामा गने । 

  हरुाक सेवा सञ्चारन सम्फन्त्धभा ववबागभा सझुाव ऩेस गने । 

 ववबागको स्वीकृमत मरई नगयऩामरका ऺेरभा काभको आवश्मकता अनसुाय हरुाक 
वस्त ुदताा काउन्त्िय सञ्चारन गने । 

  हरुाक कामाारमफाि प्रदान गरयएका सेवाहरुको प्रचायप्रसाय तथा प्रफद्धान गने । 

 ऩामरका हरुाक कामाारमहरुको अनगुभन मनयीऺण गयी प्रमतवेदन गने । 

 अनगुभनका क्रभभा जजल्रा हरुाक कामाारम य ऩामरका हरुाक कामाारमभा 
देजखएका कमभ कभजोयीराई सधुाय गना रगाउने सधुायको रामग ववबागभा रेजख 
ऩठाउने । 

 ऩामरका हरुाकको कामाारम प्रभखुहरुको हाजजयी , मफदा, दण्ड ऩयुस्कायको वववयण 
भाग गयी गना रगाई अमबरेख याख्न रगाउने । 
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 सविाङ सूची याम्रोसॊग कामाान्त्वमन गने , डाॉक ऩरयवहन दठक सभमभा बएको छ 
छैन हरुाक वस्तकुो दठक सभमभा सॊकरन बएको छ छैन आदद कुयाहरुको 
सम्फजन्त्धत कभाचायीराई जजम्भेवायी फनाउने । 

  हरुाक वस्तकुो सॊकरन , ढुवानी, दताा, ववतयण, आमात य मनमाात गने कामाराई 
मछिो छरयतो य प्रबावकायी रुऩभा गना रगाई मनमभानसुाय तोवकएको सभमभा मबर 
कामा सम्ऩन्न गना रगाउने । 

 आन्त्तरयक इ.एभ.एस (E.MS.) सेवाराई प्रबावकायी रुऩभा सञ्चारन गने । 

  PITS को मनममभत अनगुभन सऩुयीवेऺण गयी प्रबावकायी रुऩभा सॊचारनभा ल्माउने 
।  

 हरुाक विकि मफ क्री व्मवस्था मभराउने य मफ क्री ऩश्चातको याजश्व दाजखरा गना 
रगाउने ।  

  वैदेजशक हरुाक वस्त ु (E.M.S / Parcel) भा रागेको बन्त्साय भहसरु , भूल्म अमबववृद्ध 
कय, अन्त्त्शलु्क रगामतका कयहरु सॊकरन गयी याजश्व खाताभा दाजखरा गने । 

 कभाचायीको हाजजयी मफदा , ऩदऩूमता तथा रयक्त ऩदहरुको वववयण अद्यावमधक गने , या 
.ऩ. अनॊ. ऩदहरुको ऩदऩूमताको रामग रोकसेवा आमोगभा रेजख ऩठाउने । 

 नीमतगत, सैद्धाजन्त्तक एवॊ असरुउऩय गने फेरुजहुरु छरपर गयी पयपायक गने 
गयाउने । 

 रेखाको तीवकएको ढाॉचाभा ववजिम वववयणहरु तमाय गने गयाउने । 

 ऩरऩमरका हरुाक दतााका रामग आए दताा एवॊ नववकयण गने रोककल्माणकायी 
ववऻाऩन प्राप्त एप .एभ. येमडमो, िेमरमबजन य वगॉकयणभा ऩयेका ऩमरकाको 
वववयण सॊकरन, अनगुभन य मनमभानसुाय बकु्तानीको रामग प्राप्त यकभ ववतयण गने 
। ऩोष्टफक्स ववतयण, नववकयण एवभ ्सञ्चारन गने मनमभानसुाय बकु्तानीको रामग 
प्राप्त यकभ ववतयण गने । 

 हरुाक ऐन, २०१९, हरुाक मनमभावरी, २०२० भा बएको दण्ड सजामसम्फन्त्धी 
व्मवस्था अनसुाय जरयवाना गने, सचेत गयाउने सम्भका सजाम गने । 

१.५ कामावववयण 

१.५.१ प्रशासन तथा जजन्त्सी शाखा 

  जजल्रा तथा भातहतका कामाारमहरुको प्रशासमनक काभ गने ।  

  हरुाक सेवा ववबागभा मनममभत प्रमतवेदन गने । 

 ववबागफाि सहभमत मरई कभाचायी व्मवस्थाऩन गने । 

 सरुवा फढुवा मनमकु्तीका विप्ऩणी उठाउने सदय गयाउने । 

 कभाचायीको व्मजक्तगत वववयण पाइर का .स.भू. प्रशासन सम्फद्ध कागजात पाइर 
मनवेदन एवॊ प्रमतवेदनको अमबरेख व्मवस्थाऩन गने । 
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 कभाचायीहरुको हाजजयी तथा ववदा सम्फन्त्धी अमबरेखको व्मवस्थाऩन कामाहरुको 
मनममभत अनगुभन तथा मनयीऺण गने । 

 कामायत कभाचायीरे गयेको आचयण ववऩयीतको कामाउऩय  आवश्मक कामावाही 
मसपारयस गने ।  

 अवकाश हनुे कभाचायीको अमबरेख य सोको कामावाही सम्फन्त्धी कामा गने । 

 कामाारमको दयफन्त्दी य ऩदऩूमताको वववयण अद्यावमधक गने एवॊ रयक्त ऩद ऩमुताका 
रामग रोकसेवा आमोगभा भाग ऩठाउने । 

 भामसक, रैभामसक, वावषाक वववयण तमाय गयी सम्फजन्त्धत मनकामभा ऩठाउने । 

 ऩामरका हरुाक कामाारम व्मवस्थाऩन सभन्त्वम य अनगुभन गने । 

 ववमबन्न शाखाहरुका कामाको मनममभत मनयीऺण एवॊ सभन्त्वम गने । 

 कामाारम प्रभखुको मनदेशनभा अन्त्तगातका कामाारमहरुको मनयीऺण , अनगुभन एवॊ 
प्रमतफेदन गने । 

 कामाारमभा प्राप्त हरुाक वस्तहुरु (जचठीऩर ऩासार आदद ) राई सम्फजन्त्धत शाखा 
डेमरबयी एजेन्त्ि सभऺ जजम्भा रगाउने । 

 कामाारमको तपा फाि अन्त्मर प्रषेण गनुाऩने जचठीऩर आदद कामाारम प्रभखुसॉगको 
सभन्त्वमभा तमाय गयी ऩठाउने कामा । 

 कामाारमको सभग्र अमबरेख व्मवस्थाऩन गने । 

 हरुाक वस्त ुविकिको अवस्थाको विऩोि गयी वववयण ऩठाउने । 

 एप.एभ. येमडमो केवर नेिवका हरुको मनमभानसुाय नवीकयण य योमल्िी सॊकरन एवॊ 
सोको रयऩोविाङ्ग सम्फन्त्धी कामा गने । 

 सूचनाको हकको रैभामसक अनगुभन एवभ ्आवमधक रुऩभा रोक कल्माणकायी 
ववऻाऩन प्रसायणको अनगुभन य सोको रयऩोविाङ्ग सम्फन्त्धी कामा गने । 

 जजन्त्सी व्मवस्थाऩनभा सहमोग य सभन्त्वम गने । 

 भारसाभानको उजचत बण्डायण कामाारम प्रभखु य रेखा प्रभखु सॉगको सभन्त्वमभा 
आवश्मक भारसाभान खरयद तथा दाजखरा गने य भाग फभोजजभ हस्तान्त्तयण गने । 

 जजन्त्सी भारसाभानको सम्फजन्त्धत खाताभा अमबरेख याख्न े। 

 कामाारम प्रभखुफाि मनमभानसुाय आवमधक रुऩभा जजन्त्सी मनयीऺण गयाउने । 

 जजन्त्सी मनयीऺण प्रमतवेदनभा उजल्रजखत भारसाभानको अवस्थाका आधायभा मरराभ 
मफक्री मभन्त्हा रगत कट्टा आदद गने । 

 जजन्त्सी भारसाभानराई व्मवजस्थत गयी चसु्त ऩायदजशा य सयुजऺत फनाउने ।  
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१.५.२ डाॉक तथा विकि शाखा 

 हरुाक वस्त ुदताा तथा मफतयण गने । 

 हरुाकफाि प्रदान हनुे गरयएका सेवाहरुको प्रचायप्रसाय तथा प्रफद्धान गने । 

 हरुाक वस्तकुो सॊकरन, ढुवानी तथा ववतयणको कामाराई प्रबावकायी फनाउने ।  

 डाॉक सम्फजन्त्धत कामाको मनममभत प्रमतवेदन गने । 

 आन्त्तरयक तथा वैदेजशक द्रतु डॉक सेवा सम्फन्त्धी काभ गने । 

 आन्त्तरयक तथा वैदेजशक डॉकहरुको अमबरेख तौर आइिभ छुवट्टने गयी याख्न े। 

 डॉक थैराहरु कामाारम प्रभखुको प्रत्मऺ योहवयभा खोल्ने य फन्त्द गने । 

 प्राप्त बएका य ववतयण बएका हरुाक पायाभहरुभा अमबरेख याख्न े। 

 हरुाक वस्तकुो सॊकरन तथा ववतयणको कामा अमनवामा रुऩभा आन्त्तरयक ट्र्मावकङ्ग 
प्रणारी (PITS) भा प्रववष्ट गयाई सेवा प्रवाह गने गयाउने मसको रामग मनममभत 
रुऩभा अनगुभन / सऩुयीवेऺण गयी प्रबावकायी रुऩभा सञ्चारनभा ल्माउने । 

 सही अवस्थाभा प्राप्त नबएका हरुाक वस्तहुरुका सन्त्दबाभा तरुुन्त्त एयय नोि खडा 
गयी कामाारम प्रभखुफाि प्रभाजणत गयाई याख्न े। 

 प्राप्त हरुाक विकिको सॊयऺण एवॊ सभूजचत सयुऺा य व्मवस्थाऩन गने । 

 विकि मफक्रीफाि प्राप्त यकभ मनमभानसुाय याजस्व दाजखरा गने । 

 नऩगु विकि सम्ऩूमताको रामग सम्फजन्त्धत मनकामभा रेखी ऩठाउने । 

 मनमभानसुाय वहसाफ याखी ऩामरका हरुाक तथा अमतरयक्त हरुाकहरुराई उज्राती  
विकि प्रदान गने य सोको पर्छ्यौि मनमभानसुाय गने । 

 विकि प्राप्ती भौज्दात सम्ऩूणा  उज्रामत आददको वववयण अद्यावमधक गयी आवमधक 
रुऩभा कामाारम प्रभखुफाि प्रभाजणत गयाई याख्न े। 

 विकि सम्फन्त्धी कायोवायको वववयण चसु्त दरुुस्त याखी रेखाऩयीऺण गयाउने । 

 १.५.३ रेखा शाखा 

 कामाारमका रामग ववमनमोजजत फजेि खचाको भामसक तथा वावषाक मोजना फनाउने। 

 प्राप्त फीर बयऩाई मनवेदन आदद प्रभाणका आधायभा मनकासा मरई बकु्तानी ददने । 

 नऩगु हनुे फजेिको अग्रीभ एकीन गयी भाग गने । 

 सफै बकु्तानी एवॊ खचाहरुको प्रचमरत काननु फभोजजभ मनददाष्ट पायाभहरुभा अमबरेख 
याख्न े। 
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 कामाारमराई प्राप्त हनुे जनुसकैु ववषमको आम्दानीको वववयण याखी प्रचमरत काननु 
फभोजजभ सम्फजन्त्धत शीषाकहरुभा याजस्व दाजखरा गने । 

 आम्दानी तथा खचाको वववयण चसु्त य दरुुस्त याखी भामसक , चौभामसक एवॊ फावषाक) 
आवमधक रुऩभा सम्फजन्त्धत मनकामभा ऩठाउन । 

 मनमभानसुाय आन्त्तरयक तथा अजन्त्तभ रेखाऩयीऺण गयाई कायोफायको ऩायदजशाता , 

जवापदेवहता य वैधामनकता प्रवधान गने । 

१.५.४ ऩामरका हरुाक कामाारम 

 हरुाक वस्त ुदताा गने । 

 हरुाक वस्त ुववतयण गने । 

 विकि मफक्री गने । 

 डाॉक सञ्चारन गने । 

 सीभाना जोमडएका ऩामरका हरुाक कामाारमहरुरे सीभानाभा यहेका ऩामरका 
हरुाक कामाारमफाि डॉक आदानप्रदान गने व्मवस्था मभराउने (अको जजल्राको 
ऩामरका हरुाक कामाारमसॉग सभेत ) तथा सोको अमबरेख जजल्रा हरुाक 
कामाारमभा ऩठाउने । 

 कामाारमभा बए गयेको काभको मनममभत प्रमतवेदन गने । 

 हरुाक कामाारमफाि प्रदान हनुे सेवाहरुको प्रचायप्रसाय तथा प्रफद्धान गने । 

 सयोकायवारा मनकामहरुसॊग सभन्त्वम य सहजीकयण गने । 

 हरुाक सेवा सॊचारन य व्मवस्थाऩनसॉग सम्फजन्त्धत अन्त्म कामाहरु गने । 

 सभम-सभमभा जजल्रा हरुाक कामाारमको मनदेशन फभोजजभ काभहरु गने । 

१.५.५ हरुाक काउन्त्िय 

 हरुाक वस्त ुदताा य विकि मफक्री गने । 

 आवश्मकता अनसुाय हरुाक वस्त ुववतयण गने । 

 जजल्रा हरुाक कामाारम ऩामरका हरुाक कामाारमका प्रभखुरे तोके फभोजजभ 
अन्त्म काभ गने ।  

१.५.६ अमतरयक्त हरुाक कामाारम 

 हरुाक वस्त ुदताा, विकि मफक्री य हरुाक वस्त ुववतयण गने, 
 जजल्रा हरुाक कामारम / ऩामरका हरुाक कामाारमका प्रभखुरे तोकेफभोजजभका 

अन्त्म काभ गने । 
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१.५.७  कामाारमफाि प्रदान गरयने सेवाहरु 

प्रभखु सेवाहरु  एजेन्त्सी सेवाहरु 

 सयकायी कुरयमय सेवा 
 जचठ्ठीऩर (साधायण/ यजजष्डी) 

 छाऩा कागज, फकु ऩोष्ट, अन्त्धा सावहत्म 

 दताा सभाचाय ऩरऩमरका 
 हरुाकऩर, हवाई-ऩर  

 नभूना प्माकेि य ऩमुरन्त्दा (Parcel) 

 ऩर भन्त्जषुा (Post box) 

 द्रतु डाॉक सेवा (Express Mail Services) 

 हरुाक विकि सेवा 

 केवर नववकयण ,  एप.एभ तथा येमडमो नमफकयण 
जनाउने तथा अमबरेजखकयण गने 

 िेमरमबजन तथा केवर योमल्िी सॊकरन 

 स्वतन्त्र ऩरकायको प्रभाण ऩर नववकयण /ववतयण 

 रोककल्माणकायी ववऻाऩन प्रकाशन य प्रशायण 
अनगुभन तथा बकु्तानी 

 सूचनाको हक कामााकन्त्वमन सम्फन्त्धी अनगुभन 
तथा प्रमतवेदन  

१.६  शाखा य जजम्भेवाय ऩदामधकायीको वववयण 

क्र .सॊ.  शाखा जजम्भेवाय अमधकायी ऩद कैवपमत 
१ कामाारम व्मवस्थाऩन  दीऩक कुभाय नेऩारी हरुाक अमधकृत  
२ प्रशासन अञ्जना मनयौरा नामफ सबु्फा  
३ प्रशासन ददनेश धाभी  खरयदाय  
४ ऩोष्ट फक्स, विकि य जजन्त्सी शाखा  ववनोद भगु्राती खरयदाय  
५ रेखा शाखा  वद्री गौतभ सह-रेखाऩार  
6 डाॉक शाखा नववन कुभाय दरााभी खरयदाय   
7 हरुाक विकि काउण्िय वसन्त्ती खरी खरयदाय  
८ हरुाक कामाारम, फनेऩा नगयऩामरका ददऩक खड्का  हरुाक हावकभ  
९ हरुाक कामाारम, भण्डनदेउऩयु नगयऩामरका विकायाभ के.सी हरुाक हावकभ  
१० हरुाक कामाारम, चौयी देउयारी गाउॉऩामरका ऩावाती खयेर मन. हरुाक हावकभ  
११ हरुाक कामाारम, बमू्र ुगाउॉऩामरका नयेश कुभाय भहतो हरुाक हावकभ  
१२ हरुाक कामाारम, ऩाॉचखार नगयऩामरका अजुान फमनमा हरुाक हावकभ  
१३ हरुाक कामाारम, नभोफदु्ध नगयऩामरका जगददश्वय शे्रष्ठ हरुाक हावकभ  
१४ हरुाक कामाारम, तेभार गाउॉऩामरका ददऩक बट्ट हरुाक हावकभ  
१५ हरुाक कामाारम, ऩनौती नगयऩामरका प्रभे प्रकाश खरी हरुाक हावकभ  
१६ हरुाक कामाारम, फेथानचोक गाउॉऩामरका सशुान्त्त खरी हरुाक हावकभ  
१७ हरुाक कामाारम, योशी गाउॉऩामरका अमनर मफ.क हरुाक हावकभ  
१८ हरुाक कामाारम, भहाबायत गाउॉऩामरका ददनेश कुभाय थाऩा भगय मन. हरुाक हावकभ  
१९ हरुाक कामाारम, खानीखोरा गाउॉऩामरका देवकी दहार मन. हरुाक हावकभ  
२० हरुाक काउण्िय, जजल्रा प्रशासन कामाारम, 

काभ्र े
सदुशान के.सी. हल्काया (प्रथभस्तय)  
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ऩरयच्छेद दईु् आमथाक वववयण (आम, व्मम य याजश्व सम्फन्त्धी वववयण) 

२.१ फावषाक फजेि ताथ खचा वववयण 

 

फजेि फावषाक फजेि (रु.) खचा (रू.) खचा 
प्रमतशत 

कैवपमत 

चार ु ६३,507,061.००   ५4,024,632.14   ८5.07  

ऩुॉजजगत  6,822,000.००        6,528,905.56   95.7  

औषमध उऩचाय 2,024,186.00   2,024,186.00      १००.००  

सजञ्चत ववदा  660,844.00          660,844.00  १००.००  

जम्भा 73,014,091.00 63,238,567.7 86.61  

२.२ आ.व. २०८१/२०८२ भा सङ्कमरत याजश्वको वववयण 

क्र.सॊ. याजश्व जशषाक याजश्वको वववयण जम्भा याजश्व यकभ 

१ ११५११ बॊसाय भहशरु आमात 413653.14 

२ १४229 अन्त्म प्रशासमनक सेवा शलु्क 3000 

३ १४२२२ हरुाक सेवा शलु्क 3240.00 

 १४२२२ PITS 1286945 
 14222 विकि 1593622 
 14224 ऩरयऺा शलु्क 30800 
४ १४212 सयकायी सम्ऩमतसको मफक्रीफाि प्राप्त 

यकभ 

95300 

५ १४313 धयौिी सदयस्माहा 98600 
६ १५१११ फेरुज ु 79784 

जम्भा 3605694.14 

 

२.३ फेरुजकुो अवस्था य वववयण् 
                  आ.व. 2066/67 देखी 2081/82 सम्भ देजखएको मनममभत तथा असरु उऩय 
गनुाऩने फेरुज ुयकभ रु 7,28,018/-, असरु उऩय गनुाऩने फेरुज ुयकभ रु 70661/- य हरुाक फचत 
फैंकसम्फन्त्धी फेरुज ुयकभ रु 234898.29 गयी  जम्भा रु 10,33,577.29 फेरुजहुरुको प्रभाण , 
कागजात जिुाई य असरु उऩय गरय शनु्त्म ऩारयएको । 
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२.४ तीन आमथाक वषाको आमथाक वववयण  (ववमनमोजन य खचा) 

 

  

फजेि उऩशीषाक सरुू फजेि/ ववमनमोजन फजेि 

(यकभ रु.हजायभा) 

खचा वववयण 

(यकभ रु.हजायभा) 

खचा प्रमतशत 

 आ.व. 
२०80/८1 

आ.व. 
२०८1/८2 

आ.व. 
२०८2/८3 

आ.व. 
२०80/८1 

आ.व. 
२०८1/८2 

आ.व. 
२०८2/८3 

आ.व. 
२०80/८1 

आ.व. 
२०८1/८2 

आ.व. २०८2/८3 

चार ु ५९६८५ 63388.43 ६३,507 ४५१७९ ५१८९७.३९ ५4,024 ७५.७० ८१.८७ 85.07 
ऩुॉजजगत ६६० 2370 682 ६५१ २३०७.८ 652 ९८.७८ ९७.३८ 95.7 
औषमध उऩचाय  १५७९१.७७ 2024  १५७९१.७७ 2024  १०० १००.०० 
सॊजचत ववदा  ७६७.९० 660  ७६७.९० 660  १०० १००.०० 
जम्भा 60345 65758.43 66873 ४५830 54205.19 57360 ८७.२४ 82.43 86.61 



 
 

15 

 

 

२.५ आ.व. २०८2/८3 को भखु्म-भखु्म कामाक्रभ य प्रगमत 

क्र.सॊ
. 

कामाक्रभ वक्रमाकराऩहरु 

एक
ाइ 

वावषाक 
रक्ष्म 

मस 2082 असाय 
भसान्त्त 

अवमधसम्भको रक्ष्म 

वावषाक प्रगती 
(बौमतक) 

मस 2082 
असाय भसान्त्त 
अवमधसम्भको 
खचा (रु. 
राखभा) 

ऩरय
भा
ण 

बा
य  

फजे
ि 

ऩरय
भा
ण 

बा
य 

फजे
ि 

ऩरय
भा
ण 

 

बा
य 

प्रमत
शत

 

यक
भ 

प्रमत
श त 

१ 2 ३ ७ ८ 9 10 11 12 13 14 15 19 20 
१ सवायी साधन खरयद गो

िा 
2  7 2   7 2  98 6.9  

2 आवश्मकता अनसुाय पमनाचय आईिभ खरयद 
गने 

गो
िा 

1
6 

 5.
5 

16  5.5
2 

  99.
81 

5.51  

3 योशी ऩामरका हरुाक कामाारम ऩक्की बवन 
मनभााण 

गो
िा 

1  50 1  50 1  94 47.2  
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         ऩरयच्छेद तीन् कामाारमफाि सम्ऩाददत कामा एवभ ्उऩरब्धीहरू 

३.१ हरुाक वस्तकुो वववयण 

३.१.१ हरुाक वस्तकुो दताा सङ्खख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक 
वस्तकुो प्रकाय 

जज.ह.ुका./ ऩामरका हरुाक/ 
अ.ह/ु 

बएको दताा 

ववदेशको रामग 
दताा बएको 
(वैदेजशक) 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी 520 344 864  

 यजजष्टरय जचठ्ठी 32312 51 32363  

 मफभा जचठ्ठी ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० ० ०  

 हरुाक दताा ० ० ०  

 ऩरऩमरका ० ० ०  

 अन्त्धा सावहत्म ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ०  

ख. ऩमुरन्त्दा ० ० ०  

ग. इ.एभ.एस. 0 12 12  

जम्भा 32832     407 33239  

 

३.१.२ हरुाक फस्त ुआमात सॊख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक वस्तकुो 
प्रकाय 

आफ्नो जजल्रामबरको 
ववतयणको रामग अन्त्म 
जजल्राफाि प्राप्त बएको 

आफ्नो जजल्रामबर 
ववतयणको रामग 

ववदेशफाि प्राप्त बएको 
(वैदेजशक) 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी 3127 723 3850  

 यजजष्टरय जचठ्ठी 40762 502 41264  

 मफभा जचठ्ठी ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० 25 25  
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 हरुाक दताा ० ० ०  

 ऩरऩमरका ० ० ०  

 अन्त्धा सावहत्म ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ०  

ख. ऩमुरन्त्दा 141 128 269  

ग. इ.एभ.एस. 310 143 453  

जम्भा 44340 1521 45861  

 

३.१.३ हरुाक फस्त ुमनमाात सॊख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक वस्तकुो प्रकाय आफ्नो जजल्राभा दताा 
बई अन्त्म जजल्रा 
हरुाकको रामग चरान 
बएको (आन्त्तरयक) 

आफ्नो जजल्राभा 
दताा बई 

ववदेशको रामग 
मनमाात बएको 
(वैदेजशक) 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी 520 344 864  

 यजजष्टरय जचठ्ठी 34541 51 34592  
 

 मफभा जचठ्ठी ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० ० ०  

 हरुाक दताा ० ० ०  

 ऩरऩमरका ० ० ०  

 अन्त्धा सावहत्म ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ०  

ख. ऩमुरन्त्दा ० ० ०  

ग. इ.एभ.एस. 0 12 12  

जम्भा 35061 407 35468  

 

  



 
 

18 

 

 

३.१.४ हरुाक वस्त ुववतयण सॊख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक 
वस्तकुो प्रकाय 

आफ्नो जजल्राभा 
दताा बई आफ्नो 
जजल्रामबर नै 
ववतयण बएको 

अन्त्म जजल्राफाि 
प्राप्त बई ववतयण 
बएको  

ववदेशफाि 
प्राप्त बई 
ववतयण 
बएको 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी 344 2783 723 3850  

 यजजष्टरय जचठ्ठी 6221 32312 502 39035  

 मफभा जचठ्ठी ० ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० 25 ० 25  

 हरुाक दताा ० ० ० ०  

 ऩरऩमरका ० ० ० ०  

 अन्त्धा सावहत्म ० ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ० ०  

ख. ऩमुरन्त्दा 0 141 128 269  

ग. इ.एभ.एस. 0 298 155 453  

जम्भा 6565 35559 1508 43632 

 
 

 

३.२ ऩोष्टफक्स य रेियफक्स सम्फन्त्धी वववयण 

क्र.सॊ जज.ह.ुका/ऩामरका हरुाक 

कामाारम 

ऩोष्ट फक्स सॊख्मा रेिय फक्स सॊख्मा 

नववकयण 

बएका 

नववकयण 

नबएका 

प्रमोगभा यहेका प्रमोगभा 

नयहेका 

१ हरुाक कामाारम , फनेऩा  

न.ऩा. अन्त्तगात 

१ बएको १  
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३.३ विकि सम्फन्त्धी वववयण 

 

भौज्दात विकि 

सॊख्मा 

भौज्दात विकि 

यकभ 

आ.व.२०८2/८3 भा विकि 

मफवक्र यकभ 

59058 509174 1593622/- 

 

३.४ सञ्चाय सम्फन्त्धी वववयण 

 

दताा वववयण 

 

नववकयण वववयण कैवपमत 

प्रकाय साववकको 
सॊख्मा 

हार सम्भको 
सॊख्मा 

साववकको 
सॊख्मा 

हार सम्भको 
सॊख्मा 

 

अनराइन   13 13  

प्रसे प्रमतमनधी   41 41  

एप.एभ येडीमो   9 9  

ऩमरका   21 21  
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३.५ आ.व. २०८१/८२ भा छाऩाभाध्मभको रामग रोककल्माणकायी ववऻाऩन प्रकाशन सम्फन्त्धी 
बकु्तानी वववयण 

क्र.स. ऩमरकाको नाभ वगा बकु्तानी बएको 
यकभ रु. (कय 

सवहत)  

कैवपमत 

१ चेष्टा साप्तावहक क 354709   

२ प्रबातपेयी साप्तावहक क 362256   

३ काभ्रऩेोष्ट साप्तावहक क 362256   

४ योशी साप्तावहक क 362256   

५ सजञ्जवनी साप्तावहक क 354709   

६ जन प्रमतयोध साप्तावहक क 354700  

७ काभ्र ेिाइम्स साप्तावहक क 324521   

८ फेथानचोक साप्तावहक क 362256   

९ तऩाई हाम्रो साप्तावहक क 324521   

१० नव जऺमतज  साप्तावहक क 362256   

११ जनभत भामसक क 241500   

१२ काभ्र ेसन्त्देश साप्तावहक ख 260371.5  

१३ ससुन्त्देश  साप्तावहक ख 243390.75   

१४ नमाॉ सञ्चाय दशान साप्तावहक ख 271692  

१५ काभ्र ेप्रावह साप्तावहक ख 271692   

१६ हाम्रो इन्त्द्रावती साप्तावहक ख 266031.75   

१७ भध्म भागा साप्तावहक ख 266031.75   

१८  योशी खफय साप्तावहक ख 266031.75   

१९ ऩराञ्चोक साप्तावहक ख 271692   

२० अऺय भागा रैभामसक (सावहजत्मक) ख 60376   

२१ सचेतना सञ्चाय रैभामसक (सावहजत्मक) ख 60376  

जम्भा 6003625.50   

 



 
 

21 

 

 

 

३.६ आ.व. २०८१/८२ भा ववद्यतुीम भाध्मभको रामग रोककल्माणकायी ववऻाऩन प्रकाशन 
सम्फन्त्धी बकु्तानी वववयण 

क्र.सॊ. येमडमो/िेमरमबजन
को नाभ 

सॊस्थाको नाभ प्रकाय बकु्तानी बएको यकभ 
(कय सवहत) 

रु. 

कैवपमत 

येमडमो 
(वाि) 

१ प्राइभ एप.एभ. आई साभदुावमक 
सञ्चाभय केन्त्द्र 

1000 
वाि 

112,742.30  

२ येमडमो एमफसी चेतना नेऩार 500 
वाि 

112,742.30  

३ येमडमो योशी नाङ्खसार एशोमसमसन 
नेऩार 

500 
वाि 

112,742.30  

४ भनोन्त्जन 
एप.एभ. ( येमडमो 
हाइवे)  

येमडमो हाइवे प्र.मर. 100 
वाि 

101,530.50  

५ येमडमो सेपडा मभशन नेऩार नेिवका  50 वाि 102,491.00  

६ येमडमो िऩ िाउन बक्तऩयु भजल्िमभमडमा 
प्रा.मर. 

100 
वाि 

102,491.00  

७ भध्मऩूवा एप.एभ. अयमनको जागयण 
भञ्चक 

100 
वाि 

102,491.00  

८ येमडमो नभोफदु्ध जगुर एशोमसमसन 
नेऩार 

100 
वाि 

102,491.00  

जम्भा 849,721.40  

 

३.७ कामाारमफाि सम्ऩाददत भखु्म कामाहरू 

 सूचनाको हक कामाान्त्वमन सम्फन्त्धी जजल्रा जस्थत सयकायी कामाारम हरुका प्रभखु,  सूचना 
अमधकायी य ऩरकायहरुफीच अन्त्तवक्रा मा कामाक्रभ सम्ऩन्न गरयएको । 

 ववगतको आ.व.भा जमनएको असरु उऩय य मनममभत गने फेरुजहुरुको प्रभाण कागजात जिुाई य 
असरु उऩय गरय शनु्त्म ऩारयएको । 
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 कामाारमको सेवाराई One window Policy फाि सञ्चारन गने व्मवस्था सबुायम्ब गरयएको , मसको 
रामग काउण्िय तथा सेवाग्राही ववश्राभ कऺ व्मवस्थाऩन गरयएको । 

 कामाारमका ऩोष्टर कोडको जानकायी ददने खारका ब्रोसय  फनाई सेवाग्राहीराई उऩरब्ध गयाउने 
गरयएको । 

 वपरािेमरक प्रदशान गने हेतरेु सेवाग्राही ववश्राभ कऺभा नेऩार हरुाक विकिका ववमबन्न दयका 
विकिहरु प्रदशानीको प्रायम्ब गरयएको । 

 नेऩार हरुाकसॉग सम्फजन्त्धत ववमबन्न ऩयुाना वस्तहुरुराई सेवाग्राहीको जानकायीका रामग प्रदशानीभा 
याजखएको । 

 हरुाक कामाारम योशी गाउॉऩामरकाको बवन मनभााण सम्ऩन्नय गरयएको । 

 सयकायी कागजात धलु्माउने मनमभहरु, 2027 फभोजजभ ऩयुाना कागजात धलु्माउने काभ सम्ऩन्नय 
गरयएको । 

 कामाारमभा यहेका ऩयुाना जजन्त्सी भारसाभानहरुको मरराभ मफक्री गयीएको । 

 जजल्रा हरुाक कामाारमको काउन्त्िय भभात गयीएको ।  जजल्राजस्थत फैंक तथा वविीम सॊस्थासॉग 
हरुा सेवासम्फन्त्धी अन्त्तयवक्रमात्भक कामाक्रभ सञ्चारन गरयएको । 

 जजल्रा हरुाक कामाारम काभ्रऩेराञ्चोक य जजल्रा हरुाक कामाारम रुऩन्त्देहीमफच असर अभ्मास 
आदानप्रदान बएको । 

 जजल्राजस्थत सयकायी कामाारमका कभाचायीसॉग हरुाक वस्त ुदताासम्फन्त्धी एक ददने जानकायी 
भरुक अन्त्तयवक्रमात्भक कामाक्रभ सञ्चारन गरयएको । 

 जजल्रा हरुाक कामाारम काभ्रऩेराञ्चोक य जजल्रा हरुाक कामाारम म्माग्दीमफच असर अभ्मास 
आदान प्रदान बएको 
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ऩरयच्छेद चाय् सम्ऩजि/जजन्त्सी भारासभानको वववयण(खचा बएय नजान ेबवन तथा जग्गा सभेत) 

४.१ जग्गा तथा बवनको वववयण 

क्र .स.  जग्गा यहेको 
स्थान 
ठेगाना 

वकिा नॊ. ऺेरपर स्वामभत्व आफ्नै /अन्त्म  जग्गा बवनको वववयण कैवपमत 

 बवनको 
सॊख्मा 

कच्ची /
ऩक्की 

सॊयचना मनभााण /प्राप्त 
बएको मभमत 

प्रमोगको 
अवस्था 

१ धमुरखेर 
न.ऩा.-७ , 

काभ्र े

६१२ ३-५-२-
३ 

जजल्रा हरुाक कामाारम १ ऩक्की  २०३८।०९।०६ कामाारम 
सञ्चारन 
यहेको तय 
जीणा हुॉदै 
गएको 

 २०७४।१।२५ भा 
रार ऩूजाा अद्यावमधक 
गरयएको 

२ फनेऩा 
न.ऩा.-८ 
काभ्र े

४०२ ०-१-१-
१ 

हरुाक कामाारम, फनेऩा 
(साववक इ.ह.ुका. फनेऩा) 

१   २०५८।०८।१८ प्रमोगभा 
यहेको 

  

३ ऩनाती 
न.ऩा-10, 
काभ्र े

४०३ ०-१-०-
१ 

हरुाक कामाारम, ऩनौती 
(साववक इ.ह.ुका. खोऩासी) 

१  कच्ची २०६६।०६।२५ प्रयमोगा 
छैन 

 बकूम्ऩरे बत्की 
अवशेष ऩमन नयहेको 
। 

४ भण्डनदेउऩयु 
न.ऩा.-७, 
काभ्र े

७९० १-४-०-
० 

हरुाक कामाारम भण्डनदेउऩयु 
न .ऩा (साववक इ.ह.ुका. 

भहादेवस्थान) 

१   २०६६।०६।२६ प्रमोगभा 
यहेको 

  

५ योशी 
गा.ऩा.-९ 
काभ्र े

३१२ ०-२-२-
२ 

हरुाक कामाारम योशी गा.ऩा 
( साववक इ.ह.ुका. भॊगरिाय) 

१ कच्ची २०६६।०६।२५ प्रमोगभा 
यहेको 

 बकूम्ऩरे ऺमत गयी 
जीणा अवस्थाभा यहेको 
। 

६ बमु्र ु
गा.ऩा.-७, 
काभ्र े

नमाॉ दताा  रार 
ऩूजाा 
आउन 
फाॉकी 

हरुाक कामाारम बमु्र ु
गा.ऩा.(साववक इ.ह.ुका. 

पराॉिे ) 

१ कच्ची  २०६५ प्रमोगभा 
छैन 

 ऩवहयो तथा बकूम्ऩरे 
गदाा बवन जीणा बएको 
। 
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रारऩूजाा नबएका तय आफ्नै बवन बएका इराका तथा अमतरयक्ि हरुाक कामाारमहरुको वववयण    

७ ऩाॉचखार 
न.ऩा.-४ 
काभ्र े

दताा गना 
फाॉकी 

  हरुाक कामाारम ऩाॉखार 
न.ऩा. (साववक इ.ह.ुका. 

ऩाॉचखार) 

१ ऩक्कीाा   प्रमोगभा 
यहेको 

  

८ तेभार 
गा .ऩा.  

दताा गना 
फाॉकी 

  हरुाक कामाारम तेभार 
गा .ऩा.  (साववक 

इ.ह.ुका.ऩोखयीनायामणस्थान) 

१ ऩक्की    प्रमोगभा 
यहेको 

  

९ नभोफदु्ध -
९, काभ्र े

दताा गना 
फाॉकी 

  हरुाक कामाारम नभोफदु्ध 

(साववक इ.ह.ुका. दाप्चा) 

१ ऩक्कीाा २०६५ प्रमोगभा 
यहेको 

  

१० नभोफदु्ध -
५,काभ्र े

दताा गना 
फाॉकी 

  कानऩयु अ .हु.का.  १ ऩक्कीय  २०६५ प्रमोगभा 
यहेको 

 वडाकामाारमरे तरा 
थऩ गयी प्रमोग 
गरययहेको। 

११ ऩनौती 
न.ऩा. ५ 
काभ्र े

दताा गना 
फाॉकी 

  चौकोि अ .हु.का.  १        

१२ फनेऩा 
न.ऩा.-४  

दताा गना 
फाॉकी 

  नारा अ .हु.का  १        
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४.२ जजन्त्सी भारसाभानको वववयण 

क्र .स.  मफवयण एकाइ ऩरयभाण  चार ुअफस्थाभा साभानको अवस्था  कुर 
ऩरयभाण 

कैवपमत 

यहेको नयहेको भभात 

गनुा 
ऩने 

मरराभ 

/ मफवक्र 
गनुा 
ऩने  

मभन्त्हा 
गनुा 
ऩने 

सॊयऺण 

गनुा 
ऩने 

१ ४ ५ ६ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० 

1 िाॉचा गोिा  १3      13   

2 सेप थान  ३ ३     6   

3 स्िीर दयाज थान 30 २5 ५ ५ ५   30   

4 सूचना ऩािी थान 2 २      2   

5 साइनफोडा थान 13 13      13   

6 सोपा सेि सेि 3 2 1     3   

7 स्याण्ड 
फ्मान 

थान 1 १      1   

8 राभो फेन्त्च थान 2 २      2   

9 भोियसाइक
र 

थान 3 2 1     3   

10 जस्िर 
पाइमरङ 
क्माववनेि 

थान १ १      १   

11 स्िीर 
फकेुश 

थान 1 १      1   

 

 

 

क्र .स.  मफवयण एकाइ ऩरयभाण  चार ुअफस्थाभा साभानको अवस्था  कुर 
ऩरयभाण 

कैवपमत 

यहेको नयहेको भभात 

गनुा 
ऩने 

मरराभ 

/ मफवक्र 
गनुा ऩने  

मभन्त्हा 
गनुा 
ऩने 

सॊयऺण 

गनुा ऩने 

 12 इरेजक्ट्रक वहिय थान 2 २      2  

 13 कम्प्मूिय थान 25 19 6 6    25  

 14 वप्रन्त्िय थान 19 13 6  6   19  

 15 कम्प्मूिय िेफर थान 2 २      2  

 16 ऩानी या ङ्कीथ  थान 3 3      3  
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 17 इन्त्बिय थान 3 २ 1     3  

 18 स्क्मानय थान 6 4 2     6  

 19 ऩर भञ्जुिषा थान 13 १३      13  

 20 कम्प्मूिय ऩािा थान 2  २  २   2  

 21 ऩरङ्ग1 थान 2 १ १  १   2  

 22 साइनफोडा  
२ .५/४  

थान  १        

 23 पोिोकऩी 
भेजशन 
भजल्िपङसनर 

थान 3 ३      3  

 24 ग्मास मसमरण्डय थान 2 २      2  

 25 वकचेन मााणक थान 2 २      2  

 26 मससाको वि 
िेफर 

थान 1 1      1  

 27 ल्माऩिऩ थान 1 १      1  

 28 ब्मावट्र /इन्त्बिय  थान 6 ३ ३     6  

 29 इन्त्बिय थान 2  १  १   2  

 30 मसर प्राएय थान 13   १३    13  

 31 फायकोड वप्रन्त्िय थान ८ 8      8  

 32 फायकोड 
स्क्मानय 

थान ५ 5      ५  

 33 भ्माकुभ जक्रनय थान 1 १      1  

 34 स्कुिय थान १ १      १  

 35 ववदमुतम 
उऩकयण 
इन्त्बिय 

थान १ 1      1  

 36 ऩम्ऩ ऩामन तान्ने   १ 1      1  

 37 मडजजिर तयाज ु थान 9 ९      9  
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ऩरयच्छेद ऩाॉच् ववववध 

५.१ कामाारमभा सूचना प्रववमधको उऩमोग  

क्र.सॊ
. 

सफ्िवेमय IP Address/ URL प्रमोग 

१ PITS https://202.166.194.38/ हरुाक वस्त ुदताा, डेमरबयी, मडस्प्माच 
एवभ ्ट्र्मावकङ्ग 

२ PAMS-V2 https://newpams.fcgo.gov.np/#/Login सयकायी जजन्त्सी अमबरेखाङ्कन तथा 
व्मवस्थाऩन 

३ RMIS https://revenue.fcgo.gov.np/ याजश्व व्मवस्थाऩन तथा अमबरेखाङ्कन 

४ Online media 

registration 

verify 

https://ims.doib.gov.np/online-media-

user 
अनराई मभमडमा नववकयण 

५ Adv. Board https://ams.adboard.gov.np/ छाऩा एवभ ्ववद्यतुीम भाध्मभफाि 
रोक कल्माणकायी सूचना प्रकाशन 

बकु्तानी सम्फजन्त्ध अमबरेख 
व्मवस्थाऩन 

६ PIMS https://pims.nepalpost.gov.np/login.ht

ml 
कभाचायी व्मवस्थाऩन प्रणारी 

७ PTMS https://ptms.postalservice.gov.np/logi

n.html 
हरुाक विकि व्मवस्थाऩन प्रणरी 

८ Central email 

System 

mail.nepal.gov.np सयकायी इभेर सञ्चारन 

९ GIWMS 

 

https://kavre-nepalpost9e621s.giwms-

admin.gov.np/admin-panel/login 
कामाारमको वेवसाइि व्मवस्थाऩन 

10 Facebook  https://www.facebook.com/profile.ph

p?id=61557460890522 
  कामाारमको पेसफकु ऩेज 

11 Youtube https://www.youtube.com/@dpokavr

e11 
    कामाारमको मयुुफ 

 

  



 
 

28 

 

 

५.२ कामासम्ऩादनका क्रभभा देजखएका सभस्मा य सभाधानका उऩामहरू 

५.२.१ सभस्माहरू 

 कदठन बगूोर य ऩामरका केन्त्द्र ऩगु्ने सडक ऩूवााधायका कायण ऩामरका हरुाकहरूफाि अमतरयक्त 
हरुाकभा डाॉक सेवा सचुारू गना व्मवस्थाऩकीम सभस्मा बएको, 

 गोश्वाॉ या हरुाक कामाारमफाि हप्ताभा तीन ददन भार डाॉक ढुवानी हनुे  हुॉदा डाॉक सेवा मनममभत नबई 
सेवाप्रवाह चसु्त य बयऩदो हनु नसकी आभनागरयकफीच हरुाक सेवा प्रमत ववश्वास घिदो, 

 जचठीऩर दताा गदाा वास्तववक ठेगाना ऩयुा/स्ऩष्ट उल्रेख नहदुा जचठीऩर ववतयणभा असहजता उिऩन्न 
हनुे गयेको, 

 कभाचायीहरुभा ऺभता अमबभजुखकयण तथा सीऩ ववकास तामरभहरुको आमोजना नबएको हदुा  ऺभता 
अमबवदृि गना नसवकन,ु  

 जजल्रा हरुाक कामाारमको बवन ऩयुानो तथा जीणा हुॉदै जानकुो साथै ऩयुानो सॊयचनाको कायण 
कामाारमको ववन्त्मास (Office-layout) सेवाग्राहीभैरी नबएको साथै उक्त का माारम ववन्त्मास 
सेवाग्राहीभैरी नबएको व्महोया ववगतभा व्मवस्थाऩन ऩयीऺणको क्रभभा सभेत  औ ॊल्माएको, 

 हरुाक सेवाराई प्रमतस्ऩधॉ , मछिो छरयतो, सयर य सहज फनाउनको रामग आवश्मक उऩकयण एवभ ्
चाय ऩाङ्खग्र ेसवायी साधनको अबाव यहेको,  

 ववगतभा द्वन्त्द्वको सभमभा अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरू व्मवस्थाऩनभा असय ऩयेको हार ती 
कामाारमहरू व्मवसजस्थत हनु नसकी अमतरयक्त हरुाक मनमभावरी ऩरय कल्ऩना गयेको अवमधको रामग 
सभेत अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरू खलु्रा याखी सेवा सचुारू गना नसवकएको, 

५.२.२ सभस्मा सभाधानका उऩामहरू 

 जजल्रामबरका ऩामरका हरुाक य अमतरयक्त हरुाकहरूभा मातामात व्मावसामी भापा त आन्त्तरयक डाॉक 
ढुवानी कामाको सम्बावना अध्ममन गयी उऩमकु्त य  फजेिरे सम्बव देजखएभा आन्त्तरयक डाॉक ढुवानी 
व्मवजस्थत फनाउन,े 

 काठभाडौंफाि नजजक यहेको हुॉदा मस जजल्रा हरुाकफाि मनममभत रुऩभा डाॉक ढुवानीको व्मवस्था गयी 
हरुाक सेवाराई प्रमतस्ऩधॉ य व्मावसावमक फनाउन,े 

 कयाय कभाचायी व्मवस्थाऩन तथा बनाा सम्फन्त्धभा देश बयका  हरुाक कामाारमराई हनुे गयी हरुाक 
सेवा ववबागरे नै कयाय  कभाचायी छनौि सम्फन्त्धी स्ऩष्ट भाऩदण्ड / कामाववमध तमाय  गयी कयाय 
कभाचायी व्मवस्थाऩनराई व्मवजस्थत य ऩायदशॉ फनाउने, 
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 जचठीऩर दताा गने काउन्त्ियरे जचठीऩर दताा गदााको सभमभा  नै प्राऩक य प्रषेकको नाभ थय , ठेगाना ( 
ऩरयवतान बएको बए  साववकको ठेगाना एवॊ घय नॊ . गल्रीको नाभ आदद ),  सम्ऩका  नॊ . य सम्फन्त्धीत 
हरुाक कामाारमको ऩोष्टर कोड सभेत स्ऩष्ट खरुाई दताा गने व्मवस्था गने, 

 जजल्रा हरुाक कामाारमको आफ्नै जग्गा उऩरब्ध बएको हुॉदा बवन मनभााणको रामग आवश्मक 
तमायी गयी फजेि भाग गयी आधमुनक सवुवधा सम्ऩन्न बवन मनभााण गना ऩहर गने, 

 हरुाक सेवाराई प्रमतस्ऩधॉ , मछिो छरयतो, सयर य सहज फनाउनको रामग आवश्मक उऩकयण एवभ ्
सवायी साधनको व्मवस्था गना आवश्मक ऩहर गने, 

 अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूराई व्मवजस्थत फनाउन सम्फजन्त्धत स्थानीम तहका  प्रमनमधहरूसॉग 
सभन्त्वम गयी आवश्मक ऩहर गने । 

 कभाचायीहरुभा ऺभता अमबभजुखकयण तथा सीऩ ववकास तामरभहरुको आमोजना गयी ऺभता अमबवदृि 
गने,  
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५.३ जजल्रा हरुाक कामाारम काभ्रऩेराञ्चोकको डाॉक येखा 
 

  

 

 Reg - दैमनक 

 2 - हप्ताको दइुददन 

 3 - हप्ताको मतनददन 

 4 - हप्ताको चायददन 
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५.४ कामाारमका कामासम्ऩादनसॉग सम्फजन्त्धत तजस्वयहरू 

 

   

 
 

 
 
 
  

 

  

ववमबन्न ऩामरक हरुाक कामाारमको अनगुभन, भूल्माॊकनको क्रभभा जखजचएको तजस्फयहरु 

 

जजल्राजस्थत सयकायी मनकामका कभाचायीसॊग हरुाक वस्त ुदताा सम्फन्त्धी अन्त्तयवक्रमा कामाक्रभ 

 

जजल्राजस्थत फैंक तथा वविीम सॊस्थासॉग हरुाक सेवासम्फन्त्धी अन्त्तयवक्रमा कामाक्रभ 
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दगु्धेश्वय भा. वव. ऩाॉचखारभा ववधारमस्तयीम हरुाक सचेतना कामाक्रभऩश्चातका तजस्फयहरु 

 

 

चौयीदेउयारी, फेथानचोक य भहाबायतका ववमबन्न ववधारमभा ववधारमस्तयीम हरुाक सचेतना कामाकभ 

येमडमो िऩ िाउन बमु्र ुगा.ऩा.को रोककल्माणकायी ववऻाऩनको प्रसायण सम्फन्त्धभा अनगुभन 
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जजल्रा हरुाक कामाारम य भातहतका ऩामरका हरुाक कामाारमका क्भचायीहरु याहदानी ववतयण गदैका 
तजस्फयहरु 

जजल्रा हरुाक कामाारम, काभ्रऩेराञ्चोक, म्माग्दी य भसु्ताङमफच असर अभ्मास आदानप्रदानकै क्रभका तजस्फयहरु 
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     पोन नॊ. ०११-४९०१७०, ०११-४९०५९१ 

भोफाइर नॊ .९८५१३५८६९१ (कामाारम प्रभखु), ९८५१३४५२९४ (सूचना अमधकायी) 
Website: kavre.nepalpost.gov.np 

E-mail: kavre@nepalpost.gov.np, dpokavre11@gmail.com 

Facebook: www.facebook.com/ जिल्ला हुलाक कार्ाालर् काभे्रपलाञ्चोक 

 

 

 

नेपाल सरकार 

सचूना तथा सञ्चार मन्त्रालय 

हुलाक सेवा र्वभाग 

र्िल्ला हुलाक कार्ािलर् 

काभ्रऩेराञ्चोक 
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