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पǐरÍछेद-१ Ĥारिàभक 
 

१.१ काया[लयको पǐरचय 
िजãला हलुाक काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) नेपाल सरकार (मिÛğपǐरषɮ) को ǓमǓत 
२०८०/१०/२५ को Ǔनण[यानसुार èवीकृत भएको हलुाक सेवा ǒवभाग र अÛतग[तका 
ǓनकायहǾको संगठन संरचना तथा åयवèथापन सवȶ¢ण, २०८० बमोिजम èवीकृत नया ँसंगठन 
संरचना तथा दरबÛदȣसǒहत हलुाक सेवा सàबÛधी काय[हǽ गनȶ उƧेæयले ǒव.सं. २०८१ भदौ १७ 
गते ǒवǓधवत ्ǽपमा èथापना भै सʶालनमा आएको सरकारȣ सेवा Ĥदायक Ǔनकाय हो । यस 
काया[लय èथापना हनुपूुव[ साǓबकको िजãला हलुाक काया[लय, नवलपरासीले नवलपरासी(बद[घाट 
सèुता पूव[) र नवलपरासी(बद[घाट सèुता पिƱम) दवैु िजãलालाई काय[¢ेğ बनाई हलुाक सेवा 
Ĥदान गदȷ आइरहेको Ǔथयो । नेपालको वत[मान संघीय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक åयवèथाले 
मलुकुलाई संघ, Ĥदेश र èथानीय गरȣ तीन तहको संघीय इकाईमा ǒवभाजन गरेको सÛदभ[मा 
हलुाक सेवा तथा काया[लयहǽ संघीय सरकारको काय[¢ेğ र दाǒय×व अÛतग[त पद[छन ्।  

यस िजãला हलुाक काया[लय èथापना भएपƱात काया[लयले हलुाक वèत ु एवं पास[लहǽ 
ओसारपसार, दता[ तथा ǒवतरण, ǒटकट ǒवĐȧ ǒवतरण, आÛतǐरक ĚयाǒकǍ Ĥणालȣ (PITS) सʶालन 
काय[हǽ सàपादन गदȷ आईरहेकोमा यस सàबÛधी सेवा तथा काय[हǽमा ǒवèतार हुँदै िजãलामा 
सʶाǓलत एफ.एम. रेǓडयो, टेǓलǓभजन तथा केवल नेटवक[ हǽको इजाजतपğ र लाईसेÛसको 
नवीकरण, पğपǓğकाहǽको नवीकरण तथा रोयãटȣ संकलन सàबÛधी काय[, काउÛटर अटोमेशन 
सेवा लगायतका काय[हǽ सàपादन गनȶ थप िजàमेवारȣहǾ समेत बहन गǐररहेको छ । यसका 
अǓतǐरƠ, राǒƶय सूचना आयोग र ǒव£ापन बोड[बाट Ĥ×यायोिजत िजàमेवारȣ अनǽुप यस 
काया[लयले िजãलाǓभğका सबै साव[जǓनक Ǔनकाय तथा काया[लयहǽमा सूचनाको हक सàबÛधी 
åयवèथाको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन भए/नभएको ǒवषयमा अनगुमन गरȣ ĤǓतवेदन पेस, छापा तथा 
ǒवƭतुीय सʶार माÚयमका लाǓग लोककãयाणकारȣ ǒव£ापन Ĥकाशन सàबÛधी Ǔसफाǐरस, 

अनगुमन, Ǔनयमन र सोको भƠुानीका साथै सूचना तथा Ĥसारण ǒवभागबाट ĤाƯ पğकार 
पǐरचयपğ ǒवतरण र सोको अǓभलेखन गनȶ काय[ समेत यस काया[लयको काय[¢ेğǓभğ पद[छन।् 

नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषɮ को ǓमǓत २०८२ चैğ १३ गते को Ǔनण[यअनसुार èवीकृत "शासकȧय 

सधुार सàबÛधी एक सय काय[सूची" अÛतग[त सरकारȣ सेवा घरमै उपलÞध गराउने उƧेæयले 

हलुाक सेवालाई “Government Courier Service” का Ǿपमा ǒवकास गनȶ, जसमाफ[ त पासपोट[, 

नागǐरकता ĤǓतǓलǒप, लाइसेÛस लगायतका सरकारȣ कागजातहǽ/सामĒीहǾ घरमै पâु याउने 

åयवèथा १०० Ǒदन Ǔभğ लागू गनȶ भǏे बदुा नं. 27 काया[Ûवयन गनȶ सÛदभ[मा हलुाक सेवालाई 

"Government Courier Service" का Ǿपमा ǒवकास गदȷ सेवाĒाहȣमैğी सेवा Ĥवाह सǓुनिƱत गनȶ 

उƧेæयका साथ ǓमǓत 2083।01।24 गते देिख िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी 

(बद[घाट सèुता पूव[) र यस िजãला हलुाक काया[लयवीच राहदानी(Passport) हलुाकमाफ[ त 
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सेवाĒाहȣको घरदैलोमै पâु याउने åयवèथाका लाǓग राहदानी बिुझǓलने सàबÛधी एक समझदारȣ पğ 

(MoU) मा हèता¢र सàपǏ भै राहदानी घरघरमै ǒवतरण काय[ भैरहेको छ । आगामी ǑदनहǾमा 

राǒƶय पǐरचयपğ, ĜाइǓभङ लाइसेÛस, शैि¢क Ĥमाणपğ र नागǐरकता Ĥमाणपğ लगायतका अÛय 

महǂवपूण[ सरकारȣ कागजातहǾ समेत घरघरमै डेǓलभरȣ गनȶ गरȣ यस सेवाको दायरा थप 

ǒवèतार हनुछे।  

१.२ काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत 
 

काया[लय अÛतग[त िजãलाका कावासोती नगरपाǓलका बाहेक ७ वटा èथानीय तहहǽमा ७ वटा 
पाǓलका हलुाक काया[लयहǽ, मÚयǒवÛद ुनगरपाǓलका वडा नं. २ कोãहवुामा १ हलुाक काउÛटर 
र ५ वटा यस आ.व. सàममा खारेज भई बाँकȧ रहेका 2५ वटा अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ 
सʶाǓलत छन ्। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   
 
 
 
 
 

आǓथ[क वष[ 2080/81 को बजेट “एक èथानीय तह एक हलुाक” अवधारणा र सोǒह आ.व. 
को नीǓत तथा काय[Đमको “एक पाǓलका एक हलुाक” अवधारणा काया[Ûवयनसंगै èथापना भएका 
यस काया[लय अÛतग[तका पाǓलका हलुाक काया[लयहǽ र हलुाक काउÛटर देहाय अनसुार रहेका 
छन ्: 
  

Đ.स. èथानीय तह साǒवकको इलाका हलुाक 
काया[लय 

 पाǓलका हलुाक काया[लय कैǒफयत 

१ कावासोती 
नगरपाǓलका  

ǒपठौलȣ इलाका हलुाक 
काया[लय 

िजãला हलुाक काया[लय, नवलपरासी(बद[घाट 
सèुता पूव[), कावासोती । 

 

२ गɆडाकोट 
नगरपाǓलका   

गɆडाकोट इलाका हलुाक 
काया[लय 

हलुाक काया[लय, गɆडाकोट नगरपाǓलका ।  

३ देवचलुȣ दàुकौलȣ इलाका हलुाक हलुाक काया[लय, देवचलुȣ नगरपाǓलका ।  

अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ 

िजãला हलुाक काया[लय 

सूचना तथा सʶार मÛğालय 

हलुाक सेवा ǒवभाग 

पाǓलका हलुाक काया[लय हलुाक काउÛटर 

 नेपाल सरकार 

अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ 
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नगरपाǓलका  काया[लय 
 
४ 

 
मÚयǒवÛद ु
नगरपाǓलका  

नयाँ बेलहानी इलाका हलुाक 
काया[लय 

हलुाक काया[लय, मÚयǒवÛद ुनगरपाǓलका ।  

शेरगÛज ईलाका हलुाक 
काया[लय 

हलुाक काउÛटर, शेरगंज, कोãहवुा ।   

५ ǒवनयी Ǔğवेणी 
गाउँपाǓलका  

Ǔğवेणी इलाका हलुाक 
काया[लय 

हलुाक काया[लय, ǒवनयी Ǔğवेणी गाउँपाǓलका 
। 

 

६ हÜुसेकोट 
गाउँपाǓलका   

 
- 

हलुाक काया[लय, हÜुसेकोट गाउँपाǓलका ।  

७ बǓुलङटार 
गाउँपाǓलका, 

बǓुलङटार इलाका हलुाक 
काया[लय 

हलुाक काया[लय, बǓुलङटार गाउँपाǓलका ।  

८ बौǑदकालȣ 
गाउँपाǓलका   

बौǑदकालȣ इलाका हलुाक 
काया[लय 

हलुाक काया[लय, बौǑदकालȣ गाउँपाǓलका ।  

अǓतǐरƠ हलुाक (पाचɊ संशोधन) Ǔनयमावलȣ, २०८० को Ǔनयम ३ बमोिजम èथापना भएका र 
Ǔनयम ४ बमोिजमको समय खलुा रहने यस काया[लय अÛतग[तका अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ 
देहाय अनसुार रहेका छन ्: 

Đ.स. अǓतǐरƠ हलुाक 
काया[लयको नाम 

ठेगाना दरबÛदȣ èवीकृत ǓमǓत दरबÛदȣ संÉया कैǒफय
त èवीकृत  मौजदुा 

१ मकुुÛदपरु गैडाकोट न पा २०५६।०३।०९ ४ १ २ 

२ रतनपरु गैडाकोट-१८ २०५६।०३।१८ ६ ४  

३ अमरपरुȣ गैडाकोट-१५ २०५४।०३।१० ४ ३  

४ रजहर देवचलुȣ-१६ २०५६।०३।१७ ३ ३  

५ ĤगǓतनगर देवचलुȣ-१३ २०५६।०३।०८ ३ ० 
खारेज भएको 

६ देवचलुȣ  देवचलुȣ-६ २०५६।०३।१७ ४ ४ 
 

७ टेǍरȣ कावासोती-१३ २०३३।०९।३० २ ० 
खारेज भएको 
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१८ दिुàकबास ǒवनयी Ǔğवेणी-१ २०३३।०९।०४ ४ १  

१९ ǽġपरु धौवदȣ हÜुसेकोट-५ २०३१।१०।१५ ४ २  

२० देउरालȣ हÜुसेकोट-४ २०५६।०३।०८ ५ २  

२१ हÜुसेकोट हÜुसेकोट-६ २०५३।०२।१५ ४ २  
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२२ ǽचाङ बौǑदकालȣ-४ २०४४।०३।३० ५ २  

२३ रकुवा बौǑदकालȣ-३ २०५५।०२।२२ ४ ३  

२४ Ǔमथकुरम बौǑदकालȣ-१ २०३६।०३।१५ ४ १  

२५ नरम बौǑदकालȣ-५ २०५४।०३।१३ ५ ३  

२६ भारतीपूर बǓुलङटार-६ २०५५।०२।२१ २ १  

२७ जौबरȣ बǓुलङटार-६ २०५४।०३।१६ ५ 2 १ 

२८ अख[ला बǓुलङटार-५ २०५५।०२।२४ २ २  

२९ डाडाझेरȣ बǓुलङटार-२ २०३०।०२।१५ ४ ० 
खारेज भएको 

३० ǒकमङताङ बǓुलङटार-१ २०३०।१२।०१ ५ ० 
खारेज भएको 

 जàमा   १२० ६0 ५ जना 
 

यस काया[लयǓभğको डाँक रेखा : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

१.३ काया[लयको काम, कत[åय 
 हलुाक वèत ुदता[ गनȶ। 

 हलुाक वèत ुǒवतरण गनȶ । 

 ǒटकट ĤाƯी, भÖडारण र ǓबĐȧ गनȶ। 

 डाँक सʶालन गनȶ तथा कम[चारȣहǽलाई आलोपालोको åयवèथा Ǔमलाई जनुसकैु समयमा 
समेत    

 डाँक बÐुन/ेबझुाउने åयवèथा गनȶ। 

 पाǓलका हलुाक काया[लयहǽसँग समÛवय र अनगुमन गनȶ । 
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 िजãला तथा मातहतका काया[लयहǽको आǓथ[क तथा ĤशासǓनक काम गनȶ । 

 समयानसुार डाँक रेखा Ǔनमा[ण तथा अƭावǓधक गनȶ । 

 अÛतरिजãला डाँक सʶालन सàबÛधी समÛवय र ĤबÛध गनȶ । 

 ǒवभागबाट सहमǓत Ǔलई कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ । 

 हलुाक सेवा ǒवभागमा ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 

 पाǓलका हलुाक काया[लयहǽ åयवèथापन गनȶ । 

 समय समयमा हलुाक सेवा ǒवभागले लगाएको ǒवǓभǏ काय[ गनȶ । 

 हलुाक सेवा सʶालन सàबÛधमा ǒवभागमा सझुाव पसे गनȶ । 

 ǒवभागको èवीकृǓत Ǔलई नगरपाǓलका ¢ेğमा कामको आवæयकता अनसुार हलुाक वèत ुदता[ 
काउÛटर सʶालन गनȶ । 

 हलुाक काया[लयबाट Ĥदान गǐरएका सेवाहǽको ĤचारĤसार तथा Ĥबƨ[न गनȶ। 

 पाǓलका हलुाक काया[लयहǽको अनगुमन Ǔनरȣ¢ण गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ । 

 अनगुमनका Đममा िजãला हलुाक काया[लय र पाǓलका हलुाक काया[लयमा देिखएका कǓम 
कमजोरȣलाई सधुार गन[ लगाउने सधुारको लाǓग ǒवभागमा लेिख पठाउने । 

 पाǓलका हलुाकको काया[लय Ĥमखुहǽको हािजरȣ, ǒवदा, दÖड, परुèकारको ǒववरण माग गरȣ 
गन[ लगाई अǓभलेख राơ लगाउने । 

 सǒट[ङ सूची राĨोसंग काया[Ûवयन गनȶ, डाँक पǐरवहन Ǒठक समयमा भएको छ छैन हलुाक 
बèतकुो Ǒठक समयमा संकलन भएको छ छैन आǑद कुराहǽको सàबिÛधत कम[चारȣलाई 
िजàमेवारȣ बनाउने। 

 हलुाक वèतकुो संकलन, ढुवानी, दता[, ǒवतरण, आयात र Ǔनया[त गनȶ काय[लाई Ǔछटो छǐरतो र 
Ĥभावकारȣ ǽपमा गन[ लगाई Ǔनयमानसुार तोǒकएको समयमा Ǔभğ काय[ सàपǏ गन[ 
लगाउने। 

 आÛतǐरक इ.एम.एस. ( E.M.S.) सेवालाई Ĥभावकारȣ ǽपमा सʶालन गनȶ । 

 PITS को ǓनयǓमत अनगुमन/सपुरȣवे¢ण गरȣ Ĥभावकारȣ ǽपमा संचालनमा ãयाउने । 

 हलुाक ǒटकट ǓबĐȧ åयवèथा Ǔमलाउने र ǓबĐȧ पƱातको राजƳ दािखला गन[ लगाउने । 

 वैदेिशक हलुाक वèत ु (E.M.S./Parcel) मा लागेको भÛसार महसलु, मãुय अǓभवǒृƨ कर, 
अÛत:शãुक लगायतका करहǽ संकलन गरȣ राजƳ खातामा दािखला गनȶ । 

 कम[चारȣको हािजरȣ, ǒवदा, पदपूǓत[ तथा ǐरƠ पदहǽको ǒववरण अƭावǓधक गनȶ, रा .प. अनं. 
पदहǽको पदपूǓत[को लाǓग लोक सेवा आयोगमा लेिख पठाउने । 

 नीǓतगत, सैƨािÛतक एवं असलुउपर गनȶ बेǽजहुǽ छलफल गरȣ फरफारक गनȶ गराउने । 

 लेखाको तोǒकएको ढाचँामा ǒवƣीय ǒववरणहǽ तयार गनȶ गराउने । 

 पğपǓğका हलुाक दता[का लाǓग आए दता[ एवं नǒवकरण गनȶ, लोककãयाणकारȣ ǒव£ापन ĤाƯ 
एफएम टेǓलǓभजन र वगȸकरणमा परेका पǓğकाको ǒववरण संकलन, अनगुमन र 
Ǔनयमानसुारको भƠुानीको लाǓग ĤाƯ रकम ǒववरण गनȶ । 
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 पोƴबÈस ǒवतरण, नǒवकरण र Ǔनयमानसुार भƠुानीको लाǓग ĤाƯ रकम ǒवतरण गनȶ । 

 हलुाक ऐन २०१९, हलुाक Ǔनयमावलȣ २०२० मा भएको दÖड सजायसàबÛधी åयवèथा 
अनसुार जǐरवाना गनȶ, सचेत गराउनेसàमका सजाय गनȶ । 
 

१.४ काया[लयको संगठन संरचना र काय[ǒववरण 

१.४.१ काया[लयको संगठन संरचना 
नेपाल सरकार मÛğीपǐरषÙको ǓमǓत 2080/10/25 गतेको Ǔनण[यानसुार संगठन तथा 
åयवèथापन सवȶ¢ण सǓमǓतबाट संगठन संरचना र दरबÛदȣ तेǐरजसंगै èवीकृत भएको हलुाक सेवा 
ǒवभाग अÛतग[त यस काया[लयको संगठन र दरबÛदȣ देहाय अनसुार रहेको छ : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

काया[लयको èवीकृत संगठन संरचना र दरबÛदȣ तेǐरज र हालको पदपǓूत[सǒहतको कम[चारȣ 
संरचना देहाय अनसुार रहेको छ: 

Ǔस.नं. पद Įेणी सेवा/समूह दरबÛदȣ पदपूǓत[ ǐरƠ कैǒफयत 

१ शाखा अǓधकृत रा.प.ततृीय Ĥशासन/ सा. Ĥ. १ 1 -  

२ नायव सÞुबा रा.प.अनं.Ĥथम Ĥशासन/ सा. Ĥ. १ १ -  

३ खǐरदार  रा.प.अनं.ǑƮतीय Ĥशासन/ सा. Ĥ. ११ 9 २ 
लोक सेवामा 
माग भैसकेको 

४ स.ले.पा. रा.प.अनं.ǑƮतीय Ĥशासन/ सा. Ĥ. १ १ -  

५ हãकारा Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. २६ २६ -  

६ हलुाकȧ Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. ० 2 - काजमा 

७ काया[लय सहयोगी Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. २ २   
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८ हलकुा सवारȣ 
चालक 

Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. ० - -  

जàमा दरबÛदȣ ४२ 4२ २  

    

  अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽमा काय[रत कम[चारȣ : 
  

   यस काया[लय अÛतग[त ३० वटा अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ रहेकोमा अǓतǐरƠ हलुाक 
Ǔनयमावलȣ, २०३४ (पाचɊ संशोधन) पƱात Đमश: खारेज हदैु हाल बाँकȧ २५ वटा अǓतǐरƠ 
हलुाक काया[लयहǽमा देहाय अनसुारको काय[रत जनशिƠ रहेका छन ्: 

 

Ǔस.नं. पद èवीकृत दरबÛदȣ पदपूǓत[ पद खारेज कैǒफयत 

१ हलुाक ĤǓतǓनǓध 30 1७ 1३ काय[रत 
कम[चारȣ 

अवकाश पƱात 
पद खारेज हनेु 

२ पğ ǒवतरक  30 1५ १4 

३ डाँक बाहक ६० २६ ३३ 

जàमा 120 ५८ ६०  

 

१.४.२ काय[ǒववरण 
 १.४.२.१ Ĥशासन तथा िजÛसी शाखा 
 िजãला तथा मातहतका काया[लयहǽको ĤशासǓनक काम गनȶ । 

 हलुाक सेवा ǒवभागमा ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 

 ǒवभागबाट सहमǓत Ǔलई कम[चारȣ åयवèथापन åयवèथापन गनȶ । 

 सǽवा बढुवा ǓनयƠुीका ǒटÜपणी उठाउने सदर गराउने । 

 कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण फाइल, का=स=मू=, Ĥशासन सàबƮ कागजात, फाइल, Ǔनवेदन 
एवं  ĤǓतवेदनको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ। 

 कम[चारȣहǽको हािजरȣ तथा ǒवदा सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन, काय[हǽको ǓनयǓमत   
अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

 काय[रत कम[चारȣले गरेको आचरण ǒवपरȣतको काय[उपर आवæयक काय[वाहȣ Ǔसफाǐरस 
गनȶ। 

 अवकाश हनुे कम[चारȣको अǓभलेख र सोको काय[वाहȣ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 काया[लयको दरबÛदȣ र पदपǓूत[को ǒववरण अƭावǓधक गनȶ एवं ǐरƠ पदपǓुत[का लाǓग    
लोकसेवा आयोगमा माग पठाउने । 

 माǓसक, ğैमाǓसक, वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 पाǓलका हलुाक काया[लय åयवèथापन, समÛवय र अनगुमन गनȶ । 

 ǒवǓभǏ शाखाहǽका काय[को ǓनयǓमत Ǔनरȣ¢ण एवं समÛवय गनȶ। 
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 काया[लय Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा अÛतग[तका काया[लयहǽको Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन एवं ĤǓतवेदन 
गनȶ। 

 काया[लयमा ĤाƯ हलुाक वèतहुǽ (िचठȤपğ, पास[ल आǑद) लाई सàबिÛधत शाखा, डेǓलभरȣ 
एजेÛट सम¢ िजàमा लगाउने । 

 काया[लयको तफ[ बाट अÛयğ Ĥषेण गनु[पनȶ िचठȤपğ आǑद काया[लय Ĥमखुसँगको समÛवयमा 
तयार गरȣ पठाउने काय[ । 

 काया[लयको समĒ अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 हलुाक वèत,ु ǒटकटको अवèथाको ǒटपोट गरȣ ǒववरण पठाउने । 

 एफ=एम= रेǓडयो, केवल नेटवक[ हǽको Ǔनयमानसुार नवीकरण र रोयãटȣ संकलन एवं सोको 
ǐरपोǒट[Ǎ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 सूचनाको हकको ğैमाǓसक अनगुमन एवम ्आवǓधक ǽपमा लोक कãयाणकारȣ ǒव£ापन 
Ĥसारणको अनगुमन र सोको ǐरपोǒट[Ǎ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 िजÛसी åयवèथापनमा सहयोग र समÛवय गनȶ । 

 मालसामानको उिचत भÖडारण, काया[लय Ĥमखु र लेखा Ĥमखु सँगको समÛवयमा आवæयक 
मालसामान खǐरद तथा दािखला गनȶ र माग बमोिजम हèताÛतरण गनȶ । 

 िजÛसी मालसामानको सàबिÛधत खातामा अǓभलेख राơ े। 

 काया[लय Ĥमखुबाट Ǔनयमानसुार आवǓधक ǽपमा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गराउने । 

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उिãलिखत मालसामानको अवèथाका आधारमा Ǔललाम ǓबĐȧ, 
ǓमÛहा, लगत कʣा आǑद गनȶ । 

 िजÛसी मालसामानलाई åयविèथत गरȣ चèुत, पारदशȸ र सरुि¢त बनाउने । 

१.४.२.२ डाकँ तथा ǒटकट शाखा 
 हलुाक वèत ुदता[ तथा ǒवतरण गनȶ । 

 हलुाकबाट Ĥदान हनेु गǐरएका सेवाहǽको ĤचारĤसार तथा Ĥबƨ[न गनȶ । 

 हलुाक वèतकुो संकलन, ढुवानी तथा ǒवतरणको काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन े। 

 डाँक सàबिÛधत काय[को ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 

 आÛतǐरक तथा वैदेिशक ġतु डाँक सेवा सàबÛधी काम गनȶ । 

 आÛतǐरक तथा वैदेिशक डाँकहǽको अǓभलेख तौल आइटम छुǒʣने गरȣ राơ।े 

 डाँक थैलाहǽ काया[लय Ĥमखुको Ĥ×य¢ रोहरवरमा खोãने र बÛद गनȶ । 

 ĤाƯ भएका र ǒवतरण भएका हलुाक वèतहुǽको ǓनǑद[ƴ फारामहǽमा अǓभलेख राơ े। 

 हलुाक बèतकुो संकलन तथा ǒवतरणको काय[ अǓनवाय[ ǽपमा आÛतǐरक ĚयाǒकǍ 

Ĥणालȣ(PITS) मा Ĥǒवƴ गराई सेवा Ĥवाह गनȶ गराउने यसको लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा 
अनगुमन/ सपुरȣवे¢ण गरȣ Ĥभावकारȣ ǽपमा सʶालनमा ãयाउने । 

 सहȣ अवèथामा ĤाƯ नभएका हलुाक वèतहुǽका सÛदभ[मा तǽुÛत एररनोट खडा गरȣ 
काया[लय Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराई राơ े। 
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 ĤाƯ हलुाक ǒटकटको संर¢ण एवं समूिचत सरु¢ा र åयवèथापन गनȶ । 

 ǒटकट ǓबĐȧबाट ĤाƯ रकम Ǔनयमानसुार राजèव दािखला गनȶ । 

 नपगु ǒटकट सàपूǓत[को लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउने । 

 Ǔनयमानसुार ǒहसाब राखी पाǓलका हलुाक तथा अǓतǐरƠ हलुाकहǽलाई उėाती ǒटकट 
Ĥदान गनȶ र सोको फछȿट Ǔनयमानसुार गनȶ । 

 ǒटकट ĤाƯी, मौÏदात, सàपूǓत[, उėाǓत आǑदको ǒववरण अƭावǓधक गरȣ आवǓधक ǽपमा 
काया[लय Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराई राơ े। 

 ǒटकट सàबÛधी कारोवारको ǒववरण चèुत दǽुèत राखी लेखापरȣ¢ण गराउने । 

१.४.२.३ लेखा शाखा 
 काया[लयका लाǓग ǒवǓनयोिजत बजेट खच[को माǓसक तथा बाǒष[क योजना बनाउने । 

 ĤाƯ Ǔबल, भरपाई, Ǔनवेदन आǑद Ĥमाणका आधारमा Ǔनकासा Ǔलई भƠुानी Ǒदने । 

 नपगु हनेु बजेटको अĒीम एकȧन गरȣ माग गनȶ । 

 सबै भƠुानी एवं खच[हǽको ĤचǓलत काननु बमोिजम ǓनǑद[ƴ फारामहǽमा अǓभलेख राơ े। 

 काया[लयलाई ĤाƯ हनुे जनुसकैु ǒवषयको आàदानीको ǒववरण राखी ĤचǓलत काननु 
बमोिजम सàबिÛधत शीष[कहǽमा राजèव दािखला गनȶ । 

 आàदानी तथा खच[को ǒववरण चèुत र दǽुèत राखी -माǓसक, चौमाǓसक एवं बाǒष[क_ 
आवǓधक ǽपमा सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन। 

 Ǔनयमानसुार आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराई कारोबारको पारदिश[ता, 
जवाफदेǒहता र वैधाǓनकता Ĥवध[न गनȶ । 

१.४.२.४ हलुाक काया[लयहǽ  

 हलुाक वèत ुदता[ गनȶ। 

 हलुाक वèत ुǒवतरण गनȶ । 

 ǒटकट ǓबĐȧ गनȶ। 

 डाँक सʶालन गनȶ । 

 सीमाना जोǓडएका पाǓलका हलुाक काया[लयहǽले सीमानामा रहेका पाǓलका हलुाक 
काया[लयबाट डाँक आदानĤदान गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने (अकȾ िजãलाको पाǓलका हलुाक 
काया[लयसगँ समेत) तथा सोको अǓभलेख िजãला हलुाक काया[लयमा पठाउने । 

 काया[लयमा भए गरेको कामको ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 

 हलुाक काया[लयबाट Ĥदान हनुे सेवाहǽको ĤचारĤसार तथा Ĥबƨ[न गनȶ। 

 सरोकारवाला Ǔनकायहǽसंग समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

 हलुाक सेवा संचालन र åयवèथापनसँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 समयसमयमा िजãला हलुाक काया[लयको Ǔनदȶशन बमोिजम कामहǽ गनȶ । 

1.४.२.५ हलुाक काउÛटर 
 हलुाक वèत ुदता[ गनȶ। 
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 ǒटकट ǓबĐȧ गनȶ। 

 आवæयकता अनसुार हलुाक वèत ुǒवतरण गनȶ । 

 िजãला हलुाक काया[लय/पाǓलका हलुाक काया[लयका Ĥमखुले तोके बमोिजम अÛय काम 
गनȶ। 

१.४.२.६ अǓतǐरƠ हलुाक काया[लय 
 हलुाक वèत ुदता[ गनȶ। 

 ǒटकट ǓबĐȧ गनȶ। 

 आवæयकता अनसुार हलुाक वèत ुǒवतरण गनȶ । 

 िजãला हलुाक काया[लय/पाǓलका हलुाक काया[लयका Ĥमखुले तोके बमोिजम अÛय काम 
गनȶ। 

 

१.५ हलुाक सेवासàबÛधी नीǓतगत åयवèथा: 
ऐनसàबÛधी नीǓतगत åयवèथा  M 
 हलुाक ऐन, २०१९ 

 सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ 

 रेǓडयो ऐन, २०१४ 

 आÛतǐरक हलुाक वèत ुबीमा गनȶ ऐन, २०१९ 

 ǒव£ापन (Ǔनयमन गनȶ) ऐन, २०७६ 

 राǒƶय Ĥसारण ऐन, २०४९ 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ 

 साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ 

 Ǔनजामती सेवा ऐन, २०४९ 

ǓनयमावलȣसàबÛधी नीǓतगत åयवèथा  M 
 आÛतǐरक हलुाक वèत ुबीमा  Ǔनयमहǽ, २०१९ 

 हलुाक Ǔनयमावलȣ, २०२० 

 हलुाक बचत बɆक Ǔनयमावलȣ, २०३३ 

 धनादेश Ǔनयमावलȣ, २०३१ 

 अǓतǐरƠ हलुाक (पाँचौ संशोधन) Ǔनयमावलȣ, २०८० 

 वैरǍ हलुाक Ǔनयमावलȣ, २०३४ 

 सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ 

 रेǓडयो सʶार )लाईसÛस (Ǔनयमावलȣ ¸ २०४९ 

 ǒव£ापन (Ǔनयमन गनȶ) (पǒहलो संशोधन) Ǔनयमावलȣ, २०८० 

 राǒƶय Ĥसारण Ǔनयमावलȣ, २०५० 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७७ 
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 साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ 

 Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ, २०५० 

Ǔनदȶ िशकासàबÛधी नीǓतगत åयवèथा  M 
 हलुाक सेवा काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका, २०६३ 

 हलुाक बचत बɆक काय[संचालन (Ĥथम संशोधन) Ǔनदȶ िशका, २०७३ 

 सूचनाको हकको ऐन काया[Ûवयन काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका, २०७१ 

 सूचनाको हकको काया[ÛवयनसàबÛधी अनगुमन Ǔनदȶ िशका, २०७६ 

 हलुाक ǒटकट Ĥकाशन Ǔनदȶिशका, २०७० 

 सूचना अǓधकारȣको काम, कत[åय र अǓधकार Ǔनदȶ िशका, २०७३ 

१.६ काया[लयबाट Ĥवाह गǐरन ेसेवा:  
 

िजãला हलुाक काया[लय र हलुाक काया[लयबाट Ĥदान हनुे सेवाहǽ:   

साधारण िचǒʧपğ :   

यो सेवा अÛतग[त  साधारण पğ, अÛधा साǒह×य, बकुपोƴ, समाचार पğ, हवाइपğ , साना पाकेटहǽ 

पद[छन । 

रिजƶी सेवा :  

 िचʧीपğलाई Ǔनयमानसुार Postal Internal Tracking System (PITS) Ĥǒवƴ गǐर दता[ चलानी र 

ĤाǓƯको अǓभलेख गǐरने सेवा ।  

 पǒहलो २० Ēामसàमको ǽ. ४० र थप १० Ēामको ǽ. 5 को दरले रकम लाÊन।े  

पास[ल-Parcel (पǓुलÛदा) सेवा :  
 २ केजी देिख २० केजी सàम तौल भएका हलुाक वèतहुǽ पठाउन सǒकने ।  

 पǒहलो २ केजीसàमको ǽ. २६० र थप Ĥ×येक ५०० Ēामको ǽ. १०० को दरले थप हदैु 

जाने। 

ġत डाकँ सेवा (Express mall service-EMS) : 

 Ǔछटोछǐरटो,  सरुि¢त र भरपदȾ ǽपमा हलुाक वèतहुǽ समयमै Ĥापकसम¢ बझुाउने माÚयम।  

 पǒहलो २० Ēाम सàमको ǽ. १०० र थप Ĥ×येक २० Ēामको ǽ. १५ को दरले थप हदैु 

जाने। 

 Ǔछटो ढुवानीको लाǓग ĤाथǓमकतामा रािख ĤाƯ भएको २४ घÖटामा Ĥापक सम¢ बझुाउन पनȶ 

हÛुछ । 

हलुाक ǒटकट सेवा : 
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 िजãला हलुाक काया[लय र हलुाक काया[लयबाट हलुाक ǒवǓभǏ मूãयका ǒटकटहǽ ǓबǒĐ 

ǒवतरण हनुे । 

  एजेÛसी सेवाहǽ(Ĥ×यायोिजत अǓधकार अÛतगत[ सेवाहǽ):  

 सूचनाको हकसàबÛधी ऐन काया[Ûवयन तथा अनगुमन । 

 एफएम रेǓडयो, पğपǓğका तथा केबल नǒवकरण/रोयãटȣ संकलन तथा जǐरवाना । 

 Ĥसे ĤǓतǓनǓध पास, अनलाइन पǓğका, सʶारकमȸ पǐरचयपğ नवीकरण । 

 पğपǓğका दता[ तथा अǋ Ĥमािणतको लाǓग Ǔसफाǐरस पǐरचयपğ । 

 छाप तथा ǒवƭतुीय माÚयमका लाǓग लोक कãयाणकारȣ ǒव£ापन ĤकाशनसàबÛधी 

िजãलाèतरȣय अनगुमन तथा Ǔसफाǐरस र भƠुानी। 

१.७ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु र अवǓध : 

Đ. 

स. 

Ĥदान गǐरन ेसेवा लाÊने दèतरु लाÊन ेअवǓध कैǒफयत 

१ हलुाक ǒटकट ǒवĐȧ माग भए अनसुार तǽुÛतै  

२ रिजƶी पğ  ǽ. 40/- (२० Ēाम सàम) थप १० 
Ēामको ǽ. 5/- दरले(२ ǒकलोĒाम सàम) 

तǽुÛतै  

३ साधारण पğ ǽ. 10/- (२० Ēाम सàम) थप 2० 
Ēामको ǽ. 5/- दरले 

तǽुÛतै  

4 पास[ल दता[ ǽ.260/- (२ ǒक.Ēा. सàम) र थप ५०० 
Ēामको ǽ. 100/- का दरले 

तǽुÛतै  

5 पǓğका हलुाक दता[ 
तथा नǒवकरण 

दता[ दèतरु ǽ.200/- नǒवकरण दèतरु 
ǽ.100/- (Ĥ×येक िजãलाका लाǓग थप ǽ. 

10/-) 

 

ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन 

 

6    रेǓडयो इजाजतपğ 
नǒवकरण 

लाईसेÛस नवीकरण ǽ.2500/- 
(100वाटसàम), ǽ.३500/- (100-

500 वाटसàम) । 
इजाजतपğ नवीकरण ǽ.१00/- 

(२0वाटसàम), ǽ.२00/-(५0वाटसàम) 
ǽ.२०00/-(१०0वाटसàम), 

ǽ.१५०00/-(२५0वाटसàम) , 
ǽ.30०00/-(500वाटसàम) । 

सूचना तथा Ĥसारण 
ǒवभागको अनलाइन 
Ĥोटलबाट आवेदन, 

शãुक बझुाउने र 
ǒवभागबाट èवीकृत 
भएको ǒटÜपणी 

आदेशको आधारमा 
नǒवकरण हनेु 

 

७    रेǓडयो लाइसेÛस 
नǒवकरण 

8 ġतु दता[ ǽ. 70/- (4० Ēाम सàम) थप 2० 
Ēामको ǽ. 15/- दरले(२ ǒकलोĒाम सàम) 

तǽुÛतै  

9 िचʧीपğ/पासपोट[ 
ǒवतरण 

Ǔन:शãुक तǽुÛतै  

10 केबलु नǒवकरण चाल ुआ.व.को वाǒष[क आàदानीको २% 
रोयãटȣ Ǔतरेको हनुपुनȶ 

ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  
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1१ छापामाÚयम र 
ǒवƭतुीय 
लोककãयाणकारȣ 
ǒव£ापन 
ĤकाशनसàबÛधी 
Ĥकाशन/Ĥसारण 
अनगुमन तथा रकम 
भƠुानी 

छापामाÚयम र ǒवƭतीय लोककãयाणकारȣ 
ǒव£ापन ĤकाशनसàबÛधी मापदÖड, २०८० 

अनसुार लाÊने दèतरु 

छापामाÚयम सàबÛधी 
लोककãयाणकारȣ 

ǒव£ापनको लाǓग Ĥ×येक 
मǒहनाको ७ गते Ǔभğ 
अǓनवाय[ ǽपमा Ǔबल 

िजहकुामा पेश गनु[पनȶ र 
Ĥसारण सàबÛधी 

Ǔनयमानसुार Ǔबल पेश 
गनȶ । 

 

१.८ शाखा र ×यसको काय[िजàमेवारȣ 
Ǔस.नं. सàबिÛधत शाखा  िजàमेवारȣ पद  कैǒफयत 

१ काया[लय åयवèथापन ठानेƳर सापकोटा हलुाक अǓधकृत  

२ Ĥशासन शाखा केश बहादरु खÖडल ु नायव सÞुबा  

३ सूचना अǓधकारȣ यावल कुमार खाàचा  खǐरदार  
४ डाँक शाखा हǐर Ĥसाद अǓधकारȣ खǐरदार  

५ िजÛसी शाखा ǒवçण ुĤसाद पोđले खǐरदार  

६ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ǔमन बहादरु कँुवर सह-लेखापाल  
७ ǒटकट åयवèथापन शाखा ईƳरȣ Ĥसाद महतो हãकारा(पाचɊ èतर)  
८ काउÖटर शाखा ǒहरा कुमारȣ महतो हãकारा (Ĥथम)  
९ हलुाक काया[लय, गɆडाकोट न.पा. पदम पानी पौडेल Ǔन.हलुाक हाǒकम  
१० हलुाक काया[लय, देवचलुȣ न.पा. ǒवçण ुĤसाद Ûयौपाने हलुाक हाǒकम  
११ हलुाक काया[लय, मÚयǒवÛद ुन.पा. झǒवÛġ फुãदेल हलुाक हाǒकम  
११ हलुाक काउÛटर, शेरगंज ǒवǓनता कुमारȣ काउÛटर Ĥमखु  
१२ हलुाक काया[लय, ǒवनयी Ǔğवेणी गा.पा. ईƳरȣ Ǔसंजालȣ Ǔन. हलुाक हाǒकम  
१३ हलुाक काया[लय, हÜुसेकोट गा.पा. शंकर खनाल Ǔन. हलुाक हाǒकम  
१४ हलुाक काया[लय, बǓुलङटार गा.पा. गया Ĥसाद कǐरया बथवुा हलुाक हाǒकम  
१५ हलुाक काया[लय, बौǑदकालȣ गा.पा. नारायण Ĥसाद उपाÚयाय हलुाक हाǒकम  
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पǐरÍछेद-२ आǓथ[क बजेट तथा खच[को ǒववरण 
 

२.१ वाǒष[क बजेट तथा खच[को ǒववरण 

मǒहना वाǒष[क बजेट (Ǿ.) खच[ (Ǿ.) खच[ ĤǓतशत कैǒफयत 

चालू 3,54,43,488/- 3,04,35,798.58 85.87%  

पूजीगत 50,66,000/- 47,24,140.31 93.25%  

जàमा 4,05,09,488/- 3,51,59,938.89 86.79%  
 

२.२ आ.व. 208२/8३ मा संकǓलत राजƳको ǒववरण 
Đ.स. राजƳ शीष[क राजƳ ǒववरण गत आ.व. को 

राजƳ 

यस आ.व. को 
राजƳ 

कैǒफयत 

१ १४२२२ हलुाक सेवा 
(ǒटकट, अटोमेशन, पोƴ 
बÈस दता[ तथा नǒवकरण ) 

9,50,137.00 18,48,453.00 करȣव २ 
लाख 
बराबरको 
हलुाक 
ǒटकट 
ǒवभागमा 
अभाव हदुा ँ
अÛय िजãला 
हलुाक 
काया[लयबाट 
आपूǓत[ 
गरेको । 

२ ११५११ भÛसार महशलु 1,08,238.40 4,01,316.00 

३ १४२५४ रेǓडयो एफ.एम. सʶालन 
दèतरु 

19,038.00 0 

४ १४२५५ टेǓलǓभजन सʶालन दèतरु 0 0 

५ १११५९ अÛय Įोतबाट ĤाƯ बाँडफाँड 
नहनेु रोयãटȣ 

0  

६ १४५२९ अÛय राजƳ 1,547.00 6,000.00 

७ १५१११ बेǽज ु 0 2,42,755.00 

जàमा  10,78,960.
40 

24,98,524.
95 

 

 

२.३ बेǽज ुअवèथा र ǒववरण 

Đ.स. बेǽज ु फʪȿट भएको ǒववरण कैǒफयत 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 

असलुउपर 
गनु[पनȶ 

पेƳी ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 

असलुउपर 
गनु[पनȶ 

पेæकȧ 

 
१. 

 

 
0 

 
0 

 
0 

 
0 

 
0 

 
0 
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पǐरÍछेद-३ काय[सàपादन तथा उपलÞधीहǽ 
 

३.१ हलुाक वèतकुो ǒववरण 
   (क) हलुाक वèतकुो दता[  M 

Đ.स. 

हलुाक 
वèतकुो 
Ĥकार 

èवदेशी 

गडैाकोट देवचलुȣ मÚयǒवÛद ु

ǒवनयी 
Ǔğवेणी हÜुसेकोट बǓुलङटार बौǑदकालȣ शरेगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. 

साधारण 
िचठȤ 0 38 6 93 25 9 0 285 0 456 

रिजƶी िचठȤ 1883 4226 717 1978 245 229 146 1524 7241 18189 

बीमा िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना पाकेट 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

हलुाक दता[ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

समाचार 
पğपǓğका 0 0 0 0 0 0 0 12 0 12 

अÛधा 
साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

बकु पोƴ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

ख. 
पास[ल (र. 
पू.) 0 0 0 0 0 0 0 0 10 10 

ग. 

E.M.S. By 
Land 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
E.M.S. By 
Air 

 
0 0 0 0 0 0 0 0 0 

घ राहदानी 0 0 0 0 0 0 0 0 357 357 

जàमा 1883 4264 723 2071 270 238 146 1821 7608 19024 
 

Đ.स. 
हलुाक वèतकुो 

Ĥकार 

ǒवदेशी 

गैडाकोट देवचलुȣ मÚयǒवÛद ु

ǒवनयी 
Ǔğवेणी हÜुसेकोट बǓुलङटार बौǑदकालȣ शेरगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. 

साधारण िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

रिजƶी िचठȤ 2 20 4 9 0 0 0 0 58 93 

बीमा िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना पाकेट 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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हलुाक दता[ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

समाचार 
पğपǓğका 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

अÛधा साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

बकु पोƴ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

ख. पास[ल (र. पू.) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

ग. 
E.M.S. By Land 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

E.M.S. By Air 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

घ राहदानी 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

जàमा 2 20 4 9 0 0 0 0 58 93 
 (ख) हलुाक वèतकुो आयात M 

Đ.स. 

हलुाक 
वèतकुो 
Ĥकार 

èवदेशी 

गडैाकोट देवचलुȣ मÚयǒवÛद ु

ǒवनयी 
Ǔğवणेी हÜुसेकोट बǓुलङटार बौǑदकालȣ शेरगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. 

साधारण 
िचठȤ 66 169 25 57 150 27 57 207 712 1470 

रिजƶी 
िचठȤ 3109 4334 774 1878 506 183 167 3789 11721 26461 

बीमा िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना पाकेट 0 0 0 0 0 0 0 0 22 22 

हलुाक दता[ 0 45 0 0 0 0 0 0 0 45 

समाचार 
पğपǓğका 133 240 31 91 0 0 30 26 1769 2320 

अÛधा 
साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

बकु पोƴ 83 54 33 0 50 24 25 4 253 526 

ख. 
पास[ल (र. 
पू.) 0 0 0 0 0 0 0 0 73 73 

ग. 

E.M.S. By 
Land 0 0 5 19 0 0 0 0 0 24 
E.M.S. By 
Air 0 39 0 0 0 0 0 0 512 551 

घ राहदानी 0 62 20 54 12 8 7 19 0 182 
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जàमा 3391 4943 888 2099 718 242 286 4045 15062 31674 
 

Đ.स. 
हलुाक वèतकुो 

Ĥकार 

ǒवदेशी 

गडैाकोट देवचलुȣ मÚयǒवÛद ु

ǒवनयी 
Ǔğवेणी हÜुसेकोट बǓुलङटार बौǑदकालȣ शेरगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. 

साधारण िचठȤ 211 139 41 61 0 11 0 1119 1582 

रिजƶी िचठȤ 59 31 27 12 2 9 2 0 256 398 

बीमा िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना पाकेट 32 5 0 0 0 0 0 0 33 70 

हलुाक दता[ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

समाचार 
पğपǓğका 0 7 0 1 0 0 0 0 144 152 

अÛधा साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

बकु पोƴ 0 0 0 46 0 0 0 0 237 283 

ख. पास[ल (र. पू.) 0 20 8 8 1 0 0 0 90 127 

ग. 

E.M.S. By 
Land 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

E.M.S. By Air 39 16 2 0 0 0 0 0 232 289 

घ राहदानी 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

जàमा 341 218 78 128 3 9 13 0 2111 2901 
  

 (ग) हलुाक वèतकुो Ǔनया[त  M 
 

Đ.स. 

हलुाक 
वèतकुो 
Ĥकार 

èवदेशी 

गडैाकोट देवचलुȣ मÚयǒवÛद ु

ǒवनयी 
Ǔğवणेी हÜुसेकोट बǓुलङटार बौǑदकालȣ शरेगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. 

साधारण िचठȤ 0 101 5 1 0 7 17 98 355 584 

रिजƶी िचठȤ 1263 2735 715 646 233 193 284 2216 9645 17930 

बीमा िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना पाकेट 0 0 0 0 0 0 0 0 18 18 

हलुाक दता[ 0 17 0 0 0 0 0 0 0 17 

समाचार 
पğपǓğका 0 54 2 0 0 1 1 5 815 878 

अÛधा साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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बकु पोƴ 0 20 0 0 0 0 19 0 140 179 

ख. 
पास[ल (र. 

पू.) 0 0 0 0 0 0 0 0 10 10 

ग. 

E.M.S. By 
Land 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

E.M.S. By 
Air 0 0 0 0 0 0 0 0 345 345 

घ राहदानी 0 0 0 2 0 0 0 0 342 344 

जàमा 1263 2927 722 649 233 201 321 2319 11670 20425 

Đ.स. 

हलुाक 
वèतकुो 
Ĥकार 

ǒवदेशी 

गडैाकोट देवचलुȣ मÚयǒवÛद ु

ǒवनयी 
Ǔğवणेी हÜुसेकोट बǓुलङटार बौǑदकालȣ शरेगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. 

साधारण िचठȤ 0 18 1 4 0 0 6 0 553 582 

रिजƶी िचठȤ 2 21 11 9 0 0 1 0 235 279 

बीमा िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना पाकेट 0 0 0 0 0 0 0 0 23 23 

हलुाक दता[ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

समाचार 
पğपǓğका 0 0 0 0 0 0 0 0 73 73 

अÛधा साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

बकु पोƴ 0 0 0 0 0 0 0 0 127 127 

ख. 
पास[ल (र. 

पू.) 0 1 1 0 4 0 0 0 46 52 

ग. 

E.M.S. By 
Land 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

E.M.S. By 
Air 0 2 0 0 0 0 0 0 155 157 

घ राहदानी 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

जàमा 2 42 13 13 4 0 7 0 1212 1293 
 

 (घ) हलुाक वèतकुो ǒवतरण  M 

Đ.स
. 

हलुाक 
वèतकुो 
Ĥकार 

èवदेशी 

गडैाकोट देवचलुȣ 
मÚयǒव
Ûद ु

ǒवनयी 
Ǔğवेणी हÜुसेकोट 

बǓुलङटा
र 

बौǑदका
लȣ शरेगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. साधारण 66 109 26 149 175 23 33 160 357 1098 
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िचठȤ 

रिजƶी 
िचठȤ 3729 5826 776 3210 600 121 98 

309
7 9317 

2677
4 

बीमा 
िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना 
पाकेट 0 0 0 0 0 0 0 0 4 4 

हलुाक 
दता[ 0 28 0 0 0 0 0 0 0 28 

समाचार 
पğपǓğ
का 133 186 29 91 22 28 26 33 954 1502 

अÛधा 
साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

बकु पोƴ 83 34 33 0 0 24 6 4 113 297 

ख. 
पास[ल 
(र. पू.) 0 0 0 0 50 0 0 0 73 123 

ग. 

E.M.S. 
By Land 0 0 5 19 0 0 0 0 24 
E.M.S. 
By Air 0 39 0 0 0 0 0 0 167 206 

घ राहदानी 120 62 20 52 12 8 7 19 15 315 

जàमा 
401
1 

628
4 889 3521 859 204 170 

1100
0 3037 

Đ.स
. 

हलुाक 
वèतकुो 
Ĥकार 

ǒवदेशी 

गडैाकोट देवचलुȣ 
मÚयǒव
Ûद ु

ǒवनयी 
Ǔğवेणी हÜुसेकोट 

बǓुलङ
टार 

बौǑदका
लȣ शरेगंज 

िजãला 
ह.ुका. जàमा 

क. 

साधारण िचठȤ 211 118 40 57 0 0 5 0 566 997 

रिजƶी िचठȤ 59 30 20 12 2 9 1 0 79 212 

बीमा िचठȤ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

साना पाकेट 32 5 0 0 0 0 0 0 10 47 

हलुाक दता[ 0 0 0 0 0 0 0 0 
 

0 

समाचार 
पğपǓğका 0 6 0 1 0 0 0 0 71 78 
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अÛधा साǒह×य 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

बकु पोƴ 0 0 0 46 0 0 0 0 110 156 

ख. 
पास[ल (र. 
पू.) 0 19 7 8 1 0 0 0 44 79 

ग. 

E.M.S. By 
Land 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
E.M.S. By 
Air 39 14 2 0 0 0 0 0 77 132 

घ राहदानी 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

जàमा 341 192 69 124 3 9 6 0 957 1701 

३.२ सʶारसàबÛधी ǒववरण 

  
Đ.स.  ǒववरण यस आ.व. मा हालसàम कैǒफयत 

 

१. एफ.एम. रेǓडयोहǽको इजाजतपğ नवीकरण संÉया  ६   

 २. एफ.एम. रेǓडयोहǽको लाइसेÛस नवीकरण संÉया 6  

 
३. 

एफ.एम. रेǓडयोहǽको रोयãटȣ भƠुानीको Ǔल Ǔनवेदन पेश 
भएको संÉया 

3 
 

 
४. पğपǓğका दता[ संÉया १   

 
५. पğपǓğका नǒवकरण संÉया -   

 
६. पğकार Ĥसे ĤǓतǓनǓध Ĥमाणपğ ǒवतरण संÉया 1   

 
७. अनलाईल Ĥमाणपğ नǒवकरण संÉया ५   

 
८. पोƴ बÈस दता[ संÉया -   

 
९. पोƴ बÈस नǒवकरण संÉया -   

३.३ हलुाक ǒटकट सàबÛधी ǒववरण 
   अǓधकतम तहǒवल:   ǽ. 7,00,000/- 

   Ûयूनतम तहǒवल:    ǽ. 5,00,000/-  

ǒटकट खापत तथा ǒवǒĐ ǒववरण : 

Đ.स.  हलुाक ǒटकट ǓबĐȧ 
गडैाकोट देवचलुȣ मÚयǒवÛद ु ǒवनयी 

Ǔğवणे 

हÜुसेकोट बǓुलङटार बौǑदकालȣ शरेगंज जàमा 

१ यस 
आ.व. 

100100 60160 22450 45060 12190 1000 6550 53200 300710 

२ गत 
आ.व. 

87200 NA NA 59485 NA 1000 NA NA 147685 
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३.४ लोक कãयाणकारȣ ǒव£ापनसàबÛधी ǒववरण 

 

Đ.स.  पǓğका/रेǓडयो/ टेǓलǓभजनको ǒववरण संÉया 
यस आ.व.मा हालसàम 

भƠुानी(ǽ.) 
कैǒफयत 

 

१ 

पğपǓğका 
क. सामØय[ साƯाǒहक 

ख. नमूना सÛदेश साƯाǒहक 

ग. ǒवजय खबर साƯाǒहक 

घ. जनअप[ण साƯाǒहक 

४ वटा 8,76,049.68   

 

२ 

एफ.एम. रेǓडयो 
क. ǒवजय एफ.एम. 
ख. ƻाÜपी एफ.एम. 
ग. नवलपरु एफ.एप 

घ. रेǓडयो सामØय[ 
ङ. रेǓडयो दप[ण 

च. कावासोती एफएǍ 

छ. मÚयǒवÛद ुएफएम 

७ वटा 8,08,445.00   

 
३ टेǓलǓभजन (बƨुदश[न टे.Ǔभ.) १ वटा 1,76,650.00   

 
जàमा     

३.५ सàपादन भएका मÉुय काय[हǽ 
 

१. देवचलुȣ नगरपाǓलका वडा नं. १, केउरेनी (साǒवक Ǒदåयपरुȣ गा.ǒव.स.–०२) िèथत यस 
काया[लय मातहतको हलुाक काया[लय (साǓबक दàुकौलȣ इलाका हलुाक काया[लय) को 
नाममा दता[ रहेको ǒक.नं. ३९५, ¢ेğफल ०-०-१०-० को जÊगामा आǓथ[क वष[ 
२०८२/८३ को èवीकृत वाǒष[क बजेटमा“हलुाक काया[लय, देवचलुȣ, नवलपरासी (पूव[) को 
भवन Ǔनमा[ण” शीष[कमा ǽ. ३०,००,०००/- (अ¢रमा ǽ. तीस लाख माğ) ǒवǓनयोिजत 
बजेटबाट देवचलुȣ नगरपाǓलका र वडा नं. 01 को काया[लयको सहयोग र समÛवयमा भवन 
Ǔनमा[ण सàपǏ भएको ।  

२. आ.व. 2082/83 को èवीकृत वाǒष[क बजेट काय[Đम अÛतग[त काया[लय र अÛतग[तका 
हलुाक काया[लयहǽमा काय[रत हãकारा, हलुाकȧ र काया[लय सहयोगी कम[चारȣहǽको ¢मता 
ǒवकास तथा अǓभवǒृƨका लाǓग ǓमǓत २०८२/08/27 गते शǓनबार १ Ǒदने हãकाराहǽको 
लाǓग PITS सÝटवेयर तथा ¢मता अǓभवǒृƨ सàबÛधी ताǓलम काय[Đम सʶालन गरेको। 

३. नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषɮ को ǓमǓत २०८२ चैğ १३ को Ǔनण[यअनसुार "शासकȧय सधुार 
सàबÛधी एक सय काय[सूची" काया[Ûवयन गनȶ Đममा हलुाक सेवालाई "Government Courier 

Service" का Ǿपमा ǒवकास गदȷ सेवाĒाहȣमैğी सेवा Ĥवाह सǓुनिƱत गनȶ उƧेæयलेिजãला हलुाक 
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काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) र िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट 
सèुता पूव[) बीच एक समझदारȣ पğ (MoU) मा हèता¢र भई सरकारȣ सेवाहǾ ǒवशेष गरȣ 
राहदानी सेवा हलुाकमाफ[ त सेवाĒाहȣको घरदैलोमै परुय्ाउने åयवèथा Ĥारàभ गǐरएको। 

४.  ǓमǓत २०८३/०१/२४ गते िजãला हलुाक काया[लय र िजãला Ĥशासन काया[लय, 

नवलपरासी (बद[घाट सèुता पवू[) बीच सàपǏ समझदारȣ पğ (MoU) बमोिजम हलुाकमाफ[ त 
घरदैलोमै राहदानी पयुा[उने åयवèथा अनसुार ǓमǓत २०८३/०२/०७ गते कावासोती-१६, 

ǒपĤनेीका अǓमत पǐरयारको राहदानी (Ǔनजको मÛजरुȣमा) Ǔनजकȧ आमा ǒवमला पǐरयारलाई 
उहाँकै घरमा पगेुर हèताÛतरण गरȣ सेवाको सǽुवात भएको । 

५. आ.व. 2082/8३ मा िजãला हलुाक काया[लय लागयत हलुाक काया[लय ǒवनयी Ǔğवेणी, 
हलुाक काया[लय हÜुसेकोट गाउँपाǓलका र हलुाक काया[लय देवचलुȣ नगरपाǓलका गरȣ जàमा 
४ वटा हलुाक काया[लयहǽमा PITS संचालन रहेकोमा हलुाक काया[लय मÚयǒवÛद ु
नगरपाǓलका, हलुाक काया[लय गैडाकोट नगरपाǓलका, हलुाक काया[लय बǓुलङटार 
गाउँपाǓलका र हलुाक काया[लय बौǑदकालȣ गाउँपाǓलका थप अटोमेशन सेवा ǒवèतार गरȣ 
हाल जàमा ८ वटा हलुाक काया[लय(सवै पाǓलका हलुाक काया[लयहǽ)हǽमा काया[लयमा 
PITS संचालन गǐरएको । 

६. िजãला हलुाक काया[लय नवलपरासी (बद[घाट सèुता पवू[), गोरखा र िचतवनको संयƠु 
आयोजनामा हलुाक सेवालाई थप Ĥभावकारȣ, ĤǒवǓधमैğी तथा सेवाĒाहȣमैğी बनाउने उƧेæयले 
िजãला हलुाक काया[लय नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) का हलुाक अǓधकृत ठानƳेर 
सापकोटाको सभापǓत×व तथा िजãला हलुाक काया[लय गोरखाका हलुाक अǓधकृत 
ǒवनोदĤसाद गैरे र िजãला हलुाक काया[लय िचतवनका हलुाक अǓधकृत शाǓलकराम 
बèयालको ǒविशƴ आǓतØयतामा असल अßयास आदानĤदान काय[Đम Ǿपमा सàपǏ भएको 
छ।  

७. ǓमǓत २०८३/०३/१० गते िजãला हलुाक काया[लय, नवलपरासी(बद[घाट सèुता पूव[)को 
आयोजनामा हÜुसेकोट गाउँपाǓलकाका जनĤǓतǓनǓध तथा èथानीय åयिƠहǽको उपिèतǓथमा 
'èथानीय जनĤǓतǓनǓध एवम ् सरोकारवालाहǽसँग हलुाक सेवाको Ĥभावकǐरता सàबÛधी 
अÛतǒĐया काय[ĐमसàपǏ भएको " ।  

८. सरकारȣ काया[लयको वेबसाईट Ǔनमा[ण तथा åयवèथापन सàवÛधी Ǔनदȶ िशका २०७८ 
बमोिजम सूचना ĤǒवǓध ǒवभागले ǒवकास गǐरएको एकȧकृत वेवसाइट åयवèथापन 
Ĥणालȣ(GIWMS) अÛतगत[ यस काया[लयको वेवसाइट Ǔडजाइन (कèटामाइज गरȣ) Ǔनमा[ण, 

सʶालन, ǓनयǓमत अƭावǓधक र सरकारȣ इमेल Ǔनमा[ण तथा ǓनयǓमत Ĥयोग गरेको ।  

९. आÝनो पाʬपèुतकमा भएको हलुाक सेवा सàबिÛधत ǒवषयवèतलुाई Ĥयोगा×मक अÚययनको 
लाǓग िजãला हलुाक काया[लयमा आउनभुएका लड[ बƧु एकाडेमी, कावासोतीका क¢ा ९ मा 
अÚयनरत ǒवधाथȸ भाईबǒहनीहǽलाई ǒवƭाथȸसंग हलुाक काय[Đम अÛतग[त हलुाक 
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सेवासàबÛधी ǒवषयमा सहजीकरण, हलुाक सेवाको ĤचारĤसार  तथा अÛतरǒĐया सàपǏ 
भएको। 

१०. िजãला हलुाक काया[लयदेिख पाǓलका हलुाक काया[लय र पाǓलका हलुाक काया[लय देिख 
अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयसàमको नयाँ अƭावǓधक डाँक रेखा Ǔनमा[ण सàपǏ गरेको । 

११. िजãला Ǔभğका सबै साव[जǓनक Ǔनकायहरǽको सूचना अǓधकारȣहǽको ǒववरण तयार   
गरȣ ǓनयǓमत अƭावǓधक तथा सूचना Ĥकाशन गरेको  । 

१२. हलुाक Ĥिश¢ण केÛġ, हलुाक सेवा ǒवभाग र अÛय Ǔनकायबाट ǒवǓभǏ समयमा भएका 
ताǓलमहǽमा काया[लयबाट सहभागी भएका कम[चारȣहǽबाट काया[लयका सàपूण[ फाटँ र 
शाखा पाǓलका हलुाक काया[लयका Ĥमखुहǽको उपिèथǓतमा अनभुव आदानĤदान तथा 
छलफल काय[Đमहǽ सàपǏ भएको । 

१३. हलुाक सेवा ǒवभाग तथा अÛतग[तको èवीकृत संगठन संरचना बमोिजम हलुाक भएको 
काया[लयको लाǓग करार सेवामा नवीकरण, सǽवा र लोक सेवा आयोगमा माग गरȣ कम[चारȣ 
åयवèथापन सàपǏ गरेको । 
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पǐरÍछेद-४ ǒवǒवध 

४.१  सशुासन Ĥव[ƨन सàबÛधी ǒववरण 
 

Đ.स. ǒववरण अवèथा(भएको/नभएको) संÉया कैǒफयत 

१ नागǐरक वडापğ भएको 1  

२ सूचनापाटȣ भएको 1  

३ उजरुȣ पेǒटका भएको 1  

४ कम[चारȣ बैठक भएको 16  

५ सूचना अǓधकारȣ तोǒकएको भएको -  

६ गनुासो अǓधकारȣ तोǒकएको भएको -  

७ èवत: Ĥकाशन हनु ेğैमाǓसक 
Ĥकाशन 

भएको 4  

८ माग भएबमोिजम सूचना 
उपलÞध 

भएको ६ Ǔलिखतǽपमा माग भएको 
माğ अǓभलेख राखेको । 

९ सàपिƣ ǒववरण संर¢ण भएको -  

१० िजÛसी Ǔनरȣ¢ण भएको -  

 

४.2 भवनको ǒववरण (जÊगासǒहत) 
 

 

४.३ जÊगाको ǒववरण 
 

Đ.स.  खालȣ जÊगाको ǒववरण ĤाǓƯको ĤǒĐया  कैǒफयत 

ठेगाना ¢ğेफल ǓमǓत मूãय ǽ. 

१ कावासोती-३ 0.1.0 र 0.1.0 2055।04।27 नापीनÈसा  

२ देवचलुȣ-16 0.1.0 2057।11।11 नापीनÈसा  

३ ǒवनयी Ǔğवणेी -06 0.2.0 2057।06।08 Ēामीण आवास क.बाट ĤाƯ  

 

Đ.
स. 

क. भवन सǒहतको जÊगाको ǒववरण ĤाǓƯको ĤǒĐया  
कैǒफयत ठेगाना ¢ğेफल पʞी/क

Íची 
भवन 
संÉया 

कोठा 
संÉया 

ǓमǓत मूãय ǽ. 

१ बǓुलÌटार-3 0.5.3.1 पʞी 1 2 परुानो नापी नÈसा  

२ बौǑदकालȣ-
२ 

0.2.0ଵ

ସ
 र 

0.3.0.0 

पʞी 1 2 2041।09।20 

2051।04।23 

नापी नÈसा 
दाताबाट ĤाƯ 

 

३ मÚयǒवÛद-ु2 0.2.9 पʞी 1 2 2038।03।29 नापी नÈसा  

४ देवचलुȣ-१ 0.0.10 पʞी 1 3 2051।04।23 दाताबाट ĤाƯ  

५ मÚयǒवÛद-ु
१० 

0.1.0 पʞी १ 4 2066।10।21 गा.ǒव.स बाट 
ĤाƯ 

 



 

 25 
  

४.४  सàपिƣ/िजÛसी मालसामानको ǒववरण (खच[ भएर नजाने)  
 

Đ.स. सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको हालको अवèथा कैǒफयत 

नाम इकाई पǐरमाण 

१ डेèकटप कàÜयटुर ǒपस/थान १6 चाल ुअवèथामा  

२ ãयापटप ǒपस/थान 1 चाल ुअवèथामा  

३ ǒĤÛटर ǒपस/थान 21 चाल ुअवèथामा  

४ बारकोड ǒĤÛटर ǒपस/थान 11 चाल ुअवèथामा  

५ बारकोड èÈयानर ǒपस/थान 6 चाल ुअवèथामा  

६ अǒफस टेवल ǒपस/थान 19 चाल ुअवèथामा  

७ टेवलु ǒपस/थान 26 चाल ुअवèथामा  

८ कुिच[ ǒपस/थान 59 चाल ुअवèथामा  

९ सोफासेट ǒपस/थान 2 चाल ुअवèथामा  

१० िèटल दराज ǒपस/थान 30 चाल ुअवèथामा  

11 ǓĠ Ǔसटर चेयर ǒपस/थान 7 चाल ुअवèथामा  

12 ǒट टेवल ǒपस/थान 3 चाल ुअवèथामा  

13 पğ मÛजसुा ǒपस/थान २ चाल ुअवèथामा  

14 Electronic Balance ǒपस/थान 10 चाल ुअवèथामा  

15 बÈस पलǍ ǒपस/थान 4 चाल ुअवèथामा  

16 खाट पलङ लोबेड ǒपस/थान 3 चाल ुअवèथामा  

17 चारखʣेु खाट ǒपस/थान 3 चाल ुअवèथामा  

18 ǒपजन होल ǒपस/थान 8 चाल ुअवèथामा  

19 हलुाक टाँचा ǒपस/थान 8 चाल ुअवèथामा  

20 नोǒटस/सूचना बोड[ ǒपस/थान १ चाल ुअवèथामा  

20 डेèक/बेÛच ǒपस/थान 1 चाल ुअवèथामा  

२१ ßयकुम िÈलǓनर ǒपस/थान १ चाल ुअवèथामा  

२२ लेǓमनेसन मेǓसन ǒपस/थान २ चाल ुअवèथामा  

२३ ई-हािजरȣ मेǓसन ǒपस/थान 1 चाल ुअवèथामा  
 

४.५ सवारȣ साधनको ǒववरण  

Đ.स. सवारȣ साधनको ǒकǓसम सवारȣ साधनको संÉया सवारȣको अवèथा कैǒफयत 

१ मोटरसाईकल २ चाल ुअवèथामा  
२ èकुटर १ चाल ुअवèथामा  

३ हãका सवारȣ गाडी (चार पाÌĒ)े छैन ǒवभागमा माग गरेको  

४ हेभी सवारȣ गाडी (चार पाÌĒ)े छैन -  
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४.६ Ĥयोगमा ãयाएका सÝटवेयर/वेवसाइटहǽ 

Đ.स. सÝटवयेरहǽ IP Address Ĥयोग 

१ PITS http://202.166.194.38/   OR 
https://pits.gpo.gov.np/ 

हलुाक वèत ुदता[, डेǓलभरȣ र ǓडèÜयच 
। 

२ PIMS http://pims.nepalpost.gov.np कम[चारȣ अǓभलेख åयवèथापन । 

३ PTMS http://ptms.himalayantechnology.
com/ 

हलुाक ǒटकट åयवèथपन । 

४ Centrelized 
Email System 

https://mail.nepal.gov.np/ सरकारȣ मेल सʶालन । 

५ BRLMS https://brlms.doib.gov.np/ एफ.एम.रेǓडयो, टेǓलǓभजन तथा केवल 
नेटवक[ को इजाजत तथा लाइसेÛस 
नवीकरण । 

६ PAM-V2 https://newpams.fcgo.gov.np/ िजÛसी मालसामान åयवèथापन । 
७ Inetrnal Traking https://pits.gpo.gov.np/Inquiry/Inq

uiryIndexClient 
आÛतǐरक हलुाक वèत ुĚयाǒकङ । 

Global Traking 
System 

https://globaltracktrace.ptc.post/gt
t.web/ 

बाƻ हलुाक वèत ुĚयाǒकङ । 

८ RMIS https://revenue.fcgo.gov.np/ राजƳ åयवèथापन । 

९ DOIT https://onlinesystem.doit.gov.np/l
ogin 

अनलाइन सेवा दता[ Ĥणालȣ । 

१०. सàपिƣ ǒववरण https://bibaran.nvc.gov.np/login करार कम[चारȣको सàपिƣ ǒववरण 
अǓभलेखको लाǓग । 

४.७ काय[सàपादनमा देिखएका समèया 
क. ǒवनयी Ǔğवेणी गाउँपाǓलकाको दईुवटा वडाहǽ वडा नं. ६ र ७ दाउǏे डाडँा पाǐर नवलपरासी 

(बद[घाट  सèुता पिƱम) निजक, हलुाक काया[लय ǒवनयी Ǔğवेणी गाउँपाǓलकाबाट भौगोǓलक 
दूरता हनेु र ×यहाँ कुनै पǓन हलुाक काउÛटर र अǓतǐरƠ हलुाक काया[लय नहदुाँ ×यस ठाँउमा 
हलुाक सेवा Ĥवाह गन[ समèया रहेको,    

ख. मÚयǒवÛद ु नगरपाǓलकाको नगर काय[पाǓलकाको काया[लय वडा नं. ७ चोरमाराबाट टाढाँ 
हलुाक काया[लय आÝनै जÊगा र भवन भएको वडा नं. १० अǽणखोलामा रहेको, 
नगरपाǓलकामा निजकै हलुाक वèत ु कारोबारको चाप अǓधक रहेको तमसाǐरया अǓतǐरƠ 
हलुाक काया[लयमा अǓतǐरƠ हलुाक कम[चारȣ कम हदुाँ हलुाक सेवा ġतु, सरल र Ĥभावकारȣ 
बनाउन नसǒकएको, 

ग. काया[लय भवनको समèया :  

      १. देवचलुȣ नगरपाǓलका वडा नं. १, केउरेनी (साǒवक Ǒदåयपरुȣ गा.ǒव.स.–०२) िèथत यस 
काया[लय मातहतको हलुाक काया[लय (साǓबक दàुकौलȣ इलाका हलुाक काया[लय) को नाममा 
दता[ रहेको ǒक.नं. ३९५, ¢ेğफल ०-०-१०-० को जÊगामा आǓथ[क वष[ २०८२/८३ को 
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èवीकृत वाǒष[क बजेटबाट नयाँ काया[लय भवन Ǔनमा[णका भएकोमा बजेट अपगु हदुा भवन 
अपणू[ भएको,  

     2. िजãला हलुाक काया[लय र यस अÛतग[तका पाǓलका हलुाक काया[लय, गैडाकोट न.पा. , 
पाǓलका हलुाक काया[लय, हÜुसेकोट गा.पा. र पाǓलका हलुाक काया[लय, ǒवनयी Ǔğवेणी गा.पा. 
गरȣ ४ वटा हलुाक काया[लयहǽको आÝनै भवन नहुँदा भवन वा कोठा घरभाडामा Ǔलन 
आवæयक तर घरभाडाका लाǓग बजेट कम ǒवǓनयोजन भएकोले काय[सàपादनका लाǓग पया[Ư 
र उपयƠु भवन र कोठाहǽ उपलÞध गराउन नसǒकएको, 

     3. हलुाक काया[लय, बौǑदकालȣ गा.पा., हलुाक काया[लय,   बǓुलङटार गा.पा. र हलुाक 
काउÛटर, शेरगंजको आÝनै जÊगामा रहेको भवन परुानो र िजण[ हदुाँ पानी चǒुहने, बाǒहरको 
पानी Ǔभğ पèन ेसमèया हनेु हदुाँ वषा[को समयमा काय[सàपादन Ĥभाǒवत हनुे गरेको, 

      4. हलुाक काया[लय, बौǑदकालȣ गा.पा., हलुाक काया[लय,    बǓुलङटार गा.पा. र हलुाक 
काउÛटर, शेरगंजको आÝनै जÊगामा रहेको भवनका लाǓग  कàपाउिÖडङ नभएको, 

ख. डाँक ढुवानी, हलुाक वèत ुǒवतरण तथा काया[लय Ĥयोजनका लाǓग िजãला हलुाक र पाǓलका 
हलुाक काया[लयका लाǓग पया[Ư सवारȣ साधन नभएको, 

४.८ समèया समाधानका लाǓग अपनाउन पनȶ उपायहǽ 
क. आǓथ[क वष[ २०८२/८३ को èवीकृत वाǒष[क बजेटबाट हलुाक काया[लय, देवचलुȣ 

नगरपाǓलकाको ǓनǓम[त अपूण[ भवनलाई सàपǏ गन[ थप बजेट ǒवभागबाट सàबिÛधत 
मÛğालयमा गनु[पनȶ, 

ख. िजãला हलुाक काया[लय र पाǓलका हलुाक काया[लयहǽ गरȣ ४ वटा काया[लयको लाǓग पया[Ư 
र उपयƠु भवन र कोठा उपलÞध हनेु घरभाडाका लाǓग पया[Ư बजेट ǒवǓनयोजन गनु[पनȶ, 

ग. आÝनै जÊगा भएको हलुाक काया[लयहǽमा Đमश: परुानो र िजण[ भवन हटाइ नया ँ भवन 
तथा कàपाउÖड Ǔनमाण[का लाǓग ǒवभाग र हलुाक Ǔनदȶशनालयबाट सàबिÛधत मÛğालयमा 
गनु[पनȶ, 

घ. डाँक ढुवानी, हलुाक वèत ु ǒवतरण तथा काया[लय Ĥयोजनका लाǓग िजãला हलुाक 
काया[लयलाई किàतमा एक गाडी/कार र ३ वटा मोटरसाइकाल गरȣ ४ वटा र पाǓलका 
हलुाक काया[लयहǽका लाǓग एक/एक सवारȣ Đमश: उपलÞध गन[ बजेट ǒवǓनयोजन गनु[पनȶ 
देिखएको, 

ङ. ǒवनयी Ǔğवेणी गाउँपाǓलकाको दईुवटा वडाहǽ: वडा नं.६ र ७ मा हलुाक सेवा ǒवèतार गन[ 
तहाँ हलुाक काउÛटर èथापना गनु[पनȶ, 

च. मÚयǒवÛद ु नगरपाǓलकाको नगर काय[पाǓलकाको काया[लय वडा नं. ७ चोरमारामा रहेको 
तमसाǐरया अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयमा अǓधक रहेको हलुाक वèत ुकारोबारको चाप सàबोधन 
गन[ हलुाक काउÛटर थÜन पनȶ देिखÛछ । 
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४.९ भावी काय[योजनाहǽ 
१. सवै पाǓलका हलुाक काया[लयहǽमा यस अिघ PITS सʶालन भैसकेकोले बाकँȧ रहेको 

हलुाक काउÛटर, शेरगंजमा कàÜयटुर सेटसǒहत आधारभतू सामĒी परुा गरȣ PITS सʶालन 
गनȶ तथा मातहतका सबै हलुाक काया[लयहǽमा ई-हािजरȣ लाग ु गरȣ èमाट[ हलुाकको 
अवधारणालाई अवलàबन गनȶ।  

२. महेÛġ राजमाग[ले छोएका सहरȣ ¢ेğका हलुाक काया[लय गैडाकोट नगरपाǓलका, हलुाक 
काया[लय देवचलुȣ नगरपाǓलका र हलुाक काया[लय मÚयǒवÛद ुनगरपाǓलकाका ¢ेğहǽमा 
सवारȣ साधन सàपǏ बनाई सेम-डे डेǓलभरȣ लाग ुगनȶ । 

३. िजãलाǓभğ सवै èथानीय तहहǽका जनĤǓतǓनǓध एवं सरोकारवालाहǽसँग अÛतरǒĐया 
काय[Đम सʶालन गरȣ हलुाक सेवाको Ĥभावकाǐरता अǓभवǒृƨ गनȶ । 

४. बɇक तथा ǒविƣय संèथाहǽसँग अÛतरǒĐया काय[Đम सʶालन गरȣ बɇक तथा ǒविƣय 
संèथाहǽका हलुाक वèतहुǽको ǒवतरणलाई Ĥभावकाǐरता बनाउने। 

५. हलुाक सेवालाई नव पèुतासंग पǐरिचत गराउन, आÛतǐरकȧकरण गन[ तथा हलुाक सेवाको 
ĤचारĤसार गन[ ǒवƭाथȸसँग हलुाक काय[Đमहǽलाई थप पǐरçकृत गǐर सʶालन गनȶ । 

६. पाǓलका हलुाक काया[लयहǽको आधारभतू आवæयकता तथा भौǓतक İोत साधनलाई परुा 
गनȶ सो को लाǓग तालकु तथा èथानीय तहका Ǔनकायहǽसँग समÛवय गनȶ । 

७. काया[लय र अÛतग[तका काया[लयहǽमा काय[रत कम[चारȣहǽको ¢मता तथा उ×Ĥरेणा 
अǓभवǒृƨ गन[ नवीनतम ् तथा नवĤवत[नमलुक काय[Đमहǽसǒहत ताǓलम काय[Đमहǽ 
सÑ चालन गनȶ। 

८. िजãला र पाǓलका हलुाक काया[लयहǽको अÛतर तथा आÛतǐरक डाँक ढुवानी काय[लाई 
थप Ǔछटो, छǐरतो र Ĥभावकारȣ बनाउन आÛतǐरक डाँक ढुवानी सàझौता गǐर ǓनयǓमत 
सʶालन गनȶ । 
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खारेज भएको साǒवकको इलाका हलुाक काया[लय, शेरगंजलाई ǽपाÛतरण गरȣ दता[ काउÛटर èथापना 

साǒवकको इलाका हलुाक काया[लय, दàुकौलȣलाई ǽपाÛतरण गरȣ पाǓलका हलुाक काया[लय èथापना 

साǒवकको इलाका हलुाक काया[लय, ǒपठौलȣलाई ǽपाÛतरण गरȣ िजãला हलुाक काया[लय èथापना 
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हÜुसेकोट गाउँपाǓलकामा पाǓलका हलुाक काया[लय èथापनाका लाǓग पाǓलका अÚय¢संग भेटघाट । 

हÜुसेकोट गाउँपाǓलकामा पाǓलका हलुाक काया[लय èथापना तथा सेवा सूचाǽ घोषणा काय[Đम। 

हÜुसेकोट गाउँपाǓलकामा पाǓलका हलुाक काया[लय èथापना तथा सेवा सूचाǽ घोषणा काय[Đम। 
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सन ्२०२४ वष[को ǒवƳ हलुाक Ǒदवस काया[लयƨारा आयोिजत कम[चारȣ सàमान तथा ǒवǒवध काय[Đम । 

ǒवनयी Ǔğवेणी गाउँपाǓलकामा पाǓलका हलुाक काया[लय èथापना तथा सेवा सूचाǽ घोषणा काय[Đम। 
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हलुाक सेवाको ĤचारĤसार तथा सेवा ǒवèतारका लाǓग “ǒवƭाथȸ संग हलुाक” काय[Đम सʶालनको दौरानमा  
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बǓुलङटार गाउँपाǓलकामा पाǓलका हलुाक काया[लय èथापना तथा सेवा सूचाǽ घोषणा काय[Đम। 

बौदȣकालȣ गाउँपाǓलकामा पाǓलका हलुाक काया[लय èथापना तथा सेवा सूचाǽ घोषणा काय[Đम। 
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आÛतǐरक डाँक रेखा åयवèथापन तथा ǓनयǓमत मातहत काया[लयको अनगुमनका Đममा । 

आÛतǐरक डाँक ढुवानीका लाǓग नवलपूर लेकबेशी यातायात Ĥा.Ǔल.संगवीच डाँक ढुवानी सàझौताका Đममा 
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हलुाक सेवा ǒवभागका महाǓनदȶशक मनमाया भʣराईको अÚय¢ता सàपǏ "एक èथानीय तह एक हलुाक 
काया[लय èथापना भैइसकेको सÛदभ[मा यसको Ĥभावकाǐरताको सàबÛधमा सरोकारवालासǍ अÛतरǒĐया 
काय[Đम" 

ǒवǓभǏ समयमा भएको ताǓलमहǽमा सहभागी कम[चारȣहǽबाट अनभुव आदानĤदान तथा छलफल काय[Đम। 
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हलुाक Ĥिश¢ण केÛġवाटआउनभुएका Ĥिश¢क Įी सयुȾवती खनाल Ïयबुाट काया[लयको अनगुमन पƱात 

आ.व. २०८१/८२ को वाǒष[क सǓम¢ा गोƵी तथा असल अßयास आदानĤदान काय[Đम तथा कम[चारȣ 
èवागत तथा ǒवदाई काय[Đम 
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हलुाक सेवा ǒवभागका शाखा अǓधकृत शाǓलकराम बæयाल Ïयबुाट काया[लयको अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण पƱात 

ǒवƳ हलुाक Ǒदवसको अवसरमा काया[लयƨारा आयोिजत उ×कृƴ कम[चारȣ र सेवा Ǔनवृत पवू[ हलुाक कम[चारȣ सàमान काय[Đम 
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ǒवƳ हलुाक Ǒदवसको अवसरमा काया[लयƨारा आयोिजत काय[Đममा सàमाǓनत तथा परुèकृत कम[चारȣ तथा पूव[ कम[चारȣहǽ 

लêमी पजुाको Ǒदन Ǒदपावलȣले सिजएको अवèथामा काया[लय र काया[लय पǐरसर  
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ǒवƭाथȸसँग हलुाक काय[Đम अÛतग[त Įी लड[ बƨु सेकेÛडरȣ बोǓड[ङ èकुलका Ǔबƭाथȸ भाईबǒहनीहǽसंग हलुाक टोलȣ 

ǓमǓत २०८३२४/०१/ िज. ह.ु का., नवलपरासी र िज (बद[घाट सèुता पूव[). Ĥ. का., नवलपरासी  (बद[घाट सèुता पूव[)
बीच राहदानी सेवा हलुाकमाफ[ त सेवाĒाहȣको घरदैलोमै परुय्ाउन भएको एक समझदारȣ पğ )MoU) मा हèता¢र पƱात ्
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काया[लयमा पदèथापन भई आउन ुभएका हलुाक अǓधकृत, Įी ठानेƳर सापकोटा Ïयकुो èवागत काय[Đम 

ǓमǓत २०८३-गते कावासोती ०७/०२/१६, ǒपĤनेीका अǓमत पǐरयारको राहदानी  Ǔनजको)मÛजरुȣमाहलुाक अǓधकृत ठानेƳर  (
सापकोटाले उहाँकȧ आमा ǒवमला पǐरयारलाई उहाँकै घरमा पगेुर हèताÛतरण गरȣ सेवाको सǽुवात । 
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ǓमǓत २०८३/०२/१३ गते िजãला हलुाक काया[लय नवलपरासी पू अÛतरगतको पाǓलका हलुाक काया[लय .स.ुब-
देवचलुȣ हलुाक काया[लयको नयाँ भवनको िशलÛयास काय[Đम ससुàपǏ- भएपƱात ्

Ǔनमा[णाधीन हलुाक काया[लय, देवचलुȣ नगरपाǓलका को भवन (नवलपरासी पूव[) èथलगत अनगुमन काय[ पƱात ्
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ǓमǓत २०८३/०२/२२ गते िजãला हलुाक काया[लय नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[), गोरखा र िचतवनको संयƠु 

आयोजनामा भåय Ǿपमा सàपǏ “असल अßयास आदानĤदान काय[Đम–२०८३”  
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ǓमǓत २०८३/०२/२८ गते काया[लय अÛतग[त अǓतǐरƠ ह.ु का., देउरालȣ हÜुसेकोटमा काय[रत डाँ. बा. Įी ǒहरालाल 
महतोलाई वैशाख मǒहनाको उ×कृƴ कम[चारȣ Best Performer of the Month को ǽपमा Ĥशंसापğ सǒहत सàमान पƱात ्

िजãला हलुाक काया[लय, मकवानपरुबाट पाãनभुएका हलुाक अǓधकृत रमेश लाǓमछाने Ïयूको टोलȣसंग असल अßयासहǽ 
एवं अनभुवहǽ साटासाट काय[Đम 
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काया[लयको आयोिजत 'èथानीय जनĤǓतǓनǓध एवम ्सरोकारवालाहǽसगँ हलुाक सेवाको Ĥभावकǐरता सàबÛधी अÛतǒĐया काय[Đम" 

हलुाक काया[लय, हÜुसेकोटका Ǔन. हलुाक Ĥमखु Įी शंकर खनाललाई जेठ मǒहनाको उ×कृƴ कम[चारȣ Best Performer 

of the Month को ǽपमा Ĥशंसापğ सǒहत सàमान पƱात ्
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हलुाक काया[लय, देवचलुȣ नगरपाǓलकाका हãकार Įी कमला कुमारȣ खÔकालाई असार मǒहनाको उ×कृƴ कम[चारȣ 
Best Performer of the Month को ǽपमा Ĥशंसापğ सǒहत सàमान पƱात ्

ǓमǓत २०८३/०३/१३ गते हलुाक Ǔनदȶशनालय, काèकȧका हलुाक Ǔनदȶशक Įी नारायण Ĥसाद आचाय[को नेत×ृवमा 
हलुाक अǓधकृतहǾ Įी ǒवनोद गैरे, Įी रमेश थापा र Įी दगुा[ Ĥसाद शमा[ सǒहत टोलȣबाट काया[लयको अनगुमन पƱात 
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अनसूुची-1 

(काया[लय तथा दरबÛदȣ ǒववरण सàबÛधी ढाचँा) 
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अनसूुची-2 

(िजãला हलुाक काया[लय,नवलपरासी  (बद[घाट सèुता पूव[)को संगठन संरचना) 



 

 48 
  

अनसूुची-3 

(िजãला हलुाक काया[लय,नवलपरासी  (बद[घाट सèुता पूव[)को दरबÛदȣ तेǐरज) 
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अनसूुची-4 

(िजãला हलुाक काया[लय,नवलपरासी  (बद[घाट सèुता पूव[)को डाँक रेखा ǒववरण) 
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 नपेाल सरकार 
सूचना  तथा स¼चार मÆýालय 

हòलाक सेवा िवभाग 

िजÐला हòलाक कायाªलय 
नवलपरासी  (बदªघाट सÖुता पूवª)  

                                          मोबाइल नं. : 985708245१ (कायाªलय ÿमुख), 9857082452 (सचूना अिधकारी),985708245३ (डाँक शाखा) 

                          Website : nawalparasieast.nepalpost.gov.np  
                E-mail :   nawalparasieast@nepalpost.gov.np, dponawalparasieast@gmail.com 

                                    Facebook:  www.facebook.com/dponawalparasieast/

 

 

 


