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ऩरयच्छेद एक् ऩयीचम 

१.१ ऩषृ्ठबमूभ 

वि.सॊ. २०३१ सारभा स्थाऩना बै हरुाक तथा डाॉक सेिा उऩरब्ध गयाउने भखु्म जजम्भेिायी यहेको 
जजल्रा हरुाक कामाारम सेिा प्रदामक मनकाम हो । मस कामाारम अन्तगात )साविकभा इराका हरुाक( 
हार ऩामरका हरुाक कामाारमहरूका साथै अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरु वक्रमाजशर यवह हरुाक सेिा 
सञ्चारन गदै आएका छन ्। जजल्रा हरुाक कामाारम काभ्रऩेराञ्चोक अन्तगात १२ ििा ऩामरका हरुाक 
य ६१ अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूरे सेिा सचुारू गदै आएका छन ्। हरुाक सेिारे नागरयकराई 
अमनिामा तथा व्मािसावमक सेिा प्रदान गदै आएको छ। हरुाकफाि प्रिाह हनुे अमनिामा सेिा अन्तगात 
जचठीऩत्र, ऩमुरन्दा, ऩोष्टफक्स सेिा, हरुाक विकि मफक्री ऩदाछन।त्मस्तै व्मिसावमक सेिा तपा  द्रतु डाॉक 
सेिा सञ्चारनभा यहेको छ ।हरुाक सेिा विश्व बभूण्रीकयण (Global Village) को अिधायणाराई सहमोग 
गने सेिा हो।मस सेिारे याष्डभा ऩारयिारयक तथा साभाजजक विविधताराई एकसूत्रभा फाॉध्न सहमोग 
ऩमुााउदै आएको छ। 

नेऩारभा हरुाक सेिा विबागरे २०७३ सारदेजख सञ्चारनभा ल्माएको आन्तरयक हरुाक ट्रमावकङ्ग प्रणारी 
(Postal Internal Tracking System-PITS) मस जजल्रा हरुाक कामाारमरे आ.ि. २०७४।७५ देजख य 
हरुाक कामाारम, फनेऩा नगयऩामरका )साविक इराका हरुाक कामाारम फनेऩा( रे आ.ि. २०७८/७९ 
देजख सऺभ य सहज प्रमोग गदै आएको छ । आ.ि. २०८१/८२ भा थऩ तीन ििा ऩामरका हरुाक 
कामाारमहरू )भण्डनदेउऩयु, ऩनौती य ऩाॉचखार न.ऩा.( भा PITS विस्ताय गयी हरुाक सेिाराई सयुजऺत, 
बयऩदो, व्मिजस्थत य जनभखुी फनाउने प्रमास गरयएको छ।  

विश्वव्माऩी रूऩभा सूचना तथा सञ्चाय प्रविमधभा बएको विकास य विस्तायरे हरुाक सेिाभा चनुौती थऩेको 
सन्दबाभा हरुाक सेिाराई आगामभ ददनभा थऩ विश्वसनीम, प्रबािकायी य नागरयकभैत्री फनाउन मसका 
ऩयम्ऩयागत कामाका साथै नमाॉ कामाऺ ते्रको ऩवहचान य विस्ताय गनुाऩने देजखन्छ । हार जजल्रा हरुाक 
कामाारमरे ऩयम्ऩयागत कामाको साथै छाऩाभाध्मभ य विद्यतुीम भाध्मभभा रोक कल्माणकायी सूचनाको 
प्रकाशन अनगुभन तथा बकु्तानी, येमडमो /िेमरमबजनको नविकयण, प्रसे ऩरयचमऩत्र वितयण य सािाजमनक 
मनकामहरूभा सूचनाको हक कामाान्िमसम्फन्धी व्मिस्थाको अनगुभन तथा प्रमतिेदन गने कामा गदै आएको 
छ ।  

  



 
 

१.२ कामाारमको स्िरूऩ य प्रकृमत 

आ.ि. २०८०/८१ भा नेऩार सयकायरे मरएको एक स्थानीम तह एक हरुाक कामाारमको 
नीमत अनरुूऩ जजल्रा हरुाक कामाारमको कामा ऺेत्र धमुरखेर नगयऩामरका य अन्तगात १२ ििा 
ऩामरका हरुाक कामाारमहरू य ६१ ििा अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरू भापा त हरुाक तथा 
डाॉक सेिा व्मिस्थाऩन गरयएको छ ।  

 

 

 

 

 

 

 जचत्र नम्फय-१ हरुाक कामाारमको स्िरूऩ  

नेऩार सयकाय 

सञ्चाय तथा सूचना प्रविमध भन्त्रारम  

हरुाक सेिा विबाग 

जजल्रा हरुाक कामाारम 

ऩामरका हरुाक कामारम 

अमतरयक्त हरुाक कामाारम 

हरुाक काउण्िय 



 
 

१.२.१ काभ्रऩेराञ्चोक जजल्राभा अिजस्थत हरुाक कामाारमहरूको विियण 

 

क्र.सॊ. स्थानीम तहको नाभ  साविक इराका हरुाक 
कामाारम 

ऩामरका हरुाक कामाारम हरुाक 
कामाारमको 
ऩोष्टर कोड 

कैवपमत 

१ धमुरखेर नगयऩामरका जजल्रा हरुाक कामाारम, 
काभ्रऩेराञ्चोक  

जजल्रा हरुाक कामाारम, 
काभ्रऩेराञ्चोक 

3090507  

२ फनेऩा नगयऩामरका इराका हरुाक कामाारम, 
फनेऩा  

हरुाक कामाारम, फनेऩा 
नगयऩामरका 

3090४०८  

३ भण्डनदेउऩयु 
नगयऩामरका 

इराका हरुाक कामाारम, 
भहादेि स्थान 

हरुाका कामाारम, 
भणडनदेउऩयु नगयऩामरका 

3090३०७  

४ चौयीदेउयारी 
गाउॉऩामरका 

इराका हरुाक कामाारम, 
गभुिी 

हरुाक कामाारम, चौयी 
देउयारी गाउॉऩामरका 

30901०४  

५ बमू्र ुगाउॉऩामरका इराका हरुाक कामाारम, 
दोरारघाि य इराका 
हरुाक कामाारम, पॉ रािे 

हरुाक कामाारम, बमू्र ु
गाउॉऩामरका 

30902०७  

६ ऩाॉचखार नगयऩामरका इराका हरुाक कामाारम, 
ऩाॉचखार 

हरुाक कामाारम, ऩाॉचखार 
नगयऩामरका 

30906०४  

७ नभोफदु्ध नगयऩामरका इराका हरुाका 
कामाारम, दाप्चा 

हरुाक कामाारम, नभोफदु्ध 
नगयऩामरका 

30908०९  

८ तेभार गाउॉऩामरका इराका हरुाक कामाारम, 
ऩोखयीनायामणस्थान 

हरुाक कामाारम, तेभार 
गाउॉऩामरका 

30907०५  

९ ऩनौती नगयऩामरका इराका हरुाक कामाारम, 
ऩनौती य इराका हरुाक 
कामाारम खोऩासी 

हरुाक कामाारम, ऩनौती 
नगयऩामरका 

30909०७  

१0 फेथानचोक 
गाउॉऩामरका 

- हरुाक कामाारम 
फेथानचोक, गाउॉऩामरका 

309१0०२  

११ योशी गाउॉऩामरका इराका हरुाक कामाारम, 
भॊगरिाय 

हरुाक कामाारम, योशी 
गाउॉऩामरका 

30911०९  

१२ भहाबायत गाउॉऩामरका इराका हरुाक कामाारम, 
घमताछाऩ 

हरुाक कामाारम, 
भहाबायत गाउॉऩामरका 

30912०८  

१३ खानीखोरा 
गाउॉऩामरका 

- हरुाक कामाारम, 
खानीखोरा गाउॉऩामरका 

३०९१३०५  

 



 
 

अमतरयक्त हरुाक मनमभािरी, २०३४ )ऩाचौ सॊशोधन( सभेतको मनमभ ३ फभोजजभ मस जजल्रा हरुाक कामाारम 
अन्तगात देहामका अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरू स्थाऩना बई हरुाक सेिा सञ्चारन गदै आएका छन।् 

 

१.२.२   काभ्रऩेराञ्चोक जजल्राभा अिजस्थत अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूको विियण 

 

क्र .सॊ.  सम्फजन्धत 
हरुाक कामाारम 

अमतरयक्त हरुाकको नाभ स्थानीम तहको नाभ य िडा 
नॊ. 

ऩद 
हु .प्र.  डाॉ .फा.  ऩ .वि.  जम्भा 

१ हरुाक 
कामाारम, 
खानीखोरा 
गाउॉऩामरका 

तारढुॊगा अ.ह.ुका. खानीखोरा गा.ऩा.-५ ० १ १ २ 
२ पराभेिाय अ.ह.ुका. खानीखोरा गा.ऩा-२ १ ० १ २ 
३ मभल्चे अ.ह.ुका. खानीखोरा गा.ऩा-७ ० १ १ २ 
४ सारधाया अ.ह.ुका. खानीखोरा गा.ऩा-६ ० १ ० १ 
५ हरुाक 

कामाारम, चौयी 
देउयारी 

गाउॉऩामरका 

नाग्र ेगगचे अ.ह.ुका. चौयीदेउयारी गा.ऩा.-२ ० १ ० १ 
६ भादनकुडायी अ.ह.ुका. चौयीदेउयारी गा.ऩा.-७ १ १ १ ३ 
७ विताा देउयारी अ.ह.ुका. चौयीदेउयारी गा.ऩा.-८ ० १ ० १ 
८ सानो िाङथरी अ.ह.ुका. चौयीदेउयारी गा.ऩा.-५ १ ० १ २ 
९ हरुाक 

कामाारम, 
तेभार 

गाउॉऩामरका 

चाऩाखोयी अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-७ १ १ १ ३ 
१० ठुरोऩसेर अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-६ १ १ ० २ 
११ फोल्देपेददचे अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-४ १ ० १ २ 
१२ भेच्छे अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-४ १ १ ० २ 
१३ सस्मुाखका  अ.ह.ुका. तेभार गा.ऩा.-१ ० १ १ २ 
१४ जजल्रा हरुाक 

कामाारम, 
धमुरखेर न.ऩा. 

देिीिाय अ.ह.ुका. धमुरखेर न.ऩा.-१ १ १ १ ३ 
१५ शॊख ुअ.ह.ुका. धमुरखेर न.ऩा.-१२ १ २ ० ३ 
१६ शायदाफतासे अ.ह.ुका. धमुरखेर न.ऩा.-१० १ ० १ २ 
१७ हरुाक 

कामाारम, 
नभोफदु्ध न.ऩा. 

खनारथोक अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-७ १ ० १ २ 
१८ डयाउने ऩोखयी अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-८ १ ० १ २ 
१९ पुरफायी अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-१ १ ० ० १ 
२० भेमथनकोि अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-३ १ ० १ २ 
२१ श्माभऩािी अ.ह.ुका. नभोफदु्ध न.ऩा.-११ १ ० १ २ 
२२ हरुाक 

कामाारम,  
ऩनौती न.ऩा. 

कुशादेिी अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-२ १ १ ० २ 
२३ चौकोि अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-५ १ २ ० ३ 
२४ फल्थरी अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-११ ० १ १ २ 
२५ यमारे अ.ह.ुका. ऩनौती न.ऩा.-१ ० २ ० २ 
२६ हरुाक 

कामाारम, 
ऩाॉचखार न.ऩा. 

 

अनैकोि अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-३ १ १ ० २ 
२७ कोशीदेखा अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-१३ १ १ १ ३ 
२८ खयेरथोक अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-११ ० ० १ १ 
२९ देिबभुी अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-१२ १ १ ० २ 
३० साठीघय बगिती अ.ह.ुका. ऩाॉचखार न.ऩा.-९ १ १ १ ३ 



 
 

क्र .सॊ.  सम्फजन्धत 
हरुाक कामाारम 

अमतरयक्त हरुाकको नाभ स्थानीम तहको नाभ य िडा 
नॊ. 

ऩद 
हु .प्र.  डाॉ .फा.  ऩ .वि.  जम्भा 

३१  

हरुाक 
कामाारम, फनेऩा 

न.ऩा. 

उग्रताया अ.ह.ुका. फनेऩा न.ऩा.-१० १ ० १ २ 
३२ नारा अ.ह.ुका. फनेऩा न.ऩा.-३ १ २ ० ३ 
३३ भहेन्द्रज्मोती अ.ह.ुका. फनेऩा न.ऩा.-१० १ १ ० २ 
३४ सागाॉ अ.ह.ुका. फनेऩा न.ऩा.-१३ ० ३ १ ४ 
३५ हरुाक 

कामाारम, 
फेथानचोक 
गाउॉऩामरका 

चरार अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-४ ० ० २ २ 
३६ च्माभयाङ्खफेसी अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-१ १ २ ० ३ 
३७ च्मामसङखका  अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-५ १ १ ० २ 
३८ ढुॊखका  अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-२ १ १ १ ३ 
३९ बगू्देउ अ.ह.ुका. फेथानचोक गा.ऩा.-६ ० १ १ २ 
४० हरुाक 

कामाारम, बमु्र ु
गाउॉऩामरका 

कोराती अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-५ ० १ ० १ 
४१ चौिास अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-४ ० ० १ १ 
४२ फेखमसम्रे अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-३ १ ० १ २ 
४३ सल्रे बमु्र ुअ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-५ १ ० ० १ 
४४ सावऩङ अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-१ १ ० ० १ 
४५ मसम्थरी अ.ह.ुका. बमु्र ुगा.ऩा.-२ १ १ १ ३ 
४६ हरुाक 

कामाारम, 
भण्डनदेउऩयु 

न.ऩा. 

गैयीविसौना अ.ह.ुका. भण्डनदेउऩयु न.ऩा.-५ ० ० १ १ 
४७ चण्डेनी भणड्न अ.ह.ुका. भण्डनदेउऩयु न.ऩा.- १० ० ० १ १ 
४८ नमाॉगाउॉ अ.ह.ुका. भण्डनदेउऩयु न.ऩा.-४ १ ० ० १ 

४९ हरुाक 
कामाारम, 
भहाबायत 

गाउॉऩामरका 

गोकुरे अ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-१ १ १ ० २ 
५० पोजक्सङ्खिाय अ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-३ १ १ १ ३ 
५१ फनख ुअ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-६ ० १ १ २ 
५२ फढुाखानी अ.ह.ुका. भहाबायत गा.ऩा.-४ १ २ १ ४ 
 हरुाक 

कामाारम, योशी 
गाउॉऩामरका 

मससाखानी योशी गाउॉऩमरका-५ ० ० १ १ 
५४ किुञ्जिेेसी अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-७ १ १ १ ३ 
५५ खहयेऩाॉग ुअ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-७ १ ० ० १ 
५६ खाऩााचोक अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-८ १ १ ० २ 
५७ मबभखोयी अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-११ ० ० १ १ 
५८ भहादेििाय अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-४ १ ० १ २ 
५९ िाजल्िङ अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-१० १ ० १ २ 
६० जशखयआम्फोिे अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-३ १ ० ० १ 
६१ मसऩारी जचराउने अ.ह.ुका. योशी गाउॉऩमरका-६ ० १ १ ३ 
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१.३ कामाारमको सॊगठन सॊयचना  

                    

१.३.१ जजल्रा हरुाक कामाारम य अन्तगातका ऩामरका हरुाक कामाारमहरुको दयिन्दी तेरयज तथा 
ऩदऩूमताको अिस्था 
क्र.स ऩद स्िीकृत दयिन्दी 

सॊख्मा 
ऩदऩतुॉ जम्भा ऩदऩतुॉ 

बएको सॊख्मा 
रयक्त सॊख्मा कैवपमत 

स्थामी कयाय 

1 ह.ुअ. 1 1 0 1 0  

2 ना.स.ु 1 1 0 1 0  

3 स.रे.ऩा. 1 0 0 0 १  

4 खरयदाय 16 11 0 11 5  

5 हल्काया 53 ३ 44 ४७ ६  

6 हरुाकी 1 1 0 1 0  

7 का.स. 2 0 2 2 0  

 जम्भा 75 1७ 4६ 6३ १२  

 

  



 
 

 

१.३.२ अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूभा कामायत जनशजक्तको विियण 

मस.नॊ. ऩद स्िीकृत दयिन्दी ऩदऩूमता ऩद खायेज कैवपमत 

१ हरुाक प्रमतमनमध  ४१   

२ डाॉक फाहक  ४५   

३ ऩत्र वितयक  ३७   

जम्भा   १२३   

१.४ जजल्रा हरुाक कामाारमको काभ, कताव्म य अमधकाय 
 हरुाक िस्त ुदताा गने। 

 हरुाक िस्त ुवितयण गने । 

 विकि प्राप्ती बण्डायण य मफक्री गने । 

 डाॉक सञ्चारन गने तथा कभाचायीहरुराई आरोऩारोको व्मिस्था मभराई जनु डाॉक फझु्ने/ फझुाउने व्मिस्था 
गने। 

 ऩामरका हरुाक कामाारमहरुसॉग सभन्िम य अनगुभन गने । 

 जजल्रा तथा भातहतका कामाारमहरुको आमथाक तथा प्रशासमनक काभ गने  

 सभमानसुाय डॉक येखा मनभााण तथा अद्यािमधक गने । 

 अन्तयजजल्रा डाॉक सञ्चारन सम्फन्धी सभन्िम य प्रफन्ध गने ।  

 विबागफाि सहभमत मरई कभाचायी व्मिस्थाऩन गने ।  

 हरुाक सेिा विबागभा मनममभत प्रमतिेदन गने । 

 ऩामरका हरुाक कामाारमहरु व्मिस्थाऩन गने । 

 सभम-सभमभा हरुाक सेिा विबागरे रगाएको विमबन्न कामा गने । 

  हरुाक सेिा सञ्चारन सम्फन्धभा विबागभा सझुाि ऩेस गने । 

 विबागको स्िीकृमत मरई नगयऩामरका ऺेत्रभा काभको आिश्मकता अनसुाय हरुाक िस्त ुदताा काउन्िय सञ्चारन 
गने । 

  हरुाक कामाारमफाि प्रदान गरयएका सेिाहरुको प्रचायप्रसाय तथा प्रफद्धान गने । 

 ऩामरका हरुाक कामाारमहरुको अनगुभन मनयीऺण गयी प्रमतिेदन गने । 

 अनगुभनका क्रभभा जजल्रा हरुाक कामाारम य ऩामरका हरुाक कामाारमभा देजखएका कमभ कभजोयीराई सधुाय 
गना रगाउने सधुायको रामग विबागभा रेजख ऩठाउने । 

 ऩामरका हरुाकको कामाारम प्रभखुहरुको हाजजयी, मफदा, दण्ड ऩयुस्कायको विियण भाग गयी गना रगाई 
अमबरेख याख्न रगाउने । 

 सविाङ सूची याम्रोसॊग कामाान्िमन गने, डाॉक ऩरयिहन दठक सभमभा बएको छ छैन हरुाक िस्तकुो दठक 
सभमभा सॊकरन बएको छ छैन आदद कुयाहरुको सम्फजन्धत कभाचायीराई जजम्भेिायी फनाउने । 

  हरुाक िस्तकुो सॊकरन, ढुिानी, दताा, वितयण, आमात य मनमाात गने कामाराई मछिो छरयतो य प्रबािकायी 
रुऩभा गना रगाई मनमभानसुाय तोवकएको सभमभा मबत्र कामा सम्ऩन्न गना रगाउने । 

 आन्तरयक इ.एभ.एस )E.MS.) सेिाराई प्रबािकायी रुऩभा सञ्चारन गने । 

  PITS को मनममभत अनगुभन सऩुयीिेऺण गयी प्रबािकायी रुऩभा सॊचारनभा ल्माउने ।  

 हरुाक विकि मफक्री व्मिस्था मभराउने य मफक्री ऩश्चातको याजश्व दाजखरा गना रगाउने ।  



 
 

 िैदेजशक हरुाक िस्त ु)E.MS / Parcel) भा रागेको बन्साय भहसरु, भूल्म अमबिवृद्ध कय, अन्त्शलु्क रगामतका 
कयहरु सॊकरन गयी याजश्व खाताभा दाजखरा गने । 

 कभाचायीको हाजजयी मफदा, ऩदऩूमता तथा रयक्त ऩदहरुको विियण अद्यािमधक गने, या .ऩ. अनॊ. ऩदहरुको ऩदऩूमताको 
रामग रोकसेिा आमोगभा रेजख ऩठाउने । 

 नीमतगत, सैद्धाजन्तक एिॊ असरुउऩय गने फेरुजहुरु छरपर गयी पयपायक गने गयाउने । 

 रेखाको तीवकएको ढाॉचाभा विजिम विियणहरु तमाय गने गयाउने । 

 ऩत्रऩमत्रका हरुाक दतााका रामग आए दताा एिॊ नविकयण गने रोककल्माणकायी विऻाऩन प्राप्त एप.एभ. येमडमो, 
िेमरमबजन य िगॉकयणभा ऩयेका ऩमत्रकाको विियण सॊकरन, अनगुभन य मनमभानसुाय बकु्तानीको रामग प्राप्त 
यकभ वितयण गने । ऩोष्टफक्स वितयण, नविकयण एिभ ्सञ्चारन गने मनमभानसुाय बकु्तानीको रामग प्राप्त यकभ 
वितयण गने । 

 हरुाक ऐन, २०१९, हरुाक मनमभािरी, २०२० भा बएको दण्ड सजामसम्फन्धी व्मिस्था अनसुाय जरयिाना 
गने, सचेत गयाउन ेसम्भका सजाम गने । 

 

१.५ कामाविियण 

१.५.१ प्रशासन तथा जजन्सी शाखा 
  जजल्रा तथा भातहतका कामाारमहरुको प्रशासमनक काभ गने ।  

  हरुाक सेिा विबागभा मनममभत प्रमतिेदन गने । 

 विबागफाि सहभमत मरई कभाचायी व्मिस्थाऩन गने । 

 सरुिा फढुिा मनमकु्तीका विप्ऩणी उठाउन ेसदय गयाउने । 

 कभाचायीको व्मजक्तगत विियण पाइर का.स.भू. प्रशासन सम्फद्ध कागजात पाइर मनिेदन एिॊ प्रमतिेदनको 
अमबरेख व्मिस्थाऩन गने । 

 कभाचायीहरुको हाजजयी तथा विदा सम्फन्धी अमबरेखको व्मिस्थाऩन कामाहरुको मनममभत अनगुभन तथा मनयीऺण 
गने । 

 कामायत कभाचायीरे गयेको आचयण विऩयीतको कामाउऩय आिश्मक कामािाही मसपारयस गने ।  

 अिकाश हनुे कभाचायीको अमबरेख य सोको कामािाही सम्फन्धी कामा गने । 

 कामाारमको दयफन्दी य ऩदऩूमताको विियण अद्यािमधक गने एिॊ रयक्त ऩद ऩमुताका रामग रोकसेिा आमोगभा भाग 
ऩठाउने । 

 भामसक, तै्रभामसक, िावषाक विियण तमाय गयी सम्फजन्धत मनकामभा ऩठाउने । 

 ऩामरका हरुाक कामाारम व्मिस्थाऩन सभन्िम य अनगुभन गने । 

 विमबन्न शाखाहरुका कामाको मनममभत मनयीऺण एिॊ सभन्िम गने । 

 कामाारम प्रभखुको मनदेशनभा अन्तगातका कामाारमहरुको मनयीऺण, अनगुभन एिॊ प्रमतफेदन गने । 

 कामाारमभा प्राप्त हरुाक िस्तहुरु )जचठीऩत्र ऩासार आदद( राई सम्फजन्धत शाखा डेमरबयी एजेन्ि सभऺ जजम्भा 
रगाउने । 

 कामाारमको तपा फाि अन्मत्र प्रषेण गनुाऩने जचठीऩत्र आदद कामाारम प्रभखुसॉगको सभन्िमभा तमाय गयी ऩठाउन े
कामा । 

 कामाारमको सभग्र अमबरेख व्मिस्थाऩन गने । 

 हरुाक िस्त ुविकिको अिस्थाको विऩोि गयी विियण ऩठाउने । 
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 एप.एभ. येमडमो केिर नेििका हरुको मनमभानसुाय निीकयण य योमल्िी सॊकरन एिॊ सोको रयऩोविाङ्ग सम्फन्धी 
कामा गने । 

 सूचनाको हकको तै्रभामसक अनगुभन एिभ ्आिमधक रुऩभा रोक कल्माणकायी विऻाऩन प्रसायणको अनगुभन य 
सोको रयऩोविाङ्ग सम्फन्धी कामा गने । 

 जजन्सी व्मिस्थाऩनभा सहमोग य सभन्िम गने । 

 भारसाभानको उजचत बण्डायण कामाारम प्रभखु य रेखा प्रभखु सॉगको सभन्िमभा आिश्मक भारसाभान खरयद 
तथा दाजखरा गने य भाग फभोजजभ हस्तान्तयण गने । 

 जजन्सी भारसाभानको सम्फजन्धत खाताभा अमबरेख याख्न े। 

 कामाारम प्रभखुफाि मनमभानसुाय आिमधक रुऩभा जजन्सी मनयीऺण गयाउने । 

 जजन्सी मनयीऺण प्रमतिेदनभा उजल्रजखत भारसाभानको अिस्थाका आधायभा मरराभ मफक्री मभन्हा रगत कट्टा 
आदद गने । 

 जजन्सी भारसाभानराई व्मिजस्थत गयी चसु्त ऩायदजशा य सयुजऺत फनाउने ।  

१.५.२ डाॉक तथा विकि शाखा 
 हरुाक िस्त ुदताा तथा मफतयण गने । 

 हरुाकफाि प्रदान हनुे गरयएका सेिाहरुको प्रचायप्रसाय तथा प्रफद्धान गने । 

 हरुाक िस्तकुो सॊकरन, ढुिानी तथा वितयणको कामाराई प्रबािकायी फनाउने ।  

 डाॉक सम्फजन्धत कामाको मनममभत प्रमतिेदन गने । 

 आन्तरयक तथा िैदेजशक द्रतु डॉक सेिा सम्फन्धी काभ गने । 

 आन्तरयक तथा िैदेजशक डॉकहरुको अमबरेख तौर आइिभ छुवट्टने गयी याख्न े। 

 डॉक थैराहरु कामाारम प्रभखुको प्रत्मऺ योहियभा खोल्ने य फन्द गने । 

 प्राप्त बएका य वितयण बएका हरुाक पायाभहरुभा अमबरेख याख्न े। 

 हरुाक िस्तकुो सॊकरन तथा वितयणको कामा अमनिामा रुऩभा आन्तरयक ट्र्मावकङ्ग प्रणारी )PITS) भा प्रविष्ट 
गयाई सेिा प्रिाह गने गयाउन े मसको रामग मनममभत रुऩभा अनगुभन / सऩुयीिेऺण गयी प्रबािकायी रुऩभा 
सञ्चारनभा ल्माउने । 

 सही अिस्थाभा प्राप्त नबएका हरुाक िस्तहुरुका सन्दबाभा तरुुन्त एयय नोि खडा गयी कामाारम प्रभखुफाि 
प्रभाजणत गयाई याख्न े। 

 प्राप्त हरुाक विकिको सॊयऺण एिॊ सभूजचत सयुऺा य व्मिस्थाऩन गने । 

 विकि मफक्रीफाि प्राप्त यकभ मनमभानसुाय याजस्ि दाजखरा गने । 

 नऩगु विकि सम्ऩूमताको रामग सम्फजन्धत मनकामभा रेखी ऩठाउने । 

 मनमभानसुाय वहसाफ याखी ऩामरका हरुाक तथा अमतरयक्त हरुाकहरुराई उज्राती विकि प्रदान गने य सोको 
पछौंि मनमभानसुाय गने । 

 विकि प्राप्ती भौज्दात सम्ऩूमता उज्रामत आददको विियण अद्यािमधक गयी आिमधक रुऩभा कामाारम प्रभखुफाि 
प्रभाजणत गयाई याख्न े। 

 विकि सम्फन्धी कायोिायको विियण चसु्त दरुुस्त याखी रेखाऩयीऺण गयाउने । 
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 १.५.३ रेखा शाखा 
 कामाारमका रामग विमनमोजजत फजेि खचाको भामसक तथा िावषाक मोजना फनाउने । 

 प्राप्त फीर बयऩाई मनिेदन आदद प्रभाणका आधायभा मनकासा मरई बकु्तानी ददने । 

 नऩगु हनुे फजेिको अग्रीभ एकीन गयी भाग गने । 

 सफै बकु्तानी एिॊ खचाहरुको प्रचमरत काननु फभोजजभ मनददाष्ट पायाभहरुभा अमबरेख याख्न े। 

 कामाारमराई प्राप्त हनुे जनुसकैु विषमको आम्दानीको विियण याखी प्रचमरत काननु फभोजजभ सम्फजन्धत 
शीषाकहरुभा याजस्ि दाजखरा गने । 

 आम्दानी तथा खचाको विियण चसु्त य दरुुस्त याखी भामसक, चौभामसक एिॊ फावषाक( आिमधक रुऩभा सम्फजन्धत 
मनकामभा ऩठाउन । 

 मनमभानसुाय आन्तरयक तथा अजन्तभ रेखाऩयीऺण गयाई कायोफायको ऩायदजशाता, जिापदेवहता य िैधामनकता 
प्रिधान गने । 

१.५.४ ऩामरका हरुाक कामाारम 

 हरुाक िस्त ुदताा गने । 

 हरुाक िस्त ुवितयण गने । 

 विकि मफक्री गने । 

 डाॉक सञ्चारन गने । 

 सीभाना जोमडएका ऩामरका हरुाक कामाारमहरुरे सीभानाभा यहेका ऩामरका हरुाक कामाारमफाि डॉक 
आदानप्रदान गने व्मिस्था मभराउने )अको जजल्राको ऩामरका हरुाक कामाारमसॉग सभेत( तथा सोको अमबरेख 
जजल्रा हरुाक कामाारमभा ऩठाउने । 

 कामाारमभा बए गयेको काभको मनममभत प्रमतिेदन गने । 

 हरुाक कामाारमफाि प्रदान हनुे सेिाहरुको प्रचायप्रसाय तथा प्रफद्धान गने । 

 सयोकायिारा मनकामहरुसॊग सभन्िम य सहजीकयण गने । 

 हरुाक सेिा सॊचारन य व्मिस्थाऩनसॉग सम्फजन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 सभम-सभमभा जजल्रा हरुाक कामाारमको मनदेशन फभोजजभ काभहरु गने । 

१.५.५ हरुाक काउन्िय 

 हरुाक िस्त ुदताा गने। 

 विकि मफक्री गने । 

 आिश्मकता अनसुाय हरुाक िस्त ुवितयण गने । 

 जजल्रा हरुाक कामाारम ऩामरका हरुाक कामाारमका प्रभखुरे तोके फभोजजभ अन्म काभ गने ।  

१.५.६ अमतरयक्त हरुाक कामाारम 

 हरुाक िस्त ुदताा गने। 

 विकि मफक्री गने । 

 आिश्मकता अनसुाय हरुाक िस्त ुवितयण गने, 
 जजल्रा हरुाक कामारम/ ऩामरका हरुाक कामाारमका प्रभखुरे तोकेफभोजजभका अन्म काभ गने 
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 १.५.७  कामाारमफाि प्रदान गरयन ेसेिाहरु 

अमनिामा हरुाक सेिा प्रमतमनमध हरुाक सेिा 
 जचठ्ठीऩत्र )साधायण/ यजजष्डी( 

 छाऩा कागज, फकु ऩोष्ट, अन्धा सावहत्म 

 दताा सभाचाय ऩत्रऩमत्रका 
 हरुाकऩत्र, हिई-ऩत्र  

 नभूना प्माकेि य ऩमुरन्दा (Parcel) 

 ऩत्र भन्जषुा (Post box) 

 द्रतु डाॉक सेिा (Express Mail Services) 

 हरुाक विकि सेिा 

 केिर नविकयण,  एप.एभ तथा येमडमो नमफकयण 
जनाउने तथा अमबरेजखकयण गने 

 िेमरमबजन तथा केिर योमल्िी सॊकरन 

 स्ितन्त्र ऩत्रकायको प्रभाण ऩत्र नविकयण /वितयण 

 रोककल्माणकायी विऻाऩन प्रकाशन य प्रशायण 
अनगुभन तथा बकु्तानी 

 सूचनाको हक कामााकन्िमन सम्फन्धी अनगुभन 
तथा प्रमतिेदन  

 

१.६  शाखा य जजम्भेिाय ऩदामधकायीको विियण 

क्र .सॊ.  शखा जजम्भेिाय अमधकायी ऩद कैवपमत 
१ कामाारम व्मिस्थाऩन  दीऩककुभाय नेऩारी हरुाक अमधकृ  
२ प्रशासन अञ्जना मनयौरा नामफ सबु्फा  
३ रेखा शाखा जनाजान बट्ट रेखाऩार  
४ जजन्सी शाखा विनोद भगु्राती खरयदाय  
५ डाॉक शाखा चन्द्र प्रकाश बट्ट खरयदाय  
६ हरुाक विकि काउण्िय नविन कुभाय दरााभी खरयदाय  
७ विकि व्मिस्थाऩन चन्द्र प्रकाश बट्ट खरयदाय  
८ ऩोष्टफक्स  विनोद भगुयाती खरयदाय  
9 हरुाक कामाारम, फनेऩा नगयऩामरका ददऩक खड्का  हरुाक हावकभ  
१० हरुाका कामाारम, भण्डनदेउऩयु नगयऩामरका याज कुभाय विष्ट मन. हरुाक हावकभ  
११ हरुाक कामाारम, चौयी देउयारी गाउॉऩामरका ओभ प्रकाश कुभॉ हरुाक हावकभ  
१२ हरुाक कामाारम, बमू्र ुगाउॉऩामरका नयेश कुभाय भहतो हरुाक हावकभ  
१३ हरुाक कामाारम, ऩाॉचखार नगयऩामरका अजुान फमनमा हरुाक हावकभ  
१४ हरुाक कामाारम, नभोफदु्ध नगयऩामरका जगददश्वय शे्रष्ठ हरुाक हावकभ  
१५ हरुाक कामाारम, तेभार गाउॉऩामरका ददनेश धाभी हरुाक हावकभ  
१६ हरुाक कामाारम, ऩनौती नगयऩामरका प्रभे प्रकाश खत्री हरुाक हावकभ  
१७ हरुाक कामाारम, फेथानचोक गाउॉऩामरका अभतृ प्रसाद अमधकायी मन. हरुाक हावकभ  
१८ हरुाक कामाारम, योशी गाउॉऩामरका सन्तोवष ऩयाजरुी अमधकायी मन. हरुाक हावकभ  
१९ हरुाक कामाारम, भहाबायत गाउॉऩामरका ददनेश कुभाय थाऩा भगय मन. हरुाक हावकभ  
२० हरुाक कामाारम, खानीखोरा गाउॉऩामरका देिकी दहार मन. हरुाक हावकभ  
२१ हरुाक काउण्िय, जजल्रा प्रशासन कामाारम, 

काभ्र े
सदुशान के.सी. हल्काया )प्रथभस्तय(  
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ऩरयच्छेद दईु् आमथाक विियण )आम, व्मम य याजश्व सम्फन्धी विियण( 
२.१ फावषाक फजेि ताथ खचा विियण 

 

फजेि फावषाक फजेि )रु.( खचा )रू.( खचा प्रमतशत कैवपमत 

चार ु ६३३८८४३६.०० ५१८९७३८६.७८ ८१.८७  

ऩुॉजजगत २३७००००.०० २३०७८६९.४६ ९७.३८  

औषमध उऩचाय १५७९१७७४.०० १५७९१७७४.०० १००.००  

सजञ्चत विदा ७६७९००.०० ७६७९००.०० १००.००  

जम्भा ८२३१८११०.०० ७०७६९३०.२४ ९४.८१  

 

२.२ आ.ि. २०८१/२०८२ भा सङ्कमरत याजश्वको विियण 

 

क्र.सॊ. याजश्व जशषाक याजश्वको विियण जम्भा याजश्व यकभ 

१ ११५११ बॊसाय भहशरु आमात २८७२६९.०० 

२ १४१५९ अन्मस्रोतफािप्राप्त फाॉडपाॉड नहनुे योमल्िी ९३९३ 

३ १४२२२ हरुाक सेिा शलु्क २७६२८५०.०० 

४ १४३१२ प्रशासमनक दण्ड जरयिाना य जपत ०.०० 

५ १४५२९ अन्म याजश्व ०.०० 
६ १५१११ फेरुज ु ०.०० 

जम्भा ३०५९५१२.0 

 

२.३ फेरुजकुो अिस्था य विियण 

 

क्र.सॊ मनकाम  आ.ि. २०८०/८१ 
सम्भको जम्भा फेरुज ु
रगत 

चार ु आ.ि.भा 
पछामौि यकभ 

पछामौिको रामग 
रेजख ऩठाइएको 

पछामौि 
प्रमतशत )%( 

१ जज.ह.ुका 
काभ्रऩेराञ्चोक 

७५२८१ 0 0 0 
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२.४ तीन आमथाक िषाको आमथाक विियण  )विमनमोजन य खचा( 
 

फजेि उऩशीषाक सरुू फजेि/ विमनमोजन फजेि 

)यकभ रु.हजायभा( 

खचा विियण 

)यकभ रु.हजायभा( 

खचा प्रमतशत 

 आ.ि. 
२०७९/८

० 

आ.ि. 
२०८०/८

१ 

आ.ि. 
२०८१/८२ 

आ.ि. 
२०७९/८० 

आ.ि. 
२०८०/८१ 

आ.ि. 
२०८१/८२ 

आ.ि. 
२०७९/८० 

आ.ि. 
२०८०/८१ 

आ.ि. 
२०८१/८२ 

चार ु ५५१०३ ५९६८५ 63388.43 ४५१८१ ४५१७९ ५१८९७.३९ ८१.९९ ७५.७० ८१.८७ 
ऩुॉजजगत २२४ ६६० 2370.00 २२३ ६५१ २३०७.८७ ९९.९३ ९८.७८ ९७.३८ 
औषमध उऩचाय   15791.77   15791.77   १००.०० 
सॊजचत विदा   767.90   767.90   १००.०० 
जम्भा ५५३२७ ६०३४५ ८२३१८.११ ४५४०५ ४५१७९ ७०७६४.९३ ९०.९६ ८७.२४ ९४.८१ 

२.५ आ.ि. २०८१/८२ को भखु्म-भखु्म कामाक्रभ य प्रगमत 

क्र.सॊ. कामाक्रभ वक्रमाकराऩहरु 
एक

ाइ
 

िावषाक रक्ष्म मस 2081 असाय 
भसान्त अिमधसम्भको 

रक्ष्म 

िावषाक प्रगती )बौमतक( मस 2081असाय 
भसान्त 

अिमधसम्भको खचा 
)रु. राखभा( 

ऩरय
भा
ण 

बा
य  

फजे
ि 

ऩरय
भा
ण 

बा
य 

फजे
ि 

ऩरय
भा
ण 

बा
य 

प्रमत
शत

 

यक
भ 

प्रमत
शत

 

१ २ ३ ७ ८ 9 10 11 12 13 14 15 19 20 

१ सिायी साधन खरयद गोिा १  ३.० १  ३.० १  १०० 2.9 99.9 

२ कामाारमको आिश्मकता अनसुाय भेजशनयी खरयद गने गोिा १
८ 

 8.7 १८  8.7 १८  100 8.7 १०० 

३ आिश्मकता अनसुाय पमनाचय आईिभ खरयद गने गोिा ४  ६.० 1  ६.० 1  १०० 5.56 ९२.६० 

४ जज.ह.ुका./इ.ह.ुका. भभात सॊबाय गने शौचारम मनभााण( गोिा १  ६.० १  ६.० १  १०० 5.82 97.०९ 



 
1 

ऩरयच्छेद तीन् कामाारमफाि सम्ऩाददत कामा एिभ ्उऩरब्धीहरू 

३.१ हरुाक िस्तकुो विियण 

३.१.१ हरुाक िस्तकुो दताा सङ्खख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक िस्तकुो 
प्रकाय 

जज.ह.ुका./ ऩामरका हरुाक/ अ.ह/ु 

बएको दताा 
विदेशको रामग दताा 
बएको )िैदेजशक( 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी ४८८ 168 ७५६  

 यजजष्टरय जचठ्ठी ८०४८ 193 ८२४१  

 मफभा जचठ्ठी ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० ० ०  

 हरुाक दताा ० ० ०  

 ऩत्रऩमत्रका ० ० ०  

 अन्धा सावहत्म ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ०  

ख. ऩमुरन्दा ० ० ०  

ग. इ.एभ.एस. ० ० ०  

जम्भा ८५३६ ३६१ ८८९७  

 

३.१.२ हरुाक फस्त ुआमात सॊख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक िस्तकुो 
प्रकाय 

आफ्नो जजल्रामबत्रको 
वितयणको रामग अन्म 
जजल्राफाि प्राप्त बएको 

आफ्नो जजल्रामबत्र 
वितयणको रामग विदेशफाि 
प्राप्त बएको )िैदेजशक( 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी ३९८० ७१५ ४६९५  

 यजजष्टरय जचठ्ठी १५२०१ १२२ १५३२३  

 मफभा जचठ्ठी ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० ८९ ८९  

 हरुाक दताा ० ० ०  

 ऩत्रऩमत्रका ० ० ०  

 अन्धा सावहत्म ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ०  

ख. ऩमुरन्दा ० १४९ १४९  

ग. इ.एभ.एस. ० ३४७ ३४७  

जम्भा १९१८१ १४२२ २०६०३  
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३.१.३ हरुाक फस्त ुमनमाात सॊख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक िस्तकुो प्रकाय आफ्नो जजल्राभा दताा बई 
अन्म जजल्रा हरुाकको 
रामग चरान बएको 
)आन्तरयक( 

आफ्नो जजल्राभा 
दताा बई विदेशको 
रामग मनमाात बएको 

)िैदेजशक( 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी २७८० २६८ ३०४८  

 यजजष्टरय जचठ्ठी १५५८९ १९३ १५७८२  

 मफभा जचठ्ठी ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० ० ०  

 हरुाक दताा ० ० ०  

 ऩत्रऩमत्रका ० ० ०  

 अन्धा सावहत्म ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ०  

ख. ऩमुरन्दा ० ० ०  

ग. इ.एभ.एस. ० ० ०  

जम्भा १८३८९ ४६१ १८८३०  

 

३.१.४ हरुाक िस्त ुवितयण सॊख्मा 
 

क्र.सॊ हरुाक िस्तकुो 
प्रकाय 

आफ्नो जजल्राभा दताा 
बई आफ्नो जजल्रामबत्र नै 
वितयण बएको 

अन्म जजल्राफाि 
प्राप्त बई वितयण 
बएको  

विदेशफाि प्राप्त 
बई वितयण 

बएको 

जम्भा कैवपमत 

क. साधायण जचठ्ठी ४२३ १२६५ ६१५ २३०३  

 यजजष्टरय जचठ्ठी १५७६ ६०८४ १२२ ७७८२  

 मफभा जचठ्ठी ० ० ० ०  

 साना ऩाकेि  ० ० ० ०  

 हरुाक दताा ० ० ० ०  

 ऩत्रऩमत्रका ० ० ० ०  

 अन्धा सावहत्म ० ० ० ०  

 फकु ऩोष्ट  ० ० ० ०  

ख. ऩमुरन्दा ० ० १४९ १४९  

ग. इ.एभ.एस. ० ० ३४७ ३४७  

जम्भा १९९९ ७३४९ १३२२ १०५८१  

 



 
1 

३.२ ऩोष्टफक्स य रेियफक्स सम्फन्धी विियण 

क्र.सॊ जज.ह.ुका/ऩामरका हरुाक 

कामाारम 

ऩोष्ट फक्स सॊख्मा रेिय फक्स सॊख्मा 

नविकयण बएका नविकयण 

नबएका 

प्रमोगभा यहेका प्रमोगभा 

नयहेका 

१ जज.ह.ुका १ बएको १  

२ हरुाक कामाारम, फनेऩा १ बएको १  

 

३.३ विकि सम्फन्धी विियण 

 

भौज्दात विकि सॊख्मा भौज्दात विकि यकभ आ.ि. २०८१/८२ भा 

विकि मफवक्र सॊख्मा 

आ.ि.२०८१/८२ भा 

विकि मफवक्र यकभ 

१३५१७४ ७३४८६० १८७७९७ २०,३९,९१५।- 

 

३.४ सञ्चाय सम्फन्धी विियण 

 

दताा विियण 

 

नविकयण विियण कैवपमत 

प्रकाय साविकको 
सॊख्मा 

हार सम्भको सॊख्मा साविकको 
सॊख्मा 

हार सम्भको सॊख्मा  

अनराइन   ६ ६  

प्रसे प्रमतमनधी   ८५ ८५  

एप.एभ येडीमो   १२ १२  

केफरु   २ २  

ऩमत्रका   २१ २१  

 
  



 
1 

३.५ आ.ि. २०८१/८२ भा छाऩाभाध्मभको रामग रोककल्माणकायी विऻाऩन प्रकाशन 
सम्फन्धी बकु्तानी विियण 

 

क्र.स. ऩमत्रकाको नाभ िगा बकु्तानी बएको 
यकभ 

कैवपमत 

१ चेष्टा साप्तावहक क ३६२२५६.०   

२ प्रबातपेयी साप्तावहक क ३६२२५६.०   

३ काभ्रऩेोष्ट साप्तावहक क ३६२२५६.०   

४ योशी साप्तावहक क ३६२२५६.०   

५ सजञ्जिनी साप्तावहक क ३६२२५६.०   

६ काभ्र ेसन्देश साप्तावहक ख ३२६७८६.० २०८१ चैत्र फाि ख िगाभा ऩयेको। 

७ नि जऺमतज साप्तावहक क ३६२२५६.०   

८ जनभत भामसक )सावहजत्मक( क २४१५००.०   

९ ससुन्देश साप्तावहक ख २७१६९२.०   

१० नमाॉ सञ्चाय दशान साप्तावहक  ख २७१६९२.०   

११  जनप्रमतयोध साप्तावहक क ३०१८७८.० २०८१ चैत्र फाि क िगाभा ऩयेको 
१२ काभ्र ेप्रिाह साप्तावहक ख २७१६९२.०   

१३ काभ्र ेिाइम्स साप्तावहक क ३०१८८०.० २०८१ चैत्र फाि क िगाभा ऩयेको 
१४ हाम्रो इन्द्रािमत साप्तावहक ख २७१६९२.०   

१५ भध्म भागा साप्तावहक ख २७१६९२.०   

१६  फेथानचोक साप्तावहक क ३०१८८०.० २०८१ चैत्र फाि क िगाभा ऩयेको 
१७  योशी खफय साप्तावहक ख २७१६९२.०   

१८ ऩराञ्चोक साप्तावहक ख २७१६९२   

१९ अऺय भागा तै्रभामसक 
)सावहजत्मक( 

ख ६०३७६.०   

२० सचेतना सञ्चाय तै्रभामसक 
)सावहजत्मक( 

ख ६०३७६.०   

२१ तऩाई हाम्रो साप्तावहक क ३०१८८०.० २०८१ चैत्र फाि क िगाभा ऩयेको 
जम्भा ५९७१९३६.०  
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३.६ आ.ि. २०८१/८२ भा विद्यतुीम भाध्मभको रामग रोककल्माणकायी विऻाऩन प्रकाशन 
सम्फन्धी बकु्तानी विियण 

क्र.सॊ. येमडमो/िेमरमबजनको 
नाभ 

सॊस्थाको नाभ प्रकाय बकु्तानी बएको 
यकभ )कय 
सवहत( 

कैवपमत 

येमडमो 
)िाि( 

िेमरमबजन 
)केिर/ 
बसुतही/ 
ब-ुउऩग्रह( 

1 अयमनको िेमरमबजन 
)केिर( 

शोशाइिर मभमडमा प्रा.मर.  केिर 180819.21  

2 प्राइभ एप.एभ. आई साभदुावमक सञ् चाय 
केन्द्र 

1000 
िाि 

 117154.7  

3 येमडमो एमफसी चेतना नेऩार 500 िाि  117154.7  

4 येमडमो योशी नाङ्खसार एशोमसमसन 
नेऩार 

500 िाि  117154.7  

5 िेष्ट एप.एभ. )येमडमो 
हाइिे(  

येमडमो हाइिे प्र.मर. 100 िाि  101530.5  

6 यमडमो सेपडा मभशन नेऩार नेििका  50 िाि  107555.5  

7 येमडमो िऩ िाउन बक्तऩयु भजल्िमभमडमा 
प्रा.मर. 

100 िाि  107555.5  

8 भध्मऩूिा एप.एभ. अयमनको जागयण भञ् च 100 िाि  107555.5  

9 येमडमो नभोफदु्ध जगुर एशोमसमसन नेऩार 100 िाि  107555.5  

 जम्भा  1064035.81  

 

३.७ कामाारमफाि सम्ऩाददत भखु्म कामाहरू 

 सूचनाको हक कामाान्िमन सम्फन्धी जजल्रा जस्थत सयकायी कामाारमहरुका प्रभखु,  सूचना अमधकायी य 
ऩत्रकायहरुफीच अन्तवक्रा मा कामाक्रभ सम्ऩन्न गरयएको, 

 जनतासॉग हरुाक य स्थानीम तह एिॊ सयोकायिाराहरुसॉग धमुरखेर न.ऩा., बमु्र ु गा.ऩा. य तेभार 
गा.ऩा.भा अन्तवक्रा मा कामाक्रभ सम्ऩन्न गरयएको। 

 जजल्रा हरुाक कामाारमको कम्ऩाउण्ड िारको भभात सॊहाय गयी कामाारम सयुजऺत य व्मिजस्थत 
फनाइएको, 

 हरुाक कामाारम, योशी गाउॉऩामरका भॊगरिायभा शौचारम मनभााण गयी कामाारमराई थऩ व्मिजस्थत 
फनाइएको, 



 
1 

 मस हरुाक कामाारमको आ.ि. २०८०/८१ भा सम्ऩन्न गयेको प्रशासमनक कामा एिभ ् व्मिस्थाऩनको 
सम्फन्धभा व्मिस्थाऩन ऩयीऺण सम्फन्धी स्िभूल्माङ्कन सम्ऩन्न गयी सोही आधायभा कामाारम व्मिस्थाऩनभा 
सधुाय गने प्रमास गरयएको, 

 हरुाक कामाारमहरू ऩनौती, भण्डनदेउऩयु य ऩाॉचखारभा मसै आमथाक िषाभा PITS सञ्चारभा ल्माइएको य 
चौयी देउयारी, योशी, फेथानचोक य तेभार गाउॉऩामरकाभा कम्प्मिुय व्मिस्थाऩन सम्फन्धी कामा गरयएको,  

 साविक इराका हरुाक कामाारम खोऩासीको स्िामभत्िभा यहेको बिन भभात सॊहाय गयी हरुाक कामाारम, 
ऩनौती नगयऩामरकाको स्िामभत्िभा सॊयऺण गरयएको, 

 एक स्थानीम तह एक हरुाक कामाारम नीमतको कामाान्िमनको रामग ऩनौती नगयऩामरकाभा अिजस्थत 
इराका हरुाक कामाारम खोऩासीराई फेथानचोक गाउॉऩामरकाभा स्थानान्तयण गयी हरुाक कामाारम, 
फेथानचोक गाउॉऩामरका य हरुाक कामाारम नबएको खानीखोरा गाउॉऩामरकाभा हरुाक कामाारम 
खानीखोरा गाउॉऩामरका स्थाऩना गयी सचुारू गरयएको । 

 



 
 

ऩरयच्छेद चाय्  सम्ऩजि/ जजन्सी भारासभानको  विियण )खचा बएय नजान ेबिन तथा जग्गा सभेत( 
४.१ जग्गा तथा बिनको विियण 

क्र .स.  जग्गा यहेको 
स्थान /ठेगना  

वकिा नॊ. ऺते्रपर स्िामभत्ि आफ्नै /अन्म  जग्गा बिनको विियण कैवपमत 

 बिनको 
सॊख्मा 

कच्ची /
ऩक्की 

सॊयचना 
मनभााण /प्राप्त बएको 

मभमत 

प्रमोगको अिस्था 

१ धमुरखेर न.ऩा.-७ , 

काभ्र े

६१२ ३-५-२-३ जजल्रा हरुाक कामाारम १ ऩक्की  २०३८।०९।०६ कामाारम सञ्चारन 
यहेको तय जीणा 
हुॉदै गएको 

 २०७४।१।२५ भा रार 
ऩूजाा अद्यािमधक गरयएको 

२ फनेऩा न.ऩा.-८ काभ्र े ४०२ ०-१-१-१ हरुाक कामाारम फनेऩा न .ऩा .
(साविक फनेऩा इ.हु.का)  

१   २०५८।०८।१८ प्रमोगभा यहेको   

३ ऩनाती न.ऩा-10, काभ्र े ४०३ ०-१-०-१ (साविक खोऩासी इ.हु.का).  १  कच्ची २०६६।०६।२५ प्रयमोगा छैन  बकूम्ऩरे बत्की अिशेष 
ऩमन नयहेको । 

४ भण्डनदेउऩयु न.ऩा.-७, 
काभ्र े

७९० १-४-०-० हरुाक कामाारम भण्डनदेउऩयु न .ऩा 
(साविक भहादेिस्थान इ.हु.का)  

१   २०६६।०६।२६ प्रमोगभा यहेको   

५ योशी गा.ऩा.-९ काभ्र े ३१२ ०-२-२-२ हरुाक कामाारम योशी गा .ऩा 
(साविक भॊगरिाय इ.हु.का).  

१ कच्ची २०६६।०६।२५ प्रमोगभा यहेको  बकूम्ऩरे ऺमत गयी जीणा 
अिस्थाभा यहेको । 

६ बमु्र ुगा.ऩा.-७, काभ्र े नमाॉ दताा  रार ऩूजाा 
आउन फाॉकी 

हरुाक कामाारम बमू्र ुगा .ऩा  
(साविक पॉ रािे इ.हु.का).  

१ कच्ची  २०६५ प्रमोगभा छैन  ऩवहयो तथा बकूम्ऩरे गदाा 
बिन जीणा बएको । 

रारऩूजाा नबएका तय आफ्नै बिन बएका इराका तथा अमतरयक्ि हरुाक कामाारमहरुको विियण   

७ ऩाॉचखार न.ऩा.-४ काभ्र े दताा गना फाॉकी   हरुाक कामाारम ऩाॉखार न .ऩा  
साविक ऩाॉचखार इ.हु.का).  

१ ऩक् की   प्रमोगभा यहेको   

८ तेभार गा .ऩा.  दताा गना फाॉकी   हरुाक कामाारम तेभार गा .ऩा।  
साविक ऩोखयीनायामणस्तान 

इ .हु.का).  

१ ऩक् की   प्रमोगभा यहेको   

९ नभोफदु्ध -९, काभ्र े दताा गना फाॉकी   हरुाक कामाारम नभोफदु्ध न .ऩा 
(साविक दाप्चा इ.हु.का).  

१ ऩक् की २०६५ प्रमोगभा यहेको   

१० नभोफदु्ध -५,काभ्र े दताा गना फाॉकी   कानऩयु अ .हु.का.  १ ऩक् की २०६५ प्रमोगभा यहेको  िडाकामाारमरे तरा थऩ 
गयी प्रमोग गरययहेको। 

११ ऩनौती न.ऩा. ५ काभ्र े दताा गना फाॉकी   चौकोि अ .हु.का.  १        

१२ फनेऩा न.ऩा.-४  दताा गना फाॉकी   नारा अ .हु.का  १        



 
1 

४.२ जजन्सी भारसाभानको विियण 

क्र .स.  मफियण एकाइ ऩरयभाण  चार ुअफस्थाभा साभानको अिस्था  कुर 
ऩरयभाण 

कैवपमत 

यहेको नयहेको भभात 

गनुा 
ऩने 

मरराभ / 

मफवक्र 
गनुा ऩने  

मभन्हा 
गनुा 
ऩने 

सॊयऺण 

गनुा 
ऩने 

१ ४ ५ ६ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० 

१ वऩतरे ढक गोिा ५  ५     ५   

२ िाॉचा गोिा 1 १४      1   

३ पराभे ढक गोिा ५९ ५       ५४ ििा 
फढी पेरा 
ऩयेको 

४ सेप थान  ३ ३        

५ सगुा चचु्चे कैं ची थान   ६४        

६ स्िीर दयाज थान  २४ ५ ५ ५      

७ सूचना ऩािी थान  २         

८ काठको दयाज थान  १   १      

९ वऩजन होर थान  ३         

१० बारा धघुयुा थान   ७        

११ हात नबएको साधायण 
भेच 

थान 1 ३   १८   1 घमु्ने कुजचा 
फाहेक 

अन्म ३५ 
चार ु

१२ कुशन भेच थान 11 ६   ५   11 

१३ काठको स्िुर थान  २       

१४ चेक याइिय थान 1    १   1   

१५ काठको िेफर थान 1 ९   ५   1   

१६ िाइऩयाइिय थान     २      

१७ साइनफोडा थान  १ ७  ७      

१८ स्िीर ग्रास थान 11 ५   ६   11   

१९ मसल्बय डाॉड ुऩन्मू थान           

२० स्िीर सादा थार थान 1 ५      1   

२१ सोपा सेि सेि २ २      २   

२२ क्मास फक्स थान 1 ६ १० १ ९   1   

२३ तौरन ेभेजशन थान  १३ १२  १२      

२४ रयबजल्बङ चेमय थान  ११ १७  १७      

२५ स्याण्ड फ्मान थान 1 १      1   

२६ ऩोष् ि फक्स क्माविनिे थान १ १      १   

२७ स्िीर िेफर थान  २ २ २       

२८ स्िीर भेच थान  ९ १६ २ १४      

२९ राभो फेन्च थान  २ ४  ४      

३० भोियसाइकर थान १ १      १   

३१ जस्िर पाइमरङ 
क्माविनेि 

थान १ १      १   

३२ स्िीर फकेुश थान 1 १      1   

 

 



 
 

क्र .स.  मफियण एकाइ ऩरयभाण  चार ुअफस्थाभा साभानको अिस्था  कुर 
ऩरयभाण 

कैवपमत 

यहेको नयहेको भभात 

गनुा 
ऩने 

मरराभ / 

मफवक्र 
गनुा ऩने  

मभन्हा 
गनुा 
ऩने 

सॊयऺण 

गनुा 
ऩने 

 ३३ सूचना ऩािॊ  थान  ७        

 ३४ हल्काया फेन्च िेफर थान  २        

 ३५ इरेजक्ट्रक वहिय थान 1 २   १   1  

 ३६ कम्प्मूिय थान 1 ७ ८  ८   1  

 ३७ वप्रन्िय थान २२ २० १  १   २२  

 ३८ कम्प्मूिय िेफर थान  २ १  १     

 ३९ ऩानी ट् माङ्ख की थान  १ २  २     

 ४० सबाय कम्प्मूिय थान 1  १  १   1  

 ४१ डेक्सिऩ कम्प्मूिय थान     ५     

 ४२ इन्बिय थान  २        

 ४३ रेजय वप्रन्िय थान  २ ३  ३     

 ४४ भेवट्रक्स वप्रन्िय थान   २  २     

 ४५ स्क्मानय थान  १ १  १     

 ४६ फ्माक्स थान 1  १  १   1  

 ४७ ऩत्र भञ् जषुा थान 1 १३      1  

 ४८ कम्प्मूिय ऩािा थान   २  २     

 ४९ ऩरङ्ख ग थान  १ १  १     

 ५० खाि थान  २        

 ५१ साइनफोडा  २ .५/४  थान 1 १      1  

 ५२ साइनफोडा २ /३  थान   २  २     

 ५३ हर कुसॉ थान  २५ ८  ८     

 ५४ पोिोकऩी भेजशन 
भजल्िपङसनर 

थान  ३        

 ५५ ग्मास मसमरण्डय थान  २        

 ५६ प्राजस्िक कुसॉ थान  ६        

 ५७ वकचेन र् माक थान  २        

 ५८ मससाको वि िेफर थान 1  १  १   1  

 ५९ ल्माऩिऩ थान  १   १     

 ६० ब्मावट्र /इन्बिय  थान  ३ ३       

 ६१ इन्बिय थान   १  १     

 ६२ मसर प्राएय थान 1   १३    1  

 ६३ नोि गन् ने भेजशन थान 1  १  १   1  

 ६४ कयेन्सी मडिेक्िय भेजशन थान १  १  १   १  

 ६५ फायकोड वप्रन्िय थान ८ ४ १  १     

 ६६ फायकोड स्क्मानय थान ५ ४ १  १   ५  

 ६७ भ्माकुभ जक्रनय थान 1 १      1  

 ६८ स्कुिय थान १ १      १  

 ६९ विदमुतम उऩकयण 
इन्बिय 

थान १         

 ७० ऩम्ऩ ऩामन तान्न े   १         

 ७१ मडजजिर तयाज ु थान  ९        

 



 
 

ऩरयच्छेद ऩाॉच् विविध 

५.१ कामाारमभा सूचना प्रविमधको उऩमोग  

क्र.सॊ. सफ्ििेमय IP Address/ URL प्रमोग 

१ PITS https://202.166.194.38/ हरुाक िस्त ुदताा, डेमरबयी, मडस्प्माच 
एिभ ्ट्र्मावकङ्ग 

२ PAMS-V2 https://newpams.fcgo.gov.np/#/Login सयकायी जजन्सी अमबरेखाङ्कन तथा 
व्मिस्थाऩन 

३ RMIS https://revenue.fcgo.gov.np/ याजश्व व्मिस्थाऩन तथा अमबरेखाङ्कन 

४ Online media 

registration 

verify 

https://ims.doib.gov.np/online-media-user अनराई मभमडमा नविकयण 

५ Adv. Board https://ams.adboard.gov.np/ छाऩा एिभ ्विद्यतुीम भाध्मभफाि रोक 
कल्माणकायी सूचना प्रकाशन बकु्तानी 

सम्फजन्ध अमबरेख व्मिस्थाऩन 

६ PIMS https://pims.nepalpost.gov.np/login.html कभाचायी व्मिस्थाऩन प्रणारी 
७ PTMS https://ptms.postalservice.gov.np/login.html हरुाक विकि व्मिस्थाऩन प्रणरी 

८ Central email 

System 

mail.nepal.gov.np सयकायी इभेर सञ्चारन 

९ GIWMS 

 

https://kavre-nepalpost9e621s.giwms-

admin.gov.np/admin-panel/login 
कामाारमको िेिसाइि व्मिस्थाऩन 

 

५.२ कामासम्ऩादनका क्रभभा देजखएका सभस्मा य सभाधानका उऩामहरू 

५.२.१ सभस्माहरू 

 कदठन बगूोर य ऩामरका केन्द्र ऩगु्ने सडक ऩूिााधायका कायण ऩामरका हरुाकहरूफाि अमतरयक्त हरुाकभा डाॉक सेिा 
सचुारू गना व्मिस्थाऩकीम सभस्मा बएको, 

 गोश् िाया हरुाक कामाारमफाि हप्ताभा दईु ददन भात्र डाॉक ढुिानी हनु ेहुॉदा डाॉक सेिा मनममभत नबई सेिाप्रिाह चसु्त 
य बयऩदो हनु नसकी आभनागरयकफीच हरुाक सेिा प्रमत विश्वास घिदै गएको,  

 स्िीकृत दयफन्दी भध्मे अमधकाॊश कयाय सेिाफाि ऩद ऩूतॉ गने खारका दयफन्दी बएकारे कयायभा कभाचायी बनाा 
तथा छनौि सम्फन्धी स्ऩष्ट कामाविमध अबाि हुॉदा फाह्य प्रबािभा बनाा गरयएका कभाचायीहरु रगनजशर, इभान्दायी, 
जजम्भेिायीऩन य अनशुामसत नहुॉदा सेिा प्रिाहभा सभम-सभमभा सभस्मा उत्ऩन्न हनुे गयेको, 

 जचठीऩत्र दताा गदाा िास्तविक ठेगाना ऩूया/स्ऩष्ट उल्रेख नहदुा जचठीऩत्र वितयणभा असहजता उिऩन्न हनुे गयेको, 



 
 

 जजल्रा हरुाक कामाारमको बिन ऩयुानो तथा जीणा हुॉदै जानकुो साथै ऩयुानो सॊयचनाको कायण कामाारमको विन्मास 
(Office-layout) सेिाग्राहीभैत्री नबएको साथै उक्त कामाारम विन्मास सेिाग्राहीभैमत्र नबएको व्महोया व्मिस्थाऩन 
ऩयीऺणको क्रभभा सभेत  औॊल्माएको, 

 हरुाक सेिाराई प्रमतस्ऩधॉ, मछिो छरयतो, सयर य सहज फनाउनको रामग आिश्मक उऩकयण एिभ ्सिायी साधनको 
अबाि यहेको,  

 मस जजल्रा हरुाक कामाारम अन्तगातका सफै ऩामरका हरुक कामाारमहरूभा कम्प्मिुय य वप्रन्िय जस्ता उकयण 
उऩरब्ध गयाउन नकेका कायण PITS सञ्चारनभा ल्माउन नसकी जचठ्ठीऩत्र वितयणसम्फन्धी पाइनर इन्ट्री व्मिजस्थत 
फनाउन नसक्दा यजजष्डी जचठ्ठीऩत्रको खोजी कामा सहज बएको, 

 विगतभा द्वन्द्वको सभमभा अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरू व्मिस्थाऩनभा असय ऩयेको हार ती कामाारमहरू 
व्मिसजस्थत हनु नसकी अमतरयक्त हरुाक मनमभािरी ऩरयकल्ऩना गयेको अिमधको रामग सभेत अमतरयक्त हरुाक 
कामाारमहरू खलु्रा याखी सेिा सचुारू गना नसवकएको, 

५.२.२ सभस्मा सभाधानका उऩामहरू 

 जजल्रामबत्रका ऩामरका हरुाक य अमतरयक्त हरुाकहरूभा मातामात व्मािसामी भापा त आन्तरयक डाॉक ढुिानी कामाको 
सम्बािना अध्ममन गयी उऩमकु्त य फजेिरे सम्बि देजखएभा आन्तरयक डाॉक ढुिानी व्मिजस्थत फनाउने, 

 काठभाडौंफाि नजजक यहेको हुॉदा मस जजल्रा हरुाकफाि मनममभत रुऩभा डाॉक ढुिानीको व्मिस्था गयी हरुाक 
सेिाराई प्रमतस्ऩधॉ य व्मािसावमक फनाउने, 

 कयाय कभाचायी व्मिस्थाऩन तथा बनाा सम्फन्धभा देश बयका हरुाक कामाारमराई हनुे गयी हरुाक सेिा विबागरे नै 
कयाय कभाचायी छनौि सम्फन्धी स्ऩष्ट भाऩदण्ड/ कामाविमध तमाय गयी कयाय कभाचायी व्मिस्थाऩनराई व्मिजस्थत य 
ऩायदशॉ फनाउने, 

 जचठीऩत्र दताा गने काउन्ियरे जचठीऩत्र दताा गदााको सभमभा नै प्राऩक य प्रषेकको नाभ थय, ठेगाना ) ऩरयितान 
बएको बए साविकको ठेगाना एिॊ घय नॊ. गल्रीको नाभ आदद(,  सम्ऩका  नॊ. य सम्फन्धीत हरुाक कामाारमको ऩोष्टर 
कोड सभेत स्ऩष्ट खरुाई दताा गने व्मिस्था गने, 

 जजल्रा हरुाक कामाारमको आफ्नै जग्गा उऩरब्ध बएको हुॉदा बिन मनभााणको रामग आिश्मक तमायी गयी फजेि 
भाग गयी आधमुनक सूविधा सम्ऩन्न बिन मनभााण गना ऩहर गने, 

 हरुाक सेिाराई प्रमतस्ऩधॉ, मछिो छरयतो, सयर य सहज फनाउनको रामग आिश्मक उऩकयण एिभ ्सिायी साधनको 
व्मिस्था गना आिश्मक ऩहर गने, 

 PITS  सञ्चारनभा नआएका ऩामरका हरुाकहरूभा कम्प्मिुय वप्रन्िय रगामतका उऩकयणको प्रिन्ध गयी PITS 
सञ्चारन गयाउन आिश्मक व्मिस्था मभराउने,  

 अमतरयक्त हरुाक कामाारमहरूराई व्मिजस्थत फनाउन सम्फजन्धत स्थानीम तहका प्रमनमधहरूसॉग सभन्िम गयी 
आिश्मक ऩहर गने ।  

  



 
 

५.३ जजल्रा हरुाक कामाारम काभ्रऩेराञ्चोकको डाॉक येखा 
 

  

 



 
 

५.४ कामाारमका कामासम्ऩादनसॉग सम्फजन्धत तजस्ियहरू 
 

 

 विमबन्न मभमतभा ऩामरका हरुाक कामाारमहरूको अनगुभनका क्रभभा मरइएका तजस्ियहरू 



 
 

  

धुलिखेि न.पा.मा सञ्चालित अन्तरक्रिया काययिमको िममा लखलिएको 

तलविर 

सूचनाको हक कामाान्िमन सम्फन्धभा जजल्रा जस्थत कामाारम प्रभखु, सूचना अमधकायी एिभ ्ऩत्रकायज्मूहरूसॉग अन्तवक्रा मा कामाक्रभका 
तजस्ियहरू 

१५०- औॊ विश्व हरुाक ददिसको क्रभभा मरइएको तजस्िय 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

तेभार गाउॉऩामरकाभा सम्ऩन्न बएको अन्तयवक्रमा कामाक्रभको सभमभा जखजचएका तजस्िहरू 

तेभार गाउॉऩामरकाभा सम्ऩन्न बएको अन्तयवक्रमा कामाक्रभको सभमभा जखजचएका तजस्िहरू 



 
 
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