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बागमती प्रदेश सरकार 

सहकारी तथा गररबी  निवारण मन्त्रालय 

प्रदेश सहकारी रजिष्ट्रारको कायाालय 

हेटौंडा, मकवािपरु 

सहकारी वार्षाक र्ववरण अद्यावनिक फाराम 

                   दफा ५९(१) सहकारी संस्थाले प्रत्येक वषा देहायका र्ववरणहरू सर्हतको प्रनतवदेि तोर्कएको समय निर रजिष्ट्रार समक्ष पेश गिुा पिेछ।प्रदेश नियमि निरका सहकारीहरुको हकमा 
सािारण सिा िएको १५ ददि निर सािारण सिा सम्बन्त्िी सम्पूणा र्ववरण प्रचनलत ऐि/नियम बमोजिम स्वयम प्रमाजणत गरी बझुाउिपुिेछ । 

ऐिको दफा 35 

(2): सनमनतले प्रत्येक आनथाक वषा समाप्त िएको नमनतले (६) मर्हिानिर वार्षाक सािारण सिा बोलाउि ुपिे। 
दफा (५९): र्ववरण उपलब्ि गराउि ुपिे । 

1. कारोबारको चौमानसक र वार्षाक प्रनतवदेि तथा लेाापरीक्षण प्रनतवदेि, 

2. वार्षाक कायाक्रम, िीनत र योििा (कायाालय संचालि नबनि,बिेट समेत ालु्िे गरी अबको आ.व को अिमुानित कायायोििा), 

3. ादु बचत सम्बन्त्िी िीनत,  

4. सञ्चालकको िाम तथा बााँकी अवनिको सूची (नति पसु्ते र्ववरण संचालक तथा ऋण सपुररवके्षण सनमनतको फोटो हस्ताक्षर सर्हत प्रमाजणत), 

5. सािारण सिाको बैठक सम्बन्त्िी िािकारी (सूचिा, सािारण सिाको र्ववरण, प्रमाजणत बैठक निणाय,लेाापरीक्षक नियजुि र्ववरण र पर समेत), 

6. शेयर सदस्य सङ ख्या र शेयर पूाँिी (वतामाि र्ववरण), 

7. सञ्चालक वा सदस्यले नलएको ऋण नतिा बााँकी रहेको रकम (नितो, ऋण, नितो नबिाको ऋण प्रवाहको र्ववरण) 

8. रजिष्ट्रारले समय समयमा तोर्कददएका/निदेशि बमोजिमका अन्त्य र्ववरण(कायायोििा, ठाउसारी पवुास्वीकृनत, सूचिा, कायाालय र्ववरण, सम्पका  र्ववरण तथा अन्त्य), 
नियमावली (1८): र्ववरण उपलब्ि गराउि ुपिे। 

1. चौमानसक र्ववरण चौमानसक अवनि व्यनतत िएको प्रन्त्ि ददिनिर र अन्त्य र्ववरण(सदस्य सम्बन्त्िी र्ववरण,संचालक तथा पदानिकारी र्ववरण,कमाचारी तथा ििशजि र्ववरण,िोजाम व्यवस्थापि 
र्ववरण,सम्पनत ,दार्यत्व र्ववरण,सहकारीले प्रयोग गरेको प्रणाली र्ववरण,नियमि प्रानिकरण र नियामकले माग गरेका अन्त्य र्ववरण) आनथाक बषा समाप्त िएको छ मर्हिा निर पेश गिपुिे। 

2. समय समयमा तोर्कएका अन्त्य र्ववरण रजिष्ट्रारले तोकेको समयसीमा निर उपलब्ि गराउि ुपिे। 
अन्त्य थप र्ववरण 

1. वार्षाक सािारण सिाको र्ववरण बझुाउाँदा सािारण सिा सम्पन्न िएको १५ पन्त्र ददिनिर सािारण सिाको सूचिा, उपजस्थनत, बैठकको निणाय, वार्षाक प्रनतवदेि, लेाा र्वत्तीय र्ववरण, लेाापरीक्षण 
प्रनतवदेि, निवााचि िएको िएमा सो सम्बन्त्िी र्ववरण, बिेट, िीनत तथा कायाक्रम, र्वनियम संशोिि सम्बन्त्िी र्ववरण, शेयर सदस्य तथा ऋणीको र्ववरण, सम्पजत्त तथा दार्यत्वको र्ववरण, 
िोजाममावस्थाको मूल्याङ्कि लगायतका तोर्कएका र्ववरण संस्थाको आनिकाररक व्यजिले प्रमाजणत गरी पेश गिुापिेछ। 

2. सम्पनत शरु्िकरण निवारण तथा NRB Guidelines, FIU लगायत अन्त्य मापदण्ड पालिा गरे/िगरेको। 

3. घरिाडामा नलएको िाडा अवनि र रकम ालु्िे कागिात/सम्झौता पर, आफ्िै घर/िवि िए सोको िग्गा/िक्सा/सचुिा प्रणाली र्ववरण। 

4. PAN/VAT (करचिुा र्ववरण) । 
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नमनतिः 

श्रीमाि रजिष्ट्रारज्यू,              

यसै अिरुुप आ.व .....................................................को  सहकारी र्ववरण अद्यावनिक गिे कायाको लानग संलग्ि सबै 
कागिात, र्ववरण तथा ऐि/नियम बमोजिम र्ववरण पेश गरेका छौं। 

सािारण सिा नमनत:- 

आ.व:- 

अद्यावनिक िएको अजन्त्तम नमनत:- 

सहकारीको िाम ठेगािा, सम्पका  र्ववरण :- 

दताा ि .:- 

एकीकरण िएको िए पवुा एकीकृत हिु ेसंस्थाहरु :-  

सहकारीको र्वषयक्षरे:-  

मखु्य कायाालय रहेको स्थाि: 

सहकारी प्रमाु व्यवस्थापक (CEO) िाम, ठेगािा तथा सम्पका  िं: 

सहकारीमा देजाएको वतामाि समस्या िए सोको र्ववरण (प्रमाु समस्या) :-  
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बागमती प्रदेश सरकार 

सहकारी तथा गररबी मन्त्रालय 

प्रदेश सहकारी रजिष्ट्रारको कायाालय 

हेटौंडा, मकवािपरु 

सहकारी वार्षाक र्ववरण अद्यावनिक फारम  

 
क्र.स  व्यवस्था/नियम/निदेशि र्ववरण (सहकारीले ििे) संलग्ि िए/ििएको 

(ालु्ि ेकागिात क्रमसंख्या) 
कैर्फयत (अन्त्य) 

१ सािारण सिा िएको नमनत र समय स्थाि (सािारण सिाको 
बैठक सम्बन्त्िी िािकारी (सूचिा, सािारण सिाको र्ववरण, 
प्रमाजणत बैठक निणाय,लेाापरीक्षक नियजुि र्ववरण र पर 
समेत) 

   

२ सािारण सिाको सूचिा 
(सदस्यलाई ददएको सूचिा /परपनरका/नमनत/माध्यम)  

   

३ नियनमत चौमानसक र्ववरण पेश गरे िगरेको 
(अजन्त्तम र्ववरण) 

   

४ लेाापरीक्षण प्रनतवेदि 

(संचालक सबै तथा लेाापरीक्षकको र्ववरण सर्हत 

हस्ताक्षर कतााको िाम समेत ालेुको वार्षाक प्रनतवेदि) 

   

५ सहकारीको वार्षाक बिेट, कायाक्रम तथा िीनत िए सोको 
र्ववरण समेत 

(आन्त्तररक कायार्वनि समेत) 
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क्र.स  व्यवस्था/नियम/निदेशि र्ववरण (सहकारीले ििे) संलग्ि िए/ििएको 
(ालु्ि ेकागिात क्रमसंख्या) 

कैर्फयत (अन्त्य) 

६  
 

सािारण सिाले चयि गरेको सञ्चालक सनमनत, लेाा 
सपुरीवेक्षण सनमनत र ऋण उपसनमनतका पदानिकारीहरूको 
तोर्कएको ढााँचा बमोजिमको तीि पसु्ते र्ववरण (फोटोमा 
हस्ताक्षर सर्हत प्रमाजणत गररएको हिुपुिे) 

   

७ शेयर सदस्य सङ ख्या र शेयर पूाँिी (वतामाि र्ववरण)    

८ र्ववरण(कायायोििा, ठाउाँसारी पवुास्वीकृनत, सूचिा, कायाालय 
र्ववरण, सम्पका  र्ववरण तथा अन्त्य), 

   

९ कारोबार संचालि तथा कायाक्षेर (ठेगािा) तथा हाल संचानलत 
सेवा केन्त्र तथा अन्त्य इिाित नलई संचालि गरेको व्यवसाय 
िए सोको र्ववरण 

   

१० COPOMIS प्रणाली लागू गरे िगरेको, नियनमत प्रणालीमा 
अद्यावनिक िए ििएको र्ववरण (अजन्त्तम अपडेट अवस्था र 
नमनत) 
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क्र.स  व्यवस्था/नियम/निदेशि र्ववरण (सहकारीले ििे) संलग्ि िए/ििएको 
(ालु्ि ेकागिात क्रमसंख्या) 

कैर्फयत (अन्त्य) 

११   
 

यस अद्यावनिक अगाडी र्वनियम संशोिि/पिुलेाि िएको 
िए सोको स्वीकृत नमनत तथा मखु्य संशोििको र्वषय 

   

१२ सम्पनत शिुीकरण निवारण तथा NRB Guidelines, FIU लगायत 
अन्त्य मापदण्ड पालिा गरे/िगरेको। 

(स्रोत ालुाउिे, प्रनतवेदि ददिे, लगायत अन्त्य निदेशि 
पररपालिा अवस्था) 

   

१३ सहकारी िवि आफ्िै वा िाडामा (घरिाडामा नलएको िाडा 
अवनि र रकम ालु्िे कागिात/सम्झौता पर, आफ्िै 
घर/िवि िए सोको िग्गा/िक्सा/सचुिा प्रणाली र्ववरण।) 

   

१४ िम्मा ऋण लगािी     

१५ अन्त्य चल/अचल सम्पजत्त र्ववरण    

१६ मन्त्रालयको सहकारी महाशााा, सहकारी र्विाग वा प्रदेश 
सहकारी रजिष्ट्रार कायाालयमा िएको उिरुी संख्या र उिरुी 
फर्छ्यौट र्ववरण 

   

१७  सहकारी संस्थाको प्रमाु कायाकारी व्यवस्थापक/ 
प्रबन्त्िकको िाम, सम्पका  िं, इमेल तथा ठेगािा 
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क्र.स  व्यवस्था/नियम/निदेशि र्ववरण (सहकारीले ििे) संलग्ि िए/ििएको 
(ालु्ि ेकागिात क्रमसंख्या) 

कैर्फयत (अन्त्य) 

१८  

शेयर सदस्यिः - 
कमाचारी संख्यािः 
(परुुष) : 
(मर्हला): 
संचालक सनमनत संख्यािः 
(परुुष) : 
(मर्हला) 

  ` 

१९ सहकारी संस्थाको संचालक सनमनत सदस्य, लेाा सपुरीवेक्षण 
सनमनत सदस्य,  अन्त्य सनमनत तथा उपससनमनतका सदस्य, 
व्यवस्थापक लगायत कमाचारीहरू अन्त्य सहकारीमा समेत  
संचालक सनमनत सदस्य, लेाा सपुरीवेक्षण सनमनत सदस्य, 
अन्त्य सनमनत तथा उपससनमनतका सदस्य, व्यवस्थापक एवम ्
कमाचारीको रूपमा रहे िरेहेको (राजििामा गरेको िए सोको 
र्ववरण समेत): 

   

 

सािारण सिा तथा लेाापरीक्षण प्रनतवेदिका आिारमा प्रमाजणत सहकारीको र्वत्तीय र्ववरण 

आनथाक वषा :  

क्र.स. र्ववरण मािक 

र्ववरण 

1 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको िाम  
2 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको ठेगािा प्रदेशिः जिल्लािः 
3 दताा िं.  

4 दताा नमनत  

5 कायाक्षेर प्रादेजशक  
6 काया प्रकृनत  
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क्र.स. र्ववरण मािक 

7 नियामक निकाय प्रदेश रजिष्ट्रारको कायाालय (बागमनत प्रदेश ) 
8 सहकारी आबि िएका संघ/बैंकको र्ववरण  
9 कर चिुा िएको आ.व.  
10 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको पाि/भ्याट िं.  
11 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको सम्पका  िं.  
12 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको इमेल ठेगािा  
13 पनछल्लो सािारण सिा िएको नमनत  
14 सािारण सिामा सहिागी शयेर सदस्य संख्या मर्हलािः  परुुष:   

15 संचालक र लेाा सपुरीवेक्षण सनमनतको पनछल्लो निवााचि नमनत  

16 निवााचिमा सहिागी मर्हलािः  परुुष:   

17 संचालक सनमनतको संख्या मर्हलािः  परुुष:   

18 लेाा सपुररवेक्षण सनमनतको संख्या मर्हलािः  परुुष:   

19 कूल शयेर सदस्य संख्या मर्हलािः  परुुष:   

20 कूल शयेर पुाँिी  
21 कूल बचत रु.  
22 कूल ऋण लगािी रु.  
23 कूल बाह्य ऋण रु.  
24 कूल सम्पजत्त रु.  
25 िगेडा कोष रु.  
26 सहकारी प्रविाि कोष रु.  
27 अन्त्य कोष रु.  
28 ऋण हानि कोषमा व्यवस्था रु  
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क्र.स. र्ववरण मािक 

29 अन्त्य लगािी रु.  
30 कमाचारी संख्या िम्मा मर्हलािः  परुुष:   

31 ऋणीको संख्या िम्मा मर्हलािः  परुुष:   

32 उत्पादि मूल्य रु.  
33 ाररद मूल्य रु.  
34 नबक्री मूल्य रु.  
35 िम्मा कारोबार मूल्य रु.  
36 िम्मा सेवा मूल्य रु.  
37 िम्मा सेवा प्राप्त गिेको संख्या मर्हलािः  परुुष:   

38 अिदुाि प्राप्त रकम रु. सरकारी अिदुाि रुिः    

39 लेाापरीक्षणको अवस्था  आ.ब:   

40 लेाा परीक्षकको िाम  
41 लेाा परीक्षकको पाि िं/भ्याट िं  
42 मर्हलामार सदस्य रहेको सहकारी हो?  
43 सफ्टवेयर प्रयोग    

सम्पजत्त शिुीकरण निवारण सम्बन्त्िी 
44 आन्त्तररक िीनत तथा कायार्वनि  
45 STR/TTR सम्बन्त्िी प्रनतवेदि  
46 िोजाम मलु्यांकि प्रनतवेदि गरेको  
47 कायाान्त्वयि अनिकारीको िाम  
48 कायाान्त्वयि अनिकारीको पद  
49 कायाान्त्वयि अनिकारीको सम्पका  िं  
संस्थाको जिम्मेवार व्यजिको र्ववरण 
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क्र.स. र्ववरण मािक 

50 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको अध्यक्षको िाम  
51 नलङ्ग  
52 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको अध्यक्षको सम्पका  िं.  
53 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको व्यवस्थापकको िाम  
54 नलङ्ग  
55 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको व्यवस्थापकको सम्पका  िं.  

लेाा सनमनत सदस्यहरुको िाम तथा संख्या र्ववरणिः   

िम्मा बचत रकमिः  

शेयर पंूिी रकमिः  

असल किाा: 
शंकास्पद किाािः  

ाराब किाािः  

िवीकरण गरेको िम्मा ऋण: 
ऋण िोजाम व्यवस्थापि कोषको रकम (loan loss provision amount) :- 
प्राथनमक पंूिी कोष =  

शेयर लािांश र्वतरण रकमिः  

िगद रकम: 
बैक र्ववरण:- 
 

संस्थाको छापिः  

बहालवाला संचालक प्रचनलत ऐि/नियम निदेशिमा तोर्कए बमोजिम सरकारी पद तथा राज्यकोषबाट तलब/सेवा सरु्विा प्राप्त गिे कुिै पनि संस्थामा िरहेको बेहोरा 
प्रमाजणत गदाछौ ।उल्लेजात सबै र्ववरणहरू कािूि बमोजिम सत्य, यथाथा र प्रमाजणत छि।् यथाथा र्वपरीत देजाएमा प्रचनलत कािूि बमोजिम हिु ेबेहोराको र्वषयमा 
काििु बमोजिम सहुाँला बझुाउाँला। 

संचालक िाम / व्यवस्थापक -                                     हस्ताक्षर तथा संस्थाको छाप   

 

 


