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जिल्ला हलुाक कायाालय, तेह्रथमुको सचुनाको हक सम्बन्त्धी ऐन 2064 को दफा 5(3) र सोको 
ननयमािली 2065 को ननयम ३ मा व्यिस्था भए बमोजिमको  

आ.ि. ०8२/८३ तेस्रो रैमानसकको अध्यािनधक वििरण 

            नमनतीः 2083/01/31 

1. पषृ्ठभमुीीः 
 

नेपालको कोशी प्रदेश जिल्ला तेह्रथमुको सदरमकुाम म्याङलङु बिारमा जिल्ला हलुाक कायाालय 
तेह्रथमु रहेको छ। यसको स्थापना वि.स. 1967 मा छोटी हलुाकको रुपमा भइ सञ्चालन भइरहँदा पनछ 
वि.स. 2031 सालमा जिल्ला हलुाक कायाालय, तेह्रथमु भएको हो।  

 

2. ननकायको स्िरुप र प्रकृनतीः 
 

नेपाल सरकार, सञ्चार तथा सचुना प्रविधी मन्त्रालय, हलुाक सेिा विभाग अन्त्तगातको जिल्ला हलुाक 
कायाालय तेह्रथमु आफ्नो कायाक्षेरनभर हलुाक तथा डाँकसँग सम्बजन्त्धत सेिा सञ्चालन तथा व्यिस्थापन, 
हलुाक बचत बैंक सञ्चालन आदी वित्तीय तथा व्यिसायीक स्िरुपको काया गने जिल्ला स्तरको सरकारी 
कायाालय । 

3. ननकायमा रहने कमाचारी संख्या र काया वििरणीः 
 

नस .नं.  पदनाम शे्रणी, समूह सेिा समहु/उपसमूह 
मौिदुा 
दरबन्त्दी 

पदपनुता 
कै. 

स्थायी करार 
२ शाखा अनधकृत रा.प. ततृीय प्रशासन सा.प्र. 1 - -  

४ नायब सबु्बा रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन सा. प्र. 1 1 -  
8 खररदार रा.प.अनं. दितीय प्रशासन सा. प्र. 9 6 -  
9 सहलेखापाल रा.प.अनं. दितीय प्रशासन लेखा 1 १ -  
11 का.स.  शे्रणी विहीन प्रशासन - 2 1 1  

12 हल्कारा शे्रणी विहीन प्रशासन - 13 १ 1२  

13 हलुाकी शे्रणी विहीन प्रशासन - 13 ७ ६  
14 हलुाक प्रनतनननध - - - 6 6  अनतररक्त हलुाक 
15 पर वितरक - - - 12 12  अनतररक्त हलुाक 
16 डाँक िाहक - - - 16 16  अनतररक्त हलुाक 
िम्मा   74 51 २०  

*पानलका हलुाक कायाालय - 5    * अनतररक्त हलुाक कायाालय - 17 

 



4. ननकायबाट प्रदान गररने सेिाहरुीः 
 

- वटकट प्राप्ती, भण्डारण र नबक्री गने 

-पानलका हलुाक कायाालयसँग समन्त्िय र अनगुमन गने  

- हलुाक िस्तहुरुको आदानप्रदान तथा वितरण 

- डाँक आदानप्रदान सम्बन्त्धी काया 
- कायाालयमा आएका जचठीपरलाई काउन्त्टरमा सेिाग्राहीले भनेबमोजिम दताा गरी डाँकबाट पठाउने तथा 
वितरण गने काया  
- रेनडयोको लाइसेन्त्स नविकरण सम्बन्त्धी काया 
- विद्यतुीय सञ्चार माध्यममा लोककल्याणकारी प्रसारणसम्बन्त्धी जिल्लास्तररय अनगुमन तथा नसफाररस र 
भकु्तानी सम्बन्त्धी काया 
-परकार पररचय पर नविकरण  तथा वितरण सम्बन्त्धी काया  

- हलुाक बचत बैंकसम्बन्त्धी काया 
- सचुनाको हकसम्बन्त्धी ऐन कायाान्त्ियन तथा अनगुमन 

- नागररक िडापरमा उल्लेख भएबमोजिमका अन्त्य कायाहरु । 
 

5. सेिा प्रदान गने शाखा र जिम्मेिार अनधकारीीः 
 

शाखा/ फाँट शाखागत जिम्मेिार अनधकारी कै. 
का.प्र./ननररक्षण/ डाँक फाँट ना.स.ु बहृस्पनत गौतम नन. हलुाक अनधकृत 

प्रशासन फाँट ख. रोवहत प्रसाद सबेुदी  

लेखा फाँट स.ले.पा. संनगता काकी  

डाँक फाँट हलुाकी पाचौँ खड्ग बहादरु कटुिाल, रमेशचन्त्र दलुाल  

काउन्त्टर फाँट ख.रोवहत प्रसाद सबेुदी, हलुाकी (करार) यसोदा ढकाल   

मलु वटकट भण्डार ख. रोवहत प्रसाद सबेुदी  

जिन्त्सी फाँट  ख. रोवहत प्रसाद सिेुदी  

सूचना अनधकारी/सूचना प्रविनध ख.रोवहत प्रसाद सबेुदी  

पालो पहरा का.स. शैलेन्त्र कुमार सिेुदी  

हलुाक कायाालय छथर  हल्कारा पाचौँ केबल बहादरु नलम्ब ु  

हलुाक कायाालय लालीगरुाँस ख. खगेन्त्र संग्रौला  

हलुाक कायाालय मेन्त्यायेम ख. दयानन्त्द चौधरी  

हलुाक कायाालय फेदाप हल्कारा ननम्लम्म ुशेपाा  

हलुाक कायाालय आठराई ख. हरेन्त्र राना  

 

 



6. सेिा प्राप्त गना लाग्ने दस्तरु र अिधीीः 
- नागररक िडापर र प्रचनलत ऐन, ननयम तथा ननदेजशका बमोजिम । 

 

7. ननणाय गने प्रवक्रया र अनधकारीीः 
 

- सचुना नं. 5 तथा नागररक िडापरमा उल्लेख भएबमोजिम । 

8. ननणाय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारीीः 
 

- ननदेशक, हलुाक ननदेशनालय विराटनगर मोरङ 
 

9. सम्पाददत कामको वििरणीः 
वििरण अजिल्लो 

रैमानसक 
वििरण 

आ.ि 208२/8३ को तेस्रो रै 
मानसकको (माि-चैर)                                  

हाल सम्मको 
(208२श्रािण-२०८२ चैर 
मसान्त्त सम्मको)                          

साधारण हलुाक िस्त ु

डाकँबाट प्राप्त 1056 182 1238 

नसिाना भएका(पर मञ् िषुा)  68 0            68 

डाकँबाट चलान 474 56 530 

वितरण 650 126 776 

आन्त्तररक दताा (रजिष्ट्री) हलुाक िस्त ु

डाकँबाट प्राप्त 2505 56 2561 

नसिाना भएका 2227 126 2353 

डाकँबाट चलान गररएको 3799 1012 4811 

वितरण 1233 658 1891 

िैदेजशक जचठी दताा 
डाकँबाट प्राप्त 17 18 35 
नसिाना भएका 3 0 3 
डाकँबाट चलान गररएको 15 13 28 
वितरण 5 5 10 

पनुलन्त्दा 
डाकँबाट प्राप्त 8 3 11 

नसिाना भएका 9 1 10 

डाकँबाट चलान गररएको 11 1 12 

वितरण गररएको 6 3 9 
 
 

 



10. ऐन, ननयम, विननयम िा ननदेजशकाको सचुीीः 
* हलुाक ऐन, 2019    * सािािननक खररद ननयमािली, 2064 

* हलुाक ननयमािली, 2020   * आनथाक कायाविधी तथा वित्तीय उत्तरदायीत्ि ऐन, 207६  
* आनथाक कायाविधी तथा वित्तीय उत्तरदायीत्ि ननयमािली, 2077 

* सचुनाको हकसम्बन्त्धी ऐन, 2064  * रेनडयो ऐन, 2049 

* अनतररक्त हलुाक ननयमािली, 2034  * सचुनाको हकसम्बन्त्धी ननयमािली, 2065 

* ननिामती सेिा ऐन, 2049   * हलुाक सेिा कायाविधी ननदेजशका, 2063 

* ननिामती सेिा ननयमािली, 2050  * हलुाक बचत बैंक कायासञ्चालन ननदेजशका, 2066 

* रावष्ट्रय प्रशारण ऐन, 2049      * सचुनाको हकसम्बन्त्धी ऐन कायाान्त्ियन कायाविधी                        
ननदेजशका, 2071 

* रावष्ट्रय प्रशारण ननयमािली, 2052 * विद्यतुीय सञ्चार माध्यममा लोककल्याणकारी            
विज्ञापन प्रसारणसम्बन्त्धी मापदण्ड, 2078 

* सािािननक खररद ऐन, 2063 * छापामाध्यमका लानग लोककल्याणकारी विज्ञापन 
प्रसारण सम्बन्त्धी मापदण्ड, 2079 

* रेनडयो सञ्चार (लाइसेन्त्स) ननयमािली, 2049  
 

11. आम्दानी, खचा तथा आनथाक कारोबार सम्बन्त्धी अद्यािनधक वििरणीः 
 

 

वििरण अजिल्लो रैमानसक 
सम्मको 

आ.ि 2082/83 को 
दोस्रो रैमानसकको 

हाल सम्मको 

िावषाक ििेट रकम 
साधारणतफा  रु. 33408000।- 33408000।- 33408000।- 
विकासतफा  रु. 1625000।- 1625000।- 1625000।- 

ििेट खचा रकम 

साधारणतफा  खचा रु. 10780557.87।- 5877342.93।- 16657900.80।- 
विकास तफा को खचा रु.  30400०।- 573549.73।- 877549.73।- 

रािश्व 

काउन्त्टर दताा िापत रु. 96130/- 32735।- 128856/- 
वटकट नबवक्र िापत रु. 110700।- 42500।- 153200/- 
भंसार महशलु 0।- 0।- ०।- 

 
 

12. सचुना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पदीः 
* कायाालयको सम्पका  नं. र इमेल - 026-460124 / dpotehrathum@gmail.com 
 

* सचुना अनधकारी - खररदार रोवहत प्रसाद सिेुदी (9852010002)/ tehrathum@nepalpost.gov.np 

* कायाालय प्रमखु - बृहस्पनत गौतम (9844632118)/9767810210 


