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कोशी Ĥदेश सरकार 
मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय 

ǒवराटनगर, नेपाल 
 

आ.व. 20८२/८३ (20८२ Įावण देिख असोज मसाÛतसàम) 
 

१ मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको पǐरचय 
नेपालको संǒवधान बमोिजम राÏयको सǎीय संरचना Ǔनधा[रण भएसँगै त×काǓलन Ĥदेश नं. १ हाल 
कोशी Ĥदेशको शासकȧय ĤबÛधमा मह×वपूण[ भǓूमका Ǔनवा[ह गन[ एवम ्समĒ Ĥदेशको नीǓत Ǔनमा[ण 
एवम ्åयवèथापनको समÛवय गनȶ Ǔनकायको Ǿपमा मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको 
èथापना ǓमǓत 2074 माघ 21 गते भएको हो। Ĥदेशको शासकȧय ĤबÛधलाई जनमखुी, जवाफदेहȣ 
र जन उƣरदायी बनाउन सो अनकूुलको Ǔनण[य Ǔलन,े Ǔनदȶशन Ǒदने र समÛवय एवम ्ǓनयÛğण गनȶ 
Ǔनकायको Ǿपमा काय[ गदȷ आएको यस काया[लयको काय[¢ेğǓभğ सबै Ĥदेश मÛğालयहǾ तथा 
Ĥदेश काया[लयहǽबाट सàपादन हनुे काय[को रेखदेख, ǓनयÛğण, Ǔनरȣ¢ण, समÛवय, अनगुमन तथा 
मूãयाǋन सàबÛधी काय[ पद[छन।् साथै Ĥदेश सरकारको काय[ सàपादनका सÛदभ[मा सǎ तथा 
èथानीय तहहǾसँग समÛवयको भǓूमका Ǔनवा[ह समेत यो काया[लयको िजàमेवारȣमा रहेको छ। Ĥदेश 
सरकार (काय[ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७९ अनसुार यस काया[लयलाई ३० वटा काय[ िजàमेवारȣ 
तोǒकएका छन।्यसका साथै Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०७६ तथा Ĥदेश 
सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) Ǔनयमावलȣ, २०७७ ले Ĥदान गरेका िजàमेवारȣ अÛतग[तका 
काय[ समेत मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयले सàपादन गदȷ आएको छ। 
 
क. काया[लयको दरुǺƴीः  

èवÍछ, सखुी र समÛु नत Ĥदेश 
ख. लêयः  

सामािजक Ûयाय सǒहतको समƨृ Ĥदेश 
ग. उƧæेयः 

 सशुासन अǓभवǒृƨ गनȶ, 
 Ĥदेशमा काय[रत कम[चारȣहǽको åयवèथापन एवम ्सʶालन गनु[ र 
 Ĥदेशिèथत मÛğालय तथा काया[लयहǽको सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ एवम ्नागǐरक मैğी 

बनाउन।ु 
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२ काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार 
Ĥदेश सरकार (काय[ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७९ अनसुार मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको 
काया[लयको काय[ǒववरण यस Ĥकार रहेको छः- 
१. Ĥदेश मिÛğपǐरषɮ सàबÛधी काय[, 
२.  Ĥदेशको शासन åयवèथाको सामाÛय Ǔनदȶशन, ǓनयÛğण र सʶालन,  
३.  Ĥदेशको  अǓधकार अÛतग[त ǒवषयगत नीǓत तजु[माका लाǓग मÛğालयलाई Ǔनदȶशन, èवीकृǓत, 

काया[Ûवयन, अनगुमन र मूãयाǋन,  
४.  Ĥदेश सरकारको काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ तजु[मा, काया[Ûवयन  र अनगुमन 
५.  Ĥदेश सरकारको काय[सàपादन Ǔनयमावलȣ तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन, 
६.  मÛğालयहǽको काय[को समÛवय, सपुǐरवे¢ण, ǓनयÛğण, अनगुमन र मãुयाǋन,  
७.  Ĥदेश मिÛğपǐरषÙका Ǔनण[यको काया[Ûवयन र अनगुमन,   
८.  ǒवधेयक तजु[माका लाǓग सैƨािÛतक सहमǓत र तजु[मा भएको ǒवधेयक मèयौदाको  èवीकृǓत, 

अÚयादेश जारȣका लाǓग Ǔसफाǐरस र Ĥ×यायोिजत ǒवधायन मिÛğपǐरषÙ बाट जारȣ गनȶ,  

९.  Ĥदेशको राजनीǓतक, आǓथ[क, सामािजक, शािÛत सåुयवèथा एवम ्ĤशासǓनक गǓतǒवǓधहǽको 
अƭावǓधक जानकारȣ Ǔलन ेर सो को सàबोधन,  

१०. सशुासन, ħƴाचार ǓनयÛğण र Ĥदेश Ǔनजामती सेवाको सधुार, 
११.  संवैधाǓनक Ǔनकाय तथा आयोग, Ĥदेश लोक सेवा आयोग र अÛय सǎीय तथा Ĥादेिशक 

आयोग, Ĥदेश कानून बमोिजम गǑठत ĤाǓधकरण लगायत अÛय Ǔनकायसगँको सàपक[  र 
समÛवय,  

१२.  Ĥदेश Ĥमखुको Ǔनदȶशन काया[Ûवयन र ĤǓतवेदन,  
१३. उपाǓध, सàमान, ǒवभषूणको Ǔसफाǐरस तथा  Ĥदेश Ǔनजामती सेवा परुèकार, 
१४.  Ĥदेशèतरका आयोग तथा Ǔनकायहǽको गठन एवम ्सʶालन र पदाǓधकारȣहǽको ǓनयिुƠ 

एवम ्सेवा, सǒुवधा सàबÛधी कानूनको तजु[मा र काया[Ûवयन,  
१५.  Ĥदेशèतरȣय मानव संशाधन ǒवकास योजना तजु[मा र काया[Ûवयन,  
१६.  Ĥदेश Ǔनजामती सेवा र अÛय Ĥदेश सरकारȣ सेवा सʶालन सàबÛधी नीǓत तथा कानून तजु[मा 

एवम ्काया[Ûवयन,  

१७.  कम[चारȣहǽको अǓभलेख åयवèथापन, 
१८.  Ĥदेशèतरका सरकारȣ Ǔनकायको सǍठन तथा åयवèथापन सभȶ¢ण र åयवèथापन परȣ¢ण, 
१९.  Ĥदेशèतरȣय तालȣम नीǓत तथा मापदÖड Ǔनधा[रण, èतरȣकरण तथा राǒƶय र Ĥदेशèतरका 

तालȣम केÛġसँगको सàपक[  एवम ्समÛवय, 
२०.  Ĥदेशèतरमा साव[जǓनक सेवा ǒवतरणको Ûयूनतम मापदÖड Ǔनधा[रण र सेवाĒाहȣ सÛतǒुƴ 

सभȶ¢ण तथा सेवा Ĥवाहको अनगुमन, 
२१.  अÛतर Ĥदेश पǐरषɮ र सǎ तथा अÛय Ĥदेश र èथानीय तहसँगको समÛवय र अÛतरसàबÛध,  
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२२.  सǎ र èथानीय तहसँगको समÛवयमा कानूनी अनसुÛधान, कानूनी सा¢रता, Ǔनःशãुक कानूनी 
सहायता र Ûयायमा पहुँच अǓभबǒृƨ, 

२३.  èथानीय तहका Ûयाǒयक सǓमǓतहǽको ¢मता ǒवकास, सàबÛध, सहयोग र सहकाय[, 
२४. èथानीय तहहǽको कानून Ǔनमा[णमा ¢मता ǒवकास, सहयोग र सहकाय[, 
२५. Ĥदेश कानून तजु[मा तथा सझुाव सǓमǓतको गठन र सो सàबिÛध ǒवǓध Ǔनमा[ण र काया[Ûवयन, 
२६. सूचनाको हकसàबÛधी  कानूनको काया[Ûवयनमा समÛवय तथा अनगुमन, 
२७.  राǒƶय मानव अǓधकार आयोग र मानव अǓधकारसँग सàबƨ अÛय Ǔनकायहǽसँगको समÛवय, 

सàबÛध र सहकाय[, 
२८. मानव अǓधकारको सàमान, संर¢ण तथा Ĥबƨ[नका सàबÛधमा  अनगुमन र ĤǓतवेदन, 
२९.  नेपाल प¢ भएका मानव अǓधकार सàबÛधी सÛधी सàझौताहǽको अǓभलेख åयवèथापन र 

काया[Ûवयन, 
३०.  Ǔनवा[चन काय[मा सहयोग र समÛवय। 
 

३ जनशिƠ ǒववरण  
नेपालको संǒवधान बमोिजम सǎीय इकाईको Ǿपमा Ĥदेश तहको åयवèथा भए पƱात Ĥदेश 
सरकारको ĤशासǓनक काय[ सàपादनका लाǓग छुʣै कानूनी åयवèथा नभएसàम Ǔनजामती सेवा ऐन, 
2049 तथा कम[चारȣ समायोजन ऐन, 2075 बमोिजम सǎीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन 
मÛğालयले èवीकृत गरेको Ĥदेश तहको दरबÛदȣ संरचना अनǾुप यस काया[लयको काय[ सàपादन 
भइरहेको छ। काया[लयको साǍठǓनक संरचना अनसुार ३ वटा महाशाखा र ६ वटा शाखाहǾ 
रहेका छन।् यस काया[लयमा ६५ जनाको èवीकृत दरबÛदȣ रहेको छ। यस काया[लयको Ĥमखु 
पदाǓधकारȣको Ǿपमा Ĥदेश सरकारका Ĥमखु सिचव (रा.प. ǒविशƴ Įेणी) रहने åयवèथा छ। Ĥमखु 
सिचव मातहतमा तीन वटा महाशाखा हेनȶ गरȣ ३ जना Ĥदेश सिचव (रा.प. Ĥथम Įेणी) रहने 
åयवèथा छ। महाशाखाहǽ अÛतग[तका Ĥ×येक शाखाको काय[ सàपादनका लाǓग दशɋ/नवɋ तह वा 
सो सरहका एकजना अǓधकृतको साथै काय[बोझ अनसुार चौथो तह देिख आठɋ तहसàमका 
कम[चारȣहǽ तथा सवारȣ चालक र काया[लय सहयोगीसàमका कम[चारȣको दरबÛदȣ रहेको छ। यस 
काया[लयको दरबÛदȣ ǒववरण र सǍठन संरचना यस Ĥकार हरेको छ। 

 èवीकृत दरवÛदȣ सÌÉया-६५ 
 काय[रत कम[चारȣ सÌÉया-50 
 सǎमा दरवÛदȣ भइ हाल यस काया[लयमा काय[रत रहेका-१८ 
 यस Ĥदेशमा समायोजन भइ काय[रत रहेका-११ 
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(क) काया[लयको दरबÛदȣ तेǐरज 

पद सेवा /समूह Įेणी वा तह 
कूल èवीकृत 
दरबÛदȣ 

पदपूतȸ भएको 
èथायी दरबÛदȣ 

कूल ǐरƠ 
èथायी दरबÛदȣ 

कैǒफयत 

Ĥमखु सिचव   Ĥ.  ǒविशƴ   १ १ 0  
Ĥदेश सिचव   Ĥ/सा.Ĥ.  रा.प.Ĥथम   २ १ १  
Ĥदेश सिचव   Ûया/कानून  रा.प.Ĥथम   1 1 0  
उपसिचव   Ĥ/सा.Ĥ.  रा.प.ǑƮतीय   ६ ४ २  
उपसिचव Ûया/कानून रा.प.ǑƮतीय   १ ० १ 

 
शाखा अǓधकृत   Ĥ/सा.Ĥ.  सातौ/आठौ   10 १० ० 

 
कानून अǓधकृत Ûयाय/काननु सातौ/आठौ   1 0 १  

लेखा अǓधकृत   Ĥ/लेखा  सातौ/आठौ   १ १ ० 
 

कàÜयटुर 
इिÛजǓनयर/अǓधकृत   

ǒवǒवध   सातौ/आठौ   १ ० १ 

 
सहायक/अǓधकृत  Ĥ/सा.Ĥ पाचौ/छैटौ 13 १२ १ 

 
कàÜयटुर 
सहायक/अǓधकृत 

ǒवǒवध   पाचौ/छैटौ ६ 3 ३ 

 
सहायक/अǓधकृत   Ĥ/लेखा  पाचौ/छैटौ १ १ ० 

 
सहायक(Ĥशासन) Ĥ/सा.Ĥ चौथो २ २ 0  
हलकुा सवारȣ चालक 

 
आधारभतू तह ९ ८ १ 

 
काया[लय सहयोगी      आधारभूत तह 1२ 1२ ० 

 

जàमा 
  

६७ ५६ ११ 
 

क. सàपक[  काया[लय, धनकुटाको अèथायी दरवÛदȣ तेǐरज 

पद सेवा /समूह Įेणी वा तह 
कूल èवीकृत 
दरबÛदȣ 

पदपूतȸ भएको 
èथायी दरबÛदȣ 

कूल ǐरƠ èथायी 
दरबÛदȣ 

कैǒफयत 

शाखा अǓधकृत   Ĥ/सा.Ĥ. सातौ/आठौ १ ० १  
सहायक/अǓधकृत Ĥ/सा.Ĥ. पाचौ/छैठौ १ १ ०  

काया[लय सहयोगी   Ĥ/सा.Ĥ. Įेणी ǒवǒहन २ २ ०  

जàमा   ४ ३ १  
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(ख) सǍठन संरचना अनसुारको काय[ ǒवभाजन 

१. Ĥशासन महाशाखा 
 Ĥदेश सरकारको काय[ ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ र काय[सàपादन Ǔनयमावलȣ सàबÛधी 

काय[, 

 मिÛğपǐरषƬा पेश गनȶ Ĥèताव सàबÛधी काय[, 

 मिÛğपǐरषÙको बैठकको बैठक åयवèथापन गनȶ/गन[ लगाउने, 

 Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषɮ) को Ǔनण[य काया[Ûवयन र अनगुमन गनȶ, मूãयांकन 

सàबÛधी काय[, 

 Ĥदेशको कम[चारȣ Ĥशासन सàबÛधी काय[, 

 Ĥदेश सिचव बैठक åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

 Ĥदेश Ĥमखुको Ǔनदȶशन काया[Ûवयन गनȶ सàबÛधमा आवæयक काय[ गनȶ, 

 Ĥदेशको राजनैǓतक, सामािजक, शािÛत सåुयवèथा एवं ĤशासǓनक åयवèथाको 

अनगुमन, सपुǐरवे¢ण तथा समÛवय एवं ĤǓतवेदन गनȶ, 

 उपाǓध, सàमान तथा ǒवभषुण सàबÛधी काय[, 

 आǓथ[क Ĥशासन तथा आÛतǐरक Ĥशासन सàबÛधी काय[, 

 Ĥदेश सरकार अÛतर मÛğालय समÛवय सàबÛधी काय[, 

 संवैधाǓनक आयोग, Ĥदेश लोक सेवा आयोग अÛय Ĥादेिशक आयोहǽसँगको सàपक[  

मशाहाखाको ǽपमा काय[ गनȶ, 

 अÛय महाशाखाको काय[ǒववरणमा नपरेका काय[हǽ गनȶ गराउने, 

 दईु वा दईुभÛदा बढȣ मÛğालयहǽबीच कुनै मतभेद उ×पǏ भएमा Ǔनण[य 

Ǔनकासाका लाǓग पेश गनȶ, 

 मिÛğषǐरषÙको राजनैǓतक तथा Ĥशासन सǓमǓतको सिचवको ǽपमा काय[ गनȶ ।  

(क) Ĥशासन शाखा 

 Ĥदेशको कम[चारȣ Ĥशासन (सǽवा, बढुवा, ǒवभागीय कारवाहȣ, अवकास) सàबÛधी काय[ 

गनȶ, 

 अǓतǐरƠ समहुका कम[चारȣहǽको åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

 काय[रत मÛğालयमा    कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण, Ǔबदा, काय[ सàपादन मूãयाǋन र 

हािजरȣ åयवèथापन गनȶ, 

 मÛğालयमा दरबÛदȣमा रहेका सहायकèतरका कम[चारȣहǾलाई शाखा तोÈन,े पदèथापन 

सàबÛधी काय[ गनȶ, 
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 मÛğालयका   सबै शाखाहǾबाट माग हनुे सामाĒीको माग फाराम èवीकृती तथा 

åयवèथापन गनȶ, गराउने, 

 मÛğालयको दता[ चलानी, हेãप-डेèक, टेǓलफोन, फोटोकपी,इ×याǑद सचुाǽ Ǿपले 
सʶालन गनȶ,गराउने, 

 ǒवǓभǏ  ǓनकायहǾबाट ĤाƯ उजरुȣ जन-गनुासोको åयवèथापन गनȶ, गराउन,े 
 मातहतका  कम[चारȣहǾको सपुǐरवे¢क र पनुरावलोकन कता[ भई काम गनȶ गराउन,े 
 शाखाको वाǒष[क काय[Đम तथा काय[योजना तयार गनȶ, गराउने, 
 अÛतर शाखा समÛवय गनȶ¸गराउने, 
 अÛय शाखाको काय[ǒववरणमा नपरेका काय[हǽ गनȶ, 

(अ)  Ĥशासन ईकाई 

 कम[चारȣहǽको ǓनयिुƠ, सǽवा, पदèथापन, ǒवभागीय सजाय, अवकास, तथा 
अवकास सàबÛधी काय[, 

 मातहतका कम[चारȣहǾको सपुǐरवे¢ण काय[ गनȶ, 
 मÛğालय र Ǔनकायहǽको काय[सàपादन मãुयाकंन गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, 

गराउने, 
 बढुवा सǓमǓत सàबÛधी काय[को अǓभलेख राơ,े 
 मÛğालयमा काय[रत कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण, Ǔबदा, हािजरȣ åयवèथापन 

सàबÛधी काय[, 
 अǓतǐरƠ समहुका कम[चारȣहǽको åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
 मÛğालय अÛतग[त काय[रत कम[चारȣहǾको नागǐरक लगानी कोष, सʶयकोष, 

सावǓधक बीमा कोष सàबÛधी Ǔसफाǐरस गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, 
(आ)  मिÛğपǐरषɮ बैठक इकाई  

 मिÛğपǐरषɮ बैठकको हािजरȣ तयार गनȶ, 
 काय[सूचीअनǽुपका Ĥèतावहǽलाई Đमबƨ ढंगले फाईǓलɨ गन[ लगाई राơ,े 
 मिÛğपǐरषÙको Ǔनण[यको Ĥमाणीकरण गराउने, 
 Ĥमाणीकरण भएका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनको लाǓग लेिख पठाउने/मÛğालयको 
वेवसाईडमा Ĥकाशन गनȶ गराउने, 

(इ)  आÛतǐरक Ĥशासन इकाई 

 काया[लयको िजÛसी åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 मÛğालयका पदाǓधकारȣहǽको सिचवालय åयवèथापनमा समÛवय गनȶ, 
 मÛğालयले आयोजना गनȶ बैठक, सभा, समारोह åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
 मÛğालयको दता[ चलानी, हेãप-डेèक,फोटोकपी इ×याǑद सचुाǽ Ǿपले संचालन गनȶ, 
 मÛğालयको भौǓतक संरचना सवारȣ साधनहǾको संर¢ण¸ खानेपानी¸ ǒवƭतु, 
टेǓलफोन सʶालन तथा सरु¢ा सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ, 
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 मÛğालयमा दैǓनक ǽपमा ĤाƯ हनुे िचठȤ पğहǾ दता[,चलानी  फाइǓलङ गरȣ 
सàबिÛधत शाखाहǾमा काया[Ûवयनको लाǓग पयुा[ई भÖडारण गनȶ, 

 शाखाहǽको काम कारवाहȣको अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ, 
(ई)  आǓथ[क Ĥशासन इकाई 

 ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ  र ǒवǒवध एवम ्काय[सʶालन कोष सʶालन भए सो 
सँग सàबÛधीत आफू सम¢ ĤाƯ लेखा (Ǔबल, भरपाई, भौचर र सàबÛधीत 
कागजातहǾ) जाचँ गरȣ पेश गनȶ, 

 मÛğालयको Ǔनकासा तथा मातहतका ǓनकायहǾलाई Ǒदने अिÉतयारȣ सàबÛधी 
कागजात तयार गनȶ, 

 माǓसक खच[को फाँटवारȣ तथा वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ¸ लेखा परȣ¢ण 
गराउने ĤबÛध Ǔमलाउने, 

 आǓथ[क कारोबारको आ.ले.प./म.ले.प. गरȣ बेǽजूको लगत राơ ेतथा बेǽजू 
फʪȿटको Ĥमाण जटुाइ ǓनयǓमत बेǽजू फʪȿटका लाǓग आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने तथा फʪȾट भएपǓछ बेǽज ुसàपरȣ¢ण गराउने åयवèथा Ǔमलाउने, 

 आǓथ[क Ĥशासनसँग सàबÛधी राय माग भएमा राय Ǒदने¸ आǓथ[क ǒववरणहǾ 
तयार गनȶ, गराउने åयवèथा Ǔमलाउने, 

 मातहतका कम[चारȣहǾको सपुǐरवे¢क भै काय[ गनȶ, 
 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ। 

२. शासकȧय सधुार महाशाखा 

 Ĥदेशको नीǓत तजु[मा, èवीकृǓत, काया[Ûवयन र सोको अनगुमन तथा मूãयांकन सàबÛधी 
काय[ गनȶ, 

 मÛğालय तथा Ǔनकायहǽको काय[को सपुǐरवे¢ण, अनगुमन, मूãयांकन, सपुǐरवे¢ण एवं 
समÛवय सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 सशुासन, ħƴाचार ǓनयÛğण र Ĥशासन सधुार सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 ǒवƭतुीय शासन सàवÛधी नीǓत, कानून, योजना, काय[Đम तथा Ĥणालȣको ǒवकास, Ĥवƨ[न एवं 

समÛवय सàवÛधी काय[ गनȶ 
 Ĥदेश Ǔनजामती ǒकतावखाना सàबÛधी काय[ 
 Ĥदेशका सरकारȣ Ǔनकायहǽको संगठन सवȶ¢ण तथा दरबÛदȣको åयवèथापन सàबÛधी काय[ 

गनȶ, 
 Ĥदेशका Ǔनकायहǽको åयवèथापन परȣ¢ण तथा सोको काया[Ûवयन सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 Ĥदेश सरकार र संघीय सरकारबीचको अÛतरसàबÛध सàबÛधी काय[हǽ गनȶ, 
 Ĥदेश र èथानीय तहको सàपक[  र समÛवय सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 अÛतर Ĥदेश पǐरषɮ, Ĥदेश समÛवय पǐरषɮ सàबÛधी काय[, 
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 Ĥदेशको मानव संसाधन ǒवकास सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड र सो को काया[Ûवयन, 
अनगुमन र मूãयांकन, 

 Ĥदेशको साव[जǓनक सेवाको गणुèतर सधुार सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 मिÛğपǐरषÙको आǓथ[क, सामािजक तथा पवुा[धार सǓमǓतको सिचवको ǽपमा काय[ गनȶ, 
 मÛğालयको योजना तजु[मा, èवीकृǓत, काया[Ûवयन तथा अनगुमन मूãयांकन सàबÛधी काय[, 
 ǒवकास साझेदारहǽसँगको सàपक[  एवं समÛवय सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 Ĥदेश योजना आयोग, Ĥदेश अनसुÛधान तथा Ĥिश¢ण ĤǓतƵान, Ĥदेश लगानी बोड[ सàबÛधी 

काय[,  
(क) नीǓत åयवèथापन तथा योजना शाखा 

 Ĥदेश सरकारको नीǓत तथा काय[Đमको तजु[मा सàबÛधी काय[, 
 Ĥदेशको आवǓधक योजना तजु[मा र èवीकृǓत सàबÛधी काय[,  

 नीǓत, योजना तथा काय[Đको आवǓधक सǓम¢ा एवं पƵृपोषण सàबÛधी काय[, 
 आवǓधक योजना, ¢ेğगत योजनाको तजु[मा, èवीकृǓत, अनगुमन, सǓम¢ा आǑद काय[मा 

Ĥदेश योजना आयोग सँग सहकाय[ एवं समÛवय गनȶ, 
 मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको वाǒष[क तथा आवǓधक योजना तथा 

काय[Đम तजु[मा तथा सो को काया[Ûवयन सàबÛधी काय[, 
 आयोजना तथा काय[Đम तजु[मा, काय[Ûवयन तथा अनगुमन मूãयांकन सàबÛधी ǓनǓत, 

कानून, मापदÖड र सो को काया[Ûवयन, अनगुमन, मूãयांकन सàबÛधी काय[, 
 Ĥदेशèतरȣय ǒवकास समèया समाधान सǓमǓतको सिचवालयको ǽपमा काय[ गनȶ, 
 वजेट तजु[माको Ĥारिàभक काय[, सीमा (ǓसǓलǍ), सूचना सǋलन, बजेट माग ĤाƯ 

गनȶ, छलफलमा भाग Ǔलने, बजेटलाई अिÛतम ǽप Ǒदने काय[, 
 ǒवकास साझेदारहǽबाट संचाǓलत आयोजना तथा काय[Đमहǽको छुटै अनगुमन तथा 

मूãयांकन काय[योजना बनाई अनगुमन मूãयांकन एवं पƵपोषण गनȶ, 
(अ)  योजना तथा अनगुमन इकाई 

 Ĥदेशèतरको जनशिƠको लाǓग आवæयक ताǓलम सàबÛधी योजना तजु[मा गनȶ 
तथा सोको काया[Ûवयन सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 मÛğालयको वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đमको तजु[मा सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 मÛğालयको वाǒष[क काय[Đम तजु[मा एवं èवीकृǓत सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 बजेट तजु[मा, मÛğालयगत बजेट सूचना ĤणाǓलको åयवèथापन र Ĥयोग सàबÛधी 

काय[ गनȶ, 
 आयोजना तथा काय[Đमसगँ सàबिÛधत ǒवषयमा संघ, Ĥदेश र èथानीय तह बीच 

समÛवय र सहकाय[ सàबÛधी काय[ 
 ǒवकास साझेदारहǽको सàपक[  शाखाको ǽपमा काय[ गनȶ 
 तोǒकएका अÛय काय[हǽ। 
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(आ) नीǓत åयवèथापन इकाई 

 राǒƶय नीǓत, योजना तथा काय[Đमहǽको काया[Ûवयनका लाǓग Ĥादेिशक तहमा 
आवæयक सहिजकरण तथा सोको अनगुमन, मूãयांकन गनȶ, 

 Ĥादेिशक नीǓत, योजना तथा काय[Đमहǽको काया[Ûवयनको अवèथाको आवǓधक 
सǓम¢ा तथा मूãयांकन सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 आवǓधक योजनाको काया[Ûवयनको ढाँचा तयारȣ, èवीकृǓत तथा सोको अनगुमन 
मूãयांकन तथा पƵृपोषण सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 बाǒष[क नीǓत तथा काय[Đमको काय[योजना तयार गरȣ èवीकृǓतका लाǓग पेश गनȶ, 
 बाǒष[क नीǓत तथा काय[Đमको माǓसक, ğैमाǓसक एवं आवǓधक सǓम¢ा तथा 
ĤगǓत ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[, 

 आयोजना तथा काय[Đम तजु[मा, काय[Ûवयन तथा अनगुमन मूãयांकन सàबÛधी 
ǓनǓत, काननु, मापदÖड सàबÛधी काय[, 

(ख)  शासǒकय सधुार शाखा 

 संघ, Ĥदेश र èथानीय तहसँगको सàपक[  र समÛवय सàबÛधी काय[, 
 ǒवƭतुीय शासन सàवÛधी नीǓत, कानून, योजना, काय[Đम तथा Ĥणालȣको ǒवकास, Ĥवƨ[न 

एवं समÛवय सàवÛधी काय[ गनȶ, 
 Ĥदेश सरकारको ǒवषयगत नीǓतहǽको ǒवƲषेण र काया[Ûवयनमा सहयोग परु ्याउने, 

 ħƴाचार Ǔनवारण, सशुासन तथा उजरुȣ एवं गनुासो åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
 साव[जǓनक सेवा Ĥवाहको गणुèतर, मापदÖड तयार गरȣ सेवा Ĥवाहमा सधुार गनȶ,  
 अÛतर Ĥदेश पǐरषɮ, Ĥदेश समÛवय पǐरषÙको सàपक[  शाखाको ǽपमा काम गनȶ, 
 Ĥदेशका Ǔनकायहǽको åयवèथापन परȣ¢ण सàबÛधी काय[, 
 Ĥदेशका Ǔनकायहǽको संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण सàबÛधी काय[, 
 तØयाǋको सरु¢ा तथा पनुĤाǓƯको रणनीǓत काया[Ûवयन गनȶ, 
(अ)  शासकȧय सधुार इकाई 

 अÛतर Ĥदेश पǐरषÙको बैठक, Ǔनण[यका लाǓग ǒवषयवèतकुो संकलन, अǓभलेख तथा 
सो को काया[Ûवयन एवं अनगुमन तथा मूãयांकन सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 Ĥदेश समÛवय पǐरषÙको बैठकमा Ĥदेश नं. १ का तफ[ बाट पेश हनुे ǒवषयवèतकुो 
उठान गनȶ, अǓभलेख राơे र भएका Ǔनण[यहǽको काया[Ûवयनका लाǓग आवæयक 
समÛवय गनȶ, 

 संघ र èथानीय तहसँगको समÛवयको Focal Person को ǽपमा काय[ गनȶ, 
 Ĥदेश èतरको गनुासो सनुवुाई सàबÛधी संयÛğको संचालन तथा गनुासो åयवèथापन 
गनȶ, 

 Ĥदेश èतरका जनशिƠको अÚययन तथा अनसुÛधान सàबÛधी ǒवषय सàबÛधी काय[, 
 Ĥदेश अनसुÛधान Ĥिश¢ण ĤǓतƵान, Ĥदेश लगानी बोड[ सàबÛधी काय[ गनȶ। 
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(आ) ǒवƭिुƣय शासन इकाई 

 ǒवƭतुीय शासन सàवÛधी नीǓत, कानून, योजना, काय[Đम तथा Ĥणालȣको ǒवकास, 
Ĥवƨ[न एवं समÛवय सàवÛधी काय[ गनȶ, 

 वेवसाइट/इमेल åयवèथापन, नेटवक[  सभ[र ƻाÖडǓलǍ, वेभ इǓडǒटǍ   तथा होिèटǍ 
जèता संचार ĤǒवǓधसंग सàविÛधत काय[ गनȶ। 

 E-Governance लागू गनȶ सÛदभ[मा IT Focal Person को काय[ गनȶ, 
 Ĥदेश तथा èथानीय तहमा सूचना ĤǒवǓधको उÍचतम उपयोग गनȶ/गराउने काय[को 
लाǓग परामश[ तथा समÛवय गनȶ काय[, 

 तØयाǋको सरु¢ा तथा पनुĤाǓƯको रणनीǓत काया[Ûवयन गनȶ, 
 IT Products को खǐरद ĤǒĐया (Specification, Estimate, Tender evaluation, PDI) 

मा समÛवय गनȶ, 
 वेबसाइटमा आǓथ[क Dashboard Ǔनमा[ण गरȣ आǓथ[क ǒवƲषेण महाशाखासँगको 
समÛवयमा सोको ĤाǒवǓधक åयवèथापन गनȶ, 

 Ĥणालȣ (वाƻ तथा आÛतǐरक) अवǽƨ भएमा हाड[वेयर र सÝटवेयर 
इिÛजǓनयरहǽसँग सहकाय[ गनȶ, 

(ग)  Ĥदेश Ǔनजामती ǒकतावखाना 

 ǒकतावखानाको अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[,  

 Ĥदेश सरकार र अÛतग[त काया[लयहǾको संगठन तथा दरबÛदȣ दता[ गनȶ, 

 Ĥदेश Ǔनजामती सेवाका कम[चारȣहǽको Ǔसटरोल दता[ गरȣ ǓनयिुƠ, पदèथापन, सǾवा, 
बढुवा, तालȣम, शैि¢क योÊयता, परुèकार, ǒवभागीय कारवाहȣ, असाधारण एवं अÚययन 
ǒवदा, औषधी उपचारको रकम जèता कम[चारȣसँग सàबÛधीत ǒववरणहǾ वैयिƠक ǒववरण 
फायलमा संलÊन गरȣ अÚयावǓधक गनȶ, 

 सेवाबाट अलग भएका कम[चारȣहǾको Ǔनवृिƣभरण, उपदान, पाǐरवाǐरक Ǔनवृिƣभरण, 

असाधारण पाǐरवाǐरक विृƣ, शैि¢क भƣा तथा सÛतǓतवृिƣ जèता सǒुवधाहǾ ǒकटान गरȣ 
अǓधकार पğ Ĥदान गनȶ, 

 Ĥदेश मÛğालय र अÛतग[त काया[लयको वाǒष[क तलवी ĤǓतवेदन पाǐरत गनȶ, 
 Ĥदेश Ǔनजामती कम[चारȣहǾको अवकाश र सǒुवधा सàबÛधी काय[, 
 Ĥदेश Ǔनजामती पद तथा कम[चारȣहǾ सàबÛधी ǒववरण अÚयावƭǒक राखी सूचना केÛġको 

Ǿपमा काम गनȶ, 
 Ĥदेश मÛğालय र अÛतग[त काया[लयका पदाǓधकारȣ, Ǔनजामती तथा अÛय कम[चारȣहǽको 

सàपिƣ ǒववरण åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
 èथानीय तहका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽको सàपǓत ǒववरण åयवèथापन सàबÛधी 

काय[, 
 तोǒकएका अÛय काय[हǽ, 
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(अ)  Ǔसटरोल तथा अǓभलेख इकाई 

 संगठन तथा पद दता[ अƭावǓधक गनȶ सàबÛधी काय[, 

 संगठन, पद तथा दरवÛदȣ, वैयिƠक ǒववरण र सàपिƣ ǒववरणको भौǓतक एवं 

ǒवƭǓुतय अǓधलेख राơ लगाई åयविèथत र अƭावǓधक गनȶ, 

 Ǔसटरोल नभरेका वा ǒववरण अƭावǓधक नभएका कम[चारȣलाई सǒुवधा Ǒदने  सàबÛधी 

ǒवषय, 

 कम[चारȣको वैयिƠक ǒववरण (Ǔसटरोल) Ĥमािणत गनȶ, संकेत नàबर जारȣ गनȶ र 

ǒववरण कàÜयटुरमा इÛĚȣ गनȶ,  

 दता[/Ĥमािणत भएको Ǔसटरोल सǒहतको फाइल खडा गरȣ अǓभलेख राơ,े 

 संगठन तथा पद दता[/अƭावǓधक नभएका काया[लयलाई पğाचार गरȣ 

दता[/अƭावǓधक गन[ पहल गनȶ, 

 नया ǓनयिुƠ भएका, तर Ǔसटरोल दता[ नभएका कम[चारȣहǽको छुʣै ǒववरण रािख 

Ǔसटरोल दता[का लाǓग पğाचार गनȶ, 

 वाǒष[क तलवी ĤǓतवेदन èवीकृǓतका लाǓग लेखी आएकोमा दरवÛदȣ र कम[चारȣको 

ǒववरण Ǔभडाई अƭावǓधक गनु[पनȶ भए गराई èवीकृत गराउने, 

 आÝनो शाखाको कामको ĤगǓत एवं समèया र समाधानका उपायहǽबारे आवǓधक 

ĤǓतवेदन तयार गनȶ, काय[सàपादनको ǓसलǓसलामा आवæयक पनȶ अÛय काय[हǽ 

गनȶ, 

(आ) सेवा सǒुवधा तथा सàपǓत ǒववरण åयवèथापन इकाई 

 सेवाǓनवृत कम[चारȣको अǓभलेख åयविèथत ǽपमा राơे,  

 सेवाबाट अलग भएका कम[चारȣहǾको Ǔनवृिƣभरण, उपदान, पाǐरवाǐरक Ǔनवृिƣभरण, 

असाधारण पाǐरवाǐरक विृƣ, शैि¢क भƣा तथा सÛतǓतविृƣ जèता सǒुवधाहǾ ǒकटान 

गरȣ अǓधकार पğ Ĥदान गनȶ, 

 सेवाǓनवृत कम[चारȣहǽको सǒुवधा थप, घट वा संसोधन आǑद ǒवषयमा कारवाहȣ गनु[ 

परेमा Ǔनण[यका लाǓग पेश गनȶ, 

 सेवाǓनवृत भएका, तर अवकास सǒुवधा Ǔलन नआएका (Pending Retired) 

कम[चारȣको छुʣै लगत राơ,े 

 ĤाƯ सàपिƣ ǒववरण दता[ गन[ लगाई Ĥ×येक आǓथ[क बष[ अनसुारको åयविèथत, र 

सरुि¢त अǓभलेख राơे, 
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 Ĥ×येक कम[चारȣले दता[ गरेको सàपिƣ ǒववरण आǓथ[क बष[ अनसुार समयमै PIS 

Entry  गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, 

 सàपिƣ ǒववरण पेश गनȶ र नगनȶ कम[चारȣको नाम नामेसी तयार गनȶ र आवæयकता 

अनसुार सàबÛधीत Ǔनकायमा पठाउने, 

 सàपिƣ ǒववरण छानǓबन वा अनसुÛधानका Đममा सàबÛधीत Ǔनकायबाट माग भै 

आएका ǒववरण उपलÞध गराउने र यस सàबÛधी काय[ पदा[ गोÜयतापूव[क सàपादन 

गनȶ, 

 काय[सàपादनको ǓसलǓसलामा आवæयक पनȶ अÛय काय[हǽ गनȶ, 

३. कानून तथा संवैधाǓनक माǓमला महाशाखा 

 ǒवधेयक, अÚयादेश, Ǔनयम तथा आदेशको तजु[मा, èवीकृǓत वा जारȣ गनȶ सàबÛधी 
आवæयक काय[, 

 संघीय सरकारको èवीकृǓत बमोिजम ǑƮप¢ीय एवं बहपु¢ीय èतरमा भएका सिÛध, सàझौता 
वा सहमǓतको काया[Ûवयन र सोको अनगुमन मूãयांकन 

 èथानीय तहको कम[चारȣ र काया[लयको åयवèथा सàबÛधी कानून तजु[मा एवं èवीकृǓत 
सàबÛधी काय[, 

 मानव अǓधकारको संर¢ण र सàबƨ[न सàबÛधी काय[, 
 Ĥदेशèतरका आयोग एवं Ǔनकायहǽको गठन एवं संचालन र पदाǓधकारȣहǽको ǓनयिुƠ 

सàबÛधी काननु तजु[मा, èवीकृǓत एवं काया[Ûवयन, 
 अदालतको आदेशको काया[Ûवयन सàबÛधी काय[, 
 काननुी राय तथा परामश[ सàबÛधी काय[, 
 संवैधाǓनक माǓमला सàबÛधी काय[, 
 ħƴाचार एवं अǓनयǓमतताको छानǒवन तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[, 
(क)  काननु शाखा 

 ǒवधेयेक, अÚयादेश, Ǔनयम तथा आदेशहǽको मèयौदा तजु[मा, èवीकृǓतको लाǓग पेश 
गनȶ, 

 सिÛध, सàझौता सहमǓत गनȶ अवèथामा कागजातहǽ काननु सàबत भए नभएको एǒकन 
गनȶ र सो सàबÛधमा राय सझुाव Ǒदने, 

 सिÛध सàझौताको काया[Ûवयन, मूãयांकन तथा आवǓधक सǓम¢ा गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ, 
 काया[लयको काय[सàपादनको ǓसलǓसलामा माग भएका काननुी राय तथा परामश[ Ǒदने, 
 मÛğालयलाई ǒवप¢ी बनाइ दायर भएका मƧुाहǾको Ǔलिखत जवाफ तथा ĤǓतउƣर 

तयार गनȶ, 
 मÛğालयको तफ[ बाट ǐरट Ǔनवेदन तथा ǒफराद दाबी गनȶ, 
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 मÛğालय र अÛतग[त देिखने कुनै पǓन कानूनी अडचन तथा समèयाहǾको समाधान 
गन[ आवæयक काननुी राय सãलाह Ĥदान गनȶ, 

 ħƴाचार एवं अǓनयǓमतताको छानǒवन तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[, 
 Ĥ×यायोिजत अǓधकार र काननुले तोकेका काय[हǽ गनȶ, 
(अ)  फैसला काया[Ûवयन इकाई 

 ǒवधेयेक, अÚयादेश, Ǔनयम तथा आदेशहǽको मèयौदा तजु[मा गǐर èवीकृǓतका लाǓग 
पेश गनȶ, 

 काननु तजु[माका सÛदभ[मा सरोकारवालसँग छलफल तथा राय परामश[का लाǓग 
आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने, 

 Ĥदेश सरकारका ǒवƭमान ऐन काननुहǽको अǓभलेख अƭावǓधक गरȣ राơे, 
 Ĥदेशमा तजु[मा भएका ऐन, Ǔनयम तथा काय[ǒवǓधहǽ संघीय सरकारको सàबिÛधत 
Ǔनकायमा पठाउने, 

 èथानीय तहहǽले जारȣ गरेका काननुहǽको अÚययन एवं सधुारका लाǓग आवæयक 
काय[हǽ गनȶ, 

 èथानीय तहले èवीकृत गरेका कानूनहǽको संकलन गनȶ, भÖडारण गनȶ तथा ×यसको 
उपयोग सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 काया[लयलाई ǒवप¢ी बनाई ǒवǓभǏ अदालतमा दायर भएका मƧुाहǽको Ǔलिखत 
जवाफ तयार गरȣ पेश गनȶ, 

 ħƴाचार एवं अǓनयǓमतताको छानǒवन तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 काननु तजु[माका सÛदभ[का अÛतरèथानीय तह समÛवयका काय[हǽ गनȶ, 

(आ)  मानव अǓधकार तथा संवैधाǓनक माǓमला इकाई 

 मानव अǓधकारको संर¢ण एवं Ĥबƫ[नका लाǓग काय[Đम तजु[मा गनȶ, सʶालन गनȶ, 
ĤǓतवेदन गनȶ, 

 मानव अǓधकार सँग सàबिÛधत राǒƶय/Ĥादेिशक नीǓतहǽको काया[Ûवयन सàबÛधी 
काय[हǽ गनȶ, 

 मानव अǓधकारको Ĥादेिशक िèथǓतपğ तयार गनȶ, èवीकृǓत गराउने र Ĥकाशन गनȶ 
समबÛधी काय[हǽ, 

 मानव अǓधकार आयोग तथा मानव अǓधकार सàबÛƫ Ǔनकायहǽसँग समÛवय गनȶ, 
 मानव अǓधकार आयोगको ĤǓतवेदन एवं Ǔसफाǐरसहǽको काया[Ûवयनका सàबÛधमा 
आवæयक काय[ गनȶ, 

 Ĥदेशको एकल अǓधकारको काय[Ûवयन र सोको Ĥभावकारȣता सàबÛधी अÚययन, 
अनसुÛधान र ĤǓतवेदन एवं सामǒयक सधुारका लाǓग आवæयक काय[हǽ गनȶ, 

 साझा अǓधकारका सूचीको काया[Ûवयनमा उ×पǏ हनुसÈने काननुी Ĥưहǽको 
सàबÛधमा अÚययन तथा राय, सझुाव पेश गनȶ, 
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४. सिचवालय सàबÛधी 
(क) मÉुयमÛğीको नीिज सिचवालय 

 मÉुयमÛğीको Ǔनजी Ĥशासǒकय कम[चारȣको ǽपमा अǓभलेख Þयबèथापन र पğ åयवहार 
गनȶ, 

 मÛğीका ǓबǓभǏ साब[जǓनक काय[Đमको तयारȣ åयबèथापन भाषण वƠÞयको मèयौदा 
लेखन गनȶ, 

 मÛğी र मÛğी संग सàबिÛधत ǒविशƴ पाहनुाहǽको अǓतǓथ åयबèथापन सàबÛधी काय[ 
गनȶ, 

 भेटघाट तथा काय[Đम ताǓलका तयार गनȶ, 
 सʶार åयवèथापन गनȶ, 
 फायल, नोट तयार गनȶ तथा ĤाƯ पğहǽको अǓभलेख राơ,े 
 मÛğीÏयूको सिचवालयको हैǓसयतले पğाचार सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने,  

 मÛğालयको काय[हǽको नोट तयार गरȣ जानकारȣ गराउने,  

 माननीय मÛğीÏयूको ħमण èवीकृǓतको लाǓग आवæयक åयवèथापन Ǔमलाउने, 
(ख) Ĥमखु सिचवको सिचवालय 

 Ĥमखु सिचवको Ǔनजी सिचवालयको आवæयक åयवèथापन गनȶ, 
 सàबिÛधत पदाǓधकारȣसँग हनुे भेटघाट तथा अÛय काय[ĐमहǾको समय तथा ǒवषयमा 
सàबƨ पदाǓधकारȣ सम¢ पेश गरȣ ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम काम गनȶ,  

 Ǔनजी सिचवालयसँग सàबÛधीत अǓभलेख दǽुèत राơ,े 
 Ĥमखु सिचवको तफ[ बाट जारȣ हनुे Ĥसे ǒव£ǓƯ तयार गरȣ उपलÞध गराउने,  

 Ĥमखु सिचव उपिèथत हनु ुपनȶ बैठक, सभा, गोƵी र सàमेलनहǾको ǒटपोट बनाई ǓमǓत, 

समय र उपिèथत हनु ुपनȶ èथान सǒहतको ǒववरण यथासमयमा जानकारȣ गराउने,  

 पğपǓğका तथा आवæयक अÚययन सामाĒीको åयवèथा गनȶ, 
(ग) Ĥदेश सिचवको सिचवालयः 

 Ĥदेश सिचवको Ǔनजी सिचवालयको आवæयक åयवèथापन गनȶ, 
 सàबिÛधत पदाǓधकारȣसँग हनुे भेटघाट तथा अÛय काय[ĐमहǾको समय तथा ǒवषयमा 

सàबƨ पदाǓधकारȣ सम¢ पेश गरȣ ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम काम गनȶ,  

 Ǔनजी सिचवालयसगँ सàबिÛधत अǓभलेख दǽुèत राơ,े  

 Ĥदेश सिचवको तफ[ बाट जारȣ हनुे Ĥसे ǒव£ǓƯ तयार गरȣ उपलÞध गराउने, 
 Ĥदेश सिचव उपिèथत हनु ुपनȶ बैठक, सभा, गोƵी र सàमेलनहǾको ǒटपोट बनाई ǓमǓत, 

समय र उपिèथत हनु ुपनȶ èथान सǒहतको ǒववरण यथासमयमा जानकारȣ गराउने,  

 पğपǓğका तथा आवæयक अÚययन सामाĒीको åयवèथा गनȶ,  
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ख. काया[लय अÛतग[तका महाशाखा, शाखा र िजàमेवार पदाǓधकारȣ 
कम[चारȣको नाम पद इकाई शाखा 

Įी चÛġकला पौडेल Ĥमखु सिचव मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय 

Įी ǒवटु काकȽ नायब सåुवा Ĥमखु सिचवÏयूको सिचवालय 

Įी केदारनाथ ढकाल अǓधकृतèतर छैटौ मा.मÉुयमÛğीÏयूको सिचवालय 

Įी शाÛता िघǓमरे अǓधकृतèतर आठɋ मा. राÏयमÛğीÏयूको सिचवालय 

Įी नाǓनमैया गǽुङ नायब सåुवा सàपक[  काया[लय, धनकुटा। 

Ĥशासन महाशाखा 

Įी एकदेव अǓधकारȣ Ĥदेश सिचव   

Įी अजु[न Ǔनरौला उपसिचव 
Ĥशासन शाखा, थप िजàमेवारȣः आÛतǐरक Ĥशासन तथा 

वैठक शाखा 

Įी ǒवनय भाèकर दƣ अǓधकृतèतर छैटौ 
Ĥशासन महाशाखा सिचवालय 

Įी देवी Ĥसाद पराजलुȣ नायब सåुवा 

Įी Ǒदनेश ढुǍाना अǓधकृत सातɋ 

  
कम[चारȣ Ĥशासन इकाई 

Įी नǒवन अǓधकारȣ नायव सÞुबा 

Įी वसÛत Ûयौपाने सहायक चौथो 

Įी यशोदा दाहाल सहायक चौथो 

Įी ǒवजय कुमार मगर अǓधकृतèतर आठɋ 

Įी अनमोलमणी भʣराई अǓधकृत èतर आठɊ मिÛğपǐरषɮ बैठक इकाई 
 

Įी पेशल पोđले अǓधकृत èतर आठɊ (लेखा) 
आǓथ[क Ĥशासन इकाई Ĥशासन शाखा 

Įी उषा बराल ढकाल लेखापाल 

Įी जनक बèनेत शाखा अǓधकृत 

आÛतǐरक Ĥशासन इकाई  

Įी ǒकरण ढकाल क.अǓधकृत 

Įी Ǔभम ĮेƵ ह.स.चा. 

Įी पणु[ बहादरु वèनेत ह.स.चा. 

Įी शǓुसल गǽुङ ह.स.चा. 

Įी Ǒदपक राई ह.स.चा. 

Įी Ǔमन वहादरु तामाङ ह.स.चा. 

Įी गाÛधी राजवंशी ह.स.चा. 

Įी इƳर खनाल ह.स.चा. 

Įी हǐर बहादरु थापा ह.स.चा. 

Įी Ǔğताल वन काया[लय सहयोगी 

Įी य£ǓनǓध खǓतवडा काया[लय सहयोगी 

Įी नÛदराज पोखरेल काया[लय सहयोगी 
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Įी राजन Ĥसाद भʣराई काया[लय सहयोगी 

Įी ǒवना मैनालȣ काया[लय सहयोगी 

 
 

Įी गंगा ĮेƵ काया[लय सहयोगी 

Įी सेवेÛġ िघǓमरे काया[लय सहयोगी 

Įी यवुराज Ǔगरȣ काया[लय सहयोगी 

Įी Ǔनर कुमारȣ राई काया[लय सहयोगी 

Įी कृçणमाया ǒवƳकमा[ काया[लय सहयोगी 

Įी अनजु मेहेतर काया[लय सहयोगी 

Įी शǓुसला खǓतवडा काया[लय सहयोगी 

Įी Ĥथम देवकोटा काया[लय सहयोगी 

Įी राजेश दाहाल काया[लय सहयोगी  

साशकȧय सधुार महाशाखा 

Įी  Ĥदेश सिचव   

Įी ǽपा सनुवुार उपसिचव  नीǓत åयवèथापन तथा योजना शाखा 

Įी Ǔनम[ल भʣराई उपसिचव शासकȧय सधुार महाशाखा सिचवालय 

Įी Ǔनम[ल मानÛधर उपसिचव 

Ĥदेश Ǔनजामती ǒकतावखाना Įी Ǒदपक दाहाल अǓधकृतèतर आठɋ 

Įी ǒटका गौताम नायव सåुवा 

Įी ĤǑदप िघǓमरे  अǓधकृतèतर छैटौ 
Ĥदेश Ǔनजामती ǒकतावखाना 

Ĥदेश Ǔनजामती 
ǒकतावखाना Įी ǒĤयǋा Ǔनरौला स.क.अपरेटर 

Įी धन नारायण ĮेƵ शाखा अǓधकृत सेवा सǒुवधा तथा सàपǓत 
åयवèथापन इकाई 

Ĥदेश Ǔनजामती 
ǒकतावखाना Įी ǒटका पाठक पराजलुȣ नायव सåुवा 

Įी मदन खनाल शाखा अǓधकृत 
योजना तथा अनगुमन इकाई नीǓत åयवèथापन 

तथा योजना शाखा 
Įी काशीराज पराजलुȣ अǓधकृतèतर छैटɋ 

Įी ǓडकेÛġ Ĥसाद सवेुदȣ शाखा अǓधकृत नीǓत åयवèथापन इकाई 

Įी ǒवषो राजवंशी क. अǓधकृत छैटɋ ǒवƭतुीय शासन इकाई 
शासकȧय सधुार 
शाखा 

कानून तथा संवैधाǓनक माǓमला महाशाखा 

Įी राज ुĤसाद गरुागाई कानून सिचव   

Įी राजेÛġ पराजलुȣ अǓधकृतèतर आठɋ 

मानव अǓधकार तथा संवैधाǓनक माǓमला इकाई  Įी खगेÛġ पोखरेल अǓधकृतèतर छैटɋ 

Įी सपना सवेुदȣ खǐरदार 
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ग. काया[लयबाट सàपादन भएका कामको ǒववरण  

५.१. बैठक तथा Ĥशासन महाशाखा 
Ĥदेश मिÛğपǐरषÙको बैठक 

मǒहना बैठक सÌÉया Ǔनण[य सÌÉया 
Įावण १ ६ 
भाġ २ ६ 
असोज ३ ९ 
जàमा ६ २१ 

 यस अवǓधमा सàपǏ Ĥदेश मिÛğपǐरषÙको ६ वटा बैठकको åयवèथापन सàबÛधी 
काय[ सàपादन भएको। 

 कम[चारȣ Ĥशासन तथा पğ åयवहार सàबÛधी काय[हǽ सàपादन भएका छन।्  

 ǓनयǓमत ĤशासǓनक तथा मं.प. बैठक सàबÛधी काय[ सàपǏ भएको। 

 ǓनयǓमत लेखा Ĥशासन तथा आÛतǐरक Ĥशासन सàबÛधी काय[ सàपǏ भएको। 

५.२. शासकȧय सधुार तथा समÛवय महाशाखा 
 Ĥदेश सरकारका ǒवǓभǏ मÛğालय मातहतका काया[लय तथा Ǔनकायको गत आ.व. 

२०८/८२ का लाǓग èवीकृत भएका अèथायी दरवÛदȣ यस आ.व. २०८२/८३ 
का लाǓग èवीकृत गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाइयो। 

 आǓथ[क वष[ २०८१/०८२ को वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र वजेटको समी¢ा 
काय[Đम सàपǏ गǐरयो। 

 माननीय मÉुयमÛğीÏयू र Ĥमखु सिचववीच काय[ सàपादन सàझौता सàपǏ गǐरयो। 

 आǓथ[क वष[ २०८२/०८३ को वाǒष[क वजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन 
काय[योजना èवीकृत गǐरयो। 

 CM ʭास कोड[ सʶालन सàबÛधी एक Ǒदवसीय अÛतरकृया तथा अǓभमूखीकरण 
काय[Đम सàपǏ गǐरयो।  

 सǎीय सरकार एवम ्èथानीय तहहǾसँगको सàबिÛधत ǒवǓभǏ काय[हǾ सàपादन 
गन[ आवæयक समÛवय, पğाचार गǐरएको। 

 काया[लयमा पन[ आएका माग, Ǔनवेदन, £ापन पğ लगायतका ǒवषय सàबोधनका 
लाǓग सàबिÛधत ǓनकायहǾमा पğाचार भएको। 

५.३. कानून तथा संवैधाǓनक माǓमला महाशाखा 
 यस अवǓधमा देहायका कानूनहǽ èवीकृत भई लागू भएकोः 

 कोशी Ĥदेश तØयाǋ ऐन, २०८२ (आǓथ[क माǓमला तथा योजना 
मÛğालय) 

 शैलजा आचाय[ कोशी Ĥादेिशक अèपताल तथा ǿदय केÛġ सʶालन 
काय[ǒवǓध, २०८२ (èवाèØय मÛğालय) 
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 सवारȣ चालक अनमुǓतपğ èवाèØय परȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०८२ 
(आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय) 

५.४ सिचवालय सàबÛधी 
५.४.१ मÉुयमÛğीको सिचवालय 

 Ĥदेश मिÛğपǐरषदको बैठकको सÛदभ[मा माननीय मÉुयमÛğी एवं मÛğीÏयूहǾको 
समय åयवèथापन सàबÛधी काय[ गǐरएको । 

 माननीय मÉुयमÛğीसम¢ पेश हनु आएका ǒटÜपणी आदेश, Ǔनवेदन, मागपğ, 
£ापनपğ लगायतमा माननीय मÉुयमÛğीबाट भएको तोक, आदेश, Ǔनदȶशन सǒहतका 
ǒवषयमा आवæयक सàबोधनका लाǓग Ĥमखु सिचव सम¢ पठाइएको। 

 माननीय मÉुयमÛğीÏयूसँगको बैठक, छलफल, भेटघाट काय[Đमको åयवèथापन 
गǐरएको । 

 माननीय मÉुयमÛğीÏयूको Ǔनदȶशानसुार ǒवǓभǏ मÛğालय तथा काया[लयहǽमा 
आवæयक समÛवय गǐरएको। 

५.४.२ Ĥमखु सिचवको सिचवालय 

 Ĥमखु सिचव सम¢ पेश हनुे Ĥदेश मिÛğपǐरषÙको बैठकसगँ सàबिÛधत फाइल, 
ǒटÜपणी-आदेश, Ǔनवेदन लगायतका कागजातहǾको दता[ एवम ्चलानी र सàबिÛधत 
महाशाखा/शाखा तथा ǓनकायहǾमा पठाउने काय[ गǐरएको । 

 Ĥमखु सिचव माफ[ त माननीय मÉुयमÛğीसम¢ पेश हनु े तथा मातहतका 
महाशाखा/शाखा एवम ्अÛय ǓनकायहǾमा सàĤषेण हनुे ǒटÜपणी आदेश, Ǔनवेदन, 
मागपğ, £ापनपğ लगायतका कागजातहǾ Ǔनदȶशानसुार सàबिÛधत ठाउँमा 
पâु याइएको। 

 Ĥमखु सिचवसँगको बैठक, छलफल तथा भेटघाट काय[Đमको åयवèथापन 
गǐरएको। 

 Ĥमखु सिचवको Ǔनदȶशानसुार ǒवǓभǏ Ǔनकाय तथा पदाǓधकारȣहǽसँग आवæयक 
समÛवय गǐरएको। 

५.४.३ Ĥदेश सिचवको सिचवालय 

 Ĥदेश सिचव सम¢ पेश हनेु ǒवǓभǏ फाइल, ǒटÜपणी-आदेश, Ǔनवेदन लगायतका 
कागजातहǾको दता[ एवम ्चलानी र सàबिÛधत महाशाखा/शाखा तथा ǓनकायहǾमा 
पठाउने काय[ सàपादन गǐरएको । 

 Ĥदेश सिचवसँगको बैठक, छलफल तथा भेटघाट काय[Đमको åयवèथापन 
गǐरएको। 

 Ĥदेश सिचव उपिèथत हनु ुपनȶ बैठक, सभा, गोƵी र सàमेलनहǾको ǒटपोट बनाई 
जानकारȣ गराईएको ।  

 Ĥदेश सिचवको Ǔनदȶशानसुारका ǒवǓभǏ काय[हǽ सàपादन गǐरएको ।   
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६ ĤवƠा, सूचना अǓधकारȣ र गनुासो सǏु ेअǓधकारȣको ǒववरण 

यस काया[लयको काम कारवाहȣ सàबÛधी मह×वपूण[ सूचनाहǾको Ĥभावकारȣ åयवèथापनका 
लाǓग एक जना ĤवƠाको åयवèथा गǐरएको छ। Ĥदेश सिचव (राजपğाǒǋत Ĥथम Įेणी) 
लाई काया[लयको ĤवƠाको Ǿपमा िजàमेवारȣ तोǒकएको छ भने अÛय सूचना समÛवय एवम ्

åयवèथापनको लाǓग सूचना अǓधकारȣको åयवèथा गǐरएको छ। राजपğाǒǋत ततृीय Įेणीका 
दइु[ जना अǓधकृतलाई काया[लयको सूचना अǓधकारȣ र गनुासो सǏुे अǓधकारȣको िजàमेवारȣ 
तोǒकएको छ।तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन Ǒदई यस काया[लयसँग सàबिÛधत सूचना कानून 
बमोिजम ĤाƯ गन[ सǒकने åयवèथा रहेको छ। 
 

ĤवƠाको ǒववरण 

नाम  :  एकदेव अǓधकारȣ 
पद  :  Ĥदेश सिचव 

महाशाखा  :  Ĥशासन 

सàपक[  नं.  :  ९८५२०६८001 

इमेल :  info.ocmcm@p1.gov.np 

 
 

गनुासो सǏु ेअǓधकारȣको ǒववरण 

नाम  :  अजु[न Ǔनरौला 
पद  :  उपसिचव 

शाखा  :          कम[चारȣ Ĥशासन 

सàपक[  नं.  :  985206८009 

इमेल :  info.ocmcm@p1.gov.np 

 
 

सूचना अǓधकारȣको ǒववरण 

नाम  :  Ǔनम[ल भʣराई 

पद  :  उपसिचव 

शाखा  :  शासǒकय सरुधार शाखा 
सàपक[  नं.  :  985206८003 

इमेल :  info.ocmcm@p1.gov.np 
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७ मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयसँग सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम, गठन आदेश र 

काय[ǒवǓधको सूची 

ऐनः 

१. मÉुयमÛğी र मÛğीको पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधा सàबÛधी ऐन, २०७५ 

२. Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०७६ 

३. वहृत ǒवराट ǒवकास ¢ेğ सàबÛधी ऐन, २०७६ 

४. साव[जǓनक Ǔनजी सहकारȣ साझेदारȣ तथा लगानी ĤाǓधकरण ऐन, 2076 

५. Ĥदेश अनसुÛधान तथा Ĥिश¢ण ĤǓतƵान ऐन, २०७८ 

६. Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन, २०७९ 

७.èथानीय सरकारȣ सेवा(गठन तथा सʶालन) ऐन, २०८० 

Ǔनयमावलȣः 

१. साव[जǓनक Ǔनजी सहकारȣ साझेदारȣ तथा लगानी ĤाǓधकरण Ǔनयमावलȣ, २०७७ 

२. Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) Ǔनयमावलȣ, २०७७ 

३. Ĥदेश ǓनजामǓत सेवा Ǔनयमावलȣ, २०८१ 

गठन आदेशः 

१. Ĥदेश योजना आयोग (गठन तथा काय[ सʶालन) आदेश, २०७५ 

काय[ǒवǓधः 

१. कोशी Ĥदेश कोरोना जनसरु¢ा कोष (सʶालन तथा åयवèथापन) काय[ǒवǓध, २०७६ 

२. èवचाǓलत ǒवƭतुीय काया[लय Ĥणालȣ (सʶालन तथा åयवèथापन) काय[ǒवǓध, २०७८ 

३. कानून तजु[मा तथा सझुाव सǓमǓत (गठन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध, २०७८ 

४.साव[जǓनक सनुवुाई, साव[जǓनक लेखा परȣ¢ण तथा सामािजक पǐर¢ण काय[ǒवǓध, 

२०७९ 

५.Ĥदेश ǒकतावखाना (काय[सʶालन) Ǔनदȶ िशका,२०८० 

६.कोशी Ĥदेश आयोजना बɇक åयवèथापन काय[ǒवǓध,२०८१ 

७.कोशी Ĥदेश गनुासो åयवèथापन Ǔनदȶ िशका,२०८१ 

८ आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी ǒववरण 

आ.व. २०८२/८३ मा सʶाǓलत काय[ĐमहǾको यस अवǓध (Įावण-असोज मसाÛत) को 

ǒवƣीय ĤगǓत िèथǓतः 

Đ.स. बजेट उप-िशष[क 
ǒवǓनयोिजत (हजारमा) ǒविƣय 

ĤगǓत % 
कैǒफयत 

बजेट खच[ 
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१ 

Ĥदेश तथा èथानीय शासन 
सहयोग काय[Đम(सǎ शसत[ 
अनदुान)[३०१९११२०३] 

१,६८,४००/- ५,००३/- २.९७ 

 

२ 

Ĥदेश तथा èथानीय शासन 
सहयोग काय[Đम(सǎ शसत[ 
अनदुान)[३०१९११२०४] 

११,६००/- ० ० 

 

३ 

 मÉुयमÛğी तथा 
मिÛğपǐरषÙको 
काया[लय[३०१०००११३] 

२,२०,०००/- ३१,५९९/- १४.३६ 

 

४ 
मÉुयमÛğी तथा 
मिÛğपǐरषÙको 
काया[लय[३०१०००११४] 

२०,०००/- ४०३/- २.०२ 

 

५ 
èथानीय ǒवकास Ĥ¢िश¢ण 
ĤǓतƵान (सǎ शसत[ 
अनदुान)[३०१९११२१३] 

७००/- २२४ ३२ 

 

यस अवǓध (Įावण-असोज मसाÛत) को अÛय आàदानी तथा खच[को ǒववरणः 

Ǔस.नं
. 

ǒववरण आàदानी खच[ बाँकȧ  कैǒफय
त 

१ 
 
 
 
 

धरौटȣ (सǽु (मौÏदात)  

२२,९८,२४१/- 

 
 

- 

 
 

६,११,०९०/
- 

 
 

१६,८७,१५१/- 

 

२ 
 
 
 
 

राजèव (मौÏदात) 
 

     - 

 
 

२७,५००/
- 

 
 

- 

 
 

२७,५००/- 

 

३ 
 
 

 

कोरोना जनसरु¢ा कोष 

२२,२५,८५,१५६/१
४ 

 

- 
 

- 
 
 

२२,२५,८५,१५६/१
४ 

 

 

९ काया[लयको वेवसाइट 

Ĥदेश सरकार, मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको वेवसाइट ठेगाना 
www.ocmcm.koshi.gov.np रहेको छ। यस वेवसाइटमा माननीय मÉुयमÛğी, Ĥदेश 
मिÛğपǐरषɮ, Ĥदेश सरकारका Ĥमखु सिचव लगायत यस काया[लयसँग सàबिÛधत सूचना, 
जानकारȣ, नीǓत, Ǔनयम, ऐन, कानूनहǾ उपलÞध रहेका छन।् 
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१० गनुासो åयवèथापन 

गनुासो åयवèथापन तथा फछȷटका लाǓग Hello-CM संचालनमा ãयाएको छ।नागǐरक तथा 

जो सकैु åयिƠलउ आÝनो गनुासो देहाय बमोिजम दता[ गन[ सÈने åयवèथा छ। 

 टोल ǒĥ.नं. :- 16602152002 

 वेबसाइट :-   https://hellocm.koshi.gov.np 

 इमेल   :-   hellocm@koshi.gov.np 

 गनुासो पेǒटका 

 साथै अÛय कुनै पǓन माÚयमवाट गनुासो दता[ गन[ सǒकने åयवèथा Ǔमलाइएको छ। 

 तीन मǒहना (Įावण-असोज मसाÛत) सàमको गनुासो दता[ तथा फछȷयोटको ǒववरण:- 

Đ.सं. गनुासोको संÉया फछȷटको ǒववरण Ĥकृयामा रहेको 
 

१. - - - 

 

११ यस काया[लयमा परेका सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना Ǒदएको ǒववरणः 
यस काया[लयको आ.व. २०८२।०8३ को Ĥथम ğैमाǓसकको सूचना माग सàबÛधी 

ǒववरण 

Đ.सं. सूचना 
माग कता[ 

सचुना माग 
भएको 
ǒववरण 

सचुना माग 
भएको ǓमǓत 

दता[ 
नं. 

काया[Ûवयनको अवèथा कैǒफयत 

१. - - - - -  
 


