
 

       (सूचनाको हक सम्बन्धि ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सूचनाको हक  

सम्बन्धि ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ वमोन्िम सावविननक गरिएको ) 
 

 

 

 
 

 

 

“ आ.व .२०८३/०८४ श्रावण १ गते देन्ि २०८३ असोि मसाधतसम्म सम्पाददत 
प्रमिु क्रियाकलापहरुको क्रवविण ” 

 

 

 

 
 

 

 

नपेाल सिकाि 

भनूम व्यवस्था, सहकािी, संघीय मानमला तथा सामाधय प्रशासन मधरालय  

नापी क्रवभाग  

नापी कायावलय, कावासोती 
फोन: ०७८-५४०२०४, इमेल: kawasoti@dos.gov.np 

 

 

२०8३ कानतवक ९ गते  

mailto:kawasoti@dos.gov.np


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०८३ साल श्रावण १ गते देन्ि २०८३असोि मसाधतसम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरू 
(स्वतः प्रकाशन) 

________________________________________________________________ 

प्रकाशक: नेपाल सिकाि 

भनूम व्यवस्था, सहकािी, संघीय मानमला तथा सामाधय प्रशासन मधरालय  

नापी क्रवभाग  

नापी कायावलय, कावासोती 
फोन नं.:  ०७८-५40२०४, ९८५७०८७२०४ 

वेबसाइट:  kawasoti.dos.gov.np 

इमेल:   kawasoti@dos.gov.np 

प्रकाशन:  २०८३ कानतवक ९ गते  



 

क्रवषय - सूची 
 

ि.सं. क्रवविण पेि नं. 
   
१ कायावलयको स्वरूप ि प्रकृनत…………………………………………………………… १ 
२ कायावलयको काम, कतवव्य ि अनिकाि…………………………………………….. २  

३ कायावलयमा िहने कमवचािी संख्या ि कायव क्रवविण……………………………. २ 

४ कायावलयबाट प्रदान गरिने सेवा……………………………………………………….. ३ 

५ कायावलयको शािा ि न्िम्मेवाि अनिकािी……………………………………….. ३ 

६ सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तिु ि अवनि………………………………………………. ४  

७ ननवेदन उििुी उपि ननणवय गने प्रक्रिया ि अनिकािी………………………… ४ 

८ ननणवय उपि उििुी सनु्ने अनिकािी………………………………………………….. ४ 

९ सम्पादन गिेको कामको क्रवविण……………………………………………………… ५  

१० सूचना अनिकािी ि प्रमिुको नाम ि पद………………………………………….. ६  

११ ऐन, ननयम तथा ननदेन्शकाको सूची…………………………………………………… ६  

१२ आम्दानी, िचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बधिी अद्यावनिक क्रवविण….. ७  

१३  तोक्रकए बमोन्िमका अधय क्रवविण…………………………………………………….. ८  

 

 

 

 

 

 

 



1 
 

1) कायावलयको स्वरूप ि प्रकृनत 
नेपाल सिकाि भनूम व्यवस्था, सहकािी, संघीय मानमला तथा सामाधय प्रशासन मधरालय, नापी 
क्रवभाग अधतगवत िहेको नापी कायावलय, कावासोती  क्रव. स. २०५३ सालमा स्थापना भएको हो। 
यस नापी कायावलयले नवलपिासी(बदवघाट ससु्ता पूवव) न्िल्ला भिीको सानबक ३२ गाक्रवस. (हाल 
४ नगिपानलका ि ४ गाउँपानलका गिी िम्मा ८ स्थानीय तह) नभरको क्रकत्ता नापी नक्सा 
अद्यावनिक, तथा भनूम सम्बधिी नाप िाँच (नयाँ नापी बाहेक) सम्बन्धि कायव गदै आएको छ। यो 
कायावलय नवलपिासी न्िल्लाको कावासोती नगिपानलका वडा नं.२ मा िहेको छ। यस 
कायावलयले नवलपिासी (ब.स.ु-पूवव) न्िल्ला अधतगवतको सम्पूणव नक्सा तथा क्रफल्ड बकु सिुन्ित 
िािी हाल नडन्िटल डाटा सक्रहत कम््यटुिबाट सेवा प्रवाह गदै आई िहेको छ। 

नवलपिासी(बदवघाट ससु्ता पूवव) भौगोनलक अवस्था हेदाव १३७० वगव क्रकलोनमटि िेरफल िहेको 
छ। नछमेकी न्िल्लाहरूमा पूववमा न्चतवन ि पन्िममा नवलपिासी (ब.स.ुपन्िम) उत्तिमा पाल्पा ि 
दन्िणमा नछमेकी मलुकु भाितसंग िोनडएको छ।  

1.1 उद्दशे्य 

नापी कायावलयको मखु्य उदे्दश्यहरू भनूम प्रशासन तथा व्यवस्थापनका लानग क्रकत्ता नापी गिी भनूम 
लगत तयाि गिी आफ्नो कायव िेर नभर नक्सा शे्रस्ता संग्रह, संििण, अद्यावनिक ि प्राक्रवनिक 
सहयोग प्रदान गने एवम ् भनूम लगतलाई ननयनमत रूपमा अद्यावनिक गने तथा िग्गा प्रशासन 
सम्बधिी प्राक्रवनिक सेवा सूचना उपलब्ि गिाउने िहेका छन।्  

1.2 कायविरे 

िग्गा प्रशासन सेवा संचलान तथा सेवा प्रवाहका िममा नापी कायावलयको देहाय बमोन्िम प्रमिु 
कायविेरहरु िहेका छन ्: 

१. भनूम प्रशासन कायावलय माफव त प्राप्त नलितका आिािमा क्रकत्ताकाट गने। 

२. सिोकािवालाको ननवेदनका आिािमा क्रफल्ड िेिाङ्कन गने। 

३. सिोकािवालाको ननवेदनका आिािमा टायल चेक गने। 

४. क्रकत्ता शे्रस्ता )्लट िन्िष्टि (कायम गने । 

५. नक्सामा मसी भने (कागिमा आिारित नक्सा भएमा)। 

६. सिोकािवालाको ननवेदनका आिािमा क्रफल्डबकु ि ्लट िन्िष्टि उताि ददने। 

७. सिोकािवालाको माग बमोन्िम नक्शा क्रप्रधट ददने | 
८. आफ्नो कायावलयमा िहेका नक्सा  ,क्रफल्डबकु , ्लट िन्िष्टिको ममवत सम्भाि/संििण गिी 

िाख्न।े 

९.  ननयमानसुाि नक्सा सिुाि/संशोिन गने। 

१०. सिोकािवालाको ननवेदन प्राप्त भएमा क्रकत्ता एक्रककिण गने। 

११. नापनक्सा गनव छुट भएको िग्गा नापनक्सा गने। 
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2) कायावलयमा िहने कमवचािी संख्या ि कायव क्रवविण 
ि.सं. पद शे्रणी सेवा समूह स्वीकृत 

दिबधदी 
संख्या 

पदपूनतव 
संख्या 

रिक्त 
संख्या 

कैक्रफयत 

१. प्रमिु नापी अनिकृत िा.प. दितीय इन्ि. सभे १ १ ०  

२. नापी अनिकृत िा.प. ततृीय इन्ि. सभे ३ २ १  

३. सभेिक िा.प. अनं. प्रथम इन्ि. सभे १५ १४ १  

४. अनमन िा.प. अनं. दितीय इन्ि. सभे ५ ३ २  

5. ना.स ु िा.प. अनं. प्रथम प्रशासन सामाधय 
प्र. 

१ १ ०  

६.  सह-लेिापाल िा.प. अनं. दितीय प्रशासन लेिा १ १ ०  

७.  सहायक कम््यटुि 
अपिेटि  

िा.प. अनं. दितीय प्रशासन  १ १ ० किाि  

८. कायावलय सहयोगी शे्रणी क्रवहीन प्रशासन सामाधय 
प्रशासन 

४ ४ ० १ िना 
किािमा  

९.  हलकुा सवािी 
चालक  

शे्रणी क्रवहीन   १ १ ० किाि  

िम्मा ३२ २८ ४  

 

कायव क्रवविण:  
यस कायावलयका ननम्न बमोन्िम शािाहरू िहेका छन।् 

 प्राक्रवनिक शािा  
भनूम प्रशासन कायावलय तथा अदालतको आदेश वा नापी कायावलयमा आएका  िग्गा 
सम्बधिी कायवहरू गने, क्रकत्ताकाट,  क्रफल्ड िेिाङ्कन गने,  नक्सा अपडेट गने, नक्शा क्रप्रधट 
ददने, क्रकत्ता एकीकिण गने, टायल चेक गने ि अधय सिुािका कायवहरु गने | 

 प्रशासन शािा  

दताव चलानी, कमवचािी व्यवस्थापन सम्बधिी काम गने, न्िधसी व्यवस्थापन गने तथा 
कायावलय सञ्चालन सम्बन्धि अधय कायव गने | 

 लेिा शािा  
आनथवक प्रशासन सम्बधिी काम गने | 
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४. कायावलयबाट प्रदान गरिने सेवा  

भनूम प्रशासन कायावलय  माफव त आएका  

 िग्गा िरिद नबिी, बकसपर, अंशबण्डा, अदालतको फैसला, अनिग्रहण, लगत कट्टा, आददको 
कािणले िग्गाको स्वानमत्व परिवतवन हनुे गिी क्रकत्ताकाट गने 

नापी कायावलयबाट सोझै गनव सक्रकन े

 सेवा ग्राहीको माग बमोन्िम नक्सा क्रप्रधट, 

 क्रफल्ड बकु ि ्लट िन्िष्टि उताि, 

 क्रफल्ड िेिाङ्कन, 

 नक्सा सिुाि/संशोिन गने 

 िेरफल टायल चेक गने ,  

 क्रकत्ता एकीकिण, 

 अदालतको आदेश बमोन्िम दूिी अक्रङ्कत गने  

५. कायावलयको शािा ि न्िम्मेवाि अनिकािी 
 प्राक्रवनिक शािा 

ि.स कमवचािीको नाम पद कैक्रफयत 

१. k"0f{xl/ ;'j]bL k|d'v gfkL clws[t  

२. dfwj/fh 9sfn gfkL clws[t नापी कायावलय िैिहनी न्चतवन सरुवा   

३. ljsfZf ;fksf]6f  gfkL clws[t हाल नापी कायावलय कास्कीमा सरुवा   

४. nfn axfb'/ ;nfdL gfkL clws[t हाल नापी कायावलय नडल्लीबिाि सरुवा   

५. Clif yfkf ;e]{Ifs  

६. ;lGht s'df/ >]i7 ;e]{Ifs हाल नापी कायावलय कास्कीमा सरुवा   

७. s[i0f s'df/ dxf;]7 ;e]{Ifs हाल नापी कायावलय संिवुासभामा सरुवा  

८. कमल पाण्डे  ;e]{Ifs ना.का. बनुतववाङ सरुवा   

९. ejfgL z+s/ b]j ;e]{Ifs 
 

१०. nId0f v8\sf ;e]{Ifs 
 

११. n+s axfb'/ /fgf ;e]{Ifs नापी कायावलय चावाक्रहल सरुवा   

१२ िामचधर बिाल   ;e]{Ifs 
 

१३ afn ls;f]/ /fo ofbj ;e]{Ifs हाल नापी कायावलय नडल्लीबिाि सरुवा   

१४.  k|lbk s'df/ d08n ;e]{Ifs हाल नापी कायावलय भक्तपिु सरुवा   

१५. ;'jf;rGb| /fo  ;e]{Ifs हाल नापी कायावलय कलंकीमा सरुवा   

१६. lblnk s]=;L= ;e]{Ifs हाल नापी कायावलय दाङमा सरुवा   

१७. /fw]Zofd ;fx ;e]{Ifs हाल नापी कायावलय बददवबासमा सरुवा   
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१८. न्ित बहादिु परियाि  ;e]{Ifs  

१९. शिद भण्डािी ;e]{Ifs  

२०. कृष्ण प्रसाद वाग्ले  ;e]{Ifs  

२१. कृनत शे्रष्ठ  ;e]{Ifs - 
२२ hgs पाण्डे cldg हाल नापी कायावलय अघाविाँचीमा सरुवा   

२३ ;'hg k/fh'nL cldg हाल नापी कायावलय बटुवलमा सरुवा   

२४ ददपेधर सलामी cldg  

 प्रशासन शािा  

ि.स कमवचािीको नाम पद कैक्रफयत 

१. /fd k|;fb sfkm\n] gf=;'=  

 लेिा शािा  

ि.स कमवचािीको नाम पद कैक्रफयत 

१. सषु्मी आचायव  स.ले.पा.  

6. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तिु  
ि.सं. सेवाहरु िािस्व दस्तिु कैक्रफयत 

१ क्रकत्ताकाट ननःशलु्क  

२ नक्सा सिुाि संशोिन ननःशलु्क  

३ नक्सा क्रप्रधट प्रनत क्रकत्ता रु.१०० ि रु.१० क्रटकट बापत  

४ क्रफल्ड बकु ि ्लट िन्िष्टि 
उताि 

प्रनत क्रकत्ता रु. ५०/-  

५ क्रफल्ड िेिाङ्कन सानबक गाक्रवस. अनसुाि तोक्रकएको िकम  

६ िेरफल टायल चेक िाँच आवश्यकता अनसुाि क्रफल्ड िेिाङ्कन बापतको 
िािस्व िकम  

 

७ क्रकत्ता एकीकिण प्रनत क्रकत्ता रु.५० ि क्रफल्ड िेिाङ्कन बापतको िकम   

 

नोट: सेवा प्रवाह सम्बधिी अधय िानकािी कायावलयमा िहेको नागरिक वडा पर वा सोिपछु किबाट नलन सक्रकने छ। 

७. ननवेदन उििुी उपि ननणवय गने प्रक्रिया ि अनिका िी 
प्राप्त ननवेदन उििुीहरु सम्बन्धित फाँटवाला अनिकािीले अध्ययन गिी कायावलय प्रमिुलाई 
आवश्यक कािवाही/ ननणवयको लानग पेश गने ि कायावलय प्रमिुबाट आवश्यक ननणवय/कािवाही 
प्रकृया अगाडी बढाइने । 

८. ननणवय उपि उििुी सनेु्न अनिकािी 
कायावलय प्रमिु : प्रमिु नापी अनिकृत श्री पूणवहरि सबेुदी 
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९. सम्पादन गिेको कामको क्रवविण 
नापी कायावलय कावासोतीको आ.व. २०८३।०८४ असोि मसाधतसम्मको प्रगनत क्रवविण यस 
प्रकाि िहेको छ। 

ि.सं. क्रवविण 

यस असोि   
मक्रहना सम्मको 

िम्मा 
कैक्रफयत 

१ िेनरय क्रकताब उताि 

ननवेदन संख्या ७८   

काम तामेली ७८   

काम बाँकी ०   

२ नक्सा क्रवक्रि 

ननवेदन माफव त 
नक्सा क्रप्रधट ७६८६   

क्रकत्ता टे्रस ०   

मेिो क्रकत्ता 
माफव त 

नक्सा क्रप्रधट ९१९ 
  

३ 
िेरफल िाँच 

(टायल चेक) 

ननवेदन संख्या २   

काम तामेली २   

काम बाँकी ०   

४ क्रफल्ड िेिाङ्कन 

ननवेदन संख्या ०   

काम तामेली ०   

काम बाँकी ०   

५ क्रकत्ता एक्रककिण 

ननवेदन संख्या ११०   

काम तामेली ९२   

काम बाँकी १८   

६ 
अद्यावनिक शािा माफव त हनुे हाल 

साक्रवक 

ननवेदन संख्या -   

काम तामेली -   

काम बाँकी -   

७ क्रकत्ताकाट 

नलित संख्या 

िान्िनामा ६१३   

अंशवण्डा २४   

अदालत फैसला १७   

हालसाक्रवक -   

काम तामेली 

िान्िनामा ६१३   

अंशवण्डा २४   

अदालत फैसला १७   

हालसाक्रवक -   

काम बाँकी 

िान्िनामा ०   

अंशवण्डा ०   

अदालत फैसला ०   

हालसाक्रवक -   

८ क्रकत्ता संख्या 
साक्रवक क्रकत्ता संख्या ५६७   

हाल कायम क्रकत्ता 
संख्या 

१२७६ 
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10. सूचना अनिकािी ि प्रमिुको नाम ि पद  

नापी कायावलय कावासोती बाट प्रवाह हनुे सेवाहरू सम्बधिी तथा अधय कुनै गनुासो ि उििुी गनुव 
पिेमा तथा सझुावहरू भएमा तपनसल अनसुाि सम्पकव  गनव सक्रकने छ। 

 

कायावलय प्रमिु : प्रमिु नापी अनिकृत श्री पूणवहरि सबेुदी  

    फोन नं. ०७८-५४०२०४ 

    मोबाईल नं. ९८५७०८७२०४ 

    ईमेलः kawasoti@dos.gov.np 

 

सूचना अनिकािी : नापी अनिकृत श्री लाल बहादिु सलामी  

    मोबाईल नं. ९८५७०८२९९६ 

    ईमेलः kawasoti@dos.gov.np      

 

11. ऐन, ननयम तथा ननदेन्शकाको सूची 
 िग्गा नापिाँच  ऐन , २०१९ 

 िग्गा नापिाँच  ननयमावली , २०५८  

 िग्गा नापिाँच तथा नक्सा शे्रस्ता अद्यावनिक सम्बधिी ननदेन्शका, २०८१ 

 मालपोत ऐन, २०३4 

 मालपोत ननयमावली, २०३६ 

 भनूम सम्बधिी ऐन, २०२१  

 भउूपयोग ऐन, २०७६ 

 भ ूउपयोग ननयमावली, २०७९ 

 मलुकुी देवानी )संक्रहता (ऐन , २०७४ 

 अधय िग्गा प्रशासन संग सम्बन्धित एन, ननयम, कायवक्रवनि, परिपरहरू  

 नबनभन्न समयमा मधरालय, क्रवभाग तथा अधय ननकायबाट भएका ननदेशनहरु ,आदद | 

 

 

 

 

 

mailto:kawasoti@dos.gov.np
mailto:kawasoti@dos.gov.np
https://supremecourt.gov.np/court/public/assets/downloads/%E0%A4%AE%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A5%81%E0%A4%95%E0%A5%80_%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%A8%E0%A5%80_(%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B9%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BE)%20%E0%A4%90%E0%A4%A8,_%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AA.pdf
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12. आम्दानी, िचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बधिी अद्यावनिक क्रवविण 
आ. व. २०८३।०८४  श्रावण 1 गते देिी २०८३ असोि मसाधतसम्मको िािश्व सम्बधिी 
क्रवविण:  

ि.सं.  क्रवविण िकम  कैक्रफयत 

१ िेनरय क्रकताव उताि ३३५०/-  

२ नक्सा क्रवक्रि ७०४९१०/-  

३ क्रफल्ड िेिाङ्कन -   

४ क्रकत्ता एक्रककिण ३३२०६०/-   

५ बेरुि ुदान्िला -   

६  परििा शलु्क  -  

िम्मा १०४०३२०/-    

 

आ. व. २०८३।०८४ को श्रावण देिी २०८३ असोि मसाधतसम्म िचव भएको प्रगनत:-  

 

ि.सं. शीषवक अन्धतम बिेट िचव कुल िचव 
प्रनतशत 

कैक्रफय
त 

१  ३६५०४०१२३ चालू २४७१२५०२/- ७०७८२७८/६२ २८.६४% - 

२ ३६५०४०१२४ पुिँीगत ४८४०००/- ०/- ०% - 

३ क्रकत्ता नापी तथा नापी 
कायावलय सिुाि कायविम 
(३६५०४१०१३ चालू  

 

३१४०००/- १५००/- ४.७८% 

 

- 

४.  क्रकत्ता नापी तथा नापी 
कायावलय सिुाि कायविम 
(३६५०४१०१४)पुिँीगत 

 

८३८०००/- २०९२५०/- २४.१७% 
 

- 

५. िग्गा प्रशासन सदुृढीकिण 
तथा अनौपचारिक 
भसूम्बधि व्यवस्थापन 
कायविम 
(३६५००१२७३) 

३६२३०००/- १५२९५३/- ४.२२% 

 
 

- 

६. िग्गा प्रशासन सदुृढीकिण 
तथा अनौपचारिक 
भसूम्बधि व्यवस्थापन 
कायविम 
(३६५००१२७४) 

८५०००/- 
 

- 

०/- ०% 

 
 

- 
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७. संन्चत नबदा  

(६०१०००१३३) 
- - - 

- 

८. औषनि उपचाि  

(६०१०००१६३) - - - - 

िम्मा  ३००५६५०२/- ७४५५४८१.६२ २४.८०%  

 

 

13. तोक्रकए बमोन्िमका अधय क्रवविण 
 अन्घल्लो आनथवक वषवमा कायावलयले कुनै कायविम वा आयोिना संचालन गिेको भए सोको 

क्रवविण: नभएको  

  कायावलयको वेबसाइट kawasoti.dos.gov.np 

  इमेल kawasoti@dos.gov.np 

 कायावलयले प्राप्त गिेको प्रादेन्शक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राक्रवनिक सहयोग ि सम्झौता 
सम्बधिी  क्रवविण: छैन  

 कायावलयले संचालन गिेको कायविम ि सोको प्रगनत प्रनतवेदन : छैन  

 कायावलयले वगीकिण तथा संििण गिेको सूचनाको नामावली ि त्यस्तो सूचना संििण गनव 
तोक्रकएको समयावनि: छैन  

 कायावलयको सूचनाहरू अधयर प्रकाशन भएका वा हनुे भएको भए सो को क्रवविण: नागरिक 
वडा पर, नापी क्रवभागको वेबसाइट ि कायावलयको सूचना पाटी  टाँनसने छ | 

https://kawasotidos5twjd6.giwms-admin.gov.np/
mailto:kawasoti@dos.gov.np

