
 

( सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ (३) तथा सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली २०६५ 
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परिचयः- 

यातायात व्यवस्था कायावलय¸ िकुोट¸ नसन्धलुी दोलिा¸ िामेछाप¸ नसन्धलुी तथा काभ्रपेलान्चोक जिल्लाको पबुी 
भेगमा बसोवास गने सेवाग्राहीहरुलाई प्रत्यक्ष लाभ पगु्ने उद्देश्य अनरुुप नमनत २०७९/02/20 गते नसन्धलुी 
जिल्लाको गोलञ्जोि गाउँपानलका वडा नं. ७ िकुोट बिािमा स्थापना भएको हो।यस कायावलयले हाल सवािी 
सम्बन्धी सवािी दताव¸ नामसािी¸ सवािी दताव र्कताब नर्वकिण¸ बाटो इिाित पर िािी तथा नर्वकिण¸ सवािी 
िाँचपास¸ सवािी प्रदषुण चेकिाँच ि सवािी चालक अनमुती पर सम्बन्धी वगव A/ K/ B/ C/C1 को नयाँ 
सवािी चालक अनमुती पर िािी गनव पिीक्षा सञ्चालन¸ स.चा. अ. प. नर्वकिणका साथै प्रमाणीकिण सम्बन्धी 
कायवहरु गदै आइिहेको छ।  

ननकायबाट प्रदान गरिन ेसेवाहरुः- 

क. सवािी दताव तथा नामसािी 
 नयाँ सवािी दताव 
 अस्थायी दताव 
 सरुवा दताव 
 हेिफेि दताव 
 पनु दताव 
 सवािी नामसािी 

ि. सवािी साधनको िाचँपास ि सवािी प्रदषुण िाचँ 

ग. वाटो इिाित पर 

 बाटो इिाित पर िािी तथा नर्वकिण 

 बाटो परिवतवन तथा बाटो थप 

 बाटो इिाित पर स्थनगत ि वाटो कट्टा 
 बाटो इिाित पर नामसािी 

घ. सवािी चालक अनमुती पर  

 नयाँ तथा बगव थप सवािी चालक अनमुती पर िािी गनवका लानग नलजित तथा प्रयोगात्मक परिक्षा 
सञ्चालन। 

 सवािी चालक अनमुती परको नर्वकिण। 

 सवािी चालक अनमुती पर प्रमाणीकिण। 

 स्माटव लाइसेन्स र्वतिण । 

ङ.अन्य 

 सवािी दताव प्रमाणपरको नवीकिण 

 यातायात के्षरको अनगुमन 

 पटके बाटो इिाित पर िािी 



 

कमवचािी र्वविण तथा जिम्मेवािी 

 

दिबन्दी तेरिि 

क्र.सं. पदनाम शे्रणी/ तह सेवा/समहु/उपसमहु दिबन्दी संख्या 
1.  अनधकृत अनधकृत नवौं/ दशौं प्रशासन/ सामान्य प्रशासन १ 

2.  अनधकृत अनधकृत सातौं/ आठौं प्रशासन/ सामान्य प्रशासन १ 

3.  मेकाननकल इजन्िननयि अनधकृत सातौं/ आठौं इन्िी./ मेका./ ि.मे. १ 

4.  सहायक/ अनधकृत स.पाचौं/ अ.छैठौं प्रशासन/ सामान्य प्रशासन ४ 

5.  मे. स.ु/ अनधकृत स.पाचौं/ अ.छैठौं इन्िी./ मेका./ ि.मे. २ 

6.  लेिापाल/ अनधकृत स.पाचौं/ अ.छैठौं प्रशासन/ लेिा १ 

7.  कम््यटुि अपिेटि स. पाचौं र्वर्वध २ 

8.  सहलेिापाल स. चौथो/ पाचौं प्रशासन/ लेिा २ 

9.  सहायक स. चौथो/ पाचौं प्रशासन/ सामान्य प्रशासन ३ 

10.  डाटाईजन्िकताव स.चौथो र्वर्वध ४ 

11.  ह.स.चा. शे्रणीर्वर्हन  १ 

12.  कायावलय सहयोगी शे्रणीर्वर्हन  ४ 

िम्मा 26 

 

 

क्र.सं. शािा कमवचािीको नाम पद जिम्मेवािी 
1.  कायावलय प्रमिु कृष्ण कुमाि गपु्ता  मेकाननकल इजन्िननयि नननमत्त कायावलय प्रमिु 

2.  सवािी व्यवस्थापन शािा बरु्ि िाम शमाव अनधकृत छैठौं शािा प्रमिु 

3.  मनोि कुमाि देवकोटा डाटाईन्िीकताव र्वनलङ 

4.  ननश्चल भिेुल कायावलय सहयोगी  
5.  सवािी चालक अनमुती पर 

शािा 
संददप चौधिी मेकाननकल सपुिभाइिि  

6.  ज्योनत थापा डाटाईन्िीकताव वायोमेर्िक 

7.  िमेश काकी डाटाईन्िीकताव िािश्व र्वनलङ 

8.  प्रशासन¸ स्टोि तथा अनभलेि 
व्यवस्थापन शािा 

गोपाल शे्रष्ठ कायावलय सहयोगी  

9.  सम्झना थापा कायावलय सहयोगी  

10.  िाधा कृष्ण भट्टिाई हलकुा सवािी चालक  

11.  नसता अनधकािी स्वीपि  

12.  प्रार्वनधक शािा र्विय कुमाि सहनी मेकाननकल  सपुिभाइिि सूचना अनधकािी 



यातायातसगँ सम्बजन्धत केही ऐन¸ ननयमावली¸ ननदेजशका तथा कायवर्वधीहरु 

 सवािी तथा यातायात व्यवस्था ऐन¸ २०४९ 

 प्रदेश सवािी तथा यातायात व्यवस्था ऐन¸ २०७५ (बागमती प्रदेश) 
 प्रदेश आनथवक ऐन¸ २०८3 (बागमती प्रदेश) 
 सवािी तथा यातायात व्यवस्था ननयमावली¸ २०५६ (नवौं संशोधन) 
 र्वद्यनुतय माध्यमबाट यातायात के्षरको सेवा प्रवाह तथा िािश्व भकु्तानी ननयमावली¸ २०७८ (बागमती 

प्रदेश) 
 प्रदेश भाडा ननधाविण/ समायोिन तथा र्वद्यनुतय माध्यमबाट भाडा भकु्तानी ननयमावली¸ २०७८ (बागमती 

प्रदेश) 
 यातायात व्यवस्थापन कायवर्वधी ननदेजशका¸ २०६० (संशोनधत) 
 सवािी चालक अनमुती पर पिीक्षा सञ्चालन कायवर्वधी ननदेजशका¸ २०७७ 

 मालवाहक सवािी साधनको भािवहन ननयमन ननदेजशका¸ २०७४ 

 सवािी चालक प्रजशक्षण केन्र सञ्चालन ननदेजशका¸ २०७४ 

 मझौला तथा साना सवािी परिक्षण मापदण्ड¸ २०७४ 

 सवािी प्रदषुण परिक्षण ननदेजशका¸ २०७४ 

 सवािी चालक अनमुती परको नलजित तथा प्रयोगात्मक पिीक्षा स्थल कायवर्वधी¸ २०७८ (बागमती 
प्रदेश) 

 सवािी चालक प्रजशक्षण केन्र सञ्चालन ननदेजशका¸ २०७४ (बागमती प्रदेश) 
 इम्बोस्ड नम्बि ्लेट लाग ुसम्बन्धी िािपर सचुना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



नागरिक वडापर 

 

क्र.सं. प्रदान गरिन े
सेवाको 
र्वविण 

शािा पेश गनुव पने कागिातहरु सेवा प्रवाहमा संलग्न 
हनु ेकमवचािीहरु 

लाग्न े
दस्तिु तथा 
िरिवाना 

 कायव सम्पन्न 
गनव लाग्न े
समय 

०१. नया ँदताव सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुचुी ४ बमोजिमको ढाँचामा रु.१० 
को र्टकट टाँस भएको ननवेदन। 

२. सक्कल भन्साि प्रज्ञापनपर¸िनसद ि िरिद 
गिेको ननस्सा। 

३. प्रदषुण मापदण्ड नभर िहेको प्रमाणपरको 
प्रनतनलपी । 

४. सम्बजन्धत सवािीको इजन्िन नं. ि चेनसस 
नं. ि सम्पूणव भौनतक अवस्था दजिने प्रमाजणत 
फोटो सर्हतको प्रार्वनधक प्रनतवेदन । 

५. सवािी आयतकतावको कम्पनी दताव,स्थायी 
लेिा नं. PAN/ VAT को प्रमाणपर ि 
कम्पनीको किचकु्ता प्रमाणपर । 

६. भन्साि र्वन्दमुा प्रज्ञापन िािी भएको १५ 
ददनमा ननिी ि ४५ ददन नभरसिकािी तथा 
कुटनैनतक सवािीले दताव नगिेमा िरिवाना 
समेत लाग्नेछ । 

७. सवािी साधनको नबमाको प्रनतनलपी । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:- स.पाँचौ/अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 
 

 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐन 
बमोजिम 

 १ घण्टा 

०२.  सरुवा 
सहमती 
दताव 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुचुी ८ को ढाँचामा रु. १० को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन। 

२. PAN/VAT र्वल¸भन्सािप्रज्ञापन पर ि 
भन्साि िनसदको प्रमाजणत प्रनतनलपीका साथै 
सक्कलै सरुवा सहमती पर¸पनछल्लो नामसािी 
ि सवािी दताव प्रमाणपरको साथममा ३५ 
ददन नभर दताव गनुव पनेछ । 

३. सरुवा सहमती यर्कन गरिएको परको 
िवाफ । 

४. सवािी दताव र्कताब¸शरुु दताव ननवेदन 
आददका प्रमाजणत प्रनतनलपी । 

५. चाल ुआ.ब. सम्मको सवािी कि 
चकु्ताको प्रमाण । 

६. सवािीधनीको नागरिकता प्रमाणपरको 
साथै ३ प्रनत पासपोटव साइिको फोटो । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:- स. पाँचौ/अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

१ घण्टा 



७. प्रार्वनधक परिक्षण प्रनतवेदन तथा 
सवािीको प्रमाजणत इजन्िन नं. ि चेनसस नं. 
को फोटो ि यर्कन पर । 

८. नबमाको प्रनतनलपी 
९. दताव गनुव अगाडी सवािीको 
अननवायवरुपमा 'VRS' प्रर्वष्टी गिेको 
हनुपुनेछ । 

०३.  सवािी 
साधनको 
स्वरुप 
परिवतवन 
गने 

 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. तोर्कएको ढाँचामा रु १०/- को र्टकट 
टाँस भएकोननवेदन। 

२. स्वरुप परिवतवनका लानग स्वीकृनत 
नलएको पर । 

३. सम्बजन्धत सवािीको प्रमाजणत फोटो 
सर्हतको प्रार्वनधक प्रनतवेदन । 

४. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

५. सवािीको स्वरुप परिवतवन गिी हेिफेि 
दताव गनुव पने भएमा नवीकिण अद्यावनधक 
भएको वकव शपको PAN/VAT र्वल ि 
र्वभानगय स्वीकृत प्रमाण पर। 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:- स.पाचौ\ अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐन 
बमोजिम 

 १ घण्टा 

०४. नललाम दताव सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. प्रहिी कायावलयले मालसामान वा सवािी 
िफत गिेको मचुलु्का । 

२. सवािी वा मालसामान हकदावीको 
सूचना । 

३. सवािी वा मालसामान नललामी गनव 
गदठत सनमनतको माइन्यटुको ननणवय । 

४. नललामका लानग पनरकामा प्रकाजशत 
सूचनाको पनरका । 

५. नललाम साकाि भएको सनमनतको ननणवय 
।  

६. िािश्व दाजिला गिेको पर / दाजिला 
भएको भौचि । 

७. नललाम भइसकेका सामान लैिाने ननणवय 
ि साधनको सम्झौता पर । 

८. सम्बजन्धत यातायात कायावलयलाई 
सवािी दताव गने पर । 

९. एर्कन वा एर्कनको सक्कल पर । 

१०.सवािीको र्वविण िलेुको पर । 

११.सवािीको इन्िीन नं. ि चेनसस नं. को 
साथै फूल वडी समेतको प्रमाजणत फोटो । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:- स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐन 
बमोजिम 

 १ घण्टा 



१२. ननधावरित मलु्य बमोजिमको सडक 
सम्भाि दस्तिु दाजिला भएको भौचि । 

१३. सवािी साधनको भन्साि प्रज्ञापन पर 
ि भन्साि िनसद । 
१४. अन्य कुिाहरु सवािी दताव सिहको 
प्रकृया । 

०५. नामसािी सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच १२ को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. सम्बजन्धत सवािीको प्रार्वनधक परिक्षण । 

३. सम्बजन्धत नलने/ ददने सवािीधनीको 
सक्कल नागरिकता प्रमाणपर ि ३ प्रनत 
पासपोटव साइिको फोटो सर्हत हस्तान्तिण 
भएको नमनतले ३५ (पैँतीस) ददननभर नलने/ 
ददने दबैु िना उपजस्थत हनुपुनेछ । 

४. चाल ुआ.ब. सम्मको सवािी कि चकु्ता 
भएको प्रमाण । 

५. कम्पनीको हकमा कम्पनीको पर/ 
अजख्तयािनामा । PAN/ VAT तथा 
किचकु्ता प्रमाणपर । 
६. सवािीधनीको मतृ्य ु भइ नामसािी गनव 
आउँदा मतृ्य ु भएको नमनतले ९० )नबबे (
ददननभर मतृ्य ु दतावको प्रमाणपर ि नीिको 
नजिकको हकवालाको नाता प्रमाजणत भएको 
प्रमाण । नाता प्रमाजणतको नसफारिसमा 
श्रीमती ि छोिाछोिीको िम्मा संख्या 
र्कटानीसाथ यर्कन गिेको हनुपुनेछ । 

७. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

८. नामसािी गनुव अजघ सवािीको 
अननवायवरुपमा VRS प्रर्वष्टी गिेको हनुपुनेछ 
। 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

 १ घण्टा 

०६. िोक्का सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. तोर्कएको ढाँचामा रु १०/- को र्टकट 
टाँस भएको ननवेदन। 

२. िोक्का िाख्न ेननकायको पर । 

३. सवािी साधन फेला नपिेको भनी प्रहिी 
कायावलयवाट ददइने पर ।  

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

३० नमनेट 



०७. सवािी दताव 
प्रमाणपरको 
प्रनतनलपी 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच  १६को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. हिाएकोको हकमा सम्बजन्धत िार्फक 
प्रहिी कायावलयको नसफारिस पर सर्हत १५ 
ददन नभर ननवेदन पेश गनुव पनेछ । 

३. सम्बजन्धत सवािीको चाल ुआ.ब 
सम्मको कि चकु्ता तथा नर्वकिण भएको 
प्रमाण । 

४. सवािी धनीको नागरिकताको 
प्रमाणपरको प्रनतनलपी,२ प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो सर्हत सवािी धनीको 
उपजस्थनत। 

५. संगदठत संस्थाको नाममा सवािी दताव 
भए प्रनतनलपी माग गिेको पर/ 
अजख्तयािनामा ि संस्थाको छाप । 

६.तस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

७. सवािी दताव प्रमाणपरको प्रनतनलपी ददन ु
अगाडी सवािीको अननवायवरुपमा VRS 

प्रर्वष्टी गिेको हनुपुनेछ । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

३० नमनेट 

०८. सवािी दताव 
प्रमाणपर 
नर्वकिण 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच  ११ को ढाँचामा रु १०/- 
को र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. सक्कल सवािी दताव प्रमाण पर (बल ु
बकु) 
३. अद्यावनधक भएको तेस्रो पक्ष नबमा । 

४. भाडाको सवािीको हकमा संगीत िोयल्टी 
नतिेको िनसद । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

२० नमनेट 

०९. नया ँबाटो 
इिाित 
पर 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच ३२ को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. सवािी िाँचपास प्रमाणपरको प्रनतनलपी 
। 

३. नवीकिण अद्यावनधक भएको सवािी 
दताव प्रमाण पर । 

४. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

५. बाटो इिाित भएको नसफारिस पर । 

६. पजञ्जकिण प्रमाणपरको प्रनतनलपी । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

2 घण्टा 

१०.  बाटो 
परिवतवन 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच ३३को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 

बागमती 
प्रदेश 

2 घण्टा 



२. सवािी िाँचपास प्रमाणपरको प्रनतनलपी 
। 

३. नवीकिण अद्यावनधक भएको सवािी 
दताव प्रमाण पर । 

४. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

५. पर्हले पाएको बाटो इिाित परको 
सक्कले र्कताब ।  

६. नयाँ बाटोमा बाटो इिाित माग भए 
बाटो कायम भएको नसफारिस पर । 

७. पजञ्जकिण प्रमाणपरको प्रनतनलपी । 

पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

आनथवक 
ऐनबमोजिम 

११. बाटो 
इिाित 
परको 
नर्वकिण 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच ३६ को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. सवािी िाँचपास प्रमाणपरको प्रनतनलपी 
। 

३. नवीकिण अद्यावनधक भएको सवािी 
दताव प्रमाण पर । 

४. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

५. पजञ्जकिण प्रमाणपरको प्रनतनलपी । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

२० नमनेट 

१२. बाटो 
इिाित 
परको 
प्रनतनलपी 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच ३९को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२.  झरुो वा सर्कएको बाटो इिाितपर 
भएमा त्यस्तो भएको नमनतले १५ (पन्र) 
ददननभर तथा हिाएको भए िार्फक 
प्रहिी कायावलयको नसफारिस पर सर्हत 
हिाएको नमनतले ७ (सात) ददननभर यस 
कायावलयमा पेस गनुवपनेछ। 

३. सवािी िाँचपास प्रमाणपरको प्रनतनलपी 
। 

४. तेस्रो पक्ष नबमाको प्रनतनलपी । 

५. नवीकिण अद्यावनधक भएको सवािी 
दताव प्रमाण पर । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

२० नमनेट 

१३. बाटो 
इिाित 
स्थनगत 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच ३७ को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. बाटो इविाित परको सक्कल प्रमाणपर 
। 

३. सवािी िाँचपासको सक्कल प्रमाणपर । 

४. सवािी दताव प्रमाणपर । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

१ घण्टा 



१४. पटके बाटो 
इिाित 
पर 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच ३४ को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. नर्वकिण अद्यावनधक भएको सक्कल 
बाटो इिाित पर । 

३. नर्वकिण अद्यावनधक भएको सवािी दताव 
प्रमाणपर । 

४. नर्वकिण अद्यावनधक भएको िाँचपास 
प्रमाणपर । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

तरुुन्तै 

१५. िाचँपास सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१ अनसुजुच ४० बमोजिमको ढाँचामा रु 
१०/- को र्टकट टाँस भएको 
ननवेदन।सावविननक सवािीको रूपमा दताव 
गिी नामसािी भएको नमनतले ७ )सात (
ददननभर | 

२. सवािी साधन । 

३. र्वमाको प्रनतनलपी पर । 

४. सक्कल सवािी दताव प्रमाण पर। 

५. बहाल अवनध सम्म पाएको सक्कल 
िाँचपास प्रमाण पर। 

६. सम्बजन्धत स्थानको रुट भएको बाटो 
इिाित पर वा सो कायावलय सम्म   
आउने पटके बाटो इिाित पर । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

३० नमनेट 

१६. िाचँपास 
नर्वकिण/ 
प्रनतनलपी 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१ अनसुजुच ४५ को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन ।म्याद नाघेको 
नमनतले ७ )सात (ददननभर  | 

२. सवािी साधन । 

३. सम्बजन्धत स्थानको रुट भएको बाटो 
इिाित पर वा सो कायावलय सम्म आउने 
पटके बाटो इिाित पर । 

४. सक्कल सवािी दताव प्रमाण पर । 

५. िाँचपास प्रमाण पर हिाइ प्रनतनलपी 
नलन ुपने भएमा िार्फक प्रहिी कायावलयको 
नसफारिस पर । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

३० नमनेट 

१७. यातायात 
सेवाको 
नाम 
पजञ्जकृत 
गने 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. अनसुजुच ४७ को ढाँचामा रु १०/- को 
र्टकट टाँस भएको ननवेदन । 

२. औद्योनगक व्यवसाय ऐन बमोजिम 
व्यवसायको दताव प्रमाणपर,प्रवन्धपर/ 
ननयमावली/ प्रमाणपर तथा सञ्चालकको 
नागरिकता ,सवािी दताव प्रमाण 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

१ ददन 



पर¸िाँचपास¸तेस्रो पक्ष  नबमा ि आयकि 
दताव प्रमाण पर । 

३. यातायात सेवासँग सम्बजन्धत चालक/ 
सहचालकको ननयजुक्तपर¸सवािी चालक 
अनमुती पर ि नागरिकताको प्रमाण पर । 

४. फमव वा कम्पनीको कायावलय सञ्चालन 
गने िग्गाको लालपिुाव वा भाडामा नलएको 
भए सो को सम्झौता पर । 

५. यातायात सेवामा प्रयोग हनुे सवािी 
साधन हरुको किाि सम्झौता पर । 

६. थप सवािी पजञ्जकिण हनुे सवािीधनी ि 
कम्पनी र्वचको सम्झौता पर। 

१८ प्रदषुण 
प्रमाणपर 

सवािी 
व्यवस्थापन 
शािा 

१. प्रदषुण िाँचको लानग सवािी कायावलयमा 
ल्याउने । 

२. नवीकिण भएको सवािी दताव प्रमाणपर 
(व्ल ुवकु) । 

३. सवािीको प्रदषुण िाँच गिेको अवनध 
फेल भई िरिवाना नतनुव पने भएमा 
तोर्कएको ढाँचाको फािाम भिी िरिवाना 
तोकाई रु. १० को र्टकट टाँसी पेश गनुव 
पने । 

सहयोग गने:- डाटा 
इन्िीकताव 
पेश गने:-स. पाँचौ\अ. 
छैठौ 
प्रार्वनधक चेकिाँच: 
मे.स\ुमे.ई 

प्रमाजणत गने: अनधकृत 
स्ति 

बागमती 
प्रदेश 
आनथवक 
ऐनबमोजिम 

३० नमनेट 

 

नस.नं सेवाहरु: आवश्यक कागिातहरु प्रकृया कोठा 
नं. 

सेवा शलु्क 
रु. 

लाग्न े
समय 

कैर्फयत 

१ नया ँ
आवेदन 
दताव 

१.सम्वजन्धत व्यजक्त 
सर्हत Online आवेदनको 
र्प्रन्टेड फािाम 
२. नागरिकताको नक्कल ि 
सक्कल प्रनत दवैु 
३. व्लड ग्रपु सम्वन्धी 
आनधकारिक प्रमाण पर  

१. वायोमेर्िक गने B-8    
तरुुन्त 

१. सक्कल 
नागरिकता वा   

िार्िय परिचय पर 

वा अन्य 
नागरिकता नम्बि  
िलुाउन े नेपाल 
सिकाि- बाट िािी 
गरिएको फोटो 
सर्हतको सक्कल 
प्रमाण पर। 

२. मेनडकल चेक िाँच 
गने 

  

३. िािस्व बैंकमा 
बझुाई िनसद ि 
प्रवेशपर नलन े

B-10 रु.0111।- 

२ वगव थप 
आवेदन 
दताव 

१.सम्वजन्धत व्यजक्त 
सर्हत Online आवेदनको 
र्प्रन्टेड फािाम 

२.प्राप्त लाइसेन्सको 
सक्कल ि नक्कल प्रनत 

१.वायोमेर्िक गने B-8  तरुुन्त 

२. मेनडकल गने   
३. िािस्व वझुाउन े B-10 रु.0111।- 



३. सक्कल लाइसेन्स 
हिाएमा वा नभएमा 
हिाएको भनी िार्फक 
प्रहिी कायावलयले 
गरिददएको नसफारिश पर 

३ लाइसेन्स 
नवीकिण 

१.सम्वजन्धत व्यजक्त 
सर्हत सक्कलै नागरिकता 
ि सक्कलै लाइसेन्स 

३. सक्कल लाइसेन्स 
हिाएमा वा नभएमा 
हिाएको भनी िार्फक 
प्रहिी कायावलयले 
गरिददएको नसफारिश पर 

१. ढड्डा र्प्रन्ट नलन\ेDL 

र्प्रन्ट नलन े
B-8  तरुुन्त १. DL नसस्टमको 

भए DL र्प्रन्ट 
चार्हन.े 

२.नवीकिण म्याद 
गजु्रकेो भए प्रत्येक 
वषवका लानग थप 
१००% िरिवाना 

२. नवीकिण रिक्वेस्ट 
गिाउने 

B-8  

३. मेनडकल चेक िाँच 
गने 

  

४. नवीकिण स्वीकृत 
गने 

B-2  

५. िािस्व वझुाई 
िनसद नलन े

B-10 वगव वमोजिम 

४ लाइसेन्स 
प्रनतनलपी 

१.नलजित ननवेदन (रु. 
१० को हलुाक र्टकट) 

२. तत्काल अवस्थाको 
सक्कल लाइसेन्स 

३. नागरिकताको सक्कल 
प्रनत 

४. सक्कल लाइसेन्स 
हिाएमा वा नभएमा 
हिाएको भनी िार्फक 
प्रहिी कायावलयले 
गरिददएको नसफारिश पर 

१. ढड्डा र्प्रन्ट नलन े\ 

DL र्प्रन्ट नलन े
B-8  तरुुन्त यसै कायावलयवाट 

िािी भएको सवािी 
चालक अनमुनत 
परको मार हनु े

२. प्रनतनलपी रिक्वेस्ट 
गिाउने 

B-8  

३. प्रनतनलपी स्वीकृत 
गिाउने 

B-2  

४. िािस्व वझुाउन े बैंक रु.011।- 
५. िनसद नलन े B-10 

५ स्माटव 
काडव 
र्वतिण 

नयाकँो लानग 

१. सक्कल िातो िंगको 
नगदी िनसद  

नवीकिण तथा वगव थपको 
लानग 

१. सक्कल िातो िंगको 
नगदी िनसद ि पिुानो 
लाइसेन्स 

आवश्यक कागिात 
ददई स्माटव काडव नलन े

B-10  तरुुन्त १. सक्कल िातो 
िंगको नगदी 
िनसद वा पिुानो 
लाइसेन्स हिाएमा 
िार्फक प्रहिी 
कायावलयले 
हिाएको भनी 
गरिददएको 



२. सक्कल िातो िंगको 
नगदी िनसद वा पिुानो 
लाइसेन्स हिाएमा 
िार्फक प्रहिी कायावलयले 
हिाएको भनी गरिददएको 
नसफारिश पर 

नसफारिश पर 
नभएमा लाइसेन्स 
र्वतिण नगरिन े

२. छपाई भई 
कायावलयमा 
र्वतिणका लानग 
प्राप्त भएको काडव 
मार 

६ नलजित 
तथा 
प्रयोगात्म
क 
पिीक्षा 

१. सम्वजन्धत व्यजक्त 
सर्हत प्रवेश पर ि 
िािस्व नतिेको नगदी 
िनसद 

२. नागरिकताको सक्कल 
प्रमाण पर 

तोर्कएको नमनत ि 
समयमा पिीक्षा ददन े

   सक्कल 
नागरिकता/िार्िय 
परिचय पर वा 
अन्य नागरिकता 
नम्बि  िलुाउन े

नेपाल सिकाि- 

बाट िािी गरिएको 
फोटो सर्हतको 
सक्कल प्रमाण पर।  

७ रििायल पनछल्लो  नगदी िनसद वा 
Applicant Id िलु्ने प्रमाण 

१. िािस्व वझुाई 
िनसद ि प्रवेश पर 
नलने  
 

B-10 रु.  0111  तरुुन्त ननतिा चढाउन 
छुट भएकाहरुले 
प्रशासन शािामा 
सम्पकव  गिी ननतिा 
चढाउन लगाउन े

८ लाइसेन्स 
फी 
पेमेन्ट  

(िायल 
पास) 

पास लेिेको प्रवेश पर पास लेिेको प्रवेश पर 
सर्हत 0 कायवददन 
पनछ ि १८ मर्हना 
नभर िािस्व वझुाई 
िनसद नलन े

B-10 वगव वमोजिम 

 

तरुुन्त स्माटव काडव नलन 
आउँदा उक्त सक्कल 
िनसद नलई आउन ु
पने हुँदा सिुजक्षत 
िाख्न े

९ लाइसेन्स 
प्रमाणीक
िण 

सक्कल लाइसेन्स 
सर्हतको नलजित आवेदन 

(रु. १० को हलुाक 
र्टकट) 

१. ढड्डा र्प्रन्ट गने B-8 रु. १००० तरुुन्त  
२. िािस्व नतने बैंक 
३. पर वनाउन\ेसही 
गिाउने 

IT 

शािा 

४. चलानी नं. ि छाप 
लगाउन े

प्रशास
न 
शािा 



१० र्वविण 
सच्चाउन े

१. सम्वजन्धत व्यजक्त 
सर्हत नलजित ननवेदन  
(रु. १० को हलुाक 
र्टकट) 

२. र्वविण िलु्ने 
प्रमाणहरु 

१. आवश्यक 
प्रमाणहरु ददई आवेदन 
ददन े

२. र्वविण रुि ु
भए\नभएको यर्कन 
गने 

IT 
शािा 

 01 
नमनेट 

यस कायावलयमा 
दताव भएको 
आवेदन ि िािी 
गिेको सवािी 
चालक अनमुनत 
परको लानग मार 

११ CCTV 
Footage 

हेने तथा 
नलजित 
परिक्षाको 
पनुयोग 

सम्वजन्धत व्यजक्तले 
नमनत, समय, हनुलया ि 
सवािी नं. िलुाइ 
Applicant Id सर्हतको 
नलजित ननवेदन (रु. १० 
को हलुाक र्टकट) 

कायावलयवाट तोक 
आदेश भएको ननवेदन 
सर्हत पिीक्षा संचालन 
शािाका कमवचािीसँग 
सम्पकव  गने 

 रु. १००० तरुुन्त पिीक्षा ददएको 
ददन नै ननवेदन 
ददन ुपने 

१२ कािवाही
मा पिेका 
लाइसेन्स 
र्वतिण 

िार्फक कायावलयवाट 
िािी भएको िनसद (जचट) 
सर्हत सम्वजन्धत व्यजक्त 

१. लाग्ने िािस्व 
यर्कन गने 

२. िािस्व वझुाई 
िनसद नलन े

३. िनसद (जचट) वझुाई 
लाइसेन्स नलन े

B-10 िनसद (जचट) 
वमोजिम 

तरुुन्त  

 

 

१. नस.नं ३ को लाइसेन्स नवीकिण िािस्व ि नस.नं. ८ को लाइसेन्स फी पेमेन्ट(िायल पिीक्षा उजत्तणव 
िािस्व)सँग सम्वजन्धत । 

नस.नं. वगव नवीकिण गदाव लाग्न े
दस्तिु रु. 

लाइसेन्स फी पेमेन्ट 
(पास) दस्तिु 

रु. 

वगव थपको लाइसेन्स फी 
पेमेन्ट(पास) दस्तिु रु. 

१ A\K- मोटिसाइकल\स्कुटि 3000।- 30००।- 10००।- 
२ वगव B\C- काि\ टेम्पो 4०००।- 4०००।- 10००।- 
३ वगव C,C1- टेम्पो,अटो, ई- रिक्सा 4०००।-  

 
 
 

४ वगव E- ियाक्टि 5०0०।- 
३ वगव F- नमनन वस ५०0०।- 
४ वगव G 6०००।- 
५ हेभी इक्यूपमेन्ट 6०००।- 
क. नवीकिण म्याद नाघेको भए प्रत्येक वषवका लानग थप १००% िरिवाना लाग्न े। 

ि. लाइसेन्स फी पेमेन्ट पास भएको १८ मर्हना नभर वझुाइसक्न ुपने । 



 

नोट: 

१. मानथ उल्लेजित अनसूुची फािामहरु यसै कायावलयको वेभसाइट khurkotyatayatsindhuli82ti5z.giwms-

admin.gov.np को डाउनलोड भने्न महलवाट डाउनलोड गनव सर्कनेछ । 

२. वागमती प्रदेश सिकािवाट िािी हनुे आनथवक ऐनशरु यस कायावलयको वेभसाइट 

khurkotyatayatsindhuli82ti5z.giwms-admin.gov.np को कानून संग्रह भने्न महलवाट डाउनलोड गनव वा हेनव 
सर्कनछे । 

३. यस कायावलयको सेवा प्रवाह सम्वन्धी सूचनाका लानग सूचना अनधकािीको मोवाइल नं. ९८५४०४५३९२ 
ि गनुासो तथा सझुावको लानग कायावलयको गनुासो\सझुाव पेर्टका वा कायावलय प्रमिुको मोवाइल नं. 
९८५२०४५३९१ मा सम्पकव  िाख्न सक्नहुनुेछ । 

४. यस कायावलयको सेवा प्रवाहको गणुस्ति वरृ्िका लानग यहाँहरुले कायावलयको गनुासो\सझुाव पेर्टका तथा कायावलयको 
इमेल tmo.khurkot@gmail.com  मा पठाउन सक्न ुहनुेछ । 

 

 
 आ.ब. २०८2/०८3 मा यस कायावलयबाट सम्पादन भएका कामको र्वविणः- 

क. सवािी साधन दताव सम्बन्धी र्वविणः- 

क्र स सवािीको र्कनसम दताव संख्या 

१ बस/ िक 1 

२ नमननबस/ नमनीिक १ 

३ के्रन/ डोिि/ स्काभेटि/ र्िपि 0 

४ काि/ िीप/ भ्यान 11 

५ र्पकअप 0 

६ माइक्रो बस 0 

७ टेम्पो 15 

८ मोटिसाइकल 58 

९ िेक्टि/ पावि र्टलि 6 

१० ई-रिक्सा 7 

११ अन्य  0 

१२ िम्मा 99 



 

ि. अन्य र्वविण (सवािी दताव कायावलयहरू तथा सेवा कायावलयहरुको हकमा) 

र्वविण आ.व.२०८२/८३ मा  भएका सवािी साधनको अन्य सेवाको संख्या 

बाटो इिाितपर िािी 152 |- 

बाटो इिाितपर नर्विकण 1632 |- 

पटके बाटो इिाितपर 2905 |- 

प्रदषुण पिीक्षण 178 |- 

सवािी िाँचपास 1061 |- 

िम्मा 5928 |- 

 

ग. सवािी चालक अनमुती पर सम्बन्धी र्वविणः- 

वगव नया ँ वगव थप नवीकिण प्रनतनलपी नवीकिण सर्हत प्रनतनलपी 
A 1147 १69 2770 110 नभएको । 

B १82 284 

C १4 58 

E 0 0 

K 330 7 

नोटः नमनत २०८3 असाि ३२ गते सम्मको यस कायावलयबाट नयािँािी भएका, वगव थप ि नर्वकिण 
गिेका िम्मा 5220 वटा स्माटवकाडव र्वतिण भै िहेको । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



आ.ब. २०८2/०८3 मा यस कायावलयबाट आम्दानी, िचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक 
र्वविण 

 

आ.ब. २०८2/०८3 मा संकलन भएको िािश्वः- 

क्र.सं. िािश्व ि.जश.नं. िािश्व जशषवक संकनलत िकम कैर्फयत 

1. 33341 सवािी साधन कि 63,463,377।-  

2. 14256 सवािी ईिाित दस्तिु 11,870,905।-  

3. 14225 यातायात क्षेरको आय 7,940,035।-  

4. 14224 पिीक्षा शलु्क 1,097,000।-  

िम्मा 84,371,317।-  

 

नोटः अनग्रम आयकि (१११११)को िकम यसमा समावेश नभएको । 

यस कायावलयको आ.व.२०८२/८३ को र्वजत्तय प्रगनत र्वविण 

चालतुफव  (रु हिािमा) 

क्र.सं. ब.उ.शी.नं. अजन्तम बिेट िम्मा िचव बार्षवक लक्ष्य प्रनतशत िचव प्रनतशत कैर्फयत 

१ ३७१०००१२३ १9,314,66
0.00 

9,936,731
.14 

१०० 51.447  

 

पूिीगततफव  (रु हिािमा) 

क्र.सं. ब.उ.शी.नं. अजन्तम बिेट िम्मा िचव बार्षवक लक्ष्य प्रनतशत िचव प्रनतशत कैर्फयत 

१ ३७१०००१२४ १०२१ १००७.२ १०० ९८.६४  

 

 

 

 

 



ननणवय गने प्रकृया ि अनधकािीः- 

सामान्यतया र्ट्पणी ि आदेशबाट¸ 

   अनधकाि प्रत्यायोिन भएको हकमा अनधकृतस्तिबाट तथा अनधकाि प्रत्यायोिन नभएमा कायावलय प्रमिुबाट  

ननणवय उपि उििुी सनेु्न अनधकािीः- कायावलय प्रमिु 

आ.ब. २०८2/०८3 मा सावविननक ननकायमा पिेका सूचना माग सम्बन्धी र्वविण ि सो उपि सूचना ददएको 
र्वषयः- 

क्र.सं. सूचना माग र्वविण दताव नमनत दताव नं. कायावन्वयनको 
अवस्था 

1. यस आ.ब. मा कुनै पनन 
ननवेदन दताव नभएको 

  कायावन्वयन 
भैसकेको 

 

 

कायावलय प्रमिु ि सचुना अनधकािीको नाम ि पदः-  

      नननमत्त कायावलय प्रमिु                                          सूचना अनधकािी 
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