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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ 
को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको वववरण 

२०8१ साल माघ देजि चैत्रसम्म सम्पाददत प्रमिु वियाकलापहरुको वववरण 

१.  पषृ्ठभनूम  

राविय वकताबिाना सङ्घीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय अन्तगवतको केन्रीय स्तरको 
ववभागको रुपमा रहेको छ ।यस वकताबिानाले सरकारी कोषबाट िचव लेजिन े सम्पूणव 
कमवचारीहरुको वैयजिक वववरणहरुलाई ती कमवचारीको नसटरोल फाराम प्रमाजणत गरी सोमा भएको 
व्यजिगत वववरण वैयजिक सूचना प्रणाली (Personnel Information System-PIS) सफ्टवेयरमा 
व्यवजस्थत गरी राख्न ेगदवछ। यस बाहेक संगठन दताव, सम्पजि वववरण व्यवस्थापन, तलबी प्रनतवेदनको 
ननयमन एवम ्कमवचारी सम्वि सूचना उपलव्ध गराउने िस्ता महत्वपूणव कामहरु समेत सम्पादन 
हुाँदै आएको छ । 

2.  एकीकृत संगठनको रुपमा राविय वकताबिानाको अवधारणा 
नेपालको संववधानमा नेपाल राज्यको संरचना संघ, प्रदेश र स्थानीय तहहरु रहने गरी व्यवस्था 
गररएसाँगै राज्यको रािनैनतक, प्रशासननक, सामाजिक र आनथवक पनुसंरचना भएको छ।नपेाल सरकार 
(मजन्त्रपररषद्) को नमनत २०७५/०3/०4 को ननणवयानसुार ननिामती वकताबिाना, प्रहरी 
वकताबिाना र ववद्यालय जशक्षक वकताबिानालाई एकीकृत गरी एउटै वकताबिाना बनाउन े
ननणवयअनसुार राविय वकताबिाना नामाकरण गररयो । एकीकृत ननकायका रुपमा राविय वकताबिाना 
बने पनन भौनतक पूवावधारको अभाव, प्राववनधक एवम ्व्यवहाररक कदठनाइका कारण संघीय मानमला 
तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालयको नमनत 2076/05/19 को मजन्त्रस्तरीय ननणवयानसुार छुट्टाछ्ट्टै्ट 
रुपमा राविय वकताबिाना (ननिामती), राविय वकताबिाना (प्रहरी) र राविय वकताबिाना (जशक्षक) 
को नामबाट यथास्थानबाट सञ्चालन हुाँदै आएका छन ्।एकीकृत अवधारणा अनसुार काननुी व्यवस्था 
र भौनतक पूवावधारको प्रवन्ध गने लगायतका ववषयहरु भने बााँकी कायवसूचीमा रहेका छन ्। 

३. राविय वकताबिाना (ननिामती) को स्वरुप र प्रकृनत 

संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालयको ववभागको रूपमा रहेको राविय वकताबिाना 
(ननिामती) सम्पूणव ननिामती कमवचारीहरूको व्यजिगत वववरण राख्न ेकेन्रीय ननकाय हो । यस 
ववभागले सेवाबाट अलग भएका कमवचारीहरूलाई ननविृभरण, उपदान, पाररवाररक ननविृभरण, 

असाधारण पाररवाररक वजृि, शैजक्षक भिा तथा सन्तनतवजृि िस्ता सवुवधाहरू प्रदान गने कायवमा 
प्रमिु भनूमका ननवावह गदै आएको छ । 

वव.सं. १९०३ मा नेपालमा राणाशासनको शरुूवात भएपनछ पिनी हनुे कमवचारीहरूको लगत राख्न 
एकिना कमवचारी व्यवस्था गररएको नथयो । त्यसैलाई ननरन्तरता ददंदै ननिामती, िंगी, प्रहरी र 
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नमनलनसया कमवचारीहरूको लगत व्यवजस्थत रूपमा राख्न े प्रयोिनको लानग वव.सं. १९०५ मा 
“मलुकुी वकताबिाना” को रूपमा यस कायावलयको स्थापना भएको पाइन्छ । वव.सं. १९३३ मा 
“कमाण्डर इन जचफ” को मातहतमा रहने गरी मलुकुी वकताबिानालाई “कमाण्डरी वकताबिाना” 
मा पररणत गररयो िसले तत्कालीन समयमा नयााँ भनाव हनुे कमवचारीलाई प्रधानमन्त्री र जचफ 
साहेवको दशवन गराउने तथा त्यसपनछ कमवचारीको नाम दताव गने कायव गदवथयो । वव.सं. १९९७ 
पनछ सेवाननविृ कमवचारीहरूलाई ननविृभरण (पेन्सन) ददने व्यवस्था लागू भएपनछ कमवचारीको 
वैयजिक वववरण फारम (नसटरोल) भराई राख्न शरुू गररएको पाइन्छ । वव.सं. २००९ सालसम्म 
शाही नेपाली सेना र २०३५ सालसम्म नेपाल प्रहरी कमवचारीको समेत अनभलेि राख्दै आएको 
यस ववभागले हाल ननिामती तफव का कमवचारीहरूको अनभलेि राख्न े कायव गदै आएको छ । 
वव.सं.२००७ सालसम्म कमाण्डर इन जचफको मातहतमा रहेकोमा वव.सं. २००८ सालपनछ गहृ 
मन्त्रालय, त्यसपनछ कवहले मन्त्री पररषद् सजचवालय कवहले प्रशासन व्यवस्था ववभाग अन्तरगत 
रहाँदै हाल संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय अन्तगवतको  ववभागको रूपमा रहेको 
छ । वव.सं. २०२२ सालदेजि ननिामती वकताबिानाको रूपमा नामाकरण भएको अनभलेिबाट 
देजिन्छ ।  

नपेाल सरकार (मजन्त्रपररषद्को) नमनत २०७५।०२।०६ को ननणवयबाट ननिामती वकताबिाना, 
ववद्यालय जशक्षक वकताबिाना तथा प्रहरी वकताबिानालाई एकीकरण गरी रािसेवक वकताबिाना 
गठन गने ननणवय भई सोको लानग आवश्यक पने संगठन संरचना तथा दरवन्दी स्वीकृत भएकोमा 
नेपाल सरकार (मजन्त्रपररषद्को) नमनत २०७५।०३।०४ को ननणवयले रािसेवक वकताबिानाको 
नाम पररवतवन भई राविय वकताबिाना कायम भएको छ । हाल तीनवटै वकताबिानालाई एकीकरण 
गरी एउटै छानामनुनबाट राविय वकताबिाना सञ्चालनको कायव कायावन्वयनको चरणमा रहेको छ । 
नेपाल सरकार, संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय (माननीय मजन्त्रस्तरको) नमनत 
२०७६।०३।१९ को ननणवयबाट हाल साववकको ननिामती वकताबिानाले राविय वकताबिाना 
(ननिामती) को नामबाट आफ्नो कायव सञ्चालन गदै आएको छ । 

यस राविय वकताबिाना (ननिामती) ले ननिामतीतफव का सम्पूणव सरकारी कमवचारीहरूको अनभलेि 
राख्नकुो साथै त्यहााँ रहने दरवन्दी एवं कमवचारीहरूको अनभलेि अद्यावनधक रूपमा राख्दै आएको 
छ । यसका अनतररि भ्रष्टाचार ननवारण ऐन, २०५९ को दफा ५० बमोजिम कमवचारीहरूको 
सम्पजि वववरण व्यवजस्थत रूपमा राख्न ु यसको अको महत्वपूणव जिम्मेवारी हो । यसले 
उपत्यकाजस्थत मन्त्रालय, सजचवालय, आयोग र ववभाग तथा उपत्यकानभत्र रहेका कायावलयमा कायवरत 
ननिामती कमवचारीहरुको तलवी प्रनतवेदन पास गने तथा सेवा ननविृ कमवचारीहरुलाई पररचयपत्र 
उपलब्ध गराउने समेत कायव गदवछ । 

हालैका ददनहरूमा यस ववभागले आफ्ना सेवाग्राहीहरूलाई समयमै सेवा प्रदान गनव ववनभन्न 
ननतिामूलक कायवहरूको थालनी गरेको छ । सूचनाको क्षेत्रमा देिा परेको पररवतवनसाँगै ववभागले 
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गरेको यस कायवबाट सरकारका सबै संगठन, कमवचारी र यस क्षेत्रमा चासो राख्न ेसबैको लानग 
सघाउ पगेुको छ । 

4.  राविय वकताबिाना (ननिामती) को काम, कतवव्य र अनधकार 

 सेवा ननविृ ननिामती कमवचारीहरुलाई ननविृभरण अनधकारपत्र िारी गने, उपदान, ववदा र 
औषधोपचारको रकम वकटानी गने, 

 पाररवाररक ननविृभरण अनधकारपत्र, अशि वजृि, असाधारण पाररवाररक वजृि, शैजक्षक तथा 
सन्तनत वजृि सम्बन्धी अनधकारपत्र िारी गने, 

 ननिामती कमवचारीको वैयजिक अनभलेि अद्यावनधक गने, 

 नेपाल सरकारको ननणवय बमोजिम ननिामती कमवचारी कायवरत रहने सरकारी ननकायहरुको 
संगठन तथा दरवन्दी दताव गने एवं अद्यावनधक गने, 

 काठमाडौं उपत्यकानभत्रका कायावलयहरुमा कायवरत कमवचारीहरुको तलवी प्रनतवेदन पाररत गने, 

 कमवचारीहरुको वैयजिक वववरण (नसटरोल) दताव गने, 

 ननिामती कमवचारीहरुको सम्पजि वववरण दताव गने एवं दताव भएका सम्पजि वववरणहरुलाई 
िोजिएका बित सजिलै प्राप्त सवकने गरी सरुजक्षत साथ राख्न,े 

 संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय लगायत अन्य सरोकारवाला ननकायबाट माग 
भए बमोजिम कमवचारीहरुको अनभलेि उपलब्ध गराउने । 

5. राविय वकताबिानामा रहन ेकमवचारी संख्या र कायव वववरण 

राविय वकताबिाना (ननिामती वकताबिाना, ववद्यालय जशक्षक वकताबिाना र प्रहरी वकताबिाना 
समेत गरी) मा १३८ िना कमवचारी रहने गरी दरवन्दी स्वीकृत भएको छ । अन्य ननकायहरु 
हाल तत ्तत ्स्थानबाट सञ्चानलत रहेकोमा सो मध्ये हाल राविय वकताबिाना (ननिामती) मा ननम्न 
बमोजिमका कमवचारीहरु कायवरत रहेका छनM् 

 स्थायी कमवचारी संख्या (हाल कायवरत) – 5३ 

 सेवा करारबाट काम गराउने कमवचारी संख्या – १7 

 िम्मा कमवचारी संख्या (सेवा करार समेत) – 7० 

राविय वकताबिाना (ननिामती) मा ननम्न बमोजिम शािाहरु, इकाई र नतनका कायव वववरण देहाय 
बमोजिम रहेका छनः  
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5.१. प्रशासन तथा योिना शािाः  

5.१.१. प्रशासन तथा योिना इकाई 

─ कमवचारी प्रशासन सम्बन्धी, 

─ आन्तररक प्रशासन सम्बन्धी, 

─ जिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी, 

─ वावषवक कायविम तिुवमा गने, 

─ स्वीकृत कायविम सञ्चालन गने, 

─ ननयनमत तथा कायविम तफव को आवनधक र वावषवक प्रनतवेदन तयार गने, 

─ अन्य शािाबाट सञ्चालन हनुे कामकारवाहीको सम्बन्धमा समन्वय र सहयोग गने । 

5.१.२.  सम्पजि वववरण व्यवस्थापन इकाई 

─ कमवचारीहरुले पेश गरेको सम्पजि वववरण दताव गने, 

─ दताव भएका सम्पजि वववरणहरु आनथवक वषव अनसुार िोजिएका बित सजिलै प्राप्त गनव 
सवकने गरी सरुजक्षत राख्न,े 

─ समयमा सम्पजि वववरण दताव गने र नगने कमवचारीरुको नामावली तयार गने र 
आवश्यकता अनसुार सम्बजन्धत ननकायमा पठाउन,े 

─ सम्पजि वववरण छानववन र अनसुन्धानका िममा सम्बजन्धत ननकायबाट माग भई 
आएका वववरणहरु उपलब्ध गराउने, 

─ सम्पजि वववरण दताव एवं अनभलेि व्यवस्थापनसाँग सम्बजन्धत सबै कायव गने । 

5.१.३. आनथवक प्रशासन इकाई 

─ नयााँ आनथवक वषवको लानग विेट अनमुान तयार गने, 

─ स्वीकृत विेट र प्राप्त अजख्तयारी अनसुार प्रचनलत ऐन ननयमको अनधनमा रही बिेट 
िचव गने, िचव गरेको अनभलेि राख्न,े मानसक, तै्रमानसक तथा वावषवक वववरणहरु 
सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने, 

─ आन्तररक र अजन्तम लेिा परीक्षण गराउने, 

─ रािश्व र धरौटी सम्बन्धी काम गने । 

5.१.४. नसटरोल तथा तलवी प्रनतवेदन इकाई 

─ कमवचारीको वैयजिक वववरण (नसटरोल) प्रमाजणत गने, संकेत नं. िारी गने र वववरण 
अद्यावनधक गने÷गराउन,े 
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─ प्रमाजणत भएका नसटरोल सवहतका फाइल केन्रीय फाइनलङ्ग कक्षमा पठाउन,े 

─ नयााँ ननयजुि भएका तर नसटरोल दताव नभएका कमवचारीहरुको छुटै्ट वववरण रािी 
नसटरोल दतावका लानग सम्बजन्धत कायावलयमा पत्राचार गने, 

─ काठमाडौं उपत्यकानभत्रका ननकायहरुको वावषवक तलवी प्रनतवेदन पाररत गनव लेिी 
आएमा दरवन्दी र कमवचारीको वववरण नभडाई तलवी प्रनतवेदन पाररत  गने । 

5.२. केन्रीय फाइनलङ्ग शािा 

5.२.१. केन्रीय फाइनलङ्ग इकाई 

─ सेवा ननविृ कमवचारीको ननविृभरण (पाररवाररक र असाधारण समेत), शैजक्षक÷सन्तनत 
वजृि आदद अनधकारपत्र िारी गने, उपदान रकम, सजञ्चत ववदाको रकम वकटानी गने, 

─ सेवा ननविृ कमवचारीलाई सेवा ननविृ पररचयपत्र ददन,े 

─ ननयजुि, सरुवा, पदस्थापना, बढुवा, उपचार िचव, ववदा, गयलकट्टी, ववभागीय कारवाही, 
शैजक्षक योग्यता, तानलम लगायतका कमवचारीको वैयजिक वववरण (PIS) अद्यावनधक 
गने, 

─ नसटरोल दताव भएका सम्पूणव वहालवाला कमवचारीको फाइल जिम्मा नलई केन्रीय 
फाइनलङ्ग प्रणाली अनसुार व्यवजस्थत र वैज्ञाननक सूचना अनभलेि राख्न ेर व्यवस्था 
नमलाउन,े 

─ अननवायव अवकास हनुे कमवचारीहरुको समयमै अननवायव अवकासको िानकारी पठाउन े
व्यवस्था गने, 

─ सेवा अवनध िोड्ने, ठेगाना पररवतवन, इच्छाइएको व्यजि पररवतवन लगायत अनभलेि 
संशोधन सम्बन्धी कायव गने । 

5.२.२.  अनभलेि व्यवस्थापन शवुिकरण तथा सेवा ननविृ कमवचारी इकाई 

─ सेवा ननविृ कमवचारीहरुको अनभलेि व्यवजस्थत रुपमा राख्न,े 

─ सेवा ननविृ कमवचारीहरुको सवुवधा थप–घट वा संशोधनका ववषयमा कारवाही गने, 

─ सेवा ननविृ भएका तर अवकास सवुवधा नलन नआएका कमवचारीहरुको छुटै्ट लगत 
राख्न,े 

─ सरोकारवाला ननकाय एवं व्यजिले माग गरेको वववरण÷प्रनतनलवप (आफ्नो शािासाँग 
सम्बजन्धत) ननयमानसुार उपलब्ध गराउने । 
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5.२.३.  दरवन्दी व्यवस्थापन इकाई 

─ संगठन तथा पद दताव सम्बन्धी ववषयको अद्यावनधक गने एवं व्यवजस्थत तथा वैज्ञाननक 
रुपमा भौनतक तथा ववद्यतुीय अनभलेि राख्न,े 

─ संगठन तथा पद दताव÷अद्यावनधक नभएका कायावलयलाई पत्राचार गरी दताव अद्यावनधक 
गने÷गराउने । 

5.२.४.  कानून इकाई 

─ राविय वकताबिानासाँग सम्बजन्धत ऐन, ननयम, ननदेजशका तथा कायवववनधको मस्यौदा 
तयार गरी पेश गने । 

─ दैननक कायव सम्पादनसाँग आवश्यक राय परामशव ददने । 

─ राविय वकताबिानासाँग सम्बजन्धत मदु्दाको वफरादपत्र, प्रनतउिर पत्र र अन्य िवाफ 
तयार गने । 

5.३.  सूचना प्रववनध शािा 

─ नेपाल सरकारको संगठन तथा कायावलय र दरवन्दीको अनभलेि राख्न/ेअद्यावनधक 
गने/गराउने, 

─ कमवचारी सूचना प्रणाली (Personnel Information System (PIS) सम्बन्धी सम्पूणव कायवको 
व्यवस्थापन गने, 

─ ववभागको कम््यटुर सफ्टवेयर तथा सभवरको ननयनमत संचालन, रेिदेि, ममवत संभार र 
अद्यावनधक गने÷गराउने, 

─ आवश्यकता अनसुार कम््यटुर प्रणालीका System Analysis, Design गरी उपयिु  
सफ्टवेयरको ववकास गने, गराउने, 

─ Software Installation र Customization  गने, 

─ ववभागको वेबसाइट र इमेलको स्थापना, संचालन, सरुक्षा, अद्यावनधक र ममवत संभारको व्यवस्था 
गने, 

─ ववभागका कमवचारीहरु र सम्वि ननकायका कमवचारीको क्षमता ववकास -PIS सञ्चालनसाँग 
सम्बजन्धत कायवमा) को लानग आवश्यकता पवहचान गने, Training Modules तथा Course 

Design सम्बन्धी कामगने तथा स्वीकृत तानलम कायविमको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने । 
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6. राविय वकताबिाना (ननिामती) बाट प्रदान गररन ेप्रमिु सेवाहरु 

 पद तथा संगठन दताव तथा अद्यावनधक गने, 

 सेवा ननविृ कमवचारीहरुलाई ननविृभरण अनधकारपत्र िारी गने, उपदान, औषनध उपचार र 
ववदाको रकम वकटानी गने, 

 कमवचारीहरुको वैयजिक वववरण अद्यावनधक गने, 

 कमवचारीहरुको वैयजिक वववरण (नसटरोल) दताव गने, 

 काठमाडौं उपत्यकानभत्रका ननिामती कमवचारीहरुको तलवी प्रनतवेदन पाररत गने, 

 कमवचारीहरुको सम्पजि वववरण दताव गने, 

 सेवा ननविृ कमवचारीहरुको पररचयपत्र ववतरण गने, 

 सेवा ननविृ कमवचारीको सवुवधा थपघट वा संशोधनको कारवाही गने । 

 बहालवाला र सेवा ननविृ कमवचारीहरुको वैयजिक वववरण संशोधन गने । 

7. सेवा प्रदान गने ववभाग र ववभागका महाशािा, शािा, इकाई र जिम्मेवार अनधकारी सम्बजन्धत 
 शािा प्रमिु 

 7.१. महाननदेशक श्री श्रवण कुमार पोिरेल 

 7.२.  ननिामती महाशािा 
उपमहाननदेशक श्री लक्ष्मी पाण्डेय गौतम 

 7.३. प्रशासन तथा योिना शािा 
ननदेशक श्री ररि 

 7.४. केन्रीय फाइनलङ शािा 
  ननदेशक श्री सदुन ख्वािली शे्रष्ठ 

 7.५. सूचना प्रववनध शािा 
  सूचना प्रववनध ननदेशक श्री मननष कुमार नसंह 

7.६. सूचना प्रववनध इकाई 

  कम््यूटर ईजन्िननयर श्री अनन्त राि शे्रष्ठ 

 7.७. प्रशासन तथा योिना इकाई 

  शािा अनधकृत श्री गणेश राम पोिरेल 

  शािा अनधकृत श्री ननमवला पोख्रले 

 7.८. आनथवक प्रशासन इकाई 

  लेिा अनधकृत श्री जशला िनाल  
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 7.९. सम्पजि वववरण व्यवस्थापन इकाई 

  शािा अनधकृत श्री शैलेन्र कुमार भण्डारी 

 7.१०. नसटरोल तथा तलबी प्रनतवेदन इकाई 

शािा अनधकृत श्री प्रनमला भट्टराई 

शािा अनधकृत श्री अ्सरा ित्री 
  कम््यटुर अनधकृत श्री रीितुा शाक्य 

7.1१. केन्रीय फाइनलङ इकाई 

शािा अनधकृत श्री महेश के.सी. 
शािा अनधकृत श्री रन्िना पोिरेल 

शािा अनधकृत श्री नारायण पोिरेल 

7.१२. अनभलेि व्यवस्थापन, शवुिकरण तथा सेवा ननविृ कमवचारी इकाई 

शािा अनधकृत श्री कमल भसुाल 

7.१३. दरवन्दी व्यवस्थापन इकाई 

शािा अनधकृत श्री ववश्व वविय शमाव 

7.१४. कानून इकाई 

कानून अनधकृत ररि 

8. सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तरु र अवनध 

८.१ सेवा ननविृ कमवचारीको पररचय पत्र परुानो भई च्यानतएमा वा फाटेमा रु.५००।– र 
 हराएमा वा संशोधन गरी नलन ुपने भएमा रु.१,०००।- दस्तरु लाग्नेछ । यस्तो पररचय 
 पत्र सामान्यत आवेदन गरेको ददन वा नलन आएको ददन िारी गररनेछ ।  

८.२ सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ बमोजिम मानगएको सूचना बापतको दस्तरु सूचनाको 
 हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ४ मा तोवकए बमोजिम हनुेछ । 

 

9. ननणवय गने प्रकृया र अनधकारी 
कामको स्वरुप र प्रकृनत अनरुूप प्रचनलत कानूनी व्यवस्था र अनधकार प्रत्यायोिन नभत्र रही शािा 
अनधकृत, ननदेशक, उपमहाननदेशक तथा महाननदेशक । 

10. ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी 
महाननदेशक श्री श्रवण कुमार पोिरेल 
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11. सम्पादन गरेको दैननक प्रशासननक कामको वववरण  

ि.
सं 

कामको वववरण 208१ माघदेजि चैत्र 
सम्मको अवस्था 

1. दरबन्दी व्यवस्थापन   
 संगठन दताव 22 

 संगठन िारेि 5 

 िम्मा संगठन दताव/िारेि 17 

 पद दताव 389 

 पद िारेि 454 

4. सम्पजि वववरण दताव   
 अ.द.ुअ.आ. बाट माग भएको सम्पजि वववरण ४० 
 नयााँ ननयजुि भएका कमवचारीको सम्पजि 

वववरण 

७८५ 

 ववशेष समयमा सम्पनत वववरण बझुाउने ५१ 
 िररवाना नतरेपनछ सम्पजि वववरण बझुाउने २ 

5. नसटरोल दताव  
 नसटरोल दताव गने संघका बहालवाला 

ननिामती कमवचारी संख्या 
१०४५ 

6. तलवी प्रनतवेदन पाररत 1  
 संघ अन्तगवतका काठमाडौ उपत्यका नभत्रका 

कायावलयहरु 

६८ 

 ग्रडे एवकन १०१ 
 तलबी वववरण उपलब्ध गराइएको ३५ 

७. सेवा ननविृ कमवचारी सम्बन्धी ननणवयहरू  
 सेवा अवनध िोड्न ननमल्ने 19 

 सेवा अवनध िोनडएको 28 

 इच्छाएको ब्यजि पररवतवन 14 

 उपदान रकम वकटान  2 

 ननदेशक सनमनतको वैठक 1 

 िन्म नमनत एवकन 35 
 ननवतृभरण अनधकार पत्र र थप सवुवधा 5 

                                                           
1 समय/समयमा सम्पादन 
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 पाररवाररक ननवतृभरण अनधकार पत्र संशोधन 6 
 औषनध उपचार र संजचत ववदा सवुवधा 6 
 वववरण संशोधन 20 

8. कानून इकाइका कायवहरू  
 ररट ननवेदन उपर नलजित िवाफ पठाएको ८३ 
 मदु्दा दोहोर् याई पाउन ननवेदन ददएको ३ 

 सम्बजन्धत शािामा आवश्यक कायावथव 
पठाएको 

७५ 

7. ननविृभरण/पाररवाररक ननविृभरण अनधकार 
पत्र िारी तथा उपदान वकटानी 

 

 ननविृभरण अनधकारपत्र िारी संख्या ५७६ 
 पाररवारीक ननविृभरण अनधकार पत्र िारी 

संख्या (सेवामा छाँदै मतृ्य ुभएमा) 
२२ 

 उपदान वकटानी संख्या २६ 
 असाधारण पाररवारीक ननविृभरण (आजिवन) २ 

 
१2. कायावलय प्रमिु र सूचना अनधकारीको नाम र पद 

 महाननदेशक – श्री श्रवण कुमार पोिरेल  
 उप-महाननदेशक – श्री लक्ष्मी पाण्डेय गौतम 
 सूचना अनधकारी  – ननदेशक श्री शोभकार पाण्डे 

१3. ऐन, ननयम र ननदेजशकाहरुको सूची 
 नेपालको संनबधान 

 संवैधाननक ननकायका पदानधकारीहरुको पाररश्रनमक,सेवाको शतव र सवुवधा सम्बन्धी ऐन,२०७४  

 प्रधानन्यायानधश तथा सवोच्च अदालतका न्यायानधशहरुको पाररश्रनमक,सवुवधा र सेवाका शतव 
सम्बन्धी ऐन, २०७४  

 उच्च अदालत तथा जिल्ला अदालतका न्यायानधशहरुको पाररश्रनमक,सवुवधा र सेवाका शतव 
सम्बन्धी ऐन, २०७४  

 महान्यायानधविाको पाररश्रनमक,सवुवधा र सेवाका शतव सम्बन्धी ऐन, २०५२ 

 ननिामती सेवा ऐन, २०४९, ननिामती सेवा ननयमावली,२०५० 

 नेपाल स्वास्थय सेवा ऐन, २०५३, नेपाल स्वास्थय सेवा ननयमावली ,२०५५ 

 व्यवस्थावपकाका संसद कमवचारी प्रशासन सम्बन्धी ऐन,२०६४ 

 सशुासन (सञ्चालन तथा व्यवस्थापन) ऐन ,२०६४, सशुासन व्यवस्थापन तथा संचालन ननयमावली, 
२०६५ 
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 भ्रष्टाचार ननवारण ऐन, २०५९ 

 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ 

 आनथवक कायवववनध ऐन, २०५५ 

 सावविननक िररद ऐन, २०६३, सावविननक िररद ननयमावली,२०६४ 

 न्याय पररषद् ऐन, २०७३ 

 सैननक ऐन, २०७३, सैननक ननयमावली, २०६९ 

 प्रहरी ऐन, २०१२, प्रहरी ननयमावली, २०७१ 

 ननिामती सेवाका कमवचारीहरुको आचरण सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ 

 व्यवस्थावपकाका संसद सजचवालय कमवचारी प्रशासन ननयमावली, २०६५ 

 आनथवक कायवववनध ननयमावली, २०५५ 

 नेपाल आनथवक योिना तथा तथयांक सेवा (गठन, समूह तथा शे्रणी ववभािन र ननयजुि)  
ननयमहरु,२०५१ 

 नेपाल ईजिननयररंग सेवा (गठन, समूह तथा शे्रणी ववभािन र ननयजुि) ननयमहरु,२०५१ 

 नेपाल कृवष सेवा (गठन,समूह तथा शे्रणी ववभािन र ननयजुि) ननयमहरु,२०५० 

 नेपाल न्याय सेवा (गठन, समूह तथा शे्रणी ववभािन,  ननयजुि र सरुवा वढुवा) ननयमहरु, २०५१ 

 नेपाल परराि सेवा सम्बन्धी ननयमहरु,२०६८ 

 नेपाल प्रशासन सेवा (गठन,समूह तथा शे्रणी ववभािन र ननयजुि) ननयमहरु,२०५० 

 नेपाल वन सेवा (गठन, समूह तथा शे्रणी ववभािन र ननयजुि) ननयमहरु,२०५१ 

 नेपाल ववववध सेवा (गठन, समूह तथा शे्रणी ववभािन र ननयजुि) ननयमहरु,२०५१ 

 नेपाल जशक्षा सेवा (गठन,समूह तथा शे्रणी ववभािन र ननयजुि) ननयमहरु,२०५० 

 ननिामती वकताविानाको कायवसञ्चालन ददग्दशवन,२०७२ 

 अदालतबाट िारी आदेशहरु 

 नेपाल सरकार (मं.प.) बाट समय समयमा हनेु ननणवयहरु  

 संजघय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय तथा अन्य मन्त्रालयहरुबाट समय समयमा हनेु 
ननणवय तथा ननदेशनहरु 

 अन्य प्रचनलत ऐन, ननयमावली तथा कायवववनधहरु 
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१4. आ.व. 20८१/8२ को आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण 

चालू िचव  

२०8१ साल चैत्र मवहनासम्म भएको िचवको वववरण 
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पूाँिीगत िचव  

208१ साल चैत्र मवहनासम्म भएको िचवको वववरण 
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1५. तोवकए बमोजिम अन्य वववरण 

– नभएको 

१६. सावविननक ननकायको वेवसाइट र इमेल यस राविय वकताबिाना (ननिामती) को वेवसाइट र इमेल  

1. web site : www.nijamati.pis.gov.np or www.pis.gov.np  

2. PIS अद्यावनधकको लानग  E-mail:  update@pis.gov.np 

3. पत्राचारको लानग E-Mail :  info@pis.gov.np  

4. नयााँ प्रयोगकताव दतावको लानग  https//:eservice.pis.gov.np 

१७. वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं सम्झौता सम्बन्धी वववरण 

– नभएको । 

१८. सावविननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली 
– सूचनाको वगवःीकरण नभएको । 

१९. वावषवक प्रनतवेदनमा प्रकाशन गररएका सूचना तथा तथयााँकहरु 

– संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको स्वीकृत संगठन कायावलयको संख्या, दरवन्दी संरचना र कायवरत 
कमवचारीको संख्या 

– कुल कमवचारीको संख्या, परुुष र मवहलाको संख्या, प्राववनधक र अप्राववनधक कमवचारीहरुको संख्या, सेवागत 
रुपमा कायवरत कमवचारीहरुको संख्या, शे्रणीगत तहगत रुपमा कायवरत कमवचारीहरुको वववरण आदद । 

 

 

http://www.pis.gov.np/

