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सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५(३) य सूचनाको हकसम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ 
को ङ्झनमभ ३ फभोङ्ञजभ साववजङ्झनक गङ्चयएको ङ्जववयण 

२०8२ सार भाघ देङ्ञि चैत्रसम्भ सम्ऩाङ्छदत प्रभङ्टि ङ्जिमाकराऩहरुको ङ्जववयण 

१.  ऩषृ्ठबङू्झभ  

याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम अन्तगवतको केन्रीम स्तयको 
ङ्जवबागको रुऩभा यहेको छ  । मस ङ्जकताफिानारे सयकायी कोषफाट िचव रेङ्ञिने सम्ऩूणव  
कभवचायीहरुको वैमङ्ञिक ङ्जववयणहरुराई ती कभवचायीको ङ्झसटयोर पायाभ प्रभाङ्ञणत गयी सोभा 
बएको व्मङ्ञिगत ङ्जववयण  वैमङ्ञिक सूचना प्रणारी (Personnel Information System-PIS) 
सफ्टवेमयभा व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न ेगदवछ।  मस फाहेक सॊगठन दताव , सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण व्मवस्थाऩन , 

तरफी प्रङ्झतवेदनको ङ्झनमभन एवभ ्कभवचायी सम्वि सूचना उऩरव्ध गयाउने जस्ता भहत्वऩूणव 
काभहरु सभेत सम्ऩादन हङ्टॉदै आएको छ । 

2.  एकीकृत सॊगठनको रुऩभा याङ्जष्डम ङ्जकताफिानाको अवधायणा  
नेऩारको सॊङ्जवधानभा नेऩार याज्मको सॊयचना सॊघ , प्रदेश य स्थानीम तहहरु यहने गयी व्मवस्था 
गङ्चयएसॉगै याज्मको याजनैङ्झतक , प्रशासङ्झनक, साभाङ्ञजक य आङ्झथवक ऩङ्टन संयचना बएको छ।नेऩार 
सयकाय (भङ्ञन्त्रऩङ्चयषद्) को ङ्झभङ्झत २०७५/०3/०4 को ङ्झनणवमानङ्टसाय ङ्झनजाभती ङ्जकताफिाना, प्रहयी 
ङ्जकताफिाना य ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺक ङ्जकताफिानाराई एकीकृत गयी एउटै ङ्जकताफिाना फनाउने 
ङ्झनणवमअनङ्टसाय याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना नाभाकयण गङ्चयमो ।  एकीकृत ङ्झनकामका रुऩभा याङ्जष्डम 
ङ्जकताफिाना फने ऩङ्झन बौङ्झतक ऩूवावधायको अबाव, प्राङ्जवङ्झधक एवभ ्व्मवहाङ्चयक कङ्छठनाइका कायण 
सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारमको ङ्झभङ्झत 2076/05/19  को भङ्ञन्त्रस्तयीम 
ङ्झनणवमानङ्टसाय छङ्टट्टाछ्ट्टै्ट रुऩभा याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती), याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (प्रहयी) य 
याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्ञशऺक) को नाभफाट मथास्थानफाट सञ्चारन हङ्टॉदै आएका छन ्।एकीकृत 
अवधायणा अनङ्टसाय कानङ्टनी व्मवस्था य बौङ्झतक ऩूवावधायको प्रवन्ध गने रगामतका ङ्जवषमहरु बने 
फाॉकी कामवसूचीभा यहेका छन ्। 

३. याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना  (ङ्झनजाभती) को स्वरुऩ य प्रकृङ्झत 
सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारमको ङ्जवबागको रूऩभा यहेको याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना 
(ङ्झनजाभती) सम्ऩूणव ङ्झनजाभती कभवचायीहरूको व्मङ्ञिगत ङ्जववयण याख्न ेकेन्रीम ङ्झनकाम हो । मस 
ङ्जवबागरे सेवाफाट अरग बएका कभवचायीहरूराई ङ्झनविृबयण , उऩदान, ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्झनविृबयण , 

असाधायण ऩाङ्चयवाङ्चयक वङृ्ञि , शैङ्ञऺक बिा तथा सन्तङ्झतवङृ्ञि जस्ता सङ्टङ्जवधाहरू प्रदान गने कामवभा 
प्रभङ्टि बङू्झभका ङ्झनवावह गदै आएको छ । 
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ङ्जव.सॊ. १९०३ भा नेऩारभा याणाशासनको शङ्टरूवात बएऩङ्झछ ऩजनी हङ्टने कभवचायीहरूको रगत 
याख्न एकजना कभवचायी व्मवस्था गङ्चयएको ङ्झथमो । त्मसैराई ङ्झनयन्तयता ङ्छदॊ दै ङ्झनजाभती , जॊगी, प्रहयी 
य ङ्झभङ्झरङ्झसमा कभवचायीहरूको रगत व्मवङ्ञस्थत रूऩभा याख्न ेप्रमोजनको राङ्झग ङ्जव.सॊ. १९०५ भा 
“भङ्टरङ्टकी ङ्जकताफिाना” को रूऩभा मस कामावरमको स्थाऩना बएको ऩाइन्छ । ङ्जव.सॊ. १९३३ भा 
“कभाण्डय इन ङ्ञचप” को भातहतभा यहने गयी भङ्टरङ्टकी ङ्जकताफिानाराई “कभाण्डयी ङ्जकताफिाना” 
भा ऩङ्चयणत गङ्चयमो जसरे तत्कारीन सभमभा नमाॉ बनाव हङ्टने कभवचायीराई प्रधानभन्त्री य ङ्ञचप 
साहेवको दशवन गयाउने तथा त्मसऩङ्झछ कभवचायीको नाभ दताव गने कामव गदवथमो । ङ्जव.सॊ. 
१९९७ ऩङ्झछ सेवाङ्झनविृ कभवचायीहरूराई ङ्झनविृबयण (ऩेन्सन) ङ्छदने व्मवस्था रागू बएऩङ्झछ 
कभवचायीको वैमङ्ञिक ङ्जववयण पायभ (ङ्झसटयोर) बयाई याख्न शङ्टरू गङ्चयएको ऩाइन्छ । ङ्जव.सॊ. 
२००९ सारसम्भ शाही नेऩारी सेना य २०३५ सारसम्भ नेऩार प्रहयी कभवचायीको सभेत 
अङ्झबरेि याख्दै आएको मस ङ्जवबागरे हार ङ्झनजाभती तपव का कभवचायीहरूको अङ्झबरेि याख्न ेकामव 
गदै आएको छ । ङ्जव.सॊ.२००७ सारसम्भ कभाण्डय इन ङ्ञचपको भातहतभा यहेकोभा ङ्जव.सॊ. 
२००८ सारऩङ्झछ गहृ भन्त्रारम , त्मसऩङ्झछ कङ्जहरे भन्त्री ऩङ्चयषद् सङ्ञचवारम कङ्जहरे प्रशासन 
व्मवस्था ङ्जवबाग अन्तयगत यहॉदै हार सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम अन्तगवतको  
ङ्जवबागको रूऩभा यहेको छ । ङ्जव.सॊ. २०२२ सारदेङ्ञि ङ्झनजाभती ङ्जकताफिानाको रूऩभा 
नाभाकयण बएको अङ्झबरेिफाट देङ्ञिन्छ ।  

नेऩार सयकाय (भङ्ञन्त्रऩङ्चयषद्को) ङ्झभङ्झत २०७५।०२।०६ को ङ्झनणवमफाट ङ्झनजाभती ङ्जकताफिाना , 
ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺक ङ्जकताफिाना तथा प्रहयी ङ्जकताफिानाराई एकीकयण गयी याष्डसेवक ङ्जकताफिाना 
गठन गने ङ्झनणवम बई सोको राङ्झग आवश्मक ऩने सॊगठन सॊयचना तथा दयवन्दी स्वीकृत बएकोभा 
नेऩार सयकाय (भङ्ञन्त्रऩङ्चयषद्को) ङ्झभङ्झत २०७५।०३।०४ को ङ्झनणवमरे याष्डसेवक ङ्जकताफिानाको 
नाभ ऩङ्चयवतवन बई याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना कामभ बएको छ । हार तीनवटै ङ्जकताफिानाराई 
एकीकयण गयी एउटै छानाभङ्टङ्झनफाट याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना सञ्चारनको कामव कामावन्वमनको चयणभा 
यहेको छ । नेऩार सयकाय , सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम (भाननीम 
भङ्ञन्त्रस्तयको) ङ्झभङ्झत २०७६।०३।१९ को ङ्झनणवमफाट हार साङ्जवकको ङ्झनजाभती ङ्जकताफिानारे 
याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती) को नाभफाट आफ्नो कामव सञ्चारन गदै आएको छ । 

मस याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती) रे ङ्झनजाभतीतपव का सम्ऩूणव सयकायी कभवचायीहरूको अङ्झबरेि 
याख्नङ्टको साथै त्महाॉ यहने दयवन्दी एवॊ कभवचायीहरूको अङ्झबरेि अद्यावङ्झधक रूऩभा याख्दै आएको 
छ । मसका अङ्झतङ्चयि भ्रष्टाचाय ङ्झनवायण ऐन , २०५९ को दपा ५० फभोङ्ञजभ कभवचायीहरूको 
सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण व्मवङ्ञस्थत रूऩभा याख्नङ्ट मसको अको भहत्वऩूणव ङ्ञजम्भेवायी हो । मसरे 
उऩत्मकाङ्ञस्थत भन्त्रारम , सङ्ञचवारम, आमोग य ङ्जवबाग तथा उऩत्मकाङ्झबत्र यहेका कामावरमभा 
कामवयत ङ्झनजाभती कभवचायीहरुको तरवी प्रङ्झतवेदन ऩास गने तथा सेवा ङ्झनविृ कभवचायीहरुराई 
ऩङ्चयचमऩत्र उऩरब्ध गयाउने सभेत कामव गदवछ । 
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हारैका ङ्छदनहरूभा मस ङ्जवबागरे आफ्ना सेवाग्राहीहरूराई सभमभै सेवा प्रदान गनव ङ्जवङ्झबङ्ङ 
नङ्झतजाभूरक कामवहरूको थारनी गयेको छ । सूचनाको ऺेत्रभा देिा ऩयेको ऩङ्चयवतवनसॉगै 
ङ्जवबागरे गयेको मस कामवफाट सयकायका सफै सॊगठन , कभवचायी य मस ऺेत्रभा चासो याख्न ेसफैको 
राङ्झग सघाउ ऩङ्टगेको छ । 

4.  याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना  (ङ्झनजाभती) को काभ, कतवव्म य अङ्झधकाय 

 सेवा ङ्झनविृ ङ्झनजाभती कभवचायीहरुराई ङ्झनविृबयण अङ्झधकायऩत्र जायी गने , उऩदान, ङ्जवदा य 
औषधोऩचायको यकभ ङ्जकटानी गने, 

 ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्झनविृबयण अङ्झधकायऩत्र , अशि वङृ्ञि , असाधायण ऩाङ्चयवाङ्चयक वङृ्ञि , शैङ्ञऺक तथा 
सन्तङ्झत वङृ्ञि सम्फन्धी अङ्झधकायऩत्र जायी गने, 

 ङ्झनजाभती कभवचायीको वैमङ्ञिक अङ्झबरेि अद्यावङ्झधक गने, 

 नेऩार सयकायको ङ्झनणवम फभोङ्ञजभ ङ्झनजाभती कभवचायी कामवयत यहने सयकायी ङ्झनकामहरुको 
सॊगठन तथा दयवन्दी दताव गने एवॊ अद्यावङ्झधक गने, 

 काठभाडौं उऩत्मकाङ्झबत्रका कामावरमहरुभा कामवयत कभवचायीहरुको तरवी प्रङ्झतवेदन ऩाङ्चयत 
गने, 

 कभवचायीहरुको वैमङ्ञिक ङ्जववयण (ङ्झसटयोर) दताव गने, 

 ङ्झनजाभती कभवचायीहरुको सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण दताव गने एवॊ दताव बएका सम्ऩङ्ञि ङ्जववयणहरुराई 
िोङ्ञजएका फित सङ्ञजरै प्राप्त सङ्जकने गयी सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न,े 

 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम रगामत अन्म सयोकायवारा ङ्झनकामफाट भाग 
बए फभोङ्ञजभ कभवचायीहरुको अङ्झबरेि उऩरब्ध गयाउने । 

5. याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना का कभवचायी सॊख्मा य कामव ङ्जववयण 

याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती ङ्जकताफिाना , ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺक ङ्जकताफिाना य प्रहयी ङ्जकताफिाना 
सभेत गयी) भा १३८ जना कभवचायी यहने गयी दयवन्दी स्वीकृत बएको छ । अन्म ङ्झनकामहरु 
हार तत ्तत ्स्थानफाट सञ्चाङ्झरत यहेकोभा सो  भध्मे हार याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती) भा 
ङ्झनम्न फभोङ्ञजभका कभवचायीहरु कामवयत यहेका छनM् 

 स्थामी कभवचायी सॊख्मा (हार कामवयत) – 5२ 

 सेवा कयायफाट काभ गयाउने कभवचायी सॊख्मा – १९ 

 जम्भा कभवचायी सॊख्मा (सेवा कयाय सभेत) – 7१ 

याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती) भा ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ शािाहरु , इकाई य ङ्झतनका कामव ङ्जववयण 
देहाम फभोङ्ञजभ यहेका छन् 
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5.१. प्रशासन तथा मोजना शािा ्

5.१.१. प्रशासन तथा मोजना इकाई 

─ कभवचायी प्रशासन सम्फन्धी, 

─ आन्तङ्चयक प्रशासन सम्फन्धी, 

─ ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी, 

─ वाङ्जषवक कामविभ तजङ्टवभा गने, 

─ स्वीकृत कामविभ सञ्चारन गने, 

─ ङ्झनमङ्झभत तथा कामविभ तपव को आवङ्झधक य वाङ्जषवक प्रङ्झतवेदन तमाय गने, 

─ अन्म शािाफाट सञ्चारन हङ्टने काभकायवाहीको सम्फन्धभा सभन्वम य सहमोग गने । 

5.१.२.  सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण व्मवस्थाऩन इकाई 

─ कभवचायीहरुरे ऩेश गयेको सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण दताव गने, 

─ दताव बएका सम्ऩङ्ञि ङ्जववयणहरु आङ्झथवक वषव अनङ्टसाय िोङ्ञजएका फित सङ्ञजरै प्राप्त 
गनव सङ्जकने गयी सङ्टयङ्ञऺत याख्न,े 

─ सभमभा सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण दताव गने य नगने कभवचायीरुको नाभावरी तमाय गने य 
आवश्मकता अनङ्टसाय सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन,े 

─ सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण छानङ्जवन य अनङ्टसन्धानका िभभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामफाट भाग बई 
आएका ङ्जववयणहरु उऩरब्ध गयाउने, 

─ सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण दताव एवॊ अङ्झबरेि व्मवस्थाऩनसॉग सम्फङ्ञन्धत सफै कामव गने । 

5.१.३. आङ्झथवक प्रशासन इकाई 

─ नमाॉ आङ्झथवक वषवको राङ्झग वजेट अनङ्टभान तमाय गने, 

─ स्वीकृत वजेट य प्राप्त अङ्ञख्तमायी अनङ्टसाय प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभको अङ्झधनभा यही फजेट 
िचव गने , िचव गयेको अङ्झबरेि याख्ने , भाङ्झसक, तै्रभाङ्झसक तथा वाङ्जषवक ङ्जववयणहरु 
सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन,े 

─ आन्तङ्चयक य अङ्ञन्तभ रेिा ऩयीऺण गयाउन,े 

─ याजश्व य धयौटी सम्फन्धी काभ गने । 

5.१.४. ङ्झसटयोर तथा तरवी प्रङ्झतवेदन इकाई 

─ कभवचायीको वैमङ्ञिक ङ्जववयण (ङ्झसटयोर) प्रभाङ्ञणत गने , सॊकेत नॊ. जायी गने य 
ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने÷गयाउने, 
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─ प्रभाङ्ञणत बएका ङ्झसटयोर सङ्जहतका पाइर केन्रीम पाइङ्झरङ्ग कऺभा ऩठाउन,े 

─ नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञि बएका तय ङ्झसटयोर दताव नबएका कभवचायीहरुको छङ्ट टै्ट ङ्जववयण यािी 
ङ्झसटयोर दतावका राङ्झग सम्फङ्ञन्धत कामावरमभा ऩत्राचाय गने, 

─ काठभाडौं उऩत्मकाङ्झबत्रका ङ्झनकामहरुको वाङ्जषवक तरवी प्रङ्झतवेदन ऩाङ्चयत गनव रेिी 
आएभा दयवन्दी य कभवचायीको ङ्जववयण ङ्झबडाई तरवी प्रङ्झतवेदन ऩाङ्चयत  गने । 

5.२. केन्रीम पाइङ्झरङ्ग शािा 

5.२.१. केन्रीम पाइङ्झरङ्ग इकाई 

─ सेवा ङ्झनविृ कभवचायीको ङ्झनविृबयण (ऩाङ्चयवाङ्चयक य असाधायण सभेत) , शैङ्ञऺक÷सन्तङ्झत 
वङृ्ञि आङ्छद अङ्झधकायऩत्र जायी गने, उऩदान यकभ, सङ्ञञ्चत ङ्जवदाको यकभ ङ्जकटानी गने, 

─ सेवा ङ्झनविृ कभवचायीराई सेवा ङ्झनविृ ऩङ्चयचमऩत्र ङ्छदने, 

─ ङ्झनमङ्टङ्ञि, सरुवा, ऩदस्थाऩना, फढङ्टवा, उऩचाय िचव , ङ्जवदा, गमरकट्टी, ङ्जवबागीम कायवाही , 
शैङ्ञऺक मोग्मता , ताङ्झरभ रगामतका कभवचायीको वैमङ्ञिक ङ्जववयण (PIS) अद्यावङ्झधक 
गने, 

─ ङ्झसटयोर दताव बएका सम्ऩूणव वहारवारा कभवचायीको पाइर ङ्ञजम्भा ङ्झरई केन्रीम 
पाइङ्झरङ्ग प्रणारी अनङ्टसाय व्मवङ्ञस्थत य वैऻाङ्झनक सूचना अङ्झबरेि याख्न ेय व्मवस्था 
ङ्झभराउने, 

─ अङ्झनवामव अवकास हङ्टने कभवचायीहरुको सभमभै अङ्झनवामव अवकासको जानकायी 
ऩठाउने व्मवस्था गने, 

─ सेवा अवङ्झध जोड्ने , ठेगाना ऩङ्चयवतवन , इच्छाइएको व्मङ्ञि ऩङ्चयवतवन रगामत अङ्झबरेि 
सॊशोधन सम्फन्धी कामव गने । 

5.२.२.  अङ्झबरेि व्मवस्थाऩन शङ्टङ्जिकयण तथा सेवा ङ्झनविृ कभवचायी इकाई 

─ सेवा ङ्झनविृ कभवचायीहरुको अङ्झबरेि व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न,े 

─ सेवा ङ्झनविृ कभवचायीहरुको सङ्टङ्जवधा थऩ–घट वा सॊशोधनका ङ्जवषमभा कायवाही गने, 

─ सेवा ङ्झनविृ बएका तय अवकास सङ्टङ्जवधा ङ्झरन नआएका कभवचायीहरुको छङ्ट टै्ट रगत 
याख्न,े 

─ सयोकायवारा ङ्झनकाम एवॊ व्मङ्ञिरे भाग गयेको ङ्जववयण ÷प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ (आफ्नो शािासॉग 
सम्फङ्ञन्धत) ङ्झनमभानङ्टसाय उऩरब्ध गयाउने । 
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5.२.३.  दयवन्दी व्मवस्थाऩन इकाई 

─ सॊगठन तथा ऩद दताव सम्फन्धी ङ्जवषमको  अद्यावङ्झधक गने एवॊ व्मवङ्ञस्थत तथा 
वैऻाङ्झनक रुऩभा बौङ्झतक तथा ङ्जवद्यङ्टतीम अङ्झबरेि याख्न,े 

─ सॊगठन तथा ऩद दताव ÷अद्यावङ्झधक नबएका कामावरमराई ऩत्राचाय गयी दताव 
अद्यावङ्झधक गने÷गयाउने । 

5.२.४.  कानून इकाई 

─ याङ्जष्डम ङ्जकताफिानासॉग सम्फङ्ञन्धत ऐन , ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञशका तथा कामवङ्जवङ्झधको भ स्मौदा 
तमाय गयी ऩेश गने । 

─ दैङ्झनक कामव सम्ऩादनसॉग आवश्मक याम ऩयाभशव ङ्छदने । 

─ याङ्जष्डम ङ्जकताफिानासॉग सम्फङ्ञन्धत भङ्टद्दाको ङ्जपयादऩत्र , प्रङ्झतउिय ऩत्र य अन्म जवाप 
तमाय गने । 

5.३.  सूचना प्रङ्जवङ्झध शािा 

─ नेऩार सयकायको सॊगठन तथा कामावरम य दयवन्दीको अङ्झबरेि याख्न/ेअद्यावङ्झधक 
गने/गयाउने, 

─ कभवचायी सूचना प्रणारी  (Personnel Information System (PIS) सम्फन्धी सम्ऩूणव कामवको 
व्मवस्थाऩन गने, 

─ ङ्जवबागको कम््मङ्टटय सफ्टवेमय तथा सबवयको ङ्झनमङ्झभत सॊचारन , येिदेि, भभवत सॊबाय य 
अद्यावङ्झधक गने÷गयाउने, 

─ आवश्मकता अनङ्टसाय कम््मङ्टटय प्रणारीका  System Analysis, Design गयी उऩमङ्टि  
सफ्टवेमयको ङ्जवकास गने, गयाउने, 

─ Software Installation य Customization  गने, 

─ ङ्जवबागको वेफसाइट य इभेरको स्थाऩना , सॊचारन, सङ्टयऺा, अद्यावङ्झधक य भभवत सॊबायको 
व्मवस्था गने, 

─ ङ्जवबागका कभवचायीहरु य सम्वि ङ्झनकामका कभवचायीको ऺभता ङ्जवकास  -PIS सञ्चारनसॉग 
सम्फङ्ञन्धत कामवभा) को राङ्झग आवश्मकता ऩङ्जहचान गने , Training Modules तथा Course 

Design सम्फन्धी काभगने तथा स्वीकृत ताङ्झरभ कामविभको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन गने । 
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6. याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती) फाट प्रदान गङ्चयने प्रभङ्टि सेवाहरु  

 ऩद तथा सॊगठन दताव तथा अद्यावङ्झधक गने, 

 सेवा ङ्झनविृ कभवचायीहरुराई ङ्झनविृबयण अङ्झधकायऩत्र जायी गने , उऩदान, औषङ्झध उऩचाय य 
ङ्जवदाको यकभ ङ्जकटानी गने, 

 कभवचायीहरुको वैमङ्ञिक ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने, 

 कभवचायीहरुको वैमङ्ञिक ङ्जववयण (ङ्झसटयोर) दताव गने, 

 काठभाडौं उऩत्मकाङ्झबत्रका ङ्झनजाभती कभवचायीहरुको तरवी प्रङ्झतवेदन ऩाङ्चयत गने, 

 कभवचायीहरुको सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण दताव गने, 

 सेवा ङ्झनविृ कभवचायीहरुको ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयण गने, 

 सेवा ङ्झनविृ कभवचायीको सङ्टङ्जवधा थऩघट वा सॊशोधनको कायवाही गने । 

 फहारवारा य सेवा ङ्झनविृ कभवचायीहरुको वैमङ्ञिक ङ्जववयण सॊशोधन गने । 

7. सेवा प्रदान गने ङ्जवबाग  य ङ्जवबागका भहाशािा, शािा, इकाई य ङ्ञजम्भेवाय अङ्झधकायी सम्फङ्ञन्धत 
 शािा प्रभङ्टि  

 7.१. भहाङ्झनदेशक श्री श्रवण कङ्ट भाय ऩोियेर 

 7.२.  ङ्झनजाभती भहाशािा 
उऩभहाङ्झनदेशक श्री रक्ष्भी ऩाण्डेम गौतभ 

 7.३. प्रशासन तथा मोजना शािा  
ङ्झनदेशक श्री शोबाकय ऩाण्डेम 

 7.४. केन्रीम पाइङ्झरङ शािा  
  ङ्झनदेशक श्री सङ्टदन ख्वािरी शे्रष्ठ 

 7.५. सूचना प्रङ्जवङ्झध शािा  
  सूचना प्रङ्जवङ्झध ङ्झनदेशक श्री भङ्झनष कङ्ट भाय ङ्झसॊह 

7.६. सूचना प्रङ्जवङ्झध इकाई 
  कम््मूटय ईङ्ञन्जङ्झनमय श्री अनन्त याज शे्रष्ठ  

 7.७. प्रशासन तथा मोजना इकाई  

  शािा अङ्झधकृत श्री गणेश याभ ऩोियेर 

  शािा अङ्झधकृत श्री ङ्झनभवरा ऩोख्ररे  
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 7.८. आङ्झथवक प्रशासन इकाई  

  रेिा अङ्झधकृत श्री ङ्ञशरा िनार   

 7.९. सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण व्मवस्थाऩन इकाई 

  शािा अङ्झधकृत श्री .... 

 7.१०. ङ्झसटयोर तथा तरफी प्रङ्झतवेदन इकाई 
शािा अङ्झधकृत श्री प्रङ्झभरा बट्टयाई 

  कम््मङ्टटय अङ्झधकृत श्री यीजङ्टता शाक्म 

7.1१. केन्रीम पाइङ्झरङ इकाई 
शािा अङ्झधकृत श्री ङ्जविभ ङ्झरम्फङ्ट 
शािा अङ्झधकृत श्री कृष्ण फहादङ्टय के.सी. कङ्टॉ वय 
शािा अङ्झधकृत श्री ङ्जकयण कङ्ट भाय ङ्झभश्र 

शािा अङ्झधकृत श्री कृष्णहङ्चय ऩौडेर 

7.१२. अङ्झबरेि व्मवस्थाऩन, शङ्टङ्जिकयण तथा सेवा ङ्झनविृ कभवचायी इकाई 
शािा अङ्झधकृत श्री ङ्जवश्व ङ्जवजम शभाव 
शािा अङ्झधकृत श्री ङ्जवना शे्रष्ठ 

शािा अङ्झधकृत श्री गॊगा ब ङ्टसार 

 

7.१३. दयवन्दी व्मवस्थाऩन इकाई 
शािा अङ्झधकृत श्री साकङ्ट न्तरा अमावर 

7.१४. कानून इकाई 
कानून अङ्झधकृत अऩेऺा अङ्झधकायी 

8. सेवा प्राप्त गनव राग्ने दस्तङ्टय य अवङ्झध  

८.१ सेवा ङ्झनविृ कभवचायीको ऩङ्चयचम  ऩत्र ऩङ्टयानो बई च्माङ्झतएभा वा पाटेभा रु.५००। – य 
 हयाएभा वा सॊशोधन गयी ङ्झरनङ्ट ऩने बएभा रु.१ ,०००।- दस्तङ्टय राग्नेछ । मस्तो ऩङ्चयचम 
 ऩत्र साभान्मत आवेदन गयेको ङ्छदन वा ङ्झरन आएको ङ्छदन जायी गङ्चयनेछ ।  

८.२ सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ फभोङ्ञजभ भाङ्झगएको सूचना फाऩतको दस्तङ्टय सूचनाको 
 हक  सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ को ङ्झनमभ ४ भा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । 
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9. ङ्झनणवम गने प्रकृमा य अङ्झधकायी  

काभको स्वरुऩ य प्रकृङ्झत अनङ्टरूऩ प्रचङ्झरत कानूनी व्मवस्था य अङ्झधकाय प्रत्मामोजन ङ्झबत्र यही  
शािा अङ्झधकृत, ङ्झनदेशक, उऩभहाङ्झनदेशक तथा भहाङ्झनदेशक । 

10. ङ्झनणवम उऩय उजङ्टयी सङ्टङ्ङे अङ्झधकायी  

भहाङ्झनदेशक श्री श्रवण कङ्ट भाय ऩोियेर 

11. सम्ऩादन गयेको  दैङ्झनक प्रशासङ्झनक काभको ङ्जववयण 

  
ि.
सॊ 

काभको ङ्जववयण 208२ काङ्झतवकदेङ्ञि ऩौषसम्भको 
अवस्था 

१. ङ्झसटयोर दताव  
 ङ्झसटयोर दताव गने सॊघका फहारवारा 

ङ्झनजाभती कभवचायी सॊख्मा 
४७८ 

२. तरवी प्रङ्झतवेदन   
 तरफी प्रङ्झतवेदन दताव ११ वटा कामावरम 
 तरफी प्रङ्झतवेदन ऩाङ्चयत ११ वटा कामावरम 
 ग्रडे मकीन ६५ वटा 
 तरफी ङ्जववयण उऩरब्ध ६२ जना 
 तरफी प्रङ्झतवेदन स्क्मान पाइर  सॊख्मा १०२ वटा पाइर 

३. सेवा ङ्झनविृ कभवचायी सम्फन्धी ङ्झनणवमहरू  
 इच्छाएको ब्मङ्ञि ऩङ्चयवतवन अद्यावङ्झधक गङ्चयएको १४ 
 जन्भ ङ्झभङ्झत एङ्जकनको अद्यावङ्झधक गङ्चयएको ८१ 
 ङ्जववयण सॊशोधन  अद्यावङ्झधक गङ्चयएको १६ 
 ङ्झनदेशक सङ्झभङ्झतको फसेको वैठक १ 
 ऩाङ्चयवाङ्चयक  ङ्झनवृतबयण अङ्झधकाय ऩत्र सॊशोधन 

सम्वधभा 
४ 

 भाग ङ्झनवेदन फभेङ्ञजभ सेवा अवङ्झध जोड्न नङ्झभल्ने 
सम्वन्धभा (अस्थामी सभेत) 

 

८ 

 अदारतको पैसरा फभोङ्ञजभ सेवा अवङ्झध जोड्ने 
सम्वन्धभा (अस्थामी सभेत) 

 

१५ 

 सम्ऩाङ्छदत कामवहरुको स्क्मान (पाइर थान -१५) ३३५० 
 प्राङ्जवङ्झधक ग्रडे एङ्जकन, सॊशोधन १५२ 
 अवकास ऩश्चात स्तयवृङ्जि कामव 6 
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४. कानून इकाइका कामवहरू  
 सवोच्च अदारत, उच्च अदारत, ऩाटन य 

प्रशासकीम अदारतभाऩठाएको ङ्झरङ्ञित 
जवाप/ङ्झरङ्ञित प्रङ्झतवाद 

२५ 

 उच्च अदारत, ऩाटनफाट बएका पैसरा उऩय 
सवोच्च अदारतभा भङ्टद्दा दोहोमावई ऩाउने ङ्झनवेदन 
दताव 

४ 

 पैसरा कामावन्वमनका राङ्झग आवश्मक कामावथव 
ऩठाएको 

2७ 

४. दयफन्दी इकाइका कामवहरू  
 दयफन्दी थऩ ३३५ 
 दयफन्दी कटौती ३३९ 
 नमाॉ कामावरम दताव १५ 
   

५. सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण इकाइका कामवहरू  
 सम्ऩङ्ञि ङ्जववयण दताव (नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञि) ५०४ 
 जङ्चयवाना १९९ 

 
१2. कामावरम प्रभङ्टि य सूचना अङ्झधकायीको नाभ य ऩद 

 भहाङ्झनदेशक – श्री श्रवण कङ्ट भाय ऩोियेर  
 उऩ-भहाङ्झनदेशक – श्री रक्ष्भी ऩाण्डेम गौतभ 
 सूचना अङ्झधकायी  – ङ्झनदेशक श्री शोबकाय ऩाण्डे 

१3. ऐन , ङ्झनमभ य ङ्झनदेङ्ञशकाहरुको सूची 
 नेऩारको सॊङ्झफधान 

 सॊवैधाङ्झनक ङ्झनकामका ऩदाङ्झधकायीहरुको ऩाङ्चयश्रङ्झभक ,सेवाको शतव य सङ्टङ्जवधा सम्फन्धी 
ऐन,२०७४  

 प्रधानन्मामाङ्झधश तथा सवोच्च अदारतका न्मामाङ्झधशहरुको ऩाङ्चयश्रङ्झभक ,सङ्टङ्जवधा य सेवाका शतव 
सम्फन्धी ऐन, २०७४  

 उच्च अदारत तथा ङ्ञजल्रा अदारतका न्मामाङ्झधशहरुको ऩाङ्चयश्रङ्झभक ,सङ्टङ्जवधा य सेवाका शतव 
सम्फन्धी ऐन, २०७४  

 भहान्मामाङ्झधविाको ऩाङ्चयश्रङ्झभक,सङ्टङ्जवधा य सेवाका शतव सम्फन्धी ऐन, २०५२ 

 ङ्झनजाभती सेवा ऐन, २०४९, ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरी,२०५० 

 नेऩार स्वास्थम सेवा ऐन, २०५३, नेऩार स्वास्थम सेवा ङ्झनमभावरी ,२०५५ 

 व्मवस्थाङ्जऩकाका सॊसद कभवचायी प्रशासन सम्फन्धी ऐन,२०६४ 
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 सङ्टशासन (सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन) ऐन ,२०६४, सङ्टशासन व्मवस्थाऩन तथा सॊचारन 
ङ्झनमभावरी, २०६५ 

 भ्रष्टाचाय ङ्झनवायण ऐन, २०५९ 

 सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको हक सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ 

 आङ्झथवक कामवङ्जवङ्झध ऐन, २०५५ 

 साववजङ्झनक िङ्चयद ऐन, २०६३, साववजङ्झनक िङ्चयद ङ्झनमभावरी,२०६४ 

 न्माम ऩङ्चयषद् ऐन, २०७३ 

 सैङ्झनक ऐन, २०७३, सैङ्झनक ङ्झनमभावरी, २०६९ 

 प्रहयी ऐन, २०१२, प्रहयी ङ्झनमभावरी, २०७१ 

 ङ्झनजाभती सेवाका कभवचायीहरुको आचयण सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ 

 व्मवस्थाङ्जऩकाका सॊसद सङ्ञचवारम कभवचायी प्रशासन ङ्झनमभावरी, २०६५ 

 आङ्झथवक कामवङ्जवङ्झध ङ्झनमभावरी, २०५५ 

 नेऩार आङ्झथवक मोजना तथा तथमाॊक सेवा (गठन , सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन य ङ्झनमङ्टङ्ञि)  
ङ्झनमभहरु, २०५१ 

 नेऩार ईङ्ञिङ्झनमङ्चयॊग सेवा (गठन, सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन य ङ्झनमङ्टङ्ञि) ङ्झनमभहरु,२०५१ 

 नेऩार कृङ्जष सेवा (गठन,सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन य ङ्झनमङ्टङ्ञि) ङ्झनमभहरु,२०५० 

 नेऩार न्माम सेवा (गठन , सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन ,  ङ्झनमङ्टङ्ञि य सरुवा वढङ्टवा) ङ्झनमभहरु , 
२०५१ 

 नेऩार ऩययाष्ड सेवा सम्फन्धी ङ्झनमभहरु,२०६८ 

 नेऩार प्रशासन सेवा (गठन, सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन य ङ्झनमङ्टङ्ञि) ङ्झनमभहरु,२०५० 

 नेऩार वन सेवा (गठन, सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन य ङ्झनमङ्टङ्ञि) ङ्झनमभहरु,२०५१ 

 नेऩार ङ्जवङ्जवध सेवा (गठन, सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन य ङ्झनमङ्टङ्ञि) ङ्झनमभहरु,२०५१ 

 नेऩार ङ्ञशऺा सेवा (गठन,सभूह तथा शे्रणी ङ्जवबाजन य ङ्झनमङ्टङ्ञि) ङ्झनमभहरु,२०५० 

 ङ्झनजाभती ङ्जकताविानाको कामवसञ्चारन ङ्छदग्दशवन,२०७२ 

 अदारतफाट जायी आदेशहरु 

 नेऩार सयकाय (भॊ.ऩ.) फाट सभम सभमभा हङ्टने ङ्झनणवमहरु  
 सॊङ्ञघम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम तथा अन्म भन्त्रारमहरुफाट सभम सभमभा हङ्टने 

ङ्झनणवम तथा ङ्झनदेशनहरु 

 अन्म प्रचङ्झरत ऐन, ङ्झनमभावरी तथा कामवङ्जवङ्झधहरु 
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१4. आ.व. 20८२/8३ को आम्दानी, िचव तथा आङ्झथवक कायोवाय सम्फन्धी अद्यावङ्झधक ङ्जववयण 
चारू िचव  
२०8२ सार =चैत्र भङ्जहनासम्भ बएको िचवको ङ्जववयण 
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ऩूॉजीगत िचव  
208२ सार चैत्र भङ्जहनासम्भ बएको िचवको ङ्जववयण 

 

 

 

1५. तोङ्जकए फभोङ्ञजभ अन्म ङ्जववयण 

– नबएको 

१६. साववजङ्झनक ङ्झनकामको वेवसाइट य इभेर मस याङ्जष्डम ङ्जकताफिाना (ङ्झनजाभती) को वेवसाइट य इभेर  

1. Website: www.nijamati.pis.gov.np or www.pis.gov.np  

2. PIS अद्यावङ्झधकको राङ्झग् email:  update@pis.gov.np 

3. ऩत्राचायको राङ्झग email :  info@pis.gov.np  

4. नमाॉ प्रमोगकताव दतावको राङ्झग्  www.eservice.pis.gov.np 

http://www.pis.gov.np/
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१७. वैदेङ्ञशक सहामता, ऋण, अनङ्टदान एवॊ सम्झौता सम्फन्धी ङ्जववयण 
नबएको । 

१८. साववजङ्झनक ङ्झनकामरे वगॉकयण तथा सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी 

सूचनाको वगॉकयण नबएको । 

१९. वाङ्जषवक प्रङ्झतवेदनभा प्रकाशन गङ्चयएका सूचना तथा तथमाॊकहरु 
 सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहको स्वीकृत सॊगठन कामावरमको सॊख्मा, दयवन्दी सॊयचना य कामवयत कभवचायीको 

सॊख्मा 

 कङ्ट र कभवचायीको सॊख्मा, ऩङ्टरुष य भङ्जहराको सॊख्मा, प्राङ्जवङ्झधक य अप्राङ्जवङ्झधक कभवचायीहरुको सॊख्मा, सेवागत 
रुऩभा कामवयत कभवचायीहरुको सॊख्मा, शे्रणीगत तहगत रुऩभा कामवयत कभवचायीहरुको ङ्जववयण आङ्छद । 


