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1. कायावलयको पषृ्ठभनुम: 
 

सिुजक्षत ववद्यतुीय कािोबािका लानग नपेाल सिकािबाट िािी गरिएको "ववद्यतुीय 
कािोबाि ऐन, २०६३" को कायावन्वयनको मखु्य उदे्दश्य िाखी २०६४ पौर् १९ गते यस 
कायावलयको स्थापना भएको हो। यस कायावलयको स्थापनाको मखु्य उदे्दश्य ववद्यतुीय 
माध्यमबाट हनुे वियाकलाप/कािोबािलाई सिुजक्षत/भिपदो ि ववश्वसनीय बनाउन ववद्यतुीय 
हस्ताक्षिको प्रयोगको व्यवस्थापन गने, सूचना प्रववनधको माध्यमवाट हनुे सूचनाको संकलन, 

संग्रहण, प्रसािण ि प्रवाह तथा सबै कािोबािको सिुजक्षत व्यवस्थापन गने गिाउने तथा सूचना 
प्रववनधको सिुक्षण तथा ववद्यतुीय हस्ताक्षिको प्रयोगको बािेमा िनचेतना अनभववृद्ध गने िहेको 
छ। 

 

2. कायावलयको काम, कतवव्य ि अनधकाि: 
 

प्रमाणीकिण ननयन्त्रकको कायावलयमा िा.प. प्रथम शे्रणीको १ िना ननयन्त्रकको 
रूपमा िहने व्यवस्था िहेको छ। ववद्यतुीय कािोबाि ऐन, २०६३ ि ववद्यतुीय कािोबाि 
ननयमावली, २०६४ बमोजिम प्रमाणीकिण ननयन्त्रकको कायावलयको प्रमखु कायवक्षेत्र देहाय 
बमोजिम िहेको छ:- 

 

 प्रमाणीकिण गने ननकायलाई इिाितपत्र प्रदान गने, 
 प्रमाणीकिण गने ननकायले नडजिटल हस्ताक्षिको सम्पवुग गने सम्बन्धमा कायम गनुव 

पने स्तिहरु ननधाविण गने, 
 प्रमाणीकिण ननकायले गिेका कामको अनगुमन गने, गिाउने। 

 प्रमाणपत्रको ढााँचा ि त्यसनभत्र समाववग हनु ुपने ववर्य वस्तकुो ननधावण गने, 
 प्रमाणीकिण ननकायले गिेका इिाित पत्रमा उल्लेख भए बमोजिम काम गिे नगिेको 

सम्बन्धमा आवश्यक सपुरिबेक्षण गिी नगिेको भए सो बमोजिम गनव लगाउने। 

 प्रमाणीकिण गने ननकायले प्रदान गने सेवाको गणुस्तिको मापदण्ड ननधाविण गने। 

 प्रमाणीकिण गने ननकायलाई इिाित पत्र िािी गदाव तोक्न ुपने शतव ननधाविण गने। 

 आवश्यकता अनसुाि पिीक्षकको ननयकु्ती गने। 

 पिीक्षकले गने काम कािवावहको अनगुमन गने। 

 नेपाल सिकािले तोकेको कायवहरु गने। 

 ववद्यतुीय कािोवाि ऐन तथा ननयमावलीको उदे्दश्य कायावन्वयन गनव आवश्यक पने अन्य 
कायवहरु गने। 
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3. ननकायको स्वरूप ि प्रकृनत: 
 

प्रमाणीकिण ननयन्त्रकको कायावलय केन्रीय स्तिको कायावलयको रूपमा िहेको छ। 
यस कायावलयको मखु्य कायव ववद्यतुीय हस्ताक्षि िािी गने प्रमाणीकिण गने ननकाय 
(Certifying Authority (CA)) हरूको ननयामक ननकायको रूपमा कायव गनुव िहेको छ। 
प्रमाणीकिण गने ननकायको रुपमा कायव गनव यस कायावलयबाट इिाित प्राप्त गनुव अननवायव 
िहेको छ। प्रमाणीकिण गने ननकायबाट ववद्यतुीय हस्ताक्षि िािी गने कायवको व्यवस्थापन 
गनव यस कायावलयले छुटै्ट Public Key Infrastructure (PKI) पूवावधािको सञ्चालन गदै 
आइिहेको छ। यस कायावलय तथा प्रमाणीकिण गने ननकायले गने कायव सिुक्षणको वहसाबले 
अत्यन्तै संवेदनशील िहेको छ। प्रमाणीकिण गने ननकायले ववद्यतुीय कािोवाि ऐन, ननयवाली 
ि इिाितपत्र प्रदान गदाव िािी गिेको शतव बमोजिम कायव गिे नगिेको सम्बन्धमा ननयनमत 
रुपमा अनगुमन गने गदवछ। 

 

4. कायावलयको संगठन संिचना, दिबन्दी तथा शाखाको कायव ववविण: 
 

क) संगठन संिचना: 
 

प्रमाणीकिण ननयन्त्रकको कायावलयको संगठन संिचना ननम्न बमोजिम िहेको छ: 
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ख) दिबन्दी तेरिि: 
 

कायावलयको स्वीकृत दिबन्दी तेरिि ननम्न बमोजिम िहेको छ: 
 

ि. 
सं. 

पदनाम शे्रणी, समूह 
स्वीकृत दिबन्दी 

संख्या 
पदपूनतव 
संख्या 

रिक्त 
संख्या 

कैवफयत 

१  ननयन्त्रक  िा.प.प्रथम, प्रा.  १  १   स्थायी  

२  उप-ननयन्त्रक  िा.प.द्वितीय, प्रा.  १  १   स्थायी  

३  शाखा अनधकृत  िा.प.ततृीय, प्रशासन  २  1 1  स्थायी  

४  लेखा अनधकृत  िा.प.ततृीय, लेखा  १  १    स्थायी  

५  कानून अनधकृत  िा.प.ततृीय, कानून  १  0  1 स्थायी  

६  क. इजन्िननयि  िा.प.ततृीय, ववववध  २  २    स्थायी  

७  नायब सबु्बा  
िा.प.अनं.प्रथम, 
प्रशासन  

२  २   स्थायी  

८  
कम््यटुि 
अपिेटि  

िा.प.अनं.प्रथम, 

ववववध  
१  १    स्थायी  

९  लेखापाल  
िा.प.अनं.प्रथम, 

लेखा  
१   1   स्थायी  

१०  
कम््यटुि 
टेजक्ननसयन  

िा.प.अनं.प्रथम, 

ववववध  
४  0  4 स्थायी  

११  
हलकुा सवािी 
चालक  

शे्रणीनबहीन  १  १    किाि  

१२  
कायावलय 
सहयोगी  

शे्रणीनबहीन  २  २    किाि  

िम्मा: १९  १३ ६   
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ग) कायव ववविण: 
यस कायावलयमा िम्मा पााँच वटा शाखा िहेका छन।् शाखाहरुको कायव 

ववविण देहाय बमोजिम िहेको छ: 
 

(अ) योिना तथा प्रशासन शाखा: 
 ऐन, ननयम/कानूनी िाय/ननयमावली मस्यौदा तयाि गने कायवमा सहयोग 

परु् याउने। 

 मातहतका कमवचािीहरुको कायवको सपुरिवेक्षण, सल्लाह, सझुाव, ननदेशन 
द्वदने। 

 मातहतका कमवचािीहरुको प्रत्यायोजित अनधकाि अनसुाि कायव सम्पादन 
मूल्यांकन गने। 

 मातहतका कमवचािीहरुको नबदा नसफारिस वा प्रत्यायोजित अनधकाि अनसुाि 
नबदा स्वीकृत गने। 

 आफ्नो जिम्माको उपकिणहरुको संिक्षण गने, नमतव्ययी तरिकाले सिकािी 
कायवमा मात्र उपयोग गने, अनावश्यक उपयोग नगने। 

 कायावलयको प्रगनत ववविण (मानसक, चौमानसक, अधववावर्वक, वावर्वक) तयाि 
गने। 

 कायावलयको वावर्वक कायवयोिना तथा बिेट उपलब्ध ढााँचामा तयाि गने। 

 कायावलयबाट गरिने गोष्ठी, कायवशाला सम्बन्धमा लागत सवहतको योिना 
तिुवमा गने। 

 शाखा अनधकृत (प्रशासन) को अनपुजस्थनतमा वहााँले गदै आएको जिम्मेवािी 
समेत वहन गने। 

 यस पदलाई ननद्वदवग गरिएका अन्य कायवहरु गने, गिाउने। 

 

(आ)सिुक्षण तथा प्रववनध शाखा: 
 Physical Access सम्बन्धी सिुक्षा तथा ननयन्त्रण ववकास गने। 

 ननजित अवनध अगावै Certificate Revocation List (CRL) प्रकाशन गने। 

 National Repository को प्रकाशन तथा व्यवस्थापन गने। 

 Network व्यवस्थापन गने। 

 Routers, Firewall, Network IDS, DNS को व्यवस्थापन गने। 
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 Web Server, Mail Server तथा Server सिुक्षा सम्बन्धी व्यवस्था गने। 

 Web Site (www.occ.gov.np) को Content लाई व्यवजस्थत गने। 

 Internet Gateway को Status लाई अनगुमन तथा मूल्यांकन गने। 

 प्राववनधक पूवावधािहरुलाई व्यवजस्थत गने। 

 प्रमाणीकिण गने ननकायहरुसाँग प्राववनधक समन्वय गने। 

 सूचना सिुक्षा तथा Server मा पहुाँच ननयन्त्रण व्यवजस्थत गने। 

 Power Backup, Temperature तथा अग्नी ननयन्त्रण सम्बन्धी 
व्यवस्थापन गने। 

 Server को Backup तथा Recovery को व्यवस्थापन गने। 

 अनसुन्धान तथा ववकास शाखाका क.ई. नबदामा बसेको बेला वहााँलाई 
तोवकएको कायवहरू पनन गने। 

 आवश्यकता अनसुाि अनसुन्धान तथा ववकास शाखाको काम समेत गने। 

 ननयन्त्रकले तोवकद्वदएका अन्य कायवहरु गने। 
 

(इ) अनसुन्धान तथा ववकास शाखा: 
 स्थावपत भौनतक सिुक्षाको अनगुमन गने। 

 सूचना सिुक्षा सम्बन्धी नीनत कायवन्वयनको अनगुमन गने। 

 प्रमाणीकिण ननकायलाई सहयोग गने, प्राववनधक कायव प्रणालीको मूल्यांकन 
गने। 

 प्रमाणीकिण ननकायको प्रशासन प्रवियालाई अनगुमन तथा अनसुन्धान 
गने। 

 ननयन्त्रकले स्वीकृत गिेका तथा प्रदान गिेका अनधकाि माफव त ्प्रमाणीकिण 
ननकायको कायव प्रणालीको अनगुमन तथा मूल्यांकन गने। 

 ववद्यतुीय कािोबाि गदाव भएको अपिाधलाई अनसुन्धान गने। 

 सूचना प्रववनध न्यायानधकिणले माग गिे बमोजिम अनसुन्धान गिी प्रनतवेदन 
तयाि गने। 

 सूचना सिुक्षा प्रणालीको ववकास ि ववस्ताि गने। 

 ननयन्त्रकले तोवकएको अन्य कायवहरु गने। 
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(ई) लेखा शाखा: 
 साधािण बिेट तिुवमा गने। 

 ननकासा माग गने व्यवस्था नमलाउने। 

 ननकासा खचवको वहसाब-वकताब िाखी फााँटवािी, आ.नब. तयाि गिी 
सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने। 

 बेरुिकुो लगत िाख्न ेि बेरुि ुफर्छ्यौट गिाउने सम्बन्धी कायव गने। 

 िािश्व धिौटी सम्बन्धी वहसाब रितपूववक िाखी फााँटवािी तथा आ.नब. तयाि 
गने। 

 कायावलय प्रमखुले समु्पेको आनथवक कािोबाि सम्बन्धी काम गने ि आनथवक 
कािोबािमा कायावलय प्रमखुलाई िाय द्वदने। 

 ननयन्त्रकले तोकेको अन्य कायवहरू गने। 

 

(उ) काननु शाखा: 
 ववद्यतुीय कािोबाि ऐन, ननयम आवश्यकता अनसुाि तिुवमा सम्बन्धी कायवहरु 

गने,  

 ववद्यतुीय कािोबाि ऐन ननयमको संशोधन परिमािवन सम्बन्धी कायवहरु गने,  

 सिुक्षण कायव ववनध ननयमावलीको तिुवमा संशोधन परिमािवन सम्बन्धी 
कायवहरु गने,  

 प्रमाणीकिण गने कायवहरुको लानग आवश्यक पने नबननयमावलीहरुको 
मस्यौदा तयाि गने,  

 ननयन्त्रकले तोकेका अन्य कायवहरु गने,  

 ऐन, ननयमावली अनरुुप िाय, पिामशव उपलब्ध गिाउन,े  

 अन्य तोवकएका कायवहरु गने,  
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5. ननकायबाट प्रदान गरिन ेसेवा 
सेवा प्रदान गने शाखा, जिम्मेवाि अनधकािी, सेवा प्राप्त गदाव लाग्ने दस्तिु, अवनध, ननमावण गने प्रविया अनधकािी तथा ननणवय उपि उििुी 

सनेु्न अनधकािी: 
ि. 
सं. 

सेवाको प्रकाि सेवा प्रवाह गने 
शाखा 

सेवा प्राप्त गनवको लानग 
सेवा ग्राहीले पिुा गनुव 

पने प्रविया 

आवश्यक कागिात दस्तिु लाग्न ेसमय जिम्मेवािी 
व्यजक्त 

उििुी गनव 
ठाउाँ 

१ दताव प्रशासन शाखा ननवेदन - नलाग्न े तत्काल ना.स.ु ननयन्त्रक 

२ भकु्तानी लेखा शाखा नबल नबल/खरिद आदेश/दाजखला  

(प्रकृया पिुा भएको) 
नलाग्न े बढीमा ७ द्वदन लेखा 

अनधकृत 

ननयन्त्रक 

३ प्रमाणीकिण गने, 

ननकायका रुपमा 
ईिाित पत्र द्वदन े

प्रशासन शाखा ववद्यतुीय कािोवाि 
ननयमावली २०६४ 
को अनसूुची-२ 

बमोजिमको ढााँचामा 
रु. ५००/-सवहत 

ननवेदन द्वदन े

(क) प्रमाणीकिण सम्बन्धी ववविण 

(ख) ननवेदकको पवहचान तथा 
सनाखतको पगुी हनुे वकनसमको 
कागिातहरु 

(ग) ववत्तीय श्रोत, िनशजक्त तथा 
आवश्यक अन्य सवुवधा खलु्ने 
कागिातहरु 

(घ) ववद्यतुीय कािोबाि ननयमावली 
२०६४ को ननयम १२ 
बमोजिमका कागिातहरु तथा 
धिौटी 

२५०००/-
(पचीस हिाि 

मात्र) 

६० द्वदन ननयन्त्रक ननयन्वक 
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४ प्रमाणीकिण गने, 

ननकायका रुपमा 
ईिाितपत्र 

नववकिण गने 

प्रशासन शाखा ईिाितपत्रको म्याद 
समाप्त हनु ु२ मवहना 
अगानड ववद्यतुीय 
कािोबाि ननयमावली 
२०६४ को अनसूुची-
४ बमोजिम ननवेदन 
द्वदन े

(क) ववद्यतुीय कािोबाि ननयमावली 
२०६४ को ननयम १२ (२) 
बमोिीम बैंक ग्यािेन्टी 

(ख) नवीकिण वापत तोवकएको 
िकमको बैंक ग्यािेन्टी 

(ग) सक्कल ईिाित पत्र ि 
(घ) ननयन्त्रकले तोकेबमोजिमको 

अन्य आवश्यक कागिातहरु 

२०,०००/- 
(बीस हिाि 

मात्र) 

ननवेदन दताव 
नमनतले १ 
मवहना नभत्र 

ननयन्त्रक ननयन्त्रक 

५ प्रमाणीकिण गने 
ननकायको 
लाईसेन्स खािेि 
गने 

प्रशासन शाखा सचुना / उिूिी   ववद्यतुीय 
(ईलेक्रोननक) 
कािोबाि ऐन, 
२०६३ को 
दफा २१ 
बमोजिम 

ननयन्त्रक ननयन्त्रक 
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6. सम्बद्ध ऐन, ननयम, नीनत, गठन आदेश तथा ननदेजशका, कायवववनध ि अन्य कानूनी 
व्यवस्था: 

 

यस कायावलयसाँग सम्बजन्धत ऐन तथा ननयमावली ननम्न बमोजिम िहेका छन:् 
 ववद्यतुीय कािोबाि ऐन, २०६३ 

 ववद्यतुीय कािोबाि ननयमावली, २०६४ 

 

7. कायावलयबाट सम्पादन भएका प्रमखु कायवहरु: 
 

 ववद्यतुीय हस्ताक्षिसाँग सम्बजन्धत सूचना प्रववनध प्रणालीहरु ननयनमत रुपमा सञ्चालन 
गरिएको। 

 आ.व. २०८१/८२ को वावर्वक समीक्षा सम्पन्न गरिएको। 

 कायावलयको जिन्सी ननिीक्षण गरिएको। 

 कायावलय सञ्चालनसाँग सम्बजन्धत दैननक कायवहरु सम्पन्न भएको। 

 

8. कायावलयको वेबसाइट: www.occ.gov.np 

 

9. कायावलयको ईमेल: info@occ.gov.np 

 

10. कायावलयको ठेगाना: अनामनगि-२९, काठमाडौँ 
 

11. आनथवक कािोवाि सम्बन्धी अद्यावनधक ववविण: 
 

वावर्वक ववननयोजित बिेट पवहलो तै्रमानसक खचव वावर्वक ववननयोिनमा खचव प्रनतशत 

पुाँिीगत चाल ु िम्मा पुाँिीगत चाल ु िम्मा पुाँिीगत चाल ु िम्मा 

४८.०० १९४.०० २४२.०० ० २६.५४ २६.५४ ० १३.६८ १०.९७ 

 

mailto:info@occ.gov.np
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12. कायावलय प्रमखु, प्रवक्ता, सूचना अनधकािी तथा गनुासो सनेु्न अनधकािीको नाम 
ि सम्पकव  नम्बि: 

 

 कायावलय प्रमखु :  िमश: ननयन्त्रक िमेश शमाव पौडेल, नननमत्त ननयन्त्रक  
 इन्र प्रसाद मैनाली, ननयन्त्रक मकेुश िेग्मी 

 प्रवक्ता :  उपननयन्त्रक इन्र प्रसाद मैनाली, ९८४१२६७११३ 

 सूचना अनधकािी :  कम््यटुि इजन्िननयि सनतश सवेुदी, ५७०५२८२ 

 गनुासो सनु्न ेअनधकािी : कम््यटुि इजन्िननयि प्रद्वदप टण्डन, ९८६१६०३९८८ 
 

13. प्रमाणीकिण गने ननकायको रुपमा कायव गनव इिाित प्राप्त संस्था सम्बन्धी 
ववविण: 

यस कायावलयबाट नमनत २०७१ साल मंसीि १ गते Radiant InfoTech Nepal 

Pvt. Ltd. ले प्रमाणीकिण गने ननकायको रुपमा इिाित प्राप्त गिी ववद्यतुीय हस्ताक्षि 
प्रमाणपत्र िािी गदै आइ िहेको छ।  

 

14. ववद्यतुीय हस्ताक्षि प्रमाणपत्र िािी भएको संख्या: 
 

यस कायावलयबाट प्रमाणीकिण गने ननकायको रुपमा कायव गनव इिाित प्राप्त 
Radiant InfoTech Nepal Pvt. Ltd. बाट चालू आवको पवहलो तै्रमानसक अवनधमा १८३४ 
वटा ववद्यतुीय हस्ताक्षि प्रमाणपत्र िािी भएको छ। 

 
  

 


