
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५(3) र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली,2065 

को ननयम ३ बमोजिम यस कायाालयबाट तेस्रो तै्रमानसक सम्म( २०८२ श्रावण १ देजि २०८२ चैत्र 

मसान्त सम्म) सम्पादन भएका प्रमिु क्रियाकलापहरुको क्रववरण: 

 

    
जिल्ला हलुाक कायाालय, रुपन्देही। 

नमनत: 2083/01/07 
  



स्वत: प्रकाशन(Proactive Disclosure) 

 

लोकतन्त्रलार्ा संस्थागत गने कायाका लानग सूचना प्रवाहलार्ा महत्वपूणा औिारको रुपमा नलन 

सक्रकन्छ।सशुासनको मेरुदण्डको रुपमा रहेको सूचना सम्बन्धी हक नेपालको संक्रवधानले धारा २७ मा 

व्यवस्था गरेको छ।सूचनामा आम नागररकको पहुुँचलार्ा सरल र सहि बनाउनको लानग सूचनाको 

हक सम्बन्धी ऐन, 2064 र ननयमावली,2065 नीनतगत व्यवस्था समेत भएको छ।सरकारको नीनत 

र तोक्रकएको जिम्मेवारी बमोजिम यस जिल्ला हलुाक कायाालयले जचठ्ठी,पत्र,डाुँक, बैदेजशक पासाल 

लगायतको क्रवतरण तथा हलुाक क्रटकट क्रविी क्रवतरण गदै आएको छ। सूचनाको हक सम्बन्धी 

ऐन,२०६४ को दफा ५(3) र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली,2065 को ननयम ३ बमोजिम 

यस जिल्ला हलुाक कायाालय रुपन्देहीबाट आ.व. २०८२/८३ को तेस्रो तै्रमानसक सम्म सम्पादन 

गररएका मखु्य-मखु्य कायाहरुको िानकारी आम नागररकलार्ा उपलब्ध गराउने उदे्दश्यले तयार गररएको 

छ। 

  



१. जिल्ला हलुाक कायाालय, रुपन्देहीको समान्य पररचय: 
 

यो जिल्ला हलुाक कायाालय रुपन्देही जिल्लाको नसद्बाथानगर नगरपानलका वडा नं ५ बैंक रोडमा रहेको 

छ।यस अन्तगात १५ वटा पानलका हलुाक कायाालयहरु रहेका छन।यस कायाालयले डाुँक सेवा, द्रतु 

डाुँक सेवा, बैदेजशक पासाल डेनलभरी, हलुाक क्रटकट क्रविी क्रवतरण लगायतका काया गदै आएको छ। 

  



२. जिल्ला हलुाक कायाालय रुपन्देहीको स्वरुप र प्रकृनत: 
हलुाक सेवा ऐन,2019 बमोजिम जिल्ला हलुाक कायाालयको स्थापना भएको हो। डाुँक सेवा, द्रतु 
डाुँक सेवा, बैदेजशक पासाल डेनलभरी, हलुाक क्रटकट क्रविी क्रवतरण लगायतका कायासंग सम्बजन्धत 
सेवा प्रवाह गने  यस कायाालयको मखु्य उदे्दश्य रहेको छ। 

 

३.जिल्ला हलुाक कायाालय, रुपन्देहीको काम, कताव्य र अनधकार: 
जिल्ला हलुाक कायाालयले जिल्लाभर हलुाक वस्तहुरूको (जचठी, पासाल) सङ्कलन, दताा, चलानी र क्रवतरण गछा। 
यसले हलुाक क्रटकट नबिी, द्रतु डाुँक सेवा (EMS), पोष्ट बक्स, र एफएम रेनडयो/पत्रपनत्रकाको दताा तथा 
नवीकरण गदाछ। साथै, मातहतका हलुाक कायाालयहरूको अनगुमन र हलुाक ऐनअनसुार जिल्लाको हलुाक 
सेवा सञ्चालन गने मखु्य जिम्मेवारी यसको हो।  

 

जिल्ला हलुाक कायाालयका प्रमिु काम, कताव्य र अनधकारहरू: 

• हलुाक सेवा सञ्चालन: रजिक्रि, द्रतु, साधारण जचठीपत्र, र पासालको दताा, चलानी र क्रवतरण। 

• डाुँक व्यवस्थापन: जिल्लानभत्र र बाक्रहर डाुँक सेवाको व्यवस्थापन र आन्तररक तथा वैदेजशक द्रतु 
डाुँक (EMS) सञ्चालन। 

• हलुाक क्रटकट नबिी: हलुाक क्रटकटको भण्डारण र नबिी क्रवतरण। 

• पत्रपनत्रका र एफएम अनगुमन: स्थानीय पत्रपनत्रकाको दताा/नवीकरण र एफएम रेनडयोहरूको 
अनगुमन। 

• अनगुमन र समन्वय: जिल्लाजस्थत र्लाका र अनतररक्त हलुाक कायाालयहरूको अनगुमन र ननरीक्षण। 

• अन्य सेवाहरू: पोष्ट बक्स सेवा र सूचनाको हक कायाान्वयन अनगुमन सनमनतको सजचवालयका रूपमा 
काया।  

 

यी कायाहरू हलुाक ऐन २०१९ र हलुाक ननयमावली २०२० बमोजिम सञ्चालन हनु्छन।् 

  

https://www.google.com/search?q=%E0%A4%B9%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%95+%E0%A4%90%E0%A4%A8+%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%A7%E0%A5%AF&oq=%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE+%E0%A4%B9%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%95+%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%AF%E0%A4%95%E0%A5%8B+%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%AE+%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF+%E0%A4%B0+%E0%A4%85%E0%A4%A7%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIHCAEQABjvBTIHCAIQABjvBTIKCAMQABiiBBiJBTIHCAQQABjvBTIKCAUQABiABBiiBNIBCTE5MjEwajBqN6gCCLACAfEFhVM6qVSHHDE&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfDidgBPQy0pOsrkxTK4Bph5428W2SiylriCcEBlwIbaQfzlxeyGvqo51J2tnnskjpcXYhwl9ImZAgNfH770Mensq1dnHxUQ0r8NszqVglwZxbVYjlSdk48ebNkHcsOYRpBXqOIVWGMXlG1eDvyxvK7a-rrDcQlx5YlgzyWOymQMe-k&csui=3&ved=2ahUKEwj69oLKr_yTAxXxSmwGHVj6CXkQgK4QegQIBBAB
https://www.google.com/search?q=%E0%A4%B9%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%95+%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80+%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%A8%E0%A5%A6&oq=%E0%A4%9C%E0%A4%BF%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%B2%E0%A4%BE+%E0%A4%B9%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%95+%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%AF%E0%A4%95%E0%A5%8B+%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%AE+%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF+%E0%A4%B0+%E0%A4%85%E0%A4%A7%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIHCAEQABjvBTIHCAIQABjvBTIKCAMQABiiBBiJBTIHCAQQABjvBTIKCAUQABiABBiiBNIBCTE5MjEwajBqN6gCCLACAfEFhVM6qVSHHDE&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfDidgBPQy0pOsrkxTK4Bph5428W2SiylriCcEBlwIbaQfzlxeyGvqo51J2tnnskjpcXYhwl9ImZAgNfH770Mensq1dnHxUQ0r8NszqVglwZxbVYjlSdk48ebNkHcsOYRpBXqOIVWGMXlG1eDvyxvK7a-rrDcQlx5YlgzyWOymQMe-k&csui=3&ved=2ahUKEwj69oLKr_yTAxXxSmwGHVj6CXkQgK4QegQIBBAC


४.जिल्ला हलुाक कायाालय, रुपन्देहीमा रहने कमाचारी संख्या र काया क्रववरण: 
जिल्ला हलुाक कायाालय, रुपन्देहीको संगठन संरचना 

 
 

  



४.जिल्ला हलुाक कायाालय, रुपन्देहीमा रहने कमाचारी संख्या र काया क्रववरण: 
 

जिल्ला हलुाक कायाालय, रुपन्देहीको संगठन संरचना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  



जिल्ला हलुाक कायाालयको दरवन्दी तेररि: 
 

 

 

 

 

 

 

  



५.जिल्ला हलुाक कायाालयबाट प्रदान गररने सेवा: 

डाुँक सेवा, द्रतु डाुँक सेवा, बैदेजशक पासाल डेनलभरी, हलुाक क्रटकट क्रविी क्रवतरण लगायतका 
कायासंग सम्बजन्धत सेवा प्रदान । 

६. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा र जिम्मेवार अनधकारी: 

ि.सं. शािा जिम्मेवार 
अनधकारी र नाम 
थर 

पद सम्पका  नं. कैक्रफयत 

१ कायाालय प्रमिु क्रवनोद िनाल हलुाक 
अनधकृत 

9857011737  

२ प्रशासन राि ुनेपाली नायव सबु्बा 9857052461  

३ लेिा सजुशल पंगेनी सह-लेिापाल 9847162404  

४ जिन्सी अननल चौधरी िररदार 9865580315  

५ बैदेजशक पासाल बर्ाा जिनमरे िररदार 9861651216  

६ डाुँक नबष्ण ुप्रसाद 
नेपाल 

िररदार 9867232868  

७ क्रटकट तथा 
काउन्टर 

मननराि सेिवुाल िररदार 9848381964  

८ र्ा.एम.एस. सानबत्रा भसुाल िररदार 9867845458  

९ पत्रपनत्रका जचरजिबी पाण्डेय हल्कारा 9847039421  

 





७.सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तरु र अवनध: यस कायाालयबाट प्रदान गररने सेवा अन्तगात लाग्ने शेवा 

शलु्क यस प्रकार रहेको छ: 

• साधारण जचठ्ठी दताा: रु १० 

• रजििी जचठ्ठी दताा: रु ४० 

• बैदेजशक पासाल डेनलभरी गरे वापत हलुाक सेवा हलु्क: रु ६०। 

८.ननणाय गने प्रक्रिया र अनधकारी: सरकारी ननणाय प्रक्रिया सरनलकरण ननदेजशका,२०६५ तथा सशुासन 

(व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ लगायतका अन्य 

प्रचनलत कानून बमोजिम। 

९. ननणाय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी: हलुाक अनधकृत। 

  



 

 
१०.सम्पादन गरेको कामको क्रववरण: 

 

  

  



 

 

• जिल्ला हलुाक कायाालय बैठक: ३ वटा। 

• पानलका हलुाक कायाालयको अनगुमन, मूल्याङ्कन र समस्या समाधान। 

• जिल्ला हलुाक कायाालयमा स्रोतसाधनको प्रबन्ध तथा रंगरोगन। 

११. सूचना अनधकारी र प्रमिुको नाम र थर: 

सूचना अनधकारीको नाम: राि ुनेपाली     नायव सबु्बा 

कायाालय प्रमिुको नाम: क्रवनोद िनाल    हलुाक अनधकृत। 

१२.ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेजशकाको सूची: 

• नेपालको संक्रवधान 

• हलुाक सेवा ऐन,२०१९  

• हलुाक सेवा ननयमावली,2020 

• सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ र ननयमावली,2065 

•  सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ र ननयमावली,2065 । 

 

१३.आम्दानी, िचा तथा आनथाक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक क्रववरण: 

कुल बिेट: रु 56598297 

ञैमानसक सम्म िचा: रु 35160448.68 । 

 



 

 

 

 

 


