
 

 
      

 
 

 

  
 

 
 

 

èवत: Ĥकाशन  
(PRO-ACTIVE DISCLOSURE) 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 नपेाल सरकार 
स¼चार तथा सूचना ÿिविध मÆýालय 

हòलाक सेवा िवभाग 

िजÐला हòलाक कायाªलय 
नवलपरासी  (बदªघाट सÖुता पूवª)  

 
 
 
 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हक सàबÛधी  
 Ǔनयमावलȣ, २०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम Ĥकाशन गǐरएको आ= व= २०८२/८३ को  

तेİो ğैमाǓसक(ǓमǓत २०८२ माघ १ गते देिख ǓमǓत २०८२ चैत मसाÛतसàम)  
ĤगǓत ǒववरण 

 
 



 

 
      

 
 

 

 
 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हक सàबÛधी  

Ǔनयमावलȣ, २०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम Ĥकाशन गǐरएको 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आ= व= २०८२/८३ को  
तेİो ğैमाǓसक(ǓमǓत २०८२ माघ १ गते देिख ǓमǓत २०८२ चैत मसाÛतसàम)  

ĤगǓत ǒववरण 

èवत: Ĥकाशन  
(PRO-ACTIVE DISCLOSURE)   
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िजÐला हòलाक कायाªलय 



 

 
      

 
 

 

नवलपरासी  (बदªघाट सÖुता पूवª) 

èवत: Ĥकाशन (PRO-ACTIVE DISCLOSURE)   
 

         नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको åयवèथा 
बमोिजम सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 
२०६५ मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण ३/३ मǒहनामा Ĥकािशत 
गनु[ पनȶ कानूनी åयवèथा छ । यसका लाǓग ऐनमा १४ वटा शीष[क र Ǔनयमावलȣमा ७ वटा 
गरȣ जàमा २० वटा शीष[क उãलेख गǐरएका छन ् । सूचनाको हक काया[Ûवयन सàबÛधी 
अनगुमन Ǔनदȶिशका, २०७६ को दफा ६ बमोिजम गठन हनेु िजãला अनगुमन इकाईको 
सिचवालयको ǽपमा सोǒह Ǔनदȶ िशकाको दफा ८(४) बमोिजम िजãला हलुाक काया[लय रहने तथा 
राǒƶय सूचना आयोगको अिÉतयारȣमा िजãलाǓभğ सूचनाको हकको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनको 
अनगुमनका लाǓग िजãला हलुाक काया[लयको भǓूमका रहेको सÛदभ[मा सूचनाको हकको संर¢ण, 

सàबƨ[न र Ĥचलनमा सहयोग तथा अÛय Ǔनकायहǽका लाǓग नमूना माग[दश[क समेत होस ्भनी 
यस काया[लयले आ= व= २०८२/८३ को तेİो ğैमाǓसक  (ǓमǓत २०८२ माघ १ गते देिख ǓमǓत 
२०८२ चैत मसाÛतसàम) अवǓधमा सàपाǑदत ğैमाǓसक ĤगǓत ǒववरणसǒहतको èवत: Ĥकाशन 

Ĥकािशत गरेका छɊ ।  

यसै Đममा, काया[लयले आÝनो ǓनयǓमत ǒववरण Ĥकािशत गदȷ आएको सÛदभ[मा आ. व. 

२०८२/८३ सालको माघ, फाãगणु र चैत मǒहनामा सàपाǑदत कामको ǒववरण Ĥèततु गरेका 

छɊ । यसलाई काया[लयले तीन मǒहना सàपǏ भएको तोǒकएको समयǓभğ Ĥकािशत गरेको छ 

। यसै बमोिजम िजãला नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) िèथत सबै साव[जǓनक Ǔनकायहǽमा 

èवयम ्अĒसर भई आ–आÝनो ǒववरण साव[जǓनक गन[ यस काया[लय आĒह गद[छ । 

 

                                             िजãला हलुाक काया[लय  

                                                  नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[
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१. Ǔनकायको èवǽप र ĤकृǓत : 
िजãला हलुाक काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) नेपाल सरकार तथा मिÛğपǐरषदको ǓमǓत 
२०८०/१०/२५ को Ǔनण[यानसुार èवीकृत भएको हलुाक सेवा ǒवभाग र अÛतग[तका ǓनकायहǾको 
संगठन संरचना तथा åयवèथापन सवȶ¢ण, २०८० बमोिजम èवीकृत नयाँ संगठन संरचना तथा 
दरबÛदȣसǒहत हलुाक सेवा सàबÛधी काय[हǽ गनȶ उƧेæयले ǒव.सं. २०८१ भġा १७ गते èथापना 
भएको सरकारȣ सेवा Ĥदायक Ǔनकाय हो । यस काया[लय èथापना हनुअुिघ साǓबकको िजãला 
हलुाक काया[लय, नवलपरासीले नवलपरासी(बद[घाट सèुता पूव[) र नवलपरासी(बद[घाट सèुता पिƱम) 
दवैु िजãलालाई काय[¢ेğ बनाई हलुाक सेवा Ĥदान हदैु आइरहेको Ǔथयो । नेपालको वत[मान संघीय 
लोकतािÛğक गणतÛğा×मक åयवèथाले मलुकुलाई संघ, Ĥदेश र èथानीय गरȣ तीन संघीय तहमा 
ǒवभाजन गरेको सÛदभ[मा हलुाक सेवा तथा काया[लयहǽ संघीय सरकारको दाǒय×व अÛतग[त पद[छन ्

। नया ँिजãला हलुाक काया[लय èथापना भएपƱात काया[लयले िचठȤपğ एवं पास[लहǽ ओसारपसार, 

ǒटकट ǒवĐȧ ǒवतरण, आÛतǐरक ĚयाǒकǍ Ĥणालȣ (PITS) सʶालन काय[हǽ सàपादन गदȷ 
आईरहेकोमा यस सàबÛधी सेवा तथा काय[हǽमा ǒवèतार हुँदै िजãलामा सʶाǓलत इजाजतपğ ĤाƯ 
एफ.एम. तथा केवल नेटवक[ , पğपǓğकाहǽको नवीकरण गनȶ तथा रोयãटȣ बÐुने सàबÛधी काय[, 
काउÛटर अटोमेशन सेवा, लगायतका काय[हǽ सàपादन गनȶ िजàमेवारȣ पाएको छ । यसका 
अǓतǐरƠ राǒƶय सूचना आयोग र ǒव£ापन बोड[ले Ĥ×यायोिजत िजàमेवारȣ अनǽुप यस हलुाक 
काया[लयले आÝनो िजãलाǓभğका सबै साव[जǓनक Ǔनकाय तथा काया[लयहǽले Ǔनयमानसुार सूचनाको 
हक सàबÛधी åयवèथाहǽको काया[Ûवयन गरे नगरेको ǒवषयमा अनगुमन गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ काय[ र 
छापामाÚयम एवं ǒवƭतुीय संचार माÚयमका लाǓग लोककãयाणकारȣ ǒव£ापन ĤकाशनसàबÛधी 
Ǔसफाǐरस, अनगुमन, Ǔनयमन तथा सोको भƠुानी गनȶ काय[ समेत गनȶ गद[छ । काया[लय अÛतग[त 
िजãलाका कावासोती नगरपाǓलका बाहेक ७ वटा èथाǓनय तहहǽमा ७ वटा पाǓलका हलुाक 
काया[लयहǽ, १ हलुाक काउÛटर र 27 वटा अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ सʶाǓलत छन ्। 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ 

िजãला हलुाक काया[लय 

सʶार तथा सूचना ĤǒवǓध मÛğालय 

हलुाक सेवा ǒवभाग 
 

पाǓलका हलुाक काया[लय हलुाक काउÛटर 

नपेाल सरकार 

अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ 



 

 
      

 
 

 

 

आǓथ[क वष[ 2080/81 को बजेट “एक èथानीय तह एक हलुाक” अवधारणा र सोǒह आ.व. को 
नीǓत तथा काय[Đमको “एक पाǓलका एक हलुाक” अवधारणा काया[Ûवयनसंगै èथापना भएका यस 
काया[लय अÛतग[तका पाǓलका हलुाक काया[लयहǽ र हलुाक काउÛटर देहाय अनसुार रहेका छन ्: 
 
   

 Đ.स. èथानीय तह साǒवकको इलाका 
हलुाक काया[लय 

 पाǓलका हलुाक काया[लय कैǒफयत 

१ कावासोती 
नगरपाǓलका  

ǒपठौलȣ इलाका हलुाक 
काया[लय 

िजãला हलुाक काया[लय, 

नवलपरासी(बद[घाट सèुता पूव[), 
कावासोती । 

 

२ गɆडाकोट 
नगरपाǓलका   

गɆडाकोट इलाका 
हलुाक काया[लय 

हलुाक काया[लय, गɆडाकोट 
नगरपाǓलका । 

 

३ देवचलुȣ 
नगरपाǓलका  

दàुकौलȣ इलाका 
हलुाक काया[लय 

हलुाक काया[लय, देवचलुȣ 
नगरपाǓलका । 

 

 
४ 

 
मÚयǒवÛद ु
नगरपाǓलका  

नयाँ बेलाहानी इलाका 
हलुाक काया[लय 

हलुाक काया[लय, मÚयǒवÛद ु
नगरपाǓलका । 

 

शेरगÛज ईलाका 
हलुाक काया[लय 

हलुाक काउÛटर, शेरगंज   

५ ǒवनयी Ǔğवेणी 
गाउँपाǓलका  

Ǔğवेणी इलाका हलुाक 
काया[लय 

हलुाक काया[लय, ǒवनयी Ǔğवेणी 
गाउँपाǓलका । 

 

६ हÜुसेकोट 
गाउँपाǓलका   

 

- 
हलुाक काया[लय, हÜुसेकोट 
गाउँपाǓलका । 

 

७ बǓुलङटार 
गाउँपाǓलका, 

बǓुलङटार इलाका 
हलुाक काया[लय 

हलुाक काया[लय, बǓुलङटार 
गाउँपाǓलका । 

 

८ बौǑदकालȣ 
गाउँपाǓलका   

बौǑदकालȣ इलाका 
हलुाक काया[लय 

हलुाक काया[लय, बौǑदकालȣ 
गाउँपाǓलका । 

 

 
 

अǓतǐरƠ हलुाक (पाचɊ संशोधन) Ǔनयमावलȣ, २०८० को Ǔनयम ३ बमोिजम èथापना भएका र Ǔनयम 
४ बमोिजमको समय खलुा रहने यस काया[लय अÛतग[तका अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽ देहाय 
अनसुार रहेका छन ्: 
 



 

 
      

 
 

 

 

Đ.स. अǓतǐरƠ हलुाक 
काया[लयको नाम 

ठेगाना दरबÛदȣ èवीकृत 
ǓमǓत 

दरबÛदȣ संÉया कैǒफ
यत èवीकृत  मौजदुा 

१ मकुुÛदपरु गैडाकोट न पा २०५६।०३।०९ ४ १  

२ रतनपरु गैडाकोट-१८ २०५६।०३।१८ ६ ४  

३ अमरपरुȣ गैडाकोट-१५ २०५४।०३।१० ४ ३  

४ रजहर देवचलुȣ-१६ २०५६।०३।१७ ३ ३  

५ ĤगǓतनगर देवचलुȣ-१३ २०५६।०३।०८ ३ ० 
खारेज भएको 

६ देवचलुȣ  देवचलुȣ-६ २०५६।०३।१७ ४ ४ 
 

७ टेǍरȣ कावासोती-१३ २०३३।०९।३० २ ० 
खारेज भएको 

८ िशवबèती कावासोती-१० २०३४।१२।२० ३ १ 
 

९ अÊयौलȣ कावासोती-१४ २०३४।०३।०९ ४ 3 
 

१० कुमारवतȸ कावासोती-१७ २०५६।०३।०२ ३ ३ 
 

११ नारायणी मÚयǒवÛद-ु४ २०५६।०३।०१ ३ २ 
 

१२ तमसरȣया मÚयǒवÛद-ु७ २०४६।०९।१४ ४ 1 
 

१३ मैनाघाट मÚयǒवÛद-ु१४ २०५४।०३।१० ५ ४ 
 

१४ पसȿनी मÚयǒवÛद-ु१५ २०५३।०२।१७ ३ ३ 
 

१५ धरुकोट ǒवनयी Ǔğवेणी-५ २०५३।०३।०३ ६ ४ 
 

१६ सǑद[बगैचा ǒवनयी Ǔğवेणी-४ २०४३।०३।१८ ४ ० खारेज भएको 

१७ राकाँचलुȣ ǒवनयी Ǔğवेणी-३ २०५४।०३।१३ ६ ४ 
 

१८ दिुàकबास ǒवनयी Ǔğवेणी-१ २०३३।०९।०४ ४ १ 
 

१९ ǽġपरु धौवदȣ हÜुसेकोट-५ २०३१।१०।१५ ४ २ 
 

२० देउरालȣ हÜुसेकोट-४ २०५६।०३।०८ ५ २ 
 

२१ हÜुसेकोट हÜुसेकोट-६ २०५३।०२।१५ ४ २ 
 

२२ ǽचाङ बौǑदकालȣ-४ २०४४।०३।३० ५ २ 
 

२३ रकुवा बौǑदकालȣ-३ २०५५।०२।२२ ४ ३ 
 

२४ Ǔमथकुरम बौǑदकालȣ-१ २०३६।०३।१५ ४ १ 
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यस काया[लयǓभğको डाकँ रेखा : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२. काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार: 
 हलुाक वèत ुदता[ गनȶ। 

 हलुाक वèत ुǒवतरण गनȶ । 

 ǒटकट ĤाƯी, भÖडारण र ǓबĐȧ गनȶ। 

 डाँक सʶालन गनȶ तथा कम[चारȣहǽलाई आलोपालोको åयवèथा Ǔमलाई जनुसकैु समयमा समेत    
  डाँक बÐुन/ेबझुाउने åयवèथा गनȶ। 

 पाǓलका हलुाक काया[लयहǽसँग समÛवय र अनगुमन गनȶ । 

 िजãला तथा मातहतका काया[लयहǽको आǓथ[क तथा ĤशासǓनक काम गनȶ । 

 समयानसुार डाँक रेखा Ǔनमा[ण तथा अƭावǓधक गनȶ । 

 अÛतरिजãला डाँक सʶालन सàबÛधी समÛवय र ĤबÛध गनȶ । 

 ǒवभागबाट सहमǓत Ǔलई कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ । 

 हलुाक सेवा ǒवभागमा ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 



 

 
      

 
 

 

 पाǓलका हलुाक काया[लयहǽ åयवèथापन गनȶ । 

 समयसमयमा हलुाक सेवा ǒवभागले लगाएको ǒवǓभǏ काय[ गनȶ । 

 हलुाक सेवा सʶालन सàबÛधमा ǒवभागमा सझुाव पेस गनȶ । 

 ǒवभागको èवीकृती Ǔलई महानगर र उपमहानगर पाǓलका ¢ेğमा कामको आवæयकता अनसुार 
हलुाक वèत ुदता[ काउÛटर सʶालन गनȶ । 

 हलुाक काया[लयबाट Ĥदान गǐरएका सेवाहǽको ĤचारĤसार तथा Ĥबƨ[न गनȶ। 

 पाǓलका हलुाक काया[लयहǽको अनगुमन Ǔनरȣ¢ण गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ । 

 अनगुमनका Đममा िजãला हलुाक काया[लय र पाǓलका हलुाक काया[लयमा देिखरएका कǓम 
कमजोरȣलाई सधुार गन[ लगाउने सधुारको लाǓग ǒवभागमा लेिख पठाउने । 

 पाǓलका हलुाकको काया[लय Ĥमखुहǽको हािजरȣ, ǒवदा, दÖड, परुèकारको ǒववरण माग गरȣ गन[ 
लगाई अǓभलेख राơ लगाउने । 

 सǒट[ङ सूची राĨोसंग काया[Ûवयन गनȶ, डाँक पǐरवहन Ǒठक समयमा भएको छ छैन हलुाक बèतकुो 
Ǒठक समयमा संकलन भएको छ छैन आǑद कुराहǽको सàबिÛधत कम[चारȣलाई िजàमेवारȣ बनाउने। 

 हलुाक वèतकुो संकलन, ढुवानी, दता[, ǒवतरण, आयात र Ǔनया[त गनȶ काय[लाई Ǔछटो छǐरतो र 
Ĥभावकारȣ ǽपमा गन[ लगाई Ǔनयमानसुार तोǒकएको समयमा Ǔभğ काय[ सàपǏ गन[ लगाउने । 

 आÛतǐरक इ.एम.एस( E.M.S.) सेवालाई Ĥभावकारȣ ǽपमा सʶालन गनȶ । 

 PITS को ǓनयǓमत अनगुमन/सपुरȣवे¢ण गरȣ Ĥभावकारȣ ǽपमा संचालनमा ãयाउने । 

 हलुाक ǒटकट ǓबĐȧ åयवèथा Ǔमलाउने र ǓबĐȧ पƱातको राजƳ दािखला गन[ लगाउने । 

 वैदेिशक हलुाक वèत ु (E.M.S./Parcel) मा लागेको भÛसार महसलु, मãुय अǓभवǒृƨ कर,  
अÛत:शãुक लगायतका करहǽ संकलन गरȣ राजƳ खातामा दािखला गनȶ । 

 कम[चारȣको हािजरȣ, ǒवदा, पदपूǓत[ तथा ǐरƠ पदहǽको ǒववरण अƭावǓधक गनȶ, रा .प. अनं. 
पदहǽको पदपूǓत[को लाǓग लोकसेवा आयोगमा लेिख पठाउने । 

 नीǓतगत, सैƨािÛतक एवं असलुउपर गनȶ बेǽजहुǽ छलफल गरȣ फरफारक गनȶ गराउने । 

 लेखाको तीǒकएको ढाँचामा ǒविƣय ǒववरणहǽ तयार गनȶ गराउने । 

 पğपǓğका हलुाक दता[का लाǓग आए दता[ एवं नǒवकरण गनȶ, लोककãयाणकारȣ ǒव£ापन ĤाƯ 
एफएम टेǓलǓभजन र वगȸकरणमा परेका पǓğकाको ǒववरण संकलन, अनगुमन र Ǔनयमानसुारको 
भƠुानीको लाǓग ĤाƯ रकम ǒववरण गनȶ । 

 पोƴबÈस ǒवतरण, नǒवकरण र Ǔनयमानसुार भƠुानीको लाǓग ĤाƯ रकम ǒवतरण गनȶ । 

 हलुाक ऐन २०१९, हलुाक Ǔनयमावलȣ २०२० मा भएको दÖड सजायसàबÛधी åयवèथा अनसुार 
जǐरवाना गनȶ, सचेत गराउनेसàमका सजाय गनȶ । 

 
 



 

 
      

 
 

 

 

३. काया[लयको èवीकृत संगठन संरचना र काय[ ǒववरण : 
संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण सǓमǓतबाट संगठन संरचना र दरबÛदȣ तेǐरजसंगै तयार भएको यस 
काया[लय र अÛतग[तका काया[लयहǽको काय[ǒववरण देहाय अनसुार रहेको छ : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

क. Ĥशासन शाखा 
 िजãला तथा मातहतका काया[लयहǽको ĤशासǓनक काम गनȶ । 

 हलुाक सेवा ǒवभागमा ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 

 ǒवभागबाट सहमǓत Ǔलई कम[चारȣ åयवèथापन åयवèथापन गनȶ । 

 सǽवा बढुवा ǓनयƠुीका ǒटÜपणी उठाउने सदर गराउने । 



 

 
      

 
 

 

 कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण फाइल, का=स=मू=, Ĥशासन सàबƮ कागजात, फाइल, Ǔनवेदन एवं 
ĤǓतवेदनको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ। 

 कम[चारȣहǽको हािजरȣ तथा ǒवदा सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन, काय[हǽको ǓनयǓमत अनगुमन 
तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

 काय[रत कम[चारȣले गरेको आचरण ǒवपरȣतको काय[उपर आवæयक काय[वाहȣ Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 अवकाश हनुे कम[चारȣको अǓभलेख र सोको काय[वाहȣ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 काया[लयको दरबÛदȣ र पदपूǓत[को ǒववरण अƭावǓधक गनȶ एवं ǐरƠ पद पǓुत[का लाǓग लोकसेवा 
आयोगमा माग पठाउने । 

 माǓसक, ğैमाǓसक, वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 पाǓलका हलुाक काया[लय åयवèथापन, समÛवय र अनगुमन गनȶ । 

 ǒवǓभǏ शाखाहǽका काय[को ǓनयǓमत Ǔनरȣ¢ण एवं समÛवय गनȶ। 

 काया[लय Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा अÛतग[तका काया[लयहǽको Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन एवं ĤǓतवेदन गनȶ । 

 काया[लयमा ĤाƯ हलुाक वèतहुǽ (िचठȤपğ, पास[ल आǑद) लाई सàबिÛधत शाखा, डेǓलभरȣ एजेÛट 
सम¢ िजàमा लगाउने । 

 काया[लयको तफ[ बाट अÛयğ Ĥषेण गनु[पनȶ िचठȤपğ आǑद काया[लय Ĥमखुसँगको समÛवयमा तयार 
गरȣ पठाउने काय[ । 

 काया[लयको समĒ अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 हलुाक वèत,ु ǒटकटको अवèथाको ǒटपोट गरȣ ǒववरण पठाउने । 

 एफ=एम= रेǓडयो, केवल नेटवक[ हǽको Ǔनयमानसुार नवीकरण र रोयãटȣ संकलन एवं सोको 
ǐरपोǒट[Ǎ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 सूचनाको हकको ğैमाǓसक अनगुमन एवम ् आवǓधक ǽपमा लोक कãयाणकारȣ ǒव£ापन 
Ĥसारणको अनगुमन र सोको ǐरपोǒट[Ǎ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 िजÛसी åयवèथापनमा सहयोग र समÛवय गनȶ । 

 

ख. डाकँ शाखा 
 हलुाक वèत ुदता[ तथा ǒवतरण गनȶ । 

 हलुाकबाट Ĥदान हनुे गǐरएका सेवाहǽको ĤचारĤसार तथा Ĥबƨ[न गनȶ । 

 हलुाक वèतकुो संकलन, ढुवानी तथा ǒवतरणको काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउने । 

 डाँक सàबिÛधत काय[को ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 

 आÛतǐरक तथा वैदेिशक ġतु डाँक सेवा सàबÛधी काम गनȶ । 

 आÛतǐरक तथा वैदेिशक डाँकहǽको अǓभलेख तौल आइटम छुǒʣने गरȣ राơ।े 



 

 
      

 
 

 

 डाँक थैलाहǽ काया[लय Ĥमखुको Ĥ×य¢ रोहरवरमा खोãने र बÛद गनȶ । 

 ĤाƯ भएका र ǒवतरण भएका हलुाक वèतहुǽको ǓनǑद[ƴ फारामहǽमा अǓभलेख राơ े। 

 हलुाक बèतकुो संकलन तथा ǒवतरणको काय[ अǓनवाय[ ǽपमा आÛतǐरक ĚयाǒकǍ Ĥणालȣ 

(PITS)मा Ĥǒवƴ गराई सेवा Ĥवाह गनȶ गराउने यसको लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा 
अनगुमन/सपुरȣवे¢ण गरȣ Ĥभावकारȣ ǽपमा सʶालनमा ãयाउने । 

 सहȣ अवèथामा ĤाƯ नभएका हलुाक वèतहुǽका सÛदभ[मा तǽुÛत एरर नोट खडा गरȣ काया[लय 
Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराई राơ े। 

 

ग. िजÛसी शाखा 
 मालसामानको उिचत भÖडारण, काया[लय Ĥमखु र लेखा Ĥमखु सँगको समÛवयमा आवæयक 

मालसामान खǐरद तथा दािखला गनȶ र माग बमोिजम हèताÛतरण गनȶ । 

 िजÛसी मालसामानको सàबिÛधत खातामा अǓभलेख राơ े। 

 काया[लय Ĥमखुबाट Ǔनयमानसुार आवǓधक ǽपमा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गराउने । 

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उिãलिखत मालसामानको अवèथाका आधारमा Ǔललाम ǓबĐȧ, ǓमÛहा, 
लगत कʣा आǑद गनȶ । 

 िजÛसी मालसामानलाई åयविèथत गरȣ चèुत, पारदिश[ र सरुि¢त बनाउने । 

 

घ. ǒटकट åयवèथापन शाखा 
 ĤाƯ हलुाक ǒटकटको संर¢ण एवं समूिचत सरु¢ा र åयवèथापन गनȶ । 

 ǒटकट ǓबĐȧबाट ĤाƯ रकम Ǔनयमानसुार राजèव दािखला गनȶ । 

 नपगु ǒटकट सàपूǓत[को लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउने । 

 Ǔनयमानसुार ǒहसाब राखी पाǓलका हलुाक तथा अǓतǐरƠ हलुाकहǽलाई उėाती ǒटकट Ĥदान गनȶ 
र सोको फछȿट Ǔनयमानसुार गनȶ । 

 ǒटकट ĤाƯी, मौÏदात, सàपूǓत[, उėाǓत आǑदको ǒववरण अƭावǓधक गरȣ आवǓधक ǽपमा काया[लय 
Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराई राơ े। 

 ǒटकट सàबÛधी कारोवारको ǒववरण चèुत दǽुèत राखी लेखापरȣ¢ण गराउने । 

 

च. आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 काया[लयका लाǓग ǒवǓनयोिजत बजेट खच[को माǓसक तथा बाǒष[क योजना बनाउने । 

 ĤाƯ बील, भरपाई, Ǔनवेदन आǑद Ĥमाणका आधारमा Ǔनकासा Ǔलई भƠुानी Ǒदन े। 

 नपगु हनुे बजेटको अĒीम एकȧन गरȣ माग गनȶ । 

 सबै भƠुानी एवं खच[हǽको ĤचǓलत काननु बमोिजम ǓनǑद[ƴ फारामहǽमा अǓभलेख राơ े। 



 

 
      

 
 

 

 काया[लयलाई ĤाƯ हनुे जनुसकैु ǒवषयको आàदानीको ǒववरण राखी ĤचǓलत काननु बमोिजम 
सàबिÛधत शीष[कहǽमा राजèव दािखला गनȶ । 

 आàदानी तथा खच[को ǒववरण चèुत र दǽुèत राखी -माǓसक, चौमाǓसक एवं बाǒष[क_ आवǓधक 
ǽपमा सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन। 

 Ǔनयमानसुार आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराई कारोबारको पारदिश[ता, जवाफदेǒहता र 
वैधाǓनकता Ĥवध[न गनȶ । 

 

छ. पाǓलका हलुाक काया[लय 
 हलुाक वèत ुदता[ गनȶ। 

 हलुाक वèत ुǒवतरण गनȶ । 

 ǒटकट ǓबĐȧ गनȶ। 

 डाँक सʶालन गनȶ । 

 सीमाना जोǓडएका पाǓलका हलुाक काया[लयहǽले सीमानामा रहेका पाǓलका हलुाक काया[लयबाट 
डाँक आदानĤदान गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने (अकȾ िजãलाको पाǓलका हलुाक काया[लयसगँ समेत) 
तथा सोको अǓभलेख िजãला हलुाक काया[लयमा पठाउने । 

 काया[लयमा भए गरेको कामको ǓनयǓमत ĤǓतवेदन गनȶ । 

 हलुाक काया[लयबाट Ĥदान हनुे सेवाहǽको ĤचारĤसार तथा Ĥबƨ[न गनȶ। 

 सरोकारवाला Ǔनकायहǽसंग समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

 हलुाक सेवा संचालन र åयवèथापनसँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 समयसमयमा िजãला हलुाक काया[लयको Ǔनदȶशन बमोिजम कामहǽ गनȶ । 

 

ज. हलुाक काउÛटर 
 हलुाक वèत ुदता[ गनȶ। 

 ǒटकट ǓबĐȧ गनȶ। 

 आवæयकता अनसुार हलुाक वèत ुǒवतरण गनȶ । 

 िजãला हलुाक काया[लय/पाǓलका हलुाक काया[लयका Ĥमखुले तोके बमोिजम अÛय काम गनȶ । 

 

४. काया[लय र अÛतग[तको कम[चारȣ संरचना : 
नेपाल सरकार मÛğीपǐरषÙको ǓमǓत 2080/10/25 गतेको Ǔनण[यानसुार èवीकृत हलुाक सेवा 
ǒवभाग अÛतग[त यस काया[लयको Ǔनकायहǽको संगठन र दरबÛदȣ तेǐरज र हालको पदपूǓत[सǒहतको 
कम[चारȣ संरचना देहाय अनसुार रहेको छ: 
 



 

 
      

 
 

 

 
 
 

Ǔस.नं. पद Įेणी सेवा/समूह दरबÛदȣ पदपूǓत[ ǐरƠ कैǒफयत 

१ शाखा अǓधकृत रा.प.ततृीय Ĥशासन/ सा. Ĥ. १ - १  

२ नायव सÞुबा रा.प.अनं.Ĥथम Ĥशासन/ सा. Ĥ. १ १ -  

३ खǐरदार  रा.प.अनं.ǑƮतीय Ĥशासन/ सा. Ĥ. ११ ९ २ लो.से.आ. मा 
माग भैसकेको 

४ स.ले.पा. रा.प.अनं.ǑƮतीय Ĥशासन/ सा. Ĥ. १ १ -  

५ हãकारा Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. २६ २६ -  

६ हलुाकȧ Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. ० 2 - २ जना 
काजबाट 

७ काया[लय 
सहयोगी 

Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. २ २   

८ हलकुा सवारȣ 
चालक 

Įेणीǒवहȣन Ĥशासन/ सा. Ĥ. ० - -  

जàमा दरबÛदȣ ४२ ३८ ६  

    

 अǓतǐरƠ हलुाक काया[लयहǽमा काय[रत कम[चारȣ :  
   यस काया[लय अÛतग[त ३० अǓतǐरƠ हलुाक काया[लय रहेकोमा अǓतǐरƠ हलुाक Ǔनयमावलȣ, २०३४ 

(पाचɊ संशोधन) पƱात Đमश: खारेज हदैु हाल २५ वटा अǓतǐरƠ हलुाक काया[लय बाँकȧ रहेको 
जस अÛतग[त देहाय अनसुारको काय[रत जनशिƠ रहेका छन ्: 

 
Ǔस.नं. पद èवीकृत दरबÛदȣ पदपूǓत[ पद खारेज कैǒफयत 

१ हलुाक ĤǓतǓनǓध 30 1७ 13 काय[रत 
कम[चारȣ 

अवकाश पƱात 
पद खारेज हनु े

२ पğ ǒवतरक  30 1६ 14 

३ डाँक बाहक ६० २७ 33 

जàमा 120 ६० 60  

 

५. काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा: 
Ĥमखु सेवाहǽ: 
 
 



 

 
      

 
 

 

१. साधारण िचǒʧपğ :   

यो सेवा अÛतग[त  साधारण पğ, अÛधा साǒह×य, बकुपोƴ, समाचार पğ, हवाइपğ , साना पाकेटहǽ 

पद[छन । 

२. रिजƶी सेवा :  

 िचʧीपğलाई Ǔनयमानसुार Postal Internal Tracking System (PITS) Ĥǒवƴ गǐर दता[ चलानी र 

ĤाǓƯको अǓभलेख गǐरने सेवा ।  

 पǒहलो २० Ēामसàमको ǽ. ४० र थप १० Ēामको ǽ. 5 को दरले रकम लाÊने।  

३. पास[ल-Parcel (पǓुलÛदा) सेवा :  

 २ केजी देिख २० केजी सàम तौल भएका हलुाक वèतहुǽ पठाउन सǒकने ।  

 पǒहलो २ केजीसàमको ǽ. २६० र थप Ĥ×येक ५०० Ēामको ǽ. १०० को दरले थप हदैु 

जाने। 

४. ġतु डाकँ सेवा (Express mall service-EMS) : 

 Ǔछटोछǐरटो,  सरुि¢त र भरपदȾ ǽपमा हलुाक वèतहुǽ समयमै Ĥापकसम¢ बझुाउने माÚयम।  

 पǒहलो २० Ēाम सàमको ǽ. १०० र थप Ĥ×येक २० Ēामको ǽ. १५ को दरले थप हदैु जाने। 

 Ǔछटो ढुवानीको लाǓग ĤाथǓमकतामा रािख ĤाƯ भएको २४ घÖटामा Ĥापक सम¢ बझुाउन पनȶ 

हÛुछ । 

५. हलुाक ǒटकट सेवा : 

 िजãला हलुाक काया[लय र हलुाक काया[लयबाट हलुाक ǒवǓभǏ मूãयका ǒटकटहǽ ǓबǒĐ ǒवतरण 

हनुे । 

एजेÛसी सेवाहǽ(Ĥ×यायोिजत अǓधकार अÛतगत[ सेवाहǽ):  
 सूचनाको हकसàबÛधी ऐन काया[Ûवयन तथा अनगुमन । 

 एफएम रेǓडयो, पğपǓğका तथा केबल नǒवकरण/रोयãटȣ संकलन तथा जǐरवाना । 

 Ĥसे ĤǓतǓनǓध पास, अनलाइन पǓğका, सʶारकमȸ पǐरचयपğ नवीकरण । 

 पğपǓğका दता[ तथा अǋ Ĥमािणतको लाǓग Ǔसफाǐरस पǐरचयपğ । 

 छाप तथा ǒवƭतुीय माÚयमका लाǓग लोक कãयाणकारȣ ǒव£ापन ĤकाशनसàबÛधी िजãलाèतरȣय 

अनगुमन तथा Ǔसफाǐरस र भƠुानी। 

 



 

 
      

 
 

 

६. काया[लयको शाखा र िजàमेवारȣ : 

Ǔस.नं. सàबिÛधत शाखा  िजàमेवारȣ पद  कैǒफयत 

१ काया[लय åयवèथापन केश बहादरु खÖडल ु Ǔन= हलुाक अǓधकृत  

२ Ĥशासन शाखा/सूचना अǓधकारȣ यावल कुमार खाàचा  खǐरदार  

३ डाँक शाखा हǐर Ĥसाद अǓधकारȣ खǐरदार  

४ िजÛसी शाखा ǒवçण ुĤसाद पोđले खǐरदार  

५ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ǔमन बहादरु कँुवर सह-लेखापाल  
६ ǒटकट åयवèथापन शाखा ईƳरȣ Ĥसाद महतो हãकारा(पाचɊ èतर)  
७ काउÖटर शाखा ǒहरा कुमारȣ महतो हãकारा (Ĥथम)  
८ हलुाक काया[लय, गɆडाकोट न.पा. पदम पानी पौडेल Ǔन. हलुाक हाǒकम  
९ हलुाक काया[लय, देवचलुȣ न.पा. ǒवçण ुĤसाद Ûयौपान े हलुाक हाǒकम  
१० हलुाक काया[लय, मÚयǒवÛद ुन.पा. झǒवÛġ फुãदेल हलुाक हाǒकम  
११ हलुाक काउÛटर, शेरगंज ǒवǓनता कुमारȣ हलुाक हाǒकम  
१२ हलुाक काया[लय, ǒवनयी Ǔğवेणी गा.पा. ईƳारȣ Ǔसंजालȣ Ǔन. हलुाक हाǒकम  
१३ हलुाक काया[लय, हÜुसेकोट गा.पा. शंकर खनाल Ǔन. हलुाक हाǒकम  
१४ हलुाक काया[लय, बǓुलङटार गा.पा. गया Ĥसाद कǐरया बढुवा हलुाक हाǒकम  
१५ हलुाक काया[लय, बौǑदकालȣ गा.पा. नारायण Ĥसाद उपाÚयाय हलुाक हाǒकम  

 

७. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु र अवǓध: 
 

Đ. स. Ĥदान गǐरन ेसेवा लाÊन ेदèतरु लाÊन ेअवǓध कैǒफयत 

१ हलुाक ǒटकट ǒवĐȧ माग भए अनसुार तǽुÛतै  

२ रिजƶी पğ  ǽ. 40/- (२० Ēाम सàम) थप १० 
Ēामको ǽ. 5/- दरले(२ ǒकलोĒाम 

सàम) 

तǽुÛतै  

३ साधारण पğ ǽ. 10/- (२० Ēाम सàम) थप 2० 
Ēामको ǽ. 5/- दरले 

तǽुÛतै  

4 पास[ल दता[ ǽ.260/- (२ ǒक.Ēा. सàम) र थप 
५०० Ēामको ǽ. 100/- का दरले 

तǽुÛतै  

5 पǓğका हलुाक दता[ तथा 
नǒवकरण 

दता[ दèतरु ǽ.200/- नǒवकरण 
दèतरु ǽ.100/- (Ĥ×येक िजãलाका 

लाǓग थप ǽ. 10/-) 

 

ĤǒĐया पगुेकै Ǒदन 

 

6    रेǓडयो इजाजतपğ लाईसेÛस नवीकरण ǽ.2500/- सूचना तथा Ĥसारण  



 

 
      

 
 

 

नǒवकरण (100वाटसàम), ǽ.३500/- 
(100-500 वाटसàम) । 

इजाजतपğ नवीकरण ǽ.१00/- 
(२0वाटसàम), ǽ.२00/-
(५0वाटसàम) ǽ.२०00/-

(१०0वाटसàम), ǽ.१५०00/-
(२५0वाटसàम) , ǽ.30०00/-

(500वाटसàम) । 

ǒवभागको अनलाइन 
Ĥोटलबाट आवेदन, शãुक 
बझुाउने र ǒवभागबाट 
èवीकृत भएको ǒटÜपणी 
आदेशको आधारमा 

नǒवकरण हनुे 

७    रेǓडयो लाइसेÛस 
नǒवकरण 

 

8 ġतु दता[ ǽ. 70/- (4० Ēाम सàम) थप 2० 
Ēामको ǽ. 15/- दरले(२ ǒकलोĒाम 

सàम) 

तǽुÛतै  

9 िचʧीपğ/पासपोट[ ǒवतरण Ǔन:शãुक तǽुÛतै  

10 केबलु नǒवकरण चाल ुआ.व.को वाǒष[क आàदानीको २% 
रोयãटȣ Ǔतरेको हनुपुनȶ 

ĤǒĐया पगुेकै Ǒदन  

1१ छापामाÚयम र ǒवƭतुीय 
लोककãयाणकारȣ ǒव£ापन 
ĤकाशनसàबÛधी 
Ĥकाशन/Ĥसारण अनगुमन 
तथा रकम भƠुानी 

छापामाÚयम र ǒवƭतीय 
लोककãयाणकारȣ ǒव£ापन 

ĤकाशनसàबÛधी मापदÖड, २०८० 
अनसुार लाÊने दèतरु 

छापामाÚयम सàबÛधी 
लोककãयाणकारȣ 

ǒव£ापनको लाǓग Ĥ×येक 
मǒहनाको ७ गते Ǔभğ 
अǓनवाय[ ǽपमा Ǔबल 

िजहकुामा पेश गनु[पनȶ र 
Ĥसारण सàबÛधी 

Ǔनयमानसुार Ǔबल पेश गनȶ 
। 

 

 

8. Ǔनण[य ĤǒĐया र अǓधकारȣ 
 

 ĤचǓलत ऐन, Ǔनयम, Ǔलिखत Ǔनदȶशन एवं पǐरपğका आधारमा, 
 ǒटÜपणी उठाएर सहभाǓगतामूलक तवरले, 

 काया[लयको èटाफ बैठकको Ǔनण[यबाट, 

 अिÛतम Ǔनण[य काया[लय Ĥमखुबाट हनुे । 

9. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ 
काया[लयबाट समाधान गन[ सǒकने उजरुȣ भए काया[लय Ĥमखुबाट र समाधान गन[ सàभव नहनुे 
ǒकǓसम र ĤकृǓतका भएमा ĤचǓलत काननु बमोिजम । 

१0. सàपादन भएका मÉुय काय[हǽको ǒववरण M   
 



 

 
      

 
 

 

(क) हलुाक वèतकुो दता[ ǒववरण M 

Đ.सं. हलुाक वèत ु माघ फाãगणु चैत जàमा कैǒफयत 

क साधारण िचʧी 205 32 15 252  

रािजƶी िचʧी 1515 1375 1826 4716  
बीमा िचठȤ 0 0 0 0  
साना पाकेट 0 0 0 0  
हलुाक दता[ 0 0 0 0  

समाचार पğपǓğका 0 0 0 0  

अÛधा साǒह×य 0 0 0 0  
बकु पोç ट 0 1 0 1  

ख पास[ल(रा.प.ु) 0 0 2 2  
ग E.M.S. By Land 0 0 0 0  

E.M.S. By Air 0 0 0 0  
घ राहदानी 0 0 0 0  

जàमा 1720 1390 1843 4953  
 

(ख) हलुाक वèतकुो आयात ǒववरण 

Đ.सं. हलुाक वèत ु माघ फाãगणु चैत जàमा कैǒफयत 

क साधारण िचʧी 304 207 239 750  

रािजƶी िचʧी 1711 1606 2371 5688  
बीमा िचठȤ 0 0 0 0  
साना पाकेट 4 0 0 4  
हलुाक दता[ 0 0 0 0  

समाचार पğपǓğका 143 150 167 460  
अÛधा साǒह×य 0 1 0 1  

 बकु पोç ट 53 53 22 128  

ख पास[ल(रा.प.ु) 13 10 28 51  
ग E.M.S. By Land 74 53 0 127  

E.M.S. By Air 15 6 52 73  

घ राहदानी 0 0 0 0  

जàमा 2317 2083 2886 7283  

(ग) हलुाक वèतकुो Ǔनया[त ǒववरण M 



 

 
      

 
 

 

Đ.सं. हलुाक वèत ु माघ फाãगणु चैत जàमा कैǒफयत 

क साधारण िचʧी 183 84 87 354  

रािजƶी िचʧी 1333 1303 1529 4165  
बीमा िचठȤ 0 0 0 0  
साना पाकेट 1 0 0 0  
हलुाक दता[ 0 0 0 0  

समाचार पğपǓğका 53 74 45 172  

अÛधा साǒह×य 0 0 0 0  
बकु पोç ट 27 20 9 56  

ख पास[ल(रा.प.ु) 3 3 11 14  

ग E.M.S. By Land 53 33 0 86  
E.M.S. By Air 1 0 13 14  

घ राहदानी 0 0 0 0  

जàमा 1654 1518 1707 4879  
 

(घ) हलुाक वèतकुो ǒवतरण ǒववरण M 

Đ.सं. हलुाक वèत ु माघ फाãगणु चैत जàमा कैǒफयत 

क साधारण िचʧी 304 128 154 586  

रािजƶी िचʧी 1880 1678 2708 6266  
बीमा िचठȤ 0 0 0 0  
साना पाकेट 3 0 7 10  
हलुाक दता[ 0 0 0 0  

समाचार पğपǓğका 102 79 127 308  

अÛधा साǒह×य 0 1 0 1  
बकु पोç ट 29 33 3 65  

ख पास[ल(रा.प.ु) 10 7 19 36  

ग E.M.S. By Land 22 20 0 42  

E.M.S. By Air 14 6 26 46  

घ राहदानी 0 0 0 0  

जàमा  2364 1952 3044 7360 

(ङ) राजèव ǒववरण M 



 

 
      

 
 

 

 

Đ=स= राजèव 
िशष[क 

राजèव ǒववरण माघ(ǽ.) फाãगणु(ǽ.
) 

चैत(ǽ.) कैǒफयत 

१ 

 

१४२२२ 

(हलुाक सेवा 
शãुक)  

हलुाक  ǒटकट ǓबĐȧ 0 130000 120000  

काउÛटर अटोमेशन 41360 29520 67930  

पास[ल हलुाक महशलु 420 240 420  

२ ११५११ भÛसार महशलु 38648 240 420  

३ १४२५४ रेǓडयो एफएम संचालन 
दèतरु 

0 0 0  

४ १४२५५ टेǓलǓभजन संचालन दèतरु 0 0 0  

५ १११५९ अÛय İोतबाट ĤाƯ 
बाँडफाँड नहनुे रोयãटȣ 

0 0 0  

६ १५१११ बेǽज/ुजǐरवाना 181326 167311
8 

216311  

7 14529 अÛय राजƳ 0 0 0  

जàमा 261754 167318 216311  

  

(च) बजेट ǒवǓनयोजन तथा Ǔनकासा र खच[ (तेİो ğैमाǓसकसàम) : 
 

 मǒहना वाǒष[क बजेट (Ǿ.) खच[ (Ǿ.) खच[ ĤǓतशत कैǒफयत 

चालू 32258000 21461250.86 66.53  

पूजीगत 5966000 1763831 29.56  

अÛय 959499 694716.46 72.40   

जàमा 39183499 23919798.63 61.05  
 

   (छ) लोक कãयाणकारȣ ǒव£ापनको रकम भƠुानी सàबÛधी ǒववरण 
 

Đ.स. 
पǓğका/रेǓडयो/टेǓलǓभजनको 

ǒववरण 
सÌÉया 

यस ğैमाǓसकमा 
भƠुानी (ǽ.) 

यस आ.व.मा 
हालसàम 

भƠुानी (ǽ.) 
कैǒफयत 

१ 
दैǓनक पǓğका ० 0 0   

साƯǒहक पǓğका ४ 11654829 694716.46   



 

 
      

 
 

 

ǑƮमाǓसक पǓğका ० 0 0   

माǓसक पǓğका ० 0 0   

२ एफ.एम. रेǓडयो  ८ 0 0   

३ टेǓलǓभजन ० 0 0   

जàमा 12     

१1. सूचना अǓधकारȣ र काया[लय Ĥमखुको ǒववरण : 
 

सूचना अǓधकारȣ काया[लय Ĥमखु (गनुासो सǏु ेअǓधकारȣ) 
नामः यावल कुमार खाàचा नामः केश बहादरु खÖडल ु
पदः खǐरदार पदः Ǔन. हलुाक अǓधकृत 

मोबाइल नं. 9857082452 मोबाइल नं. 9857082451 
इमेलः yawalmgr@gmail.com इमेलः kkesh95@gmail.com 

 

१2. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶिशकाहǽको सूची : 

ऐनहǽ M 

 हलुाक ऐन, २०१९ 

 सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ 

 रेǓडयो ऐन, २०१४ 

 आÛतǐरक हलुाक वèत ुबीमा गनȶ ऐन, २०१९ 

 ǒव£ापन (Ǔनयमन गनȶ) ऐन, २०७६ 

 राǒƶय Ĥसारण ऐन, २०४९ 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ 

 साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ 

 Ǔनजामती सेवा ऐन, २०४९ 

Ǔनयमहǽ M 

 आÛतǐरक हलुाक वèत ुबीमा  Ǔनयमहǽ, २०१९ 

 हलुाक Ǔनयमावलȣ, २०२० 

 हलुाक बचत बɆक Ǔनयमावलȣ, २०३३ 

 धनादेश Ǔनयमावलȣ, २०३१ 



 

 
      

 
 

 

 अǓतǐरƠ हलुाक (पाँचौ संशोधन) Ǔनयमावलȣ, २०८० 

 वैरǍ हलुाक Ǔनयमावलȣ, २०३४ 

 सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ 

 रेǓडयो सʶार )लाईसÛस (Ǔनयमावलȣ ¸ २०४९ 

 ǒव£ापन (Ǔनयमन गनȶ) (पǒहलो संशोधन) Ǔनयमावलȣ, २०८० 

 राǒƶय Ĥसारण Ǔनयमावलȣ, २०५० 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७७ 

 साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ 

 Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ, २०५० 

ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाहǽ M 

 हलुाक सेवा काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका, २०६३ 

 हलुाक बचत बɆक काय[संचालन (Ĥथम संशोधन) Ǔनदȶ िशका, २०७३ 

 सूचनाको हकको ऐन काया[Ûवयन काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका, २०७१ 

 सूचनाको हकको काया[ÛवयनसàबÛधी अनगुमन Ǔनदȶ िशका, २०७६ 

 हलुाक ǒटकट Ĥकाशन Ǔनदȶ िशका, २०७० 

 सूचना अǓधकारȣको काम, कत[åय र अǓधकार Ǔनदȶ िशका, २०७३ 
 

१3. साव[जǓनक Ǔनकायमा परेका सूचना मागसàबिÛध Ǔनवदेन र सो उपर   
    सूचना Ǒदएको ǒवषय : 

Đ.स. सूचना माग भएको संÉया सूचना उपलÞध गराइएको संÉया कैǒफयत 

 

१. 
 

Ǔलखत सूचना माग नभएको। 

 

- 
मौिखक ǽपमा 
सूचना माग र 
उपलÞध गराइएको। 



 

 
 
 
 

 

१४. काया[लयको वभेसाइट, ईमेल वा फेसबकु ǒववरण : 

  वेभसाइट  :  nawalparasieast.nepalpost.gov.np  

  ईमेल       :  nawalparasieast@nepalpost.gov.np 

                     :  dponawalparasieast@gmail.com 
  फेसबकु   :  िजãला हलुाक काया[लय नवलपरासी-ब.स.ुपवू[ 
                      (facebook.com/profile.php?id=61564884106202) 

सूचना पाटȣमा टासँ भएको ǓमǓत : २०८३/०१/११   गते । 
 
 
 
 

          तयार गनȶ                                           Ĥमािणत गनȶ 
      यावल कुमार खाàचा                                   केश बहादरु खÖडल ु                                    
       सूचना अǓधकारȣ                                     ǓनǓमƣ हलुाक अǓधकृत 
 


