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1. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

वव.सं. २०५० सालमा स्थावपत शैजक्षक िनशजि ववकास केन्र अन्तगवत वव.सं.२०५३ सालमा प्राथनमक 
जशक्षकहरुलाई तानलम ददन ेउद्देश्यले देशभर ९ वटा प्राथनमक जशक्षक तानलम केन्रको स्थापना गने क्रममा जशक्षा 
तानलम केन्र, ददपायल, डोटीको स्थापना भएको हो। वव.सं. २०६१ सालमा प्राथनमक जशक्षकहरुलाई तानलम दददै 
आईरहेको प्राथनमक जशक्षक तानलम केन्रलाई नाम पररवतवन गरी शैजक्षक तानलम केन्र 'क' बनाईयो । त्यसैताका 
साववकमा रहेका माध्यनमक जशक्षा ववकास एकाइ (सेडु) हरुलाई शैजक्षक िनशजि ववकास केन्र मातहत रहने गरी 
२० ओटा शैजक्षक तानलम केन्र 'ख' तथा ५ उपकेन्रका रुपमा पनुवस्थावपत गररयो। नेपालको संववधान बमोजिम 
तीन तहको शासकीय स्वरुपको व्यवस्था भए बमोजिम २०७४ सालमा प्रदेश सरकारको गठन भएसँगै प्रदेश सरकार, 

सामाजिक ववकास मन्रालय मातहतमा जशक्षा तानलम केन्रको रुपमा स्थापना भई सञ्चालनमा रहेको छ । 

 

हाल यस केन्रले सदूुरपजिम प्रदेश अन्तगवत स्थानीय तहका जशक्षा क्षेरमा कायवरत िनशजि र ववद्यालयमा कायवरत 
प्रधानाध्यापक, जशक्षक र कमवचारीहरुको वृजि ववकाससम्बन्धी तानलम कायवक्रमहरु सञ्चालन गदै आइरहेको छ । 
ववषयगत तथा िनेेररक रुपमा जशक्षक पेशागत ववकास (TPD) प्रमाजणकरण तानलम, प्रधानाध्यापकहरुका लानग नेततृ्व 
क्षमता ववकास तानलम, जशक्षकहरुका लानग पनुताविगी तथा कष्टमाईज्ड TPD तानलम कायवक्रमहरु एवम ्रा.प.अनं.प्रथम 
शे्रणी (नेपाल जशक्षा सेवा, जशक्षा प्रशासन समूह) पाँचौ तह, प्राववनधक सहायकहरुको (३० कायवददन) शैजक्षक प्रशासन 
सम्बन्धी सेवाकालीन तानलम लगायतका कायवक्रमहरु सञ्चालन गदै आएको यस तानलम केन्रले आफ्नो सेवा क्षरेका 
ववद्यालयहरुका स्थलगत अवलोकन, अध्ययन, अनगुमन तथा जशक्षकहरुलाई प्राववनधक सहायता प्रदान गने िस्ता 
कायवहरु पनन गदै आईरहेको छ । यस तानलम केन्रले ददपायल केन्रका साथसाथै महेन्रनगर, धनगढी र पाटनमा 
रहेका जशक्षा तानलम उपकेन्रहरुमा पनन उपयुवि कायवक्रमहरु सञ्चालन गदै आएको छ । 

 

2. ननकायको काम, कतवव्य र अनधकार 

प्रत्येक प्रदेशमा सामाजिक ववकास मन्रालय अन्तगवत रहन ेगरी जशक्षा तानलम केन्रको स्थापनाको आधारलाई दृवष्टगत 
गरी स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा संघ स्तरमा रहेका ननकायहरुको कायव वववरणसँग नबाजिने गरी 
देहायका कायववववरण ननधावरण भएको छ । 

• ववद्यालय जशक्षाका लानग राविय पाठ्यक्रम प्रारुप तथा राविय गणुस्तर मापदण्ड ननधावरण अनसुार जशक्षक तथा 
कमवचारीहरुको क्षमता ववकासका कायवहरु । 

• पाठ्यक्रम सम्वद्ध अध्ययन अनसुन्धान तथा पाठ्यक्रम कायावन्वयन अनगुमन व्यवस्था । 

• पाठ्यक्रम तथा पाठ्यसामग्रीको प्रभावकारी कायावन्वयनका लानग तानलम संचालन । 

• ववद्यालय जशक्षाको राविय पाठ्यक्रम तथा मानव संसाधन ववकासको क्षेरमा मन्रालयको नीनतको कायावन्वयन । 

• शैजक्षक तानलम कायवक्रम तथा ननकायहरुको तोवकएको मापदण्ड अनसुार सम्बन्धन, प्राववनधक सहयोग, समन्वय, 

अनगुमन तथा ननयमन । 

• प्रदेश तथा स्थानीय तहसंग पाठ्यक्रम संवद्ध वक्रयाकलापमा समन्वय, क्षमता ववकास र प्राववनधक सेवा प्रवाह । 
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• जशक्षक ववकासका लानग प्रदेश तहमा मापदण्ड तिुवमा तथा कायावन्वयन सम्वन्धी कायवहरु । 

• ववनभन्न तहमा शैजक्षक गणुस्तरका लानग शैजक्षक सामग्रीको सूची ववकास, तानलम पाठ्यकम तथा सन्दभव सामग्री 
ववकास र प्रमाणीकरण तानलम सामग्री उत्पादन तथा ववतरण सम्बन्धी कायव । 

• जशक्षक तानलम मान्यता तथा समकक्षता कायव । 

• तोवकए बमोजिमका अन्य कायवहरु । 

 

३.  ननकायमा रहने कमवचारी संख्या र कायव वववरण 

क) जशक्षा तानलम केन्रको संगठन संरचना र दरबन्दी तेररि 

 

 

सदूुरपजिम प्रदेश सरकार 

सामाजिक ववकास मन्रालय 

जशक्षा तानलम केन्र, ददपायल, डोटीको संगठन संरचना 
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जशक्षा तानलम केन्रको  दरबन्दी वववरण र पदपूनतवको अवस्था 

नस.नं
. 

पद सेवा समहु उपसमहु शे्रणी/तह 

स्वीकृत 
दरबन्दी 
संख्या 

पदपनुतव 
संख्या 

ररि 
पद 
संख्या 

कैवफयत 

१ तानलम प्रमखु जशक्षा जशक्षा प्रशासन  रा.प.दितीय १ ० १ ररि 

२ प्राववनधक अनधकृत जशक्षा जशक्षा प्रशासन अंग्रिेी रा.प.ततृीय १ ० 
१ ररि 

३ प्राववनधक अनधकृत जशक्षा जशक्षा प्रशासन नेपाली रा.प.ततृीय १ ० १ ररि 

४ प्राववनधक अनधकृत जशक्षा जशक्षा प्रशासन गजणत रा.प.ततृीय १ ० १ ररि 

५ प्राववनधक अनधकृत 
जशक्षा जशक्षा प्रशासन सामाजिक रा.प.ततृीय १ ० १ ररि 

६ प्राववनधक अनधकृत जशक्षा जशक्षा प्रशासन शारीररक रा.प.ततृीय १ ० १ ररि 

७ प्राववनधक अनधकृत जशक्षा जशक्षा प्रशासन ववज्ञान रा.प.ततृीय १ ० १ ररि 

८ शाखा अनधकृत  जशक्षा जशक्षा प्रशासन ननरीक्षण रा.प.ततृीय १ १ ० पदपनुतव 

९ नायब सबु्बा प्रशासन सामान्य प्रशासन रा.पअन.प्रथम रा.प.अनं.प्रथम १ १ १ पदपनुतव 
१० लेखापाल प्रशासन लेखा रा.पअन.प्रथम रा.प.अनं.प्रथम १ १ ० पदपनुतव 
११ प्राववनधक सहायक जशक्षा जशक्षा प्रशासन रा.पअन.प्रथम रा.प.अनं.प्रथम २ २ ० पदपनुतव 

१२ कम््यटुर अपरेटर ववववध  रा.पअन.प्रथम रा.प.अनं.प्रथम १ ० १ करार 

१३ 
हलकुा सवारी 
चालक 

इजन्ि मेका शे्रणीवववहन शे्रणीवववहन १ ० १ करार 

१४ कायावलय सहयोगी प्रशासन सामान्य प्रशासन  शे्रणीवववहन ३ ० 
३ करार 
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ख.  कायव वववरण  

यस तानलम केन्रमा ननम्नानसुारका शाखाहरु रहेका छन । 

प्रशासन फाटँको कायव वववरण 

१. तानलम केन्रको सामान्य दैननक प्रशासन संचालनसम्बन्धी कायवहरु गने । 

२. केन्रको कमवचारी व्यवस्थापन, कायावलय व्यवस्थापन र मलु दताव तथा चलानी र पालो पहरा तोक्ने सम्बन्धी 
कायवहरु  गने । 

३. स्वीकृत कायवक्रम र बिेट अनसुार कायावलयबाट खररद गनुवपने जिन्सी सामान खररद 
योिना  (procurement  Plan)  बनाई  खररद गने र सो को उजचत रेखदेख,  ममवतसम्भार र ववतरणको व्यवस्था 
नमलाउने सम्बन्धी कायव गने । 

४. केन्रको सम्पजि संरक्षण,  जिन्सी व्यवस्थापन, भण्डार व्यवस्थापन, कमवचारीको व्यजिगत अनभलेख व्यवस्थापन र 
कायव सम्पादन मलुयांकन सम्बन्धी कायवहरु गने कायावलय व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवहरु गने । 

५. कायावलयका कमवचारीहरुको वावषवक तलवी प्रनतदेवन  तथा सम्पजि वववरण सम्बन्धी आवश्यक कायव गने । 

६. सवारी साधनको खररद,  ममवत सम्भार, उजचत व्यवस्थापन,  ववतरण एवम ्इन्धन सम्बन्धी आवश्यक कायवहरु 
गने। 

७. तानलम केन्र र पररसरको आन्तररक व्यवस्थापन,  सरुक्षा,  सरसफाइ तथा चमनेा गहृको ननयनमत अनगुमन गरी 
तोवकएबमोजिम भए नभएको अनगुमन गरी व्यवस्थापन  नमलाउने ।  

८. तानलम केन्रका कामका बारेमा पनव आएका ववनभन्न उिरुी एवं गनुासोहरुको छानववन गने, गराउन े सम्बन्धी 
आवश्यक कायवहरु गने । 

९. सावविननक सेवामा पारदजशवता र िवाफदेवहता कायम गने, ऐन ननयम,  ववननयम,  ननदेजशका लगायतले ननदेश गरे 
बमोजिम कायावन्यवन गने । 

१०. केन्रले तोकेका अन्य कायवहरु गने । 

 

आनथवक प्रशासन फाटँको कायव वववरण 

१. तानलम केन्रको आनथवक कारोवारको ननयनमत लेखा राख्न ेर प्रनतवदेन तयार पारी सम्बजन्धत ननकायमा पठाउन।े 

२. स्वीकृत बिेट रकम मध्येबाट सम्बजन्धत कायवक्रमको रकम ननकासा ददने । 

३. खचवको वहताव ररत पूववक राख्न ेतथा लेखापालन सम्बन्धी कायव । 

४. खचव वहसाब अनसुार फाँटवारी तथा  आनथवक वववरण,  ववजिय प्रगनत प्रनतवदेन सम्बन्धी कायव । 

५. आन्तररक र अजन्तम लेखापरीक्षण सम्बन्धी कायवहरु । 

६. अजन्तम लेखापरीक्षणमा औलंयाइएको बेरुि ुफछयौंट सम्बन्धी कायवहरु  गने । 

७. प्रचनलत आनथवक कायवववनध ऐन तथा ननयमावली बमोजिम आनथवक प्रशासन शाखा वा फाँटले गनुवपने भनी तोवकएको 
अन्य कायवहरु गने । 

८. केन्रले तोकेका अन्य आनथवक प्रशासन सम्बन्धी कायवहरु  गने । 
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कायवक्रम  तथा अनगुमन शाखाको कायववववरण 

१. केन्रको तानलम सम्बन्धी योिना, वावषवक कायवक्रम र बिेट तिुवमा सम्बन्धी कायवहरु गने र यस सम्बन्धी 
तोवकएका ढाँचामा मस्यौदा तयार पारी स्वीकृनतका लानग पेश गने । 

२. वावषवक कायवक्रम कायावन्वयनका ननजम्त शाखा तथा फाटँहरुबीच समन्वयका कायवहरु गने ।  

३. तानलम केन्रको  आवनधक तथा वावषवक प्रगनत वववरण तयारी,  समीक्षा र प्रनतवेदन सम्बन्धी कायवहरु तोवकए 
बमोजिम गने । 

४. कायवक्रम व्यवस्थापन प्रणाली, शैजक्षक सूचना व्यवस्थापन प्रणाली तथा आनथवक सूचना व्यवस्थापन प्रणालीहरुबाट 
उपलव्ध सूचनाहरुको आधारमा सञ्चानलत कायवक्रमहरुको प्रभावकाररता ववश्लषेण गरी कायवक्रमहरुमा उजचत सधुार 
लयाउन उपलजव्धको सनमक्षा गने गराउने । 

५. पाठ्यक्रम,  पाठ्यपसु्तक र अन्य पाठ्य सामग्री कायावन्वयनको प्रवोनधकरण र अनगुमन सम्बन्धी  कायव । 

६. शैजक्षक अनसुन्धानको के्षर पवहचान गने तथा यस सम्बन्धी नीनत ननधावरणमा सहयोग पयुावउनेउने । 

७. गणुस्तरीय जशक्षाका लानग भएका राविय तथा अन्तराविय अध्ययन अनसुन्धानको संकलन,  ववश्लषेण गरी प्रदेशको 
पररप्रके्षमा त्यसका उपयोगी अवधारणाहरुको प्रयोगको सम्भाव्यता अध्ययन गने गराउने । 

८. केन्रले तोकेका अन्य कायवहरु गने । 

 

तानलम शाखाको कायव वववरण 

१. शैजक्षक गणुस्तर सधुारका लानग तानलम पाठ्यक्रम तथा नमूना तानलम सामग्री ववकास र प्रमाणीकरण गने । 

२. जशक्षकको क्षमता ववकास सम्बन्धी कायवक्रम तिुवमा, मापदण्ड ववकास गने । 

३. सेवाकालीन जशक्षक तानलमको लानग पाठ्यक्रम ननमावण र स्वीकृनत तथा नमूना तानलम स्रोत  सामग्री ववकास, 

प्रजशक्षक  तयारी,  तानलम मापदण्ड ववकास, तानलमको प्रमाणीकरण तथा समकक्षता ननधावरण सम्बन्धी कायव गने । 

४. जशक्षण नसकाइमा सूचना प्रववनधको प्रयोग,  मातभृाषामा जशक्षण, समावेशी तथा अपांगता भएका बालबानलकाका 
लानग गररने जशक्षण, बह ुकक्षा बहवुगव जशक्षण, सरुजक्षत ववद्यालय, बालमैरी ववद्यालय,  कायव अनसुन्धान लगायतका 
क्षेरमा जशक्षकहरुका लानग मागमा आधाररत तानलम कोषवको ववकास,  प्रजशक्षक प्रजशक्षण,  तानलम संचालन र तानलमको 
फलोअप सम्बन्धी कायवहरु ।  

५. अपांगता भएका बालबानलकाका लानग ववशषे प्रकृनतका ववद्यालयबाट ददइने जशक्षा सम्बन्धी कायवहरुमा जशक्षकलाई 
पेशागत सहजिकरण गने । 

६. जशक्षक तानलमको मलुयांकनका लानग ग्रडे ववकास तथा नमूना प्रश्नहरु ननमावण तथा तानलमको मलुयाङ्कनको मापदण्ड 
तयार गने । 

७. सेवाकालीन जशक्षक तानलमको लानग नडजिटल सामग्रीहरुको ववकास, उत्पादन, ववतरण र प्रसारण सम्बन्धी कायवहरु 
गने । 

८. स्थानीय तह ववशेष गरी ववद्यालयका प्रधानाध्यापक, व्यवस्थापन सनमनत,  गाउँ  वा नगर जशक्षा सनमनत र गाउँ तथा 
नगर पानलकाका पदानधकारी र जशक्षा हेने कमवचारीहरुको जशक्षासँग सम्बजन्धत क्षमता अनभबवृद्धका कायवक्रमहरुको 
तिुवमा र स्वीकृत कायवक्रमको कायावन्वयन गने । 
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९. प्रदेश अन्तरगतका शैजक्षक तानलम कायवक्रम सम्बन्धी काममा जशक्षा तथा मानव ववकास केन्रसँग सम्पकव  समन्वय 
र सहकायव सम्बन्धी कायव गने । 

१०. तोवकएका अन्य कायव । 

 
 

 

जशक्षा तानलम केन्र ददपायल, डोटीमा हाल कायवरत कमवचारीहरुको वववरण 
 

क्र.सं. कमवचारीको 
नामथर 

पद शाखा मोबाईल नम्बर ईमेल ठेगाना 

१ 
कुमारी ननमवला 
ठगनु्ना 

नननमि वररष्ठ 
ननदेशक 

 ९८५२००४०९६ 

thagunna.nirmala27@gmail.com 
etcsupa@gmail.com 

२ दगुाव काकी 
वररष्ठ जशक्षा 
सहायक 

कायवक्रम तथा 
तानलम शाखा 

९८५२००४०९५ 

karkidurga341@gmail.com 
etcsupa@gmail.com 

३ 
नमन बहादरु 
साउद 

कम््यटुर 
अपरेटर 

प्रशासन फाँट ९८५८७८००५८ 
etcsupa@gmail.com 

४ 
नन्दी बहादरु 
ववष्ट 

हलकुा सवारी 
चालक 

प्रशासन फाँट ९८६५७९६९९१ 

 

५ तारा साकी 
कायावलय 
सहयोगी 

प्रशासन फाँट ९८६४७४२०११ 
 

६ 
अिुवन नसह 
साउद 

कायावलय 
सहयोगी 

प्रशासन फाँट ९८६४३००४१३ 
 

७ नारत नगरी 
कायावलय 
सहयोगी 

प्रशासन फाँट  
 

  

mailto:thagunna.nirmala27@gmail.com
mailto:karkidurga341@gmail.com
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3. उिरुी, ननवेदन उपर ननणवय गने प्रवक्रया र अनधकारी 
• कुनै सूचना प्राप्त गनव चाहन े नेपाली नागररकले त्यस्तो सूचना प्राप्त गनुवपने कारण खलुाई नेपाली नागररकताको 

प्रनतनलवप सवहत नलजखत रुपमा सूचना अनधकारी समक्ष ननवदेन ददनपुनेछ | 
• सूचना अनधकारीले ननवदेन प्राप्त भएको नमनतले १५ ददननभर ननवदेकलाई सूचना उपलब्ध गराउनपुनेछ | 
• सूचना उपलब्ध गराउन नसवकने भएमा सूचना अनधकारीले सोको कारण सवहतको िानकारी तरुुन्त ननवेदकलाई 

गराउनपुनेछ | 
• नागररकले माग गरेको सूचना १५ ददननभर पनन सूचना अनधकारीले उपलब्ध नगराए सूचना अनधकारी ववरुद्ध उिरुी 

गनव कायावलय प्रमखु समक्ष िानपुनेछ । कायावलय प्रमखु समक्ष उिरुी परेको ७ ददननभर कायावलय प्रमखुले सूचना 
अनधकारी माफव त वा आफै नागररकलाई सूचना उपलब्ध गराउनपुछव । ७ ददननभर कायावलय प्रमखुले पनन 
नागररकलाई सूचना उपलब्ध नगराए नागररकले त्यसको ३५ ददननभर सूचना अनधकारी र कायावलय प्रमखु ववरुद्ध 
राविय सूचना आयोगमा पनुरावेदन गनव सक्नेछ । 

• कायावलयको टेनलफोन लगायत अन्य संचार माध्यम माफव त प्राप्त गनुासाहरु सम्बोधन हनुे । 

4. ननणवय उपर उिरुी सनु्ने अनधकारी 
नननमि वररष्ठ ननदेशक श्री कुमारी ननमवला ठगनु्ना 
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5. वावषवक कायवक्रम कायावन्वयनको प्रगनत अवस्था : 
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६. आनथवक वषव २०८२/०८३ को कूल बिेट र कूल खचवको वववरण 

नस.नं. बिेट स्रोत कूल बिेट कूल खचव खचव प्रनतशत कैवफयत 

१ प्रदेश पूजँिगत ५०००००० २१४३००० ४२.८७ प्रदेश पूजँिगत खचव 
२ प्रदेश चाल ु ३६९६७००० २०४१२१०० ५५.२२ प्रदेश चाल ुखचव 

३ संघ ससतव २९२९२००० १३५१४००० ४६.१४ 
ववद्यालय जशक्षा क्षेर 
योिना 

कूल िम्मा ७१२५९००० ३६०६९१०० ५०.६१  

 
 

७. तानलम केन्रबाट सम्पादन हनुे मखु्य कायवक्रमहरु (नागररक वडापर बमोजिम) 

  क)   शैजक्षक व्यवस्थापन तानलम 

• जशक्षा सेवाको प्राववनधक(पाचँौ) तहको सेवाकालीन तानलम 

• स्थानीय तहका जशक्षा शाखा प्रमखुहरुको क्षमता ववकास तानलम 

• प्रधानाध्यापक नेततृ्व क्षमता ववकास तानलम 

• वटवपडी तानलमका लानग प्रजशक्षक प्रजशक्षण 

  

 ख)   जशक्षक पेशागत ववकास तानलम (अनलाइन र अफलाइन) 
• प्रारजम्भक बालववकासदेजख माध्यनमक तह (११-१२) सम्मको प्रमाणीकरण तानलम 

• प्रारजम्भक बालववकासदेजख  माध्यनमक तह (११-१२) सम्मको कष्टमाइज्ड तानलम 
  

 ग)   तानलमको प्रमाणपर 

• १० मवहने तानलमको एवककृत प्रमाणपर 

• १ मवहने प्रमाणीकरण तानलमको एवककृत प्रमाणपर 

• तानलम प्रमाणपरको प्रनतनलवप 

• तानलम प्रमाणपरमा नाम,थर,ठेगाना सच्याउन े
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९.  सचुना अनधकारीको नाम र पद : 

दगुाव काकी 
वररष्ठ जशक्षा सहायक (पाचँौँ) 
सम्पकव  नम्बर : ९८५२००४०९५ 

ईमेल ठेगाना: Karkidurga341@gmail.com 

१०. जशक्षा तानलम केन्रको वेवसाइट : etc.sudurpaschchim.gov.np 

११. जशक्षा तानलम केन्रको इमेल ठेगानााः etcsupa@gmail.com  

११. फेसबकु पेि: ETC Dipayal 

१२. नागररक वडापर : भएको 
१३. कायावलयको फोन नम्बर: ०९४४१२०३५ 
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