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१. ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत 

आ.व.२०८०/८१ को बिटे बक्तव्यमा िाक्रिय सूचना प्रक्रवनध केन्र खािेि गिी सोसँग सम्बजन्धत 
कायवहरु सूचना प्रक्रवनध क्रवभागले गने क्रवषय उल्लेख भएको ि सोको कायावन्वयनका लनग नेपाल सिकाि, 
मजन्रपरिषद्को नमनत २०८०/१०/०९ गतेको ननणवय बमोजिम सूचना प्रक्रवनध क्रवभाग मातहत िहन ेगिी 
एकीकृत डाटा व्यवस्थापन केन्र (िाक्रिय सूचना प्रक्रवनध केन्र) ि नडिास्टि रिकभिी कायावलयको संगठन 
संिचना ि दिबन्दी तेरिि स्वीकृत भई यस कायावलयको स्थापना भएको हो। त्यसैगिी, नमनत 
२०८१/०१/२० को मजन्रपरिषद  बैठकबाट िाक्रिय सूचना प्रक्रवनध क्रवकास सनमनत (गठन) आदेश, 
२०५८ तथा सो आदेश बमोजिम सञ्चालनमा िहेको िाक्रिय सूचना प्रक्रवनध केन्र संवत ्२०८१ साल 
साउन १ गतेदेजख लागू हनु ेगिी खािेि गरिएकोले साक्रवक नडिास्टि रिकभिी केन्रबाट सम्पादन हुँदै 
आएका सम्पूणव कायवहरु सूचना तथा सञ्चाि मन्रालय अन्तगवतको सूचना प्रक्रवनध क्रवभाग मातहत सञ्चालनमा 
िहेको यस नडिास्टि रिकभिी कायावलयले गने व्यवस्था गरिएको हो। पनुः नमनत २०८३/०१/३० 
गते नेपाल िािपरमा प्रकाजशत नेपाल सिकाि (कायवक्रवभािन) ननयमावली, २०८३ अनसुाि सूचना 
प्रक्रवनधसम्बन्धी संस्थाहरुको कायवक्षेर प्रधानमन्री तथा मजन्रपरिषद्को कायावलय अन्तगवत िहने व्यवस्था 
भएबमोजिम हाल यस कायावलय प्रधानमन्री तथा मजन्रपरिषद्को कायावलय अन्तगवतको सूचना प्रक्रवनध 
क्रवभाग मातहतमा सञ्चालनमा िहेको छ। 

नडिास्टि रिकभिी कायावलय, एकीकृत डाटा व्यवस्थापन केन्रमा िहेका डाटाहरुको सिुजक्षत ब्याकअप 
सनुनजित गने तथा नेपाल सिकािको सूचना प्रक्रवनध के्षरको क्रवकास ि प्रवधवन गनव, नेपालमा सूचना 
प्रक्रवनधको प्रयोगको क्रवस्तािले सिकािको सूचना प्रणालीको ननभवितालाई सम्बोधन गनव, सूचना तथा सञ्चाि 
प्रक्रवनधको प्रयोगको ननिन्ति क्रवकास एवम ् क्रवस्तािबाट उपयकु्त अवसि नसिवना गनव तथा 
नीनतगत/संस्थागत चनुौतीहरु सम्बोधन गने उद्देश्यका साथ स्थापना भएको हो। ननिामती सेवाका कुल 
२० पद िहने गिी स्वीकृत भएको यस कायावलयमा १४ िना प्राक्रवनधक ि ६ िना प्रशासननक पद 
िहेका छन।् 

साक्रवकको नडिास्टि रिकभिी केन्र क्रव.सं. २०७६ मा नेपाल सिकाि ि नमरिाि गणतन्र कोरिया 
सिकाि बीचको नमरता एवम ्सहयोगको प्रनतकका रुपमा कोरिया अन्तिावक्रिय सहयोग ननयोग (कोईका) 
माफव त ्गणतन्र कोरिया सिकािद्वािा अनदुान सहयोगमा नननमवत सिकािी एकीकृत डाटा केन्र अन्तगवत 
स्थापना भएको परियोिना हो। हाल नेपाल सिकािका मन्रालय, क्रवभाग तथा ननकायहरुका लानग एक 
मार आनधकारिक सिकािी डाटा सेन्टि नसहंदिबािमा िहेको एकीकृत डाटा व्यवस्थापन केन्रको 
ब्याकअपको रुपमा सञ्चानलत कायावलय हो।  
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2. ननकायको काम, कतवव्य ि अनधकाि 

नडिास्टि रिकभिी कायावलयको संगठनात्मक संिचना, प्रकृनत ि कायवक्रवविणका आधािमा देहाय 
बमोजिमका काम, कतवव्य ि अनधकािहरु ननधाविण गरिएको छः 

क) नेपाल सिकािको सूचना प्रक्रवनध के्षरको क्रवकास ि प्रवधवन गने, 
ख) नेपालमा सूचना प्रक्रवनधको प्रयोगको क्रवस्तािले सिकािको सूचना प्रणालीको ननभवितालाई सम्बोधन 

गने, 
ग) कायावलयको प्रशासननक, आनथवक तथा प्राक्रवनधक कायव सञ्चालन गने, 
घ) सिकािी ननकायका डाटा सिुक्षा, ननयनमत ब्याकअप तथा आकजस्मक अवस्थामा सेवा पनुःस्थापना 

गिी ननिन्तिताको व्यवस्था गने, 
ङ) ननकायमा िहेका Information Technology पूवावधािको सचुारु सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी 

कायव गने, 
च) ननकायमा िहेका Electrical, Electromechanical ि HVAC पूवावधािको ननयनमत ि व्यवजस्थत 

सञ्चालन तथा ममवत सम्बन्धी कायव गने, 
छ) सिकािी ननकायहरुलाई VM/VPS क्लाउड सेवा, सभवि कोलोकेसन तथा डाटा सिुक्षा सम्बन्धी 

सेवा प्रदान गने, 
ि) सिकािी ननकायहरुलाई डाटा सेन्टि सम्बन्धी पिामशव तथा प्राक्रवनधक सहायता उपलब्ध गिाउने, 
झ) आवश्यकता अनसुाि कायवलयमा िहेको पूवावधाि तथा प्रणालीको क्षमता क्रवस्ताि गिी सेवा प्रवाह 

सदुृढ गने, 
ञ) डाटा सेन्टिसँग सम्बजन्धत पूवावधाि एवम ्प्रणाली सम्बन्धी तानलम प्रदान गने, 
ट) कायवित प्राक्रवनधक िनशजक्तको क्षमता अनभवृक्रि तानलम तथा अध्ययन अवलोकन भ्रमण सम्बन्धी 

कायवहरु गने, 
ठ) सूचना प्रक्रवनधसम्बन्धी मापदण्ड, ननदेजशका तथा कायवक्रवनध पालना गने, 
ड) साइबि सिुक्षा, पहुँच ननयन्रण तथा डाटा गोपनीयता सम्बन्धी मापदण्ड कायावन्वयन गने, 
ढ) प्रचनलत कानून, नीनत तथा ननदेशन बमोजिम अन्य आवश्यक कायव गने गिाउन।े  
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३. ननकायमा िहन ेकमवचािी संख्या ि कायव क्रवविण 

क) संगठन संिचना  
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ख) कमवचािी संख्या 
नेपाल सिकाि 

सञ्चाि तथा सूचना प्रक्रवनध मन्रालय 

सूचना प्रक्रवनध क्रवभाग 

एकीकृत डाटा व्यवस्थापन केन्र (िाक्रिय सूचना प्रक्रवनध केन्र) 
नडिास्टि रिकभिी कायावलयको दिबन्दी तेरिि 

ि.सं. पद नाम शे्रणी सेवा समूह उप समूह 
स्वीकृत 
दिबन्दी कैक्रफयत 

१. कायावलय प्रमखु 
िा. प. 
दद्वतीय 

क्रवक्रवध - - १ 

स्थायीबाट 
पदपूनतव हनुे 

२. 
कम््यटुि अनधकृत 
(डाटा सेन्टि ) 

िा. प. ततृीय क्रवक्रवध - - ३ 

३. 
कम््यटुि अनधकृत 

(नसस्टम एडनमननिेटि) 
िा. प. ततृीय क्रवक्रवध - - १ 

४. 
कम््यटुि अनधकृत 

(नेटवकव  एडनमननिेटि) 
िा. प. ततृीय क्रवक्रवध - - ३ 

५. इलेजक्िकल इजन्िननयि िा. प. ततृीय इजन्िननयरिङ्ग इलेजक्िकल 
िनिल 

इलेजक्िकल 
१ 

६. 
कम््यटुि टेजक्ननसयन 

(डाटा सेन्टि) 

िा. प. अनं. 
प्रथम 

क्रवक्रवध - - २ 

७. 
इलेजक्िकल 
टेजक्ननसयन 

िा. प. अनं. 
प्रथम 

इजन्िननयरिङ्ग इलेजक्िकल 
िनिल 

इलेजक्िकल 
३ 

८. नायब सबु्बा 
िा. प. अनं. 

प्रथम 
प्रशासन 

सामान्य 
प्रशासन 

- १ 

९. लेखापाल 
िा. प. अनं. 

प्रथम 
प्रशासन लेखा - १ 

१०. हलकुा सवािी चालक शे्रणीक्रवहीन - - - २ स्थायी/ 
किािबाट 
पदपूनतव हनुे ११. कायावलय सहयोगी शे्रणीक्रवहीन - - - २ 

िम्मा २०  
  



5 
 

ग) कायव क्रवविण 

सूचना प्रक्रवनध एकाइ 

➢ सूचना प्रक्रवनध एकाइको दैननक कायव सञ्चालन एवं व्यवस्थापन गने। 

➢ नेटवकव , सभवि तथा नसस्टमको पूवावधाि क्रवस्ताि, व्यवस्थापन, उपयोग तथा प्रमाजणकिण गने । 

➢ Network पहुँच, अनगुमन, ननयन्रण तथा मूल्याङ्कन प्रणाली लागू गिी Network लाई सिुजक्षत गने। 

➢ सिकािी ननकायहरुको क्रवद्यतुीय सेवालाई आवश्यक पने सूचना प्रक्रवनध पूवावधािहरु उपलब्ध 
गिाउने। 

➢ सिकािी डाटा व्याकअप तथा डाटा सेक्यरुिटी सम्बन्धी कायव गने। 

➢ ननिन्ति रूपमा अनगुमन, क्रवश्लषेण ि प्रस्तनुतकिणद्वािा Network को Performance लाई सदुृढ 
बनाउने। 

➢ सिकािी ननकायहरुमा पिामशव तथा प्राक्रवनधक सहायता उपलव्ध गिाउन े। 

क्रवद्यतुीय प्रणाली सञ्चालन एकाइ 

➢ डाटा सेन्टिको इलेजक्िकल प्रणाली सदुृढीकिणका लानग वाक्रषवक कायविम प्रस्ताव, कायावन्वयन, 

अनगुमन ि मूल्याङ्कन गने । 

➢ डाटा सेन्टिलाई २४ सै घण्टा सञ्चालन गनव डाटा सेन्टिको क्रवद्यतुीय प्रणलीको नडिाइन, ननमावण, 

संशोधन तथा अपग्रडे गिी उच्च गणुस्तिको सेवा सनुनजित गने । 

➢ पावि नसस्टम, भोल्टेि, क्रिक्वने्सी, क्रवद्यतु खपत लगायतका क्रवषयमा ननयनमत अनगुमन, क्रवश्लषेण, 

पूवव तयािी गिी क्रवद्यतुीय प्रणालीलाई चसु्त दरुुस्त िाखे। 

➢ क्रवद्यनुतय प्रणानलका सफ्टवयेि ि हाडववयेिको Performance Audit गिी नतनको सू-सञ्चालन, ममवत 
संभाि गने, गिाउने। 

➢ डाटा सेन्टिमा ननवावध रूपमा क्रवद्यतु आपूनतव व्यवस्था नमलाउन व्याक्रि, यू. क्रप. एस. ि िेनेिेटिको 
ननयनमत परिक्षण ि संभाि गने गिाउने। 

➢ डाटा सेन्टिमा िहेका CRAC, HVAC ि Normal Air Conditioner हरुको ननयनमत अनगुमन, 

ममवत संभाि गने गिाउने। 

➢ डाटा सेन्टिका सम्पूणव ईलेजक्िकल मजेशनहरु, क्रवद्यतु नेटवकव  लगायतलाई व्यवस्थापन तथा ममवत 
सम्भाि गने गिाउन।े 
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प्रशासन एकाइ 

➢ कायावलयको कमवचािी प्रशासन सम्बन्धी कायवहरु गने तथा कायावलयमा रिक्त िहेको दिबन्दीहरुमा 
पदपूनतव सम्बन्धी कायवहरु गने। 

➢ कमवचािीहरुको अनभलेख सम्बन्धी कायवहरु, कमवचािीहरुको समयपालना,  हाजििी,  अनशुासन, 

पिुस्काि ि सिाय सम्बन्धी कायवहरु गने। 

➢ केन्रमा आवश्यक पने सामानहरूको ननयमानसुाि आपूनतवको िाम्रो व्यवस्था नमलाउन,े प्राप्त 
सामग्रीको सञ्जय ि समजुचत सदपुयोग हनुे व्यवस्था नमलाउने, सामानको अद्यावनधक तथ्याङ्क िाख्न े
ि खचव,  नललाम तथा अन्य नमनाहा लगत कट्टी आदद कायवहरू गने। 

➢ आवश्यक सामग्रीहरूको खरिद तथा क्रवतिण गने। आवश्यक सामग्रीहरूको आपूनतव तथा ननमावण 
कायव टेन्डि वा कोटेसन कसिी गनुवपने हो िायसाथ सपुरिवेक्षक समक्ष पेस गने। 

➢ ननयमानसुाि खरिद गिीएका सबै माल सामानहरु िीतपूववक दाजखला गिी जिन्सी सम्पनतको 
क्रवविण अद्यावनधक गिी िाख्न े। 

➢ जिन्सीको लेखा पिीक्षण गिाउने तया उठाइएका बेरुिहुरु फछ्यौट गने िायसाथ पेस गने। 

➢ वषवभरिमा आवश्यक पने सामानहरूको लागत बनाई खरिद गनव स्वीकृनतका लानग पेस गने। 

➢ भौनतक साधनको स्याहाि, संभाि, ममवत तथा संिक्षण गने व्यवस्था नमलाउने । 

➢ खरिद तथा ननमावण कायवको लानग बिेट तिुवमा गिी स्वीकृनतका लानग पेस गने। 

➢ प्रशासन शाखामा प्राप्त भएका क्रवनभन्न परहरुको आवश्यक कायववाही गने। 

➢ आन्तरिक सिुक्षा, पालोपहिा, सि-सफाइ सम्बन्धी कायवहरुको प्रबन्ध गने । 

➢ केन्रले आयोिना गने तानलम, प्रजशक्षण, अनजुशक्षण लगायतका कायविमको व्यवस्थापन गने । 

➢ केन्रमा कायवित िनशजक्तको क्षमता अनभवकृ्रि गने खालका तानलम तया अध्ययन अवलोकन 
भ्रमण सम्बन्धी कायवहरु गने। 

➢ साधािण तथा क्रवकास बिेट तयाि गने। प्रचनलत आनथवक ननयमको परिनधनभर िही क्रवभागीय 
प्रमखुको ननदेशनमा बिेट खचव गने। को.ले.नन.का. तथा म.ले.प.को कायावलयबाट औल्याइएका 
बेरुिहुरू समयमै फछ्यौट गने । 

➢ कायावलयमा भएका आनथवक कायवहरुको ननयमानसुाि आन्तरिक ि अजन्तम लेखापिीक्षण गिाउने।  
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४. कायावलय प्रमखु, सूचना अनधकािी ि गनुासो सनु्न ेअनधकािीको नाम, पद ि 
सम्पकव  नम्बि 

जिम्मेवािी 
कमवचािीको 
नाम, थि 

पद सम्पकव  नं. इमेल ठेगाना 

कायावलय 
प्रमखु 

िमेश नेपाल 

कायावलय 
प्रमखु 

९८५५०३७३०४ ramesh.nepal@nepal.gov.np 

सूचना 
अनधकािी 

हेमन्त थापा 
मगि 

कम््यटुि 
अनधकृत 

९८५५०१७३०४ hemanmagar169@gmail.com 

गनुासो सनेु्न 
अनधकािी 

क्रप्रया कणव 
कम््यटुि 
अनधकृत 

९८६५३६९५२१ priya.karn@nepal.gov.np 

 

५. ननकायबाट प्रदान गरिने सेवा 

नोटः नागरिक वडापर कायावलयको वेबसाइटमा समते िाजखएको छ।  
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६. ननकायमा कायवित कमवचािी क्रवविण 

ि.सं. नाम, थि पद कायव क्रवविण शाखा 
१. िमेश नेपाल कायावलय प्रमखु प्रशासन प्रशासन 
२. हेमन्त थापा मगि कम््यटुि अनधकृत सूचना प्रक्रवनध सूचना प्रक्रवनध एकाइ 
३. क्रप्रया कणव कम््यटुि अनधकृत सूचना प्रक्रवनध सूचना प्रक्रवनध एकाइ 
४. प्रददप भट्टिाई कम््यटुि अनधकृत सूचना प्रक्रवनध सूचना प्रक्रवनध एकाइ 

५. निेश कुमाि खवास कम््यटुि टेजक्ननसयन सूचना प्रक्रवनध सूचना प्रक्रवनध एकाइ 

6. सभुाष नसंह इलेजक्िकल टेजक्ननसयन इलेजक्िकल 
क्रवद्यतुीय प्रणाली 
सञ्चालन एकाइ 

७. क्रवकास शे्रष्ठ इलेजक्िकल टेजक्ननसयन इलेजक्िकल 
क्रवद्यतुीय प्रणाली 
सञ्चालन एकाइ 

८. सम्झना साही नायब सबु्बा प्रशासन प्रशासन एकाइ 
९. दगुाव कुमािी उप्रतेी लेखापाल लेखा प्रशासन एकाइ 
१०. सक्रवन कुमाि हमाल हलकुा सवािी चालक सवािी प्रशासन एकाइ 
११. जशवनन्दन िािवंशी कायावलय सहयोगी कायावलय प्रशासन एकाइ 
१२. चनामती गोले कायावलय सहयोगी कायावलय प्रशासन एकाइ 

७. आ.व.२०८२/८३ को चौथो रैमानसक सम्मको प्रगनत क्रवविण 

सूचना प्रक्रवनध एकाइ 

➢ उच्च उपलब्धता, कायवसम्पादन तथा सिुक्षा सक्रहत हालसम्म ४०० भन्दा बढी Virtual 

Machine/Virtual Private Server (VM/VPS) सेवा सञ्चालनमा िहेको, 
➢ Oracle PCA माफव त ्२०२ ि Vmware ESXi माफव त ्२८ गिी िम्मा २३० वटा सिकािी 

ननकायहरुलाई IT प्रणाली सञ्चालनका लानग स्रोत (Server, Storage, Network) उपलब्ध गिाई 
हाल ४३४ वटा VM सञ्चालनमा िहेका, 

➢ न्यूनतम डाउनटाइम सनुनजित हनुे ननयजन्रत वाताविणमा हालसम्म ३२ वटा सिकािी 
ननकायहरुलाई Server Co-location सेवा प्रदान गरिएको, 

➢ क्रवनभन्न ननकायबाट प्राप्त अनिुोध अनसुाि चौथो रैमानसक अवनधमा १५ भन्दा बढी सिकािी 
ननकायहरुलाई Technical Specification, TOR लगायत प्राक्रवनधक पिामशव तथा सहयोग सेवा 
प्रदान गरिएको, 
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➢ नेटवकव , सभवि, स्टोिेि, भच ुवअलाइिेशन तथा क्लाउड पूवावधािको सञ्चालन, ममवत तथा अनगुमन गने 

साथै सिकािी ननकायहरुको VM/VPS मा आउने प्राक्रवनधक समस्या समाधान गिी सेवा 
ननिन्तिताको व्यवस्था गरिएको। 

8. आ.व.२०८२/८३ को चौथो रैमानसक सम्मको क्रवननयोिन ि खचव क्रवविण 

क्रवननयोजित बिेट (रु. हिािमा) खचव (रु. हिािमा) खचव प्रनतशत (%) 

चाल ु पुिँीगत िम्मा चाल ु पुिँीगत िम्मा चाल ु पुिँीगत िम्मा 

४२७४७ ७०३८० ११३१२७ 33473 1724 35197 ७8.30 2.44 31.11 

 


