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१.अस्पतालको स्वरप र प्रकृनतुः 
 

बागमती प्रदेश सरकार अन्तगित रहेको यस बकुलहर रत्ननगर अस्पताल जचतवन जिल्लाको रत्ननगर 
नगरपानलका वडा नं. २, टााँडीमा अवजस्थत रहेको छ । यस अस्पताल पूवि पजिम रािमागि बाट कररब ५० 
नमटर दरुीमा टााँडी बिारको उत्तर तफि  अवजस्थत छ । नब.सं. २०२४ सालमा बकुलहर स्वास््य चौकीको 
रपमा नेपाल सरकारबाट स्थापना भएको नथयो । स्वास््य चौकीलाई नेपाल सरकारद्वारा स्तरउन्नती गरी नब.सं. 
२०६५।०९।०६ देजि १५ शैयाको जिल्ला अस्पतालको रपमा संचालन भएको नथयो । नब.सं. २०७२ 
असोि ३ गते नयााँ संववधान िारी भइ सङ्घीयता कायािन्वयनसाँगै नब.सं. २०७७।०८।१८ को नेपाल सरकारको 
ननणिय अनसुार जिल्ला अस्पताललाई बागमती प्रदेश अन्तगितको प्रादेजशक अस्पतालमा नबकनसत गररएको नथयो 
। नब.सं. २०७७।११।१३ को ननणिय बमोजिम १५ बेड शैयाको संख्याबाट स्तरउन्ननत गरर ५० बेड शैयामा 
कायम भएको नथयो । नब.सं. २०८०।०९।०३ सालमा पुुःन स्तरउन्ननत गरर १०० बेड शैया संख्याको रपमा 
हाल यस अस्पतालको संचालन भइरहेको छ | 

बागमती प्रदेशको प्रादेजशक अस्पतालको रपमा रहेको यस अस्पतालको भनूमका अझै बढेको छ । स्वास््य 
उपचार सम्बन्धी सेवालाई अझ सरल, सहि, नछटो, छररतो तवरले अझ प्रभावकारी रपामा प्रवाह गरर 
नागररकको स्वास््य सम्बन्धी संबैधाननक हकलाई पूणि रपमा कायिन्वयन गने राज्यको दावयत्व परुा गने ववषयमा 
यस अस्पताल केजन्ित रवह आफ्नो काम कावािहीमा अगाडी बवढरहेको छ ।  

२. अस्पतालको काम, कतिव्य र अनधकारुः 
    

   (क)स्वास््य संस्थाको व्यवस्थापन र सञ्चालन सम्बन्धी कायि गने | 
   (ि)स्वास््य संस्थाको ववकास र ववस्तारका लानग नीनत, योिना तथा कायििम तिुिमा गने । 

(ग)स्वास््य संस्थाको व्यवस्थापन सनमनतको वावषिक बिटे र कायििम स्वीकृत गने ।  

   (घ)स्वास््य संस्थाको भौनतक सम्पजत्तको ननमािण, ववकास, ववस्तार, रेिदेि, संरक्षण तथा ममित सम्भार गने 
। 

(ङ)स्वास््य संस्थाबाट प्रदान गररने सेवाको सञ्चालन सधुार र ववस्तारका लानग आवश्यक पने स्रोत र 
साधनको पवहचान तथा िोजि गने । 

    (च)ववहरङ्ग तथा अन्तरङ्ग जचवकत्सा लगायतका स्वास््य सेवा, प्रयोगशाला सेवा, इमेजिंग सेवा, फमेसी सेवा, 
रजिषे्ट्रसन तथा अन्य स्वास््य सेवा उपलब्ध गराए बापत शलु्क वा छुट ननधािरण गने वा नन:शलु्क 
स्वास््य सेवा उपलब्ध गराउने कुराको ननणिय गने । 

   (छ)स्वास््य संस्थाको व्यावस्थापन सनमनतको आफ्न ैआय पयािप्त भएमा सो आयबाट व्यहोने गरी सेवा,  
ननधािरण वा नबस्तार गने । 
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   (ि)स्वास््य संस्थामा भए गरेका कायिहरको सनमक्षा गने, प्रनतवेदन गने र आवश्यक ननणिय नलने । 

   (झ)स्वास््य संस्थाका िनशजिको वृजत्त ववकासका लानग आवश्यक कायि गने । 

   (ञ)मन्रालयले स्वास््य सेवा व्यवस्थापन सम्बन्धमा ददएको आदेश, ननदेशन कायिन्वयन गने । 

   (ट)स्वास््य संस्थाको उदेश्य प्रानप्तको लानग आवश्यक पने अन्य कायिहर गने गराउने । 

 

३. अस्पतालको सङ्गठन संरचना, कमिचारीको संख्या एवम ्कायि वववरण 

      

 अ.  अस्पतालको सङ्गठन संरचनाुः 
 

हाल १०० बेडको रपमा संचालन रहेको यस अस्पतालको संगठन संरचनाको सबोच्च नेततृ्वको रपमा प्रदेश 
स्वास््य सेवा, िनरल हेल्थ सनभिसेि समूहको अस्पताल ननदेशक/११ तहको कमिचारी रहने ब्यवस्था रहेको छ 
। यस अस्पतालको हालको स्थायी संगठन संरचना वव. सं. २०८०।०९।०३ गते बागमती प्रदेश सरकारबाट 
स्वीकृत भइ कायािन्वयनमा रहेको छ । उि संगठन संरचना बमोजिम िम्मा १६ वटा ववनभन्न वकनसमको 
शािाहर र ६३ िना जचवकत्सक,स्वास््यकमी लगायतको स्थायी रपमा रहन े गरर िनशजिको व्यवस्थापन 
गरेको छ ।  
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आ.  कमिचारीको संख्या 
ि. 
सं. 

पद तह सेवा समूह 
कायिरत 
सङ्खख्या 

कैवफयत 

 

१ मेनडकल सपुररन्टेण्डेण्ट ९ स्वास््य ि.हे.स. १    

२ कन्सल्टेण्ट /]l*of]nf]lhi^  ९ स्वास््य रेनडयोलोिी ३    

३ कन्सल्टेण्ट cyf]{k]l*s ;h{g ९ स्वास््य सििरी ५    

४ कन्सल्टेण्ट hg/n ;h{g ९ स्वास््य सििरी ३    

५ कन्सल्टेण्ट hg/n lkmlhl;og ९ स्वास््य मेनडनसन ५    

६ कन्सल्टेण्ट इ. एन. टी. सििन ९ स्वास््य अटोररनोल्याररङ्गोलािी ३    

७ कन्सल्टेण्ट एनेस्थेनसयालोजिष्ट     ९ स्वास््य एनेस्थेनसयोलोिी २    

८ कन्सल्टेण्ट डमािटोलोजिष्ट ९ स्वास््य डमािटोलोिी ३    

९ कन्सल्टेण्ट पेनडयाविनसयन ९ स्वास््य पेनडयाविक्स ३    

१० कन्सल्टेण्ट प्याथोलोजिष्ट   ९ स्वास््य प्याथोलोिी १    

११ 
कन्सल्टेण्ट.अब्स.तथा     
गाइनेकोलोजिष्ट 

९ स्वास््य अब्स. तथा गाइनेकोलोिी २    

१२ कन्सल्टेण्ट.साइक्यािी ९ स्वास््य  १   

१३ कन्सल्टेण्ट मेनडकल िनारनलस्ट ९ स्वास््य  १   

१४ d]l*कल अधिकृत ९ स्वास््य ि. हे. स. १७    

१५ डेन्टल सििन ८ स्वास््य डेजन्िष्टी ८    

१६ ननसिङ अनधकृत ७ स्वास््य िनरल ननसिङ ७    

१७ माइिोबायोलोजिष्ट ७ स्वास््य मे.ल्या.टे. २    

१८ मेनडकल ल्याव टेक्नोलोजिष्ट ७ स्वास््य मे.ल्या.टे. १    

१९ रेनडयोग्राफी टेक्नोलोजिष्ट ७ स्वास््य रेनडयोग्राफी १    

२० अजप्टनसयन अनधकृत ८ स्वास््य  १    
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२१ वफजियोथेरावपस्ट ७ स्वास््य वफजियोथेरापी १    

२२ अनधकृत ६ प्रशासन सामान्य प्रशासन ०    

२३ सहायक ५ प्रशासन लेिा १    

२४ बायोमेनडकल टेजक्ननसयन ५ प्रशासन  १   

२५ एनेस्थेवटक  सहायक ५ स्वास््य ववववध २    

२६ स्टाफ नसि ५/६ स्वास््य िनरल ननसिङ ४५    

२७ फामेसी सहायक ५ स्वास््य फामेशी १४    

२८ ल्याब टेजक्ननसयन ५/६ स्वास््य मेनडनसन ७    

२९ हेल्थ अनसस्टेन्ट ५/६ स्वास््य हेल्थ इन्स्पेक्सन ९    

३० वफजियोथेरापी सहायक  ५ स्वास््य वफजियोथेरापी ४    

३१ रेनडयोग्राफर ५ स्वास््य रेनडयोग्राफी ४    

३२ मेनडकल रेकडिर सपुरभाइिर ५ स्वास््य ववववध १    

३३ डेन्टल हाइजिननष्ट ५ स्वास््य डेजन्टष्ट्री १    

३४ अ.हे.व. ४ स्वास््य हेल्थ इन्स्पेक्सन ७    

३५ अ.न.मी. ४ स्वास््य क. न./प. हे. न. १३    

३६ ल्याब अनसस्टेन्ट ४ स्वास््य मे. ल्या. टे. ९    

३७ सहायक कम््यटुर अपरेटर ४ प्रशासन ववववध १३    

३८ सरुक्षा गाडि तह 

ववहीन 
प्रशासन सामान्य प्रशासन १०    

३९ का.स./स्वीपर 
तह 

ववहीन 
प्रशासन सामान्य प्रशासन    ७९    

४० इलेजक्टनसयन 
तह 

ववहीन 
प्रशासन सामान्य प्रशासन २    

४१ हलकुा सवारी चालक 
तह 

ववहीन 
इ. मे. इ. २    

कूल िम्मा २९५   
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इ.  शािागत कायि वववरण 

 

क. प्रशासन शािा 
➢ अस्पतालको सबै सेवा र गनतववनधलाई व्यवथापन गने | 
➢ िनशजिको दरवन्दी, ननयजुि, सरवा, पदस्थापना, बढुवा तथा  स्तरवृवि सम्बन्धी व्यवस्थापनको कायि  गने 

। 

➢ कमिचारीको दरवन्दी वववरण तथा कमिचारी अनभलेि राख्न।े 

➢ कमिचारीहरूको कायिवववरण, कायिसम्पादन मूल्याङ्कन, ववदा तथा अवकाश तथा ववभागीय कारवाही, व्यजिगत 
फाइल  अद्यावनधक, अनभलेि तथा व्यवस्थापन गने। 

➢ सङ्गठनात्मक संरचना प्रशासन सधुारका कायिहरू गने। 

➢ स्वास््य सेवाका ववनभन्न पदको बढुवाको लानग सजचवालय सम्बन्धी कायि गने। 

➢ सामान्य प्रशासन समूहका कमिचारीहरूको सपुरीवेक्षण, अनभलेि, कायिसम्पादन मूल्याङ्कन  गने। 

➢ आन्तररक प्रशासन, कायािलय व्यवस्थापन, सरसफाइ र आवश्यक भौनतक व्यवस्था गने। 

➢ कायािलयको प्याड,छाप र हाजिरीको सरुजक्षत प्रयोग गने | 

➢ ववनभन्न बैठकहरको उपयिु व्यवस्थापन र ननणिय पजुस्तकाको सरुक्षा गने | 

➢ आन्तररक कमिचारी प्रशासन, आन्तररक कायि ववभािन, हाजिरी, ववदा, रमाना, पालो पहरा, िटनपटनको 
व्यवस्थापन गने। 

➢ सेवा करा /ज्यालादारी र अन्य कमिचारीको म्याद थाप सम्बन्धमा समयमै िानकारी गराउने | 

➢ कायािलय भवन, पररसर, सवारी साधनहरूको ममितसंभार तथा व्यवस्थापन गने। 

➢ जिन्सी व्यवस्थापन, ममित सम्भार कायि गने । 

➢ जिन्सी सामानको आपूनति तथा व्यवस्थापन, जिम्मा तथा रेिदेि, संभार, संरक्षण, ननरीक्षण तथा प्रनतवदेन 
सम्बन्धी कायिहरू गने। 

➢ सम्पती वववरण सम्बन्धी कायि। 

➢ प्रशासनलाई चसु्त,दरुस्त र प्रभावकारी बनाइ नछटो, चाररतो एंव सविशलुभ रपमा सेवा तथा कायिसम्पादन 
गनि गराउन सहयोग गने | 

➢ आवश्यकता अनसुार अन्य प्रशासननक कायि गने | 

➢ तोवकएको अन्य कायिहर गने | 

 

ि.  आनथिक प्रशासन शािाुः 
➢ कायािलयका लानग आनथिक व्यवस्थापन र आनथिक प्रशासन सम्बजन्ध कायिगने। 

➢ अस्पतालको ववत्तीय व्यवस्थापन,बिेट ननमािण र िचिको पारदजशितालाई सनुनजित गने | 

➢ आन्तररक तथा अजन्तम लेिा पररक्षण गराउने। 

➢ बेरिकुो लागत राख्न ेतथा बेरि ुफछ्र्यौट गने गराउने। 

➢ आनथिक प्रशासन सम्बन्धी मानसक तथा वावषिक अनभलेि राख्न ेर वववरण तथा प्रनतवेदन तयार गने। 
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➢ आनथिक कायिववनध ननयामावली अनसुार कायि र आनथिक प्रशासनसाँग सम्बजन्धत राय सल्लाह प्रदान गने र 
आईपने अन्य आनथिक प्रशासननक कायिहर गने। 

 

ग. फामेशी शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग कक्ष तथा आकजस्मक कक्ष आवश्यक पने औषधी तथा औषधीिन्य 
सामाग्रीको योिना बनाउने, िररदको व्यवस्था  नमलाउन।े 

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग कक्ष तथा आकजस्मक कक्ष आवश्यक पने औषधी तथा औषधीिन्य 
सामाग्रीको व्यवजस्थतरपमा ववविको व्यवस्था गने। 

➢ स्वास््य ववमाका लानग आवश्यक औषधीको व्यवस्था गने। 

➢ औषधी तथा औषधीिन्य सामाग्रीको अनभलेिको राख्न,े त्याङ्क प्रशोधन तथा ववश्लषेण गने र आवश्यकता 
पवहचानमा प्रयोग गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

घ. मेनडकल रेकडिस शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग कक्ष तथा आकजस्मक कक्षमा आउने ववरामीहरको अनभलेि सम्बजन्धत 
शािाबाट नलने। 

➢ ववकनसत प्रववनधको प्रयोग गरी क्मप्यूटरमा आधाररत अनभलेि व्यवस्थापन गने । 

➢ अनभलेिको प्रशोधन तथा ववश्लषेण गने। 

➢ अस्पतालले ददएको सेवाको मानसक, चौमानसक र बावषिक प्रगती वववरण तयार गने | 
➢ अन्तरशािा समन्वय गने तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ङ.  प्रयोगशाला शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग कक्ष तथा आकजस्मक कक्षमा आउन े ववरामीहरलाई जचवकत्सको प्रजेस्कप्सन 
अनसुार दैननकप्रयोगशाला सेवाहर प्रदान गने। 

➢ प्रयोशालासाँग सम्बजन्धत अनभलेि व्यवस्थापन गने। 

➢ आवश्यक औिार उपकरणको माग, उपयोग साथै अनभलेि व्यवस्थापन गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा सेवासाँग सम्बजन्धत सल्य जचवकत्सा सेवा प्रदान गने 
सहयोग गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

च. ननसिङ शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  
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➢ अस्पतालको बवहरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने ववरामीहरलाई दैननक परीक्षण, ननदान, उपचार गने 
सहयोग गने। 

➢ अन्तरंग कक्षमा भनाि भएका ववरामीहरको रावष्ट्रय प्रोटोकल अनसुार दैननक र ननयनमत सेवा प्रदान गने तथा 
अनभलेि व्यवस्थापन गने। 

➢ ननसिङ्ग सेवा प्रदान गने आवश्यक औिार उपकरणको माग, उपयोग साथै अनभलेि व्यवस्थापन गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा सेवासाँग सम्बजन्धत शल्य जचवकत्सा  सेवा प्रदान गने 
सहयोग गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

छ. वफजियोथेरापी शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने। 

➢ घाइते अपांगता वा शारीररक कमिोर भएका नबरामीलाई थेरापी ददने | 

➢ सििरीपछी नबरामीको पनुास्थापमा सनुनजित गनि मद्दत गने | 

➢ मांसपेशी, हाड र िोनीसम्बन्धी समस्या सधुार गनि ववनभन्न अभ्यास नसफाररस गने |  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने ववरामीहरलाई वफजियोथेरापीसाँग सम्बजन्धत 
ववरामीहरलाई दैननक परीक्षण, ननदान, उपचार गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा सेवासाँग सम्बजन्धत सल्य जचवकत्सा सेवा प्रदान गने 
सहयोग गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

ि. दन्तरोग शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने। 

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने ववरामीहरलाई आउन ेदन्त रोगसाँग सम्बजन्धत 
ववरामीहरलाई दैननक परीक्षण, ननदान, उपचार गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा सेवासाँग सम्बजन्धत शल्य जचवकत्सा  सेवा प्रदान गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

झ. रेनडयोलोिी शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने ववरामीहरलाई  जचवकत्सको प्रजेस्कप्सन अनसुार 
दैननक रेडीयोलोिी सेवाहर िस्तै एक्स-रे, यू एसिी सेवा प्रदान गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा सेवासाँग सम्बजन्धत ववषयमा परामशि  सेवा प्रदान गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 
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➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ञ. माननसक रोग शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउन े माननसकरोगसाँग सम्बजन्धत ववरामीहरलाई 
दैननक परीक्षण, ननदान, उपचार गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा मनोपरामशि  सेवा प्रदान गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने । 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ट. बाल रोग शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने बालरोगसाँग सम्बजन्धत ववरामीहरलाई दैननक 
परीक्षण, ननदान, उपचार गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा शल्यविया शािासाँग समन्वय र सहयोगमा सल्यविया 
सेवा प्रदान गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ठ. स्त्री तथा प्रसूनत रोग शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउन े स्त्रीरोग तथा प्रसतुीसाँग सम्बजन्धत 
ववरामीहरलाई दैननक परीक्षण, ननदान, उपचार गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा प्रसतुी शल्यविया सेवा प्रदान गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ड. हाडि िोनी शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने हाड िोनीसाँग सम्बजन्धत ववरामीहरलाई दैननक 
परीक्षण, ननदान, उपचार गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको आधारमा हाड िोनी शल्यविया सेवा प्रदान गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ढ. िनरल मेनडनसन शािाुः 
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➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने ववरामीहरलाई दैननक परीक्षण, ननदान, उपचार 
गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको अधारमा सल्यविया सेवा प्रदान गने। 

➢ आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ण.   शल्य जचवकत्सक शािाुः 
➢ शािासाँग सम्बजन्धत जचवकत्सक तथा कमिचारीलाई दैननक रपमा पररचालन गने।  

➢ अस्पतालको बवहरंग, अन्तरंग तथा आकजस्मक कक्षमा आउने सल्य जचवकत्सासाँग सम्बजन्धत ववरामीहरलाई 
दैननक परीक्षण, ननदान, उपचार गने। 

➢ नबरामीको आवश्यकता हेरी प्राथनमकताको अधारमा सल्यविया सेवा प्रदान गने। 

➢ अन्य शािामा वा आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेणगनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

त. ई.एन.टी शािा 
➢ कान ,नाक घांटी र टाउको तथा घााँटी क्षेरसंग सम्बजन्धत रोगहरको ननदान,उपचार र शल्यवियामा 

ववशेषज्ञता प्रदान गने | 
➢ स्वासप्रस्वास,श्रवण,वाणी र गन्धसम्बजन्ध समस्याहर समाधान गने | 
➢ शल्यविया सेवाहर प्रदान गने | 
➢ जशक्षा र िनचेतना कायििम कान,नाक र घााँटीको स्वास््य िोगाउन सझुाव र िानकारी ददने | 
थ. छाला रोग शािा 
➢ छाला,कपाल नङ र सम्बजन्धत समश्यहरको ननदान, उपचार, र रोकथाम सेवा प्रदान गने | 
➢ छालाको रोगहरको ननदान र उपचार गने | 
➢ छालामा हनु ेसंिमणहरको उपचार,छालामा हनुे भाइरल ब्याक्टेररयल र फंगल संिमण व्यवस्थापन गने | 
➢ कपाल र नङ सम्बजन्ध समस्या समाधान गने | 
➢ चमि क्यान्सरको पवहचान र उपचार गने | 
➢ फोटोथेरापी सेवा प्रदान गने  

➢ छालाको ददघिकालीन समस्या व्यवस्थापन गने र दीघिकालीन छालारोगहरको व्यवस्थापन,ननयनमत पररक्षण र 
उपचार योिना बनाउने | 

➢ छालाको स्वास््य िोगाउन आवश्यक उपायहरबारे िनचेतना फैलाउने नबरामीलाई छालाको हेरचाह र 
सफाई सम्बजन्ध सवह तररका नसकाउने | 

 

द.   इमिेन्सी शािाुः 
➢ २४ सै घण्टा एक िना जचवकत्सक र प्यारामेनडकको अनड्यूवट सेवा तथा आवश्यकता अनसुार ववशेषज्ञ 

जचवकत्सकहर अनकलमा रहने। 
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➢ इमिेन्सी शािामा आउने ववरामीहरको तत्काल िााँच तथा उपचार गने। 

➢ धेरै ववरामीहर एकैपटक आउाँदा चापको ननयन्रण र व्यवस्थापनगने। 

➢ चोटपटक लागेका ववरामीहरको लानग प्रारजम्भक सल्यवियागने। 

➢ एक्स रे तथा प्रयोगशाला सेवा २४सै घण्टा सञ्चालनको व्यवस्था गने। 

➢ आफूभन्दा मानथल्लो संस्थामा प्रषेण गनुिपने भएमा प्रषेण गने। 

➢ एम्बलेुन्स सेवाको व्यवस्थापन गने। 

➢ अन्तरशािा समन्वय गने  तथा शािासाँग सम्बजन्धत अन्य कायि गने। 

 

ध. सामाजिक सेवा इकाई  

 

➢ सामाजिक सेवा एकाइ (स्थापना तथा संचालन) ननदेजशका,२०७८ (पररमाििन,२०७९) बमोजिमका कायिहर 
गने | 
 

न. स्वास््य नबमा ईकाई  

➢ स्वास््य ववमा एन २०७४ र ननयमावली २०७५ बमोजिमका कायिहर गने | 
४.  अस्पतालबाट प्रदान गररन ेसेवाुः 

➢ २४ घण्टे सरुजक्षत प्रसनुत सेवा ।  

➢ सरुजक्षत गभिपतन सेवा ।  

➢ दन्त रोग सम्बन्धी सेवा । 

➢ २४ घण्टे इमिेजन्स सेवा । 

➢  Dialysis सेवा ।  

➢ सल्यविया सेवा   ।   

➢ स्वास््य नबमा कायििम अन्तरगत सेवा ।  

➢ वायोमेविक क्यवु नसस्टमको शरुवात । 

➢ २४ सै घण्टा अस्पताल फामेसी सेवा । 

➢ स्थायी बन््याकरण सेवा(भ्यासेक्टोमी) सेवा । 

➢ नभनडयो एक्सरे सेवा । 

➢ साप्तावहक २ ददन िोप सेवा । 

➢ २४ सै घण्टा प्रयोगशाला सेवा । 

➢ अनलाइन वटकट दताि सेवा । 

➢ इन्डोस्कोपी सेवा । 

➢ प्याथोलोिी प्रयोगशाला सेवा । 

➢ एन आइ सी य ुसेवा । 

➢ २४ सै घण्टा x-ray सेवा | 
➢ अन्तरंग उपचार सेवा | 
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➢ पररवार ननयोिन सेवा | 
➢ I C U सेवा | 
➢ ववशेषज्ञ यो.पी.डी सेवा (िनरल वफजिनसयन,सििरी,स्त्री तथा प्रसतुी,हाडिोनी, ENT, बालरोग,छाला तथा 

यौनरोग माननसक रोग ) 

➢ वफजियोथेरापी सेवा | 
➢ क्षयरोग, कुष्ठरोग उपचार सेवा | 
➢ हाजत्तपाईले रोग व्यवस्थापन | 
➢ मेमोग्राम सेवा । 

➢ सामाजिक सेवा इकाई । 

➢ रोग ननयन्रण कायििम | 
➢ ववनभन समयमा आवश्यकता अनसुारको स्वास््य जशववर संचालन गने | 

 

५. अस्पतालको सेवा प्रदान गने ननकायको शािा र जिम्मेवार अनधकारीुः 

ि. 
सं. शािा जिम्मेवार अनधकारी कैवफयत 

१ अस्पताल ननदेशक/मे. स.ु डा. मदन ज्ञवाली   

२ भण्डार शािा/प्रशासन   श्री रामचन्ि शे्रष्ठ /श्री प्रददप जघनमरे     

३ आनथिक प्रशासन शािा  श्री भजि प्रसाद उपा्यय  

४ स्वास््य नबमा इकाई  श्रीरािकुमार जघनमरे/श्री प्रददप जघनमरे  

५ सामाजिक सेवा एकाइ  श्री रािकुमार जघनमरे/श्री प्रददप जघनमरे    

६ फामेसी शािा श्री सरस्वती सवुाल    

७ मेनडकल रेकडि शािा श्री सभेुक्षा कोईराला  

८ प्रयोगशाला शािा श्री ववश्वास न्यौपान े  

९ ननसिङ्ग शािा श्री नब्ण ुकुमारी शे्रष्ठ  

१० वफजियोथेरापी शािा श्री नबशाल रेग्मी  

११ दन्त रोग शािा श्री डा. रोिन लानमछाने   

१२ रेनडयोलोिी शािा श्री डा.जशल्प प्रधान   

१३ माननसक रोग शािा श्री डा. नबबेक मालाकार   

१४ बालरोग शािा श्री  जशल ुिैसी  
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१५ स्त्री रोग तथा प्रसूनत रोग शािा श्री डा रमशे पौडेल   

१६ हाड िोनी रोग शािा श्री प्रकास कडेल   

१७ िनरल मेनडनसन शािा श्री संदेश रौननयार  

१८ शल्य जचवकत्सक शािा श्री डा ददपेन्ि मजल्लक   

१९ नाक,कान घांटी शािा श्री नबकाश पाण्डे  

२० छाला रोग शािा  वप्रयंका मैनाली   

२१ इमिेन्सी शािा श्री नारायण प्रसाद ढुङ्गाना  
 

 

 

 

६. सेवा प्राप्त गनि लाग्न ेदस्तरु र अवनधुः  

➢ स्वास््य मन्रालय तथा अस्पताल संचालन तथा व्यवस्थापन सनमनतको ननणियबमोजिम दस्तरु लाग्ने । 

➢ रोग र सेवाको प्रकृनत अनसुार  

 

 

७. ननणिय गने प्रविया र अनधकारीुः 
अस्पतालको ववनभन्न शािाहरमा प्राप्त सम्बजन्धत उिरुीहरू र अन्य सबै गनुि पने ननणियहर सम्बजन्धत शािा 
प्रमिुहर माफि त पेस भइ अस्पताल ननदेशक/मेनडकल सपुररन्टेण्डेण्ट गने । अस्पताल ननदेशक/मेनडकल 
सपुररन्टेण्डेण्टमा प्राप्त भएको ववषयहरको अ्ययन गरी सम्बजन्धत शािाहरमा आवश्यक काम कारबाहीको 
लानग पठाइने र शािा प्रमिुबाट कारबाही प्रविया आगाडी बढाइने र अन्त्यमा सम्बजन्धत अनधकारीको 
ननदेशनमा सम्बजन्धत कायािलय/ननकायमा पराचार गने । 

 

८. ननणिय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारीुः 
अस्पतालका ननदेशक/मनेडकल सपुररन्टेण्डेण्ट डा. मदन ज्ञवाली । 

 

९. अस्पतालले सम्पादन गरेका मखु्य-मखु्य कामको वववरणुः 
ि  .सं .  मखु्य-मखु्य कामहरको वववरण 

१ िोप सेवा 

२ पोषण सेवा 

२.१ बवृि अनगुमन  

२.२ ६ मवहनादेिी ५ बषि मनुनका बालबानलकाहरलाई नभटानमन ए तथा िकुाको औषधी आम ववतरण 
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ि  .सं .  मखु्य-मखु्य कामहरको वववरण 

२.३ गभिवती मवहला तथा सतु्करी आमाहरलाई आईरन चक्की िकुाको औषधी र नभटानमन ए ववतरण 

२.४ पोषण जशक्षा 

३ बाल रोगको एकीकृत व्यवस्थापन कायििम 

४ सरुजक्षत माततृ्व सेवा 

४.१ गभिवती िााँच गभिवती मवहलाको  शाररररक िााँच, स्वास््य जशक्षा, वट  .नड. िोप, आइरन चक्की र 
अल्वेण्डािोल ववतरण 

४.२ प्रसतुी सेवा तानलम प्राप्त स्वास््यकमीद्वारा चौनबसै घण्टा सरुजक्षत प्रसनुत सेवा 

४.३ सतु्केरी िााँच सतु्केरी मवहलाको शाररररक िााँच, नभटानमन ए र आईरन चक्की ववतरण 

४.४ सरुजक्षत गभिपतन सेवा 

५ पररवार ननयोिन सेवा 

५.१ पररवार ननयोिनका अस्थायी साधनहर िस्तैुः कण्डम, वपल्स, नडपो आइ य ुसी डी,इम्प्लान्ट ववतरण 

५.२ स्थायी पररवार ननयोिनको लानग परुष बन््याकरण र मवहला बन््याकरण 

६ कुष्ठरोग 

६.१ कुष्ठरोगको िााँच, उपचार तथा प्रषेण 

७ औलो रोग 

७.१ रि नमनुा संकलन तथा िााँच RDT Kit / Blood Slides (Thick and Thin Smear) द्वारा मलेररया पररक्षण गने 

७.२ औलो रोनगको उपचार 

८ क्षयरोग 

८.१ िकार नमनुा संकलन तथा िााँच 
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ि  .सं .  मखु्य-मखु्य कामहरको वववरण 

८.२ क्षयरोगीको उपचार 

८.३ समदुायमा क्षयरोगको कन्िाक्ट िेनसङ 

८.४ जिन एक्पटि िााँच 

९ एच आई भी  /एड्स र यौनरोग  

९.१ PMTCT सेवा 

९.२ एच आई भी  /एड्स र  यौनरोगको उपचार प्रषेण तथा स्वास््य जशक्षा 

१० बवहरंग उपचार सेवा 

१०.१ दैननक ओवपडीमा आउने ववरामी िााँच, परामशि तथा उपचार नबषेशज्ञ जचवकत्सक द्वारा 

✓ बालरोग नबषेशज्ञ सेवा 
✓ छाला तथा यौन रोग नबषेशज्ञ सेवा 
✓ हाडिोनी तथा नशारोग नबषशेज्ञ सेवा 
✓ स्त्रीरोग नबषेशज्ञ सेवा 
✓ मनोरोग नबषेशज्ञ सेवा 
✓ नाक,कान,घांटी नबषशेज्ञ सेवा 
✓ दन्तरोग नबषशेज्ञ सेवा 
✓ वफजिनसयन सेवा 
✓ िनरल सििरी नबषेशज्ञ सेवा 

१०.२ अत्याधनुनक प्रयोगशाला सेवा  

११ रेनडयोलोिी सेवा(एक्सरे ,ई सी िी,नभनडयो एक्सरे) 

१२ अस्पताल फामेसी सेवा 

१३ आकजस्मक सेवा 

१४ . स्वास््य नबमा कायििम  

१५ . अन्तरंग सेवा(नबरामी भनाि),आई.नस.य.ु,एन.आई.नस.य.ु 
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ि  .सं .  मखु्य-मखु्य कामहरको वववरण 

१६ . शल्यविया सेवा  

१७ . स्वास््य जशक्षा 

१८ . सपुरनभिन अनगुमन 

 

 

१०. अस्पतालको सूचना अनधकारी र प्रमिुको नाम पदुः 
   क. अस्पतलको नाम र पदुः डा. मदन ज्ञवाली, मेनडकल सपुररन्टेण्डेण्ट/अनधकृत नवौं 
   ि.  सूचना अनधकारीको नाम र पदुः श्री रािकुमार जघनमरे, िनस्वास््य ननरीक्षक/अनधकृत छैठौं 
 

 

 

 

११. ऐन, ननयम तथा ननदेजशकाको सूचीुः 
 

बागमती प्रदेश सरकार स्वास््य मन्रालयबाट हालसम्म तयार भएका प्रमिु ऐन, ननयमावली तथा 
कायिववनधहरूको वववरण यस प्रकार रहेको छ | 
 

➢ नेपाल स्वास््य सेवा ऐन २०५३ र ननयमावली २०५५ 

➢ नेपाल मेनडकल काउजन्सल ऐन २०२० र ननयमावली २०२४ 

➢ प्रदेश स्वास््य सेवा ऐन (पवहलो संसोधन) २०८१ 

➢ प्रदेश स्वास््य सेवा ननयमावली (पवहलो संसोधन), २०८१ 

➢ सामाजिक सेवा एकाई (स्थापना तथा संचालन) ननदेजशका २०७८  
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१२.अस्पतालको आम्दामी, िचि, तथा आनथिक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरणुः 
बकुलहर रत्ननगर अस्पताल संचालन तथा व्यवथापन सनमनत  तफि  को आम्दानी िचि वववरण 
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१३. अस्पतालले संचालन गरेको कायििम र आयोिनाहर र सोको प्रगनत वववरणुः 
➢ भौनतक प्रगनत :   

➢ ववजत्तय प्रगनत :  
 

 

१४. अस्पतालको वेभसाईटको वववरणुः https://brhospital.bagamati.gov.np/ 


