
िवद्युतीय कारोवार संकेत नं : रिसद नं :
आय वषŊः........ िमितः…..../…../…..

शीषŊक 
नɾर

शीषŊकको 
नाम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७

बुझाउनेको सहीः………. बुिझिलनेको सहीः………
̾थायी लेखा नं: नामः

पद:
कमŊचारी संकेत नं.:

िवद्युतीय रिसद जारी Šँदाको हकमाः
िŮȴ िमितः िŮȴ गनőको नामः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४

५
६
७
८

९
१०
११
१२

जʃा रकम (अंकमा)

"रिसद नं." मा Ůाİɑ रिसदको हरेक आिथŊक वषŊमा १ बाट शुŝ गरी िसलेिसलेवार ŝपमा
"िमित" मा कारोबार गįरएको िमित ले̏नुपछŊ  ।

महल नं. ५ मा कुन Ůयोजनको लािग राजˢ रकम आɺानी गįरएको हो सो 
महल नं. ६ मा Ůाɑ गįरएको रकम Ŝ. मा  ले̏नुपछŊ  ।
महल नं. ७ मा चेक, बœक भौचर वा अɊ माȯमबाट रकम Ůाɑ गįरएको भए 
जʃा रकम (अंकमा) उʟेख गįरएको ठाउँमा कूल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।

कायाŊलयले सʆİɀत कानुन अनुसार आɺानी Ůाɑ गरे पिछ  यो रिसद जारी गनुŊ पदŊछ 
।  यसरी जुनसुकै कारोबार (राजˢ,  धरौटी, अɊ Ůाİɑ) गदाŊ Ůाɑ Šने रकमलाइŊ  
आɺानी जनाउनु र लेखाƾनको Ůारİʁक अिभलेख ʩवİ̾थत गनुŊ Ůाİɑ रिसदको 
उȞेʴ हो ।

िवद्युतीय माȯमबाट रिसद जारी Šने भएमा िवद्युतीय कारोबार संकेत नं. 

महल नं. १ मा एक भȽा बढी शीषŊकमा आɺानी दाİखला Šन आएमा Ţम संƥा 

महल नं. ४ मा पिहचान नं. को ठाँउमा जुन Ůयोजनको लािग राजˢ जʃा गरेको 
हो सो को पिहचान खु̵ने नं. ले̏नुपछŊ  । जˑै: गाडीको हकमा गाडी नं., घरको 
हकमा लालपुजाŊ अथवा िकȅा नं., अ˙तालको हकमा िबरामी नं. आिद ।

महल नं. २ मा जʃा भएको राजˢ रकमको सɾİɀत राजˢ शीषŊक  नं. 
महल नं. ३ मा सɾİɀत शीषŊकको संिƗɑ िववरण वा नाम ले̏नुपछŊ  ।

आय वषŊमा सɾİɀत राजˢ कुन आय वषŊ हो सो ले̏नुपछŊ  । उदाहरणको लािग 
आिथŊक वषŊ ०७९/८० मा आय वषŊ २०७६/७७ को राजˢ दाİखला गरेको भएमा 
आय वषŊमा ०७६/७७ लेƣे ।

संघ / Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं:……………

Ţ.
सं. रकम ŝ

......... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

 Ůाİɑ रिसद

Ůाİɑ शीषŊक बापत / 
Ůयोजन

पिहचान 
नं.

बœक भौचर नं./चेक 
नɾर/नगदी

ŵी  …………………………………………………………………. बाट देहाय बमोिजम
(अƗेरेिप …………………………………………………………………) Ůाɑ भयो 

म.ले.प. फाराम 
नेपाल सरकार/ 
Ůदेश सरकार/̾थानीय 

सरकारको छाप



हटाईएको

दैिनक नगद राजˢ आɺानीको लािग मलेप फाराम १०६ र दैिनक बœक भौचरबाट राजˢ आɺानीको लािग 
मलेप फाराम १०७ र राजˢ Ůाİɑको दैिनक गोʷारा खाता मलेप फाराम १०५ मा ʩव̾था रहेको Šँदा यो दैिनक 

राजˢ आɺानी कीताब आवʴकता नŠने भएकोले हटाईएको ।

म.ले.प. फाराम



िमित :……….
गो.भौ.न.:……

नɾर नाम
१ २ ३ ४ ५ ६

कारोवारको सङ् िƗɑ ʩहोरा 
( ............................................................ । )

तयार गनő : …… पेस गनő : ……… ˢीकृत गनő : ……….
नाम: नाम: नाम :
पद : पद : पद: 
िमित : िमित : िमित : 

उȞेʴ

फाराम भनő तįरका
१
२
३
४

गोʷारा भौचर (राजˢ)

अƗेरेिप ...................................

सङ् घ /Ůदेश / ̾थानीय तह
......... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं :………

डेिवट Ŝ. Ţेिडट Ŝ.

राजˢ कारोबारलाई Ůारİʁक अिभलेख गनő उȞेʴले यो फाराम तयार गįर̢छ । दैिनक नगद राजˢ आɺानी 
खाता (म.ले.प. फाराम १०६), दैिनक बœक भौचरबाट Ůाɑ राजˢ आɺानी खाता (म.ले.प. फाराम नं. १०७) र 
नगद राजˢ आɺानी बœक दाİखला िववरण (म.ले.प. फाराम नं. १०६क) का आधारमा यो भौचर तयार गनुŊ 
पदŊछ ।

महल नं. ५ र ६ मा डेिबट भए डेिबट महलमा र  Ţेिडट  भए Ţेिडट महलमा रकम ले̏नु पदŊछ ।

राजˢ शीषŊक /संकेत

महल १ मा कारोबार िववरण डेिवट वा Ţेिडट के गनő हो सो को संकेत ले̏नु पदछŊ  ।
महल २ र ३ मा राजˢ दाİखला भएको शीषŊक नɾर र नाम ले̏नु पदŊछ।
महल ४ मा खाता पाना नं. उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

जʃा Ŝ

डे./Ţे. खाता पाना नं

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश सरकार/̾थानीय 

सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम 
नं:१०३



हटाईएको

राजˢ/आɺानीको शीषŊकगत िववरण मलेप फाराम १०५ ले िदने Šँदा यो फारामको Ůयोग नŠने Šँदा हटाईएको ।

म.ले.प. फाराम



......... ......... ......... ......... .........
१ २ ४ ५

म.ले.प.फाराम नं १०६ अनुसार नगद जʃा Ůाİɑ 
म.ले.प.फाराम नं: १०७ अनुसार  बœक भौचरबाट जʃा Ůाİɑ:
…………………..बœक
…………………..बœक
…………………..बœक
आजको जʃा (१०६ र १०७ अनुसारको)
अिघʟो िदन सʃको जʃा
आज सʃको जʃा

तयार गनő:……… पेस गनő:……. Ůमािणत गनő:……..
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२

३
४
५
६ आजको जʃा हरफमा मलेप फाराम नं १०६ र १०७ अनुसार Ůिवʼी गरीएको रकमको जोडजʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
७ अिघʟो िदन सʃको जʃा हरफमा अिघʟो िदनको मलेप फाराम नं १०५ को आज सʃको जʃा रकम ʞाएर Ůिवʼी गनुŊ
८ आज सʃको जʃा हरफमा आजको जʃा र अिघʟो िदनसʃको जʃा हरफको जोड जʃा रकम ले̏नु पदŊछ ।

दैिनक नगद तथा बœक भौचरमाफŊ त Ůाɑ भएको राजˢ आɺानीको शीषŊकगत ŝपमा एकीकृत िहसाब रा̏नु यस खाताको  

सङ् घ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :…………

राजˢ Ůाİɑको दैिनक गोʷारा खाता
२०........साल ............ मिहना………..गते

गो.भौ.न. िववरण राजˢ शीषŊक  जʃा कैिफयत

३

महल १ मा कुन गोʷारा भौचर नं.को िववरण हो सो को नं. खुलाउनुपछŊ  ।

महल ३ मा आवʴक राजˢ शीषŊक अनुसार धेरै महलहŜ Š̢छन् र ती हरेक शीषŊकगत रकम Ţमैसँग फरक फरक 
महल ४ मा महल ३ मा रहेका शीषŊकगत रकमहŜको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।
महल ५ मा हरफमा लेİखएका िववरणबारे कुनै िटɔणी भए सो ले̏नुपछŊ  ।

महल २ मा नगद माफŊ त Ůाɑ भएको हो वा बœक भौचरबाट राजˢ Ůाɑ भएको हो सो को मलेप फाराम नं १०६ र १०७ 
अनुसारको िववरण भनुŊपछŊ  । यिद दुई वा दुई भȽा वढी बœक भएमा बœक अनुसार तयार गįरएको १०७ को िववरण 
बœकगत ŝपमा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

म.ले.प.फाराम नं:१०५
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



िववरण वा 
नाम

̾थायी 
लेखा नं ......... ................. ......... ......... ......... .........

४ ५

तयार गनő:…….. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम : नाम :
पद : पद: पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८

नगदको ŝपमा दैिनक Ůाɑ भएको राजˢलाइŊ   शीषŊकगत आɺानीको गोʷारा खाता तयार गरी एकीकृत िहसाब रा̏नु यस 

Ůाİɑ रिसद 
नं.

१

बुझाउनेको
राजˢ शीषŊक  जʃा 

रकम कैिफयत

२ ३

आजको जʃा
अिघʟो िदन सʃको जʃा
आज सʃको जʃा

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:.................

दैिनक नगद राजˢ आɺानी खाता
२०........साल ............ मिहना ........गते

आजको जʃा हरफमा महल ३ को शीषŊकहŝको जोड र महल ४ मा जʃा रकमको जʃा गनुŊपछŊ  ।
अिघʟो िदनसʃको जʃामा अिघʟो िदनसʃको यस आɺानी खाताको जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
आजसʃको जʃा हरफमा मािथका हरफ आजको जʃा र अिघʟो िदनसʃको जʃा रकमलाइŊ  जोडेर ले̏नुपछŊ  ।

महल १ मा Ůाİɑ रिसद नं.  उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल २ मा बुझाउनेको नाम वा िववरण र ̾थायी लेखा नं. उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ३ मा आवʴक राजˢ शीषŊक अनुसार धेरै महलहŝ Š̢छन् र ती हरेक शीषŊकको शीषŊकगतको रकम Ţमैसँँग 
महल ४ मा महल ३ मा रहेका शीषŊकगत रकमहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।
महल ५ मा कुनै कैिफयत भए सो खुलाउनुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं:१०६
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



दाİखला िमित :

१४२२१ १५१११ ..... ....
१ २ ३ ४ ५ ६ ७

आजको जʃा
अिघʟो िदनको
आज सʃको जʃा

तयार गनő:…….. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६ अिघʟो िदनसʃको जʃामा अिघʟो िदनसʃको यस दाİखला िववरणको जʃा रकम ले̏नुपछŊ
७ आजसʃको जʃा हरफमा मािथका हरफ आजको जʃा र अिघʟो िदनसʃको जʃा रकमलाइŊ

दैिनक नगद बाट Ůाɑ राजˢ रकम बœक दाİखलाको िववरण तयार गनुŊ यो फारामको उȞेʴ हो ।

नगद राजˢ आɺानी बœक दाİखला िववरण

सङ् घ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:...............

आिथŊक वषŊ :……..

राजˢ शीषŊक नɾरगोʷारा 
भौचर नं. बœक भौचर नं. जʃा

बœक दाİखलाको गोʷारा भौचर नं Ţमश: उʟेख गनő ।
दाखाला भएको बœक भौचर नं उʟेख गनő ।
राजˢ शीषŊक नं मा आवʴकता अनुसार राजˢ शीषŊक नं. ले̏नु पछŊ  ।
जʃा महलमा राजˢ शीषŊक नं. मा उʟेİखत रकमको जोड जʃा रकम रा̏नु पछŊ  ।
आजको जʃा हरफमा महल ७ को शीषŊकहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं:१०६कनेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



बœकको नाम :- बœक खाता नɾर :-

......... ......... ......... ......... ..................
१ २ ३ ४ ६ ७

आजको जʃा
अिघʟो िदन सʃको जʃा
आज सʃको जʃा

तयार गनő:…….. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
५
६
७
८
९

१०
११

महल ३ र ४ मा राजˢ बुझाउनेको नाम,ठेगान र ̾थायी लेखा नɾर ले̏नु पदŊछ ।

५

राजˢ  शीषŊक  
जʃा

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
कायाŊलय कोड नं.:.............

कैिफयत

बœकगत ŝपमा यो फाराम तयार गनुŊ पछŊ  ।
बœकको खाता नɾरमा सɾİɀत बœकको राजˢ जʃा Šने खाता नɾर ले̏नुपछŊ  ।
महल १ मा राजˢ Ůाİɑको राजˢ बœक भौचर नं./ िवद्युतीय सƾेत उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल २ मा बœकमा जʃा भएको राजˢ कुन रिसद नं. बाट Ůाİɑ भएको हो सो ले̏नुपछŊ  ।

बœक माफŊ त दैिनक Ůाɑ भएको राजˢलाइŊ  शीषŊकगत आɺानीको गोʷारा खाता तयार गरी एकीकृत िहसाब रा̏नु यस खाताको उȞेʴ हो 
।

सङ् घ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

दैिनक बœक भौचरबाट Ůाɑ राजˢ आɺानी खाता
२०.......साल ............ मिहना...............गते

राजˢ बœक भौचर 
नं/ िवद्युतीय सङ् केत

Ůाİɑ 
रिसद नं

बुझाउनेको 
नाम, ठेगाना

̾थायी 
लेखा नं

अिघʟो िदनसʃको जʃामा अिघʟो िदनसʃको यस आɺानी खाताको जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
आजसʃको जʃा हरफमा मािथका हरफ आजको जʃा र अिघʟो िदनसʃको जʃा रकमलाइŊ जोडेर ले̏नुपछŊ  
Ůȑेक िदन बœक भौचरहŜबाट Ůाɑ भएको राजˢ रकमलाई यो खाता तयार गरी आɺानी जनाउनुपछŊ  ।

महल ५ मा आवʴक राजˢ शीषŊक अनुसार धेरै महलहŜ Š̢छन् र ती हरेक शीषŊकहŜको रकम Ţमैसँग फरक 
महल ६ मा महल ५ मा रहेका शीषŊकगत रकमहŜको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।
महल ७ मा लेİखएको िववरण बारे कुनै िटɔणी भए सो लेƣे ठाँउ हो ।
आजको जʃा हरफमा महल ५ को शीषŊकहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं:१०७नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



डेिबट Ţेिडट बाँकी डेिबट Ţेिडट बाँकी डेिबट Ţेिडट बाँकी डेिबट Ţेिडट बाँकी
१ २ ३ ४ ५ ६=४-५ ७ ८ ९=७-८ १० ११ १२=११-१० १३ १४ १५=१३-१४ १६

क. यो मिहनाको जʃाः
ख.अिघʟो मिहना सʃको जʃाः
ग. यो मिहना सʃको जʃा (क+ख):

तयार गनő:…….. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

१
२
३
४

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

 राजˢ Ůाİɑको बœक नगदी िकताब

Ţ.सं. नगद बœक कैिफ
यत

गोʷारा 
भौचर नं िववरण राजˢ खाता िविवध

कायाŊलय कोड नं.:……………

२०.......साल ..... मिहना

महल १ मा िववरणहŝ Ţम सङ्ƥा १ बाट सुŜ भइŊ िसलिसलेबार ŝपमा िववरण रा̏दै जानुपछŊ  ।
महल २ मा गो.भौ.नं. उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ३ मा गोʷारा भौचरको संिƗ̪ त ʩहोरा ले̏नुपदŊछ ।
महल ४ देİख महल १५ सʃ नगद, बœक, राजˢ र िविवध खाता Šन् । यी महलहŝमा सɾİɀत गोʷारा भौचरमा डेिवट भए सɾİɀत खाताको 
डेिवट महलमा र Ţेिडट भए सɾİɀत खाताको Ţेिडट महलमा Ůिविʼ गनुŊ पदŊछ । िविवध खाताको हकमा गत आ.व.को नगद बœक दाİखला 
गदाŊको गोʷारा भौचरका आधारमा Ůिविʼ गनुŊ पदŊछ ।

कायाŊलयले संकलन गरेको राजˢ, बœक दाİखला र नगद मौǗातको मािसक िववरण तयार गनुŊ यो खाताको उȞेʴ हो ।
फाराम भनő तįरका:

म.ले.प.फाराम 
नं:१०८नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



बœकको नामः खाता नं:

+/- ……………
फरक रकमको िववरण

िमित भौचर नं./चेक नं. कारण रकम
घटाउने 

................. (............)

................. (............)
बढाउने

................. ...............

................. ...............
+/- ……………

तयार गनő:…….. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२

३
४

५

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:…………….

 राजˢको बœक िहसाब िमलान िववरण

बœक िववरण अनुसार मौǗात रकम

राजˢ ŷेˑा अनुसार बœक मौǗात र बœक िववरणमा उİʟİखत कुल मौǗातमा भएका फरकहŝका 
कारणहŝ सिहतको िववरण तयार गरी िहसाब समायोजन गनŊ यो फारामको Ůयोग गįर̢छ ।

२०.......साल ..... मिहना

फरक रकम ŝ

जʃा

ŷेˑा अनुसार बœक मौǗात

बœक िववरण अनुसार मौǗात रकम भɄे हरफमा मिहनाको मसाȶमा बœक िववरणले देखाएको 
मौǗात रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।ŷेˑा अनुसार बœक मौǗात भɄे हरफमा राजˢ Ůाİɑको बœक नगदी िकताब (म.ले.प. फाराम 
१०७) को बœक खǷको बाँकी महलले मिहनाको मसाȶमा देखाएको मौǗात रकम उʟेख 
गनुŊपदछŊ  ।फरक रकम महलमा बœक िववरण अनुसारको मौǗात र ŷेˑा अनुसारको मौǗात बीचको 
फरक रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।फरक रकमको िववरण भदाŊ िमित, भौचर नं./चेक नं., कारण र रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ । 
घटाउने र बढाउने फरक रकमको जोड जʃा मािथ ३ नं. अनुसारको रकम बराबर Šनु पदŊछ ।
यस िहसाब िमलान फाराम मािसक ŝपमा Ůȑेक बœक खाताको लािग तयार गनुŊपदŊछ ।

म.ले.प.फाराम 
नं:१०९नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



Ţ.
सं. बœकको नामः खाता नं: बœक ːेटमेȴ 

अनुसारको रकम कैिफयत

१ २ ३ ४ ५

तयार गनő:…….. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : दजाŊ :
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ महल १ मा Ţमश संƥा ले̏दै जानु पदŊछ ।
२ महल २ मा बœकको नाममा Ţमश आवʴकता अनुसार ले̏नुपछŊ  ।
३ महल ३ मा खाता नं. मा बœकको खाता नं. ले̏नुपछŊ  ।
४ बœक ːेटमेȴ अनुसारको रकम भɄे महलमा ४ मा  मिहनाको मसाȶमा उƅ बœकमा रहेको मौǗात रकम
५ जʃा हरफरमा बœक ːेटमेȴ अनुसारको रकमको कुल जोड जʃा रकम ले̏नु पदŊछ ।

मािसक Ŝपमा बœकमा जʃा भएको राजˢको बœक अनुसारको मौǗात रकम एकमुʼ Ŝपमा 
जोड जʃा गरी राजˢको बœक िहसाब एिककृत गनुŊ यो फारामको उȞेʴ हो  ।

२०.......साल ..... मिहना

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:………….

 राजˢको बœक िहसाब िववरण

जʃा

म.ले.प.फाराम 
नं:१०९कनेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



राजˢ शीषŊक नं ..... बœक .... बœक .... बœक जʃा
१ ३

१११११
११११२
११११३

....
...

जʃा राजˢ

तयार गनő:…….. पेस गनőको:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम: नाम :
पद : पद : दजाŊ :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२ महल १ मा राजˢ शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
३

४ जʃा महलमा उƅ राजˢ शीषŊकको बœक अनुसार जʃा भएको महल २ को जोड जʃा रकम

महल २ Ţमस राजˢ जʃा Šने बœकको नाम उƅ बœकमा महल नं १ अनुसारको 
राजˢ शीषŊकगत मािसक जʃा राजˢ रकम सɾİɀत बœकको तल Ţमश 

यस राजˢ आɺािनको बœक िबबरण  फाराममा बœक दाİखला गरेको राजˢको 

आिथŊक वषŊ:…….. 

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:…………

राजˢ आɺानीको बœकगत िववरण

राजˢ आɺािनको बœक गत  अिभलेख राƣे उȞेʴले यो फाराम तयार गįरएको हो । राजˢ शीषŊक 
गत र बœक गत राजˢ छुǨाउन सहजताको लािग यो फाराम तयार गįर̢छ  ।

………….मिहना सʃ

२

म.ले.प.फाराम नं:१०९ख
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



नɾर िववरण
गत 

मिहनासʃ
को

यस 
मिहनाको जʃा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८

कोषको अव̾था
कुल आɺानी: नगद संकलन मȯे,
सो मȯे बœक भौचरबाट: बœक दाİखला गरेको रकम:
नगद संकलन: नगद मौǗात:

तयार गनő:………. पेस गनőको:………. Ůमािणत गनő:……….
नाम : नाम: नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनŔ तįरकाः
१ महल १ मा Ţमसंƥा लेƣे । 
२ महल २ र ३ मा Ţमश राजˢ शीषŊक नं. र नाम  ले̏नु पदŊछ ।
३ महल ४ मा गत मिहना सʃको राजˢ आɺानी रकम ले̏नु पदŊछ ।
४ महल ५ मा यो मिहनाको राजˢ आɺानी रकम ले̏नु पदŊछ ।
५ महल ४ र ५ मा राजˢ आɺानी उʟेख गदाŊ नगद तथा बœकमाफŊ त भएको सƾलन समावेश गनुŊपदŊछ ।
६ महल ६ मा महल ४ र ५ को जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
७ महल ७ मा महल ६ को जʃा राजˢ आɺानी मȯे  बœक दाİखला भएको रकम उʟेख  गनुŊपदŊछ ।
८ महल ८ मा महल ६ को जʃा राजˢ आɺानी मȯे  बœक दाİखला गनŊ बाँकी नगद रकम उʟेख  गनुŊपदŊछ ।
९ कोषको अव̾था भदाŊ कुल आɺानी मȯे बœक भौचर र नगद सƾलनबाट भएको आɺानी, नगद आɺानी मȯे बœक 

दाİखला भएको रकम तथा बœक दाİखला गनŊ बाँकी रकम खुलाउनु पदŊछ ।

कायाŊलय कोड नं.:…….

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

राजˢ-आɺानीको मािसक फाँटबारी
आिथŊक वषŊ : …….

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

मिहना:……….

दाİखला 
Šन बाँकी 

नगद

 मािसक ŝपमा राजˢ आɺानी, सिǠत कोष दाİखला र दाİखला Šन बाँकी नगद मौǗातको फाँटवारी तयार गनुŊ यो फारामको 

Ţ.सं.

राजˢ शीषŊकको

बœक दाİखला

आɺानी

जʃा रकम

म.ले.प.फाराम नं: ११०
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



गत 
आ.व. 

सʃको 
अʞा

यस 
अविधको 

कायम 
लगत

यस 
अविधमा 
िदइएको 

कर 
छुट/सŠिलय

त

जʃा 
कायम 
लगती

लगती हसवली जʃा गत आ.व.को. 
नगद मौǗात

चालु आ.व.को 
राजˢ जʃा लगती राजˢ नगद

१ २ ३ ४ ५ ६=३+४-५ ७ ८ ९ १०=८+९ ११ १२ १३=११+१२ १४=६-८ १५=७+१०-१३ १६

कुल जʃा

तयार गनő:………. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő :…………
नाम,थर : नाम,थर : नाम,थर :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनŔ तįरकाः
१ िवभाग तथा मȸालयले शीषŊकगत राजˢको केȾीय आिथŊक िववरण तयार गनŊ समेत यो फाराम Ůयोग गनुŊ पनőछ ।
२
३
४
५
६
७
८
९

१०

एक आिथŊक वषŊमा कित राजˢ आɺािन भइŊ  कित सिǠत कोष दाİखला भयो र हाल नगद मौǗात र लगत बाँिक कित छ भिन थाहा पाउन यो आिथŊक िववरण तयार गįर̢छ । कायाŊलयमा लगत कायम भई 
असुली Šने Ůकृितको राजˢ लगती राजˢमा चढाउनु पदŊछ । पटके Ŝपमा आɺानी Šने तर लगत कायम नŠने राजˢ हसवली राजˢमा चढाउनु पदŊछ । िवभाग तथा मȸालयले शीषŊकगत राजˢको केȾीय 
आिथŊक िववरण तयार गनŊ समेत यो फाराम Ůयोग गनुŊ पनőछ ।

आिथŊक वषŊमा आिथŊक िववरण तयार गįरएको आिथŊक वषŊ ले̏नु पदŊछ ।
महल १ र २ मा कायाŊलयमा संकलन Šने राजˢको शीषŊक नं र शीषŊकको नाम ले̏नु पदŊछ ।

कैिफयत

चालु आ.व.मा राजˢ Ůाİɑ चालु आ.व.मा सİ̚ चत कोष दाİखला बाँकी

राजˢ शीषŊक नं. शीषŊकको िववरण

गत 
आ.व.को. 

नगद 
मौǗात 

बाँकी

लगती राजˢ

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:……………..

राजˢ-आɺानीको आिथŊक िववरण
आिथŊक वषŊ :………

महल १५ मा चालु आिथŊक वषŊमा दाİखला Šन बाँकी राजˢको नगद मौǗात उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल १६ मा कुनै कैिफयत भएमा  उʟेख गनुŊ पनőछ ।

महल ३, ४ ५ र ६ मा लागत राजˢको गत आब सʃको लगत अʞा, यस अविधकमा कायम भएको राजˢ लगत, यस अविधमा िदईएको कर छुट/सŠिलयत र जʃा कायम लगती राजˢ उʟेख 
महल ७ मा गत आिथŊक वषŊको नगद आɺनी गरेको तर बœक सिǠत कोष दाİखला Šन बाँकी रहेको नगद बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ८,९ र १० मा चालु आिथŊक वषŊमा Ůाɑ लगती राजˢ, हसवली राजˢ र जʃा राजˢ रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ११,१२ र १३ मा गत आिथŊक वषŊको नागद मौǗात दाİखला तथा चालु आिथŊक वषŊमा Ůाɑ राजˢ मȯे संिचत कोष दाİखला  र जʃा दाİखला उʟेख गनुŊ पनőछ ।
महल १४ मा लगती राजˢको बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

म.ले.प.फाराम नं:११०क
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



गत 
आ.व. 

सʃको 
अʞा

यस 
अविधको 

कायम 
लगत

यस 
अविधमा 
िदइएको 

कर 
छुट/सŠिल

यत

जʃा 
कायम 
लगती

लगती हसवली जʃा गत आ.व.को. 
नगद मौǗात

चालु 
आ.व.को  

राजˢ
जʃा लगती राजˢ नगद

१ २ ३ ४ ५ ६=३+४-५ ७ ८ ९ १०=८+९ ११ १२ १३=११+१२ १४=६-८ १५=७+१०-१३ १६

कुल जʃा

तयार गनő:………. पेस गनő:………. Ůमािणत गनő :…………
नाम,थर : नाम,थर : नाम,थर :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनŔ तįरकाः
१ िवभाग तथा मȸालयले कायाŊलयगत राजˢको केȾीय आिथŊक िववरण तयार गनŊ यो फाराम Ůयोग गनुŊ पनőछ ।
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
महल १५ मा चालु आिथŊक वषŊमा दाİखला Šन बाँकी राजˢको नगद मौǗात उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल १६ मा कुनै कैिफयत भएमा  उʟेख गनुŊ पनőछ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:……………..

महल १ र २ मा कायाŊलय कोड नं र कायाŊलयको नाम ले̏नु पदŊछ ।
महल ३, ४ ५ र ६ मा लागत राजˢको गत आब सʃको लगत अʞा, यस अविधकमा कायम भएको राजˢ लगत, यस अविधमा िदईएको कर छुट/सŠिलयत र जʃा कायम लगती राजˢ उʟेख गनुŊपदŊछ
महल ७ मा गत आिथŊक वषŊको नगद आɺनी गरेको तर बœक सिǠत कोष दाİखला Šन बाँकी रहेको नगद बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ८,९ र १० मा चालु आिथŊक वषŊमा Ůाɑ लगती राजˢ, हसवली राजˢ र जʃा राजˢ रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ११,१२ र १३ मा गत आिथŊक वषŊको नागद मौǗात दाİखला तथा चालु आिथŊक वषŊमा Ůाɑ राजˢ मȯे संिचत कोष दाİखला  र जʃा दाİखला उʟेख गनुŊ पनőछ ।
महल १४ मा लगती राजˢको बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

चालु आ.व.मा राजˢ Ůाİɑ चालु आ.व.मा  सİ̚ चत कोष दाİखला बाँकी

कैिफयत

केȾीय िनकायले मातहतका कायाŊलयहŜमा एक आिथŊक वषŊमा कित राजˢ आɺािन भइŊ कित सिǠत कोष दाİखला भयो र हाल नगद मौǗात र लगत बाँिक कित छ भिन थाहा पाउन यो आिथŊक िववरण तयार 

आिथŊक वषŊमा आिथŊक िववरण तयार गįरएको आिथŊक वषŊ ले̏नु पदŊछ ।

राजˢ-आɺानीको केȾीय आिथŊक िववरण (कायाŊलयगत)
आिथŊक वषŊ :………

कायाŊलय कोड कायाŊलयको नाम

लगती राजˢ
गत 

आ.व.को. 
नगद 

मौǗात 
बाँकी

म.ले.प.फाराम नं:११०खनेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



फाइल नं
̾थायी लेखा न. करदाता (ʩİƅ/सं̾था/िनकाय)को नाम, ठेगानाः
कारोबारको िकिसमः कारोबारको Ůकृितः

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गनő:………… पेस गनő:………… Ůमािणत गनő:…………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

आय वषŊअिŤम 
Ůाİɑ

यस आ.व.को जʃा
यस आ.व.सʃको जʃा

गत वषŊ सʃको अʞा

यस आ.व.को

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:………………

करदाताको लगत

Ţ.
सं. िमित रिसद/भौ

चर नं
आɺानी/रा
जˢ शीषŊक

कारोबारको 
िववरण र आय वषŊ

जʃा 
रकम

कर 
छुट/सŠिलयत

दǷ 
जįरवाना

जʃा कर 
रकम

असुली 
रकम

असुल Šन 
बाँकी

म.ले.प.फाराम नं:१११
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ यस फाराम Ůȑेक करदाताको लािग राİख̢छ । ȑसैले पिहलो Ůिविʼमा करदाताको नाम लेƣे ठाउँमा करदाता ʩİƅ, सं̾था वा िनकाय जेसुकै भए पिन उƅ करदाताको
२ ठेगाना मा करदाताको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।
३ कारोबारको िकिसम मा करदाताको कारोबारको िकिसम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
४ कारोवार के कˑो Ůकृतीको हो सो कारोवार Ůकृितमा हरमा उʟेख गनő 
५ ̾थायी लेखा नं. मा करदाताको ̾थायी लेखा नं. ले̏नुपछŊ  ।
६ महल १ मा Ůाİɑका शीषŊक वा एक भȽा धेरै रिसद बाट भएमा िसलिसलेबार Šने गरी Ţम सङ्ƥा १ देİख Ţमशः ले̏दै जानुपछŊ  ।
७ महल २ मा िमित उʟेख गनुŊपछŊ  ।
८ महल ३ मा रिसद वा भौचर नं. ले̏नुपछŊ  ।
९ महल ४ मा तोिकएको रिसद वा भौचरको Ůाİɑ वा राजˢको शीषŊकलाइŊ  ले̏नुपछŊ  ।

१० महल ५ मा कारोबारको आय वषŊ तथा कारोबारको िववरण वा संिƗɑ िवʶेषण  Šने कुरा ले̏नुपछŊ  ।
११ महल ६ मा सɼुणŊ रकम जोड जʃा गरी रा̏नुपछŊ  ।
१२ महल ७ मा करदातालाइŊ  कुनै छुट वा सŠिलयत िदनुपनő भए सो छुट वा सŠिलयत रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
१३ महल ८ मा करदातालाइŊ  लाưे दǷ तथा जįरवानाको रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
१४ महल ९ मा महल ६ को जʃा रकमबाट महल ७ को कर छुट रकमलाइŊ  घटाउने र महल ८ को दǷ जįरवाना रकम जोडेर आउने खुद रकम ले̏नुपछŊ  ।
१५ महल १० मा महल ९ को जʃा Ůाɑ गनुŊपनő रकमबाट कित रकम असुली गįरयो सो असुली रकम ले̏नुपछŊ  ।
१६ महल ११ मा असुल Šन बाँकी रकम लेƣे । यहाँ महल ९ को रकमबाट महल १० को रकम घटाइŊ  आउने रकम ले̏नुपछŊ  ।
१७ महल १२ मा कर रकम अिŤम Ůाɑ भएमा यस महलम ले̏नुपछŊ  ।
१८ महल १३ मा आɺनी Ůाİɑ कुन आय वषŊसँग सɾİɀत हो , यस महलम ले̏नुपछŊ  ।
१९ गत वषŊसʃको अʞा भɄे हरफमा सो हरफभȽा मुिन गतवषŊको बाँकी रकमहŝ ले̏नुपछŊ  ।
२० यस आ.व.को भɄे हरफ भȽा मुिन रहेर यस आ.व.का िववरणहŝ लेİख̢छ । 
२१ यस आ.व.को जʃा भɄे हरफमा यस वषŊको िववरणको जोड जʃा गरेर रा̏नुपछŊ  ।
२२ यस आ.व. सʃको जʃा हरफमा यस वषŊको जʃा र गत वषŊको जʃा रकमको जोड गरेर ले̏नुपछŊ  ।
२३ तयार गनő, शाखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखको आवʴक ̾थानमा नाम, दजाŊ र िमित खुलाइŊ  दˑखत गनुŊपछŊ  ।

सɼूणŊ सरकारी तहŝका िनकायहŝमा राजˢको ʩİƅगत लगत राखी सɾİɀत जानकारीहŝ जˑै शुʋ, Ůाİɑ, दǷ तथा बाँकी िववरणहŝ Ůाɑ गनŊ यो 
फारामको Ůयोग गनुŊ पदŊछ । करदाताको ʩİƅगत लगत रा̏नु यसको मुƥ उȨेʴ हो ।



अिŤम Ůाİɑ

गत वषŊ 
सʃको 
बƐौता

चालु 
आिथŊक 

वषŊको कर
जʃा

१ २ ३ ४ ५ ७ ८=६-७ ९

तयार गनő:……. पेस गनő:……… Ůमािणत गनő:………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ यस करदाताको लगत गोʷारा फाराममा करदाताको लगतको िववरण राİख̢छ ।
२ महल १ मा Ţम सङ्ƥा िसलिसलेबार Šने गरी ले̏नुपछŊ  ।
३ महल २ मा करदाताको ̾थायी लेखा न. ले̏नुपछŊ  ।
४ महल ३ मा करदाताको फाइल नं. ले̏नुपछŊ  ।
५ महल ४ मा ̾थायी लेखा न. अनुसारको करदाता (ʩİƅ/सं̾था वा िनकाय)को नाम ले̏नुपछŊ  ।
६ महल ५ मा करदाताको लगतको पाना नं. उʟेख गनुŊपछŊ  ।
७ महल ६ मा करदाताले बुझाउनुपनő Ţमश गत वषŊ सʃको बƐौता रकम , यस आिथŊक वषŊको कर रकम र हाल सʃको जʃा कर रकम उʟेख
८ महल ७ मा करदाताबाट असुल उपर गįरएको असुली रकम ले̏नुपछŊ  ।
९ महल ८ मा करदाताको जʃा रकम (महल ६ को जʃा)बाट असुली गįरएको रकम (महल ७) घटाइŊ  आउने रकम ले̏नुपछŊ  ।

१० महल ९ मा करदाताबाट अिŤम ŝपमा कुनै रकम Ůाİɑ गįरएको भए सो रकम ले̏नुपछŊ  ।
११ जʃा भɄे हरफमा यस आय वषŊको जʃा रकम सबै जोडेर रा̏नुपछŊ  ।

असुल Šन बाँकी

करदाताको एकीकृत अिभलेख राƣे उȞेʴले यो फाराम तयार गįरएको हो । करदाताको करसɾɀी सɼूणŊ जानकारी जˑै Ůȑेक करदाताको 
कर दाियȕ, असुली, बƐौता र अिŤम असुलीको İ̾थित उपलɩ गराइŊ  आवʴक िनणŊय गनŊ सहज गनő  ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:………….

करदाताको गोʷारा लगत  फाराम

जʃा

कर रकम

६

Ţ.सं
.

̾थायी 
लेखा न. फाइल नं करदाता 

(ʩİƅ/सं̾था/िनकाय)को नाम पाना नं असुली 
रकम

म.ले.प.फाराम नं:११२नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



Ţ.सं. राजˢ 
शीषŊक नं.

राजˢ 
शीषŊकको 

नाम

गत 
आ.व. 

सʃको 
लगत 
अʞा

यस अविधको 
कायम लगत

यस अविधमा 
िदइएको कर 
छुट/सŠिलयत

जʃा 
कायम 
लगत

राजˢ 
असुली

लगत 
बाँकी कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७=४+५-६ ८ ९=७-८ १०

तयार गनő:……. पेस गनő:……… Ůमािणत गनő:………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ :

फाराम भनŔ तįरकाः
१
२ आिथŊक वषŊ २०…/०... भएको ̾थानमा चालु आिथŊक वषŊ कित हो सो लेİख̢छ ।
३ महल १ मा Ţम संƥा ले̏नु पछŊ  । 
४ महल २ र ३ मा  राजˢ शीषŊक नं र राजˢ शीषŊकको नाम ले̏नुपदŊछ ।
५ महल ४ मा राजˢ को आɺािनको लगतको अ.ʞा. सानुŊ पछŊ   ।
६ महल ५ मा यस अबिधको कायम लगत यस महलमा चढाउनुपछŊ  ।
७ महल ६ मा हरफमा यस अबिधमा िदइएको कर छुट सŠिलयत यस  महलमा उʟेख गनुŊपछŊ  ।
८ महल ७ मा जʃा कायम लगत उʟेख गनुŊपछŊ  ।
९ महल ८ मा जʃा कायम लगत मȯे राजˢ असुिल कित भयो उʟेख गनुŊपछŊ  ।

१० महल ९ मा जʃा कायम लगत मȯे राजˢ असुिल भइ कित असुल गनŊ बांकी छ उʟेख गनुŊपछŊ  ।
११ महल १० मा केही कैिफयत भए उʟेख गनुŊपछŊ  ।

गत आिथŊक वषŊ सʃको लगती राजˢ बाँकी, चालु आिथŊक वषŊमा कायम लगती राजˢ मȯ कित राजˢ असुल भयो र  
कित  बाँिक कित छ भिन थाहा पाउन यो Ůितवेदन तयार गįर̢छ ।

जʃा

लगती राजˢको अिभलेखको एकमुʼ Ůितवेदन गनő फाराम हो ।

...देİख .... सʃ

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:…………..

राजˢको लगत र असुली Ůितवेदन
आिथŊक वषŊ:…….

म.ले.प.फाराम 
नं:११३नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



१११११ ११११२ ११११३ .... जʃा

गत 
आ.व.को 

नगद  
मौǗात

चालु 
आ.व.को जʃा

१ २ ३ ५ ६ ७ ८=३+४-७ ९

तयार गनő:……. पेस गनő:……… Ůमािणत गनő:………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ महल १ र २  मा कायाŊलय कोड नं र कायाŊलयको नाम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
२ महल ३ मा गत आ.व.को नगद  मौǗात बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
३ महल ४ मा राजˢ शीषŊक नंमा आɺानी भएको राजˢ रकम र जʃामा कुल राजˢ रकम उʟेख  गनुŊ पदŊछ ।
४ महल ५, ६ र ७ गत आवको नगद मौǗात, चालु राजˢ आɺानी र कुल जʃा संिचत कोष दाİखला उʟेख  गनुŊ पदŊछ ।
५ महल ८ मा गत वषŊको नगद मौǗात बाँकी मा चालु आवको राजˢ आɺानी रकम जोडी संिचत कोष दाİखला रकम घटाई बाँकी रहेको 
५ राजˢ आɺानी रकमअȶगŊत राजˢका शीषŊकहŜको सङकेत कायाŊलयको Ůकृितअनुसार राƣ सिकने छ ।

नगद 
बाँकी

केȾीय िनकायले आ̫नो मातहतका कायाŊलयहŜको राजˢको केȾीय अिभलेख तयार गनŊ यो फाराम तयार गनुŊ पदŊछ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय / िवभाग

कायाŊलय कोड नं.:………….

राजˢ/आɺानीको केȾीय अिभलेख खाता
आिथŊक वषŊः……..

कैिफयत गत आ.व.को 
नगद  मौǗात

कायाŊलय
 कोड

जʃा

कायाŊलयको 
नाम

चालु आ.व.को राजˢ आɺानी रकम  

४

सिǠत कोष दाİखला

म.ले.प.फाराम नं:११४
नेपाल सरकार/ Ůदेश 

सरकार/̾थानीय सरकारको 
छाप



हटाईएको

कोष अव̾थाको मािसक िववरण फाराम Ůयोगमा नआउने Šँदा हटाईएको

म.ले.प.फाराम 
नं:११५



बैक भौचर नं िमित दाİखला रकम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७

तयार गनő:……. पेस गनő:……… Ůमािणत गनő:………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२ महल २ र ३ मा राजˢ शीषŊक नं. र नाम ले̏नुपछŊ  ।
३ महल ४ मा गत आ.व. को दाİखला गनŊ बाँकी राजˢ रकम ले̏नुपछŊ  ।
४
५ गत आ.व. मा दाİखला गनŊ बाँकी राजˢ रकम कुन िमितमा जʃा भएको हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
६ यस आ.व.मा दाİखला भएको रकम कित हो सो ले̏नुपछŊ  ।
७ तयार गनő, शाखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखको आवʴक ̾थानमा नाम, दजाŊ र िमित खुलाइŊ  दˑखत गनुŊपछŊ  ।

महल १ मा Ţमानुसार १ देİख ले̏दै जानुपदŊछ ।

गत आ.व. को राजˢ रकम बœक दाİखला गनŊ छुटेको, नɷाइएको िबवरण Ůाɑ गनŊको लािग 
यो फाराम तयार गįर̢छ ।

महल ५ मा गत आवमा दाİखला गनŊ बाँकी राजˢ रकम यस आ.व. मा कुन बœक भौचरबाट जʃा 

यस वषŊ बœक दाİखला

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:………..

आिथŊक वषŊ : ……….
गत आ.ब. को नगद मौǗात बœक दाİखला Ůितवेदन

Ţ.सं राजˢ शीषŊक 
नं

राजˢ शीषŊकको 
नाम बाँकी नगद रकम

जʃा

म.ले.प.फाराम नं:११६नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



राजˢ 
शीषŊक नं

राजˢ 
शीषŊकको 

नाम

कारोबारको संिƗɑ 
ʩहोरा

̾थायी 
लेखा नं

बुझाउने/भुƅानी 
गनőको नाम

Ůाɑ गनŊ 
बाँकी रकम

बाँकी रहनुको 
कारण

भएको 
कारवाही

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८

तयार गनő:……. पेस गनő:……… Ůमािणत गनő:………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ महल १ र २ मा राजˢ शीषŊक नं र राजˢ शीषŊकको नाम ले̏नुपछŊ  ।
२ महल ३ मा कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
३ महल ४ र ५ मा राजˢ Ůाɑ गनŊ बाँकी रहेको ʩİƅ वा सं̾थाको ̾थायी लेखा नं र नाम उʟेख गनुŊपदŊछ ।
४ महल ६ मा Ůाɑ Šन बाँकी रहेको राजˢ रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
५ महल ७ मा राजˢ बाँकी रहनुको कारण उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
६ महल ८ मा राजˢ बाँकी रहेकोमा असुल उपर गनŊको लािग भएको कारवाहीको ʩहोरा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
७ जʃा हरफमा रकमहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।
८ फाराम तयार गनő, पेस गनő तथा ˢीकृत गनőको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

  Ůाɗ रकम (Receviables) को िववरण

लगती राजˢ बाहेक स̱झौता बमोिजम वा िनयमानुसार बुझाउनु पनő राजˢ Ůाɑ Šनबाँकी रहेको अव̾थामा बुझाउनु पनő ʩƅीको िववरण सिहत 
वƐौता रकमको वािषŊक Ŝपमा एिककृत िववरण तयार गनŊ  यो फाराम तयार गनुŊ पदŊछ ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:……………
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

आिथŊक वषŊ:………

जʃा

म.ले.प.फाराम नं: ११७
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



िबभाǛ कोष / एकल कर Ůशासनको Ůकार:

 
संघ…

 
Ůदेश..

 
̾थानीय.

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गनő:……. पेस गनő:……… Ůमािणत गनő:………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ यस फाराम िवȅ आयोगले िनधाŊरण गरेको िवȅीय ŷोत बाँडफाँडका आधारमा पįरवतŊन गनुŊपदŊछ ।  आɺानीको भुƅानी भएको हो या Ůाɑ गरेको हो सोही
२ Ůितशत % िवȅ आयोगले तोके बमोिजम Šनेछ ।
३ महल न. १ र २ मा भौचरको िमित र संƥा ले̏नुपदŊछ ।
४ महल नं ३ र ४ मा आिथŊक संकेत नं र िववरण ले̏नुपदŊछ ।
५ महल नं ५ मा Ůाɑ भएको रकम ले̏नुपदŊछ ।
६ महल नं ६ देİख १० सʃ Ůाɑ भएको रकमको बाँडफाँड िववरण तोिकएको दरमा Ţमश ले̏दै जानुपछŊ  ।
७ महल ११ मा बाँडफाँड भएको रकम र महल १२ बाँडफाँड Šन बाँकी रकम उʟेख गपदŊछ ।
८ महल १३ कैिफयत भएमा उƅ िववरण उʟेख गनő ।

नेपालको संिवधान र अȶर सरकारी िवȅ ʩव̾थापन ऐन २०७४ अनुसार ŷोतको बाँडफाडको अिभलेख र Ůितवेदन गनŊ साथै िवभाǛ कोष लगायत, अɊ 
कोषहŝको ʩव̾थापनका गनŊ । िनकायमा ŵोत िबतरणको Ůाİɑ तथा भुƅानी र ŵोतको मौǗात एिकन गनő उȞेʴले यो फारामको तजुŊमा गįरएको हो ।

िवभाǛ कोष/एकल कर Ůशासन कारोबार (संकलन तथा बाँडफाँड)को खाता

 िमित  भौचर नं  िवȅीय 
संकेत

 िवȅीय संकेत 
िववरण

 Ůाɑ 
रकम

 ....%सेवा 
शुʋ

 िवभाǛ 
रकम

बाँडफाँड गįरएको सरकारको  बाँडफाँड 
भएको 
रकम

 बाँडफाँड 
बाँकी रकम

 
कैिफ
यत

कायाŊलय संकेत नं:…………..

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

जʃा

म.ले.प.फाराम 
नं:११८नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप
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