
आिथŊक वषŊ : .................... िमित :…………..
कारोवार संकेत नं :

Ţ.स खाताको िववरण संकेत नं डेिवट Ţेिडट कैिफयत

तयार गनő : …… पेस गनő : …… ˢीकृत गनő : ………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित : 
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
जʃा हरफमा डेिवट र Ţेिडट महलको जोड जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
तयार गनő, पेस गनő र ˢीकृत गनőले आ̫नो नाम, िमित खुलाइŊ  सही गनुŊपछŊ  ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय / िवभाग / कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:

अ.ʞा/खाता बȽी फाराम 

आिथŊक कारोबारको सही तवरले खाता बȽी गरी नँया आिथŊक वषŊमा सानुŊ पदाŊ यो फाराम Ůयोग 
गनुŊ पदŊछ । कायाŊलयले अʞा भएर आउने रकमको अिभलेख रा̏नु , िवȅीय Ůितवेदन ũुटीरिहत  
ŝपमा तयार गनुŊ र आधार ̾थापना गनुŊ  यस फारामको उȞेʴ हो ।

कारोबार संकेत नं. मा सूचना ŮिविधमाफŊ त यस अʞा फाराम कारोबार संकेत नं. लेƣे 

महल ४ र ५ मा खाताको Ůकृित अनुसार डेिवट भए डेिवट र Ţेिडट भए Ţेिडट मौǗात 
महल ६ मा कैिफयत उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

आिथŊक वषŊ..... मा चालु आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
िमित.... मा अʞा गįरएको िमित ले̏नुपछŊ  ।

महल १ मा Ţम संƥा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल २ मा खाताको िववरण उʟेख गनŊ पदŊछ ।
महल ३ मा खाताको संकेत नं वा पाना नं  उʟेख गनुŊ पदŊछ

जʃा

म.ले.प.फाराम 
नं:२०१

नेपाल सरकार/ Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



ŵी आिथŊक Ůशासन शाखा 
देहायको कारोबारको भुƅानी तथा लेखाङकनका लािग िसफाįरस गįरएको छ ।

Ţ.स. कारोबारको 
िववरण

पुʼायाँइŊ गनő 
कागजातको 

िववरण

कारोबार 
रकम

िनणŊय गनő 
पदािधकारी

को नाम
िनणŊय िमित

१ २ ३ ४ ५ ६

िसफाįरस गनő:………...
पदािधकारी/कमŊचारीको नाम :
पद:
सɾȠ शाखा/महाशाखा:

आिथŊक Ůशासन शाखा :………. िमित :
Ůाɑ गनő वा बुिझिलनेको नाम:
पद:
िमित:

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३

४
५
६
७

एक भȽा धेरै कारोबार भएमा Ţिमक ŝपमा ले̏दै जानुपछŊ  ।
जʃा हरफभȽा तल रहेको भाषामा बजेट शीषŊक नं., खचŊ शीषŊक नं., 
कायŊŢम/िŢयकलाप र कɼोनेȴको नाम र रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।

महल १ मा Ţम संƥा लेİख̢छ । Ţम संƥा १ देİख शुŝ भइŊ िसलिसलेवारमा ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा कारोबारको िववरणमा सǠालन भएका कायŊŢम/िŢयकलापको संिƗɑ 
महल ३ मा पु̽Ǩाइ गनő कागजातको िववरण जˑैः ˢीकृत िटɔणी फाइल, िवलिवजक, 
िनवेदन लगायतका कागजातका िववरण ले̏नु पदŊछ   ।
महल ४ मा भुƅानी गनŊ िसफाįरस गįरएको कुल रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ र ६ मा कायŊŢम गनŊ िनणŊय गनő पदािधकारीको नाम र िनणŊय िमित ले̏नु पदŊछ ।

आिथŊक Ůशासन शाखामा अɊ महाशाखा/शाखाहŝबाट आवʴक कागजात सिहत भुƅानी तथा 
पेˋी फǊŗट गनŊ िसफाįरस गनुŊ यो फारामको उȞेʴ हो  ।

उपरोƅ कारोबारको भुƅानीको लािग ब.उ.शी.नं ..............खचŊ शीषŊक नं....... िŢयाकलाप 
नɾर ............ र कɼोनेȴ नɾर ......... बाट भुƅानी गनŊ िसफाįरस गदŊछु ।

भुƅानी कारोवारको िसफाįरस पũ

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :…………

जʃा

म.ले.प.फाराम 
नं:२०२नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



पेˋी माग गनő : कमŊचारी □    पदािधकारी  □       ʩİƅ  □        फमŊ वा सं̾था  □      उपभोƅा सिमित
पेˋीको Ůयोजना :
िनणŊय नं/स̱झौता नं : िनणŊय/स̱झौता िमित :
कुल िनणŊय/स̱झौता रकम :
पेˋी माग रकम : पेˋी फछŊ यौट गनő अविध :
पेˋी जमानत आवʴक छ/छैन
पेˋी जमानत आवʴक छ भने सो को िववरण

जमानत नं बœकको नाम शाखा जमानत रकम जमानतको 
माɊ अविध कैिफयत

उपरोƅ अनुसारको पेˋी रकम Ůचिलत कानुन अनुसार समयमै फछŊ यौट गनő छु ।
पेˋी िलने ʩİƅ वा सं̾था :

पेˋी िलने ʩİƅ भएमा हˑाƗर:…..
पित/पȉीको नाम : नाम
आमा/बुवाको नाम : ठेगाना
बाजे/ससुराको नाम: PAN/VAT NO :

फोन/मोबाइल नं :
पेˋी िलने फमŊ/सं̾था भएमा ɡाƛ नं :
फमŊ/सं̾था Ůमुखको नाम : इमेल ठेगाना :
फमŊ/सं̾थाको छाप :
उपभोƅा सिमित भएमा

Ţ.स.

खाता संचलन 
गनő 

पदािधकारीको 
नाम

ठेगाना बुवाको नाम बाजेको नाम फोन नं

१
…..

संलư कागजात
१
२

िसफाįरस गनő:……. ˢीकृत गनő:………..
नाम: नाम :
पद: पद:
सɾȠ शाखा/महाशाखा: िमित:
िमित:

उपरोƅ बमोिजमको पेˋी रकम Ŝ…………………... भुƅानीको लािग ब.उ.शी.नं ..............खचŊ 
शीषŊक नं....... िŢयाकलाप नɾर ............ र कɼोनेȴ नɾर ......... बाट भुƅानी गनŊ िसफाįरस 
गदŊछु ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :………………………

पेˋी माग फाराम

म.ले.प.फाराम 
नं:२०२कनेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८

९
१०
११
१२
१३

पेˋी Ůयोजनमा खįरद स̱झौताको नाम, कायŊŢम वा िŢयाकलापको नाम वा पेˋी के कायŊको लािग माग भएको सो 
ɯहोरा उʟेख गनुŊपनőछ ।िनणŊय नं./स̱झौता नं. मा खįरद स̱झौता नɾर वा पेˋी िदने िनणŊयको संकेत नɾर भएमा उʟेख गनुŊपनőछ ।
िनणŊय/स̱झौता िमितमा खįरद स̱झौताको िमित वा पेˋी उपलɩ गराउने िनणŊय िमित उʟेख गनुŊपनőछ ।
कुल िनणŊय/स̱झौता रकममा खįरद स̱झौताको रकम वा कायŊŢमको लागत ˢीकृत भएको कुल रकम उʟेख गनुŊपनőछ 
।पेˋी माग रकममा कित रकम पेˋी माग भएको हो सो उʟेख गनुŊपनőछ ।

आिथŊक Ůशासन शाखामा अɊ महाशाखा/शाखाहŝबाट आवʴक कागजात सिहत िनयमानुसार पाउने 
पेˋी भुƅानी िसफाįरस गनुŊ र पेˋी ʩवİ̾थत गनुŊ यो फारामको उȞेʴ हो  ।

पेˋी माग गनő कमŊचारी, पदािधकारी, फमŊ वा सं̾था, उपभोƅा सिमित वा अɊ को हो खुलाउनु पनő ।

उपभोƅा सिमितको हकमा सद˟बाहेकका पदािधकारीको नाम, ठेगाना, बाबु, बाजेको नाम, फोन नɾर उʟेख गरी 
हˑाƗर गनुŊपनőछ ।संलư कागजातमा पेˋी माग गदाŊ पेˋी रकम जʃा गनő बœक खाताको िववरण वा चेकको फोटोकपी, बœक ƶारेȴी, 
िनणŊय कागजात, लगायतका आवʴक कागजात संलư गरी सो को िववरण Ţमश: उʟेख गनुŊपनőछ ।

पेˋी फछयŗट गनő अविधमा Ůचिलत िनयम, स̱झौता वा िनणŊय बमोिजम पेˋी किहले सʃ फछयŗट गनुŊपनő हो उƅ 
साल, मिहना र गते उʟेख गनुŊपनőछ ।पेˋी जमानत आवʴक छ, छैन छनोट गरेपिछ जमानत आवʴक भएमा जमानतको िवˑृत िववरण (जमानत नं., जारी 
गनő बœकको नाम, शाखा, जमानत रकम, जमानतको माɊ अविध) तािलकामा भनुŊपनőछ ।
पेˋी िलने ʩİƅ वा सं̾थाको नाम, ठेगाना, ɗान/ɷाट नं., फोन नं., ɡाƛ नं., ईमेल ठेगाना सिहत हˑाƗर गनुŊपनőछ 
।पेˋी िलने ʩİƅ भएमा पित/पȉीको नाम, आमा/बुवाको नाम, बाजे/ससुराको नाम उʟेख गनुŊपनőछ ।कमŊचारी वा 
पदािधकारीको हकमा ितन पुˑे खुलाउनु नपनő ।पेˋी िलने फमŊ/सं̾था भएमा फमŊ/सं̾था Ůमुखको नाम उʟेख गरी छाप लगाएको Šनुपनőछ ।



भौचरको Ůकार : साधारण/समायोजन/िफताŊ समायोजन
बजेट उपशीषŊक नɾर: िमित :……………
आयोजना/कायŊŢमको नाम: गो.भौ.न.:…

िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :

नɾर नाम
ŷोत 

ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जʃा रकम अƗरमा......................................................................................... । 
कारोवारको संिƗɑ ʩहोरा 
( ............................................................ । )
भुƅानी कारोबारको िसफाįरस पũ (म.ले.प.फाराम नं २०२, पेˋी माग फाराम मलेप फाराम २०२क) र कारोबार पुिʼ Šने लेखा िनदő िशकाले तोकेको अɊ कागजात 
(भुƅानी Ůयोजनका लािग)

Ţ.सं. ̾थायी 
लेखा नं

बœकको 
नाम र 
शाखा

बœक खाता 
नं

भुƅानी 
रकम

तयार गनő : …… पेस गनő : …… ˢीकृत गनő : ………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित : 
उȞेʴः

१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

ŷोत िववरण

कायाŊलय कोड :……………

अɊ संकेत

गोʷारा भौचर (िविनयोजन)

खचŊ शीषŊक
Ůाथिमक तह िȪतीय तह

डे./Ţे. खाता 
पाना नंकɼोने

ȴ नं.
िŢयाकला

प नं.
Ţेिडट Ŝ.डेिबट Ŝ.

आयोजना/कायŊŢमको नाममा ʩय अनुमानको िववरण (रातो िकताब) अनुसार कायŊŢम/ आयोजनाको नाम ले̏नुपदŊछ ।
िमितमा भौचर उठाएको िदनको िमित ले̏नुपदŊछ ।

िविनयोजनलाई Ůारİʁक अिभलेख गनő उȞेʴले यो फाराम तयार गįर̢छ ।  िविनयोजनको पेˋी लेखाकंन, िहसाव िमलान, अʞा समायोजन गनŊको लािग समेत 
यो फाराम तयार गįर̢छ ।
फाराम भनő तįरकाः

जʃा

दˑखत/िवद्युतीय कारोबार नं.

जʃा

भुƅानी पाउनेको नाम

भौचर तयार गनő, पेस गनő र ˢीकृत गनőको हˑाƗर, नाम, पद र िमित उʟेख गनő ।

महल ४ मा िŢयाकलाप नɾर र महल ५ मा  कɼोनेȴ ले̏नुपछŊ  ।

महल १ मा कारोबारलाई डेिवट गनुŊपनő भए डेिवट र Ţेिडट गनुŊपनő भए Ţेिडट ले̏नुपछŊ  ।

महल ७, ८, ९ र १० मा सɾİɀत सरकारको तहले बजेटको ŵोतमा कायम गįरएको ŵोतलाई Ůाथिमक तह र अɊ तहको सरकारबाट Ůाɑ अनुदान 
सɾɀमा अनुदान Ůदान गनő सरकारको बजेटको ŵोतमा कायम गįरएको ŵोतलाई िȪितय तहको Ŝपमा कायम गनुŊ पदŊछ । संघीय सरकारको हकमा 
Ůाथिमक तह (महल ७ र ८)मा माũ िववरण उʟेख Šने र िȪतीय तह खािल रहेने तर Ůदेश सरकार र ̾थानीय तहको सरकारको हकमा आȶįरक 
अनुदान (समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, समपुरक अनुदान र िवशेष अनुदान)को ŵोत कायम गदाŊ Ůाथिमक तह र िȪतीय तह दुवै ŵोत कायम 
गनुŊ पदŊछ । Ůदेश सरकार र ̾थानीय तहको सरकारको हकमा आȶįरक अनुदान (समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, समपुरक अनुदान र िवशेष 
अनुदान) बाहेक अɊ ŷोतमा Ůाथिमक तहमा माũ ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पदŊछ तर िȪतीय तह खािल रहेने छ । उदाहरणको 
लािग Ůदेश सरकारले संघीय सरकारबाट एिडिव सोधभनाŊ Šने अनुदान ŵोत कायम भई Ůाɑ भएको सशतŊ अनुदानको गोʷारा भौचर उठाउँदा 
Ůाथिमक तह र िȪतीय तहमा ŷोत कायम गदाŊ Ůाथिमक तहमा ŷोत ʩहोनő िनकाय - संघ र भुƅानी िविध - सशतŊ अनुदान उʟेख Šने र िȪतीय तहमा 
महल ११ र १२ मा डेिवट वा Ţेिडट म̡पे के हो  सɾİɀत महलमा डेिवट वा Ţेिडट रकम ले̏नु पदŊछ ।

जʃा रकम अƗरमा भɄे हरफमा मािथ जʃा रकम अंकमा लेİखएकोलाइŊ  अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
जʃा हरफमा डेिवट तथा Ţेिडट गįरएको महलहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।

कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा भɄे हरफमा मािथ भौचर तयार गįरएको कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा ले̏नुपछŊ  ।

महल २ र ३ मा खचŊ शीषŊकको संकेत नɾर र नाम ले̏नुपछŊ  ।

महल ६ मा खाता पाना नं. (Ledger Folio) ले̏नुपछŊ  ।

गोʷारा भौचर नं. मा Ţिमक ŝपमा १ नं. बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार Šने गरी भौचर नं. ले̏नुपदŊछ ।

बजेट उपशीषŊक नɾरमा ʩय अनुमानको िववरण (रातो िकताब) अनुसार बजेट उपशीषŊक नɾर ले̏नुपदŊछ ।

म.ले.प.फाराम नं: २०३
नेपाल 

सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾था
नीय 



भौचरको Ůकार : साधारण/समायोजन/िफताŊ समायोजन
कोषको संकेत नं: िमित :……………
कोषको नाम: गो.भौ.न.:…

िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :

नɾर नाम कायŊŢम नं. िŢयाकला
प नं.

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९

जʃा रकम अƗरमा......................................................................................... । 
कारोवारको संिƗɑ ʩहोरा 
( ............................................................ । )
भुƅानी कारोबारको िसफाįरस पũ (म.ले.प.फाराम नं २०२, पेˋी माग फाराम मलेप फाराम २०२क) र कारोबार पुिʼ Šने लेखा िनदő िशकाले
(भुƅानी Ůयोजनका लािग)

Ţ.सं. ̾थायी लेखा 
नं

बœकको 
नाम र 
शाखा

बœक खाता 
नं

भुƅानी 
रकम

तयार गनő : …… पेस गनő : …… ˢीकृत गनő : ………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित : 
उȞेʴः

१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४

दˑखत/िवद्युतीय कारोबार नं.भुƅानी पाउनेको नाम

खचŊ शीषŊक
Ţेिडट Ŝ.

जʃा

ŷोत िववरण

भौचर तयार गनő, पेस गनő र ˢीकृत गनőको हˑाƗर, नाम, पद र िमित उʟेख गनő ।

महल ६ मा खाता पाना नं. (Ledger Folio) ले̏नुपछŊ  ।
महल ७ सɾɀी कायŊŢम वा िŢयाकलापको ŷोतको िववरण ले̏नु पदŊछ । जˑै : आȶįरक/नेपाल सरकार/Ůदेश 
सरकार/̾थानीय तह/अɊ….महल ८ र ९ मा डेिवट वा Ţेिडट म̡पे के हो  सɾİɀत महलमा डेिवट वा Ţेिडट रकम ले̏नु पदŊछ ।
जʃा हरफमा डेिवट तथा Ţेिडट गįरएको महलहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।
जʃा रकम अƗरमा भɄे हरफमा मािथ जʃा रकम अंकमा लेİखएकोलाइŊ अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा भɄे हरफमा मािथ भौचर तयार गįरएको कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा ले̏नुपछŊ  ।

महल ४ मा िŢयाकलाप नɾर र महल ५ मा  कɼोनेȴ ले̏नुपछŊ  ।

जʃा

िविवध कारोबारलाई Ůारİʁक अिभलेख गनő उȞेʴले यो फाराम तयार गįर̢छ । िबिबध कारोबार अȶगŊत कायाŊलय संचालन कोष, अɊ 
कोष,कोषहŜको पेˋी लेखाकंन, कोषहŜको िहसाव िमलान, कोषहŜको अʞा समयोजन लगायत कारोवार पदŊछन ।
फाराम भनő तįरकाः

िविवध कारोबारलाई िचनाउने संकेत नं ले̏नुपदŊछ ।
कुन कोषको गोʷारा भौचर तयार गनőको सो को नाम ले̏नुपदŊछ ।
िमितमा भौचर उठाएको िदनको िमित ले̏नुपदŊछ ।
गोʷारा भौचर नं. मा Ţिमक ŝपमा १ नं. बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार Šने गरी भौचर नं. ले̏नुपदŊछ ।
महल १ मा कारोबारलाई डेिवट गनुŊपनő भए डेिवट र Ţेिडट गनुŊपनő भए Ţेिडट ले̏नुपछŊ  ।
महल २ र ३ मा खचŊ शीषŊकको संकेत नɾर र नाम ले̏नुपछŊ  ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :……………

गोʷारा भौचर (िविवध)

डे./Ţे.
अɊ संकेत खाता 

पाना नं डेिबट Ŝ.

म.ले.प.फाराम नं: २०३क
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आिथŊक वषŊः तयार भएको िमितः
बजेट उपशीषŊक नɾर: ˢीकृत िमित:
भुƅानी आदेश नं  : िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :

ŵी ............................................................कायाŊलय,   ..................।

देहाय बमोिजमको रकम भुƅानी/ िनकासाको लािग अनुरोध छ ।

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध अंकमा अƗरमा बœकको 

नाम शाखा खाता 
नं

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१

भुƅानी आदेशको कुल रकम अƗरमा...........................................................

……………
कायाŊलय Ůमुख

दताŊ नं: टोकन नः दताŊ िमित दताŊ गनőः

िŮȴ िमितः िŮȴ गरेको पटकः 

चेक

………........................……
तयार गनőः

………........................……
ˢीकृत गनő:

िनकासा िदने कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ

आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख

नाम

दताŊ िववरण

मािथ पेस भए बमोिजम िनकासा भयो । उʟेİखत रकम िनकासा आɺानी बाँ̡नु Šन ।

गो. भौ. 
नं.

Ůितब
Ƞता नं

भुƅानीको माȯम

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :…………

कैिफ
यत

भुƅानी 
पाउनेको 

नाम

भुƅानी आदेश (िविनयोजन)

Ţ.स. कɼोनेȴ
 नं.

Ůाथिमक तह िȪतीय तह
अɊ संकेत

भुƅानी 
पाउनेको 

कोड

̾थायी 
लेखा 

(PAN ) 
नं

ŷोत िववरण जʃा रकम

िŢयाकला
प नं.

बœक टŌ ाɌफर
खचŊ शीषŊक

नɾर

………........................……

कुल जʃा

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: २०४



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ आिथŊक वषŊ भɄे हरफमा भुƅानी आदेश तयार भएको आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
२ बजेट उपशीषŊक नं. हरफमा कायाŊलयको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
३ भुƅानी आदेश नं. हरफमा सो आिथŊक वषŊको कित औ ंभुƅानी आदेश हो सो नं. ले̏नुपछŊ  । यो Ţमश १ देİख ले̏दै जानुपछŊ  ।
४ तयार भएको िमितमा सो भुƅानी आदेश आिथŊक Ůशासन शाखाबाट किहले तयार भएको हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
५ ˢीकृत  िमितमा सो भुƅानी आदेश कायाŊलय Ůमुखबाट किहले ˢीकृत भएर कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयमा पठाइ̢छ सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
६
७ महल १ मा Ţम संƥा १ बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार िकिसमले ले̏दै जानुपछŊ  ।
८ महल २ मा खचŊ भुƅानी लेİखएको गोʷारा भौचरको नं. ले̏नुपछŊ  ।
९ महल ३ मा खचŊको शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  । जˑै २११११, २१११२ आदी

१० महल ४ मा खचŊ शीषŊक संकेतको िववरण वा शीषŊक ले̏नुपछŊ  ।जˑै २११११को तलब आदी
११ महल ५ मा कृयाकलाप नɾर र महल नं ६ मा कɼोनेȴ नɾर ले̏नु पदŊछ ।
१२

१३ महल ११ मा भुƅानी Šने कुल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।
१४ महल १२ मा भुƅानी Šने कुल जʃा रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
१५ महल १३ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको सɝवेयर बाट िनˋने कोड ले̏नुपछŊ  ।
१६ महल १४ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
१७ महल १५ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको कर कायाŊलयमा दताŊ रहेको ̾थायी लेखा नɾर ले̏नुपछŊ  ।
१८ महल १६ देİख १७ सʃमा भुƅानीको माȯम कसरी Šँदैछ भɄे जानकारीहŝ उʟेख गनुŊपछŊ  ।
१९ महल १७ मा चेकको िकिसम उʟेख गनुŊपछŊ  । चेकको िकिसममा एकाउȴ पेयी चेक, िवयरर चेक, Ţस चेक, आिद
२० महल १८ मा चेक निदई िसधै बœक टŌ ाɌफर Šने भएमा भुƅानी टŌ ाɌफर भएर जाने भुƅानी Ůापकको बœकको नाम ले̏नुपछŊ  ।
२१ महल १९ मा महल १७ मा लेİखएको बœकको कुन शाखामा भुƅानी Šने हो सो शाखा कायाŊलयको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।
२२ महल २० मा भुƅानी Šने बœक खाता नं. ले̏नुपछŊ  । यसमा Ůापकको खाता नं. ले̏नुपछŊ  ।
२३ महल २१ मा ŮितवȠताको रकम भएमा ŮितवȠता नं. समेत उʟेख गनुŊपछŊ  ।
२४ महल नं २२ कैिफयत भएमा उʟेख गनő, जˑै चेक जारी गनő, A/c Payee लेƣे ।
२५ कुल जʃा हरफमा रकम लेİखएका महलको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
२६ भुƅानी आदेशको कुल रकम अƗरमा भɄे हरफमा कुल भुƅानी गनŊ लािगएको जʃा भुƅानी रकमलाई अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
२७ मािथका िववरण भरेमा भुƅानी आदेश तयार Š̢छ । यसरी तयार भएको भुƅानी आदेशमा लेखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखले नाम,दजाŊ र िमित लेखेर सही गनुŊपछŊ  ।
२८ िनकासा िदने.................. कायाŊलय Ůयोजनका लािग माũ भिनएको ̾थानमा िनकासा िदने कायाŊलय/कोलेिनकाको नाम ले̏नुपछŊ  र सो हरफ भȽा तलका िववरण सोही िनकासा िदने कायाŊलयले भनुŊपछŊ  ।
२९ दताŊ सɾɀी िववरणमा दताŊ नं., टोकन नं., दताŊ समय, िमित र दताŊ गनő कमŊचारीको नाम ले̏नुपछŊ  ।
३० िनकासा/भुƅानी िदने कायाŊलयबाट चेक िदएमा वा बœक टŌ ाɌफर गरेमा सो चेक तयार गनő वा बœक टŌ ाɌफरको लािग तयारी गनő र Ůमािणत गनő कमŊचारीले सही गनुŊपछŊ
३१ भुƅानी आदेश िवद्युतीय माȯमबाट तयार Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र एउटै भुƅानी आदेश कित पटक िŮȴ गįरएको हो सो समेत उʟेख गनुŊपछŊ  वा उʟेख Šने ʩव̾था गनुŊपछŊ  ।

महल ७, ८, ९ र १० मा सɾİɀत सरकारको तहले बजेटको ŵोतमा कायम गįरएको ŵोतलाई Ůाथिमक तह र अɊ तहको सरकारबाट Ůाɑ अनुदान सɾɀमा अनुदान Ůदान गनő सरकारको बजेटको ŵोतमा कायम 
गįरएको ŵोतलाई िȪितय तहको Ŝपमा कायम गनुŊ पदŊछ । संघीय सरकारको हकमा Ůाथिमक तह (महल ७ र ८) मा माũ िववरण उʟेख Šने र िȪतीय तह खािल रहेने तर Ůदेश सरकार र ̾थानीय तहको सरकारको 
हकमा आȶįरक अनुदान (समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, समपुरक अनुदान र िवशेष अनुदान)को ŵोत कायम गदाŊ Ůाथिमक तह र िȪतीय तह दुवै ŵोत कायम गनुŊ पदŊछ । Ůदेश सरकार र ̾थानीय तहको 
सरकारको हकमा आȶįरक अनुदान (समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, समपुरक अनुदान र िवशेष अनुदान) बाहेक अɊ ŷोतमा Ůाथिमक तहमा माũ ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पदŊछ तर 
िȪतीय तह खािल रहेने छ । उदाहरणको लािग Ůदेश सरकारले संघीय सरकारबाट एिडिव सोधभनाŊ Šने अनुदान ŵोत कायम भई Ůाɑ भएको सशतŊ अनुदानको भुƅानी आदेश तयार गदाŊ Ůाथिमक तह र िȪतीय तहमा 

ŵी..... भɄे ̾थानमा भुƅानीको लािग पेस गįरने िनकाय/कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  र सो ̾थान भȽा तल उƅ कायाŊलयको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।

एकल कोष खाताको अवधारणा कायाŊɋयन गनŊ कोष तथा लेखा िनयȸक कायŊलयबाट रकम भुƅानीका लािग  माȯमका ŝपमा Ůयोग गįर̢छ । यसलाइŊ चेक सरहको ŝपमा बुǝ सिक̢छ । कायाŊलयहŝले िनयम संगत 
ŝपमा खचŊ लेखी भुƅानीको लािग कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाइŊ एकल खाता कोष Ůणालीबाट खचŊ जनाइŊ चेक जारी गनŊ वा िवधुतीय माȯमबाट सʆİɀतको खातामा रकम भुƅानी गनŊ कोष तथा लेखा िनयȸक 
कायाŊलयलाइŊ अनुरोध गनुŊ यस फारामको उȞेʴ हो । सोझै भुƅानी र वˑुगत सहायताको अिभलेख आदेश यसै अनुसार छुǥै बनाउनु पदŊछ ।



आिथŊक वषŊः तयार भएको िमितः
कोषको संकेत नं: ˢीकृत िमित:
आɺानी आदेश नं  : िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :

ŵी ............................................................कायाŊलय,   ..................।
देहाय बमोिजमको रकम आɺानी जनाई िदनु Šनको लािग अनुरोध छ ।

अंक
मा अƗरमा

भौचर 
नं/कारोबार 

संकेत नं
िमित

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ७ ९ १० ११

आɺानी आदेशको कुल रकम अƗरमा...........................................................

……………
कायाŊलय Ůमुख

दताŊ नं दताŊ िमित टोकन नः दताŊ गनő

िŮȴ िमितः िŮȴ गरेको पटकः 

कायाŊलय कोड :………

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

रकम दाİखला िववरण

आɺानी आदेश (िविवध)

Ţ.स. गो. भौ. 
नं.

खचŊ शीषŊक अɊ संकेत जʃा रकम
ŷोत 

िववरण

िनकासा िदने कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ

कैिफय
तनɾर नाम कायŊŢम नं. िŢयाकला

प नं.

कुल जʃा

………........................……
आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख

दताŊ िववरण

मािथ पेस भए बमोिजम आɺानी भयो । 
………........................……

तयार गनő
………........................……

ˢीकृत गनő:

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: २०४क



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६
१७
१८
१९
२०

२१
२२

२३ आɺानी समायोजन आदेश तयार गदाŊ जʃा रकम (-) Šनु पदŊछ ।

आɺानी आदेशको कुल रकम अƗरमा भɄे हरफमा कुल आɺानी गनŊ लािगएको जʃा आɺानी रकमलाई अƗरमा 
मािथका िववरण भरेमा आɺानी आदेश तयार Š̢छ । यसरी तयार भएको आɺानी आदेशमा लेखा Ůमुख र कायाŊलय 
बɺानी बाँȬे.................. कायाŊलय Ůयोजनका लािग माũ भिनएको ̾थानमा आɺानी बाँȬे कायाŊलय/कोलेिनकाको नाम 
ले̏नुपछŊ  र सो हरफ भȽा तलका िववरण सोही आɺानी बाँȬे कायाŊलयले भनुŊपछŊ  ।
दताŊ सɾɀी िववरणमा दताŊ नं., टोकन नं., दताŊ समय, िमित र दताŊ गनő कमŊचारीको नाम ले̏नुपछŊ  ।
आɺानी आदेश िवद्युतीय माȯमबाट तयार Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र एउटै आɺानी आदेश 
कित पटक िŮȴ गįरएको हो सो समेत उʟेख गनुŊपछŊ  वा उʟेख Šने ʩव̾था गनुŊपछŊ  ।

महल ८ मा भुƅानी Šने कुल जʃा रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
महल ९ मा  एकल कोष खातामा रकम जʃा भएको बœक भौचर नं वा कारोबार संकेत नं उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल १० मा  एकल कोष खातामा रकम जʃा भएको बœक भौचर नं वा कारोबार संकेत नं को िमित उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल नं ११ कैिफयत भएमा उʟेख गनő, जˑै चेक जारी गनő, A/c Payee लेƣे ।
कुल जʃा हरफमा रकम लेİखएका महलको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।

महल ७ मा आɺानी Šने कुल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।

आिथŊक वषŊ भɄे हरफमा आɺानी आदेश तयार भएको आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।

आɺानी आदेश नं. हरफमा सो आिथŊक वषŊको कित औ ंआɺानी आदेश हो सो नं. ले̏नुपछŊ  । यो Ţमश १ देİख ले̏दै 
तयार भएको िमितमा सो आɺानी आदेश आिथŊक Ůशासन शाखाबाट किहले तयार भएको हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
ˢीकृत  िमितमा सो आɺानी आदेश कायाŊलय Ůमुखबाट किहले ˢीकृत भएर कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयमा 

महल १ मा Ţम संƥा १ बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार िकिसमले ले̏दै जानुपछŊ  ।
महल २ मा रकम आɺानी लेİखएको गोʷारा भौचरको नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा खचŊको शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  । जˑै २११११, २१११२ आदी
महल ४ मा खचŊ शीषŊक संकेतको िववरण वा शीषŊक ले̏नुपछŊ  ।जˑै २११११को तलब आदी
महल ५ मा कृयाकलाप नɾर वा महलन नं ६ मा कɼोनेȴ नं ले̏नु पदŊछ ।

कोषको संकेत नं मा कुन कोषको आɺानी जनाउन लािगएको हो सो कोषको संकेत नं र नाम उʟे गनुŊ पदŊछ ।

कायाŊलयहŜले कायŊ संचालन कोष लगायतका अɊ कोषहŜबाट खचŊ गनő Ůयोजनको लािग एकल कोष खातामा रकम आɺानी 
बाँȬ कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाई अनुरोध गनुŊ यस फारामको उȞेʴ हो । यो फारामबाट आɺानी समायोजन गनő कायŊ 
पिन गįर̢छ ।

ŵी..... भɄे ̾थानमा आɺानी बाँȬको लािग पेस गįरने िनकाय/कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  र सो 



आिथŊक वषŊः तयार भएको िमितः
कोषको संकेत नं: ˢीकृत िमित:
भुƅानी आदेश नं  : िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :

ŵी ............................................................कायाŊलय,   ..................।

देहाय बमोिजमको रकम भुƅानी/ िनकासाको लािग अनुरोध छ ।

अंकमा अƗरमा बœकको 
नाम शाखा खाता 

नं
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

भुƅानी आदेशको कुल रकम अƗरमा...........................................................

……………
कायाŊलय Ůमुख

दताŊ नं: टोकन नः दताŊ िमित दताŊ गनőः

िŮȴ िमितः िŮȴ गरेको पटकः 

कैिफय
तचेक

बœक टŌ ाɌफर

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :…………

भुƅानी आदेश (िविवध)

Ţ.स. गो. भौ. 
नं.

खचŊ शीषŊक अɊ संकेत जʃा रकम
ŷोत िववरण

दताŊ िववरण

नɾर नाम कायŊŢम 
नं.

िŢयाकला
प नं.

भुƅानी 
पाउनेको 

कोड

भुƅानी 
पाउनेको 

नाम

̾थायी 
लेखा 

(PAN ) 
नं

भुƅानीको माȯम

कुल जʃा

………........................……
आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख

िनकासा िदने कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ

Ůितब
Ƞता नं

मािथ पेस भए बमोिजम िनकासा भयो । उʟेİखत रकम िनकासा आɺानी बाँ̡नु Šन ।
………........................…… ………........................……

तयार गनőः ˢीकृत गनő:

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: २०४ख



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६
१७
१८
१९
२०
२१
२२
२३
२४
२५
२६
२७
२८
२९
३०
३१

ŵी..... भɄे ̾थानमा भुƅानीको लािग पेस गįरने िनकाय/कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  र सो ̾थान भȽा तल उƅ कायाŊलयको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।

महल ७ कुन ŷोतको रकमको भुƅानी आदेश तयार गनŊ लािगएको हो सो उʟे गनुŊ पदŊछ ।

एकल कोष खाताको अवधारणा कायाŊɋयन गनŊ कोष तथा लेखा िनयȸक कायŊलयबाट िविवधको रकम भुƅानीका लािग  माȯमका ŝपमा Ůयोग गįर̢छ । यसलाइŊ चेक सरहको ŝपमा बुǝ 
सिक̢छ । कायाŊलयहŝले िनयम संगत ŝपमा खचŊ लेखी भुƅानीको लािग कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाइŊ  एकल खाता कोष Ůणालीबाट खचŊ जनाइŊ  चेक जारी गनŊ वा िवधुतीय 
माȯमबाट सʆİɀतको खातामा रकम भुƅानी गनŊ कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाइŊ  अनुरोध गनुŊ यस फारामको उȞेʴ हो । सोझै भुƅानी र वˑुगत सहायताको अिभलेख आदेश यसै 
अनुसार छुǥै बनाउनु पदŊछ ।

आिथŊक वषŊ भɄे हरफमा भुƅानी आदेश तयार भएको आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
कोषको संकेत नं हरफमा कायाŊलयको भुƅानी आदेश तयार गįरएको कोषको संकेत नं र नाम ले̏नुपछŊ  ।
भुƅानी आदेश नं. हरफमा सो आिथŊक वषŊको कित औ ंभुƅानी आदेश हो सो नं. ले̏नुपछŊ  । यो Ţमश १ देİख ले̏दै जानुपछŊ  ।
तयार भएको िमितमा सो भुƅानी आदेश आिथŊक Ůशासन शाखाबाट किहले तयार भएको हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
ˢीकृत  िमितमा सो भुƅानी आदेश कायाŊलय Ůमुखबाट किहले ˢीकृत भएर कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयमा पठाइ̢छ सो िमित ले̏नुपछŊ  ।

महल १ मा Ţम संƥा १ बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार िकिसमले ले̏दै जानुपछŊ  ।
महल २ मा खचŊ भुƅानी लेİखएको गोʷारा भौचरको नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा खचŊको शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  । जˑै २११११, २१११२ आदी
महल ४ मा खचŊ शीषŊक संकेतको िववरण वा शीषŊक ले̏नुपछŊ  ।जˑै २११११को कमŊचारी पाįरŵिमक आदी
महल ५ मा कृयाकलाप नɾर र महल नं ६ मा कɼोनेȴ नɾर ले̏नु पदŊछ ।

महल ८ मा भुƅानी Šने कुल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।
महल ९ मा भुƅानी Šने कुल जʃा रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
महल १० मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको सɝवेयर बाट िनˋने कोड ले̏नुपछŊ  ।
महल ११ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल १२ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको कर कायाŊलयमा दताŊ रहेको ̾थायी लेखा नɾर ले̏नुपछŊ  ।
महल १३ देİख १६ सʃमा भुƅानीको माȯम कसरी Šँदैछ भɄे जानकारीहŝ उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल १३ मा चेकको िकिसम उʟेख गनुŊपछŊ  । चेकको िकिसममा एकाउȴ पेयी चेक, िवयरर चेक, Ţस चेक, आिद
महल १४ मा चेक निदई िसधै बœक टŌ ाɌफर Šने भएमा भुƅानी टŌ ाɌफर भएर जाने भुƅानी Ůापकको बœकको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल १५ मा महल १७ मा लेİखएको बœकको कुन शाखामा भुƅानी Šने हो सो शाखा कायाŊलयको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।
महल १६ मा भुƅानी Šने बœक खाता नं. ले̏नुपछŊ  । यसमा Ůापकको खाता नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल १७ मा ŮितवȠताको रकम भएमा ŮितवȠता नं. समेत उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल नं १८ कैिफयत भएमा उʟेख गनő, जˑै चेक जारी गनő, A/c Payee लेƣे ।
कुल जʃा हरफमा रकम लेİखएका महलको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।

भुƅानी आदेश िवद्युतीय माȯमबाट तयार Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र एउटै भुƅानी आदेश कित पटक िŮȴ गįरएको हो सो समेत उʟेख गनुŊपछŊ  वा उʟेख Šने

भुƅानी आदेशको कुल रकम अƗरमा भɄे हरफमा कुल भुƅानी गनŊ लािगएको जʃा भुƅानी रकमलाई अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
मािथका िववरण भरेमा भुƅानी आदेश तयार Š̢छ । यसरी तयार भएको भुƅानी आदेशमा लेखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखले नाम,दजाŊ र िमित लेखेर सही गनुŊपछŊ  ।
िनकासा िदने.................. कायाŊलय Ůयोजनका लािग माũ भिनएको ̾थानमा िनकासा िदने कायाŊलय/कोलेिनकाको नाम ले̏नुपछŊ  र सो हरफ भȽा तलका िववरण सोही िनकासा िदने कायाŊलयले
दताŊ सɾɀी िववरणमा दताŊ नं., टोकन नं., दताŊ समय, िमित र दताŊ गनő कमŊचारीको नाम ले̏नुपछŊ  ।
िनकासा/भुƅानी िदने कायाŊलयबाट चेक िदएमा वा बœक टŌ ाɌफर गरेमा सो चेक तयार गनő वा बœक टŌ ाɌफरको लािग तयारी गनő र Ůमािणत गनő कमŊचारीले सही गनुŊपछŊ



भुƅानी आदेशको Ůकार : समायोजन/िफताŊ समायोजन/बजेट उपशीषŊक समायोजन आिथŊक वषŊः
बजेट उपशीषŊक नɾर: िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :
समायोजन आदेश नं  : िमित:

ˢीकृत िमित:
ŵी .......................कायाŊलय,   ..................।
देहाय बमोिजमको रकम िनकासा समायोजनको लािग अनुरोध छ ।

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध अंकमा* अƗरमा भौचर नं. िमित

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५

*यसमा आɺानी वा खचŊ घटाउने शीषŊक भएमा ( - ) मा रा̏नुपछŊ  ।
समायोजन आदेशको कुल रकम अƗरमा...........................................................

……………………………. ………………
आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख कायाŊलय Ůमुख

दताŊ नं: टोकन नः दताŊ समयः दताŊ गनőः

िŮȴ िमितः िŮȴ गरेको पटकः 

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

समायोजनको भुƅानी आदेश (िविनयोजन)

कायाŊलय कोड :………

………......... ……….........

नाम

खचŊ शीषŊक अɊ संकेत दाİखला रकमकोŷोत िववरण जʃा रकम

दताŊ िववरण

कैिफय
तिŢयाकला

प नं.

मािथ पेस भए बमोिजम िनकासा समायोजन भयो । उʟेİखत रकम िनकासा समायोजन गनुŊ Šन ।

Ţ.स. गो. 
भौ. नं.

भुƅानी समायोजन गनő कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ

कɼोने
ȴ नं

Ůाथिमक तह

कुल जʃा

िȪतीय तह

नɾर

ˢीकृत गनőतयार गनő

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 

म.ले.प.फाराम नं: २०५



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४

१५
१६
१७
१८
१९
२०
२१
२२
२३
२४
२५

२६
२७

समायोजन आदेश िवद्युतीय माȯमबाट तयार Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र एउटै समायोजन आदेश कित पटक िŮȴ गįरएको हो सो समेत उʟेख 
बजेट उपशीषŊक नं. समायोजन गदाŊ समायोजन भई जानेमा (+) गनő र खचŊ समायोजन भई घट्ने भएमा (-) गनुŊपछŊ  ।  बजेट उपशीषŊक समायोजनको लािग (+) र  (-) को 
अलग अलग भुƅानी आदेश तयार गįर  पेस कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयमा २ वटै एकै पटक पेस गनुŊ पदŊछ र समायोजन पʮातको कुल फरक रकम शूɊ (0) 
ŠनुपछŊ  ।एकै बजेट उपशीषŊक नं.को खचŊ शीषŊक वा िŢयाकलाप वा कɼोनेȴ समायोजन गदाŊ जʃा रकम शूɊ (0) ŠनुपछŊ  ।
पेˋी िफताŊको समायोजन गदाŊ जʃा रकम (-) Šनु पदŊछ र दाİखला भएको भौचर नं र िमित समेत उʟेख भएको Šनु पदŊछ ।

कुल जʃा हरफमा रकम लेİखएका महलको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
समायोजन आदेशको कुल रकम अƗरमा भɄे हरफमा कुल समायोजन गनŊ लािगएको जʃा समायोजन रकमलाई अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
मािथका िववरण भरेमा समायोजन आदेश तयार Š̢छ । यसरी तयार भएको समायोजन आदेशमा लेखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखले नाम, दजाŊ र िमित लेखेर सही गनुŊपछŊ  ।
भुƅानी समायोजन गनő............. कायाŊलय Ůयोजनका लािग माũ भिनएको ̾थानमा िनकासा िदने कायाŊलय/कोलेिनकाको नाम ले̏नुपछŊ  र सो हरफ भȽा तलका िववरण 
दताŊ सɾɀी िववरणमा दताŊ नं., टोकन नं., दताŊ समय, िमित र दताŊ गनő कमŊचारीको नाम ले̏नुपछŊ  ।

महल ४ मा समायोजन गनő खचŊ शीषŊक संकेतको िववरण वा शीषŊक ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा समायोजन गनő िŢयाकलाप नं र महल नं ६ मा समायोजन गनő कɼोनेȴ नं उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ७, ८, ९ र १० मा सɾİɀत सरकारको तहले बजेटको ŵोतमा कायम गįरएको ŵोतलाई Ůाथिमक तह र अɊ तहको सरकारबाट Ůाɑ अनुदान सɾɀमा अनुदान 
Ůदान गनő सरकारको बजेटको ŵोतमा कायम गįरएको ŵोतलाई िȪतीय तहको Ŝपमा कायम गनुŊ पदŊछ । संघीय सरकारको हकमा Ůाथिमक तह (महल ७ र ८) मा माũ 
िववरण उʟेख Šने र िȪतीय तह खािल रहेने तर Ůदेश सरकार र ̾थानीय तहको सरकारको हकमा आȶįरक अनुदान (समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, समपुरक 
अनुदान र िवशेष अनुदान)को ŵोत कायम गदाŊ Ůाथिमक तह र िȪतीय तह दुवै ŵोत कायम गनुŊ पदŊछ । Ůदेश सरकार र ̾थानीय तहको सरकारको हकमा आȶįरक अनुदान 
(समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, समपुरक अनुदान र िवशेष अनुदान) बाहेक अɊ ŷोतमा Ůाथिमक तहमा माũ ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पदŊछ 
तर िȪतीय तह खािल रहेने छ । उदाहरणको लािग Ůदेश सरकारले संघीय सरकारबाट एिडिव सोधभनाŊ Šने अनुदान ŵोत कायम भई Ůाɑ भएको सशतŊ अनुदानको भुƅानी 
आदेश तयार गदाŊ Ůाथिमक तह र िȪतीय तहमा ŷोत कायम गदाŊ Ůाथिमक तहमा ŷोत ʩहोनő िनकाय - संघ र भुƅानी िविध - सशतŊ अनुदान उʟेख Šने र İȠितय तहमा 
महल १२ मा समायोजन Šने कुल जʃा रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।

महल १४ कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत खुलाउनुपछŊ  ।
महल १३ मा एकल कोष खातामा िफताŊ दाİखला भएको भएमा दाİखला रकमको भौचर नं. र महल १४ मा िमित उʟेख गनő । पेˋी िफताŊको समायोजन भुƅानी आदेश 

महल ११ मा समायोजन Šने कुल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।

िवद्युतीय कारोबार संकेत नं. मा यस समायोजन आदेश िवद्युतीय माȯमबाट जारी भएको संकेत नं. रा̏नुपछŊ  ।

िहसाव फरक परेकोमा, आɺानी वा खचŊ समायोजन गनŊ वा पेˋी िफताŊको समायोजन भूƅानी आदेश जारी गįर̢छ । यसलाइŊ चेक सरहको ŝपमा बुǝ सिक̢छ । 

आिथŊक वषŊ भɄे हरफमा समायोजन आदेश तयार भएको आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।

कारोबार भɄे ̾थानमा चालु, पँूजीगत, िवȅीय वा िविवध कुन खचŊ Ůकारको लािग भुƅानी आदेश तयार Šन लागेको हो सो Ůकारमा ठीक िचɎ लगाउनुपछŊ  ।
बजेट उपशीषŊक नं. हरफमा समायोजन गनŊ लागेको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
समायोजन आदेश नं. हरफमा सो आिथŊक वषŊको कित औ ंभुƅानी आदेश हो सो नं. ले̏नुपछŊ  ।
िमितमा समायोजन भुƅानी आदेश आिथŊक Ůशासन शाखाबाट उठाएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
ˢीकृत िमितमा समायोजन भुƅानी आदेश कायाŊलय Ůमुखबाट ˢीकृत भएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
ŵी..... भɄे ̾थानमा  भुƅानी समायोजनको लािग पेस गįरने िनकाय/कोष तथा लेखािनयȸक कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  र सो ̾थान भȽा तल उƅ कायाŊलयको ठेगाना 
महल १ मा Ţम संƥा १ बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार िकिसमले ले̏दै जानुपछŊ  ।
महल २ मा समायोजन भुƅानी लेİखएको गोʷारा भौचरको नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा समायोजन गनő खचŊको शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।



भुƅानी आदेशको Ůकार : समायोजन/िफताŊ समायोजन/कोष समायोजन आिथŊक वषŊः
कोषको संकेत नɾर: िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :
समायोजन आदेश नं  : िमित:

ˢीकृत िमित:
ŵी .......................कायाŊलय,   ..................।
देहाय बमोिजमको रकम िनकासा समायोजनको लािग अनुरोध छ ।

अंकमा* अƗरमा भौचर नं. िमित

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ११ १२ १३ १४ १५

*यसमा आɺानी वा खचŊ घटाउने शीषŊक भएमा ( - ) मा रा̏नुपछŊ  ।
समायोजन आदेशको कुल रकम अƗरमा...........................................................

……………………………. ………………
आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख कायाŊलय Ůमुख

दताŊ नं: टोकन नः दताŊ गनőः

………......... ……….........
तयार गनő ˢीकृत गनő
िŮȴ िमितः िŮȴ गरेको पटकः 

ŷोत िववरण

कुल जʃा

भुƅानी समायोजन गनő कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ
दताŊ िववरण

मािथ पेस भए बमोिजम िनकासा समायोजन भयो । उʟेİखत रकम िनकासा समायोजन गनुŊ Šन ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :………

समायोजनको भुƅानी आदेश (िविवध)

Ţ.स. गो. 
भौ. नं.

खचŊ शीषŊक अɊ संकेत जʃा रकम दाİखला रकमको कैिफय
तनɾर नाम कायŊŢम 

नं.
िŢयाकला

प नं.

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 

म.ले.प.फाराम नं: २०५क



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६
१७

१८
१९
२०
२१
२२

२३
२४
२५
२६
२७ पेˋी िफताŊको समायोजन गदाŊ जʃा रकम (-) Šनु पदŊछ र दाİखला भएको भौचर नं र िमित समेत उʟेख भएको Šनु पदŊछ ।

महल ९ मा समायोजन Šने कुल जʃा रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
महल १० मा एकल कोष खातामा िफताŊ दाİखला भएको भएमा दाİखला रकमको भौचर नं. र महल १४ मा िमित उʟेख गनő । पेˋी िफताŊको समायोजन 
भुƅानी आदेश बनाउदा बœकमा जʃा  भएको भौचर नं. र िमित उʟेख गनő ।
महल ११ कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत खुलाउनुपछŊ  ।
कुल जʃा हरफमा रकम लेİखएका महलको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
समायोजन आदेशको कुल रकम अƗरमा भɄे हरफमा कुल समायोजन गनŊ लािगएको जʃा समायोजन रकमलाई अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
मािथका िववरण भरेमा समायोजन आदेश तयार Š̢छ । यसरी तयार भएको समायोजन आदेशमा लेखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखले नाम, दजाŊ र िमित 
लेखेर सही गनुŊपछŊ  ।भुƅानी समायोजन गनő.................. कायाŊलय Ůयोजनका लािग माũ भिनएको ̾थानमा िनकासा िदने कायाŊलय/कोलेिनकाको नाम ले̏नुपछŊ  र सो हरफ 
भȽा तलका िववरण सोही भुƅानी समायोजन गनő कायाŊलयले भनुŊपछŊ  ।
दताŊ सɾɀी िववरणमा दताŊ नं., टोकन नं., दताŊ समय, िमित र दताŊ गनő कमŊचारीको नाम ले̏नुपछŊ  ।
समायोजन आदेश िवद्युतीय माȯमबाट तयार Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र एउटै समायोजन आदेश कित पटक िŮȴ गįरएको हो 
सो समेत उʟेख गनुŊपछŊ  वा उʟेख Šने ʩव̾था गनुŊपछŊ  ।कोष समायोजन गदाŊ समायोजन भई जानेमा (+) र समायोजन भई घट्ने भएमा (-) अलग अलग २ वटा समायोजन आदेश तयार गनुŊ पदŊछ ।
एकै कोषको खचŊ शीषŊक वा कायŊŢम वा िŢयाकलाप वा ŷोत समायोजन गदाŊ जʃा रकम शूɊ (0) ŠनुपछŊ  ।

महल ८ मा समायोजन Šने कुल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।

कोषको संकेत नं. हरफमा समायोजन गनŊ लागेको कोषको संकेत  नं. वा नाम ले̏नुपछŊ  ।
समायोजन आदेश नं. हरफमा सो आिथŊक वषŊको कित औ ंभुƅानी आदेश हो सो नं. ले̏नुपछŊ  ।
िमितमा समायोजन भुƅानी आदेश आिथŊक Ůशासन शाखाबाट उठाएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
ˢीकृत िमितमा समायोजन भुƅानी आदेश कायाŊलय Ůमुखबाट ˢीकृत भएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
ŵी..... भɄे ̾थानमा  भुƅानी समायोजनको लािग पेस गįरने िनकाय/कोष तथा लेखािनयȸक कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  र सो ̾थान भȽा तल उƅ 
कायाŊलयको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।महल १ मा Ţम संƥा १ बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार िकिसमले ले̏दै जानुपछŊ  ।
महल २ मा समायोजन भुƅानी लेİखएको गोʷारा भौचरको नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा समायोजन गनő खचŊको शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा समायोजन गनő खचŊ शीषŊक संकेतको िववरण वा शीषŊक ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा समायोजन गनő कायŊŢम नं र महल नं ६ मा समायोजन गनő िŢयाकलाप नं उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ७ समायोजन गनŊ पनő ŷोतको िववरण उʟेख गनő ।

िविवधको िहसाव फरक परेकोमा, आɺानी वा खचŊ समायोजन गनŊ वा पेˋी िफताŊको समायोजन भूƅानी आदेश जारी गįर̢छ । यसलाइŊ  चेक

आिथŊक वषŊ भɄे हरफमा समायोजन आदेश तयार भएको आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
िवद्युतीय कारोबार संकेत नं. मा यस समायोजन आदेश िवद्युतीय माȯमबाट जारी भएको संकेत नं. रा̏नुपछŊ  ।
समायोजनको लािग कुन Ůकारको लािग भुƅानी आदेश तयार Šन लागेको हो सो Ůकारमा ठीक िचɎ लगाउनुपछŊ  ।



िवद्युतीय संकेत नं: भुƅानी िमितः……./…../…..

भुƅानीको ʩहोराः
……………………………………………….Ůयोजनका लािग देहाय बमोिजमको जʃा रकम 
ŝ .................., अƗेरेिप..................................................................................भुƅानी गįरएको छ ।

भुƅानी 
पाउनेको

Ţ.
स.

भुƅानी 
पाउनेको 

नाम, ठेगाना

पान 
(PAN )

नगद/चेक 
/बœक 

टŌ ाɌफर

चेक 
नं/टŌ ाɌ
फर नं

भुƅानी 
रकम 

(अंकमा)

भुƅानी 
रकम 

(अƗरमा)

सिहछाप/Rec
epit No.*

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

िवद्युतीय कारोबारको हकमा
िŮȴ िमितः िŮȴ गनőको नामः िŮȴ गरेको पटकः 

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१  भुƅानी िदएको  Ůमािणत गनŊ यो फाराम तयार गनुŊ पदŊछ ।
२ भुƅानी िमितमा भुƅानी भएको िदनको िमित ले̏नुपछŊ  ।
३
४

५ महल १ मा Ţम संƥा ले̏नुपछŊ  ।
६ महल २ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको नाम र ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।
७ महल ३ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको ̾थायी लेखा नɾर ले̏नुपछŊ  ।
८ महल ४ मा भुƅानीको माȯम नगद वा चेक वा बœक टŌ ाɌफर के हो सो ले̏नुपछŊ  ।
९

१० महल ६ मा जʃा िवल (िवजक) बमोिजमको जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
११ महल ७ मा कǥी गįरएको कर कǥी, धरौटी लगायत अɊ कǥी रकम ले̏नुपछŊ  ।
१२ महल ८ मा खुद भुƅानी भएको रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।
१३ महल ९ मा भुƅानी भएको रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
१४ महल १० मा भुƅानी पाउनेले जारी गरेर Ůदान गरेको Ůाİɑ रिसद नं. लेखेर भुƅानी पाउने ʩİƅको सहीछाप गराउनुपदŊछ ।
१५ जʃा रकम हरफमा भुƅानी भएको जʃा रकमको जोड ले̏नुपछŊ  ।
१६

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

भुƅानीको रिसद/भपाŊइŊ

भुƅानीको ʩहोरा लेİखएको हरफभȽा तल रहेर उƅ भुƅानीको ʩहोरा ले̏नुपछŊ  । यसमा कुन Ůयोजनको लािग 
भुƅानी भएको हो सो को ʩहोरा ले̏नुपछŊ  र भुƅानी Šने रकम ŝ अंकमा र अƗरेपी पछािड रकम अƗरमा ले̏नुपदŊछ ।

कायाŊलय कोड :………
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

महल ५ मा भुƅानी चेकबाट भएमा चेकको नं. ले̏नुपछŊ  अथवा भुƅानी बœक टŌ ाɌफर भएमा बœक टŌ ाɌफर नं. ले̏नुपछŊ  र 
यिद भुƅानी नगदै भएको भए यस महलमा  नगद माũ ले̏नुपछŊ  ।

भुƅानी भपाŊई / रिसद िवद्युतीय माȯमबाट जारी Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र िŮȴ कित पटक 

खुद भुƅानी रकमभुƅानीको माȯमभुƅानी सɾɀी िबवरण

जʃा रकम 

िबल 
रकम कर कǥी

यसले कायाŊलयȪारा गįरएको भुƅानीको वैȨता Ůदान गįर Ůापकले भुƅानी पाएको पु̽ǨाँइŊ  गदŊछ । भुƅानी भएको Ůमाण Ůाɑ 

िवद्युतीय संकेत नं.मा यस भुƅानी भपाŊई / रिसद िवद्युतीय माȯमबाट जारी भएमा सो िवद्युतीय संकेत नं. खु̵ने ʩव̾था गनुŊपदŊछ

………..........
Ůमािणत गनő

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

म.ले.प.खा फाराम 
नं: २०६



संकेत नं:
खाताको नाम : खाताको Ůयोजनः
ठेगाना : खचŊ/पेˋी/अɊ शीषŊकः

िमित भौचर नं कारोबार 
संकेत नं कारोवारको िववरण डेिबट Ţेिडट बाँकी कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८

तयार गनő:………. पेस गनő:….. Ůमािणत गनő:…..
नामः नामः नामः
पद : पदः पद:
िमितः िमितः िमितः
उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४

िमित…………..देİख…………. सʃ

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलयका िविभɄ Ůकारका कारोवारलाइŊ  अिभलेख गरी ʩवİ̾थत ŝपमा रा̏नुनै यस खाताको उदेʴ हो । गोʷारा भैाचरका 
आधारमा सɾȠ कारोवार अनुसारको खातामा अिभलेख गनुŊपदŊछ । आɺानी, खचŊ, राजˢ , पेİˋ,  ऋण र लगानी लगायतका 
अɊ कारोवारको एिककृत आिथŊक संकेत बिगŊकरण र ɯाƥाका आधारमा रकम Ůिवʼी गनŊ यो  खाता तयार गįर̢छ ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
कायाŊलय कोड :………

जʃा

सहायक खाता

जʃा हरफमा डेिबट महल र Ţेिडट महलको कुल जʃा ले̏नु पदŊछ तर बाँकी महलको हकमा चािहँ अİȶम िमितको 
कैिफयत महलमा ʩƅीगत पेˋीको हकमा िलनेको तीन पुˑे िववरण रा̏नुपनőछ । 

महल ४ मा कारोबारको िववरण उʟेख गनुŊ पछŊ  । महल ४ मा लेजरको नाम ले̏नुपछŊ  ।

यस खाता राजˢ भए राजˢको नं., खचŊ भए खचŊ शीषŊक नं., दाियȕ भए दाियȕ नं. र ʩİƅग भए सोको संकेत नं 
संकेत नं मा खातालाई जनाउने वा िचनाउने संकेत नं/कोड ले̏नुपछŊ  ।
खाताको नाममा मा के शीषŊक वा नामको खाता हो सो को िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ । ठेगानामा खाता ʩİƅगत वा 
खाताको Ůयोजन शीषŊकमा यसको Ůयोजनको िववरण खुलाउनु पदŊछ ।
खचŊ/राजˢ/पेˋी/धरैाटी/अɊ शीषŊक मा सोको सɾİɀत शीषŊकको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल १ मा कारोबारको िववरणको भौचर को िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा कारोबार Ůिविʼ / लेखांकन भएको भौचर नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा सɾİɀत कारोबारको संकेत नɾर ले̏नु  ले̏नुपछŊ  ।

महल ५ र ६ मा गोʷारा भौचरमा उƅ खाताको शीषŊक डेिवट छ भने डेिवट महलमा रकम लेƣे र खाताको शीषŊक 
महल ७ मा डेिवट र Ţेिडटको खुद बाँकी रकम लेİख̢छ ।
महल ८ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत खुलाउनु पछŊ  ।

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: २०७



 Ţ.सं.पेʭी िलने ʩİƅ/सं̾थाको नामसंकेत नं/खाता 
पाना नं

बजेट 
उपिशषŊक/कायŊŢ

म संकेत नं

गत 
आ.ब.को 

पेʭी 
बाँकी रकम

चालु 
आ.ब.को 

पेʭी 
रकम

फछŊ यौट रकमपेʭी बाँकी रकम कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=५+६-७ ९

तयार गनő:………. पेस गनő:….. Ůमािणत गनő:…..
नामः नामः नामः
पद : पदः पद:
िमितः िमितः िमितः
उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११ जʃा हरफमा गत आ.व को पेˋी बाँकी रकम, पेˋी रकम, फछŊ यौट रकम र बाँकी रकमको जʃा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

महल ७ मा पेˋी फछŊ यौट रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ८ मा फछŊ यौट Šन बाँकी पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ९ मा कुनै कैिफयत भए सो कैिफयत ले̏नुपछŊ  ।

महल १ मा िसलिसलेबार Ţम संƥा नं ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा पेˋी िलने ʩİƅ वा िनकाय(सं̾था) को नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा  पेˋी िलने ʩİƅ वा िनकायको ʩİƅगत पेˋी खाताको पाना नं ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा पेˋी खचŊ लेİखएको बजेट उपिशषŊक वा कायŊŢम संकेत नं ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा गत आिथŊक बषŊको पेˋी बाँकी रकम उʟेख गनő ।
महल ६ मा चालु आिथŊक बषŊमा पेˋी िलएको रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।

पेˋी सɾɀी कारोबारको एकीकृत Ůितवेदन गनŊ यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो । एउटा िनकायको िविभɄ बजेट उपिशषŊक वा कायŊŢम संƅबाट 
िदईएको र फछŊ यौट भएको पेʭीको नाम नामेिस सिहत िवˑृत िववरण एउटै फाराममा देखाउन यो िववरण तयार गįर̢छ ।

आिथŊक बषŊमा चालु आिथŊक बषŊ ले̏नुपछŊ  ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड :………

गोʷारा पेʭीको िववरण
आिथŊक वषŊ :

जʃा

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: २०७क



बजेट उपशीषŊक नं कायŊŢमको नाम :
२११११ २१११२ २११२१ २११२२ २११२३ २११३१ २११३२ २११३३ २११३४ २११३५ २११३६ २११३९ २११४१ २११४२ २११४९ …... अɊ शीषŊक Ţमश

पाįरŵिम
क 

कमŊचारी

पाįरŵिम
क 

पदािधका
री

पोशाक खाȨाɄ
औषधी 
उपचार 

खचŊ

̾थानी
य भȅा

महंगी 
भȅा

िफʒ 
भȅा

कमŊचारी 
बैठक भȅा

कमŊचारी 
ŮोȖाहन 

तथा 
पुरˋार

बैदेिश
क भȅा

अɊ 
भȅा

पदािध
कारी 
बैठक 
भȅा

पदािधका
री अɊ 
सुिबधा

पदािध
कारी 
अɊ 
भȅा

(आिथŊक संकेत तथा 
बगŎकरणका सबै 

शीषŊकहŝ)

िमित भौचर नंसंकेत नं िववरण जʃा 

िमित भौचर नंसंकेत नं िववरण जʃा 

तयार गनő:………. पेस गनő :…………. Ůमािणत गनő :………
नामः नामः नामः
पद: दजाŊः दजाŊः
िमितः िमितः िमितः

तृती
य 

खǷ

जʃा खचŊ
बजेट बाँकी

िनकासा

जʃ िनकासा

अिघʟो मिहना सʃको िनकासा

अिघʟो मिहना सʃको खचŊ
खचŊ 

िȪती
य 

खǷ

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

बजेट खाता (Budget Sheet)
...साल.......मिहना

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
कायाŊलय कोड :……

खचŊ शीषŊकको नामः

खचŊ शीषŊकको नं.

ˢीकृत आिथŊक वषŊको िविनयोजन 
ˢीकृत आिथŊक वषŊको थप बजेट िविनयोजन 
रकमाȶर बाट थप/घट रकम
ŵोताȶर बाट  थप/घट

Ůथम
 

खǷ
बजेट

जʃा कायम भएको बजेट

म.ले.प.फाराम नं: 
२०८नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ यस बजेट खाता खचŊ शीषŊकगत बजेट रकम, िनकासा रकम र खचŊ रकम लेİखने खाता हो । बजेट िविनयोजन, िनकासा र खचŊको अव̾था पȅा लगाउन यो फाराम Ůयोग गįर̢छ । 
२ यस खाता Ůȑेक मिहना तथा वािषŊक ŝपमा तयार गįर̢छ । असार मिहनाको लािग तयार गįरएको यस खाताले वािषŊक ˢŝप िद̢छ । 
३ ...साल...मिहना भएको ̾थानमा कुन वषŊ र कुन मिहनाको लािग यस खाता तयार गįरदँै छ सो मिहना र वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
४ कायाŊलय संकेत नं. मा कायाŊलयको संकेत नं ले̏नुपछŊ  । यसमा जुन कायाŊलयले यस खाता तयार गदŔछ सोही कायाŊलयको संकेत नं. रा̏नुपछŊ  ।
५ यस खातामा बजेट, िनकासा र खचŊका िववरणहŝ Ţमशः Ůथम खǷ, िȪतीय खǷ र तृतीय खǷमा पनő गरी राİखएका छन् । चालु तथा पँूजीगत खचŊ शीषŊकहŝलाई आवʴक महलहŝ थ̪दै लैजानुपछŊ  ।
६ Ůथम खǷः बजेट रकम

६.१ ˢीकृत आिथŊक वषŊको िविनयोजन हरफमा तोिकएका खचŊ शीषŊक अनुसार शुŝ िविनयोजन रकमहŝ रा̏नुपछŊ
६.२ ˢीकृत आिथŊक वषŊको थप बजेट िविनयोजन हरफमा पुरक बजेट वा अɊ तįरकाबाट थप बजेट Ůाɑ भएमा खचŊ शीषŊकहŝमा पनő गरी रकम रा̏नुपछŊ  ।
६.३ रकमाȶरबाट थप/घट रकम  हरफमा खचŊ शीषŊकगत रकमाȶरबाट थप वा घट रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा घट रकम ले̏दा ऋणाȏक (negative) रकम ले̏नुपछŊ  ।
६.४ ŷोताȶरबाट थप/घट हरफमा खचŊ शीषŊकगत ŷोताȶरबाट थप वा घट भएमा सो रकम ले̏नुपछŊ  ।
६.५ जʃा कायम भएको बजेट हरफमा खचŊ शीषŊकगत शुŝ बजेट र सबै Ůकारका थप वा घट रकमको जोड जʃा गरेर ले̏नुपछŊ  ।

७ िȪतीय खǷः िनकासा रकम
७.१ िनकासा रकमको Ůिविʼ गदाŊ महलहŝमा िमित, िनकासाको भौचर नं., कारोबारको संकेत नं., िववरणमा कारोबारको ʩहोरा र जʃा िनकासा रकम रा̏नुपछŊ  र सो पिछ माũ खचŊ शीषŊकगत ŝपमा चढाउनुपछŊ  ।
७.२ िनकासा रकम ले̏दा अिघʟो मिहनासʃको जʃा िनकासा हरफमा सोिह आिथŊक वषŊको अिघʟो मिहनासʃको जोडजʃा िनकासा रकम खचŊ शीषŊकगत ŝपमा ले̏नुपछŊ  ।
७.३ सबै िनकासाहŝको Ůिविʼ पिछ जʃा िनकासा रकममा खचŊ शीषŊकगत ŝपमा जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।

८ तृतीय खǷः खचŊ रकम
८.१ खचŊ रकम ले̏दा अिघʟो मिहनासʃको जʃा खचŊ हरफमा सोिह आिथŊक वषŊको अिघʟो मिहनासʃको जोडजʃा खचŊ रकम खचŊ शीषŊकगत ŝपमा ले̏नुपछŊ  ।
८.२ सबै खचŊहŝको Ůिविʼ पिछ जʃा खचŊ रकममा खचŊ शीषŊकगत ŝपमा जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।

९ बजेट बाँकी हरफमा अİȶम बजेट रकमबाट जʃा खचŊ रकम घटाएर बाँकी रकम ले̏नुपछŊ  ।

कायाŊलयले चालु तथा पँुिजगत खचŊलाइŊ  बजेट Ȫारा िनयȸण गनő उȞेʴले यो फाराम तयार गįरएको हो । यो फाराम बजेट िवʶेषण, कायाŊɋयन र खचŊ िनयȸणमा साȽिभŊक र उपयोगी रहेकोले यो फारामको आकार धेरै चौडा 
भएकोले कायाŊलयमा Ůयोग Šने खचŊ शीषŊकमाũ िŮȴ गनुŊपनő छ । बजेट िनकासा र खचŊमा ŷोतको िववरण र Ůािथमक तह र िȪतीय तहका ŷोतहŜ समेत देİखने गįर बजेट खाता राƣ सिकनेछ ।



बजेट उपशीषŊक नɾर:
आयोजना/कायŊŢम नाम:

कैिफयत

डेिबट Ţेिडट डेिब
ट

Ţेिड
ट

चेक 
नɾर/िवद्युती
य  कारोवार 

संकेत

बाँकी डेिबट Ţेिड
ट

िदइए
को

फिछŊ ए
को डेिबट Ţेिडट

िजʃेवारी
 

साįरएको

फिछŊ ए
को

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९=६-७ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

नोटः महल नं ४, ६, १०, १४ जʃा डेिवट
महल नं ५, ७, ११, १५ जʃा Ţेिडट

तयार गनő:………. पेस गनő :…………. Ůमािणत गनő :………
नामः नामः नामः
पद: दजाŊः दजाŊः
िमितः िमितः िमितः

.....  साल ..... मिहना

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:………..

बœक नगदी िकताब

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

हालसʃको जʃा

चालु आिथŊक 
वषŊको पेˋी

गत िवगत आिथŊक 
वषŊको पेˋी

यस मिहनाको जʃा
गत मिहनासʃको जʃा

िमित भौचर 
नं. िववरण

नगद मौǗात बœक मौǗात बजेट खचŊ 
रकम Ŝ िविवध

म.ले.प.फाराम नं: २०९नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानी
य सरकारको 

छाप



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ बजेट उपशीषŊक नं. मा आिथŊक संकेत तथा वगŎकरण अनुसारको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
२ महल १ मा भौचर राखेको िदनको िमित ले̏नुपछŊ  ।
३ महल २ मा भौचर नं. उʟेख गनुŊपछŊ  ।
४ महल ३ मा भौचरमा भएको कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा ले̏नुपछŊ  ।
५ महल ४ मा नगद Ůाɑ भएमा यस डेिवट महलमा ले̏नुपछŊ  ।
६ महल ५ मा महल ४ को नगद रकम बœक दाİखला Šँदा वा अɊ कारणले तहबील नगद घट्ने भएमा यस महलमा Ţेिडट गनुŊपछŊ  ।
७ महल ६ मा बœकमा रकम जʃा Šन आएमा यस डेिवट महलमा ले̏नुपछŊ  ।
८ महल ७ मा बœकमा जʃा भएको रकम घट्ने िŢयाकलाप वा कारोबार गरेमा यस Ţेिडट महलमा चढाउनुपछŊ  ।
९ महल ८ मा बœकमा नगद जʃा भएमा वा बœक माफŊ त कुनै भुƅानी भएमा उƅ कारोबारको चेक नं. वा बœक िवद्युतीय टŌ ाɌफर नं. ले̏नुपछŊ  ।
१० महल ९ मा बœक मौǗातको डेिवट र Ţेिडट महलको खूद जʃा रकम ले̏नुपछŊ  । 
११
१२ महल ११ मा बजेट खचŊ  Ţेिडट रकम Ŝ मा ले̏नुपछŊ  ।
१३ महल १२ मा िदइएको पेˋी रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
१४ महल १३ मा चालु आिथŊक वषŊको पेˋी फǊŗट भएमा यस महलमा ले̏नुपछŊ  ।
१५ महल १४ मा िविवध तफŊ  डेिबठ Šने रकम ले̏नुपछŊ  ।
१६ महल १५ मा िविवध तफŊ  Ţेिडट Šने रकम ले̏नुपछŊ  ।
१७ महल १६ मा गत िवगत आिथŊक वषŊको िजʃेवारी साįरएको पेˋी रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
१८

२० महल १८ मा िववरणहŝ अȨाविधक गनő Ţममा कुनै िमितको िववरणमा केही कैिफयत ले̏नुपरेमा यस महललाई Ůयोग गनुŊपछŊ  ।
२१ यो मिहनाको जʃा हरफमा यस मिहनाको सɾİɀत महलहŝमा जʃा जोड रकम ले̏नुपछŊ  ।
२२ गत मिहनासʃको जʃा हरफमा गत मिहनासʃको सɾİɀत महलहŝको जʃा जोड रकम यहाँ सानुŊपछŊ  / ले̏नुपछŊ  ।
२३ हालसʃको जʃा हरफमा यस मिहनाको जʃा रकम र गत मिहनासʃको जʃा रकम जोडेर ले̏नुपछŊ  ।
२४ यस बœक नगदी िकताब Ůȑेक मिहनाको लािग तयार गįर̢छ ।
२५ यसमा सȶुलन परीƗण गनŊ महल ४, ६, १० र १४ को जʃा जोड रकम महल ५,७,११ र १५ को जʃा जोड रकमसंग बराबर ŠनुपछŊ  ।

महल १७ मा गत िवगत आिथŊक वषŊको िजʃेवारी साįरएको पेˋी यस आिथŊक वषŊमा फǊŗट गįरएमा यस महलमा ले̏नुपछŊ  । िजʃेवारी साįरएको रकमबाट फᅟौट 
भएको रकम कǥा गदाŊ बाँकी भएको अƾ फᅟौट Šन बाँकी पेˋी भɄे ʩहोरा अवगत Š̢छ ।

िनकाएमा Ůाɑ बœक िहसाब र नगद रकमको िहसाब रा̏नु यस अिभलेखको उȞेʴ हे । बजेट खचŊ, नगद, बैक मौǗात  तथा पेˋी सɾɀी िबवरण र पेˋी समायोजनको 
िबˑृत जानकारी उपलɩ गराउने र कारोवारको अंकगिणतीय भूल सǄाउने र तंत् सʆɀी िनयȸण राƣे उदेʴले यो फारामको तजुŊमा गįरएको हो ।

महल १० मा बजेट खचŊ Šँदा खचŊ लेİखने रकम ले̏नुपछŊ  ।



बजेट उपशीषŊक नɾर: आिथŊक वषŊः................
आयोजना/कायŊŢम नाम:

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२=(१०+११) १३ १४=(१२-१३) १५=(८-१२)

तयार गनő:………. पेस गनő :…………. Ůमािणत गनő :………
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

खचŊको फाँटबारी

Ůाथिमक तह िȪतीय तह
िववरण

खचŊ/िवȅी
य संकेत 

नɾर

खचŊ/िवȅीय 
संकेतको नाम पेˋी

पेˋी 
बाहेक खचŊ 

रकम
बाँकी बजेट

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:………

.......साल......मिहना

अİȶम बजेटको तुलना ( % Ůितशतमा )

खचŊ शीषŊक …...को जʃा

खचŊ शीषŊक …...को जʃाŮथम खǷ 
(खचŊ शीषŊक 
अनुसारको 

िववरण)

कुल जʃा

कुल जʃा

िȪतीय खǷ 
(ŵोत र 

भुƅानी िविध 
अनुसारको 

िववरण)

…….. ŷोत अनुसारको जʃा
……. ŷोत अनुसारको जʃा

…………………..
…………………..

………………….

अİȶम 
बजेट

यस 
मिहना 
सʃको 
िनकासा

गत 
मिहना 
सʃको

 खचŊ

यस 
मिहना
को खचŊ

यस मिहना 
सʃको खचŊ

म.ले.प.फाराम नं: २१०नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६
१७
१८
१९
२०
२१
२२

यस फाँटबारी तयार गदाŊ शुŝमा ....साल...मिहनामा चालु वषŊ र तयार गįरएको मिहनाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
आिथŊक वषŊको ठाउँमा चालु आिथŊक वषŊ अथाŊत जुन आिथŊक वषŊको लािग यस फाँटबारी तयार गįरएको हो सो आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
बजेट उपशीषŊक नं. मा आिथŊक संकेत तथा वगŎकरण अनुसारको यस िनकायको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।

यस फाराम Ůȑेक मिहनाको अɊमा तयार गįर̢छ ।
यस फाराम एउटा बजेट उपशीषŊकको लािग एउटा फाराम राİख̢छ ।
यस फाराममा कायाŊलयमा भएगरेका सबै खचŊ संकेत राखेर तयार गįर̢छ ।

आविधक खचŊको िववरण Ůितवेदन गनुŊ, िनकायहŝमा वािषŊक बजेट अनुसार भएका बजेट, खचŊ र िनकासाको अिभलेख बजेट राƣ र  बजेट िनयȸण गनŊ यो फाराम Ůयोग गįर̢छ ।

बजेट उपशीषŊकको नाममा बजेट उपशीषŊक/कायŊŢमको नाम ले̏नुपछŊ  ।यो फाँटबारी ŷोतगत, शीषŊकगत तथा कɼोनेȴ अनुसार बनाउन सिक̢छ ।

महल २ मा खचŊ शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  । यसमा जुन जुन शीषŊकमा कारोबार भएको Š̢छ सोही खचŊ शीषŊक माũ यस महलमा लेİख̢छन् । एउटा खचŊ शीषŊकमा 
एक भȽा बढी ŷोत र भुƅानी िविध भएमा Ţमश तʟो हरफमा सोिह खचŊ शीषŊकको अकŖ ŷोत वा भुƅानी िविधको बजेट िनकासा खचŊ र पेˋी रकम ले̏दै 
जानु पदŊछ । ȑस शीषŊकको जʃा रकम पिहलो हरफमा रहने छ ।महल ३ मा महल २ मा खचŊ शीषŊक नं. लेİखएकाको नाम ले̏नुपछŊ  ।

महल ८ मा खचŊ शीषŊकमा रहेको जʃा बजेट रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ९ मा यस मिहनासʃको िनकासा ले̏नुपछŊ  ।

यस फाराम असार मिहनाको तयार पारेमा यसले पुरै वषŊभरीको नै आिथŊक िववरण देखाउने छ ।

महल १५ मा जʃा बजेट महल ८ बाट जʃा खचŊ महल १२ को रकम घटाई Šन आउने बाँकी रकम ले̏नुपछŊ  ।
कुल जʃा भɄे हरफमा रकम Šने महलहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।
अİȶम बजेटको तुलाना ( %Ůितशतमा ) भɄे हरफमा कुल जʃा हरफमा जʃा बजेट रकमको कित कित Ůितशत रकम खचŊ भयो सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।

महल १ िववरणमा दुई वटा खǷ रहने छ । Ůथम खǷमा खचŊ शीषŊक अनुसारको िववरण र िȪतीय खǷमा ŵोत र भुƅानी िविध अनुसारको िववरण रहने छ ।

महल ४ ५ ६ र ७ मा गोʷारा भौचर अनुसार हरेक खचŊ शीषŊकमा उƅ मिहनामा भएको Ůाथिमक र िȪतीय तहको ŷोत र भुƅानी िविध अनुसारका कुल खचŊ रकम

महल १० मा गत मिहना  सʃको खचŊ शीषŊकहŝको रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ११ मा यस मिहनामा माũ भएको खचŊको रकम रा̏नुपछŊ  ।
महल १२ मा गत मिहनासʃको र यस मिहनाको खचŊ (महल ५ र महल ६) को जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।
महल १३ मा खचŊ शीषŊकमा पेˋी रकम भएको भए सो पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल १४ मा महल १२ को जʃा खचŊ रकमबाट महल १३ को पेˋी रकम घटाउँदा बाँकी Šने रकम ले̏नुपछŊ  ।



आिथŊक वषŊः
बजेट उपशीषŊक नɾर:
कायŊŢम/आयोजनाको नामः

रकम फǊौटको 
अİȶम ʄाद रकम फǊौटको 

अİȶम ʄाद
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४=(८+११) १५=(१०+१३) १६=१४+१५ १७

१. पदािधकारी । कमŊचारी 

जʃा
२. िनमाŊण ʩवसायी / ɯİƅगत

जʃा
३. Ůिततपũ पेˋी 

जʃा
४. सं̾थागत पेˋी 

जʃा

५. अɊ.....

जʃा
कुल जʃा    (१+२+३+४+५)

तयार गनő:………. पेस गनő :…………. Ůमािणत गनő :………
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

कायाŊलय कोड नं.:……….

पेˋी 
िलएको
 िमित

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

फछŊ यौट गनŊ बाँकी पेˋीको माˋेबारी 
...........साल.........मिहना

ʄाद नाघेको

कमŊचारी/प
दािधकारी

को पद

पेˋी 
संकेत नं

खचŊ 
शीषŊक नंपेˋीको िववरण

गोʷारा
 भौचर 

नं

पेˋी िलने 
ɯƅी वा 

सं̾थाको नाम

चालु आ.व.को गत आ.व.को

कैिफयत

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

जʃा

कुल जʃा पेˋी
ʄाद ननाघेको 

ʄाद नाघेको
ʄाद ननाघेको ʄाद 

नाघेको
ʄाद 

ननाघेको

म.ले.प.फाराम नं: २११
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ यस फाराम Ůȑेक मिहनाको लािग तयार गįर̢छ ।
२ ....साल...मिहना लेखेको ठाउँमा कुन साल (वषŊ) र कुन मिहनाको लािग यस माˋेबारी तयार गįरँदै छ सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
३ आिथŊक वषŊ भɄे ठाउँमा कुन आिथŊक वषŊको लािग यस माˋेबारी बनाइएको हो सो ले̏नुपछŊ  ।
४ बजेट उपशीषŊक नं र नाम मा आिथŊक संकेत तथा वगŎकरण अनुसारको बजेट उपशीषŊक नं. र नाम ले̏नुपछŊ  ।
५ महल १ मा पेˋी िलएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
६ महल २ मा पेˋीको Ůिविʼ कित नं. भौचरमा लेİखएको छ सो गोʷारा भौचर नं. ले̏नुपछŊ  ।
७ महल ३ मा पेˋी कमŊचारी, पदािधकारी, िनमाŊण ʩवसायी/ʩİƅगत, सं̾थागत वा अɊ पेˋी के हो सो को िववरण ले̏नुपछŊ  
८ महल ४ मा पेˋी िलने ʩİƅ, फमŊ वा कɼनीको नाम ले̏नुपछŊ  ।
९ महल ५ मा कमŊचारी वा पदािधकारी पेˋी भएमा सो कमŊचारी वा पदािधकारीको पद ले̏नुपछŊ  ।

१० महल ६ मा पेˋीको संकेत नं. ले̏नुपछŊ  ।
११ महल ७ मा कुन खचŊ शीषŊकमा पेˋी िदइएको हो सो खचŊ उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
१२ महल ८ मा चालु आिथŊक वषŊको ʄाद ननाघेको पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  ।
१३ महल ९ मा चालु आिथŊक वषŊको ʄाद ननाघेको पेˋी फǊŗट गनुŊपनő िमित ले̏नुपछŊ  ।
१४ महल १० मा चालु आिथŊक वषŊको ʄाद नाघेको पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  ।
१५ महल ११ मा गत िवगत आिथŊक वषŊको ʄाद ननाघेको पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  ।
१६ महल १२ मा गत िवगत आिथŊक वषŊको ʄाद ननाघेको पेˋी फǊŗटको अİȶम ले̏नुपछŊ  ।
१७ महल १३ मा गत िवगत आिथŊक वषŊको ʄाद नाघेको पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  ।
१८ महल १४ मा ʄाद ननाघेको कुल जʃा पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा महल ८ र महल ११ को जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
१९ महल १५ मा ʄाद नाघेको कुल जʃा पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा महल १० र महल १३ को जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
२० महल १६ मा महल नं १४ र१५ को जोड गįर जʃा रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
२१ महल १७ मा पेˋी रकममा केही कैिफयत भएमा उʟेख गनुŊपछŊ  ।
२२ यस फाराममा कमŊचारी वा पदािधकारी पेˋीको जोड जʃा, िनमाŊण ʩवसायी र ʩİƅगत पेˋीको जोड जʃा, Ůिततपũ पेˋीको जोड जʃा, सं̾थागत पेˋीको जोड जʃा तथा अɊ पेˋीको जोड जʃा
२३ कुल जʃा हरफमा Ůȑेक जʃा हरफको सɼूणŊ जोड गनुŊपछŊ  ।
२४ तयार गनőको, पेस गनőको तथा सदर गनőको नाम, दजाŊ  र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

पेˋीको अविधक िववरण Ůितवेदन गनुŊ, अिŤम भुƅानी गरेको कमŊचारी, ठेकेदार, Ůितत पũ तथा सं̾थागत पेˋी रकमको Ůितवेदन गनő िनकायको पेˋी भुƅानी तथा पेˋी  फछŗट  Ůणालीमा िनयȸण राƣे यसको



क ŵेˑा अनुसारको मौǗात ŝ: ........................
ख जोड्ने

(जˑैः ŵेˑामा भुƅानी जनाइŊएको तर बœकबाट भुƅानी Šन बाँकी, साथै आवʴकता अनुसार कारण 

Ţ. सं. िमित
चेक नं./बœक भौचर 

नं/िवद्युतीय 
कारोवार संकेत नं

िववरण रकम

१ २ ३ ४ ५

जʃा .............................
ग घटाउने 

(जˑैः ŵेˑामा आɺानी जनाइŊ  बœक जʃा गनŊ पठाइŊएको तर जʃा Šन बाँकी, साथै आव˟कता अनुसार

Ţ. सं. िमित
चेक नं./बœक भौचर 

नं/िवद्युतीय 
कारोवार संकेत नं

िववरण रकम

१ २ ३ ४ ५

जʃा ..........................

घ कायम Šने बœकको मौǗात (क+ख-ग) ŝ .........................
ङ बœक ːेटमेȴ अनुसारको मौǗात रकम ŝ ................................

बœक नाम 
खाता नं

च  फरक रकम ŝ (घ-ङ) ................................

तयार गनő:………. पेस गनő :…………. Ůमािणत गनő :………
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

साल…........ मिहना…......गते

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:………..

खचŊ तफŊ को बैक िहसाब िमलान िववरण

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
म.ले.प.फाराम नं: 

२१२नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴः

फाराम भनő तįरका
१

२ साल र मिहना लेƣे ̾थानमा कुन वषŊ र कुन मिहनाको लािग तयार गįरएको हो सो ले̏नुपछŊ  ।
३ "क" हरफमा ŷेˑा अनुसारको बœक मौǗातको रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
४

४.१
४.२
४.३
४.४
५
६
७ "घ" हरफमा "क" अनुसारको रकममा "ख" अनुसारको रकम जोडेर "ग" अनुसारको रकम घटाउनुपदŊछ
८

९ च हरफमा घ हरफ र ङ हरफ बीचको फरक रकम उʟेख गनुŊपछŊ  । 
१० च हरफमा कुनै रकम देİखएमा सो को पु̽Ǩाइ ले̏नुपछŊ  ।
११ पेस गनőको र ˢीकृत गनőको कमŊचारीको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।
१२ TSA लागू भएका िनकायमा कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलय बाहेक अɊले Ůयोग गनŊ नपनŊ ।

"ङ" हरफमा बœक अनुसार भएको वाˑिवक रकम ले̏नुपछŊ  । बœक िहसाब िमलान पूणŊ ŝपको र 
सबै िववरण Ůिविʼ भएको अव̾थामा "घ" हरफको रकम र "ङ" हरफको रकम एकआपसमा 
िभडेको Š̢छ ।

ŷेˑामा खचŊ जनाईएको तर बœकमा खचŊ नलेİखएको अथवा बœकमा रकम जʃा भएको तर ŷेˑामा 
खचŊ समायोजन नगįरएको कारोबार रकमको िमित, चेक र अɊ िबवरण र रकम "ख" हरफ 
अȶगŊतको तोिकएबमोिजमको ̾थानमा उʟेख गनुŊपछŊ  ।

"ग" हरफमा ŷेˑामा आɺानी जनाई जʃा गनŊ पठाईएको तर बœकमा जʃा भै नसकेको अथवा 
बœकले भुलबस खचŊ जनाएको तर ŷेˑामा खचŊ नभएको कारोबार रकमको िमित चेक वा अɊ "ख" र "ग" मा उʟेख गįरएको सबै महल सधै Ůयोग Š̢छन् भɄे Šदैन यसको आवʴकता अनुŝप 

बœक िहसाब िमलान िववरण बœक िहसाबको मौǗात संग ŷेˑा अनुसार बाँकी मौǗात िमलान गनŊ तयार 
गįरने िववरण हो । यो Ůȑेक मिहना तयार गरी तालुक िनकायमा खचŊको फाँटबारी साथ पठाउनु पदŊछ । 
बœक िहसाब रकम एिकन गनŊ यो िववरण तयार गįर̢छ ।

यस फाराम Ůȑेक मिहनाको लािग तयार गनुŊपछŊ  । यो फाराम छुǥै बœक खाता Šने िनकायहŜका साथै 
कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाई बœकसँग िहसाब िभडान गनŊ आवʴक Š̢छ ।

Ţ स मा १ देİख आवʴकता अनुसार Ţमश नɾर ले̏दै जाने
िमितमा कारोबारको िमित ले̏नु पदŊछ

कारोबारको िववरण र कारोबार रकम लेƣे
कारोबारको चेक नं बœक भौचर नं वा कारोबार संकेत नं लेƣे ।



बजेट उपशीषŊक नɾर:
आयोजना/कायŊŢम नाम: "रकम ŝ मा

ŷोत ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध थप घट

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०
११= (८+९-

८) १२ १३ १४=(११-१३) १५

तयार गनő:…… पेस गनő :…………. Ůमािणत गनő :………
नामः नामः नामः
पद: दजाŊः दजाŊः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४

Ůथम खǷ 
(खचŊ शीषŊक 
अनुसारको 

िववरण)

खचŊ शीषŊक …...को जʃा

खचŊ शीषŊक …...को जʃा

आ.व./अवधी...................को 

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:…………
आिथŊक िववरण

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

िववरण अİȶम 
बजेट िनकासा जʃा खचŊ गत वषŊको खचŊ

संशोधन खचŊ/िवȅीय 
संकेत नɾर

खचŊ/िवȅीय 
संकेतको नाम

शुŝ बजेट / 
अİƢयारी बाँकी बजेट

यस फाराम Ůȑेक आिथŊक वषŊको अɊमा तयार गįर̢छ ।

िȪतीय खǷ 
(ŵोत र 

भुƅानी िविध 
अनुसारको 

ŷोत अनुसारको जʃा
ŷोत अनुसारको जʃा
………………….

एक आिथŊक वषŊ िभũका Ůȑेक बजेट उप शीषŊकको कारोबारहŜ खचŊ शीषŊक गत र ŷोत गत Ŝपमा वािषŊक Ůितवेदन गनŊ यो फाराम तयार गįर̢छ ।

जʃा

Ůाथिमक तह िȪतीय तह

गत आ व सʃको
यस आ व को 

कुल जʃा

……………………..

फǊŗट Šन बाँकी पेˋी 

ʄाद नाघेको पेˋी
ʄाद ननाघेको पेˋी

कुल जʃा

यस फाराम एउटा बजेट उपशीषŊकको लािग एउटा फाराम राİख̢छ ।

आिथŊक वषŊको ठाउँमा चालु आिथŊक वषŊ अथाŊत जुन आिथŊक वषŊको लािग आिथŊक िववरण तयार गįरएको हो सो आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
यस फाराममा कायाŊलयमा भएगरेका सबै खचŊ संकेत राखेर तयार गįर̢छ ।

म.ले.प.फाराम नं: २१३
सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾था

नीय 
सरकारको 

छाप



५
६
७
८

९
१०
११ महल ८ मा शुŝ बजेट रकम कित हो सो ले̏नुपछŊ  ।
१२ महल ९ मा पुरक बजेट, रकमाȶर तथा ŷोताȶरबाट थप भएको बजेट रकम ले̏नुपछŊ  ।
१३ महल १० मा रकमाȶर तथा ŷोताȶरबाट घटाइएको घट भएको बजेट रकम ले̏नुपछŊ  ।
१४ महल ११ मा महल ८ र महल ९ जोडेर महल १० घटाइएपिछको जʃा बजेट रकम ले̏नुपछŊ  ।
१५ महल १२ मा जʃा िनकासा भएको रकम ले̏नुपछŊ  ।
१६ महल १३ मा खचŊ शीषŊकगत तथा ŷोतगत जʃा खचŊ रकम ले̏नुपछŊ  ।
१७ महल १४ मा महल ११ को जʃा बजेट रकमबाट महल १३ को जʃा खचŊ रकम घटाउँदा बाँकी रहने रकम ले̏नुपछŊ  ।
१८ महल १५ मा गत वषŊको खचŊ रकम ले̏नुपदŊछ ।
१९ Ůथम खǷको कुल जʃा हरफमा बजेट उपशीषŊकको जʃा जोड रकम ले̏नुपछŊ  ।
२० िȪतीय खǷको हरफमा Ůȑेक ŷोतको  बजेट, िनकासा, खचŊ, बाँकी रकम ले̏नुपछŊ  । िȪतीय खǷको कुल जʃा हरफमा बजेट उपशीषŊकको जʃा जोड रकम ले̏नुपछŊ  ।
२१ फǊŗट Šन बाँकी पेˋी हरफमा सो तोिकएको अविधको पेˋी बाँकी रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
२२ मािथका सबै िववरण भरीसकेपिछ पेस गनőको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

महल १ िववरणमा दुई वटा खǷ रहने छ । Ůथम खǷमा खचŊ शीषŊक अनुसारको िववरण र िȪतीय खǷमा ŵोत र भुƅानी िविध अनुसारको िववरण रहने छ ।
महल २ मा खचŊ शीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  । यसमा जुन जुन शीषŊकमा कारोबार भएको Š̢छ सोही खचŊ शीषŊक माũ यस महलमा लेİख̢छन् । एउटा खचŊ शीषŊकमा एक भȽा बढी ŷोत र भुƅानी िविध 
भएमा Ţमश तʟो हरफमा सोिह खचŊ शीषŊकको अकŖ ŷोत वा भुƅानी िविधको बजेट िनकासा खचŊ र पेˋी रकम ले̏दै जानु पदŊछ । ȑस शीषŊकको जʃा रकम पिहलो हरफमा रहने छ ।
महल ३ मा महल २ मा खचŊ शीषŊक नं. लेİखएकाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ ५ ६ र ७ मा  हरेक खचŊ शीषŊकमा उƅ आिथŊक वषŊमा भएको Ůाथिमक र िȪतीय तहको ŷोत र भुƅानी िविध अनुसारका कुल खचŊ रकम कुन ŷोत र िविधबाट खचŊ भएको सो को नाम ले̏नु

बजेट उपशीषŊक नं. मा आिथŊक संकेत तथा वगŎकरण अनुसारको यस िनकायको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
बजेट उपशीषŊकको नाममा बजेट उपशीषŊक/कायŊŢमको नाम ले̏नुपछŊ  ।यो आिथŊक िववरण ŷोतगत, शीषŊकगत तथा कɼोनेȴ अनुसार बनाउन सिक̢छ ।



हटाईएको (२१३ मा नै िमलान गįरएको)

दातृ िनकायगत बजेट र खचŊको आिथŊक िववरण छुǥै बनाउनुको Ůयोजन नरहेको Šँदा 
यो िववरण मलेप फाराम नं २१३ मा आउने गįर उƅ फाराम पįरमाजŊन गįरएकोले 

हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम नं: २१४



कोषको नाम :
बœकको नाम बœक खाता नं

कायŊŢम/कायाŊलय
को नाम संकेत नं गत मिहनाको 

मौǗात
चालु मिहनाको 

Ůाİɑ जʃा Ůाİɑ चालु मिहनाको 
भुƅानी

ŵेˑा 
अनुसारको 

मौǗात
कैिफयत

१ २ ३ ४ ५=३+४ ६ ७=५-६ ८

तयार गनő:…… पेस गनő:…….. Ůमािणत गनő:………
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३

४
५
६
७ महल ५ मा महल ३ र महल ४ को जोड जʃा गįर जʃा Ůाİɑ उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
८ महल ६ को चालु मिहनाको जʃा भुƅानी उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
९ महल ७ मा महल ५ को जʃा Ůाİɑबाट महल ६ को भुƅानी बाँकी घटाई ŵेˑा अनुसारको बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पनőछ ।

१० महल ८ मा कुनै कैिफयत भए सो उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
११ कुल जʃा हरफमा रकमको जोड जʃा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
१२ बैक देखाएको मौǗात रकममा सो कोषको बœक खातामा रहेको ːेटमेȴ अनुसारको मौǗात रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
१३ ŵेˑा अनुसारको जʃा रकम बाट बैक िववरण अनुसारको मौǗात रकम घटाई फरक रकममा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

महल १ मा कायŊलयले Ůितवेदन गदाŊ सो कोष अȶगŊत रहेका कायŊŢमहŜ उʟेख गनő, िवभाग वा मȸालयले ȑस अȶगŊतका 
कायाŊलयहŜ उʟेख गनő । एिककृत Ůितवेदन तयार गनő ̾थानीय तह, Ůदेश लेखा िनयȸक कायाŊलय र महालेखा िनयȸक 
कायाŊलयले मȸालय खु̵ने गįर तयार गनुŊ पदŊछ ।

कोषको नाम, कोष रहेको बœकको नाम र खाता नं उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

महल नं २ मा कायŊŢम वा कायाŊलयको संकेत नं उʟेख गनुŊ पनőछ ।
महल ३ मा गत मिहनाको ŵेˑा अनुसारको बाँकी मौǗात उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ४ मा चालु मिहनाको ŵेˑा अनुसारको बाँकी मौǗात उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

जुन मिहना को िववरण तयार गįरने हो मिहना वा आिथŊक वषŊ उʟेख गनुŊ पनő छ ।

संघ/ Ůदेश/ ̾थानीय तह

कोषको Ůाİɑ र भुƅानीको मािसक िववरण
मिहना...................

सरकारी कोषहŝको अव̾था मािसक Ŝपमा Ůितवेदन गनő उȞेʴले यो फाराम तयार गįरएको हो । िबिभɄ कायाŊलयमा रहेका 
कोषहŜको एिककृत अव̾था यिकन गनŊ यो िबवरण तयार गįर̢छ । यो फाराम कायाŊलयले कोष अȶगŊतका कायाŊŢम खु̵ने गरी, 
केȾीय िनकायले कोष अȶगŊतका कायाŊलय खु̵ने गरी र एिककृत Ůितवेदन तयार गनő ̾थानीय तह, Ůदेश लेखा िनयȸक कायाŊलय र 
महालेखा िनयȸक कायाŊलयले मȸालय खु̵ने गįर तयार गनुŊ पदŊछ ।

बैकले देखाएको मौǗात रकम
फरक रकम

कुल जʃा रकम

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
कायाŊलय कोड नं.:…………

म.ले.प.फाराम नं: 
२१५नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



कोषको नाम :
बœकको नाम बœक खाता नं

कायŊŢम/कायाŊलय
को नाम संकेत नं गत आ.ब.को 

मौǗात
चालु आ.ब.को 

Ůाİɑ जʃा Ůाİɑ चालु आ.ब.को 
भुƅानी

ŵेˑा 
अनुसारको 

मौǗात
कैिफयत

१ २ ३ ४ ५=३+४ ६ ७=५-६ ८

तयार गनő:…… पेस गनő:…….. Ůमािणत गनő:………
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३

४
५
६
७ महल ५ मा महल ३ र महल ४ को जोड जʃा गįर जʃा Ůाİɑ उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
८ महल ६ को चालु आिथŊक वषŊको जʃा भुƅानी उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
९ महल ७ मा महल ५ को जʃा Ůाİɑबाट महल ६ को भुƅानी बाँकी घटाई ŵेˑा अनुसारको बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पनőछ ।

१० महल ८ मा कुनै कैिफयत भए सो उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
११ कुल जʃा हरफमा रकमको जोड जʃा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
१२ बैक देखाएको मौǗात रकममा सो कोषको बœक खातामा रहेको ːेटमेȴ अनुसारको रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
१३ ŵेˑा अनुसारको जʃा रकम बाट बैक िववरण अनुसारको मौǗात रकम घटाई फरक रकममा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

कुल जʃा रकम

संघ/ Ůदेश/ ̾थानीय तह
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:…………

कोषको Ůाİɑ र भुƅानीको वािषŊक िववरण
आिथŊक वषŊ...................

महल १ मा कायŊलयले Ůितवेदन गदाŊ सो कोष अȶगŊत रहेका कायŊŢमहŜ उʟेख गनő, िवभाग वा मȸालयले ȑस 
अȶगŊतका कायाŊलयहŜ उʟेख गनő । एिककृत Ůितवेदन तयार गनő ̾थानीय तह, Ůदेश लेखा िनयȸक कायाŊलय र महालेखा 
िनयȸक कायाŊलयले मȸालय खु̵ने गįर तयार गनुŊ पदŊछ ।महल नं २ मा कायŊŢम वा कायाŊलयको संकेत नं उʟेख गनुŊ पनőछ ।
महल ३ मा गत आिथŊक वषŊको ŵेˑा अनुसारको बाँकी मौǗात उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ४ मा चालु आिथŊक वषŊको ŵेˑा अनुसारको बाँकी मौǗात उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

बैकले देखाएको मौǗात रकम
फरक रकम

सरकारी कोषहŝको वािषŊक अव̾था Ůितवेदन गनő उȞेʴले यो फाराम तयार गįरएको हो । िबिभɄ कायाŊलयमा रहेका कोषहŜको 
एिककृत अव̾था यिकन गनŊ यो िबवरण तयार गįर̢छ । यो फाराम कायाŊलयले कोष अȶगŊतका कायाŊŢम खु̵ने गरी, केȾीय िनकायले 
कोष अȶगŊतका कायाŊलय खु̵ने गरी र एिककृत Ůितवेदन तयार गनő ̾थानीय तह, Ůदेश लेखा िनयȸक कायाŊलय र महालेखा िनयȸक 
कायाŊलयले मȸालय खु̵ने गįर तयार गनुŊ पदŊछ ।

जुन आिथŊक वषŊको िववरण तयार गįरने हो मिहना वा आिथŊक वषŊ उʟेख गनुŊ पनő छ ।
कोषको नाम, कोष रहेको बœकको नाम र खाता नं उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

म.ले.प.फाराम नं: 
२१५कनेपाल 

सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानी
य सरकारको 

छाप



िवŢी/सेवा शुʋ अनुदान अɊ आय
िवȅीय 
ʩव̾था

बाट
जʃा

पाįरŵिमक 
/ सुिबधा 

खचŊ

मालसमान 
तथा सेवाको 
उपभोग खचŊ

ʩाज, सेवा 
शुʋ तथा 

बœक किमशन

सहायता 
खचŊ

अनुदान 
खचŊ

सामािजक 
सुरƗा खचŊ

अɊ चालु 
खचŊ

पँुजीगत 
खचŊ

िवȅीय 
ʩव̾था

को 
भुƅानी 

खचŊ

जʃा यो वषŊको हाल सʃको

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=४+५+६+७ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७
१८=९+१०+११+१२+
१३+१४+१५+१६+१

७
१९=८-१८ २०= १९+३

१ केȾीय कायाŊलयको
२ मातहतको कायाŊलयहŜको

२.१ ……………..
२.२ ……………..
२.३ ……………..

जʃा

तयार गनő:……. पेस गनő:……… Ůमािणत गनő:………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७ जʃा कलममा सɾİɀत महलको जोड जʃा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
८

ˢायȅ/ सावŊजिनक िनकाय (गैरबजेटरी)को केİȾय िहसाव िववरण 
……………………..………….िनकाय 

कायाŊलय कोड नं.:………..
आिथŊक वषŊ :…………..

िस.न िनकाय

गत बषŊ 
सʃको 
नगद 

बाँकी(अ.
ʞा.)

यो बषŊको आय यी वषŊको ɯय नगद बाँिक

महल १९ र २० मा Ţमश यो बषŊको र हाल सʃको बाँकी रकम ले̏नुपछŊ  ।

तयार गनő, पेश गनő र Ůमाणीत गनőको आवʴक ̾थानमा नाम, पद र िमित खुलाइŊ  दˑखत गनुŊपछŊ  ।

ˢायȅ/ सावŊजिनक िनकाय (गैर बजेटरी)को केȾीय कायाŊलय र मातहतका कायाŊलयहŜको केȾीय िहसाब तयार गनुŊ यस फारामको उȞेʴ रहेको छ । यो फारम सं̾था/सिमित/ वोडŊ/ ˢायȅ सं̾था ले आिथŊक वषŊ समाɑ भएको १५ िदन िभũ भरी सɾİɀत मȸालय र 
महालेखा परीƗकको कायŊलयमा पठाउनु पदŊछ।

महल १ मा Ţमानुसार  १ देİख ले̏दै जानुपदŊछ ।
महल २ िनकायहŜको नाम तयार गनő िनकाय र मातहतका िनकायहŜको नाम Ţमश ले̏नु पदŊछ ।
महल ३ मा गत आ.व. को केȾीय िहसाब िववरणमा बाँकी रहेको हाल सʃको महलबाट रकम ले̏नु पदŊछ ।
महल ४,५,६,७ र ८ मा Ţमश यो वषŊको िविŢ/सेवा शुʋ आय, अनुदान आय, अɊ आय, िवȅीय ʩव̾थाबाट Ůाɑी आय  र जʃा आय रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ९,१० ११,१२,१३,१४, १५, १६,१७ र १८ मा Ţमश यो वषŊको पाįरŵिमक / सुिबधा खचŊ, मालसमान तथा सेवाको उपभोग खचŊ, ʩाज, सेवा शुʋ तथा बœक किमशन, सहायता खचŊ, अनुदान खचŊ, सामािजक सुरƗा खचŊ, अɊ चालु खचŊ, पँुजीगत खचŊ, िवȅीय 

म.ले.प.फाराम नं:२१५ख



सोझै 
भुƅा

नी

बˑुगत
 

सहायता
जʃा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ =६+७ ९ =५+८ १०

तयार गनő:…… पेस गनő:…….. Ůमािणत गनő:……….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३ महल २ मा तेŷो पƗ भुƅानीको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
४ महल ३ मा तेŷो पƗ भुƅानी कुन सं̾थाले ʩहोनő हो सो सं̾थाको नाम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
५ महल ४ मा तेŷो पƗ भुƅानीको लािग कुनै ŮितबȠता भएको भए सो रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
६ महल ५ मा गत आिथŊक वषŊ सʃको जʃा भुƅानी रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
७ महल ६, ७ र ८  मा चालु आिथŊक वषŊमा भएको सोझै भुƅानी, वˑुगत सहायता र जʃा रकम उʟेख गनुŊ 
८ महल ९ मा महल गत आव सʃको भुƅानी (महल ५ ) मा चालु आवको जʃा भुƅानी (महल ८) जोिड उʟेख
९ महल १० मा कुनै कैिफयत भए उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

 जʃा

महल १ मा Ţमस Ţम संƥा ले̏नु पदŊछ ।

खचŊको सोझै भुƅानी तथा  तेŷो पƗ भुƅानी रकमको अिभलेख गरी िनयȸण गनő र  Ůितवेदन गनŊ सहज पुयाŊउने 
उȞेʴ रहेको छ । बजेटमा समावेश नभएको आिथŊक कारोबार जुन सरकारी खातामा जʃा भै वा जʃा नभई खचŊ 
Š̢छ सो कारोबारको अिभलेख राƣ यो फाराम तयार गįर̢छ ।

आिथŊक वषŊ…..मा जुन आिथŊक वषŊको अिभलेख खाता तयार गनő हो सो आिथŊक वषŊ उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

संघ/ Ůदेश/ ̾थानीय तह

तेŷो पƗ भुƅानी अिभलेख खाता
आिथŊक वषŊ:...................

Ţ. सं. िववरण ŮितबȠ
ता रकम

ŷोत 
ʩहोनő 
सं̾था

चाल आ.व.को भुƅानी 
रकम

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
कायाŊलय कोड नं.:…………

कैिफयत
गत आ.व. 
सʃको 

भुƅानी रकम

हाल सʃको 
जʃा 

भुƅानी रकम

म.ले.प.फाराम नं: २१६
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



हटाईएको

िनकायगत खचŊ तथा अनुदानको वािषŊक िववरण सरकारको एक तहको बजेटबाट अकŖ तहको सरकारमा 
हˑाȶरण भएको बजेट र खचŊ रकम दाहोरो गणना नŠने गįर हटाउनको लािग गोʷरा भौचरमा नै ŷोतलाई 

ʩव̾थीत गįरएको र यो फाराम हाल सʃ Ůयोग नभएको साथै नŠने देİखएको Šँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम नं: 
२१७



कारोबारको 
िववरण(िविनयोजन/राजˢ/धरौ

टी)
ʩहोरा समायोजन 

िमित
बजेट 

उपशीषŊक नं खचŊ शीषŊक नं. थप रकम घट रकम कैिफयत

१ २ ३ ५ ६ ७ ८ ९

तयार गनő:…… पेस गनő:…….. Ůमािणत गनő:……….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴः

१
२
३
४
५
६

महल ७ र ८ मा कारोवारको Ůकृती अनुŝप थप Šने हो वा घट Šने हो सोही अनुŝप रकम चढाउँनु पदŊछ ।
महल ९ मा कुनै कैिफयत भए सो उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

संघ/Ůदेश/̾थानीय तह

आिथŊक वषŊको िहसाब बȽ गįरसकेपिछ िवितसकेको िमितको कारोवार Ůिवʼी गनŊ निम̵ने Šँदा आ.व.को अȷमा पिहचान गįरएका कारोवार िववरण 
चढाउँन यो फाराम Ůयोग गįर̢छ । समायोजन कारोवारको अिभलेख गनő समेत यो फाराम Ůयोग Š̢छ । लेखा तथा िवȅीय िबवरणमा समायोजन गनुŊको 
आधार यो फारामले पुʼी गदŊछ ।

जʃा

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
कायाŊलय कोड नं.:…………

आिथŊक वषŊ समाɑी पिछ वािषŊक कारोवार समायोजन फाराम
आिथŊक वषŊ :…….

फाराम भनő तįरकाः
महल नं १ मा िविनयोजन/राजˢ/धरौटी केहो सो कारोबारको िववरण ले̏नुपदŊछ ।
आिथŊक वषŊ समाİɑ पिछ  सɾİɀत कारोवारको लेखांकन गनुŊ पदाŊ महल २ मा उƅ समायोजन गनुŊका कारण र पु̽ǨाइŊ उʟेख गनő ।
आिथŊक वषŊ समाİɑ पिछ  सɾİɀत कारोवारको लेखांकन गनुŊ पदाŊ महल ३ मा उƅ लेखाकंन गįरएको गोʷारा भौचरको िमित उʟेख गनő ।
महल नं ३ मा सɾİ̺ध बजेट उपशीषŊक, महल न. ४ मा खचŊ शीषŊक नं Ţमश ले̏नुपदŊछ ।

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: 
२१८



कायाŊलय संकेत नं: िनरीƗण गनő ʩƅीको नाम
सानो नगदीकोष िजʃेवारी िलने ʩİƅको नामः वाˑिवक नगद रहेको
मिहनाः िनरीƗण गरको िमित

िमितः खचŊ शीषŊक िबवरण बील नं Ůाİɑ (डेिबट ) भुƅानी (Ţिडट) बाँकी Ůयोजन
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ = ( ५ - ६) ८

उपरोƅ अनुसार सानो नगदी कोषबाट खचŊ भएको शोधभनाŊ िबवरण र बाँकी रहेको मौǗात  ठीक रहेको Ůमािणत गदŊछु ।

सानो नगदी कोष िजʃा िलने:……. Ůमािणत गनő:……….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२ िनरीƗण गदाŊ बाँकी रहेको बाˑिबक रकम, िनįरƗण गनő ɯाİƅको नाम र िनरीƗण िमित उʟेख गनुŊ पदŊछ । 
३ कायाŊलये थप माग गरेको रकम अंकमा र अƗरमा उʟेख गनुŊ पदŊछ । 
४ शीषŊकगत खचŊ भएको रकम, िमित, िबवरण, बील नɾर , डेिवट, Ţेिडट रकम र Ůयोजना खुलाउनु पदŊछ । 
५ मािसक कारोवारको कूल खचŊ सारांश, सानो नगदी कोष िजʃा िलने र Ůमािणत गनőको सही, नाम, दजाŊ र िमित उʟेख गनुŊ पदŊछ 

फारामको शुŝ खǷमा सानो नगदी िजʃा िलने ɯİƅको नाम, सुŝ मौǗात  रकम, मिहनामा थप भएको रकम, खचŊभएर 

संघ/Ůदेश/̾थानीय तह

सानो नगदी कोषको िववरण
आिथŊक वषŊ..............साल ......मिहना

सानो नगदीकोष िजʃा िलने ɯİƅले कोषबाट भूƅानी िदएको, शोधभनाŊ िलएको र बाँकी रकमको अिभलेख , लेखांकन  र Ůितवेदन गनő 
कायŊ िनयİȸत ŝपमा  गनŊका लािग र सानो नगदी कोषको अव̾था उʟेख गनő ।

कायाŊलय कोड नं.:…………
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

यस मिहनाको जʃा
यस मिहना सʃको जʃा

गत मिहनाको अʞा

म.ले.प.फाराम नं:२१९
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



बœक कोड: आिथŊक वषŊ:
बœकको नाम, शाखा िमित:
खाता नं :

Ţ.सं. चेक जारी िमित चेक नं. भुƅानी पाउनेको नाम रकम कैिफयत
१ २ ३ ४ ५ ६

तयार गनő:…… पेस गनő:…….. Ůमािणत गनő:……….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ महल १ मा Ţम संƥा ले̏नुपछŊ  ।
२ महल २ मा चेक जारी गदाŊको उʟेख गįरएको जारी िमित रा̏नुपछŊ  ।
३ चेक नɾर र भुƅानी पाउनेको नाम Ţमश महल ३ र ४ मा उʟेख गनुŊ पदŊछ । 
४ चेकको रकम  महल ५ मा उʟेख गनुŊ पदŊछ । 
५ महल ६ मा साट्न बाँकी चेक सɾɀी कुनै कुरा उʟेख गनुŊ परेमा सो उʟेख गनुŊपदŊछ ।
६ िबवरण तयार गरे पिछ पेस गनő र ˢीकृत गनő दुबैको नाम, दजाŊ, हˑाƗर र िमित उʟेख गनुŊपदŊछ । 
७ सटही Šन बाँकी चेकको िववरण कायाŊलयको अिभलेख बमोिजम आषाढ मसाȶसʃको खचŊमा उƅ रकम 

घटाउदा बœक शाखाको अिभलेख बमोिजम आषाढ मसाȶसʃको खचŊसँग िभड्नुपछŊ  ।

Ůितवेदन अविधको समाɑी पिछ सटही बांकी चेकको िबवरण तयार गरी सɾİɀत बœकलाइŊ  भुƅानी िदनको लािग 
जानकारी िदन र भुƅानी Šन बाँकी चेकको िववरण राƣ यो फाराम Ůयोग गįर̢छ ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:……..

सटही Šन बाँकी चेकको िबवरण

जʃा

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

म.ले.प.फाराम नं: 
२२०नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



बजेट उपशीषŊक नं आिथŊक वषŊ:
दाियȕ सृजना 

भएको िमित संकेत नं खचŊ शीषŊक कायŊŢमको 
नाम

कारोबारको 
संिƗɑ ʩहोरा

भुƅानी 
पाउनेको नाम

भुƅानी िदन 
बाँकी रकम

भुƅानी बाँकी 
रहनुको कारण

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८

जʃा

तयार गनő:…… पेस गनő:…….. Ůमािणत गनő:……….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

दˑखत: दˑखत:
नाम: नाम:
दजाŊ: दजाŊ:
िमित: िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरका
१ बजेट उपशीषŊकमा कुन बजेट रकमिभũको दाियȕ हो सो ले̏नु पछŊ  ।
२ दाियȕ सृजना भएको पिहलो महलमा खįरद, Ůाİɑ वा अɊ कारणबाट खचŊ िसजŊना भई भुƅानी गनुŊ पनő दाियȕ सृजना भएको िमित
३ महल २ मा कारोबारको  संकेत नं उʟेख गनुŊ पनő ।
४ महल ३ र ४ मा खचŊ शीषŊक र कायŊŢम वा िŢयाकलापको नाम उʟेख गनुŊ पनőछ ।
५ महल नं ५ मा कारोबारको ʩहोरा खुलाउनु पनő छ ।
६ महल ६ र ७ मा भुƅानो पाउनेको नाम र भुƅानी िदन बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पनőछ ।
७ महल नं ८ मा भुƅानी बाँकी रहनुको कारण ˙ː खुलाउनु पनő छ ।
८

९ भुƅानी िदन बाँकीको िववरण तयार गदाŊ उƅ कारोबार Ůमािणत गनő िबल भपाŊई िनणŊय स̱झौता लगायतका ŮमाणहŜ आवʴकता

Ůमािणत गनő िनकायको हकमा संघीय कायाŊलयको सȽभŊमा Ůमुख कोष िनयȸकले गनő, Ůदेशको सȽभŊमा Ůमुख लेखा 
िनयȸकले गनő र ̾थानीय िनकायको हकमा कानून बमोिजम Šने वा कानून बमोिजम नभएको अव̾थामा कायŊपािलकाको 
िनणŊयमा सभाले गनő ।

कायाŊलयमा दाİखला भैसकेको मालसामान, उपलɩ भैसकेका सेवा वापत भुƅानी िदन बाँकी रकम वा सɼɄ Šन लागेको वा भैसकेका कायŊको िदन 
बाँकी रकम  आिद यˑै दाियȕ िसजृŊना भइŊ सकेका  रकमहŜ यसमा भįर̢छ  ।

भुƅानी िदन बाँकीको िबवरण

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:………..

Ůमािणत गनő:

उपरोƅ ɯहोरा ठीक छ भनी 

Ůमािणत गनő िनकायबाट
Ŝजु गनő :

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
म.ले.प.फाराम 

नं: २२१
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



साįरएको

Ůाɗ रकमको िववरण राजˢ तफŊ को मलेप फाराम सँग सɾİɀ भएको Šँदा यो खǷबाट हटाई राजˢ खǷमा 
मलेप फाराम ११७ मा राİखएको छ ।

म.ले.प.फाराम नं: 
२२२



आदेश नं............
कमŊचारी संकेत नं िमित.................
űमण गनő पदािधकारी वा कमŊचारीको नामः
पदः
कायाŊलयः
űमण गनő ̾थान (िबदेश भए मुलुक र शहर खुलाउने)
űमणको उȞेʴः
űमण गनő अविधः ..................देİख ................सʃ

űमण गनő साधनः कायŊलयको सावŊजिनक भाडाको
űमण िनिमȅ माग गरेको पेˋी रकम
űमण सɾɀी  अɊ आवʴक िववरण

................................. ................................. ........................................
űमण गनő पदािधकारी िसफाįरस गनő पदािधकारी űमण ˢीकृत गनő पदािधकारी
िमितः िमितः िमित
=============================================================================
आिथŊक Ůशासन शाखाले भनő Ůशासन शाखाले भनő
खचŊ जनाउने कायŊŢमको/आयोजनाको नाम: हािजरी खातामा जनाएको िमित
जनाउने कमŊचारीको दˑखत जनाउने कमŊचारीको दˑखत

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१ űमण आदेश भदाŊ अȶरदेिशय वा अȶराि Ō̓ य के हो खुलाउने ।
२ űमण गनő कमŊचारीको नाम पद र ठेगाना खु̵ने िववरण भनő  ।
३

४ űमण गनő कमŊचारीको र ˢीकृत गनő कमŊचारीको हˑाƗर पʮात आ.Ů. 
शाखाले भįरसकेपिछ माũ Ůशासन शाखाले भनő ।

पदािधकारी तथा कमŊचारीको űमणलाइŊ  िनयȸण तथा ˢीकृत गनő , űमणको Ůयोजन, 
Ůयोग Šने साधन तथा पेˋी समेत खुलाइŊ  बजेट तय गनő मुƥ उȞेʴले यो फाराम िबकास 
गįरएको छ ।

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:………

राि Ō̓ य / अȶराि Ō̓ य űमण आदेश 

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

पेˋी िलने/निलनेको उʟेख गनő । यिद पेˋी िलनुपनő भए रकम उʟेख 
गनő । तर पेˋी माग गदाŊ पेˋी माग फाराम(मलेप फाराम २०२क) भįर पेस 
गनुŊ पनőछ ।

म.ले.प.फाराम 
नं:२२३ नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



नामः कमŊचारी संकेत नं :
: नȈी रिसद िबल आिदको संƥाः űमण आदेश िस नं............. सँग सʆİɀत

कायाŊलयः űमणको उदेʴः űमण Ůितवेदन दताŊ नं: 
कमŊचारीको ̾थायी ठेगानाः

űमण/याता
यात űमण/यातायात

̾थान िमित ̾थान िमित साधन खचŊ िदन दर जʃा िबवरण जʃा
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

ˢीकृत űमण आदेश नं. .......िमित......... İˢकृत रकमः
पेस भएको ɯहोरा ठीक छ झुǥा ठहरे Ůचिलत
कानुन बमोिजम सहने छु बुझाउने छु 
űमण गनő कमŊचारीको दˑखतः जांच गनő:……… ˢीकृत गनő:………….
िमितः िमित िमितः

खुद भुƅानी पाउने रकम ŝ

जʃा

दैिनक तथा űमण खचŊको िबल

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:…………
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कुल जʃा कैिफयतदेİख सʃ दैिनक भȅा फुटकर खचŊ

űमण/यातायात खचŊ (महल ६
दैिनक भȅा  (महल ९ को जʃा
फुटकर खचŊ (महल ११ को जʃा
कुल जʃा (महल १२ को जʃा
űमण पेˋी ŝ .

म.ले.प.फाराम नं: २२४नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८

űमण साधनको महलमा कुन साधन Ůयोग गनő हो सो उʟेख गनő यिद सरकारी सवारी साधन र भाडामा िलएको साधन भए सवारी साधन नं. समेत उʟेख
űमण खचŊको महलमा सरकारी साधन Ůयोग गरेको भए űमण खचŊ लेƣ िमʗैन । सावŊजिनक यातायात तथा भाडाको साधन भए लागत अनुसार रकम उʟेख
दैिनक भȅाको महलमा पद तथा ŵेणी अनुसार कानून वमोिजम पाउने पनő रकम उʟेख गनő 
फुटकर खचŊको महलमा सामाɊ खचŊ जˑै įरƛा Ǩाƛी आिद Ůयोग गरेवापत को रकम उʟेख गनő ।
अɊ िववरण फाराममा उʟेİखत िनदőशानुसार गनő 

शीषŊ भागमा कायाŊलयको नाम, űमण गनő कमŊचारीको नाम,पद, ठेगाना उʟेख गनő ।
űमणको उȞेʴ मा कुन Ůयोजनको लािग űमण गनŊ लािगएको हो सो उʟेख गनő 
̾थान देİख सʃ भɄे महलमा कुन ठाउँ देİख कुन ठाउँ सʃ जाने हो सो ठाउँको नाम उʟेख गनő साथै िमित पिन खुलाउने । 

कमŊचारीको तथा पधािधकारीहŝको űमण खचŊलाइŊ  यथाथŊŝपमा पेस गनő र ȑसको िनयȸण गनő उदेʶे यो फाराम तयार गįरएको छ।



डेिबट Ţेिडट डेिबट Ţेिडट डेिबट Ţेिडट

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९

तयार गनő:…… पेस गनő:…….. Ůमािणत गनő:……….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः
उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
४
५

महल ६ र ७ मा महल ४ र ५ मा कुनै समायोजन भएमा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ८ र ९ मा महल ४ र ५ बाट समायोजन गįरएको महल ६ र ७ घट वा बढ गįर बाँकी रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
Ůȑेक शीषŊकको जोड जʃा गरी जʃा हरफमा रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ । 

िवȅीय िववरण तयार गनő आधार फाराम हो, यस फारामको तयारी पʮात आिथŊक िववरणहŝ तयार गनुŊपदŊछ ।
महल १ मा खचŊ,राजˢ र अɊ लेखांकन शीषŊक उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल २ मा  महल नं १ को शीषŊकको नाम ले̏नु पदŊछ । 
महल ३ मा खाता पान नं उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
महल ४ र ५ मा ŷेˑा अनुसारको डेिवट र Ţेिडट मौǗात उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

कायाŊलय कोड नं.:…………

गिणितय ũुटी पȅा लगाई कायाŊलयको आिथŊक कारोवारको शुȠता सुिनिʮत गनŊ यो फाराम तयार गįर̢छ ।

संघ/Ůदेश/̾थानीय तह

सȶुलन परीƗण
२०... साल .....मिहना…. देİख २०... साल .....मिहना …..सʃ

जʃाŷेˑा अनुसार समायोजनखचŊ/राजˢ/ 
अɊ शीषŊक नं िववरण खाता पाना नं

जʃा

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

म.ले.प.फाराम नं: 
२२५नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



सा.सु.
कर

पाįरŵिम
क कर

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५

 तयार गनő ………….. भुƅानी िदने:………..
नाम: नाम:
पद: पद:
िमित: िमित: 

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

कमŊचारीलाइŊ  समयिभũ बुझाउन तथा िनजको खातमा जʃा गनŊ नसिकएकमा सो रकम सɾİɀत खातामा आɺानी बा̡नु पदŊछ । 
यसरी िहसाबको जोड जʃा िनकाली सकेपिछ यसमा तलब नबुझेको रकम पिछ तलब बुझाउदा अलगै भपाŊइŊ  गराउनु पछŊ  । 
थप आवʴकता अनुसार महलहŜ थप गनŊ सिकनेछ ।
EFT Ůयोजनको लािग शुȠाशुȠी हेरी खातामा भएको नाम, बœकको नाम र शाखा, र खाता नɾर रा̏नुपनő ।

Ůȑेक कायाŊलयको Ůशासन वा मानव संसाधन िबभाग भए िबभागले आफु मातहतका कमŊचारीको हािजरी रेकडŊ, अनुपİˑितको िववरण, िबदाको िववरण तयार गरी तलवी िववरण तयारको लािग लेखामा पठाउनु पदŊछ । 
कमŊचारीको दजाŊ बमोिजम कायाŊलयले उपलɩ गराउने तलब, Ťेड, भȅा आिद कमŊचारीको नाम र संकेत नं. बमोिजम राƣे 
अव̾थानुसार कǥीको िकिसम थɓु परेमा थप गनŊ सिकने 
अɊ भȅा महलमा एकभȽा बढी िकिसमको भȅा खचŊ Šने भएमा िकिसम िपǅे अƾ रहने महल रा̏नु पदŊछ । 
कायाŊलको सबै कमŊचारीहŝको Ţमानुसार यसैमा नाम नामेसी लेखी जुन जुन कमŊचारीले जे जित कǥी तथा पाउने हो सो सɾİɀत महलमा चढाउनु पदŊछ । 

कमŊचरीको 
नाम

पान 
(PAN 

Number)

मािसक पाउने

जʃा

......साल ......मिहना

भȅा िबशेष 
भȅा

अɊ 
भȅा

सǠय 
कोष

अɊ.....
.

एकल/दɼȅी/अपाङ
ग

िलं
ग पद तलब Ťेड 

रकम

अɊ 
कǥी 
.......

संघ/Ůदेश/̾थानीय तह
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:…………

तलवी फाराम

कायŊलयगत कमŊचरीको मािसक ŝपमा तलव िहसाव तयार गनŊ तथा कमŊचारीको कर लगायत अɊ कǥीको िहसाब समेत समावेश गरी भपाŊइŊ  गनő उदेʴले यो फाराम तयार गįरएको हो ।

बœक 
खाता नं

बœकको 
नाम

खुद 
पाउने

दˑ
खत

कैिफ
यत

कǥी

सǠय कोष
कर कुल 

जʃा
Ţ.स. िसट रोल 

नं/संकेत नं

जʃा

Ůमािणत गनő …………
नाम:
पद:
िमित: 

म.ले.प.फाराम 
नं:  २२६

नेपाल सरकार/ Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



हटाईएको

अȶर सरकारी कारोबार फाराम Ůयोजन िविहन अव̾थामा रहेको र यो फाराम Ůयोग गनŊ आवʴक नदेİखएको 
Šँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम नं:  
२२७



हटाईएको

यो फाराम Ůयोजन िविहन अव̾थामा रहेको र यो फाराम Ůयोग गनŊ आवʴक नदेİखएको Šँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम नं:  
२२८



:  



साįरएको

िबभाǛ कोषको खाता राजˢ तफŊ को मलेप फाराम सँग सɾİɀ भएको Šँदा यो खǷबाट हटाई राजˢ 
खǷमा मलेप फाराम ११८ मा राİखएको छ ।

म.ले.प.फाराम नं:  
२२९



हटाईएको

अȶर सरकारी कारोबारको एिककृत Ůितवेदन गोʷारा भौचरमै ŷोत ʩव̾थापन गįरएको Šँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम नं:  
२३०
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