
संझौता तथा कार्यक्रम भूक्तानी लिन आउदा आवश्र्क पने कागजातहरु ( समुहमा सुशासन र पारदलशयता कार्म गने) 

1. समहु समममि गठन ¸कार्यक्रम संझौिाको मनवेदन िथा ववधान र स्थामनर् िहमा समहु दिाय भएको प्रमाण पत्र  :  उक्त प्रस्िावको साथमा समहुको मनणयर् र दिाय भएको 
समममिको नाममा स्थार्ी पाना नं मिएको प्रमाण पत्र समेि संिग्न राख्न े।  

क। समहुको मनणयर्मा कार्यसमममि गठन¸सलमलतको नामाकरण¸ वैक तोकेर खाता संचािनको लनणयर् ¸अनुगमन सलमलत गठन ¸संझौता गन ेतथा संझौताका िालग समुहि े
पदालिकारीको नाम ैतोकेर गरेको लनणयर् प्रलतलिपप¸कार्यक्रम माग तथा लशफाररस गदाय कार्ायिर्मा मन्त्रािर्वाट आएको कार्यक्रमको नाम लमल्नपुनछे ।  

ख। कार्ायिर्वाट ददएको  लनवेदन र प्रस्तावको ढााँचामा उल्िखे भएका पववरण भरी प्रत्र्क पानाको अन्न्त्तममा सलमलतका पदालिकारीको दस्तखत र छाप तथा प्रत्र्ेक 
पानाको मालथ पन्टट वडा अध्र्क्षको दस्तखत र छाप अलनवार्य रुपमा हुनुपन ेछ ।  

2. पामिका िथा वडाको शिफाररस :  वडाको शिफाररसमा कार्ायिर्मा कार्म भएको कार्यक्रम र समममि दवैुको अिग अिग नाम िेशि समममिको नाममा संझौिा गरर कार्यक्रम 
संचािन गररददने शिफाररस गरेको हनुपुनेछ।शिफाररस गदाय काममा दोहोरोपना नभएको अन्र् मनकार्को िगानी नभएको र्दी पवहिे भएको र अवहिे पमन भएको भए कमि 
भएको हो स्पष्ट िोमि फठाउने। साथै िािािोल्ने व्र्शक्तको नाम िथा वैकको नाम कार्यक्रममा दोहोरोपना नभएको ¸सलमलतका पदालिकारीहरु कुन ै राजलनलतक दिमा 
आवद्धता नभएका र फौजदारी अलभर्ोग निागेको समते प्रमान्णत गने ) उपभोक्ता सलमलत सूलचकरण पालिकामा गराउन े।  

3.  सभे िथा िइ : नमयस ¸भौगोमिक दरुी¸ स्थामनर् मनमायण सामाग्रीको उपिव्धिा¸ शिल्िा दररेट  समेििाइ आधार मानेर साइट इन्चािय परुा शिम्मेवार हनेु गरर सभे िइ 
िर्ार गरर कार्ायिर् प्रमिु समक्ष पेि गनुयपनेछ ।िगि इवष्टमेट गदाय उपभोक्ता समममि नाफामिुक हैन कम विेटवाट धेरै काम गने प्रमिवद्धिा माग गने । ममिव्र्र्ी भएर 
िगि इवष्टमेट हनुपुनेछ ।   

4. सभे िइ पेि : िगि इवष्टमेट िर्ार गरेपमछ समहुिे संझौिा गररपाउ भन्न ेमनवेदन ¸वुदा न ं१ र २ मा उल्िने्खत कागजात समेत समावेश गरर उक्त लमलत भन्त्दा पछादडको 
ि इ ¸श्रोतको वाडफाड¸संझौता समेत तर्ार गरर दटप्पन्ण साथमा राखरे कार्ायिर् प्रमखु समक्ष स्वीकृलतको िालग पेश गन े 

5.  िइ न्स्वकृलत तथा कार्ायदेश : कार्ायिर् प्रमिुवाट सम्वशन्धि िािाहरुको रार् माग भए पश्चाि िगि इवष्टमेट िथा श्रोिको वााँडफााँड शस्वकृि गरेपमछ मात्र समहुका 
पदामधकाररहरुिाइ संझौिा िथा श्रोिको वाडफााँड र ददनपुने कागिािहरुमा दस्ििि गराइ संझौिा¸श्रोिको वााँडफााँड¸िगि इवष्टमेट¸नक्सा सवहिको कार्ायदेि ददने । संझौता 
पश्चात सलमलतको लिन्खत अनुरोिमा खाता खोल्न ेलशफाररस र्ोजना शाखाि ेगन े।  

6. लनमायण सामाग्री खररद तथा पवि भपायइ : कार्यक्रम िाग ुहुने लमलत देन्ख कार्यक्रम संचािन भएको मालननेछ । सो लमलत भन्त्दा पछादड लनमायण सामालग्र खररद गन ेर 
लनमायण सामाग्री खररद गरेपलछ उक्त ददनमा न ै जारी भएको भ्र्ाट पवि अलनवार्य हुनेछ । खररद तथा प्रर्ोग गररएको लनमायण सामाग्रीको प्रर्ोगशाि प्रलतवेदन अलनवार्य 
हुनछे । लनमायण सामाग्री प्रर्ोग भएको लमलत भन्त्दा अगादडको लमलतमा सामान खररद तथा कारोवार लमलत उल्िखे हुनुपनेछ । लनमायण सामाग्री  गादड तथा टे्रक्टरवाट 
ढुवानी गरेको भए उक्त गादडको व्िुवुक¸ ड्राइभरको िाइसेन्त्स तथा भाडा वुझेको भपायइ वा पवि संिग्न राख्ने । सो को लमलत समते सामाग्री खररद पलछको लमलतमा 
हुनपुने । (लनमायण सामाग्री उिारो लिइ प्रर्ोग गने तर कार्य सम्पन्त्न गरेर पवि कादट कार्ायिर्मा पशे गदाय सामाग्री प्रर्ोग नभइ काम सम्पन्त्न भएको देन्खने हुदा 
सोिाइ ध्र्ान ददनहुोिा । वजारवाट खररद गररन ेसामाग्री खररद गनुयपुवय सलमलतिे दरभाउ वुन्झ सवैभन्त्दा कम दरमा उपिव्ि हुन ेपसिवाट खररद गन ेर ल्र्ाव ररपोटय 
अलनवार्य रुपमा समावेश गने) 

7. स्थालनर् कार्यको डोरहााँन्जरी तथा भपायइ : स्थालनर् लनमायण सामाग्रीको संकिन तथा काम गन ेकामदारको पववरण तथा हााँन्जरी संझौताको लमलत भन्त्दा पछादडवाट गन े
। कामदार तथा लनमायण सामालग्रको भकू्तानी चेकमाफय त गन ेडोरहाजीरी फारम र्थाथय भन े। नक्किी पविभपायइ पेश गरेमा त्र्सको जवाफदेर्ी पवि पेश गन ेसम्वन्न्त्ित 
सलमलतका पदालिकारी जवाफदेलर् हुन े 

8. दकस्ता तथा अन्न्त्तम भूक्तानी : जुन कामको िालग भकू्तानी ददनपुन ेहो सो को िालग कार्ायिर्को कागजात कार्ायिर् प्रमुखि ेतथा समहुको कागजात सलमलतको अध्र्क्ष 
र अन्न्त्तम दकस्ताको वेिा लनवायलचत वडा अध्र्क्षि ेप्रमान्णत गरर पेश गन े 

9. भूक्तालनका साथमा पेश गन ेकागजात  

क प्रथम दकस्ता :  प्रापवलिकिे तर्ार गरेको दकस्ता भूक्तानी पवि¸नापप दकताव¸सलमलति े पेश गरेको लनवेदनमा साइट इन्त्चाजय र र्ोजनाको रार् । समहुवाट लनमायण 
सामाग्रीको पवि¸ढुवानीको पवि भपायइ ¸सलमलति ेभकू्तानीको िालग माग गदाय कुन कुन काममा के कलत कहााँवाट खररद गरेको उल्िखे¸ आम्दानी र खचयको पववरण 
सावयजलनक सूचना टााँस गरेको कागज । रु २५ हजार भन्त्दा वदढ भूक्तानी ददनुपन ेएउटै पादटय भए चेकवाट भकू्तानी गरेको चेकको फोटोकपी राखी उक्त फोटोकपपमा 
कार्ायिर्वाट रकम भकू्तानी भएपलछ साटन ेगरर लिए ददएको भपायइ गरर वडा अध्र्क्षवाट अलनवार्य रुपमा प्रमान्णत गराउन े। उल्िने्खत खचय पाररत भएको सलमलतको 
लनणयर् काम सुरु गरेको भए सुरु गनुय अलि र पलछको फोटोहरु र्ोजना शाखामा फोटोको सफ्टकपप भएको समते जानकारी ।  

ख। अन्न्त्तम दकस्ता : कार्यक्रम सम्पन्त्न भएपलछ खचयको अनुमोदन सदहत सलमलत लनणयर् प्रलतलिपप ¸ ¸काम संचािन पदहि े¸काम गदायगदै तथा सम्पन्त्न भएपलछको फोटा¸ 
समुहको आम भिेावाट खचयको सावयजलनक सनुुवाइ गरर पाररत गरेको लनणयर्¸ ममयत सम्भार र्ोजना तथा उपभोक्ता सलमलतमा कार्यक्रम हस्तान्त्तरण गररददन ेभलन 
सलमलति ेगरेको लनणयर् प्रलतलिपप¸अनगुमन सलमलति ेपेश गरेको लनवदेन ¸अन्न्त्तम दकस्ता भूक्तानी पवि¸नापप दकताव ¸कार्य सम्पन्त्न प्रलतवदेन ¸वडाको लसफाररस ( 
दोहोरो खचय अन्त्र् लनकार्वाट नभएको ¸िगत इपिमटे र संझौताको अलिनमा रदह सम्पुणय कार्य गुणस्तररर् रुपमा भए नभएको स्पि खोिी ¸ भपवश्र्मा ममयत सम्भार 
सलमलति े गन े उक्त कार्यको सलुनन्स्चतता वडाि े गन े गरर कार्यक्रम हस्तान्त्तरण गररददन े भलन लशफाररस गन े )¸ तोदकए वामोन्जम काम सम्पन्त्न भएको हरेक 
कृर्ाकिापमा भएको खचय तथा जनशहभालगताको आम्दानी र खचयको पववरण र सोको सूचना सावयजलनक रुपमा टााँस गरेको जानकारी । डोर हान्जरी फारमवाट भूक्तानी 
गनुयपन ेरकमको हकमा सलमलतको अध्र्क्ष वा सलचवि ेभकू्तानी ददनगेरी लनजको नाममा भकू्तानीको चेक कादट चेकको साथमा खचयको पवस्ततृ पववरण सदहत चेकको 
फोटोकपपमा चेकको रकम भकू्तानी भएपलछ सम्वन्न्त्ितहरुिाइ ज्र्ािा भुक्तानी गनछुे भनी चेक साटने व्र्पक्ति ेगरेको भपायइ वडा अध्र्क्षवाट अलनवार्य रुपमा प्रमान्णत गराउने । 

          वकै खाता भएका र वजारको पहुच भएका उपभोक्ताहरुिाइ सकभर चेकवाटै भकू्तानी गने । लनमायण सामालग्रहरुको भकू्तानी अलनवार्य रुपमा चेकवाट भकू्तानी गने र चेकको फोटोकपप गरर 
कार्ायिर्वाट रकम भकू्तानी भएपलछ भकू्तानी हुने गरर लिए ददएको भपायइ गराइ वडा अध्र्क्षवाट प्रमान्णत गने अलनवार्य व्र्वस्था गने र सावयजलनक सनुुवाइमा कसैिाइ चेकवाट गरेको भकू्तानी 
भए  कार्ायिर्वाट भकू्तानी भएपलछ चेक रकम साटने गरर तपलशि वमोन्जम भकू्तानी ददने लनणयर् गररर्ो भन्त्ने व्र्होरा िेखेर लनणयर् गराउने ।  

**सलमलतिे पेश गरेका हरेक कागजातहरु सलमलतका खाता सचंािकहरुवाट प्रमान्णत गरेको हुनुपनेछ । डोरहान्जरी फारामको पछादड सलमलतका पदालिकारीहरुवाट अलनवार्य रुपमा व्र्होरा िेन्ख झुठा 
नभएको प्रमान्णत गराउने ।  

ग। लनमायण कार्य तथा सामाग्रीहरुको ल्र्ावटेि गन ेव्र्वस्था अलनवार्य रुपमा लमिाउने अन्त्र्था भकू्तानीको िालग लशफाररस नगने ।  

साइट इन्त्चाजयि ेसंझौताका वखत  श्रोतको वााँडफााँड¸लनमायण सामाग्री(स्थालनर् सामाग्री समते) को गुणस्तर तथा मुल्र् सलमलति ेवुझ्न ेगरर  जानकारी गराउन ेर  भएको 
कामको र्थाथय पववरणका आिारमा भकू्तानी माग गनय कागजात तर्ार गरर पशे गनय सहन्जकरण गन े।  

मालथ उल्िेन्खत पववरण अलनवार्य रुपमा  Chronological order मा क्रमवद्ध रुपमा हुनपुन े छ अन्त्र्था भूक्तानी गनय कार्ायिर् वाध्र् हुनेछैन ।
  


