
ŵी .............................................. अİƢयारी नं
कायाŊलयको नाम : िमितः
कायाŊलय कोड :

कायाŊलय/कायŊŢम/ आयोजनाको नामः Ůाथिमकता सƾेत
बजेट उपशीषŊक नं

ŷोत ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७

जʃा रकम
(जʃा अİƢयारी रकम अƗरमा ..........................................................)

बोधाथŊः ..................
१ नाम :
२ पद :
३ िमित :

खचŊ शीषŊक 
नं.

खचŊ शीषŊकको 
नाम

वािषŊक बजेट रकम 
ŝ.

अİƢयारीका िवशेष िनदőशन तथा अɊ थप िवषयहŝ

अİƢयारी रकम**
ŷोत िववरण

िȪतीय तह

िविनयोजन ऐन ..... तथा ............. ऐनको दफा..... बमोिजम तपाईँलाइŊ  तपिसल बमोिजमको रकम 
(ȑसमा Šने थप घट समेत) खचŊ गनő अİƢयारी Ůदान गįरएको छ । अİƢयारी सɾɀी योजना, 
कायŊŢम र िŢयाकलाप सिहतको िवˑृत िववरण Ůणालीमा रहेको छ । Ůचिलत कानुनअनुसार खचŊ 
गनुŊ गराउन Šन र िनयमनुसार लेखा राखी, Ůितवेदन गनő र लेखा परीƗण गराउनु होला ।

िवषय: खचŊ गनő अİƢयारी Ůदान गरेको ।

Ůाथिमक तह

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग

बजेट खचŊको अİƢयारी पũ

म.ले.प.फाराम नं: ३०१नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१

२
३
४

५
६
७
८
९

१०

११
१२
१३

महल १ मा खचŊ शीषŊक नं. उʟेख गनुŊपदŊछ ।

अİƢयारी नं र िमित  लेİखएको ̾थानमा अİƢयारी पũको जारी िमित ले̏नुपछŊ  ।
ŵी...... मा अİƢयारी पũ पठाउन लािगएको िनकायको Ůमुखलाई सɾोधन गनő ̾थान हो ।संघको 
हकमा अथŊ सिचवले सिचवलाई, सिचवले िवभागीय Ůमुखलाई तथा िवभागीय Ůमुखले कायŊलय Ůमुखलाई 
Ţमश िदने बुिझ̢छ । Ůदेशको हकमा समेत सोही Ţमलाई बुिझनेछ ।̾थानीय तहको हकमा ̾थानीय तह 
Ůमुखले Ůमुख Ůशासिकय अिधकृतलाई र Ůमुख Ůशासिकय अिधकृतले आवʴकता अनुसार शाखा 
Ůमखु र वडा सिचवलाई िदने बुिझ̢छ ।
कायाŊलयको नाम र कायाŊलय कोड नं. मा अİƢयारी पũ पठाइने कायाŊलयको नाम र कोड नं. ले̏नुपछŊ  
।कायाŊलय/कायŊŢम/आयोजनाको नाम मा उƅ कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  ।

उƅ पũ आवʴक कायाŊलयहŝलाइŊ  बोधाथŊ िदनुपनő नामहŝ Ţमश ले̏दै जानुपदŊछ ।

बजेट उपशीषŊक नं. मा आिथŊक सƾेत वगŎकरण अनुसारको िनकायको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।

महल ३, ४, ५ र ६ मा सɾİɀत सरकारको तहले बजेटको ŵोतमा कायम गįरएको ŵोतलाई Ůाथिमक 
तह र अɊ तहको सरकारबाट Ůाɑ अनुदान सɾɀमा अनुदान Ůदान गनő सरकारको बजेटको ŵोतमा 
कायम गįरएको ŵोतलाई िȪतीय तहको Ŝपमा कायम गनुŊ पदŊछ । संघीय सरकारको हकमा Ůाथिमक 
तह (महल ७ र ८)मा माũ िववरण उʟेख Šने र िȪतीय तह खािल रहेने तर Ůदेश सरकार र ̾थानीय 
तहको सरकारको हकमा आȶįरक अनुदान (समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, समपुरक अनुदान 
र िवशेष अनुदान)को ŵोत कायम गदाŊ Ůाथिमक तह र िȪतीय तह दुवै ŵोत कायम गनुŊ पदŊछ । Ůदेश 
सरकार र ̾थानीय तहको सरकारको हकमा आȶįरक अनुदान (समानीकरण अनुदान, सशतŊ अनुदान, 
समपुरक अनुदान र िवशेष अनुदान) बाहेक अɊ ŷोतमा Ůाथिमक तहमा माũ ŷोत ʩहोनő िनकाय र 
भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पदŊछ तर िȪतीय तह खािल रहेने छ । उदाहरणको लािग Ůदेश सरकारले 
संघीय सरकारबाट एिडिव सोधभनाŊ Šने अनुदान ŵोत कायम भई Ůाɑ भएको सशतŊ अनुदानको गोʷारा 
भौचर उठाउँदा Ůाथिमक तह र िȪतीय तहमा ŷोत कायम गदाŊ Ůाथिमक तहमा ŷोत ʩहोनő िनकाय - 

खचŊ गनő अİƢयारी Ůदान गनő ढाँचा तजुŊमा गįरएको हो । खचŊ गनő अİƢयारी Ůदान गदाŊ एकŝपता कायम गनŊ समेत 

अİƢयारी Ůदान गनŊ सɾİɀत सरकारको िविनयोजन ऐन तथा नेपाल सरकार र Ůदेश सरकारको 
हकमा सɾİɀत सरकारको आिथŊक कायŊिविध तथा िवȅीय उȅरदाियȕ ऐन र ̾थानीय तहको हकमा 
̾थानीय सरकार सǠालन ऐन बमोिजम Šने ।Ůाथिमकता सƾेतमा P1, P2 र P3 कुन हो सो ले̏नुपछŊ  ।

महल २ मा खचŊ शीषŊकको नाम ले̏नुपदŊछ ।

महल ७ मा खचŊ शीषŊक गत र ŷोतगत बािषŊक बजेट रकम ले̏नुपदŊछ ।
यस पũ तयार गनő तथा ˢीकृत गनő अिधकारीले नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।



आिथŊक वषŊ
बजेट उपशीषŊक नं
आयोजना/कायŊŢमको नाम:

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी
 िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध थप घट थप घट थप घट

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७=१०+११-१२+१३-
१४+१५-१६ १८

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

ŷोताȶर

कैिफयत

िȪतीय तह

Ţ.स जʃािनकायको नाम,  
ठेगाना

थप/घट रकमाȶरŮाथिमक तह

जʃा

सङ्ƥा/सƾेत 
नं

िनकाय
को 
कोड

िमित…देİख… सʃ

िमित
शुŜ 

अİƢयारी 
रकम

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:…………

अİƢयारी अिभलेख खाता

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

म.ले.प.फाराम नं: 
३०२

नेपाल सरकार/ Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ यो फाराम उपशीषŊक गत िववरण राƣे अवधारणामा तयार गįरएकोले Ůȑेक उपशीषŊकको नाम र सƾेत लेƣे 
२ उƅ बजेट उपशीषŊक कुन आिथŊक वषŊमा संचािलत हो सो आिथŊक वषŊ उʟेख गनő
३ महल नं १ मा Ţमसङ्ƥा ले̏नुपदŊछ ।
४ महल नं २ र ३ मा अİƢयारी पũको सƾेत नं र िमित ले̏नुपदŊछ ।
५ महल नं ४ र ५ मा उƅ बजेट उपशीषŊक सǠालन गनŊ कायाŊलयहŝको कोड र नाम ले̏नुपदŊछ ।
६ महल  ६, ७, ८ र ९ मा Ůाथिमक र िȪतीय तह अȶगŊतका ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पनőछ ।
७ महल नं १० मा अİƢयारी Ůदान गįरएको शुŜ बजेट रकम ले̏नुपदŊछ ।
८ महल नं ११  र १२ मा अİƢयारी Ůदान गįरएको रकममा थप धट भएको रकम चढाउनुपदŊछ ।
९ महल नं १३ र १४ मा अİƢयारी रकममा रकमाȶर थप घट भएमा सोिह अनुसार थप घट गįर बजेट रकम चढाउनु पछŊ  । 

१० महल १५ र १६ मा ŷोताȶर भएको भएमा ŷोताȶरबाट बजेटमा भएको पįरवतŊनलाई ले̏नु पदŊछ ।
११ महल नं १७  मा जʃा कायम भएको अİȶम अİƢयारी  रकम चढाउनु पछŊ  । 
१२ महल नं १८ मा कैिफयत भए सो िववरण ले̏नुपदŊछ ।
१३  तयार गनő तथा ˢीकृत गनő अिधकारीले नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।
१४ एउटा िनकायको तेही बजेट उपशीषŊकमा बजेट थपघट, रकमाȶर र ŷोताȶर भएमा Ţमश िनकायको नाम सिहत  नामको तल अɊ िववरण थप गदŔ  जानुपनőछ ।

यो खाता बजेट सǠालन तथा िनयȸण गनő केȾीय कायाŊलयहŝले रा̏नुपदŊछ, जˑै मȸालय, िवभाग । बजेट ʩव̾थापन सूचना Ůणाली (LMBIS) लागू भएपʮात उƅ Ůणालीमा भएका कायŊŢम 
नै अİƢयारी मािनएको भए ता पिन िनयमनुसार अİƢयारी र सो को अिभलेख तयार गनुŊपदŊछ ।



कायाŊलयको नाम:
बजेट उपशीषŊक :

रकम ŝ.
खचŊ शीषŊक खचŊ शीषŊकको 

नाम
वािषŊक 
बजेट ŵावन भाū आिʷन काितŊक मागŊ पौष माघ फागुन चैũ वैशाख जेʿ आषाढ कुल जʃा

१ २ ३ ४ ५ ६ ८ ९ १० १२ १३ १४ १६ १७ १८ २०

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित :

पुनʮ: यसै बमोिजम Ůȑेक मिहना अȯाविधक गरी पेस गनुŊ पनőछ ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

आिथŊक वषŊ......

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:……..

खचŊको लािग नगद आवʴकताको मािसक अनुमान िववरण

म.ले.प.फाराम नं: ३०३नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१

२
३
४
५
६
७
८
९

१०

वािषŊक बजेट महलमा खचŊ शीषŊकमा यस फाराम तयार गदाŊ सʃको अİȶम बजेट रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
साउनदेİख असारसʃको Ůȑेक महलमा मािसक बाँडफाँड अनुसारको खचŊ योजना गįरएको रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
कुल जʃा महलमा Ůȑेक मिहनाको जोड जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।

आिथŊक वषŊ... लेİखएको ठाउँमा चालु आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
कायाŊलयको नाम मा िविनयोजनको मािसक बाँडफाँड तथा नगद योजना तयार गनő  कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  ।
बजेट उपशीषŊक नं. मा आिथŊक सƾेत र वगŎकरण तथा ʩाƥाअनुसारको कायाŊलयको बजेट उपशीषŊक नं. रा̏नुपछŊ  ।
खचŊ उपशीषŊक महलमा खचŊका सƾेत नं. रा̏नुपछŊ  ।
खचŊ उपशीषŊकको िववरण महलमा खचŊ शीषŊकको नाम ले̏नुपछŊ  ।
कायŊŢमको िववरण महलमा खचŊको Ůयोजन उʟेख गनुŊपछŊ  ।

 कायŊ तािलका बमोिजम वािषŊक बजेटमा भएका रकमहŝ कुन मिहनामा के कित खचŊ Šने ȑसको बाँडफाँड गनुŊ पछŊ  । आवʴकता अनुसार मािसक र 
 ũैमािसकमा यथाथŊ खचŊको र बाँकी अविधको अनुमािनत खचŊको आधारमा संसोिधत िववरण तयार गनुŊपनőछ । रकम माग गदाŊ पिन यही खचŊको 
बाँडफाँडको आधारमा माग गनुŊपछŊ  ।

कायाŊलयलाई िविनयोजन भएको बजेट तथा कायŊŢम अनुसार कुन खचŊ शीषŊकमा कुन मिहनामा खचŊको लािग कित रकम आवʴकता पछŊ  ȑसको पुवाŊनुमान गįर 
सɾİɀत िनकायमा पेस गनő । खचŊको पुवाŊनुमान गदाŊ िनयिमत Ůकृितका खचŊहŜ, खįरद योजना तथा स̱झौता अनुसार भुƅानी Šने खचŊहŜ लगायतका खचŊहŜ  
पुवाŊनुमान गदाŊ यथाथŊ परक Šने गįर मािसक Ŝपमा नगदको अनुमान गनुŊ पनőछ ।



िनणŊय नं: िनणŊय िमित :

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅा
नी िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४

जʃा

तयार गनő :……… LMBIS / Ůणालीमा अȯाविधक गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५ यो फाराममा दुई खǷ रहेको छ पिहलो खǷमा रकमाȶरबाट बजेट घट Šने कायाŊलयको िववरण र दोŷो खǷमा रकमाȶरबाट बजेट थप Šने कायाŊलयको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ । रकमाȶरबाट बजेट घट र बजेट थप Šने कायाŊलय एउटै भएमा
६
७ पिहलो खǷको महल ३, ४, ५, ६ र ७ तथा दोŷो खǷको महल १५, १६, १७, १८ र १९ रकमाȶर गįरने Ţमस बजेट उपशीषŊक नं, खचŊ शीषŊक नं, खचŊ शीषŊकको नाम, िŢयाकलाप संकेत नं र कɼोनȴ नं उʟेख गनुŊ पनő छ ।
८ पिहलो खǷको महल ८, ९, १० र ११ तथा दोŷो खǷको महल २०, २१, २२ र २३ रकमाȶर गįरने Ţमस बजेटको Ůाथिमक र िȪतीय तहको ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पनő छ ।
९ पिहलो खǷको महल १२ तथा दोŷो खǷको महल २४मा रकमाȶर घट Šने र थप Šने बजेट रकम उʟेख गनुŊ पनő छ ।

१०

आिथŊक वषŊ :…..

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:…….

बजेट रकमाȶर िववरण

खचŊ 
शीषŊक न

Ůाथिमक तह िȪतीय तह

कायाŊलय
को नाम

कायाŊलयको
 कोड नं.

पिहलो खǷको महल १ र २ दोŷो खǷको १३ र १४ मा रकमाȶर गįरने कायŊलायको कोड नं र नाम उʟेख गनुŊ पनőछ ।

खचŊ शीषŊक 
िववरण रकमब.उ.िश.

न.

बजेट रकमाȶरमा एकŝपता ʞाउनु र अनावʴक बजेट रकमाȶरको ŮचलनलाइŊ  िनयȸण गनुŊ यस फारामको उȞेʴ रहेको छ । रकमाȶर िववरण अȯाविधक गनő । रकमाȶरको लािग पũ तयार गदाŊ समेत यसै खाकामा तयार गनुŊपदŊछ ।

िȪतीय तह

तयार गनő,  LMBIS / Ůणालीमा अȯाविधक गनő, पेस गनő तथा ˢीकृत गनő कमŊचारीको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

खचŊ 
शीषŊक न

खचŊ 
शीषŊक 
िववरण

कायाŊलयको
 कोड नं.

कायाŊलय
को नामब.उ.िश.न.

यो फाराम रकमाȶर  गदाŊ अलग अलग भनुŊपदŊछ । मȸालयगत बजेट सूचना Ůणाली LMBIS मा  बजेट रकम रहे नरहेको यिकन  गरी रकमाȶर पोİːङ गनुŊपछŊ  ।
तीन Ůित फाराम भįर म.ले.प. कायाŊलय, तालुक कायाŊलयमा पठाइŊ  एक Ůित आफँैले कायाŊलयमा रा̏नुपदŊछ । 
बजेट रकमाȶर गनő िनकायले यस िववरण भनुŊपछŊ  ।
बजेट रकमाȶर भएको िनणŊयको िनणŊय नं. र िनणŊय िमित उʟेख गनुŊपछŊ  ।

घटाउनेः

िŢयाक
लाप 

संकेत न

कɼोनेȴ 
 नं. रकम

बढाउनेः
Ůाथिमक तह

कɼोनेȴ  
नं.

िŢयाक
लाप 

संकेत न

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: ३०४



िनणŊय नः िनणŊय िमितः

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४

जʃा

तयार गनő :……… LMBIS / Ůणालीमा अȯाविधक गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०

आिथŊक वषŊ :…..

ब.उ.
िश.न. रकमकɼोनेȴ 

 नं.

पिहलो खǷको महल १२ तथा दोŷो खǷको महल २४मा ŷोताȶर  घट Šने र थप Šने बजेट रकम उʟेख गनुŊ पनő छ ।

यो फाराम ŷोताȶर  गदाŊ अलग अलग भनुŊपदŊछ । मȸालयगत बजेट सूचना Ůणाली LMBIS मा  बजेट रकम रहे नरहेको यिकन  गरी ŷोताȶर पोİːङ गनुŊपछŊ  ।
तीन Ůित फाराम भįर म.ले.प. कायाŊलय, तालुक कायाŊलयमा पठाइŊ  एक Ůित आफँैले कायाŊलयमा रा̏नुपदŊछ । 
बजेट ŷोताȶर गनő िनकायले यस िववरण भनुŊपछŊ  ।
बजेट ŷोताȶर भएको िनणŊयको िनणŊय नं. र िनणŊय िमित उʟेख गनुŊपछŊ  ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:………..

िŢयाकला
प संकेत न

कɼोने
ȴ  नं.

Ůाथिमक तह िȪतीय तह िȪतीय तह

बढाउनेः
ŷोतको िववरण

िŢयाक
लाप 

संकेत न

बजेट ŷोताȶर िववरण

Ůाथिमक तहखचŊ 
शीषŊक न

ŷोतको िववरण
खचŊ 

शीषŊक 
िववरण

घटाउनेः

रकम
कायाŊलय
को कोड 

नं.

खचŊ 
शीषŊक 
िववरण

कायाŊलय
को नाम ब.उ.िश.न. खचŊ 

शीषŊक न

पिहलो खǷको महल ३, ४, ५, ६ र ७ तथा दोŷो खǷको महल १५, १६, १७, १८ र १९ ŷोताȶर  गįरने Ţमस बजेट उपशीषŊक नं, खचŊ शीषŊक नं, खचŊ शीषŊकको नाम, िŢयाकलाप संकेत नं र कɼोनȴ नं उʟेख गनुŊ पनő छ ।

कायाŊलय
को कोड नं.

कायाŊलय
को नाम

तयार गनő,  LMBIS / Ůणालीमा अȯाविधक गनő, पेस गनő तथा ˢीकृत गनő कमŊचारीको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

पिहलो खǷको महल १ र २ दोŷो खǷको १३ र १४ मा ŷोताȶर गįरने कायŊलायको कोड नं र नाम उʟेख गनुŊ पनőछ ।
यो फाराममा दुई खǷ रहेको छ पिहलो खǷमा ŷोताȶरबाट बजेट घट Šने कायाŊलयको िववरण र दोŷो खǷमा ŷोताȶरबाट बजेट थप Šने कायाŊलयको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ । ŷोताȶरबाट बजेट घट र बजेट थप Šने कायाŊलय एउटै भएमा दुबै

पिहलो खǷको महल ८, ९, १० र ११ तथा दोŷो खǷको महल २०, २१, २२ र २३ ŷोताȶर गįरने Ţमस बजेटको Ůाथिमक र िȪतीय तहको ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पनő छ ।

बजेट ŷोताȶरमा एकŝपता ʞाउनु र अनावʴक बजेट ŷोताȶरको ŮचलनलाइŊ  िनयȸण गनुŊ यस फारामको उȞेʴ रहेको छ । ŷोताȶर िववरण अȯाविधक गनő । ŷोताȶरको लािग पũ तयार गदाŊ समेत यसै खाकामा तयार गनुŊपदŊछ ।

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: ३०४क



िनणŊय नः िनणŊय िमितः

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४

जʃा

तयार गनő :……… LMBIS / Ůणालीमा अȯाविधक गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : पद :
िमित : िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०

पिहलो खǷको महल १ र २ दोŷो खǷको १३ र १४ मा बजेट थपघट गįरने कायŊलायको कोड नं र नाम उʟेख गनुŊ पनőछ ।
पिहलो खǷको महल ३, ४, ५, ६ र ७ तथा दोŷो खǷको महल १५, १६, १७, १८ र १९ बजेट थपघट गįरने Ţमस बजेट उपशीषŊक नं, खचŊ शीषŊक नं, खचŊ शीषŊकको नाम, िŢयाकलाप संकेत नं र कɼोनȴ नं उʟेख गनुŊ पनő छ ।
पिहलो खǷको महल ८, ९, १० र ११ तथा दोŷो खǷको महल २०, २१, २२ र २३ बजेट थपघट गįरने Ţमस बजेटको Ůाथिमक र िȪतीय तहको ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध उʟेख गनुŊ पनő छ ।
पिहलो खǷको महल १२ तथा दोŷो खǷको महल २४मा बजेट घट Šने र थप Šने  रकम उʟेख गनुŊ पनő छ ।
तयार गनő,  LMBIS / Ůणालीमा अȯाविधक गनő, पेस गनő तथा ˢीकृत गनő कमŊचारीको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

बजेट थपघटमा एकŝपता ʞाउनु र अनावʴक बजेट थपघटको ŮचलनलाइŊ  िनयȸण गनुŊ यस फारामको उȞेʴ रहेको छ । थपघट िववरण अȯाविधक गनő । थपघटको लािग पũ तयार गदाŊ समेत यसै खाकामा तयार गनुŊपदŊछ ।

यो फाराम थपघट गदाŊ अलग अलग भनुŊपदŊछ । मȸालयगत बजेट सूचना Ůणाली LMBIS मा  बजेट रकम रहे नरहेको यिकन  गरी थपघट पोİːङ गनुŊपछŊ  ।
तीन Ůित फाराम भįर म.ले.प. कायाŊलय, तालुक कायाŊलयमा पठाइŊ  एक Ůित आफँैले कायाŊलयमा रा̏नुपदŊछ । 
बजेट थपघट गनő िनकायले यस िववरण भनुŊपछŊ  ।
बजेट थपघट भएको िनणŊयको िनणŊय नं. र िनणŊय िमित उʟेख गनुŊपछŊ  ।
यो फाराममा दुई खǷ रहेको छ पिहलो खǷमा  बजेट घट Šने कायाŊलयको िववरण र दोŷो खǷमा बजेट थप Šने कायाŊलयको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ । बजेट घट र बजेट थप Šने कायाŊलय एउटै भएमा दुबै खǷमा कायाŊलयको कोड नं र 

खचŊ 
शीषŊक 
िववरण

िŢयाक
लाप 

संकेत न

कɼोने
ȴ  नं.

ŷोतको िववरण

रकम
Ůाथिमक तह िȪतीय तह Ůाथिमक तह िȪतीय तह

ŷोतको िववरण

रकम कायाŊलय
को कोड नं.

कायाŊलय
को नाम

ब.उ.
िश.न.

खचŊ 
शीषŊक न

आिथŊक वषŊ :…..

घटाउनेः बढाउनेः

कायाŊलय
को कोड 

नं.

कायाŊलय
को नाम ब.उ.िश.न. खचŊ 

शीषŊक न

खचŊ 
शीषŊक 
िववरण

िŢयाकला
प संकेत न

कɼोनेȴ 
 नं.

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:………..

बजेट थपघट/कायŊŢम संसोधन िववरण

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फारम नं: ३०४ख



ŵी ..................................... िमितः
कायाŊलय सƾेत नं
देहाय बमोिजमको रकम रोſा गįरएको छ ।

कायाŊलय/कायŊŢम/ आयोजनाको नामः
बजेट उपशीषŊक नं

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ िमित लेİखएको ̾थानमा यस रोſा पũको जारी िमित ले̏नुपछŊ  ।
२ ŵी...... मा रोſा पũ पठाउन लािगएको िनकायको Ůमुखलाई सɾोधन गनő ̾थान हो ।
३ कायाŊलय सƾेत नं. मा रोſा पũ पठाइने कायाŊलयको सƾेत नं. ले̏नुपछŊ  ।
४ कायाŊलय/कायŊŢम/आयोजनाको नाम मा उƅ कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  । 
५ बजेट उपशीषŊक नं. मा आिथŊक सƾेत वगŎकरण अनुसारको िनकायको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ
६

७ महल ५ मा बजेट रोſा गनő िनकायको बजेट उपशीषŊकको कुल बजेट रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
८

९

Ůथम 
ũैमािसक

दोŷो 
ũैमािसक

तेŷो 
ũैमािसक

चौथो 
ũैमािसक

वािषŊक 
बजेट रकम

रोſा रकम

जʃा रोſा 
रकम

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:

रोſाको पũ

ŷोतको िववरण
Ůाथिमक तह िȪतीय तह

जʃा

कुनै पिन कायŊŢम वा आयोजना वा कायाŊलयमा रहेको कुनै बजेट वा दातृ िनकाय ŷोत भएको बजेट 
िनकासा रोſा गनő Ůयोजनको लािग यो फाराम तयार गįर̢छ ।

महल १, २, ३ र ४ मा बजेट रोſा गनő Ůाथिमक तह र िȪतीय तहका ŷोत िववरण (ŷोत ʩहोनő 
िनकाय र भुƅानी िविध) उʟेख गनुŊ पनőछ ।

महल ६, ७, ८ र ९ मा Ţमश Ůथम िȪतीय तृितय र चतुथŊ ũैमािसकमा रोſा Šने बजेट रकम 
उʟेख गनुŊ पनőछ । बजेट रोſा जुन ũैमािसक को हो ȑही ũैमािसकमा माũ रकम उʟेख गनुŊ 
पनőछ ।महल १० मा महल न ६, ७, ८ र ९ को जोड जʃा रकम ले̏नु पनőछ ।

म.ले.प.फाराम नं: ३०५नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



ŵी .................................... िमितः
कायाŊलय सƾेत नं
देहाय बमोिजमको रकम फुकुवा गįरएको छ ।

कायाŊलय/कायŊŢम/ आयोजनाको नामः
बजेट उपशीषŊक नं

ŷोत ʩहोनő िनकाय भुƅानी िविध ŷोत ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ िमित लेİखएको ̾थानमा यस फुकुवा पũको जारी िमित ले̏नुपछŊ  ।
२ ŵी...... मा फुकुवा पũ पठाउन लािगएको िनकायको Ůमुखलाई सɾोधन गनő ̾थान हो ।
३ कायाŊलय सƾेत नं. मा फुकुवा पũ पठाइने कायाŊलयको सƾेत नं. ले̏नुपछŊ  ।
४ कायाŊलय/कायŊŢम/आयोजनाको नाम मा उƅ कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  । 
५ बजेट उपशीषŊक नं. मा आिथŊक सƾेत वगŎकरण अनुसारको िनकायको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
६
७ महल ५ मा बजेट फुकुवा गनő िनकायको बजेट उपशीषŊकको कुल बजेट रकम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
८

९

फुकुवा रकम

Ůथम 
ũैमािसक

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

ŷोतको िववरण

चौथो 
ũैमािसक

महल १० मा महल न ६, ७, ८ र ९ को जोड जʃा रकम ले̏नु पनőछ ।

वािषŊक बजेट 
रकम

जʃा 
फुकुवा रकम

फुकुवाको पũ

Ůाथिमक तह तेŷो 
ũैमािसक

जʃा

िȪतीय तह

कुनै पिन कायŊŢम वा आयोजना वा कायाŊलयमा रहेको कुनै बजेट वा दातृ िनकाय ŷोत भएको बजेट िनकासा रोſा 
भएमा फुकुवा गनő Ůयोजनको लािग यो फाराम तयार गįर̢छ ।

महल १, २, ३ र ४ मा बजेट फुकुवा गनő Ůाथिमक तह र िȪतीय तहका ŷोत िववरण (ŷोत ʩहोनő िनकाय 

महल ६, ७, ८ र ९ मा Ţमश Ůथम िȪतीय तृितय र चतुथŊ ũैमािसकमा फुकुवा Šने बजेट रकम उʟेख गनुŊ 
पनőछ । बजेट फुकुवा जुन ũैमािसक को हो ȑही ũैमािसकमा माũ रकम उʟेख गनुŊ पनőछ ।

कायाŊलय कोड नं.:

दोŷो 
ũैमािसक

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
म.ले.प.फारम नं: 

३०५कनेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६

७

महल ४ मा बजेट Ůयोग गनő कायाŊलय वा आयोजनाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ५, ६, ७ र ८ मा बजेट रोſा गनő Ůाथिमक तह र िȪतीय तहका ŷोत िववरण (ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी 
िविध) उʟेख गनुŊ पनőछ ।महल ९, १०, ११ र १२ मा Ţमश Ůथम, िȪतीय, तृितय र चतुथŊ ũैमािसकमा रोſा Šने बजेट रकम उʟेख गनुŊ पनőछ । 
बजेट रोſा जुन ũैमािसक को हो ȑही ũैमािसकमा माũ रकम उʟेख गनुŊ पनőछ ।
महल १३ मा Ůȑेक चौमािसक रकमको जोड गरी जʃा रकम लेƣे । यस पटकको िनणŊयबाट हाल रोſा भएको रकम ले̏नुपछŊ

 कायाŊलयगत बजेट रोſाको अिभलेख राƣ र बजेट िनयȸण Ůभावकारी बनाइŊ  बजेट कायŊɋयन गनŊ यो फाराम Ůयोग गįर̢छ ।

महल १ मा रोſा  पũ नं उʟेख गनő, सो पũका आधारमा यस फारामका िववरणहŝ अȨाविधक गनुŊपदŊछ ।
महल २ मा बजेट उपशीषŊक नɾर ले̏नुपदŊछ ।
महल ३ मा बजेट Ůयोग गनő कायाŊलय वा आयोजनाको कोड नɾर ले̏नुपछŊ  ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:…….

आिथŊक वषŊ :…………

चौथो 
ũैमािस

क

रोſा 
रकम 

(कारणस
िहत)

Ůथम 
ũैमािस

क

िȪतीय तह

बजेट रोſाको गोˢारा अिभलेख खाता

ब.उ.शी.
नं.

तेŷो 
ũैमािस

क

कायाŊलय
को कोड

Ůाथिमक तह

जʃा

रोſा 
पũ नं.

कायाŊलय/कायŊ
Ţम/ 

आयोजनाको 
नामः

दोŷो 
ũैमािस

क

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फारम नं: ३०६



ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७

महल ९, १०, ११ र १२ मा Ţमश Ůथम, िȪतीय, तृितय र चतुथŊ ũैमािसकमा फुकुवा Šने बजेट रकम उʟेख गनुŊ पनőछ । बजेट फुकुवा 
महल १३ मा Ůȑेक चौमािसक रकमको जोड गरी जʃा रकम लेƣे । यस पटकको िनणŊयबाट हाल फुकुवा भएको रकम ले̏नुपछŊ  ।

 कायाŊलयगत बजेट फुकुवाको अिभलेख राƣ र बजेट िनयȸण Ůभावकारी बनाइŊ  बजेट कायŊɋयन गनŊ यो फाराम Ůयोग गįर̢छ ।

महल १ मा फुकुवा  पũ नं उʟेख गनő, सो पũका आधारमा यस फारामका िववरणहŝ अȨाविधक गनुŊपदŊछ ।
महल २ मा बजेट उपशीषŊक नɾर ले̏नुपदŊछ ।
महल ३ मा बजेट Ůयोग गनő कायाŊलय वा आयोजनाको कोड नɾर ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा बजेट Ůयोग गनő कायाŊलय वा आयोजनाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ५, ६, ७ र ८ मा बजेट फुकुवा गनő Ůाथिमक तह र िȪतीय तहका ŷोत िववरण (ŷोत ʩहोनő िनकाय र भुƅानी िविध) उʟेख गनुŊ 

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

बजेट फुकुवाको गोʷारा अिभलेख खाता

फुकुवा पũ नं ब.उ.शी.नं. कायाŊलयको 
कोड

कायाŊलय/का
यŊŢम/ 

आयोजनाको 
नामः

Ůाथिमक तह

आिथŊक वषŊ :…………

जʃा

Ůथम 
ũैमािसक

दोŷो 
ũैमािसक

तेŷो 
ũैमािसक

चौथो 
ũैमािसक

फुकुवा 
रकम

िȪतीय तह

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: ३०६क



मलेप फाराम ३०४ र ३०४ क, ख मा समावेश गरीएको Šँदा यो फाराम 
हटाईएको ।

म.ले.प.फारम नं: ३०७





आयोजना/कायŊŢमको िववरण: Ůारʁ िमित : सɼɄ Šने िमित: खाता पान नं

दातृ 
िनकाय 
सƾेत

ऋण/ 
अनुदान 

नं

दातृ 
िनकाय

को 
ŵोत 
तह

दातृ 
िनकाय

को 
नाम

ŷोत
को 

Ůकार

भुƅा
नी 

िविध
मुūा

वैदेिश
क 
मुūा

नेपाली
 मुū

बैकको 
नाम

बैक 
खाता 

नं
मुūा

सोधभनाŊ अिभलेख िववरण

Ůथम 
ũैमािस

क

दोŷो 
ũैमािस

क

तेŷो  
ũैमािस

क

चौथो  
ũैमा
िसक

चालु 
आ.वको
 जʃा

गत िवगत 
आ.व.को 

चालु आ.व 
मा Ůाİɑ

Ůथम 
ũैमा
िसक

दोŷो 
ũैमा
िसक

तेŷो  
ũैमा
िसक

चौथो  
ũैमा
िसक

जʃा

चालु 
आ.व.मा
 जʃा 
Ůाİɑ

गत 
िवगत 
आ.व.

को

चालु 
आ.व
को

ज
ʃा

गत 
िवगत 
आ.व. 
सʃ
को

चालु 
आ.व.

को

कुल 
जʃा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११
१२= 

८+९+१
०+११

१३= 
७+१

२
१४ १५ १६ १७ १८ १९

२०= 
१६+१७
+१८+१

९

२१= 
१५+२०

२२= 
१४+
२१

२३ २४
२५= 
२३+
२४

२६= 
७-१४-
१५+-
२३

२७= 
१२-

२०+-
२४

२८= 
२६+२

७
२९

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :

स̱झौताको िववरण

कुल 
ज

ʃा

चालु आ.व.मा सोधभनाŊ Ůाɑ रकमगत 
िवगत 
आ.व. 

सʃको 
जʃा 
Ůाɑ

गत 
िवगत 
आ.व. 
सʃको
 जʃा 
खचŊ

बजेट 
उपशी
षŊक नं

समायोजन िहसाब 
िमलान

कैिफ
यत

कुल 
ज

ʃा 
Ůाɑ

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

सोधभनाŊ अिभलेख खाता

सोधभनाŊ Ůाɑ रकम सोधभनाŊ बाँकी रकम

िमित

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

भौचर 
नं/रिसद 

नं
िववरण

आिथŊक वषŊ :……

बैक िववरणस̱झौता रकम

जʃा

चालु आ.व.को खचŊ रकमदातृ 
िनका
यको 
नाम

ŷोतको
 Ůकार 
(ऋण 
/अनुदा

न)

सोधभनाŊ Šने ŷोतको खचŊ

म.ले.प.फाराम नं: 
३०८नेपाल सरकार/ Ůदेश 

सरकार/̾थानीय सरकारको 
छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३ आयोजना/कायŊŢमको कायाŊɋयनको लािग बœक खाता खुलेको भएमा बœकको नाम, खाता नं र कुन मुūामा खाता खुलेको हो सो उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
१४
१५
१६
१७
१८
१९
२० महल ६ मा  Ůाɑ Šने वा खचŊ Šने ŷोतको Ůकार उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
२१
२२
२३
२४
२५ महल १५ मा गत िवगत आवको सोधभनाŊ Ůाɑ Šनु पनő रकम मȯे चालु आवमा Ůाɑ रकम ले̏नु पदŊछ ।
२६
२७
२८
२९
३०
३१
३२
३३
३४
३५
३६

महल २८ मा जʃा सोधभनाŊ बाँकी रकमको लािग महल २६ र महल २७ को रकम जोडेर ले̏नुपछŊ  ।
महल २९ मा कुनै कैिफयत भएमा उʟेख गनुŊपछŊ  ।
तयार गनő तथा ˢीकृत गनőको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

महल २१ मा  महल १५ र महल २० जोड जʃा गįर जʃा सोधभनाŊ रकम ले̏नु पदŊछ ।
महल नं २२ मा सोधभनाŊ Šनुपनő गरी खचŊ भएको ũैमािसक Ůाɑ रकम र गत आ.व. सʃको जʃा सोधभनाŊ Ůाɑ रकम जोड  गरी सोधभनाŊ Ůाɑ कुल जʃा रकम कायम गनुŊपदŊछ ।
महल २३ मा गत आिथŊक वषŊसʃको जʃा समायोजन िहसाब िमलान रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल २४ मा चालु आिथŊक वषŊको जʃा समायोजन िहसाब िमलान रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल २५ मा महल २३ र महल २४ को समायोजन िहसाबको जोड जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल २६ मा अिघʟो आिथŊक वषŊसʃको सोधभनाŊ बाँकी रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा महल ७ बा महल १३ र महल १९ घटाएर ले̏नुपछŊ  ।

महल ७ मा गत िवगत आ.व. सʃको सोधभनाŊ Ůाɑ गनő गįर भएको जʃा रकम एकमुʼ ले̏नुपछŊ  ।
महल ८,९,१० र ११ मा सोधभनाŊ Šनुपनő गरी खचŊ भएको रकम ũैमािसक ŝपमा लेƣे र सबै ũैमािसक रकमको जोड १२ नं महलमा कायम गनुŊपदŊछ ।
महल १३ मा गत आ.व. सʃको सोधभनाŊ जʃा खचŊ र यस आ.व.को जʃा खचŊ रकम जोड गरी लेƣे ।
महल १४ मा गत िवगत आ.व. सʃको जʃा सोधभनाŊ  Ůाɑ रकम एकमुʼ ले̏नुपछŊ  ।

महल १६,१७,१८ र १९ मा सोधभनाŊ Šनुपनő गरी चालु आवमा भएको खचŊ रकम मȯेबाट चालु आवमै Ůाɑ सोधभनाŊ रकम ũैमािसक ŝपमा सोधŮाɑमा लेƣे र सबै ũैमािसक रकमको जोड २० नं महलमा कायम गनुŊपदŊछ । 

महल २७ मा चालु आिथŊक वषŊको सोधभनाŊ बाँकी रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा महल ११ बाट महल १७ र महल २० को रकम घटाएर ले̏नुपछŊ  ।

आयोजना वा कायŊŢममा सबै स̱झौताअनुसारको रकम राİखसकेपिछ सोधभनाŊको िववरण रा̏नुपछŊ  ।
महल १ मा सोधभŊना भएको िमित ले̏नुपछŊ  । यसमा भौचर उठाइएको िमित  ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा आɺानी वा Ůाɑको भौचर उठाएको वा रिसदबाट Ůाɑ भएको भए सोको भौचर वा रिसद नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा रकम Ůाİɑ, खचŊ, िफताŊ वा संिचतकोष टŌ ाɌफर के भएको हो सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ४ मा मुƥ बजेट िनकायको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा  दातृिनकायको नाम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

दातृ िनकायको नाम महलमा वैदेिशक दातृ िनकाय भएमा वैदेिशक सं̾था वा देशको नाम, र नेपालको सǁीय, Ůदेश वा ̾थानीय सरकार भएमा सो को नाम ले̏नुपछŊ  ।  सǁीय सरकारलाई नाम ले̏दा नेपाल सरकार ले̏नुपछŊ  ।
ŷोतको Ůकार महलमा Ůाɑ Šने रकमको Ůकार ले̏नुपछŊ  । जˑैः  ऋण, वा अनुदान ।
भुƅानी िविध महलमा सोधभनाŊ Šने रकम कसरी Ůाɑ Šने हो सो को िविध ले̏नुपछŊ  । जˑैः सोधभनाŊ, सोझै भुƅानी ।
मुūा महलमा स̱झौतामा उʟेख भएको वैदेिशक मुūाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
वैदेिशक मुūामा स̱झौताअनुसारको वैदेिशक मुūा कित हो सो ले̏नुपछŊ  ।
नेपाली मुūा महलमा स̱झौता भएको नेपाली मुūा वा नेपाली मुūामा नभएमा िविनमय दर अनुसार Šने नेपाली रकम खुलाउनुपछŊ  ।

यो एउटा आयोजना वा एउटा कायŊŢमको एउटा अिभलेख खाता राİख̢छ । यसका लािग खाता पाना नं उʟेख गनुŊपदŊछ।
सोधभनाŊ पाउने मुƥ िनकायले यस िववरण तयार गनुŊपछŊ  ।
आयोजना/कायŊŢमको िववरणमा आयोजना वा कायŊŢमको नाम ले̏नुपछŊ  । Ůारʁ िमितमा आयोजना शुŜ भएको िमित र सɼɄ िमितमा स̱झौता अनुसार आयोजना समापन Šने िमित उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
सुŜमा स̱झौताको िववरण रा̏नुपछŊ  ।
स̱झौताको िववरण खǷ दातृ िनकायको सƾेत महलमा दातृ िनकायको लािग िदइएको आिथŊक सƾेत तथा वगŎकरणअनुसारको सƾेत नं. ले̏नुपछŊ  । ऋण/अनुदान नं मा सहायता स̱झौतामा उʟेख भएको ऋण/अनुदान नं उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
दातृ िनकायको तह महलमा दातृ िनकाय सǁीय सरकार, Ůदेश सरकार वा ̾थानीय सरकार वा वैदेिशक के हो ले̏नुपछŊ  ।

वैदेिशक ŷोतको बजेट रकमको शोधभनाŊ खचŊ र शोधभनाŊको अव̾था ˙ʼ गनŊ आयोजनागत Ŝपमा यो फाराम तयार गįर̢छ । यो फाराम तयार गदाŊ उƅ आयोजनामा सोधभनाŊ Šने ऋण र सोधभनाŊ Šने अनुदानको बजेट भएमा ऋण तफŊ को लािग छुǥै र 



आयोजना/कायŊŢमको िववरण: Ůारʁ िमित : सɼɄ Šने िमित: खाता पान नं

दातृ िनकाय 
सƾेत ऋण/ अनुदान नं

दातृ 
िनकायको 

ŵोत तह

दातृ 
िनकायको 

नाम
ŷोतको Ůकार भुƅानी 

िविध मुūा वैदेिशक 
मुūा

नेपाली 
मुūा

नगद अनुदान/ऋण अिभलेख िववरण

Ůथम 
ũैमािसक

दोŷो 
ũैमािसक

तेŷो  
ũैमािसक

चौथो  
ũैमािसक जʃा

Ůथम 
ũैमा
िसक

दोŷो 
ũैमािस

क

तेŷो  
ũैमािसक

चौथो  
ũैमािसक जʃा गत िवगत 

आ.व.को

चालु 
आ.व.

को
जʃा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११
१२= 

८+९+१०+१
१

१३= ७+१२ १४ १५ १६ १७ १८
१९=१५
+१६+१
७+१९

२०= 
१४+१९ २१ २२ २३= 

२१+२२
२४=१३-
२०+-२३ २५

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :

स̱झौता रकम

कुल जʃा
बजेट 

उपशीषŊक नं

चालु आ.व.को खचŊ रकमगत िवगत 
आ.व. 

सʃको 
जʃा Ůाɑ

भौचर नं/रिसद 
नं

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

कायाŊलय कोड नं.:

नगद Ůाɑ रकम समायोजन िहसाब िमलान
चालु आ.व.मा नगद Ůाɑ रकम

नगद 
बाँकी कैिफयत

गत िवगत 
आ.व. 

सʃको 
जʃा  खचŊ

नगद अनुदान/ऋणको अिभलेख खाता

स̱झौताको िववरण

नगद ŷोतको खचŊ

जʃा

दातृ 
िनकायको 

नाम

ŷोतको 
Ůकार
(ऋण 

/अनुदान)

आिथŊक वषŊ:….

िमित िववरण कुल जʃा

म.ले.प.फारम नं: ३०८क
नेपाल सरकार/ Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६
१७
१८
१९ महल ६ मा  Ůाɑ Šने वा खचŊ Šने ŷोतको Ůकार उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
२०
२१
२२
२३
२४
२५
२६
२७
२८
२९
३०
३१ तयार गनő तथा ˢीकृत गनőको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

महल २१ मा गत आिथŊक वषŊसʃको जʃा समायोजन िहसाब िमलान रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल २२ मा चालु आिथŊक वषŊको जʃा समायोजन िहसाब िमलान रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल २३ मा महल २१ र महल २२ को समायोजन िहसाबको जोड जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल २४ मा अिघʟो Ůाİɑमा खचŊ घटाई समायोजन भएको भए सो िमलान गįर रकम ले̏नुपछŊ  ।

महल ८,९,१० र ११ मा Ůाɑ  भएको रकम ũैमािसक ŝपमा लेƣे र सबै ũैमािसक रकमको जोड १२ नं महलमा कायम गनुŊपदŊछ ।
महल १३ मा गत आ.व. सʃको  जʃा Ůाİɑ र यस आ.व.को जʃा Ůाİɑ रकम जोड गरी लेƣे ।
महल १४ मा गत िवगत आ.व. सʃको खचŊ रकम एकमुʼ ले̏नुपछŊ  ।
महल १५,१६,१७ र १८ मा नगद ऋण वा अनुदानबाट भएको चालु आिथŊक वषŊको खचŊ ũैमािसक ŝपमा लेƣे र सबै ũैमािसक रकमको जोड १९ नं महलमा कायम गनुŊपदŊछ । 
महल २० मा  महल १४ र महल २० जोड जʃा गįर जʃा खचŊ रकम ले̏नु पदŊछ ।

महल २५ मा कुनै कैिफयत भएमा उʟेख गनुŊपछŊ  ।

महल १ मा नगद Ůाɑ भएको िमित ले̏नुपछŊ  । यसमा भौचर उठाइएको िमित  ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा आɺानी वा Ůाɑको भौचर उठाएको वा रिसदबाट Ůाɑ भएको भए सोको भौचर वा रिसद नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा रकम Ůाİɑ, खचŊ, िफताŊ वा संिचतकोष टŌ ाɌफर के भएको हो सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ४ मा मुƥ बजेट िनकायको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा  दातृिनकायको नाम उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

महल ७ मा गत िवगत आ.व. सʃको जʃा नगद Ůाɑ रकम एकमुʼ ले̏नुपछŊ  ।

ŷोतको Ůकार महलमा Ůाɑ Šने रकमको Ůकार ले̏नुपछŊ  । जˑैः ऋण वा अनुदान ।
भुƅानी िविध महलमा नगद ऋण वा अनुदान Šने रकम कसरी Ůाɑ Šने हो सो को िविध ले̏नुपछŊ  । जˑैः नगद,  सोझै भुƅानी ।
मुūा महलमा स̱झौतामा उʟेख भएको वैदेिशक मुūाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
वैदेिशक मुūामा स̱झौताअनुसारको वैदेिशक मुūा कित हो सो ले̏नुपछŊ  ।
नेपाली मुūा महलमा स̱झौता भएको नेपाली मुūा वा नेपाली मुūामा नभएमा िविनमय दर अनुसार Šने नेपाली रकम खुलाउनुपछŊ  ।
आयोजना वा कायŊŢममा सबै स̱झौता अनुसारको रकम राİखसकेपिछ नगद ऋण वा अनुदानको िववरण रा̏नुपछŊ  ।

नगद ऋण वा अनुदान पाउने मुƥ िनकायले यस िववरण तयार गनुŊपछŊ  ।
आयोजना/कायŊŢमको िववरणमा आयोजना वा कायŊŢमको नाम ले̏नुपछŊ  । Ůारʁ िमितमा आयोजना शुŜ भएको िमित र सɼɄ िमितमा स̱झौता अनुसार आयोजना समापन Šने िमित उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
सुŜमा स̱झौताको िववरण रा̏नुपछŊ  ।
स̱झौताको िववरण खǷ दातृ िनकायको सƾेत महलमा दातृ िनकायको लािग िदइएको आिथŊक सƾेत तथा वगŎकरणअनुसारको सƾेत नं. ले̏नुपछŊ  । ऋण/अनुदान नं मा सहायता स̱झौतामा उʟेख भएको ऋण/अनुदान नं उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
दातृ िनकायको तह महलमा दातृ िनकाय सǁीय सरकार, Ůदेश सरकार वा ̾थानीय सरकार वा वैदेिशक के हो ले̏नुपछŊ  ।
दातृ िनकायको नाम महलमा वैदेिशक दातृ िनकाय भएमा वैदेिशक सं̾था वा देशको नाम, र नेपालको सǁीय, Ůदेश वा ̾थानीय सरकार भएमा सो को नाम ले̏नुपछŊ  ।  सǁीय सरकारलाई नाम ले̏दा नेपाल सरकार ले̏नुपछŊ  ।

यो एउटा आयोजना वा एउटा कायŊŢमको एउटा अिभलेख खाता राİख̢छ । यसका लािग खाता पाना नं उʟेख गनुŊपदŊछ।

बैदेिशक ŷोतको बजेट रकमको नगद ऋण र अनुदानको अव̾था ˙ʼ गनŊ आयोजनागत Ŝपमा यो फाराम तयार गįर̢छ । यो फाराम तयार गदाŊ उƅ आयोजनामा नगद ऋण र नगद अनुदान बजेट भएमा ऋण तफŊ को लािग छुǥै र अनुदान तफŊ को लािग छुǥै फाराम तयार गनुŊ पदŊछ ।



बजेट उपशीषŊक नं:
कायŊŢम/आयोजना/िŢयाकलाप सƾेतः ŮितबȠता नं.
कायŊŢम/आयोजना/िŢयाकलापको नामः

िजʟा ̾थानीय तह वडा नं बˑी/टोल ŮितबȠताको िववरण रकम िमित
सुŜ

देखी सʃ वषŊ मिहना संशोिधत  १
संशोिधत  २

पįरमाण इŊकाइŊ
Ůित एकाइ 

दर कुल लागत संशोिधत  ....
संशोिधत  ....

लागत अनुमान रकम
स̱झौताको िववरण

स̱झौता नं ठेगाना दताŊ नं PAN नं फोन नं इŊमेल

सुŜ/संशोिधत(भेįरएसन 
समेत) सेवाको Ůकार सेवाको उपŮकार कायाŊदेश 

िमित कायŊ शुŜ िमित कायŊ सɼɄ Šने 
िमित करयोƶ रकम मू.अ.कर जʃा

सुŜ
संशोिधत 
भेįरएसन
भेįरएसन

जमानतको िववरण

जमानतको पटक जमानतको 
Ůकार

रिसद /बैƾ भौचर 
नं / जमानत सƾेत रकम जमानतको 

अविध
जमानत सुŜ Šने 

िमित

जमानत 
समाɑ Šने 

िमित

जमानत िदने बैƾको 
नाम ठेगाना कैिफयत

भुƅानी तािलका (Payment Schedule)

ŷोत ʩहोनő 
िनकाय भुƅानी िविध ŷोत ʩहोनő 

िनकाय भुƅानी िविध

भुƅानीको िववरण

िमित
गोʷारा भौचर 

नं/भुƅानी 
आदेश नं

िबल नं कुल भुƅानी 
रकम कर कǥी पेˋी / फǊŗट अɊ कǥी खुद भुƅानी भुƅानीको Ůकार कैिफयत

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :

वजेट उपशीषŊकभुƅानी Šने 
मिहनाआिथŊक वषŊ

Ůाथिमक तह

जʃा

स̱झौताको पƗको नाम

स̱झौता रकमकायाŊɋयन िमित
ˢीकृत कताŊ

कैिफयत

िववरण

आयोजना कायाŊɋयनको 
अवधीः

आयोजनाको लƙः

िȪतीय तह

रकम कैिफयतखचŊ शीषŊक

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय / िवभाग / कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:

कायŊŢम/आयोजनाको ŮितबȠता अिभलेख खाता

आयोजना कायाŊɋयन Šने 
̾थान

म.ले.प.फाराम नं: ३०९
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरका
१ आयोजनाको ŮितबȠता वा कायाŊɋयनको अिभलेखको लािग यस फाराम Ůयोग गनुŊपछŊ  । 
२ आयोजना सƾेतमा आयोजनाको सƾेत नं. ले̏नुपछŊ  ।
३ आयोजना नाम मा आयोजनाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
४ आयोजना कायाŊɋयन Šने ठेगाना ले̏नुपछŊ  । यसमा कुन िजʟा, कुन ̾थानीय तह, कुन वडा नं. र कुन बˑी वा टोल हो सो ले̏नुपछŊ  ।
५
६ आयोजनाको लƙ हरफमा आयोजनाको पįरमाण, इकाइ, Ůित एकाइ दर र कुल लागत रकम ले̏नुपछŊ  । जˑै: आयोजनाको लƙ ५ िक.िम. सडक िनमाŊण Šन स̋छ । 
७ ŮितबȠता नं. मा आयोजनाको ŮितबȠता नं. ले̏नुपछŊ  ।
८ ŮितबȠता नं. पिछ ŮितबȠताको सुŜ रकम र िमित ले̏नुपछŊ  । 
९

१० स̱झौताको िववरणमाः 
१०.१ स̱झौता नं. महलमा स̱झौता भएको नं. ले̏नुपछŊ  ।
१०.२
१०.३ ठेगाना महलमा स̱झौता गनő पƗ रहेको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।
१०.४ दताŊ नं. महलमा स̱झौता गनő िनकायको दताŊ नं. ले̏नुपछŊ  ।
१०.५ PAN नं. महलमा स̱झौता गनő िनकायको पान नं. (PAN) ले̏नुपछŊ  ।
१०.६ फोन नं. र इमेल महलमा स̱झौता गनő पƗको फोन नं. र इमेल ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।

११ आयोजना स̱झौताको िववरणः
११.१ सुŜ स̱झौता तथा सो पिछका संशोधन र भेįरएसन हरफमा थ̪दै जानुपछŊ  ।
११.२ सेवाको Ůकार र सेवाको उपŮकार महलमा स̱झौताको सेवाको Ůकार तथा उपŮकार Ţमैसँग ले̏नुपछŊ  । 
११.३ कायाŊदेश िमित महलमा कायŊ गनő कायाŊदेश Ůाɑ भएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
११.४ कायŊ सुŜ िमित महलमा कायाŊदेश Ůाɑ गरेपिछ कुन िमितमा कायŊ Ůारʁ भयो सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
११.५ कायŊ सɼɄ Šने िमित महलमा स̱झौताअनुसार कुन िमितमा कायŊ सɼɄ Šने हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
११.६
११.७ म.अ.कर महलमा करयोƶ मूʞमा लाưे मूʞ अिभवृİȠ कर रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
११.८ जʃा महलमा करयोƶ रकम र मूʞ अिभवृİȠकर रकम जोडेर आउने रकम ले̏नुपछŊ  ।

१२ जमानतको िववरणः
१२.१ जमानतको पटक महलमा कित पटक जमानत िदएको हो सो उʟेख गनुŊपछŊ  । जˑैः पिहलो पटक, दोŷो पटक ।
१२.२ जमानतको Ůकार महलमा जमानत नगद, बैक र बैक दाİखला कुन िकिसम हो सो ले̏नुपछŊ  ।
१२.३
१२.४ रकम महलमा जमानत िदएको रकम कित हो सो ले̏नुपछŊ  ।
१२.५ जमानतको अविध महलमा जमानत कित समयको हो सो  अविध ले̏नुपछŊ  ।
१२.६ जमानत सुŜ Šने महलमा जमानत कुन िमितमा सुŜ भएको हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
१२.७ जमानत समाɑ Šने िमित महलमा जमानत कुन िमितमा अȷ Šने हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
१२.८ जमानत िदने बैƾको नाम महलमा जमानत जारी गनő बैƾको नाम ले̏नुपछŊ  ।
१२.९ ठेगाना महलमा जमानत जारी गनő बैƾको शाखा रहेको ठाउँको नाम ले̏नुपछŊ  ।

१३ भुƅानी तािलकाः
१३.१ आिथŊक वषŊ महलमा जुन आिथŊक वषŊमा भुƅानी Šनुपनő हो सो आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
१३.२ भुƅानी Šने मिहना महलमा कुन मिहनामा भुƅानी गनुŊपनő हो  भुƅानी Šनुपनő मिहनाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
१३.३ बजेट उपशीषŊक महलमा आिथŊक सƾेत वगŎकरण र ʩाƥाअनुसारको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
१३.४ खचŊ उपशीषŊक महलमा तोिकएको बजेट उपशीषŊक िभũ कुन कुन खचŊ शीषŊक Ůयोग भए ती खचŊ शीषŊक रकमलाई ले̏नुपछŊ  ।
१३.५ ŷोतको तह महलमा खचŊ रकम Ůदान गनő ŷोतको तह ले̏नुपछŊ  । यसमा बैदेिशक, सǁीय सरकार, Ůदेश सरकार र ̾थानीय सरकार पदŊछन् ।
१३.६ दातृ िनकाय महलमा आȶįरक ŷोतको तह भए नेपाल सरकार र बैदेिशक भए िवदेशी सं̾था वा देशको नाम ले̏नुपछŊ  ।
१३.७ Ůकार महलमा खचŊ गनő रकम Ůाɑ Šने Ůकार नगद, ऋण वा अनुदान के हो सो ले̏नुपछŊ  । 
१३.८ भुƅानी िविध महलमा रकम भुƅानीको िविध ले̏नुपछŊ  । यसमा नगद, सोधभनाŊ, सोझै भुƅानी, आिद Š̢छन् ।
१३.९ रकम महलमा भुƅानी गनुŊपनő रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।

१४ भुƅानी िववरणः
१४.१ यस िववरण Ůȑेक एक आयोजनाको लािग तयार गįर̢छ ।
१४.२ िमित महलमा भुƅानी भएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
१४.३ िवल नं. महलमा भुƅानी गįरएको रकम कित िवल नं. मा लेİखएको छ सो िवल नं. ले̏नुपछŊ  ।
१४.४ कुल भुƅानी रकम महलमा भुƅानी भएको जʃा रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा िबलअनुसारको जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
१४.५ कर कǥी महलमा आयकर ऐन बमोिजम ŷोतमा कǥी गनुŊपनő कर रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
१४.६ पेˋी/फǊŗट महलमा पेİˋ भएमा पेˋी रकम ले̏नुपछŊ  र फǊŗट भएको पेˋी भएमा ऋणाȏक रकम (negative figure) ले̏नुपछŊ  ।
१४.७ अɊ कǥी महलमा भुƅानी िदँदा कटाउनु पनő केही बाँकी रकमहŝ भए सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
१४.८ खुद भुƅानी महलमा कुल भुƅानी रकमबाट कर कǥी, पेˋी फǊŗट र अɊ कǥी रकम घटाएर बाँकी भुƅानी गनुŊपनő रकम ले̏नुपछŊ  ।
१४.९ भुƅानीको Ůकार महलमा मोिबलाइजेसन वा पेˋी वा अɊ के हो ले̏नुपछŊ  ।

१४.१० कैिफयत महलमा भƅानीसɾɀी केही कैिफयत भएमा ले̏नुपछŊ  ।

स̱झौताको पƗको नाम महलमा आयोजना वा कायाŊलयले जोसँग स̱झौता गरेको हो उƅ पƗको नाम ले̏नुपछŊ  । यसमा स̱झौता गįरने िनकाय वा सं̾थाको

करयोƶ रकम महलमा स̱झौताको करयोƶ रकम रा̏नुपछŊ  । यसमा करयोƶ रकम भɄाले मूʞ अिधवृİȠ कर लगाउनुभȽा अगािडको मूʞ यस महलमा

रिसद/बैƾ भौचर नं./जमानत सƾेत महलमा सोझै नगद जमानत आएमा रिसद वा बैƾ भौचर नं. ले̏नुपछŊ  अɊथा बैƾ जमानत भएमा उƅ जमानतको 

यो फाराम ŮितबȠता अिभलेख( Commitment Recording) को लािग तजुŊमा गįरएको हो । यो फारामले Ůȑेक कायŊŢम/आयोजनाको िनकायगत अिभलेख कायम गदŊछ ।

आयोजना कायाŊɋयन कुन िमितदेİख कुन िमित सʃ भयो सो ले̏नुपछŊ  । यसमा आयोजनाको उमेर लेƣे जसमा उƅ आयोजना कित वषŊ र कित मिहना भयो उʟेख गनő 

ŮितबȠता संशोधन भए पʮात Ůȑेक संशोधनको संशोिधत रकम र िमित ले̏नुपछŊ  । संशोधन जित पटक Š̢छ ȑित नै पटक हरफमा संशोधनको रकम र िमित ले̏दै जानुपछŊ



 सƾेत नाम देİख सʃ कुल बाँकी रकमचालु आ.वकोआगामी आ.वको

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ = ९ - १० १२ १३

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरका
१

२ महल नं १मा ŮितबȠता नं उʟेख गनő ।
३ महल नं २मा कायŊŢमको बजेट उपशीषŊक नं उʟेख गनő ।
४ महल नं ३मा आयोजना सƾेत मा आयोजनाको सƾेत नं. ले̏नुपछŊ  ।
५ महल न ४मा आयोजना नाम मा आयोजनाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
६ महल नं ५मा स̱झौता नं. महलमा स̱झौता भएको नं. ले̏नुपछŊ  ।
७ महल नं ६मा स̱झौता रकमको अİȶम कायम भएको रकम ले̏नुपछŊ  ।
८ महल नं ७ र ८ मा ŮितबȠता गįरएको आिथŊक वषŊ देİख सʃ ले̏नुपदŊछ ।
९ महल नं ९ मा ŮितबȠता गįरएको कुल रकम ले̏नुपदŊछ ।

१० महल नं १० हाल सʃ भएको भुƅानी रकम ले̏नुपदŊछ ।
११ महल नं ११ मा ŮितबȠता गįरएको रकम बाट हाल सʃ भएको भुƅानी घटाइŊ  कायम भएको रकम ले̏नुपदŊछ ।
१२ महल नं १२ र १३मा बाँकी ŮितबȠतामȯे यस आ.व को बाँकी कित रकम र आगामी आ.व हŝको बाँकी रकम कित ले̏नुपदŊछ ।

स̱झौताको
 रकम

ŮितबȠता गįरएका 
आ.व ŮितबȠता

को कुल 
रकम

हाल 
सʃको 
भुƅानी 

रकम

ŮितबȠता बाँकी रकम

 फाराम ŮितबȠता अिभलेख (Commitment Recording) को लािग तजुŊमा गįरएको हो । यो फाराममा गोˢारा अिभलेख राİख̢छ ।

जʃा

आयोजनाको ŮितबȠता वा कायाŊɋयनको गोˢारा अिभलेखको लािग यस फाराम Ůयोग गनुŊपछŊ  । यो फाराम ŮितबȠताको 
ʩİƅगत खाताका आधारमा तयार गनुŊपदŊछ । यसले समŤ अव̾थाको िचũण गदŊछ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय / िवभाग / कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:

कायŊŢम/आयोजनाको ŮितबȠता अिभलेख खाता

ŮितबȠता 
नं.

बजेट 
उपशीषŊक

 नं

कायŊŢम/आयोजना/िŢया
कलाप स̱झौ

ता नं

म.ले.प.फाराम नं: ३१०नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानी
य सरकारको 

छाप



तयारी 
िमित

ˢीकृती 
िमित

आʬान 
िमित

खोिलने 
िमित

मूʞाƾन
 

सɼादन 
गनő िमित

आशय 
पũ जारी 
गनő िमित

İˢकृत 
िमित नाम स̱झौता 

नं.
स̱झौता 

रकम

२ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३
अनुमािनत 
वाˑिवक
अनुमािनत 
वाˑिवक
अनुमािनत 
वाˑिवक

...

भनő तįरका
 Ţमसङ्ƥा उʟेख गदाŊ एउटा खįरद कायŊ जˑै वˑु वा िनमाŊण कायŊको एक आिथŊक वषŊ िभũमा खįरद गनő कायŊहŜका िसलिसलेवार नɾर उʟेख गनő ।
महल २ मा कुन खįरद कायŊ गनő हो जˑै बˑु वा िनमाŊण कायŊकोŮȑेक ɗाकेज समेत छुिǥने गरी उʟेख गनुŊपदŊछ । यो महल भदा एउटा खįरद कायŊको िववरण सिकएपिछ माũ अकŖ सुŜ गनुŊपछŊ  । जˑै बˑ खįरदका कायŊहŜ जित छ सो का ɗाकेज समेतको उʟेख भइसकेपिछ
महल ३ मा योजनामा उİʟİखत िमित तथा समयलाई अनुमािनत र वाˑिवकमा दुई हरफ िवभाजन गरे अनुसार अनुमािनतमा योजना ˢीकृत गदाŊ अनुमान गरेका समय उʟेख गनुŊपदŊछ भने वाˑिवकमा लिƗत कायŊहŜ कुन कुन िमितमा सɼɄ
महल ४ मा लागत अनुमान ˢीकृत िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ५ मा अनुमािनत लागत रकम, महल ६मा खįरद िविध र ŮिŢया र महल ७मा ɗाकेज सङ्ƥा उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ७ मा Ůȑेक खįरद कायŊहŜ Ůȑेक खįरद कायŊहŜ (महल २ अनुसार) का ɗाकेज सङ्ƥा उʟेख ŠनुपदŊछ । एउटै Ůकारको कायŊ पिन फरक फरक ɗाकेजमा Šन भए सा समेत उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ८ मा Ůȑेक खįरद कायŊ Ůकृितअनुसार जˑै िनमाŊण कायŊ भए इकाई दर, लागत सोधभनाŊ आिद तथा वˑुतफ एकमुʿ इकाई दर आिद मȯ के कˑा Ůकारको स̱झौता Ůयोग गनő हो सो उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ९ र १० मा बोलपũसɾɀी कागजात तयार Šन िमित र महल १० मा सो कागजात अिधकार Ůाɑ अिधकारी (कायाŊलय Ůमुख, िवभागीय Ůमुख आिद) बाट ˢीकृत भइसƋे िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ११ मा वैदेिशक सहायता समावेश भएका कायŊŢम/आयोजनाहŜमा दातृ िनकायबाट बोलपũ तथा Ůˑावसɾɀी कागजात कायाŊɋयन एकाइले ˢीकृत गįरसकेपिछ दातृ िनकायहŜबाट समेत सहमित िलनुपनő भए सो सहमित Ůाɑ भइसƋे
महल १२, १३ र १४ मा Ţमशः बोलपũको सूचना पũपिũकामा Ůकािशत भई संभाʩ बोलपũदाता वा ŮˑावदाताहŜ समƗ आʬान Šने िमित, सो आʬानको सूचना अनुसार Ůाɑ बोलपũ खोिलने िमित र उƅ बोलपũहŜ मूʞउƾन सɼɄ गनő
महल १५ मा वैदेिशक सहायता समावेश भएका कायŊŢम/आयोजनाहŜको सȽभŊमा बोलपũहŜको मूʞाƾन Ůितवेदन Ůाɑ भई सो आधारमा कायाŊलयबाट बोलपũहŜ ˢीकृत भई सकेपिछ दातृ िनकायहŜबाट सहमित िलनुपनő भए सो सहमित
महल १६र १७ मा बोलपũ ˢीकृितको आशय र ˢीकृत िमितको िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल १८, १९ र २० मा Ţमश ŝपले करार स̱झौता गनő िमित, कायŊ आरʁ गनő िमित र कायŊ पूरा गनő िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल २१, २२ र २३ मा Ţमश ŝपले िनमाŊण ʩवसायी वा आपूितŊकताŊको नाम, स̱झौता नं. र स̱झौता रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय / िवभाग / कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:

बˑु तथा िनमाŊणको खįरद योजना

कायŊको 
िववरण

खįरद 
योजनामा

 
उİʟİख
त िमित

लागत 
अनुमान 
ˢीकृत 

िमित

अनुमािन
त लागत

खįरद 
िविध/Ů
िŢया

कायŊलाइŊ योजनाबȠŝपमा सɼɄ गनŊ । Ůˑुत योजना बˑु वा िनमाŊण कायŊ सबैका लािग खįरदगुŝ योजनाको आधारमा योजना तयार गरी सही ढǀबाट कायŊɋयन गनŊ यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो ।

ɗाकेज 
सङ्ƥा

स̱झौता
को 

िकिसम

बोलपũ वा 
दरभाउपũ सʆɀी 

कागजात

बजेट 
उपलɩ 
गराउने 

िनकाय (दातृ 
िनकाय)बाट 

सहमती 
Ůाɑ गनő 

िमित

बोलपũ Ůˑाव दातृ 
िनकायबाट 
मूʞाङकन
मा सहमित 
Ůाɑ गनő 

िमित

आिथŊक वषŊ :……..

कायŊ 
पुरा गनő 

िमित

ठेकेदार आपुितŊकताŊबोलपũ ˢीकृितको

करार 
स̱झौता 
गनő िमित

कायŊ 
आरʁ 
गनő िमित

नेपाल 
सरकारको 
छाप/Ůदेश/ 

̾थानीय 
सरकारको 

छाप

म.ले.प.फाराम नं: 
३११



सूचना 
Ůकाशन 
गनő िमित

मूʞाƾन 
गरी 

Ůितवेदन 

 ˢीकृत 
गनő िमित

 ˢीकृत 
गनő िमित

पठाउने 
िमित

मूʞाƾन 
सɼɄ गनő 

िमित

ˢीकृत 
गनő िमित नाम स̱झौता 

नं.
स̱झौता 

रकम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४
अनुमािनत 
वाˑिवक
अनुमािनत 
वाˑिवक
अनुमािनत 
वाˑिवक

... ...

उȞेʴ

फाराम भनő तįरका
१ महल नं १ मा Ţमसङ्ƥा उʟेख गनő ।
२ महल २ मा कुन परामशŊ आवʴक हो  सो उʟेख गनुŊपदŊछ । यो महल भȽा एउटाको परामशŊ कायŊको िववरण सिकएपिछ माũ अकŖ सुŜ गनुŊपछŊ  ।
३ महल ३ मा योजनामा उʟेİखत िमित तथा समयलाई अनुमािनत र वाˑिवकमा दुई हरफ िवभाजन गरेअनुसार अनुमािनतमा योजना ˢीकृत गदाŊ अनुमान गरेका समय उʟेख गनुŊपदŊछ भने वाˑिवकमा लिƗत कायŊहŜ कुन कुन िमितमा सɼɄ भए
४ महल ४ मा लागत अनुमान/ कायŊशतŊ (TOR)  İˢकृत िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
५ महल ५ मा अनुमान तयार भइसकेपिछ उʟेİखत पदािधकारीबाट ˢीकृत भइसƋे िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
६ महल २ मा उʟेİखत Ůȑेक कायŊको लािग ˢीकृत भएको लागत अनुमानको रकम महल ६ मा उʟेख गनुŊपदŊछ ।
७ महल नं. ७ मा छनोट िविध उʟेख गदाŊ गुणˑर िविध वा Ɋूनतम लागत िविधमȯे कुन हो उʟेख गनुŊपदŊछ ।
८ महल ८, ९ र १० मा परामशŊ दाताहŝको संिƗɑ सूचीको सूचना Ůकाशन गनő िमित, मूʞाƾन गरी Ůितवेदन िदने िमित र ˢीकृित िमित Ţमशः ŝपले उʟेख गनुŊपनőछ ।
९ महल ११ र १२ मा Ţमश ŝपले Ůˑावसɾɀी कागजात ˢीकृत गनő िमित र पठाउने िमित उʟेख गनुŊपदŊछ । 

१० महल १३ मा Ůˑाव Ůाɑ गनő अİȶम िमित उʟेख गनुŊपनőछ ।
११ महल १४ मा Ůािविधक Ůˑावको मूʞाƾन र महल नं १५मा ˢीकृत गनő िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
१२ महल १६ मा आिथŊक Ůˑावको मूʞाƾन गनő िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
१३ महल १७ मा Ůˑाव ˢीकृितको जानकारी िदने िमित उʟेख गनुŊपदŊछ । 
१४ महल १८ मा परामशŊ दातासँग Šने करार स̱झौता िकिसम उʟेख गनुŊपदŊछ ।
१५ महल १९ मा परामशŊ दातासँग Šने करार स̱झौता िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
१६ महल २० मा स̱झौताअनुसारको कायŊ आरʁ गनő िमित उʟेख गनुŊपदŊछ । 
१७ महल २१ मा स̱झौताअनुसार कायŊ पुरा गनő िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
१८ महल २२, २३ र २४ मा Ţमश ŝपले परामशŊ दाताको नाम, स̱झौता नं. र स̱झौता रकम उʟेख गनुŊपनőछ ।  
१९  दातृ सं̾थाबाट कुनै सहमित िलनुपनő भए ȑˑा सहमित िलनुपनő िमितको लािग आवʴकताअनुसार महल थप गनŊ सिक̢छ ।
२० या फाराम सावŊजिनक खįरद अनुगमन कायाŊलयबाट पįरमाजŊन संशोधन भएमा सोहीबमोिजम पįरवतŊन Šनेछ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय / िवभाग / कायाŊलय

कायाŊलय कोड नं.:
परामशŊ सेवाको खįरद योजना

.स. कायŊको 
िववरण

खįरद 
योजनामा 
उʟेİखत 

िमित

करार 
स̱झौता 
गनő िमित

कायŊƗेũ
गत शतŊ 
(TOR) 
İˢकृत 
Šने िमित

लागत 
अनुमान 
ˢीकृती 

िमित

 Ůˑाव 
ˢीकृितको
 जानकारी 
िदने िमित

स̱झौता 
िकिसम

ग

अनुमािन
त लागत 

रकम

खįरद 
िविध/Ů
िŢया

संिƗɑ सूचीको Ůˑावसɾɀी 
कागजात

Ůˑाव 
Ůाɑ गनő 
अİȶम 

िमित

िनकायको योजना वा कायŊŢमका लािग आवʴक  परामशŊ  कायŊ खįरद गुŜ योजनाको आधारमा योजना तयार गरी सही ढǀबाट कायŊɋयन गनŊ यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो ।

आिथŊक वषŊ :……..

कायŊ 
आरʁ 
गनő िमित

कायŊ 
पुरा गनő 

िमित

परामशŊदाताको

क

ख

Ůािविधक Ůˑावको  आिथŊक 
Ůˑावको 
मूʞाƾन 
गनő िमित

म.ले.प.फाराम नं: 
३१२नेपाल 

सरकारको 



बजेट उपशीषŊक नं
आयोजना/कायŊŢमको नाम:  

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ सɾİɀत कायाŊलय तथा लेखा राƣे मुƥ बजेट िनकायले यस बजेट िनयȸण खाता तयार गनुŊपछŊ  ।
२ िमित ....देİख ...िमित सʃमा कुन िमित देİख कुन िमित सʃको लािग यस बजेट िनयȸण खाता तयार गįरएको हो सो ले̏नुपछŊ
३ आयोजना/ कायŊŢमको नाम र नɾरमा िनकायको आिथŊक सƾेत तथा वगŎकरण र ʩाƥाअनुसारको बजेट उपशीषŊक नाम र 
४ महल १ मा खचŊका सƾेत नं. हŝ आवʴकताअनुसार रा̏नुपछŊ  ।
५ महल २ मा खचŊ संकेतको िववरण ले̏नुपछŊ  ।
६ महल ३,४,५ र ६ खचŊ ʩहोनő Ůाथिमक तह र िȪतीय तहका ŷोतको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
७ महल ७ मा सुŜ िविनयोिजत बजेट रकम रा̏नुपछŊ  ।
८ महल ८,९ र १० मा रकमाȶर, ŷोताȶर वा अɊ यˑै कारणबाट थप वा घट भएमा Ţमशः थप रकम र घट रकम रा̏नुपछŊ  ।
९ महल ११ मा वषŊको अİȶम बजेट रा̏नुपछŊ  । यसमा महल ७ को शुŝ बजेट र महल ८, ९ र १० को थप रकम जोडेर र  घट रकम

१०

११ महल १२ मा कुनै कैिफयत भएमा सो ले̏नुपछŊ  ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

कायाŊलयगत बजेट िववरण खाता

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

िमित 
२०…/../..

महल ८,९,१० मा अİƢयारीको िमितअनुसार बजेट खचŊ गनő अİƢयारी रकम रा̏नुपछŊ  । यसमा जित पटक अİƢयारी Š̢छ 
ȑित नै पटकको िवववरण महलहŝमा ले̏नुपछŊ  । यसरी अİƢयारीको पटक (जˑैः पटक १, पटक २, पटक ३, ....) र 
सोको िमित ले̏नुपछŊ  ।

िमित 
२०…/../..

िमित 
२०…/../..

ŷोत िववरण

Ůȑेक कायाŊलयको बजेट तथा अİƢयारीको यथाथŊ सूचना Ůदान गनő यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो ।

शुŝ बजेट

जʃा

िȪतीय तह
खचŊ शीषŊक नं

Ůाथिमक तह

िमित…देİख… सʃ

कैिफयतकुल 
बजेटिववरण

अİƢयारी (थप/घट) िमित र 
रकम

म.ले.प.फाराम नं: ३१३
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



 

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी 
िविध

ŷोत 
ʩहोनő 
िनकाय

भुƅानी िविध

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४ महल १ र २ मा बजेट Ůयोग गनő कायाŊलयको कोड र नाम ले̏नु पदŊछ ।
५
६
७
८
९

१०
११
१२

खचŊ 
शीषŊकको 

नाम
कैिफयत

Ůाथिमक तह

आयोजना/कायŊŢमको नाम:

कायाŊलयको नाम, िजʟा
िȪतीय तह

............... मȸालय/िवभाग

जʃा

अİƢयारी (थप/घट)

कुल 
बजेट

बजेट उपशीषŊकगत बजेट िनयȸण खाता  (केȾीय)
िमित…देİख… सʃ

शुŝ बजेट

ŷोत िववरण

महल ५,६,७ र ८ खचŊ ʩहोनő Ůाथिमक तह र िȪतीय तहका ŷोतको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

खचŊ शीषŊक नं िमित 
२०…/../..

िमित 
२०…/../..

िमित 
२०…/../..

बजेट उपशीषŊक नं.:

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

Ůȑेक बजेट उपशीषŊकगत केȾीय ŝपमा बजेट तथा अİƢयारीको यथाथŊ सूचना Ůाɑ गनő  र बजेट िनयȸणलाइŊ ʩवİ̾थत गनŊ यो फाराम तया 
गįर̢छ ।

कायŊलय 
कोड

महल १४ मा कुनै कैिफयत भएमा सो ले̏नुपछŊ  ।

महल ९ मा सुŜ िविनयोिजत बजेट रकम रा̏नुपछŊ  ।
महल १०,११ र १२ मा रकमाȶर, ŷोताȶर वा अɊ यˑै कारणबाट थप वा घट भएमा Ţमशः थप रकम र घट रकम रा̏नुपछŊ  ।

लेखा राƣे मुƥ बजेट िनकायले यस केȾीय बजेट िनयȸण खाता तयार गनुŊपछŊ  ।
िमित ....देİख ...िमित सʃमा कुन िमित देİख कुन िमित सʃको लािग यस बजेट िनयȸण खाता तयार गįरएको हो सो ले̏नुपछŊ  । यसमा Ůाय एक 
आयोजना/ कायŊŢमको नाम र नɾरमा िनकायको आिथŊक सƾेत तथा वगŎकरण र ʩाƥाअनुसारको बजेट उपशीषŊक नाम र नं. रा̏नुपछŊ  ।

महल ३ मा बजेट Ůयोग गनŊ कायाŊलयको खचŊ शीषŊक नं. हŝ रा̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा खचŊ शीषŊकको नाम  ले̏नुपछŊ  ।

महल १३ मा वषŊको अİȶम बजेट रा̏नुपछŊ  । यसमा महल ९ को शुŝ बजेट र महल १०, ११ र १२ को थप रकम जोडेर र  घट रकम घटाएर आउने 
महल १०,११,१२ मा अİƢयारीको िमितअनुसार बजेट खचŊ गनő अİƢयारी रकम रा̏नुपछŊ  । यसमा जित पटक अİƢयारी Š̢छ ȑित नै पटकको 
िवववरण महलहŝमा ले̏नुपछŊ  । यसरी अİƢयारीको पटक (जˑैः पटक १, पटक २, पटक ३, ....) र सोको िमित ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं: 
३१४नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



ŷोत ʩहोनő 
िनकाय भुƅानी िविध ŷोत ʩहोनő 

िनकाय
भुƅानी 

िविध

१ २ ४ ५ ६ ८ १२ १३ १४ १५ १७

तयार गनő :……… पेस गनő :……… Ůमािणत गनő :………
नाम : नाम : नाम :
पद : पद : पद : 
िमित : िमित : िमित :
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ लेखा राƣे मुƥ बजेट िनकायले यस केȾीय बजेट िनयȸण खाता तयार गनुŊपछŊ  ।
२ िमित ....देİख ...िमित सʃमा कुन िमित देİख कुन िमित सʃको लािग यस बजेट िनयȸण खाता तयार गįरएको हो सो ले̏नुपछŊ  । यसमा Ůाय एक आिथŊक
३ यस फाराममा केȾीय कायाŊलय अȶŊगत सबै बजेट उपशीषŊक नं. रा̏नुपछŊ  ।
४ बजेट उपशीषŊकमा कायम गįरएको बजेट उपशीषŊकको नाम र सƾेत रा̏नुपछŊ  ।
५ महल १ मा कायाŊलय मातहतका बजेट उपशीषŊक सƾेत नं. हŝ रा̏नुपछŊ  ।
६ महल २ मा बजेट उपशीषŊकहŝको नाम ले̏नुपछŊ  ।
७ महल ५,६,७ र ८ खचŊ ʩहोनő Ůाथिमक तह र िȪतीय तहका ŷोतको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ ।
८ महल ८ मा सुŜ िविनयोिजत बजेट रकम रा̏नुपछŊ  ।
९ महल ९ र १० मा रकमाȶर, ŷोताȶर वा अɊ यˑै कारणबाट थप वा घट भएमा Ţमशः थप रकम र घट रकम रा̏नुपछŊ  ।

१० महल ११ मा वषŊको अİȶम बजेट रा̏नुपछŊ  । यसमा महल ७ को शुŝ बजेट र महल ८ को थप रकम जोडेर र महल ९ को घट रकम घटाएर आउने जʃा
११

१२
१३ महल १६ मा कुल बजेटबाट कुल अİƢयारी रकम घटाउँदा बाँकी रहने रकम ले̏नुपछŊ  ।
१४ महल १७ मा कुनै कैिफयत भएमा सो ले̏नुपछŊ  ।

जʃा

िमित 
२०…/../..

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

िȪतीय तह
थप/घटŷोत िववरण

कैिफयत

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

केȾीय बजेट िनयȸण खाता

बजेट उपशीषŊक नं िमित 
२०…/../..

िमित…देİख… सʃ

महल १५ मा सबै अİƢयारी रकमको जोड जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।

महल १२,१३, १४ मा अİƢयारीको िमित अनुसार बजेट खचŊ गनő अİƢयारी रकम रा̏नुपछŊ  । यसमा जित पटक अİƢयारी Š̢छ ȑित नै 
पटकको िवववरण महलहŝमा ले̏नुपछŊ  । यसरी अİƢयारीको पटक (जˑैः पटक १, पटक २, पटक ३, ....) र सोको िमित ले̏नुपछŊ  ।

बजेट िनयȸणको केȾीय अिभलेख राƣे, सरकारी िनकायहŝको वािषŊक बजेट सɾɀी सɼूणŊ जानकारीहŝलाइŊ खचŊको ŷोत, बजेट, अİƢयारी र अɊ जानकारीहŝ 

कुल बजेट
Ůाथिमक तहबजेट उपशीषŊक 

नाम शुŝ बजेट िमित 
२०…/../..

म.ले.प.फारम नं: ३१५नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप
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