
संकेत नं/ खाता पाना नः
धरौटी राƣे ʩİƅ/सं̾थाको नामः
मुƥ सɼकŊ  ʩİƅ (सं̾थाको हकमा): रोſा र फुकुवाको िववरण :

ठेगानाः
िस.नं. रोſाको 

कारण / Ůयोजन रोſाको रकम रोſा अविध फुकुवा कैिफयत

पान नः
सɼकŊ  फोन नः
इŊमेलः

िफताŊ सदर ˟ाहा अɊ जʃा
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

महल ३ मा धरौटी Ůाİɑको माȯम बœक भौचर वा नगदी रिसद के हो सोको नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा धरौटीको Ůयोजन उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ५ मा धरौटीको सƾेत नं. उʟेख गनुŊपछŊ  । जˑैः बœक ƶारेȴीको बœक ƶारेȴी नं. भएको जˑै गरी कायाŊलयले धरौटीको सƾेत नं. राƣ सिक̢छ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:…….

ʩİƅगत धरौटी खाता 

धरौटी 
Ůाɑ रकम बाँकीिमित गोʷारा 

भौचर नं
Ůयोजन / 
िववरण सƾेत न

खचŊ रकम

सुŜमा धरौटी कुन ʩİƅ वा िनकायले राखेको (कायाŊलयमा बुझाएको) हो सो ʩİƅ वा िनकायको नाम, उƅ धरौटी राƣे सं̾थाको सɼकŊ  ʩİƅ, ठेगाना, पान नं., 
सɼकŊ  फोन नं. र सɼकŊ  इमेल ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।

धरौटी सɾɀी दाियȑ कारोवारको अिभलेख गनŊ यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो ।

कैिफयतबœक भौचर 
नं / रसीद नं

महल ६ मा धरौटी Ůाɑ रकम ले̏नुपछŊ  ।

महल १० मा Ůाɑ धरौटी रकमबाट फǊŗट भएको धरौटी घटाएर बाँकी रहने  रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ११ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत ले̏नुपछŊ  ।
जʃा हरफमा रकमहŝको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
ʩİƅगत धरौटी खाता तयार गनő, पेस गनő तथा Ůमािणत गनőले आ̫नो नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

जʃा

Ůȑेक ʩİƅ वा िनकायको धरौटीको ʩİƅगत खातालाई खाता पाना नं. १ बाट िसलिसलेबार ŝपमा रा̏नुपछŊ  ।
महल १ मा धरौटी राİखएको िदनको िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा धरौटीको गोʷारा भौचर नं. ले̏नुपछŊ  ।

महल ७, ८ र ९ मा राİखएको धरौटी फǊŗट भएमा  सो िफताŊ वा सदर˟ाहा एक ʩİƅको नाममा राखेको धरौटी/ िनणŊय/आदेश बमोिजम अɊ मȯे कसरी फǊŗट 
भयो सो Ţमशः िफताŊ रकम, सदर ˟ाहा रकम र जʃा जोड रकम ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं: ६०१
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



गो.भौ.न.:
गोʷारा भौचरको Ůकार : धरौटी आɺानी गत/चालु वा धरौटी िफताŊ वा धरौटी आɺानी/िफताŊ समायोजन िमित :

िवद्युतीय कारोवार संकेत नं 

Ţ.स. कारोबारको ʩहोरा संकेत नं/खाता पाना 
नं डेिबट रकम Ţेिडट रकम

१ २ ३ ४ ५

जʃा रकम अƗरमा......................................................................................... । 
कारोवारको संिƗɑ ʩहोरा 
( ............................................................ । )
भुƅानी कारोबारको िसफाįरस पũ (म.ले.प.फाराम नं २०२) र कारोबार पुिʼ Šने अɊ कागजात संलư गįरएको छ ।
भुƅानी/आɺानी Ůयोजनका लािग :

Ţ.सं. जʃा गनő/भुƅानी पाउनेको नाम ̾थायी लेखा नं बœक खाता नं / भपाŊई 
नं/भौचर नं धरौटी रकम

तयार गनő:……… पेस गनő :…… ˢीकृत गनő:……
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२

जʃा रकम अƗरमा भɄे हरफमा मािथ जʃा रकम अंकमा लेİखएकोलाइŊ  अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा भɄे हरफमा मािथ भौचर तयार गįरएको कारोबारको संिƗɑ ʩहोरा ले̏नुपछŊ  ।

जʃा

महल ३ मा खाता पाना नं. (Ledger Folio) ले̏नुपछŊ  ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 
कायाŊलय कोड :……

गोʷारा भौचरको Ůकारमा धरौटी आɺानी चालु/गत वा धरौटी िफताŊ वा धरौटी आɺानी समायोजना चालु/गत वा धरौटी समायोजन 
उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

धरौटी कारोबारलाई Ůारİʁक अिभलेख गनő उȞेʴले यो फाराम तयार गįर̢छ ।

िमितमा भौचर उठाएको िदनको िमित ले̏नुपदŊछ ।
गोʷारा भौचर नं. मा Ţिमक ŝपमा १ नं. बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार Šने गरी भौचर नं. ले̏नुपदŊछ ।

भुƅानी/आɺानी Ůयोजनका लािगमा Ţम संƥा जʃा गनő वा भुƅानी पाउनेको नाम ̾थायी लेखा नं बैकँ खाता नं/भपाŊई नं/भौचर नं 
र धरौटी रकम उʟेख गनुŊ पछŊ  ।
धरौटीको गोʷारा भौचर तयार गनő पेस गनő र ˢीकृत गनőको नाम पद र िमित उʟेख गįर दˑखत गनुŊ पदŊछ ।

गोʷारा भौचर (धरौटी)

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

जʃा

महल ४ र ५ मा डेिवट वा Ţेिडट मȯे के हो  सɾİɀत महलमा डेिवट वा Ţेिडट रकम ले̏नु पदŊछ ।
जʃा हरफमा डेिवट तथा Ţेिडट गįरएको महलहŝको जोड जʃा गनुŊपछŊ  ।

महल १ मा Ţम संƥा ले̏नु पदŊछ ।
महल २ मा कारोबारलाई डेिवट गनुŊपनő भए डेिवट र Ţेिडट गनुŊपनő भए Ţेिडट ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं: ६०१क
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आिथŊक वषŊः तयार भएको िमितः
आɺानी आदेश नं  : ˢीकृत िमित:
आदेशको Ůकार : आɺानी/आɺानी समायोजन िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :
ŵी ............................................................कायाŊलय,   ..................।
देहाय बमोिजमको धरौटी रकम आɺानीको लािग अनुरोध छ ।

अंकमा अƗरमा
१ २ ३ ४ ५ ६ ७

आɺानी आदेशको कुल रकम अƗरमा...........................................................

………........................…… ………………………
आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख कायाŊलय Ůमुख

दताŊ नं: टोकन नः दताŊ िमितः दताŊ गनőः

………........................……
तयार गनőः

िŮȴ िमितः िŮȴ गरेको पटकः 
उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६
१७
१८

एकल कोष खाताको अवधारणा कायाŊɋयन गनŊ कोष तथा लेखा िनयȸक कायŊलयमा धरौटी रकम आɺानी जनाउनका लािग माȯमका ŝपमा यो आदेश Ůयोग गįर̢छ 
।  कायाŊलयहŝले िनयम संगत ŝपमा धरौटी आɺानी लेखी आɺानीको लािग कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाइŊ  एकल खाता कोष Ůणालीमा आɺानी जनाउनको 
लािग अनुरोध गनुŊ यस फारामको उȞेʴ हो । आɺानी समायोजन गनुŊ परेमा समेत यसै फारामको Ůयोग गनुŊपनőछ ।

ŵी..... भɄे ̾थानमा आɺानीको लािग पेस गįरने िनकाय/कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  र सो ̾थान भȽा तल उƅ कायाŊलयको 

………........................……
ˢीकृत गनő:

दताŊ िववरण
कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ

मािथ पेस भए बमोिजम एकल खाता कोष Ůणालीमा आɺानी Ůिवʼ गįरयो । 

आिथŊक वषŊ भɄे हरफमा आɺानी आदेश तयार भएको आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
आɺानी आदेश नं. हरफमा सो आिथŊक वषŊको कित औ ंभुƅानी आदेश हो सो नं. ले̏नुपछŊ  । यो Ţमश १ देİख ले̏दै जानुपछŊ  ।
तयार भएको िमितमा सो आɺानी आदेश आिथŊक Ůशासन शाखाबाट किहले तयार भएको हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।

कुल जʃा

कैिफयत

आɺानी आदेश (धरौटी)

Ţ.स. गो. भौ. नं. आɺानी रकम

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

कायाŊलय कोड :……

दाİखला रकमको

भौचर नं/कारोबार संकेत नं िमित

ˢीकृत  िमितमा सो आɺानी आदेश कायाŊलय Ůमुखबाट किहले ˢीकृत भएर कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयमा पठाइ̢छ सो िमित ले̏नुपछŊ  ।

महल १ मा Ţम संƥा १ बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार िकिसमले ले̏दै जानुपछŊ  ।
महल २ मा आɺानी लेİखएको गोʷारा भौचरको नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा आɺानी भएको कुल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा आɺानी भएको कुल जʃा रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा आɺानीको भौचर नं वा कारोबार संकेत नं. र महल ६ मा उƅ भौचरको िमित उʟेख गनुŊपछŊ  ।

आɺानी तयारी गनő र Ůमािणत गनő कमŊचारीले सही गनुŊपछŊ
आɺानी आदेश िवद्युतीय माȯमबाट तयार Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र एउटै आɺानी आदेश कित पटक िŮȴ गįरएको हो सो 

महल नं ७ कैिफयत भएमा उʟेख गनुŊपछŊ  ।
कुल जʃा हरफमा रकम लेİखएका महलको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
आɺानी आदेशको कुल रकम अƗरमा भɄे हरफमा कुल आɺानी गनŊ लािगएको जʃा आɺानी रकमलाई अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
मािथका िववरण भरेमा आɺानी आदेश तयार Š̢छ । यसरी तयार भएको आɺानी आदेशमा आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखले नाम,पद र 
कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ भिनएको ̾थानमा आɺानी जनाउने कायाŊलय/कोलेिनकाको नाम ले̏नुपछŊ  र सो हरफ भȽा 
दताŊ सɾɀी िववरणमा दताŊ नं., टोकन नं., दताŊ समय, िमित र दताŊ गनő कमŊचारीको नाम ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं: ६०१ख
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आिथŊक वषŊः तयार भएको िमितः
भुƅानी आदेश नं  : ˢीकृत िमित:

िवद्युतीय कारोवार संकेत नं :
ŵी ............................................................कायाŊलय,   ..................।

देहाय बमोिजमको रकम भुƅानी/ िनकासाको लािग अनुरोध छ ।

अंकमा अƗरमा बœकको नाम शाखा खाता नं

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

भुƅानी आदेशको कुल रकम अƗरमा...........................................................

………........................……
आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख

दताŊ नं: टोकन नः दताŊ िमित दताŊ गनőः

………........................……
तयार गनőः

िŮȴ िमितः िŮȴ गरेको पटकः 

बœक टŌ ाɌफर

कुल जʃा

ˢीकृत गनő:

भुƅानी आदेश (धरौटी)

Ţ.स. गो. भौ. नं.
जʃा रकम

िनकासा िदने कायाŊलयको Ůयोजनका लािग माũ

कैिफयत
चेक

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

कायाŊलय कोड :……

……………

भुƅानी 
पाउनेको नाम

̾थायी लेखा 
(PAN ) नं

भुƅानी 
पाउनेको 

कोड

कायाŊलय Ůमुख

भुƅानीको माȯम
धरौटी 

िफताŊको 
Ůकार

दताŊ िववरण

मािथ पेस भए बमोिजम िनकासा भयो । उʟेİखत रकम िनकासा आɺानी बां̡नु Šन ।
………........................……

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप

म.ले.प.फाराम नं: 
६०१ग



उȞेʴः

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६
१७
१८
१९
२०
२१
२२
२३
२४
२५
२६

ˢीकृत  िमितमा सो भुƅानी आदेश कायाŊलय Ůमुखबाट किहले ˢीकृत भएर कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयमा पठाइ̢छ सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
तयार भएको िमितमा सो भुƅानी आदेश आिथŊक Ůशासन शाखाबाट किहले तयार भएको हो सो िमित ले̏नुपछŊ  ।
भुƅानी आदेश नं. हरफमा सो आिथŊक वषŊको धरौटीको कित औ ंभुƅानी आदेश हो सो नं. ले̏नुपछŊ  । यो Ţमश १ देİख ले̏दै जानुपछŊ  ।
आिथŊक वषŊ भɄे हरफमा भुƅानी आदेश तयार भएको आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।

एकल कोष खाताको अवधारणा कायाŊɋयन गनŊ कोष तथा लेखा िनयȸक कायŊलयबाट धरौटी रकम भुƅानीका लािग  माȯमका ŝपमा Ůयोग गįर̢छ । यसलाइŊ चेक सरहको ŝपमा बुǝ सिक̢छ । 
कायाŊलयहŝले िनयम संगत ŝपमा खचŊ लेखी भुƅानीको लािग कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाइŊ  एकल खाता कोष Ůणालीबाट खचŊ जनाइŊ  चेक जारी गनŊ वा िवधुतीय माȯमबाट सʆİɀतको 
खातामा रकम भुƅानी गनŊ कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयलाइŊ  अनुरोध गनुŊ यस फारामको उȞेʴ हो ।

महल १ मा Ţम संƥा १ बाट शुŝ गरी िसलिसलेबार िकिसमले ले̏दै जानुपछŊ  ।
महल २ मा खचŊ भुƅानी लेİखएको गोʷारा भौचरको नं. ले̏नुपछŊ  ।

ŵी..... भɄे ̾थानमा भुƅानीको लािग पेस गįरने िनकाय/कोष तथा लेखा िनयȸक कायाŊलयको नाम ले̏नुपछŊ  र सो ̾थान भȽा तल उƅ कायाŊलयको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।

महल ३ मा भुƅानी Šने कुल जʃा रकम अंकमा ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा भुƅानी Šने कुल जʃा रकम अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको सɝवेयरबाट िनˋने कोड ले̏नुपछŊ  ।
महल ६ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ७ मा भुƅानी पाउने ʩİƅ वा सं̾थाको कर कायाŊलयमा दताŊ रहेको ̾थायी लेखा नɾर ले̏नुपछŊ  ।
महल ८ देİख ११ सʃमा भुƅानीको माȯम कसरी Šँदैछ भɄे जानकारीहŝ उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ८ मा चेकको िकिसम उʟेख गनुŊपछŊ  । चेकको िकिसममा एकाउȴ पेयी चेक, िवयरर चेक, Ţस चेक, आिद
महल ९ मा चेक निदई िसधै बœक टŌ ाɌफर Šने भएमा भुƅानी टŌ ाɌफर भएर जाने भुƅानी Ůापकको बœकको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल १० मा महल ९ मा लेİखएको बœकको कुन शाखामा भुƅानी Šने हो सो शाखा कायाŊलयको ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।
महल ११ मा भुƅानी Šने बœक खाता नं. ले̏नुपछŊ  । यसमा Ůापकको खाता नं. ले̏नुपछŊ  ।

दताŊ सɾɀी िववरणमा दताŊ नं., टोकन नं., दताŊ समय, िमित र दताŊ गनő कमŊचारीको नाम ले̏नुपछŊ  ।
िनकासा/भुƅानी िदने कायाŊलयबाट चेक िदएमा वा बœक टŌ ाɌफर गरेमा सो चेक तयार गनő वा बœक टŌ ाɌफरको लािग तयारी गनő र Ůमािणत गनő कमŊचारीले सही गनुŊपछŊ
भुƅानी आदेश िवद्युतीय माȯमबाट तयार Šने भएमा िŮȴ गįरएको िमित, िŮȴ गनőको नाम र एउटै भुƅानी आदेश कित पटक िŮȴ गįरएको हो सो समेत उʟेख गनुŊपछŊ  वा उʟेख Šने

महल १२ मा धरौटी िफताŊको ŮकारहŜ िफताŊ,सदर˟ाहा, अɊ केहो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल नं १३ कैिफयत भएमा उʟेख गनुŊपछŊ  ।
कुल जʃा हरफमा रकम लेİखएका महलको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
भुƅानी आदेशको कुल रकम अƗरमा भɄे हरफमा कुल भुƅानी गनŊ लािगएको जʃा भुƅानी रकमलाई अƗरमा ले̏नुपछŊ  ।
मािथका िववरण भरेमा भुƅानी आदेश तयार Š̢छ । यसरी तयार भएको भुƅानी आदेशमा आिथŊक Ůशासन शाखा Ůमुख र कायाŊलय Ůमुखले नाम,दजाŊ र िमित लेखेर सही गनुŊपछŊ  ।
िनकासा िदने.................. कायाŊलय Ůयोजनका लािग माũ भिनएको ̾थानमा िनकासा िदने कायाŊलय/कोलेिनकाको नाम ले̏नुपछŊ  र सो हरफ भȽा तलका िववरण सोही िनकासा िदने कायाŊलयले



आिथŊक वषŊः

िफताŊ ŝ सरद ˟ाहा अɊ जʃा
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८

बाँकी

महल ९ मा बाँकी  धरौटी रकम ले̏नुपछŊ  ।

Ţ. 
सं.

महल ४ मा Ůाɑ धरौटी रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

गोʷारा धरौटी खाता 

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

धरौटीसɾɀी दाियȑ कारोवारको एकीकृत अिभलेख गनő यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो । 

धरौटी Ůाɑ 
रकम

खचŊ रकम

महल १० मा कुनै कैिफयत भए सो कैिफयत ले̏नुपछŊ  ।

आिथŊक वषŊमा चालु आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
महल १ मा िसलिसलेबार Ţम सङ्ƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा धरौटी राƣे ʩİƅ वा िनकाय(सं̾था)को नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा धरौटी राƣे ʩİƅ वा िनकायको ʩİƅगत  धरौटी खाताको पाना नं./संकेत नं.  ले̏नुपछŊ  ।

धरौटी राƣे 
ʩİƅ/सं̾थाको नाम

महल ५,६,७ र ८ मा Ţमशः िफताŊ रकम, सदर ˟ाहा रकम, अɊ र जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।

संकेत 
नं/खाता पाना 

नं

कैिफय
त

जʃा

म.ले.प.फाराम नं. ६०२ 
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



डेिबट Ţेिडट डेिबट Ţेिडट
चेक 

नɾर/िवद्युतीय  
कारोवार सƾेत

बाँकी डेिबट Ţेिडट

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९
१०
११

१२
१३
१४
१५

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

धरौटीको बœक नगदी िकताब /िहसाब खाता

धरौटीको नगद तथा बœक िहसाब खाता कुन साल र कुन मिहनाको लािग तयार गįरएको हो सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल १ मा धरौटीको भौचर राखेको िदनको िमित ले̏नुपछŊ  ।

धरौटीको बœक वा नगद कारोवारको अव̾था िनयȸण गनŊ यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो ।

नगद मौǗात बœक मौǗात

.....  साल ..... मिहना

भौचर 
नं. िववरण

महल २ मा भौचर नं. उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ३ मा भौचरमा भएको कारोबारको संिƗɑ िववरण ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा नगद Ůाɑ भएमा यस डेिबट महलमा ले̏नुपछŊ  ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

कैिफयत

धरौटी

यो मिहनाको जʃा

िमित

गत मिहनासʃको जʃा
हालसʃको जʃा

गत मिहनासʃको जʃा हरफमा गत मिहनासʃको सɾİɀत महलहŝको जʃा जोड रकम यहाँ सानुŊपछŊ  / ले̏नुपछŊ  ।
हालसʃको जʃा हरफमा यस मिहनाको जʃा रकम र गत मिहनासʃको जʃा रकम जोडेर ले̏नुपछŊ  ।

महल ५ मा महल ४ को नगद रकम बœक दाİखला Šँदा वा अɊ कारणले नगद घट्ने भएमा यस महलमा Ţेिडट गनुŊपछŊ  ।
महल ६ मा बœकमा रकम जʃा Šन आएमा यस डेिबट महलमा ले̏नुपछŊ  ।
महल ७ मा बœकमा जʃा भएको रकम घट्ने िŢयाकलाप वा कारोबार गरेमा यस Ţेिडट महलमा चढाउनुपछŊ  ।

महल ९ मा बœक मौǗातको डेिबट र Ţेिडट महलको खुद जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।

महल १२ मा िववरणहŝ अȨाविधक गनő Ţममा कुनै िमितको िववरणमा केही कैिफयत ले̏नुपरेमा यस महललाई Ůयोग गनुŊपछŊ  ।
यो मिहनाको जʃा हरफमा यस मिहनाको सɾİɀत महलहŝमा रहेको जʃा जोड रकम ले̏नुपछŊ  ।

महल १० र महल ११ मा धरौटी शीषŊकमा Ţमशः डेिबट र Ţेिडट गनŊको लािग Ůयोग गनुŊपछŊ  । यसमा नगद वा बœक मौǗात महलमा डेिबट भएमा 
यस धरौटी महलमा Ţेिडट गनुŊपछŊ  र नगद वा बœक महलमा Ţेिडट भएमा यस धरौटी महलमा डेिबट गनुŊपछŊ  ।

महल ८ मा बœकमा नगद जʃा भएमा वा बœकमाफŊ त कुनै भुƅानी भएमा उƅ कारोबारको चेक नं. वा बœक िवद्युतीय टŌ ाɌफर नं. ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं. 
६०३

 

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



Ţ.सं. िमित
ठेſा 

नं/संकेत
 नं

ʩİƅ वा 
सं̾थाको 

नाम

बœक 
जमानतको 

Ůकार

जमानत 
रा̏नु पनő 

रकम

जमानत 
चािहने 
अविध

बœक 
जमानत 

नɾर

जमान
त 

रकम 
(मुūा)

बœक जमानत 
जारी गनő 

बœकको नाम  
ठेगाना

जमानत 
जारी िमित

जमानत 
समाɑ Šने 

िमित

ʄाद 
थप 

गरेको 
िमित

ʄाद थप 
पिछ 

जमानतको 
ʄाद समाɑ 

बœक 
जमानतको 
फुकुवा िमित

जमानतको 
फुकुवा रकम

बाँकी जमानत 
रकम

जाँच गनőको 
नाम र पद कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७=९-१६ १८ १९

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१८
१९
२०
२१

ठेſा पǥा खįरद कायŊ शुŝ भएपिछ वा नभइŊ बœक जमानत पũ (बœक ƶारेȴी) Ůाɑ भएमा ȑसमा भएका हरेक बुदा िसलिसलेवार भनुŊ पदŊछ । 

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  
सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:…….

बœक जमानत अिभलेख खाता

कायाŊलयले सावŊजिनक खįरद ऐन तथा िनयमावलीको ɯव̾था अनुŝप खįरद तथा िनमाŊण कायŊ गराउँदा ठेकेदारबाट कायŊ स̱झौता अवधी सʃको लािग बœक Ůȑभूित िलनुपनő Š̢छ ȑˑा बœक जमानतको अिभलेख राƣे 
स̱झौता तथा िŢयाकलापको कायाŊɋयन गदाŊ Ůाɑ भएका Ůȑाभूितहŝ (Guarantee) को अिभलेख राƣे यो फाराम तजुŊमा गįरएको छ ।

बœक जमानत जुन कायाŊलयको लािग जारी गįरएको हो सो कायाŊलयको कोड नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल १ मा िसलिसलेबार Ţम सङ्ƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा िमित कुन हो सो ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा बैकँ जमानत राखेको ठेſा नं./संकेत नं. उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ४ मा बœक Ůȑाभूित िदने ʩƅी वा फमŊको नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा बœक ƶारेȴी (बœक Ůȑभूित) को Ůकार के हो सो खुलाउनुपछŊ  । यसमा Ůकारमा मोिबलाइजेसन, परफरमेɌ, िबड आिद  पदŊछन् ।

महल १८ मा बœक जमानतको अिभलेख तथा बœक ƶारेȴी जाँच गनőको नाम र पद रा̏नुपछŊ  ।
महल १९ मा कुनै कैिफयत भए सो ले̏नुपछŊ  ।

महल १६ को जमानतको फुकुवा रकममा आंिशक फुकुवा समेत Šन स̋छ । थप पटक ʄाद थप भएकोमा अकŖ पटक ʄाद थप Šँदा अकŖ Row मा गएर ब˘े र फुकु रकममा समेत गएर ब˘े ।
महल १७ को बाँकी जमानत रकममा अब outstanding  कित हो सो खुलाउँनुपछŊ  ।

महल ६ मा जमानत रा̏नुपनő रकम कित हो सो उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ७ मा जमानत कित अविधको लािग चािहने हो सो उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ८ मा बैकँ जमानतको नɾर ले̏नुपछŊ  ।
महल ९ मा बœक जमानतको रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल १० मा बœक जमानत जारी गनő बैकको नाम र ठेगाना उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ११,१२,१३,१४ र १५  मा Ţमश जमानत जारी भएको िमित, जमानत समाɑ Šने िमित, ʄाद थप िमित ले̏दा अİȶम पटक ʄाद थप भएकोलाई अȯाविधक गदŔ  जाने, ʄाद थप पिछ उƅ जमानतको ʄाद 
समाɑ Šने अİȶम िमित र ʄाद समाɑ नŠँदै बœक जमानत फुकुवा भएको भए सो िमित  ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं: ६०४नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



संकेत नं/ खाता पाना नं
धरौटी राİखने िनकाय /सं̾थाको नाम: धरौटीको िकिसम:
मुƥ सɼकŊ  ʩİƅ (सं̾थाको हकमा): धरौटीको Ɋूनतम अविध:
ठेगाना:
पान नं:
सɼकŊ  फोन नं:
इŊमेल:

िफताŊ 
Ůाɑ खचŊ जʃा

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२

३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६

महल १० मा Ůाɑ धरौटी रकमबाट फǊŗट भएको धरौटी घटाएर बाँकी रहने  रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ११ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत ले̏नुपछŊ  ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

महल ३ मा धरौटी भुƅानीको माȯम बœक भौचर वा नगदी रिसद के हो सोको नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ मा धरौटीको Ůयोजन उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ५ मा धरौटीको सƾेत नं. उʟेख गनुŊपछŊ  । जˑैः बœक ƶारेȴीको बœक ƶारेȴी नं. भएको जˑै गरी कायाŊलयले धरौटीको सƾेत नं. राƣ सिक̢छ

महल ७, ८ र ९ मा राİखएको धरौटी फǊŗट भएमा  सो िफताŊ, Ůाɑ वा खचŊ मȯे कसरी फǊŗट भयो सो Ţमशः िफताŊ  Ůाɑ रकम , खचŊ 
रकम र सो को जोड रकम ले̏नुपछŊ  ।

सरकारी िनकायले अɊ िनकायमा राखेको धरौटी जˑै धारा, टेिलफोन, सरकारी मुȞा आिदमा राİखने धरौटीको अिभलेख राƣे यो फाराम तजुŊमा गįरएको छ

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:……

सरकारी िनकायले अɊ िनकायमा राखेको धरौटी खाता 

बœक भौचर 
नं / रिसद नं Ůयोजन / िववरण

जʃा हरफमा रकमहŝको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
ʩİƅगत धरौटी खाता तयार गनő तथा Ůमािणत गनőले आ̫नो नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

सƾेत न
धरौटी 

राİखएको 
रकम

फǊŗट रकम
बाँकीगोʷारा 

भौचर नं

महल १ मा धरौटी राİखएको िदनको िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा धरौटीको गोʷारा भौचर नं. ले̏नुपछŊ  ।

धरौटीको Ɋुनतम अविधमा राİखएको धरौटी Ɋूनतम कित अविधसʃ रहने हो सो अविध उʟेख गनुŊपछŊ  ।

महल ६ मा धरौटी राİखएको रकम ले̏नुपछŊ  ।

जʃा

Ůȑेक िनकायको धरौटीको ʩİƅगत खातालाई खाता पाना नं./संकेत नं. १ बाट िसलिसलेबार ŝपमा रा̏नुपछŊ  ।
धरौटी िकिसममा Ůयोजन खु̵ने, जफत Šने वा नŠने, कायŊ सɼादनको लािग वा अɊ Ůयोजनको लािग के हो सो धरौटीको Ůकार खुलाउनुपछŊ  ।

कैिफयत

सरकारी िनकायले अɊ िनकायमा रखोको धरौटी जˑै धारा, टेिलफोन,सरकारी मुȞा लगायतमा राİखने धरौटीको अिभलेख राƣे ।

िमित

सुŜमा धरौटी कुन ʩİƅ वा िनकायमा राखेको (कायाŊलयमा बुझाएको) हो सो िनकायको नाम, उƅ धरौटी राƣे सं̾थाको सɼकŊ  ठेगाना, पान 
नं., सɼकŊ  फोन नं. र सɼकŊ  इमेल ठेगाना ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं: ६०५नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आिथŊक वषŊः

िफताŊ Ůाɑ खचŊ जʃा
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

सरकारी िनकायले अɊ िनकायमा राखेको धरौटीको गोʷारा खाता 

Ţ. सं. धरौटी राİखएको 
िनकायको नाम

संकेत नं/ 
खाता पाना 

नं

धरौटी 
राİखएको 

रकम
कैिफयतफǊŗट रकम

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय   

सरकारले िविभɄ िनकायमा राखेको धरौटीहŝको अिभलेख र Ůितवेदनको लािग यस धरौटी खाता Ůयोग गनुŊपछŊ  ।
आिथŊक वषŊमा चालु आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
महल १ मा िसलिसलेबार Ţम सङ्ƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा धरौटी राİखएको िनकाय(सं̾था)को नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा धरौटी राखेको िनकायको ʩİƅगत  धरौटी खाताको पाना नं. /संकेत नं. ले̏नुपछŊ  ।

धरौटीको 
Ůयोजन

सरकारी िनकायले अɊ िनकायमा राखेको धरौटी जˑै धारा, टेिलफोन,सरकारी मुȞा लगायतमा राİखने धरौटीको गोʷारा अिभलेख राƣ र  
नेपाल सरकारले राखेको धरौटीको Ůितवेदन तयार गनŊ समेत यो फाराम तजुŊमा गįरएको छ ।

बाँकी

जʃा

गोʷारा खाता तयार गनő, पेस गनő र Ůमािणत गनőले आ̫नो नाम, पद र िमित लेİख दˑखत गनुŊपदŊछ ।

महल ४ मा  धरौटी राİखएको Ůयोजन उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ५ मा  धरौटी राİखएको रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
महल ६,७ र ८ मा Ţमशः िफताŊ Ůाɑ रकम , खचŊ रकम र जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ९ मा फǊŖट Šन बाँकी रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल १० मा कुनै कैिफयत भए सो कैिफयत ले̏नुपछŊ  ।
जʃा हरफमा रकमहŜको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं. ६०६ 
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



१. आɺानी
क. गत मिहनाको धरौटी मौǗात ............................
ख. चालु मिहनाको Ůाɑ भएको धरौटी ............................

जʃा ............................
२. खचŊ
क. चालु मिहनाको िफताŊ भएको धरौटी ............................
ख. चालु  मिहनाको सदर ˟ाहा भएको धरौटी  ............................
ग. चालु  मिहनाको अɊ िफताŊ भएको धरौटी ............................

जʃा ............................
३. ŷेˑाअनुसारको बाँकी (१-२)
क. नगद ............................
ख. बœक ............................

जʃा ............................
४. बœकअनुसारको धरौटी मौǗात ............................
५. फरक (३-४) ............................
६. फरक पनाŊको कारण

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

धरौटीको मािसक िबवरण

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय    

........ साल .......... महीना

म.ले.प.फाराम नं: ६०७        नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७

८

९

१०

ŷेˑाअनुसारको बाँकी हरफ िभũ नगद र बœक दुई हरफ Š̢छन् । यस मिहनाको जʃा Ůाİɑ भएको 
रकमबाट यस मिहना को जʃा खचŊ धरौटी रकम घटाएर बाँकी रहने नगद तथा बœक बाँकी रकम 
सɾİɀत ̾थानमा ले̏नुपछŊ  ।

चालु  मिहनाको सदर ˟ाहा भएको धरौटी  मा यस मिहनामा जफत भई सदर ˟ाहा भएको जʃा रकम 
ले̏नुपछŊ  ।

चालु मिहनाको िफताŊ भएको धरौटी मा यस मिहनामा िफताŊ भएका जʃा धरौटी रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
चालु मिहनाको जʃा भएको धरौटी मा यस मिहनामा Ůाɑ भएको चालु मिहनाको(Ůाİɑ धरौटी) रकम 
उʟेख गनुŊपछŊ  ।

गत मिहनाको धरौटी मौǗात मा अिघʟो मिहना सʃको धरौटी रकम (गत मिहनाको धरौटी मौǗात) 
ले̏नुपछŊ  ।

धरौटीको िवȅीय िववरण Ůȑेक मिहनाको लािग तयार गनुŊपछŊ  ।

चालु मिहनाको अɊ/िफताŊ भएको धरौटीमा यस मिहनाको अɊ/िफताŊ भएको जʃा रकम ले̏नुपदŊछ ।

यस धरौटीको मािसक िववरण तयार गनő तथा Ůमािणत गनő कमŊचारीले आ̫नो नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर

बœकअनुसारको धरौटी मौǗात मा धरौटी रकम ŷेˑामा जे भएपिन बœक मौǗात फरक Šन सƋे 
भएकोले धरौटीको जʃा बœक उʟेख गनुŊपछŊ  ।
फरक हरफमा ŷेˑाको जʃा बाँकी रकमबाट बœक मौǗात जʃा रकम घटाउँदा आउने रकम 
ले̏नुपछŊ  । यस फरक हरफमा शूɊ रकम आउनुपछŊ , यिद कुनै रकम भएमा सो को कारण ६ नं 
महलमा खुलासा गनुŊपछŊ  ।

कायाŊलयमा Ůाɑ भइŊ रहेको धरौटी  रकमको आɺानी तथा सदर˟ाहा भइŊ बाँकी धरौटीको  İ̾थित देखाउने यो 
माˋेवारी  फाराम तजुŊमा गįरएको छ ।



१. आɺानी
क. गत आ.व.को धरौटी मौǗात .............................................
ख. चालु आ.व.को Ůाɑ भएको धरौटी .............................................

जʃा .............................................
२. खचŊ
क. चालु आ.व.को िफताŊ भएको धरौटी .............................................
ख. चालु  आ.व.को सदर ˟ाहा भएको धरौटी  .............................................
ग. चालु  आ.व.को अɊ िफताŊ भएको धरौटी .............................................

जʃा .............................................
३. ŷेˑाअनुसारको बाँकी (१-२)
क. नगद .............................................
ख. बœक .............................................

जʃा .............................................
४. बœकअनुसारको धरौटी मौǗात .................
५. फरक (३-४) .................
६. फरक पनाŊको कारण

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय     

धरौटीको वािषŊक आिथŊक िबवरण
आिथŊक वषŊ ………. 

म.ले.प.फाराम नं: 
६०७क  

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६

७

८
९

१०
११

यस धरौटीको िवȅीय िववरण तयार गनő तथा Ůमािणत गनő कमŊचारीले आ̫नो नाम, पद र िमित लेखेर 
हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

कायाŊलयमा Ůाɑ भएको धरौटी रकमको आɺानी, िफताŊ तथा सदर˟ाहा भइŊ बाँकी धरौटीको वािषŊक İ̾थित देखाउने 
िवȅीय िबवरण फाराम हो ।

धरौटीको िवȅीय िववरण Ůȑेक आिथŊक वषŊको लािग तयार गनुŊपछŊ  ।
गत  आ.व.को धरौटी मौǗातमा अिघʟो आिथŊक वषŊसʃको धरौटी रकम (अʞा रकम) ले̏नुपछŊ  ।
चालु आ.व.को जʃा भएको धरौटीमा  यस आिथŊक वषŊमा Ůाɑ भएको (Ůाİɑ धरौटी) रकम उʟेख गनुŊपछŊ  
।

सरकारȪारा राİखएको धरौटीको आिथŊक िववरण तयार गदाŊ आɺनी खǷमा धरौटी िफताŊ िववरण राƣे तथा 
खचŊ खǷमा धरौटी राİखएको िववरण राखेर िववरण तयार गनुŊ पदŊछ ।

चालु  आ.व.को िफताŊ भएको धरौटीमा यस वषŊमा िफताŊ भएका जʃा धरौटी रकम उʟेख गनुŊपछŊ  ।
चालु   आ.व.को सदर ˟ाहा भएको धरौटी मा यस वषŊमा जफत भई सदर ˟ाहा भएको जʃा रकम 
ले̏नुपछŊ  ।

ŷेˑाअनुसारको बाँकी हरफ िभũ नगद र बœक दुई हरफ Š̢छन् ।  यस वषŊको जʃा Ůाİɑ भएको रकमबाट 
 यस वषŊको जʃा खचŊ धरौटी रकम घटाएर बाँकी रहने नगद तथा बœक बाँकी रकम सɾİɀत ̾थानमा 
ले̏नुपछŊ  ।बœकअनुसारको धरौटी मौǗात मा धरौटी रकम ŷेˑामा जे भएपिन बœक मौǗात फरक Šन सƋे भएकोले 
धरौटीको जʃा बœक उʟेख गनुŊपछŊ  ।फरक हरफमा ŷेˑाको जʃा बाँकी रकमबाट बœक मौǗात जʃा रकम घटाउँदा आउने रकम ले̏नुपछŊ  । 
यस फरक हरफमा शूɊ रकम आउनुपछŊ , यिद कुनै रकम भएमा सो को कारण ६ नं हरफमा खुलासा 
गनुŊपछŊ  ।

चालु   आ.व.को अɊ िफताŊ भएको धरौटी मा यस वषŊमा अɊ िफताŊ (एक ʩƅी वा सं̾थाले राखेको धरौटी 
रकम िनणŊय वा आदेश अनुसार अɊ ʩƅी वा सं̾थालाई िफताŊ) भएको जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
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नं

जमानतको 
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त रकम

जमानत 
िनणŊय 
िमित

जमानत 
समाɑ 
Šने िमित

ʄाद 
थप 

गरेको 
िमित

ʄाद थप 
पिछ 

जमानतको 
ʄाद 

समाɑ Šने 
िमित

ऋण 
Ůाɑ 
रकम

ऋण 
भुƅानी
 रकम

ऋण 
बाँकी 
रकम

कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

सरकारȪारा िदइएको जमानतको अिभलेख खाता

सरकारले आवʴकता अनुŝप कुनै िनिʮत कायŊ वा स̱झौता अविधसʃको लािग  जमानत िदनु नő Š̢छ सो को अिभलेख रा̏नु पनő Š̢छ ȑˑा 
सरकारȪारा िदइएको जमानतको अिभलेख राƣ यो फाराम तजुŊमा गįरएको हो । (जˑैः बायुसेवा िनयमलाइŊ  हवाइŊ जहाज िकɄ सरकार जमानत 
ब˗छ )

जमानतको आधारमा ऋण िलने सं̾थाको नाम :
जमानतको आधारमा ऋण िदने सं̾थाको नाम

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय   

जमानतको आधारमा ऋण िलने र िदने सं̾थाको नाम उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल १ मा िसलिसलेबार Ţम संƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ३ मा जमानतको संकेत नं. उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल ४ मा जमानत िदनुको कारण/Ůयोजन ले̏नु पदŊछ ।
महल ५ मा जमानत रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।

महल १२ मा Ůाɑ गरेको ऋणबाट भुƅानी गरेको ऋण घटाई बाँकी रहेको ऋण रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल १३ मा कुनै कैिफयत भए सो ले̏नुपछŊ  ।
यस जमानतको अिभलेख खाता तयार गनő, पेस गनő  र Ůमािणत गनő कमŊचारीको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

महल ६ मा जमानत िदने िनणŊय गरेको िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल ७ मा जमानत समाɑ Šने िमित ले̏नुपछŊ  । जमानतको अविध ले̏नुपछŊ  । यसमा कित मिहना वा कित वषŊ समेत ले̏नुपछŊ  ।
महल ८ मा ʄाद थप गरेको भए सो ʄाद थप भएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल ९ मा ʄाद थप पिछ उƅ ƶारेȴीको ʄाद समाɑ Šने अİȶम िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल १० मा िदएको जमानतबाट कित ऋण Ůाɑ गरेको हो सो खुलाउनु पदŊछ ।
महल ११ मा Ůाɑ गरेको ऋण मȯे कित ऋण भुƅानी भयो सो रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।

म.ले.प.फाराम नं: 
६०८नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आिथŊक वषŊ :

Ţ.सं. जमानत 
संकेत नं िमित

जमानतको 
आधारमा 
ऋण िदने 
सं̾थाको 

नाम

जमानतको
 आधारमा 
ऋण िलने 
सं̾थाको 

नाम

जमानतको 
Ůयोजन

जमानत
 रकम

जमानत 
िनणŊय 
िमित

जमानत
 

समाɑ 
Šने 
िमित

ʄाद 
थप 

गरेको 
िमित

ʄाद थप 
पिछ 

जमानतको 
ʄाद 

समाɑ Šने 
िमित

ऋण Ůाɑ 
रकम

ऋण 
भुƅानी 

रकम

ऋण 
बाँकी 
रकम

कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५

तयार गनő:……… पेस गनő :…… Ůमािणत गनő:……..
नामः नामः नामः
पदः पदः पदः
िमितः िमितः िमितः
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५

६
७
८
९

१०
११
१२
१३
१४
१५
१६

सरकारȪारा िदइएको जमानतहŜको एिककृत गोʷारा अिभलेख राƣे यो फाराम तजुŊमा गįरएको छ । (जˑैः बायुसेवा िनयमलाइŊ हवाइŊ जहाज िकɄ सरकार जमानत 

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

सरकारȪारा िदइएको जमानतको गोʷारा अिभलेख खाता

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय   

सरकारले आवʴकता अनुŝप कुनै िनिʮत कायŊ वा स̱झौता अविधसʃको लािग जमानत िदनु पदाŊको अिभलेख राƣको लािग यस खाताको Ůयोग 
महल १ मा िसलिसलेबार Ţम संƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल २ जमानतको संकेत नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ को िमित भनेको Posting  गरेको िमित हो ।
महल ४ र ५ मा जमानतको आधारमा ऋण िदने सं̾थाको नाम र जमानतको आधारमा ऋण िलने सं̾थाको नाम ले̏नुपछŊ  । यिद नेपाल सरकारको 
जमानतमा कमŊचारी संचय कोषले नेपाल एयरलाइɌलाई ऋण िदयो भने जमानतको आधारमा ऋण िदने सं̾थाको नाम कमŊचारी संचय कोष ŠनुपछŊ  र 
जमानतको आधारमा ऋण िलने सं̾थाको नाम नेपाल एयरलाइɌ ŠनुपछŊ  ।महल ६ मा जमानत को Ůयोजन के हो सो खुलाउनुपछŊ  ।

महल १३ मा Ůाɑ गरेको ऋण मȯे कित ऋण भुƅानी भयो सो रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल १४ मा Ůाɑ गरेको ऋणबाट भुƅानी गरेको ऋण घटाई बाँकी रहेको ऋण रकम उʟेख गनुŊपदŊछ ।
महल १५ मा कुनै कैिफयत भए सो ले̏नुपछŊ  ।
यस जमानतको गोʷारा अिभलेख खाता तयार गनő, पेस गनő र Ůमािणत गनő कमŊचारीको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

महल ७ मा जमानत रकम खुलाउनु पछŊ  ।
महल ८ मा जमानतको िनणŊय िमित खुलाउनु पदŊछ ।
महल ९ मा जमानत समाɑ Šने िमित ले̏नुपछŊ  । जमानतको अविध ले̏नुपछŊ  । यसमा कित मिहना वा कित वषŊ समेत ले̏नुपछŊ  ।
महल १० मा ʄाद थप गरेको भए सो ʄाद थप भएको िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल ११ मा ʄाद थप पिछ उƅ ƶारेȴीको ʄाद समाɑ Šने अİȶम िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल १२ मा िदएको जमानतबाट कित ऋण Ůाɑ गरेको हो सो खुलाउनु पदŊछ ।

म.ले.प.फाराम नं: ६०८क
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप
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