
िविनयोजन     राजˢ धरौटी अɊ कोष खाता पाना नं

आिथŊक वषŊ :

 िनयिमत 
गनुŊपनő

 ʄाद 
नाघेको 
पेˋी

 असुल उपर 
गनुŊपनő जʃा सं.प. िमित

 
िनयिमत 
गनुŊपनő

 ʄाद 
नाघेको 
पेˋी

 असुल 
उपर गनुŊपनő जʃा  िनयिमत 

गनुŊपनő  पेˋी
 असुल 
उपर 
गनुŊपनő

जʃा कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

जʃा
नोटः आȶįरक लेखा परीƗण र अİȶम लेखा परीƗण बेŜजुको लगत छुǥा छुǥै खातामा रा̏नु पदŊछ । साथै कारोबारको Ůकृितअनुसार छुǥा छुǥै पानामा अिभलेख रा̏नुपदŊछ ।

तयार गनő:…….. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

कायम भएको बेŜजु रकम सɼरीƗण भएको बाँकी बेŜजु
Ţ. सं. बेŜजु दफा 

नं. भौचर नं
बेŜजुको 
सिƿɑ 
ʩहोरा

बजेट उपशीषŊक / 
कारोबार नं.:

आȶįरक/अİȶम लेखापरीƗणबाट कायम बेŜजुको लगत खाता
२०..........साल ..............मिहना

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

म.ले.प.फाराम नं: ८०१ नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ एक कायाŊलयको एकभȽा बढी उपशीषŊकको बेŜजु भए एकपिछ अकŖ उपशीषŊकको बेŜजु देİखने गरी लगत राƣे गनुŊपदŊछ ।
२ िविनयोजन, राजˢ र धरौटीको बेŜजुको अिभलेख रा̏दा फरक फरक पाना नं. उʟेख गरी अिभलेख रा̏नुपछŊ  ।
३ यस खाता Ůȑेक आिथŊक वषŊका लािग राİख̢छ । ȑसैले यस खाता कुन आिथŊक वषŊको राİखएको हो सो आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
४ बेŜजुको िववरण बारɾार Ůयोग Šने अव̾थामा छुǥै सहायक खाता यही ढाँचामा तयार गनुŊपनőछ जˑै मोिबलाइजेसन पेˋी
५ खाता पाना नं. मा Ůȑेक आिथŊक वषŊका लािग १ बाट सुŜ गरी िसलिसलेबार ŝपमा खाता पाना नं. ले̏नुपछŊ  ।
६ बजेट उपशीषŊक/कारोबार नं. मा आिथŊक सƾेत तथा वगŎकरण र ʩाƥामा उʟेख भएबमोिजमको बजेट उपशीषŊक नं. ले̏नुपछŊ  ।
७ कायम बेŜजुको लगत कुन Ůकारको बेŜजु हो सो को Ůकृितअनुसार िविनयोजन, राजˢ, धरौटी वा अɊ कोष मȯे कुन हो सोको Ůकारमा कुनै एकमा िठक िच˥ लगाउनुपछŊ  र िठक िच˥ जुन Ůकारमा
८ महल १ मा िसलिसलेबार Ţम संƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।

१० महल २ मा बेŜजु कायम भएको म.ले.प. Ůितवेदनको दफा नं. ले̏नुपछŊ  ।
११ महल ३ मा बेŜजु कुन भौचर नं.बाट कायम Šन पुगेको हो सो भौचर नं. ले̏नुपछŊ  ।
१२ महल ४ मा बेŜजुको संिƗɑ ʩहोरा वा िववरण ले̏नुपछŊ  ।
१४ महल ५, ६ र ७ मा कायम भएको बेŜजुको Ůकार अनुसार Ţमशः िनयिमत गनुŊपनő बेŜजु, पेˋी बेŜजु र असुल उपर गनुŊपनő बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  । 
१५ महल ८ मा महल ५ को िनयिमत गनुŊपनő बेŜजु, महल ६ को पेˋी बेŜजु र महल ७ को असुल उपर गनुŊपनő बेŜजुको जोड जʃा ले̏नुपछŊ  ।
१६ महल ९, १०, ११ र १२ मा संपरीƗण भएको बेŜजुको िववरण रा̏नुपछŊ  । यसमा Ţमशः सɼरीƗण िमित, सɼरीƗण भएको िनयिमत गनुŊपनő बेŜजु, पेˋी बेŜजु र असुलउपर गनुŊपनő बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ
१७ महल १३ मा सɼरीƗण भएको जोड जʃा बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  ।
१८ महल १४, १५, १६ र १७  मा सɼरीƗण Šन बाँकी बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा Ţमशः िनयिमत गनुŊपनő बेŜजु, पेˋी बेŜजु, असुल उपर गनुŊपनő बेŜजु र जोड जʃा बाँकी बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  ।
१९ महल १८ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत उʟेख गनुŊपछŊ  ।
२० जʃा हरफमा रकमहŝको जोड जʃा रा̏नुपदŊछ ।
२१ बेŜजु अिभलेख तयार गनő तथा Ůमािणत गनőको नाम, पद र िमित लेखेर  हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

लेखापरीƗणबाट कायम भएको बेŜजुको अिभलेख रा̏नु । महालेखा िनयȸक कायाŊलय- कोष तथा लेखा िनयȸक समेत (आȶįरक लेखापरीƗणमा) वा महालेखा परीƗकको कायाŊलय (अİȶम 
लेखापरीƗणमा) बाट Ůाɑ उपशीषŊकगत र कायाŊलयगत िविनयोजन, राजˢ र धरौटीको बेŜजु िववरण ʩवİ̾थत गनŊ, अिभलेख राƣ र कायŊɋयन गनő उȞेʴले तजुŊमा गįरएको हो ।



िविनयोजन राजˢ धरौटी

 
कायŊसǠा
लन कोष

अɊ कोषिविनयोजनराजˢ धरौटी

 
कायŊसǠा
लन कोष

अɊ कोषिविनयोजनराजˢ धरौटी

 
कायŊसǠा
लन कोष

अɊ कोष

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९
 िनयिमत गनुŊपनő
 पेˋी ʄाद 
नाघेको
 असुल उपर 
गनुŊपनő

जʃा
 िनयिमत गनुŊपनő
 पेˋी ʄाद 
नाघेको
 असुल उपर 
गनुŊपनő

जʃा

तयार गनő:…….. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

१

बेŜजु जʃा फछŊ यौट भई लगत कǥा बाँकी बेŜजु

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

Ţ. सं. आ.ब. बेŝजको िकिसम कैिफयत

२

 बेŜजुको कायाŊलयगत तुलनाȏक Ůितवेदन
२०..........साल ..............मिहना

जʃा

म.ले.प.फाराम नं: 
८०२ नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११
१२

बेŜजुको कायाŊलयगत िववरणको Ůितवेदन गनुŊ, कायाŊलयगत बेŜजुको उिचत ʩव̾थापन गनŊ र अिभलेख राƣ । 

बेŜजुको कायाŊलयगत Ůितवेदन यस आयवषŊको िववरण र अिघʟो आय वषŊसʃको िववरणको बेŜजुको Ůकारअनुसार रा̏नुपछŊ  ।
यसमा कुन साल र कुन मिहनाका लािग यस Ůितवेदन तयार गįरएको सो को िमित ले̏नुपछŊ  ।
महल १ मा िसलिसलेबार Ţम सङ्ƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  । यसमा जुन आ.व.को बेŜजु िववरण राİखने हो सो आय वषŊ ले̏नुपछŊ  । यसमा आवʴकता अनुसार आ.व. थ̪दै जानुपछŊ  । 
महल ३ मा Ůȑेक आिथŊक वषŊका लािग अिभलेख गįरने बेŜजुको िकिसम िनयिमत गनő बेŜजु, पेˋीबेŜजु, असुलउपर गनő बेŜजु र जʃा बेŜजु को रकम लेƣ सिकने गरी एउटै भाषा सानुŊपछŊ  ।

महल १३ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत उʟेख गनुŊपछŊ  ।
यस Ůितवेदन तयार गनőको नाम, पद  िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

महल ४ मा िविनयोजनबाट भएका बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ५ मा राजˢमा भएका बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ६ मा धरौटीसɾɀी बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  ।
महल ७,८, ९ मा कायŊसǠालन कोष सɾɀी बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा कायŊसǠालन कोषहŝ िदइएको महलभȽा धेरै भएमा आवʴकताअनुसार महलहŝ थ̪दै जानुपछŊ  ।
महल १०, ११ र १२ मा अɊ कोषहŝको बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  । यसमा आवʴकता अनुसार महलहŝ थिपदै जान सिकने छ ।



कायाŊलय कोड नं. खाता पाना नं
कायाŊलय नाम र ठेगाना :

िनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायमिनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायमिनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

मािथ लेİखएको ɯहोरा िठक छ भनी;
तयार गनő:…….. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

बेŜजुको  कायाŊलयगत केȾीय लगत

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

मȸालय, िवभाग वा केȾीय िनकायले बेŜजुको कायाŊलयगत लगत राƣे ।अİȶम लेखापरीƗणȪारा औʞँइएको बेŜजु फǊŗट र बाँकी 
कायŊलयगत ŝपमा अिभलेख गदŔ  जाने र बेŜजु थप Šन गएमा Ţमश थप गदŔ  जाने उȞेʴले यो फारामको तजुŊमा गįरएको हो  ।

२०.....साल ..........मिहना

कैिफयत
बेŜजु लगत फछŊ यौट भई लगत कǥा बाँकी

आ.ब.

महल ८, ९ र १० मा तोिकएको आय वषŊका लािग फǊŗट Šन बाँकी िनयिमत गनő, असुल गनő र पेˋी कायम बेŜजु रकम
महल ११ मा कुनै कैिफयत भए सो कैिफयत उʟेख गनुŊपछŊ  ।

बेŜजुको केȾीय कायाŊलयगत लगत केȾीय िनकाय गत रा̏नुपछŊ  । यसका लािग कायाŊलयको सƾेत नं. र कायाŊलयको नाम
खाता पाना नं. िसलिसलेबार Šने गरी रा̏नुपछŊ  ।
महल १ मा आय वषŊ ले̏नुपछŊ  । यसमा कुन आय वषŊमा कित बेŜजु थिपयो र कित बेŜजु सɼरीƗण वा फǊŗट  भयो र कित
महल २, ३ र ४ लगत कायम भएको आिथŊक वषŊअनुसारको िनयिमत गनő, असुल गनő  र पेˋी िदइएको बेŜजु ले̏नुपछŊ  ।
महल ५, ६ र ७ मा उƅ तोिकएको आयवषŊका लािग फǊŗट भएको िनयिमत गनő, असुल गनő र पेˋी बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ

म.ले.प.फाराम 
नं:८०३नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आिथŊक वषŊ:

िनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायमिनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायमिनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायम
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जʃा

तयार गनő:…….. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ बेŜजुको केȾीय Ůितवेदन Ůȑेक अविध मिहना वा वषŊको लािग तयार गįर̢छ ।
२ यस अिभलेखलाई िसलिसलेबार पाना नं. मा रा̏नुपछŊ  र चालु आिथŊक वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
३ महल १ र २ मा बेŜजु कायम भएको Ţमशः कायाŊलयको सƾेत नं. र कायाŊलयको नाम रा̏नुपछŊ  ।
४ महल ३ मा बेŜजु भएको आिथŊक वषŊ कुन हो सो आय वषŊ ले̏नुपछŊ  ।
५ महल ४, ५ र ६ मा लगत कायम भएको बेŜजु ले̏नुपछŊ  ।
६ महल ७, ८  र ९ मा फǊŗट भएको बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  ।
७ महल १०, ११ र १२ मा फǊŗट गनŊ बाँकी बेŜजु रकम ले̏नुपछŊ  ।
८ जʃा हरफमा बेŜजु रकमहŝको जोड जʃा रकम ले̏नुपछŊ  ।
९ यस Ůितवेदन तयार गनő गरी पेस गनő तथा ˢीकृत गनő कमŊचारीको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

बेŜजुको मȸालय/िवभागत एकीकृत Ůितवेदन गनुŊ । अİȶम लेखापरीƗणȪारा औʞँइएको बेŜजु फǊŗट र बेŜजु  बाँकीको कायŊलयगत ŝपमा 
अिभलेख गदŔ  जाने र बेŜजु थप Šन गएमा Ţमश थप गदŔ  जाने उȞेʴले यो फारामको तजुŊमा गįरएको हो । कुमारी चोक तथा केȽीय तहिसल 
कायाŊलयले समेत यो फाराम Ůयोग गनुŊपदŊछ ।

कायाŊल
य कोड 

बेŜजु लगत फछŊ यौट भई लगत कǥा बाँकी कैिफयतकायाŊलयको नाम

…......साल ..........मिहना

संघ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

बेŜजुको कायाŊलयगत केȾीय Ůितवेदन

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
म.ले.प.फाराम नं: 

८०४ नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आिथŊक वषŊः

कैिफयत

पũको िमित
र
क
म

पũ 
सङ्ƥा िमित रकम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गनő:…….. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ बेŜजु सɼरीƗणको अिभलेख यस खातामा राİख̢छ । 
२ आिथŊक वषŊमा चालु आिथŊक वषŊ कुन हो सो ले̏नुपछŊ  ।
३ यो अिभलेख कायाŊलय, मȸालय र िवभाग तीनै तहमा रा̏नुपछŊ  ।
४ महल १ मा िसलिसलेबार Ţम सङ्ƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
५ महल २, ३ र ४ मा बेŜजु Ţमशः सɼरीƗण Šने कायाŊलयको नाम, बजेट उपशीषŊक नं. र बेŜजुको कायाŊलयगत खाता पाना नं. ले̏नुपछŊ
६ महल ५ मा म.ले.प.को Ůितवेदनमा कुन दफा नं. मा बेŜजु कायम भएको Š̢छ सो दफा नं. ले̏नुपछŊ  ।
७ महल ६ र ७ मा सɼरीƗणलाई अनुरोध गįरएको पũको िमित र सɼरीƗणका लािग अनुरोध गरेको रकम ले̏नुपछŊ  ।
८ महल ८, ९ र १० मा सɼरीƗण भएको पũ सङ्ƥा नं., सो पũको िमित र रकम ले̏नुपछŊ  ।
९ महल ११ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत ले̏नुपछŊ  । 

१० तयार गनő र Ůमािणत गनőको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

सɼरीƗणको एकीकृत अिभलेख राƣे । कायाŊलयको शीषŊकगत बेŝजु रकम सɼरीƗण अनुरोध पũको अिभलेख गनő, उƅ पũनुसार  
सɼरीƗण गनŊ अनुरोध रकम र यथाथŊ सɼरीƗण भएको रकम कैिफयत सिहत अिभलेख गनő उदेʴले यो फारामको तजुŊमा गįरएको हो ।

सɼरीƗण/लग
तकǥाको 

अनुरोध गरेको सɼरीƗण/लगतकǥा भएको

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

बेŝजु सɼरीƗण/लगतकǥा गोʷारा अिभलेख खाता

Ţ.
सं.

कायाŊलयको 
नाम

बजेट उपशीषŊक 
/ कारोबार

कायाŊलयगत खाता 
पाना नं.

बेŝजु 
दफा 
नɾर

जʃा

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

म.ले.प.फाराम 
नं:८०५नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



हटाईएको

आȶįरक लेखा पįरƗण जाँचसूची आȶįरक लेखापįरƗण िनदő िशकामा राİखने Šँदा हटाईएको ।

म.ले.प.फाराम 
नं:८०६



िनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायम जʃा िनयिमत गनőअसुल गनőपेˋी कायम जʃा िनयिमत गनő असुल गनő पेˋी कायम जʃा
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६

तयार गनő:…….. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८ महल ८, ९, १० र ११ मा अİȶम लेखापरीƗणबाट कायम िनयिमत गनुŊ पनő,  असुल गनुŊ पनő, पेˋी बेŜजु र जʃा बेŜजु  ले̏नुपछŊ  ।
९ महल १२, १३, १४ र १५ मा अİȶम लेखापरीƗणबाट कायम बेŜजु र आȶįरक लेखापरीƗणबाट कायम बेŜजुको फरक  ले̏नुपछŊ  ।

१०
११

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:……..

आȶįरक लेखापरीƗण र अİȶम लेखापरीƗणको तुलनाȏक िववरण

Ţ.सं. बजेट उपशीषŊक 
नं/कारोबार संकेत नं

बजेट उपशीषŊक / 
कारोबारको नाम

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

आिथŊक वषŊः…...

महल १६मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत ले̏नुपछŊ  । 
तयार गनő र Ůमािणत गनőको नाम, पद र िमित लेखेर हˑाƗर गनुŊपछŊ  ।

आȶįरक लेखापरीƗण अİȶम लेखापरीƗण फरक कैिफयत

आिथŊक वषŊमा आिथŊक वषŊ कुन हो सो ले̏नुपछŊ  ।
यो अिभलेख कायाŊलय, मȸालय र िवभाग तीनै तहमा रा̏नुपछŊ  ।
महल १ मा िसलिसलेबार Ţम सङ्ƥा नं. ले̏नुपछŊ  ।
महल २ मा बजेट उपशीषŊक नं वा कारोबार संकेत नं ले̏नुपछŊ  ।
महल ३ मा बजेट उपशीषŊक नं वा कारोबार नाम ले̏नुपछŊ  ।
महल ४, ५, ६ र ७ मा आȶįरक लेखापरीƗणबाट कायम िनयिमत गनुŊ पनő,  असुल गनुŊ पनő, पेˋी बेŜजु र जʃा बेŜजु  ले̏नुपछŊ  ।

जʃा

कायाŊलयको आिथŊक कारोबारमा िनयिमतता कायम गनŊ सघाउने उȞेʴले यो फाराम तयार गįरएको हो । आȶįरक लेखापरीƗण र अİȶम लेखापरीƗणबाट कायम बेŜजु/कैिफयतको आिथŊक वषŊ अनुसार तुलना गनुŊ 
पदŊछ ।

आȶįरक लेखापरीƗण र अİȶम लेखापरीƗणबाट कायम भएको बेŜजु अिभलेख यस खातामा राİख̢छ । 

म.ले.प.फाराम नं:८०७
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप
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