
नापी कार्ाालर् बागलङु 

सर्ासाधरणको लागग जारी गररएको 
नागरीक र्डापत्र (Citizen Charter) 

मालपोत कार्ाालर् मार्ा त आउन ेकार्ाहरु : 
क्र. 
स 

सेर्ा सवुर्धाहरुको वर्र्रण 

 
 
 

आर्श्र्क पने कागजात 
/प्रमाणहरु 

 

लाग्न ेसमर् 

 

लाग्न ेशलु्क 

 

जजम्मेर्ार 
कमाचारी 

 

जजम्मेर्ार कमाचारीबाट 
कार्ा सम्पन्न हनु 
नसकेमा उजरुी र्ा 
जशकार्त गने ठाउँ 

कैवर्र्त 

 

१. 
 

जग्गा खररद गबवक्र, र्कस 
पत्र, अंशबन्डा, अदालतको 
रै्साला, अगधग्रहण लगत कट्टा 
आदी कारणले गदाा जग्गाको 
स्र्ागमत्र् पररर्तान हनुे गरी 
वकत्ताकाट गने। 

 

मालपोत कार्ाालर्को पत्र तथा 
कारोर्ारको स्पष्ट वर्र्रणहरु 
उल्लेख भएको गलखत र 
स्र्ागमत्र् खलु्ने अन्र् 
कागज/प्रमाणहरु। (मालपोत 
कार्ाालर्ले तोके बमोजजम।) 

 

(क) सामान्र् गलखत २ बजे भन्दा पवहले 
कार्ाालर्मा प्राप्त भएको सोही ददन। -२ 
बजे पगि प्राप्त भएमा अकों ददन।  

(ख) अंशर्ण्डा र्ा धेरै वकत्ताहरुकाट 
गनुापने गलखतः - कार्ाालर् प्रमखुले तोके 
बमोजजम (बविमा एक हप्ता गभत्र) 

शलु्क नलाग्ने 
 
 
 
 

शूल्क नलाग्ने 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको सम्बजन्धत 

र्ाँटर्ाला 
अगमन/सभेक्षक 

 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 

 

२. 
 

नक्सा सधुार /संशोधन गने 

  
 

मालपोत कार्ाालर्ले पत्र, मालपोत 
कार्ाालर्बाट नक्सा सधुार / 
संशोधन सम्बन्धी गररएको 
कारर्ाहीको सम्पणुा वर्र्रणहरु 
भएको र्ार्ल र आर्श्र्क 
कागजपत्रहरु (मालपोत 
कार्ाालर्मा पेश भएका र सो 
कार्ाालर्ले तोके बमोजजम) 

(क) वर्ल्ड गनररक्षण गनुा नपने भएमा 
बविमा २ ददन गभत्र 

(ख) वर्ल्ड गनररक्षण गनुा पने भएमा वर्ल्ड 
गसजनमा, कार्ाालर् प्रमखुले तोके बमोजजम 
(बविमा ७ ददन गभत्र) 

 

शलु्क नलाग्ने 
 
 

शूल्क नलाग्ने 
 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको र्ा 
सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

अगमन/सभेक्षक 

 
 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 

 

३. 
 

नापी गना िुट भएको जग्गा 
नाप नक्सा गने। 

 

मालपोत कार्ाालर्को पत्र तथा 
नाप जाँच गने गनणार् भएको र 
र्स सम्बजन्ध कारर्ाही भएको 
वर्र्रणहरु 

(ख) गनणार् उल्लेख भएको भए सोही 
बमोजजम 

(ख) गनणार् उल्लेख नभएको भए कार्ाालर् 
प्रमखुले तोके बमोजजम 

जग्गा नाप जाँच 
गनर्मार्लीको गनर्म 

३३ बमोजजम 
वर्ल्ड 

रेखांकन सरह 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको कमाचारी 
र्ा सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 



नापी कार्ाालर्मा सोझै सम्पका  राजख गना सवकन ेकार्ाहरु : 
४. वर्ल्डबकु उतार/प्लट रजजष्टर 

उतार 

- रु १०।- को वटकट टाँसेको 
गनरे्दन 

- सम्बजन्धत वकत्ताको जग्गाधनी 
दताा 
- प्रमाणपजुााको प्रगतगलवप 

- सरोकारर्ालाको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रगतगलवप 

- चाल ुआ.र्. को मालपोत 
गतरेको रगसद 

सोही ददन मलुकुी ऐन कागज 
जाँचको १७ नं. 
महल बमोजजम 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको कमाचारी 
र्ा सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

 सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 

५. नक्सा वप्रन्ट - सम्बजन्धत वकत्ताको जग्गाधनी 
प्रमाणपूजााको प्रगतगलवप 

- सरोकारबालको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रगतगलवप 

- चाल ुआ.र्. को मालपोत 
गतरेको रगसद 

मौसम अनकूुल भएमाः 
- १:०० बजे भन्दा पवहले 

कार्ाालर्मा गनरे्दन प्राप्त भएमा सोही ददन 

१:०० बजे पगि प्राप्त गनरे्दन भएमा अकै 
ददन 

 

प्रगत वकत्ता रु 
१००।- 

वटकट बापत रु 
१०।- 

 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको कमाचारी 
र्ा सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 

६. नक्सा टे्रस 

 

- सम्बजन्धत कार्ाालर्को 
आगधकाररक पत्र 

- सम्बजन्धत वकत्ताको जग्गाधनी 
प्रमाण पूजााको प्रगतगलवप 

- सरोकारर्ालाको नागररकता 
प्रमाण- पत्रको प्रगतगलवप 

-चाल ुआ.र्. को मालपोत गतरेको 
रगसद 

१:०० बजे भन्दा पवहले कार्ाालर्मा 
पत्र/गनरे्दन प्राप्त भएमा सोही ददन 

१:०० बजे पगि 

प्राप्तपत्र/गनरे्दन भएमा अकै ददन 

 

प्रगत वकत्ता रु 

१००।- 

 कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको कमाचारी 
र्ा सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 

७. वर्ल्ड रेखाङ्कन 

 

- रु १० को वटकट टाँसेको 
गा.वर्.स./न.पा. र्डा नं. वक.नं. 
खलेुको गनरे्दन,  

-सम्बजन्धत वकत्ताको जग्गाधनी 
प्रमाण पूजााको प्रगतगलवप 

वर्ल्ड गसजन (काजत्तक-जेष्ठ) मा 
सामान्र्तर्ा १५ ददनगभत्र। कामको 
अत्र्ागधक चाप भएमा कार्ाालर् प्रमखुले 
तोके अनसुार 

 

जग्गानापजाँच 
गनर्मको ३३ 
बमोजजम (सदर 
मकुामबाट 

सम्बजन्धत स्थान 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको कमाचारी 
र्ा सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 



- सरोकारर्ालाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रगतगलवप 

- चाल ुआ.र्. को मालपोत 
गतरेको रगसद 

सम्मको दरुीको 
आधारमा तोवकनेि) 

८. वकत्ता एकीकरण गने 

 

- रु १० को वटकट टाँसेको 
गा.गब.स./न.पा. र्डा नं. वक.नं. 
खलेुको गनरे्दन, 

- सम्बजन्धत वकत्ताको जग्गाधनी 
प्रमाणपूजााको प्रगतगलवप 

- सरोकारर्ालाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रगतगलवप चाल ु

- आ.र्. को मालपोत गतरेको 
रगसद 

वकत्ताहरुको संख्र्ा हेरी कार्ाालर् प्रमखुले 
तोके बमोजजम बविमा ७ ददन) 

 

प्रगत वकत्ता रु. 
५०।- र वर्ल्ड 
रेखाङ्कन बापतको 

राजस्र् 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको कमाचारी 
र्ा सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 

९. क्षेत्रर्ल टार्ल चेक गने 

 

- रु १० को वटकट टाँसेको 
गा.वर्.स./न.पा. र्डा नं. वक.नं. 
खलेुको गनरे्दन, 

-सम्बजन्धत वकत्ताको जग्गाधनी 
प्रमाणपूजााको प्रगतगलवप 

- सरोकारर्ालाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रगतगलवप 

- चाल ुआ.र्. को मालपोत 
गतरेको 
रगसद 

कार्ाालर् प्रमखुले तोके अनसुार 

 

शलु्क नलाग्ने 
 

कार्ाालर् प्रमखुले 
तोकेको कमाचारी 
र्ा सम्बजन्धत 
र्ाँटर्ाला 

 

सभेक्षक/नापी अगधकृत 

 

कुनै प्रकारको गनुासो, सल्लाह, सझुाभ  र सचुनाको लागग सम्पका  व्र्जिहरु 

 सचुना अगधकारी: 
९८५७६२५१२८ 

 इमेल: 
surveyofficebaglung@gmail.com 

baglung@dos.gov.np 

 
 

कार्ाालर् प्रमखु : 

९८५७६२५१२७ 

०६८५२०१२७ 

 

 

mailto:surveyofficebaglung@gmail.com

