
िववरण नँया ŮयोगकताŊ बनाउने 
सƾेत न. पŠँच पįरवŊतन गनŊ
ŮयोगकताŊ कमŊचारीको नाम ŮयोगकताŊ बȽ गनŊ
पद अɊ Ůयोजन
शाखा माग गनुŊपनő कारण
कायाŊलयमा हािजर िमित
Ůयोजन
सɝवेर / Ůणालीको नाम
सɝवेरको िववरण
पŠँच तह Access level माग

सɾİɀत कमŊचारी:………. िसफाįरस गनő :……….. 
नाम: नाम: 
पद: पद: 
िमित: िमित:
 System Admin का लािग माũ

ŮयोगकताŊ कोड पŠँच तह(Access level) Ůदान गįरएको िमित अविध कैिफयत

Ůणाली Ůशासक:……. Ůमािणत गनő:……
नाम: नाम: 
पद: पद: 
िमित: िमित:

उȞेʴ

१

२
३

४

 System Admin खǷमा सɾİɀत अिधकारीले उपलɩ गįरएका जानकारीहŝ Ůयोग कताŊ कोड, पासवडŊ, 
पŠँच तह(Access level), Ůदान गįरएको िमित र  अविध उʟेख गनुŊपदŊछ ।
Ůणाली Ůशासक(System Admin)  र Ůमािणत गनő कमŊचारीहŝको आवʴक िववरणहŝ उʟेख गरी 

माग गनő  र िसफाįरस गनő कमŊचारीहŝको आवʴक िववरणहŝ उʟेख गरी दˑखत गनुŊपदŊछ ।

िवद्युतीय Ůणाली ŮयोगकताŊ िववरण, पįरवतŊन र ̾थगन माग फाराम 

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

फारामको सुŜ खǷमा कायाŊलयको सƾेत नɾर, कमŊचारीको नाम, कमŊचारी सƾेत नɾर, पद, शाखा, 
कायाŊलय हािजर िमित, Ůयोजन, पŠँच तह (Access level) माग र मागको Ůकार कारणसिहत उʟेख 
गनुŊपदŊछ ।

िवद्युतीय Ůणाली सǠालनकताŊहŝको अिभलेख /िनयȸण Ůणाली ʩविथत गनुŊ ।कमŊचारीलाइŊ  सɝवेयर गनŊ Ůयोग पŠँच उपलɩ गराउँदा, 
पŠँच उपलɩ गįरएको कमŊचारीको नाम, ŮयोगकताŊ कोड, कमŊचारीको पद, Ůयोजन, पŠँच तह उʟेख गरी ŮयोगकताŊलाइŊ  ŮणालीȪारा 
िनयȸण गनő उदेʴले यो फारामको तजुŊमा गįरएको हो ।
फाराम भनő तįरकाः

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
म.ले.प.फाराम नं: ९०१

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



Ůाणालीको नामः

Ţ.सं
. िमित

कमŊचारी
 सƾेत 

नं

कमŊचारीको 
नाम पद शा

खा
Ůयो
जन

पŠँचको 
तह 

(Access 
Level)

ID 
नाम

Ůदान 
गįरएको 

िमित

बȽ 
गįरएको 

िमित

Ůणाली 
Ůशासक 
(System 
Admin)

Ůमािणत 
गनő

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३

उȞेʴ

१
२ महल १ मा Ţम सङ्ƥा उʟेख गनő, महल ३ मा सɾİɀत कमŊचारीको नाम उʟेख गनुŊपदŊछ । 
३ महल ३ मा कमŊचारी सƾेत नं उʟेख गनő, महल ५ मा पद उʟेख गनुŊ पदŊछ । 
४ कमŊचारी कायŊरत शाखा र कुन Ůयोजनको लािग Ůयोग गįरने भɄे महल ६ र ७ मा उʟेख गनुŊ पदŊछ । 
५ महल ८, ९ मा Access Level, ID नाम र पासवडŊ उʟेख गनő ।
६ ŮयोगकताŊ पिहचान खो̵ने र बȽ गनőसɾɀी जानकारी महल  १० र ११ मा उʟेख गनुŊपदŊछ ।
७ System Admin र Ůमािणत गनőकोसɾɀी जानकारी १२ र १३ महलमा उʟेख गनुŊपदŊछ । 
८ यो फाराम Ůणालीगत ŝपमा रा̏नुपदŊछ ।

फाराम भनő तįरकाः
फारामको सुŜ खǷमा कायाŊलय सƾेत नɾर, कमŊचारीले मागेको पŠँच तह, पŠँच Ůदान गįरएको तह, पŠँचको अवधी, 

कायाŊलयका कमŊचारीलाइŊ  सɝवेयरको Ůयोगमा पšँच िदनका लािग िनजको नाम, सƾेत नं, पद, शाखा र ŮयोजनलाइŊ   अिभलेख गनŊ लगाइŊ  
ŮयोगकताŊलाइŊ  Ůणाली Ȫारा िनयȸण गनő र ŮणालीलाइŊ  सुरिƗत रा̏नु यस फारामको उदेʴ हो । डाटा ʩाकअप अिभलेख राƣ ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय
सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

िवद्युतीय Ůणाली ŮयोगकताŊ िववरण, पįरवतŊन र ̾थगन अिभलेख खाता

म.ले.प.फाराम नं: 
९०२नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



सɝवेयरको नामः लाइŊसेɌ नं: थप अपŤेड िमितः
िवकास गįरएको िमितः लाइसेɌ अविध अपŤेड रकमः
िनमाŊणकताŊः Platform:
िनमाŊणकताŊको सɼकŊ  नं/ एजेȴको सɼकŊ  नः सɝवेयर लागत रकमः
वािषŊक ममŊतः भौगोिलक Ůकोप पुन̾थापन Ůणाली  / (Geographical Disaster Recovery System' GDRS')

चािहने छ  । GDRS ̾थानः
नचािहने छैन ।

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गनő:……. पेस गनő:……. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०

ɯाकअप को 
नाम

महल ६ मा डाटा सुरƗणको नाम र महल ७मा  अİȶम महलमा ʩकअप िलने कमŊचारी/ʩƅीको कोड नɾर उʟेख गनुŊपदŊछ । 
महल ८ िवद्युतीय हˑाƗर भएको भए सो को िववरण उʟेख गनुŊपछŊ   ।
महल ९ मा ʩाकअप फाइलको Hash,तथा अɊ पिहचान िववरण ले̏नुपनő
महल १० मा Ůिविधमा अɊ पįरवतŊन भए यसमा िववरण थप गदő  िववरण ले̏नुपनő 

सɝवेयरको िनरȶर सेवा उपभोग र Ůकोप ɯव̾थापनका  लािग Geographical Disaster Recovery System कायŊɋयन छ छैन उʟेख गनő 
उƅ सɝवेयरलाइŊ  वािषŊक ममŊत गनुŊपनő हो होइŊन र ȑसको अपŤेड गįरएको भएमा िमित र लागत रकम समेत मािथʟो खǷमा उʟेख गनुŊपछŊ  । 
महल १मा Ţम सङ्ƥा उललेख गनुŊपदŊछ ।
महल २ मा कारोवार तȚाङकको िववरण तथा ʩाकअपको िववरण उʟेख गनुŊ पदŊछ । महल ३ मा ɯायकप िलएको माȯम र ̾थान उʟेख गनुŊपदŊछ । 
महल ४ मा पिछʟो पटक डाटा सुरƗण गįरएको िमित र महल ५ मा नयाँ सुरƗण िलएको िमित उʟेख गनुŊपदŊछ । 

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

डाटा ɯाकअप (Data Back up) अिभलेख खाता

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 

फामरको सुŜ खǷमा सɝवेयरसɾɀी सɼूणŊ जानकारी जˑै, सɝवेयरको नाम, िनमाŊणकताŊ, सɼकŊ  नं, िबकास िमित, लागत, लाइŊसेɌ नं जˑा िववरण खुलाउनुपदŊछ ।

Ţ. सं. िववरण
ɯाकअप 

िलने 
कमŊचारीको 

ʩाकअप 
िलइएको 
फाइलको 

कायाŊलयमा Ůयोग भएको तȚाङक सɝवेयर ŮणालीअȶगŊत लेखाको कारोवार गदाŊ, फेįरने, हराउने जोİखम रहेको Šदा उƅ जोİखम Ɋूनीकरणका लािग डाटा ɯाक अप(Backup  

सुपįरवेƗकको 
दˑखत

िबधुतीय 
हˑाƗरको 
Ůयोग भए 

अɊ....
ʩाकअप 
िलइएको 

माȯम /̾थान

पिछʟो 
ɯाकअप िमित

नयाँ ɯाकअप 
िमित

म.ले.प.फाराम नं: ९०३
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



पृʿ सङ्ƥाः....मȯे..

देİख सʃ थान देİख सʃ थान नाम सही नाम सही देİख सʃ थान
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० १३ १४ १५ १६ १७

जʃा 

उपयुŊƅबमोिजम  Ţमसङ्ƥा राखी छािपएका रिसदको अिभलेख र िनकासा िठक साँचो भएको ɯहोरा अनुरोध छ ।

तयार गनő:……. पेस गनő:……. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१ महल १,२ र ३ मा Ţमह Ţम सङ्ƥा नɾर, िमित र िववरण उʟेख गनुŊपदŊछ । 
२ छािपएको सƾेत नं, छािपएको थान र िनकासा गįरएको रिसद थान  छािपएको र िनकासा गįरएको सɾİɀत महलहŝमा उʟेख गनुŊपदŊछ । 
३ बाँकी रिसदको िववरण सङ्ƥा र थान महल  ११, १२ र १३ महलमा उʟेख गनő 
४ रिसद िनयȸणसɾɀी अɊ िववरण उʟेख गनुŊपनő भएमा अİȶम महल १४ मा कैिफयत जनाउने 
५ महल १६ र १७ मा तयार भएपिछ पेस गनő र ˢीकृत गनő कमŊचारीको सही, नाम, दजाŊ र िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

Ůाİɑ रिसद िनयȸण खाता 

Ţ.सं.

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

१२

नगदी रिसद जारी Šनेमा सो को अिभलेख र िनयȸण गनő । िवषयगत िनयȸण खाताहŝ भएमा बाहेक आȶįरक आɺानी वा राजˢ कायाŊलयमा राजˢ दाİखला वा Ůाɑ Šँदा िदइने वा कािटने 

छािपएको वा Ůाɑ िनˋािसत रिसद नं बाँकी रिसद नं Ůमािणत 
गनőको नाम कैिफयतबुिझिलनेको बुझाउनेको

११

िववरण 
(Ůयोजन सƾेतिमित

म.ले.प.फाराम नं: ९०४नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



सवारी नं.:
सवारी साधन/मेिसनरीको नाम:…………………..

बाट सʃ बाट सʃ पेटŌ ोल/िडजेल/अɊलुिŰकेȴ िŤज गेयर आयल अɊ नाम दˑखत
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६

सवारी चालक/अपरेटरको दˑखत:…..
नाम:
पद:
िमित
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

१०
११

Ůȑेक सवारीको बेƸाबेƸै लगबुक Šने भएकोले फारामको शीर बेहोरामा सवारीको नɾर, सवारी साधनको नाम डŌ ाइभरको नाम पिन ले̏नुपछŊ  ।

माग 
फारा
म नं

सवारी Ůयोग वा 
सǠालन गनő 

कमŊचारी/पदािधकारी

सवारीको Ůयोग,  इɀन तथा अɊ उपभोƶ वˑुको खपत र सोको िनयȸण गनŊ यो फाराम तयार गनुŊ पदŊछ ।

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

सवारी साधन र मेिसन Ůयोगको लगबुक 

सवारी 
/मेिसनरी 
Ůयोगको 

उȞेʴ

ठाउँ िकलोिमटर पेटŌ ोिलयम पदाथŊ

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

जʃािमित कैिफयत 

महल १ मा सवारी चलाएको दैिनक िमित भनुŊपछŊ  ।
 खǷ ठाउँको महलहŝमा Ůȑेक िमितमा Ůȑेक पटक एक ठाउँबाट अकŖ ठाउँमा चलाएको आते जाते दुबैको ˙ʼ Šने गरी ̾थान ले̏नुपछŊ  ।
महल ४ र ५ मा Ůȑेक पटकको एक ठाउँबाट अकŖ ठाउँ सʃ चढाउँदाको सुŜको र अȶको िमटरबाट देखाइएको िकलोिमटरको अड्क भनुŊपछŊ  । 
यो अड्कदेİख यो अड्कसʃको िकलोिमटर भɄे उʟेख भएअनुसार ȑसबाट जʃा िकलोिमटर कित Ůयोग भएको िथयो सो जʃा महल ६ मा ले̏नुपछŊ  ।
महल ७ मा माग फाराम नं उʟेख गनुŊपछŊ  ।
पेटŌ ोल, िडजेल, मोिबल, िŤज महलमा खįरद िबलअनुसार उƅ सवारीमा राİखएको पेटŌ ोल,िडजेल, मोिबल, िŤज आिदको पįरमाण महल ८, ९, १०, ११ र १२ मा उʟेख
 यसरी चढाउदा जुन िमितमा सो पेटŌ ोल , िडजेल, मोिबल, िŤज सवारी साधनमा राİखएको हो सोको िमित पिन िमित महलमा ले̏नुपछŊ  ।
उİʟİखत ̾थानमा Ůयोग गनुŊ परेको काम र  ˙ʼ िववरण सवारीको उȞेʴ िववरणमा अिनवायŊ Ŝपमा महल १३मा ले̏नुपछŊ  ।  
 सवारी चढेको वा Ůयोग गनő पदािधकारीको पूरा नाम तथा दजाŊ ˙ʼ Šने गरी दˑखत महल १४ मा गनुŊपछŊ  । महल नं १५मा दˑखत गराउनुपदŊछ ।
दोŷो पटक इɀन माग गदाŊ अिघʟो पटक िलइएको इɀनको लग बुक पेस गनुŊपनő छ ।

म.ले.प.फाराम नं:  ९०५
नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



भुƅानी गनő 
कायाŊलयको नाम

गोˢारा नं 
र िमित रकम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९

सɾİɀत कमŊचारीको दˑखत:…….. पेस गनő:……. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः
पद: पद:
िमितः िमितः

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८
९

महल ६,७ र ८ मा पįरवारको दैिनक भȅा खचŊको िववरण लेƣे  
महल ९ मा कुनै कैिफयत भए उʟेख गनő 

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

पįरवारको दैिनक űमण भȅासɾɀी अिभलेख

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

यो फाराम सɾİɀत कमŊचारीले Ůमािणत गरी ʩİƅगत फाइलमा रा̏नुपनőछ ।
कमŊचारी सŜवा बढुवा भई गएमा सŜवा भई गएको कायाŊलयमा पठाउनुपनőछ । 
कमŊचारीको पįरवारको दैिनक űमण भȅा खचŊ लेİखिदँदा यो अिभलेखमा जनाइसकेको छ भɄे कमŊचारीको दैिनक भȅाको िबलमा Ůमािणत गरी िदनुपनőछ 
।

Ţ.स. कमŊचारीको 
नाम र दजाŊ

कमŊचारीहŝको पįरवारको दैिनक भȅाको अिभलेख ʩवİ̾थत गनŊ । कमŊचारी सŜवा भई जाँदा िनयमअनुसार पįरवारले पाउने दैिनक űमण भȅा िलएको वा 

कैिफयत

पįरवारको दैिनक भȅा खचŊकमŊचारीले 
रमाना िलएको 

कायाŊलय

कमŊचारी बहाल 
गनő कायाŊलय

महल ५ कमŊचारी िनयुİƅ,सŜवा,बदुवा भई गएको सɾİɀत पũ बमोिजमको िमित उʟेख गįर पįरवार साथमा लगेको भए लगेको पįरवारको सङ्ƥा र 

िनयुƅी, 
सŝवा, बढुवा 

भई रमाना 
िमित

पįरवार साथ 
लगेको 

सङ्ƥा, 
नाम र नाता

सɾİɀत कायाŊलयहŜबाट लेखा संकिलत गरी लेखा परीƗण गराउने िवभाग मȸालयहŜले पिन यˑो खचŊ  लेखेको सɾɀमा सो खचŊ यो अिभलेखमा 
महल १, २, ३ मा űमण गनő कमŊचारीको नाम र दजाŊ लेखी िनज कमŊचारीले कुन कायाŊलय बाट सŜवा भई गएको हो सो कायाŊलयको नाम कमŊचारीले 
महल ४मा रमाना िमित ले̏नुपछŊ  ।

म.ले.प.फाराम नं: 
९०६नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



आयोजना: - 
करार नं.: -

मिहना: - संकेत नं.: -

....बजे देİख ...बजे सʃ अविध 
...घǵा

 जʃा  
िनयिमत भुƅानी Šने िदन/समय
अितįरƅ भुƅानी Šने िदन/समय

सɾİɀत ʩİƅको दˑखत: ……. Ůमािणत गनő:…….
पद: नामः
िमित: - पद:

िमितः
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३

कमŊचारीबाहेक अɊ काम गनő स̱झौताबमोिजम िनिʮत समयका लािग खटाइएकामा यो फाराम Ůयोग गįरने छ 
आव˟कता अनुŝप कमŊचारीले समेत यो फाराम Ůयोग गनŊ सƋेछन् ।
Ůȑेक कायŊिदनको कायŊिबवरण दैिनक ŝपमा तयार गनुŊ पदŊछ । िबदाको िदनमा िबदा उʟेख गनुŊ पछŊ  । 

बार

स̱झौता बमोिजम दैिनक कायŊ अिभलेख गनő,  űमणको उदेʴ Ůाİɑसɾɀी िवʶेषण गनő, कायŊ परीƗण र िनयȸण गनő उȞेʴ

कायŊ̾थान कामको िववरण

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:……
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

साल: -
कामको समय

गते

दैिनक कायŊ सɼादन िववरण (TIMESHEET )
कायाŊलयको नाम: -
कामगनőको नाम: -
पद: -

म.ले.प.फाराम नं: 
९०७ नेपाल सरकार/ 

Ůदेश 
सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



űमणमा 
खिटएको

नाम पद ̾थान देİख सʃ देİख सʃ
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जʃा

तयार गनő:……. पेस गनő:……. Ůमािणत गनő:…….
नामः नामः नामः
पद: पद: पद:
िमितः िमितः िमितः
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२
३
४
५
६
७
८

महल १० मा जʃा űमण गįरएका िदन ले̏नुपदŊछ ।
महल ११ मा űमण Ůितवेदनको सिƿɑ ʩहोरा लेƣे 
महल १२ मा कैिफयत लेƣे 

यस फारामले Ůȑेक कमŊचारीको űमणको एकमुʼ िववरण Ůदान गरी कायŊ सɼादन गनŊ सहयोग गदŊछ ।
महल १ मा űमण आदेश नं ले̏नुपदŊछ ।
महल २, ३, ४ मा űमण गनő कमŊचारी / पदािधकारीको नाम, पद र ̾थान लेƣे 
महल ५ मा खचŊ लेİखने बजेट उपशीषŊक ले̏नुपछŊ  ।
महल ६, ७, ८, र ९ मा űमणमा खिटएको िमित, ʄाद थप भए उƅ िमित, खचŊको उपशीषŊक उʟेख गनुŊपदŊछ ।

űमणमा खिटने पदािधकारी वा कमŊचारीको űमण अिभलेख खाता

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:
............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय  

Ůȑेक कायाŊलयका कमŊचारीको űमणको अिभलेख गरी अȯाविधक राƣे, űमण ̾थान, űमण अवधी,  űमण आदेश आिद समेत खुलाउने उȞेʴले यो फाराम तजुŊमा भएको हो ।

कैिफयत
űमण 
आदेश 
नɾर

űमण गनő कमŊचारीको खचŊ लेİखने बजेट 
उपशीषŊक नɾर 

/कायŊŢम

űमणमा खिटएको 
िमित ʄाद थप जʃा 

िदन
űमण Ůितवेदनको 

सिƿɑ ʩहोरा

म.ले.प.फाराम नं:९०८ नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



űमण आदेश नं.
űमण टोली Ůमुख
űमण अविध ....................देİख.....................सʃ

क. űमणको उȞेʴः

ख. सɼािदत मुƥ मुƥ काम :

ग. िसकाइ तथा उपलİɩ:

घ. सारांश तथा सुझावहŝ:

ङ. űमण पुिʼ गनő संलư कागजातको िववरण:

…….……………............................
űमणमा जाने कमŊचारी
नाम:
पद:
िमित:
उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२

यो फाराम ढाँचामाũ भएकाले कायŊ Ůकृितअनुŝप ŮयोगकताŊले Ůयोग गनŊ सिकने छ । 
कमŊचारीले űमण गरेपʮात यो ढाँचाका Ɋुनतम िववरणहŝ उʟेख गरी Ůितवेदन तयार गनुŊपदŊछ ।

सǁ/Ůदेश/̾थानीय तह

űमण Ůितवेदन ढाँचा

कायŊŢममा कमŊचारी űमण गनुŊको उȞेʴ खुलाउने र űमण फलदायी भए/ नभएको उʟेख गनő यो फारामको मुƥ 
उȞेʴ रहेको छ । űमणको उपलİɩको ŮितŴदन गनुŊ यस फारामको मूल उȞेʴ हो ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय 
कायाŊलय कोड नं.:

म.ले.प.फाराम नं: 
९०९

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप



कमŊचारी संकेत न.: िमितः
कमŊचारीको नाम: सािबक कायाŊलयबाट रमाना िमितः
पद: कायाŊलय हािजर भएको िमितः

हालको कायाŊलयबाट रमाना भएको
कायाŊलय Ůयोजनका लािग Ůयोग गįरने दˑखतको नमुना: 

पूरा दˑखतः          सिƿɑ दˑखतः

मेरो रोहोबरमा उपयुŊƅ दˑखत भएको भनी Ůमािणत गदŊछु ।
पेस गनő कमŊचारीको दˑखत:…… Ůमािणत गनőको दˑखत:…….
नाम: नाम: 
पद: पद: 
िमित: िमित: 

उȞेʴ

फाराम भनő तįरकाः
१
२

३
४

फारामको सुŜ खǷमा कायाŊलयको सƾेत नɾर, कमŊचारीको नाम, कमŊचारी संकेत नɾर, 
पद, कायाŊलयमा बहाल भएको िमित, कायाŊलयमा रमाना िमित आिद उʟेख गनुŊपदŊछ ।

दˑखत कमŊचारीको रोहबरमा भएको भɄे हरफमा सɾİɀत कमŊचाįरको नाम उʟेख गरी 
Ůमािणत गनő कमŊचारीको नाम, दˑखत, िमित उʟेख गनुŊपदŊछ ।

दाँया बाँया

सǁ/ Ůदेश / ̾थानीय तह 

कायाŊलय कोड नं.:

कमŊचारी दˑखत नमुना फाराम

कायŊलय Ůशासिनक कायŊ तथा आȶįरक िनयȸण Ůयोजनका लािग यो नमुना दˑखत कुनै पिन 
कमŊचारी वा पदािधकारी कायाŊलयमा बहाल भएपिछ Ůाɑ गरी अिभलेख गनुŊ पदŊछ । यो फाराम 
कमŊचारीको दˑखत Ůमाणीकरण गनŊ भįर̢छ ।

............... मȸालय/िवभाग/कायाŊलय

उपयुŊƅ दˑखत भȽा फरक दˑखत भएमा दˑखत पįरवतŊन/अȯाविधक गनुŊ पदŊछ । 

कमŊचारी वा पदािधकारीको नमुना दˑखत वीच भागमा उʟेख गनुŊ पदŊछ ।

कमŊचारीको औठाछापकमŊचारीको दˑखत

म.ले.प. फाराम नं: 
९१०

नेपाल सरकार/ 
Ůदेश 

सरकार/̾थानीय 
सरकारको छाप
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