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पᳯरचय 
 
åयवèथापन Ĥणालȣको एउटा मह×वपूण[ औजार आधुǓनक Ĥͪवͬधमा आधाǐरत सूचना åयवèथापन Ĥणालȣ पǓन हो 
। सूचना åयवèथापन Ĥणालȣ संèथाको एक मह×वपूण[ औपचाǐरक तथा èथाͪपत पɮधǓत हो जसबाट संèथालाई 
आवæयक पनȶ सूचनाहǽको ǓनरÛतर ĤािÜत वा संकलन गनȶ, ×यèता सूचनाहǽलाई एकȧकृत गनȶ, वगȸकरण गनȶ, 
तुलना गनȶ, ͪवæलेषण गनȶ तथा सो बाट ĤाÜत नǓतजाहǽलाई संèथाको आÛतǐरक तथा वाéय वातावरणमा 
समयबɮध, कुशलतापुव[क, र Ĥभावकारȣ ǽपले (Timely, Efficiently and Effectively) संĤेषण गनȶ काम हु Ûछ । 
सूचना Þयवèथापन Ĥणालȣ वत[मान समयमा कàÜयुटर, सÝटवेयर, सभ[र, नेकवक[  लगायतका आधुǓनक यÛğ 
उपकरणहǽको आपसी संयोजन र मानवीय साधनको पǐरचालन तथा åयवèथापनमा आधाǐरत हु Ûछ । 
åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ भÛनाल े कुनै पǓन संèथाको åयवèथापकȧय र ͪवͪƣय सूचना तथा तØयाɨकलाई 
कàÜयुटरको माÚयमबाट तयार गǐरएको åयविèथत Ĥणालȣ हो जसले सो संèथाको सबै तहको सÑचालन संबÛधी 
ĤǓतवेदनहǾ èवचाͧलत Ǿपमा उ×पादन गन[ सÈदछ । सो Ĥणालȣ अÛतग[त सबै सूचनाको Įोत, सूचना सɨकलन 
गनȶ काय[ͪवͬध तथा यस Ĥणालȣका सरोकारवालाहǽ पǓन पछ[न ्  । åयवèथापन सूचना Ĥणालȣले Ĥभावकारȣ Ǿपमा 
सांगठǓनक Ǔनण[य गन[ मɮदत गछ[ । समĒमा åयवèथापन सुचना Ĥणालȣ कàÜयूटरमा आधाǐरत Ĥणालȣ हो 
जèले सरोकारवाला, Ǔनण[यकता[ संगठन ͧभğका काय[, ͩĐयाकलाप तथा संगठना×मक åयवèथाहǽ संगǑठत गन[, 
मूãयाँकन गन[ र काय[कुशलपूव[क åयवèथा गनȶ साधन (tools) उपलÞध गराउँछ । यसमा Ǔनण[य गन[ आवæयक 
पनȶ सÝटवेयर, आँकडा (data) Įोतहǽ जèतै डाटावेश Ĥणालȣ, हाड[वेयर (hardwares) का åयवèथा, Ǔनण[य सहयोग 
Ĥणालȣ (ĤǓतवेदन र सुचनाहǽ), कम[चारȣ åयवèथापन, आयोजना åयवèथापन तथा कàÜयूटराईÏड Ĥकृयाहǽ 
समावेश हु Ûछन, जèले Ǔनकाय संचालन गन[ स¢म तुãयाउँछ । सहकारȣ तथा गǐरबी सàबÛधी Þयवèथापन सूचना 
Ĥणालȣ (COPOMIS ) सहकारȣ तथा तथा गǐरबी Ǔनवारण ¢ेğको एक औपचाǐरक, èवचाͧलत र आधुǓनक सूचना 
तथा संचार Ĥͪवͬध ( ICT) मा आधाǐरत Þयवèथापन सूचना Ĥणालȣ हो । यसबाट गǐरब घरपǐरवार लगायत 
सहकारȣ संघ \ संèथाहǽको सूचना Þयवèथापन सàबÛधी काय[ सàपादन हु Ûछ । 
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᭭थानीय सरकार को लगईन : 
 
᭭थानीय सरकारहᱨलाई copomis ᮧयोगगको िनि᭥त username र password िवतरण गᳯरएको ᱟ᭠छ ।  
हरेक Ǔनयामक Ǔनकायले copomis  Ĥयोगको Ǔनिàत सव[Ĥथम आÝनो कàपूटरको browser  मा गई 
copomis.mocpa.gov.np टाईप गनु[पद[छ ।  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. सहकारȣ ǒबभाग (COPOMIS UNIT) ले उपल᭣ध गराएको ᮧयोगकताᭅको ईमेल लेᲧुहोस । 
2. सहकारȣ ǒबभाग कोपोिमस (COPOMIS UNIT) ले उपल᭣ध गराएको ᮧयोगकताᭅको पासवडᭅ लेᲧुहोस । 
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᭭थानीय सरकार को Ჽासबोडᭅ  
 
èथाǓनय सरकारले आफूले ĤाÜत गरेको username र  passsword  लगईन पेजमा Ĥͪविçट गरेपæचात Ǔनकायले 
Ĥयोग गनȶ dashboard  खुãदछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
यस Dasshboard  को ᮧयोग गᳯर िनयामक िनकायले  सहकाᳯर िनयमन स᭥बि᭠ध कायᭅ सिजलै गनᭅ स᭍दछन ।  

१. सहकारीको िववरण हेनᭅ, खो᭔न िम᭨ने । 
२. copomis  ᮧयोग गनᭅ आव᭫यक पासवडᭅ सहकारीहᱧलाई  िबतरण गनᭅ सᳰकने । 
३. सहकारीले ᮧमािणकरण गनᭅ पठाएका िनबेदन हᱨ िनᳯर᭍छण गᳯर ᮧमाणीकरण गनᭅ सᳰकने । 
४. िबिभ᳖ सूचना पᳯरपᮢ गनᭅ, हेनᭅ सᳰकने । 
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सहकारीको िनवेदन 

सहकारीको िववरण 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. मु᭎य मेनु "सहकारीको िनवेदनहᱧ" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
2. सब मेनु "सहकारीको िववरण" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 

 
 
 
 
 
 
 
 
यस फमᭅमा सबै सहकारीहᱧको नाम आउँछ । िडसका ले सहकारीहᱧको बारेम जानकारी पाउनुᱟ᭠छ । 

1. सहकारीको नाम खो᭔नुहोस । खो᭔न लागीएको सहकारीको नाम लेखेर खो᭔नुहोस बटन मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
2. सहकारीको पूणᭅ िववरण हेनᭅको लािग सुचीमा आएको सहकारीको नाममा ि᭍लक गनुᭅहोस ।  

 
 
 
 
यस फमᭅमा सबै सहकारीहᱧको नाम आउँछ । ᭭थानीय सरकार ले सहकारीहᱧको बारेम जानकारी पाउनुᱟ᭠छ । 

५. खो᭔नको लािग सहकारीको नाम वा दताᭅ नं लाᲧुहोस । 
६. सहकारीको नाम खो᭔नुहोस । खो᭔न लागीएको सहकारीको ᮧकार छानेर खो᭔नुहोस बटन मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
७. सहकारीको पूणᭅ िववरण हेनᭅको लािग सुचीमा आएको सहकारीको नाममा ि᭍लक गनुᭅहोस ।  
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सहकारीको पूणᭅ िववरण देिख᭠छ । 
 
 
 
 
 
 
 
 
सहकारीको पूणᭅ िववरण देिख᭠छ । 

 

नयाँ सहकारी दताᭅ िनवेदन : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. मु᭎य मेनु "सहकारीको िनवेदनहᱧ" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
2. सब मेनु "नयाँ सहकारी दताᭅ िनवेदन" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 

 
यो फमᭅमा नयाँ सहकारीको दताᭅको िनवेदनहᱧ आउँछ । 
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1. नयाँ दताᭅको िववरण हेनुᭅहोस । 
नया ँसहकारी दताᭅ िववरण मा Click गरे पछी िन᳜ फमᭅ आउँछ । 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. नया ँसहकारी को रिज᭭ᮝसन नं लेᲧुहोस । 
2. यᳰद नयाँ सहकारी को स᭥पूणᭅ िववरण सिह भएमा सहकारी लै ᮧमाणीकरण गनुᭅहोस  । 
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3. यᳰद ᱧज ुगदाᭅ महतोपूणᭅ कुरा छुटेको महसुस भएमा सहकारी लाई पुन ᮧमाणीकरणको लािग पठाउन सूचना ᳰदनुहोस । 

मािसक तथा बाᳶषक ᮧितबेदन ᮧमाणीकरण 
 

 
 
 

1. मु᭎य मेनु "सहकारीको िनवेदनहᱧ" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
2. सब मेनु "मािसक तथा बाᳶषक ᮧितबेदन ᮧमाणीकरण" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 

 
 

 
 
 
 
नयाँ िनवेदन दताᭅ ᮧमाणीकरण गरे ज᭭तै ᭭ थानीय सरकारले  िनवेदनहᱨ ᮧमाणीकरण गनᭅ सᳰकनेछ । 
 

1. साधारण सभा ᮧमाणीकरण : सहकारीको साधारण सभाको ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
2. लेखा परीᭃण ᮧमाणीकरण : लेखा परीᭃण ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
3. ᮧारि᭥भक साधारण सभा ᮧमाणीकरण : सहकारीको ᮧारि᭥भक साधारण सभाको ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
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4. िवशेष साधारण सभा ᮧमाणीकरण : िवशेष साधारण सभा ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
5. मािसक िविᱫय ᮧमाणीकरण : मािसक िविᱫय ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
6. िनवाᭅचन ᮧमाणीकरण : िनवाᭅचन ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
7. िवधान संशोधन / कायᭅᭃे  ᮢिव᭭तार ᮧमाणीकरण : िवधान संशोधन र कायᭅᭃे  ᮢिव᭭तार ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
8. अिभलेख स᭥सोधन : अिभलेख स᭥सोधन ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 
9. कायᭅᭃेᮢ िव᭭तार : कायᭅᭃे  ᮢिव᭭तार ᮧमाणीकरणको ᮧᳰकया । 

 
 
एकᳱकरणको िनवेदनहᱨ 
 

 
 

1. मु᭎य मेनु "सहकारीको िनवेदनहᱧ" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
2. सब मेनु "एकᳱकरणको िनवेदनहᱨ" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 

 

 
 
सहकारी सघ वा सं᭭थाले एकᳱकरणका लागी पठाईएका िनवेदनहᱧको िववरण हेनुᭅहोस । पूणᭅ िववरण र ᮧᳰकयाको लागी 
ᳰदईएको "हेनुᭅहोस" ᳲलकमा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
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यᳰद सबै ᮧᳰकयाहᱨ पूणᭅ र सबै कागजातहᱨ पूणᭅ ᱨपमा आएकाछन भने सहकारीको एकᳱकरण गनुᭅहोस । एकᳱकरण गनᭅको लागी 
"एकᳱकरण गनुᭅहोस" बटनमा ि᭍लक गनुᭅहोस । 

सहकारीलाई पासवडᭅ िवतरण  
 

 
 

1. मु᭎य मेनु मा गई "सहकारीलाई पा᭭वोडᭅ िवतरण" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
 

 
 

1. सहकारीको नाम वा दताᭅ नं लेᲧुहोस । 
2. सहकारी को ᮧकार छानेर खो᭔नुहोस भ᳖ ेबटन मा िथ᭒नुहोस । 
3. सहकारी को पा᭭वोडᭅ िवतरण गदाᭅ पᮢ भ᳖े ठाउँ मा िथ᭒नुहोस र पᮢ आउंछ र िᮧ᭠ट गरेर सहकारी लाई ᳰदनुहोस ्यᳰद 

सहकारी को इमेल पᳯरबतᭅन गनुᭅ परेमा इमेल पᳯरबतᭅन भ᳖े ठाउँ मा िथ᭒नुहोस र पᳯरबतᭅन गनुᭅहोस् । 
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सचूना / पᳯरपᮢ 
 
यस मेनुमा नयाँ सचूना,पᳯरपᮢ र ᭭थानीय सरकारको  को नमूना ᮧᮢ ᮧकािशत गनᭅसᳰक᭠छ । 

स᭥ᮧेशण सूचना 
यस मेनुमा स᭥ᮧेशण सूचनाहᱨ हेनᭅ पाई᭠छ । 
 

 
 
 

1. मु᭎य मेनु "सूचना /पᳯरपᮢ" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
2. सब मेनु "स᭥ᮧेशण सूचना " मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 

 

 
 
 िव᭭तृत िववरण हेनᭅको लागी "िववरण" लेखीएको ᳲलकमा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
 

  

नयाँ सचूना 
 
यस फमᭅमा नयाँ सचूना लेखेर ᮧकािशत गनᭅ सᳰक᭠छ । 
 

 
 

1. मु᭎य मेनु "सूचना /पᳯरपᮢ" मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 
2. सब मेनु "नयाँ सूचना " मा ि᭍लक गनुᭅहोस । 

 



13 

कमᭅचाᳯर सेᳯटङ 
  
Ǔनयामक Ǔनकायले आÝनो कम[काǐरहǾको åयबèथापन गन[को Ǔनिàत dashboard मा गई सेǑटङ button 
ͬथÍनुपद[छ । 
 

 
 

 
 
 

1. कमᭅचाᳯरको नाम, ठेगाना ,ईमेल, फोन न रािख सᳰᮓय click गनुᭅहोस । 
2. सबै िबवरण भᳯरसकेप᳟ात शुरिᭃत गनुᭅहोस । 

 
 
कम[चाǐरफाटं Þयवèथापनमा गई कम[चाǐरलाई फाट र तह तोÈन ͧमãदछ । यस काय[पǓछ सàबिÛधत 
कम[चाǐरलाई पासवड[ Ǒदन सͩकÛछ ।  
 

 


