
सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ को दफा ५(३)  तथा 
सूचनाको हक सम्बन्धी  ननयमावली २०६५ को ननयम ३ 

बमोजिम सावविननक गरिएको 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
नेपाल सिकाि 

प्रधानमन्री तथा मजन्रपरिषद्को कायावलय 
िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलय 

तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङु 

(२०८२ वैशाख १ गतेदेजख असाि मसान्तसम्म) 
स्वत:  प्रकाशन :  (PROACTIVE DISCLOSURE) 
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सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ को दफा ५(३)  ि ननयमावली २०६५ को ननयम ३ 
बमोजिम अद्यावनधक तथा प्रकाजशत ष्ट्रवविण 

 
आ.व. २०८१/०८२ (२०८२ वैशाख देजख २०८२ असाि मसान्त) सम्म 
 
१. तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङुको स्वरुप ि प्रकृनत 
तथ्याङ्क ऐन २०७९ तथा ननयमावली २०८० मा भएको व्यवस्था बमोजिम िाष्ट्रिय तथ्याङ्क 
कायावलयको कायवसम्पादनमा सघाउ पयुावउने उदे्दश्यले ७७ वटा जिल्लाहरूको कायव हेने गिी १८ 
वटा तथ्याङ्क समन्वय कायावलयहरूको गठन गरिएको छ िस मध्ये तथ्याङ्क समन्वय कायावलय 
बागलङुको म्याग्दी, मसु्ताङ, पववत, स्याङ्िा ि बागलङु गिी ५ जिल्ला कायव क्षेर िहेको छ । 
तथ्याङ्क ऐन, २०७९ तथा तथ्याङ्क ननयमावली २०८० बमोजिम तथ्याङ्क सङ्कलन संग्रह, प्रकाशन 
ि ष्ट्रवश्लषेण गने समेत को प्रयोिनमा िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयबाट  सञ्चालन गरिन ेगणना, सवेक्षण 
तथा सूचकहरूको ननमावणको लानग प्राप्त ननदेशन कायावन्वयन गनव नेपाल सिकािबाट िाष्ट्रिय 
तथ्याङ्क कायावलयको मातहतमा तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको लानग ष्ट्रवनभन्न दिबन्दी स्वीकृत 
गरिएको हो। तथ्याङ्क समन्वय  कायावलयको कायावलय प्रमखुमा िा.प.द्वितीय शे्रणीको तथ्याङ्क 
समन्वय अनधकािी (उप सजचव) को दिबन्दी िहेको छ। कायावलयको कायव वोझ हेिी तथ्याङ्क 
सम्बन्धी प्रयोिनका लानग अन्य िािपरांष्ट्रकत, िािपर अनंष्ट्रकत प्राष्ट्रवनधक ि प्रशासननक 
कमवचािीहरुको दिबन्दी व्यवस्था गरिएको छ। 
 
२. तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङुको काम, कतवव्य ि अनधकाि 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयबाट आफ्नो क्षेरमा सञ्चालन गरिने गणना एवं सवेक्षणमा संलग्न हनुे, 
 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलय बाट जिल्ला स्तिमा सञ्चालन हनुे तानलम कायवमा सघाउ पिुय्ाउने ि 

स्थानीयस्तिमा कायवक्रम सञ्चालन गनव आवश्यक पने तानलम सञ्चालन गने, 
 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयले जिल्लाबाट संकलन गनव अहाएका सेकेण्डिी तथ्याङ्क संकलन गने, 
 प्रदेश/जिल्ला/ पानलकाहरुको तथ्याङ्क प्रोफाइल तयाि पाने, 
 वडा ि गणना क्षरेको सीमाना, धिातल ि घिपरिवािको ननद्वदवष्ट स्थान छुट्टयाउने गिी 

नकसांकन गने, 
 जिल्लास्तिीय तथ्याङ्कीय ष्ट्रक्रयाकलापहरूको समन्वय गने 
 जिल्लाको ष्ट्रवकासको लानग आवश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध भए नभएको मलु्यााँकन गने  
 जिल्लास्तिीय  तथ्याङ्क ष्ट्रवकास कायवक्रम बनाइ केन्रमा पठाउन े
 स्थानीय स्तिमा तथ्याङ्क पैिवी तथ्याष्ट्रङ्कय साक्षिता, सिकािी कायावलय तथा अन्य 

प्रयोगकतावहरुबाट  माग भएका बखत तथ्याङ्कीय सेवा उपलब्ध गिाउन े 
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३. तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङुमा िहन ेकमवचािी संख्या ि कायवष्ट्रवविण: 
३.१ स्वीकृत दिवन्दी तथा पदपूती  

 

क्र.स पद सेवा समहु शे्रणी 
कुल 

दिवन्दी 
िम्मा 
पदपूती 

रिक्त 

१ 
तथ्याङ्क समन्वय 
अनधकािी 

नेपाल आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क िा प द्वदनतय १ १ - 

२ तथ्याङ्क अनधकृत नेपाल आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क िा.प.ततृीय २ १ १ 

३ सपुरिवेक्षक नेपाल आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क िा. प. अनं. प्रथम ५ ३ २ 

४ सह लेखापाल प्रशासन, लेखा िा. प. अनं. ष्ट्रिनतय १ १ - 

५ गणक नेपाल आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क िा. प. अनं. ष्ट्रिनतय ३ १ २ 

६ खरिदाि प्रशासन,सामान्य प्रशासन िा. प. अनं. ष्ट्रिनतय २ २ - 

७ कायावलय सहयोगी प्रशासन, सामान्य प्रशासन शे्रणी ष्ट्रवष्ट्रहन २ २ - 

िम्मा १६ ११ ५ 

  

 

३.२ तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङुमा कायवित कमवचािी ष्ट्रवविण 

नस.नं. कमवचािीको नाम थि पद सम्पकव  नं 

१ महेश प्रसाद ढुङ्गाना तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी ९८५७६३५९८८ 

२ चन्रकान्त सवेुदी तथ्याङ्क अनधकृत ९८४९१७९१६१ 

३ हरिप्रसाद शमाव सपुरिवेक्षक ९८४७६२९४९६ 

४ िानधका थापा मगि सपुरिवेक्षक ९८४७७९४०२५ 

५ महेश्वि विई सपुरिवेक्षक ९८४७२६०८७४ 
६ नािायण पौडेल खरिदाि ९८५११७४७८१ 

७ सवुास सवेुदी खरिदाि ९८६४४३२७१० 

८ लक्ष्मी पनु मगर सह लेखापाल ९८६४४३२४१० 

९ सौिभ आनन्द गणक ९८६६३७०३५० 

१० सपना पाण्डे पनु कायावलय सहयोगी ९८४७७६८४०६ 

११ खमुलाल सापकोटा कायावलय सहयोगी ९८६९२०८११७ 

 
 

३.३ तथ्याङ्क समन्वय कायावलय ि शाखागत कायव ष्ट्रवविण 
३.३.१ तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङुको कायव ष्ट्रवविण 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयबाट सञ्चालन गरिन े ष्ट्रवनभन्न गणना तथा सवेक्षणको ब्यवस्थापन, 
िनशजक्त छनौट, तानलम तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, अनगुमन तथा सपुरिवेक्षण गने ि सङ्कनलत 
तथ्याङ्क ननधावरित समयनभर िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयमा पठाउन े; 
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 वाष्ट्रषवक तथा रैमानसक िाष्ट्रिय लेखा अनमुान ि मूल्य सूचकाङ्कको लानग आवश्यक तथ्याङ्क 
सङ्कलन गिी ननयनमत रूपमा ननधावरित समयनभर िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयमा पठाउन;े 

 तथ्याङ्कीय व्यावसाष्ट्रयक िजिष्टिका लानग आवश्यक दताव भएका व्यवसायहरुको सूची ि 
आवश्यक ष्ट्रवविणहरु संकलन गिी िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयलाई उपलब्ध गिाउने; 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयबाट सञ्चालन हनुे गणना क्षरे नकसाङ्कनसम्बन्धी कायव गने; 
 स्थानीय तहसाँगको समन्वयमा National Data Profile को कायावन्वयनसम्बन्धी कायव गने; 

 प्रदेश सिकाि तथा स्थानीय तहमा तथ्याङ्कीय गनतष्ट्रवनधका सम्बन्धमा सिकािी तथा 
गैिसिकािी ननकायसाँग ननिन्ति अन्तिष्ट्रक्रया ि छलफल सञ्चालन गने ; 

 सम्बजन्धत प्रदेश सिकाि तथा स्थानीय तहबाट माग भई आएका तथ्याङ्क पूनतव गनव 
कायवक्षेरनभर आवश्यक गणना, सवेक्षण, अध्ययन अनसुन्धानको कायव गने साथै माग 
गिेबमोजिमको तथ्याङ्क उपलब्ध गिाउने; 

 प्रदेश सिकाि तथा स्थानीय तहसाँगको समन्व सहकायव एवं सहयोगमा आनथवक गणना तथा 
सवेक्षण सञ्चालन गिी आवश्यक सूचकहरु तयाि गने ; 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्कको प्रादेजशक डाटाबेस तयाि गनव आवश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गिाउने; 
 प्रदेश तथा स्थानीय तहका आनथवक तथा सामाजिक सूचक समेटी प्रदेश तथा स्थानीय तहका 

प्रनतवेदन तथा वस्तगुत ष्ट्रवविण तयाि गने; 
 िाष्ट्रियस्तिको तथ्याङ्क सङ्कलनका लानग सवेक्षण अनमुनत प्राप्त गिेका ननकाय तथा संघ संस्थाले 

स्थानीय तहमा गने तथ्याङ्क सङ्कलन सम्बन्धी कायवको अनगुमन गने;  

 स्थानीय तहमा कायवित तथ्याङ्कसम्बन्धी काम गने िनशजक्तको क्षमता ष्ट्रवकासका लानग 

आवनधकरूपमा प्रजशक्षण एवं अनभमखुीकिण कायवक्रम सञ्चालन गने; 

 स्थानीय तहका तथ्याङ्क उत्पादक ननकायहरूसाँग अन्तिननकाय समन्वय गने; 

 स्थानीय तह एवं सम्बि ननकायलाई आनधकारिक प्रकाजशत तथ्याङ्क उपलव्ध गिाउन;े 

 स्थानीय तहमा हनु ेतथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन, ष्ट्रवश्लषेण ि प्रकाशन तथा भण्डािणका ष्ट्रवषयमा ननधावरित 

मानक तथा गणुस्तिको पालना भए नभएको अनगुमन गने;  
 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको स्तिोन्ननतका लानग िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयले द्वदएको ननदेशन बमोजिमका 

काम गने 

 

३.३.२ तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङुको शाखागत कायव ष्ट्रवविण 

तथ्याङ्क  शाखा  

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयबाट सञ्चालन गरिन ेष्ट्रवनभन्न गणना तथा सवेक्षणको लानग ब्यवस्थापन, 
िनशजक्त छनौट, तानलम तथा तथ्याङ्क सङ्कलन ,तथ्याङ्क प्रष्ट्रवष्ट्रष्ट गने/गिाउन;े 

 तथ्याङ्क सङ्कलन कायवको अनगुमन तथा सपुरिवेक्षण गने/गिाउने; 
 मूल्य सूचकाङ्कको लानग आवश्यक तथ्याङ्क सङ्कलन गिी ननयनमत रूपमा ननधावरित समयनभर 

िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयमा पठाउन;े 
 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयबाट सञ्चालन हनुे गणना क्षरे नकसाङ्कनसम्बन्धी कायव गने; 
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 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको कायवक्षरे नभर िहेका जिल्लाहरूमा सञ्चानलत गणना तथा 
सवेक्षणको ब्यवस्थापन ,तथ्याङ्क सङ्कलन, सपुरिवेक्षण तथा अनगुमन ि तथ्याङ्क प्रशोधन तथा 
ष्ट्रवश्लषेण गिी प्रकाशन गने /गिाउने 

 प्रदेश तथा स्थानीय तहका आनथवक तथा सामाजिक सूचक समेटी प्रदेश तथा स्थानीय तहका 
प्रनतवेदन तथा वस्तगुत ष्ट्रवविण तयाि गने /गिाउने 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्कको प्रादेजशक डाटाबेस तयाि गनव आवश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गिाउने; 
 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको कायवक्षरे नभर िहेका स्थानीय तहको तथ्याङ्कीय इकाई माफव त 

गने तथ्याङ्क सम्बन्धी कायवमा समन्वय ि सहकायव गने; 
 स्थानीय तहमा कायवित तथ्याङ्कसम्बन्धी काम गने िनशजक्तको क्षमता ष्ट्रवकासका लानग 

आवनधकरूपमा प्रजशक्षण एवं अनभमखुीकिण कायवक्रम सञ्चालन गने /गिाउन े

 स्थानीय तह एवं सम्बि ननकायलाई आनधकारिक प्रकाजशत तथ्याङ्क उपलव्ध गिाउने; 
 िाष्ट्रियस्तिको तथ्याङ्क सङ्कलनका लानग सवेक्षण अनमुनत प्राप्त गिेका ननकाय तथा संघ संस्थाले 

स्थानीय तहमा गने तथ्याङ्क सङ्कलनसम्बन्धी कायवको अनगुमन गने ;  

 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको कायवके्षरमा सञ्चालन हनुे गणना, सवेक्षण ि क्षमताष्ट्रवकास 
सम्बन्धी तानलम, गोष्ठी, कायवशाला लगायतका कायवक्रममा समन्वय गने /गिाउने  

 प्रादेजशक तथ्याङ्क प्रकाशन ष्ट्रवतिण,  तथा तथ्याङ्कीय साक्षिता कायवक्रम सन्चालन गने/गिाउने  

 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीले तोके बमोजिमका अन्य कायवहरू गने;  

 

प्रशासन  शाखा 
 कायावलयको कमवचािी प्रशासनसम्बन्धी कायव गने; 
 पराचाि, कमवचािीको हाजििी, ष्ट्रवदा, काि आद्वदको ष्ट्रवविण अद्यावनधक गने, अनभलेख िाख्न;े 
 खरिद, भण्डािण ि मागफािाम स्वीकृत भै आएका सामानहरूको अनभलेख िाख्न ेि सामानहरुको 

खचव तथा अनभलेख अद्यावनधक गिी िाख्न;े 
 कायावलयको भवन, मेजशनिी लगायत सबै साधनको ममवत तथा सम्भाि, नललाम, नमनाहा ि कायावलय 

सिसफाई सम्बन्धी कायवहरूको ब्यवस्थापन गने; 
 कायावलयको सालबसाली जिन्सी ननिीक्षण प्रनतवेदन तयाि गने;  

 कायावलयको खानेपानी, ढल ननकास, ष्ट्रविलुी तथा टेनलफोन चाल ुअवस्थामा िाख्न;े  

 प्तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीबाट िाय माग भएका फाइल/कागिातमा सम्बजन्धत कानून, स्वीकृत 
नम्सव, मापदण्ड, ष्ट्रवनध ि प्रकृया अनरुूप िाय पिामशव उपलब्ध गिाउने; 

 वाष्ट्रषवक स्वीकृत कायवक्रम तथा बिेट बमोजिम अजख्तयािीको अनधनमा िही को.ले.नन.का बाट 
समयमै ननकासा प्राप्त गिी आनथवक प्रशासनसम्बन्धी कायव गने; 

 कायावलयको स्वीकृत वाष्ट्रषवक कायवक्रम तथा बिेट सञ्चालन गनव खाता सञ्चालन गने; 
 शाखामा भकु्तानीका लानग प्राप्त हनुे बील भिपाइ सष्ट्रहतका कागिातहरूको पिीक्षण गिी तोष्ट्रकएको 

समयावनध नभरै भकु्तानी गने; 
 कायावलयको खचवको फााँटबािी तथा आनथवक प्रनतवेदनहरू तयाि गिी प्रमाजणत गिाई सम्बजन्धत 

ननकायमा तत ्तत ्समयमा पेश गने;   

 आन्तरिक तथा अजन्तम लेखा पिीक्षण सम्बन्धी कायव गिाउन,े  
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 कायव सञ्चालन कोष अन्तगवत खडा भएका कोष एवं अन्य सिकािी कोषको ष्ट्रहसाब सम्बजन्धत 
कायावलयमा समयमै पेश गने; 

 बेरूि ुफछ यौटका नसलनसलामा सम्बजन्धत ननकायहरूबाट प्राप्त ननदेशनहरूलाई प्रभावकािीरूपमा 
कायावन्वयन गने;  

 कायावलयको नीनत, योिना ि बिेट तथा कायवक्रम तयाि गने तथा सोको प्रगनत ष्ट्रवविण तयाि गने,  

 वाष्ट्रषवक तथा रैमानसक िाष्ट्रिय लेखा अनमुानको लानग आवश्यक तथ्याङ्क सङ्कलन गने/गिाउने; 
 स्थानीय तहसाँगको समन्वयमा National Data Profile को कायावन्वयनसम्बन्धी कायव गने; 
 तथ्याङ्कीय व्यावसाष्ट्रयक िजिष्टिको लानग आवश्यक प्रनतष्ठान दतावसम्बन्धी ष्ट्रवविण जिल्ला/स्थानीय 

तहबाट सङ्कलन गने/गिाउने; 
 प्रदेशको वाष्ट्रषवक तथा रैमानसक िाष्ट्रिय लेखा अनमुान तथा मूल्य सूचकाङ्क ननमावणका लानग आफ्नो 

कायवके्षर नभरको  आवश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गिाउन;े 
 प्रदेश तथा स्थानीय तहका आनथवक तथा सामाजिक सूचक समेटी प्रदेश तथा स्थानीय तहका 

प्रनतवेदन तथा वस्तगुत ष्ट्रवविण तयाि गने/गिाउन;े 
 िाष्ट्रिय तथ्याङ्कको प्रादेजशक डाटाबेस तयाि गनव आवश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गिाउने; 
 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीले ननदेजशत गिेका अन्य कायवहरू गने। 

 

३.४ तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङु अन्तगवतका कमवचािीहरूको कायव ष्ट्रवविण 

तथ्याङ्क समन्वय कायावलयमा िहेका कमवचािीहरुको कायवष्ट्रवविण देहायबमोजिम िहेको छ ।  

 

पद: तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी 
शे्रणी: िािपराष्ट्रङ्कत द्वितीय(प्राष्ट्रवनधक) 
सेवा: आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क 

समूह:तथ्याङ्क 

यस पदको पदानधकािीले िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयका प्रमखु तथ्याङ्क अनधकािीको ननदेशन एवं 
सपुरिवेक्षणमा िही तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको प्रमखुको हैनसयतले तथ्याङ्कीय ष्ट्रवनध अनरुूप तथ्याङ्क 
उपलव्ध गिाउनका लानग सबै प्रकािका गणना तथा सवेक्षणहरु सचुारू रूपले सञ्चालन गने कायवमा 
सहजिकिण गनव ि समन्वय कायावलय अन्तगवतका जिल्लाको तथ्याङ्क उत्पादन गनव आवश्यक कमवचािी 
परिचालन गने नसलनसलामा तथ्याङ्क ऐन, २०७९ ि प्रचनलत कानूनमा लेजखएका कुिाको सववसामान्यतामा 
कुनै प्रनतकूल प्रभाव नपने गिी देहायको जिम्मेवािी वहन गनुवपदवछ। 

 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको कायावलय प्रमखुको भनुमका ननवावह गने; 
 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणाली ष्ट्रवकास, ब्यवस्थापन ि सञ्चालन सम्बन्धमा िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयले ननधाविण गिे 

बमोजिमको कायव गने/गिाउन े

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क प्रणालीको समजुचत ष्ट्रवकास, ब्यवस्थापन, प्रविवनका लानग तथ्याङ्क समन्वय 
कायावलयको कायवके्षरनभर िहेका प्रदेश ,स्थानीय तह ि अन्य ननकायहरूसाँग आवश्यक समन्वय ि 
सहकायव गने/गिाउन े 

 िाष्ट्रिय गणना तथा सवेक्षणहरू सञ्चालनमा आवश्यक समन्वय ि सहिीकिण गने; 
 आफ्नो कायवक्षरे नभरको गणना क्षेर नकसा तयाि तथा अद्यावनधक गने/गिाउने  
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 कायावन्वयन भएको कायवक्रमको अनगुमन ,मूल्याङ्कन ि सपुरिवेक्षणको कायव गने/गिाउने 
 कायावलयलाई प्रष्ट्रवनधमैरी बनाई िाख्न कमवचािीहरूको क्षमता ष्ट्रवकासका लानग आवश्यक पहल गने 

गने/गिाउन े

 तथ्याङ्क सम्बन्धमा समन्वय गिी स्थानीय स्तिको तथ्याङ्कको गणुस्ति बढाउने ि तत्सम्बन्धी 
आाँकडा ( डाटा)  प्रकाजशत गने/गिाउन े

 स्थानीय तहको आवश्यकता अनसुाि तथ्याङ्क सङ्कलन प्रशोधन प्रकाशन, भण्डािणमा प्राष्ट्रवनधक 
सहयोग गने/गिाउने ; 

 स्थानीय तहमा तथ्याङ्कसम्बन्धी समाचाि तथा प्रकाशनको आदान प्रदान ि प्रचाि तथा प्रसाि 
गने/गिाउन;े 

 स्थानीय तहको तथ्याङ्क प्रणालीको ष्ट्रवकासमा स्थानीय तहसाँग आवश्यक समन्वय गने/गिाउने    

 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको वाष्ट्रषवक कायवक्रम तथा बिेट तयाि गने/गिाउन;े 
 बाष्ट्रषवक कायवक्रमहरू समयनभर सम्पन्न गने/गिाउन े तथा कायावलयको कायव प्रगनत प्रनतवेदन 

तोष्ट्रकएको समयमा िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयमा पठाउन ेब्यवस्था गने/गिाउने  

 आवश्यकताअनसुाि सम्बजन्धत नबषयमा हनुे सभा, गोष्ठी तथा सेनमनाि ि तानलममा भाग नलने वा 
नलन लगाउने ; 

 प्रत्यायोजित अनधकािबमोजिम खचवको ननकासा द्वदन े; 
 प्रत्यायोजित अनधकािबमोजिम अनधनस्थ कमवचािीको कायवसम्पादन मूल्याङ्कन गने ि सपुरिवेक्षक 

समक्ष पेश गने ; 
 प्रत्यायोजित अनधकािबमोजिम अन्तगवतका कमवचािीहरूको ष्ट्रवदा तथा काि स्वीकृत गने ; 
 अन्तगवत कमवचािीहरूको काममा मागवदशवक भई कमवचािीहरूलाई सपुरिवेक्षण ि 

आवश्यकताअनसुाि ननदेशन ि ननयन्रण समेत गने ; 
 प्रमखु तथ्याङ्क अनधकािी प्रनत उतिदायी भई अन्य कायव गने; 
 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयमा िहेका सपुरिवेक्षक लगायत अन्य कमवचािीहरुको कामको प्रकृनत ि 

भािका आधािमा कायवष्ट्रवविण तथा कायव जिम्मेवािी तोकने; ि  

 यस पदको पदानधकािीलाई ननद्वदवष्ट अन्य कायवहरू गने। 

 

 

 

पदM तथ्याङ्क अनधकृत (तथ्याङ्क शाखा) 
शे्रणी M िािपराङ्कत ततृीय -प्राष्ट्रवनधक_ 

सेवा: आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क 

समूह:तथ्याङ्क 

 

यस पदका पदानधकािीले तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीको प्रत्यक्ष ननदेशन ननयन्रण एवं 
सपुरिवेक्षणमा िही कायावलयबाट सञ्चालन गिने कायवक्रमहरु सफलतापूववक सन्चालन गने 
नसलनसलामा देहायबमोजिमका जिम्मेवािी वहन गनुवपदवछ।  

 समन्वय कायावलय अन्तगवत सञ्चालन हनुे गणना तथा सवेक्षणको ष्ट्रफल्ड कायवको लानग मातहतका 
कमवचािीहरूलाई खटाउन नसफारिस गने, आवश्यक अनगुमन तथा सपुरिवेक्षण ि सहजिकिण गने; 
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 समन्वय कायावलय अन्तगवत सञ्चालन हनुे गणना, सवेक्षणको कायवक्रम कायवयोिना बनाउने ष्ट्रवधी 
ष्ट्रवकास, प्रश्नावली तथा ननदेजशका ननमावण गने नमनुा छनौट आद्वद कायव गने  

 तथ्याङ्क समन्वय कायावलय अन्तगवत सञ्चालन हनुे गणना, सवेक्षणमा क्षमता नबकाससम्बन्धी तानलम, 

कायवशाला, गोष्ठीमा आवश्यक समन्वयको काम गने साथै तथ्याङ्क सङ्कलन प्रशोधन ष्ट्रवश्लषेण ि 
प्रकाशनको व्यवस्था नमलाउने; 

 गणना क्षेर नकसाङ्कनसम्बन्धी कायवहरू गने/गिाउन;े 
 मूल्य सूचकाङ्क ननमावणका लानग आफ्नो कायवक्षेर नभरको आवश्यक तथ्याङ्क सङ्कलन, डाटा इन्री 

गिाई कजन्सस्टेन्सी चेक गिी िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयलाई तोष्ट्रकएको समयावनधनभर उपलब्ध 
गिाउने; 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयका प्रनतष्ठान गणना तथा सवेक्षण, शाखा कृष्ट्रष तथा पशपुन्छी गणना 
शाखा, कृष्ट्रष तथा वन तथ्याङ्क शाखा, मूल्य तथ्याङ्क शाखा, वाताविण तथ्याङ्क शाखा, िनसंख्या 
शाखा ि भौगोनलक सूचना प्रणाली शाखाबाट सन्चालन हनुे ष्ट्रवनभन्न गणना तथा सवेक्षण कायवमा 
सहजिकिण गनवका लानग तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको तफव बाट फोकल पसवनको रुपमा काम 
गने, 

 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको कायवक्षेरनभरका जिल्ला तहको प्रोफाईल तयाि गने/ गिाउने  

 िाष्ट्रियस्तिको तथ्याङ्क सङ्कलनका लानग सवेक्षण अनमुनत प्राप्त गिेका ननकाय तथा संघ संस्थाले स्थानीय 
तहमा गने तथ्याङ्क सङ्कलन सम्बन्धी कायवको अनगुमन गने;  

 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीको ननदेशनानसुाि सम्बजन्धत नबषयमा हनुे गोष्ठी तथा सेनमनाि ि 
तानलममा भाग नलन े ; 

 अन्तगवत कमवचािीहरूको काममा मागवदशवक भई कमवचािीहरूलाई सपुरिवेक्षण ि 
आवश्यकताअनसुाि ननदेशन ि ननयन्रण समेत गने ; 

 अध्ययन अनसुन्धानको लानग आवश्यक ष्ट्रवविण सङ्कलन गने; 
 प्रचनलत तथ्याङ्क ऐन लगायत अन्य ऐन, काननुको अनधनमा िही कायव गने/गिाउन;े  ि   
 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीले तोके बमोजिम अन्य कायवहरू गने । 

 

 

 

पदM तथ्याङ्क अनधकृत (प्रशासन शाखा) 
शे्रणी M िािपराङ्कत ततृीय -प्राष्ट्रवनधक_ 

सेवा: आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क 

समूह:तथ्याङ्क 

 

यस पदका पदानधकािीले तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीको प्रत्यक्ष ननदेशन ननयन्रण एवं सपुरिवेक्षणमा िही 
कायावलयबाट सञ्चालन गिन े कायवक्रमहरु सफलतापूववक सन्चालन गने नसलनसलामा देहायबमोजिमका 
जिम्मेवािी वहन गनुवपदवछ।  

 कायावलयको आन्तरिक प्रशासन ि सिुक्षा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने 

 कायावलयको वाष्ट्रषवक कायवक्रम तथा बिेट तयाि गने; 

 स्वीकृत वाष्ट्रषवक कायवक्रम कायावन्वयन सम्बन्धी कायवयोिना तयाि गने; 
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 कायावलयको रैमानसक, अधववाष्ट्रषवक ि वाष्ट्रषवक प्रगनत प्रनतवेदन तयाि गने  

 कायावलयको कमवचािी बैठक सञ्चालन िनसम्पकव  ि प्रशासननक समन्वयसम्बन्धी कायव गने  

 कायावलयको कामसाँग सम्बजन्धत ऐन, ननयम, परिपर एवं अन्य कागिातहिको अनभलेख िाख्न।े 

 कायावलयका कमवचािीहरूको दैननक हाजििी काि नबदा ि व्यजक्तगत अनभलेख द्वठक दरुुस्त िाख्न।े  

 कायावलयको खरिद एकाइसम्बन्धी कायव गने; 

 कायावलयको चल अचल सम्पजि, सवािी साधनहरु आद्वदको सिुक्षा तथा ममवत सम्भाि गने 

 कायावलयका कमवचािीहरूको कायवसम्पादन मूल्याङ्कनसम्बन्धी कायव गने; 

 आफू मातहतका कमवचािीहरूको िेखदेख एवं ननदेशन, ननयन्रण, समन्वय ि समयपालना एवं 
ननयनमतता गिाउने ; 

 जिन्सी सामानहरूको ननयमानसुाि नललाम नबक्रीको ब्यवस्था नमलाउन;े 

 म्याद नाघेका कागिात धलु्याउन आवश्यक प्रष्ट्रक्रयागत कायव गने; 

 कायावलयमा कायवित िही अननवायव तथा स्वेजछछक अवकाश भई िान े कमवचािीको बिबझुािथ, 
कदि ि नबदाइसम्बन्धी आवश्यक कायव गने; 

 तथ्याक समन्वय कायावलय अन्तगवत सञ्चालन हनु ेगणना तथा सवेक्षणको ष्ट्रफल्ड कायवको लानग 
मातहतका कमवचािीहरूलाई खटाउन नसफारिस  गने, आवश्यक अनगुमन तथा सपुरिवेक्षण ि 
सहजिकिण गने  

 तथ्याक समन्वय कायावलय अन्तगवत सञ्चालन हनु े गणना, सवेक्षण ि क्षमता नबकाससम्बन्धी 
तानलम, कायवशाला, गोष्ठीमा आवश्यक समन्वयको काम गने ; 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयले गने गणना तथा सवेक्षणहरूको सञ्चालन, ब्यवस्थापन, सपुरिवेक्षण, 

तथ्याङ्क प्रष्ट्रवष्ट्रष्ट तथा प्रदेश तथा स्थानीय तहस्तिीय प्रनतवेदन ि वस्तगुत ष्ट्रवविण तयािी गने/ 
गिाउने 

 वाष्ट्रषवक तथा रैमानसक िाष्ट्रिय लेखा अनमुानका लानग आफ्नो कायवक्षरे नभरको आवश्यक तथ्याङ्क 
सङ्कलन, डाटा इन्री गिाई कजन्सस्टेन्सी चेक गिी िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयलाई तोष्ट्रकएको 
समयावनधनभर उपलब्ध गिाउने; 

 प्रदेशको वाष्ट्रषवक तथा रैमानसक िाष्ट्रिय लेखा अनमुानका लानग आफ्नो कायवके्षर नभरको  
आवश्यक तथ्याङ्क उपलब्ध गिाउने; 

 तथ्याङ्कीय व्यावसाष्ट्रयक िजिष्टिका लानग आवश्यक दताव भएका व्यवसायहरुको सूची ि आवश्यक 
ष्ट्रवविणहरु संकलन गिाउने ि तोष्ट्रकएको समयनभर उपलब्ध गिाउने ; 

 स्थानीय तहहरूसाँग समन्वय गिी National Data Profile सम्बन्धी कायव गने/गिाउन े

 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको कायवके्षर नभर आवश्यकता अनसुाि तथ्याङ्कीय साक्षितासम्बन्धी कायव 
गने/गिाउन े

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयका प्रनतष्ठान गणना तथा सवेक्षण, शाखा कृष्ट्रष तथा पशपुन्छी गणना 
शाखा, कृष्ट्रष तथा वन तथ्याङ्क शाखा, मूल्य तथ्याङ्क शाखा, वाताविण तथ्याङ्क शाखा, िनसंख्या 
शाखा ि भौगोनलक सूचना प्रणाली शाखाबाट सन्चालन हनुे ष्ट्रवनभन्न गणना तथा सवेक्षण कायवमा 
सहजिकिण गनवका लानग तथ्याङ्क समन्वय कायावलयको तफव बाट फोकल पसवनको रुपमा काम 
गने, 
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 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीको ननदेशनानसुाि सम्बजन्धत नबषयमा हनुे गोष्ठी तथा सेनमनाि ि 
तानलममा भाग नलन े ; 

 अन्तगवत कमवचािीहरूको काममा मागवदशवक भई कमवचािीहरूलाई सपुरिवेक्षण ि 
आवश्यकताअनसुाि ननदेशन ि ननयन्रण समेत गने ; 

 अध्ययन अनसुन्धानको लानग आवश्यक ष्ट्रवविण सङ्कलन गने; 
 प्रचनलत तथ्याङ्क ऐन लगायत अन्य ऐन ,काननुको अनधनमा िही कायव गने ि गिाउन े 
 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीले तोके बमोजिम अन्य कायवहरू गने । 

 

 

पद: सपुरिवेक्षक 

शे्रणी: िािपर अनंष्ट्रकत  प्रथम -प्राष्ट्रवनधक_ 

सेवा: आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क 

समूह: तथ्याङ्क 

यस पदका पदानधकािीले तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी ि तथ्याङ्क अनधकृतको ननदेशन, ननयन्रण एवं 
सपुरिवेक्षणमा िही कायावलयबाट सञ्चालन गरिने कायवक्रमहरु सफलतापूववक सञ्चालन गने नसलनसलामा 
देहायका जिम्मेवािी वहन गनुवपदवछ। 

 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलय तथ्याङ्क/ समन्वय कायावलय अन्तगवत सञ्चालन हनुे ष्ट्रवनभन्न गणना तथा 
सवेक्षणमा आवश्यकता अनसुाि ष्ट्रफल्ड कायव गने ि ननदेशन अनसुाि स्थलगत कायवको सपुरिवेक्षण 
गने; 

 अध्ययन अनसुन्धानको लानग आवश्यक ष्ट्रवविण सङ्कलन गने; 
 सङ्कनलत तथ्याङ्कहरूको व्यजक्तगत गोपनीयता कायम िाख्दै अनभलेखहरूलाई सिुजक्षत िाख्न े  एवं 

अद्यावनधक गने; 
 तोष्ट्रकए अनसुाि सम्बजन्धत तानलम, गोष्ठी तथा सेनमनािको ब्यवस्थापनमा सहयोग गने ि भाग 

नलने ; 
 भरिएका प्रश्नावली फािामहरूको कोनडङ ,इनडष्ट्रटङ तथा प्रश्नावलीको पूणवताको िााँच गने; 
 प्रश्नावलीमा सङ्कनलत ष्ट्रवविणहरुनबच एक आपसमा सामन्िस्यताको पिीक्षण गने; 
 स्थलगत ष्ट्रफल्ड कायवको ननयनमत िेकनडवङ तथा रिपोष्ट्रटवङको कायव गने; 
 तथ्याङ्क सङ्कलन कायवमा गणकलाई आवश्यक सहयोग गने; 
 तथ्याङ्कसम्बन्धी प्रशासननक तथा प्राष्ट्रवनधक कायवमा तथ्याङ्क अनधकृतलाई आवश्यक सहयोग 

पयुावउन े; 
 आफूभन्दा मानथल्लो पदानधकािीलाई प्रगनत प्रनतवेदन द्वदने ; 
 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी/आफूभन्दा मानथल्लो पदानधकािीले ननदेजशत गिेका अन्य कायवहरू 

गने। 
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पद: गणक 

शे्रणी: िा. प. अनं. द्वितीय शे्रणी(प्रा.) 
सेवा: आनथवक योिना तथा तथ्याङ्क 

समूह: तथ्याङ्क 

यस पदका पदानधकािीले तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी ि तथ्याङ्क अनधकृतको ननदेशन ननयन्रण एवं 
सपुरिवेक्षणमा िही कायावलयबाट सञ्चालन गरिन े कायवक्रमहरु सफलतापूववक सञ्चालन गने 
नसलनसलामा देहायका जिम्मेवािी वहन गनुवपदवछ। 

 समन्वय कायावलय अन्तगवत सञ्चालन हनुे ष्ट्रवनभन्न गणना तथा सवेक्षणमा तोष्ट्रकएको स्थानमा गई 
तथ्याङ्क सङ्कलन गने; 

 तथ्याङ्क सङ्कलनको क्रममा गणना तथा सवेक्षणको महत्वबािे उििदाताहरुलाई प्रस्टसाँग बझुाउने ; 
 सङ्कनलत तथ्याङ्कहरूको व्यजक्तगत गोपनीयता कायम गने; 
 भरिएका फािामहरू तथा अन्य अनभलेखहरूलाई सिुजक्षत िाख्न ेि तोष्ट्रकएको समयनभर 

सपुरिवेक्षकलाई बझुाउन;े 

 तथ्याङ्क सङ्कलन कायवमा कुनै समस्या आएमा सपुरिवेक्षकसाँग समन्वय गिी समस्या समाधान गने;  

 तोष्ट्रकए अनसुाि भरिएका प्रश्नावली फािामहरू ननदेशानसुाि कोनडङ ईनडनछङ तथा प्रष्ट्रवष्ट्रष्ट कायव गने  

 तोष्ट्रकए अनसुाि सम्बजन्धत तानलम, गोष्ठी तथा सेनमनािको ब्यवस्थापनमा सहयोग गने ि भाग 
नलने ; 

 आफूभन्दा मानथल्लो पदानधकािीलाई कायव प्रगनत प्रनतवेदन द्वदन े; 
 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी/आफूभन्दा मानथल्लो पदानधकािीले ननदेजशत गिेका अन्य कायवहरू 

गने। 

 

पद: सहलेखापाल 

शे्रणी: िा. प. अनं. द्वितीय शे्रणी (प्र.)  

सेवा: प्रशासन 

समूह: लेखा 
 

यस पदका पदानधकािीले तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीको ननदेशन ननयन्रण एवं सपुरिवेक्षणमा िही 
कायावलयबाट सञ्चालन गरिन ेकायवक्रमहरु सफलतापूववक सञ्चालन गने नसलनसलामा देहायका जिम्मेवािी 
वहन गनुवपदवछ। 

 कायावलयको स्वीकृत वाष्ट्रषवक कायवक्रम तथा बिेट सञ्चालन गनव खाता सञ्चालन गने; 
 वाष्ट्रषवक स्वीकृत कायवक्रम तथा बिेट बमोजिम अजख्तयािीको अनधनमा िही को.ले.नन.का बाट 

समयमै ननकासा प्राप्त गिी आनथवक प्रशासनसम्बन्धी कायव गने; 
 शाखामा भकु्तानीका लानग प्राप्त हनुे बील भिपाइ सष्ट्रहतका कागिातहरूको पिीक्षण गिी तोष्ट्रकएको 

समयावनध नभरै भकु्तानी गने; 
 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािीबाट िाय माग भएका फाइल/कागिातमा सम्बजन्धत कानून, स्वीकृत 

मापदण्ड, ष्ट्रवनध ि प्रकृया अनरुूप िाय पिामशव उपलब्ध गिाउने; 
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 कायावलयको खचवको फााँटबािी तथा आनथवक प्रनतवेदनहरू तयाि गिी प्रमाजणत गिाई सम्बजन्धत 
ननकायमा तत ्तत ्समयमा पेश गने;   

 आन्तरिक तथा अजन्तम लेखा पिीक्षण सम्बन्धी कायव गिाउन,े  
 कायव सञ्चालन कोष अन्तगवत खडा भएका कोष एवं अन्य सिकािी कोषको  ष्ट्रहसाब सम्बजन्धत 

कायावलयमा  समयमै पेश गने; 
 बेरूि ुफछ यौटका  नसलनसलामा सम्बजन्धत ननकायहरूबाट  प्राप्त  ननदेशनहरूलाई  प्रभावकािीरूपमा 

कायावन्वयन गने; 
 आफु भन्दा मानथल्लो पदानधकािीलाई प्रगनत प्रनतवेदन बझुाउने;  
 स्वीकृत कायवक्रमको कायवन्वयन गनव आवश्यक सहयोग गने; ि 
 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी/आफूभन्दा मानथल्लो पदानधकािीले ननदेजशत गिेका अन्य कायवहरू 

गने। 

 

पद: खरिदाि 

शे्रणी: िा. प. अनं. द्वितीय शे्रणी 
सेवा: प्रशासन 

समूह: सामान्य प्रशासन 

 

यस पदका पदानधकािीले तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी ि तथ्याङ्क अनधकृतको ननदेशन ननयन्रण एवं 
सपुरिवेक्षणमा िही कायावलयबाट सञ्चालन गरिने कायवक्रमहरु सफलतापूववक सञ्चालन गने नसलनसलामा 
देहायका जिम्मेवािी वहन गनुवपदवछ। 

 कायावलयको दताव चलानीसम्बन्धी कायव गने। 

 कायावलयको कमवचािी प्रशासनसम्बन्धी  जचठी पर आद्वद तयािी कायव गने/ गिाउने  

 पराचाि, कमवचािीको हाजििी, ष्ट्रवदा, काि आद्वदको ष्ट्रवविण अद्यावनधक गने, अनभलेख िाख्न;े 
 जिन्सी मालसामान बझु्ने ि जिन्सी खातामा आम्दानी तथा खचवको अनभलेख िाख्न ेि िाख्न लगाउने ; 
 कायावलय सञ्चालनको लानग आवश्यक सामानको आपूनतव ब्यवस्था नमलाउने; 
 कायावलयको सालबसाली जिन्सी ननिीक्षण प्रनतवेदन तयाि गने ; 
 कायावलयको खानेपानी, ढल ननकास, ष्ट्रविलुी तथा टेनलफोन चाल ुअवस्थामा िाख्ने ;  

 तथ्याङ्क समन्वय कायावलयका प्रशासननक कायव सञ्चालनका लानग सम्बजन्धत कानून, स्वीकृत 
मापदण्ड, ष्ट्रवनध ि प्रकृया अनरुूप ननणवयाथव फाइल पेश गने; 

 कायव सम्पादन मूल्याङ्कन तथा सम्पजि ष्ट्रवविण सम्बजन्धत ननकायमा पठाउन कागिात तयाि गने; 

 कायावलय तथा परिसि सफा सगु्घि िाख्न सहयोग गने;  

 आवश्यकता अनसुाि ष्ट्रवनभन्न गणना तथा सवेक्षणहरुमा तथ्याङ्क सङ्कलनको काम गने । 

 तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी/आफूभन्दा मानथल्लो पदानधकािीले ननदेजशत गिेका अन्य कायवहरू 
गने। 
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४.तथ्याङ्क समन्वय कायवलय बागलङु बाट प्रदान गरिन ेसेवा: 
 िाष्ट्रिय तथ्याङ्क कायावलयबाट छाननएका क्षेरमा प्राप्त ननदेशन अनसुाि अन्तवावताव/ प्रश्नावलीको प्रयोग 

गिी तथ्याङ्क संकलन गने, 
 तथ्याङ्क कायावलयका प्रकाशन एवं िा.त.का.बाट प्राप्त तथ्याङ्क एवं प्रकाशनहरू ष्ट्रवनभन्न व्यजक्त, 

संघसंस्था ि कायावलयहरूलाई उपलब्ध गिाउने, 
 िा.त.का.बाट प्राप्त तथ्याङ्क एवं प्रकाशनहरूको अनभलेख िाख्न े
 जिल्लाका सिकािी एवं गैिसिकािी कायावलय, तथ्याङ्क प्रयोगकतावहरू बीच गोष्ठी, बैठक, आद्वद 

मािफ्त समन्वयको कायव गने । 

५.सेवा प्रदान गने ननकायको फााँट ि सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तिु, सम्बजन्धत फााँट प्रमखु 
  

क्र.सं. सेवाका प्रकाि पेश गनुवपने 
कागिात 

सेवा प्राप्त 
गनव लाग्न े
समय 

लाग्न ेदस्तिु जिम्मेवाि 
फााँट/कमवचािी 

कैष्ट्रफयत 

1. गणना 
सम्बजन्धत सूक्ष्म 
कोिा तथ्याङ्क 
नबक्री 

सूक्ष्म कोिा 
तथ्याङ्कको 
प्रयोगको 
प्रयोिन खलुाई 
नलजखत 
ननवेदन ि 
ननवेदकको 
परिचय परको 
प्रनतनलपी  

िािस्व प्राप्त 
भएको ३ 
कायवद्वदन 
नभर 

(क) नेपाल जस्थत 
ष्ट्रवद्यालय/ 
कयाम्पस/ 

ष्ट्रवश्वष्ट्रवद्यालयका 
ष्ट्रवद्याथी  

रु. 4,0००।- 

(ख) नेपाल जस्थत 
ष्ट्रवद्यालय/ 
कयाम्पस/ 

ष्ट्रवश्वष्ट्रवद्यालयका 
ष्ट्रवद्याथी बाहेक 

अन्य नेपाली  
नागरिक  

रु. 5,0००।- 

(ग) सिकािी 
ननकाय/संस्था/िाष्ट्रि
य गैिसिकािी 
संस्था                    
 रु. 8,0००।-                      

तथ्याङ्क 
समन्वय 
अनधकािी वा 
ननिले 
तोकेको 
अनधकृत 
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२.  सवेक्षण 
सम्बजन्धत सूक्ष्म 
कोिा तथ्याङ्क 
नबक्री 

सूक्ष्म कोिा 
तथ्याङ्कको 
प्रयोगको 
प्रयोिन खलुाई 
नलजखत 
ननवेदन ि 
ननवेदकको 
परिचय परको 
प्रनतनलपी 

िािस्व प्राप्त 
भएको ३ 
कायवद्वदन 
नभर 

(क) नेपाल जस्थत 
ष्ट्रवद्यालय/ कयाम्पस/ 

ष्ट्रवश्वष्ट्रवद्यालयका 
ष्ट्रवद्याथी   

रु. 2500।– 

(ख) नेपाल जस्थत 
ष्ट्रवद्यालय/ 
कयाम्पस/ 

ष्ट्रवश्वष्ट्रवद्यालयका 
ष्ट्रवद्याथी बाहेक 

अन्य नेपाली  
नागरिक                                          
रु. 30००।- 

(ग) सिकािी ननकाय/ 
संस्था/िाष्ट्रिय 
गैिसिकािी संस्था                   

रु. 50००।-                      

तथ्याङ्क 
समन्वय 
अनधकािी वा 
ननिले 
तोकेको 
अनधकृत 

 

3. सिकािी ननकाय 
वा सावविननक 
संस्थालाई 
तथ्याङ्क सम्बन्धी 
कायवमा सहयोग 
गने 

नलजखत 
ननवेदन ि 
ननणवयको 
प्रनतनलपी 

  तथ्याङ्क 
समन्वय 
अनधकािी वा 
ननिले 
तोकेको 
अनधकृत 

लाग्ने खचव 
सम्बजन्धत 
ननकाय वा 
संस्थाले 
व्यहोनुव पने 

४. प्रकाशन ष्ट्रवतिण नलजखत 
ननवेदन ि 
ननवेदकको 
परिचय परको 
प्रनतनलपी 

ननवेदन प्राप्त 
भएकै द्वदन 

ननिःशलु्क प्रशासन फााँट 
 

५.  पसु्तकालय सेवा परिचय खलु्न े
कागिात 

कायावलय 
समयनभर 

ननिःशलु्क प्रशासन फााँट 
 

 

 
६.सूचना प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तिु ि अवनध ननयमानसुाि 
सूचना १० पेि सम्मको ननिःशलु्क सो भन्दा मानथ भएमा प्रनतपेि रु ५। दस्तिु लाग्न ेसूचनाको 
प्रकृनतहेिी बढीमा १५ द्वदनसम्मको अवनध लाग्ने। 
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७.उििुी, ननवेदन उपि ननणवय गने अनधकािी, 
तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी श्री महेश प्रसाद ढुङ्गाना। 
 
८.ननणवय उपि उििुी सनु्न ेअनधकािी,   
तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी श्री महेश प्रसाद ढुङ्गाना। 
 
९.सूचना प्रकाशनको अवनधमा सम्पादन गिेको कामको ष्ट्रवविण 

 रैमानसक तथा बाष्ट्रषवक  िाष्ट्रियलेखा सम्बन्धी तथ्याङ्क संकलन तथा प्रष्ट्रवष्टी कायव सम्पन्न  
 ननमावण सामग्रीहरुको मलु्य  सम्बन्धी तथ्याङ्क संकलन तथा प्रष्ट्रवष्टी कायव सम्पन्न  
 प्रमखु कृष्ट्रष  तथा पशपंुक्षीिनय् उत्पादनहरुको मलु्य सम्बन्धी तथ्याङ्क संकलन तथा प्रष्ट्रवष्टी 

कायव सम्पन्न  
 औद्योनगक उत्पादनको मूल्य तथा उत्पादकको मूल्य  सम्बन्धी तथ्याङ्क संकलन तथा प्रष्ट्रवष्टी कायव 

सम्पन्न  
 आन्तरिक पयवटन सवेक्षणको तथ्याङ्क संकलन कायव सम्पन्न  
 व्यवसाष्ट्रयक कुखिुा सवेक्षणको सूजचकिण तथा मखु्य ष्ट्रफल्ड कायव सम्पन्न  
 अस्थायी वाली लागत उत्पादन सवेक्षणको तथ्याङ्क संकलन तथा प्रष्ट्रवष्ट्रष्ट कायव सम्पन्न  
 माछापालन कृषकहरुको सूजचकिण कायव  सम्पन्न 
 व्यवसाष्ट्रयक िजिष्टि सम्बन्धी तथ्याङ्क संकलन ि प्रष्ट्रवष्टी कायव सम्पन्न 
 िाष्ट्रिय लेखा रिवेजशङ् कायवको तथ्याङ्क संकलन तथा प्रष्ट्रवष्ट्रष्ट कायव सम्पन्न  
 नाफा नकमाइ घिपरिवािलाइ सेवा गने संस्थाहरुको तथ्याङ्क संकलन कायव सम्पन्न 
 तथ्याङ्कीय साक्षिता तथा िाष्ट्रिय तथ्यगत ष्ट्रवविण,आनथवक गणना तथ्याङ्क आवश्यकता,गणना तथा 

सवेक्षण सम्बन्धी गोष्ठी सम्पन्न  

१०.सूचना अनधकािी ि प्रमखुको नाम ि पद, 
 
१.कायावलय प्रमखु,  श्री महेश प्रसाद ढुङ्गाना, तथ्याङ्क समन्वय अनधकािी  
२.सूचना अनधकािी,  श्री चन्रकान्त सवेुदी, तथ्याङ्क अनधकृत  
 
११.ऐन, ननयम, ष्ट्रवननयम वा ननदेजशकाको सूची, 

 तथ्याङ्क ऐन, २०७९ 
 तथ्याङ्क ननयमावली २०८० 
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१२.आम्दानी, खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक ष्ट्रवविण 
बिेट उपजशषवक नं. ३०१०८०१२३/१२४ 
क्र.स. ष्ट्रवविण िकम 

१. बाष्ट्रषवक स्वीकृत बिेट १,९४,३१,००० 
२. चाल ुखचव कायवक्रम तफव को िम्मा ८४,१८,८00 
३. पूाँजिगत खचव कायवक्रम तफव को िम्मा १३,७८,००० 
४. िम्मा खचव रु ९७,९६,८०० 

 
१३.सावविननक ननकायको वेबसाइट तथा इमेल: 
बेवसाइट: scobaglung.nsonepal.gov.np   
इमेल:   scobaglung@nsonepal.gov.np, statisticsblg@gmail.com 

 
१४. सावविननक ननकायमा पिेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सूचना द्वदइएको ष्ट्रवषयिः 
ननवेदन प्राप्त नभएको ति प्रत्यक्ष कायावलयमा सम्पकव  गिी  सूचना नलने गिेको । 
प्रायिसो ष्ट्रवनभन्न िनसांजख्यक, सामाजिक तथा   आनथवक तथ्याङ्कहरु सम्बजन्ध सूचनाको माग हनुे ि सो 
सम्बन्धी ष्ट्रवविण सेवाग्राहीलाई प्रदान गने गिेको। 
 
१५. सावविननक ननकायका सूचनाहरू अन्यर प्रकाशन भएका वा हनु ेभए सो को ष्ट्रवविण: 
केही ननकायहरुले आफ्ना प्रकाशनहरुमा यहााँबाट प्रकाजशत तथ्याङ्क समावेश गनुवबाहेक अन्यर प्रकाशन 
नभएको। 
  
१६.सम्पकव  ठेगाना : 
तथ्याङ्क समन्वय कायावलय बागलङु  

फोन नं: ०६८-५२०२७६ 
 
 
 


