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नेपालसरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कार्ाालर् 

रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर् 

तथ्याङ्क समन्वय कायाालय कैलाली 
  सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३)  र ननयमावली २०६५ को ननयम ३ 
बमोजिम अद्यावधधक तथा प्रकाशित वववरण 
आ.व. २०८२/०८३ (२०८२ असार देखि २०८२ असोि मसान्त) सम्म 
१. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 
तथ्र्ाङ्क ऐन २०७९ तथा ननर्मावली २०८१  मा भएको व्र्वस्था बमोन्त्िम रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क 
कार्ाालर्को कार्ासम्पादनमा सघाउ पुर्ााउने उद्देश्र्ले ७७ वटा न्त्िल्लाहरूको कार्ा हेने गरी १८ 
वटा तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् कार्ाालर्हरूको गठन गररएको छ िस मध्रे् तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् कार्ाालर् 
कैलालीको दारु्ाला, बैतडी, डडेल्धुरा,बझाङ्ग,कंर्नपुर र कैलाली गरी न्त्िल्ला कार्ा क्षेर रहेको छ 
। तथ्र्ाङ्क ऐन, २०७९ तथा तथ्र्ाङ्क ननर्मावली २०८० बमोन्त्िम तथ्र्ाङ्क सङ्कलन संग्रह, 
प्रकाशन र ववश्लेषण गने समेत को प्रर्ोिनमा रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्बाट  सञ्र्ालन गररने 
गणना, सवेक्षण तथा सूर्कहरूको ननमााणको लागग प्राप्त ननदेशन कार्ाान्त्वर्न गना नेपाल 
सरकारबाट रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्को मातहतमा तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् कार्ाालर्को लागग 
ववभभन्त्न दरबन्त्दी स्वीकृत गररएको हो। तथ्र्ाङ्क समन्त्वर्  कार्ाालर्को कार्ाालर् प्रमुखमा 
रा.प.द्ववतीर् शे्रणीको तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् अगधकारी (उप सगर्व) को दरबन्त्दी रहेको छ। 
कार्ाालर्को कार्ा वोझ हेरी तथ्र्ाङ्क सम्बन्त्धी प्रर्ोिनका लागग अन्त्र् राि परांककत,रािपर 
अनंककत प्राववगधक र प्रशासननक कमार्ारीको दरबन्त्दीको व्र्वस्था गररएको छ। 
 
२.ननकायको काम, कताव्य र अधधकार 
 
➢ रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्बाट आफ्नो क्षेरमा सञ्र्ालन गररने गणना एवं सवेक्षणमा संलग्न हुने, 
➢ रा.त.का.बाट न्त्िल्ला स्तरमा सञ्र्ालन हुने ताभलम कार्ामा सघाउ पुरर््ाउने र स्थानीर्स्तरमा 

कार्ाक्रम सञ्र्ालन गना आवश्र्क पने ताभलम सञ्र्ालन गने, 
➢   रा.त.का.ल ेन्त्िल्लाबाट सकंलन गना अहाएका सकेेण्डरी तथ्र्ाङ्क संकलन गने, 
➢    प्रदेश/न्त्िल्ला/ पाभलकाहरुको तथ्र्ाङ्क प्रोफाइल तर्ार पाने, 
➢ वडा र गणना क्षरेको सीमाना, धरातल र घरपररवारको ननर्दारट स्थान छुट्टर्ाउने गरी नकसांकन 

गने, 
➢ न्त्िल्लास्तरीर् तथ्र्ाङ्कीर् कक्रर्ाकलापहरूको समन्त्वर्  
➢ न्त्िल्लाको ववकासको लागग आवश्र्क तथ्र्ाङ्क उपलब्ध भए नभएको मुल्र्ााँकन गने  
➢ न्त्िल्लास्तरीर्  तथ्र्ाङ्क ववकास कार्ाक्रम बनाइ केन्त्रमा पठाउन े
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➢ स्थानीर् स्तरमा तथ्र्ाङ्क पैरवी तथ्र्ाङ्ककर् साक्षरता, सरकारी कार्ाालर् तथा अन्त्र् 
प्रर्ोगकतााहरुबाट  माग भएका बखत तथ्र्ाङ्कीर् सेवा उपलब्ध गराउने  

३. ननकायमा रहने कमाचारी संख्या र कायावववरण: 
३.१ स्वीकृत कमार्ारी दरवन्त्दी संख्र् १८ िना 
३.२ स्थार्ी कमार्ारी कार्ारत सखं्र्ा १६ िना 
३.३ करार सेवा कमार्ारी ३ िना(दरबन्त्दीबाहेक१) 
३.४ िम्मा कार्ारत कमार्ारी सखं्र्ा १७ िना 
३.५ कार्ा वववरण अनुसार, कार्ाालर्मा ननम्न बमोन्त्िम शाखाहरु र फााँटहरु रहेका छन:्—  
३.५.१ प्राववधधक िािा: 
र्स अन्त्तगात ननम्न बमोन्त्िका तीनवटा  फााँटहरु रहेका छन ्
 
३.५.१.१ राजरिय लेिा तथ्याङ्क फााँट: 

➢ फााँट प्रमुखले शाखा प्रमुखको रार् समेत भलइ वावषाक रुपमा सरं्ालन गने कार्ाक्रमको ढााँर्ा 
तर्ार गने, 

➢ स्वीकृत वावषाक कार्ाक्रम अनुसार गनुापने कामहरुको बिेट, कार्ाक्रम र औगर्त्र् समेत ववर्ार 
गरी कार्ाक्रम सरं्ालनको लागग पेश गने, 

➢ ननणार् भए अनुसार कार्ाक्रम संर्ालन गने र सोही अनुसार कार्ाक्रम संर्ालन गने र 
➢ कूल ग्राहस्थ उत्पादन सम्बन्त्धी अनुमान तर्ारीको लागग आवश्र्क तथ्र्ाङ्क संकलन गने 

 
३.५.१.२ मूल्य तथ्याङ्क फााँट: 

➢ फााँट प्रमुखले शाखा प्रमुखको रार् समेत भलइ वावषाक रुपमा सरं्ालन गने कार्ाक्रमको ढााँर्ा 
तर्ार गने, 

➢ स्वीकृत वावषाक कार्ाक्रम अनुसार गनुापने कामहरुको बिेट, कार्ाक्रम र औगर्त्र् समेत ववर्ार 
गरी कार्ाक्रम सरं्ालनको लागग पेश गने, 

➢ ननणार् भए अनुसार कार्ाक्रम संर्ालन गने र सोही अनुसार कार्ाक्रम संर्ालन गने,र 
➢ औद्र्ोगगक उत्पादन/उत्पादकको मुल्र् तथ्र्ाङ्क,कृवष उपिको मूल्र् तथ्र्ाङ्क,ननमााण सामग्रीको 

मूल्र् तथ्र्ाङ्क, आइ भस पी मूल्र् तथ्र्ाङ्क संकलन गने। 

३.५.१.३ पुस्तकालय तथा तथ्याङ्क फााँट : 
➢ फााँट प्रमुखले शाखा प्रमुखको रार् समेत भलइ वावषाक रुपमा सरं्ालन गने कार्ाक्रमको ढााँर्ा 

तर्ार गने, 
➢ स्वीकृत वावषाक कार्ाक्रम अनुसार गनुापने कामहरुको बिेट, कार्ाक्रम र औगर्त्र् समेत ववर्ार 

गरी कार्ाक्रम सरं्ालनको लागग पेश गने, 



 3 

➢ ननणार् भए अनुसार कार्ाक्रम संर्ालन गने र सोही अनुसार कार्ाक्रम संर्ालन गने र व्र्वसानर्क 
रन्त्िरटर ननमााण,व्र्वसानर्क कुखुरा सवेक्षण,अस्थार्ी वाली सवेक्षण,घरपररवारलाई सहर्ोग गने 
गैरनाफामुलक संस्था सवेक्षण सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन  गने। 
३.५.२ प्रिासन िािा 

      र्स अन्त्तगात तपभशल अनुसारका तीनवटा फााँट रहेका छन 
  ३.५.२.१ प्रिासन फााँट: 

➢ कमार्ारी प्रशासन सम्बन्त्धी काम गने सो अन्त्तगात कमार्ारीको व्र्न्त्कतगत वववरण, ववदा, सरुवा, 
बढुवा िस्ता कार्ा गने गराउने, 

➢ आन्त्तररक प्रशासन सम्बन्त्धी काम गने र 
➢ कार्ाालर् सरसफाई, वविुलीपानी, टेभलफोन, ममातसंभार लगार्तका कार्ा गने, गराउने 

   ३.५.२.१ लेिाफााँट: 
➢ बिेट अनुमान तर्ार गने,  
➢ कोष तथा लखेा ननर्न्त्रक कार्ाालर्संग समन्त्वर् गरी ननकासा प्राप्त गने र 
➢ कमार्ारीहरुको तलब, भत्ता लगार्त ननणार् अनुसार भएको कार्ाक्रमको भुकतानी समेत र्द  

  ३.५.२.३ स्टोरफााँट 
➢ न्त्िन्त्सी सामग्रीको अभभलेख राख्नेर 
➢ टुटेफुटेको सामाग्रीको लगत तर्ार गरी खर्ा भमनाहा तथा भललाममा पठाउनुपने भए सो को 

वववरण तर्ार गरी पेश गने। 

४.ननकायबाट प्रदान गररने सेवा: 
➢ रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्बाट छाननएका क्षरेमा प्राप्त ननदेशन अनुसार अन्त्तवााताा/ प्रश्नावलीको 

प्रर्ोग गरी तथ्र्ाङ्क सकंलन गने, 
➢ तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्का प्रकाशन एवं रा.त.का.बाट प्राप्त तथ्र्ाङ्क एवं प्रकाशनहरू ववभभन्त्न 

व्र्न्त्कत, संघसंस्था र कार्ाालर्हरूलाई उपलब्ध गराउने, 
➢ रा.त.का.बाट प्राप्त तथ्र्ाङ्क एवं प्रकाशनहरूको अभभलेख राख्न े
➢ न्त्िल्लाका सरकारी एवं गैरसरकारी कार्ाालर्, तथ्र्ाङ्क प्रर्ोगकतााहरू बीर् गोरठी, बैठक, आर्द 

माफा त समन्त्वर्को कार्ा गने । 

५.सेवा प्रदान गने ननकायको फााँट र जिम्मेवार अधधकारी, सम्बजन्धत फााँट प्रमुि 
५.१ रान्त्रिर् लेखा तथ्र्ाङ्क फााँट   
 फााँट प्रमुख सुपररवेक्षक श्री ननरि ओझा 
५.२ मूल्र् तथ्र्ाङ्क फााँट 

फााँट प्रमुख सुपररवेक्षक श्री अमर र्ौधरी 
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५.३ पुस्तकालर् तथा तथ्र्ाङ्क फााँट : 
फााँट प्रमुख सुपररवेक्षक श्री नेर राि िोशी 
५.४ प्रशासन फााँट 
     फााँट प्रमुख खररदार श्री परमानन्त्द िोशी  
५.५  लेखाफााँट 
फााँट प्रमुख सहलेखापालश्री गौरी बडाल 
५.६ स्टोर फााँट 
 फााँट प्रमुख खररदार श्री खेमराि भट्ट  
 
६.सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तुर र अवधध ननयमानुसार 
सूर्ना १० पेि सम्मको ननिःशुल्क सो भन्त्दा मागथ भएमा प्रनतपेि रु५। दस्तुर लाग्ने सूर्नाको 
प्रकृनतहेरी बढीमा १५ र्दनसम्मको अवगध लाग्ने। 
 
७.उिुरी, ननवेदन उपर ननणाय गने अधधकारी, 
तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् अगधकारी श्री गोववन्त्द प्रसाद न्त्र्ौपाने। 
 
८.ननणाय उपर उिुरी सुन्ने अधधकारी,   
तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् अगधकारी श्रीगोववन्त्द प्रसाद न्त्र्ौपाने। 
 
९.सूचना प्रकािनको अवधधमा सम्पादन गरेको कामको वववरण 
 

➢ र्ौथो रैमाभसक रान्त्रिर् लेखा तथ्र्ाङ्क संकलन तथा प्रववरटी कार्ा सम्पन्त्न, 
➢ प्रथम रैमाभसक ननमााण सामग्रीहरुको मुल्र्  सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन तथा प्रववरटी कार्ा 

सम्पन्त्न, 
➢ प्रथम रैमाभसक प्रमुख कृवषा तथा पशुपंक्षीि उत्पादनहरुको मुलर्् सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन 

तथा प्रववन्त्रट कार्ा सम्पन्त्न, 
➢ आन्त्तररक पर्ाटन सवके्षणको तथ्र्ाङ्क संकलन कार्ा सम्पन्त्न,  
➢ पाभलका वस्तुगत वववरण सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन  ७०% सम्पन्त्न, 
➢ तरकारी वाली सवेक्षणको सूगर्करण कार्ा सम्पन्त्न, 
➢ स्थलगत र्ातार्ात सवेक्षणको  सूगर्करण कार्ा  ६०% सम्पन्त्न,  
➢ ननिी स्वास्थ्र् संस्थाको सूगर्करण कार्ा  ५०% सम्पन्त्न । 

१०.सूचना अधधकारी र प्रमुिको नाम र पद, 
१.कार्ाालर्प्रमुख,गोववन्त्द प्रसाद न्त्र्ौपाने,तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् अगधकारी  



 5 

२.सूर्ना अगधकारी श्रीदान बहादरु ऐडी, तथ्र्ाङ्कअगधकृत  
११.ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेशिकाको सूची, 

➢ तथ्र्ाङ्क ऐन, २०७९ 
➢ तथ्र्ाङ्क ननर्मावली २०८० 

१२.आम्दानी, िचा तथा आधथाक कारोबार सम्बन्धी अद्यावधधक वववरण 
बिेट उपभशषाक नं. ३०१०८०१२३/१२४ 
क्र.स. वववरण रकम 

१. बावषाक स्वीकृत बिेट रु २१०११०००। 
२. र्ालु खर्ा कार्ाक्रम तफा को िम्मा रु २०४८१०००। 
३. पूाँन्त्िगत खर्ा कार्ाक्रम तफा को िम्मा रु ६३००००। 
४. िम्मा खर्ा रु रु ४१२०३४५। 

 
१३.सावािननक ननकायको वेबसाइट तथा इमेल: 
बेवसाइट:scokailali.nsonepal.gov.np   
 इमेल:scokailali@nsonepal.gov.np 
 
१४. सावािननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सूचना ददइएको ववषयः 
ननवेदन प्राप्त नभएको तर प्रत्र्क्ष कार्ाालर्मा सम्पका  गरी  सूर्ना भलने गरेको । 
प्रार्िसो ववभभन्त्न िनसांन्त्ख्र्क, सामान्त्िक तथा   आगथाक तथ्र्ाङ्कहरु सम्बन्त्धी सूर्नाको माग हुने र 
सो सम्बन्त्धी वववरण सेवाग्राहीलाई प्रदान गने गरेको। 
 
१५. सावािननक ननकायका सूचनाहरू अन्यत्र प्रकािन भएका वा हुने भए सो को वववरण: 
केही ननकार्हरुल ेआफ्ना प्रकाशनहरुमा र्हााँबाट प्रकाभशत तथ्र्ाङ्क समावेश गनुा बाहेक अन्त्र्र प्रकाशन 
नभएको। 
  
 
 
१६.सम्पका  ठेगाना : 
तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् कार्ाालर् 
धनगढी, कैलाली 
फोन नं: ०९१-५९१३४७ 
 
 
 


