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!= PAMS V2 df Login ug{] .   
 

k|To]s e"ldsfdf /xg] sd{rf/Lsf] nflu Login ug{] .  

 

r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
!= sDKo'6/ jf Nofk6k rfn' u/L 

8]S;6k jf Taskbar df ePsf] 

browser vf]Ng'xf]; .  

• sDKo'6/ jf Nofk6kdf ljleGg 

a|fph/x¿ install ePsf 

x'G5g\ lt dWo] s'g} a|fph/ 

vf]Ng'xf]; .  

 

 

 

 

 

 

 

@= Address Bar: df PAMS V2  

;+rfng ug{ agfOPsf] k|f]u|fd vf]Ng  

https://newpams.fcgo.gov.np  

6fO{k u/L Enter j6gdf lSns 

ug'{xf]; . 

• Address bar df j]j;fO{6sf] 

gfd 6fO{k ubf{ Wofg k'¥ofpg' 

kb{5 . s'g} Ps cIf/ dfq 

km/s ePklg j]j;fO{6 

v'Nb}g . 
• OG6/g]6sf] l:k8 cg';f/ 

webpage l56f] jf l9nf] v'Ng] 

x'g ;Sb5, To;}n] s]xL ;do 

kv{g] s'/fdf Wofg lbg'kb{5 . 

• ;fy} s'g} s'/fsf] å'ljwf ePdf 

cEof; ug{sf nflu  tof/ 

ul/Psf] 

https://pamsv2test.fcgo.

gov.np  ln+sdf uO{ cEof; 

ug{ ;lsg] s'/f Wofg lbg'xf]; 

.  

 

 

 

 

 

 

 

 

#= प्रयोगकर्ता नतम: o;df Username 

6fOk ug'{xf]; .  

• df]afOndf k|fKt ePsf] 

Username 6fOk ug'{kb{5 .  

 

 

 

$= kf;j8{: o;df Password 6fOk 

ug'{xf]; . 

• df]afOndf k|fKt ePsf] 

Password 6fOk ug'{kb{5 .  

% आर्थाक बर्ा : rfn' cfly{s jif{ 

5gf}6 ug'{xf]; .  

• olb cl3Nnf cf=a= x?sf] 

k|ltj]bg cfjZos ePsf] 

cl3Nnf cf=a= 5gf}6 ug{ 

;lsg] 5  .   

https://newpams.fcgo.gov.np/
https://newpams.fcgo.gov.np/
https://pamsv2test.fcgo.gov.np/
https://pamsv2test.fcgo.gov.np/
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
^= ;fOg Og ug'{xf];: Username / 

Password 6fOk ul/;s]kl5 ;fOg 

Og ug'{xf]; j6gdf lSns ug'{xf]; . 

• Username,  Password / 

cfly{s jif{ g/fvL Login 

u/]df /ftf] nfUg] x'Fbf ;Dk"0f{ 

ljj/0f /fVg'xf]; .   

 

&= Forgot Password: olb Password 

gldn]df jf ljl;{Pdf Forgot 

Password a6gdf lSns ug'{xf]; .  

• Forgot Password df lSns 

ubf{ csf]{ k]h v'Nb5 . 
 

 

 

*= User Name: cfkm\gf] User name 

6fOk ug'{xf]; .  

• o'h/ g]d cfkm\gf] Kofg g+= 

x'g] x'Fbf Plsg ul/ /fVg'xf]; 

.  

 

(= Mobile Number: /lhi6/ ul/Psf] 

df]afOn g+= 6fOk ug'{xf]; .  

• gofF kf;j8{ df]afOndf 

k|fKt x'g] x'Fbf Wofg k"j{s 

6fOk ug'{xf]; .  

!)= Reset Password: o'h/ g]d / 

kf;j8{ /fv] kZrft Rest 

Password a6gdf lSns ug'{xf]; . 

•  

 

!!= Close: PAMS V2 Login sf] j]j k]h 

aGb ug{  df lSns ug'{xf]; .  

 

 

 

gf]6M dfly pNn]v ul/Psf k|To]s r/0fsf] sfo{x?sf gd"gf lrq csf]{ k[i7df pNn]v ul/Psf] 5 . 
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5 

 

@= sfof{nodf /x]sf sd{rf/Lsf] ljj/0f yk tyf ;+;f]wg ug{]  
 

sd{rf/Lsf] ljj/0f k|lji6 ubf{ k|of]ustf{ (User ID) ;d]t agfpg ;lsg] x'Fbf s'g k|of]ustf{ agfpg] xf] 

;f] 5gf}6 ul/ sd{rf/L / k|of]ustf{ ;d]t Ps} k6s agfpg ;lsg] 5 . o;af6 k|of]ustf{ aGbf User 

Name PAN No x'g] / Password ;DalGwt k|of]ustf{sf] df]afOndf cfpg] 5 .  

PAMS df tkl;n adf]lhd ljleGg e"ldsfx? /x]sf 5g\ . cfkm'nfO{ cfjZos x'g] dfq e"ldsf 5gf}6 

ul/ User Name tof/ ug'{ kb{5 .  

 

l;=g+= ljj/0f sfo{ 
1 STORE_USER: sfof{nodf /x]sf sd{rf/Lx?nfO{ cfjZos kg{] ;fdfu|L dfu 

ug{, dd{t cfb]z eg{ / OGwg cfj]bg lbgsf nflu 

STORE_USER tof/ ul/G5 .  

2 STORE_KEEPER: :6f]/ lsk/af6 g} :6f]/df ug'{kg{] ;Dk"0f{ sfo{x? h:t}, dfu 

kmf/fd, vl/b cfb]z, x=kmf=, bflvnf h:tf sfo{x? ug{] 

e"ldsf /x]sf] 5 .  

3 STORE_APPROVER: :6f]/ lsk/, l;kmf/L;stf{, n]vfaf6 Forward u/L k7fPsf] 

gofF k|lji6 ePsf] kmf/fdx? :jLs[t jf Backward ug{] . -

gf]6M ;Dk"0f{ kmf/fdx?sf] clGtd :jLs[lt (Approal) lbg]_ 

4 STORE_REVIEWER:  :6f]/ lsk/af6 FORWARD u/L k7fPsf] gofF k|lji6 ePsf] 

kmf/fdx?df ;+lIfKt ljj/0f x]/L ;lx ePdf ;DalGwt 

:yfgdf FORWARD jf s'g} ;Rofpg' kg{] ePdf :6f]/ 

lsk/nfO{ g} s}lkmot hgfO{ BACKWARD ug{] . 

5 STORE_ACCOUNT: :6f]/ lsk/af6 FORWARD u/L k7fPsf] gofF k|lji6 ePsf] 

kmf/fdx?df ;+lIfKt ljj/0f x]/L ah]6sf] pk lzif{s, vr{ 

lzif{s tyf lqmofsnfk ;lxt ;DalGwt :yfgdf 

FORWARD jf s'g} ;Rofpg' kg{] ePdf :6f]/ lsk/nfO{ g} 
s}lkmot hgfO{ BACKWARD ug{] . -gf]6M vl/b cfb]z 

tof/ ubf{ STORE_ACCOUNT af6 clgjfo{ ?kdf 

cg'df]bg u/fpg' kg{] 5_ 

6 STORE_MAINTENANCE:  ef8fdf lnPsf] tyf csf{] sfof{nodf bflvnf eo{ o; 

sfof{nosf] :6f]/df bflvnf gePsf] ;DklQ dd{t jhf 

nua's eg'{ k/]df cGo klxrfg g+= yk jf ;+;f]wg ug{] .  

7 STORE_TECHNICIAL:  
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SA@ o'h/af6 sfof{nodf /x]sf sd{rf/Lsf] ljj/0f yk tyf ;+;f]wg ug{] 

r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
!= sfof{nodf /x]sf 

sd{rf/Lsf] ljj/0f yk 

tyf ;+;f]wg ug{] . 
 

 

 

 

• sd{rf/Lsf] ljj/0f k|lji6 ubf{ 

k|of]ustf{ (User ID) ;d]t 

agfpg ;lsg] x'Fbf s'g 

k|of]ustf{ agfpg] xf] ;f] 5gf}6 

ul/ sd{rf/L / k|of]ustf{ ;d]t 

Ps} k6s agfpg ;lsg] 5 . 

o;af6 k|of]ustf{ aGbf User 

Name PAN No x'g] / 

Password ;DalGwt 

k|of]ustf{sf] df]afOndf cfpg] 

5 . 

 

@= प्रणतली व्यवस्थतपन leq 

कमाचतरी सम्बन्धि र्ववरण 

df lSns ug'{xf]; .  

 

•  sd{rf/L ;DaGwL ljj/0fdf 

lSns ubf{ b]a|] k6\6L 

sd{rf/L/kbflwsf/Lsf] ljj/0fdf 

k'gM lSns ug{' kb{5 .  

• olb klxn] g} sd{rf/Lsf] ljj/0f 

/flvPsf] 5 eg] sd{rf/Lx?sf] 

ljj/0f b]vf kb{5 .  

 

#= Add New • sd{rf/Lx?sf] ljj/0f yk 

ug{sf nflu Add New a6gdf 

lSns ug'{xf]; .  

 

 

 $= ID • ID cfkm} k|fKt x'g] x'Fbf eg'{ gkg{]  

 

%= सरकतरको र्ह: • tx cfkm} b]lvg] x'Fbf ?h' 

ug'{xf]; .   

^= र्िल्लत • lhNNff cfkm} b]lvg] x'Fbf ?h' 

ug'{xf]; .  

&= कोर् • sf]if cfkm} b]lvg] x'Fbf ?h' 

ug'{xf]; .  

*= कतयतालय • sfof{nosf] gfd cfkm} b]lvg] 

x'Fbf ?h' ug'{xf]; .  
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
(= स्टोर • :6f]/sf] gfd cfkm} b]lvg] x'Fbf 

?h' ug'{xf]; .  

!)= महतशतखत • dxfzfvfsf] gfd cfkm} b]lvg] 

x'Fbf ?h' ug'{xf]; . ;Rofpg' 

k/]df OA User af6 ;Rofpg 

;lsg] 5 .  

 

!!= शतखत • zfvfsf] gfd cfkm} b]lvg] x'Fbf 

?h' ug'{xf]; . ;Rofpg' k/]df 
OA User af6 ;Rofpg ;lsg] 

5 . 

 

 

!@= 

शे्रणी/र्ह: sd{rf/Lsf] 

>]0fL/tx 5gf}6 ug'{xf]; 

. 

• sd{rf/Lsf] >]0fL/tx yk ug{sf 

nflu OA User af6 ug{ ;lsg] 

5 .  
 

!#= पद: sd{rf/Lsf] kb 

5gf}6 ug'{xf]; . 
• sd{rf/Lsf] >]0fL/tx yk ug{sf 

nflu OA User af6 ug{ ;lsg] 

5 . 
 

!$= कमाचतरी/पदतर्िकतरीको 

प्रकतर: sd{rf/Lsf] k|sf/ 

5gf}6 ug'{xf]; . 

•  

 

!%= पतन नं.: sd{rf/Lsf] kfg 

g++ /fVg'xf]; .  

• kfg g= /fv] kZrft sd{rf/Lsf] 

gfd :jtM b]vf kb{5 . 

•  sd{rf/Lsf] gfd cfGtl/s 

/fhZj ljefusf] Kofg g++= af6 

k|fKt x'g] x'Fbf gfd ;Rofpgsf 

nflu Kofg g+= df g} ;Rofpg' 

kb{5 .  

 

!^=  • olb pQm sd{rf/Lsf] Kofg g=+ 

cGo s'g} sfof{nodf /lhi6/ 

eO;s]df k'g /fVg ldNb}g x'Fbf 

klxn] /x]sf] ;+:yfaf6 Ph]G;L 

6\fG;km/ ul/ Nofpg' kb{5 .  

• Ph]G;L 6\fG;km/ eO{ cfP 

kZrft k|of]u stf{sf] e"ldsf 

kl/jt{g ul/ /fVg ;lsg] 5 .  

 

!&= कमाचतरी संकेर् नं.: • sd{rf/Lsf] ;+s]t g+= /fVg'xf]; .  
 

!* ईमेल: •  
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
!(= df]afOn g+=M sd{rf/Lsf] 

df]afOn g+= /fVg'xf]; .  

• /flvPsf] df]afOn g+= df g} 

User Name / Password hfg] 

x'Fbf Wofgk"j{s /fVg'xf]; .  
 

@)= 7]ufgf •  

 

@!= s}lkmot •  

 

@@= k|of]u stf{ ;d]t 

agfpg] xf]< 

• olb o'h/ cfO8L ;d]t agfpg] 

xf]eg] xf] cGoyf xf]Og eGg] 

5gf}6 ug'{xf]; .  
 

@#= e"ldsfM  • dfly pNn]v eP adf]lhd olb 

o'h/ cfO8L agfpg] xf] eg] 

pQm sd{rf/LnfO{ lbg'kg{] 

e"ldsf 5gf}6 ug'{xf]; .  

• o'h/ cfO8L gagfpg] 

cj:yfdf e"ldsf b]vf kb{}g .  

 

@$ cj:yfM  • o'h/sf] cj:yf ;lqmo jf 

lglZqmo s] xf] 5gf}6 ug'{xf]; .  
 

@% Save: ;]e a6gdf 

lSns ul/ clxn] ;Dd 

u/]sf sfo{x?nfO{ 

;'/lIft ug'{xf]; .  

• ;]e a6gdf lSns eP kZrft 

o'h/ g]d / kf; j8{ ;DalGwt 

df]afOnsf] Dof;]hdf hfg] x'Fbf 

?h' ul/ Save a6g lSns 

ug'{xf]; .  

 

@^ Close: olb sfo{ gul/ 

aGb ug'{ k/]df Snf]h 

a6gdf lSns ul/ aGb 

ug{ ;lsg] 5 .  

•  
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#= z'? df}Hbft (Opening Balance)  s;/L /fVg] < 
 

PAMS df lhG;L ;DaGwL ;Dk"0f{ sfo{ STORE_KEEPER af6 dfq ug{ ;lsg] ePsf] x'Fbf ;aeGbf 

klxnf STORE_KEEPER sf] o'h/ nuOg ul/ z'? df}Hbft -Opening Balance) /fVg' kb{5 .  

 

 

r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
!= अर्िलेख प्रर्वष्टी 

cGtu{t  सम्पत्ति तथा 
जिन्सीसँग सम्बजन्ि 

5gf}6 ug'{xf]; .  

• lhG;L Joj:yfgsf nflu 

cfjZos kmf/fdx? tof/ 

ug{sf nflu सम्पत्ति तथा 
जिन्सीसँग सम्बजन्ि 5gf}6 

ug'{ kb{5 .  

 

@= अन्य मौज्दात प्रविष्टीः 
z'? df}Hbft -Opening 

Balance), bflvnf 

ug'{kg{] k'/fgf] df}Hbft, 

lhG;L lgl/If0faf6 yk, 

j:t'ut ;xfotf / 

dd{t ePsf k'/fgf 

;fdfgx?sf] ljj/0f 

/fVgsf nflu अन्य 
मौज्दात प्रविष्ट df 

lSns ug'{xf]; .  

•  

 

#= औषधिको मौज्दातM 

cf}iflw tyf cf}iflw 

hGo ;fdu|Lx? /fVgsf 

nflu औषधिको 
मौज्दात df lSns 

ug'{xf]; .  

• cf}iflw tyf cf}iflw hGo 

;fdu|Lx? /fVgsf nflu 

औषधिको मौज्दात a6gdf 

lSns ug'{ kb{5 .  

• cf}iflw tyf cf}iflw hGo 

;fdu|Lx? afx]ssf cGo 

;fdu|L /fVgsf nflu Add 

New a6gdf lSns ug'{ kb{5 

.  

 

 

 $= ID •   

%= ममतत:  jif{, dlxgf / 

ut] :jtM b]vf kg{] x'Fbf 

?h' ug'{xf]; . 

• PAMS sf sfo{ u/]sf] ldlt 

;Rofpg g;lsg] s'/f ofb 

/fVg'xf]; .   
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
^= प्राप्तीको श्रोत: df 

cfjZos ljj/0f 5gf}6 

ug'{xf]; .  

• z'?sf] df}Hbft /fVgsf nflu 

æk'/fgf] df}Hbft k|ljli6Æ 

5gf}6 ug'{kb{5 .  

 

&= शुरु प्राप्त ममतत 5gf}6 

ug'{xf]; 

•  

 

*= शुरु प्राप्त नं. /fVg'xf]; .  •  

 

(= कैफियत dxndf s]xL 

v'nfpg' kg]{ ePsf 

/fVg'xf]; . 

•  

 

!)= उप मशषषक: cf}iflw tyf 

cf}iflw hGo ;fdu|L 

/fVgsf nflu 6161123-

d]l8sn tyf 

cf}iflwhGo ;fdfg 

5gf}6 ug'{xf];  

•  

 

!!= Product Type: 

cfDbfgL ug{ nfu]sf] 

;fdu|L cg';f/  

Product Type 5gf}6 

ug'{xf]; .  

•  

 

 

!@= 

Product Category: 

cfDbfgL ug{ nfu]sf] 

;fdu|L cg';f/  

Product Category 

5gf}6 ug'{xf]; . 

•  

 

!#= Product Sub 

Category: cfDbfgL 

ug{ nfu]sf] ;fdu|L 

cg';f/  Product Sub 

Category 5gf}6 

ug'{xf]; . 

•  

 

!$= सम्पवि: df ;fdfu|Lsf] 

gfd 5gf}6 ug'{xf]; .  

•  

 

!%= स्पेमसफिकेशन: 

;fdfu|Lsf] 

•  
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
:k]l;lkms];g /fVg'xf]; 

.  
!^= परिमाण df cfjZos 

kl/df0f /fVg'xf]; .  
•  

 

!&= एकाई: ;fdfgsf] PsfO{ 

:jt b]lvg] x'Fbf ?h" 

ug'{xf]; .  

•  

 

!* दि: ;fdfgsf] b/ 

/fVg'xf]; .  
•  

 

!(= िकम (कि बाहेक) : 
kl/df0f / b/ /fv] 

kZrft /sd :jt b]vf 

kg]{ x'Fbf ?h' ug'{xf]; .  

•  

 

@)= कैफियत dxndf s]xL 

v'nfpg' kg]{ ePsf 

/fVg'xf]; . 

•  

 

@!= + Add /flvPsf] ljj/0f 

;'/lIft ug{ tyf gofF 

;fdu|L /fVgsf nflu+ 

Add a6gdf lSns 

ug'{xf]; .    

•  

 

@@= Save All: clxn] ;Dd 

u/]sf sfo{x? ;/lIft 

ug{ Save All a6gdf 

lSns ug'{xf]; . 

• Save All a6gdf lSns eP 

kZrft æs] tkfO{ ljj/0f 

;'/lIft ug{ rfxg x'G5Æ egL 

Dof;]h b]vf kb{5 . sfo{ 

;'/lIft ug{sf nflu Yes 

a6gdf lSns ug'{xf]; .   

 

 

@#= Close:  sfo{x? aGb 

ug{ Close a6gdf 

lSns ug'{xf]; . 

•  

 

@$=  • lni6df gofF k|lji6L ePsf] 

ljj/0f b]vf kb{5 . 

• æcj:yfÆ df æ;a}Æ 5gf}6 

ePdf clxn] ;Dd u/]sf 

sfo{x?sf] ljj/0f x]g{ ;lsg] 

5 .  
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
@%= Forward: sfo{ ;dfKt 

eP kZrft k|dfl0ft 
(Approve) ug{sf nflu 

k|d'v ;dIf Forward 

ug{sf nflu sfo{df 

/x]s]f 3 Dot df lSns 

ug'{xf]; . 

•  

 

@^= प्राप्तकताषको भुममका sf] 

cfwf/df l;kmfl/;stf{ 

jf :jLs[tstf{ 5gf}6 

ug'{xf]; .  

•  

 

@&= शाखा: zfvf 5gf}6 

ug'{xf]; . 
•  

 

@*= नाम: l;kmfl/;stf{ jf 

:jLs[tstf{sf] gfd 

5gf}6 ug'{xf]; . 

• olb l;kmfl/; stf{ jf 

:jLs[tstf{sf] gfd gePdf 

SA User af6 User yk ug'{ 

kb{5 .  

 

@(= संक्षिप्त व्यहोिा: 
k|dfl0ft ug'{kg{] Joxf]/f 

n]Vg'xf]; .   

•  

 

#)= Yes: ;Dk"0f{ ljj/0f 

k|lji6 eP kZrft Yes 

a6gdf lSns ul/ 

k|dfl0ft ug{sf nflu 

;DalGwt k|d'vsf]df 

k7fpg'xf]; .  

• k|dfl0ft eP kZrft cGo 

df}Hbft k|lji6LnfO{ bflvnf 

geP ;Dd l;i6ddf yk 

gx'g] x'Fbf bflvnf ug'{kg{] s'/f 

ofb /fVg'xf]; .  
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$= cf}iflw tyf ;fdu|Lx? Mapping  s;/L ug{] < 
 

r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
!= प्रणतली व्यवस्थतपन 

cGtu{t  सम्पत्ति 
सम्बजन्ि त्तििरण 5gf}6 

u/L कार्ाालर्मा 
सम्पती Mapping df 

lSns ug'{xf]; .  

• sfof{nodf cfjZos ;fdu|Lx? 

Mapping u/] kZrft dfq pQm 

;fdfu|Lx?sf] x=kmf=, bflvnf, 

dfu kmf/fd, vl/b cfb]z cflb 

sfo{x? ug{ ldNg] x'Fbf cfjZos 

;fdu|L  Mapping ug'{kb{5 .  
 

@ सम्पर्िको प्रकतर: 

Mapping ug{] ;fdfg 

vr{ eP/ hfg] -lh;L_ 

jf vr{ eP/ ghfg] -

;Dklt_ s] xf] ;f] 5gf}6 

ug'{xf]; . 

•  

 

# उप समूहः  5gf}6 

ug'{xf]; .  

•  

 

$ उप र्शर्ाकः  5gf}6 

ug'{xf]; . 

•  

 

% Search: Mapping ug{] 

;fdfgsf] gfd 6fOk 

ug'{xf]; .  

•  

 

^ All Search: gfd 6fOk 

eP kZrft All Search 

df lSns ul/ cf}iflw 

tyf ;fdu|Lx?sf] gfd 

vf]Hg'xf]; .  

•  

 

& Map Status: 

Mapping ug{] cf}iflw 

tyf ;fdu|Lx?sf] 

gfdsf] bflxg] k6\6L 

/x]sf] aS;df l7s 

lrGx nufpg'xf]; .  

•  

 

* Save All: aS;df l7s 

lrGx nufPkZrft Save 

All a6gdf lSns ul/ 

;'/lIft ug'{xf]; . 

•  
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
( Mapped Items: xfn 

;Dd Mapping ePsf 

cf}iflwx? x]g{sf nflu 

lSns ug'{xf]; .  

•  

 

!) Add New Request: 

कुनै नय ाँ सम्पत्तिको 

त्तििरण थप गननको ल त्तग  

Add New Request 

ब ट अनुरोध गनन सत्तकने 

छ । 

•  
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%_ :jf:Yo ;+:yfx?af6 k|fKt LMIS Form s;/L k|la:6 (Entry) ug{] < 
 

r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
!= अर्िलेख प्रर्वष्टी cGtu{t  सम्पत्ति 

तथा जिन्सीसँग सम्बजन्ि 5gf}6 ul/ 

माग फाराममा lSns ug'{xf]; . 

• LMIS Data Entry df lSns ubf{ 

LMIS Data Entry ug]{ vfnL kmf/d 

b]vf kb{5 . 

• PAMS k|of]u gug]{ ;+:yfx¿af6 

k|fKt LMIS k|ltj]bgnfO{ dfq 

OG6«L ug{ ;lsG5 . PAMS k|of]u 

ug{] ;+:yfx?sf] LMIS k|ltj]bg 

:jtM hfg] xFbf 5'6\6} k|lji6 

ug'{ gkg]{ .  

 

@= Add New: gofF LMIS Form eg{sf 

nflu Add new a6gdf lSns ug'{xf]; 

.  

Add New df lSns eP kZrft 

LMIS Data entry ug'{] kmd{ b]vf kb{5 .  

 

#= ID ID cfkm} k|fKt x'g] x'Fbf eg'{ 

gkg{]  
 

 $= ldltM  LMIS k|lji6 ug{] ldlt :jtM 

b]vf kg{] x'Fbf ?h' dfq ug'{xf]; .  

 

 

%= सरकतरको र्ह: tx :jtM b]lvg] x'Fbf ?h' 

ug'{xf]; .   

^= र्िल्लत • cfkm\gf] lhNnfsf] gfd :jtM 

5gf}6 ePsf] x'G5 .   

&= कतयतालय sfof{nosf] gfd cfkm} b]lvg] 

x'Fbf ?h' ug'{xf]; .  

*= इन्ट्र ी गननापने संस्थतको नतम छतन्ननहोस: 

LMIS k|lji6 ug{] ;+:yfsf] gfd 5gf}6 

ug'{xf]; . 

PAMS k|of]u gug]{ ;+:yfx¿af6 

k|fKt LMIS k|ltj]bgnfO{ dfq 

OG6«L ug{ ;lsg] 5 . . PAMS 

k|of]u ug{] ;+:yfx?sf] LMIS 
k|ltj]bg :jtM k|lji6 x'g] xFbf 

5'6\6} ug'{ gkg]{ . 

 

(= महटना: s'g dlxgfsf] LMIS Data Entry 

ug{] pQm dlxgf 5gf}6 ug'{xf]; .  

 

 

!)= उप मशषषक: k|ltj]bg ug{] cf}iflwsf] 

pk lzif{s 5gf}6 ug'{xf]; .  
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
!!= औषधिको प्रकाि: k|ltj]bg ug{] 

cf}iflwsf] k|sf/ 5gf}6 ug'{xf]; . 

 

 

 

!@= 
औषधिको नाम: k|ltj]bg ug{] 

cf}iflwsf] gfd 5gf}6 ug'{xf]; . 

 

 

!#= सुरु परिमाण: ut dlxgfdf Entry 

ePsf] afFsL df}Hbft :jtM b]vf kb5{ 

pQm kl/df0f / LMIS Form df k|fKt 

kl/df0f km/s k/]df ;Rofpg'xf]; .  

• cl3Nnf] q}dfl;ssf] 8f6f OG6«L 

ePdf dfq Opening Balance  

df kl/df0f b]vf kg{] 5 .  

• olb kl/df0f km/s k/]df ;f] sf] 

hfgsf/L ;DjlGwt :jf:Yo 

;+:yfnfO{ t'?Gt u/fO{ s] ePsf] xf] 

;f] sf] hfgsf/L dfUg' kb{5 . 

 

!$= प्राप्त परिमाण: LMIS Form df /x]sf] 

k|fKt kl/df0f -dxn g+= #_ sf] c+s 

6fOk ug'{xf]; .  

 

 

!%= खपत परिमाण: LMIS Form df /x]sf] 

lgsf;f kl/df0f -dxn g+= $_ sf] c+s 

6fOk ug'{xf]; . 

 

 

!^= म्याद सफकएको परिमाण: LMIS 

Form df /x]sf] Dofb gf3]sf]÷k|of]udf 

Nofpg gx'g] kl/df0f -dxn g+= %_ sf] 

c+s 6fOk ug'{xf]; . 

 

 

!&= बाकी परिमाण: sDKo'6/n] :jtM 

lx;fa ug]{ ePsf]n] hDdf kl/df0f ¿h' 

ug'{xf]; . 

• Closing Balance df km/s k/]df 

OG6«L ul/Psf] 8f6f km/s k/]sf] 

x'g ;S5 k'g ?h' ug'{xf]; .   
 

!* + Add /flvPsf] ljj/0f ;'/lIft ug{ 

tyf gofF ;fdu|L sf] ljj/0f /fVgsf 

nflu+ Add a6gdf lSns ug'{xf]; .    

•  

 

!(= Save all: ;]e a6gdf lSns ul/ 

clxn] ;Dd u/]sf sfo{x?nfO{ 

;'/lIft ug'{xf]; .  

• ;]e a6gdf lSns eP kZrft 

o'h/ g]d / kf; j8{ ;DalGwt 

df]afOnsf] Dof;]hdf hfg] x'Fbf 

?h' ul/ Save a6g lSns 

ug'{xf]; .  

 

@)= Close: olb sfo{ gul/ aGb ug'{ 

k/]df Snf]h a6gdf lSns ul/ aGb 

ug{ ;lsg] 5 .  

•  
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r/0f sfo{x¿ Wofg lbg'kg]{ s'/f pbfx/0f 
@!= Forward: LMIS Form df ePsf 

;Dk"0f{ cf}iflw tyf ;fdu|Lx?sf] 

ljj/0f /fv] kZrft k|dfl0ft 
(Approve) ug{sf nflu k|d'v ;dIf 

Forward ug{ sfo{df /x]s]f 3 Dot df 

lSns ul/ Forward ug'{xf]; . 
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६. संस्थागत माग फाराम थप गरे्न । 

संस्थागत माग फारामको प्रयोग गरेर स्टोर वकपरको भधुमकामा रहर्न ुभएको कमिचारीले औषधिहरुको माग 
गर्नि सक्छर्न ्। औषधिको सम्बखन्ि सम्पूणि वििरणहरु जस्ततैः औषधिको प्रकार, समूह, उपसमूह, र्नाम, 
स्पेधसवफकेसर्न आदद सम्पणूि वििरणहरु सखजलत राख्न सवकन्छ । 

• संस्थागत माग फारम थप गर्निका लाधग सिि प्रथम अधभलेख प्रणाली अन्तगित सम्पखि तथा खजन्सीसँग 
सम्बखन्ि बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• संस्थागत माग फारम थप गर्निका लाधग बायाँ तफि  रहेको माग फाराम 411 बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्
। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

 

• माग फाराम प्रविि गर्निका लाधग दायाँ तफि  रहेको संस्थागत माग फाराम बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। 
(अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 
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•  
 

• माग फाराम भर्नुिको प्रयोजर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्तत: Emergency or Regular dfu) 

• Dropdown Menu बाट माग गररएको तह छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: र्नेपाल सरकार) 

• Dropdown Menu बाट माग गररएको खजल्ला छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: काठमाडौं) 

• Dropdown Menu बाट माग गररएको कायािलय छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: स्िास््य सेिा विभाग) 

• Dropdown Menu बाट माग गररएको स्टोर छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: Test Health center 2) 

• Dropdown Menu बाट उप खशषिक छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: मेधडकल तथा औषधिजन्य सामार्न) 

• Dropdown Menu बाट औषधिको र्नाम छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: Condom) 

• औषधिको स्पेधसवफकेसर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्तत: Male) 

• औषधिको पररमाण उल्लेख । (जस्तत: 100) 

• Dropdown Menu बाट औषधिको एकाई छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: ट्याबले६) 

• कत वफयत आिश्यक भए सो पधर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। 

• अब आिश्यक सम्पूणि वििरण प्रविि गरीसके पधछ '+' बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्र Save All बटर्नमा 
खक्लक गर्नुिहोस ्। (माग वििरण सरुखित भयो) 
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• माग फारामको वििरण Forward गर्निको लाधग माग फारामको वििरणमा गई 3 Dot मा खक्लक गरी 
Forward बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

 

• Dropdown Menu बाट प्राप्तकतािको भधूमका छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्तत: स्िीकृतकताि) 

• Dropdown Menu बाट शाखा छर्नोटगर्नुिहोस ्। 

• Dropdown Menu बाट प्राप्तकताि छर्नोटगर्नुिहोस ्। 

• संखिप्त व्यहोरा आिश्यक भए सो पधर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। 

• अब आिश्यक वििरण भरर वििरण भरर सकेपधछ confirm गर्निका लाधग Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस।् 
(माग वििरण Forward भयो) 
 

7. औषधि खररद आदेश प्रविवि गरे्न । 

खररद आदेशको प्रयोग गरेर स्टोर वकपरको भधुमकामा रहर्न ुभएको कमिचारीले औषधिहरुको खररद आदेश 
ददर्न सक्र्नहुनु्छ । औषधिको खररद आदेश सम्बखन्ि वििरण प्रविि गदाि औषधि सम्बखन्ि सम्पूणि 
वििरणहरु जस्ततैः औषधिको प्रकार, समूह, उपसमूह, र्नाम, स्पेधसवफकेसर्न आदद सम्पूणि वििरणहरु सखजलत 
राख्न सक्र्नहुरु्नेछ । 

• औषधि खररद आदेश प्रविवि गर्निका लाधग सिि प्रथम अधभलेख प्रणाली अन्तगित सम्पखि तथा 
खजन्सीसँग सम्बखन्ि बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page  खलु्र्नेछ) 
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• औषधि खररद आदेश प्रविवि गर्निका लाधग बायाँ तफि  रहेको खररद आदेश बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्
। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• दायाँ तफि  रहेको औषधि खररद आदेश बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup 

windows खलु्र्नेछ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Dropdown Menu बाट कायिक्रम छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः औषधि खररद) 

• धर्नणिय धमधत उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 2082-04-22) 

• धर्नणयि रं्न. उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 11) 
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• Dropdown Menu बाट खररद विधि छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः सोझत) 

• Dropdown Menu बाट आपूधतिकताि छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः ददपेश चौिरी) 

• आपूधति धमधत उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 2082-04-22) 

• Dropdown Menu बाट उप खशषिक छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः मेधडकल तथा औषधिजन्य सामार्न) 

• Dropdown Menu बाट सम्पखि छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः धसटामोल) 

• स्पेधसवफकेशर्न उल्लेख  गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः धसटामोल) 

• पररमाण उल्लेख गर्नुिहोस।् (जस्ततैः 100) 

• Dropdown Menu बाट एकाई उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः डोज) 

• दर उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 50) 

• रकम (कर बाहेक) auto calculate हरु्नेछ । 

• कत वफयत आिश्यक भए सो पधर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। 

• वििरण प्रविि गर्निका लाधग दायाँ तफि  रहेको "+" बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (वििरण प्रविि भयो 
।) 

• वििरण सरुखित गर्निका लाधग Save All बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (वििरण सरुखित भयो ।) 

 

• खररद आदेशको वििरण Forward गर्निको लाधग सम्बखन्ित वििरणको दायाँ पवि 3 DOT मा खक्लक 
गरी Forward बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

 

• अब आिश्यक वििरण भररसकेपधछ वििरण Forward गर्निका लाधग Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। 
(अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 
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8. दाखखला प्रधतिेदर्नको वििरण प्रविवि गरे्न । 

दाखखला प्रधतिेदर्न मेर्नकुो प्रयोग गरेर स्टोर वकपरको भधुमकामा रहर्न ुभएको कमिचारीले औषधिहरुको 
दाखखला गर्नि सक्र्नहुरु्नेछ । दाखखला प्रधतिेदर्न अन्तगित औषधिहरुको पवहचार्न र अन्य वििरण संसोिर्न 
तथा विस्ततृ वििरण प्रविि गर्नि  सक्र्नहुरु्नेछ । जस अन्तगित औषधिको ब्राण्ड/कम्पर्नी, देश, ब्याच, 
उत्पादर्न धमधत, अखन्तम धमधत, स्पेधसवफकेशर्न, VVM Status आदद पदिछ । 

• दाखखला प्रधतिेदर्नको वििरण प्रविि गर्निका लाधग अधभलेख प्रणाली अन्तगित सम्पखि तथा खजन्सीसँग 
सम्बखन्ि बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page  खलु्र्नेछ) 

 

• दाखखला प्रधतिेदर्नको वििरण प्रविि गर्निका लाधग दाखखला प्रधतिेदर्न बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब 
धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• दाखखला प्रधतिेदर्नको वििरण प्रविि गर्निका लाधग माधथ दायाँ तफि  रहेको औषधि दाखखला बटर्नमा 
खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 
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• आिश्यक वििरण प्रविि गररसके पधछ वििरण सरुखित गर्निका लाधग Save All बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्
। (वििरण सरुखित भयो) 

 

• विस्ततृ वििरण प्रविि गर्निका लाधग सम्बखन्ित वििरणको दायाँ तफि  3 DOT मा खक्लक गरर विस्ततृ 
वििरण प्रवििी बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

 

• औषधि दाखखलाको विस्ततृ वििरण प्रविि गर्निका लाधग दायाँ पवि कायिको मधुर्न पवि रहेको 3 Line 
icon मा खक्लक गर्नुिहोस।् (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 
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• दाखखला गर्नि चाहेको पररमाण उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 500) 

• एकाई उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः संख्या) 

• Dropdown Menu बाट ब्रान्ड/कम्पधर्न छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः र्नखलेुको) 

• Dropdown Menu बाट देश छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः भारत) 

• उत्पादर्न धमधत (AD) माउल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 2024-01-01) 

• अखन्तम धमधत (AD) मा उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 2030-01-01) 

• ब्याच उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः C101) 

• Dropdown Menu बाट VVM Status छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः VVM 1) 

• Dropdown Menu बाट दाखखला हरु्ने गोदाम छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः मखु्य गोदाम) 

• सम्पूणि वििरण प्रविि गरर सकेपधछ वििरण सरुखित गर्निका लाधग Save बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। 
(पवहचार्न र अन्य वििरण संसोिर्न भयो ।) 

 

• दाखखला भएको वििरण Forward गर्निका लाधग सम्बखन्ित वििरणको दायाँ पवि 3 DOTमा खक्लक 
गरर Forward बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 
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• आिश्यक वििरण प्रविि गरर सकेपधछ Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (औषधि दाखखलाको वििरण 
स्िीकृतकतािको भधूमकामा रहर्न ुभएको कमिचारी समि Forward भयो) 

 

9. हस्तान्तरण फारामको वििरण प्रविवि गरे्न । 

हस्तान्तरण फाराम मेर्नकुो प्रयोग गरेर स्टोर वकपरको भधुमकामा रहर्न ुभएको कमिचारीले माग भई आएको 
कायािलयलाई औषधि हस्तान्तरण गर्नि सक्र्नहुरु्नेछ । 

 

• हस्तान्तरण फारामको वििरण प्रविि गर्निका लाधग अधभलेख प्रणाली अन्तगित सम्पखि तथा खजन्सीसँग 
सम्बखन्ि बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• हस्तान्तरण फारामको वििरण प्रविि गर्निका लाधग दायाँ तफि  रहेको हस्तान्तरण फाराम बटर्नमा 
खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 
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• संस्थागत हस्तान्तरण बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

 

• धर्नणिय उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 2082-04-22) 

• धर्नणिय रं्न. उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 8) 

• Dropdown Menu बाट अर्नरुोि प्राप्त संस्था छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः Test Health Center) 

• संस्थागत हस्तान्तरण फारामको विस्ततृ वििरण प्रविि गर्निका लाधग दायाँ पवि कायिको मधुर्न पवि 
रहेको Down Arrow icon मा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

  

• धर्नकासी पररमाण उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 50) 

• Dropdown Menu बाट VVM Status छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः VVM 1) 
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• र्नीकासी पररमाण उल्लेख गर्नुिहोस ् । (जस्ततैः 50) 

• Dropdown Menu बाट VVM Status उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः VVM 1) 

• कत वफयत आिश्यक भए सो पधर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। 

• सम्पूणि वििरण प्रविि गरर सकेपधछ Add बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (वििरण सरुखित भयो) 

 
• हस्तान्तरण फाराम Forward गर्निका लाधग सम्बखन्ित वििरणको दायाँ तफि  3 DOT मा खक्लक गरर 

Forward बटर्नमा गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नछे) 

 

• अब आिश्यक वििरण प्रविि गरेर Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (हस्तान्तरण फारामको वििरण 
स्िीकृतकताि समि Forward भयो) 

 

10. अन्य मौज्दात प्रविवि गरे्न । 

अन्य मौज्दात प्रविवि मेर्नकुो प्रयोग गरेर स्टोर वकपरको भधुमकामा रहर्न ुभएको कमिचारीले अन्य विधभन्न 
श्रोतहरु बाट आएको औषधिहरुको प्रवििी गर्नि सक्र्नहुरु्नेछ । जस्ततैः िस्तगुत सहायता, परुार्नो मौज्दात 
प्रविवि, खजन्सी धर्नरीिणबाट बढ सामार्न, अन्य व्यखि संस्थाबाट प्राप्त हस्तान्तरण आदद । 

• अन्य मौज्दातको वििरण प्रविि गर्निका लाधग सिि प्रथम अधभलेख प्रणाली अन्तगित सम्पखि तथा 
खजन्सीसँग सम्बखन्ि बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 
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• अन्य मौज्दातको वििरण प्रविि गर्निका लाधग बायाँ तफि  रहेको अन्य मौज्दात प्रवििी बटर्नमा खक्लक 
गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• अन्य मौज्दात प्रविि गर्निका लाधग माधथ दायाँ तफि  रहेको औषधिको मौज्दात बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्
। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

 

• Dropdown Menu बाटप्राधप्तको श्रोत छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः परुार्नो मौज्दात प्रवििी) 

• शरुु प्राप्त धमधत उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 2082-04-01) 

• शरुु प्राप्त रं्न. उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः 6) 

• कत वफयत आिश्यक भए सो पधर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः अ.ल्या.) 
• Dropdown Menu बाटउप खशषिक छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः मेधडकल तथा औषधिजन्य सामार्न) 

• Dropdown Menu बाट सम्पखि छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः वटटार्नस खोप) 
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• सम्पणुि वििरण प्रविि गरर सकेपधछ वििरण थप गर्निको लाधग दायाँ पवि रहेको "+" बटर्नमा खक्लक 
गर्नुिहोस ्। (वििरण थप भयो) 

• अब वििरण सरुखित गर्निको लाधग Save All बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (वििरण सरुखित भयो) 

 

• अन्य मौज्दात प्रवििीको वििरण Forward गर्निको लाधग सम्बखन्ित वििरणको दायाँ तफि  3 DOT 
मा खक्लक गरर र Forward बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ् । (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows 
खलु्र्नेछ) 

 

• आिश्यक वििरण प्रवििी गरर सकेपधछ वििरण Forward गर्निका लाधग Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्
। (अन्य मौज्दात प्रवििीको वििरण स्िीकृतकताि समि Forward भयो) 
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STORE_ACCOUNT (आधथिक प्रशासर्नको भधुमकामा रहरे्न कमिचारीको लाधग) 

 

औषधि खरिद आदेश Forward/Backward गरे्न । 
खररद आदेशको प्रयोग गरेर आधथिक प्रशासर्नको भधुमकामा रहर्न ेकमिचारीले औषधिहरुको खररद आदेश 
Forward िा Backward गर्नि सक्र्नहुरु्नेछ । 

 

• औषधि खररद आदेशको वििरण Forward िा Backward गर्निका लाधग खररद आदेश अन्तगित 
और्नरुोि प्राप्त बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• औषधिखररद आदेशको वििरण Forward गर्निका लाधग 3 Dot मा खक्लक गरर Forward बटर्नमा खक्लक 
गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

 
• Dropdown Menu बाट प्राप्तकतािको भधुमका छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः स्िीकृतकताि) 

• Dropdown Menu बाट स्टोर छर्नोट गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः Test Health Center 2) 

• Dropdown Menu बाट शाखा छर्नोट गर्नुिहोस ्। 
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• Dropdown Menu बाट प्रयोगकताि छर्नोट गर्नुिहोस ्। 

• संखिप्त व्यहोरा आिश्यक भए सो पधर्न उल्लेख गर्नुिहोस ्। 

• बजेट खशषिक उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः खररद) 

• खचि खशषिक उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः औषधि खररद) 

• वक्रयाकलाप उल्लेख गर्नुिहोस ्। (जस्ततैः औषधि खररद) 

• अब सम्पूणि वििरण उल्लेख गरर सकेपधछ Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (औषधि खररद आदेश 
स्िीकृतकतािको भधूमका रहर्ने कमिचारी समि Forward भयो) 
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STORE_APPROVER (स्िीकृतकतािको भधुमकामा रहरे्न कमिचारीको लाधग) 

 

संस्थागत माग फाराम स्िीकृत गरे्न । 
माग फाराम मेर्नकुो प्रयोग गरेर स्िीकृतकतािको भधूमकामा रहेका कमिचारीहरूले प्रस्तावित माग 
फाराम आदेशहरूको सधमिा र अखन्तम स्िीकृधत ददर्न सक्छर्न।् यसले माग  प्रवक्रयामा उखचत 
अर्नमुोदर्न र पारदखशिता सधुर्नखित गदिछ, र कायािलयको बजेट र आिश्यकतासँग मेल खार्ने सधुर्नखितता 
प्रदार्न गदिछ। यस प्रणालीले धर्नणिय प्रवक्रयामा सिुार ल्याउँछ, खररदको गणुस्तर र प्रभािकाररता 
सधुर्नखित गदिछ र कायािलयका संसािर्नहरूको प्रभािकारी व्यिस्थापर्नमा योगदार्न पयुािउँछ । 

 

• संस्थागत माग फारम स्िीकृत गर्निका लाधग माग फाराम अन्तगित अर्नरुोि प्राप्त बटर्नमा खक्लक 
गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page  खलु्र्नेछ) 

 

• संस्थागत माग फाराम स्िीकृत गर्निका लाधग 3 DOT मा खक्लक गरर स्िीकृत बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्
। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 
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• अब स्िीकृत गर्नि चाहेको पररमाण उल्लेख गरर Approve बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ् र confirm गर्निका 
लाधग Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (माग फाराम स्िीकृत भयो) 

1. औषधि खररद आदेश स्िीकृत/Backward गरे्न । 

खररद आदेश मेर्नकुो प्रयोग गरेर स्िीकृतकतािको भधूमकामा रहेका कमिचारीहरूले खररद आदेशहरूको 
सधमिा र अखन्तम स्िीकृधत ददर्न सक्छर्न ्। यसले खररद प्रवक्रयामा उखचत अर्नमुोदर्न र पारदखशिता 
सधुर्नखित गदिछ, र कायािलयको बजेट र आिश्यकतासँग मेल खार्ने सधुर्नखितता प्रदार्न गदिछ। यस 
प्रणालीले धर्नणिय प्रवक्रयामा सिुार ल्याउँछ, खररदको गणुस्तर र प्रभािकाररता सधुर्नखित गदिछ र 
कायािलयका संसािर्नहरूको प्रभािकारी व्यिस्थापर्नमा योगदार्न पयुािउँछ । 

 

• औषधि खररद आदेश स्िीकृत/Backward गर्निका लाधग खररद आदेश अन्तगित अर्नरुोि प्राप्त बटर्नमा 
खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 
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• औषधि खररद आदेश स्िीकृत गर्निका लाधग 3 DOT मा खक्लक गरर स्िीकृत बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्
। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• अब वििरण स्िीकृत गर्निका लाधग Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (औषधि खररद आदेश स्िीकृत 
भयो) 

2. दाखखला प्रधतिेदर्न स्िीकृत/Backward गरे्न । 

दाखखला प्रधतिेदर्न मेर्नकुो प्रयोग गरेर स्िीकृतकतािको भधूमकामा रहेका कमिचारीहरूले दाखखला 
प्रधतिेदर्न स्िीकृत िा Backward गर्नि सक्र्नहुरु्नेछ । 
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• दाखखला प्रधतिेदर्न स्िीकृत/Backward गर्निका लाधग दाखखला प्रधतिेदर्न अन्तगित अर्नरुोि प्राप्त बटर्नमा 
खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• दाखखला प्रधतिेदर्नको वििरण स्िीकृत गर्निका लाधग 3 DOT मा खक्लक गरर स्िीकृत बटर्नमा खक्लक 
गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 
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• अब दाखखलाको वििरण स्िीकृत गर्निका लाधग Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (दाखखलाको वििरण 
स्िीकृत भयो) 

3. हस्तान्तरण फाराम स्िीकृत/Backward गरे्न । 

हस्तान्तरण फाराम मेर्नकुो प्रयोग गरेर स्िीकृतकतािको भधूमकामा रहर्नभुएका कमिचारीले हस्तान्तरण 
फाराम स्िीकृत िा Backward गर्नि सक्र्नहुरु्नेछ । 

 

• हस्तान्तरण फाराम स्िीकृत/Backward गर्निका लाधग हस्तान्तरण अन्तगित अर्नरुोि प्राप्त बटर्नमा 
खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• हस्तान्तरण फाराम स्िीकृत गर्निका लाधग सम्बखन्ित वििरणको दायाँ तफि  3 DOT मा खक्लक गरर 
स्िीकृत बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ)  

 

• हस्तान्तरण फाराम स्िीकृत गर्निका लाधग Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (हस्तान्तरण स्िीकृत 
भयो) 

4. अन्य मौज्दात प्रवििीको वििरण स्िीकृत/Backward गरे्न । 

अन्य मौज्दात प्रवििीमेर्नकुो प्रयोग गरेर स्िीकृतकतािको भधुमकामा रहर्नभुएका कमिचारीलेअन्य मौज्दात 
प्रवििीको वििरण स्िीकृत िा Backward गर्नि सक्र्नहुरु्नेछ । 
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• अन्य मौज्दात प्रवििीको वििरण स्िीकृत/Backward गर्निका लाधग अन्य प्रवििी अन्तगित अर्नरुोि 
प्राप्त बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको page खलु्र्नेछ) 

 

• अन्य मौज्दात प्रवििी स्िीकृत गर्निका लाधग सम्बखन्ित वििरणको दायाँ तफि  3 DOT मा खक्लक गरर 
स्िीकृत बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ्। (अब धर्नम्र्न अर्नसुारको popup windows खलु्र्नेछ) 

 

• अन्य मौज्दात प्रवििी स्िीकृत गर्निका Yes बटर्नमा खक्लक गर्नुिहोस ् गर्नुिहोस ्। (अन्य मौज्दात 
प्रवििीको वििरण स्िीकृत भयो) 
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